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Nombre completo de la persona contratada: | Analucia Martinez Berg

: Vicedespacho de Disefio y
Humsesdh 029-13-2014 | Fecha del 30/06/2014 Unidad: |  Verificacion de la Calidad
Contrato informe: Ed :
: , ) ) ucativa
Periodo de prestacion del | | - e N
’7 Servicio: . del. | Ujfﬂﬁ 2014 al.“ | | 30/06/2014

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Asistencia Técnica al Cuarto Viceministro con funciones de Disefio y Verificacion de la Calidad Educativa
« Reuniones de planificacién y organizacion de actividades con el Viceministro
« Apoyo a las Direcciones del Vicedespacho de Disefio y Verificacion de |a Calidad Educativa

+ Acompafamiento al Grupo Conusultive

(o
Firmacdel ContPatado

'El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:

Treinta | (30) dias del mesde | Junio (06) | del: | Afio(2014)

_ - Para uso exclusivo de 1a Direccién Autorizada — B
_ La Direccion Autorizada certifica que el presente
CUR de compromiso No. | expediente, cumple los requisitos legales y normativa
: =S 2 _. establecida gue le corresponden y que el contrate gue
Fecha: | Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
i ' _ fecha. o _ - -
Fecha | Fima y sello Analista _ Firma y Selle Jefe Departamento

Todas Ios doturmentas que ss encueniran en el Bifio Web cel Sistema de Gestion de la Galidag son ‘og documentos aciualizedos y cunirolades.



i ' B FORMULARIO ]
B | IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |
T !

| # _ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FDR::E&_ | “\ersion: 1 _[ Pagina 1de 2

et |

| Momore completo de la persona contratada: | Luis Felipe Leiva Alva |

Servicio!

Numero de | ; Fecha del B N
Contrato: | (29-12-2014 | PR ‘ 30—[]6—2[]1:1 ‘ Unidad: | Despacho Superior
Periodo de prestacion del ‘ dei: | 01-06-2014 ‘ Al | 30-06-2014

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

+ Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

» Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

« Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

s Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacién y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

» De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

A. DE DELIBERACION:

A.1. Reuniones para actualizar informacion juridica para |a interpelacion a la Senora Ministra

y preguntas adicionales ficticias.
A.2. Deliberaciones con Directores o Representantes de Colegios que plantean prablemas juridicos
y desean arientacidn.

A.3. Reuniones con la Directora y Subdirector de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Educacion,

abordando la tematica de Licitaciones y Contrataciones.

B. DE ASESORIA.

B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion en el Proyecto |

BID 2018/0C-GU.

B.2. Asesoria, revision y/o faccion de instrumentos de entendimiento Interinstitucionales.

B.3. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.

B.4. Asesoria y revisidn de Cartas de Apoyo Técnico.

C. FACCION.

Asesoria y faccion de: .

C.1. Faccion de memoriales de promocion de procesos constitucionales amparos e inconstitucionalidades;

C.2. Redaccion de informes circunstanciados y evacuacidn de las audiencias correspondientes.

| €.3. Faccion de memoriales de apertura a prueba vy seqgunda audiencia dentro de diversos expedientes de

Amparoa, “{"

| C.4. Faccién de opiniones favorables o no de los procesos de licitacion o cotizacion.

F}Lﬁa del Contritado

i

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a |
los:

| e e | o | del | Ado2014 |

Todas 'os documentos que se ancuentran en el Sdic Wieb de Sislema de Gestdn de la Salidad son ns decumentos actealizades y contolzcos
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o D g

G TAVE e
“’:“;L: a - f::’
- gf 4 -f:‘_‘-.__f g ,F-ij
Mpura— 23 Bt oo
Nombre, ﬂrm? y sdllo’del Diredtor de Unidad o Autorizador 7 =~ < °

ya Caroling del Agquila Mendizabzl B i ®

Para uso exclﬂ'ﬁéHHﬁﬁﬁ@ﬁWIﬁn Autorizada '
|

| CUR de compromiso No. |

Fecha: |

| Monto: |_

[La Direccion

Autorizada certifica que el
expediente, cumple los requisitos legales y normmativa
establecida que le corresponden y que el contrato que

prasente |

Fecha

ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha

Firma v sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

I'ocas o8 documenins que se encuentran en el Sdic Web del Sistema de Geslicn de la Salidad sen s docurrantas actualizados y conlrclados
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] Wi | IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

=Y Del procesa: Recursas Humanos | Codige:  RHU-FOR-34 . Version: 1 [ CPaginatdedl

‘ MNombre completo de la persona contratada; ‘ Ana Liseth Juarez Escobar

| Nomero de Fecha del
Contrato: ?zg'ﬁ aH informe:

30 de junic | Unidad I Vicedespacho tecnico

Periodo de prestacion del | i ) T o
L_ Servicio: | o8l 1 | al: ‘ 30 de junio _

, Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Participar en las diversas reuniones de de la comision de alto nivel conformada por el Ministerio de
Educacidn y la Universidad de San Carlos de Guatemala para el seguimiento a la Formacion Inicial Docente.
2. Seguimiento al proceso administrativo-técnico y financiero del diplomado para los docentes de las
escuelas normales, en el tema Entrega del Curriculum Nacional Base-CNB-.con la universidad Internaciones,
Del Valle y Panamericana.
3. Seguimiento al Lanzamiento del Concurso de Cuentos en Familia 2014, del Programa Nacional de Lectura
Leamos Juntos.
| 4. Participacion en las reuniones con los equipos de los Programas Leamos Juntos, Contemos Juntos vy
Vivamos Juntos en armonia para la implementacion de los talleres de las réplicas a nivel departamental.
5. Consclidacién del proceso de catalogo de carreras, por medio de las reuniones de trabajo entre los
representantes de DIGECUR, DIPLAN DINFO DIGEACE Y DIGEEX.

6. Seguimiento al SINAFHORE.

|_EI presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firmaa
los:

l dias en letras Treinta | dias del mes de }J,lf.lﬁia,,,m ‘ del: ‘ Afo ;2014 J

f

-Wém&éf

1

Nombﬁfﬂ?ﬁﬁsﬁbﬂﬁ-&mﬂme“ .

i e

) Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada

i _ La Direccion Autorizada certifica’ que el presente
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden y que el contrato que

| Fecha: Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
}7 fecha. -
. Fecha ‘ Firma y sello Analista ~ Firma y Sello Jefe Departamento

Tarices "o CEMUIMEBNIOE NUE S8 BNTLENTAN &0 & S0 Wek del Satoma oo Geslla de jo Calidad son hos documarles muslizacng g controkEoos



[La-PLILL 2
I

Sy FORMULARIO
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Nombre completo de la persona confratada: | Javier Alejandro Cifuentes Gandara

I _ . ! _
Namero de | 029.10.2014 e 30-06-2014 | Unidad: ‘ Despacho Superior
Contrato: o infarme: _ | =
fensioite prestacion del | g 01-06-2014 al: | 30-06-2014 J
Servicio: - .

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

' = Asesorar en los aspectos juridicos al Despacho Superior.
» Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria vy reposicion del Ministerio de Educacion.
| » Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten,

* Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

= Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

GENERALES:

« Contribuir, junto a otros abogados, en la formulacion de opiniones relacionadas con aspectos
juridicos del Despacho Superior.

= Contribuir en la revision de proyectos de naturaleza juridica.

 Asistir en tareas de asesoria, en la formulacién de proyectos de memoriales y en la redaccién de
convenios en los que intervenga el Ministerio de Educacion, obteniendo en diversas oficinas
publicas, material de insumo para el planteamiento de acciones judiciales.

+ Realizar cualquier otra actividad juridica que le designe el Despacho Superior.

ESPECIALES:

A. DE DELIBERACION:

A.1. He brindado apoyo a los abogados asesores del Despacho Superior, aportando elementos para conformar |

opiniones y criterios sobre la preparacion de normativos (Acuerdos y resoluciones Ministeriales), convenciones

o planteamientos ante los tribunales.

' A.2. Compilo conceptos, definiciones, describo los elementos y caracteristicas de Instituciones Juridicas para
que dicho malerial sea empleado por los Asesores del despacho superior en la promocién de diversas
diligencias.

A.3. He obtenido material para el planteamiento de procesos constitucionales de amparo y de
Inconstitucionalidad —general y/o parcial- compilando criterios jurisprudenciales producidos por la actual Corte
de Constitucionalidad.

B. DE ASESORIA Y FACCION:

| Prestar asistencia a los abogados del Despacho Superior en las siguientes actividades:

He intervenido asistiendo en las siguientes actividades.

B.1. En la faccion y revision de proyectos de contratos entre el Ministerio de Educacion y otras entidades.

B.2. En la faccién y revision de Cartas de entendimiento Interinstitucionales, Particularmente he obtenido .

informacion y datos sobre la relacion de asistencia mutua entre el Ministerio de Educacion y la Universidad de

| San Carlos de Guatemala.

B.3. En la faccién y revision de proyectos de subvenciones econdmicas.

B.4. En la faccion y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.

B.5. En la faccion y revision de proyectos de Carta de Apoyo Técnico. Para cumplir este efecto, redacto

proyectos que son sometidos a la revision de los abogados del Despacho Superior, asi también acudo a oficinas .

Ly registros publicos, captando datos e informacién para cumplir con los objetivos precedentes. o]

I'ndos los documenbas gup se ancoantran gnrl Siia Webk del Sizsera e Gecticn do s O slidad 2on ne dorimansne achiassadion o el don
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b Tt Del proceso: Recursos Humaros | Cadigo. RHU-FOR-34 Version: 1 | Pagina 2 de 2

| B.6. Obtuve material jurisprudencial sobre los criterios actuales generados por la Corte de Constitucionalidad en |
relacion a la promocion y tramite de las Apelaciones de Sentencia de Amparos e inconstitucionalidades.

= = = o
. II
e | |

£ A d
Firha del _G‘riefntrata do

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se fima a

los: _ '
Treinta 30 | 06 | junio | det: | Afo2014
o DE g
LD [
LA it
Ay tﬂ»f\“

] gﬁ-;{”:'?

MNombre, ﬁrrﬁ y e Mﬁoﬁéﬁﬁﬂﬂgﬁzﬁﬁ ?;d 0 Autngg‘gifri .
Para uso exciusﬁmmgﬁién Autorizada

'La Direccidon Autorizada  certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales ¥ normativa
— T T establecida que le corresponden y que el contrato gue
. Fecha: | Monto: _ ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha. |

CUR de compromiso No.

Fecha ‘ Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Tadne e damimantae e o aneanbas on ol Jitia Wab dal Sietanes do Coefian de b Moalidad mnn lon doe e mion b o . oo o boe Pt o



| £ M FORMULARIC

|' i | IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |

|t Del pracesa: Recursas Humanes | Codige. RHU-FOR-34 | Wersion: 1 | Pgina 1 de 2 |

[ Nombre completo de la persona contratada: . LILIA BLANCO PINTO |

Numero de | | Fechadel | S e S -
_ Contrato: J ) _029—3-3}14 ‘ informe: l 3_0{2612{}14.._..__ Lnidad: . DESPACHO SUPERIOR
Periodo de prestacion del | ‘ " ‘ o ;
‘ Servicio: l del: | 010612014 al 30/06/2014 I

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

. Servirde enlacee

el Despacho Superior ¥ €] Congreso de la Republica

= Acompailamiento v asesoria a la sefiora Ministra v a los sefiores Vicemimstros de Educacion en
las audiencias solicitadas por Diputados al Congreso de la Republica dando segnimiento a los
temas tratados.

*  Acompafiamiento y asesoria a la sefiora Ministra en el proceso de interpelacion iniciado en
noviembre de 2012,

Acompahamiento v asesoria a la sefiora Ministra, a los sefiores Vicermnistros de Educacion y a
otros funcionarios del Mimsterio de Educacion, en las citaciones v convocatonas efectuadas por
el Congreso de la Republica dando seguimiento a los temas tratados.

# 5S¢ ha dado atencion inmediata a las solicitudes telefonicas del Congreso de la Repuablica, |
brindande la informacion solicitada por teléfono en funcion de la celeridad v, posteriormente |
; por eserito.

* Se ha coordinado la tramitacion v distribucion de la correspondencia que ingresa al Despacho
Superior proveniente del Congreso de la Republica, dando respuesta en forma inmediata a cada
solicitud cuando ésta compete al Despacho Superior v, si la respuesta compete a otra unidad del
ministerio, se ha dado el seguimicnto respectivo para que sca resuelta en tiempo por la unidad
correspondiente.

s Sec han atendido las solicitudes de audiencia hechas por los sefiores diputados v se dio
seguimicento a los temas tratados, Igualmente se han atendido las audiencias solicitadas para |
personas referidas por Congreso de la Republica, dando seguimiento a los casos planteados.

2. Servir de enlace entre ¢l Despacho Superior v el Sistema de Quejas v Denuncias del Mimsterio de
Educacion

e Se hizo una revision diaria cn el sistema para establecer si hubieren quejas, denuncias o
superencias que fueren competencia del Despacho Superior y, si asi fuere, dar el ‘.::LEUJ.[I‘MEIH'D

respectivo. D’( o

- A

crlos 1685 deUMEentas que se encuanian on & Sito VWeb gl Sstena de Gesficn de s Calidad son s deeumenios dclualizades v conelades,
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3. Otras Actividades

Se asistio a las reuniones convocadas por la Direccion de Protocolo ¥ por la Direccion de
Comunicacion Social.,

b IL.X j
.;:-‘[}.,__ "|,+ bd

Lata

Firma del-Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo anterior, se firma a
| los:
: . o , dos mil catorce
- Treinta | 30 ) ‘ dias del mes de | junio ‘ del: (2014)
WO O
COBDE n
-,;; dm {Gcc'n

My

o L o
2§ ShY T
189}

: : €
1 - = : [ C
o Nombre, firma “Eﬁ{%@a?ﬁﬁﬂﬂmﬂ;ﬂ% : lﬂutﬂnzad‘af,

¥ . P
_ Para uso exclusivo dela Autorizada ) ]
| La Direccion Autorizada certifica que el presente
H . ¥ . q .
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
= ' — establecida que le corresponden vy que el contratc que
Fecha: | Monto: | | @ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
| | fecha.
| | |
Fecha : [ Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Depanarnentq
Todos los docurentos 2ue se enoianlan g e Sitn Wab de! Sulema os Geotidn s a Celidad son bs docunesles ack:atzades ¥ contolades,
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FGRMUL.EH.RID

: &1} }‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso: Recursos Humanos ] Cédigo: Fll—!U-'FdR-ld [ Versien: 1| Pagina 1 de 1

| Mombre completo de la persona contratada: | Pedro Lopez Salazar

Vicedespacho de Disefio y

Mamero de | | Fecha del ) ) , 3 3
otiahes ‘ 029-14-2014 (g i 30/08/2014 ‘ Unidad: ‘ Verificacion de la Calidad
| § B Educativa
Periodo de prestacion del = | : : '
Servicio; | ges 01/06/2014 al 300672014
[ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1) Prestar sus servicios como seguridad del cuarto Viceministro de Educacion.

2) Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho.

3) Revisar el buen funcionamiento del equipo asignado.

4) Delimitar y asegurar las rutas de traslado de funcionarios asignados.

5) Realizar todas |as tareas asignadas por el viceministro y/o asistentes del Despacho.

]
— o | e L L

e
iﬂi‘
v Y ..Q
I _:-_“'rr‘-— .

El preserite informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:
Treinta 30 06 | junio del: | 2014

Nombre, firmagy k widad o Autorizador

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada _ ___‘
_ ‘ La Direccién Autorizada certifica que el presente
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
— - establecida que le corresponden y que el contrato gue

ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.

' Fecha: | Maonto: | |

L _ Fecha ) s Firma y sello Analista

Firma y Sello Jefe Departamento

Todas Ios documentos que se encuentrar en el Sdic Web del Sistema de Gestidn de s Calidad son les documsnles 2crualizades y controlados



e FORMULARIO '
®
| &.é’ l_ IiNFDRME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |
e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34_ Version: 1 [  Pagina'de?
Mombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez
Nimero de | ' Fecha del o — : :
Contrato: 029-6-2014 informe; 30-06-2014 Unidad: Despachao Superior _J

del: 01-06-2014 al: 30-06-2014 |

Periodo de prestacion del |
___Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.
= Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
» Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le saliciten.
» Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacién y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
. relacién con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del |
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.
* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.
* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
- de Educacion durante el presente mes:
A. DE DELIBERACION:
A.1. Como ha ocurrido durante todo el afio, hemos celebrado reuniones para actualizar informacién para la
interpelacion a la Sefiora Ministra y aportar ficticias prequntas adicionales.
A.2 Reuniones con la Directora y Subdirector de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Educacién,
abordando la tematica de Licitaciones y Contrataciones.
B. DE ASESORIA.
B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion v el Proyecto
BID 2018/0C-GU.
B.2. Asesoria, revision y/o faccion de documentos de apoyo y entendimiento Interinstitucionales.
B.3. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.

B.4. Asesoria y revision de Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales.
C. FACCION.

Asesoria y faccion de:

C.1. Faccion de memoriales de promocién de procesos constitucionales de amparo e inconstilucionalidades;
redaccién de informes circunstanciados y evacuacién de las audiencias correspondientes.

C.2.Faccion de memoriales de apertura a prueba y segunda audiencia dentro de diversos expedientes de
amparo.

. €.3. Faccion de opiniones aprobando o improbando bases de licitacion o cotizacion remitidas por la Direccion
de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO-,

[}

74

]

B (R S SSER

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:

= : - _ _ S
Treinta 30 06 i junio | del: || Afia 2014 !

Todos Iz decurmentos que se encuentran en ol Sitio Wab dal Sigterrs se Sestion o |3 Caldas son los documentos aciualizados v controlades.
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Srpris g

fuh k

Mombre, 1rma'yaflm (

Para uso excluswo ela

de Unidad o Aut
ina de a‘ﬂguela Mendizabs! =
Autc-rlzada

n-".l

La Direccion Autorizada certifica que el presentei

CUR de compromisc No. ‘

expediente, cumple los requisitos legales y normativa
- establecida que le corresponden y que el contrato que

Fecha: _ Monto:

ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha.

Fecha

Todes los aocumentos que s¢ enceentran en el 5o Web del Sistemns de Gestion dz

Firma y Sello Jefe Departamento

Firma y sello Analista

3 Caldzd son los documentos aclualizados v contrelados.
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FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso” Recursos Humanos Chdigo: RHU-FOR-34 o ' .”‘;.l'-»,f,-r:-‘.idn: 1 | Paginaide2 ]

Mombre completo de la persona contratada: ‘ BEMNJAMIN PELAEZ MAYEN |

Humsta de 029-11-2014 Pechia de 30-06-2014 | Unidad: DISERSA
Contrato: | informe:
Periodo de prestacion del [ - 01-06-2014 s 20-06-2014
Servicio: i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al
Patrimonio (bienes e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacion.

-Analisis y certificacion de consignas u 6rdenes con los agentes de seguridad.

-erificacion y control de autorizaciones en los ingresos vehicular y peatonal.

-Llevar el registro actualizado de parqueos asignados asi como de los cambios que se realicen.
-Planificacion, organizacion y control en conjunto con la empresa subcontratada de seguridad de las actuaciones
precisas para la implantacion vy realizacién de los servicios de prevencion vy proteccion de seguridad
conducentes a prevenir, proteger y reducir la manifestacion de riesgos.

-Inspeccion de los servicios, procedimientos y acciones por parte de la empresa de seguridad contratada.
-Coordinar la elaboracion y disefio de |os proyectos de seguridad asi como su funcionamiento, conservacion y
aplicacion dentro de las dependencias del Ministerio de educacion por parte de la empresa subcontratada.
-Recibir y evaluar los sistemas de seguridad propuestos por la empresa subcontratada.

Merificar que la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais.

-Entrega diaria y semanal de informes por escrito y digital al Departamentos de servicios generales de la
Direccion de Servicios Administrativos ~DISERSA- del desempefio y desarrollo de las actividades concernientes
a la seguridad del Ministerio de Educacion,

-Evaluar y llevar un control de los registros e informes gue la empresa subcontratada entrega diariamente.
-Evaluar periodicamente los arcos detectores y Kit de panico instalada por la empresa subcontratada de |
seguridad.

-Responsable de la supervision y desarrollo del plan de autoproteccién en el que se incluiran, los planes de
emergencia contraincendios, andlisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
medidas organizativas tendentes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos para la seguridad de las
personas y patrimonio del Ministerio de

Educacion, propuesto por la empresa subcontratada.

-Fungir como enlace entre el Ministerio de Educacion y la empresa subcontratada en aspectos técnicos |
relacionados con los agentes y el servicio.

-Elaboracion de controles de desempefio de los oficiales de seguridad contratados por la empresa
subcontratada.

-Welar por el cumplimiento de funciones y posiciones de los turnos de los guardias asignados de 24x24 horas y
de los turnos de 12 horas.

i
A A

El presente informe ha sido recibido de conformidad :,;_satisfaccién_ Para constancia de lo anterior, se firma a
los:

TREINTA (30) | JUNIO | (06) | del Afio 2014

Todlos |02 documentas que se enceantzan en el Siio Wet dal Sistema de Geslicn de la Calidad son los documentos sciualizados y conraladis.



r o T - FORMULARIO . . S
1!43‘{ | IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
e _ Del proceso: Recursos Humanos _ S | Codige. RHU-FOR-34 | Versian: 1 | Pagina 2 de 2
// A ig. Joras Antoaio Gabriel Ayaiz

Ay T DIRECTOR
- ool —— et " istralivos
Nombre, firma y sello del EELKEM Unidad o Autorizadar.

o e
Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada
. | La Direccion Autorizada certifica que el presente
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
—— establecida que le corresponden y que el contrato que
ampara este pago, se encuentra vigente a la presente |
fecha.

Fecha; Monto:

Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos las documentos que se eroerdan en 8l 3o Wek del Siztema de Sastion de ta Calicad son los decurenios aclaizados ¥ controiadns.



o FORMULARIC ' ‘
|

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso: Recursos Humanos | ) Codige: RHU-FOR-34 i Versiom: 1 | Paging 1 ce 2

'mmire completo de la persona contratada; Rossana Patricia Zuleta

Minaro de Fecha del ' i Vice ministerio Bilingie &
Centrato: il [ informe: i Umda?‘_'_ , Intercultural
Hericdo de pr_e_st.ac:on del | il 01-6-2014 | i 90-5-2014 |
Servicio: L ' . — ]

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Desarrollo del calendario de acciones correspondiente al segundo semestre de 2014

2 Organizacion del calendario para monitoreo de implementacion de estandares

% Asistencia a reuniones convocadas por DIGEEX y DINFO con relacion al Sistema de Formacion de Trabajo con
base en el apoyo econdmico de la UE con énfasis en ficha Wi y W,

4, Recopilacion de informacién sobre los institutos INED que participaran en el SNXFT de acuerdo a |a ficha V.

Manejo v seguimiento a la base de datos de los participantes a la | cohorte del Programa Nacional de Estandares

Subarea L3 obtenidos por medio de boletas electronicas con énfasis en los inscritos en |2 plataforma Duslingo y en

el examen de diagnostico.

Blusqueda de opciones para recibir la donacién de Duolingo de 200 audifonos TDR para escuelas normales bajo el

FPregrama Duolingo.

Realizacion y monitoreo de la boleta 5 de Duclingo como parte del proceso de implementacion de estandares de la

subarea L3, inglés.

& Realizacion y socializacion de

% Revision y cronograma de pruebas de conectividad asi como actividades previas a la certificacion de docentes en

Duslingo en colaboracidn con INNOWVA, DIGECADE.
0. Asistencia al Sefior Vicaministro en reuniones sobre €l tema de Educacion Bilingle Intercuitural.
1. Reuniones para la coordinacion del trabajo del Especialista en Idioma ingles (English Language Specialist) cubierto
por el Departamento de Asuntos Culturales de la Embajada de los Estados Unidos.
. Coordinacion con Marcela Benitez. Duolingo fechas y detalles del proceso de certificacion de 48 docentes que haran
uso de la plataforma Duclingo dentre de su salén de clases.

13, Acompafiamiento a enlaces de las DIDEDUC y docentes partes de la | cohorte para realizacion de reportes y
examen diagndstico.

14, Desarrollo conjunto con DIGECUR para el proyecto de la carpeta de clases facilitadas en Escuelas Normales
Subarea L3, Inglés.

15 Seguimiento a docentes participantes al programa Implementacion de Estandares Subarea L3 segun oficio circular
WEB| 08-13b.

15, Realizacion de borradores de TDR para evento de compra de textos L3 segin POA DIGEBI para nivel primario.

7. Seguimiento al tema de los audifonos para los centros educativos con equipo y conectividad para Bachilleratos en
Educacién gue impartirén la Subarea L3 por medio de la plataforma Duolingo.

|8, Conferencias semanales de seguimiento de logistica y coordinacion para la implementacion de la herramienta
Duolingo con docentes de la | cohorte de Estandares Subarea L3 con Marcela Benitez enlace de Duolingo.

1%, Conferencias quincenales de seguimiento, logistica y coordinacion para la implementacion de los Estandares con la
Dra. Diana Madrigal, experta a cargo del disefio del Frograma

20, Seguimiento de la implementacion del programa piloto de aprendizaje de ingles por medio de la plataforma
Cambridge LMS a 16 técnicos del Ministerio de Educacion Planta Central.

21 Analisis de la plataforma Duolingo y otros escenarios de implementacion de programa de Inglés para Escuelas
Mormales, especialments |a ruta de trabajo para la certificacion docente.

22 Asistencia a evento de desarrollo profesional sobre competencias del educador del sigle XX con relacion al
aprendizaje de idiomas

73 Asistencia a evento en CALUSAG sobre evaluacion de competencias linguisticas impartide por Christian Puren.

24 Analisis de documentos sobre competencias plurilingiies con relacion a idiomas nacionales y Marco Comin Europeo
de Referencia de Lenguas.

25, Desarrolio de opinién técnica 09-14 solicitadas por el Sefior Viceministro Dr. Leiva con relacion a protocolos de
DIGEBI 1y 2

75 Reuniones de seguimiento de trabajo con Licda de Pama, de Pronacom con temas de audifonos y

monitoreo de implementacion de estandares.

27_Reunién con consultor de USAID, Dan O'Brien con el tema de Becas de Inglés

Todos los documentas que se encoentan en e Sito Web del Sistems de Geslide de Iz Calidad san los cooumentos actuaiizadas y conimiades,



FORMULARIO

. i IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso: Recursos Humanos Cadiga: RHU-FOR-34 | Version: 1 [ Pagina2de z

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a

105

Treinta (30) dias del mes de (junio) del: | Ado (2014)

M.Sc. Gulberls Nicolés Leiva Alva
o - Wiceminlstro de Educaclan

MNombre, firma y sello del Director de Unidad o ARERSEggF =cultural

Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada _ .

La Direccion Autorizada certifica que el presente |
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
| establecida que le corresponden y gue el contrato que
acha: Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.

L:UR de compromiso No.

Fecha Firma y sello Analista | Firma y Sello Jefe Departamento

Todos 105 docuriestos que se ercuentran en &l Sifio Wab el Sistema de Seslion de i3 Calidad 30n Ins decumantos aciualizades v conirolados,
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FORMULARIO
ir); ‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

""""'"“""‘“““"| Del proceso: Recursos Humanus B Codigo: RHU-FOR-34 | VET5|¢” 1 | Pagina 1 de 1

[ Nombre completo de la persona contratada: | Licenciado Edson Alejandro Cugllar Cabrera

[ Numero de | _ Fecha del N '

| Contrato: 029'5_?"2014 | informe: BG'QE"ZGM ‘ Unidad: ‘ DIGEEX
. - S i

| Periodo dszﬂgfotac“h“ del | ger 01/06/2014 ol ‘ 30/06/2014

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Continuidad en el acompafiamiento y apoyo en la comision de Valores en Vice-Despacho técnico para el
presente mes los dias lunes por la tarde.

2. Apoyo y acompafamiento a la Subdireccion de Educacion Basica

3. Acompafiamiento en la implementacién de TABLETS para estudiantes de primero basico en Centros
NUFED del departamento de Chimaltenango

4. Visitas y entrevistas en Chimaltenango segun corresponda para la actividad No.2

5. Seguimiento de mejora para la pagina WEB para MINEDUC

6. Recomendaciones y/o conclusiones para los puntos del 1 al 5.

' El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para cmnstanc:a“deﬁ antenar se firma a
los:

30 i Treinta 06 JUNIO ‘ del: Afio 2014
z — h.\\\
A {: ] \
\ \Numbre firma y sello del Director de Unidad o P.ufcnza
~

s, —
Ty

~Para_uso exclusivo de la Direccion- A‘t’fturlzada _

La Direccion —Autorizada certifica que el presente
CUR de compromiso No. | expediente, cumplg los requisitos legales y normativa
| +———— | establecida-que e corresponden y que el contrato que

Fetha:—‘ |; Monto: " | ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
b — 4 | fecha.
: ; k
Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los documentss que 52 encuentran en & Sitlo Web del Sistena de Geatidn de la Calidad son los documentos actualizaos y monirotados.
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FORMULARIC
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

-------- Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | ‘ersion: 1 | Pagina 1 de 1
s o 1
Nambre cumplatu de |la persona contratada: | Muma Rosario Ramos Cano de Meneses .
" Numero de Fechadel | S TR - o
Contrato: | 029-5-2014 e 30 de junio de 2014 indad. | Direccién de Auditoria Interna

Periodo de prestacion del

del: ‘ 01 de junio de 2014 al: 30 de junio de 2014

Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Di seguimiento a requerimientos de apoyo logistico de la Delegacion de la Contraloria General de
Cuentas, para la presentacion del Informe de la Auditoria Financiera y Presupuestaria 2013.

Di seguimiento al Informe SR1 el cual contiene las recomendaciones de la auditoria financiera y
presupuestaria periodo 2013 practicada en este Ministerio por la Contraloria General de Cuentas.

Di seguimiento a Auditorias Preventivas {Concurrentes) efectuadas por la Contraloria General de |
Cuentas en este Ministerio.

Di seguimiento a informes de Auditorias efectuadas por la Direccién de Auditoria Interna de MINEDUC.
Di seguimiento a diversos documentos de importancia para la gestion financiera en el Ministerio de
Finanzas Publicas.

Di seguimiento a diversas gestiones del MINEDUC ante la Contraloria General de Cuentas.

Atendi otras acciones asignadas por el Vicedespacho Administrativo, v participacion en reuniones de
trabajo para tratar diversos problemas administrativos y financieros.

,ﬂ‘/ f{f::‘r//{}rf £

~  Firma'del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:
dias en letras Treinta diéﬁ deh\as de junio | del: | Ano 2014 |
s Sp oo,
wrEC
0\ : if' 5
. G
MNombre, firma y &
— S S a ) ...- c’;‘i‘! . "i".'u_-:""
1 5 “m R
Para uso exclusivo de Ié\Dflrec}Is!on Autorizada Yoy :;“; e
) La eccion,  Autorizada  certifica que el prasente
CUR de compromiso No. expediehie, cimplé los requisitos legales y normativa
_ establecida que le corresponden y que el contrato gue
Facha: |Munto' ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
) fecha.

Fecha Firma y sello Analista Firma y Selly Jefe Departamento
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FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CDNTRATADDE

""‘"""'“"’| Del proceso: Recursos Humanes | Codigo. RHU-FOR-34 | Version: 1 | Pagina 1de2

Nombre completo de |a persona contratada: | DANIEL GUSTAVO JUAREZ GARCIA

| ASESCR EN VICEDESPACHO |

[ Numero de Fecha del 30 DE JUNIO DE e
| Contrato: ‘ 029612014 | “iorme: 2014 Gidlas: ADMINISTRATIVO
| Peroda geerﬂrigisfm“ del ‘ del: ‘ 01 DE JUNIO DE 2014 | al 30 DE JUNIO DE 2014

Actlwdades ejecutadas conforme al cnntratu y términos de referencia |

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE RECURSO DE REPOSICION PLANTEADO POR LA ENTIDAD
CLEANOMATIC DE GUATEMALA S.A. EN PROCESO DE LICITACION

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE SOLICITUD PRESENTADA POR LA SENORA AURA VIOLETA
| RALON

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE SOLICITUD PRESENTADA POR EL SENOR FREDY DEL VALLE
GALICIA .

.ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE RESOLUCION A EMITIR EN CUANTO A SOLICITUD DE LOS
SENORES AURA VIOLETA RALON Y FREDY DEL VALLE GALICIA

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE EL OFICIO DAG-AFP-DDEGN-OF-024-2014 DE FECHA 21 DE
| ABRIL DE 2014

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION GUATEMALA OCCIDENTE, EN LANQUE SOLICITAN |

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE DENUNCIA PROMOVIDA POR ?MEQJDDRES DE LA
REABRIR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN CONTRA DE BYRON ESTUARDO OLIVA CANTE

ICENCIAS Y
SANCIONES HACIA DIRECCIONES DEPARTAMENTALES DE EDUCACIO

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE LA DESCONCENTRACION DE lr{.{?S PRO

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:

dias en letras | TREINTA ,-“'II dias del mes de JUNIO del: | DOS MIL CATORCE

Nombrg, firma y sfail-::r del DirSEPTE P

Todos i decurmentss cus s= encuentran en =l Sito Web del Sisterna de Gestion 2 la Catdad son los docemerios actualizados y controladog
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FORMULARIO

ig‘. d.} IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

]

el

Del proceso: Recursos Humanos

Cadige: RHU-FOR-34

[ Versién: 1 | Pagina2de2 |

Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada

CUR de compromiso No.

'La Direccion Autorizada certifica que el presente |

expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden y que el contrato que

Fecha: Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.
Fecha Firma y sello Analista Firma y Sella Jefe Departamenta

Tados los documentos que se encuendran en 2l Sitg Web del Sigtema de Sestidn ce la Calided son ios cocumentss aclualizados y controlecas
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o i - FORMULARID

I\v}} IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |
el Del procesa: Recursos Humanos | Codgor RHU-FOR-34 | Versidn: 1 | Pagina 1 da 1

Mombre completo de |3 persona contratada Fol lwan Salindo Ovalle
| Nimerode | Fecha d=! 2 i s
| Contrate: | 029-71-2014 mmqm ___n‘ijanu de 2014 l f.J|1|.|:Ia-d. DIGECOR

Peruode pEslimon By 1 gy 01 de junio de 2014 | | 30 de junio de 2014

Servicio: | | S o -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y ‘f:crrmmos de referencia

1. Atencion y analisis de inconformidades textuales EI'I‘-'Idl']d‘s dl Ministerio de Educacion por parte de la Comisién Presidencial de
Transparcngia y Gebierno Electranico, COPRLET,

' 2. Apoyo o le DIGECADE en la gestidn para intsgracidr de comisiones receptoras parciales en las direcciones depadfamentaies de

sdugagion, srocese de licitacion L-0182012-MINEDUC, para lipros de texto de 5% v 5° grade primaria.
8, Difusién o lus Direcciones Departamentales de Edusacién del oficio DIGECADE/SEE No. 280-2014, relativo a las actividades
para panmamarar el dia del Arbal, dia internacional de |13 diverzidad y dia mundial del ambianta.

i 4. Apoye al monitoren da la acupacien de direccicnes departameantales de edusacién por parle de dirigentes v afiliados del sindicato

| e Trahaj=cdores de la Educacion de Gualsmala, STEG.

5. Difusion A 1as Direcciones Depanamentales de Educacion de 1 circular No. 28-2074. de la DIGEAGE, gue se refere a la
dosactivacion en el sistema de 16 codigos de ramas de enschanza, en cumplimiente del Acuerde Ministerial No. 19852013 v
distamean TAsnien Curricular DIRE Mo, 852074, da |8 DIGECUR.

& Apoyo en ol seguimients a la convocatoria a Directares Departamentales de Educacién, para reunidn da frabajo los dias 12 y 13
da junin de 2014, amitida por el Despacha Supanion.

7. Apoyo en @l monitoreo y seguimiento diario de los infarmes de las direcciones depanamentales de educacion relacionades con la
Qestion de riesgo.

8. Divulgazion y seguimicnio en las direccioncs depatamentales de educacion de ‘e resolucion ministerial No. 783-2014, gus
autorize medificaciones presupuestarias para remozamientos menores en las escug as e institutos normales oficiales.

8 Divulgacian y apoyo en el seguimiente de la circular 21-2014-DIGECOR, que se refiere a la elaboracién del Plan Deparameantal
da Respuesia de las direcciones depatamentales de educacién, en el marco del Sistema de Gobernanza para la Gestion de
Rizsgn v Nesasires.

10, Divulgazidn y apoys en el seguimiento del oficio DIGECADE/SFP Mo, 281-2014 mediante el cual solicitan nombramienlo de
enlaces dzpartamentales para manitores del pragrama Pentagrama a 27 aulas mus cales

11, Seguimiento a la asignacidn de oddigos de inventarc para el mobiliado, equipo o compute v provectores que la DIGECADE
traslado a las Direccicnes Depariamentales de Educacion para a los instiutos de Telesecundaria, los cuales aun no han sido
entregados debido a la falta de los codigos mencionados.

12, Seguimienta al cumplimiente por parte de las direcciones departamentales de educacion a lo solicitado por l2 DIGEACE en oficio
547-2014 nombramiento de equipe técnice rasponsable de la estrategia para el Proyecto Educativo Institucional, PEL,

13, Divulgacian y apoyoe en el seguimiento de la circular No, 468-2014-DIPLAN, la cual informa sobre el procedimiento ara utilizacian

[ del sislerna de geslion de codigo personal de esludiantes. en el pericdo del 16 de junio al 20 de septiembre de 2014,

[ 14, Atencién e expedientes asignados al consuitar oor la Direccién de la DIGECOR.

e /p(na s&Fontratado
o \\” WA i s .
EI presente |nf|:=rmu ha sido remmdn de conformisdad y satisfaccion. Para \Lor‘%ta"lfla de lo an1“rlﬁr se firma a los: ]
chekizdh I : . .
Treinta o / | dias del mes de 'l junic del. “ﬁv E‘%‘ﬁ@g 14 |
R
g (s45"
Al LR S
ety ) ) _,),-- e V3%
RozCpgazoa de Estrada S S
eaeré;(m‘rﬂt;Eccm N %’*_.-0_1,n.;,_ 52

Pdra uso exclusivo de 14 Direccién Autorizada
La Pireccion Autorizada cerifica que &l presente expediente, cumple los
req’uisims legales y normativa establecida que le corresponden y que el
contrato que ampara este fago, se encusntra vigente a la presente

CUR de compromiso Mo,

Fecha: | B | Monta: | fecha.

Fecha ! Firma y sello Analist cirma y Selle Jefe Departamentc

Tordns Ios cotumentos aue e enc.entas en 2l 55 Wet del 3stema de Caation de ls Salidad s Ios dan, meoios aclualizagas v ooaliolades,



FLaFs 700 L
’_L 13 FORMULARIO
| {q. IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
. Del praceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR34 | Versién: 1 | Pagna 1ded
Nombre completo de la persona contratada: | Liza Gabriela Alvarado Burgos j
Namero de Facha del C '
| Contrato: 029-7-2014 o 30—05-?014 Unidad: DICOMS J
Periodo de prestacion del , ]
. Servicio: del: 01-06-2014 al: 30-06-2014
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo a las actividades y responsabilidades asignadas, procedo a rendir el siguiente informe correspondienta al mes

com

-  Reu

sigu

de junio de 2014,
1. Se asisti6 y asesord a la Direccion de Comunicacién Social para coordinar, organizar y divulgar las politicas,
estrategias, acciones y actividades del Ministerio de Educacién que responden a los objetivos estratégicos
establecidos por el Despacho Superior y los Vicedespachos.

2. Apoyo a las Direcciones Centrales del Ministerio de Educacién en las diferentes actividades y acciones de
3. Divulgacion de acciones y actividades a través de los diferentes canales de comunicacion interna y externa.

Acciones realizadas:
* Programa MNacional de Lectura “Leamos Juntos™

Direcciones del Ministerio de Educacion:

» Coordinacion de eventos y aclividades con cobertura mediatica ¥ elaboracion de comunicados de prensa sobre los

+  Lunes Civicos:

unicacion gue realizan,

niones de coordinacion semanal de "Leamos Juntos en Familia en Pasos y Pedales”™ con las siguientes

Direccion Departamental de Educacién Guatemala Occidente
Direccion Departamental de Educacién Guatemala Norte.
Direccion de Auditoria Interna

Direccion General de Adquisiciones y Contrataciones,
Direccion General de Fortalecimiento de la Calidad Educativa.

ientes temas:

Lanzamiento del Diplomado sobre Fortalecimiento del CNB en las Escuelas e Institutos Normales del Sector
Publico, en la Universidad Panamericana.

Lanzamiento del Proyecto Primate.

Conmemaoracion del Dia Mundial Contra el Trabajo Infantil.

Evento de juramentacion de atletas que participaran en CODICADER Discapacidad.

Conferencia de prensa, Comisién de alto nivel MINEDUC-USAC, para la transicion de la Formacion Inicial
Docente a nivel Superior en la Replblica de Guatemala.

Lanzamiento Concurso Cuentos en Familia, edicién 2014,

Evento ensamble de marimbas, en &l marco de las celebraciones del dia del maesiro,

Celebracion del primer aniversario del Programa Nacional Contemas Juntos.

Conferencia de Prensa Orden Nacional Francisco Marroguin.

Homenaje Pdstumo a Maestros Fallecidos.

Froyecto USAID Leer y Aprender.

Acto protocolario "Orden Nacional Francisco Marroguin’”.

Inicio del mes sobre el valor de la humildad, con la participacion de estudiantes de los departamentos del
Programa Conociéndonos los Guatemaltecos, en Planta Central del Ministerio de Educacian.

Juramentacion de la delegacion deportiva escolar de Guatemala que participara en los VIl Juegos Deportivos
Escolares Centroamericanos del CODICADER, de Nivel Medio de Discapacidad a realizarse en Panama.
Presentacion de las acciones de la Semana Mundial de Accion por el Derecho a la Educacidn Inclusiva con la

participacion del “Colectivo de Educacion para Todas y Todos”. w’

Todos los dotumentos que se encusniran en el Sitic Wb del Sisterns de Gestian de la Calicad 50 los documentos actuaszadeos ¥ contiolados,
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- Acto civico sobre el valor de la Humildad en la Escuela José Antonio Salazar.

Atencion a requerimientos de medios de comunicacidn, con informacion o entrevistas.

- Educacion de la nifia en Guatemala.

- Calidad educativa en Guatemala,

- Atencion de infraestructura escolar afectadas por las lluvias.

- Awvances de la reconstruccion de escuelas dafadas por el terremoto 2012,

- Transicion de los estudiantes del Bachillerato en Ciencias y Letras con orientacion en Educacion v sus
especialidades, a la Universidad de San Carlos de Guatemala.

- Leamos Juntos en el marco de |la campana "Te invito a leer conmigo”,

- Contratacion de docentes.

Envio de informacion institucional a grupos objetivo externos como periodistas y columnistas e instituciones que
apoyan al Ministerio de Educacion, sobre las diferentes acciones implementadas a través del boletin informative,
comunicados de prensa, notas aclaratorias v publicacion en redes sociales v sitio web:

- Comunicados de prensa.

- Boletin mensual del Ministerio de Educacion del mes de junio 2014,

Seguimiento a los temas divulgados por medios internos;

- Diplomado sobre Fortalecimiento del CNB en las Escuelas e Institutos Normales del Sector Publico, a través
de la Universidad Panamericana.

- Conmemoracion del Dia Mundial Contra &l Trabajo Infantil,

- Juramentacién a atletas para participar en los juegos CODICADER Discapacidad.

- Informacion sobre los avances del trabajo de |a Comision de alto nivel MINEDUC-USAC, para la transicion de
la Formacion Inicial Docente a nivel Superior en Guatemala.

- Campamento dirigido a estudiantes de Bachillerato en Ciencias v Letras con orientacion en Educacion y sus
especialidades.

- Bases del concurso y lanzamiento "Cuentos en Familia, edicion 2014",

- Seguimiento a la divulgacién de la campaia de ahorro con consejos de colores para ahorro de recursos entre
ellos, agua, luz y papel.

- Seguimiento de la campafia para promover el call center 24119595 del MINEDUC y el 1503 para *Consultas y
Quejas”.

Seguimiento a la actualizacion del Sitio Web y redes sociales para divulgacion de informacion relacionada con
eventos publicos del Ministerio de Educacion y de los eventos en los que participaron las maximas Autoridades de
la Cartera Educativa:

- Actualizacion de noticias institucionales y departamentales.

- Actualizacion diaria de redes sociales y sitio web.

Fublicidad:

- Seguimiento a publicaciones de los materiales en Nuestro Diario sobre los Programas Nacionales de Lectura y
Matematica “Leamos Juntos”™ v "Contemos Juntos”, en Al Dia con Aldito y el Programa “Vivamos Juntos en
Armonia” en el mes de |a responsabilidad y con Prensa Libre con el material para docentes y Yo Leo del
programa "Contemos Juntos”,

- Seguimiento al programa radial en VW-Radio de radio cuentos del programa “Leamos Juntos”.

- Anuncios de la Orden Macional Francisco Marroguin.

- Elaboracion de la propuesta de campafa "Ministerio de Educacion lleva a nivel superior la formacion inicial
docente” en formatos para impresos y radio.

- Publicacion de la primera edicion, junio 2014, del periddico institucional “Llegando al Aula" del Ministerio de
Educacion.

Coordinacion de Disefio;
- Disefio de material promocional de "Leamos Juntos”, “Contemos Juntos” y "Vivamos Junlos en Armonia”
- Arles para eventos del Ministerio de Educacion,

- Artes para conmemoracian de dias festivos v de la agenda civica de junio 2014,
- Boletin de Prensa MINEDUC, junio 2014,

- Artes para anuncios de la Orden Macional Francisco Marroguin,

- Elaboracion del arte final del periddico institucional “Llegando al Aula”

Todos los documantos cue o encuentran on el Sitie Wab del Sisterra de Gestion de la Calidad son los documentes actualizados y controlados.
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- Elaboracion de artes de la propuesta de |a campana: "Ministerio de Educacion lleva a nivel superior la formacian |
inicial docente”.

Participacion en reuniones de planificacion v coordinacion de:

- Consejo Editorial del periddico institucional “Llegando al aula” del Ministerio de Educacion.

- Seguimiento a la contratacién de |a productora del material para television “Llegando al Aula™ del Ministerio de
Educacién para el canal de Gabierno,

- Coordinacion de la elaboracién del instrumento para la primera y segunda encuesta sobre temas educativos a
nivel nacional,

- Coordinacién para la participacion del Ministerio de Educacion en FILGUA 2014.

Procesos de contratacion de recurso humano: Encargado de audiovisuales y Disefiador grafico.

Apoyo a las Dependencias Técnicas y Administrativas del Ministerio, en asuntos de comunicacion solicitado en
reuniones de planificacion y organizacion de eventos.

Monitoreo diario de noticias del Ministerio de Educacion.

Seguimiento a casos denunciados en los medios de comunicacion con las Direcciones Centrales v Direcciones
Departamentales del Ministerio de Educacian.

Seguimiento a los procesos financieros de DICOMS.

Apoyo en la cobertura y acompafamiento del proceso de interpelacion en el Congreso de la Repliblica.

Se represento al MINEDUC en |as reuniones semanales de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia,
con el objetivo de mantener la coordinacion y atender los lineamientos del Gobierno y el envio de la matriz con

informacion de eventos plblicos de las Autoridades de la Cartera Educativa. Elaboracion de propuesta de contenido
del Ministerio de Educacién para Canal de Gobierno.

Al
i\__,/ Eirprh del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a

los:

Treinta 30 dias del mes de junio ] del: Afio 2014
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Para uso exclusivo de |a E:‘recciuf n Autorizada o0 - N

CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa

| La Direccion Autorizada certifica que el presente

Fecha:

establecida que le corresponden ¥ que el contrato que
Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha. |

Fecha Firma y sello Analista _ Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los decurmentos gue se encuentran en ¢l Sitin Web del Sstema de Geslicn de la Calidad son los docurentos actualizacos y corfrolacs,
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[ Nombre completo de la persona contratada: FLORIDALMA MEZA PALMA

 Nimero de Fecha del
Contrato:

informe:

029-2-2014

30-6-2014 t Unidad: ‘ Despacho-DICONIME

Perioda de prestacion del
Servicio:

del: 1-6-2014 al; l I0-6-2014

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Reuniones con la Sra. Ministra, para tratar asuntos del Consejo Nacional de Educacion en
relacion a la Sentencia de la Corte de Constitucionalidad, publicada el 28 de mayo de 2014,

Reunién con personal de DICONIME, para informarles sobre lo expuesto por la Sra. Ministra
y Viceministros en la reunién de Directores. Se dio seguimiento a procesos administrativos y a
los convenios de cooperacion pendientes.

Seguimiento a la cooperacién de la Embajada de Corea. Reunion con el nuevo consejero
de la Embajada de Corea, Sr. Jutae Kim, quién deseaba conocer a las personas con las que ¢l
debe comunicarse para continuar la cooperacion de Corea al Ministerio de Educacion y
corroborar la informacion sobre la Ultima entrega de computadoras y capacitacion de docentes
en Corea. Se le presentd a la Licda. Silia Paz, Asesora de DICONIME, que tiene a su cargo la
cooperacion de Corea y participé en la reunion. También se aprovecho para darle una copia de
la carta que envid la Sra. Ministra al Sr. Embajador de Corea en la cual se solicita la
colaboracion al Sr. Embajador de trasmitir a la Oficina de Educacion de la Provincia de
Gyeongsangbuk-do de la Republica de Corea, el interés en que se incremente el numero de
computadoras en donacion, se incluya como parte del equipo su respectivo regulador de |
voltaje (UPS) y el embarque del equipo se realice a mas tardar en el mes de septiembre, a fin |
de que todo el proceso de desalmacenaje y aduanas se realice sin ningin contratiempo. Indico
que le daria seguimiento a la carta de la Sra. Ministra y finalmente se le aclaré que el
compromiso por parte de la Embajada de Corea para la donacion del presente ano es de 150
computadoras y no 100.

Seguimiento al proyecto de Caritas-Suiza. De acuerdo a lo conversado con la delegada de
Caritas Suiza en Guatemala, indico que hay un contratiempo con el Obispo de El Quiché y por
ello contintian pendientes los estudios del topografo y el arquitecto que contratara Caritas Suiza
para determinar las bondades del terreno en relacion a la construccion del edificio y en relacion
a las practicas agricolas para una decision definitiva de la compra del terreno. !

Seguimiento a la Carta de Entendimiento MINEDUC-ANAM-GCNPE. Se hicieron visitas
directas a algunas alcaldias y se sostuvo una reunién de evaluacion de la reunion con los
alcaldes municipales que se realizé el 24 de abril de 2014 de 10:00 a 18:00 horas, "Encuentro
con la Lectura” en el cual se contd con la asistencia de aproximadamente 60 personas entre
alcaldes, delegados de alcaldes y otras.

Asistir a tres reuniones del Consejo Nacional de Educacion, dos ordinarias y una
extraordinaria.

Seguimiento con la Embajada de Taiwan sobre el problema que existe con las |

Tedos fos documentos que s2 encuerdran en &l Sitia Web del Sisterna de Gestion de ta Caldad son o documentos actuazados y corirolados, "
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computadoras que donaron: Como a la fecha la Embajada de Taiwan no han podido adquirir
los UPS, se tomo la decisién de que los mismos seran adquiridos por el MINEDUC
conjuntamente con el pedido que se hara para todas las escuelas gue se tiene planificado

instalar a nivel nacional. FUNSEPA también ofrecia poder comprar 150 de los 200 que se
necesitan.

8. Seguimiento a ENLACE. Se tuvo comunicacién nuevamente con la Sra. Isabel de Toriello,
para establecer su interés en la posible firma del Convenio para que ellos puedan continuar
prestando el servicio de capacitacion a los docentes sobre ‘Orientacion Familiar', fortalecer las
Escuelas para Padres y ampliar la Red de Enlace Familiar en otras escuelas, indicando que si
tienen interés, pero a la fecha no han entregado la documentacion correspondiente.

9. Asistir a la Asamblea de ASIES.

10. Asistir a la reunion mensual de la Red Interagencial de Educacién -RIED-, en la cual se
tuvo la presentacion sobre las acciones en Educacion Bilingle por parte de funcionarios del
Ministerio de Educacién y también se hizo una presentacion por parte de personeros del
Consejo Nacional de Educacion Bilingte.

11.  Asistir a reunion de revision de estatutos de ASIES,

12. Asistir a una reunion del Comité Técnico de la GCNPE para tratar lo siguiente; a)
Seguimiento a las actividades del Observatorio Nacional de Calidad Educativa- ONCE-, b) En
relacion al Proyecto “Guatemala te quiero Educada” se revisaron nuevamente los mensajes
claves de acuerdo a la audiencia, ya que de nuevo se hicieron cambios por parte de UGAP.

13. Asistir al taller “Capacidad Organizacional”, de la Gran Campafia Nacional por la
Educacion.

14. Seguimiento al convenio con la Municipalidad de Guatemala. Se tuvo reunion con la
Licda. Alma Saravia, Asesora de la Municipalidad de Guatemala, con la finalidad de establecer
los desafios que aln existen con la contratacion de tres docentes de la Escuela de Primaria
Nueva Jerusalén de la zona 18 y dos docentes de los Jardines Los Patitos y las Guacamayas
respectivamente. Se acordd hablar con los Directores Departamentales de Educacion
responsables de Guatemala Norte y Guatemala Occidente.

15. Reunidn con la Sra. Mariana Zavattieri, Gerente de la Fundacién Adentro para establecer |
algunas gestiones con fines de obtener apoyo para la construccion de otras escuelas.
Indicando que el objetivo de Ricardo Arjona es construir una escuela por departamento. Se
acordo la posibilidad de establecer una presentacion en la proxima reunion de la Interagencial,

16. Asistir a El Salvador, para hacer la presentacion preliminar de la sistematizacién de la
experiencia de la Gran Campafa Nacional por la Educacién, a personeros de la Fundacion
FUNDAUNGO de EI Salvador. También participaron delegados de México, Argentina y
Nicaragua, con presentaciones de programas exitosos de incidencia en Politicas Sociales.

17. Asistir a reunioén de dos dias con Directores Departamentales y Directores Generales, del
MINEDUC, convocada por la Sefiora Ministra de Educacion, Cynthia Carolina Del Aguila
Mendizabal.

Todos ks documentos qua se sncuentran en el Siio Web del Sisterna de Gestin de la Caldad son o dorumentas aclualizades y controladns, w
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“18. Asistir a reunién de GUATEFUTURO, para la primera reunion de revision de soliciudes de |
becas de posgrado en las areas de Ciencias Sociales y Educacion, en calidad de miembro
especialista.

19. Seguimiento a los documentos dirigidos a la Sefora Ministra, firmando de Vo. Bo.
conforme lo acordado.

20. Revision de documentos relacionados con la solicitud de convenios nacionales e
internacionales, con la finalidad de conocer las propuestas antes de consullar y hacer
sugerencias a la Sefiora Ministra.

= ‘,-".)'_-"l'/r ‘_lg_ Il

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccidn. Para constancia de lo anterior, se firma a
| los:

| Treinta 30 dias del mes de { Junio del Afio 2014
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Para uso exclusivo de Ia Direccion Autorizada . ]
La Direccion Autorizada certifica que el presente
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden y que el contrato que

Fecha: Monto: ampara esle pago, se encuentra vigente a la presente
B fecha.

|
L Fecha Firma y sello Analista ] ‘ Firma y Sello Jefe Departamentn

Todos los documentos que se encuentran an el Site Web del Sistema de Geslidn de |a Calidad son los documentes actuslizados y controlados,



