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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoría No. 111809-1-2021, de fecha 08 de noviembre de 2021, fui nombrada para intervenir en la entrega y recepción de cargo de Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente.

OBJETIVOS

GENERAL

Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS

1. Determinar si como parte de sus funciones del director saliente quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

2. Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.

3. Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.

4. Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.

5. Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

6. Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 09 de diciembre de 2019 “Guía para la participación de las unidades de auditoría interna, en el control financiero-administrativo en la toma de posesión de las autoridades de las entidades de la administración central, descentralizadas, autónomas y otros organismos del estado"; y el uso del formulario de control y traslado de información de las autoridades salientes a las entrantes, se intervino en la entrega y recepción de cargo de Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente.
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RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación:

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-4919-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021, el cual nombra al Licenciado Hermenegildo de Jesús Pereira del Cid, para desempeñar las funciones propias del Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente, el cual surte efectos a partir del 08 de noviembre de 2021, y donde se aprueban las nueve cláusulas de que consta el contrato individual de trabajo a plazo fijo No. 022-26-1-2021, bajo el renglón presupuestario 022 “Personal por contrato”, vigente para el presente ejercicio fiscal del 08 de noviembre al 31 de diciembre 2021.

De conformidad con la guía para la participación de las Unidades de Auditoría Interna, se determinaron los siguientes aspectos en la entrega y recepción del cargo de director, los cuales se presentan a continuación:

Según certificaciones emitidas por cada uno de los responsables de las diferentes unidades, secciones y/o departamentos, la Dirección Departamental tiene 23 libros para actas y 25 libros para diferentes registros, autorizados por Contraloría General de Cuentas.

De acuerdo a la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos No. de gestión 592664 correlativo 143140, extendida el 23 de agosto de 2021 por la Contraloría General de Cuentas, indica que el Director entrante Licenciado Hermenegildo de Jesús Pereira del Cid, no tiene reclamaciones o juicios pendientes como consecuencia del cargo o cargos desempeñados anteriormente.

Se presentó arqueo de fondos rotativos con un saldo de Q.115,000.00, integrados por el fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento por la cantidad de Q.75,000.00 y por el fondo rotativo interno para atender servicios básicos de centros educativos oficiales por la cantidad de Q.40,000.00.

De conformidad con los registros de bancos y conciliaciones bancarias, firmados y sellados por las personas responsables del Departamento Financiero de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente, de la cuenta 3616001154 a nombre de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Guatemala Occidente, se tiene un valor en libros y saldo conciliado de Q. 110,289.25 y de la cuenta 3445406968 a nombre Fondos Privativos Operación Escuela DIDEDUC
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Guatemala Occidente, se tiene un valor en libros y saldo conciliado por la cantidad de Q.6,359.00, que corresponden a depósitos bancarios que no se ha identificado a que establecimientos educativos corresponden.

Mediante certificación, los responsables de la tenencia de cheques y formas oficiales autorizadas por la Contraloría General de Cuentas, indicaron las existencias al 08 de noviembre de 2021.

El saldo de combustible, según arqueo al 08 de noviembre de 2021, asciende a la cantidad de Q. 77,650.00.

El Subdirector Administrativo Financiero, según certificación emitida con fecha 08 de noviembre de 2021, indicó que todos los documentos generados en la ejecución presupuestaria realizada en el período de la Directora saliente, no se encuentran sellados y firmados por ella.

El Departamento Financiero presentó fotocopia del libro de conocimientos con registro No. 46112 autorizado por Contraloría General de Cuentas con fecha 16/07/2009 en el cual según conocimiento No. 171 folio 89 aparece la última rendición de cuentas (caja fiscal) del mes de octubre 2021.

Con fecha 08 de noviembre de 2021, la Licenciada Irma Violeta Gálvez García, Directora saliente, hizo entrega de los bienes registrados en tarjetas de responsabilidad de activos fijos autorizadas por la Contraloría General de Cuentas número 589 y 607 por la cantidad total de Q.259,063.28 y tarjeta de bienes fungibles número 289 por la cantidad de Q. 1,166.75, los cuales fueron cargados al licenciado Hermenegildo de Jesús Pereira del Cid, Director entrante, según consta en tarjeta de responsabilidad de activos fijos autorizada por la Contraloría General de Cuentas número 629 y de bienes fungibles número 295, quienes firmaron de conformidad.

La encargada de inventarios, emitió certificación al 08 de noviembre de 2021 de bienes muebles de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente, la cual asciende a la cantidad de Q. 19,982,049.89, dato comparado con FIN 01 Formulario resumen de inventario y FIN 02 Formulario detalle de inventario por cuenta, da una diferencia de Q.150.00, la cual se debe a la operatoria incorrecta de dos facturas por parte de la Sección de Adquisiciones. Asimismo, existe una diferencia con el saldo total de tarjetas de responsabilidad de Q. 1,944,093.67 ya que estas últimas reportan un saldo de Q.18,037,956.22.

La Coordinadora de Almacén, informó mediante certificación que las existencias de materiales y suministros del almacén al 08 de noviembre 2021, ascienden a la
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Doctor

José Ramirez Crespin

Subcontralor de Calidad del Gasto Publico
Contraloria General de Cuentas

Su Despacho

Respetable Doctor Crespin:

Reciba un cordial saludo' de la Direccion Departamental de Educacion
Guatemala Occidente.

De manera atenta me dirijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019
de fecha 17 de diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia certificada del
Acta No. DIDAI-11-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021; en folios Numeros
13,267 al 13,277 del Libro de Actas No. L2-48632, autorizado por la Contraloria
General De Cuentas -C.G.C.-, el 17 de febrero de 2020 y el formulario minimo
de control de traslado de informacion de la entrega y recepcion del cargo de la
Licenciada Irma Violeta Galvez Garcia, Directora Departamental de Educacion
Guatemala Occidente en Funciones.

Sin mas sobre el particular me suscribo de usted, con altas muestras de
consideracion y estima

Atentamente,

o SUBCO N'fm O : :
, W :
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Acta No. DIDAI-11-2021. (Libro de Actas No. L2 48632).---------—---
En el municipio de Mixco, Departamento de Guatemala, siendo las trece horas con treinta minutos
(13:30:) del dia lunes ocho de noviembre del afio dos mil veintiuno, constituidos en la Direccién
Departamental de Educacion Guatemala Occidente, ubicada en la 4ta. Avenida “B" 0-69 Colonia
Cotid zona 2 del municipio de Mixco Departamento de Guatemala, las siguientes personas:
Licenciada Irma Violeta Galvez Garcla, quien se identifica con el Documento Personal de
Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 2634 10021 0403, quién en el cuerpo
de la presente acta se identificara como directora saliente y Licenciado Hermenegildo de Jesis

Pereira del Cid, quien se identifica con el Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo
Unico de Identificacion -CUI- 1918 13664 0101, quién en el cuerpo de la presente se identificara
como director entrante; ambos con lugar para recibir notificaciones en la 4ta. Avenida “B" 0-69
Colonia Coti6 zona 2 de Mixco, y la Licenciada Jasmin Dardané Garcia Reyes, Auditora Interna de
Planta Central, quien se identifica con el Cédigo Unico de Identificacion ~CUI- 2235 03967 0901 y
colegiado activo nimero 2253, con direccion para recibir notificaciones en la 6ta. Calle 1-87 sala 8

zona 10, los presentes nos reunimos para dejar constancia de 10 Siguiente:-—--------mmv.
PRIMERO: Segun Acuerdo Ministerial No. DIREH-4919-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021,
el cual nombra al Licenciado Hermenegildo de Jesus Pereira del Cid, para desempefiar las funciones
propias del Director de la Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente, el cual surte
efectos a partir del 08 de noviembre de 2021, y donde se aprueban las nueve clausulas de que
consta el contrato individual de trabajo a plazo fijo No. 022-26-1-2021, bajo el renglén presupuestario
022 *Personal por contrato®, vigente para el presente ejercicio fiscal del 08 de noviembre al 31 de
diciembre 2021, - - e s
SEGUNDO: De conformidad a lo establecido en el Acuerdo No. A-106-2019, publicado en el Diario
de Centro América, de fecha diecisiete de diciembre de dos mil diecinueve, en el cual se establece

como obligatoria la observancia y aplicacién por parte de la Unidad de Auditoria Interna, el uso de
la guia para la participacion en el control financiero-administrativo, en la entrega y toma de pasesion
de las nuevas autoridades y el uso del formulario de control y traslado de informacién de las
autoridades salientes a las entrantes.-—

TERCERO: Con base a lo indicado en el punto segundo la Licenciada Julia Victoria Monzén Pérez,
Directora de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion, emitié el nombramiento de auditoria
interna nimero: 111809-1-2021, de fecha 08 de noviembre de 2021, para que la auditora
actuante participe en la elaboracion del acta y en el formulario de control y traslado de informacion

de la autoridad saliente a la entrante, emitido por la Contraloria General de Cuentas.
CUARTO: La auditora actuante indica lo siguiente: a) Con fecha 08 de noviembre de 2021, la
Licenciada Irma Violeta Galvez Garcia, Directora en funciones saliente, hizo entrega de los bienes
registrados en tarjetas de responsabilidad de activos fijos autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas numero 589 y 607 por la cantidad total de DOSCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
SESENTA Y TRES QUETZALES CON VEINTIOCHO CENTAVOS (Q.259,063.28) y tarjeta de
bienes fungibles numero 289 por la cantidad de UN MIL CIENTO SESENTA Y SEIS QUETZALES
CON SETENTA Y CINCO CENTAVOS (Q. 1,166.75) los cuales fueron cargados al Licenciado
Hermenegildo de Jesus Pereira del Cid, Director entrante. segin consta en tarjetas de
responsabilidad de activos fijos autorizadas por la Contraloria General de Cuentas numero 629 y de




cantidad de Q.197,745.21, según inventario.

En oficio No. 007-2021 REF. DF/SAF/DDEGO/CC/cm de fecha 12 de enero 2021, firmado por las personas que en esa fecha se encontraban como Encargada del Departamento Financiero y el Director Departamental, dirigido a la Dirección de Administración Financiera –DAFI-, indican que no se tienen compromisos de pago generados en el ejercicio 2020. Cabe mencionar que, según certificación emitida por el Subdirector Administrativo Financiero, con fecha 08 de noviembre de 2021, no se tienen compromisos contractuales y otras obligaciones pendientes de pago. Cabe mencionar que la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente no maneja préstamos ni fideicomisos. No está de más indicar que la Fundación CONGUATE, realizó una donación de bienes muebles a establecimientos educativos de la jurisdicción de la DIDEDUC Guatemala Occidente por la cantidad de Q. 662,019.00, saldo que se encuentra pendiente de contabilizar.

En oficio No. 573-2021 Ref. DDEGO/CLVVdeM/AJ de fecha 08 de noviembre de 2021, la Asesora Jurídica, indicó que se procedió a realizar una revisión de los archivos de esa unidad, evidenciándose que a la fecha del oficio no obran procesos pendientes de sentencia, por parte de los órganos jurisdiccionales competentes. Cabe mencionar que, al 08 de noviembre de 2021, se reportaron 16 casos de salarios percibidos no devengados, trasladados al Ministerio Público, en espera de la resolución de la entidad en mención, según oficios número

GDP-RRHH-358-09-2018 REF/CLAV7 MLOYO/lsf, 380-2020 REF.DDEGO/HLAA/bvg y oficio GDP-RRHH No. 543-12-2020 REF LSF/MMLO y 0083-2021 Ref. DDEGO/JLAA/bvg.

En reportes proporcionados por la Jefe del Departamento de Recursos Humanos, informó sobre consolidado de nómina de personal bajo la jurisdicción de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente, que suman 4,812 personas distribuidas en diversos renglones presupuestarios; los cuales en forma resumida se integran así: 3,814 personal 011, 846 personal 021; 8 personal 022 y 144 personal 031.

En oficio No. 572-2021 REF./DDEGO/IVGG/avms de fecha 08 de noviembre de 2021, la Licenciada Irma Violeta Gálvez García, Directora saliente informa que, en la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente, no se ejecutó ninguna obra gris, y que las que fueron ejecutadas fue por parte de la Dirección de Planificación Educativa –DIPLAN-.

Según certificación emitida por el Subdirector Administrativo Financiero, no existe deuda y el saldo conciliado de caja al 08 de noviembre de 2021, asciende a la
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bienes fungibles numero 295, quienes firmaron de conformidad. b) De conformidad con el oficio No.
258-2021 REF. DF/SAF/IDDEGOMVicm, se solicita a Contraloria General de Cuentas la
actualizacion de registros de cuentadantes, el cual se encuentra pendiente de entrega. c¢) La
correspondencia emitida y recibida por el Director saliente a la fecha de su retiro, quedd en
resguardo y custodia de la Licenciada Ana Victoria Menegazzo Salguero, Secretaria de la Direccion
Departamental de Educacién Guatemala Occidente; siendo estos: Oficio DDEGO No. 571-2021 Ref.
IVGG/mlo, providencia No. DDEGO-197-2021/Ciw de M., nombramiento No. 054-2021
REF /DDEGO/IVGG, resolucion No. 102-2021, conocimiento No. 005-DDEGO-2021. d) El vehiculo
oficial Pick Up Nissan Frontier D22 4x4 modelo 2014, placa O-542BBS para uso de la Direccion
Departamental de Educacién Guatemala Occidente, fue entregado y registrado en tarjetas de
responsabilidad del Director entrante. Los vehiculos oficiales se encuentran asegurados de la
siguiente manera: Pick Up Hilux Toyota modelo 1998 y 2008, placa O-498BBR y O-636BBT
respectivamente, asegurados segun poliza No. VA-25112 endoso 9 emitida por Aseguradora y
Afianzadora del Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala con vigencia al 10 de mayo 2022. Cabe
mencionar que el Pick Up Nissan Frontier D22 modelo 2014 placa O-542BBS, pdliza No. 91-
4044662 emitida por Seguros y Fianzas EI Roble vencié el dia 30 de octubre 2021. e) El sello que
identificaba a la Directora saliente de la Direccion Departamental de Educacion Guatemala

Occidente fue destruido; f) El juego de llaves de las oficinas de la direccion, estan bajo el resguardo

i
—

de la Licenciada Ana Victoria Menegazzo Salguero. g) Cabe mencionar que la Directora saliente,
!3 tenia en resguardo 4 teléfonos celulares de dos lineas telefénicas, los cuales fueron devueltos con
sus respectivos accesorios a la Seccion de Almacén de la Direccién Departamental de Educacion
Guatemala Occidente, mediante formularios SER-FOR-22 “Devolucion de Teléfonos Moviles” sin
numero correlativo. h) De acuerdo al oficio No. 09-2021 REF.UNIDAD DE INFORMATICA/DG, el
Coordinador de informatica indica que se realizo backup del equipo de cémputo de la Licenciada
Irma Violeta Galvez Garcla, directora saliente, entregando copia del mismo en un disco compacto y

in e

dejando copia en Direccion. Asimismo, hace la observacion que se procedio a realizar revision de
los accesos a los sistemas de informacion del Ministerio de Educacién que en calidad de Directora
Departamental de Educacion en funciones tenia que ser solicitado a DINFO; sin embargo, se
constatd que no cuenta con ningan acceso para el cargo antes mencionado. Cabe mencionar que
Unicamente se ha gestionado a través de correo electronico la actualizacion de firma para la
impresion de titulos y diplomas, para lo cual el Licenciado Daniel Alejandro Castillo, indico que la
firma del Director Departamental ya se encontraba actualizada. Asi también se solicito al Licenciado
Nelson Alberto Garcia Quifionez, encargado de la actualizacion de la firma para auténticas, que

realizara el procedimiento de actualizacion, a lo que respondié que dicho proceso ya estaba
realizado. --—------- - — e - e S—

QUINTO: La auditora actuante manifiesta que de conformidad con la *Guia para la participacion en
el control financiero-administrativo, en la toma de posesion de las autoridades de las entidades de
la Administracion Central” emitida por Contraloria General de Cuentas, se deja constancia de los
B e

Referente al numeral 1 de la guia, los diferentes departamentos de la Direccion Departamental de
Educacién Guatemala Occidente, mediante certificacion informaron de la tenencia de libros
autorizados por Contraloria General de Cuentas, los cuales se detallan a continuacion: ------
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cantidad de Q.116,648.25, saldo que se encuentra integrado por Q.69,020.00 de Fondo Rotativo de Funcionamiento; Q.40,000.00 del Fondo Rotativo para atender servicios básicos; Q.1,269.25 efectivo de caja chica y Q.6,359.00 de depósitos de operación escuela.

Los puntos anteriores, quedaron anotados en el acta de Auditoría Interna No. DIDAI-11-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021, según folios enumerados del 13267 al 13277, del libro de actas con registro número L2 48632, autorizado por Contraloría General de Cuentas el 12 de febrero 2020, la cual, en fotocopia, junto con el formulario mínimo de control de traslado de información de la entrega y recepción del cargo, con certificación original, fue presentada a la Contraloría General de Cuentas, según oficio No. 574-2021 REF./ DDEGO/HDJDC/avms el 15 de noviembre de 2021. Ver anexo 1, 2 y 3.

La presencia del auditor actuante en el acto de entrega y recepción de cargo de Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente, no prejuzga exactitud de saldos y cifras en la información presentada por los responsables de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Occidente, las que quedan sujetas a posterior revisión y auditoría por parte de la Dirección de Auditoría Interna del MINEDUC o Contraloría General de Cuentas.
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Respecto al numeral 2 de la guia, la suscrita auditora interna procede a informar que segin
Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacion de Cargos No. de gestion 592664
correlativo 143140, extendida el 23 de agoste de 2021 por la Contraloria General de
Cuentas, indica que el Director entrante Licenciado Hermenegildo de Jesus Pereira del Cid,
no tiene reclamaciones o juicios pendientes como consecuencia del cargo o cargos

desempefiados anteriormente.-
Respecto a los numerales 3 y 4 de la guia, la auditora actuante realizé arqueo de valores
(arqueo de caja y cupones de combustible) corte de formas autorizadas por Contraloria
General de Cuentas y cheques. En el caso de los libros autorizados utilizados en la
Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente, fue realizado por cada uno
de los responsables, trasladando la informacion mediante certificacion firmada y sellada
por ellos, la informacion descrita anteriormente se describe a continuacion: -------------------
ARQUEO DE CAJA

| BANCOS (Saldo conciliado) y EF :

BANRURAL FUNCIONAMIENTO Q69,020.00
BANRURAL SERVICIOS BASICOS Q40,000.00
CAJ C Q1,269.25

Fondo Rotativo Interno de Funcionamiento
Fondo Rotativo Interno de Gratuidad Servicios Basicos
= —— — -
nc A

S

o seqin arqueo, al 08/11/2021
Cupones de funcionamiento | 15226204 | 15226720 517 | 5000 | 26,.850.00

16785107 | 16785991 | 885 50.00 | 44,250.00

Cupones a cargo de a Franja de

Suparvsibn 16233190 | 16233300 | 111 5000 | 6,550.00
Cupones a cargo de Educacion
Especial 16232251 | 16232290 | 40 50.00 | 2,00000 | 77,650.00

Oiferencia 0.00
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Caja fiscal forma 200-A-3  Serie C 783,701 783,702 784,050 349
Recibo de ingresos varios 63-A2 129,473 129,474 130,550 1,077
Vidtico constancia 36 37 200 164
Vidtico anticipo 36 37 200 164
Vidtico liquidacién 36 37 200 164

Cheques cuenta 3-616-00115-4 a
nombre de Fondo Rotativo Interno 26,580 26,581 31,580 5,000
DIDEDUC Guatemala Occidente

Tarjetas de responsabilidad activos

. 629 630 1,150 521
fijos

Tarjetas de responsabilidad bienes

fungibles 295 296 800 505

Formulario de control de pago de
némina oficial de beneficiarios del 1,762 1,763 3,300 1,538
programa de becas de estudio

Recibos de transferencia de recursos
financieros a Consejos Educativos u

otras Organizaciones de Padres de| 3% pis 0000 i
Familia
Tarjetas kardex para control de
ingresos y egresos de almacén Lo hozs 1500 925
1
Formulario para despacho de
Sl 6,02 6,025 9,000 2976
2
& Formulari ia de
ormulario 1+ Constanciade ngreso| goo o | g0 e | gana0 -
a almacény a inventario
Némina de pago de becas de estudio
con discapacidad e B2 o a3
Némina de pago de beca a
estudiantes Hogar Seguro "Virgende| 2 3 250 28
Ia Asuncién"








JORGE EFRAIN YOC COY

Supervisor
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LIBROS AUTORIZADOS

1 [autonzados y nabitados de recivos | 74536 | 1710712020 2 3 00 8
| |para ta comisién do nanzas
Ubro para registro y conirol de o3,
2 [aulorizados y habiltados de bancos 70535 | 1710712020 2 3 800 708
[para ta comision de fnanzas
[Uiora pora regisiro y conirol G6 Tb0%
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laimacén de alimentacion para ta
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cres do famil
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Coro para regisira y Contol Ge 1610
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[Libro de Inventarios de actios
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[Tituios y Oiplomas
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12 [docentes condecorados con oden | Lz4032s | wos2018 | 1113 i 1500 07
Inacional Francisco Marroquin
[Coro de conirol ge combustsie 38 1o
[DIDEDUC Guatemala Oceidente.
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Supenisién
[Uibro para el manejo de wies 6o
5 [combustivie para Programa do a0 | w2200 2 2 200 i
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[Cibro de registro da graduandos con
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[procedente del extranjero
Ubro de bancos Fondo Rotaive
18 |intero Funcionamiento DDEDUC | 1237434 | 112017 | 138 197 200 o
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Respecto al numeral 5 de la guia, el Licenciado Walfred Ramiro Vasquez Catavi,
Subdirector Administrativo Financiero, fisicamente present6 estados de cuenta bancario de
la cuenta No. 3616001154 a nombre de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Guatemala
Occidente, y estado de la cuenta 3445406968 a nombre de Ingresos privativos operacion
escuela DIDEDUC Guatemala Occidente, firmados y sellados por el Jefe de la agencia
bancaria, teniendo un saldo de Q.114,750.75 y Q.6,359.000 respectivamente al 08 de
noviembre de 2021, asi mismo presentd la conciliacion bancaria de la cuenta 3616001154
para el manejo de fondos rotativos, con saldos referidos al 08 de noviembre de 2021 con
un saldo conciliado de Q.110,289.25. Se hace la aclaracion que se tuvo a la vista la
conciliacion de la cuenta 3445406968 a nombre de ingresos privativos operacién escuela,
la cual es conciliada con las notas de débito operadas por el banco para efectuar el deposito
a la cuenta del fondo comun, dejando como saldo los depésitos pendientes de identificar
por la cantidad de Q.6,359.00. Cabe mencionar que los estados de cuenta presentados no
son originales ya que, segun lo manifestado por la Coordinadora de Analisis Documental,
la agencia bancaria envia los estados de cuenta via correo electrénico en forma
escaneada. En oficio No. 017-2021 REF.DF/SAF/DDEGO/BAN/WV/cm el Subdirector
Administrativo Financiero, solicita a la agencia bancaria del Banco de Desarrollo Rural
BANRURAL S.A. la inclusion del director entrante; asimismo, en oficio No. 018-2021
REF.DF/SAF/DDEGO/BANMWV/cm el Subdirector Administrativo Financiero, solicita la
eliminacién de la firma que corresponde a la directora saliente, ambos oficios se

io de Equcacion

encuentran pendientes de entrega.

Respecto al numeral 6 de la guia, cabe mencionar que los fondos de fondo rotativo interno
para gastos de funcionamiento y fondo rotativo interno para atender servicios basicos en
los centros educativos publicos tienen un saldo conciliado de Q.69,020.00 y Q.40,000.00
respectivamente. Asimismo, segin estado de cuenta bancaria nimero 3445406968 a
nombre de Ingresos Privativos Operacion Escuela DIDEDUC Guatemala Occidente al 08
de noviembre 2021, presenta un saldo de Q.6,359.00 que corresponde a los depésitos que
ala presente fecha no han sido identificados.

Respecto al numeral 7 de la guia el Licenciado Walfred Ramiro Vasquez Catavi,
Subdirector  Administrativo ~ Financiero, segin oficio No. 255-2021 REF
DF/SAF/DDEGOMV, indica que todos los documentos generados en las ejecuciones
presupuestarias realizadas en el periodo de la Directora saliente Licenciada Irma Violeta

A " Galvez Garcia, no se encuentran firmados y sellados. -------- -~
Respecto a los numerales 8 y 9 de la guia el tltimo recibo oficial emitido y cada una de las
formas utilizadas, asi como el tltimo cheque girado por la Direccion Departamental de

Educacién Guatemala Occidente, se detallaron en el numeral 3 de la presente acta -----

Respecto al numeral 10 de la guia el Departamento Financiero, present6 fotocopia del libra
de conocimientos con registro No. 46112 autorizado por Contraloria General de Cuentas
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con fecha 16/07/2009 en el cual segn conocimiento No. 171 folio 89 aparece la ultima
rendicién de cuentas (caja fiscal) del mes de octubre 2021, la cual fue recibida por
Contraloria General de Cuentas el dia 05/11/2021. -
Respecto al numeral 11 de la guia, la encargada de inventarios Licda. Vanessa Julissa

Estrada Cruz, emiti6 certificacion al 08 de noviembre de 2021 de bienes muebles de la
Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente, la cual asciende a la
cantidad de Q. 19,982,049,89; dato comparado con FIN 01 Formulario resumen de
inventario y FIN 02 Formulario detalle de inventario por cuenta, da una diferencia de
Q.150.00, la cual se debe a la operatoria incorrecta de dos facturas por parte de la Seccion
de Adquisiciones. Asimismo, existe una diferencia con el saldo de tarjetas de
responsabilidad de Q. 194409367 ya que estas Ultimas reportan un saldo de
Q.18,037,956.22. La MEPU Maria Isabel Quintanilla Garcia de Guillen, Coordinadora de
Almacén, informé mediante certificacién que las existencias de materiales y suministros del
almacén al 08 de noviembre 2021, ascienden a la cantidad de CIENTO NOVENTA'Y SIETE
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO QUETZALES CON VEINTIUN CENTAVOS (Q

g § 5 197,745.21), seguin inventario de existencias de materiales y SUMINIStros, -——------m---=-
g.gig Respecto al numeral 12 de la gula en oficio No. 007-2021 REF. DF/SAF/DDEGO/CClem
§i§ de fecha 12 de enero 2021, firmados por la Encargada del Departamento Financiero y el
g;% Director saliente (Licenciado Hugo Leonel Aquino Abrego en su periodo de gestion),
§ j; dirigido a la Direccién de Administracion Financiera ~DAFI-, indican que no se tienen

compromisos de pago generados en el ejercicio 2020. Cabe mencionar que, segun
certificacién emitida por el Subdirector Administrativo Financiero, con fecha 08 de
noviembre de 2021, no se tienen compromisos contractuales y otras obligaciones
pendientes de pago. Cabe mencionar que la Direccion Departamental de Educacion
Guatemala Occidente no maneja préstamos ni fideicomisos. No esta de mas indicar que la
Fundacién CONGUATE, realizé6 una donacién de bienes muebles a establecimientos
educativos de la jurisdiccion de la DIDEDUC Guatemala Occidente por la cantidad de Q
662,0019.00, saldo que se encuentra pendiente de contabilizar -—-----mmerereemev
Respecto al numeral 13 de la guia en oficio No. 573-2021 Ref. DDEGO/CLVVdeM/AJ de
fecha 08 de noviembre de 2021, la Asesora Juridica, indica que se procedid a realizar una
revision de los archivos de esa unidad, evidenciandose que a la fecha del oficio no obran
procesos pendientes de sentencia, por parte de los érganos jurisdiccionales competentes.
Cabe mencionar que, al 18 de marzo 2021, se reportaron 16 casos de salarios percibidos
no devengados, trasladados al Ministerio Publico, en espera de la resolucién de la entidad
en mencién, segln oficios nimero GDP-RRHH-358-09-2018 REF/CLAV7 MLOYO/Isf, 380-
2020 REF.DDEGO/HLAA/bvg y oficio GDP-RRHH No. 543-12-2020 REF LSF/MMLO y
0083-2021 Ref. DDEGO/JLAA/bvg. - e
Respecto al numeral 14 de la guia en reportes proporcionados por la Jefe del Departamento
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de Recursos Humanos, informa del consolidado de némina de personal bajo la jurisdiccion
de la Direccion Departamental de Educacién Guatemala Occidente, que suman 4,812
personas distribuidas en diversos renglones presupuestarios; los cuales en forma resumida

se integran en el siguiente cuadro:

Consolidado Nomina personal Total
Personal renglén 011 3814
Personal renglén 021 846
Personal rengién 022 o
Personal rengién 031 144
Total 4,812

Respecto al numeral 15 de la guia en oficio No. 572-2021 REF./DDEGO/IVGG/avms de
fecha 08 de noviembre de 2021, la Licenciada Irma Violeta Gélvez Garcia, Directora
saliente informa que en la Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente,
no se ejecuté ninguna obra, y que las que fueron ejecutadas fue por parte de la Direccion
de Planificacion Educativa ~DIPLAN- - -
Asimismo, en respuesta al numeral 16 de la guia, de conformidad con la certificacion

emitida por el Subdirector Administrativo Financiero de la Direccion Departamental de
Educacién Guatemala Occidente, na existe deuda y el saldo conciliado de caja al 08 de
noviembre de 2021, asciende a la cantidad de CIENTO DIECISEIS MIL SEISCIENTOS
CUARENTA Y OCHO QUETZALES CON VEINTICINCO CENTAVOS. Q. 116,648.25).
Cabe mencionar que los saldos presupuestarios al 08 de noviembre de 2021, se
encuentran de |a siguiente manera:

Servicios no personales ,869,186.00 | 3,907,859.91 | 3,933
Materiales y suministros 3,608247.71 |  2,123,674.31 | 1,484,573.40
Propiedad planta y equipo e intangibles |  2,617,696.29 |  1,861,807.24 | 755,889.05
Transferencias corrientes 114,634,857.00 | 104,884,918.10 | 9,736,438.90
TOTAL 128,729,987.00 | 112,778,259.56 | 15,920,232.03

Todos los documentos que fueron entregados a la Auditora actuante, fueron sellados y
firmados por las unidades responsables. -

SEXTO: La Directora saliente manifiesta: Se siente agradecida y satisfecha por la
confianza de la Sefiora Ministra de Educacién y por el nombramiento del actual Director
Departamental de Educacion Guatemala Occidente Licenciado Hermenegildo de Jests
Pereira del Cid. Es necesario informar que debe darse seguimiento al funcionamiento del
Instituto Tecnolégico de San Juan Sacatepéquez. ——-——

SEPTIMO: E| Director entrante manifiesta: Recibi el cargo de conformidad con lo

establecido a la ley, aceptando el reto que se me ha confiado a efecto de sacar adelante la
Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente, -—-—----—--ssreemmememmreeeee
OCTAVO: La Direccién de Auditoria Interna recomienda que se proceda a gestionar los
avisos correspondientes de actualizacion del cargo del Director entrante, ante las
instancias donde aparezca como responsable. Que se dé el seguimiento correspondiente
a los casos de salarios percibidos no devengados pendientes de resolver por el Ministerio
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Publico, a los bienes pendientes de contabilizar, a la adquisicion del seguro del vehiculo
Nissan Frontier 0-542BBS y a la diferencia en saldos conciliados de tarjetas de
responsabilidad con el libro de inventarios. ------ -
NOVENO: La suscrita Auditora Interna, manifiesta que su comparecencia en el presente

acto no prejuzga la exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en la presente
acta, las que quedan sujetas a posterior revision y auditaje. e
DECIMO: La Auditora actuante deja constancia que se adjunta a la presente acta el

“formulario de control de traslado de informacion” y un CD que contiene la documentacion

de respaldo, - -
DECIMO PRIMERO: La auditora actuante hace constar que de conformidad con el Acuerdo
No. A 106-2019, emitido por la Contraloria General de Cuentas, establece un plazo no
mayor de 5 dias habiles posterior a la toma de posesion para la presentacion de la copia
certificada del acta de entrega y recepcion de cargo y del formulario de control de traslado
de informacion ante el Sub contralor de la Calidad del Gasto Publico de la Contraloria
General de Cuentas, y posteriormente deberin presentar constancia de su cumplimiento
ante la Direccion de Auditoria Interna ~DIDAI-.--—-
DECIMO SEGUNDO: De conformidad con la circular DIREH-DAF-UI-222-2021 de fecha
18/10/2021, asunto: punto de acta reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades

de funcionarios y empleados publicos, indica que el Reglamento de Probidad en su articulo
4. Indica que todo obligado conforme a la Ley, debe presentar Declaracion Jurada
Patrimonial en los siguientes casos; a) Al inicio de la relacién laboral y/o vinculacién laboral
con el Estado, sus entidades descentralizadas, auténomas y ademas sujetos de obligacion
de conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la Ley. B) Al cesar su relacién y/o
vinculacién laboral con el Estado, sus entidades descentralizadas, auténomas, y ademas
sujetos de obligacion de conformidad con los articulos 4 y 20 de la Ley.----eeeseeseemenceaas
DECIMO TERCERO: No habiendo mas que hacer constar, se da por terminada la presente
acta en el mismo lugar y fecha de su inicio siendo las catorce horas con cuarenta y cinco

Darglané Garcia Reyes
Audjtgra Interna MINEDUC
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LA INFRAESCRITA ASISTENTE DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE
EDUCACION GUATEMALA OCCIDENTE, TUVO A LA VISTAEL ACTA NO. DIDAI-
11-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 08 DE NOVIEMBRE DE 2021, EN FOLIOS
13267, 13268, 13269, 13270, 13271, 13272, 13273, 13274, 13275, 13276 Y 13277
DEL LIBRO L2-48632, AUTORIZADO CON FECHA 17 DE FEBRERO DE 2020,
POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 08 DE NOVIEMBRE DE 2021.

ASISTENTE PROFESIONAL IV
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Descripcién =

Respuesta S| /
No

. Comentario

¢Posee la unidad ejecutora reglamento
interno de trabajo?

sl

e
Reglamento Interno de Trabajo del

MINEDUC, Acuerdo Ministerial No.
2072-2009 que es de aplicacién para
todas las unidades ejecutoras.

¢Se entregé memoria de labores del
ejercicio  fiscal 2020, a donde
corresponde?

Sl

Se adjunta pantallazo donde se constata
que en el movimiento 88 se hizo entrega
de la Memoria de Labores 2020, a la
Direccién de Planificacion.

¢Existe(n) sindicato(s) en la unidad
ejecutora? Si la respuesta es afirmativa,
indicar el nimero de sindicatos y el
nombre de los mismos.

St

Hay empleados que se encuentran
afiliados a los siguientes sindicatos:
SITRATOPME

STEG

SITRATESAME

¢(Tiene la Entidad Pacto Colectivo de
Condiciones de Trabajo vigente?

Sl

Siendo de aplicacién institucional el
pacto colectivo de condiciones de
trabajo suscrito entre el MINEDUC y los
Sindicatos: proponente y firmantes de
trabajadoras y trabajadores de dicho
Ministerio.

éSe encuentra emplazada la Entidad?

N/A

Dicha informacién no estd al alcance de
la DIDEDUC Guatemala Occidente, ya
que dicha informacién es manejada por
la Direccién de Asesoria Juridica del
Despacho Ministerial.

¢Entregan las autoridades salientes el
Plan Operativo Anual (POA), el Plan
Operativo Multianual (POM) y el Plan
Estratégico Institucional (PEI)?

sl

Con fecha 05 de noviembre 2021 se
traslada 2 DIPLAN el POA
correspondiente al mes de octubre
2021.

Con oficio P.E No, 044-2020 REF.
DDEGO/NDCRDA de fecha 23/04/2020
se traslada el POAy POM a la Direccién
de Planificacién Educativa, el cual se
envis por correo electrénico en
23/04/2020, al personal responsable de
DIPLAN.

EI PEl es emitido a nivel institucional tal
como se indica en el siguiente link
http://infopublica.mineduc.gob.gt/min

educ/images/c/cf/DIPLAN_INCISOS_20

PBX: (502) 2411-9595

wwmineduc gob ot

Piginalded

Spmrsen m n'ml

o e
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Respuesta Sl /
No

Comentario

21_VERSION2_PLAN_ESTRATEGICO_IN
STITUCIONAL.pdf

éile han dado seguimiento los
funcionarios  responsables a las
recomendaciones  de  auditorias
anteriores de la Contraloria General de
Cuentas?

Sl

Se han girado las instrucciones a los
responsables de implementar las
recomendaciones emitidas por
Contralorfa General de Cuentas. Cabe
mencionar que la Direccién de Auditorfa
Interna ha realizado seguimiento tal es
el caso del segundo seguimiento a las
recomendaciones en informe de
Auditoria Financiera y de Cumplimiento
de la Ejecucion del Presupuesto de
Ingresos y Egresos CUA 105698-1-2021,
primer seguimiento a la Auditoria de
sistemas informaticos CUA 107002-1-
2021, primer seguimiento a las
recomendaciones emitidas por
Contralorfa General de Cuentas, en el
informe de la auditoria de Sistemas
Informaticos, DIDEDUC de Guatemala
Occidente

¢Se entrega informe de Compromisos
No Devengados y Devengados No
Pagados de afios anteriores y las
acciones realizadas?

Sl

Segin  ofiio  No.  007-2021
REF.DF/SAF/DDEGO/CC/cm de fecha 12
de enero 2021 recibido por la Direccion
de Administracién Financiera DAFI el
mismo dia. Cabe mencionar que la
DIDEDUC Guatemala Occidente no tiene
deudas de arrastre.

éSe hace entrega del estado de

ejecucion presupuestaria?

St

Se  adjunta  reporte  SICOIN
RO0804768.rpt generado con fecha 08
de noviembre a las 11:20

Se entregan los informes de auditorfa
interna y de las auditorfas practicadas
por la Contraloria General de Cuentas?

sl

Esta DIDEDUC informa que no se le han
notificado Informes de Contralorfa
General de Cuentas; asimismo el Gltimo
informe de Auditoria Interna ya fue
notificado al responsable a través del
oficio No. 509-2021, de fecha 04 de
octubre de 2021, por lo que estd
Direccion  no  tienen  informes
pendientes de notificar.

éSe hace entrega del Informe de la
situacién actual de los procesos legales
a las nuevas autoridades?

Sl

Se hace entrega del informe de los 16
casos de salarios percibidos no
devengados que se presentaron ante el
Ministerio Publico, los cuales no se
consideran procesos penales
considerando gue dicha entidad no ha
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tipificado la accién como delito estando

en proceso de averiguacion.

Se informa que en esta Direccion
iSe hace entrega delistado de obras Departamental no se ejecutd ninguna
finalizadas, publicadas, en proceso de obra. Todas las obras fueron ejecutadas

12 | recepcion, liquidacion, de arrastre y N/A por parte de la Direccion de DIPLAN del
pendientes por aspectos legales? (si el Ministerio de Educacién.
caso lo amerita).
Le compete a cada seccion de la
< < 2Usa los sistemas informticos SICOIN, g H T e
GEl- g5 [ 20 SR COETRECHIRAS sl funciones, tramo de control . nivel de
8| GUATENOMINAS y INVENTARIO WEB?, bk oy
3 i A cuentadancia, Cabe mencionar que el
r e Sistema SNIP o es aplicable a la unidad
i ejecutora
Institucional www.mineduc.gob.gt
g 3 14 | ¢Tiene la Entidad portal en internet? sl
L Le compete a la Direccién de Desarrollo
y Fortalecimiento Institucional ~DIDEFI-
15 ¢Deja los manuales de procedimientos N/A realizar las actualizaciones que las
actualizados? unidades ejecutoras le solicitan. Pagina
electronica de consulta
http//172.16.0.13/i509000.
- Los renglones 011,022 y 031 e compete
16 | ePresents néminas de 011, 022, 029, W a la Direccién de Recursos Humanos ~
031, 035, 036 y subgrupo 18 vigentes? DIREH-.
Se adjunta listado de vehiculos y costo
N P\ P
/& X - emitido por la afianzadora y asegurada
gl ) 4\, | ¢Presentd listado de vehiculos y polizas " del Crédito Hipotecario Nacional, se
33 \2\ \e ) de seguros vigentes? encuentra pendiente de obtener la
53 ‘&a &) péliza de seguro del vehiculo Nissan
Lot sgom® Frontier 0-54288S.
SN g~ Actualmente se cuenta con 10 edificios
¢Present listado de edificios propios y ATTRIANIGH: (| Unta istagoide i
18 sl mismos.
en arrendamiento?
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Se traslada el inventario del afio 2020, el
cual fue recibido por la Direccién de
Administracién  Financiera  -DAFI-,
. segin oficio No. 001-2021 REF.
19 | ¢Presentd el inventario? sl INV/DF/SAF/HLAA/vjec de fecha 05 de
enero 2021, el cual fue recibido en la
misma fecha.

No.  Descripdién’

Al 08 de noviembre de 2021, se tiene un
saldo de Q. 6,359.00 en la cuenta
bancaria 3445406968. Se reporta
donacién de activos fijos y fungibles de
la Fundacién CONGUATE por la cantidad
de Q. 662,000.19, pendiente de
contabilizar.

¢Presentd saldos de vales de s Se adjunta arqueo de cupones.
combustible?

¢Presentd  saldos de  recursos N/A

L/ privativos, préstamos y donaciones?

21

Le compete a la Direccién de Asesoria

iCuenta la Entidad con oficina de i <Dk
2 4 , N/A
acceso a la informacion publica?

A0 0k iy
i
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LA INFRASCRITA ASISTENTE DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION
GUATEMALA OCCIDENTE, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE
TRASLADO DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 04 PAGINAS
FIRMADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD SALIENTE, LA MAXIMA AUTORIDAD
ENTRANTE DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION GUATEMALA
OCCIDENTE- Y LA AUDITORA INTERNA, LICDA. JASMIN DARDANE GARCIA REYES,
QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA NO. DIDAI-11-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA
08 DE NOVIEMBRE DE 2021; EN FOLIOS 13267, 13268, 13269, 13270, 13271, 13272,
13273, 13274, 13275, 13276 Y 13277 DEL LIBRO L2 48632, AUTORIZADO CON FECHA
17 DE FEBRERO DE 2020 POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 08 DE NOVIEMBRE DE 2021

(O
LICDA_ANA VIC ENEGAZZO SALGUERO
ASISTENTE PROFESIONAL IV
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