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De conformidad con el nombramiento de auditoría No. 108489-1-2021, de fecha 22 de abril de 2021, fui nombrada para participar en la entrega y recepción de cargo del Director de la Dirección de Comunicación Social -DICOMS-.

OBJETIVOS GENERAL
Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.

Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.
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De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guía para la participación en el control financiero-administrativo, en la toma de posesión de las autoridades de las entidades y organismos de la administración central”; y el uso del formulario de control y traslado de información de las autoridades salientes a las entrantes, se
AUDITORÍA INTERNA
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procedió a participar en la entrega y recepción del cargo del Director de la Dirección de Comunicación Social -DICOMS-.

[bookmark: _TOC_250001]RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación:

Acuerdo Ministerial No. DIREH-2287-2021 de fecha 16 de abril de 2021, donde se rescindió por remoción, el contrato individual de trabajo a plazo fijo de la licenciada Goldin Siomara López García de Bonilla, el cual surtió efectos a partir del 19 de abril de 2021.

Acuerdo Ministerial No. DIREH-2341-2021, de fecha 22 de abril de 2021, donde se designó temporalmente a partir del 22 de abril del 2021, al licenciado Juan Carlos Ajanel Soberanis, para desempeñar las funciones propias del Director de la Dirección de Comunicación Social -DICOMS-.

Mediante formulario de control de descargo y cargo del resguardo de bienes muebles INV-FOR-03, páginas de la 01 a la 19 que suman un valor total de Q400,079.60, se trasladaron los activos fijos entre director saliente y entrante, los cuales no habían sido recibidos por la Dirección de Servicios Administrativos
-DISERSA-.

El Director a. i. entrante, Lic. Juan Carlos Ajanel Soberanis presentó la constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos, emitida por la Contraloría General de Cuentas con fecha 7 de abril de 2021.

A través del oficio DICOMS-2021-322, indicó el Director en funciones entrante que, por ser una Unidad concentrada, lo requerido en el oficio No. O-DIDAI-1-2021, numerales del 4 al 7; 9 al 19; 22; 25 y 29 no le son aplicables debido a que los aspectos financieros y manejo de inventarios son realizados por la Dirección de Administración Financiera –DAFI-, Dirección de Servicios Administrativos –DISERSA- y Dirección de Contrataciones y Adquisiciones
–DIDECO-.

En oficio DICOMS-2021-322, firmado por el Director en funciones entrante adjuntaron la Ejecución Presupuestaria al 26/04/2021, en el cual reportó una ejecución de Q.514,184.10.

En oficio DICOMS-2021-322, firmado por el Director en funciones entrante, indicó que la Dirección de Comunicación Social -DICOMS-, no tiene pendiente ningún proceso.


A través del oficio DICOMS-2021-322, el Director en funciones entrante presentó Certificación de Servidores Públicos, lugar donde se encuentran ubicados, renglón presupuestario al que pertenecen y sueldo que devengan.

En oficio DICOMS-2021-322, el Director en funciones entrante presentó copia de la imagen de suspensión de pagos en el sistema de Guatenóminas, del Director saliente, proporcionado por la Dirección de Recursos Humanos -DIREH-.

A través de oficio DICOMS-2021-322, el Director en funciones entrante presentó copia del oficio DICOMS-2021-306, donde solicitó a la Dirección de Administración Financiera -DAFI-, por ser una unidad concentrada, la actualización de cuentadantes del Director saliente y Director en funciones entrante ante la Contraloría General de Cuentas.

En oficio DICOMS-2021-304, el Director en funciones entrante solicitó al Director de la Dirección de Informática -DINFO-, la eliminación de accesos, correo electrónico y la realización del Backup al equipo de cómputo utilizado por el director saliente.

Por medio del formulario Devolución de Teléfonos Móviles, SER-FOR-22, correlativo 843, el director saliente hizo entrega del aparato de telefonía celular que tenía a su cargo.

En oficio DICOMS-2021-324, emitido por el Director en funciones entrante indicó que la Licda. Mónica Mariana Román Pozuelos, Asistente de dirección es la persona que custodia los archivos de -DICOMS-.

La copia del acta conjuntamente con la copia del formulario de control de traslado de información de la entrega y recepción de cargo certificadas, fueron entregadas al director saliente y entrante de -DICOMS-; el oficio que contiene la certificación del acta suscrita y el formulario mínimo de control de traslado de información, fue entregado al Subcontralor de Calidad del Gasto Público con fecha 28 de abril de 2021, cumpliendo con el plazo establecido.  (Ver anexo 1, 2 y 3).

La presencia del auditor en el acto de entrega y recepción de cargo del Director de la Dirección de Comunicación Social -DICOMS-, no prejuzga la exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de quienes trasladaron la información consignada, por lo que quedan sujetas a revisiones posteriores por parte de la Dirección de Auditoría Interna del Ministerio de Educación.

Los puntos anteriores quedaron consignados en el Acta de Auditoría Interna No. DIDAI-04-2021 de fecha 28 de abril de 2021, folios 12640 y 12641, del Libro de Actas No. Lz 45560 con registro No. 67282, autorizado por la Contraloría General de Cuentas con fecha 21 de junio de 2017.
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23) Que mediante Oficio DICOMS-2021-322 el Director entrante presenté copia de |a imagen de
suspension de pagos en el sistema de Guatenominas, Pantalla de suspensién de pagos al Director

sallente, proporcionada por Recursos Humanos, --- ey
24) Copla del oficio DICOMS-2021-306, emitido por el Director entrante, dirigido a la Direccién

Financiera, por ser una unidad concentrada, para la actualizacion de cuentadantes del Director saliente y
Director entrante ante la Contraloria General de Cuentas, ~——eeeeeememaaaaee e ST
26 y 27) Oficio DICOMS-2021-304, emitido por el Director entrante, mediante el cual se solicité la
eliminacion de accesos, correo electronico y la realizacion del Backup al equipo de coOmputo utilizado por
& FIMOCTOr SANBNTE, e e e e

28) Constancia de entrega y recepcion del aparato de telefonla celular, por el director saliente y Director
entrante, formulario Devolucién de Teléfonos Mdviles, SER-FOR-22, correlativo 843, ——eeeeeeaeeeeeeeeeeeeee
30) Oficio DICOMS-2021-324, emitido por el Director entrante, en el que indica que la Licda. Ménica
Manana Roman Pozuelos Asistente de direccion es |a persona que custodia los archivos de DICOMS. —-
31) Que el Director entrante hizo entrega del cuestionario debidamente respondido al auditor actuante,

segun Acuerdo A-106 adjunto. ~——————ememmeeeeee e -
32) Manifiesta el auditor actuante que el sello personal del director saliente fue destruido ante su

Dresencia ————r————m--
SEXTO: Todos los oficios y documentos entregados al auditor, estan debidamente firmados y sellados

por el director entrante. e e M e b e o At s e
SEPTIMO: El suscrito Auditor Interno, manifiesta que su comparecencia en el presente acto no prejuzga
la exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en la presente acta, las que quedan sujetas a

postenior revision y auditaje.
OCTAVO: El auditor actuante deja constancia que se adjunta a la presente acta el “formulario de control

de traslado de informacion”. e
NOVENO E| auditor actuante recomienda al Director temporal entrante, que entregue a la Direccién de
Servicios Administrativos ~DISERSA-, el formulario de Control de Descargo y Cargo del Resguardo de
Bienes Muebles INV-FOR-03, paginas de la 01 a la 19 por un total de Q400,079.60, para que efectuen |a
baja de los bienes al Director Saliente y sean cargados al Director Temporal entrante, asi como los oficios
Gue se enviaron para la actualizacion de cuentadantes ante la Contraloria General de Cuentas e
Informatica para la cancelacién de los accesos correspondientes.
DECIMO: Que es responsabilidad del Director temporal entrante de la Direccién de Comunicacion Social
-DICOMS-, cumplir con el tiempo establecido para remitir el oficio a la contraloria general de cuentas,
segun el articulo 2 del acuerdo A-106-2019, plazo que vence el dia 29 de abril de 2021, debiendo
entregar una copia de la constancia del oficio entregado en la Contraloria General de Cuentas, al auditor
actuante para adjuntario al informe respectivo,
DECIMO PRIMERO: No habiendo mas que hacer constar, se da por terminada la presente acta,
asentada correlativamente en hojas del Libro de Actas descrito al inicio de la misma, en el lugar y fecha
de su inicio, a las once horas en punto, la que luego de serleida y ratificada por los que en ella

intervenimos firmamos a entera conformidad.

e S ——

n Siomara Kopez Garcla de Bonilla
Directora saliente
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MINISTERIO DE EDUCACION
Direccidn de Comunicacion Social (DICOMS)
CEDULA DE TRASLADO DE INFORMACION ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO.

"FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION"

' No. Descripeidn Aespusstn st Comentario
| R e L | _/No
| [ Acuerdo Ministerial
ja (Posee la entidad reglamento interno de trabajo? Nimero 2072-2009
1 General para todo
8 4 —_— — = s/ el Mineduc
' 5 |d{Se entregd memoria de labores del ejercicio fiscal 2020, a donde si ( |
: corresponde? = I
3 ¢Existe(n) sindicato(s) en la Entidad? Si la respuesta es afirmativa, indicar el
numero de sindicatos y el nombre de los mismos. 5i
n ¢ Tiene lo Entidad Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo vigente? JL Si L
N/A Pertenece a ‘
¢Se encuentra emplozada la Entidad? Juridico
a |
¢te han dodo seguimiento los funcionarios responsables a las
7 | recomendaciones de auditorias anteriores de la Contraloric General de N/A
Cuentos?
¢éSe entrega informe de Compromisos No Devengados y Devengados No si
Pagados de afios anteriores y las acciones realizadas? Se adjunta SICOIN

n ¢Se hace entrega del estado de ejecucidn presupuestaria? n Se adjunta SICOIN
n ¢Se entregan los informes de auditoria interna y de las auditorfas practicadas N/A
por la Contralorfa General de Cuentas?

¢Se hace entrega del Informe de la situacion actual de los procesos legales a
N/A
las nuevas autoridades?
E ¢5e hace entrega del listado de obras finalizadas, publicadas, en proceso de

recepcion, liquidacidn, de arrastre y pendientes por aspectos legales? (si el

¢Usa los sistemas informdticos SICOIN, SICOINDES, SIGES, SNIP,
GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARIO WEB y SAG UDAI?, y élos

¢Presentd listado de vehiculos y pélizas de sequros vigentes?

m {Presentd listado de edificios propios y en arrendamiento?
m ¢Presentd el inventario institucional?

¢Presentd saldos de recursos privativos, préstamos y donaciones?

n ¢Presentd saldos de vales de combustible?

¢Cuenta Ja Entidad con oficina de acceso a la informacidngublica?

i /(] |
i Juan !/ | ‘ §
2 Ayl o CNrANnte d)o

f) Saliente f) Mixi
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CERTIFICA

" EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL

= 'DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO
EDUCACION. TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO

. mm EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 01 PAGINA FIRMADO POR
LA ,m AUTORIDAD SALIENTE, LA MAXIMA AUTORIDAD ENTRANTE DE LA
ECCION DE COMUNICACION SOCIAL -DICOMS- Y LA AUDITORA INTERNA,
: m‘nm PEREZ TERCERO, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA NO.
EN ORIGINAL, DE FECHA 28 DE ABRIL DE 2021; EN FOLIOS 112640 Y
84" ,na. LIBRO L2 45560, AUTORIZADO CON FECHA 25 DE JUNIO DE 2019 POR
RALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 28 DE ABRIL DE 2021
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Guatemala, 04 de marzo 2021
Oficio DICOMS 2021-333

Dr. José Ramirez Crespin
Subcontralor de Calidad del Gasto Publico

Contraloria Géneral de Cuentas /
Su despacho VANV A

Respetable Sefior Subcontralor:

Reciba un cordial saludo de la Direccién de Comunicacion Social, del Ministerio de
Educacion.

De manera atenta me dirijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de
copia certificada del acta

No. DIDAI-04-2021 de fecha 28 de abril de 2021 en folios Nos, 12635,12635 del
Libro de Actas No. L2-45560 autorizado por la Contraloria General De Cuentas -
C.G.C. y el formulario minimo de control de traslado de informacién de la entrega y

recepcion del cargo de la Directora en funciones Goldin Siomara Lopez Garcia
de Bonilla de la Direccién de Comunicacién Social -DICOMS-.

Sin mas sobre el particular me suscribo de usted, con altas muestras de
consideracion y estima.

Directe iones
Comunicacion Social

CUNIRaLURIA CENERAL UE LUENITA:

SUBCONTFA' ORI 97 CALIDAD D
' (ORI 3% CALIDAD DE GASTO PUBLICY

-

Adunto:  Acts Suscrita No. 1248560 R it Sl E YRR 6 5
Minimo de Control de Trasiado AR . " e
de informacién de la Entrega y
de cargo.
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“ :é) ~ Direccion de Auditoria Interna
o N Libro de Actas

ACTA No. DIDAID4.2021 del Libro de Actas Numero L2 45560, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas. En la cludad de Guatemala, siendo las diez horas del dia jueves 28 de abril de dos
mil veinbiuno (28-04.2021), reunidos en las oficinas de la Direccion de Comunicacién Social, que en lo
suCesivo podrd abreviarse -DICOMS-, del Ministerio de Educacion, ubicada en 6ta calle 1-87 de la zona
10 Egihicio 1. Oficina 11, cludad de Guatemala, reunidos las sigulentes personas: Licda. Goldin Siomara
Lopez Garcla de Bonilla, quien ocupaba el puesto de Directora a. |, de la Direccién de Comunicacion
Social -DICOMS- y que en la presente acta podra identificarse como "Directora saliente”, quien se
wentifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI-, 2302
17710 0101, quien indica como lugar para recibir notificaciones: en 19 ave A 5-96 Casa F1 Condominio
Quinta Los Encinos |, Zona 7 de Mixco, departamento de Guatemala, Lic, Juan Carlos Ajanel Soberanis,
Qquien a partir del 22 de abnl de 2021, fue nombrado temporalmente como Director de la Direccién de
Comunicacion Social -DICOMS- del Ministerio de Educacion y que en la presente acta podra identificarse
como “Director temporal entrante”, quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-,
gon Codigo Unico de Identificacion -CUI-, 2338 99987 0101, quien indica como lugar para recibir
notficaciones la Sta calle 1-87 de la zona 10, Edificio 1, Oficina 11, ciudad de Guatemala y Licda. Cristina
Perez Tercero, Auditora Interna de la Direccidn de Auditoria Interna del Ministerio de Educacién, quien se
dentifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI-, 1697
42172 0101, Contador Publico y Auditor, colegiado activo nimero CPA-6,169, con direccion para recibir
notificaciones en la 6° Calle 1-87 zona 10, ciudad de Guatemala; con el objeto de dejar constancia de la
entrega y recepcidn del puesto de Director de la Direccion de Comunicacién Social -DICOMS- del
Ministerio de Educacion, procediendo de la siguiente forma:
PRIMERO: El suscrito Auditor Interno fue designado conforme nombramiento de Auditoria Interna
numero CUA 108489-1-2021, de fecha 22 de abril de 2021, emitido por la Licda. Julia Victoria Monzon
Persz Directora de la Direccidn de Auditoria Interna, Direccién que en |a presente acta podra abreviarse
come DIDAI
SEGUNDO: En cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha nueve de
giciembre de dos mil diecinueve (09-12-2019), emitido por el Contralor General de Cuentas, el suscrito
Augitor Interno, procede de conformidad con la gula para la participacion de las Unidades de Auditoria
Imternz en &l control financierc-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las entidades
ge |z administracion central, descentralizadas, autdnomas, y organismos del estado. ~——-———eeeeeeeeeeeeee
TERCERO: La Licda. Goldin Siomara Lépez Garcia de Bonilla, Directora saliente, segin Acuerdo
Ministerial No. DIREH- 2287-2021, de fecha 16 de abril de 2021, con efectos a partir del 19 de abril de
2021, entrega el cargo al Lic. Juan Carlos Ajanel Soberanis quien fue designado temporaimente a partir
del 22 de abril de 2021, para desempefiar el puesto de Director de la Direccién de Comunicacién Social -
DICOMS-, conforme nombramiento segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-2341-2021, de fecha 22 de
20oril de 2021 y con vigencia a partir del 22 de abril de 2021.
CUARTO: El auditor actuante manifiesta que, la remocién segun Acuerdo Ministerial No. DIREH- 2287-
2021, de fecha 16 de abril de 2021, fue a partir del 19 de abril de 2021, sin embargo, no nombraron a
ninguna persona para que le recibiera al director saliente sino hasta el 22 de abril del corriente, ——————
QUINTO: El auditor actuante manifiesta que, de acuerdo con la guia para la participacién el control
financiero-administrativo en la toma de posesion de las autoridades de las entidades de la administracién
central emitica por ka Contraloria General de Cuentas, se constataron los siguientes aspectos: ————-—-—-—
1) Active fijo que se traslada entre director saliente y entrante segun formulario de Control de Descargo y
Cargo del Resguardo de Bienes Muebles INV-FOR-03, paginas de la 01 a la 19 por un total de
.079.00. el cual todavia no ha sido recibido por la Direccidn de Servicios Administrativos -DISERSA-
2) El suscrito Auditor Interno indica que se adjunta copia de la Constancia Transitoria de Inexistencia de
Reclamacion de Cargos, emitida por la Contraloria General de Cuentas con fecha 7 de abril de 2021, del
Lic_Juan Carlos Ajanel Soberanis Director a.i., entrante.
3) Fotocopia del DP! del Director saliente y del Director entrante.
4) Se tiene a la vista el Oficio DICOMS-2021-322, mediante el cual indica el Director en funciones Lic.
Juan Carlos Ajanel Soberanis, que por ser una Unidad concentrada, lo requerido en el oficio No. O-
DIDAI-1-2021, numerales del 4 al 7, del 9 al 19; 22: 25 y 29 no se manejan dicha informacién, debido a
que la Direccién de Comunicacién Social es una Unidad Concentrada por lo que los aspectos financieros
y manejo de inventarios son realizados por la Direccién de Administracién Financiera ~DAFI-, Direccion

20) El suscrito auditor two a la vista el Oficio DICOMS-2021-322, mediante el cual indican el Director
entrante que “Esta direccion no tiene pendiente ningun proceso”
21) Que mediante Oficio DICOMS-2021-322 el Director entrante presentd Certificacion de Servidores
Pablicos, lugar donde se encuentran ubicados, renglén presupuestario al que pertenecen y sueldo que

M
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