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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI-

Informe Ejecutivo: [ CUA-112094-1-2021 |
_Nombramiento: | 112094-1-2021 |
SIAD No.: : | 595496 |
Fecha del Nombramiento: | 01 de diciembre de 2021 |
Fecha de entrega del Informe: I 08 de diciembre de 2021 l
Fecha de entrega del Informe Final: [ 09 de diciembre de 2021 |
Nombre del Auditor; I Oscar Amnoldo Ruano Gonzalez |
Nombre del Supervisor: I Lic. Jorge Efrain Yoc Coy ]
Entidad: ' | Ministerio de Educacién i

Unidad Ejesutora: Direccion Departamental de Educacién de

Sania Rosza
Tipe de Auditoria: Intervencion en la Entrega y Racepcicn de |
cargo del Director Departamiental de Educacion |
de Santa Rosa, en modalidad de Teieirabajo.
Areas Examinadas: | Administrativa-Financiera ]
Periodo Auditado: | N/A ]
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MINISTERIO DE EDUCACION
AUDITORIA INTERNA
CUA No.:112094

MINISTERIO DE EDUCACION
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Auditoria Administrativa de Entrega y Recepcion de cargo
de Director de la Direccion Departamental de Educacion
Santa Rosa

GUATEMALA, DICIEMBRE DE 2021
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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 112094-1-2021, de fecha
01 de diciembre de 2021, fui nombrado para participar en la modalidad de
teletrabajo, en la entrega y recepcion del cargo del director de la Direccidon
Departamental de Educacion de Santa Rosa, del Ministerio de Educacion.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos

® Determinar si como parte de las funciones del director saliente quedan
pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles
seguimiento posteriormente.

¢ Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

® Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacion emitido por la Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como
cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

® Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloria de Calidad del
Gasto Publico de la Contraloria General de Cuentas, la certificacion del acta
suscrita y formulario minimo de control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por la Contraloria
General de Cuentas, de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guia para la participacion
de las unidades de auditoria interna, en el control financiero administrativo, en la
toma de posesion de las autoridades de las entidades y organismos de la
administracion central”; y el uso del formulario de control de traslado de
informacién de las autoridades salientes a las entrantes, se procedié a participar
en la entrega y recepcion del cargo del director de la Direccion Departamental de

Educacion Santa Rosa.
|
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

Se tuvo a la vista copia del Acuerdo Ministerial No. DIREH-5110- 2021, de fecha
29 de noviembre de 2021, el cual indica el Contrato Individual de Trabajo a Plazo
Fijo, bajo el renglén presupuestario 022 “Personal por Contrato” vigente para el
presente ejercicio fiscal del 30 de noviembre de 2021 al 31 de diciembre de 2021,
por medio del cual se nombra a la Licenciada Thelma Araceli Palacios Revolorio
de De la Rosa, como Director Ejecutivo IV, Director Departamental de Educacién
de Santa Rosa.

Formulario de control de traslado de informacién, firmado por la directora saliente
y entrante.

El arqueo de valores presentado por los responsables, fue de Q.148,625.39
segun conciliacion bancaria de la cuenta “Fondo Rotativo Interno DIDEDUC de
Santa Rosa” cuenta No. 3-111-10095-4.

Arqueo de Caja Chica practicado el 1 de diciembre de 2021, por la cantidad de
Q5,000.00.

El arqueo de combustible practicado por el Lic. Elder Ormeo Martinez Silva,
Coordinador Administrativo, ascendié a la cantidad de Q.33,850.00, en
cupones que corresponden a los Programas DIDEDUC, Programa de Supervision
y SAPDEBI.

El activo fijo se trasladé entre director en funciones y el director entrante, conforme
el formulario Control de Descargo y Cargo del Reguardo de Bienes Muebles, el 01
de diciembre de 2021, el mobiliario y equipo que estuvo asignado a la Licenciada
Nely Normilda Lima Lemus de Bolafios, mismo que quedara registrado en tarjetas
de responsabilidad de activos fijos, nimeros 1115 y 1116, por la cantidad de
Q33,075.39, a nombre Licda. Thelma Araceli Palacios Revolorio de De la Rosa,
quien recibi6 los bienes a entera satisfaccién.

El encargado de Servicios Generales de la Direccion Departamental de Educacién
de Santa Rosa, certificé el 1 de diciembre de 2021, que la DIDEDUC de Santa
Rosa, cuenta con 5 vehiculos.

1 |
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Al momento de efectuar la toma fisica de los vehiculos propiedad de la Direccion
Departamental de Educacién de Santa Rosa, la Licenciada Thelma Araceli
Palacios Revolorio de De La Rosa, manifestd que la camioneta marca Nissan
Xtrail, con placas O575BBW, que su uso sea administrado por la Unidad de
Servicios Generales, para lo cual se tendrd que efectuar el tramite administrativo
establecido.

La dltima rendicion de cuentas (caja fiscal) presentada a la Contraloria General de
Cuentas, corresponde al mes de octubre de 2021, entregada conforme oficio
No.216-2021, de fecha 03 de noviembre de 2021.

La Licda. Thelma Palacios, Directora Departamental de Educacién de Santa Rosa,
manifesté en oficio SF-232-2021, de fecha 1 de diciembre 2021, que, toda la
documentacién se encuentra debidamente archivada, de conformidad con el
numeral 1.11 referente al archivo, contenido en las Normas Generales de Control
Gubernamental.

Respecto a los reportes FIN 1 y FIN 2, fueron generados por el Coordinador
Financiero de la Direccién Departamental de Educacién Santa Rosa el 1 de
diciembre 2021, que consta de Maguinaria y Equipo y Otros Activos Fijos , bienes
por un total de Q.19,503,175.50.

El Asesor Juridico de la DIDEDUC Santa Rosa, en oficio No. 140-2021, manifiesto
que dentro los procesos legales que actualmente se les da acompafamiento en la
Procuraduria General de la Nacion, hace del conocimiento que no existen litigios,
pasivos o procesos judiciales pendientes de resolver por parte de la figura de
Director Departamental de Educacién de Santa Rosa.

La DIDEDUC informé que a la fecha no tiene deudas vigentes ni de afios
anteriores; asimismo, se hace de conocimiento que no se tienen compromisos
pendientes de devengar al 1-12-2021, excepto por arrendamientos pendientes de
pago del mes de diciembre del presente afio y los compromisos adquiridos
durante el presente afio han sido devengados y pagados.

En oficio-SRH-264-2021, la Seccién de Recursos Humanos, adjunté nomina de
servidores publicos, el cual indica ubicacién, renglén presupuestario y sueldo que
devenga.

En relacién a obras ejecutadas, obras de arrastre, finalizadas y no recepcionadas,

el Coordinador de la Unidad de Planificacién Educativa, informé que segln
registros y controles del Area de Infraestructura Educativa de la Unidad de
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1

Planificacion Educativa en la DIDEDUC, no tienen presupuesto a5|gnado para
gjecutar obras en el ciclo escolar 2021.

La custodia de los archivos de la Direccion, esta a cargo de la profesional Denia
Amarilis Gonzalez Espinoza de Ordofiez.

En oficio INFOR-14-2021, de fecha 1 de diciembre de 2021, el Coordinador de
Informatica de la DIDEDUC Santa Rosa, informé que la licenciada Nely Normilda
Lemus Lima, no utilizé el equipo de cémputo del despacho mientras estuvo como
Directora Departamental en funciones, por lo que no fue necesario realizar copia
de seguridad por lo tanto no se genero formulario DES-08- Boleta de Backup .

Segun oficio No. SF-235-2021 del 01 de diciembre de 2021, el Coordinador
Financiero manifesté que el saldo conciliado de bancos asciende a la cantidad de
Q.148,625.39.

Se dejo constancia que la directora entrante manifiesta que no presenta la
constancia transitoria de inexistencia de reclamacién de cargos extendida por la
Contraloria General de Cuentas, debido a que es jubilada, segun la constancia
presentada ante el Ministerio de Finanzas Publicas segin expediente web No.
2021-811181, de fecha 01 de diciembre de 2021,

La Licenciada Nely Normilda Lima Lemus de Bolafios, Directora Departamental de
Educacién en funciones, hizo entrega de las llaves de la oficina y del portén
principal de [a entrada de la DIDEDUC de Santa Rosa. Asimismo, se hizo entrega
del teléfono celular marca Motorola, Modelo YDMW1982406P Serie: XT2015-2,
IMEI: 359100103003187, numero de Teléfono: 55559818, con sus accesorios,
asimismo, también hace entrega de las llaves de la Camioneta Nissan 0575BBW
modelo 2019, color gris, chassis No. JN1JBAT32Z0026539 Gasolina y un sello
institucional redondo a la Licenciada Thelma Araceli Palacios Revolorio de De La
Rosa, Directora de la Direccion Departamental de Educacién de Santa Rosa.

Se dejo constancia que el director entrante debera presentar la Declaracion
Jurada Patrimonial ante la Direccién de Probidad de la Contraloria General de
Cuentas en un plazo que no exceda de 30 dias a partir de [a toma de posesion o
entrega del cargo.

Se dejo constancia que es responsabilidad de la directora entrante de la Direccion
Departamental de Educacién de Santa Rosa, cumplir con el tiempo
establecido para remitir el oficio a la Sub Contraloria de Calidad del Gasto Publico
de la Contraloria General de Cuentas, ubicada en la Zona 13 de Ia ciudad capital

de Guatemala, ya que seguin el Acuerdo A-106-2019, estipula que se debe
|
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION
presentar certificacion del acta suscrita y certificacion del formulario minin!w de
control de traslado de informacion, 5 dias después de la toma de posesion, lo que
significa que debe presentarse el dia martes 7 de diciembre de 2021, de lo cual
deberan presentar evidencia a la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de
Educacion.

Los puntos anteriores quedaron consignados en el Acta nimero 03-2021, de fecha
6 de diciembre de 2021, folios del 191 al 195, del Libro de Actas de hojas movibles
de la DIDEDUC de Santa Rosa, con numero de registro 3372, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, con fecha 21 de febrero de 2013.

La participacion de Auditoria Interna, en el proceso de entrega y recepcion de
cargo de director de [a Direccién Departamental de Educacion de Santa Rosa, no
prejuzgan exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en el acta
03-2021, ya que dicha informacion es responsabilidad de las unidades o
departamentos que las proporcionaron, quedando sujetas a posterior revisién y
auditoria,

Las copias certificadas del acta conjuntamente con la copia del formulario de
control de traslado de informacion de la entrega y recepcion del cargo, fueron
presentadas el 8 de diciembre de 2021, ante la Sub contraloria de Calidad del
Gasto Publico de la Contraloria General de Cuentas (Ver anexos 1, 2 y 3), cabe
resaltar que en el acta numero 03-2021, se dejo constancia que dichos
documentos debieron haberse presentado ante la Contraloria General de Cuentas,
el 7 de diciembre del afo en curso, sin embargo, segun oficio
O-DIDEDUC-SR-D/501-2021, de fecha 8 de diciembre de 2021, la M.A. Thelma
Araceli Palacios Revolorio de De la Rosa, directora de la DIDEDUC de Santa
Rosa, manifesto literalmente lo siguiente: “En atencién al oficio No.
112094-1-2-2021, de fecha 7 de diciembre de 2021, atentamente me permito
manifestarle que no fue posible la entrega de los documentos de entrega y
recepcién de cargo de autoridades, derivado que es requisito de la Sub contraloria
de Calidad del Gasto Publico, realizarlo a través de un oficio dirigido al Sub
contralor del Gasto”.

Derivado de lo anterior, se constaté el incumplimiento de la maxima autoridad de
la DIDEDUC de Santa Rosa, al Acuerdo A-106-2019, emitido por el Contralor
General de Cuentas, el cual establece en el articulo 2, “...la maxima autoridad
administrativa, debera remitir dentro de un plazo no mayor de 5 dias habiles,
posterior a la toma de posesion, la certificacion del acta suscrita y formulario
minimo de control de traslado de informacién, a la Sub contraloria de Calidad del
Gasto Publico...”, por lo que queda bajo su estricta responsabilidad.

i I
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Lic. Oscar Amoldo Ruano Gonzdle: !

Auditor Interno ‘
Direccitn de Audtiorfa Interna -DIDAI-

! .
Ministerio de Educacién B i jorge G“fmm r{oc
Supervisor
Direccion de Auditoria tntemna _-DIDAl-
Ministerio de Educacion

Al /S
OSCAR?F(NOLDO RUANQ GONZALEZ JORGE EFRAIN YOC COY
Auditor Supervisar

(S, ool
gulll

) 0
ﬂ L VICTORIA MOHIZO!
ctor

Licda. Julia Victoria Monzéy Pérez
DIRECTORA
Direceiée dec Auditoria Interna -DIDAI-
Ministerlo de Educacién

N

Licda. Mildred Lotena Fugntes De Lebn
Subdirectora
Direccién de Auditoria interna -DIDAL-
Minfsterio de Educacién
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MINISTERIO DE EDUCACION 191
Diireccién Departamental de Educacién de Santa Rosa
Unidad de Inventarioa
LIBRO DE ACTAS DE HOJAS MOVIBLES
ACTA No. 03-2021 del Libro de Actas de hoJas movibles nimero de reglstro 3372 :_____

autarizado por Ia Contraloria General de Cuentas, En el municipio de Cuilapa,
departamento de Santa Rosa, siendo laa sista horas del dja [unes seis de diciembre de dos
mil veintiuno, reunidos en la oficina de la Direcclén Departamental de Educacién de Sal {a
Rosa, del Ministerio de Educacion, ubicada en la 4. Calle 2-55 Zona 4, Barrio El Lianito d8
municipio de Cullapa, Santa Resa, las siguientes perscnas: Licenciada Nely Nermilda Lima
Lemus de Beolafios, Jefe del Departamento Técnico Pedagégice y Directora Departamental
de Educacion en funciones da la Direccién Departamental de Educacién de Santa Rosa,
del Ministerio de Educacion, quien se identifica con Documento de [dentificacién Personal
—DPi-, con Cédigo Unico de Identificacién —CUI- 2527671600508, quien indica como
direccidn para reciblr notificaclones en la 4% Calle 2-55 Zona 4, Bamio El Llanito, del
Municiplo da Cuilapa, Santa Rosa v quien en la presente acta podra identificarse como
*Director Saliente”, Licenciada Thelma Araceli Palacios Revolorio de De La Rosa, quien
ocupa el cargo de Director Ejecutive IV (Director Departamental de la Direccion
Departamental de Educacién de Santa Resa) y quien en la presente acta podra identificarse

como "Director Entrante™, quien se Identifica ¢on Documento Personal de Identificacién N
Personal —DP], con Cédigo Unico de ldentificacién —CLI-1934415430602, quien indica
como lugar para recibir notificaciones en la 4% Calle 2-55 Zona 4, Barric El Llanito, del
municipio de Cuilapa, Santa Rosa, Licenciado Erick Estuardo Guzman Juarez, Jefe
Administrativo Financiero de la Direccién Departamental da Educacion de Santa Rosa, del
Ministerio de Educacién, quien se identifica con documento de [dentificacion Personal -DEI™ ©
con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- 2390718590602, quien indica como direccitn pAs E‘_ A
recibir naotificaciones en la 4°, Calla 2-55 Zona 4, Barrio El Llanito, del municipio de Cuildga, =E=2=
Santa Rosa, Licenciado Erick Rolando Mérida Flares, Coordinador Financiero, quiemse éga{;
Idantifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, con Cddigo Unico
identificacién -CUl- 2484389980601, quien indicada como direccién para recibi
notificaciones en la 4°. Calle 2-55 Zona 4, Barrio El Llanito, Cuilapa, Santa Rosa, Licenciado
Elder Ormeo Martinez Silva, Coordinador Administrativo quien se identifica con Documento
Personal de Identificacién Personal -DPI- con Cddigo Unico de ldentificacién —CUI-
1814098940606, quien indica como direccidn para recibir notificaciones en la 4. Calle 2-55
Zona 4, Barrio El Llanito, Cuilapa, Santa Rosa, todos miembros de la Direccién
Departamental de Educaclén de Santa Rosa con el objeto de dejar constancia de la entrega
y recapcién del puesto de Director Departamental de Educacién de Santa Rosa, de!
Ministerlo de Educacidn, procediendo de la siguiente forma:
PRIMERQO: En cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No. A-106-2019 de fecha nueve
de diciembre de dos mil diecinueve (09-12-2019), emitido por el Centralor General de
Cuentas, se procede de conformidad con la guia para la toma de posesién de las
autoridades de las entidades de ta administracién central, descentrallzadas, auténomas y
organismos del Estado.
SEGUNDO: Se tiene a Ia vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-5110-2021, de fecha 29
de noviembre de 2021, en el cual se consta el Contrato Individual de Trabajo a Plazo Fijo,
bajo el renglén presupuestario 022 °Personal por Contrato” vigente para el presente
elercicio fiscal del treinta (30) de novlembre de dos mil veintiuno {2021} al treinta y uno (31)
de diciembre de dos mil veintiuno (2021), por medio del cual el Despacho Ministerial de
Educacién, nombra a la Licenciada Thelrma Araceli Palacios Revolorio de De La Resa, como
Director Ejecutivo IV, Director Dapartamental de Educacién de Santa Rosa.

TERCERO: De conformidad con la gula mencionada en el numeral primero, se constataron
los siguientes aspectos:
1. LIBRO DE ACTAS QUE UTILIZA EL DESPACHOQ Se puso a la vista el Libro de Actas
de la Direccidn Departamental de Educacion de Santa Rosa, autorizado por la Contraloria
General de Cuantas, con registro nimero 5265, el 17 de noviembre de 2015, el cual esta
en resguardo de [a Asistencia del Despachoe. 2. ARQUEO DE VALORES. Practicado el dia |
miéreoles 01 de diciembre de 2021, el cual asciende a la cantidad de Q. 148,625.39, sg¢g
conciliacién bancaria de la cuenta 3-111-10085-4 Fondo Rotativo Intemo DIDEDUC Say
Rosa, el cual estd conformado por el Fondo Rotativo Interno de Funcionamients y el Fon
Rotativo de Gratuidad. Asimisme, el saldo de la cuenta No, 3-111-13537-7 a ncmbre dg
ingresos Privativos Operacién Escusla DIDEDUC Santa Rosa, tlene un saldd de Q.0.00./7

MINISTERIO DE EDUCACION ! Pag. 8
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MINISTERIO DE EDUCACION
Direccion Departamental de Educacion de Sania Rosa
Unidad de Inventarios
LIERC DE ACTAS DE HOJAS MOVIBLES

Funcionamiento conformada por Q. 2,262,00 en efective ¥y Q. 2,738.00 en documentos
pendientes de liguidar. La informacién antericr fue proporcionada por el Coordinadol
Financierc Licenciade Erick Rolando Mérida Flores. 4, CHEQUES UTILIZADOS. Los
cheques por utlizar que de conformidad recibe el Director entrante, segun infermacion
preparada por el Departamento Financiero es la siguiente: Fondo Retative Gastos de
Funcionamiento, ditimo utilizado No. 19506. Fondo Rotative de Gratuidad, Gltimo utilizado
Mo. 19415, 5. COMBUSTIBLES: El Coordinador Administrativo, informa que el sakio de

combustible, asciendo a la cantidad de Q.33,850.00, €] cual se integra de la forma siguiente:
PROGRAMA DIDEDUC

UNG 14155604 14155711

14155603 EN REIMPRESION
— 14255492 uno 14155493 14155591 EX REIMPRESKIN \x
TOTAL Dy

PROGRAMA DIBEDUC VALES CANIEABLES POR COMBUSTIBLE

A T L T o

VALY
. INBIVIDUAL 7|5

CHINGHE 15747 15750 4 100 400.00 | SIN VENCIMIENTG
LA NUEVA
° CHINCE
17364 17372 G 1c0 900.00 | SIN VENCIMIENTO
LA NUEVA
° CHINCHE
17374 17381 1 100 1,800.00 | SIN VENCIMIENTD
1791 | e
157492 15800 a 50 450.00 | SIN VENCIMIENTO
TOTAL 3,550.00
PROGRAMA SUP S

R
5 vilol
. INDIVIDUAL *;

-5 DEL.
17003729 17063759 31 100 3,100.00 31172022
UND 16471893 16471943 51 s0 2,550.00 30/08/2022
Q9 UND 17003683 17003728 A0 50 2,000.00 3/11/202%

TOTAL 7,650.00

PROGRAMA. ASISTENCIA PEDAGGGICA ¥ DIRECCION ESCOLAR BILING(JE INTERCULTURAL

16046168
16046107

19/07/2022
19/07/2022

=
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

MINISTERIO DE EDUCACION .

Direcciton Departamental de Educacién de Santa Rosa . 183¢
Unidad de Inventarios

LIBRO DE ACTAS DE HOJAS MOVIBLES

Canstancla de Ihgresos a almacén y a lnventario 1-H
Formulatios de viaticos anticlpo

Formularlos de vidticos constancla

Farmularios de visticos kquidacién

Forma 200-A-3

Forma 01-MEC-REC-TRNS-RF-5CC-5-V TRANSFERENCIAS A OPF
Tarjetas cda responsabilidad de activos fijos

Farma 53-A2 Reclbeo de Ingresas Varlos
~— 7. LBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

DESCRIPCION EXISTENCIA DE \
FOLIOS \
Libro de caja chica

9

4

Libro para conocimiento de entrega de formularios de viticos 129

Libro de cuenta corrdente Operacién Escuela 176 /| j‘:”ﬂ . w"‘"“

Ubro da gratuldad i3 5 E‘E @E: 2%

Ubro de Bances Fondo Rotative 201 ;-‘.. Eg ,—,—é_‘,,?g

Libre de Inventarlas de activas fifos 150 N %‘E. o~ o‘q

Libro de actas de Inventarios 10

1lbro de cupenes de combustibles da DIDERUC de Q. 100.00 56

Libro de cupones de combustibles de DIDEDUC de Q. 5000 -3

Libro de cupones de combustible de Supervisidn Educativa de . 100.00 56 )
. Libro de cupones de combustible da Supervisidn Educativa de Q. 50.09 s3

Libro de vales da carmbustible de DIDEDUC 23

Libro de cupones de SAPDEE] de Q.100.00 92

Libro de cupanes de SAPDEB] de Q.50.00 103

Los cuales se encuentran bajo el resguardo de cada una de las personas responsables del
manejo de ellos. 8. RENDICION DE CUENTAS {CAJA FISCAL). La ditima rendicidn de
cuentas (caja fiscal) presentada a la Contraloria General de Cuentas, corresponde al mes /7 N
de octubre de 2021, entregada conforme oficlo No.216-2021, de fecha 03 de noviembre de, & i o |[%%
2021. 9, INVENTARIO INSTITUCIONAL.: El Coordinador Financiero indica que elinventarid 3 3 §
asciende a la cantidad de Q.19,503,176.50, los cuales son bienes contabilizados en el“?-;.’ g f"'
module de Inventarios del Sisterna de Contabilidad Integrada -SICOIN WEE- (saldo que NO 3%

eoncllia con el formulario FIN 1Y FIN 2 al 01 de diciembra 2021, teniendo una diferencla
de Q. 465,204.71. 10. ACTIVO FlJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR EN
FUNCIONES Y EL DIRECTOR ENTRANTE: El mobiliario y equipo que estuvo asignado a
|a Licanciada Nely Normilda Lima Lemus de Bolafios, Director Dapartamental de Educacion
en Funciones, el cual tenfa asignado en las tarjetas de responsabliidad de activos fijos.
Mismo que fua recibldo per la Licenciada Thelma Aracell Palacios Revolorio de De La Rosa,
Director Ejecutivo IV; e! cual estara registrado en las tarjetas de responsabilidad nimergs

de Q.33,075.39
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Educacién de Santa Rosa, certificé el 1 de diclembre de 2021, que [a DIDEDUC de Sani

Rosa, cuenta con § vehlculos, los cuales se describen a continuacitn:
nro Manrca 'mu mopeto | COLOR aasss "”ﬂfme RESPONSABLY Foo PE POLER,
Camioneta Nizsan OS7588W 2019 Gris JNUBATAZOI65T9 Gronng Unklad de AUTO-401872
Servidcs Generales
Pk Up HNizsan OSTERBW 19 Gris ANECDIIDAIXADATIL Dlesa! Uaided de AUTO-201BTL
Servcios Genergles
Plck Up Mixsan [F2 T 014 BIanCo INGPOZIGTXS2 FA08 Ceesed Unidad de S1-A044458
Sarvicios Generaies
Plch Uy X Auta as55488H 2007 Plata ATAY 2021977001559 Digsel Unidad da AUTO-3473%7
Servidot Genersles
Pk Up Toyots [T 1958 Blance RIN1GBO-CO1731 Dlasel Unldad da AUTO-X31RE2
Servictos Generafes
Al momento de efectuar la toma fisica de los vehlculos propiedad de [a Direccién

Departamental de Educacidn de Santa Rosa, la Licenciada Thelma Araceli Palaclos

Revoloric de De La Rosa, manifestd que la camioneta marca Nissan Xtrail, con placas ﬁ
O5758BW, su uso sea administrado por la Unidad de Servicios Generales, pama lo cual se \\'\\
tendrd que efectuar el trdmite administrativo establecido. 12. LITIGIOS, PASIVOS N
CONTINGENTES O PROCESOS JUDICIALES PENDIENTES DE RESOLVER. Segin ¥
oficio No. 140-2021, de fecha 3 de diciembre de 2021, de Asesoria Juridica, indica que no

la Seccion de Recursos Humanos, en el que informa que no procede Ia suspensidn de pago
del Director saliente, toda vez que atendid el puesto de forma interina. 15. En relacidén obras
ejeculadas, obras de armastre, finalizadas y no recepcionadas el Coardinador de la Unidad
de Planificacién Educativa, informa que segfin registros y controles del Area de
Infraestructura Educativa de |a Unidad de Planificacién Educativa en [a DIDEDUC, no tienen
presupuesto asignado para ejecutar obras en el cicle escolar 2021. 16. Salicitud de
oliminacién de accesos a los sistemas informaticos. Al respecto la Jefe, Departamento
Técnico Pedagéglico de la DIDEDUC Santa Rosa, en oficio JDTPBI-SR-No. 032-2021, de
fecha 03 de diclembre da 2621, informa que se procedid a llenar el Faermulario DS-FOR-05,
versién 8, sin embargo, en el espacio donde se consigna nombre de! Jefe Inmediato, adn
no aparece el nombre del nuevo Diractar Titular, porque no ectd actualizada la Estructura
organizacional. 17. Sollcitud de copla de respaldo (back up) de la Informaclén que
tiene almacenada la computadora utilizada por el Director saliente. En oficio INFOR-
14-2021, de fecha 1 de diciembre de 2021, ! Coordinadoer de Informatica de la DIDEDUC
Santa Rosa, informa que la llcenciada Nely Normilda Lemus Lima, no utilizéd el equipo de
computo del despacho mientras estuve come Directora Departamental en funciones, no fue
necesario; realizar copla de seguridad Back Up) por lo tanto no se generd farmulario DES-

08- Boleta de Backup. 18. DECLARACION JURADA DE LA DEUDA Y DEL SALDO DE N
CAJA. Segin oficio No. SF-235-2021 del 01 de diciembre de 2021, el Coordinador!J 1 A
Financiero manifiesta que el saldo conciliado de bancos asciende a la cantidad de;\‘-ﬁ; Sl 2a
Q.148,625.39. 19. OFICIO INDICANDO LOS COMPROMISOS CONTRACTUALES.% il B

Segun oficlo No. SF-235-2021 del 01 de diciembre de 2621, el Coordinador Financlero q’sarg, _ ug¥
manifiesta que no se tienen compromisos pendientes de devengar al 1 de diclembre da
2021, excepto por los amendamientos de inmueblas pendientes de pago del mes ds
diciembre de 2021. 20. La directora entrante no presenta la constancia transitoria o
inexistencia de reclamacdién de cargos extendido por la Contralorla General de Cuentas,
debido & que es Jubilada, segln la constancia presentada ante €] Ministerio de Finanzas
Publicas segin expediente web No. 2021-911181 de fecha 01 de diclembre de 2021. 21.}
Constancia de entrega y recepcion del aparato de telefonla celular por el Director satlent
y Director entrante, respectivaments, segun tarjsta de responsabilidad interna de activg

MINISTERIC DE EDUCACION : Pég. 11



e

\

)

AUDITORIA INTERNA

MINISTERIC DE EDUCACION

Al

MINISTERIO DE EDUCACION
Direccién Departamental de Educacién de Santa Rosa
Unidad de Inventarios
LIBRO DE ACTAS DE HOJAS MOVIBLES

fijos se efeciud la entrega y recepclidn del aparato telefénico. 22. Solicitud de cambio de
cuentadante a Contraloria Ganeral de Cuentas, del Diractor saliente sigue registrada en su
calidad de cuentadante procediéndose a informar sobre el cambio efectuado.
CUARTO: Se deja constancla que es responsabliidad de la directora entrante do la
Direccidn Departamental de Educacién de Santa Rosa, cumplir con el tiempa
establecido para remitir el oficio a la Sub Contraloria de Calidad del Gasta Publico de 1a
Contralorfa General de Cuentas, ubicada en la Zcna 13 de la ciudad capital da Guatemala,
ya que segun el Acuerdo A-106-2019, estipula que se debe prasentar certificacidn del acta
suscrita ¥ cerlificacién del formularic minimo de control de traslado de informacion, & dias
después de la toma de posesién, lo que significa que debe presentarss el dla martes 7 de
diciembre de 2021, de lo cual deberdn presentar evidencia a la Direccién de Auditoria
Intemna del Ministerio de Educacidn vfa cormeo electrdnico inmediataments daspugs de ser
presentada las citadas cedificaciones a la Contralorfa General de Cuentas, al comeo
electrénico al i .gt.
QUINTO: De conformidad con jo estipulado en la Circular DIREH-DAF-UI-222-2021, de
fecha 18 de octubre de 2021, la Directora de [a Direccién de Recurzos Humanos solicitd sa
incluyera que en base a lo estipulado en el articulo 4 del Reglamento de la Lay de Probidad,
todo director entrante debera presentar Declaracién Jurada Patrimonijal ants la Direccién
de Probidad da [a Contraloria General de Cuentas en un plazo que no exceda de 30 dias a
partir de la toma de posesidn o entraga del camgo.
SEXTO: La Licenciada Nely Normilda Lima Lemus de Belafos, Directora Departamental de
Educacién en Funciones, hace entrega de las llaves de la oficina y del portén principal de
la entrada de la DIDEDUC de Santa Rosa. Asimismo, se hizo la entrega del teléfono celular
marca Motorola g play, Modelo YDMW1982406F Serie: XT2015-2, IMEL
359100103003187, nimero de Teléfono: 55559818, con sus accesorios, hace entrega de
las llaves de la Camioneta Nissan 0575BBW modelo 2019, color gris, chassis No.
JN1JBAT3I2Z0026539 Gasolina y un sello instituclonal redondo a la Licenciada Thelma
Araceli Palacios Revolorio de De La Rosa, Director ejecutivo IV de la Direcclén
Departamental de Educacitn de Santa Rosa.
SEPTIMO: Se deja constancia que se procedid a realizar la toma de poseslén de ia
Licenciada Thelma Araceli Palacio Ravolario de De La Resa, Director Ejecutive IV, de la
Direccioén Departamental de Educacién de Santa Rosa, de conformidad al formulario de
control y traslado de infarmacién, incluido en la literal *b° del articulo 1, del Acuerdo No. A«
108-2019, emitido por el Contraler General de Cuentas, el cual fue completado y firmado
tanto por la directora en funciones como per la directora entrante, certificacion que sera
enviada a la Contraloria General de Cuentas.
OCTAVO: La suscrita Directora Entrante, manifiesta que su comparecencia en el presente
acto no prejuzga [a exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en la presente
acta, las que quedan sujetas a peosterior revisién y auditoria, ademés, que es
rasponsabilidad de la Direccién Departamental de Educacion de Santa Rosa, cumplir con
el tiempo establecido para remitir de oficic a la Contralorla General de Cuentas, la
cartificacidn del acta de entrega y recepclén del cargo y del formulario de control de traslado
de informacidn en la Contralerla General de Cuentas, conforme lo establece et Acuerdo A-
106-2018.
NOVENO: Se da por finalizada la presente, el dia lunes 6 de diciembre de 2021, siendo las
trece horas (13:00} en el mismo lugar de su iniclo, fimmando de conformidad los que/qn.ﬁ\lla

intervinieron. ‘
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Vi TUING DL FEBRUROD 1€ DOS Mt TRECEPORTA CONTRALONIA GETITRAL OF CUENTAS.

GUATEMALA, 06 DE I.E'I_EIEMBRE USE 3023 -
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Anexo 3

*FORMULARIQ DE CONTROL DE YRASLABO OE INFORMACION™

Descriptidn

Respuesta St
/ No

Camentario

ot rd

&Posee la

g to interno de trabafa?

252 entregd memoria de lobares del ejercicio fiscal
2019, a donde correspande?,

W W

it BBl TS

2Existefn} 7 {s) ea ko Entidad? 5i fa es
ofirmativa, indicar el nimero de sindlcatos y el nombre
de los mismos.

W

Sobetez e

dTene la Entldod Pecto Colectivo de Condiclones de
Trabajo vigente?

%

25e encuentra emplezada fa Entidad?

dEntregan fas autordades sallentes el Plan Operativo
Anual (POA), &l Plan Operativo Multionual (FOM} y ef
Plan Estrotégico Instiweclonal (PEI)?

Solderi it 2],

w

dle han dedo i los funcit los resp
e las recomendacianes de auditorias anteriores de i
Contralor’a General de Cuentas?

ﬁM’fe/;‘?#é

25e entrega Inf da Compr
D, das No P
acciones realirados?

o D, Jos ¥
de afes anteriares y los

ot

¢5e  hace
presupuestaria?

det { de ji

Yy

45e entregan ios Inf de fa Interno y da los
auditorfos procticadas por ln Contralorla General de
Cuentas?

10

b SIS | SR

v

25e hace entrega del informe de Ia situocion octual d=

1 fas procesos legales a fas nuévas gutoridgdes?

AN

g -
T

JSe hate entrega del lstado de obros finolizados,
publieadas, en proceso de recepcidn, fiquidacidn, de
arrastre y p por asp lagales? (si el caso
lo amerita,

oo B

2Usa los sistemas informdticos SICOIN, SICOINDES,
SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, GUATENORMINAS,
INVENTARIOD WEB y S5AG UDAI, ¥ elos  dsjan
funcionando?

14 | £Tiene la Entidod portal en internet?

thefa  los manuales administrativos
procedimlentas actuaizades?

yie de

ZPresentd ndéminos de 011, 022, 029, 031, O35, 036 y

i subgrupo 18 vigentes?

ﬁ 3
/< priaays LAl

&Pr de hicud
vigentes?

17 y pdlizas de seguros

Lrrad,

2Presentd  listado  de
arrendamienta?

edificios proplos y en

5

JdPresantd el inveataria Institucional?

dPresentd saldos de recurses privativos, préstamos y
donaclones?

21 | ¢Presentd saldus de vales de comnbustible?

Ca s f Gudid s

JCuenta fa Entidod con oficino de coceso a ks
informacidn pdi

r

f) ridad Saliente  f)

'-‘!

il
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CERTIFICA

EL INFRASGRITO JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO DEL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO FINANCIERO DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE
EDUCACION DE SANTA ROSA, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE
CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION, ANEXQO DEL ACTA
ADMINISTRATIVA No. 03-2021, EN ORIGINAL, DE FECHA G8 DE DICIEMBRE
DEL ANQ DOS MiL VEINTIUNO.

GUATEMALA, 06 DE DICIEMBRE DE 2021

|
MINISTERIO DE EDUCACION

[

MINISTERIO DE EDUGACION

Pag. 15



