PLA-PLI-D102

Sy | FORMULARIO

4 {q zl* f| IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
[ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 1] Pagina Tde 1 |
| Nombre completo ce la persona contratada: | Hevelyn Yhasell Arana Arriaza h‘
_”5’;‘}‘,?:;13? | 02022015 F]re]%‘r; ‘gj‘i 31 de agosto Unidad: Vice despacho Técnico J
CULEE g‘zrﬂ;iac‘o” el | g | 01 _Lat 31 ds agosto __"—];

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Revision y seguimiento a los SIAD asignados.

2. Asesoria a las Direcciones segun el caso lo amerite.

3. Participacion en las reuniones que la sefora Viceministra indique.

4. Participacion en las reuniones con los equipos de DIGEF, DIGEEX y DIGECADE.

5. Acomparfiar y/o representar a la sefiora Viceministra Técnica, en diversas reuniones y actividades que ella
indigue.,

8. Revision y analisis de los expedientes que contienen los Acuerdos Ministeriales de Equiparacion de
Estudios y otorgamiento del titulo de Traductor Jurado. '

7. Participacion en la mesa de trabajo que analiza el procedimiento para regular el proceso de validacién,
equiparacion y equivalencias de estudios

8. Participacion en la mesa de trabajo para le creacion de la comisién interministerial de formacion para el
trabajo

ntratado

LSRR LA

. ’Ei presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de Io anterior, se frmaa 4
los:

dias en Ietra,s Treinta y uno [ dias del mes de Agosto

dehe

_dekci|GARo :dos mil quince

It L y
NomU/re’f“rrrm?yﬂ;e'|'fo-de{~B+Fe{;tm~da.Unidad 0 Autorizador v . -1

1

|

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada ]

CUR’de comipromiso No.

expediente, cumple los requisitos legales y normativa

Fecha: _ J Monto:

establecida que le corresponden Yy que el contrato que
ampara este pago, se encuentra vigente a la presente

fecha. ‘

| .
Fecha Firma y sello Analista | Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los documentos que se encueitran en el Sitio Web gel Sislema de Gestian de la Calidad son los documentos actializars u ennirnladng

La Direccion Autorizada certifica que ol presente |




S G

....... ] Dol proceso, Recursos Humanas | Codigo. RHU-FOR-34 [ Version: | | Pagina 1 de | |

‘ Nombre completa de la parsona contratada: Hevelyn Yhasell Arana Arriaza ‘

Nl_’m.e‘ro d_e 029-2-2015 f—_echa d?i 31 de agosio Unidad: Vice despacho Técnico
~ Contrato: | informe; -
Periodo de prestacion del , : : i ]
‘ A del 01 al 31 de agosto

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Revision y seguimiento a los SIAD asignados.
2. Asesoria a las Direcciones segln el caso lo amerite.
3. Participacion en las reuniones gue la sefiora Viceministra indigue.
4. Participacion en las reuniones con los equipos de DIGEF, DIGEEX y DIGECADE.
5. Acompanar ylo representar a la sefiora Viceministra Tecnica, en diversas reuniones v actividades que ella
Indigue:
6. Revision y analisis de los expedientes que contienen los Acuerdos Ministeriales de Equiparacion de
studios y otorgamiento del titulo de Traductor Jurado.
7. Participacion en la mesa de trabajo que analiza el procedimiento para regular el procese de validacion,
equiparacidon y eguivalencias de estudios
8 Participacion en la mesa de trabajo para le creacion de la comision interministerial de formacion para el
trabajo

El presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo anterior, se firma a
los ‘

dias en letras Treinta y uno dias del mes de Agosto deliei |ARS dos mil quinge
: | g T F AR

!J‘ - -
Nomb;eﬁ’ﬁ’mzry‘s elfo-detDirector-dalinidad oAutorrzador i G

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada R

La Direccion Autorizada certifica que e! presents
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
— establecida que le corresponden y que el contrato que

CUR de compromiso No

Fesphas Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.
Fecha Firma y selle Analista Firma y Sello Jefe Departamento

TOUDS 108 COCUMENNS Gue se encugmran eral Smo Wenaeh Sisterma ae Gestidn de 13 Calidad seh s documenles selualizafes § Coffraidns



Fahel 101,02
[

FORMULARIO

RN
Y ke IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS ‘

Mot (i ek

Del proceso: Recursos MHumanos

| Cooige. RHU-FOR-34 Version | Pagina 1.de 1 |

‘ Nombrc completo de la persona contratada:

Pedro Lépez Salazar

| Nimero de
| Contrato:

029-7-2015

" Perlodo de prestacion del d lT o

Senvicio

[ J | Vicedespacho d= Disefioy |
Fecha del - \ -
S 31/08/2015 Unidad Verificacion de |la Calidad
informe ‘ Ed . ‘
ucativa L
: B R .
01/08/2015 al | 3wowzom |

e Bl | |

Actividades e;ecutadas conforme— al contrato y termlnos de referenc:a |

e -

1) Prestar sus servicios como seguridad del cuarto Viceministro de Educacion.

2) Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho.

3) Revisarel buen funcionamiento del equipo asignado. ‘
4) Delimitar y asegurar las rutas de traslado de funcionarios asignados

5) Realizar todas |as tareas asignadas por el viceministro y/o asistenies del Despacho. |

Lfm) SIVAS
\\\\.__F_[ma detCantratado

los:

Treinta y uno 31

Dias del mes de T agosto (8) | del; Ar\o f.<015“ w

" El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de o anterior, se firma a |

Nombre, firma y sel éfﬁﬂmﬁ%@%%mdado Autorizador

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada

| l

| CUR de compromiso No. ‘

La Direccion Autorizada certifica que &' presents
expediente, cumple los requisitos legales y normativa

| Fecha' | ‘ Monto: \

establecida gue le corresponden y que el confrato gue

| ampara este page, se encuentra vigente a la presente |
L | | | fecha
| l
| r
— Fecha | Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Deparfamanto

Todes:ns dogwmzntos gue-sg ancueniran-an el Sitio Wab det Sistema de Gesticn de la Calldad son les docimenies achializadas ¥ contre




\ ' FORMULARIO
é} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

“"""“‘"“““‘”" Del procese: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3@ [ WVersionm 1 | Fagnaidez |
‘ Nombre completo de la persoena contratada: Iris Carolina Pérez Ramirez
| Ismero de 029-363-2015 i 31-08-2015 | Unidad: DISERSA

Contrato - - informe: | B - -

det_" 01-08-2015 ‘ al: T 31-08-2015

Periodo de prestacion del |
Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Reuniones de trabajo con Direccion vy Sub Direccion de DISERSA para revision de Metodelogla v avances =n
las Actividades a desarrollar y ejecutadas de acuerdo a cronograma de trabajo.

Reuniones de trabajo con Asistente de Riesgos y Seguridad Ocupacional para ejecucién y andlisis de
actividades realizadas.

Elaboracion de Plan de trabajo para implementar recomendaciones de CONRED,

Apoyo en Evaluacion de evacuacion a Asistente de Riesgo, en Edificic Heralso con trabajadores de
DIGEMOCA.

Elaboracion de Guia de Primer Apoyo Emocional Béasico para Comisién de Apoyo Emocional v Comisiones del
Plan de Evacuacion, para analisis y revision de Direccion y Sub Direccion DISERSA.

Elaboracion de Metodologia en los Talleres a implementar con las Comisiones del Plan de Evacuacion
correspondientie al mes de Agosto. |
Capacitaciones Sobre Resiliencia, Funciones de cada Comisién, elaboracion de Farmatos y Plan Operativo de
las Comisiones de! Plan de Evacuacion.

Elaboracion de Informes sobre Capacitaciones realizadas a Comisiones del Plan de Evacuacion.

Sensibilizaciones sobre el PIR a personal de los Edificios 01 y 02 de MINEDUC.

Elaboracion de informes de sensibilizaciones a personal del MINEDUC sobre el PIR.

| El presente informe ha sido recibido de conformidad/ysa%istaccién_ Para constancia de lo anterior, se firma a
L

los: ]

" I —
‘ Treints y uno 31 dias del mes de e ~Agosto del: Anp 2015

[/

Nombre, flrma Y éell@/ei Director de Unidad o Autorizador

Lig. ‘_l;,;‘r';w Artunio Gabiel f\y&la
7 DIRECTOR
/?én;cuw e Servic_ius Administrativos

Para us_o_exe\lfwo de la Direccién Autorizada
. | La Direccién Autorizada certifica que el presenle
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
| | establecida que le corresponden y que el conlralo gue

Fecha: ‘Monto: ampara esite pago, se encuentra vigente a la presenie
| fecha.
|
g} - Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los documenios que se encuentran en-el Sifio Web del Sistema de Gestion de {a Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
i«b 13 IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

s i Del procesa: Recursos Humanos Codiga: RHU-FOR-34 | Versigr 1 | Pagina 1de2

Nombre completo de |a persona contratada: DANIEL GUSTAVO JUAREZ GARCIA

Nimero de | Fecha del 31 DE AGOSTO DE .. | ASESOR EN VICEDESPACHG |
Contrato. l 02R-6-2019 informe: 2015 Wnidad ADMINISTRATIVO |
Perioda gzrﬂgfj_a“““ del | el 01 DE AGOSTO DE 2015 s 31 DE AGOSTO DE 2015 i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

ANALISIS JURIDICC Y OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE REMITIDO MEDIANTE NUMERO C-012/2015-
MINEDUC CORRESPONDIENTE AL PROCESO DE RENOVACION DE LICENCIAMIENTOS DE SOFTWARE
DE SOPORTE TECNICO Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE ALMACENAMIENTO DE DATOS SAN, POR
LOTES, A REQUERIMIENTO DE LA DIRECCION DE INFORMATICA -DINFO-

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE SIN NUMERQ RELACIONADO A RECURSO DE
REPOSICION INTERPUESTO POR EL SENOR MARVIN OTONIEL OLIVA DUARTE EN SU CALIDAD DE
ADMINISTRADOR UNICO Y REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD MERCANTIL DENOMINADA
IMPORTACIONES Y DISTRIBUCIONES COMERCIALES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, EN
CONTRA DEL ACUERDQO MINISTERIAL No. 1360-2015 DE FECHA 28 DE MAYO DE 2015 EMITIDO POR LA
MINISTRA DE EDUCACION

ANALISIS JURIDICO Y OPINION DEL EXPEDIENTE IDENTIFICADO COMOQ C-013/2015-MINEDUC PARA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TELECOMUNICACIONES PARA LA
INTERCONEXION DE INTERNET Y ENLACES DIGITALES PARA EL MINISTERIO DE EDUCACION A
SOLICITUD DE LA DIRECCION DE INFORMATICA

ANALISIS JURIDICO Y OPINION DEL EXPEDIENTE IDENTIFICADO COMQ@ CE- O\RTIQOTS MINEDUC

| ADQUISICION DE MOCHILAS ESCOLARES PARA BENEFICIAR A ESTUDIANTES | DE CENTROS
EDUCATIVOS PUBLICOS A REQUERIMIENTO DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION FISICA -

DIGEF- / [ |

S P o S

/ IR
/ \\ [ ),,/

e

k %aﬁél"(iémra{ado
'--_o—'—"'/-

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de |o anterior, se firma a ‘

los:

‘ dias en letras TREINTA Y UNO dias del mes de ~ AGOSTO del. [ DOS MIL QUINCEJ

i

/
/.u’

Nombre, firma vy sello del Dir‘féctor de Unidad o Autorizador

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada ‘

Tedos los documentos que se encuentean en &l Sille Web del Sistema de Gestion de la C2lidad son los dosumentes actualizados ¥ conttalagos
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FORMULARIO

PO
%,& IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

........ Del proceso: Recursos Humanos

| Codigo: RHU-FOR-34 ’ Version: 1 | Pagina 2 de 2

CUR de compromiso No.

La Direccion Autorizada certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa

establecida que le corresponden y que el contrato que

Eschia: Monto: ampara este pago, se encuenira vigente a la presenie
fecha.
Fecha Firma y sello Analista _ Firmay Selio Jefe Departamento

Todos los docurmentosgue se encuentran en &f Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizadas y contralados



' FORMULARIO
‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso: Recursos Humanos | Codioo RHU-FOR-34 | Version 1 | Maging 1 de 2

| Nombre completo de |la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

arc [ i 2 [ . ]
Numera de. 026-13-2015 Fecha del 21-08-2015 ‘ Unidad DISERSA
Contrato informe, | B
| Periodo de prestacion del l del 01-08-2015 ‘ al ‘ 31.08-2015
| Sewvicio: '

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia ‘

-Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y 2l

Patrimonio (bienes & informacién) pertenecientes al Ministerio de Educacion ‘
-Analisis v certificacion de consignas u ordenes con los agentes de seguridad.

Verificacion y control de autorizaciones en los ingresos vehicular y peatonal

-Llevar el registro actualizado de parqueos asignados asi como de los cambios que se realicen

-Planificacion, organizacion y control en conjunto con la empresa subcontratada de segun idad de las actlaciones
precisas para la implantacion y realizacién de los servicios de prevencion y proteccion de seguridad
conducentes a prevenir, proteger vy reducir la manifestacion de riesgos.

-Inspeccidn de los servicios, procedimientos y acciones por parte de la empresa de segunidad contratada,
-Coordinar la elaboracion v disefio de los proyectos de seguridad asi como su funcionamignto. conservacian y
aplicacion dentro de las dependencias del Ministerio de educacién por parte de la empresa subcontratada.
-Recibir y evaluar los sisternas de seguridad propuestos por la empresa subcontratada.

Verificar que |la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais.

-Entrega diaria y semanal de informes por escrito y digital ‘al Departamentos de servicios generales de la
Direccion de Servicios Administrativos —~DISERSA- del desempefo 'y desarrollo de |as a.ctt\hd.ac,es concernientes
a la segurigad del Ministerio de Educacion.

-Evaluar y llevar un control de los registros e informes que la empresa subcontratada entrega diafiamente.
-Evaluar periédicamente los arcos detectores y Kit de panico instalada por la empresa subconiratada de
seguridad,

-Responsable de la supervision y desarrollo del plan de autoproteccién en el que se incluiran, los planss ds
emergencia contraincendios, analisis de riesgos, evacuacion, ete. Utllizando todos aquellos medios técnicos vy
medidas organizativas tendentes a la reduccion v eliminacion de todo tipo de riesgos para la seguridad de las
personas y patrimonio del Ministerio de Educacion, propuesto por la empresa subcontratada

-Fungir come enlace entre el Ministerio de Educacién y la empresa subcontratada en aspscios técnicos
retacionados con los agentes y el servicio

-Elaboracién de controles de desempeno de los oficiales de seguridad contratades per la empresa
subcontratada.

Velar por el cumplimiente de funciones y pesiciohes de los turnos de los guardias asignados de 24x24 horas y
de los wrnos de 12 horas

e — —

Firjwa_de.' Cantratadd”

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de |o anterior, se firma a
los

T
| TREI:J‘SA y (31) AGOSTO (08) del: Afo 2015

1305 Ing Coclmenlos glie se encuBeitan enal Siho Web del Sistena de Gegnon ge 12 Calitad son tos documemos actualizatios y contraianss



| ¢ NG FORMULARIO
. {J;' IINFORME DE ACT]V]DADE&D\E SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQOS
A Del procsse: Recursos Humanos ) _' \ | Cadigo: RHU-FOR-34 | Versign, 1 ~adinag 2 ¢e 2
abriel Ayalz
_ vicjs Administrativos
Nombre, Vﬁﬁ% sell/del :D"irecto-r de Unidad o Autorizador
gl

! Paral uso exchiSivo de la Direccion Autorizada

' La Dirgccion Autorizada. certifica que el presents
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden y gue el centrato que

Fecha ‘ Manto: | ampara este pago. se encuentra vigente a la presente
| - fecha.
Fecha Firma vy sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Trdos 10s tocumenles Gues & enculitan el Sith Web da! Sisienis de Gestion da |a Galicad! son fos documentos. aclunizados YEoEiadns



] el proceso: Recurses Humanos | Codlgo: RHU-FOR-34 | Version: 1 | PFaging 1 de

‘ FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

2

Nombre completo de la persena coniratada: | Rossana Patricia Zuleta |

NUmero de , Fecha dal P ‘ . Vice mimstenia Bilingles |
<A B I fric b :
Contraie il informe: HiR20% _ W | Intercuttura
| Periodo de prestacion del n h o S BGTUE )
!_ Servicio; cel | 01-6-2015 al | 31-8-2015
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

: 1. Entrega de certificados y diplomas a Directores Departamentales de los docenles de la subarea L3, Ingles Manaiz v
|

T

e

12
13

14

16
17

18

19

oot

20.

28,

26

con base en los registros de los talleres regionales 2012- al Primer Semestre 2015 subarea L3, inglés

Logistica y organizacion de fase de entrega a docentes de informacion para implementacion de aclividades Froyeci
de Estandares en su fase de consolidacion de la | cohorte 2014-2015

Revision del estade de conectividad y estado de los equipas de compute para la implementacian los cenlros
Duotings 2015

Seguimiento Junta a DIGEBI y la Unidad de Financiamiento Externo para definir TdR para el equlpo. de mantlores
que apoyaran-en las-acciones del fortalecimento de la Subarea L3, Inglés.

Seguimienlo a la carta convenio interinstitucional entre el Ministeric de Educacion v el Institute Guatemallen:

Americano:
Logistica de recepcion de la donacion de textos por medio de |a carta conven o en el punto anterior

euniones con Asesor asignado a DIGECADE a la Oficina de Empleo Juveni| para revision de la segunda versian
delos TdR de Ia ficha 5 o Modelo de Formacion de Inglés para el Trabajo
Seguimiento al desarrollo de la Carta Convenio entre Empresarios por la Educacion v el Ministerio de Educasion con
base 21 la Opinion técnica al Despacho Superiar sobre la factibilidad de trabajar Dudlingo en las escuelas primanzas
de Retalhulsu
Seguimiento a Revisién de TDR de consultor para Programa de Inglés Instituios INED D bajo el sistema de Formanan
para el Trabajo Formacion de Emples Juvenil.
Seguimienie al estado del laboratorio de los centros educativos recipiendarios del Programa de ingles Cficna de
Empleo Juveni: INED en Sibilia y Colemba Costa Guca, Quetzaltenango y $an Raymunda v ‘San Pecro
Sacatepequez en Guatemala segln oficio 115-2015
Seguimiento de docentes en el trabajo dentro de la plataforma de Duclinge 3 los docentes de la subarea |3
provenenle de las escuelas con acuesrdo para impartir [a carrera de Bachillerato con Qrientacién e Educacién
Seguimianto de docentes en el registre 'y trabajo para la implementacion de Estandaras continuacion | cohorte 20175
Consolidacion del perfil lInglistice de los y las docentes aplicando ta plataforma Duslings en 2015
Consolidacion de listados de estudiantes de los centros: Duolingo en 2015 incluyends progress mensual de
estudiantes
Videoconferencia con apoye de Duclnge para |z implamentacién de la plataforma Duslingo y Dualinge, Schoels on
el aula de los centros qurairados come Duelinga 2015,
Revisian de borrador de madelos y propusstas para integrar los componentes del Area de Comunicacion WL e e
en 2l nivel primario
Correspondencia y recepcion de informacion con profesionales enlaces con el tema de Dugiihge v Estandarss |2
Ingles
Disefic v organizacion de las fases de post test a docentes aplicando Duolingo utlizandn test EFSET
Cenvogatoria @ docentes para la certificacion de docentes para la aplicacion del enfoque semipresencial 2n el use
de & plataforma Duslingo
Reunicnes para seguimiento de acciones propuestas para profesionalizacion docente con Facultad de Educacicn v
Cenirode Investigaciones Educativas, UVG y DIGEACE con relzcion a subarea L3, Ingles.
Seguimiento a las acciones del POA 2015 relacionadas con la subérea L3, inglés

=25

~Apoyoc a coordinacidon de 25 becas para docentes del sector oﬂcual a la 1* Jornada Académica er

Chimaltenango y en Morales |zabal auspiciada por Instituto Guatemalteco Americano

Acornpanamiento a las Jornadas Académicas de Chimaltenango y de Morales . lzabal
-Logistica de coordinacion de donaciones de textos para la subéarea L3 otorgadas por el Colegio Bilingun

Vista Hermosa y por el Instituto Guatemalteco Americano

Reunion de los avances y retos de la subdarea L3, inglés 2012-2015 a la Mesa Técnica de apovo a Iz
subarea L3, ingles

Seguimiento a carta a Programa Nacional de Empleo duvenil para extension de la ejecucion de la lichs 5

Qlig S citmamirnT w2l Stk eh et Sisd

T ha ~ s
[imis krsedoe

2 Giestion dde 13 Candzd gon log doe

ACILEIADT,




[y ]

: - : FORMULARIC -
i | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
T _ Dslpraceso Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 |  Versign | [ ' : —‘
al 2016. . )
| 27 Logishica y organizacion de |a sesion ordinaria de la Mesa Téenica de Inglés
28. Loglstica y organizacion de la videgoonferencia para profesionales enlace departamentales asignados =

la subarea L3 ingles
28. Videoconferencia relacionada con el punto anterior

o
7/ .

El presente informe ha side recibide de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, sc firma a
los

Treinta y un (31) dias dal mes:de {agosio) : del; | Afo 12015)
.56, Gutberto Nicclas Leive Alvare:
= ; Vigsminisie de Lducacian
— e Bllngle e Imtercuitural
Nomibre, firma y sello del Director de Unidad o Autcrizador
. R Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada - —
) _ _ La Direccion Autorizada certifica que el presenie
. CUR de compromiso No expediente, cumple los requisitos legales y normativa
= — | establecida gue e correspenden vy gue =i ceniralc gle
Fecha: ‘M‘onto; ‘ ampara esle pago, s encuentra vigenle a la presonic ‘
' - fecha B B
o _ Fecha Flrma y.selio Analisia | Firmay Selie defe Depaitamanto

ot s dashuittos nus so encuzitran en al Sin Wedanl Sisimadn Gastion delaCaidadzon lew doeimanieg nelyasrados v oot



FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

D2l proceso: Recursas Humanos | Cadigo  RHU-FOR-34 | YVersion: 1 Pagmna 1.de !

Nombre complete de la persona contratada. | Analucia Martinez Berg

Numero de | o Fecha del | Vicedaspache de Disena y
Cortiats: | 029-14-2015 RS 31/08/2015 Unidad Verificacion dﬂalla Calidad
| Fducativa
o prostaciol I . T
| Periodo de prestacion del | g | 01/08/2015 al 31/08/2015
Servicio : | |

—— - -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ Asistencia Tecnica al Cuarto Viceministro con funciones de Disefio y Verificacion de la Calidad Educativa

|
|
|
|
« Reuniones de planificacion y organizacion de actividades con el Viceministro ‘
|
» Acompanamienio al Grupo Conusultivo ‘

|

e Apoyo a las Direcciones del Vicedespacho de Disefio y Verificacion de la Calidad Educativa

//’/;H i :
Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo anterior, se firma a |
los

Treintay uno (31) j dias del mes de Agosto (08) del- ‘ Aro (2015)

Nombre, firma y sello del Direct&;r de Unidad o Autorizador
F o Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada ]

CUR de compromiso No.

La Direccion Autorizada certifica gue =2l presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden y que el contratc gue
ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.

Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Depatamenlo

Tedos ivs dotumentes YUE se ancugniran an.el Sitis Web'del Sislema de Gestion de Iz Galida sor 185 ¢ocuimentos aollahzades y cantiofidis



ot

| FORMULARIO '

% 2\3 ' IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADO |

e e TR

Del proceso Recursss Hilmanos | Codiga: RHU-FOR-34 | Versian: 1 | dapne | d

| Nombre completo de la persona
| contratada:

‘ Egil lvan Galindo Ovalle

Numero de | — e Fecha del N - | e »
| Contrato: ‘ 029-17-2015 ‘I informe: ‘ 31 de agosio de 2015 | Unidad: | DIREH
| Periodo de prestasion ‘ del: ‘ 01 de agosto de 2015 al 21 de agosto de 2015
| del Servicio: : ' g o | # S GRRg s
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Rewvision, actualizacion v edicién de los estudios sobre organizacion interna de las escuelas normales, realizacos

th

53

en la forma VDTIN/OD1-2015, solicitados por el Vicedespacho Técnica, VDT, en los.meses de abiril y mayo, como

base para |os estudios de asignacién de especialidades docentes conforme al CNE.

Seguimiento al proceso de identificacion de nuevas especialidades docentes.

Continuidad de la coordinacién y seguimiento con el equipo juridico del Jurado Naciona! de Oposicion del
proyecto de scuerdo gubernative que faculte a los directores de centros educativos del nivel de educacion media
para realizar organizacion funcional de los docentes asignados a los mismos,

Continuidad del apoyo y seguimiento al tramite ante ONSEC para la autorizacion de nuevas especialidades
docentes, identificadas por DIGECUR, de conformidad con el requerimiento del Vicedespacho Tecnico e
indicaciones de las autoridades superiores.

Coordinacion y seguimiento de la actualizacién de estudios de asignacion de especialidades docentes realizados
por los acompanantes técnico- pedagogicos; ATP, de las escuelas normales, con base en las nuevas !
especialidades identificadas por DIGECUR y aprobadas por el VDT,

Seguimienta a indicaciones recibidas de las autoridades superiores, relacionadas con el proceso.

Apoyo al Departamento de Administracién de Puestos y Salarios en revision de proyecios de providencias vy

oflcios para dar tram|te a expedientes a cargo de dicho departamento.
e %Z

Hrm APtratano

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfacéjon. Para constancia de lo ahter:or, se firma a los

Treintayun | 31 | dias del mesde || agosto | del | ARo 2015 |

//"l i(‘ WalterArturo Cabrera Sosa o
Diréclo _g,l reccion de RGCUI'\SOS Humanos, DIREH

SUR de camplomisn Mo

~— Para uso exclusivo de la Directgion Autorizada
| Lz Direccion\Aulerizada certifica que el presente expedientz curmple les
requ:bltoﬁ lagaies y normaiva eslabecds gue & comesponosn y que 8|
| ‘montrate que ampara este pago, 58 encuenira vigente o [a pressnie fecha

Facha:

I | fionto. |

Fecha Firma y sello Analiste Firma'y Sello Jefe Daparfamants

Fotsiss Juis YoaUmentos que &8 encusitlian aiel § Sitio Wely del Sisterma de Geslion ge 1a Datdad:son los documentes aclualizades v ool iroladhs




FLAHLTD 1 0%

i S ‘ FORMULARIO
‘ L IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |
ki ~ Dei precesa Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 |  Version: | | Pagina1de2 |

| Nombre completo de la persona contratada; | Oscar Rafael Mancilla Rodriguez |

Nimero de ~c spqs | Fecha del | Departamenio de Relaciones
Contiats: D29-306-2015 ‘ b —— 31 de agosto 2015 \ Unidad: | LEHERIES

| Periodo de prestacién del
| Servicio;

del \ 01 de Agosto de 2015 ar | 31 de Agosts de 2015

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Recepcion de evacuaciones de audiencia
| . . _ '
Formulacion de cargoes con correlative. 123-2015, 235-2015, 275-2015, 276-2015, 277-2015, 278-2015, 279- '
2015, 280-2015, 282-2015, 261-2015, 281-2015, 285-2015, 286-2015, 288-2015, 293-2015, 297-2015, 300-2015,
302-2015,

Elaboracion de Providencias con correlativo: 716-2015, 717-2015, 718-2015, 719-2015, 720-2015, 721-2015,
722-2015, 723-2015, 724-2015, 725-2015, 726-2015, 727-2015, 728-2015, 729-2015, 730-2015, 731-2015, 732-
2015, 733-2015, 734-2015, 735-2015, 736-2015. 737-2015, 738-2015, 739-2015, 740-2015. 741-2015, 742-2015,
743-2015, 744-2015, 745-2015, 746-2015, 747-2015, 748,2015, 811-2015, 865-2015

Elaboracion de Dictamenes: 461-2015, 470-2015, 467-2015, 474-2015, 484-2015,

_ _ . |
Elaboracion de informes solicitados por la Oficina Nacional de Servicio Civil bajo el correlativo O-DIREH-DRL-
No. 5235-2015 y O-DIREH-DRL-No. 5123-2015

Elaboracion de informe circunstanciado bajo el correlativoe O-DIREH-DRL-No0.5533-2015

Apoyo en el area de oficina y archivos.

Elaboracion de coplas de expedientes a solicitud del jefe inmediato

‘Seguimiento de procesos judiciales y expedientes en general

‘ ‘Procuracion de documentos en |la Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC) y Ministerio de Educacion (cficinas
centrales)

| ‘Apoyo al seguimiente y entrega de expedientes dentro de las instalaciones

‘ Manegjo de documenios en el Sistema Interno de Administracion de Documentos {S!Al

a d’61 E'Dﬂtratado /

AT

/ _—

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de Io anterior, se firma a
los;

| dias en letras Treinta y un dias del mes de agosto } del: 2015

Tosos ks documentas que seencuentzan en el Sitle Web del Sistema de Gestion da ka Catdad son los documentos actualizados y contmiatos.



e AFORMULARIO |
A INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |

s e s Del proceso’ Recursos Humanos | 1| Codigo. RHU- FDBQ_& | WVersian 1 | Paanezde? |

O BE
i N
IRJ-C 2108 2y
r')‘

Nombrefitma

B

<— Para uso exclusivo de\la Direccién Autorizada |

_ | | La| Direccidon Autorizada certifica que el presenis

CUR de compromiso No | | expediente, cumple los requisitos legales y normativa
— i — . establecida que le correspanden y gue el contrate gue
HI Fecha: ‘Mont’o:\ ampara este pago, se encuentra vigente a la presents

, | | fecha. ‘ -

Fecha: Firma y sello Analista | Firma y Sello Jefe Departamenta

Todes 108 docuinanius qus seentusntanen el Silla Web del Sistema de Gestidn Geds Calitad son los documentos astualizadbs v conroingos



PLA-FLT-Q 1 GE

PO FORMULARIOQ
{‘.E‘! IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

T Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 | Varsian: 1 I Pagina 1 de 1 |

. | = .
|| Nombre completo de la persona contratada’ | Mima Rosaric Ramos Cano de Meneses

Numero de = Fecha del . o I - '
Caittratos 029-15-2015 O — 31 de agosto de 2015 [ Unidad: \ Direccion de Audnor.a_ln'tema
FPEHOdO & pfestQCton del del: 01 de agosto de 2015 al: 31 de agosto de 2015 ‘
| Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Di seguimiento al Informe de Resultados de la Auditoria Administrativa Financiera MINEDUC periodo
2014, presentados por la Comision de Auditoria, de la Contraloria General de Cuentas, delegada en el
Ministerio de Educacion.

2. DI seguimiento a la implementacion de las recomendaciones dictadas por la Contraloria General de
Cuentas a este Ministerio derivadas de examenes especiales.

3. Di seguimiento a informes de Auditorias Interna efectuadas por la Direccion de Auditoria Interna de
MINEDUC.

4. Di seguimiento a diversos documentos de importancia para la gestion financiera en el Ministerio da-:—‘
Finanzas Publicas y la Oficina Nacional de Servicio Civil. |

5. Di seguimiento a diversas gestiones del MINEDUC ante la Contraloria General de Cuentas,

6. Atendi otras acciones asignadas por el Vicedespacho Administrativo y participacion en reuniones de |
trabajo para tratar diversos problemas administrativos y financieros. ‘

éﬁ/f /é//xfﬁ/zézéf /

/ﬁ;’
fa-delCopficdlado—
s .

| El presente informe ha sido recibido de cé‘-nforn"wi‘gjad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los: ' N

Ano 2016

dias en letras. Treinta y un ‘ dia\s\del mes de

Nembre, firma y sello del Dui ctor

17
\ 2 et
Para uso exclusivo de I3 Direcgion Autorizada |
| La Dg'eccié‘rq Autorizada certifica que el presente
d

CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
1

N Unidad.o Altorizagor

- establecdida que le corresponden vy gue el contrate gue
| ‘Eecha: ‘ Monto: ampara este pago, se encuentra vigente z la presente‘
' fecha. '

Fecha Firma y sello Analista } Firma y Seflo Jefe Departamento
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FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS N

Ly Del proceso: Recursos Humanos " Codigo: RHU-FOR-3¢ | Version: | | Pagina | de 2
l Nombre completo de |la persona contratada: LILIA BLANCO PINTO
|| R 029-16-2015 Feghmdel 31/08/2045 ‘ Unidad: |  DESPACHO SUPERIOR

Contrate informe: |
| Periode de prestaciondel | g | 01/08/2015 ar | 31/08/2015

Servicio | |
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia j

I. Servirde enlace entre el Despacho Superior y el Congreso de la Republica

e Acompafiamiento y asesoria a la sefigra Ministra y a los sefiores Viceministros de Educacion en
las audiencias solicitadas por Diputados al Congreso de la Republica dando seguimiento a los
temas lratados.

e Acompaiiamiento y asesorfa a la sefiora Ministra. a los sefiores Viceministros de Lducacion y a
otros funcionarios del Ministerio de Educacion. en las citaciones y convocatorias efectuadas por
el Congreso de la Reptblica dando seguimiento a los temas tratados.

e Se ha dado atencidon inmediata a las solicitudes telefénicas del Congreso de la Republici
brindando la informacién solicitada por teléfono en funcidn de la celeridad y, posteriormente
por escrito. '

o Seé ha coordinado la tramitacion y diswibucion de la correspondencia que ingresa al Despacho
Superior proveniente del Congreso de la Republica. dando respuesta en forma inmediata a cada
solicitud cuando ésta compete al Despacho Superior y. si la respuesta compete a otra unidad de!
ministerio, se ha dado el seguimiento respectivo para que sea resuelia en tiempo por la unidad
correspondiente.

o Se han atendido las solicitudes de audiencia hechas por los sefiores diputados vy se dia
scguimiento a los temas tratados. Igualmente se han atendido las audiencias solicitadas para
personas referidas por Congreso de la Republica, dando seguimiento a los casos planteados.

12

Qervir de enlace entre el Déspacho Superior v el Sistema de Quejas v Denuncias del Ministerio de
Educacion

e Se hizo uny revision diaria en €l sistema para establecer si hubleren guejas, denuncias oshy
sugerencias que fueren competencia del Despacho Superior v, si asi fuere. dar el chuimiemo/

respectivo.

g

Todts o Gorumentys cue se encusiiran &1 e Siio Web del Sistema de Sestion de s Calitad san iog documenids selualzados y continiacos



-
PLAPLIGT 02

FORMULARID

g W _
‘;‘ % [INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |
|‘“‘T','",' O] Del procesc’ Recursos Humanos | Codiga RHU-FO{_R‘_:34 | Version 1 | Pagina 2de 7 |

3. Owas Actividades

e Se asistio a las reuniones convocadas por la Direccion de Protocolo y por la Direccion de
Comunicacion Social.

(/’_f“FWTlmﬂel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a |
| fos: B _
| |

, . : _ dos mil-guince
Treinta y un 31 ‘ dias del mes de agosto del: (2015)

<
W ,lfv;' o
%,
=)
s

Nombre, firma y.S del Direftor de Unidad o Autorizador
Lica VJ iiya Carolina del Auila Mendizabsl
Para uso excluéw\ﬂ:)sare@ B HEGGR Autorizada
- La Direccion Autorizada certifica oue el presenie
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden vy que el contrato que

Fecha Monta: ampara este pago, se encuenira vigente a la presente
- fecha. -
|

Fecha Firma v s=llo Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todes ns-documentss oue se encdentran en el Sific \Weli del Sistema de Gestion de fa Calitlad son fos decumentes aciuabzadas v conticlados



PLAPLTSE 07

s N . FORMULARIO
L% .
1:;* N IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
s Lt el progeso: Recursos Hurnanos | Coédigo: RHU-FOR-34 | Varsion: 1 | Pagina 1 da |

Nomibre completo de la persona contratada: I Esli Diamantina Gémez Reyes

Nimerode: | oogipqmprs | Fochedel \ 31/08/2015 Unidad: Vice despacho Técnico

Contrato: | | informe:
Periode ds prestacion el ([ g, 01/08/2015 all 31/08/2015
Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-

2. Asesoria a las Direcciones Generales segun el caso lo amerite.

3. Participacion en las reuniones de trabajo que la sefiora Vicem'm_i-stra indica;
3.1. Comision de Prevision y Seguridad Social, Congreso de |la Republica. Institutos de Telesecundaria.

4. Participacion en las reupiones con los equipos de trabajo de la DIGECADE, DIGECUR, DIGEESP,
DIGEACE y DIGEBI. )

5. Planificacion y participacién en el Taller HACIA DONDE IR EN EL 2016 por parte del Vicedespacho
Técnico de Educacion.

6.

Revision y seguimiento a los SIAD —Sistema Interno Administrativo de Documentos- asignados

Compilacién y conformacién del documento ESTRATEGIA LLEGANDO AL AULA con los Programas
Nacionales de Lectura, Matematica, Valores y Comunidades de aprendizaje.

Clohins

Wf ratado

[El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los: —
dias en letras | treintaitin dias del mes de agosto del: ARo ;dos mil guince |

5 o
A N N

FElal

. Para uso exclusivo de |la Direccién Autorizada

CUR de compromiso No.

Fecha; Monte:

fecha:

La Direccion Autorizada certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
—— establecida gue le corresponden y gue el contrato que
ampara este pago, se encuentra vigente a la presente

Fecha Firma y sello Analista l Firma y Sello defe Departamento




F’ A-ra1ANR

FORMULARIQ
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 1 | Pagina 1de2

J-mnhl«u o i

| Nombre complelo de |la persona contratada: | Gustavo Adolfo Porras Castejon

Nurnero de . ‘ Fecha del UL A R S ]
Contiato (028-1-2015 informie: 31-08- 2015 Unidad: Ministerio de Educacion |
e T s B ‘ del: 1-08-2015 al: 31-08-2015 |
Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
ACTIVIDADES EJECUTADAS CONFORME AL CONTRATO Y TERMINOS DE REFERENCIA

- Reuniones periddicas con la sefiora ministra de Educacion con el objeto de implementar |a
campafia en pro de la continuidad de la politica de modernizacion educativa y un incremento
presupuestario para el MINEDUC en términos del porcentaje del PIB.

- Reuniones periodicas con Empresarios por la Educacion a fin de coordinar su participacion en la
campana antes citada.

- Reuniones pericdicas con la Gran Campafa y elaboracion de documentos para &l Taller de
Capacitacion para agentes locales, el cual tiene como objetivo dotarlos de los argumentos y las
estadisticas que permitan fundamentar por qué es indispensable y positivo para la poblacion que
continue la reforma educativa, y en particular el programa inicial de formacion docente.

- Reuniones periodicas con el maestro Joviel Acevedo, Secretario General del STEG, a fin de
armonizar politicas del MINEDUC con el Sindicato.

o

p
(4@4/@' Yozt —

/ Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de |o anterior, se firma &
los:

I 31  dias del mes de Agosto del: | Afio 2015

Ly
G
3 P P 4
= o p o
b e, ',§ 3 H
MI"" Q
Oﬂ

Nombre, firma y v © del Director de Unidad o Autorizador gt <
Licag ithya Caroling del Aaulila Mendizabal

Para uso exclli8i¥6°d& B Direction Autorizada |

La Direccion Autorizada ceriifica que el presente

expediente, cumple los requisitos legales vy normativa

. establecida que le corresponden y que el contrato gue

Fecha: | Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha. |

CUR de compromisg No.

Toaas Jos tdocunientos que se enclieniran an el Sills Web dal Sistema de Gestion de 'tz Calidad sot los documentes actualizados y contmiadas



BT 02

£ N FORMULARIO

&l; ‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
e b Del proceso: Recursos Humanos | Caodigo: RHU-FOR-34 | Version: 1 | Paging 2 de Z
‘ |
| Fecha | Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los gocumentos que se encuentran en ei Sitio Web del Sistema de Gastién de fa Calided son los documenios acluziizados v controiados



FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso Recursos Humarnos | Cédigo RHU-FOR-34 | Version' 1 | Pagina 1 da2

Nombre completo de la persona contratada: | Javier Alejandro Cifuentes Gandara

NUmero f_de 029-09-2015 Fecha_ d?i 31-08-2015 ‘ Unidad: Despacho Superior
Contrato: inferme:
[ _ = T =1
Perjodo d.e prestacion del | ., 01-08-2015 | L | 31.08-2015 |
| Servicio | | '

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Asesorar en los aspectos juridicos al Despacho Superior.

e Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria vy reposicién del Ministerio de Educacian

« Elaborar|os proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

 Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propia Ministerio de Educacién y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o pariicipar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas d=l
Ministerio, sean en negociacion o didalogos directos con tales organizaciones, en via directa, en s
via administrativa o en la via judicial.

« Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

« De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretadoe en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

A. GENERALES:

= Contribuir, junto a otros abogados, en la formulacion de opiniones relacionadas con aspectos
Juridicos del Despacho Superior

« Contribuir en la revision de proyectos de naturaleza juridica

s Asistiren tareas de asesoria, en la formulacion de proyectos de memariales y en la redaceion de
convenios en los gue intervenga el Ministerio de Educacién, obteniendo en diversas oficinas
ptiblicas, material de insumo para el planteamiento de acciones judiciales.

« Realizar cualguier otra actividad juridica que le designe el Despacho Superior

ESPECIALES:
A. DE DELIBERACION:
A.1. He brindado apoyo a les abogados asesores del Despache Superior, apertando elementos para conformar
opiniones y criterios sobre la preparacion de normativos (Acuerdos y resoluciones Ministeriales). convencicnes
o planteamientos ante los tribunales. Coma lo he expuesio ya en oportunidades anteriores, compilo conceptos,
definiciones, describo los elementos y caracteristicas de Instituciones Juridicas para que dicho matenal ses
empleado par los Asesores del despacha superior en la promocion de diversas diligencias. Particularments he
obtenido material para el planteamiento de procesos constitucionales de amparo y de Inconstitucionalidad —
general y/o parcial- compilando criterios jurisprudenciales producidos por la actual Corte de Constitucionalidad.
Obtuve sentencias dictadas en relacion a la existencia de consejos directives para que se pudiera formular una
inconstitucionalidad general parcial en contra de varios articulos de la Ley de Educacion Nacienal
Particularmente durante este mes contribui obteniendo dates, referencias y estadisticas jurisprudenciales a Ia
gvacuacion de la audiencia gue, como tercero con interés, evacuo la Sefora Ministra de Educacion.
B. DE ASESORIA Y FACCION:
Prestar asistencia a los abogados del Despacho Superior en las siguientes actividades:
He intervenido asistiendo en las siguientes actividades.
B.1., En la faccion y revision de proyectos de contratos entre el Ministerio de Educacidon y atras entidades
B.2. En la faccion y revision de Cartas de entendimiento Interinstitucionales. Particularmente he oblenido
informacion y datos sobre: la relacion de asistencia mutua entre el Ministerio de Educacion y la Universidad de
San Carlos de Guatemala.
B.3. Enla faccion y revision de proyectos de subvenciones econémicas.
B.4, En la faccion y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.

B.5. En la faccion y revision de proyectos de Carta de Apoyo Técnico. Para cumplir este efecte, redacto
e




FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE_SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Codigo. RHU-FOR-34 Version: 1 |

TR [iel procese: Recursos Humanas
| proyectos que son sometidos a la revision de los abogados del Despacho Superior, asi también acudo a oficinas |

y registros publicos, captando datos e informacion para cumplir con los objetivos precedentes.
B.6. Obtuve material jurisprudencial sobre los criterios actuales generados por la Corte de Constitucionalidad en

relacion a la promocion y tramite de las Apelaciones de Sentencia de Amparos € inconstitucionalidades.

o'm

Firmaw_ado
—NJ

| El presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a

y |
agosto | del. | Ano 2015

| los:
| Treinta y uno

08

= & ‘.'(_,r\
r de Unidad o Autorizador ST o

Nombre, firma LJIJ 31m[|;|>r;§%§tﬁw nidas .
Para uso e_-xcl'l:lrg?vo de [‘a HiteClion Autorizada B

La Direccién Autorizada certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden ¥y que el contrale gue
ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha. |

31

Sy
)}S/,;'

RALRYY
whiNlg

CUR de compromisa No

| Monto:

Firmay sello Analista _Firmay Selle Jafe Depariamenio




FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQOS

Dei proceso, Recursos Humanos | Cadigo RHU-FOR-34 | Version 1 Pagina 1 te 2

Nombre completo de |a persona contratada: Luis Felipe Leiva Alva

Wlnarods 029-10-2015 ‘ regha day 31-08-2015 | Unicad Despacho Suparior
_ Contrator | | informe:

T . . i} ) — -
Perode dEpresiacionael | o 01-08-2015 | ‘ 31.08-2015

Servicio |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.
« Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion,
» Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten
o Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas gzl
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales grganizaciones, en via directa, en |a
via administrativa o en la via judicial.
= Realizar cualguier otra actividad que le designe e! Despacho Superior.
+ De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemaos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:
| A. DE DELIBERACION:
| A.1. Deliberacion sobre criterio para aplicacion de incremento de cuocta de servicios prestados por
' establecimientos educativos privados.
| A.2: Reuniones con el Subdirector de Adguisiciones y Contratacicnes del Ministerio de Educacion,
| abordando |a tematica de Licitaciones y Contrataciones
B. DE ASESORIA.
B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion y el Proyecto
BID 2018/0C-GU
B.2. Asesoria, revision y/o faccion de documentos de apoye y entendimiento Interinstitucionales
B.3. Asescria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion
B.4. Asesoria y revision de Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales.
C. FACCION.
Asesoria y faccion de;
C.1. Faccion de memoriales de promocion de procesos constitucionales de amparo e inconstitucionalidades, |
redaccion de informes circunstanciados y evacuacion de las audiencias correspondientes. |
C.2. Faccien de memoriales de apertura a prueba vy segunda audiencia dentro de diversos expedientes de
I

' amparo.

| C.3. Faccion de opiniones aprobando o improbando bases de licitacion o cotizacion remitidas por la Direceion
de Adquisiciones y Contrataciones ~DIDECO-.

_ Afed_

/Pﬁ ma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para donstanicia de lo anterior, se firma a
los.

| Treinta y uno 31 | 038 agosto ‘ del! Afio 2015




FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Dal procesc Recursos Humanas | Codigs. RHU-FOR-34 | Version 1 I Pagina 2 de 2

_ Y— N : : :
Nombre, E’fﬂ%ﬁ@%%% £§|’ﬁ‘ﬁf{4§ gzlé.ég;dad o Autorizaddr
Para uso excldsﬁég fe'f3 Difeccion Autorizada )
| [La Direccion Auforizada certifica que el presente |
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
- ! establecida que le corresponden vy gue el contrato gus
_Fecha Monto: | Lampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha. |

5y

=

CUR de compromiso No.

Fecha . ‘ Firma y sello Analista ‘ Firma y Selio Jefe Departamenta




\0 FORMULARIO
' ‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

P Del proceso: Recursos Humanos | Codige: RHU-FOR-34 | Versian' 1 | Pagine 1 ded

‘ Nombre completo de la persona contratada. | Juan Francisco Flores Juarez

| Nimerode ‘ 029-8:2015 hethia el 31-08:2015 Unidad: Despacho Suparior

| Contrato: Informe:

Pefigdo deprestaciondel | 01:08-2015 al 31:08:2015
Servicio

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

+ Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior
 Diligenciar el Tramite de |os recursos de revocatoria v reposicion del Ministerio de Educacion
» Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten
* Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propic Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se infegren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas dal
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones. en via direcia =n |a ‘
via administrativa o en la via judicial.
» Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior, ‘
= De manera breve y puntual nos referimos a las actividades gue hemos concretadn 2n &l Miniciario
de Educacion durante el presente mes;
A. DE DELIBERACION:
A.1. Reuniones con el Subdirector de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Educacion
abordando la tematica de Licitaciones y Contrataciones.
B. DE ASESORIA.
B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion y el Proyecto
BID 2018/0C-GU.
B.2. Asesoria, revision y/o faccion de documentos de apoyo y entendimiento Interinstitucionales.
B.3. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion
B.4. Asesoria y revision de Acuerdos Gubernativos v Acuerdos Minisieriales.
C. FACCION.
Asesoria y faccion de:
C.1. Faccion de memoriales de promocion de procesos constitucionales de amparo e inconstitucionalidades
redaccion de informes cireunstanciados y evacuacion de las audiencias cofrespondientes.
C.2. Faccion de memoriales de apertura a prueba y segunda audiencia dentro de diversos expedientes de

amparo.
C.3. Faccion de opiniones aprobando o improbando bases de licitacion o cotizacién remitidas por [a Direccian
de Adguisiciones y Contrataciones ~DIDECO-. dﬂ/—

y
c:”“& e

Firma del Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a

los
\' Treinta y uno 31 08 | agosto | del l AR 2015




FORMULARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS -

Del oroceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Versibn [,e .| PaanaZads 2

= = e
; QG\.POE 0T
NS &Y
F g R X TP AR
5o e A

Nombre, ﬁrnwa.,y_gtfl b g€l Directby de Unidad o Autorizadg
9% 002 Carola de! il Vs

Lils

1

Para uso excllSivE U894 Birecedn Autorizada v

_ La Direccion Autorizada certifica que el presente
CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales v normativa

establecida que le corresponden y gue el contrato que |

Fecha: | . Monto: ‘ | @mpara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha |

Fecha | Firma y sello Analista ' Firma y Sello Jefe Depadamento




| 2 x,i FORMULARLIO
| Al IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
l“:‘"!‘:".".-‘i":‘-‘f""i Del proceso Recursos Humanos | Codige RHU-FOR-34 | Wersién, 1 | Pagima | de 2

Nombre c-::mpl'ez_o de |a persona coniratada ‘Edin Boanerges Hernandez

Ntimero de & | Fecha del s e :

Baiitrator 029-397-2015 | informe: 31/08/2016 ! Unidad: DICOMS
| Perictiode prestacionae] | g, 011082015 s | 31/0812015 ‘
| Servicio |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Segln el contrato por Servicios profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion Social, se ha logrado
mejorar la cantidad y calidad de Informacion del Ministerio de Educacidn, en los medios internos (pagina Web,
Facebook y Twitter), y en la externa, como los medios de comunicacién social.

- Con base en la Estrategia de Comunicacion del Mineduc aprobada por la sefiora Ministra de Educacian,
Cynthia del Agulla se ha lograde la publicacion de Breves-Mineduc, tanto en la pagina web v en el silio de
Facebook, con informacién positiva enviada por |las diferentes Direcciones del Minedue.

- 'Se avald la contratacién de un profesional para trabajar videos y fotografia, con edicién para la difusion
interna y enviar ese material a canales de television cuando no tengan cobertura consu personal

- Se hara un reportaje especial scbre los campamentos escolares para la informacion interna y se publicara
cada uno de los tres faltantes.

- Se revisa y edita a diario toda comunicacion que se genere: Breves-Minedug¢, comunicados, informacion
interna y para redes sociales.

- Participacion en gl taller en Dicoms sobre "La transformacion esta en mi". El espacio se aprovecha para
fomentar el trabaje en grupe, coma fortaleza de 1a Direccion de Comunicacion Social,

- Se coordina con los comunicadores de las 25 Direcciones Departamentales para tener Informacion
inmediata, sobre todo lo relacionado con su area de influencia en materia educativa, para transmitirla 2
sefiara Ministra y Viceministros.

soluciones ante la coyuntura politica. Debe contener un analisis sobre el desfinanciamiento de varios
proyectos de:las diferentes Direcciones, como una propuesta para presentarlo a les senores diputados

para una campana, por los medios digitales del Mineduc, de promuocidn de todos los proyectos y recursos
utilizados para evitar el acoso escolar y otros hechos de violencia en las escuelas plblicas del pais.

- Se frabaja en dos proyectos: El primero para el Despacho Superior sobre eveniuales problemas v

sobre |la necesidad de aumentar el presupuesto del Ministerio de Educacion para el 2018, El segunde, es

&:Zw azm/

rma del Coﬁ*rﬁtado

| E] presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:

Treintayun | 31 dias del mes de

]

Agosto

Di—

Nombre, firma Yégﬂo del D:fector de Unidad o Autorizador - « =
Licda. (irthya Carolina del Aguda Mendizabal

Ministra de Educacion

Todes los documanics que se enouentran &n gl Sitio Web dei Sisiema de Bestion e la Calidad son los documantos aclualizados y controfadas
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[ s FORMULARIO
| ia;i xﬁxjﬂ IINFORNME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
[ Del proceso; Recursos Humanos | Cedigo. RHU-FOR-34 |  Versien 1 | Pagina 2 e 2

Para uso exclusivo de la D'ir-ecghi'én Autorizada

CUR de compromiso No. ‘

La Direccion Autorizada certifica que el presents
gxpediente, cumple los requisitcs legales vy normativa

Fecha: ‘ Monto:

establecida gue le corresponden v que el contraic ques
'| ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
' fecha.

Fecha

Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Touas jos gocumentss que se encuentran en ¢l Sitio Web dal Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos sctuslizados y eonfilaans,



shinirieda s leracan
PR s

FORMULARIQ
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

De| proceso Recursos Humianos ] Cédigo  RHU-FOR-34 | Version | | Faging | de 3

Nombre completo de |a persona contratada FLORIDALMA MEZA PALMA ‘

NUmero de e Fecha de! . . = '
P -8 h cho- ) =
| Contrato: 029-12-2015 Ao 31-8-2015 Unidad: Despacho-DICONIME _‘
PericHe 98 prestagionesl | ey 1-8-2015 2l 31-8-2015
Sevicio
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Comunicacion con la Sra. Ministra, para tratar asunto relacionado con: 1. Visita al centro
educativo del Ingenio La Union. 2) Aprobacion de la lista de escuelas a ser beneficiadas con
las 100 computadoras que Corea donara al Ministerio de Educacion en el presente ano. 3)
Entrega del documento de antecedentes sobre la Formacion Inicial Docente a Nivel Superior &l
cual también fue enviado a la Licda, Evelyn Ortiz, Directora de DIGECADE, para darle
seguimiento ya que es necesario que se amplié lo relacionado con los afios 2014 y 20115
|
2. Reunion con personal de DICONIME, para dar seguimiento a procesos administrativos y a los
convenios de cooperacion.
3. Seguimiento a la cooperacién de la Embajada de Corea.
= Envio a la Sra. Shirley Alvarez copia de la lista de centros educativos que seran
beneficiados este afio 2015.
» Lafecha de la entrega oficial de las computadoras se fijara al conocer |a fecha de llegada
de dichas computadoras a Guatemala.
4. Reunion con Alejandro Morduchowicz, del BID y la Licda. Ana Maria Hernindez,
Coordinadora de la Gran Campafa por la Educacion, para solicitar su cooperacion.
5. Convenio con Alcaldia de Guatemala.
= Revisién de la Adenda al convenio, con las observaciones indicadas por parte de la
Asesoria Juridica del Ministerio de Educacion.
= Comunicacion con la Licda. Amalia Saravia, asesora de la Municipalidad de Guatemala,
para solicitarle infermacion adicional requerida por la Asesoria Juridica del MINEDUC
6. Asistir a dos reuniones del Consejo Nacional de Educacién -CNE-.
7. Asistir a dos reuniones de la comision de elaboraciéon del Plan Nacional de Educacién de

Mediano y Largo plazo del CNE, para:

« Evaluar los resultados del taller Intersectorial.

|
A

Tedos 195 documentos gue se encuentran en &l Sitic Web del Sistema de Geslion de la Calidad sen los documentos aatuslizados ycantralados
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FORMULARIO ‘

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso; Recursos Humanos |

10.

.

12.

13.

Cédige: RHU-FOR-24 | Versian 1 | Pagine £ e

Asistir a la reunion mensual de la Red Interagencial de Educacion -RIED-, donde se
trataron los puntos siguientes

qgue tuvieron a su cargo el taller intersectorial,

Conacer el informe de los consultores Ing. Carlos Alvarado y Licda. Marta Zoila Caballeros

Conacer los avances del trabajo de los consultores Dr. Danilo Palma y la Licda. Eva Saso
que tienen a su cargo la construccion del Capitulo [l y IV respectivamente, de la propuesta
del Plan.

Establecer las prioridades de la estrategia de comunicacién para lo que falia del ano.
conjuntamente con la consultora encargada de dicho proceso.

Avances de la consultoria del Capituio IV del Plan de Educacion del CNE , sobre
viabilidad, a cargo de la consultora Eva Saso, quien dentro del proceso tiene entrevistas
a personas de agencias internacionales y guiso hacer una presentacion en general v |
facilitar el obtener la opinion vy observaciones de varios de ellos

Presentacion de los proyectos del BID en educacion. El Sr. Alejandro Morduchowicz,
no pudo presentarse, razon por la cual quedd pendiente la presentacion. |

Solicitud del G-13 sobre estrategia electoral del sector educacion. |

Asistir a dos reuniones del Grupo Técnico de la GCNPE, para tratar lo siguiente -

Evaluar el resultado de los talleres de redes en: Totonicapan, Huehuetenango v
Chiguimula.

Foro presidencial.
Estrategia de Comunicacion.

Acercamiento con encargados del area de educacion de los principales partidos
politicos.

Seguimiento a los monitoreos del ONCE.

Asistir a la conferencia “Educacion Infantil Temprana”. Expositor, PhD Duglas Willms, &n
la Universidad del Valle de Guatemala.

Asistir a la presentacion de los resuitados de la evaluacién tercel.

Asistir a la presentacion de la Proclamacién 8* de Beneficiarios de Crédito-Beca (PCRB-
2015), de GUATEFUTURO

Visita al Centro Educativo del Ingenio La Union, Escuintla.

o~

Todos los-documentos:que se enclentran e el Sifio Web del Sisteria az Gastion de 1z Calldad son 168 doiimentes acliallzasds v chniratisng
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FORMULARIO

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del process Recursos Humanos

Codige: RHU-FOR-34 Versian: 1 | |—acn| addald

15.

186,

17.

Asistir al foro de presidenciables “Educacion es Desarrollo”, a cargo de la gran Campafia
Nacional por la Educacion, ASIES,
Educacion, Guatevision.

FUNDESA, TIGO, FUNSEPA, Empresarios por la

Asistir a la conferencia de la Catedra Benjamin Bloom para la Educacién, sobre: “La
calidad de la Educacién Basica, Alternativas”. Expositor PhD. Porfirio Loeza

Asistir a reunion de Maestros y Director 100 Puntos, para la seleccian de finalista de
docentes y directores.

Revision

de FactSheet sobre:

Bachillerato en Educacion, Joévenes-Educacion |

Extraescolar, Calidad Educativa y elaboracion de propuesta de comunicado, de la Gran
Campana Nacional por la Educacion relacionados con la Agenda de Calidad 2016-2019

Revision de documentos relacionados con la solicitud de convenios nacionales e
internacionales, con la finalidad de conocer las propuestas antes de consultar v hacer |
sugerencias a la Serora Ministra.

’/'-f/:"/g

Fuﬁfpé/d,e? Lon‘hatado

| El presente informe ha side recibido de conformidad y satisfaceién Para constancia de (o anterior, se firma a

los

Treinta y uno

31 dias del mes de Agesto

Para uso exclusivo

Nombre, firma yg;@f{iﬁ] ra?‘#fdefj WITLBAutonzador ron .
Mlmsrra da. E;Lu‘,ar

e
1

de la Direccién Autorizada

CUR de compramiso No ‘

| Fecha

Monto

La Direccion Autorizada certifica que &l preserle
expediente, cumple los requisitos legales Y normativa
establecida que & corresponden y que el contrato que
ampara este paga, se encuentra vigente a |a presenie

F=cha

fecha.
|

_ Fuma y sello Analista | Firma y Sello Jefe Degariamanio

Todos les documantas cus se encusntran ¢ el Sitic Web del Sistema de Gestion dela Calldad 4on losdacumentos aslusllzades v controlados



FORMULARIO

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso. Recursos Humanos | Cédigo. RHU-FOR-34 | Version: | | F’a ging 1 a1 de

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Carlos Castafieda Castafieda
| o |

Numerc de | —~ - Fecha del R o . - e
| Gontrato: 029-67-2015 ‘ nforme. 31/108/2015 Unidad: ‘ Vicedespacho Techico ]
Periodo de prestacion del | | det | 01/08/2015 \ al l 31/08/2015
Serviciol |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Prestar sus servicios como seguridad de la primera Viceministra de Educacion.
Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho

Revisar el buen funcionamiento del equipo asignado,

Delimitar y asegurar las rutas de traslado de funcionarios asignados.

Realizar todas las tareas asignadas por la Viceministra y/o asistentes del Vicedespacho.

Gy N

>

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo anterior. se firma a
los:

diaz en letras Treintay un T dias del mes de Agosto | del ‘ Afo dos mil guince

TN ¢%M%?“”é7
ﬁ&-ﬁfﬁ}a—y—%ﬁm—defﬁrrecm de Unidad o Auforlzador

_ Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada
La Direccion Autorizada certifica que &| presenie

CUR de compromisa No. ‘ expediente, cumple los requisitos legales y normativa
. : establecida que le corresponden y gque el contralo que
S ‘Mon"m' ampara este pago, se encuentra vigente a la presenle
] L fecha -

Fecha ! Firma y sella Analista Firma y Sello Jefe Daparamento

Todus s dotumentts qui & sneusniran e el Sitin Web del Sislera de Gastion de 13 Calidad sor los documentos actyzlizatida  caniolile
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