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De conformidad con el nombramiento de auditoría 108073-1-2021 de fecha 25 de marzo de 2021; fui nombrado para intervenir en la entrega y recepción de cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu.
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General

[image: ]Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.


Específicos

[image: ]Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.
[image: ]Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.
[image: ]Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.
[image: ]Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.
[image: ]Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.
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De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guía para la participación en el control financiero-administrativo, en la toma de posesión de las autoridades de las entidades y organismos de la administración central, descentralizadas autónomas y otros organismos del Estado”; y el uso del formulario de control y traslado de información de las autoridades salientes a las entrantes, se procedió a participar en la entrega y recepción de cargo de la Directora de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu a.i.
AUDITORÍA INTERNA
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Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación:

De conformidad con la guía para la participación de las Unidades de Auditoría Interna se determinaron aspectos relevantes en la entrega y recepción de cargo de la Directora de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, los cuales se presentan en anexos 1, 2, y 3 en la forma siguiente:

Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1915-2021 de fecha 24 de marzo de 2021, el cual en el Artículo 1 literalmente indica lo siguiente: “Designar temporalmente a partir del día 25 de marzo del presente año, a la Licenciada Leda Yanín Gutiérrez Reyes de Mazariegos, para desempeñar las funciones propias del Director de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, del Ministerio de Educación, que sean necesarias y dentro del marco legal, para no interrumpir los procesos administrativos, quien seguirá devengando el salario asignado actualmente. Artículo 2. El presente acuerdo tiene vigencia a partir del día 25 de marzo del año 2021”.

Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1864-2021 de fecha 24 de marzo de 2021, en el cual se rescinde por remoción, el contrato individual de trabajo a plazo fijo del Licenciado Marco Antonio Paz Martínez, en el puesto de Director Ejecutivo III, de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, el cual surte efectos a partir del 25 de marzo de 2021.

Con fecha 06 de abril de 2021, el Licenciado Marco Antonio Paz Martínez, Director saliente, hizo entrega de los bienes registrados en tarjetas de responsabilidad números 896 y 897 por la cantidad total de Q.287,866.94, los cuales fueron cargados a la Licenciada Leda Yanín Gutiérrez Reyes de Mazariegos, Directora entrante, según consta en tarjetas de responsabilidad de activos fijos No. 898, emitidas por la Unidad de Inventarios de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu.

En oficio No.058/2021 LYDGR/dma de fecha 05/04/2021 dirigido a la Delegación Departamental de Retalhuleu de la Contraloría General de Cuentas, la Directora entrante solicitó a Contraloría General de Cuentas el cambio de Cuentadantes.

La correspondencia emitida y recibida por el Director saliente a la fecha de su retiro, quedó en resguardo y custodia de la asistente de Dirección Marsia Antonieta Hernández Pérez.

Los vehículos oficiales que se utilizan para realizar comisiones oficiales fueron entregados por el Encargado de Servicios Generales funcionando y en circulación registrados en tarjeta de responsabilidad de la Directora entrante.

Mediante oficio sin número el Director saliente entregó a la Directora entrante el teléfono celular, las llaves de ingreso a la DIDEDUC, a la oficina de la secretaria, el despacho y de parqueo del vehículo, así como sello de dirección, personal y gafete oficial.

El usuario de correo electrónico del Director saliente fue deshabilitado y los accesos a los sistemas informáticos a los cuales tenía acceso fueron inactivados por la Dirección de Informática –DINFO.

La Coordinadora de Gestión y Desarrollo de Personal de la Sección de Recursos Humanos mediante Oficio GDP-No. 142-2021 indica que ellos no realizan la acción de suspensión de pago del Director saliente, sin embargo, por consulta realizada a Guatenóminas el bloqueo ya fue realizado con fecha 25 de marzo.

El Director saliente y Directora entrante no presentaron Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos.

El Encargado de Servicios Generales presentó integración de cupones de combustible informando que el saldo a la fecha del corte asciende a la cantidad de Q.103,800.00, para uso del personal administrativo y de Q.87,350.00 para uso de la Franja de Supervisión, asimismo, presentó integración de las cupones y libros autorizados por la Contraloría General de Cuentas.

La Jefe del Departamento Administrativo Financiero, presentó estado de cuenta bancario a la fecha de corte al 25 de marzo de 2021, de la cuenta No. 3027186275 sin movimiento, con saldo cero, a nombre de Ingresos Privativos Operación Escuela DIDEDUC Retalhuleu y de la cuenta No. 3027148720 a nombre de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Retalhuleu, con un saldo contable de Q. 30,394.65, los cuales fueron generados por banca virtual y no están firmados y sellados por el Jefe de la agencia bancaria del Banco de Desarrollo Rural. Y documentos de abono    por    Q. 73,105.35    y    el  fondo  asignado  a  cajas  chicas  por valor  de Q. 6,500.00, haciendo un total del Fondo Rotativo Interno por Q. 110,000.00.

Así mismo se presentó conciliación bancaria según libro de hojas móviles folios 523 y 524 al 25 de marzo de 2021 la cual se encuentra debidamente elaborada y actualizada con un saldo conciliado de Q. 32,176.61 y cheques en circulación por valor de Q. 1,7821.96 y en oficios No. 57-2021, 60/2021, 61/2021 y 62/2021 se solicitó a la agencia bancaria la eliminación, actualización y registro de

representante legal de firmas en las cuentas monetarias de la Dirección Departamental de Educación.

No se determinó faltante o sobrante de efectivo.

La Jefe del Departamento Administrativo Financiero a.i. a través del formulario de control de traslado de información, informó que todos los documentos de ingresos y egresos contables que respaldan las operaciones de tesorería, contabilidad y presupuesto correspondientes a la administración del Director saliente se encuentran debidamente archivados en la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu.

La Coordinadora de la Sección Financiera, presentó fotocopia del libro de conocimiento en el cual según conocimiento No. 03-2021 folio 133 aparece la última rendición de cuentas caja fiscal del mes de febrero de 2021 presentada a Contraloría General de Cuentas el 05 de marzo de 2021.

El encargado de Inventarios, mediante reporte R00807588 del SICOIN WEB, FIN-01 Formulario Resumen de Inventario Institucional, al corte del 25/03/2021 el inventario de bienes no fungibles asciende a la cantidad de Q.14,244,242.59 de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu. Inventario de bienes fungibles no fue presentado por los responsables. Así mismo, con respecto al traslado en tarjetas de responsabilidad de activos fijos se verificó las tarjetas números 896 y 897 por el valor total de Q. 287,866.94 a cargo del Director saliente, mas no presentaron los formularios de control de descargo y cargo del resguardo de bienes muebles INV-FOR-03; firmando de conformidad la tarjeta de responsabilidad número 898 la Directora entrante en funciones.

El Encargado de Almacén, presentaron certificación de inventario de las existencias de materiales y suministros del almacén al 25 de marzo de 2021 el cual asciende a la cantidad de Q. 212,151.12.

El Coordinador de la Sección Administrativa, informó que la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, tiene 2 compromisos contractuales de arrendamiento de inmuebles, donde funcionan las oficinas administrativas, sede de la Dirección Departamental de Educación pendiente de Acuerdo Ministerial, con un valor total del contrato de Q.300,000.00 y el otro donde funcionan oficinas administrativas de la Franja de Supervisión, pendiente de Acuerdo Ministerial, con un valor total del contrato de Q.96,000.00.

En correo electrónico de fecha 25/03/2021 el Licenciado Héctor de la Cruz Larios Pérez, Asesor Jurídico, informó que en la Dirección Departamental de Educación el único asunto legal es una citación en la Inspección de Trabajo con citación para el 06 de abril de los corrientes y que no tiene documentos pendientes de trámite y firma.

La Unidad de Reclutamiento y Selección de Personal de la Sección de Recursos Humanos, informa que la nómina bajo jurisdicción de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, suman 5,187 personas distribuidos en renglones presupuestarios: 011 (4,360), 021 (709), 022 (10) y 031 (108).

El Encargado de Infraestructura de la Unidad de Planificación Educativa, a través de oficio INFRA-REU No. 11-2021 de fecha 06/04/2021 y formulario de control de traslado de información, manifestó que la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, no ejecuta obras, ni tiene obras de arrastre, finalizadas y no recepcionadas.

La Jefe del Departamento Administrativo Financiero a.i. a través de Certificación de fecha 25/03/2021 y del formulario de control de traslado de información, informó que la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, no tiene deudas correspondientes a períodos anteriores al año 2021.

Mediante Acta No. DIDAI-REU-01-2021 cláusula décima, el auditor actuante informa, que, debido al Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo suscrito entre el MINEDUC y los sindicatos de dicho Ministerio, que establece en el artículo 24 Licencias con goce de salario y asuetos, inciso k) que “todos los trabajadores del MINEDUC gozarán de asueto en la fecha que corresponda a la conmemoración de la Semana Santa desde el Lunes Santo…”; asimismo, la DIDEDUC a petición del Sindicato Administrativo de dicha institución concedió asueto por fiesta de la localidad, amparados en el artículo 69 de la Ley de Servicio Civil y al derecho consuetudinario, el día viernes 26 de marzo, por lo que no laboraron dicho día, razón por la cual el computo de los 5 días hábiles, para el traslado de la certificación del acta de entrega y recepción del cargo y del formulario de control de traslado de información en la Contraloría General de Cuentas, conforme lo establece el Acuerdo A-106-2019, vencería el día 9 de abril de 2021. También se indica, que es responsabilidad de la Dirección Departamental de Educación, cumplir con el tiempo establecido para remitir el Oficio y/o documentos correspondientes a la Contraloría General de Cuentas, según el Acuerdo antes citado.

Los puntos anteriores, quedaron descritos con mayor detalle en el acta de Auditoría Interna No. DIDAI-01-2021 de fecha 07 de abril de 2021, según folios del No.13014 al 13021, del libro de actas con registro No. L2 45564 autorizado por Contraloría General de Cuentas con fecha 21 de junio de 2017, así mismo fueron presentados a la Contraloría General de Cuentas mediante oficio DDER No.0335/2021 REF. LYGR/mahp de fecha 07 de abril del presente año, fotocopia certificada del acta en referencia así como el formulario de control de traslado de información de la entrega y recepción de cargo, en cumplimiento a lo establecido en la normativa legal vigente, (ver anexos 1, 2 y 3).

La presencia de Auditoría Interna en el acto de entrega y recepción de cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación de Retalhuleu, no prejuzga exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de la Dirección Departamental de Educación quien trasladó la información por lo que queda sujeta a revisiones posteriores por parte de Auditoría Interna del Ministerio de Educación o Contraloría General de Cuentas.










	

OTTO ALEXANDER SOLARES CHAVEZ
Auditor

MARIO AUGUSTO ORELLANA SANDOVAL
Supervisor







	

MILDRED LORENA FUENTES DE LEON
Sub Director

JULIA VICTORIA MONZON PEREZ
Director
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Oficio DDER-No. 0335/2021 Ref. LYGR/mahp
Retathuleu, 07 de abril de 2021.

_ONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS:
UBCONTRALORIA DE CALIDAD DE GASTO PUBLICO

Dr. losé Ramirez Crespin
Subcontralor de Calidad del Gasto Pablico i D
Contraloria General de Cuentas 3

Su despacho

Respetable Seftor Subcontralor:

Can un cordial saludo me dirijo a usted, desedndole éxitos al frente de las labores que tengan a bien realizar, a
beneficio de la educacidn nacional de Guatemala.

De manera atenta me ditijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de fecha 17 de diciembre de 2019.
Paor lo cual, se traslada copia certificada del Acta No. DIDAI-REU- 01-2021 de fecha 06 de abril de 2021; en folios
No. 13014, 13015, 13016, 13017, 13018, 13019, 13020 y 13021 del Libro de Actas L2 45564, autorizado por la
Contraloria General De Cuentas -C.G.C.~, el 21 de junio de 2017 y el formulario minimo de control de trastado de
informacion de fa entrega v recepcién del cargo del Director Saliente Marco Antonio Paz Martinez de la Direccidn
Departamental de Educacidn de Retalhuleu,

Sin mas sobre el particular me suscribo de usted, con altas muestras de consideracion y estima. ~

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

Retalhuley

Adjunto: Acta Suscrita No. DIDAIREU-01-2021
Formularic Minimo de Control de Traslado
de Informacion de la Entrega y Recepcion
da carge,

¢.c. archivo

SO0
Ministerio de Educacion Direccién Departamental, de Educacion de Retalhuleu

wwwmineducgobgt | . 48 Calle 6-10 zona 6, Cantén Dolores, Retalhuleu
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EL INFRASCRITO IEFE DE LA SECCION ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
RETALHULEU DEL MINISTERIO DE EDUCACION, CERTIFICA: QUE TUVO A LA VISTA EL ACTA No. DIDAI 01-2021 EN
ORIGINAL, DE FECHA 06 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 13014, 13015, 13016, 13017, 13018, 13018, 13020y 13021, DEL
LIBRO L2 45564, AUTORIZADO CON FECHA 21 DE JUNIO DE 2017, POR LA CONTRALOR(A GENERAL DE CUENTAS,

ACTA No. DIDAI-REU-01-2021. Folio nGmero trece mil dos al trece mil sels (13002-13006), del libro
de actas nlimero L2 cuarenta y cinco mil guinientos sesenta y cuatro (L2 45564}, En el Municipio de
Retalhuleu del Departamento de Retalhuleu, siendo las nueve horas horas, minutos, del dia martes seis de abril def afto
dos mil veintiung, reunidos en el Despacho de la Direccion Departamental de Educacién, las siguientes personas: Marco
Antonio Paz Martinez quien entrega ef puesto de Director Departamental de Educacidn, segin Acuerdo Ministerial No.
DIREH 1864-2021 de fecha 24/03/2021, quien se identifica con Documento Personal de [dentificacidn -DPI-, con Cadigo
Unico de ldentificacién -CUl- 2381 76355 1101, con direccidn para recibir notificaciones: en 22, Calle 4-08 zona 1, colonia
América, San Martin Zapotitlén, Retalhuleu; Leda Yanin Gutiérrez Reyes, quien recibe el puesto mediante Acuerdo
Ministerial No. DIREH 1915-2021 de fecha 24/03/2021, quien se identifica con Documento Personal de tdentificacion -
DPL-, con Cédigo Unico de (dentificacion -CUI- 2451 30217 1108, con direccién para recibir notificaciones: Lote # 172
Manzana A, Residenciales Ciudad Palmeras, Retalhuley; Dina Monterrosa Alvarado, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero a.i., quien se identifica con Documento Personal de [dentificacion -DPI-, con Cédigo Unico de
Identificacion -CUl- 1766 46272 1101, con direccién para recibir notificaciones: 7a. Calle A 2-51, Zona 3, Retalhuleu,
Marvin Josué Alvarez Mazariegos, Jefe de la Seccidn Financiera a.i, quien se identifica con Documento Personal de
identificacién —DPI- con Cadigo Unico de [dentificacién —CU(- 2260 19667 1108, con direccidn para recibir notificaciones:
Colonia Las Animas, municipio de Nuevo San Carles, Departamento de Retalhuleu, v Otto Alexander Solares Chévez,
Auditor fnterno de la Direccidn de Auditoria Interna delegado en la DIDEDUC de Retathuleu, quien se identifica con
Bocumento Personal de ldentificacién -DPl-, con Cédiga Unico de (dentificacion -CUI- 2415 04333 1003, colegiado activo
ndmero ochocientos ochenta y tres (883}, con direccién para recibir notificaciones: 12, Avenida 14-42 zona 6 Calzada Las
palmas Retalhuley, con el objeta de dejar constancia de lo siguiente: PRIMERO: En cumplimiento a lo establecido en &l
Acuerdo No. A-106-2019 de fecha nueve de diciembre de dos mil diecinueve, emitido por el Contralor General de
Cuentas, el suscrito Auditor Interno, procede de conformidad con la gula para la participacion de (as unidades de
Auditorfa Interna, en el control financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de [as entidades de
fa administracién central, descentralizadas, auténomas y organismos del Estado; de la entidad Direccion Departamental
de Educacién de Retalhuleu, para el efecto la sefiora Dina Monterrosa Alvarado, Jefe dela Seccidn Financiera, presenté
los valores, libras y documentos soficitados para practicar el corte de caja y arqueo de valores respectivo, habiéndase
obtenido los resultados siguientes:mw-——uA-Aw-«----n—---w------u--~«»~+—~--~~4-~—--w—mw~—~«»-~~-----m-~~~~~~»-------~-~-~~~«~»-»» ‘
A ARGULIETS DIE ALEIRES oo et tsmss st s oo o 0 o 60558 51505 8 8580 050000 10 0 175

Practicado of di diecinueve de febrero de 2020, el cual ascendié a la cantidad de Clento Diez Mil quetzales exactos {O.

110,000.00}), como se describe o continuacion:

Efectivo (Anexo 1} 6,500.00

73,105.35 |

TOTAL ‘ 110,000.00

Las disponibilidades en cuentas bancarias, segdn el sistema contable, se conciliaron con los correspondientes estados de

cuenta bancarios.

HOBO

WMinisterio de Educacitn

Departamento Administrativo Financiero
: Direccion Departamental de-Educacién de Retalhuieu
4ta. Calle 8-10 zona 6, Cantén Dolores, Retalhuleu

wseninedungol.gt
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C.  INTEGRACION DEL SALDO DE CAIA: (Quetzoles )

DESCRIPCION TOTAL TOTAL
SALDO SEGUN CONFIRMACION NUMERICA DE CAJA AL 25 DE MARZO DE
2021 Q.110,600.00
..... - e — =
ARQUEO DE VALORES PRACTICADO AL 25 DE MARZO DE 2021 110,000.00

CUENTAS EFECTIVO BANCOS | DOCUMENTOS DE TOTAL
ABONO
| Fondos Propios 6,500.00 30,394.65 73,105.35 110,000.00
""?Z;*?"EEEE """"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 3 "”§é§"55 """"" B 3039465 73, 1a§"§§ """"" 140,00.00 |

contables y presupuestarias, correspondientes ol periodo del 01 al 25 de marzo de 2021, se encuentran archivados en las

oficinas de la seccion financiera mmrmm
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La existencia de formularios oficiales en poder de o Seccidn Financiera, almacén e inventario es la siguiente -

tinisterio d» Educacin

winwrinedus.gob.gt

i " Existencias T m
- T ST —— - Cantidad Existente

Formularios de vidticos | 4543 4544 4599 56
Forma 2004 Caja Fiscal | . 767121 767122 767150 29
Conciliaciones 520 521 600 ; 80
Bancarias i
Forma 63A-2 Ingresos 485766 485767 485200? ) 434
Varios |
......................................................... . . . S |
1H serie C 667758 667759 667800 | 42
(IHserie ¢ T T | 845301 gas000| 200
Kardex | B 5035 5036| '5200% 165
Despacho 4407 4408 4550 , 143
Resguardo de 54 55 500 31 446
rernleel | | ]

Departamento Administrativo Financiero
Direccion Departamental de. Educacion de Retalhuleu
_ 4ta. Calle 8-10 zons 6, Cantén Dolores, Retalhuleu





image9.png
: S T
4 % comerno g | MINISTERIO DE %/ /?
N ?ﬁ”?ﬁ"g“fﬁ GUATEMALA | EDU ACION e A—
vy GUATEMALA
Tarjetas de 898 899 14144 102
Responsabilidad
B, TALONARIOS DE CHEQUES tmnssnsmnnsennmssss smmmms s s s s s s
La existencia de cheques en poder de la Seccidn Finandierq, es la siguiente:
.............................................................. e e o T T
CUENTA Na. s Cantidad
utilizado
Existente

3027148720 Fondo Rotativo 14386 14387 14499 113
denominada: .
Fondo Rotativo a0 Gratag)
Interno  DIDEDUC | Fondo Rotative 14502 14503 14699 197
Retathuleu.

Interno i
13027186275 | Operacion 1 2l 40 EY ‘
denominada: Escuela 1
Ingresos Privotivos
Operacién Fscuela |
Lmmemommmmmmeeme S R . i

F. CORTE DE LIBROS:-

Ultimo utilizado Existencias
Libro - TS I Ne Cantidad Existente
Conocimientos 16 17 200 184
Registro No. 038-2005
Actas Registro No.035- ' 314 315 400 86
2005
e LT Em— Ty o e ] |
Registro No. 128-2009 |
“Conocimientos de S 1341 ) 500 | “% &7
entrega de Cujo Fiscal ' ;
Registro No. 395 :
Control de formularios 147; 148 200% 53
de vidticos Registro No. g ; |
039-2005 f i |
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Fondo Rotativo de § i
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Departamento Administrativo Financiero
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158-2015
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mgre‘;oé mmmm ;/ """" egresos 31 32 - 398 369
combustible

supervisores

nventarios mévies | 490| 191 2000 T 0|
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Actas Inventario 159 160 200 } 41

G RENTIICHINIE GBI T oot sttt i o e A e A S 50

Se hace constar que la rendicion de cuentas en Conocimiento, fue presentada en la Contraloria General de Cuentos ol
mes de febrero de 2021, el 05 de marzo del afio dos mif veintiuno (05/03/2021). Los documentos que ampcaron Jos

operaciones contobles, se encuentran en el archivo de lg SeCCidn FINGNECIBIQ, ~=wrrrmmmmmrmnmmmmm s s e

Ministeric de Educacitn

Departamento Administrativo Financiero
Direccidn Departamental.de Educacién de Retalhuleu
_4ta. Calle 6-10 zona 8. Cantdn Dolores, Retalhuleu

wrwrnineducgobugl





image11.png
7
CORIERNG ¢ MINISTERIO DE %}%

- GUATEMALA | EDUCACION

3 ALRTAVRRE MIAMMATVEC
E: BIGENYENARID

GUATEMALA

18321-@ 8 214

H. OBLIGACIONES LEGALES Y COMPROMISOS CONTRACTUALES sovmmmmnmwssmnmmmmm s ecsrrmee
Segln Asesoria luridica de la DIDEDUC a carge del Licenciado Héctor De fa Cruz Larlos Pérez, indica mediante correo
electrénico lo siguiente: a) Que a la fecha, el tinico asunto legal, programado y notificado, pendiente de diligenciar, en la
administracion del Lic. Marco Antonio Paz Martinez, corresponde a citacién en la Inspeccion de Trabajo, del Ministerio
de Trabajo de Retalhuleu, para el dia martes 6 de abril del affo en curso a las 11:00 hrs., (se adjunta copia de la citacién}
por lo que manifestaré oportunamente en la citada audiencia, la excusa y el cambio de Divector y Representante FLegal,
para reprogramar la citacidn correspondiente. b. A la fecha, esta unidad, no tiene documentos pendientes de tramite v de
firmas del Director Salisnte. La Seccidn Administrativa mediante oficio No. 637/2021 indica que la DIDEDUC en este
afio tiene arrendamiento de dos edificios, por la DIDEDUC paga un monto anual de Q. 300,000.0¢ y por Supervisién

Educativa un monto anual de Q, 96,000.00-——emmmmmmmmmmme o e

I DEUDAS PENDIENTES Y DOCUMENTOS PENDIENES DE FIRMA O DE ENTREGA:
DESPACHO: Indica a secretaria del despacho que no hay documentos pendientes de firma, Gnicamente quedo pendiente
{a entrega de constancias de retroalimentacidn y evaluacdiones de desempefo que corresponde al ejercicio fiscal 2020
de todo el personal administrativo a cargo del Director, correspondencia recibida del Director, informes y otros que él
propiamente recibia. Manifiesta también que con conocimiento No. 23-2020 de facha 17/11/2020 se hizo entrega a
Licda. Marfa Elizaheth Galindo Jiménez, fefa Interina del Departamento Técnico Pedagdgico, en calidad de préstamo un
sello de madera de direccion, para el procese de sellado de titulos a cargo de Lic, Williams Sénchez, lo cual hasta tafecha
no lo han devuelto. DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO A LA COMURNIDAD EDUCATIVA: EI Departamento de
Fortalecimiento a fa Comunidad Educativa ~DEFQCE- indica mediante Oficio DEFOCE No. 48-2021 que el Director
Departamental no tiene ningln documento pendiente de firma y selio. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
FINANCIERO: indica la Seccidn Financiera mediante oficia No. 059/2021 que ef Director saliente no ha firmado los CUR
que se han generado en el SICOIN derivado de [a efecucion presupuestaria en los meses de enero, febrero vy marzo,
asimismo comenta mediante oficio No. 007/2021 que no existen deudas pendientes del afio antetior. Gestion de
Desarrollo de Personal de Recursos Humanos mediante oficio GDP-No. 142-2021 indica que no tiene documentos
pendientes de firma. La Unidad de Almacén indica mediante oficio No. 07/2021 que no tiene documentos pendientes
de firma. La Unidad de Adquisiciones indica mediante oficio COAD-15/2021 que no tiene pendiente firmas y no se fiene
pendiente pago de alguna adquisicién, Servicios Generales mediante oficio SER No. 19/2021 indica que ¢l Director tiene
pendiente de entregar fa calcomania de su vehfculo particular, ya que se le asigné combustible para comisidn a
Guatemala. La Unidad de Inventarios mediante oficio No. 3-2021 indica que no tiene documentos pendientes de firma.

DEPARTAMENTS TECNICS PEDAGGGICO: no indica por escrito si existen documentos pendientes de firma o entrega.—
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Los activos fijos bajo la responsabilidad del sefior Marco Antonio Paz Martinez quien entrega el cargo de Director
Departamental de Educacion, constan en [as respectivas tarjetas de responsabilidad identificadas con los ndmeros
ochaocientos noventa y sefs (896) y ochocientos noventa y siete (897), al veinticinco de marzo de dos mil veintiung, I3
cual queda en poder de inventario. Para Los bienes descritos se registraron en tarjeta de responsabilidad ndmero
ochocientos noventa y ocho (898), los cuales quedan bajo custodia y responsabilidad de la sefiora Leda Yanin Gutiérrez
Reyes, quien los recibe a entera satisfaccién, firmando dicha tarjeta. El Encargado de [nventario no indica por escrito si
todos [os bienes fueron entregados completos e integramente. Se deja constancia gue en su momento mediante acta
No. 02-2020 de fecha veinticuatro de febrero de dos mil veinte (24/02/2020) al director saliente Rudy Alejandro Gramajo
Veldsquez se le habfa asignado una computadora portdtil, v la misma no habfa sido registrada en [a Tarjeta de
Responsabilidad del mismo, y al momento de revisar los bienes, [a computadora no se encontré; por [o que el Director
saliente se comprometié a realizar los trémites de ley que estos casos amerita ante el encargado de inventario, sin el
cual no se le podria dar su finiquito. A [a fecha de fa presente acta no se tiene conocimiento de lo realizado por los
responsables, Los datos de dicha computadora se encuentran en ef acta en mencién, SEGUNDO: Lo descrito en el punto
primera de fa presente acta, queda en poder de la lefe de la Seccidn Financiera, quien los recibe a entera conformidad.
TERCERD: Se procede a requerir la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de Cargos, emitidas por la
Contralorfa General de Cuentas del afic 2021 tanto al funcionatio saliente como entrante. La secretaria del despacho
manifiesta en oficio sin niimero gue no tiere dicho documento de ambas partes, tanto entrante como saliente. La sefiora
Leda Yanin Gutiérrez Reyes Directora Departamental de Educacion en funciones, indica que no cuenta con dicho
documento por tener una multa pendiente. CUARTO: Se deja constancia de algunos documentos e informacidn de
importancia: a) La Seccién de Acreditamiento y Certificacién encargados de emitir los titulos a los establecimientos
educativos indica mediante oficio AC. No. 034-2021 los datos del ditime titulo emitido, el cual se indica a continuacion:
nimero de registro 20200601011011372460003C141HX1L, nombre del establecimiento Colegio Santa Marta, del
municipio de Retalhuleu, cédigo del Establecimiento 11-01-1372-46, nombre del estudiante Alexa Anamaria Sandoval
Maifa, Carrera de Bachiller en Ciencias y Letras, nimero de cédigo de barra 2020117280 b) La Seccidn de Reclutamiento
y Seleccidn de Personal del drea de Recursos Humanos mediante oficio Ry S-No. 090-2021, indica que el dlitimo contrato
del renglén 021 generado es el 11-705-2021 a nombre de Alicia Leonor Mijangos Alvarado de fecha cuatro de enero de
dos mil veintiuno del nivel preprimaria; asimismo mediante certificacion indica el personal docente que conforma la
DIDEDUC, siendo de la siguiente manera: Renglén 011 Cuatro Mil Trescientos Sesenta {4,360), Renglén 021: Setecientos
nueve {709}, Renglén 022: diez (10} Rengldn 031: Ciento Ocho {108). ¢/ La asistente de Direccidn asignada al Director
Departamental de Educacién saliente, trastadan informacidn en oficio sin nimero respecto a documentos utilizados,
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No. | Documento Correlotivos Uitlma  fecha de | Observaciones
correlativo

1| Oficios Del01al 700 | 03/12/2020 Los correlativos 312 y 456 fueron
anulados y los correfativos 216, 282,
432, 433, 445, 452, 494, 528, 564,
574 v 599 fueron elaborodos por la
colaborodora Mdnica Lisseth
Figueroa Piedrasanta y no fueron
encontrodos.

2 Circutares DelGiol21 13/531/2020

3 Providencia | Del 01 ¢l 09 23/11/2020 o N

R I rrve— ] TVTr T I — e

5| Conocimiento | Del1zal27 | 03/12/2020 | I

R TP — T TR BT U — -

inisterio de Educacidn
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No. | Documenio Correlativos Ultima fechs de | Observaciones
correlotivo
T GRicios | Del01al318 | 24/03/2021 | Los correlativos 133, 212, 213, 227 |
238 fueron utilizados y entregados o
Lic. Marco Antonio Par Martinez,
| pero no los devolvié,
Z | Circvlares Del 01 al 24 12/03/2021 B B
3 Providencia Del0f al 14 17/03/2021
4 Resoluciones Del 18 ol 28, 30, | 17/03/2021 Se ignoro el totol de correlutivos
132, 133, 141, 142 utitizodos por el Dirvector
v 145 ol 147 Departamental, debido a que él era
el que llevabo fos regisiros y
controles  de  resoluciones.  Se
informan los  que realicé  por
indicaciones del Director,
5 C%‘i%%i%%% "Del 01 al 04 08/02/2021 1
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d) El Director saliente Marco Antonio Paz Martinez comenta respecto a los oficios indicados en el cuadro anterior, los
cuales se encuentran en su poder, io siguiente: del oficio 133 comenta que buscard el oficio v lo entregard a [a asistente,
del aficio 212, 213, 227 vy 228 comenta que dichos documentos eran destinados para entregar a distintos alcaldes del
Departamento de Retalhuley, sin embargo, los mismos ya no fueron recibidos y por lo tanto no se entregaron, por 1o
que estan sin validez, Respecto al cuadro anterior numeral 4 de las resoluciones hace entrega de 152 resoluciones, las
cuales no han sido revisadas por la Directora entrante ni por Iz Asistente del Despacho. Respecto a lo indicado por
Servicios Generales a la falta de entrega de copia de la calcomania por uso de vehiculo particular, el Director saliente
indica que ya fue entregado dicho documento a Servicios Generales, e} Servicios Generales mediante oficio SER No.
18/2021 indican que el saldo de combustible al 25/03/2021 es de Ciento Noventa y Un Mil Ciento Cincuento quetzales
exactos (Q. 191,150.00). f} €l Area de Almacén indica mediante certificacion que el monto en dicha drea es de Doscientos
Doace Mil Ciento Cincuenta y Un Quetzales con Doce Centavos (Q, 212,151.12). g} La Unidad de Inventaric mediante
reporte RO0807588-FIN-01 Formulario Resumen de Inventario Institucional indica que el monto de Inventario es de
Catorce Miflones Doscientos Cuarenta y Cuatro Mil Doscientos Cuarenta y Dos Quetzales con Cincuenta y Nueve
Centavos (Q. 14,244,242.59). h} La seccidn Financiera mediante reporte R00804768.rpt  del SICOIN indica que el
presupuesto vigente a la fecha es de Quinientos Once Millones Cuatrocientos Cuarenta y Cuatro Mil Novecientos
Ochenta y dos Quetzales exactos (Q. 511,444,982.00) y la ejecucidn del presupuesto es del veintidds punto veintisiete
por ciento {22.27%). Adjuntan también corte de caja fiscal con folios 767122 2 y 717123 por un monto de Ciento Diez
Mil Quetzales exactos (Q. 110,000.00). también estados de cuenta generado via internet dela cuenta No. 3027186275
denominada Ingresas Privativos Operacidn Escuela DIDEDUC Retalhuleu con un saldo de cero quetzales (Q. 0.00} v
cuenta No. 3027148720 denominada Fondo Rotativo interno DIDEDUC Retathuleu por un saldo contable de Treinta Mil
Trescientos Noventa y Cuatre Quetzales con Sesenta y Cinco Centavos {Q. 34,394.65). i) El Departamento Administrativo
Financiero traslada modelos de oficios para realizar la actualizacidn de Cuentadancia ante la Contralorfa General de
Cuentas y eliminacién de firma y registro de representante legal ante el Banco de Desarrolio Rural, los oficios son No.
05772021, 05872021, 060/2021, 061/2021, 062/2021; indican de manera verbal que lo anterior gueda pendiente ya que
deben realizar la actualizacidn def Ndmero de ldentificacién Tributaria ~NIT- ante la Superintendencia de Administracidn
Tributaria -SAT-, previo a reaiizar dichas actualizaciones. QUINTO: Mediante oficio sin niimero el Director saliente Marco
Antonio Paz Martinez hace entrega a la Directora entrante Leda Yanin Gutiérrez Reyes sello de Direcciony sello personal,
asimismo las laves siguientes: de ingreso a la DIDEDUC, de ingreso a la oficina de la secretaria, de ingreso al Despacho y
de parqueo del vehiculo, también el teléfono celutar marca Samsung A70 con su cargador y chip, SEXTO: Ef Coordinador
de Informatica Ingeniero Omar Alejandro Morales Franco mediante oficio UDI/No. 003-2021 que ya se-encuentra
eliminado el usuario del Director saliente y realizd backup adjuntando un CD el cual quedd en poder de la secretaria del
despacho. Se hace la observacién que respecto alos accesos para la Directora entrante, no es necesario ya que fa misma
va tiene cuenta creada por ser trabajadora en funciones. SERTIMO: Mediante oficio SER No. 19/2021 Servicios Generales
indica que hay tres vehz’cul?s de los cuales dos se encuentran activos y uno inactivo por estaren e taller. Los activos son

pick-up NEB AR B G088 y Toyota placas 0499BBR y el inactivo es el ZX placas 0344BBF. OCTAVO: Se procede a
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requerir el libro de actas Institucional con ntimero de registro 138-2015 de fecha 04/08/2015, determinando que el
dltimo namero de folio utilizado es 465, asf también, el dltimo nimero de acta suscrita es 08-2021. NOVEND: Los
responsables se comprometen a llenar y documentar el formulario de control de traslado de informacion emitido por fa
Contraloria General de Cuentas ~CGC- para su entrega oportuna. DECIMO: El auditor actuante informa, que, segln el
Pacto colectivo de condiciones de trabajo suscrito entre el MINEDUC y los sindicatos de dicho Ministerio, establece en
el articulo 24 Licencias con goce de salario y asuetos, inciso k) que “todas los trabajadores del MINEDUC gozaran de
asueto en la fecha que corresponda a la conmemoracién de la Semana Santa desde el Lunes Santo...”; asimismo la
DIDEDUC & peticion del Sindicato Administrativo de dicha institucidn concedid asueto por fiesta de la localidad,
amparados en el articulo 69 de la Ley de Servicio Civil y al derecho consuetudinario, el dia viernes 26 de marzg, por lo
que no laboraron dicho dia, razén por ta cual el computo de los 8 dfas hibiles, para el trastado de la certificacién del acta

de entrega y recepcion del cargo y del formulario de control de traslado de informacién en Ia Contraloria General de

Cuentas, conforme lo establece el Acuerdo A-106-2019, tomando en consideracién lo antes indicado, v st no hubiera
objecién a lo dltimo indicads, vencera el dia lunes 12, de lo cantrario, el viernes 09 de abril de 2021. Asimismo indica,
que es responsabilidad de la Direccidn Departamental de Educacién, cumplir con el tiempo establecido para remitir el
Oficio y/a documentos carrespondientes 2 la Contraloria General De Cuentas, segdn el Acuerdo A-106-2019. DECIMO:
Se da por finalizada la presente, siendo las quince horas, del dia seis de abril de dos mil veintiuno, firmando de

conformidad los que en ella intervinieromn - emmrmasmee

¥ PARA LOS USOS LEGALES QUE AL INTERESADO CONVENGA SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION EN NUEVE
HOIAS DE PAPEL BOND MEMBRETADAS TAMANO CARTA EL DIA JUEVES OCHO DE ABRIL DE DOS MIL VEINTIUNG.

Licenciag
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