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AUDITORIA INTERNA Informe O-DIDAI/SUB-162-2023

INTRODUCCION

De conformidad con el Nombramiento O-DIDAI/SUB-162-2023, de fecha 29 de
septiembre de 2023, emitido por el Directora de Auditoria Interna del Ministerio de
Educacion, se me ha designado para que en representacion de la Direccién de
Auditoria Interna, realice consejo o consultoria de arqueo de fondos rotativos
internos, caja chica, cupones de combustible, almacén e inventarios, en la Direccién
de Planificacién Educativa -DIPLAN-.

ANTECEDENTES

Ministerio de Educacion

De conformidad con la Ley de Educacién Nacional, el Ministerio de Educacién, es
la Institucion del Estado responsable de coordinar y ejecutar las politicas educativas,
determinadas por el sistema educativo del pais.

Direccion de Planificacion Educativa

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo 225-2008, de fecha 12 de septiembre
de 2008, la Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN- es la dependencia del
Ministerio de Educacion responsable de asesorar y apoyar en la formulacién de
politicas, planes, programas, proyectos y objetivos de desarrollo para el sector de
la educacion.

Entre sus principales funciones se encuentran las siguientes:

Asesorar y apoyar al Despacho Ministerial en la formulacién de politicas, planes,
programas, proyectos y objetivos de desarrollo para el sector de la educacioén, a fin
de que concuerden con los compromisos de Estado, nacionales e internacionales,
darles seguimiento y evaluar sus resultados e impactos.

Definir la metodologia para la focalizacién y distribucién de los recursos del
Ministerio de Educacion con base en las politicas establecidas por el Despacho
Ministerial.

Caja Chica

Disponibilidad de efectivo para cubrir gastos urgentes y de menor cuantia, estos son
imputados dentro del presupuesto de ingresos y egresos aprobado para el Ejercicio
Fiscal correspondiente.
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AUDITORIA INTERNA Informe O-DIDAI/SUB-162-2023

Fondo Rotativo Interno

Son fondos asignados por la Direccién de Administracion Financiera -DAFI-, a cada
Unidad Ejecutora, forma parte del Fondo Rotativo Institucional autorizado por el
Ministerio de Finanzas Publicas a través de la Tesoreria Nacional.

Inventario de Bienes

Bienes Muebles / o no fungibles
Son los bienes que no pueden ser reemplazados por otros de las mismas
cualidades.

Bienes fungibles
Son todos aquellos bienes que se consumen con el uso, pueden ser sustituidos por
otros de la misma especie, calidad y cantidad.

Consejo o consultoria

Son actividades de asesoramiento que buscan mejorar los procesos, la gestion de
riesgos y el control interno de una entidad, basadas en la opinién experta del auditor
interno, sin que este asuma responsabilidades de gestion.

OBJETIVOS

GENERAL

Practicar arqueos de fondos rotativos internos, caja chica y cupones de combustible
para verificar el cumplimiento de la normativa y procedimientos de control interno:
asi como, verificar que los saldos de almacén e inventarios se encuentren
cuadrados.

ESPECIFICOS

e Verificar el cumplimiento de la Normativa Legal aplicable y procedimientos
internos establecidos en la pagina del Sistema de Gestién de Calidad.

o Verificar si se utiliza el sistema de Gestion Financiera para registro de las
operaciones de caja y bancos.

e Verificar si el personal que tiene a cargo los fondos estd debidamente
nombrado.

e Practique argueo en la fecha de presentacion a la unidad ejecutora.

o Verificar si el personal responsable cauciona fianza.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Del consejo o consultoria realizado en la Direccién de Planificacion Educativa
-DIPLAN-, se practicé arqueo del Fondo Rotativo Interno, de Caja Chica y de
cupones de combustible; se verificd el uso del Sistema de Gestion Financiera y el
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nombramiento de los responsables del manejo de los fondos y la caucién de su
responsabilidad mediante el pago de fianza; asimismo, mediante muestra
seleccionada se verificd los bienes muebles o no fungibles cargados a las tarjetas
de responsabilidad de los colaboradores de la referida Direccién.

LIMITACION

Mediante visita realizada a la Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN-, se
constatd que no se lleva control de las existencias de los bienes fungibles en
almacen, excepto por las resmas de hojas de papel bond, que se lleva control en un
libro en forma individual. Asi mismo, no se presenté listado de la existencia de estos
bienes, por lo que no se pudo verificar los saldos en almacén.

TRABAJO REALIZADO

El 4 de octubre de 2023, se practicd arqueo del Fondos Rotativo Interno por un
monto de Q50,000.00, constituido para el ejercicio fiscal 2023, para atender gastos
de funcionamiento de la Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN-; asi también
de la Caja Chica autorizada por Q5,000.00 y de cupones de combustible por la
cantidad de Q62,450.00.

El arqueo efectuado al Fondo Rotativo Interno, se encuentra integrado de la forma
siguiente:

Arqueo del Fondo Rotativo Interno DIPLAN
Al 4 de octubre de 2023

[ Descripcion | Parcial Q. | Total Q. [Notas
Fondo Rotativo Interno DIPLAN 50,000.00| 1
Bancos, efectivo y documentos de legitimo abono 50,000.00

| Saldo de banco conciliado al 4/10/2023 - 41,533.00 2

| Caja Chica | 5,000.00 3 |
Documentos de legitimo abono ~ 3,467.00 - 4
Diferencia [ 0.00 |

Fuente: Elaborado con documentos y valores presentados por la Coordinacién Administrativa
Financiera de la DIPLAN.

Nota 1

El Fondo Rotativo Interno DIPLAN para atender los gastos de funcionamiento de la
Direccion de Planificacion Educativa, se constituy6é segun la resolucion No. 161 de
fecha 18 de enero de 2023 por el monto de Q50,000.00, en la cuenta monetaria
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numero 3616007231 constituida en el Banco de Desarrollo Rural, S. A

Nota 2

Se constatd el saldo conciliado de bancos al 4 de octubre de 2023, entre la cuenta
bancaria 3616007231 Fondo Rotativo Interno DIPLAN vy el libro de bancos, la cual
asciende a Q41,533.00.

Nota 3

El fondo de Caja Chica fue autorizado con la Resolucién 32-2023 de fecha 24 de
enero de 2023, con un monto de Q5,000.00; los registros se realizan en libro
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el Registro No. L2 55642 de
fecha 31 de agosto de 2021.

Nota 4

Los documentos de legitimo abono del Fondo Rotativo Interno DIPLAN, por
Q3,467.00, corresponden a 5 liquidaciones de viaticos por Q1,087.00 y una compra
realizada con factura nimero 40904704 por Q2,380.00.

EL conteo fisico de la existencia de cupones de combustible, se encuentra integrado
de la forma siguiente:

Arqueo de cupones de combustible de DIPLAN
Al 4 de octubre de 2023

| Rubro S O Existencia | cLos Total Q. Fec_ha. o
| Del | Al | Q vencimiento |
Direccion de | 3355964 | 3356244 281 50.00 | 14,050.00 | 27/03/2025
Planificacion | 3356661 | 3356944 284 100.00 | 28,400.00 | 27/03/2025
Educativa | 23547879 | 23547978 100 100.00 | 10,000.00 | 27/04/2025
-DIPLAN- 23665583 | 23665782 | 200 | 50.00 | 10,000.00 | 05/05/2025
Total | 62,450.00

Fuente: Cupones de combustible y Libro de control de cupones canjeables por combustible de la
DIPLAN.

El saldo de las existencias fisicas a la fecha del arqueo, coincide con el saldo del
Libro de control de cupones canjeables por combustible autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con registro No. 79800 de fecha 21 de noviembre
de 2022, folio 14.
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RESULTADOS

En la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN-, al verificar el inventario de
bienes muebles o no fungibles y bienes fungibles en almacén, se determinaron las
siguientes deficiencias:

1.

El total de la muestra seleccionada de levantado de inventario de bienes
muebles contra las tarjetas de responsabilidad con niimeros: 23, 24, 35, 52
y 142, se determin6 que estas estan desactualizadas, derivado que tienen
equipo de computo y muebles de escritorio cargados que no estan en uso
del empleado responsable de la tarjeta 0 se encuentran resguardados en
bodega; asimismo, el equipo de computo y de escritorios que esta
actualmente en uso no esta cargado en la tarjeta y la mayoria no tienen la
calcomania del cédigo de identificacion de inventario o los que la tienen son
ilegibles.

En verificacién de los registros del inventario de bienes muebles, se
determind una diferencia de Q27,641.57 entre el Médulo de Inventarios de
SICOIN web y el Libro de Inventarios de Activos Fijos, el cual, segun la
Direccion de Planificacion Educativa, corresponde a inventario pendiente de
entrega por parte de la Direccidén de Servicios Administrativos -DISERSA-,
por tal motivo, no esta registrado en el referido Libro.

En visita realizada en la Coordinacién Administrativa Financiera de la
DIPLAN, se establecié que no se tiene control de los productos en almacén,
derivado que no se tiene listado de las existencias y estan desactualizadas
las tarjetas Kardex.

RECOMENDACION

Que la Directora de Planificacion Educativa, gire instrucciones por escrito al
personal responsable y de seguimiento a las mismas, a efecto se realicen las
acciones siguientes:

1.
2.

3.

Se actualicen todas las tarjetas de responsabilidad de activos fijos.

Se coloquen las calcomanias del cédigo de identificaciéon de inventarios en
los bienes muebles que les hacen falta.

Se realicen las gestiones correspondientes ante la Direccion de Servicios
Administrativos -DISERSA-, con el fin de establecer la existencia y posterior
traslado del total de los bienes muebles por un valor de Q27,641.57, que no
han sido entregados a la DIPLAN; asimismo, cuadrar los registros de
inventarios entre el Médulo de Inventarios de SICOIN web y el Libro de
Inventarios de Activos Fijos.
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4. Aplicar los controles de almacén conforme la normativa aplicable vigente y
actualizar las tarjetas Kardex de los productos en existencia.
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