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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION |

De conformidad con el nombramiento de auditoria 112023-1-2021, de fecha 23
de noviembre de 2021; fui designada para intervenir en la Entrega y Recepcion dei
cargo del Director de la Direccion Departamental de Educacion de Jalapa, en la
modalidad de teletrabajo.

OBJETIVOS

GENERAL

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS

® Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

® §i todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

® Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como
cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

® Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloria de Calidad del
Gasto Publico de fa Contraloria General de Cuentas, la certificacion del acta
suscrita y formulario minimo de control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con e] Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 09 de diciembre de 2019 “Guia para la participacién de las
unidades de Auditoria Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de
posesion de las autoridades de las entidades y organismos de la administracién
central”; y el uso del "formulario de control y traslado de informacion” de [a
autoridad saliente a la entrante, se procedié a participar en la entrega y recepcion
del cargo del Director de la Direccion Departamental de Educacion de Jalapa.
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AUDITQRIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Por lo que por medio del oficio 112023-1-2021 de fecha 24 de noviembre de ?021,
enviado via correo electronico, fue solicitado al Director entrante que
proporcionara la informacién indicada en el Acuerdo antes mencionado, para la
elaboracion del acta, solicitando que la misma fuera entregada a través de correo
electrénico a mas tardar el dia viernes 26 de noviembre a las 10:00 horas, sin
embargo, debido a problemas de internet que ocurrié ese dia en todo el Ministerio
de Educacion, incluyendo las Direcciones Departamentales de Educacién, no se
obtuvo toda la informacion que fue requerida.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado, de conformidad a la documentacian recibida
por correo electrénico, se resumen a continuacion:

Acuerdo Ministerial No. DIREH-5015-2021, de fecha 17 de noviembre de 2021,
donde se designd a Efrain de Jesis Salazar Vides, para desempefar las
funciones propias del Director Departamental de Educacidn de Jalapa, a partir del
23 de noviembre de 2021.

Acuerdo Ministerial No. DIREH-2567-2021, de fecha 07 de mayo de 2021, donde
se designé temporalmente a partir del 10 de mayo de presente afio a Vilma Edith
Tellez Lima, para desempefiar las funciones propias del Director de la Direccién
Departamental de Educacién de Jalapa y que quedé sin efecto a partir del 23 de
noviembre de 2021.

Copia de Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos Nos. 3330, 3331, 3332 y
3333 que ascendieron a la cantidad de Q214,441.47; y tarjeta de Responsabilidad
de Bienes Fungibles No. 53 por la cantidad de 0888.00, a nombre de Vilma Edith
Téllez Lima Directora Saliente, las cuales no habian sido dadas de baja,
Unicamente se tuvo a la vista el Formulario Control de Descargo y Cargo del
Resguardo de Bienes Muebles, cddigo INV-FOR-03, Versién 1, de fecha 24 de
noviembre de 2021, por un monto de Q 214,441.47.

Se tuvo a la vista copia de Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacién
de Cargos (finiquito), con numero de gestion: 601655, correlativo nimero: 147840,
emitido por la Contraloria General de Cuentas, de fecha 30 de septiemllare de
2021, del licenciado Efrain de JesUs Salazar Vides, Director entrante. i

Fotocopia del Documento de Identificacion Personal -DPI-, Cadigo L'Jnlico de
Identificaciéon de ldentificacion -CUl-, 1698 26171 2101 de la licenciada Vilma
Edith Téllez Lima y Documento de |dentificacién Personal -DPI-, Cadigo Unico de

\J U
IH%M@IW MINISTERIO DE EDUCACION Pag. 2
Ik ik




AUDITORIA INTERNA MINISTERIC DE EDUCACION

[dentificacion -CUI[- 2485 801981 2103 del licenciado Efrain de Jestis Salazar

Vides. :

A través de certificacion firmada por la Encargada de la Unidad de Almacén, indicé
que el saldo de materiales y suministros del almacén al 24 de noviembre de
2021 era de Q 341,176.00

A través de OFICIO DIDEDUC-JAL-390-2021, firmado por el Director
Departamental de Educacién Jalapa (entrante), adjunté el reporte con el nimero
R00804768.rpt de la ejecucion presupuestaria de los gastos correspondiente del
mes de enero al 24 de noviembre de 2021, ascendia a la canidad de Q
341,109,233.00.

A través de Declaracién Jurada de fecha 24 de noviembre de 2021, firmada por el
Jefe de Seccion Financiera y Directora Departamental de Educacion de Jalapa en
Funciones (saliente), informaron del saldo de caja de los Fondos Rotativos de
Gastos de Funcionamiento y Servicios Basicos que ascendié a Q60,000.00,
desglosado de la siguiente manera: Documentos de legitimo abono cantidad de
Q4,229.50 y saldo en bancos por la cantidad de Q 55,770.50, no obstante, la
informacién de los arqueos y la resolucién de constitucion no fue trasladada.

El libro de bancos de la cuenta monetaria numero 3003158625 denominada
“‘FONDO ROTATIVO INTERNO DIDEDUC JALAPA", reflejé un saldo de
Q58,510.50, el ultimo cheque utilizado fue el No. 2223 y en blanco por utilizar del
No. 2224 al No. 3080, que hacen un total de 857 cheques por utilizar, del sistema
cheques voucher.

A través de Oficio DAF-SF-389-2021, firmado por el Coordinador Seccién
Financiera indicé que los documentos contables de ingresos y egresos que
respaldan las operaciones de contabilidad, tesoreria y presupuesto que
corresponden a la administracién de la directora saliente, se encuentran
debidamente archivados y resguardados por la Seccién Financiera.

La rendicién de cuentas (caja fiscal) presentada ante la Contraloria General de
Cuentas al mes de octubre-2021, fue entregada con fecha 05 de noviembre de
2021, la cual quedd asentada en el folio No. 34 del libro de conocimientos
autorizado por la Contraloria General de Cuentas. '

OFICIO DIDEDUC-JAL-390-2021, firmado por el Director Departamenltal de
Educacion Jalapa (entrante), donde indicé que el reporte FIN1 y reporte de libro de
inventario al 24 de noviembre de 2021, asciende a un monto de Q21,286,568.09
correspondiente a los bienes activos fijos de la DIDEDUC de Jalapa.

L
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION
A través de Declaracion Jurada, de fecha 26 de noviembre de ‘12021,
proporcionada por el jefe de Seccion Financiera y Directora Departamental de
Educacion Jalapa en Funcicnes, (saliente), indico que la DIDEDUC no posee

deuda pendiente y el saldo de caja de los Fondos Rotativos de Funcionamiento y
Servicios Basicos asciende a la cantidad de Q60,000.00.

Por medio de Oficio DAF-SF-390-2021, de fecha 26 de noviembre de 2021,
proporcionado por el Coordinador Seccién Financiera, indicé que la Direccion
Departamental de Educacién Jalapa no posee compromisos pendientes de pago
del ejercicio fiscal 2021.

Por medio de Oficio Planificacion No. 164-2021, de fecha 24 de noviembre de
2021, firmado por el Jefe de Planificacién Educativa, dirigido al Director
Departamental de Educacién, licenciado Efrain de Jesus Salazar Vides, indicé que
no tienen responsabilidad directa en la Ejecucion de! Proyectos de Infraestructura,
pero si acompafiamiento en las cbras que se gjecutan.

Se tuvo a la vista el OFICIO DAF-SF-387-2021, de fecha 24 de noviembre de
2021, firmado por el Coordinador Seccidn Financiera y Jefa del Departamento
Administrative Financiero, donde se gestiond la actualizacion de cuentadancia
ante la Contraloria General de Cuentas.

Se tuvo a la vista la copia del OFICIO-DAF-SF-386-2021, de fecha 24 de
noviembre de 2021, fiimado por el Coordinador Seccién Financiera y Jefa
Departamento Administrativo Financiero, donde se realizé la gestién para el
cambio y registro de firmas, el cual fue recibido por la Agencia Bancaria del Banco
Desarrollo Rural S.A, el 25 de noviembre de 2021.

A través del Oficio No. OFICIO DIDEDUC-JAL-390-2021, de fecha 26 de
noviembre de 2021, el Director Departamental de Educacién, licenciado Efrain de
Jesus Salazar Vides, indicé que la custodia de los archivos del Despacho de la
DIDEDUC de Jalapa quedé en resguardo de la licenciada Ingrid Jeannette Estrada
y Estrada, asistente de Direccion.

Se deja constancia que la Direccion Departamental de Educacion de Jalapa,
modificé el acta presentada por Auditoria Interna, consignando informacién bajo su
responsabilidad de los puntos que no fueron trasladados a la auditora desiénada,
los cuales se detallan en el anexo 4.

La copia del acta conjuntamente con la copia certificada del formulario de control
de traslado de informacién de la entrega y recepcion de cargo, fueron presentados
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

el 30 de noviembre de 2021, por el Director entrante de la Diréccion
Departamental de Educacién de Jalapa, ante la Contraloria General de Cu‘entas
cumpliéndose con el tiempo establecido en el Acuerdo A-106-2019, emitido 'por el
Contralor General de Cuentas. -

La participacion de la auditora en el acto de entrega y recepcién del cargo del
Director de la Direccion Departamental de Educacion de Jalapa no prejuzgé
exactitud de saldo y cifras consignadas, en virtud que las mismas son
responsabilidad de los diferentes departamentos, quienes trasladaron la
informacién consignada, por lo que quedan sujetas a revisiones posteriores por
parte de la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

El acta presentada ante la Contraloria General de Cuentas, fue suscrita en el
Libro de Actas DCGCJA-L-28-2015 autorizado con fecha 23 de febrero de 2015,
por la Contraloria General de Cuentas, en folios 230, 231, 232, 233, 234, 235, 236,
237,238, y 239, de la DIDEDUC de Jalapa.

Auditor

A
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ANEXOS

Anexo 1

OFICIO DIDEDUC-JAL-495-2021

Jalapa, noviembre 29 de 2021
REF. E4JBV/[jee

h
GOBIERND d: MINISTERIO DE %
l GUATEMALA | EDUCACION

Dr. José Ramirez Crespin

Subcontralor de Calidad del Gasto Publico
Contraloria General de Cuentas

Su despacho

Respetable Sefior Subcontralor:

De manera atenta y respetucsa me dirijo a usted augurandoele éxitos al frente
de sus labores cotidianas.

En cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de fecha 17 de diciembre de 2019,
se traslada copia certificada del Acta No. 121-2021 de fecha 29 de noviembre
de 2021, contenida en folios niimeros 230 al 239 del Libro de Actas nimero
DCGCJA-L-28-015, autcrizado por la Contraloria General De Cuentas -C.G.C.- ¥
el formulario minimo de control de traslado de informacién de la entrega v
recepcion del cargo del Director de la Direccién Departamental de Educacién

de Jalapa.

) f

<= M.A.EFRAIN DE JESUS SALAZAR VIDES
Director Departamental de Educacidn

Jalapa, Jalapa

IRALCRIA GENERAL DE CUENTAS
GNTRALORKA DE CALIDAD DE GASTO PUSLICO
A

-3 8 NOV 2021

_. 7 g{l =y
iz AS.: MiS,
SECRETARIA

;  Direceclén Depafomental de Educaclén de Jalopa
0 o @ e | 2da. Avenida final frente al Complejo Deportivo, latapa
Teldlonos: 79224431 ~ 79222800

Cco
8

Adjunto; Acta Suscrita DIDAN-121-2024
Formulario Minima de Control de Traslado
de Informacién de la Entrega y Recepeltn
e cargo,

C.¢. Atchive

Musstotioét Edunqtn |

wnmmrotcgonge | F‘ acEhnak RS fwww.facebook tom latspaideduc
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2 1/10

MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA
Departamento Administrativo Financiero

LIBRO DE ACTAS
SECCION DE RECURSOS HUMANOS

ACTA No. 121-2021
En el departamento de Jalapa, sisndo las 08 heras del dla lunes 22 de noviembre de dos mil

veintiuno (29-11-2021), reunidos en las oficinas de la Direccién Departamental de Educacion de
Jalapa, que en lo sucesivo podrd abreviarse -DIDEDUC- de Jalapa, ubicada en la 2da, Avanida,
final Frente al Complejo Deportivo, del municiplo de Jalapa departamento de Jalapa, las siguientes
personas: Llcenclada Vilma Edith Téllex, guien habia sido designada temporalmente para
desemperiar las furclones proplas de Direttora de la —DIDEDUC- de Jalapa y que en [a presents
acta podid identificarse como “Directora sallente®, quien se identifica con Documento de
Identificaclén Personal -DPL-, con Cégigo Unica de Identificacién -CUI-, 1698261712101, quien
indica como lugar para recibir notificaciones: La -DIDEDUC- de «Jalapa, ublcada en la 2da. Avenida,
final Frente al Complejo Deportivo, del municipio de Jalapa departaments de Jalapa; Licenclado
Efraln da Jeatis Salazar Vides, quien a partir del 23 de noviembre de 2021, tue nombrado como
Director Ejecutive Departamental de Educacién de Jalapa del Ministerio de Educacién ¥ que en la
presente acla podrd Identficarse como “Director entrante®, con Dovurnento de Identificacin
Personal -DPl- con Cddigo Unico de Identificacion -CUl- 2485801812103; Licenclada Ericka
Nohell Duarte Orallana, Jefe del Departamente Administrativo Financlere, con Documents de
Igentificactdn Parsonal -DPI- con Codigo Unlco da Identificacidn -CUI- 1596659652101; Lie. Eswin
Auguste Marroquin Yanes, Jete de la Seccidén Financlera, quien se identifica con Documento
Personal de Identificacién -DP- con Cédigo Unico da Identificacion -Cul- 1844-82118-2101 PEM
Karla Virginia W quin Cema, Er gada de la Unidad de Almacén, quien se identifica con
Documento Personal de tdentificacion -DPI- con Cédige Unico de Identificacion -CUI- 2203 14675
2101; MEPU Andrea Beatriz Lemus Arriaza, Encargada de la linidad de Inventario, qulen se
identiflca con Documento Personal de Identificacidn -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI-
16896 93376 2101; PEM William Ramdn Mendndez Camnilla, Encargado de la Unidad de Servicios
Genarales, quien se ldentitica con Documento Perscnal de Identificacién -DPI- con Cédige Unico
de Ideniificacién -CLI- 2253 60624 2101, Ingrid Yaneth Estrada y Estrada , Asistente del
Despacho , qulen se identifica con Documento Perscnal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico
do [dentiticacldn -CUI- 2583183052101, Licenciado Luls Albarto Castllle Estrada, Jefe de la
Seccion de Recursos Humanes, quien ae Identliica con Docuinento Persenal de Identificacién -DPI-
con Cddigo Unico de Identificacidn -CUl- 1716 71740 0101; qulen suscribe la presente con e
objsto de dojar conslancta de la entrega ¥ recepcién del puesto de Direclaer de la Direccitn
Departamental de Educaslsn dae Jalapa, procediendo de la siguients formases e -a—— e

PRIMEROQ: MNombramiento de Auditorfa Interna nimero CUA 112023-1-201, de fecha 23 de
noviembre de 2021, emitido por la Licda. Julia Victoria Monzén Ptrez, Directora de la Direccién da
Auditoria Interna, se designd a la Licenciada, Siomara Noem[ Monzdén Gémez para que imervenga
en la modalidad de teletrubajo, brindando acompafamiento Y lenta en Ja Entrega y
Aecepsidn det Cargo del Director Departamental de Educacién de Jalapa.. :
SEGUNDO: En cumplimiente a lo establecido an el Acuerdo No. A-106-201 8. de fecha nuave de

MINISTERIO DE EDUCACION
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Anexo 2 2/10 ;
i

o 2

MINISTERIQ DE EDUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA
Departamente Administrativo Financiaro

LIBRO DE ACTAS
SECCION DE RECURSOS HUMANOS

diciembre de dos mil diecinueve (09-12-201 9), emitide por el Contralor General da Cuentas, se

proceda de conformidad con [a gula para la participacién de kas Unidades de Auditoria Intema en el

contral financiaro-administrative, en la toma de posseslén de las auteridedes de [as entidades de la
adminlstracién central, descentrallzadas, auténomas, y erganismos del Estade

TERCERO: Licenciada Viima Edith Téllez Lima, directora sallente, entrega el cargo al Licenciado

Efrain de Jasus Salazar Vides, quien fue designado a partlr del 23 de noviembre de 2021, para

desempefiar las funciones propias ;:lel Director de la Direccitn Departamental de Educacitn de

Jalapa, conforme nombramiento seglin Acuerdo Minlaterial No. DIREH-501 §-2021, de facha 17 de

noviembre de 2021 y con vigencla a partir del 23 do noviembre de 2021.

CUARTO: De acuerdo con la gula para la particlpacién al contra! financiero-adminlstrativo en la

toma de posesién de las autoridades de las entidades da ka adminlstracién central emitida por la

Contraloria General de Cuentas, se constataron los slguientes aspectos los cualea fuaron

requeridos madiante oficio No, 112023-1-2021 de facha 24 da hoviembre de 2021:

1. OFICIO DIDEDUC-JAL-390-2021, mediante el cual e Diractor Departamental de Educacién
Jalapa (entrante), da respuesta a lo requerido en el numeral 1 Tarjetas da responsabilidad ¥y
formulario de descargo del directar sallente y entrante, para lo cual adjuntaron las caplas doe las
Tarjetas de Responsabliidad de Activos Fijos Nos, 3330, 3331, 3332 y 3333 que asclende a fa
cantidad de O 214.441.47; y tarjela de Responsabilidad de Blenes Fungibles No. 53 por la
cantidad de Q 888.00, a nombre de Vima Edith Téllez Lima Directora Sallente, ¥ el Formulario
Controf de Descargo y Cargo del Resguardo de Blenes Muebles, cédigo INV-FOR-03, Varsién
1, de fecha 24 de noviembre de 2021, por un monio de Q 214,441.47, Se asignaron los bienes
al Director Departamental de Educacién entrante, con tarjeta de responsabllidad con nimeros
003378 a la 003381 por un monto de Q 214,441.47.

2, ElLlicenciado Efrain de Jasis Salazar Vides, Director Departamental de Educacidn entranta,
presento la Constancla Transitorla do Inexistencia de Reclamacion de Cargos, con nGrnaro
de gestién 601655 y correlative 147840,

3. Folocopla del Documento de ldentlficacién Personal -DPI- Gédigo Unico de Identificacién de
Identificacién -CUI-, 1658 26171 2101 de la Licenclada Vilma Edith Téllez Lima y Documento
de Identificacién Personal -DP|- Cddigo Unlco de Identificacidn -CUl- 2485 80191 2103 de ta
Licenclado Elrain de Jesus Satazar Vides,

4. Se tuve a la vista el libro de actas utilizado por el Despacho Departamontal DCGC-JA-L-27-
2021 y el libro wiilizado por la Secclén Financiera DCGC-JA-L-71-2010, —

5. OFICIO DIDEDUC-JAL-390-2021, mediante el cual el Directar Deparlamental de Educacién
Jalapa (entrante), inferma sobre Io correspondiente a los numerales 5, 8, 7 y 8, que
coesponden al corte de formas oficlales utllizadas en el deparamento Administrative
Financlero, autorizados por la Contraloria General de Cusntas, los cuales se presentan a
continuacicén;

La existencla de flomnas ollciales en poder de las diferentes Unldades que conforman el

Departamento Administrative Financiero, de la Direcelén Departamental de Educacién de Jalapa. —

MINISTERIO DE EDUCACION Pag. &
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Anexo 2 310
MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA
Departamento Administrativo Financiero
LIBRCO DE ACTAS

SECCION DE RECURSOS HUMANOS
No. | Descripcign Forma g:;""':’;o Delng. | AtNg, :‘I““"::
1 fectho de Ingresos Varios, S AF 63-A2 142407 142408 1426006 1953
2 Ca)as Fiscales, 5.C 200-A-3 62576 52577 62850 274
3 Viatico de anticlpo Farmulario V-A 95 956 100 5
4 Viatico de constancia Formulario V-C 5578 S579 5800 232
5 | viatico de liquidacién Formulario V-L 5578 5579 5800 222
5 |Constancla delngrasa s Almacény a 1-HSerleC 161300 |asz1sr 161200 |20

Inventarlcs

7 |gonstancladelngresaaAmactnya |y see g 0 BE2601 |882750 |150
La existencla libros y tarjetas en poder en las diferentes Unidadas que conformman el Departamento

Administrativo Financiero, de la Direccién Departamental de Educacidn de Jalapa.

Uitima numeracldn Sin Utitizar | Cantidad

No. | Doscripcidn Utllizads  [peiNo.  |alNo, | Existonte
Chagque Vouchar 2223 2224 3980 857
Tarjeta de Responsabilidad para asignaciin de

2 blengs Inventariados 7 3378 2481 1084
Ubro do conclllacidn bancara lngraso Prhvalivo

a8 Oparacién Escusla, Roglstro No, DCGCJA-L-14 | 17 18 100 83
2020
Libro da concliacidn bancaria fendo rotative

4 Intarna, Ragistro No. DCGCJA-L-81 2015 L sa 200 103

5 | Taqeta Kardex para control de Almacén 321 3222 3591 370

] Daspacho de Almacén 2350 2351 28C0 450

6. A través de la ceriiticaclon proporclonada por la encargada de la Unidad de Almacén hacen

10.

entrega del rumeral 9 del requerimiento saldo de materlales y suminisiros del almacén al 24 de
noviembre de 2021 por un monte da Q 367,185.786.
COFICIO DIDEDUGC-JAL-390-2021, mediante el cual el Direclor Departamental de Educacién
Jalapa {entrante). da respuesta & lo requerido en el numeral 10 del requerimiento, que
carresponds al reporte da ejecuclén presupusstaria del oferciclo fiscal y 2021, —---ammemmeeeeeee

A través de Declaragidn Jurada de fecha 24 de noviembre de 2021, el Jele de Seccidn
Financiera y Directora Departamental de Educacién de Jatapa en Funciones hacen entrega
del numeral 11 dal requerimiento, Arqueo ce valores: El Fondo Rotativos de Funcionamiento y
Fondo Rotativo Serviclos Basicos raflaja un saldo de G 60,000.00.
desglesado de Ia sigulente manera: Documentos de legitimo abono cantidad de Q4,228.50 y
aaldo concliiados por la cantidad de Q 55,770.50
OFICIO-DIDEDUC-JAL-388-2021, el Direclor Departamental de Educacién Jalapa hace
entrega de la Informacidn requerida: del numeral 6 y 12 del requerimiento que se reflere al
chagque uitimo utilizado que es el numero 2223, quedando en existencia el nimero 2224 al
3080, una existencla de 857 Cheques voucher; también adjunta el estado de cuenta al 24 de
naviembre de 2021, fimado y sellado por la agencia del Banco Desarrollo Rural S.A. de las
sigulentes cuentas No. 3003158625 a nombra de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Jalapa,
refle]a un saldo de Q 58,510.50 y Cuenta No. 3003148352 a nombre de Ingresos Privativos
Operacion Escuela DIDEDUC Jalapa, reflafa un salde de Q 0.00; numeral 13 que se refiere a

MINISTERIO DE EDUCAGION
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11.

12,

13

14.

15,

No. 233

MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA
Departamento Administrativo Financiero

LIBRO DE ACTAS
SECCION DE RECURSOS HUMANOS
las conclllaclones bancarias de la cuenta bancaria No. 30031586825, registra un saldo

concitiado de Q 55,750.50 al 24 de noviembie de 2021.
Seglin Oficlo DAF-SF-334-2021 de fecha 24 de noviembre del afio 2021, emitido por el

‘Coordinador de la Seccidn Financiera, hace constar que, de acuerdo a corte de caja reallzado

al 24 de noviembre del presente aflo, sa constatd que el saldo de caja es igual al arqueo da
valores presentado en la dogumentacién de scporte comespondianta.
Dficlo DAF-SF-389-2021, medianta ol cual el Courdinader Secclén Financiers hacen antrega
de la Informacién requerida: Numeral 15 en el que indican que los documentos contables de
Ingresos ¥ agresos que respaldan las operacionas de contabilidad, tesorerfa ¥ presupuesto que
corresponden a la administraclén de fa Directora sallente se encuentran debidamente
archivados y resguardades por 1a Seccidn Financlers.
OFICIO DIDEDLM-JAL-380-2021, medlante «l cual el Director Departamental o Educacidn
Jalapa (eatrante}, da respuesta a lo requerido en el numeral 16, que correspende a la rendlclén
de cuentas, adjuntando e Gonocimiento No. 11-2021, por medio de! cual entregaron ante la
Contraloria General de Cusentas la caja fiscal del mes de octubre 2021,
OFICIO DIDEDUG-JAL-380-2021, mediante ) cual ol Director Depariamental de Educaclén
Jafapa (entrante), da respuesta a lo raquerido en el numeral 17, i cual se refiere al reporte
FINt y reporta de libro de inventarlo al 24 de novlembre de 2021 el cual asciende a un monto
de Q 21,286,568.09 comespondiente a Jos bienes activos fios de la DIDEDUC de Jalapa.
Asimismo, se tuvo a la vista el FIN 2 que corresponde al detalle de inventaria por Cuanta da la
Direccitn Departamental de Educacion de Jatapa. Lo que cofresponde a los procesos de bala,
robo y oros aspectos durante el tiempo que estuvo a cargo la Directora Departamental de
Educacién salienta no se presantd ningin caso.
Inventario de cupones da la Direccién Departarmental de Educacitn, mismos que se dascriben
a continuacién.

__\_\-__ R

i
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No, 234

MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA

120 50.00 15317645 | 16317664 | 6,000.00 | 18/04/2022 | 6,000,00 ]

A:‘inlnlslra.Uvo
74 100.00 16317786 { 16317858 | 7,400.00 | 19/04/2022 | 7,400.00 [+]

Progmamade | 52 50.00 14852076 | 14882137 | 3,100.00 8,200.00

<

espocial 61 100.00 14882138 | 14882188 | 5100.00

100 60.00 15317422 | 16317521 | 8,000.00 | 18/04/2022 | 5,000.60
ngramasadea a1 i 16668705 | 16608795 | 4,650.00 [ 17/0%2022 ] 4,550.00

P on 100 100.00 157675 | 15317774 | 10,000.00 | 16/04/2022 | 10,000.00

) i 16666796 | 16668382 | 8,800.00 | 17/0972022 | 8,800.60 Q

En irAmito da
revalldacién,
sogun oliclo No,
OAF-SA-780-

0ioio! ©

€18 50.00 9.00 0.00
2021 ce fockha 25

Cobartisrn do ectubm dol

4 educativa afig 2024
nivel primarko En Irémite

San Manuat rovatidacian,

a8 100.00 0.00 .00 DAF-SA-2E0-

167 50.00 UNO S.A, 0.00 0.00 DAF-SA-2a0-

educathma
5 | nivel primario afin 2021
San
Jikatepequa segun aficio No.
7 100.00 0.00 0.00 DAF-EA-280- '

7
o
i
S

162 50,00 0.00 DAF-SA2B0-
Servick de da oclubre dat

blingle Entrimiio co
Intercuitural ravatidaclén,
#0g0n oficlo No.
70 100,00 0.00 DAF-SA-280-
2021 da lecha 25
dg octubro del L
efin 2021

Seorviclos de fasd E0.00 15217402 | 15317421 | 1,600.00 1,000.00 a
T emduc Em: 1a/0af2022
manoiingue 10 100.00 15317665 | 15317674 ] 1,00000 1,000.00 ]

Programa 2egUn oficio No.
8 | Técnicoa e 86 50.00 ©0.00 OAF-SA-272-
Apoye

TOTAL BELA EXISTENCIA 61,850.00
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16. A través de Declaracién Jurada, emitida por el Jetse da Seccién Financlera y ODlrectora
Popartamental de Educacién Jalapa en Funciones, presanta lo requerido en numerat 19 en Ia
que indican que. al 24 de noviembre de 2021, esta upidad elecutora no posea deuda
Penhdionte y el saldo de caa de los Fondos Rotatives de Funcionamiento y Sarvicios Basicos
asciende a la cantidad de Q 80,000.00. esta institucién gubemamental no e aparecen
reglstros al dfa de hoy sobre saldo deudores y saldos de cala.

17. De acverdo al oficio DAF-SA-309-2021 de fecha 26 do noviembre del afia 2021, los
compromisos contractuales que tlene esla Direccldn Departamental de Educacidn ea al pago
de los arrendamientos de inmuebles tanto do esla Dependencla como de s Coordinacicn
Téenlca Administrativa del Municipio de Monjas, Jalapa.

18. Oflclo DAF-5F-390-2021, mediante ¢l cual, el Coordinador Sacelén Financlera hacen entraga
de la informacién requerida: Nurneral 21 en el que indican que la Direccidn Departamental de
Educacidn Jalapa no posee compromisos pendientes de pago del alercicio liscal 2020 ¥ 2021 -

19. En cuanto al numeral 22 de la Gufa, actualiments Ja Direccién Departamental de Educacitn de
Jalapa, na cuenta con el puesto de Asesar Jurldico, sin embargo, segin oficio DIDEDUC JAL-
494-2021 de techa 24 de noviembre del aito 2021, emitido por la Directora Depanamental de
Educaclén sallente, se hace constar los asuntos legales que fuercn atendidos durante ef
flampe que estuvo a cargo dal Despacho Departamental,

20. De acuerdo al Oficio DAF-RAHH-247-2021 de fecha 26 de noviembra del afio 2021, of Jote do
la Seccidn de Recursos Humanos emita cortificacién en donde sa establece Ia cantidad de
servidores pidblicos y donde se encuenira ublcados per renglén presupuestario, salario que
devenga, adjuntando la némina correspondiente.

21. Se deja constancla a través del Oficlo Planificacién No. 164-2021, firmado por el Jefe da
Planificacidn Educativa, dirigido at Director entrante donde manifiesta literalmente lo siguiente
"Come Direceién Departamental de Educacidn de Jalapa, adjunta la informacion requerida en
el numeral 24 del requerimlento ho tenemos responsabllidad dicecta en la Ejacucitn del
Proyectos de Infraestructura, pero si ecompafiamiento en las obras que se ejecutan tales
como: Rehabilitacidn dal Instituto Naclonal de Educacién Baslea con Orentacién Ocupacional
‘Dr Sivano Antonio Carias Recinos. Dicha intarvencin se encuentra financlada por el
Programa de PROEDUC V Caogperacién Alamana, con el proyecto se crea el Instituto do
Educacidn Diversificada Jomada Doble; Construccién Escuela Oficlal Rural Mixta Aldea
Sampaquisoy, Mataguesculntia, Dicha intervencdidn se ancuantra financiada por la Fundacidn
Semlllas para El Progreso, de el pafs vecino Nicaragua y evaluacién de Proyectos para
emision de Avalas de Construccidn que se ejecutan con Fondos de los Conselos
Departamentales de Desarralio

22. Lo que cofresponde al pumeral 25 de la gulfa para [a entrega de cargo de Director
Departamantal de Educacidn, no corresponde derlvado a que la Licenclada Viima Edith Téllez '
Lima, Directora Departamental de Educacién salients, se encantraba dasempefirdo el puesto

¥ _ _
| t[ |y MINISTERIO DE EDUCACION Pag. 12
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23.

25.

286.

27.

28.
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de manera Inlarina, bajo el renglén presupuestaric 011 en esta Direcclén Departamental da
Educaclén,
Copia del OFICIO DAF-SF-387-2021, que corresponds al numers! 26 del requerimiento, donde
g0 requaria el cambio de cuentadante en la Contralorla Genaral Cuenta del Directora sallente,
firmado y sellado por el Coordinador Seccién Financiera y Jefa Departamento Administrative
Financlerg, el cual fue ido por ia delagacién Depar tal de fa Contralorfa Genaral de
Cuentas o 25 de noviembre de 2021..

. Copla del QFICIQ-DAF-SF-386-2021, que comesponde al numeral 27 del requarimiento, donde

se requeria la actualizaclén de firmas en el banco, firmado y sellado por ¢ Coordinador
Seccidn Financiera y Jefa Departamento Administrativo Financlero para o] camblo y registro de
firmas, el cual fue recibide por la Agencia Bancaria del Banco Desarrolla Rural S.A. ol 25 de
noviembre de 2021.
Se tuvo & la vista las dif solicitudes de desactivacién de usuarios que tlenfa esignados la
Directora Departamental de Edi i6n salient

Segiin conocimianio No. INFORMATICA-DIDEDUC-JAL-008-2021 de focha 26 de noviembre
dal afio 2021, se procedis a realizar el Back Up de la informaclén que se tenia almacenada en
la computadora utilizada por la Directora Departamental de Educacin sallante, —--—----————-aumx
Segdn el SER-FOR-21 versién 2, de fecha 25 de noviembre del afio 2021, se hize entrega def
aparato telefdnico al Direclor Departamental de Educacién entrante, con el ndmera talefénico
4219-6828, con serie ZE222FS7Q, marca Motorola, modelo MoloG8 PORWERLITE.
La Direccidn Departamental de Educacién cuenta con vehlculos de dos ruedas y cuatro
ruedas, mismos que se describen a centinuacién:

|
|
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DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA,
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28. OFICIO DIDEDUC-JAL-380-2021, mediante e! cual ¢l Director Departamental de Educacldn
Jalapa (entrante), da respuesta a lo requarido en el numeral 82, an el que indica que la
persona que custodia fos archivos es la licenclada Ingrid Jeannette Estrada y Estrada,
Asistente Profesional Il, Asistente de Direcclén,

QUINTQ: Hace constar el Licenciado Eirafn de Jesds Salazar Vidas que no asume responsabilidad

siguna per los procesos que no se diligenciaron oporlunaments en la Direscidn Departamental de

Educacién de Jalapa. Asinismo, de los procesos disciplinaries que actualmente estén pendiente de

resalver por en el prefesional nombrade como Enlace.

SEXTO: Se deja constancla qus os responsabilidad del director entrante de la Direccidn

Departamental de Educacion de Jalapa, cumplir con el lempo establecido para remitir el oficlo a la

Sub Contratoria de Calidad del Gasto Publico de Gontraloria General de Cuentas, ublcada en la

Zona 13 de la ciudad capital de Guatemala, ¥& que segln el Acuerdo A-106-2018, estipula qua se

debe presentar certificacitn del acta suscrita y certificacién del formutarlo minimo de control de

traslado de inlormacion, a mas tardar el diz martes 30 de naviembre de 2021, de lo cual deberan
enviar una copla de! oficlo de entrega a la Contralerfa General de Cuentas, del acla y e formulario
de traslado minimo de infomacién certificada a la Direccidn deo Auditoria Intema del Minlsterio de

Educagién via correq elsctrénico el dia miéreoles 01 de diclembre de 2021, al corrao elactrdnlco

nmeonzon @mineduc.gaob.gt:

SEPTIMO: La suscrita Auditora Intema, manifiesta que el acormpafiamiento en el presenta acto no

projuzga la exacthud o razonabilidad de saldos ¥y cifras consignadas en la presente acta, las que

quedan sujstas a posterior ravislén y suditaje.

OCTAVO: De conformidad con o estipulado en la Clreutar DIREH-DAF-UI-222-2021, da facha 18

de oclubre de 2021, la Directora da la Direccién de Recursos Humanos solicito Incluyera que con

base a lo estipulado en el asticulo 4 del Reglamento de Ia Ley de Probidad, debara prasentar

Daclaracién Jurada Patrimonla! ante la Direccldn de Probidad de fa Cantraloria General de Cuentas

en un plazo que no exceda de 30 dias a partiz de |a toma de posesion o entrega del cargo.

NOVENO: No hablendo mas que hacer constar, se da por larminada la presente acta, asentada

comelativamente en hojas del Libro de Actas doscrito &l inlclo de la miama, en sl lugar y facha da

su lnicio, a las 09 horas en punto, la que luego de ser lafda !W” en alla
intervenimas firmamos a entera conformidad.

v

E Bb,

J A L) 22,

1 ‘_33}2@1» "'-'o‘:’:
€T ticanciada Elrain de Jewis Salzar Vides =
Director Departamantal ¢e Educacidn Entrants =

JENNEr) 4
CTOR *
DIRECT"

&, “erro, 1w

‘4 TEM ol

Rl
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MINISTERIO DE EDUCACIGN

Certificacion

CERTIFICACION

EL INFRASCRITO JEFE DE LA SECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA, CERTIFICA QUE TUVO
A LA VISTA EL ACTA No. 121-2021 EN ORIGINAL DE FECHA 28 DE NOVIEMBRE DE
2021, EN FOLIOS 230, 231, 232, 233, 234, 235, 238, 237, 238 ¥ 239 DEL LIBRO
DE ACTAS DCGCJA-L-28-2015, AUTORIZADO CON FECHA 23 DE FEBRERQC DE
2015, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, HACIENDG CONSTAR
QUE LA MISMA ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL.

JALAPA, GUATEMALA, 29 DE NOVIEMBRE DE 2021

Lig, Luis Alberto Caatillo Ei
Jafe da 1o Saceldn do Recuncs H
DIDEDUG, JALAPA

el
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Anexo 3

' “FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION™ ] i
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA

H Pasee la entidod reglomente interna de trobajo? 1
¢ v il 5t Se aplica Reglamento del Minlsterio de Educacidn
2 |¢5e entregd memaria de labores del ejerticia Jiscol 2018, a donde st i
corresponde? Mernatie de tobores correspondiente ol oflo 2020
3 [{3 {n} sin (s} en lo ? S lo resp =5 i <t
indicar ¢l mimera de sindicaras y ei nombre de las mismos. Oficlo DAF = RRHH-248:2023
4 5 Autorlzado por el Sindicata Maoyoritario S“é’EG-
2Tiene ia Entidad Pocte Calettive de Candicicnes de Trabojo vigente? AN
5 Jese plozady fa Ei N
2Entregon las outoridades salientes &l Plon Operativo Anua! [POA), el
& | Plan Operotivo Multionual {PCM) ¥ el Plan Estratéglco Institucienal 51
(PEN?
dte hon dado seguimienta los fundlonarios responsables o los
7 | recomend: de # s de o Contraloria General de st
Cuentas?
g |¢Se entrego Informe de Compromizas No Devengados y Devengoedos no oplico na se Henén compromisos de ofos
No Pagadas de gHigs anteriores y las atciones realizados? gnteripres
- L) . st
£Se hace entrege det estada d'e presupuestaria?
o £ de lo D dn de Auditorh
20 1 s5e emiregon los informes de pudnoria interna v de los ouditerias N/A interna
g dos parln Controloria Generel de Cuentas?
11 £5e hace entrega del informe de fz situaeidn actual de los procesos st

legoles o los ruevas autoridades?

i8¢ hoce entrego del listado de obros finolitodos, publicodas, en
12 |procesode poidn, liquidacida, de ¥ i por NOQAPLICA
legeolas? (st ef caso lo amerite) ..

to Seccidn Finantiers, la Unidad de Adquisiclonss
¥ fa Seccidn de Recursos Humgnos presentaron
evidencia del uso del Sistema de Contobitidoed

1
i
- 13 5t do —$ICOIN-, Ai H: dei 50 de §
Guote nominas Unidad de Adguisiciones del vso !
LUso fos sistemas informdtices SICOIN, SICOINDES, SIGES, SNIP, de SIGES, el SNIP no aplico parque no Licitan cbras v
GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARID WEB y SAG UDAN, y publicas y ef SAG-UDAI no fo utifizer ya que mo '
&los defan funcionando? cugnion con Auditor intermo !
14 | ¢Tien= ta Entided portal en intemet? NO
15 |dDeja  Jos manuales odministrativos y/o de procedimientos
ectuglizodes? NG APLICA '
i
15 |¢Presentd ndminos de 011, 022, 629, 031, 035, 036 y subgrupo 28 st
vigentes?
ir 50 i
ZPrasenid ifstado de vehiculos y pdlizas de seguros vigentes? ;
18 5t .
2Presentd listedo de proplos y en atrendamiento? :
19 |cPresentd el i o Insti » 5 ;
20
APresentt saldos de recursos privativas, prédstames y donaciones? NOAPLICA
21 | dPresemtd saldos de vales de combBustibla? 5

22 | ¢Cuenta ia Entidad con oficino de occeso o fa informacidn publica? St ’.—-_—-—-ﬁ |
P /—- H

PODPEED,,
gg'g&gvﬂt W-ﬁ:‘.;c / & __“dl?\ j
: gmazc% ¥ =  MA. EFRAIN DE JESUS SALAZAR VIDES

o . AUTORIDAD ENTRANTE :
& T a0 ¥

T2 ALM .

>
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MINISTERIO DE EDUCACION

Cerlificacion

ELI

CERTIFICACION
NFRASCRITO JEFE DE LA SECCION DE RECURSCS HUMANOS DE LA

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA, QUE TUVO A LA
VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACIGON EN
ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 1 PAGINA TAMARNQ QOFICIO FIRMADO POR
LA MAXIMA AUTORIDAD SALIENTE DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE
EDUCACION DE JALAPA Y LA MAXIMA AUTORIDAD ENTRANTE QUIENES

CO)
NO,
239

PARECEN EN EL ACTA No. 121-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 29 DE
IEMBRE DE 2021, EN FOLIOS 230, 231, 232, 233, 234, 235, 236, 237, 238 Y
DEL LIBRO DE ACTAS DCGCJA-L-28-2015, AUTORIZADO CON FECHA 23

DE{FEBRERQO DE 2015, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

JALAPA, GUATEMALA, 28 DE NOVIEMBRE DE 2021
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 4

Anexo IV

ACTA

INFORMACIGN CONSIGNADA

Punto CUARTO numeral 4

Libro de actas utilizado per el Despacho

Punto CUARTO numeral 11

Corte de Cafa y Arqueo de Valoresa la
fecha del nomkramiento de toma de
pasesidn del nuevo Director{a).

Punto CUARTO numeral 14

Se agregd el FIN2, detalle de inventario
por cuenta de la DIDEDUC.

Punto CUARTO numeral 15

Inventario de Cupones detallado en
cuadro adjunto.

Punto CUARTO numeral 17

Coempromisos contractuales

Punto CUARTO numeral 19

Asuntos legales de la DIDEDUC

Punto CUARTO numeral 20

Certificacién de Cantidad de servidores
plblicos.

Punto CUARTO numerat 22

Suspension de pago de director (a)
saliente.

Punto CUARTO numeral 25

Desactivacion de usuario del director (a)
saliente.

Punto CUARTO numeral 26

Back up de 1a infarmacidn que tenia
almacenada el director (a) saliente.

Punto CUARTO numerai 27

Asignacién de aparato telefénico al
director (a) entrante,

Punto CUARTO numeral 28

Detalle de los vehiculos de 2 y 4 ruedas
que cuenta [a DIDEDUC.

Punto QUINTO

Ei director {a) entrante no asume
responsabilidad alguna de las procesos
que no se diligenciaron oportunamente
en la DIDEDUC, ni de los procesos
disciplinarios que actualmente estdn
pendientes de resolver por el
profesional nombrado como enlace.

Informacion consignada por la Direccidn Departamenta! de Educacién de Jalapa
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