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FORMULARIO .
L‘y IINFORME DE HC“WD#DES DE SERVICIOS TEMPORALES CﬂNTRﬁTﬂDUS

o Del proceso: Recursos Humanos i Codigo: RHU-FOR-34 ]

Version: 1 1 Pagina 1det

MNombre completo de la persona contratada: Llcenc.ra-::lu Edsnn AIEJandrn Cuéllar Cabrera

Numero de Fecha del o = §
Coris: ‘ 026-4-2015 sl 31012015 | Unidad: 1 DIGEEX
Fariopia cb piRslaceR et | e 05/01/2015 al: N 31/01/2015
| oeenl =

Aﬂlvﬂaduﬁjﬁcm:wm ﬂ emtoytmnims damm

Acompafiamiento y apoyo en la Comisién de Valores para \ice-Despacho técnico en el presente mes.

2. Apoyo y acompafamiento a la Subdireccion de Educacion Basica para:
a. Seguimiento Tercera sesion de capacitacidn del Proyecto TABLETS en Centros NUFED del departamento
de Chimaltenango

Sequimiento a los cambios segin recomendaciones correspondientes a los manuales técnicos NUFED,
| Modalidades flexibles y PEAC.

3. Recomendaciones y/o conclusiones cofrespondientes a los punios anteriores.

2 0 FEB 2015

El presente informe ha seda reclbudo de mnforrmdad y satisfaccion. Para constancia de Io anterior, se firma a
los:
31 Treinta | 01 | Enero [ det | Ado2015
T
A o 'EUJP—E con '.'H')
ombre, firma y sello del Director de Unidad o Auto adm\k” T o
‘\ '_-.‘"éi? o
—Para-uso exclusivo de la Direcci6n Autorizada \\;{: B
_ ——___ |La Direccion Autorizada certifica que el presente
CUR de compromiso No. | expedi cumple los requisitos legales y normativa
- establecida que corresponden y que el contrato que
Fecha: Monto:‘ - se encuentra vigente a la presente
| o | fecha.

VSPTIPNNPNANY . -, JI Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento
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- B  FORMULARIO
Y IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
BE s v Del proceso. F'.El:ur%os Humanas = | Codige: _ RHU- FOR-34 ) | Wersidn: 1 | Pagina 1 de 1 '

Nombre completo de la persona contratada; | Licenciado Edson Alejandro Cuéllar Cabrera

Numero de ' Fecha del , ET—_ -
__Contrato: Ueda s informe: JB‘DE“E?W i Unidad: ‘ DIGEEX

Perledo de prestacion del | 0110212015 al 2810212015
| Servicio: | . ! -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Acompanamiento y apoyo en la Comision de Valores para Vice-Despacho técnico en el presente mes.
a. Consideraciones para elaboracion de material dirigido a los padres de familia. -

2. Apoyoy acompafamiento a la Subdireccitn de Educacién Basica para: [
a. Seguimiento Tercera sesicn de capacitacion del Proyecto TABLETS en Centros NUFED del departamento I

de Chimaltenango -

3. Recomendaciones correspondientes a los puntos anteriores.
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El presente informe ha sida recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a

los: ; = _.
28 Veintiocho 0z i FEBRERO del: Afo 2015
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—|la_ Direccion Autorizada certifica gue el presente

e:cj:h&qt_:ihlhé‘"r‘i‘te~ cumple los requisitos legales y normativa
1— —_ establecidaﬁ le corresponden y que el contrato que

|
CUR de compromiso No. i

Eacha: | Manto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
| = —  fecha, i )
[
I
_Fecha | Firma v sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento
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FORMULARIO

e Db iy

2’; IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del praceso. Recursas Humanos | Cadiga. RHU-FOR-34 | Versian 1 [ Pagina 1 de 1

Mombre completo de |la persona contratada:; i Analucia Martinez Berg

Mumero de Fecha del | Vicedespacho de Disefio y

Centrate: 029-14-2015 ionia: | 28/02/2015 Unidad: Verlflcatégﬁgjiic;ahdad
Periodo de prestacion del | . 01/02/2015 ‘ al: ‘ 28/02/2015

Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Asistencia Tecnica al Cuarto Viceministro con funciones de Disefio y Verificacion de la Calidad Educativa
» Reuniones de planificacion y organizacion de actividades con el Viceministro
= Apoyo a las Direcciones del Vicedespacho de Disefio y Verificacion de la Calidad Educativa

= Acompafiamiente al Grupo Conusultivo

/ﬁ"éé\,\

Firm&del Contratado

'El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los.

Veintiocho ! (28) dias del mes de | Febrero (02) | del: | Afo (2015)

Nombre, firma y sello del Dedie

reministrn de Fudn
Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada

La Direccion Autorizada certifica que el presente

CUR de compromiso No, expediente, cumple los requisitos legales y normativa

e ~ — ——— | establecida que le corresponden y que el contrato que

Fecha: iMOHtD: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
sl L fecha. i B
Fecha S Firma y selo Analista Firma y Selio Jefe Departamento

Todos los eotumentas que so sncasnlan en gl Sice Wen oe!l Sistema o Geslicn de s Szlidad san ks documenics aotualizades v conmais,
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¢ N\ a FORMULARIO
iﬁ[, 2'&2 ' IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
l:""'*_'_"'""" _ Del process Racursos Humanos ] Cadiga® RHLI-FDH_-&# [ Vesion: g | Pégina 1 oe 1

FNombre completo de la persona contratada: | Analucia Martinez Berg

Vicedespacho de Disefio ¥

N&Tfrr;rge 025-14-2015 | Fiﬁfhfnd?[ 3110112015 Unidad: ‘ Verificacién de la Calidad
’ . i .E' Educativa
Periodo ce prestacion del ] _ ‘ - =
!— Servicio: det: | 05/01/2015 | a | 310112015

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Asistencia Técnica al Cuarto Viceministro con funciones de Disefio y Verificacion de la Calidad Educativa |

* Apoyo a las Direcciones del Vicedespacho de Disefio y Verificacion de la Calidad Educativa
* Reuniones de planificacién y organizacién de actividades con el Viceministro

= Acompafamiento al Grupo Conusultivo '

Firma del Cohtratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de 1o anterior. sé firma a |
| los:

Treinta y uno (31) diasdelmesde = Enero (01) del | Afo(2015) |

Para uso exclusivo de la|Direccion Autorizada |

|La Direccidn Autorizada certifica que el presente

- expediente, cumple los requisitos legales y normativa

— . . - + establecida que le corresponden ¥ que el confrato que

Fecha | |M0nt0: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
| 1 ; fecha.

CUR de compromiso No.

L Fecha ‘ Firrma y sello Analista i Firma y Sello Jefe Lreparamento

Teatos o docurertes que S8 encuentan an ol Silic: ek del Sislerms da Geston doa Caidad san o5 GUSUmontes actielizanes ¥ contralioos,
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o :“ | FORMULARID
) ~ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

| 7% el praceso: Re\.ursoe II.J.ﬂrnl.n Cikhign RHLU- FOR-34 | oraidn ‘. | Pagina 1 de 2
Mombre complate de la persana contratada: | Luss Felipe Leiva fAlva
~ Nimero de A | Fechadel | 2 i B - .
Coflrato: 029-10-2015 | T ‘ 26-02:2015 | Unidad Despacho Superior
FRESGRRe BIPRACOOANT Lok 01-02-2015 al: | 28-02-2015
Senvicio: | o |

Actividades e_;ec:utadas confnrme al contrato y términos de referenc:a

+ Asesorar todo Io relacionado con aspectOSJurldicus al Despachn Superiar,

« Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

« Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

= Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiores y delegaciones gque se integren, o participar en ellas, en
relacién con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

* Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

de Educacion durante el presente mes:
A. DE DELIBERACION:

. A1 Deliberaciones con Directores o Representantes de Colegios que pretenden incrementar sus cuotas,

desean orientacion.
A.2. Reuniones con la Directora y Subdirector de Adquisiciones y Contratacicnes del Ministerio de Educacian
| abordando la tematica de Licitaciones y Contrataciones.
A.3. Reuniones de orientacion juridica con integrantes de Comisiones de Licitacion y Cotizacién.
A.4. Reuniones con miembros de la Direccién Departamental de Educacién Guatemala Norte y Oriente, debido a
problemas juridicos con instituciones educativas.
B. DE ASESORIA,
B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion y el Programa
BID2018/0C-GU.
- B.2. Asesoria, revision y/o faccion de instrumentos de entendimiento Interinstitucionales.
B 3. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.
| B.4. Asesoria y revision de Cartas de Apoyo Técnico.
C. FACCION.
Asesoria y faccion de;
C.1. Faccién de memoriales de promocidn de procesos constitucionales armparos e inconstitucionalidades:
redaccion de informes circunstanciados y evacuacion de las audiencias correspondientes
C.2. Faccion de memoriales de apertura a prueba y segunda audiencia dentro de diversos expedientes de
amparo,

Cj\,ﬂfaqmon delcplmup,sc}br«e cuotas que el ministerio autoriza a institucionas educativas privadas,
i}

& if

T !. |

. N ; N ,Mgé/ & ’K
il".i E,,.n_] .:'-:..‘! .'.: ..-'I !:- i '_.‘_4{ i l‘:f/j / Flrjaa dej GG” dD
COUNTROL DE 150
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| los:

= Dea mansra breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio |

formulando recomendaciones sobre el pariicular y con establecimientos gue plantean problemas juridicos y |

3GION; de Gﬁmmneg,fgmrablm o no de los procesos de licitacidn o cotizacion, .. u{"
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; IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Dol pracesc: Recursos Humanos l:'lndigc-. RHU-FOR-14 |

i . FORMULARIC

Version 1 | Pagna 2 de 2

]

Veintioers ‘ 28 02

| febraro ; del: | Afa 2015

i
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Nombre. firma y sellg/ gél Directér de Unidad o Autorizador
_ . Licaa. Crihya Carolina de! Aguila Mendizzbal i T,
[ Para uso exclusividw ldDifeceiomAutorizada iy

_ | La Direccion Autorizada  certifica gue el  presente
CUR de compromiso No. | expediente, cumple los requisitos legales y normativa
— establecida que le corresponden y que el contrato que |

| ampara este pago, se encuentra vigente a la presents |
| | fecha
. I -

Fecha: | ‘ Monta:

Fecha Firma y selie Analista _Firma y Selle Jefa Departtamento
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P n.,‘} ' FORMULARID
L LE INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS 4

ol Del proceso: Recursos Humanos | _Cédigs: RHU-FOR3& | Wemson 1 | Fagina 1083

m:umbre completa de |a persona contratada: ]| Luis Feipa Laiva Alva ‘

MNumero de ] - Fecha del P . idesd- | ol
| Contrata: 0?9_1_[\"_2“1\] informe, _31_0‘_2[”5_ | Kk 4 Flespachn ]
5 — o : - ) [ i .
Eerlmd._— de prestacion del | ‘ 05-01-2015 o | 31-01-2015 |
Servicio: . !

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ terminos de referencia l

» Asesorar todo lo relacionado can asoectos juridicos al Despache Superior.

= Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacisan,

= Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos ¥ Ministeriales que se le soliciten.

- * Prestar su asesoria, direccién ¥ procuracion al propio Ministerio de Educacian ¥ @ sus
representantes, asi como a comisicnes y delegaciones gue se integren, o participar en ellas. en |
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial,

» Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior,
» De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio |
de Educacion durante el presente mes:

A. DE DELIBERACION:

A1, Deliberaciones con Directores o Representantes de Colegios que pretenden incrementar sus cuotas,

formulando recomendaciones sobre el particular y con establecimientos gue plantean problemas juridicos y

desean orientacion. .

A.2. Reuniones con la Directora v Subdirector de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Educacion,

abordando la tematica de Licitaciones y Coentrataciones.

A.3. Reuniones de orientacion Juridica con integrantes de Comisiones de Licitacion y Cotizacion. |

A.4. Reuniones con miembros de 1a Direccion Departamental de Educacion Guatemala Norte y Oriente, debido a |

problemas juridicos con instituciones educativas

B. DE ASESORIA.

B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados {0 por celebrar) entre el Ministerio de Educacian y el Programa

BID2018/0C-GU

| B.2. Asesoria. revision y/o faccion de instrumentos de entendimiento Interinstitucicnales.

B.3. Asesoriay revision de proyectos de Bases de Cotizacian

B.4. Asesoria y revision de Cartas de Apoye Técnico.

C. FACCION.

Asesoria y faccion de:

C.1. Faccién de memoriales de promocion de procesos constitucionales amparos 2 inconstitucionalidades:

"edaccion de informes circunstanciados y evacuacion de las audiencias correspondientes,

C.2. Faccion de memoriales de apertura a prueba y segunda audiencia dentro de diversos expedientes de

amparo,

| C.3. Faccionde opinign'sobre cuotas que el ministerio autoriza a institucicnes educativas privadas. "

_Q.d{fiF%lfcﬁiié_ifrﬁ-' de opiriiones fayorables o no de los procesos de licitacion o cotizacion. ar
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El presente informe ha sido recibida de conformidad y satisfaccion. Para constancia de | anterior, se firma a

| los: : B - o
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FORMULARIO
1:.. 2( - IINFDRME DE ACTIWDADES DE SERVICIDS TEMPORALES CDNTRATADDS

'“""' bl Del ¢ Del procesc: Reoursos '-|ur'na'1-ss CL. digo. RHU FOR M ‘.-'e sian: ~ Pagina 2 de 2 2

'______.__

[ | el s S T
| Treintay uno 31 I 01 —| enero del: ] Afio 2015 ]

Nombre frrmaer sellg Dlrec rd ni ad o Autorrzador ) i
Aa. Litifé Carghing ge £l Aguila Men |La,|;3 "oy, »
___ Parauso exclSNet g Fﬁ?ﬂﬁhumnzada

" |La Direccién Autorizada “certifica que el presents |
~<E>cp~e~:fjer1te cumple los requisitos legales ¥ narmativa

estabecida que le corresponden ¥ que el contrato que

‘ Manto: | ampara este pago. se encuentra vigente a la presente |
D A | =] fe{:ha

— __‘________.__.

- - Fectha: = 0 _Firma y sella Analista

F B compromiso No, |
F

ol ___Firma y Sello Jefe Departamento |
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# FORMULARIC
K,\l} ‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES GDNTRATA[}DS
e Del preceso; Recursos Humanos Cﬁc_hgu RHU-FOR-34 i} Wersian: _ Fagi |1a1 de 2 ,

Mombre completo da la persona contratada: BEMJAMIN PELAEZ MAYEN

S|
. = g " I — PR
| Noamerode | g9 432045 ‘ Fachn del 31-01-2015 Unidad: DISERSA
Contrato; | i informes.. . . S ik P =3
Perlodn ge prestaciim del dbk | 05-01-2015 al: 3-01-2015 |
ervicio . R

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la |ntegrldad de las personas y al
Patrimonio (bienes e informacién} pertenecientes al Ministerio de Educacidn.
-Analisis y certificacion de consignas u érdenes con los agentes de seguridad,
-Werificacion y control de autorizaciones en los ingresos vehicular y peatonal.

-Llevar el registre actualizado de parqueos asignados asi comoe de los cambios que se realicen.

“'anificacion, organizacion y control en conjunto con la empresa subcontratada de seguridad de las actuaciones
precisas para la implantacién vy realizacién de los servicios de prevencidn vy proteccién de seguridad
conducentes a prevenir, proteger vy reducir la manifestacién de riesgos.

-Inspeccidn de los servicios, procedimientos y acciones por parte de la empresa de seguridad contratada.

-Coordinar la elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad asi como su funcionamiento, conservacion y

aplicacion dentro de las depandencias del Ministerio de educacidn por parte de la empresa subcontratada.

-Recibir y evaluar los sistemas de seguridad propuestos por la empresa subcontratada,

erificar que la empresa  de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos

competentes en el pais.

-Entrega diaria y semanal de informes por escritc y digital al Departamentos de servicios generales de la

Direccion de Servicios Administrativos —DISERSA- del desempefic vy desarrollo de las actividades concerniznies

a la seguridad del Ministerio de Educacién.

-Evaluar y llevar un control de |os registros e informes gue |la empresa subcontratada entrega diariamente.

-Evaluar periddicamente los arcos deteclores y Kit de panico instalada por la empresa subcontratada de

seguridad. _

-Responsable de la supervision y desarrollo del plan de autoproteccién en el que se incluiran, los planes de |
emergencia contraincendios, analisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todes aquellos medios técnicos v |

| medidas organizativas tendentes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos para la seguridad de |as
srsonas y patrimonio del Ministerio de Educacion, propuesto por la empresa subcontratada.

-rungir como enlace entre el Ministerio de Educacién y la empresa subcontratada en aspectos tecnicos

relacicnados con los agentes y el servicio,

-Elaboracion de controles de desempefic de los oficiales de seguridad contratados por la empresa

subcontratada,

-Velar por el cumplimiento de funciones y posiciones de los turnos de los guardias asignades de 24x24 horas y |
de los turnos de 12 horas.

' MINISTERIO 1z i1

g Iﬂl‘» -‘.lj'_; HI’CUQSG& H“ s -
D‘{F[&J—‘ ..n !- ﬂI'rWu!['J'q / '
r‘s nu&umaz‘ri
‘5 g jj e J
@%Fb‘% NTDS

El preser%nhm‘rﬁlﬁ“‘ﬁ cibrdo de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
| los; s

l TREulxgihy ‘ (1) ENERO (01) del: | Afic 2015

Todos fos documenlog aun s ersuentran en el Sile Wes dol Sislerrs de Gesticn de 13 Celidad son s domumentos aciualizades v controlados



CUAATON 6D =
. FORMULARID
ONTRATADOS

|I ; x?'lh
(,}1 IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES C
s . Del proceso: Recursos Humanos | Cadigs} RHU-FOR-34 Versién: PagiraZdez |
/
/ Ly. Jorge Antonio Gabriel Ayala
7 / DIRECTOR
_ iecdion de Servicios Administrativoy

Nombre, firma y selfo def Direcfor dé Unid 88 8R%Aorizador
__Para uso exclusivo ‘_d&lyﬁ{ecciﬁn Autorizada ;
| £ Direccidn  Autorizada certifica que el presente

CUR de comprormise No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden ¥y que el contrato que

- |

[ | [ '

Fecha: Montﬂ'| A‘fmﬁara este pago, se encuentra vigente a la presente
echa.

Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Fecha

leaos los documentos ue se encueniran en el Siie Webdel Sislerna de Geshén de 2 Calided son s dogy nonts actualizaos ¢ continladeos




J Sy | : FORMULARIO
& | I'NFORME DE ACTIVlDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Wity . Eowerien |

% Del process: Recursos Homancs [ Codige: RHU-FOR-34 | Wersian: 1 ) Pagina 1 de 2

Nombre complelo de la persona contratada: BENJAMIN PELAEZ MAYEN |

Mimero de ' | Fecha del ' . o
it 029-13-2015 {_inkeres ! .2a-u2-zu15"_ Unidad: DIEERSA. |

[ Periodo de prestacion del | i ' : =
Servicio: | del: 01-02-2015 | al: 25-02-2{}.15 J

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas vy al
Patrimonio (bienes e informacién) pertenecientes al Ministerio de Educacién. |
-Analisis y certificacion de consignas u érdenes con los agentes de seguridad, |
-Verificacion y control de autorizaciones en los Ingresos vehicular y peatonal,

-Llevar el registro actualizado de parqueos asignados asi como de los cambios que se realicen. |
-Planificacion, organizacion y control en conjunto con la empresa subcontratada de seguridad de las actuaciones
recisas para la implantacién v realizacién de los servicios de prevencion  y proteccion de seguridad
conducentes a prevenir, proteger y reducir la manifestacion de riesgos.
-Inspeccion de los servicios, procedimientos y acciones por parte de la empresa de seguridad contratada.
-Coordinar la elaboracion v disefio de los proyectos de seguridad asi como su funcionamiento, conservacion Y
aplicacion dentro de las dependencias del Ministerio de educacion por parte de la empresa subcontratada.
-Recibir y evaluar los sistemas de seguridad propuestos por la empresa subcontratada,
-Verificar que la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos
compeientes en el pais.
-Entrega diaria y semanal de informes por escrito y digital al Departamentos de servicics generales de la
Direccion de Servicios Administratives —DISERSA- del desempefio y desarrollo de las actividades concemientes
a la seguridad del Ministerio de Educacion,
-Evaluar y llevar un control de los registros e informes que |a empresa subcontratada entrega diariamente.
-Evaluar periédicamente los arcos detectores y Kit de panico instalada por la empresa subcontratada de
sequridad,
| -Responsable de la supervision y desarrollo del plan de autoproteccion en el que se incluiran. los planes de
emergencia contraincendios, analisis de riesgos. evacuacion, ete. Utilizando todos aguellos medios técnicos y
medidas organizativas lendentes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos para la seguridad de las |
nersonas y patrimonic del Ministerio de Educacién, propuesto por la empresa subcontratada. '
ungir como enlace entre 2l Ministerio de Educacion y la empresa subcontratada en aspectos técnicos
relacionados con los agentes y el servicio.

-Elaboracion de controles de desempefio de los oficiales de seguridad contratados por la empresa |
| subcontratada.

- -Velar por el cumplimiento de funciones y posiciones de los turnos de los guardias asignados de 24x24 horas y
de los turnos de 12 horas.

MINISTERIO OF EDucacion.
ONDE RECURSOS HUMANQS

QfLELﬂ_‘ﬂ
F! 09 FEB 70TS !J@

\TUTET

=

CD%TH DE DOGUMENTSE

P 3 i, i —_— = : : e e S : :
El presefite 'M8- side-resibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
| los:

| VEINTIOCHO (28) FEBRERO (02) del | Afo 2015

Todog los cocumantas que e encoeentran 2n 2l Sitio Web dol Sistena de Segtian e la Calidad son I docurrarlos acl.alisadns ¥ CONUDadns,
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“LAFLT Oz

___IINFORME DE ACTIVIDADES D

Cel procesa. Recursos Humanaz

FORMULARIC
SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
[ fodeo RRUFORIA | Versbn 1 [ Pagina2deZ

_Ir-.

nas | Wersion: 1

=

c. Jur/gé Antonio Gabriel Ayals
DIRECTOR
ﬁirﬂrf'lr:'m da Sapvici i

CUR de compromise No. |

_ Ea— = AstaRlenida que le corresponden y que el contrato gue
Fecha: TMUF‘IT.G: | ampara este pago, se encuentra vigente a lz presente
— . |ietha; _— ]
SR ;- ;- (|| — Firmay sello Analista _|

Todte les decumentos que se ancentar en ol

___ Para uso exclusi

r de UniR$d-Autorizador

J¢la Direccién Autorizada _—
(La Direccidn Autorizada certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa

Firma y Sello Jefe Depa tamento

Sitin Web ool Siatema oz Cestan de 1 Ca cad 500 los documening acluaisades v contoades,



)} ‘  FORMULAR G ]
‘ {{, ; IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS [
25 iirega Dl proceso; Recursos Hu@_ R _| C;r'ju:ligu:u._RHU-FDF‘m | Version® T _I*agTd_u:r 1]
. Nombre complelo de la persona | P—. e = ]
| contratada: Eqil Ivaibalrﬁo .Omlle - g
Nimero de | ~ | Fechadel 28 de febrero de T -
| Commo: | 020172015 | TR [ 28¢ 15 | Unisd [ LI
F’ermdc_dfla Prestamun del: | 01 de febrero de 2015 al: | 28 de febrero de 2015 l
| del Servicio: o _ o S
. Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia _'_.

1. Apoyo en la revision del documento Tabig de Equivalencias entre Asignaturas de Planes de Estudio hacia Areas
¥ Subareas del CNB, Curriculo Nacional Base — NIVEL MEDIO, remitido a DIREH, en el mes de enero, por @l
Vicedespacho Técnico, mediante oficio VDT 012-2015/0EAJdeS/aden.

2. Participacion en reuniones de frabajo con profesionales del departamento de Reclutamients y seleccion, para
organizar la revision del documentn indicado en el punto anterior y cotejar avances.

3. Ampliacion de la recopilacidn de normaliva de autorizacién de pensum de estudios y de CNB del ciclo basico y de
carreras del ciclo diversificadao,

4. Elaboracion de Propuesta de correcciones a la Tabla de Equivalencias v envio para su consideracion a las
profesionales mencionadas.

5. Tratamiento e incorporacion en ol documento final de las enmiendas sugeridas por el departamento de
Reclutamiento v seleccion.

6. Elaboracion de proyecto de oficio, para enviar la Tabla de Equivalencias, revisada, al Viceministra Administrativa,
licenciado Alfredo Garnia.

7. Elaboracién v presentacion a la Direccion del Plan de consultoria, conforme a la literal b, clausula SEGUNDA del |
contrato,

8. Propuesta de procedimiento ¥ cronograme de seguimiento de acciones del equipo tecnico para el reordenamiento
de puestos en las escuelas normales,

| — ot
=1,
o P == [
Firmé de! Contalado
presente informe ha sido recibido de conformida 1 v salisfaccion. Para constancia de |o anterior, se firma a los;
Veintiocho | 28 dias del meg/dk | febrero | del: Ao 2015
Bia il o G S sy : - !
Director d
[ ] Para uso exclusivo de la Qireccion Autorizada ) s =
| La Direccién Autorizada cerlifica guz ol presente expodients, cumple los
CUR de compromisao Mo requisilos legales y normatva establecids Jque le coresponden v ogue ol
contrato que amgara este HE09, 52 encusnlra vigenle a la presents fecha.
| Fecha: | | Mantor ]

Fecha Firma v sellz Analista | Firms y Sela Jete Depadamens;

Toddns los dorumentos qua se enceentian en gl Sllo Wigs dil Sistera de Gestien de s Salidd son 103 decumantos Avfua zados y conteldgs,



PLA-PITOE 02

; FORMULARIC
{-..12 _ EINFDRM_E DE ACTWIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
oo bt Del procesn 'Iﬂe-:ursns_;-_-ium;—incs ) | Cadigo: RHU-FOR-34 Versian: 1 | I.:'ﬁ!:,.ir':-ﬂ e 1
Nembre completo de la persona G e ' '
contratada: _ Egil lvan Galindo Dw?ilie | ‘
Numero de . Fechadel |, ' —— ‘ ey :
Cantrato: 028-17-2015 | intarme: | 3 1_ de enero rh.at 20.1.5 Unidad: | DIREH
Periodo de prestacion - ] i e | e
e e Rt del: | 05 de enero de 2[#11 aF.._ | 31 de enero d_e 2015 B
_ Actividades ejecutadas conforme él contrato y térrﬁinﬁs de referencia —I
1. Apoyo en la revision del documento Manual de requerimienfos para DOCENTES ~NIVEL MEDIO, Ciclo Basico ¥ ‘
Ciclo Diversificado- Areas v Subdreas de! CNB, Curriculo Nacional Base, remitido a DIREH por el Vicedaspacho i
Tecnico, mediante oficio VDT 012-2015/0EAJdeS/aden. '

| 2. Participacion en reunicnes de trabajo con profesionales de los departamentos de Administracion de Puestos y
Salarios y de Reclutamiento y Seleccion, para organizar la revisién del documento indicado en el punlo anterior,

3. HRecopilacior de normativa de autorizacidn de pensum de esludios y de CNE del ciclo hasico v de carreras del
cicla diversificado.

4. Elaboracion de propuesta de correcciones al Manual v envio para su consideracion a las profesionales
mencionadas.

5,

Incorporacion al documente final de las enmiendas sugeridas,

6. Hevision y correcciones al proyecto de oficio No. 448-2015-DIREH, para enviar el Manual revisado al Viceministro
Administrative, licenciade Aliredo Garcia.

7. Inicio de revision del documento Tabla de Equivalencias enfre Asignaturas de Planes de Estudio hacia Areas %
Subareas del CNB, Curriculo Nacional Base — NIVEL MEDIO,
¥ S
Firma del Contratago
T presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfacsion. Para constancia de lo anterior, se firma a los: _ .
| Treintayun | 3t “dias del mes dg | enerc | dek | Afo 2015
[ .
[ | (&0 s
o T .._. (-‘L:\.I
5 DIRECCION Ty
\l‘ (E _DE ol
= RECURs0g &
HUMaNDS =

N,

Limenue
ireccion de Reclrsos Humanas, DIREH

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada |
Ea e | AT o wEL |
( La Direccicn Autorizada cerlilica cue el oresenle exiedients, cumpls 0% |

eouisios legales y normativa estabiecida gue e coresponden v qua el

CLURA de compromise Mo

L — ; ; | contrato cue ampasa esle pago, se encuenira vigenls 4 ' oresents facha.
| Fecha: | Monto: | I .
Fecha Firma y selio Arslists, e Firma y Selio Jefe Departamsenio

Todos los decumentss que 52 encusnlion e el Sific Welk del Sisierts do Gestion de 3 Calidas son los documenies acualizacos ¥ conli ades.



S FORMULARIO |
k1 | lINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS _ {

[ e Del proceso Recursos Humanos | Camgo: RHU-FOR-34 | versian 1 | Fagina 1 de 1

|_Namt>re completo de la Rerscna contratada: | Pedro Lapez Saazar

: Rk . |7U|cedespacho de Disefio y |
‘ N&mirgtge | 029-7-2015 Fﬂ.ﬁ:jhr?n‘fl | 28/02¢/2015 Unidad: Verificacidn de la Calidad |
.__';_J______L__'__.____I_.. | Educativa
Periodo de prestacion dal | i o T - |
|_ _Servicig e ﬁi |_ - _Enﬁﬂi - 28.-_5‘-2;@5 o
" Actrwdades elecutadas cnnforme al cuntrato ato y termmcs de referencla

I A *Ir;
| 2) Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho. 17 FEB 2015 ;i;‘:/

‘ 1) Prestar sus servicios como seguridad del cuarto Viceministro de Educacror{%
3) Revisar el buen funcionamiento del equipo asignado.

|’
]
T
3
1

4) Delimitar y asegurar las rutas de traslado de funcionarios asignados, f” xu i f"“;,-"f ]
'|-| e Ly ?
3) Realizar todas las tareas asignadas por el viceministro ylo asistentes del @é}sb%@{l ,{7 Y e
I .?fﬂ b LTh
fies P rﬂhﬁ'j.,_ s

|o m|

I presente informe ha sido recibidg do de conformidad y satisfaccion Para. cunsteﬁiaﬁ'iﬁnteﬁ}r}?é firmaa —|

[ Plnhochc} 28 I 7 cowme | _[ del J_ 2{:15 J

— — — — ___ Parausoexclusivo de fa  Direccion Autorizada A
~[La Direccion Autorzada certifica que el presents |
expediente, cumple Ios requisitos legales y normativa

CUR de compromiso No.

—|— = —_— establecida que le corresponden ¥ que el contrato que
Fecha- -ﬂﬂnﬂto_‘ ampara este pago, se encuentrs vigente a la presente
——t bl ieekm _—
Y Fechd - 0 Firma y sello Analista J_ —Firma y Sello Jefe Departaments

Tedos tos docures I55 que se orcientran &~ ol Sdig Wop del Sislama de Ceslitn 225 Calidad son 03 dacumentos datializacas v controlzdns,



PLAFLTOLOT

7 Ny e e e e e e FORMULARIO - |
&2’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEM_EQRALES CONTRATADOS i

e - Del procesc: Recursos Humanas Cadigo. RHU-FOR-34 ' Wersian: 1 _|__ Pagina 1 df_-‘_l__l

ml::-re Eompleto de 13 | persona contratada Pedro Lopez Salazar

| g ' i [ Vicedespacho de Disefio y
Bilimer de 029-7-2015 recha s 31/01/2015 Unidad: Verificacion de |a Calidad

| Contrato: f informe: Educativa

} Pericdo de prestacion del | | :

| : i : 12015

| Servicio: del: | Eﬁfﬂ'"fﬁ_ﬁj_ﬁ _ |3 al: | 3100 : |

Actividades ejecutadas confﬂrme al contrato y términos de referencla B .

4 }
Bk T ————— e |

1} Prestar sus servicios como seguridad del cuarto Viceministro de Educacion, it
2) Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho. f 1! f
3) Revisar el buen funcionamiente del equipo asignado. ;f 1] i !{ |
4} Delimitar y asegurar las rutas de traslado de funcionarios asignados. ’. 'J 1 jg i
5) Realizar todas las tareas asignadas por el viceministro y/o asistentes del DEQ@E _}_H Hf 'i'i'f.»'; i,i;

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, Para constancia de lo anterior, se firma a
|
los:

Treinta y uno | 31 ENERO | 01 del 2015

SRl e a e
- Para uso exclusivo de |4 Direccion Autorizada

_ La Direccion Awtcrizada certifica que el presente

CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa

T - establecida que le corresponden y que el contrato gue |

Fecha: | KMonto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente

| | fecha.
| |
|
Fecha Firma y seflo Analista Firma y Selc Jefe Departamento

Todes les docurmenios que sz encuenirz on el 5o Web dol Bistema de Gestion g la Calidas son ios docurmeros acluaizadas ¥ conliados,



SLAFLTAO 0

FORMULARIO [

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS j

Diel nrocesn: Recursos Humanos | Codigo: RHUFOR-34 | vamion: 3 : Pagina 1 de 3

Mmbre completo de |a persona contratada: | Liza Gz briela Alvarado Burgos |

Numero de | . | Fecha del [ i l
| awate: | 02052015 | s 2602:2015 | Unidac: DICOMS |
| Periodo de presiacion dal | _ . [ .. 45
B | del 01-02-2015 ‘ al ‘ 26-02-2015 _l
=

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Ue acuerdo a las actividades ¥ responsabilidades asignadas. procedo 3 rendir al siguiente informe correspondiente al mes
de febrero de 2015,

i

Acciones realizadas:

Se asistio y asesord a la Direccion de Comunicacion Social para coordinar, arganizar y divulgar las politicas,
eslrategias, acciones y actividades del Ministerio de Educacién que responden a los objetivos estratégicos
establecidos por el Despacho Superior v los Vicedespachos,

Apoyo a las Direcciones Centrales del Ministerio de Educacion en las diferentes actividades y acciones de
comunicacion que realizan,

Divulgacion de acciones v actividades a traves de los diferenles canales de comunicacisn interna ¥ exierna.

Coardinacian de eventos y actividades con cobertura mediatica y elaboracian de comuricados de prensa sobre log

siguientes temas:

- Lunes civico Entrega ce Constituciones de la Repiblica de Guatemala por parte de la Corle de
Constitucionalidad al Ministerio De Educacion.

- Lunes civico: Gobierno Escaolar.

- Lunes civico: Entrega del Chispazo de Nuestro Dizrio.
Lunes civico: Educacion Biingle Intercultural.

- Inauguracion de los profescrados del Pregrama de Formacion Inicial Docenle.

- Presentacion del estudio de Linea Basal: ¢ Como estamos y hacia donde vamos?

- Acto solemne cambio de la Rosa de |3 Paz, en conmemoracion del Dia Nacional de |a Dignidad de las Victmas
del Enfrentamiento Armado Interno.

Atencion a requerimientos de medios de comunicacion, con informacion o entrevistas:
- Cobros ilegales en establecimientos educativos.

- Inscripciones 2015,

- Presupuesto de la Cartera Educativa 2014 y 2015, |
- Escuelas Sequras.

- Alumnos que ingresan a la Universidad al Profesorado de Educacion.y sus especialidades.
- Suspension y regularizacion de clases por actividad volcanica. P e S g T
- Resolucion de la Corte de Constitucionalidad.
- Denuncias por Bullyng. N
- Casos de nifas embararadas. B
- Estatus de entrega de (tiles escalares, '
- Proceso de adguisician de mochilas deportivas escolares.
- Inwversion en PADEPR.

- Regularizacién de cuotas a colegios privades.

Lo ey

Participacion en programas abiertos en medins de comunicacion: -
- Entrevista a las 07:00 a.m. en Canal Antigua con el tema regularizacion de cuotas de colegios privados. y(‘

Tocdas I docurrertos qus se encuentran en o S o el del Sisterna de Gesfian de 14 Caicad san los docurertng sotualizadss v conoledas.



LA FLTOY O

[‘?".":".".'l‘:“‘."’" Cel proceso. Recursas Humanos | Codigo: RHU-FOR.34 | Vearson: 1 I Pigina 2 e 3

FORMULARID
IINFORME DE ACTJVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

- Dialogo abierto en Prensa Libre con el tema de Cobro de nuotas ifegales.
- Enlrevista a las 07:00 a.m. en Canal Antigua con el tema de regularizacion de cuolas a colegios privados,

Envio de informacion institucional 5 9upos objetivo externos como periodistas ¥ columnistas e instituciones que
apoyan al Ministerip de Educacion; asi como al publico interno, sobre las diferentes acciones implementadas 3
traveés del periddico Llegando al Aula, el boletin informativo, los comunicados de prensa v publicacion de [as
aclividades en redes socigles ¥ sitio weh: -

- Periodico institucional Llegando al Aula, 9 edicion.

Seguimiento a la actualizacion del Sitio Web v Redes Sociales, para divulgacion de informacion relacionada con |

eventos publicos del Ministerio de Educacion y de los eventos en los que participaron las maximas Autoridades de
la Cartera Educativa:

- Actualizacién de noticias institucionales y departamentales.

- Actualizacion diaria de redes sociales v sitio weh.

Coordinacion de Disefio-

- Disefio de material promocional de los programas estrellz Leamos Juntos, Vivamos Juntos en Armonia v |

Contemos Juntos en medios de comunicacian.
- Arles para eventos del Ministerio de Educacion.
- Memoria de Sistema de Gobernanza para |la Gestion de Riesgo del Ministerio de Educacion.

Participacion en reuniones de p'anificacion y coordinacion de:
- Consejo Editorial del periddico institucional “Llegando al Aula” del Ministerio de Educacion.

Monitoreo de noticias del Ministerio de Educacion.

Apoyo a las Dependencias Técnicas y Administrativas del Ministerio, en asuntos de comunicacion solicitado en
reuniones de planificacion y organizacion de eventos.

Seguimiento a casos denunciados en los medios de comunicacion con |as Direcciones Centrales v Direcciones
Departamentales del Ministerio de Educacian,

Seguimiento a los procesos financieros de DICOMS.
Se representd al MINEDUC en las reuniones semanzales de |a Secrelaria de Comunicacion Social de la Presidencia,

con el objetivo de mantener |z coordinacian v atender las lineamientos del Gobierng ¥ el envio de la matriz con
informacion de eventos publicos de las Autaridades de |a Cartera Educativa,

D

\_—Firma deMContratado

B8

EEI presente informe ha sido recibido de confe
|

|_‘xfeinte ¥ ocho

28 ! dias del mes de febrero | del: |

Nombre, firma y :-;e[figjéf Directdr de Unidad o Autorizador 5, s
e ity Carol de Aouta Nendyaa Pmor. .

Min'stra de Edutacign ;
Tidos los docuresins gue se e cuenian o &l Sitic: Wk del Sivema de Geslicn d= a Calidad 50N 08 decumentos aouslizadon v credenladae

ormidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a _‘
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FORMULARIO ]

|£}.'

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS J

Del procesc: Recursos Humanos I Codigo: RHAU-FOR-34 [ Version: 1 | Pagina idex

i L EL LT
Awmrammin

Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada |

CUR de compromiso No. | expediente, cumple los requisitos legales y normativa

La Direccién Aulorizada cerlifica que el presente

- eslablecida que le corresponden vy que el contrato que

Facha: |

| Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha, |

Facha ‘ Firma y selio Analista ] Firma vy Sello Jefe Lepartamento

Todos los docurmentes cus se srouenian a1 el S40 Wab el Sistzma de Gesfion co la Ca dac soe los documentas aouslizadas w comirolanos,



PLA-PLTC1.O2

§ FORMULARIO
(@]} IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

e
Iemain

Del proceso: Recursos Humanos Codige: RHU-FOR-34 | Versidn: 1 | Pagina 1de 3

[ Nombre completo de |a persona contratada: [ Liza Gabrigla Alvarado Burgos

Numero de
Contrato:

Fecha del

: _ 31-01-2015 ‘ UInidad; CICOMS
informe: | |

| 029-2-2015 |

Periodo de prestacion del _ s :
~ Servicio: dal; ‘ " 05-01-2015 al: l -31.{;1.2015

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo a las actividades y responsabilidades asignadas, procedo a rendir el siguiente informe correspondiente al mes

de enerode 2015

1,

Se asistio y asesoré a la Direccidon de Comunicacion Social para coordinar, organizar y divulgar las politicas,
estrategias, acciones y actividades del Ministerio de Educacién que responden a los objetivos estratégicos

establecidos por @l Despacho Superior ylos Vicedespachos,

Apoyo a las Direcciones Centrales del Ministerio de Educacién en las diferentes actividades y acciones de

comunicacion gue realizan,

Divulgacién de acciones y actividades a través de los diferentes canales de comunicacion interna y externa.

Acciones realizadas:

Coordinacion de eventos y actividades con cobertura mediatica y elaboracion de comunicados de prensa sobre los

siguientes temas:

- Conferencia de prensa “Listos para iniciar el Ciclo Escolar 20157

- Inicio de Ciclo Escolar 2015.

- \isita oficial de Irina Bokova.

- Lunes civico en la escuela Dolores Bedoya de Molina.

- Orden Juan José Arévalo Bermejo.

- Presentacion de Resultados sobre Educacidn Inclusiva en Guatemala

- Donacion de computadeoras por parte de Fonde Unido Guatemala y Esso.

- Simulacro de Terremoto 2015,

- Presentacion de resultados del Estudio "Desafios de Calculo de la Cobertura Educativa en Guatemala”,

Alencion a requerimientos de medios de comunicacion, con informacion o entrevistas:
- Desaflos en Educacion para 2015,

- Logros MINEDUC 2014,

- Cobros ilegales en establecimientos educatives.

- Resultados de la Evaluacion de Graduandos 2014,

- Matricula 2014 y proyeccidn 2015.

- Presupuesto de |a Cartera Educativa 2015,

- Cumplimiento del Pacto Colectivo.

- Estadistica de Colegios Privados autorizados.

- Compra de dtiles escolares y modalidad de entrega.

- Compra de mochilas deportivas escolares proceso de adquisicion y entrega,
- Educacion Especial.

- Demanda de docentes en las escuelas plblicas,

Farticipacion en programas abiertos en medios de comunicacion:
- Entrevista a las 08:45 pm en Canal Antigua con el tema de inicio del Cicla Escolar 2015,
- Dialogo abierto en Prensa Libre con el tema de Cobro de cuotas ilegales.

Toans g docurmenios que sa encuantran an el 3o Web del Sistena de Gestdn de |a Calidad so0 los decumrentos actuaizados y controados,



FORMULARIO
[INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Del proceso; Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR- | Wersion 1 | Pagina zda 3

- Entrevista a las 05:45 pm en Canal Antigua con el tema de |os Resultades del Estudio *Desafios de Calculo de |
la Cobertura Educativa en Guatemala”, |

Envio de informacién institucional a grupos objetivo externos come periodistas y columnistas e instituciones que |
apoyan al Ministerio de Educacion; asi come al publico interno, sobre las diferentes acciones implementadas a |
Iraveés del pericdico Llegando al Aula, el boletin infermativo, los comunicados de prensa y publicacion de Iar;
actividades en redes sociales y sitio web:; .

- Periddica institucional Llegando al Aula, 8 edicion.

Seguimiento a la actualizacion del Sitio Web y Redes Sociales, para divulgacion de informacion relacionada con

eventos publicos del Ministerio de Educacion y de log aventas en los que participaron las maximas Autoridades de |

la Cartera Educativa:
Actualizacion de noticias institucionales v departamentales.
Actualizacion diaria de redes sociales y sitio web.

Coordinacion de Diseno;

- Memoria de Labores 2014,

- Memoria de Campamentos Vacacionales 2014,

- Artes para eventos del Ministerio de Educacian.

- Artes de los programas estrella Leamos Juntos, Vivamos Juntos en Armonia y Contemas Juntos en medios de
COMunicacion.

Participacion en reuniones de planificacion y caordinacion de;
- Consejo Editerial del periddico institucional “Llegandn &l Aula™ del Minislerio de Educacion,

Monitoreo de noticias del Ministerio de Educacion.

Apoyo a las Dependencias Tecnicas v Administrativas del Ministerio, en asunios de comunicacion solicitado en .

reunioneas de planificacion y organizacion de eventos.

Seguimiento a casos denunciados en los medios de comunicacion con las Direcciones Centrales y Direcciones
Departamentales del Ministerio de Educacion.

Se represento al MINEDUC en las reuniones semanales de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia,
con el objelive de mantener la coordinacion y atender los lineamientos del Gobierno v el envio de la matriz con
informacion de eventos publicos de las Autoridades de la Cartera Educativa.

T g

, _ﬁl ??
ﬂ&%\g ot
Nombre, firma y sell | Directorfle Unidad o Autﬂnzaﬁnr b

Licae. Cinthya Carglina del J'!'del[m Mendizabel o
Ministra de Edutacian

Todas o8 docamaning que s2 encuznbas 2n 21 Sito Web del Sistema de Gestdn oo la Calidac o Ins docomentas astuglizalos @ conbigacos,
Ju !

'L_/F/irrna\f,'é"l Confratado
El presg‘l-te informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a i
0s:
Trem!a ¥ Uuno 31 ‘ dias del mes de ENEra Afo 2013
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FORMULARICD
iq,li IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERU1CIDS TEMPORALES CONTRATADOS
otz Del DrOGESD! Re*urfu:.s HUmaEnos | Cod go: RHU-FOR-34 ' Version: 1 Fagina 2 de 3

presente

Para uso ex-::luswe de la Dlreccmn Autorizada
Direccion certifica que &l

Autorizada

CUR de compromiso No.

La

expediente, cumple los requisitcs legales y normativa
establecida gue le corresponden y que el contrato gue |
ampara este pago, se encuenlra vigente ala presente fecha. |

| Monto: |

_Fecha;

Fecha

Firma y salio Analista

Firma y Seilo Jefe Departamento

Tadas o5 dorumentas que se encuriran £n & Silie Weo d2| Sisterna o2 Gesbion de 2 Calidzd 500 los deourentins a

actualizzdos y coriraladas.
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|

i | FORMULARIC

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
v _ o Del procest: Recursas Humanos - Cod |gu RHU-FOR-34 | '-*er;_n___1 F'Elil:lf idz :

Nombre completo de la persona contrataca l Hevelyn Yhasel Arana Ariaza
Numero de : “echa del - ) I
) 029-2-2015 28 de febrero Linidaa: Wice des;r'ar*ﬂ Tacnico
Contrato: informe:

Periodo de prestacion de! ' 7 B
‘ : = deal | | al: 78 de febraro

Servicio

[ Actlwdades ejecutadas confarme al contrato y terminos de referencla

1. Revision y semymeriu a los SIAD asignados.
2. Asesoria a las Direcciones segln el caso lo amerite.
3. Participacion en las reuniones gue la sefiora Viceministra indigue.
| 4. Participacien en las reuriones con los equipos de DIGEF. DIGEEX y DIGECADE.
5 Acompafar yio representar a la sefiora Viceministra Técnica, en diversas reuniones y aclividades que ella
indigue

.. Parlicipacion en la mesa técnica de los Campamentos preuniversilarios. Coban, Alta Verapaz,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccior. Para constancia de o anterior, se firmaa
los:

| mo dos mil gquince

dias en letras “Yeintincho dias del mes de Febre

etz

f*:}cy'fbrl? frm"fﬁ.f sello del Direclor dé Uﬂ'da

Para uso exclusivo de la D!reccmn ﬂutnnzada __ B

La Direccidn Autorizada  certiica que el presente
expedients, cumple los reguisitos legales y normaliva
——| establecida que iz corresponden v que el conlrato gue

CUR de comproemiso No |

Fecha: Monto: ampara este pago, se ercuentra wigenle a la presente
il fecha,
. Fecha | Firma y sollo Analista __.‘_—' Ity Sello.defs Depatthmentn.
I Ey ..'-'.'Lm_ 1l--..
|}LL,.LAE|'D'~! L't RELURE rh'l‘ﬁra"iﬂ
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5 FORMULARID :
. IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERUICIDS TEMPORALES CONTRATADOS |
s 1 Cel procesa: F-:nrurﬂ‘cus Humans 5 | Cadign.  RHU-FOR-34 | Version: 1 _— | Pagina 1 ce* |
| Numbre completo dz—: I-;n perscna contr'a*’aw ' Heavelyn Yhaszell Aranz Ariaza |
[ Nomerode | “Facha de R = e B
' {.‘:Jrr;?rSISD____._DZQ--?-ED_TF E{;[m(i::.l _iﬁ de I:n_er.u:u_m ‘ Linidad ) YVice de,S_p-a_ch:-. [2cnizo
TR R PRy _:—li; B [
S0Le g;ﬂ;&;_ac e del: 05 ‘ al; ‘ 31 de enera
e e l = i e i Goet= Sl =

Actividades e;ecutal:las conforme al cnntrato y terminos de referenc;a

1. Revision y seguimiento a los SIAD asignados.

2 Asesoria a las Direcciones segun el caso lo amerite.

3. Participacian en las reuniones gue Iz sefiora Viceministra indique

4. Participacion g1 las reuniones con los eguipos de DIGEF, DIGEEX y DIGECADE. .

9. Acompanar yio representar a la sefora Vicemninistra Técnica, en diversas reuniones y actividades que ella |
digue. '

—_———— i ——— -

| dias en letras | Ti emia } i | dias del mes de | Energ——-.  del Afio .cos mil quince

Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada

La Direccidn  Autorizada  certifica que el presente
CUR de compromiso No ‘ expediente, cumple los requisitos legales v normaliva

= _ G establecda que le corresponden y que el contrato que

Facha: Monto ampara este pago. se encuentra vigente a la presente
L | o | fecha -

F&u::_ha— - Firmna v sollo Analisla ) __| Firmay Aella.efe Der;a-[a|-1e|:[g____ ]

MIKISTERIO BE EDAIACION
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1 g FORMULARIO
[ (fy lINFORME DE ACT'VIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
T Del progeso: Recursos Humanos | Codige: RHU-FOR-34 | Version: 1| Péagina 1 de 2

ﬁumhre completo de la persona contratada: | Gustavo Adolfo Parras Castejdén

Nimero de ' Fecha del | T (——
‘ Contrato: DEQ—1—2ﬂ15 nfere: | 28-02- 2015 i Unidad: | Mxlnlateno de Edgcamun

Periodo de prestacion del : : N =) 2
Servicio: b del: _ .1.-2—21315 _ al: | 28 02-2{}15

. Actlwdades ajecutadas cnnforme ai contrato :-.r termrnns de referenma Shcry ;
"ACTIVIDADES EJECUTADAS CONFORME AL CONTRATO Y TERMINOS DE REFERENCIA

- Reuniones periddicas con la sefiora ministra de Educacion con el objeto de implementar la
campana en pro de un incremento presupuestario para el MINEDUC en términos de porcentaje
del PIB.

Inicio del ciclo de conferencias sobre las Altas Culturas de Mesoamérica y las culturas del post
clasico en Guatemala, a fin de fortalecer los conceptos rectores de la educacion intercultural.

- Elaboracion de los documentos correspondientes al inciso anterior, que sirvan de guia para |as
exposiciones y material de base para el personal del MINEDUC involucrado en el ciclo de

. conferencias.

| - Reuniones periédicas con el maestro Joviel Acevedo, Secretario General del STEG, afinde

armonizar politicas del MINEDUC con el Sindicato.

DR

Siulpoditnit

“YFirma del Contratado

iz ;}resenle mfnrme ha sido rambidu de conformidad v satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
| los:

i 28 dias del mes de |- Febrero | del: [ Afio 2015

. A Pg" 00

W fi—
Nombre, firma v EEI 'Plreﬂtd&da Unidad o Aumnzadmr Mg € P
ANy Laroling del Aguils Merdizaal :

__Para uso exclusive e 15 Bife2dish Autorizada } - |
La Direccibn Autorizada certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden y que el contrato que
ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha.

CUR de compromisao No.

: Fecha: : _ Monto:

Todos los cocunentos que S encoantran en el Sitio Wb del Sisterns de Gestién de s Calidad 2o los documenios actualizadaes v contrmlasos
Ol




3 gy ‘Dol el proceso: S0 Recursos Humanos

FORMU LARJD_
—/INFORME DE ACTIVIDADES DE

=

Tedos los decumanios que se encusntmn en al Sii

__ Firmna v sallg Analista

SERVICIGS TEMPORALES CDNTRATADDS
T Cﬁdigo ~ RHU-F¢ FOR-34 i Version: 1 | Pa Pagrna?d o7

—e——— s =&

0 Wk del Sistera de Gestian de la Caidac

© sonlog documentos acuslizadgos yeontrolades.

i Firma y Sello Jefe Departarento
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: ) FORMULARIO
w IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
T e Del proceso: Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 | Versiom: 1 |  Pdginaide?

‘ Nombre completo de la persona contratada: | Gustavo Adolfo Porras Castejon

| MNumero de | ' Fecha del : : e o = .
| Contrato; | 029-1-2015 | e 31 de enero 2@15 Unldaid. Ml.i"i_IStEI‘IG de Educacion

| Feriata de prastacisdel T 5-1-2015 al: | 31-01-2015

| _Servicio: !

Actividades e;ecutadas canfnrme al r..:cuntratuy térmmns de. refenancla
ACTIVIDADES EJECUTADAS CONFORME AL CDNTRATCI Y. TERM[NDS DE REFERENCIA

Reuniones periddicas con la sefiora ministra de Educacion con el objeto de implementar la
campana en pro de un incremento presupuestario para el MINEDUC en términos de porcentaje

del PIB.
Planificacion de un ciclo de conferencias sobre las Altas Culturas de Mesoamérica y las culturas

del post clasico en Guatemala, a fin de fortalecer los conceptos rectores de la educacion
intercultural,

- Elaboracion de los documentos correspondientes al inciso anterior, que sirvan de guia para las
exposiciones y material de base para el personal del MINEDUC involucrado en el ciclo de

conferencias.
- Reuniones periédicas con el maestro Joviel Acevedo, Secretario General del STEG, a fin de

armonizar politicas del MINEDUC con el Sindicato.

s

“* Firma del Contratado

r-E'I presente informe ha Sicln reclmdn de conformidad ¥ satisfaccion. Para constancia de lo antermr se fima a
t los:

Treinta i' 31 dias del mes de Enero del: Afio 2015 _l

P A I? E 2_}. L‘Fﬁ?{l—jnglﬂ?q 9 hu{erm@ﬂ?ﬂila L a

Minictra de e Educacidn-
Para uso exclusivo de la Dlrecc:én Autorizada
'La Direccién Autorizada cerlifica que el presente

CUR de compromiso No. expediente, cumple los requisitos legales y normativa
~ | establecida que le corresponden y que el contrato que

- Fecha: _ ) | Monto: | _ | ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha.

Mombre, firmq ar rﬁl

Tedos los documentas que se encuentan er el Siio Web del Sistama de Gosticn ce a Calidsd sen los decumantas aciualizadas § conbioldos,
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FORMULARID

IINFDRME DE )E ACTIVIDADES S DE SERVICIOS 'S TEMPORALES } CONTRATADOS

_ Del el progeso; Rac:.nrs:}s 05 Humanos _| E.‘-omgn RHU-I FDR—34 J_ ~ Version: 1 Pagina 2 da

= B —

_reeld. . . L __Firma y selio A Analista __ Firmay Sallo Jefe | Departamento

Tadeos los decumentos que S8 encuentan en el Sitio Web dol Sistama de Gestice de la Caiidad san jos ducementos soluslizados ¥ coniroladios.
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¢ 1} : FORMULARIC

iﬁa‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMP{:‘JF_QALES CDNTRETA_DDS_ _
b T “Cal procesc Recursas Hurmanas n Cadigo: RHLU-FOR-34 | . Warsion: 1 | Pagina 1da 2
Mombre completo de la persona contratada | Juan Francisco Flores Juarez

Nomers de | Fecha del T S i
FContrato' { . 025-8-2015 | informe: ‘_ 3_1:01—2015 . |_ LUnidad: ‘ Despacho Supearior i

del 05-01-2015

Pericda de prestacion del
| Servicia:

.

| al: ‘ 31-01-2015

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

= Asesorar tedo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior,
= Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
= Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se e soliciten.
= Prestar su asesoria. direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacién y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones gue se integren o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
vig administrativa o en la via judicial.
= Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.
= De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en & Ministerio
de Educacion durante el presente mes;
A. DE DELIBERACION: '
A 1. Deliberaciones semanales con Directores o Representantes de Colegios que pretenden incrementar sus
| cuotas, formulande recomendaciones sobre el particular y con establecimientos gue plantean problemas juridicos
| ¥ desean orientacion,
| A.2. Reuniones con la Directora y Subdirector de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Educacion,
abordando |a tematica de Licitaciones y Contrataciones.
A.3. Reuniones de orientacién juridica con integrantes de Comisicnes de Licitacion y Cotizacion.
| A.4. Reuniones con integrantes de Junta Calificadora de Personal.
A5, Reuniones con miembros de la Direccion Departamantal de Educacién Guatemala Morte y Criente, en virtud
de problemas juridicos con establecimientos educativos.
B. DE ASESORIA,
B.1. Asesaria y revisién de contrates celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion y e Programa
BID2018/0C-GU.
| B.2. Asesoria, revision yio faccion de documentos de apoyo y entendimients Interinstitucionales.
B.3. Asesaria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.
B.4. Asesoria y revision de Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales.
C. FACCION,
Asesoria y faccion de. '
C.1. Faccion de memoriales de promocién de procesos constitucionales de amparo e incanstitucionalidades;,
| redaccion de informes circunstanciados v evacuacion de |as audiencias correspondientes.
C.2. Faccion de memaoriales de apertura a prueba y segunda audiencia dentro de diversos expedientes de
amparo.
C.3. Faccion de opiniones aprobando o improbando bases de licitacion o cotizacian remitidas por la Direccion de
| Contratagiones,y Adquisiciones ~DIDECO-.

" 7
AR S W

1

Firma del Contratad o
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F IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
| Codige: RHU-FOR-34 | Version: 1 | Paginazdez |

Del arocess’ Recursos Humanaos

FEI presente iniorme ha sido recibido do conformidad y satisfaccién. Para constancia de [o anterior, se firma a
los:
] [
Treinla y ung | 31 01 | Enera del: | Afio 2015 J
B &
Sor P Fo
[ DP-?;".
]

7o Feow
. o ¥ SN e
A 22 W Il

Nembre, fir llo del ctor de Unidad o Auforizad
’ Seds L iya’famﬁage(ﬁgu TS = 3

[
T 2
P i

Stistna P—Efil oot — :
Para uso xn:_uswg_ dela 5 ireccion Autorizada
La Direccion  Autorizada  certifica gue el presente

F

""\ . = i .

CUR de compromiso No. | expediente, cumple los requisitos legales y normativa
. -| establecida gue le corresponden ¥ que el contrato que

Fecha: ‘ Maonte: ampara esle pago, se encuentra vigente a la presente
| | | fecha.

Fecha Firma y sello Analista ) . _Firma y Selle Jefs Departamenta
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FORMULARID
fq,. ,’L“ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |

--l-nl-ﬂi e e

--------- T Dol proceso: Recuisos Humanos | " Codign: RHU-FOR-34  Mersidn: | Fégina 1 de 2 J

Mombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Judrez |

[ Numero de = | Fechadel | [o mtn ™ B ;
Ceaty ‘ -.429-5-2015. R i 28-02-2015 B l“_-_!mriad. [Despacho Superlir
[ Periodo de prestacion del _ i G i S
Servicio del__‘ 01'02-2?15 I .al. 28—02—‘1{].15_

Actlwdades e;ecutadas ﬂonfam':e al cnntratﬂ y terminos de referencia

« Asesorar todo |o relacionado con aspectas]urldlcaa al Despacho Superior,
= Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
+ Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubemativos y Ministeriales que se le soliciten.
= Prestar su asesoria, direccion y procuracion 2l propio Ministerio de Educacién y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones gue se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o dizlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.
+ Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacha Superior
= De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes: |
A. DE DELIBERACION:
A.1. Deliberaciones semanales con Directores o Representantes de Colegios gue pretenden incrementar sus
cuotas, formulando recomendaciones sobre el particular y con establecimientos cue plantean problemas juridicos
y desean orientacion.
A.2. Reuniones con la Directora y Subdirector de Adguisiciones y Contrataciones del Ministerio de Educacién,
abordando |la tematica de Licitaciones y Contrataciones.
| A.3. Reuniones de orientacion juridica con integrantes de Comisiones de Licitacian y Cotizacion,
A 4. Reuniones con integrantes de Junta Calificadora de Personal
A.5. Reuniones con miembros de la Direccién Departamental de Educacion Guatemala Norte y Oriente, en virtud |
de problemas juridicos con establecimientos educativos.
B. DE ASESORIA.
B.1. Asasoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion y el Programa
BIDZ2018/0C-GL,
B.2. Asesoria, revision y/o faccion de documentos de apaoyo y entendimiento Interinstitucionales
B.3. Asesoria v revision de proyectos de Bases de Cotizacion.
B.4. Asesoria y revision de Acuerdos Gubernativos v Acuerdos Ministeriales.
C. FACCION.
Asesoria y faccion de;
C.1. Faccion de memoriales de promocidn de procesos constitucionales de amparo e inconstitucionalidades;
redaccion de informes circunstanciados y evacuacién de las audiencias correspondientes.
C.2. Faccion de memoriales de apertura a prueba y segunda audiencia dentro de diversos expedientes de
amparo
C.3. Faccion de opiniones aprobando o imprebando bases de licitacion o cotizacion remitidas por la Direccién de
E‘ fmneq.y Ac.*qmslmdmes —DIDECO-. S _ s

Firma del Contratado
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' p— |
FORMULARIO
ig; é.z IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
“"'“"" Del proceso: Recursos Humanaos _C_E{ﬂut;_n FiHLI-F'GR-Ed- | Yarsion 1 | _I-"iigl'rla-f de?

los;

|
| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, Para constancia de lo anterior, se firma a ‘

veintiocho 28 02 Febre rr:: | del:

Afio 2015

Jn_’:-cf_..\

ISRt Yl Autﬂrlzador%h e &
_ inistra de Educacién
_[ B ) Para uso exclusivo de la D;r:—:-c:c:lcln Autorizada

La Direccion Autorizada certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
—— establecida que le corresponden y gue el contrato gue
‘ Fecha: | Monto:| ampara este pago, se encuentra vigente a la presenta

Nombre, f'fm'ﬂbﬁdf

CUR de compromiso No.

fecha.

Fecha Firma v sello Analisia Firma y Selle Jefe Departamento
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N ' FORMULARIC
3] _ _
(4.*,?-' IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
Uialridr et ~__ Del procesa: HE.C.LJIE-US Humanas B ] ) _Cf:-:J.go' RHU-FOR-34 | Wersion: 1 | Phgina 1 d= 2 .
Nombre completo de la persona contratada: | Javiar Algjandre Cifuentes Gandara
Numero de | - I Fechadel | aers s -
Contrata: ) 025002003 | informe: | :2&02;2[‘.'1_5_ |_ AL F)espachu SAPSRt |
Besi de prestaciomiual | | gay 01-02-2015 e 1 28-02-2015 |
L Servicio: g = N

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

« Asesorar en los aspectos juridicos al Despacho Superior.

« Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

« FElaborar los proyectos de Acuerdos Gubernatives y Ministeriales gue se le soliciten.

« Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacidén y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones gue se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial. |

« Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

« De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio

de Educacion durante el presente mes!
A. GENERALES:

. Contribuir, junto a otros abegados, en la formulacion de opinicnes relacionadas con aspectos
juridicos del Despacho Superior.

« Contribuir en la revisién de proyectos de naturaleza juridica. "'

L

. Asistir en tareas de asesoria, en la formulacion de proyectos.de m

P ey £ RACE
jemotiales y-eh'la redaccion de
convenios en los que intervenga el Ministerio de Edugacién, obteriendo- en’ dwersas oficinas
publicas, material de insumao para el planteamiento de acgiognes u i%iaﬁﬁ 101 bl i
« Realizar cualquier otra actividad juridica que le designe e:;l';l_f?cfabaic'no Superior. | ;i 1 1

*F E;I 'i=.l'..:'1'

¢ . 4 e

ESPECIALES: CLs NG L POyt
A. DE DELIBERACION: ..“:P_E* I g
A.1. He brindado apoye a los abogados asesores del Despacho Superior, aporiando elementos para conformar
apiniones y criterios sobre la preparacion de normativos (Acuerdos y resoluciones Ministeriales), CONVEnciones o
planteamientos ante los tribunales. Compile conceptos, definiciones. describo los elemeantos y caracteristicas de
Instituciones Juridicas para que dicho material sea empleado por los Asesores del despacho superior en la
promocion de diversas diligencias.  Particularmente he obtenido material para el planteamiento de procesos
constitucionales de amparo y de Inconstitucionalidad —general y/o parcial- compilando criterios jurisprudenciales
producidas por la actual Corte de Constitucionalidad.
B. DE ASESORIA Y FACCION:
Prestar asistencia a los abogados del Despacho Superior en las siguientes actividades:
He intervenido asistiendo en las siguientes actividades.
B.1. En la faccian y revision de proyectos de contratos entre el Ministerio de Educacion vy ofras entidades,
B.2. En la faccion y revision de Cartas de entendimiento Interinstituciona es.
B.3. En lafaccion y revision de proyectos de subvenciones econamicas.
B.4. En la faccion y revision de proyectos de Bases de Catizacion.
B.5. En la faccion y revisién de proyectos de Carta de Apoyo Técnico. Para cumplir este efecto, redacto
proyectos que son sometidos a |a revision de los abogados del Despacho Superior, asi también acudo a oficinas
y registros publicos, captando datos e informacion para cumplir con los objetivos precedentes.
B.6. Obtuve abundante material jurisprudencial sobre los criterios actuales generados por la Core de
Constitucionalidad en relacien a la promocién y iramite de las Apelaciones de Sentencia de Amparos e
inconstitucionalidades. o

L
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Firma del Contratado

"El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, Para constancia de lo anterior, se firma a _‘
los: S ._
Weintiocho [ 28 | 02 - tebrero

Afio 2015 |

Nombre, firrtjay ¢

inistra de_Edur.__a
Para uso exclusivo de la Dlre::mcm Autﬂrlzada

| [La Direccion Autorizada certifica que el presente |

| CUR de compromiso No. - expedientz, cumple los requisitos legales y normativa

= i | establecida que le corresponden y que el contrato gue

Fecha: ‘MDHTDI ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.

Fecha - Firma y sello Anaiista Firma y Sgllo Jefe Depanamerto
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| Mombre completo de la persona contratada: | Javier Alejandro Cifuentes Gandara

Numero de 3 [ Fechadel | : - _
.0 | e = -.ﬁ F - . -
Contrato: ‘ 029-3-2015 informe . 31-01-2015 | Unigad; Despacho Superior

R e L del:‘ 05-01-2015 et 31-01-2015

Servicio:

A:::tlwdades e]ecutadas ccinfc:rme al cc-ntrata yr termmns de referencla

. Aseac}rar en los aspectos jurlmms al Dcapachn Superior,

» Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

= Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

= Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion cen los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas dal
Ministero, sean en nagociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

= Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superior

| = De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretade en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:
A. GENERALES:

+ Contribuir, junto a otros abogados, en la formulacion de Dprl‘IIOF‘ES relacmnadas con aspectos
juridicos del Despacho Superior. i TER

= Contribuir en la revision de proyectos de naturaleza juridica.

» Asistir en tareas de asesoria, en la formulacion de proyectos de rrfemﬂﬁaleaqy en la redaccmn de
convenios en los que intervenga el Ministerio de Eduramon-*n:a}ate iendo en dwersasf blicinas
publicas, material de insumo para el planteamiento de acciones },U(juflples 16 FCB 7005 ¢ 1-1'5: /]

* Realizar cualguier otra actividad juridica que le designe &l Despachﬂ bupenu;}r T ‘_‘_f gl ; B

lv'.a_'ﬁ_'ﬁ it A a2
ESPECIALES: sl 2 }’}" Tif’_,ff{“ AR

A. DE DELIBERACION: o -Vl _
| A.1. He brindado apoyo a los abogados asesores del Despacho Superior, apartanda elementas para conformar
| opiniones y criterios sobre la preparacion de normativos (Acuerdes y resaluciones Ministeriales}, convenciones o
' planteamientos ante los tribunales. Compilo conceptos, definiciones, describo los elementos y caracteristicas de
Instituciones Juridicas para que dicho material sea empleade por los Asesores del despacho superior en la
promoecion de diversas diligencias. He obtenido material para el planteamiento de procesos constitucionales de

amparo y de Inconstitucionalidad —general yfo parcial-, compilando criterios jurisprudenciales producidos por la
actual Corte de Constitucionalidad.

B. DE ASESORIA Y FACCION:

Prestar asistencia a los abogados del Despacho Superior en las siguientes actividades:

He intervenido asistiendo en las siguientes actividades.

B.1. En la faccion y revision de proyectos de contratos entre el Miristeric de Educacion y otras entidades.
B.2. En la faccion y revision de Cartas de Entendimiento Interinstitucionales.

B.3. En la faccion y revision de proyectos de subvenciones economicas.

B.4. En la faccion y revision de proyectos de Bases de Cotizacion. -
B.5. En la faccion y revision de proyectos de Carta de Apoyo Técnico. Para cumplir este efecto, redacto
proyectos que son sometidos a la revision de los abogadoes del Despacho Superior, asi tambign acude a oficinas
y registros publicos, captando datos e informacion para cumplir con los objetivos precedentes.

B.6. Obtuve abundante material jurisprudencial sobre los criterios actuales generados por la Corte de
Constitucionalidad en relacien a la promocion y tramite de las Apelaciones de Sentencia de Amparos e |
inconstitucionalidades. |

I — ]
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_AUAMN S
Firma d&lSdhtratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constandia de o anterior, se firma a
| los;
loia

Treinta y uno | 01 ! enero | det: Afo 2015

o 5
del Diredlor de Unidad o Autorizadpr ¥
_ (aarolina del Agui's Mengizabal AHamate
Para uso extlli¥te dé fdDireitrion Autorizada -
| La Direccion Autorizada  certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa

CUR de compromiso No.

r establecida que le corresponden y que el contrato que
| Fecha: ‘MUH’[D; | ampara este pago, se encuentra vigente a la presenta
i fecha.

Fecha ‘ Firma y selle Analis:a Firma v Sello Jefe Departamenia
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: Mombre

completo de la persona contratada: | FLORIDALMA MEZA PALMA
Numero de | o [ Fachedel - R , : |
Cortrato: | 020-12-20185 | o ‘ B ES—E—ED‘IE_“ _J Unidad: |:'ES|ZJ.*:-IGhD—D|CGNiME B
Periodo de prestacion del - } E T R :
Servicio: del: -[ 1‘2‘2.':_” 5 _dl. . 28-2-2015 ‘
— ]
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Reunion con la Sra. Ministra, para tratar asunto relacionado con: 1) El estudio nacional sabre |
“La Formacion Inicial de Docentes en Educacion para la Ciudadania®, que servira de base para | |
un analisis regional por parte de UNESCO-OREALC. 2) Informacmn sobre el trabajo en
DICONIME. - -

v .¢gfgv?

Reunién con personal de DICONIME, para dar &.equlmlento a pmcesos dtlmlq j[_ratwﬁs v alas |
canvenios de cooperacion. gy 'f" !; .
18 Fep 3r|r5

Seguimiento a la cooperacion de la Embajada de Curea -:' S e s I !,
b _“'r L B33
¢ Reunion con la Directora de DIGECADE, Licda. Evely;\ {fr‘nz Ia Dlrectc:ra de DIGECOR,
Licda. Claudia Ruiz y con el Director de DICOMS, Lic. Alejandro De Ledn, para coordinar
la entrega oficial de las 100 computadoras donadas por Corea.

e« Comunicacion con la Sefiora Conchita Aragon para coordinar la fecha y hora definitiva
que indique la Sra. Ministra,-Cynthia del Aguila, para la realizacion de la entrega oficial de
las computadoras.

« Comunicacion con el Consejero de la Embajada de Corea para coordinar la fecha vy la
hora de la ceremonia con el Sr. Embajador de Corea.

Asistir a dos reuniones del Consejo Nacional de Educacion CNE-,

I
Asistir a reunion de Directores Generales. En la cual se contd con la participacion del Lic. |

Gustavo Porras, quien dictd una conferencia sobre *Cultura Maya” y luego se obtuvo
informacion por parte de la Sra. Ministra de Educacion,

|
Asistir a dos reuniones de la comision de elaboracién del Plan Nacional de Educacién de |
Mediano y Largo plazo del CNE, para:
« Concretar las principales lineas de accion para el 2015 y se determinaron:

a) Consulta preliminar a los quince sectores que integran el Consejo Nacional de
Educacion -CNE- y cinco sectores mas, para conocer su opinidn y propuestas sobre ¢l
diagnostico educativo del pais, mision y visidn de la educacion, el perfil del docente,
director y estudiantes. De lo cual ya se cuenta con los documentos que serviran de base
para la consulta y corresponde al capitulo | y Il de la estructura del plan que fue
aprobada por el Consejo.

0'/

Todos os tequmantas que se sncuertran e fl 3o Web del Sissra de Geslién 4z 'a Galkiad son les conumerics aclual zadas y conirclados,
|
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10.

11.

f)

g)

h)

Asistir a dos reuniones de la Red Interagencial de Educacién- RIED-. En la primera se
trataron los puntos siguientes: 1) Informacién sobre el Encuentro del Consejo Nacional de
Educacion -CNE-.  2) presentacion del estudio sobre "Educacién Inclusiva® de GIZ-REFIE, por
parte de la Licda. Zoila Caballeros. 3) Propuesta al G-13 sobre el grupo de trabajo de RIED en

Determinar la estrategia de comunicacion a la ciudadania.

Consulta nacional sobre el contenido de todo el plan. Tomando en cuenta lo conversado
con la Sra. Ministra, Cynthia del Aguila, es de considerar gque una fecha para hacer esta
consulta es el mes de noviembre de 2015.

Establecer que se necesitan dos consultoras para la realizacion y sistematizacion de
talleres de la primera consulta y tres consultores y un coordinador para la formulacion de
los capitulos Ill y IV del plan vy se pueda completar un solo documento del plan para la
consulta nacional. Ademas se debe establecer cuantas consultorias se necesitaran para
la consulta nacional.

Se tuvo reunion con el Sr. Juan Luis Cérdova y Julio Estrada de USAID vy el Sr. Luis
Enrigue Lopez de GIZ, a quienes se les dio a conocer |la hoja de ruta para continuar con
lo del Plan e indicaron que estan dispuestos a cooperar financiera y técnicamentea con el
proceso. Se acordo que USAID contratara a la persona que se encargara de formular la
estrategia de comunicacion e implementarla y GIZ se comprometio a financiar a las dos
consultores-as que se necesitan para los talleres de la consulta indicada en el numeral
b) v todo lo relacionado con la logistica.

Se informo que con el financiamiento que el CNE tiene por parte del MINEDUC, se
contrataran a los cuatro consultores para terminar la propuesta de Plan que se llevara a
la consulta nacional.

Se conocio el informe de la encargada de la logistica del encuentro, financiada por
USAID y se concretd que puede ser la persona que se encargue de la estrategia de
comunicacion.

Se acordd que en la proxima reunion se trabajaran y aprobaran los términos de
referencia de los consultores-as.

educacion. En la segunda se trato lo siguiente: 1) Presentacion del “Informe Educacion para
Todos’, por parte de la Dra. Linda Asturias.  2) respuesta de gestion del grupo ante el G-13.

3) Asuntos varios.

Asistir a una reunion del Grupo Técnico de la GCNPE, para ftratar lo siguiente: |
Presentacion de |a propuesta de la transformacion de la secundaria del MINEDUC, por parte de |
la Dra. Linda Asturias y presentacion de la Ruta Critica de la educacion para los proximos afios |
por parte de la Licda. Nidia de Vega del MINEDUC. De antemano se determind que en esta |
reunion las presentaciones serian el punto Unico por su importancia para todos vy la utilidad que
tiene para la construccion de la Agenda de Educacion 2015,

Asistir al taller de Redes de la Gran Campana Nacional por la Educacion -GCNPE-.

Asistir a la presentacién de “Como estamos vy hacia donde vamos” de Save the Children.

Asistir a la Asamblea General de la Gran Campana Nacional por la Educacion -GCNPE-, |

para la presentacion del Plan de Trabajo 2015 y su aprobacion.

-

“odis los documentos qus se encuentran en el Siin Web del Sistema de Gestidn oe la Ca'daa 500 los documentos aouslizacos v oontiolzdos
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12. Seguimiento al convenio con la Municipalidad de Guatemala. La asesora de |3
Municipalidad de Guatemala solicitd cooperacion para que el personal del Ministerio de
Educacidn capacite a todas las maestras que utilizaran el texto de “Guatematica” en como
aplicarlo. Se tuvo reunion con la Directora de DIGECADE, Licda. Evelyn Ortiz, y se concretd la
capacitacion solicitada en el marco del Convenio. '

13. Seguimiento a los documentos dirigidos a la Sefiora Ministra.
14. Revision de documentos relacionados con la solicitud de convenios nacionales e

internacionales, con la finalidad de conocer las propuestas antes de consuitar y hacer
sugerencias a |la Senora Ministra.

N 7y
Firma‘del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de 1o anterior, se firma a
los:

Treinta y uno | 28 dias del mes de Febrera del Afio 2015

Nombre, firma y geffo del| Direfitor de Unidad o Autorizader, -
Hoaa Uetya Caroling gl Aguia Mendizabal i

Para uso exclusivo EEIE”ﬁfHﬁE:—ién Autorizada - _
‘La Direccion Autorizada certifica que el presente |
expediente, cumple los requisitos legales y normativa |

CUR de compromiso No.

— establecida que le corresponden y que el contralo que |

Fecha: Monto: ‘ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
: | fecha. : . . el
|_ ; Fecha _Firma y selio Analista Firma y Sello Jete Depatamento

Tedtos ks documerdes que s2 encosntan en ¢l Sito Web de Sistema de Goatan e ls Calidad sen los dacumentas agluaiestos v confroados.
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I Mombre completo de |a persona contratada: | FLORIDALMA MEZA PALMA

| NOmero de | | Fecha del
Contrato: [ informe:

39-1-2015 | Unidad: | Despacho-DICONIME

029-12-2015

Periodo de prastacion del

det | 5-1-2015 al: C34-1-2015

Servicio:

Actwldades e]ec:utadas mnforme al cnntratﬁ y termmc&s de referencia _

Reuniones con la Sra. Ministra, para tratar asunto relacionado con: 1) Actividades del I3 Gran '
Campana Nacional por la Educacion -GCNPE- y el Observatorio MNacional de Calidad
Educativa -ONCE-, con la finalidad de poder coordinar con el Ministerio de Educacion y recibir
insumos. 2) Actividades relacionadas con la Comision del Consejo Nacional de Educacion
-CMNE-, encargada de la elaboracion del Plan Nacional de Educacian, dE‘ Med:ano y Laggo FPlazo,
con la finalidad de establecer el trabajo conjunto y el apoyo flnanﬂlarﬂ F ara Ias punsuliorlas
Ambas reuniones tuvieron resultados muy positivos. N[ 11y 1 :f n
i
Reunion con personal de DICONIME, para dar seguimiento a pmqesas‘lﬁdkﬁﬁﬂﬁaﬁatws y a los
convenios de cooperacion. : :

Seguimiento a la cooperacion de la Embajada de Corea.

s Comunicacion con Kara Del Valle, Directora Ejecutiva de FUNSEPA, para dar seguimiento
a la entrega de las computadoras de Corea a las escuelas correspondientes, indicando |a
Sra. del Valle que estan entregadas en un noventa por ciento.

. Comunicacion a la Senora Conchita Aragon para solicitar a la Sra. Ministra Cynthia del
Aguila. una fecha con fines de hacer la ceremonia de entrega oficial de las computadoras '
de Corea, solicitado por &l Sr. Embajador de Corea.

s Comunicacion con Consejero de la Embajada de Corea para indicarle que las posibles
fechas para la ceremonia oficial de entrega de las computadoras, sera entre la tercera o
ultima semana de febrero 2015.

Asistir a dos reuniones del Consejo Nacional de Educacion -CNE-.
Asistir a reunion de Directores Generales y Departamentales.

Asistir a dos reuniones de la comision de elaboracion del Plan Nacional de Educacion de
Mediano y Largo Plazo del CNE, para: Revision de carta invitacian para Embajadores.

. Evaluar los resultados del Encuentro Nacional de Calidad Educativa

. Elaborar el informe a ser presentado a los miembros del Consejo Nacional de Educacion
. Elaborar propuesta de pasos a seguir en relacion al Plan. |
. Consolidar la propuesta de pasos a seguir y presentarla a USAID y GIZ

- Convocar a reunion a la encargada de la logistica del Encuentro, para conocer su informe.

oA

[ardos los oocumzntos que seencuatran an el Sibc Wek de! Sigems de Gestice de le Galdad son ‘as documsnios acla #edas ¢ contslades.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

. |
Seguimiento con la Embajada de Taiwan sobre el problema que existe con las |

computadoras que donaron: FUNSEPA dic a conocer que va esta practicamente resuelto lo
de las fuentes de poder,

Asistir a reunion con Empresarios por la Educacion para deterntinar los lineamientos a
seguir para el concurso de Maestro y Director Cien Puntos en el 2015. Estuvieron
presentes: Cristiana de Amenabar de Cementos Progreso, Verdnica Spross de Empresarios por
la Educacion, Fernando Rubio de USAID, Mirna de Gonzales de la Universidad del [stmo y |3
suscrita.

Seguimiento a ENLACE. Continua pendiente la respuesta de ENLACE para poder trasladar
nuevamente el Convenio a Asesoria Juridica del MINEDUC, para la aprobacion definitiva del
MIsmo.

Asistir a una reunion del Grupo Técnico de la GCNPE, para tratar lo siguiente: 1) Evaluar el
Encuentro Nacional de Calidad de Educacion que llevd a cabo el Consejo MNacional de
Educacion.  2) Establecer dos encuentros con la ANAM y a traves de cruce de cartas establecer
de nuevo el convenio tripartito MINEDUC-ANAM-GCNPE/ONCE para el 2015 y poder determinar
con la Sra. Ministra de Educacion la fecha de la firma del mismo. 3) Formalizar la certificacion
de amigos por la lectura e iniciar propuesta de requisitos, 4) Establecer la fecha para la
asamblea general de la GCNPE para aprobacion y presupuesto 2015 y el plan de trabajo. La
fecha quedo para el 26 de febrero. 5) Retomar el tema de educacion bilingle intercultural.
Solicitar reunion con la Sra. Ministra de Educacion para darle a conocer los resultados de
monitoreo que se efectud en el 2014 y seguimiento a las actividades de la GCNPE,

Asistir al taller “Educacién Inclusiva en Guatemala: Resultados y Retos”, presentacion
del Consorcio Internacional “Investigacion para la Educacién Inclusiva en Cooperacion |
Internaiconal”- REFIE y GIZ.

Asistir a reunién con el Dr. Thomas Cieslik, Director de la Cooperacion Alemana para
intercambio sobre educacién inclusiva.

Asistir a la presentacion “Maestros Excelentes”, estudio del Bance Mundial, presentado |
por la Escuela de Gobierno y Empresarios por la Educacion.

Seguimiento al convenio con la Municipalidad de Guatemala. Se resolvi o de la
conlratacion de docentes que hacian falta, Ya se entregaron los libros de lectura y los libros de
texlo solicitados. Ademas se le dio la capacitacidn sobre el uso del libro de lectura 3 las docentes
de los centros educativos de |3 municipalidad, tal como lo demanda el convenio,

Seguimiento a los documentos dirigidos a la Sefiora Ministra, firmando de Vo. Bo. conforme
lo acordado. |

Revision de documentos relacionados con la solicitud de convenios nacionales e
internacionales, con la finalidad de conocer las propuestas antes de consultar y hacer
sugerencias a la Seniora Ministra,

|

Tooas ke docurentos gue s2 encusnt-zn en &l Sito Wed ool 3 slera de Sestion de |z Caiided son s dazumentas actualizades ¥ conliolados.
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v
Flf’r(aﬁgyfyfiéﬁ:rratadc}

’T:I presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a

i Tremta ¥ uno jl 31 ‘ dias del mes de Enero del ] Afio 2015

_ 52 fﬁ: ? 5?
R . SR '5“""

Mombre, firm gr de Unidad o AuEDn?ador‘m
a' Lﬁ.;fli:a. |.- 238 ,Jqu, a J'r‘-ﬂm 3{3'}'3' Ko

ai b

Para uso excluswc e la rfE’E@iﬁt_‘j‘n Autqrizad:a B _
| La Direccidon Autorizada  certifica gue el presents
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
- —| establecida que le corresponden y que el contrato que
ampara esle pago, se encuentra vigente a la presente
fecha, |

CUR de compromiso No.

Fecha: MMonto:

|
|
Fecha Firma y sello Analista Firma v Sa'lo Jale Departamento |

Foeas Ine documerics que se encusntran er 2l 350 Wek dol & stama de Sestion de la Ca’ can g0 los documentos sotuslizacos y oeonirnlzdos.
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MNombre completo de la persona contratada; | Mirna Rosaric Ramos Cano de Meneses
;_h:l-l_":'merc; de = | Fechadel | 28de febrerode el ; S i
| cantrato: ‘ 029-15-2015 e 2015 | Unidad: Direccion de ﬁLiJl!E:-na Interna

Periodo de prestacion del ) | ] BB

Shrvinio: del: | 01 de febrero G?EJ’!_': al 28 de febrero de 2015
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1.

Di seguimiento a los reqguerimientos de logistica presentados por la comision de Auditoria, de la

Conltraloria General de Cuentas, delegada en el Ministerio de Educacion.

2. Di seguimiento a la implementacion de las recomendaciones dictadas por la Contraloria General de
Cuentas a este Ministerio, en la Auditoria Financiera Presupuestaria periodo 2013

3. Di seguimiento a informes de Auditorias efectuadas paor la Direccion de Auditoria Interna de MINEDUC.

4. Di seguimiento a diversos documentos de importancia para la gestion financiera en el Ministerio de
Finanzas Publicas y la Oficina MNacional de Servicio Civil,

5. Di seguimiento a diversas gestiones del MINEDUC ante la Contraloria General de Cuentas.

6. Atendi olras acciones asign pﬁs Pl el Vicedespacho Administrative v participacion en reuniones de
trabajo para tratag dwersrj“ﬁ Lp{‘ hlﬁm@ﬁqg;mmstratwus y financieros.

Btk
AR ()

[.:rl" I

Hore oy £ Pl e - —ﬁmﬁm_ o

| El presente informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a |
' lgs:

dias en letras veintiocho | dia%hkmes de febraro del: Ano 2015
_ e i Momotte
. — i, | : E : 1.: _:.j.-.-'l.:.-zl_ i i 11",}
Nombre, firma y sello dehdiik ?‘-:'e_fd X nidasoiforizadar

__ Parauso exclusive déyla Direccién Autorizada
_ I La&ir&ccién Autarizada  cerfifica que el presents
| CUR de compromiso No. ‘ expediente, cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden y que el contrato que

ampara este pago, se encuentra vigente a la presents
| fecha.
I

Fecha: Manto:

Fecha Firma v sello Analista Firma y Sellc Jete Departamentn
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FORMULAHIG

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

--------- Dal proceso; Recursas Humanas | Cadign:  RHU-FOR-34 | Wersian, 1 | Pagina 1 de

MNombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Rames Cano de Meneses

_ — : . 4 : —
Ngg:_i’gts_e | 029-15-2015 | ﬁ:?gﬁ;?l 31 de enero da 2015| Uinidad: | Direccion de Auditoria Intema

I Perioda gﬁ pre.st.acnfm | del: 05 de enerc de 2015 | al: 31 de enero de 2015
ervicio; - T PR e SemnE

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Di seguimiento a los requerimientos de logistica presentados por la comision de Auditoria, de la
Contraloria General de Cuentas, delegada en el Ministerio de Educacion.

2, Di seguimiento a la implementacion de las recomendaciones dicladas por la Contraloria General de |
Cuentas a este Ministerio, en la Auditoria Financiera Presupuestaria periodo 2013 -

3. Di seguimiento a informes de Auditorias efectuadas por la Direccion de Auditoria Interna de MINEDUC.

4. Di seguimiento a diversos documentes de importancia para la gestion financiera en el Ministerio de
Finanzas Publicas y la Cficina Nacional de Servicio Civil.

5. Di seguimiento a diversas gestiones del MINEDUC ante la Contraloria General de Cuentas.

B, Atendi otras ECCIEETIES amgnadas p{:rr el Vicedespacho Administrativo y participacion en reuniones de
trabajo para triratar ;ssteﬁo& problema’ fadministrativos y financieros.

VD s, o DS

: E'E“J:’!iﬁ[ sl 'hﬁ”""ti B -
W P 12 reps [
RS (il

§ T S 3 __._,::-’
EO:’;"TT—:E‘:‘T:J 1;';; 5" r;'\:: S g T : e P ;{""t?f ”}%q’&‘;‘_—/ -
K S . R - Firmg del c;mmﬁﬁa—-——— s

| El presente informe ha sido recibido diconf«nrmldad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:

dias en letras Treinta y uno %\d\cl mes de | enero | del: Aita 2015

,.“-T-Imp ”"gr'qg_ g l,-\.g-lb
ﬁﬁ r"u =R

ife1 i -m{‘.'m“ i
P el s AL L r:'n"”ﬁq"- 'E

Mombre, firma y sello di{Dlreb{ de Unidad o Autorizador

Para uso exclusivo ds la Direccion Autﬂrlzada
'La\ Direccion  Autorizada certifica que el presente
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
— - - | eslablecida que le corresponden vy gue el contrato que

Fecha: |M{mm:| ampara este pago. se encuentra vigente a la presente
| fecha.

CUR de compromiso MNa. |

Fecha Firma y selo Analista . Firma y Sello Jele Depatamento
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| if_;‘:_jll** . IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERV!CIDS TEMPORALES CONTRATADOS

[TETAE R Del pracesa: Recursos Humanos B | Cu:u:l gu:u RHU FGF". 34 i [ WErsitn: .'. ' Pagina 1 dez _|

| Mombre completo de |a persona contratada: | LILIA BLANCG FINTO

Servicio:

| . T —) e -
| MNimerode | : Fecha del _ . ;
o - - — - 1
e 026-15-2015 SR of 28/02/2015 ‘ Uriidad: ‘  DESPACHO SUPERIOR
S P T o
Periodode prestaciondel | 01/02/2015 | e | 2810212015

| ' Actividades E.-jecutadas conforme aE untratn y termmns de referencia

. Servir de enlace entre el Despacho Superior v el Congreso de la Republica

| *  Acompafamicnlo v ascsoria a la sefiora Ministra v a los sefiores Viceministros de Educacion en

las audiencias solicitadas por Diputados al Congreso de la Repiblica dando seguirmento a los

temas tratados.

¢« Acompafiamiento y asesoria a la sefiora Ministra, 4 los sciiores Viceministros de Educacion v a

otros funcionarios del Ministerio de Fducacion. en las citaciones ¥ convocatorias efectuadas por |

el Congreso de la Repiblica dando seguimiento a los wemas tratados.

e Se ha dade alencion inmediala a las soliciiades teleldnicas del Congreso de la Repiblica,
brindando la informacion solicitada por teléfono en fincion de la celeridad v, postenormente
por escrito.

» Se ha coordinado la tramitacion v distribucion de la correspondencia que ingresa al Despacho |

, Superior proveniente del Congreso de la Republica, dando respuesta en forma inmediata a cada
solicitud cuando ésta compete al Despacho Superior v, 81 la respuesta compete a otra unidad del
ministento, se ha dado el seguimicnto respectivo para que sca resuclta en tiempo por la umidad
correspondiente.

e Se han atendido las soliciludes de audiencia hechas por los sedores diputados ¥ se dio
seguimiento a los lemas tratados. [gualmente se han atendido las audiencias solicitadas para
personas referidas por Congreso de la Repiblica, dando seguimicnto a los casos planteados.

2. Servir de enlace entre el Despacho Superior v ¢l Sisteina de Quejas v Denuncias del Mimisteno de

Lducacion

7--r

een ol 1o

Wi _.ﬂl

_er;} gslablecer st hubieren quejas, denuncias o

AR L

e 5S¢ hizo una revision diar

-

respectivo.

Tocos 15 documentcs goe se enouantran an 2l Site Weh del Sistema de Gastion 2 a Galidas 01 s deaurenios sohis izsios g itolaios.

sugerencias que fueren! cmmj}erﬂnmg dtL‘quqp 1-:_1'}("."\"-'; uperior ¥, si asi fuere, dar el seguumc_\%‘%

ol




<y | ' FORMULARIO
“m .”I\‘ IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
"_‘“_"*‘l_ Dl proceso Recurzos Humanas T Cégiga: 'RHL_I-FGR-M _ Yarsian: 1 | Pagina 2 da 7

3. Otras Actividades

*  Scoasistio a las reuniones convocadas por la Direccion de Protocolo v por la Direccion de
Comunicacion Social.

ﬁ
e lt-u;:uu;
Fifma del Contratado

==

o
P

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satis’accion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:

dos mil guince
(2015)

Veintiocho 28 dias del mas de febrero ‘ del:

. P )

il y i . ¥ x A
Nombre, firma {EM‘F@! arrﬂ:ﬁﬁ:;%!g;ﬂ}jmﬁgzdabtslﬁutonzag%rﬂ
_Para uso ex;lusix}gfmmﬁ%ﬁAut-::uri.i_ad_a - ) |
| La Direccion  Autorizada certifica guz el presante |
expediente, cumple los requisitos legales y normativa
— - i T : establecida que le corresponden vy que el contrate que
Fecha | Monta: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente

CUR de compromiso No.

| | fecha.
Fecha ‘ : Firma y sello Analists = Firma y Sells Jafe Departameanto )

Todos los Socamenlas que seancuenyan en o B Wet del Sisema de Searie do by Sulidad 2o s documens sonalizacos v contobiins
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Nombre completo de la persona contratada; LILIA BLANCO FINTO

FORMULARIO
_ lINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

" Del proceso: Recursos Humanos Cu:umgu: RHU-FOR- 34 _|_ Versicn: 1 [ Pagiraide?

MNimero de

Contrato:

3H0R2A15 ‘ Linidad. ‘ DESFACHD SUPERICR

Fecha del

-
\ 028-16-2015 B

| Periodo de prestacian del i = T
Senvicio: | _ -

IN012ME

del: | 05/01/2015 | al

1.

&

Actswdades ejecutadas conforme aI n:crnlrata v termmns de referencia

Servir de enlace entre el Despacho Superior v el Congreso de la Republica

s  Acompafigmiento y asesoria a la sefiora Ministra ¥ a los sefiores Viceminisitos de Educacion en
las audiencias solicitadas por Diputados al Congreso de la RepGblica dando segnimicnto a los |
temas tratados. |

¢ Acompafiamiento y asesoria a la scfiora Ministra, a los scfiores Viceministros de Iducacion v a
otros funcionarios del Ministerio de Educacion, en las citaciones v convocatorias efectuadas por |
el Congreso de la Repiiblica dando scguimiento a los temas tratados. ’

e Se ha dado atencion inmediata a las solicitudes telefinicas del Congreso de la Republica,
brindando la informacion solicitada por teléfone en funcion de la celeridad v, posteriormente
por escrito.

* Se ha coordinado la tramitacion y distribucion de la correspondencia que ingresa al Despacho
Superior proveniente del Congreso de la Repablica, dando respucsta en forma inmediata a cada
solicitud cuando ésta compete al Despacho Superior v, si la respuesta compete a otra unidad del |
ministerio, se ha dado el seguimicnto respectivo para que sca resuelia en tiempo por la unidad
correspondiente.

* Se han atendido las solicitudes de audiencia hechas por los sefores diputados v se dio
scguimicnto a los temas tratados. Igualmente se han atendido las audiencias solicitadas para
personas referidas por Congreso de la Repablica, dando scpuimiento a los casos planteados.

Servir de enlace entre ¢l Despacho Superior v ¢l Sisterna de Quejas v Denuncias del Ministerio de
Educacion

e Se hizo una revision diaria en el sistema para cstablecer si hubieren quejas, denuncias o
sugerencias que fuuul L,@m}:gLJ.ynm,ﬂ del.[espacho Superior v, 51 asi [uere, dar el scguimim}@\
i - 3%adt 1% ¢ 3

respectivo, GELE - " : L

Tedos los Jocumentas que 22 sncoentize en el $ilic W istEma do Zetin di s ST st ks cocumenios aouslizades ¥ contreladas
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f IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERV|C|US TEMPDRALES CUNTR&TADDS

Del procEse: Recursus Humanos | Boigal RHL- FOR 34 u’e.slm 1 | F'ag na a2 de 2

3. Otras Actividades

* Sc asistio a las reuniones convocadas por la Dircecidn de Protocolo v por la Direccion de |
Comunicacion Social.

{ VE
] Livh

il y H
L,.\:E,_r’ i UJ‘JJ\

Fisma del Contratado
L

.—'-'_'-'_'-'_F_'_.__

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, Para constancia de lo anterior, se firmaa
| los:

| Treinta y un 31 | dias del mes de — Al dos mil quince
| | (2015)
=l - : J RPN Crrrt) |
i
g
B g

Mombre, ﬂrma ello 2 Hena Oﬁutany;-dgr &
i ﬁl ar Iﬂ:i 5,51 i E?dﬁndma p _;;,.f;,c
‘ =8 | | __Para uso exclusivo de IE] ﬁlreca:mn Autorizada ' o

|La Direccién  Autorizada  certifica 'que el presonte
| expedienle, cumple los requisitos legales y normativa
- - . - establecida que le corresporden ¥ que el contrato que |

|
‘ Fecha: ‘ ‘ Monto: | @mpara este pago. se encuentra vigente a la presente

‘ _ ) fecha. . o _ |

| Fecha __Firma y sello Aralista Firma y Selio Jefe Departamenlo

CUR de compromiso No. ‘

Terdns lo documentss que se encuestran en & Sith Web dei Sistems e Gestien 8¢l Catidad so 1 Jos conie- s an Izlizades ¢ cominilads,



. FORMULARIO |
e INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |
ity t Sarutn  Del procesc_:-Recurst?a Humanos _ Cadign.  RHU-FOR-34 | Version: 1 | Pagina 1 da 2 B

=T S : — . |
Nombre completo de la persona contratada: | Rossana Patricia Zuleta

MNumera de

| Fecha del ' | Vice ministerio Bilingiie &
. Contrato: DEE'E'EWE informe: __25_2_2015 ‘ i | Intercultural n
Periodo de prestacion del | . N 1
Sandtis: | del: 01 -2;{?1 5 al: 28-2-2015

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

14

20.

12.
13

14.

15,

16,

22,

24.

Validacién de boletas, logistica de aclividades para implementacion de actividades Froyecto de Estandares en su
fase de consolidacion de la | cohorte 2014-2015

Seguimiento y coordinacion de la videoconferencia con las Direccicnes Departamentales de Guatemala
Seguimiento a |a fase de recopilacion de informacion segun punte anterior,

Coordinacién conjunta con  INNOVA para consalidar de las Escuelas Normales que aplican Duclingo en «l
Bachillerato con Crientacion en Educacian.

Actualizacion del nventario de conectividad en Escuelas Normales e Institutos INEB con apoye de dafos recabados

en el Vicedespacho Bilingue y cuya validacion se apoyara en INNOVA.

Apoyo logistico y coordinacion del evento de entrega de diademas en Chimaltenango en los cenlros edusatives Nim |

Ma Cj y Escuela Pedro Molina.

Seguimiento can Unidad de Financiamiento Externo para definir TDR para el equipo de monitores que apayaran en
las acciones del fortalecimiento de |a Subsrea L3, Inglés,
Coordinacion de la logistica de entrega de donacion de textos facilitada por Ing. Regina Barrios.

Coordinacien y logistica para el desarrollo del taller apoyado por Editorial Piedra Santa bajo la conduccion de! Or,
Hill.

- Asistencia a Editorial Piedra Santa para la entrega del taller Expansive Reading facilitada por Dr. Hill a 60 docentes

Tl

de ia subarea provenientes de |as cuatro direcciores departamentales en ol departamento de Guatemala.
Informe de recopilacién y alineacion de acciones de Ia Direccion de Educacion Bilingte DIGEB! v &l Vicemnisterio

Bilinglie e Intercultural a las acciones contenidas en el documento oficial Ruta Critica publicado por el Ministeria de |

Educacion

Reunicn con consultores internacionales de UE sobre el componente de Ingles del sistema de Formacion para el
Trabajo Unién Europea

Entrega a Vicedespacho Tecnico de especificaciones de diademas para complementar aulas tecnolégicas de las
ENEF.

Crganizacion de |ogistica de visitas para que las empresas gue licitaran el lote de equipo 3 136521 (SNFT UE)
correspondiente al cableado de los INED an Sikilia y Colomba Costa Cuca, Quetzaltenango y San Raymundo v San
Fedro Sacatepequez en Guatemala

Encargadsz de comisidn de visita 3 San Raymundo y San Pedro Sacatepéquez con reacion lote 3 de eglips del
Frograma de Formacion para el Trabajo MINECO-LUE 136521

Seguimiento inicial de docentes en el registro v irabajo dentro de la plataforma de Duolingo a los docentes de la

subarea, L3 proveniente de las escuelas con acuerdo para impartir la carrera de Bachillerato con Orientacian =n
Educacion,

. Coordinacion de [a integracion de comision de las subareas de Comunicacion ¥ Lenguaje por directriz del Sefor

18.

Viceministro Bilingle & Intarcultura.

Analisis de modelos y propuestas para integrar los componentes del Area de Comunicacion ¥ Lenguaje en e rivel
primario.

Analisis de informacion de reportes de integracion y buenas practicas de L1,L2 ¥ L3 solicitadas a las Direcciones
Departamentales.

Caoerdinacion de logistica de |a videoconferencia y reunidn de enlaces con el tema de Duolinge v Esténdarss L3,
Ingles

- Reuniones de trabajo para el desarrollo de los Términos de Referencia del Experio en Monitoreo y Acompafamiento

para el Programa de Estandares L3

Seguimiento de logistica y coordinacion con Gina Gothhiff y con la ONG Ideas er Accion de Costa Rica con relacian
a la plataforma Duclinga,

- Seguimiento de docentes en el registro y trabajo dentro de la plataforma de Duclingo z los docentes de |2 subarea,

L3 preveniente de las escuelas con acuerdo para imparlir la carrera de Bachillerato con Orientacion en Educacion
cohortes 2013 1y |1

Disefio y organizacion de las fases de post test a docentes aplicando Duslingo.

Tedos ios documsnins gie e encuentzan on e Sile Wek del Sistera de Gesticn el Saidad son s dooumantos actualizsas ¥ Coniroizdos
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£ S ' FORMULARIO
J‘u

o IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
s s Del proceso: Recursos Humanos | _Glbdn%_m:__ RHU-FOR-34 | Version: 1 Paginz 2 de 2
B 25. Disefio de test para la certificacian

de docenles para la aplicacion del enfoque semipresencial en el uso do 13
plataforma Duslingo

26, Analisis de la plataforma Duolingo y otros escenarios de implementacion de programa de
Normales, Institutos INEB e INED en los centros oficiales de las Direcciones Cepartamentales.

27. Analisis de informacion ¥ acompanamiento al Sefior Viceministro en reuniones con equipo Subdirectores de DIGEBR)
para un modelo de abordaje L2 con los temas de codificacion y caracterizacion sociolinglistica para el abord
EBI.

28. Reunion toma de contacto con perscnal de "Save the Children" cuyo abjetive es el apoyo a los resultades de |a
caracterizacion con la que apoyaron a DIGEBI y tema de las CREA-BI,

29. Planificacian de talleres sobre estandares L3 segun calendario de actividades Proyecto de Estandares y entrega de
herramienta Duclingo Schools.

30. Analisis de documentos sobre escenarios para incluir en el protocolo para implementacién de enfoque comunicativo
en el aula de la subirea L3,

31. Reuniones para seguimiento de acciones propuestas para profesionalizacion docents con Facultad de Educacion
con relacion a subarea L3, ingles,

Inglés para Escuelas |

aje de

WG

EA‘?ﬁ‘la del Contratado

[El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de o anterior, se firma a
los:

Veintiocho (28) | dias del mes de (Febrero) '

W.5c. Gulberto Micolds Leiva Alvarez
Yicoministro de Edusceldn
Blngiie e ntercultural

B "
Nombre, firma y sello del Director de Unidad o Autorizador ™2+

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada

La Direccion Autorizada certifica que el presente{
expediente, cumple los requisitos legales vy normativa

~UR de compromiso No.

establecida que le corresponden ¥y que el contrato que

Fécka ‘Munm‘ ampara este pago, se encuentra vigente a |a prasente
' ) | fecha.

Fecha Firma y sello Analista | Firma y Sello Jefe Departamenta

Todos los documentos gue se encuznttan &9 el Sfio Web dal Sisema de Beslion do 2 ©a ded san o dosumentos actuzlizados ¥ conlrolicos,
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FORMULARIC

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

e Del procesa: Recurses Humanos | Codign RHU-FOR-34 | version: 1 [ Pagina 7 de 7
! I 2 |
| Nombre completo de la persona contratada: | Rossana Patricia Zuleta |
| Numero de | Fecha del . i Vice ministerio Bilingiie &
| Contrato e EGTE informe: | i e Intercuitural
o d —..'. | : = S
Penatne pres molon.del | el 05-1-2015 al 31-12015

—

ack

18.

20,

i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

- Analisis y acciones del reporte final preliminar del estudio para implementacion de estandares L3 presentado por la

1. Revision y seguimiento de las acciones descritas en el POA 2015 y destinadas a la subarea L3, Inglés
. Correccion de numero de diademas v lugares de envio de |a VI sobre Programa FxT UE bajo la coord nacion de la

. Seguimiento de logistica de trabajo con enlace Duolinge Gina Gothilff con temas como el monitoreo de estudiantes
- Analisis de [a plataforma Duolingo Schools y la forma en que se realizara |a entrega ecucativa de esta herramienta

- Organizacion y logistica de |a entrega de 57 diademas donadas por Duolingo para la ofective aplicacion de dicha

22,

23

Coordinacion con técnico profesional de DIGEBI. Licda Sic para analizar y emitir opinion técnica sobre temas de gjes |
de trabajo de CODISRA

Cocrdinacion para ia recepcion de donacion de textos para subarea L3, Inglés por parte del Instituto Guatematecs
American.

Analisis de informacion contenida en los reportes de implementacian de Estandares de la Subsrea L3, inglés
Analisis de informacion contenida en Ics reportes de implementacion del Programa Duclings coma parte de ia
Estrategia de Formacian Inicial Docente

Apoyo y seguimiento al Programa de Ingles dentro del Sisterna de Formacion para el Trabajo UE-MINECD,

Desarrollo de proyecto 2012-2015, que describe el Programa Nacional de Inglés y sus componentes: estandares v
su implementacion, formacion docente, apoyo a los estudiantes

Presentacion de acciones realizadas 2012-2015 Programa Nacicnal de Inglés.

Propuesta de trabajo del proyecto de Estandares del Programa Nacional de Inglés bajo el lineamiento presupusstal
2015,

Planificacion de acciones del Programa MNaciona de Inglés 2015 en las areas de Estandares. Duolinge, Formagian |
docente y apoyo a estudiantes.

experta Fulbright. Dra. Diana Madrigal Hopes.

Asesora del Despacho Superior, Dra. Asturias Tema: Desarrollo de Proyecto Formacion para el Trabaio en Ingles.
par medic de duclingo.schocls asi como la visita de Luis von Ahn a2 Guatemala,

para el monitorec de estudiantes aplicando Duolinge en el sector oficial.

plataforma en los Institutes Nim Na Oj y Escuela Pedro Malina de Chimaltenange

. Disefio de borrador calendario tentativa Programa de Inglés Enerc- Marzo 2015
. Primera videoconferencia con Profesionales Enlace Subarea L3, Ingles

Seguimiento inicial de docentes en el registro y trabajo dentro de la plataforma de Duolingo a los docentes de la
subarea, L3 proveniente de las escuelas con acuerdo para impartir la carrera de Bachillerato con Orientacion en
Educacion.

Coordinacion de la integracion de comisién de |as subdareas de Comunicacién y Lenguaje por directriiz del Sefor
Viceministro Bilingle e Intercultura.

Analisis de modelos v propuestas para integrar ios componentes del Area de Comunicacion y Lenguaja en &l nivel
primario.

Analisis de informacion de reportes de integracion y buenas practicas de L1,L2 v L3 solicitadas a las Direcciones
Departamentales,

Coordinacion de logistica de |a videoconferencia y reunion de enlaces con el tema de Duclingo y Estandares L3,
Ingles

Analisis de material de Desarrollo Profesional de University of Qregon Subdrea L3, Inglés v el MOOC recién
disenadeo.

Tados |65 cotemnunios que & encugniron e ol Siio Web dal Siskana de Gestion ds s Calidad son los documeios actuslizados y onlmados



[INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

FORMULARID

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 |

Wersidn: /1) 1 1 Pagina 2 de 2
- i - -

= i iz
i 14 I\-,I.J...'i
e

" Firma del Contratado

(EJ presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a |

los: : : —
 Trece (13) | dias del mes de (Febrero) | del- | ARoo1s)
- sl D &
J,K'r Fa 74?" G}“‘F’ﬁ_"ﬁﬁ" 'E"C.;.’.B'Oo
/{ S L ‘;..- " -:‘Q,O Ol:'\l?
) / A M.Sc. Gulberts Nicolas Leiva Alvarez Ak 4 k]
\‘-h,_q__i/ ___,,.-.’- ,,,/('f Viceministro de Educacidn 3 g ¥ oMo
. _"-_F-_'-h;-"-d-—- Bilingle 2 Intercultural n T el o>
. b ]
- Nombre, firma y sello del Director de Unidad o Autorizades, - v
Maps
Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada |
) La Direccion Autorizada certifica que el presente |
CUR de compromiso No. ‘ expediente. cumple los requisitos legales y normativa
establecida que le corresponden ¥ que el contrato que
Fecha: Monto: ampara este pago, se encuentra vigente a la presente |
[ fecha.
Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamanto
Faddos los decumentas que se sncusrdran en &l S0 Web el Sistama s Bestin de |5 Calidad 50 los documenios achializades v corkclados,



FLA-FLIO102 CIE LN L

o : FORMULARIO '
N IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS |
b Dei proceso: Recursos Humanos | Codige: RHU-FOR-34 | Warslan: ‘I_Fr ] F"ﬂj'll"i'a 1da2

NDrnbre completo de la persona cc:rltratada | DAMIEL GUSTAVC JUAREZ GARCIA

Numero de T_ e R | Fechadel | 31DE ENERODE | ASESOR EN VICEDESPACHO |
| Contrato; | “zg?i?m = informe: 2015 Lnicad ACMINISTRATIVOD
FRGRe e IR O | e ‘ 05 DE ENERO DE 2015 | al ‘ 31 DE ENERO DE 2015

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE IDENTIFICADO COMO 2014-00181 QUE!
CONTIENE DESTITUCION EN CONTRA DEL SERVIDOR PUBLICO VICTOR CHUB ICO DE LA EORM ALDEA
CHAMTACA JORNADA MATUTINA DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CARCHA DEL DEPARTAMENTO DE
ALTA VERAPAZ

AMALISIS JURIDICO ¥ OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE IDENTIFICADO COMOC 2014-00058 QUE
CONTIENE EL PROCESO ADMINISTRATIVO DE FALTAS AL SERVICIO EN CONTRA DEL SERVIDOR |
PUBLICO HUGO LEONEL MENDEZ LOPEZ, QUIEN FUNGIA COMO TRABAJADOR OFICINISTA Il DEL |
INSTITUTO MOEMAL MIXTO CARLOS DUBON, DEL MUNICIPIO DE RETALHULEU DEL DEPARTAMENTO
DE RETALHULEU

ANALISIS JURIDICO ¥ OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE IDENTIFICADO COMC 2014-00444 QUE
CONTIENE EL PROCESO ADMINISTRATIVO DE FALTAS AL SERVICIO EN CONTRA DEL SERVIDOR
PUBLICO EDGAR ROLANDO GARCIA MARTINEZ, QUIEN FUNGIA TRABAJADOR OPERATIVO EN EL
INSTITUTO DIVERSIFICADO ADS. AL INEB DR. DAVID GUERRA GUZMAN II, DEL MUNICIPIO DE
| CHIQUIMULA DEL DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA,

ANALISIS JURIDICO ¥ OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE IDENTIFICAQ COMO 2014-00358 QUE CONTIENE
EL PRGCESO ADMINISTRATIVO DE FALTAS AL SERVICIO EN CONTRA DE LA SERVIDORA PUBLICA
ASTRID MARIBEL DEL PILAR ROQUE DIAZ, QUIEN FUNGE COMOC PROFESORA EN LA ECREM ALDEA EL
JICARO MATUTINA, DEL MUNICIPIO DE QUEZADA DEL DEPARTAMENTO DE JUTIAR —\

ANALISIS JURIDICC Y OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE IDENTIFICADO /COMC 20%4-00628 QUE
CONTIENE EL PROCESO ADMIMNISTRATIVO DE FALTAS AL SERVICIO EN GGN Rﬁ'-. DEL SERVIDOR
PUBLICO ERICK ANTULIC MENDEZ AVILES, QUIEN FUNGE COMO PR L INSTITUTO |
NACIONAL DE EDUCACION BASICA (INEB), DEL MUNICIPIO DE CUILAP DE EF‘ﬁa AMENTO DE

SANTA RDOSA | =
[
| | / \

o ."II II."_'_.___.-'""-_'

"x At

Fl‘rn’\a‘vﬂel Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a
los:
| dias en letras TREINTAY UNO dias del mes de ENERO | del: DOS MIL QUINCE

Tooos k= documenlos gue se ercientran en el Siio Web del Sisterma de Gestion de 2 Calidad son 'os documantos scluga2ados ¥ canilados



! {q'. ,'L;I IINFORME DE ACTIVIDADES DE RVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS
eyt | Del proceso; Recurses Humanos ‘Codgo. RHU-FOR-34 | Versién' 1 | Pagina 2 de 2

/ 7@ Alfredo §. Garcia A. ;‘:‘@I j

Nombre, firma y sel)a(de[ Director/de Unidad o Autorizador ™t
74
- o ~ Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada |
. |La Direccibn Autorizada certifica que el presente]
CUR de compromiso No. ' expediente, cumple los reguisitos legales y normativa |
' establecida que le corresponden y que el contrato gue

Fecha: Monta: ampara este pago., se encuentra vigente z la presente
| | fecha., -
Facha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos o8 documentas que se ercuenlian en el Jify Web del Sistems e Gesticn de « Caad son los documertas aclualizadss ¥ controlacss,
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i | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

Kk Del procese; Recursos Humanos T | Codigo: RHU-FOR-34 Versian: 1 | Pagina1de2 |

Mombre completo de la persona contratada: | DANIEL GUSTAVD JUAREZ GARCIA

Numera de . Fechadel | 28 DE FEBRERO DE | ,, ... | ASESCR EN VICEDESPACHO |
Contrato: QEBban e informe: 2018 Unidag ADMINISTRATIVO
| Perfodo S prseain e | G | 01 DE FEBRERO DE 2015 al 28 DE FEBRERO DE 2015

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

' ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE IDENTIFICADO CON EL OFICIO Of No. 050-2075 |
CEMP/DT DE FECHA 4 DE FEBRERO DE 2015 SUSCRITO POR SUBJEFE DE BANCADA URNG-MAIZ EN SU
CALIDAD DE PRESIDENTE, COMISION ESPECIFICA DE LA PAZ Y EL DESMINADOC

IANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE EL EXPEDIENTE RELACIONADO A LA PROVIDENCIA DE
RECONOCER SALARIALMENTE POR PARTE DEL MINISTERIO DE EDUCACION LOS SERVICIOS
PRESTADOS POR DISTINTOS DOCENTES, QUE SIN CONTRATO ¥ ACUERDO MINISTERIAL. |
RESPECTIVO, CONTRIBUYERON CON EL COMPROMISO DE DICHA CARTERA

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE EL LA CARTA DE RENUNCIA DE MANERA |IRREVOCABLE
PRESENTADA POR LA SERVIDORA PUBLICA AMADA AMANDA ALARCON DUQUE

ANALISIS JURIDICO Y OPINION SOBRE EL MEMORIAL A PRESENTARSE AL MINISTERIO DE TRABAJO
POR PARTE DEL SECRETARIO GENERAL DEL SINDICATO SOBRE EL PACIO COLECTIVO DE
| CONDICIONES DE TRABAJO SUSCRITC ENTRE EL MINISTERIO DE EDU ID’C[,\IE:"\X_ SINDICATO DE
TRABAJADORES Y TRABAJADORAS DE LA EDUCACION DE GUATEMALA — T E.G-

f#

- L\AM

Fm{ﬁdg[_ Cdntratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a |
los: 5 |

|_d|as enletras | VEINTIOCHO diasdelmesge |  FEBRERO del. | DOSMIL QUINCE

V4 do G. Garcla A,
wmm:ﬂ;m DE ZDUCACION w )

Mombre, firma y sello del Director de Unidad o Autorizador

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada

_ | La Direccion Autorizada certifica que el presente
CUR de compromisc No. | expediente, cumple los requisites legales v normativa

- - =) i e le ! |
Fechar | == [‘Monto: | _ “sta.t_nlemda que le corresponden y gue el contrato gque

Teeds |os docLmenios dut sa crcuentran an &l Sillo Web du. Sisloma de Gesion de la Cabded so s documentos actalzsdes v controlaics
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IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS

e Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo RHU-FOR-34 | Version 1 | Pagnazda?
ampara este pago. se encuentra vigente a la presente
. fecha.
Fecha Firrma y sellz Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos ios docunenios Gue se encuentan en el Siia Wah del Sikeiema de Gession 61 |a Candzd son los dotumantos achuzlizados ¥ conlrslados



