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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Ministero de Educacién

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacian.
Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al

« Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacidn, segun programacidn de agenda.
« ‘elar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion. '
Fealizar octras tareaz asignadas por la autoridad suparior.
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

A) Apoyar en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdglcos en las Direcciones
Departamentales de Educacion:

Seguimiento administrativo a las peticiones planteadas a la Direccidn Departamental de Educacién de
Sacatepéguez por el director de la Escuela Oficial Urbana de Varanes No. 2 Luis Mena, jornada vespertina,
ublcada en la 12, avenida norte No.25 de La Antigua Guatemala, con respecto a |as inconformidades por el
uso del edificio por el Centro Universitario de Sacatepéquez de la Universidad de San Carlos de Guatemala |
asi como la necesidad de la construccién de 3 aulas debido a la demanda educativa.

Elaboracién del Acta de Compromiso o Entendimiento o bien de un Convenio de Cooperacion Educativa entre
al Ministerio de Educacién a través de la Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez con el
Centro Universitario de Sacatepéquez -CUNSAC- de la Universidad de San Carlos de Guatemala o con |a
Universidad Marlano Galvez de Guatemala, por el uso de las instalaciones de la Escuela Oficial Urbana de
Varones “Luis Mena” de La Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez en el marco de la Carta
de Entendimiento y del Convenio Marco suscrito entre el Ministerio de Educacian.

Dar continuidad administrativa al convenio de cooperacidn interinstitucional, entre el Ministerio de
Educacién y la Municipalidad de Pastores Sacatepéquez que ha contratado docentes durante el ciclo escolar
2022:

Elaboracidn de convenio.

Salicitar el aval a la Direccién General de Recursos Humanos del Ministerio de Educacidn con respecto a la
suscripcion del convenio.

Vineulacién de la Demanda Educativa Total en el municipio de Pastores con base en el reporte de DIPLAN
en el cual establece que en el municipio de Pastores se necesitan 1 docente para parvulos v 9 docentes para |
primaria, con respecto al total de plazas 021 asignadas al departamento de Sacatepéquez en el afio 2022, al |
cual se la ha asignado 1 docente al municipio de Pastores para el ciclo basico en comparacion con |a
municipalidad de Pastores que ha contratado 1 docente para atender preprimaria y 2 docentes para primaria
de acuerdo con la demanda que presentan los directores de los establecimientos respectivos

Verificacion de oficios de los directores de los establecimientos educativos solicitando docentes a la
municipalidad de Pastores y constatando que laboran desde inicios del ciclo escolar 2022.

Verificacidn del oficio del alcalde municipal solicitande la suscripcion del convenio al Director Departamental |
de Educacion de Sacatepéquez.

Estudio de la viabilidad juridica de la situacion legal del Alcalde Municipal de Pastores, para la suscripcion del
convenio con el Ministerio de Educacién a través de |a Direccion Departamental de Educacion de

¥
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Sacate péau ez, considerando la Resolucién del fallo emitido por la Corte de Constitucionalidad el 28 de abril
2021 v la Resolucién emitida por el Tribunal Supremo Electoral el 4 de agosto 2021 en cumplimiento de la
sentencia emitida por la Corte de Constitucionalidad.

Seguimlento a los procesos de coordinacion, para |a elaboracién del convenio a suscribir entre el Ministerio
de Educacién a través de la Direccion Departamental de Educacion de Sacatepequez y la Asociacién para la
Cultura vy el Desarrollo -ACUDE- Unidad Ejecutora del Programa “Me Educe” de la Fundacidn Ramire Castillo
Love; por el uso de aulas puras de la Escuela Oficial Mixta Bilinglie "10 de mayo” del municipio de Santiago |
Sacatepéquez departamento de Sacatepéquez durante el ciclo escolar 2022, para el desarrollo del programa
de Educacion Alternativa en atenclén a estudiantes del ciclo basico los dias sabados de 7:00 a 17:30 horas;
primaria acelerada (1%, y 22 etapa) los dias lunes, miéreales y viernes en jornada vespertina de 15:00 a 17:00
horas, ambaos vinculados a PRONEA; asi como la etapa de lectoescritura {no certificada) en jornada nocturna
de 19:00 a 21:00 horas los dias lunes, miércoles y viernes, El programa estd enfocade en brindar
oportunidades de continuar y culminar los estudios del nivel primario y ciclo bdsico a estudiantes del
municipio de Santiago Sacatepéquez y sus aldeas, asi como comunidades cercanas en el departamento de |
Sacatepéquez, que han desertado del Sistema Educativo o que no han tenido oportunidades educativas de
formacién académica dentro del Sistema Educativo. Asimismo, el programa dota a los estudiantes de
cartillas, textos, (tiles escolares y pago de incentivo econdmico a tutores voluntarios.

B) Apoyar en el seguimiento a la realizacion del andlisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacién para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Coordinar y Orientar a los integrantes del Comité Departamental de Gestion de Riesgos y Seguridad Escolar
del departamento de Sacatepéquez, sobre |a ruta a seguir para res ponder ante cualguier evento asociado a
la época lluviosa, sus efectos colaterales y dar continuidad a los aprendizajes, en el marco del Acuerdo
Ministerial No. 247-2014.

Activar a los Integrantes del Comité Departamental de Gestién de Riesgos y Desastres para |a Seguridad
Escolar -CDGRYSE-.

Orientar en el cumplimiento de las funciones de los integrantes del COGRYSE: Plan Departamental de Gestidn
de Riesgo v Desastres para la Seguridad Escolar. Plan de Seguridad Escolar y Comite Escolar de Gestidn de
Riesgo. Implementacion de acciones de emergencia. Habilitacion de Centros Educativos como albergues

temporales, Identificacidn de dafios en la Infraestructura Escolar. Entrega Educativa. Atencion de personas
afectadas (estudiantes damnificados).

Establecer el procedimiente para recopilar, consolidar y enviar informacion al director departamental,
Direccion General de Coordinacidn de Direcciones Departamentales de Educacion —DIGECOR- y Comite de

Emergencia —COE- en la habilitacién de albergues en centros educativos, entrega educativa y reporte de
dafos de Infraestructura Escolar.

Orientar a los integrantes del Comité Departamental de Gestion de Reiesgos y Desastres para la Seguridad
Escolar, las acciones a implementar, en Caso de Emergencia:

Informacion preventiva del monitoreo que emita INSIVUMEH, COLRED ¥ COMRED.

Todns los documentns que se encuentan en & Sito Web dal Sisloma do Gestin de Calidad son fos dozumentos sclusizadss ¥ contnolads
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Participacion en reuniones convocadas por CODRED.

Atender indicaciones y alertas que emita el Centro de Operaciones de Emergencia Departamental -COED-
Convocar al Comité Departamental de Gestion de Riesgo v Desastres para |a Seguridad Escolar para activar
el Plan de Departamental de Gestion de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar,

Verificar listado de centros educativos que pueden ser utilizados como albergues temporales. Estos centros
educativos deben tener condiciones bhasicas en buen estado de servicios sanitarios, agua, y enargia eléctrica.
La verificacidn v designacidn de los centros educativos como albergues temporales, a cargo del CTA del
distrito escolar, el director del establecimiento y la autoridad local en coordinacidn con SOSEP.

Verificar y designar los centros educativos como albergues, trasladar el listado al miembro designade del

Comité Departamental de Gestion de Riesgo para la Seguridad Escolar, guien consolida el listado
departamental y lo envia a DIGECOR y al COE.

Activar el Plan para |la Seguridad Escolar

Activar el Comité Escolar de Gestion de Riesgo

Habilitar albergues

Entrega Educativa

Continuidad de Entrega de Alimentos en coordinacién con las Organizaciones de Padres de Familla OPF,
Uso del Programa del Seguro Escolar !
Protocolo de Apoyo Emocional y Resciliencia

| Seguir indicaciones en caso de lluvia e inundaciones antes, durante y después,

« Coordinacion y acompafiamiento a la Comision Departamental de Sacatepéquez, en el impulso del Programa
“Me supero” Acuerdo Ministerial No. 504--2022 de junio a noviembre 2022 con cobertura en los dieciséis

municipios, integrade por personal de Educacion Extraescolar, Entrega Educativa, Comunicacién Social,
Asistencia Pedagdgica y Planificacién Educativa.

« Coordinar acciones de apoyo con cooperantes, ONG's e instituciones gubernamentales y municipales que
tienen intervencién en los distintos municipios del departamento de Sacatepéquez, para la divulgacion del
Programa Me Supero y el acercamiento a la poblacién estudiantil para su ingreso al sistema educativo
extragscolar,

« Seguimiento del proceso de inscripcion de estudiantes en el programa “Me superg” en la modalidad
respectiva, en los programas de interés de Educacion Escolar y Extraescolar {registro en ficha en SIREX y SIRE).
Actualmente la cobertura se extiende en 16 municipios (excepto Santo Domingo Xenacoj y 5an Bartolome

Milpas Altas) con un total de 422 inscritos en PRONEA primaria, basico y bachillerato; Modalidades Flexibles |
de Bachillerato; PEAC y CEMUCAF,

s Generar un informe cualitative y cuantitativo del proceso de avance del Programa Me Supero, especificando |
la cantidad de estudiantes desertores segun SIRE por municipio y establecimiento educativo, cantidad de
sstudiantes visitados, cantidad de estudiantes Inscritos en el SIRE/SIREX o sea los rescatados o incorporados
al sistema educative nacional gue se encuentran en proceso de continuidad de su formacién académica.
Explicar las causas por las cuales los estudiantes no se contactaron y los que no han podido continuar con
sus estudios de formacién académica en las modalidades que ofrece el Programa.

o
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Acompafiamiento en la redistribucion de los supervisores educativos en los distritos escolares, de acuerdo

con las necesidades manifestadas en los establecimientos edu cativos de los municipios del departamento de
Sacatepéquez,

* Coordinar con las unidades ejecutoras de la Direccidn Departamental de Educacién de Sacatepéquez del
Ministerio de Educacion, |a agilizacién de los procesos administrativos de liquidacién de los expedientes de |
los 3 establecimientos educativos del ciclo basico remozados con fondos del Frograma Operacién Escuela
Fase 2 (INSOL de La Antigua Guatemala, INEB Pastores y Santa Maria de Jesds) y 17 establecimientos del nivel

. primario mediante transferencias a Organizaciones de Padres de Familia OPF en 8 municipios: San Antonio |

I Aguas Calientes, San Juan Alotenango, San Miguel Duefias, Magdalena Milpas

Pastores, Jocotenango v La Antigua Guatemala .

Altas, 5an Lucas Sacatepéquez,

* Coordinar con la unidad ejecutora de la Direccidn Departamental de Educacién de Sacatepéquer del
Ministerio de Educacién, la verificacion in situ del estado actual de los Médulos del BID dotados a los 10
establecimientos educativos del nivel preprimario en los 7 municipios del departamento de Sacatepéquez:
Santo Domingo Xenacoj, San Lucas Sacatepéquez, Jocotenango, La Antigua Guatemala, Pastores, Santiage

Sacatepéquez y San Bartolomé Milpas Altas: especificamente en su Instalacién, detacion de mobillarie,
expediente de liquidacién y nombramiento de decentes,

C) Apoyar las rutas de acclén que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio de Educacidn

| * Coordinacicn con el Jefe de la Seccién de Entrega Educativa de |z Direccidn Departamental de Educacidn de
Sacatepéquez, en el acompafiamiento al Consejo Comunitario de Desarrollo del Barrio la Cruz y @l director
de la Escuela Oficial Rural Mixta Carlos Dorien del municipio de Pastores Sacatepéguez, sobre el

precedimiento administrative para la construccién y equipamiento de |a Biblioteca de Base Comunitaria con
la Fundacién Riecken:

Gestidn de |a legalizacion del terreno comunitario a nombre del Ministerio de Ed ucacidn.

AVAL de Autorizacidn de la Direccion Departamental de Educacién de Sacatepeéquez para la construccidn de |
la biblioteca de base comunitaria, en los terrenos donde actualmente se encuentra la Escuela Ca rios Doridn, |
que la comunidad ha cedido mediante acta al Ministerio de Educacion.

Verificar el perfil del proyecto de la Biblioteca de Base Camunitaria en el financiamiento de |a constry eeidn y

equipamiento (libros, estantes, mobiliario: mesas, sillas, computaderas, equipo audiovis ual, capacitacidn a |
personal que atenderd la biblioteca) que estard a cargo de |a Fundacidn Riecken con el objetive de apoyar |
los procesos educativos de la comunidad educativa del Barrio La Cruz. '

Elaborar convenio de cooperacién entre el Ministerio de Educacién a través de la Direccién Departamental
de Educacidn con la Fundacion Rieken, para el financiamienta de la construccién del edificio de la Biblioteca |
de Base Comunitaria de 150 m* con los ambientes: drea de trabajo, saldn de reunion es, area de computacion
y rincon infantil; en coordinacion con otros cooperantes, en terrenos de la Escuela Carlos Dorian: mas la
dotacién de mobiliario, libros, computadoras, eq L:_i_pr:l audiovisual, material didactico, fotocopiadora,

Todes ios decumesing que 50 ancuentran en el Sitio Web del Siler de Grstidn do Galidad son ke documentns acusizados ¥ conlrolades, +
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capacitacién extensiva y continua para bibliotecarios y miembros de la junta directiva, apoyo en la red de |
bibliotecas Rieken y capacitacidn en programas extensivos de lectura y tecnologia.

Verificar la solicitud por escrito del expediente ingresado en la Direccidn Departamental de Educacidn de
Sacatepequez y el Formulario de Solicitud de Aval propercienade por la Direccién Departamental, con
descripciones generales del proyecto, firmade por el profesional a cargo del misma,

El expediente debe estar conformado por:
s  Solicitud de la comunidad educativa

* Descripcidn narrativa del proyecto (Perfil del Proyecta)

* Presentar documentacion de la Certeza de legalidad del predio a nombre del Estade o Municipal
s Fuente de Financiamiento

= Herramienta de Analisis de Gestién de Riesgo en proyectos de Inversién Pablica —AGRIP-
s Estudio Técnico

Para casos de creacion y construccion nueva o ampliaciones. El Ministerio completa lo sigulente:
» Estudio de Demandas

+ Estudio técnico del terreno (riesgos del entorno y cumplimiento de aspectos técnicos)
* \iabilidad legal del terreno

Elaborar convenio de cooperacion entre el Ministerio de Educacidn a través de |a Direccidn Departamental
de Educacion de Sacatepéquesz, con la municipalidad de Pastores para: financiar el pago de biblistecarios,
servicios basicos de agua, luz, internet y otros programas educativos, sociales y culturales para la

sostenibilidad de la biblioteca piblica de base comunitaria que se ubicard en los terrenos de la Escuela Carlos |
Dorian.

Coordinar con el departamento de Recursos Humanos de la Direccidn Departamental de Educacidn de
Sacatepequez, los procesos de agilizaclén de las diversas gestiones administrativas que realizan los directores
y docentes de establecimientos educativos, de acuerdo con los requisitos y procedimientos establecidos para

la conformacion de expedientes que genera el movimiento de personal v la elaboracidn del Formulario
Electrénico de Movimiento de Parsonal.

Seguimiento al proceso de identificacidn de establecimientos educatives de distintos niveles de los
municipios del departamento de Sacatepéquez, que carecen de docentes por distintos motivos, para agilizar |
procesos administratives y gestion de nombramiento, en los distintos renglones presupuestarios desde

Recursos Humanos de la Direccion Departamental de Educacidn, procurando la atencién a los estudiantes en
la continuidad de su formacion.

Coordinar con la Subdireccion Técnica Pedagagica Bilinglie Intercultural de la Direccion Departamental de
Educacion, los procesos técnicos de entrega educativa y la dotacion de materiales educativos para al
desarrollo de los diversos programas gue se implementa desde el Ministerio de Educacién, en los 16 |
municipios del departamento de Sacatepéguez,

Acompafiamlento en los procesos de gestion e ejecucion de acciones de remozamiento de establecimlentos |
educativos, construccién de aulas, asignacidn de pupitres y contratacion de internet,

-
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Realizar procesos de gestidn técnica y administrativa con cooperantes y organizaciones ne gubernamentales
que contribuyan en el desarrollo de los proceses educativos en el departamento de Sacatepéquez.

Acompafiamiento en el proceso de gestidn de personal técnico (arguitecto) para la verificacion de la calidad
de las construcciones, remozamientos ¥ reparaciones que se realizan en los diversos establecimientos
educativos de los municipios del departamento de Sacatepéquez por parte de municipalidades, y otras
instituciones, especialmente en los ambientes como aulas, sala de docentes, cocina, drea recreativa,

lluminacion, ventilacion, pupitres, pizarrones, acceso al a Bua, servicios sanitarios, para el desarrollo eficiente
de las actividades docentes.

Coordinacion y acompafiamiento con el Departamento de Entrega Educativa sobre la dotacidn, entrega
tecnica y uso pedagdgico de los Materiales Educativos para docentes ¥ estudiantes en los distintos niveles
educatives en 7 Distritos Escolares de Coordinaciones Técnicas Administrativas en 16 municipios del
departamento de Sacatepéquez, proporcionades por el Ministerlo de Educacidn, de acuerdo con las

estrategias establecidas por las Direcciones Generales del despacho superior en los diferentes eventos de
licitacion:

Material para la Evaluacién Diagndstica Intermedia de habilidades basicas de lectura ¥ escritura de
estudiantes de primer grado:

CUADERNILLOS PARA LA GUIA DEL DOCENTE: 451
TARIETAS DE EJERCICIOS: 451
HOJAS DE RESPUESTAS: 6,962

D) Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacisn.

seguimiento al proceso de evaluacion del nivel de aprendizaje de la lectoescritura en el idioma espafiol nivel
intermedia 1, nivel intermedio 2 y de |a evaluacién formativa de Aprendo+ con estudiantes de primer grado,

que realizan los docentes de primer grado en los distintos establecimientos educativos del departamento de
Sacatepéquez.

Acompafiamiento y orientaciones al equipo técnico de la Direccién Departamental de Educacion de
Sacatepequez, estableciendo el propdsito de las visitas a los establecimientos educativos de los niveles de
preprimaria, primaria, ciclo bidsico y diversificado del sector oficial de los 16 municiplos del departamento,
mediante el registro de problemas y necesidades priorizadas relacionadas con falta de personal docente,
proceso de las construcciones, remozamientos y reparaciones de los ambientes escolares, falta de mobiliario |
¥ equipo.

E) Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior

Representar al Director Departamental de Educaclén de Sacatepéquez en actividades relacionadas con
procesos educativos que se desarrollan en el departamento.

Coordinacion con el personal técnico de |a Direccion Departamental de Educacion en el seguimiento del
proceso de |a Estrategia Aprender +, que se desarrolla con doeentes del nivel de preprimarla, primario v ciclo

Todos s docuseniod e se siomnban on o SHo Web def Sistema da Gealidn da Cabdad 5on ks documenins ecluslizsdes v sonimlados,
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Dasico y diversificade de los establecimientas educativos de 16 municipio del departamento de

Sacatepéquez, en la implementacidn de [a evaluacién de estudiantes en la fase 1 de primero a tercer grado

| v la fase 2 de cuarto a sexto primaria, ciclo basico y diversificad o, en las dreas de apren dizaje de matematica |
¥ comunicacion y lenguaje. Para identificar el logro de los aprendizajes de acuerdo con las competencias,

indicadores de logro y contenide del CNB:

Seminario de capacitacidn de docentes sohre la aplicacién de las pruebas de evaluacion,

Distribucidn de pruebas de evaluacion

Aplicacion de las pruebas

Analisis de los resultados

Estrategias de fortalecimiento de aprendizajes

Ingreso de resultados al SIRE

* Loordinacién con la UNIDAD DE GESTION ¥ DESARROLLO DE PERSONAL de RECURSOS HUMANOS de la |
Direccion Departamental de Sacatepéquez, en la conformacion de un folleto informative textual y digital,
para directores y docentes de establecimientos ad ucativos del sector oficial de los diversos niveles educativos
del departamento de Sacatepéquez, sobre los procedimientos administrativos, requisitos y la documentacian
para conformar expedientes que genera el movimiento de personal y la elaboracion del Formulario
Electrénico de Movimiento de Personal, tales como: SUSPENSION DEL 1GSS POR MATERNIDAD,
ENFERMEDAD O ACCIDENTE. ALTA DEL I1GSS POR MATERNIDAD, ENFERMEDAD O ACCIDENTE. TOMA DE
POSESION PRIMER INGRESO. CESE DE FUNCIONES POR ENTREGA DEL CARGO, JUBILACION, FALLECIMIEN 10,
RENUNCIA v TRASLADO; DESTITUCION, RESCISION DE CONTRATO 021, SOLICITUD DE SOLVENCIA,

PRESTACIONES LABORALES, INDEMNIZACION POST MORTEM, BLOQUEQS DE SALARIOS y REINTEGROD DE
, SALARIOS COBRADOS NO DEVENGADOS.

—_—
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El presents informe ha sido recibido de confermidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma ¥l
sella al:

i TEn namenas| Wies [En tniras) Afio [En nimaros)
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Mombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador
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Nombre completa de la persona contratada: Olga Ester Monterroso Moran

[ ' | [ D ia | DIRECCION GEMERAL DE
pendencia |
< LOORDIMACION DE
Namerode | 0og 1335.00pp | Fechadel o102z | (A gueest DIRECCIONES
onfrato. | informe: asignada en el
| _ DEPARTAMENTALES DE
] B | Contrato): EDUCACION ~DIGECOR-
T = Tia T Afa : Dia [T I "I
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{Solo en nimeros) # reavinmibre 2022 o newiembne 2022 ]
— - ... I - — s

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia '
~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia: ' i

a) Apoye en el seguimiento a los procesos administrativos y tecnico-pedagogicos de la Direccion Departamental
de Educacién de San Marcos,

Reunion de frabajo con personal de DIPLAN, especificamente con Demanda Educativa,

- Apoyo a Junta Mixta Departamental, conociendo problemas de docentes a nivel departamental, dandoles
la solucién correspondiente. .

- Apoyo a personal de oficina de Comunicacion Secial, conocienda funciones para que realice de major |
manga su trabajo.

- Reuniones con directores, subdireclores para pedir que se cumpla con sus funciones, {puntualidad,
rasponsabilidad v senvicio),

- Selicitud de respuestas para diferentes instancias (Derechos Humanos, ex comisionados temporales de
municipio de San Pablo, PGN).

- Parficipacién en capacitacion a Franja de Supervision, sabre inventarios.

b) Apoyo al seguimiento a la realizacion de andlisis de riesgo de la Direccién departamental de Educacion de

San Marcos, para asequrar |a eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados.

- Reunién con coordinador de Informética selicitando apoyo para obtener informe de asistencia del personal
de la Direccidn Departamental de Educacion.
Apayo a comisidn nembrada para trabajo de contratos 021 del departamenta,
Reuniones con subdirector administrativo financiers, subdirecter de -FOCE-, Director Departamental de
Educacién, personal del departamento financiere por solicitud de DAF]-.

- Apoyo a comisiones nombradas por casos de denuncias presentadas en los municiplos de: El Tumbador
Comitancillo, San Lorenzo y San Pablo.

) Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes dependencias
del Ministerio hacia la Direccitn Departamental de Educacion de San Marcos.

- Cumplimiento a seguimiento solicitado por: Vice-despachos Administrativo, Bilingle, DAFI, DIGECOR,
Auditoria Interna, DIGEFOCE, Recursos Humanos.

i
Todos kos documentss que se encuamian en &l Siio Wes del Sikma de Goation de Calidad son ins documesios achalizacos y conlrmiadis.
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Apoyo en el manitoreo de procesos de |a Direccian Departamental de San Marcos,

-

Realizar otras actividades designadas per la autoridad superior.

Acompafiamiento a personal de EORM. Aldea Mavil municipio de San Pedro Sacatepéguez, en |a
validacion del guinte mend escalar propuesta,

Verificacién de entrega de equipo de compulo por pare de supervisores educativos, comisionados |
temporales y personal de SINAE en Informatica.

Apoyo a docentes jubilados, solicitan agilizar pago de preslaciones.

Atencion a personas que solicitan informacién sobre contratos 021

Coordinacion con Franja de supervision del departamento

Representacién en actividades de inauguracion de edificios escolares

Solucién a problemas presentados por comunidades educativas, por falta de personal docente.
Apoyo a comision encargada de elaborar stand, dia de la alimentacion.

Representacion en clausura del Curso de "Lengua de sefias” nivel | ¥ nivel Il dirigido a docentes de |
los Centros de Recursos para la Educacién Inclusiva {CREI) del departamento de San Marcos.

s2la el

El presente informe ha sido recibido de conformidad y safisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

 Dla En nGeneros) Wes [En ietras)

30 nm-uem_bre 2022_
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| |
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efeclué atencion meédica en consulta externa a 218 empleados de planta central del Ministerio de
| Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE. DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, ¥ DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Noviembre de 2022,
2. Efectue control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad v
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 243 enfermedadas

3. Efectue estadistica de pacientes atendidos durante el mes Noviembre de 2022 con registro del tipo de
enfermedad.

: L Seaanl.

Firma del Contratads

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, pana_l:uns.tarﬂ::ia de lo anterior, se firma v
sella el:

Dia [Em nismarca) Wes (En betras} Afie (En mmesas)

an Moviembra 2022

o
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MNombre, firma I- iy YT Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que Se encuenitan en of Siio Wab del Sislama de Geation de Caldsd son los dosvmantos ackalzados y confrolades. '



Pla-F 1 o

{iﬁ | FORMULARIO bl
o INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
[T Dl procese: Recursos Humanos | Codige; RAU-FOR-34 | varsion 2 [ Péginatdedi
- : .
‘Nombre completa de la persona cantratada: | Fidel Dominguez Jiménez J
| | ‘ Dependancia | |
Numero de 2 Fecha del {la que est4 Direccién de Servicios
Contrato: | 028-1373-2022 | Fecha de ‘ 30/11/2022 Esiﬁfa“] B pidsnis b
| Contrata): -
- = I [ Wan | Ao Cia Hes Afin
Perioda :Ei:rﬂceiit:acm bl De: |_':'F" nimeros) I[ [Es futran) {En nimeros| J v | {Em pudmarag) {En latras) (N nisssran)
(Solo en nimeros) | o | Maviembrs 2022 II | 30 Woviemers 22
— = o

Actl\rlda!:las ejecutadas conforme al contrato y téerminos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Sequridad en el Ministerio de Educacion,

* Realizar revisiones constantes del funcionamiento v mantenimienta de los wehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segin programacién de agenda,

= Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignade al Ministerio de Educacion.
* Realizar otras tareas asignadas per I3 autoridad su perior

silla el

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaceién, para constancia de o anterior, se ﬁnﬂa{l

Din [En nOmarcs) ) I Whea (lln lefras) Afio (Em nimercs)

30 " Ngviem bre _ |

7 He. Licner Danilo Sncal Teleggarid DISERSA 7
f 2 i ECTOR G Y
e WINSTERIO DE EDUCAgiy T e

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autarizador
s
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Actividades realizadas:
1. Revisar ingresos asignados y devolver para correcciones, si el caso lo amerita.
2. Revisién de expedientes para optar a la consultoria de Técnico sociceducativo de los

departamentos de: Alta Verapaz, Huehuetenango, San Marcos, Solala vy Totonicapan y
Chiguimula,

3. Acompafamiento y apoyo en procesos de la DIGECOR.

Acompainiamiento a reuniones:
1. VDT = Reunién Calendario Escolar 2023, sector oficial,
2. VDT - Reunién Calendario Escolar 2023, sector privado

3. VDEEA - Validacion lista de cotejo de autoevaluacién de la implementacion de protocolos
del MINEDUC

4. VEBI - Reunion de trabajo con funcionarios enlace de "LA COVES",

Seguimientos en los Vice despachos y Direcciones Centrales:

1. SIAD No. 587348 -Cumplimiento a circular D§-11-2020, relacionados a los articulos 10 y 11
de la Ley de acceso a la informacian publica en formato Excel, Word y PDF,

2. SIAD No. 812065-Maestros activos ¥ personal operativo en servicio del municipio de Sansare,
El Progreso, de manera respetucsa y voluntaria expresan su irrestricta solidaridad con el
profesor Abidan Carias Hurtado, ¥ solicitan:

* (lue se hagan todas las investigaciones pertinentes v se revisen todas |as pruebas.

* Que se investigue la clase de asesoria que la DIDEDUC le brindd a la Directora del
Establecimiento Educativo para que levantara el acta NO. 18-2022,

* Mo tramitar aceleradamente ninguna doecumentacion que haya sido enviad al DS

3. SIAD No. 612279-Solicitud de ganadores de puestos de convocatorias para seleccidn de
Personal Técnico, Técnico Administrativo y Administrativo de Establecimientos de
Huehuetenango.

4. SIAD No. 612375-Directora DIGECOR presenta informe de EORM Cantén Llanos del Pinal,
Luetzaltenango.

5. SIAD No. 812376-Secretaria privada de la Presidencia, traslada caso No. 2743, del Sr. Jorge
Luis Gramajo Escobar, Gobernador Departamental de Guatemala, quign remite solicitud de |a

Junta Directiva del gremio de Técnicos || especialidad Computacién renglén 011 a nivel
nacional,

Tinke o5 cooamaentics que 58 ancusreiman o el SHo Wik del Skslama de Geshon de Taidad son ns dncumanmios aoluelizhdes ¥ pontrladne
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6. SIAD Ne. 612338-Walter José Lopez Cifuentes, Prof. INEB JM, colonia Venencia |l zona 4

Villa Nuava, solicita apoyo para mediar situacién con la Profa. Mima Leticia Méndez Péraz ¥
la Profa, Seonia Morales.

7. SIAD No. 612339-Walter Josa Lépez Cifuentes, Prof. INER JM, colonia Venencia |l, zona 4
Villa Nueva, solicita girar instrucciones a donde corresponda a efeeto se impugne el acta No.
64-2022 de fecha 05 de octubre de 2022, la misma tiene una serie de errores de redaccion,

8. SIAD No. 612339-Walter Josa Lopez Cifuentes, Prof. INER JM, colonia Venencia I, zona 4
Villa Nueva, indica que, en vista de [a falta de interés de |as autoridades competentes. solicita
a la Sra., ministra le dé Ia oportunidad v le conceda audiencia para informar todo e
inconveniente que esta sucediendo en el INEB J. M. Colonia Venecia Il zona 4 de Villa Nueva.

8. SIAD No. 612570-Comisidn Presidencial contra la Corrupcion, solicita Informe circunstanciado

istencia certificada del servidor publico Luis Fernando Cotiy Ajqui y

ampliacién en cuanto a la fecha de migracién a Estados Unidos por parte del Supervisor
Educativo, en un plazo no mayor de 10 dias habiles.

10.S1AD No. 612373-Comisian Presidencial contra la Corrupcion, solicita copia certificada de los
informes y actas de reunionas de la Comision Interinstitucional de Alimentacién Escolar de los
afos 2018 al 2022

11.81AD No. 612567-Comisian Fresidencial contra la Corrupcién, recomienda girar instrucciones
para instalar control electrénico con marcaje de huella digital para el ingreso y egreso del
personal de la DIDEDUC de Petén.

12.5I1AD No. 612565-Comision Presidencial contra la Corrupcion, traslada alerta digital de
corrupcion por posibles hechos de corrupcion en le EORM JV Las Cruces Petén, para lo cual
recomienda efectuar visitas aleatorias a los distintos centros educativos a efecto de verificar el

14.8IAD No. B00669-Subsecratario de Gestion de Reduccién del Riesgo SE-CONRED., envia
oficio DMI.784-22, con fecha 21 de septiembre del 2022, en el cual se remite “Evaluacion de
Situacion, EQUM No. 25 Concepcion Saravia J. M. ubicads en 6. Av, 3-66 Zona 10, ciudad
de Guatemala.

15.81AD No. 554937-Director Departamental de Educacién de Baja Verapaz, solicita asignar
especialidad Telesecundaria al puesto No. 1216283, catedratico especializado tiempo
completo asignado al profesor Edin Alejandro Jerénimo Garcia.

16. SIAD No. 301838-Seguimiento a impresion de Titulos v Diplomas. DIGEACE informa gue
realizd visitas a las Direcciones Departamentales de Educacién de Guatemala Criente,
Guatemala Morte, Solola y Quetzalte nango, ya que presentan un porcentaje menor al 80% de
impresion de titulos del afio 2021,

17.SIAD No. 301838-Por instrucciones de la Sra. Viceministra de Educacion Extraescolar ¥
Alternativa; DIGEACE traslada oficio No, 934-2022 donde adjunta las acciones realizadas para
el seguimiento a la emision de titulos y diplomas del afio 2021, asi mismo a los casos
extraordinarios, por cierre de centros educativos ¥ casos pendientes de resolver.

18.51AD No. 612733-Secretario Ejecutivo SE-CONRED traslada oficio DMI-885-22, en el cual
remite evaluacion de situacidn de la EORM No. 678 J. M. de San Miguel Petapa e INEBE
Telesecundaria Granjas Gerona JV de San Miguel Petapa. 3

189, SIAD No. 551796-Directora  DICONIME  infarma que la asociacion para la promocion,
Investigacion y Educacion en Salud en el Occidente de Guatemala P.LE.S. ha cumpiidu_cnn
lo establecido en la clausula “Décima. Informes” del convenio vigente y expresa que no tiene
inconveniente para ampliar el plazo del convenio.

."..
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20.8IAD No. 612871-Municipalidad de Fraijanes, solicita apoyo para que los integrantes de Iz
comision de Educacion Bilinglie Intercultural, Cultura y Deportes, pueda farmar parte de los
programas de capacitacion que brinda el MINEDUC.

21.8IAD No. 612899-Ana Mercedes Erchila Martinez, remavida del cargo el 05 de mayo de 2022
solicita agilizar el pago de sus prestaciones laborales de Ley e indemnizacion que en derecho
le corresponden.

22.SIAD No. 612969-Alcalde municipal del municipio de San José del Golfo, solicita delegar titular
¥ suplente para formar parte de Ia CONRED. Invita a reuniones el martes 18 y miércoles 19
de octubre de 9:00 a 12:30 en el salan de sesiones municipales.

23.SIAD No. 598216-DIAJ se refiere al Dictamen No. 14-2027 que contiene el cronograma Y la
ruta de implementacian del proceso educativo en 22 escuelas del Depto, De Solola,

24.SIAD No. 613058-Comisian Presidencial Contra Ia Cerrupcidn solicita informacian sobre las
funciones especificas en el afio 2020 ¥ su aun continGan con las mismas Whendy Odely Lépez
Marroquin y Doris Yanet Zecefa H, asi como detalle de funciones da supervision.

25.51AD No. 613054-URGENTEComisian Presidencial Contra la Caorrupcion solicita informacién
¢on relacion a la organizacisn de padres de familia -OPF- del Instituto Nacional de Educacion
Basica Santa Cruz Chinautla,

26. SIAD No. 613054-Comisian Presidencial Contra la Corrupcion solicita informacion con relacién
a la organizacion de padres de familia -OPF- del Instituto Nacional de Educacién Basica Santa
Cruz Chinautla,

27.SIAD No. 613052-URGENTEComisian Presidencial Contra la Corrupcién solicita informe
circunstanciado laboral de Usias Adolfo Gabriel Pérez. REMITIRLA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 10 DIAZ HABILES EN FORMATO DIGITAL O IMPRESO.

28. SIAD No. 584102-URGENTEComisién Presidencial Contra |3 Corrupcion solicita informacisn
laboral del sefior JUAN JOSE COLOP COLOP ¥ designar un punto de contacto para pader
dar continuidad a futuros requerimientos,

29.SIAD No. 613050-Elisa Rubenia Velasquez, presenta denuncia por mal trato de docentes y
comparieros hacia su hijo Edgar Adolfo Muralles Velasquez, estudiante del Instituto
Tecnelégico Moralense.

30.SIAD No. 810764 Guillermo Rodolfo Falencia Ochoa, solicita intervenir para gue se e extienda
certificacion de Solvencia para obtener el beneficio de pensidn por viudez que por ley le
corresponden,

31.8IAD No. 604133-Secretario de la Presidencia del Organismo Judicial, solicita un listado de
Traductores de los distintos idiomas que estén registrados en el Mineduc, asi como nimero
de teléfono y correo electronico para que puedan ser contactados,

32.SIAD No. 804133-Director de |3 EORM aldea Nueve San Antonio, municipio de Malacatan,
Depto. De San Marcos, solicita la gestion de 16 pizarrones de férmica, 16 escritorios para
docentes, 15 escritorios hexagonales, 60 escritorios de paleta, 1 docente de Educacion Fisica
y 1 conserje.

33.SIAD No. 613324-Presidencia de la Replblica traslada casos 2768 y 2769, enviados por Ing.
Enrique Cosich Mérida, Director Ejecutiva de Comisign Presidencial de Gobierno Abierta y
electrénico.

34.51AD No. 557851-Director INED Ulaw Kotzt], Tierra de las flores, ubicado en Ean Juan
Sacatepequez solicita asignar contratos 021, asi coma 2 personas para el drea de oficina v 4
operativos.

35.8IAD No. 587464-Por instrucciones del Sr. Presidente se traslada documento firmado por |a
Sra. Lesbia Judith Martinez de Gonzalez, quien solicita Certificacion de Servicio en base a
contratos trabajados por su espose Erwin Eduardo Gonzalez Ramirez, para obtener derecho

& pension por viudez y orfandad,

Tk ks copumentos ous 58 ancueriran an & Sito Woh e Shalamna de Gestdn de Calidad son los focumenios acluslizades ¥ oeh ol
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36, 5IAD MNo. 613504-Gery Roberto Castilio Martinez y Sra. De Castillo, presentan denuncia por
mal trato psicologico v abuso de autoridad a su hijo menor: Martin André Castillo Galvez,
estudiante de 1ro primaria del Colegio Capoullies, solicitands se inicien las investigaciones
administrativas correspondientes.

37.SIAD No. 348372-La Comisian Presidencial contra la Discriminacian y el Racismo Contra los
Pueblos Indigenas en Guatemals CODISRA, solicita brindar informacisn de acuerdo a |a
vision, misién v funciones institucionales, sobre las acciones realizadas en el marco del
decenio Internacional de los Afrodescendientes, del afo 2020 a |a fecha.

38.8IAD No. 613234-Por instrucciones del Sr. Presidente se traslada caso Nol 2899, en donde Ia
Frofa. Thelma Janet Yoque del Cid de Benites directora de la EOUM No. 144 “Maria Luisa
Aragén”, y demas firmantes envian carta en la que solicitan apoyo para gue el Ministerio de
educacion atienda su peticion de nombrar tres docentes en cualquier renglén presupuestario
para atender las necesidades educativas de |3 poblacién, ya que de no ser atendida dejaran
de recibir la cantidad de 60 alumnos en el ciclo escolar 2023 asi como alumnos de nuevo
ingraso,

39.SIAD MNo. 813225-Por instrucciones del Sr. Presidente se traslada caso Mol 2888, en donde &l
P.E.M. Cristian Oseas Hernandez Castro director de la EOUM No. 92 “Miguel Angel Asturias”

cualquier renglén presupuestario para atender las necesidades educativas de |3 poblacion, ya
que de no ser atendida dejaran de recibir |a cantidad de 26 alumnos en el ciclo escolar 2023,

40.SIAD Mo. 613231-Por instrucciones del Sr. Presidente se traslada caso Nol 2897, en donde la
Frofa. Sandra Celina Morales Tejada directora de la EQOUM No. 42 "Agustin Mencos Franeo”,
y demas firmantes, envian carta en Iz que solicitan que el MINEDUC, atienda su peticion de
nombrar un docente en cualquier renglon presupuestario para atender las necesidades
educativas de la poblacion, yva que de no ser atendida dejaran de recibir la cantidad de 34
alumnos en el ciclo escolar 2023,

41.SIAD No. 610051-Director Escuela Cristian Comnerstone, informa que dicha escuela funciona
a traves de donaciones y solicitan prorroga para presentar expediente de solicitud de
ampliacién de Servicios,

42, SIAD No. 587348-Directora DIDAI, informa que en cumplimiento a la Circular DS-11-2020,
dicha direccién verificé la recopilacion y publicacion de |a informacién, y se determing que la
DISERSA ¥ LA DIGEF, no reporta la totalidad de los empleados bajo su direccion, y que
persiste la no uniformidad en la informacien que presentan las Direcciones Departamentales
de Educacion.
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
I:
L Din [En nimares) ~Mas (En Ietras) Afa [En nameros|
30 : hdviqgihf& 2022

'I;ﬂ.. B ﬂ o |
M.A. Edna Leticia Porfale
- “Aiceministra Técnica
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FINIQUITO

En la ciudad de Guatemala el treinia (30) de noviembre del afio dos mil veintidos (20232,
NOSOTROS: M. A. Edna Leticia Portales Solval de Nifiez, actuande en mi calidad de
Viceministra Técnica de Educacian y Rosa Eloisa Sandoval Conde de Villeda, en calidad de
Servicios Profesionales. comparecemos con el objeto da otorgarnos el mas completo, am plioy
eficaz FINIQUITO conforme a Jos puntos siguisntes: PRIMERO: Que &l presente finiquito se
elabora con basze en o dispuesto en el Articulo 48 dal Acuerdo Gubernativo namero 122-2018,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade: ¥ lo establecido en la clausula séptima del
Contrato Administrativo de Servicios Profesionales, nimero cero veintinueye guion un mil
trescientos setenta y cuatro guion das mil veintidos (029-1374-2022) de fecha tres {3} de octubre
de dos mil veintidés (2022), aprobade por la Ministra de Educacién Claudia Patricia Ruiz
Casasola de Estrada, por el periodo comprendide del tres (3) de octubre al treinta (30) de
noviembre del afic dos mil veintidds (2022), con un monto total de treinta v cuatro mil ochocientos
treinta y oche quetzales con setenta ¥ un centavos (34,838.71), dividido en Pagos mensuales y
demas generalidades establecidas en el documento contractual en referencia. SEGUNDO: La
M. A. Edna Leticla Portales Solval de Nafiez, manifiesta que las actividades descritas en la
clausula segunda de dicho contrato fueron ejecutadas satisfactoriamente por Rosa Eloisa
Sandoval Conde de Villeda ¥ que los informes presentades fueron recibidos con entera
conformidad. TERCERO: Rosa Eloisa Sandoval Conde de Villeda, manifiests que a la presente
fecha el Ministerio de Educacidn, ha cumplide con las obligaciones gue le impone el contrato
descrito en el punte primero de este documento, na teniendo al dia de hoy ninguna reclamacion
pendiente de realizar. CUARTO: No obstante, lo manifestado, aceptamos de comun acuerde que
las controversias que surgieren del Contrato Administrative de Profesionales nimero cero
veintinueve guion un mil trescientos setents ¥ cuatro guion dos mil veintidés (028-1374-2022) de

&l mas completo, amplie ¥ eficaz FINIQUITO, SEXTO: No habiende mas que hacer canstar
l=emos el presente, aceptandolo an toda su contenida, lo ratificamos v firmamos.

(f) |

M. A EWQHETES Solval de Ninez
Wi ra Técnica de Educacién
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I:'-'-'-'-'"-‘r"_ DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
, Del process: Recurses Humanas | _ Codigo: RHU-FOR-4T | Varsan 1 , Pagina 1de

| Nombre completo de la persona contratada: |' Rosa Eloisa Sandoval Conde de Villeda |

—

" | Dependencia

Umero de Fecha dai (& que esta ; R |

‘ Contrate; | 029-1374-2022 ey | 012022 | nadaenel | Vicedespacho Téenico
: Contrate): | B

] Wam Afa | [TH | Afe
Ejercicio fiscal repartada: | \Enfairar) | T m iy (Enlarass} | (En nsseron) |
(Periade) Del: Al: |
| | 3 d8 actubre | w2z | | 30 de noviembee 2022 |
i = , _ -
Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

Actividades realizadas: =
3. Revisar, analizar y corregir documentos enviados para firma de Sra. Ministra de Educacion
b.  Revisar y reasignar ingresos o devolvar para comecciones
¢. Recabar informacitn en Direceiones Centrales requerida por
* Diputados
* Procuraduria de Derechos Humanos
* Ofros ministerios y organizaciones
* Gobernadores
* Alcaldes municipales
Dar acompariamiento a los procesos asignados a la DIGECOR.
Revisar y analizar expedientes para puestos de tecnico Socioeducativo de varios departamentos
Acompaiiar reunicnes. delegadas por Ministra y a requerimiento de las 4 viceministras,
* Brindar acompafiamiento en la revisian de los Calendarios Escolares 2023, para el sector publico
¥ privade,
*  Reunion virtual con DIGEACE, para validar lista de cotejo de autoevaluacian los lineamiantas de
la implementacién de protocolos del MINEDUC
* Reunidn de trabajo con funcionarios enlace de “LA COVES®,
* Presentacion del cronograma por director de DIGEEI,
* Reunicn Virtual para informar a: Direcciones Departamentales de Educacién sobre la im portancia
de las Becas de Inglés.
* Seguimiento a Sentencias: COVES-COMGEAD Reunién an DIGECOR, para la elaboracisn dal
Plan de Trabajo 2022
* Alencion a sentencia de 13 comunidades de Antigua Santa Catarina Ixtahuacan Solols.
* Reunion para atender requerimientos de 22 comunidades de Solola.
* Reunién con DIGEBI y Recursos Huma Nos para la contratacion de docentes para las
comunidades de: 3 Lagunas y San Mateo Ixiatan.
* Analisis y consideraciones a: Medida de Reparacion a las Comunidades afectadas por |a
Construccion de Ia Hidroeléctrica Chixoy,
Seguimientos a requerimientos realizados por las siguientes instituciones:
» Secretania Privada de la Presidencia.
» Comisién Prasidencial Contra la Corrupcidn.
* Comisién Presidencial Contra la Discriminacian ¥ &l Racismo Contra los Pueblo Indigenas en
Guatemala -CODISRA. -
Secretaria de la Presidencia del Organismo Judicial
Direcciones Departamentales de Educacisn,
Seguimiento en la Impresidn de titulos y Diplomas :
En DIGECOR: Baja de bienes muebles inservibles en los centros educativos publicos.

aall N -
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" 5 ¥ ® 5 @ @

| DIDAI,

Dar seguimients a acciones delegadas en los 4 vice despachos de Educacién ¥ &n las direcciones Centrales:
' DAF1, DIGECADE, DIGECUR, DIGEDUCA, DIGEF, DIGEMOCA. DIGEESP, DIREH, DIAJ, DISERSA. JNO,

A quejas presentadas por padres de familia, 1'
Requerimientos de directores de centros educativos

Requerimientes de Diputados.

Requerimientos de alcaldes Municipales

Requerimientos de Docentes

Validacién Lineamientas para prevenir Temporada de Liuvia,

reunion en VEEI para atender reunidgn de frabajo con representantes de OE| Guatemala,
Objetivo conocer 1a experiencia de OEl en otros paises, para la implementacian da auto libros
&N idiomas indigenas.

Revisidn de la propuesta de Acuerdo Ministerial de la ENBI XL

Acompafiar reunién presencial para atender a Junta Directiva de Patziin Chimaltenango,
quienes salicitan la autorizacién para |a creacion del Instituto Nacional de Educacion Basica en
la cabecera municipal,

En DIREH reguerimientas de docentes, solvencias, pagos ¥ otros,

%

" =
Ilf ,-‘I x/ij é‘? J"f

_ANANdgete s
delGontratado——_
1 - -\-\""-\-\_

sella al:

El presente informe ha sido recibido de conformidag y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma ¥

Dia |En nimeros) | Met [En leirag) | &fo [Em nomarca)

30 noviembra [ 2022

| [M_A Edna Leficia Portales Bl se Nifes
i Miceministra Técnica de Educacian

Totke lts documentos nun 5 arcuenlran en gl 5B Wik del Setamna de Gestion be Caldad son jos documents scluslizades v moninkdas



| § FORMULARIO i
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| S Del proceso: Recursos Humanos | _Cédigo. RHUFORI4 |  Versiom 2 | Paginaides - |

_: Nombre completo de la persena contratada: : LILIA BLANCO PINTO ~

| . Dependencia

Mdmero de | Fecha del © | (la gue esta ’
Contrato: | 029-740-2022 el ‘ 30/11/2022 asignada en | Despacho Superior

s Contrata): ey < J
s : | Bta Was Ana O] [T A

IV':.EH'::":H'."l gzﬁﬂﬁnt_mlﬁn del | Del: |_1En ﬁlirhn-ns. ] |Enm liris) {En nl-'lnl.rtrlj Al: |jn nimeros) (En letras| {En r-F-lmlI |

; {Solo en nimeras) | | 1 i i [ - - b A K

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de refarencia

| siguientes acciones:

comisiones de trabajo y diputados siguientes:

Boris Roberto Espafia Caceres, representante por el distrito de Chiguimula
Cornelio Gonzalo Garcia Garcia, jefe del blogue legislative TODOS

Edgar Stuardo Batres Vides, presidents de |a Comigién del Menor y de la Familia
Hellen Magaly Alexandra Ajcip Canel, jefe del bloque legislative VIVA

Javier Alfonso Hernandez France, iefe del blogue FCN-MNacidn

o QQua b0

representante por el distrito de Jutiapa
José Alejandro De Ledn Maldonado, representante por el distrito de Chimaltenango
Ligia Iveth Hemandez Gomez, jefe del blogue legislative Movimiento Semilla

Marleni Lineth Matias Santiago, presidente de la Comisian de Vivienda

OO0 o090

Lolindres, representante por el distrito de San Marcos
Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del blogue legislativo CREQ

o

solicitada por el diputade Alde Ivan Davila Morales

por los siguientes diputados, comisiones ¥ blogues legislativas:

Aroldo José Rios Gamarro, representante por el distrito de Huehuetenango
Candido Fernando Leal, presidente de la Comisidn de Finanzas Piblicas ¥ Moneda
Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central

Herbert Figuaroa Pérez, represantante por el departamento de Quiché

oD a0

Madeleine Samantha Figueroa Rodas, representante por el distrito de Chimaltenango

Atendiendo a la funcién de enlace entre e Ministerio de Educacién y el Congreso de la Repiblica realicé las

» Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a
otros funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones hechas por los blogues legisiativos,

Jorge Estuardo Vargas Morales, jefe del blogue legislativo UNE y Juan Carlos Rodas Lucero,

Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del bloque legislativo CREO y Luis Alberto Contreras

* Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion para las sesiones de Ia intarpelacién

* Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida atencién de los requerimientos de informacian hechos

Tedis ks documentss que se encuendan an of Site Wb dol Sistoms dee Gestion de la Calidad aon fos documentos astmbzaos y contolados,

-
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José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distritc Guatemala

Lesly Valenzuela de Paz, representante por el distrito de San Marcos

Ligia Hernandez Gémez, jefe del bloque legislativa Movimiento Semilia

Lucrecia Carola Samayoa Reyes. representante por el distrito de Huehuetenango
Madeleine Samantha Figueroa Rodas, representante por el distrito de Chimaltenango
Orlando Joaquin Blaneo Lapola, representante por Listado Nacional

Oscar Arfuro Argueta Mayén, representante por Listado Nacional

Oscar Stuarde Chinchilla Guzman, lefe del bloque legislative CREQ

Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango
Roman Wilfredo Castellanos Caal, representante por el distrito de Ajta Verapaz
Sandra Lorena de Ledn Teo, representante por el distrito de Izabal

Sandra Lorena de Ledn Teo, representants por el distrita de lzabal

Vasny Adiel Maldonado Alonzo, reprasentante por el distrito de Suchitepéaquez
Vivian Beatriz Preciado Mavarijo, representante por el distrito de San Marcos

oD O0DOooOO0ODDoD 0D e D

* Brindé asesoria y acompafiamients a I3 sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de Educacion en
las audiencias y reuniones siguientes:

o Carlos Enrigque Mencos y Gustave Adolfo Cruz, representantes por el distrito de Escuintla
o Marvin Estuardo Samayoa Curiales. representante por el distrito Guatemala
o Edgar Rubén Dubén, representante por el distrito de Baja \Verapaz

» Di seguimiento a los siguientes temas:

o Caso de sefiora Ana Margues
o Caso de la docente Arlin Damaris Cano Arroyo

+ Di seguimiento a lo tratade durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica celebradas en &l
mes de noviembre informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas
cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacién.

+ Diseguimiento a lo tratado en e Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Blogue celebradas
en el mes de noviembre e informé a la sefiora Ministra de Educacién acerca de los temas tratados en las
mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

* Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacién en respuesta a requerimientos del
Congreso de |la Replblica.

* Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacién ¥ realicé la revisién de fondo
de informes elaborados por cada une de elios. previamente a ser firmados por la sefora Ministra de

Educacién en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuades por escrite o durante
las citaciones o audiencias,

* Elaboré y presents el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Fiepq‘.:bljcg
para el Ministerio de Educacién. o

ok
gl ol

.
-
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Dl procesa: Recursse Humancs | Codige RHU-FOR.34 | Version: 2 | FPagmaded b

.
| * Senvide enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciends |
| una revision diaria en el sistema Para la debida atencion y seguimiento de las mismas. |

]

LD
Firma del Contratado

| El presente informe ha sido recibido-d& conformidad Y

isfaccion, para constancia de lo anterior =g firma y |
sella el:

, Dia [En nemares] - _——— s [Eneiras] N ' Ao [En nidmeros) 1
[ 0 /A Novigmbre—| 2022 /

. SoEED
( (-5 / :..;,':';"q" t-':'E 'r"'l:j;::?
\ Tl - & . .:J‘E-
Nombre, firma v 2ello dEFirac - : ia o AUtonzafm _

Tndwumnmwaaeaumlnna'-alEﬁa'ﬂuumlsmamduﬁasbnndehtabm:mmdxmnmaﬁmmrnmlrd.-:m.
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ioa | FORMULARIO
L{L U |, NFoRMEDE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ks I Del proceso: Recursos Humanos | Codgo: RHUFOR-3¢ | Veeman 3 | Pagnaided |
[ ~ Mombre completo de |a pe [
|_I:t:lr'-ltmtrtg:la; ? o | Nestor Alexander Moscaoso Mérida Jl
Tt 7 | [Dependencia |
Numero de 029-1351.2022 Fechadel | 30 de noviembre | {a que esia Direccién de Asesarja |
Contrato: irforre: | de 2022 Eslm an el Juridica |
. ] :
== [F1F] Mes. Ann Dia Mis Ao
Periado g‘;’:’ﬁ?ﬂmn del Def: | Enimeres) | Enietras | fEn ndamarcs) - ‘ (En niimarcs) | En ltran} {En nimares) ||
[Eﬂlﬂ- an nﬂmarﬂs] | " /| moviembine |r 2022 | i) maviembive F.rd .
L 1 -

—

Actlﬁdad_au ejecutadas conforme al contrato ¥y términos de referencia

Educacion:
|

Subzistemas de Educacion Escolar ¥ Extraescolar™.

infermiacion anual correspondiente a los afios 20172021,

| Verapaz y Baja Verapaz Lotes 4 y §.

de Administracitén Tributaria -SAT-.

ante el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo v Previsidn Social ¥ de Familia del departamenio de Quiché,

departamento de Jutiapa.

Se procedio a elaborar los provectos siguientes para_consideracion de la_Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio dg .

*  Providencia §72-2022 a Vicedespacho Técnico de Educacidn, anilisis v prosunciamiento con relaciin @ la propuesta de
Acuverdo Mindsterial para “Establecer las Nommas de Carficier Temporal, para el Ciclo Escolar 2022, debido a la Pandemia del
COVID-19, para el Area Especifica de Seminario en el Nivel de Educacion Media, Ciclo de Educacidn Diversificada de los

* Providencia 573-2022 a Vicedespacho Administrativo de Educacidn, revision y rubrica Oficio VDA-133.2022 de fecha 08 de
tehero de 2022, dirigido al Ministro de Finanzas Piblicas con relacion a la solicitud efectuada sobre actualizacion de la
Circalar de Oferta Intemacional de Bonos del Tesoro de la Repiblica de Guatemala para el presente afio, por lo que requicre la

* Providencia 574-2022 a a Direccién de Planificacian Educativa -DIPLAN- de este Ministerio informande sohee }--‘l:'.:l'l
. DEL‘RE'I}"JER EL AMPARO PROWISIONAL SOLICITADO dentro de la Accidn de Amparo 2896-2021, promovido por
- COMPANIA CONSTRUCTORA DE OBRAS CIVILES, SOCIEDAD ANONIMA “COCISA-, en contra de la resolucién
Mivisterial 2705-2021 de fecha 20 de septiembre de 2021, que se emitié en la ramitacian de Recurso de Reposicidn
promovido en contra del Acverdo Ministerial 1903-2021 de fecha 019 de julio de 2021, emitido por e Ministerio de Educacidn,
ent «l cual se resuelve Rescindir el Contrata MINEDUC No. OBRAS-KIW.-PROEDUC V-01-2019, celebrado el 18 de
| noviembre de 2019, para la construccion de los Institutos Nacionales de Educacion Diversificads en los Departamenitos de Al

* Providencia 575-2022 a Despacho Superior dei Ministerio de Edueacion para analisis ¥ firma por la sefioras Ministra de |
Educacion 9 boletas de Declaraguate ¥ 9 formularios de declaracion para modificaciones v reposiciones a la Superintendencia

| = Providencia 576-2022 a Direccidn Departamental de Educacion de Quiché solicitando informe requenido por la Fiscalia de
Delitos contra Operadores de Justicia ¥ Sindicalistas del Ministerio Pablico, dentro del expediente MOO10-2021-222 con
relacidn al Juicio Ordinario Laboral No. 14006-2018-00415, promovido por LILIA NOHEMI MENDEZ RIOS DE CRLUZ,

* Providencia 580-2022 a Despacho Superior del Ministerio de Educacion sobre revisian v andlisis de proyecto de Acuerdo |
Ministerial de Destitucion del servidor piblico ALDO FRANCO OSORID MARCHORRO, del municipio de Jutiapa: |

* Providencia 581-2022 a Direccién de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio remitiendo actuaciones judiciales

relacionado con el servidor piblico JOSE BRAULIO YAT, formado en ocasion del triimite del Incidente de Autorizacion
| Judicial de Terminacién de Contrato No. 01173-2019-02831 denire del Conflicto Colective No. 01173-2019-00159, para

elaboracion de acuerdo Ministerial de destitucidn.

uf?’_‘i' o
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*  Providencia 5§3-2022 a Procuraduria General de la Nacién -PGN-, informando sobre nueva Direccion para notificar deniro del

Incdente de Autorizacién Judicial de Terminacion de Contrato 011 73-2007-03045 dentro del Conflicto Colectivo 01173-2016-
(0426 Promovido por el Fstade de Guatemala, a mavés de Ia Procuraduria General de 1a Nacisn autoridad nominadora
Ministerio de Educacién en contra de Ja servidora piblica WENDY LETICIA ENAMORADO GRANADOS,

Providencia 584-2022 a Despacho Superior del Ministerio de Educacion sobre anilisis y revision del Oficio VDA-1 28.2003 de

fecha 07 de febrero de 2022, dingido a la Diputada del Congreso de |3 Repablica Ligia Hemindez Gémez de la Bancads
Semilla, con relacién a Informacion del Seguro Médico Escolar, [

Providencia 585-2022 4 Vicedespacho Administrativa de Educacion, revisién v rubrica el Oficio VDA-141.2022 de fecha 08
de febrero de 2022, dirigido a la Comisin ds Contraloria General de Cuentas -CGC-, con relacion a informacién sobre |

auditoria a sistemas informaticos por el periodo sefialade en el oficio CJ:{H?-DJ'!.S-JZ-GSQ-MINEE}UC-(}HDE]S-EEZI de fecha
03 de tebrers de 2022,

Providencia 586-2022 a Direccidn de Auditoria Interna -DIDAIL- de este Ministerio para que en dgmbito de sy COMMpetencia sc
profuncie sobre el Oficio O-DS/DIDAL90-2022 de fechs U2 de febrero de 2022 en respuesta a lo solicitada por ¢l Jefe de
Drepartamento de Investigacion Técnica de la Comisién Presidencial Contra 1a Cormupcidn con relacion a los inconvenientes
presentados en la rendicion de cuentas de Ia Escuela Oficial Rurel Mixta JV Zona 2, Las Cruces, departamento de Petén.

Providencia 587-2022 8 Direccion d Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio remitiendo informe sobre el expediente
disviplinario nimero DD-414-2018-00415 de la servidora piblica CYNTHIA VANESSA MENDEZ FUENTES, y posterior
expediente judicial de Incidente de Autorizacion Judicial de Terminacion de Contrato 01173-2019-02306 dentro del Conflicta
Colective 01173-2019-00159 Promovido por ¢l Estado de Guatemala, a través de I3 Procuraduria General de la Nacion
autoridad nominadora Ministerio de Educacion.

Providencia 588-2022 a a Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN- de este Ministerio, realizando revision, analisis ¥
observaciones sobre 9 Oficios, en los cuales se solicita la anulacién de los nombramientos de la Comisidn Receptora v
Comisidn Liguidadora del contrato MINEDUC No. OBRAS-KIW-PROEDUC v-01-2019, para la construccion de § Institutos
Nacionales de Educacidn Diversificada en Jos departamentos de Alta Verapaz y Baja Verapaz adjudicado a la Compaiifa
Conztructora de Obras Civiles, 5.A. COCISA-

(
Providencia 589-2022 a Direccidn de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio remitiendo Para acciones legales
periinentes expediente judicial del Ampare No, 698-2019 v posterior expediente de apelacion 6515-2021, promovido por el
Estado de Guatemala, por medio de la Procuraduria General de In Nagidn, entidad nominadora Ministerio de Educacion, en
contra de la Sala Quinta de la Conte de Apelaciones de Trabajo v Previsidn Social, que confirmd la sentencia de fecha 5 de
Julio de 2018 parn el pago de Indemnizacian por Jubilacidn dentro del Juicio Ordinario Laboral 01 173-2017-05084 que oforgd
la demanda promovida por SILVANA JOSEFINA CALLEJAS MAZARIEGOS DE AYALA.

Providencia 597-2022 a Direceion de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio trasladando actuaciones referentes al
Juitio Ordinario Laboral ntmero 01173-2017-04436, promovido por la sefiora AURA ESTELA MONTUFAR LUNA DE
HERNANDEZ, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministeria de Educacion, a cergo del Juzgado
Tercers Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de Guatemala, para cobro por la via econdmico coactivo, |

Providencia 599-2022 a Direccidn Departamental de Educacién de Solola para andlisis ¥ pronunciamiento  para el cierre
administrativo del Instituto Mixto de Educacion Diversificada por Cooperativa “La Paz”, ubicado en el Caserio Pasaquivujup
del municipio de Santa Catarina Ixtahuacin, departamento de Solold, por solicitud efectuada por representantes de padres de
familia, Director y Junta Directiva de referido Instituio,

Providencia 600-2022 a Direccion General de Participacién Comunitaria y Servicios de Apove -DIGEPSA- de este Ministerio
para revision, andlisis ¥ nibrica del provecto de oficio de respuesta No. DIGEPSA-216-2022 de fecha IZ}IIE de ch_mI:m de 2022,
sobre la informacion sobre alumna con el Cadige 1321IUK dentro del Seguro Médico, informacian solicitade por la
Contraloria General de Cuentas -CGC-, |

Upinidn 97-2022 a Direccién General de Participacion Comunitaria ¥ Servicios de Apoyo -DIGEI_:'SP.- de este Ministerio con
relacifin a formatos de Resolucion, Convenio y Acuerdo Ministerial, para aprobacion del otorgamiento del Programa de

Todos ks documanios que s entuenian an & S Web del Sishams de Sesien e o akided som ke docuvenics acuiafizadca § conbmlados



FORMULARID |

| ¥ - INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T

Del proceso: Recursas Humanos | Cosige. RHU-FOR-34 | Varsién: 2 [ Paginaided |

“Mantenimiento de Edificios Escolares Piblicos”, con fondos propios de fuente nacional para el ciercicio fiscal 2022, para el |
andlisis y opinion correspondiente,

Opmnidn 99-2022 2 Direceion de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio relacionades con Iz solicitud de traslado
presupuestano. definitive de puesto docente de Ia profesora JANNET AMARILIS MARROQUIN PEREZ DE MEZA a la

Escucla Oficial Urbana Mixta No. 1, Jornada Mawtina Repiblica de Argentina, a efecto esta Direccion emita Dictamen
Juridico.

Opinion 102-2022 a Vicedespacho Técnico de Educecién con relacidn a la conveniencia o inconveniencia de que este
Ministerio participe en el Global Education Fare m Latin América (GEELA 2023),

Oficio 202.2022 3 Diputada del Congreso de la Repiblica de Guatemala Sandra Lorena de Ledn Teo de la Bancada Bienestar
Nacional -BIEN- con relacion a la solicitud de informe técnico-legal del irabajador Henry Flowers Evans, Profesional | en ¢l
municipio de Morales, depantamento de Tzahal,

Uficio 294.2022 al Sefior Hugo Rolando Bosque Dominguer, Representanite Legal Negocios Empresariales, Sociedad |
Andnima, PROYECTO VERTICAL, ZONAL 16 FASE 2, trasladando observaciones con relacién a la Escritura Piblica
Original No. 216 con nimero de Registro en las hojas de protocola No. 952805 al No. 952898, autorizada en la ciudad de
Cruatemala el 16 de miayo de 2022 por el Notario José Maria Falacios Godoy en Ia cusl ge oterga el contrato de ampliacién,
construcciin v reparacion de infraestructura escolar con fianzas de cumplimiento ¥ conservacion de obra, por el Ministerio de |
Educacion y la entidad Negocios Empresariales, Sociedad Andnima,

Oficio 300-2022 a M.Sc. Ingrid Sucely de Ledn Piedrasanta Directors de Planificacin Educativa -DIPLAN- solicitando
informe con relacién al Juicio Ordinario Labaral No. 01173-2022-01380, promovido por la sefiora CLAUDIA CARDLINA
TANCHEZ URBINA, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién.

Memonal Oposicién a la Desestimacion de la Denuncia Fenal MPO01-2020-29099 5 cargo de la Fiscalin de Delitos

Administrativos del Ministerio Piblico, municipio ¥ departamento de Guatemala, relacionado con el caso de las Becas del
Hepar Seguro “Virgen de la Asuncian™,

Memornial Recurso de Apelacion con arpumentos dentro del AMPARD 1692-2020, promovido por el Estado de Guatemnala a .
raves de la Procuraduria General de la Nacién en contra de la Sala Primern de la Corte de Apelacienes de Trabajo v Prevision
Sacizl de Guatemala con relacién al Incidente de Beneficiarios Post Mortem O1214-2018-00443, promovido por SAMDREA
VERONICA GUTIERREZ VELASOUEZ citanda como causante a su hermano HERBERTH JOSUE ALEXANDER
GUTIERREZ VELASQUEZ.

Memaorial informe a Juzgade sobre cumplimiento de pago dentro del juicio ordinario laboral No. 01089-2002-00130,

promovido por Lilian Dinora Pérez Lapez y Compafieros en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadara Ministerio
de Educacion.

Memorial primera audiencia 4% horas dentro del AMPARG 3284-2021, promovido por ARTURO CAAL TZUY en contra de
la Sala Primera de I Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, con Relacion al INCIDENTE DE AUTORIZACION
DE TERMINACION DE CONTRATO NUM EROC No. 10, Dentro del Conflicto Colective 01173-2013-02852,

Memonal andiencia 2 diss dentro del Incidente de Autorizacién de Terminacién de Contrato No. 01173-20722-01 224
Dentro del Conflicto Colectivo No.: 01173-2017-13240¢Secretaria, promovido por el Estado de Guatemaly través de la
Procuraduria General de la Nacion, entidad Nominadora Ministerio de Educacién en contra del servidor pablico EDVIN
OBED LOPEZ GUDIEL. |

Memaonial segunda audiencia 48 horas dentro del AMPARD EN UNICA INSTANCIA NUMERO: 384-2022, promovido por
Procurador de log Derechos Humanos en contra de: A) Presidente de la Repiblica de Guatemala v B)Y Ministro de Salud
Piblica v Asistencia Social.

Mumorial alegatos 48 horas dentro del Incidente Post-Meortem No. UL173-2020-09127, promovido por JESSICA DEISY
VALDEZ ARIAS, ejerciendo la patria potestad de sus hijas menores de edad JESSICA PAMELA vy D]_!LCE MAR](_.'_!EELA
ambas de apellidos MAZARIEGOS VALDEZ, citando como causante 4l extinto seftor LUIS HUMBERTO MAZARIEGOS |

Tendes: log documentos que s onclentran en el 5o Wb del Ssema de Gackie de b Cadicad £on kot documening achiakzdos v comrotadas
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£ FORMULARIO
& ir | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Dl procesa: Recursos Humanos | Codige: RHUFOR-3 | Version 3 [ Phtinadded
BARRERA, Sh— ]

®  Memorial audiencia 2 dias dentro del Recurso de Aclaracion y Ampliacién promovide dentro del Juicio Ordinario Laboral
MNiwnero 01173-2019-1051 1, planteado por ANA MARIA YANTUCHE CANEL en contra del Estado de Guatemala, entidad
noirmadora Ministerio de Educacién, por page de Indemnizacion por Jubilacién.

*  Memorial alegatos 48 horas dentro del recurso de apelacion del Incidente Posi-Mortem No. 0] 173-2021-055135, promaovido
por OSCAR DANIEL CADENAS LOPEZ, quien actia en calidad de Cipose ¥ representacion de sus dos menores hijas
VALERY DANIELA v JACKELINE BERENICE DE APELLIDOS CADENAS LOCH, de la causante BEVERLY YOHANA
LOCH CARRERA DE CADENAS

Dia (En meimeros) W% [En Intras) Ang (En nomeros)
30 noviembre 2022

10006 dns BOCameos U 5 BNCUBnYaT en o Sifo Weh dal Sliles de Gasian ol Cakdad s % domampnios ackializados ¥ conirolados.
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ﬁ;‘ FORMULARIG
s INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEM PORALES CONTRATADOS {(D29)

|-;H*-I.lq.p|-|

[x==iea | Dol proceso: Recursas Humanas | C-:rd.'g_n- RHU-FOR-34 | Versitn: 2 | Paging 1 dg 1
lnm bre completo de la persona contratada: i. Alexandre José Girdn Guzman _|
M i} Fecha dal | | EI'EFHEHI:'EI'JI[:iEI ‘ ] iGn de R
umera geg | F acha A S tlaquees raccion de Recursos
Contrato: | 029 1334"2{]2% informe; 30-11-2022 /| asignada en el Humanos
Contrate): [ J
- | Dia T Ann | Dia s E Aiffi
|VP&rn:n:|'-::| giggﬁgmlﬁn del " (En ndmaros) (EN lintram) {En rridmmrna] Al {En nameros} [En letra| i®n nﬂmh‘nl|—|
{Solo en I'II.:II'I'.IEI"QE:I ’ m mavigmbe 2022 A‘ ’ | an nixwiembne Iﬂ-ﬂ |
— l | | | |

Actividades ejecutadas conforme al contratoe y términos de referencia |

b) Brindar asesoria y acompafamiento en los procesos de Convocatoria del Ministerio que conlleve a una eficients v

) Asesorar a la DIREH para implemantar procesos de control intemo v seguimients a las acciones para |z ocupacion
o2 plazas dacantes con cargo a8 los renglones de gasto 011 personal permanents y 021 perscnal SUpEMUMearario;

d) Asescrar y analizar los instructivos, reglamentos, circulares, procedimientos, Acuerdos efc. que en materia de
récursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejora, erentadas 3 facilitar y optimizar los |
procesos infermos: [

e} Brindar azesoria para el desarrolla e implementacion de procesas infarmaticos que coadyuven al logro,
modernizacion y facilitacion de las diferantes procesos en materia de MEcUrsos humanos:

fi  Asesorar con la recopilacian ¥ analisis de la documentacion de las unidades administrativas que intervienen en los
procesos de recursos humanos: |

| g} Asesorarcon la propuesta e im Plamentacién de proyectos de beneficia de |a satisfaccion e identificacion de personal |

& la instifucion;

h) Brindar asesoria para la wentificacion de los principales nudos ¥ factores que dificultan una buena gestidén da
resultados en materia del recurse humane del Ministerio;

I} Asesorary panicipar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefas ¥ Loordinadores de Iz Direccion de Recursos
Humanos para coadyuvar al lagra de los objetives institucionalas;

I} Otras actividades que, en matera de los serviclos profesionales que =& brindan, fueron solicitadas por la autoridad |
| SUpEror.

] '
el
L”‘;&t‘\* 2

. Fitma dhﬂ:’:’:-g;patédrlf

S =)

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de o anterior, se firma ¥
sella al.

Din [En namaras) | = Mag [En Iztras) ANa [En nomeros)

30 | neviembre 2022

Todus ke documentog que se encueniran s el 55 ”I_ll Slslema n Gastitn de Calidad mon los docamanios acluslizades ¥ roniroledcs.



FORMULARIC

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del procese: Recursos Humanas | Codig: RHU-FOR-34 |  Vemion 2 | Pagnaided

= ; o . ;
| Nombre completo de la persona contratada: | Mima Rosario Ramos Cano de Meneses

i ' | Dependencia |
Fecha del | {la que esta |

| informe: | 90-11-2022 | indicada en el |
| Contrato): |

e :
[Eni ﬂﬁm'mﬁJ Al: L

2023 |

Mimera de

Direccion de Auditoria
Contrato:

Interma ;

029-1349-2022

Déa Mis
[En nimarnsa) (En letras)
Del: — -
o1 | NOVIEMERE

D
|En Aiiengrne)

[T [
{En Intras)

Ao
|
|En mimeros )

HEE

Periodo de prestacion del
Servicio;
[Solo en nimeros)

a0 KOVIEMERE

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Efectué seguimiento a los requerimientos de informacién institucional ¥ apoyo logistico a comisiones de
CGC siguientes: Auditoria de Obra Poblica al proyecto “Licitacion Pablica Internacional LPI-BID-

3618/0C-GU-BNS-02-2018 adquisicion de modulos Prefabricados para centros educativos™ Auditoria |
Financiera y de Cumplimiento, periodo 2022: Auditoria de cumplimiento al préstamo 3618/0C-GU, para |

la ejecucion del Programa para el Mejoramiento de la Coberty
Desempefio para realizar la vinculacién de la Politica Naciona
Guatemala 2032; Auditoria de cumplimiento para evaluar los
presentada por el claustro de maestros, verificando las activid

Auditoria para evaluar los estados financieros da proposito &

para la ejecucion del programa para el Mejoramiento de |a

ra y Calidad Educativa; Auditoria de
| de Desarrolio K'ATUN Muestra

aspectos establecidos en la solicitud

ades y operaciones financiera en &l

Instituto Nacional de Educacion Bésica adscrito al Normal Centroamericano de Varones, Jalapa y

special del préstamo 3618/0C-GU,

celebrado en el Gobierno de la Replblica de Guatemala ¥ €l Banco Interamericano de Desarrollo -BID-

Cobertura y Calidad Educativa,

Efectué seguimiento y se analizd la propuesta al Codigo de Etica con la finalidad de incorporar al mismo
. las observaciones presentadas por la Direccion de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional y la
Direccién de Recurses Humanos, .
Efectud seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestidn de la !
modificacion presupuestarias que regulariza ef grupo O "Servicios personales” correspondiente a |a
nomina del mes de Noviembre del presente afo,
Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la administracién financiera, auditorias internas y externas.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion.

para constancia de lo anterior, se firma y
| sella él:

Dia (En nimeros)

30

Was (En letras]
l NOVIEMBRE

Afg (En namercs)
2022
" Licda, Jufis Hietoria Monsiy

DIRECTORA
MHreeplén Iﬂt.' Audliorig Inierng DAL

&/ Dependencia o Autorizador "

Perer

= 1
i -Ngmbre, firma y setifl del
L e g

Tedod ke documanios gue s encoenitan on o 5o Web 4ol Sisinma de Gestién de fa Calldad son oz documentos actusizades § controlados



J!ﬁzj'i:l FORMULARIO

....... q Del proceso: Reaursos Humanos ] R34 | Vemign 2

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
Recursos Humanos | Cadigs RAUFOR | Paginaider |

Nombre completo de la persona contratada: f José Antonio Martinez y Martinez

De DIR ION GENERAL DE
Mimero de Fecha deal a que ::t:cl'ﬂ RDINACION DE
| e 029-1204-2022 i 30/11/2022 E;.' i DIRECCIONES
: - e ﬂﬁt rato): i DEPARTAMENTALES DE
! EDUCACION -DIGECOR-.
2 ~ Mas Bha Dia ~ Waa arj
Perioda Ewm dal bk {Ex nilmoraa) (En latras) [En nismsaros| Al ‘ {En relimesng) {E= hatrus) [En nimaros)
{sﬂ{, ani nwam} | maviombire 2022 | an nizismbra 20232

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Cepartamental de Zacapa.

mrm,ﬁrhm‘mrm:ﬂﬂ.
. mmmmmmmhmw.

|_ Reaflencidn de resoliciones mmmim mm__
_I___o-""

. -'m-.numuwammmmnmmmmmmnmmmmmm.
a) mmdmmrm&mﬁmulw-wﬁnmﬁ
mmmmmﬂum manmma

*  Apoyo a las rutas de accidn que permitan que se desarrolien I procescs desde las diferentes dependendas del Ministerio hacla fa Dirsccién

c) Mhmﬁ%ﬂﬂmﬁmmmﬁrhmmamw

sella el

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nameros] Mo [En lutran) AR [En nisnaros)

| 30 noviembre i ﬁ@“‘\ ;% 2022
A

i _r"‘l"/‘_:ll
M.Sc. Marilyn Waleska P
Di de DIGECOR

memmuuameumwtummmacﬂaummmmrm
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| FORMULARIO
{.w l INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ki i Dl proceso: Recursos Humanes | Codigo: RHUFOR34 | Vormin 2 | Pagnaidel |

Nambre completo de la persona contratada: | Pedro Lépez Salazar !

d Dependencia s
Urmaro de 3 ; Fecha dal ila que estad Direccion de Servicios
Cantrato 028-1332 EUE.E infarme: i ”m%? asignada an =l Administrativos
i | Cantrata);
o : Dia ] 17 Aha Dia T [T
| Fetiogy gl:.rﬂri':::.ﬂnlﬂn del | Del |E& rldm:rm:n I CEN hetran) |Em pelettarem) Al: {En nimeros) |Em imiras) |Es admarasi
chlh:i en nﬂrﬁams} | ; o1 .Hnmu 2022 \—| I k] i Maviambes | 023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacitn.

*» Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacidn.

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, sequn pragramacion de agenda.

= Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministeria de Educacién.

* Realizar otras tareas asignadas por la auteridad superior

El presente informe ha sido recibide de conformidad y salisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
seila al:

Déa (En nimeros} Mun [En Intras) Afia [En pameros) |

30 ; Meoviembre |

Lidner Danilo Sincal Telequario
= DIRECTOR

: *mnmllu{smmmmmmm DR
Licenciado Lidner Danil m&&fﬁ&ﬁﬁ%w

Nombre, firna y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos ke dutumentos qun 50 encuantran e el Sk Web del Sisinma de Gashion de Caidad son los documentins ackakzsdes ¥ contolados.




. FORMULARIO
{g &E _ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028)

o Ded procese. Recursas Humanas | Cédigs: RHUFOR3 | Vermén 2 | Pégina 1 de 1

| Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Judrez

‘ | | | Dependencia |

Momera de : Fecha da (la que sty T

| | | Contrato): 2
|— : r [ ia | s Afa Dia | P Afie
Perioda gzr:ﬁ-mm dal - {Enmimerca} | (En bearas] [En nimeras) Al | [En nlimeraa) | [En letras] [EN ndmaros] |
| (Solo en nimeros) | | 1 neviembng | dik: | £l | N e I 2023 |

1 Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior,

2 Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicidn del Ministerio de Educacian.

3. Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos ¥ Ministeriales que se le soliciten.

4, Prestar su asesoria, direccién ¥ procuracion al propio Ministerio de Educacitn v a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos formuladaos |
por |as organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales