MINISTERIO DE EDUCACIÓN

AUDITORIA INTERNA

CUA No.:111810

MINISTERIO DE EDUCACIÓN

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Auditoría Administrativa de entrega y recepción del cargo de Director de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez

GUATEMALA, NOVIEMBRE DE 2021

[image: image1.jpg]



INDICE

	INTRODUCCION
	1

	OBJETIVOS
	1

	ALCANCE DE LA ACTIVIDAD
	1

	RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
	2

	ANEXOS
	8


[image: image2.png]



AUDITORÍA INTERNA
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

[image: image3.png]



INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoría No. 111810-1-2021, de fecha 08 de noviembre de 2021, fui nombrada para intervenir en la entrega y recepción del cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez.

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECÍFICOS

Determinar si como parte de las funciones del director saliente quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.
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Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.
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Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.
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Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.
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Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.
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Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, de la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.

[image: image9.jpg]»
MINISTERIO DE M’
EDUCACION
GUATEMALA

GOBIERNO cf
H I U

Antigua Guatemala, 12 de noviembre de 2021
OFICIO DESPACHO No. 522-2021

Dr. José Ramirez Crispin

Subcontralor de Calidad dékGasto Pablico
Contraloria General de Cuentas

Su despacho

Respetable Sefior Subcontralor:

Reciba un cordial saludo de la Direccion Departamental de Educacion de
Sacatepéquez, del Ministerio de Educacion.

De manera atenta me dirijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de
fecha 17 de diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia certificada del Acta
No. DIDAI-5-2021 de fecha 12 de noviembre de 2021; en folios 11551, 11552,
11553, 11554, 11555, 11556, 11557, 11558 Yy 11559, del Libro de Actas L2 32515,
autorizado por la Contraloria General De Cuentas -C.G.C -, el 26 de julio de 2016 y
el Formulario minimo de control de traslado de informacion de la entrega y recepcion
del cargo del Director de la Direccién Departamental de Educacion de
Sacatepéquez, debidamente firmado, el cual consta de 4 paginas.

Sin mas sobre el particular me suscribo de usted, con altas muestras de
consideracion y estima.

Atentamente,

Adjunto: - Copia cerificada del Acta Suscrita (No. DIDAI-5-2021)
Copia cerificada del Formulario Minimo de Control de Traslado. UNTRALURIA GENERAL Ui LUEN A
de Informacion de la Entrega y Recepcién

de cargo. UBCONTRALORIA DE CALIDAD DE GASTOPUBLICC
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ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guía para la participación de las Unidades de Auditoría Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de posesión de las autoridades de las entidades y organismos de la administración central”; y el uso del formulario de control y traslado de información de las autoridades salientes a las entrantes, se procedió a participar en la entrega y
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ACTA No. DIDAI-5-2021 del Libro de Actas L2 32515, autorizado por la Contralo
General de Guentas. En la ciudad de Antigua Guatemala, siendo las nueve horas con cuarenta
Y cinco minutos del dia viernes doce de noviembre del afio dos mil veintiuno, reunidos en el
lugar que ocupa el Despacho de la Direccion Depariamental de Educacion de Sacatepéquez,
que en lo sucesivo podra abreviarse -DIDEDUC de Sacatepéquez-, del Ministerio de Educacion
que en lo sucesivo podra abreviarse MINEDUC, ubicada en la Sexta Avenida Norte Numero 80,
Antigua Guatemala, Sacatepéquez, las siguientes personas: MSc Zaida Xiomara Contreras
Ortiz de Batres, Directora Departamental de Educacién de Sacatepéquez en funciones, hasta el
dia 07 de noviembre de 2021, por lo que a partir del 08 de noviembre de 2021, retoma su
puesto funcional como Jefa del Departamento Administrativo Financiero, quien en adelante se
identificara como “Directora saliente” y se identifica con el Docurnento Personal de Identificacion
-DPI-, con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- 2555 74398 0101, con direccion para recibir
notificaciones en Callejon de La Pila Colorada Valle de La Ermita, Aldea San Felipe de Jests
zona 1, Antigus Guatemala, Departamento de Sacatepéquez; el Licenciado Miguel de Jests
Hernandez Cérdova, quien asume el cargo de Director Departamental de Educacion de
Sacatepequez, a partir del dia 08 de noviembre de 2021, segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-
4907-2021, de fecha Guatemala 08 de noviembre de 2021, quien en adelante se identificara
como "Director entrante! y se identifica con el Documento Personal de Identificacion -DPI-, con
Codigo Unico de Identificacion -CUI- 1998 47983 0101, con direccion para recibir notificaciones
en la 5% Avenida 6-31 zona 3, Casa Palama, San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de
Sacatepéquez; y la Licenciada Helen Lissette Baiza Moran, Auditor Interno de la Direccién de
Auditoria Interna -DIDAI- del MINEDUC, colegiado activo No. 3485, quien se identifica con el
Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 2497
77851 0101, con domicilio fiscal para recibir notificaciones en Ia 7a. Calle 7-37 zona 5, Colonia
Los Planes, Zona 5 de Villa Nueva; para lo cual se procede de la siguiente manera: -- -
PRIMERO: La Licenciada Helen Lissette Baiza Moran, fue designada para la intervencion de
conformidad con el nombrariento de auditoria numero 111810-1-2021, SIAD 594389, de
fecha 08 de noviembre de 2021, emitido por la Licenciada Julia Victoria Monzén Pérez,
Directora de Ia Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Educacién, Direccién que en la
presente Acta podra abreviarse como DIDAI —
SEGUNDC: En cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No. A-106-2019 de fecha © de
diciembre de 2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, la auditora interna, procede de
conforrnidad con la guia para la participacion de las Unidades Auditoria Interna en el control
financiero-administrativo, en la toma de posesion de las autoridades de las entidades de la
administracién central, descentralizadas, auténomas, y organismos del estacio. re————
TERCERO: La MSc. Zaida Xiomara Contreras Ortiz de Batres, Directora saliente, entrega ol
cargo al Licenciado Miguel de JesUs Hernandez Cérdova, de conformidad al Acuerdo Ministerial
No. DIREH-4807-2021, de fecha Guatemala 08 de noviembre de 2021, con vigencia a partir del
08 de noviernbre de 2021. LLa torma de posesion del Director Entrante y la entrega del cargo por
parte de la Directora Sa se realizé el dia 08 de noviembre de 2021, segin copia de
certificacion de Acta No. 029-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021 suscrita en el libro de
actas de hojas movibles del despacho Cuentadancia nimero D2-77 autorizado por la
Contraloria General de C , folios 494 y 495, En tal sentido, y segun se detalla en el punto
PRIMERO de la presente acta, la intervencion de auditorfa interna en la entrega y recepcion de.
cargo del Director Departamental de Educacién de Sacatepéquez, es a partir del dia 09 de
naviembre de 2021, por lo que del dia 09 al dia 10 de noviembre de 2021, se preparo la
documentacion correspondiente.-
CUARTO: En la intervencion del auditor interno actuante, se verificaron los siguientes
aspectos: —
1. SALDO DE COMBUSTIBLE: De conformidad con el arqueo de cupones de combustible al
08 de noviembre de 2021 presentado, el cual contiene las firmas del Coordinador de
Servicios Generales, Hugo Orlando Meza *Zelada; Coordinador de la Seccion
Administrativa Licenciado Luis Alberto Lépez Echeveri y la MSc Zaida Xiomara
Contreras Ortiz; la cantidad disponible, asciende a la cantidad de Once Mil Ochocientos
Quetzales Exactos (Q. 11,800.00) y se conforma de la siguiente manera:
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TOTAL 127 11,800.00

El valor total de los cupones de combustibls de Once Mil Gdhodientos Quetzales Exacios (Q
11,800.00) coincide con el registrado en el Libro de Control de Combustible, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con el Registro No. 4319 de fecha 10 de octubre de 2018,
Referente a la normativa de asignacion y consumo de combustible, se presenté copia del
Acuerdo Ministerial 627-2014 de fecha 10 de abril de 2014 Reglarnento para la Administracion
de Vehiculos y uso de combustible, y copia del OFICIO SER No. 26-2021 de fecha 09 de
noviembre de 2021, de la Seccion de Servicios Generales. i
2. CORTE DE FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS (OFICIALES): De conformidad con la informacion proporcionada del corte
de formas v libros, incluyendo cheques, la existencia de Formas y Libros Oficiales
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, queda en resguardo de cada uno de los

responsables, el cual se integra en los dos siguientes cuadros:
FCORMAS:

;ﬁ! %%ﬁ’;w%ﬁu e,
s S o
R T 16 RS
1_| Forma 1-H Serle D, Constancia de Ingreso de Almacén y a Inventario 150508 | 150510| 150850 141
2| Tarjeta de Existencias de Almacén 2533 2534 3000 467
3| Despacho e almacén 2183 2184 2600 417
4| vitieo anticipo ; &4 85 200 116
5_| viatico constancia 84 85 200 116
6| vitico iquigacin e 85 200 116
7| 200-A-3 Gajas Fiscales Serie C. 4456824 | 445635 | 446000 166
8 | 63-A2 Recibos da Ingresos Varios Serie AF 135842 | 135843| 136150 308
9 _| Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Inventariables 570 571 1000 430
10_| Tarjetas de bienes fungibles. 22 33 1000 968
Cheques Cuenta 03-041-000020-7,Crédito Hipotecars Naaional,
Fondo Rotativo Interno DIDEDUC  Sacatepéquez  (no  aplica
11_| autorizacién de Contraloria Genaral de Cuentas 10127]  10128| 16000 5873
12_| Planilla de pago de becas, Programa de Becas Espaciales. 37 38 100 63
Recibos de fondos para gasios de funcionamiento Forma 01-OE-GEG-
13 | CV-MIDE Serie C3-303 1004 1005 5000 3998

Nota: Numeral 11, el sheque No. 16000 esta anulado. Numearal 13, el recibo 4950 y 5000 Sstan anulados.

Registro de los formularios de viaticos 863
2| Control de Entrega de Requisicién de Almacén 2268
3 | Control de Constancia de Ingres & Almacén'y & 2675
Inventario Forma 1H - =
Resomeen
Fb./2562 Cias.
365-12.8-1.4.97
— "dol 01-04.97.
4 | Actas Varias (Seccisn ce Inventarios) Envio Fiscal 3315 | 01-2021 338 337| 1000 664
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recepción de cargo de Director de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, a partir del 09 de noviembre de 2021 según el nombramiento de auditoría 111810-1-2021.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación: De conformidad con la guía para la participación de las Unidades de Auditoría Interna se determinaron los siguientes aspectos en la entrega y recepción del cargo de director, los que se presentan a continuación: (Ver anexos).

Numeral 1 de la guía, según Acuerdo Ministerial No. DIREH-4907-2021, de fecha Guatemala 08 de noviembre de 2021, se acuerda aprobar el Contrato Individual de Trabajo del Licenciado Miguel de Jesús Hernández Córdova, para la toma de posesión del cargo de Director Departamental de Educación de Sacatepéquez a partir del 8 de noviembre de 2021, procediendo la Msc. Zaida Xiomara Contreras Ortiz de Batres, a la entrega del cargo como Directora Departamental de Educación de Sacatepéquez en funciones, retomando su puesto funcional como Jefe del Departamento Administrativo Financiero en referida DIDEDUC. Lo anterior, quedó asentado en el Acta número 029-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021, en el libro de actas de hojas movibles del despacho Cuentadancia número D2-77 autorizado por la Contraloría General de Cuentas.

Numeral 2 de la guía, en relación a la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos, por medio del OFICIO DESPACHO No. 502-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, se presentó copia de la correspondiente al Director Entrante Licenciado Miguel de Jesús Hernández Córdova, la cual fue emitida el 12 de julio de 2021. En el caso de la constancia de la Directora Saliente, la Msc. Zaida Xiomara Contreras Ortiz de Batres, indica que se encuentra en trámite de la misma ante la Contraloría General de Cuentas.

Numeral 3 de la guía, según la Resolución No. 211 de fecha 22 de enero de 2021 se constituyó el Fondo Rotativo Interno para Gastos de Funcionamiento de las Direcciones Departamentales de Educación, asignándose a la DIDEDUC de Sacatepéquez, veinte mil quetzales exactos (Q.20,000.00), y por medio de la Resolución No. 212 de fecha 22 de enero de 2021 se constituyó el Fondo Rotativo Interno para Atender Servicios Básicos en los Centros Educativos Públicos a través de las Direcciones Departamentales de Educación, con asignación para la DIDEDUC de cinco mil quetzales exactos (Q.5,000.00); por lo que se presentó Arqueo General de Fondos Rotativos Internos de la DIDEDUC de Sacatepéquez al 9 de noviembre de 2021, con valor total de veinticinco mil quetzales exactos (Q25,000.00), integrado de la siguiente manera: 1) Saldo en Caja Chica de un mil
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3. ARQUED DE VALORES Y SALDOS EN GUENTAS BANGARIAS. a) Por medio de la
Resolucion No. 211 de fecha 22 de enero de 2021 se constituy6 el Fondo Rotativo Interno
para Gastos de Funcionamiento de las Direcciones Departamentales de Educacion,
correspondiéndole a la DIDEDUC de Sacatepéquez Veinte Mil Quetzales Exactos
(Q.20,000.00), y por medio de la Resolucion No. 212 de fecha 22 de enero de 2021 se
constituy6é el Fondo Rotativo Interno para Atender Servicios Basicos en los Centros
Educativos Publicos a través de las Direcciones Departamentales de Educacién,
correspondiéndole & la DIDEDUC de Sacatepéquez Cinco Mil Quetzales Exactos
(Q.5,000.00). b) Se presentd Arquec General de Fondos Rotativos Internos de la
DIDEDUC de Sacatepéquez al 09 de noviembre de 2021, que incluye el Fondo de Caja
Chica, con valor total de Veinticinco Mil Quetzales Exactos (Q25,000.00), integrado de Ia
siguiente manera: b.1) Saldo en Caja Chica de Un Mil Cuatrocientos Doce Quetzales con
Cincuenta Centavos (Q.1,412.50). b.2) Saldo en Libro de Bancos de la Cuenta No. 03-041-
000020-7 por Trece Mil Setecientos Seis Quetzales con Veinte Centavos (Q.13,706.20); y
b.3) documentos de legitimo abono por Nueve Mil Ochocientos Ochenta y Uno Quetzales
con Treinta Centavos (02.9,881.30). ¢) El Libro de Bancos (Centralizador) del Fondo
Rotativo Interno DIDEDUC Sacatepéquez, Cuenta Bancaria Monetaria No. 03-041-000020-
7 del Banco Crédito Hipotacario Nacional, autorizado por la Contraloria General de
Cuentas seglin Resolucién Fb./2662 Clas.: 366-12-8-1-4-97 de fecha 01-04-97, Envio Fiscal
No. 0003323 de fecha 17-08-2013 en el folio No. 00353 refieja el saldo bancario de Trece





cuatrocientos doce quetzales con cincuenta centavos (Q.1,412.50). 2) Saldo en Libro de Bancos de la Cuenta No. 03-041-000020-7 por trece mil setecientos seis quetzales con veinte centavos (Q.13,706.20); y 3) documentos de legítimo abono por nueve mil ochocientos ochenta y uno quetzales con treinta centavos (Q.9,881.30).

El Libro de Bancos (Centralizador) del Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Sacatepéquez, Cuenta Bancaria Monetaria No. 03-041-000020-7 del Banco Crédito Hipotecario Nacional, refleja el saldo bancario de trece mil setecientos seis quetzales con veinte centavos (Q.13,706.20).

El Estado de Cuenta de la cuenta de depósitos monetarios 03-041-000020-7 del Banco Crédito Hipotecario Nacional, reporta como saldo final de diecinueve mil ochocientos cuarenta y ocho quetzales con treinta centavos (Q.19,848.30) y la Conciliación Bancaria de la cuenta bancaria No. 03-041-000020-7 del Banco Crédito Hipotecario Nacional, registrada en el libro autorizado, reporta saldo en libros al 09 de noviembre de 2021 de diecinueve mil ochocientos cuarenta y ocho quetzales con treinta centavos (Q.19,848.30) y dos cheques en circulación por valor total de seis mil ciento cuarenta y dos quetzales con diez centavos (Q.6,142.10), totalizando el saldo y siendo igual al estado de cuenta bancario por diecinueve mil ochocientos cuarenta y ocho quetzales con treinta centavos (Q.19,848.30).

El Libro de Bancos de Ingresos Privativos Operación Escuela DIDEDUC Sacatepéquez, Cuenta Bancaria Monetaria No. 3-001-15651-6 del Banco de Desarrollo Rural, S. A., refleja el saldo bancario de cero quetzales y cero centavos (Q.0.00). El Estado de Cuenta de la cuenta de depósitos monetarios 3-001-15651-6 del Banco de Desarrollo Rural, S. A., reporta como total en cuenta cero quetzales y cero centavos (Q.0.00); y la Conciliación Bancaria de la cuenta bancaria No. 3-001-15651-6 del Banco de Desarrollo Rural, S. A., registrada en el libro autorizado, reporta saldo en libros al 09 de noviembre de 2021 de cero quetzales y cero centavos (Q.0.00).

La verificación de cheques de la cuenta No. 03-041-000020-7 del Banco Crédito Hipotecario Nacional a nombre de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Sacatepéquez es la siguiente: Del 010128 al 016000, dan la existencia de 5,873 cheques al 09 de noviembre de 2021, esto último según lo indicado en el numeral 9 de la guía. Así mismo, se presentó corte de las formas oficiales de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, de los libros autorizados por la Contraloría General de Cuentas y existencias al 09 de noviembre de 2021, de conformidad al numeral 8 de la guía.

El saldo de combustibles según arqueo al 8 de noviembre de 2021, se integra por:

109 cupones con valor de Q. 100.00 cada uno, correlativo del No. 16339954 al No.
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Mil Setecientos Seis Quetzales con Veinte Centavos (Q.13,706.20). d) El Estado de

Cuenta de la cuenta de depésitos monetarios 03-041-000020-7 del Banco Crédito

Hipotecario Necional, generado con fecha 09 de noviembre de 2021 desde la banca virtual,

firmado y seliado por el Coordinador de la Unidad Financiera de la DIDEDUC de

Sacatepéquez, con fecha inicial 01 de noviembre de 2021 y fecha final 30 de noviembre de

2021, reporta como saldo final Diecinueve Mil Ochocientos Cuarenta y Ocho Quetzales con

Treinta Centavos (Q.19,848.30). ) La CGoniliacién Bancaria de la cuenta bancaria No. 03-

041-000020-7 del Banco Crédito Hipotecario Nacional, registrada en el Libro autorizado por

la Contraloria General de Cuentas con el Registro No. 3450 de fecha 17 de noviembre de

2014, en el folio numero 56, reporta saldo en libros al 09 de noviembre de 2021 de

Diecinueve Mil Ochocientos Cuarenta y Ocho Quetzales con Treinta Centavos

(Q.19,848.30), y dos cheques en circulacién por valor total de Seis Mil Ciento Cuarenta y

Dos Quetzales con Diez Centavos (Q.6,142.10), totalizando el saldo y siendo igual al

estado de cuenta bancario por Diecinueve Mil Ochocientos Cuarenta y Ocho Quetzales con

Treinta Centavos (Q.19,848.30). La conciliacién bancaria en referencia, emitida el 09 de

noviernbre de 2021, esta firmada y sellada por Efre Paul Vega Franco y por el Licenciado

Edgar Ranaldo Solorzano Zamora, Coordinador de Iz Unidad de Administracion Financiera

de la Direccién Departamental de Educacion de Sacatepéquez. f) Con relacion a los

Ingresos Privativos por Operacién Escuela, ss registra la siguiente informacion: £.1) El Libro

de Barncos de Ingresos Privativos Operacion Escuela DIDEDUC Sacatepéquez, Cuenta

Bancaria Monetaria No. 3-001-15651-6 del Barico de Desarrolio Rural, S. A., autorizado por

la Contralorla General de Cuentas segin Resolucion Fb./2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 de

fecha 01-04-97, Envio Figcal No. 0003321 de fecha 14-05-2013, en el folio No. 285 refleja
el saldo bancario de Cero Quetzales y Cero Centavos (Q.0.00); el folio del libro en
referencia, elaborado con fecha 09 de noviembre de 2021, esta firmado y sellado por

Gisela Salguero de Vicente de Operaciones de Caja y por €l Licenciado Edgar Ronaldo

Solérzano Zamora, Caordinador de la Unidad de Administracién Financiera de la Direccion

Departamental de Educacion de Sacatepéquez. £.2) El Estado de Cuenta de la cuenta de

s monetarios 3-001-15651-6 del Banco de Desarrcllo Rural, S. A., generado con

fecha 09 de roviembre de 2021 desde la banca virtual, firmado y sellado por el

Coordinador de la Unidad Financiera de la DIDEDUC de Sacatepéquez, reporta como total

en cuenta Cero Quetzales con Cero Centavos (Q2.0.00). £.3) La Conciliacion Bancaria de la

cuenta bancaria No. 3-001-15651-6 del Banco de Desarrallo Rural, S. A., registrada en el

Libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el Registro No. 4152 de fecha

22 de mayo de 2018, en el folio nimero 26, reporta saldo en libros al 09 de noviembre de
2021 de Cero Quetzales y Cero Centavas (Q.0.00).

4. Mediante Oficio UDAF No. 252-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, el Licenciado
Edgar Ronaido Solorzano Zamora, Coordinador de la Unidad Financiera, consigna
respecto al archivo de documentos de ingresos y egresos, que esta debidamente
resguardado y que falta tnicamente de foliar lo correspondiente al mes de octubre, ya que
estan en firma de la Directora Departamental en Funciones saliente, aclarando, que el
respensable de su custodia, es sl P. C. Efre Paul Vega, Analista Documental. Al réspecto,
manifiesta la Directora Saliente que a la fecha de suscripcion de la presente acta, se
cumplié con firmar la totalidad de documentos de ingresos y egresos, no quedando
pendiente alguno. -

5. RENDICION DE CUENTAS (CAJA FISCAL): La Gltima rendicion de cuentas (caja fiscal)
presentada a la Contraloria General de Cuentas, corresponde al mes de octubre de 2021,
fue ertregada conforme Conocimiento No. 11-2021 de fecha 03 de noviembre de 2021,
asentado en el folio 126 del Libro de Conocimientos autorizado por la Contraloria General
de Cuentas, con el Registro No. 1993 de fecha 3 de agosto de 2006. En los documentos
OFICIC DESPACHO No. 501-2021 y OFICIO DESPACHO No. 502-2021, de fechas 09 y
10 de noviembre de 2021, respectivamente, se indica que las operaciones contables &
informacién y documentacion en general, se encuentran firmadas y autorizadas y se
conservan en los archivos de la DIDEDUC de Sacatepéquez, correspondiendo al perfodo
que fungié la MSc Zaida Xiomara Contreras Ortiz de Batres, como Directora Departamental
de Educacién de Sacatepéquez en funciones. - -

6. INVENTARIO INSTITUCIONAL: Por medio del Oficio INVENTARIOS-DIDEDUG-SAG-No.
089-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, se pressntd Certificacion emitida con fecha
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09 de noviembre de 2021, firmada y sellada por el
Erasmo Palacios Pellecer y por el Coordinador de la Seccion Administrativa, Licenciado
Luis Alberto Lopez Echeverria, en donde se indica haber tenido a la vista las Tarjetas de
Respansabilidad, el Libro de Actas de Hojas Movibles, e Libro de Actas del Departamento
Técnico Pedagégico, todos autorizados por la Gontraloria General de Cuentas, asimismo,
¢l listado de Activos Fijos pendientes de baja, reportanda lo siguiente: FIN-01 y FIN-02 ai
31 de diciembre de 2020 por Q.9,310,412.03; Monto Total de Bienes en Proceso de Baja
por Q.62,782.53; y FIN-D1 y FIN-02 al 09 de noviembre de 2021 por Q.10,098,671.14.
Segun copia del folio Mo. 001515 del Libro de Inventarios de Activos Fijos autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, segin Resolucion Fb./2662 clas.: 365-12-8-1-4-97 de
fecha 01-04-97 con envio fiscal 0003398 de fecha 11 de mayo de 2021, el total del
Inventario de la Direccién Departamental de Educacion de Sacatepéquez al 31 de
dicierribre de 2020 asciende a Q.9,310,412.0: -
COMPROMISOS NO DEVENGADOS Y DEVENGADOS NO PAGADOS: Mediante Oficio
UDAF No. 262-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, emitido por el Goordinador de la
Unidad Financiera, Licenciado Edgar Ronaldo Solérzano Zamora, se presenté copia del
Oficio UDAF No. 04-2021 de fecha 04 de enero de 2021 dirigido al Director de
Administracion Financiera del MINEDUC, en donde se manifissta que, en la DIDEDUC de
Sacatepéquez no se tienen Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- devengados no
pagados ni compromisos no devengados al 31 de diciernbre de 2020. -
SALDOS DE ALMAGEN: De conformidad con el Inventario de Existencias del Almacén de
la DIDEDUC de Sacatepéquez al 08 de noviembre de 2021, emitido por la Encargada de
Almacén, Veronica Elena Aguilar Jiménez y el Coordinador de la Seccién Administrativa,
Licenciado Luis Alberto Lopez Echeverria, informan que las existencias ascienden a Ia
cantidad total de Ciento Onee. Mil Ochocientos Setenta Quetzales con Cuarenta y Dos
Centavos (Q.111,870.42), sin, totalizar la cantidad de unidades de productos en existencia,
Los productos en existencia, quedan en resguardo de la Unidad de Almacen. El inventario
de Existencias de Almacén en mencién, se pressnté adjunto al Oficio No. 067-2021 de la
Seccion Administrativa de fecha 10 de noviembre de 2021. -
COMPROMISOS CONTRAGTUALES: Se presentaron copias de los siguientes contratos
por arrendamiento de inmuebles, con plazo del 01 de enero 2021 al 31 de diciembre de
2021, segun se detalla en el cuadro a continuacion:

Encargado de Inventarios, Sergio

anﬁ@nm R mento AR T
isterial Ubicacior del Contrato
e el Hhinkyl : o
1 01-2021-SAC7 371- Funcionamiento la | Colonia — EI' Manchen 48,000.00
Coordinacién Técnico | Casa No. 2 A, Antigua
Administrativa_del Municipio de | Guatemala,
Antigua Guatemala Sacatepéquez
2 02-2021-SAC/ 372-2021 Funcionamiento de la | Lotificacién La Canada 42,000.00
Coordinacién Técnico | Sector B Lote 10 zona 6,
Administrativa del Municipio de | Ciudad Vieja,
Ciudad Vieja Sacatepéquez
— Total 0.000.00
10. COMPROMISOS, DEUDAS

, FIDEICOMISO, GONVENIOS Y FONDOS PRIVATIVOS.
Mediante oficio UDAF No. 262-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, el Coordinador de
la Unidad Financiera, Licenciado Edgar Ronaldo Solorzano Zamora, manifiesta que la
DIDEDUC de Sacatepéquez no tienme préstamos, procesos de donacion, deudas ni
fidsicomisos; y hace referencia que para el caso de donaciones se presenta copia de los
Comprobantes Unicos de Registro -CUR- No. 10340 de fecha 19 de abril de 2021 por valor
de Q.204,447.47 y No. 22827 de fecha 29 de junio de 2021 por valor de Q.3,957.70, que
describen el Acuerdo Ministerial nimero 3489-2020 de donacion de bienes muebles
otorgado al establecimiento educativo publico INVAL, en el Marco del Programa Umbral de
la Milenium Challenge Corporation. En cuanto a fondos privativos, se indica que el saldo es
de Cero Quetzales y Cero Centavos (€1.0.00) seglin el Estado de Cuenta de la cuenta de
depositos monetarios 3-001-15651-6 del Banco de Desarrollo Rural, S. A., gensrado con
fecha 09 de noviembre de 2021 desde la banca virtual, firmado y sellado por el

Coordinador de la Unidad Financiera de la DIDEDUC de Sacatepéquez, , segun Ia literal
£.2 de la presente acta. =





16340062, equivalentes al saldo de diez mil novecientos quetzales exactos (Q.10,900.00); y 18 cupones con valor de Q. 50.00 cada uno, correlativo del No. 16339913 al No. 16339930, equivalentes al saldo de novecientos quetzales exactos (Q. 900.00); para un total de once mil ochocientos quetzales

exactos (Q.11,800.00). Todos los cupones con fecha de vencimiento 16 de agosto de 2022.

Numeral 7 de la guía, se verificó que los documentos de ingresos, egresos y contables que respaldan las operaciones de tesorería, de contabilidad y presupuesto, hasta el 09 de noviembre de 2021, de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, se encuentran archivados en las oficinas de la Unidad Ejecutora, bajo la responsabilidad del Analista Documental de la Unidad Financiera, P. C. Efre Paul Vega.

Numeral 10 de la guía, se verificó que fue presentada la rendición de cuentas al mes de octubre del año 2021, según constan en el Conocimiento No. 11-2021 de fecha 03 de noviembre de 2021, asentado en el Libro de Conocimientos autorizado por la Contraloría General de Cuentas, con el Registro No. 1993 de fecha 3 de agosto de 2006.

Numeral 11 de la guía, por medio del Oficio INVENTARIOS-DIDEDUC-SAC-No. 069-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, se presentó copia del Inventario de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez al 31 de diciembre de 2020, el cual asciende a la cantidad de nueve millones trescientos diez mil cuatrocientos doce quetzales con tres centavos (Q.9,310,412.03), según registro contenido en el folio No. 001515 del Libro de Inventarios de Activos Fijos autorizado por la Contraloría General de Cuentas, según Resolución Fb./2662 clas.: 365-12-8-I-4-97 de fecha 01-04-97 con envío fiscal 0003398 de fecha 11 de mayo de 2021; y se adjuntó, certificación emitida con fecha 09 de noviembre de 2021, firmada y sellada por el Encargado de Inventarios, Sergio Erasmo Palacios Pellecer y por el Coordinador de la Sección Administrativa, Licenciado Luis Alberto López Echeverría, en donde se indica haber tenido a la vista las Tarjetas de Responsabilidad, el Libro de Actas de Hojas Movibles, el Libro de Actas del Departamento Técnico Pedagógico, todos autorizados por la Contraloría General de Cuentas, asimismo, el listado de Activos Fijos pendientes de baja, reportando lo siguiente: FIN-01 y FIN-02 al 31 de diciembre de 2020 por nueve millones trescientos diez mil cuatrocientos doce quetzales con tres centavos (Q.9,310,412.03); Monto Total de Bienes en Proceso de Baja por sesenta y dos mil setecientos ochenta y dos quetzales con cincuenta y tres centavos (Q.62,782.53); y FIN-01 y FIN-02 al 09 de noviembre de 2021 por diez millones noventa y ocho mil seiscientos setenta y un quetzales con catorce centavos (Q.10,098,671.14).
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11. EJECUGION PRESUPUESTARIA: De conformidad con el reporte RO0804768.rpt,
generada del Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN WEE, con fecha 09 de noviembre
de 2021, muestra una ejecucién en saldo devengado de enero al mes de noviembre de
2021 de Doscientos Veintinueve Millones Trescientos Veintiocho Mil Cuatrocientos Nueve
Quetzales con Cuarenta y Cinco Centavos (Q2.229,328,402.45). Dicho reporte, se presento
adjunto al Oficio UDAF No. 262-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021 -

12. INTEGRACION DE CAJA Y BANCOS. Carmen Jeannette Ramirez Coronado, Técnico de
Presupuesto y el Licenciado Edgar Ronaldo Solorzano Zamora, Coordinador de la Unidad
Financiera, presentaron integracién del saldo de la Caja Fiscal al 09 de noviembre de 2021,
por la cantidad de Veinticinco Mil Quetzales Exactos (Q.25,000.00), acompafando
Declaracion Jurada emitida por el Coordinador de la Unidad Financiera con fecha 09 de
novierrbre de 2021, quedando en resguardo los documentos de legitimo abono a cargo de
la Unidad Financiera

13. NOMINAS DE PERSONAL ACTIVO: En atencién al Oficio RR HH 8412021 de fecha 09 de
noviembre ce 2021 emitido por el Coordinador de la Seccion de Recursos Humanos con el
Visto bueno de la Directora Saliente; el Subdirestor de Administracion de Nominas de la
Direccion de Recursos Humanos del MINEDUC, Licensiado José Humberto Ortiz Arana,
emitié el Oficio DIREH-DGPN-18235-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, en donde se
indica: a) Que se trasladan en disco compacto CD, los archivos electronicos en formato
PDF de las nominas de los renglones “011 Personal Permanente”, “022 Personal por
Contrata” y “031 Jornales”, correspondientes al periodo de enero a octubre de 2021; b) Que
las néminas antes descritas, en la parte final se puede observar el monto total de las
néminas de cada uno de los renglones solicitados, en ellas también figura el total de
empleacos incluidos por némina; ¢) Que en relacion a la némina del renglon 029 “Otras

aciones”, en la Unidad Ejecutora 303, no se tienen contratos por ese renglon; y d)
odireccion de Néminas realiza el pago de salari rrespondientes al Grupo de

Gasto "0, razén por la cual no se remiten néminas de los renglones 035, 036 y subgrupo
18. De conformidad a lo anterior, no se presenté a la Auditora Interna resumen de la
cantidad pagada y de la cantidad de empleados por renglén presupuestario, y los archivos
electrénicos en formato PDF de las nominas de los renglones 011, 022 y 031, que se
trasladaron adjuntos al correo electronico institucional emitido el 10 de noviembre de 2021
Por la Licenciada Jenny Berges de Moreira, del Departamento de Gestién y Pago de
Nomina de la Subdireccion de Némina de la Direccion de Recursos Humanos del
MINEDUC, presentaron error al abrirlos, al reportar los archivos en mencién como
dafiados - -

4. ACTIVO FIJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR SALIENTE Y ENTRANTE: Segn
copia de documentos presentados por medio dl Oficio INVENTARIOS-DIDEDUC-SAC-No.
089-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, el mobiliario y equipo que estuvo & servicio
de la Directora Saliente, se encuentra registracio en las farjetas de responsabilidad de
bienes inventariados numeros 000537 y 000538 y asciende a la cantidad total de
Doscientos Setenta Mil Setecientos Cuarenta y Cinco Quetzales con Setenta y Seis
Centavos (Q.270,745.76), dicho mobiliario y equipo fue recibido el 09 de noviembre de 2021
por el Director Entrante, quien firma de conformidad su recepcion, quedando registrado en
las tarjetas de responsabilidad nimeros 000569 y 000570 @ rombre del Director Entrante.
Las tarjetas de responsabilidad indicadas estan autorizadss por la Contraloria General de
Cuentas y en este traslado de mobiliario y equipo, no estuvo presente el auditor iNterno -

15. VEHIGULOS: Adjunto al Oficio No. 067-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021 do I
Seccion Administrativa, se presents copia del Listado de ocho vehiculos, firmado y sellado
por el Coordinador de Servicios Generales, Hugo Orlando Meza Zelada, por el Coordinador
de la Seccién Administrativa, Licenciado Luis Alberto Lopez Echeverria, y por la MSc. Zaida
Xiomara Contreras Ortiz; asimismo, copia de la Péliza Nimero VA-9481 del Ramo de
Vehiculos Automotores de Segurcs y Fianzas del Crédito Hipotecario Nacional de
Guaternala, con vigencia del 01 de enerc a 31 de diciembre de 2021. El detalle se presenta

X T T
T :
antenimiento) Soq
Luis Alberto VA-9481,
0-49188R__ | Bueno Echeverria Seguros
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Marcal
Angel Gabriel Seguros y
Pick Up X AUTO 2007 | 0-845BBF | Bueno Sarazia Lima Fianzas CHN

VA-9481,
Hugo Orlando Meza | _Seguros y
Camioneta___| Jeep 1991 |0-54768Q | Bueno Zelada Fianzas CHN

VA-9481,
Miguel de Jesus Seguros
Pick Up Nissan 2014 | 0-5658B5 | Bueno Hernandez Cérdova | Fianzas CHN

Motocicleta___| Suzuki 2007 | m-osscas | B9 Mario Arturo Guerra

Bueno Sergio Erasmo
Motocicleta __| Suzuki 2008 | M-082BYS Palacios Pellecer

‘Allan Fernando
Motocicleta | Suzuld 2008 | 11-067BYS | Bueno Oviedo Villalta

8

Seccion de

inventarios, proceso
Mofocicieta___| Vento 2007 | _M-270CTH | Malo de Baja

16.

18,

ACTUALIZACION DE CUENTADANCIA Y FIRIAS AUTORIZADAS: En of Oficio UDAF
No. 2522021 de fecha 10 de noviembre de 2021, el Coordinador de la Unidad Financiera,
Lizenciado Edgar Ronaldo Solorzano Zamore, indica que para poder efectuar el tramite en
la Contraloria General de Cuentas .para la actualizacién e la Cuentadancia y para la
cancelacién y actualizacion de firmas ante las entidades bancarias respectivas, primero se
esta haciendo el tramite en la Superintendencia de Administracisn Tributaria -SAT-, ya que
se debe adjuntar a los bancos y 2 la Contraloria General cle Cuentas, el Registro Tributario
Unificado -RTU- actuzlizado de la DIDEDUC de Sacatepéquez; por lo que, se recomienda
dar el seguimiento respectivo para que se concrete las actuslizaciones respectivas ante las
instancias correspondientes
LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES O PROCESOS JUDICIALES PENDIENTES DE
RESOLY Segun los documentos OFICIO DESPACHO No. 501-2021 y OFICIO

PACHO No. 502-2021, de fechas 09 y 10 de noviembre de 2021, respectivamente, se
informa sobre la situacion actual de los procesos legales atendidos siguientes: a) De los
docentes Fredy Estuardo Samuel Santos Morales, José Lorenzo Mixtin Salomé, Emilio
Renato Majera; b) Caso de Maria Albertina Pineda Mendoza; c) Procesos en Recursos
Humancs de: Eugenio Hernandez Boche, Allan Rodrigo Oseida, Carlos Rubén Reyes y
Edwin René Zuniga; y por destituciones del affo 2021 de Rolando Estuardo Ortiz Lépez y
Eusebio Osael Velasquez Bautista; d) del recurso de revocatoria presentado por el Colegio
Glo-a-miel; y e) informe presentado por Ia Licenciada Claudia Lorena Vasquez Vasquez de
Maldonada cuando entregd el cargo de Asesor Juridico en funciones.- -
OTROS: 1) La administracion de la DIDEDUC de Sacatepéquez entregd lo siguiente: a) Por
medio del Oficio No. 067-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021 de la Seccion
Administrativa, copia del Formulario SER-FOR-22, Formulario de Devolucion de teléfono
movil, correlativo 013, de fecha 08 de noviembre de 2021, donde la Directora Saliente
entrego el equipo de teléfono celular al Coordinador de Servicios Generales; y copia del
Formulario SER-FOR-21, Formulario de Asignacion y Entrega de Teléfono Movil, correlativo
018 de fecha 08 de noviembre de 2021, donde el Director Entrante, le recibe el equipo de
teléfono celular, al Coordinador de Servicios Generales. b) En cuanto a la desactivacion de
usuarios de acceso a sistemias de informacion e informaticos, correspondiente a la Directora
Saliente, unicamente se presentd por medio del Oficio No. 067-2021 de fecha 10 de
noviembre de 2021 de la Seccién Administrativa, copia del Formulario emitido con fecha 09
de noviembre de 2021 de "Creacién, Habilitacion y Desactivacion de Usuarios para
Sistemas de Adquisiciones y Guatecompras’, ADQ-FOR-62, para la desactivacion del
usuario en el Sistema de Adquisiciones. ¢) Por medio del OFICIO DESPACHO No. 502-
2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, para dzr de alta los perfiles del Director Entrante,
se presentd copia de o siguiente: ¢.1) Formulario DES-FOR-08 Acceso a la Red, de fecha
09 de noviembre de 2021; ¢.2) Formulario emitido con fecha 09 de noviembre de 2021 de
“Creacicn, Habilitacion y Desactivacien de Usuarios para Sistemas de Adquisiciones y
Guatecompras’, ADQ-FOR-62, para la activacion del usuario en el Sistema de

N o





Así mismo, se efectuó el traslado de bienes asignados a la Directora Saliente registrados en las tarjetas de responsabilidad de bienes inventariados números 000537 y 000538 por la cantidad total de doscientos setenta mil setecientos cuarenta y cinco quetzales con setenta y seis centavos (Q.270,745.76), los cuales fueron recibidos por el Director Entrante, firmando de conformidad las tarjetas de responsabilidad números 000569 y 000570.

Numeral 12 de la guía respecto a compromisos contractuales y otras obligaciones, hay emitidos 2 contratos identificados con los números 01-2021-SAC

y 02-2021-SAC, aprobados por medio de los Acuerdos Ministeriales números 371-2021 y 372-2021, por el monto anual de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00) y cuarenta y dos mil quetzales exactos (Q.42,000.00), respectivamente, por arrendamiento de inmuebles para el funcionamiento de las Coordinaciones Técnico Administrativas de los municipios de Antigua Guatemala y Ciudad Vieja, Sacatepéquez.

Numeral 13 de la guía, Litigios, Pasivos Contingentes o Procesos penales: Según los documentos OFICIO DESPACHO No. 501-2021 y OFICIO DESPACHO No. 502-2021, de fechas 09 y 10 de noviembre de 2021, respectivamente, se informa sobre la situación actual de los procesos legales atendidos siguientes: a) De los docentes Fredy Estuardo Samuel Santos Morales, José Lorenzo Mixtún Salomé, Emilio Renato Nájera; b) Caso de María Albertina Pineda Mendoza; c) Procesos en Recursos Humanos de: Eugenio Hernández Boche, Allan Rodrigo Oseida, Carlos Rubén Reyes y Edwin René Zuñiga; y por destituciones del año 2021 de Rolando Estuardo Ortiz López y Eusebio Osael Velásquez Bautista; d) del recurso de revocatoria presentado por el Colegio Glo-a-miel; y e) informe presentado por la Licenciada Claudia Lorena Vásquez Vásquez de Maldonado cuando entregó el cargo de Asesor Jurídico en funciones.

Numeral 14 de la guía, en atención al Oficio RR HH 341-2021 de fecha 09 de noviembre de 2021 emitido por el Coordinador de la Sección de Recursos Humanos de la DIDEDUC con el visto bueno de la Directora Saliente, el Subdirector de Administración de Nóminas de la Dirección de Recursos Humanos del MINEDUC, Licenciado José Humberto Ortiz Arana, emitió el Oficio DIREH-DGPN-18235-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, en donde se indica: a) Que se trasladan en disco compacto CD, los archivos electrónicos en formato PDF de las nóminas de los renglones “011 Personal Permanente”, “022 Personal por Contrato” y “031 Jornales”, correspondientes al período de enero a octubre de 2021; b) Que las nóminas antes descritas, en la parte final se puede observar el monto total de las nóminas de cada uno de los renglones solicitados, en ellas también figura el total de empleados incluidos por nómina; c) Que en relación a la nómina del renglón 029 “Otras Remuneraciones”, en la Unidad
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Adquisiciones. €.3) Impresion de correo electrénico institucional de fecha 10 de noviembre
2021, requiriendo al Coordinador de la Seccion de Recursos Humanos, la actualizacién de
la Estructura Funcional e-SIRH, para realizar la activacion de usuarios para e-SIRH
Evaluacion de Desemperio y WEBPOA. 2) Seguin los documentos OFICIO DESPACHO No.
501-2021 y OFICIO DESPACHO No. 502-2021, de fechas 09 y 10 de noviembre de 2021,
respectivamente, se procede a informar por escrito de los asuntos pendientes de
importancia a los cuales es necesario darles seguimiento, abordados en reunién de trabajo
de los dias 8 y 9 de noviembre de 2021. 3) Segun los documentos OFICIO DESPACHO No.
501-2021 y OFICIO DESPAGHO No. 502-2021, de fechas 09 y 10 de noviembre de 2021,
respectivamente, se indica que: a) La informacion por escrito emitida en el periodo que Ia
Directora Saliente estuvo a cargo de la Direccion, se encuentra resguardada en el area de
archivo de Asistencia del Despacho de la Direccién Departamental de Educacion de
Sacatepéquez. La Asistencia del Despacho, esté a cargo de la Licenciada Carmen Yanira
Sanchez de Diaz. b) Las operaciones contables ¢ informacién y documentacion en general
del periodo que fungié la Directora Saliente, se encuentran firmadas y autorizadas, y se
conserva en [os archivos de la DIDEDUC de Sacatepéque:

QUINTO: Respecto a las Constancias Transitorias de Inexistencia de Reclamacion de Cargos,

emitidas por la Contraloria General de Cuentas, por medio del OFICIO DESPACHO No. 502-

2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, se presenté copia de la correspondiente al director

entrante, la cual fue emitida el 12 de julio de 2021. La Directora Saliente, manifiesta que se

encuentra en trérnite de referida constancia, ante la Contraloria General de Guentas.

BEXTO: Los documentos que fueron entregados al auditor interno nombrado, los cuales se

citan en los punios precedentes de la presente’ acta, fueron sellados y firmados por los

responsables de las unidades respectivas de la DIDEDUC de Sacatepéquez,.

SEPTIMO: No se presentd constancia sobre la real

utilizado por el periodo que fungié la Directora Salien o

QCTAVO: Se procecis a la destruccién del sello personalizado que utilizo el Director saliente,

asi mismo, se hace entrega a las llaves de la oficina y de los muebles asignados del Despacho

de la DIDEDUC de Sacatepéquez. -

NOVENO: El Auditor Interno, manifiesta que su comparecencia en el presente acto no prejuzga

la exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en la presente acta, las que quedan

sujetas a posterior revision y auditaje, tanto por la Direccién de Auditoria Interna ~DIDAI- del

Ministerio de Educacién, como de la Contraloria General de Guentas -CGC-. —

DECIMO: El Auditor Interno deja constancia que el formulario de control y traslado de

informacion, incluido en la_literal del articulo 1, del Acuerdo No. A-106-2018, emitido

por el Contralor General de Cuentas, fue firmado por la Directora Saliente, el Director Entrante y

Auditor Interno. Asimismo, se deja consignado que es responsabilidad de la DIDEDUC de

Sacatepéquez, cumplir con el tiempo establecido para remitir el oficio de entrega de

documentos, de conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019. -

UNDECIMO: El Auditor Interno, deja constancia que con base en lo estipulado en el Articulo 4

del Reglamente de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados

Publicos, debe presentarse Declaracion Jurada Patrimonial ante la Direccion de Probidad de la

Contraloria General de- Cuentas, en un plazo que no exceda de 30 dias a partir de la toma de

posesion o entrega del cargo.

DUODECIMO: Se hace constar que la entrega y recepcién del cargo del Director de la

Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez, con la intervencion del auditor

interno, dio inicio el dia martes 09 de noviembre de 2021, fecha en la cual el auditor interno

solicité informacion y documentacion segtn Oficio 1-111810-1-2021 de fecha 09 de noviembre
de 2021, recibiendo la documentacion requerida a la DIDEDUC de Sacatepéquez, of dia
miércoles 10 de noviembre de 2021 en el transcurso dle 10:30 & 15:00 horas.-.

DECIMOTERCERG: No habiendo mas que hacer constar, ss da por finalizada la presente acta

en el mismo lugar y fecha, siendo Jas diez horas con b‘ei;t? minutes. Lelda, firmamoslesqu

acion de Back Up, al equipo de computo

_ella comparecernos.

0,
éxima Alitoridad smiengg}%
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" “AUDITOR INTERNO
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EL INFRASCRITO COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SACATEPEQUEZ DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA No. DIDAI-5-2021
EN ORIGINAL, DE FECHA 12 DE NOVIEMBRE DE 2021, EN FOLIOS 11551,
11552, 11553, 11554, 11555, 11556, 11557, 11558 y 11559, DEL LIBRO L2 32515,
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Ejecutora 303, no se tienen contratos por ese renglón; y d) que la Subdirección de Nóminas realiza el pago de salarios correspondientes al Grupo de Gasto “0”, razón por la cual no se remiten nóminas de los renglones 035, 036 y subgrupo 18. De conformidad a lo anterior, no se presentó resumen de la cantidad pagada y de la cantidad de empleados por renglón presupuestario, y los archivos electrónicos en formato PDF de las nóminas de los renglones 011, 022 y 031, que se trasladaron adjuntos al correo electrónico institucional emitido el 10 de noviembre de 2021 por la Licenciada Jenny Berges de Moreira, del Departamento de Gestión y Pago de Nómina de la Subdirección de Nómina de la Dirección de Recursos Humanos del MINEDUC, presentaron error al abrirlos, al reportar los archivos en mención como dañados.

Numeral 15 de la guía, según el OFICIO UDAF No. 252-2021 de fecha 10 de noviembre de 2021, el Coordinador de la Unidad de Administración Financiera, indica que para la DIDEDUC no aplican casos de obras finalizadas, publicadas, en proceso de recepción, liquidación de arrastre pendientes por aspectos legales.

Numeral 16 de la guía, el Coordinador de la Unidad de Administración Financiera de la DIDEDUC de Sacatepéquez, emitió declaración jurada del saldo de la Caja Fiscal al 09 de noviembre de 2021.

Se dejó constancia que los saldos y cifras consignados quedan sujetos a posterior revisión y fiscalización por parte de la Contraloría General de Cuentas y Auditoría Interna del Ministerio de Educación.

El vencimiento del cómputo de los 5 días hábiles, para el traslado de la certificación del acta de entrega y recepción del cargo y del formulario de control de traslado de información en la Contraloría General de Cuentas a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público, conforme lo establece el Acuerdo A-106-2019, es el día 15 de noviembre de 2021.

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta de Auditoría Interna No. DIDAI-5-2021 de fecha 12 de noviembre de 2021, según folios Nos. del 11551, 11552, 11553, 11554, 11555, 11556, 11557, 11558 y 11559, del libro de actas con registro No. L2 32515, autorizado por la Contraloría General de Cuentas el 26 de julio de 2016, la cual en fotocopia, junto con el formulario mínimo de control de traslado de información de la entrega y recepción del cargo, con certificación original, se entregaron al despacho de la DIDEDUC por parte de Auditoría Interna el 12 de noviembre de 2021 por medio del Oficio 3-111810-1-2021, procediendo de la DIDEDUC a presentarlos a la Subcontraloría de Calidad de Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, el 15 de noviembre de 2021, según OFICIO DESPACHO No. 522-2021, de fecha Antigua Guatemala, 12 de noviembre de
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"FORMULARIO MINIMO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION"

DE

¢Posee la entidad reglamento interno de trabajo?

Sl

Acuerdo ial  No.

2409-2010.

¢Se entregd memoria de labores del ejercicio
fiscal 2021, a donde corresponde?

Sl

Si, segin impresion de
correos electrénicos
institucionales de fechas 08
y 10/11/2021 del Jefe del
Departamento de
Planificacion y Analista de
Seguimiento y Monitoreo de
la  Subdireccion de
Planificacion Institucional de
la DIPLAN-MINEDUC.

¢Existe(n) sindicato(s) en la DIDEDUC? Si la
respuesta es afirmativa, indicar el nimero de
sindicatos y el nombre de los mismos.

SI

Sindicato de Trabajadores
Administrativos y de Servicio
de la  Educacion de
Guatemala -STAYSEG.,
segin OFICIO DESPACH,
No. 502-2021 de
10/11/2021.

fecha
\

¢ Tiene la Entidad Pacto Colectivo de Condiciones
de Trabajo vigente?

S|

Pacto Colectivo entre el
Ministerio de Educacién y
Sindicato de Trabajadores
de la  Educacién de
Guatemala -STEG-, segin
Oficio RR HH 341-2021 No.
341-2021 de fecha
09/11/2021.

¢Se encuentra emplazada la DIDEDUC?

N/A

Segln Oficio RR HH 341-
2021 No. 341-2021 de fecha
09/11/2021, se indica que no
se tiene conocimiento que la
DIDEDUC de Sacatepéquez,
se encuentre emplazada.

¢Entregan las  autoridades
Operativo  Anual (POA),
Multianual  (POM) y el
Institucional (PEI)?

salientes el
el

Plan
Plan Operativo
Plan  Estratégico

S|

Si, segin impresion _de
correos electronicos
institucionales  de  fecha
10/11/2021 del Jefe del
Departamento de
Planificacion  al  Director
entrante.

¢le han dado seguimiento los funcionarios
responsables @ las recomendaciones de

auditorias anteriores de la Contraloria General
de Cuentas?

SI

Segln  los  documentos
identificados como OFICIO
DESPACHO No. 501-2021 y

N
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10/11/2021, se indica que se
da el seguimiento
correspondiente.

(Se entrega informe de Compromisos No
Devengados y Devengados No Pagados de afios
anteriores y las acciones realizadas?

NO

No se tienen compromisos
no devengados y
devengados no pagados del
2020, segln copia del Oficio
UDAF  No. 4-2021 del
04/01/2021, trasladada por
medio del Oficio UDAF No.
252-2021 de fecha
10/11/2021.

¢Se hace entrega del

estado de ejecucion
presupuestaria?

S|

Reporte de SICOIN
R00804768.rpt,de enero a
noviembre 2021, generado
con fecha 09/11/2021,

¢Se entregan los informes de auditoria interna y de
las  auditorias practicadas por la Contraioria
General de Cuentas?

S|

Segln los  documentos
identificados como OFICIO
DESPACHO No. 501-2021 y
502-2021 de fechas 09 y
10/11/2021.

"

¢Se hace entrega del Informe de la situacién actual
de los procesos legales a las nuevas autoridades?

SI

Segin  los  documento:
identificados como OFICI
DESPACHO No. 501-2021 y
502-2021 de fechas 09 y
10/11/2021.

12

¢Se hace entrega del listado de obras finalizadas,
publicadas, en proceso de recepcion, liquidacién, de
arrastre y pendientes. por aspectos legales? (si el |
caso lo amerita)

N/A

Segin OFICIO UDAF No.
252-2021 de fecha
10/11/2021, se indica que,
para la DIDEDUC, no aplica.

13

i(Usa los  sistemas  informaticos SICOQIN,
S]COJNDES, SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS,
GUATENOMINAS, INVENTARIO WEB y SAG
UDAI?, y ¢los dejan funcionando?

Sl

Segln OFICIO UDAF No.
252-2021 de fecha
10/11/2021, se indica que en
la Unidad Financiera se
utilizan los sistemas SICOIN
y SIGES, los cuales estan
funcionando.

Los otros sistemas como
GUATECOMPRAS,
GUATENOMINAS, son
utilizados por el personal
autorizado en la DIDEDUC, y
el SAG UDAI por Auditoria
Interna.

¢Tiene la Entidad portal en internet?

S|

Segun Oficio Unicoms/Dideduc
Sac- No. 452021 de fecha
09/11/2021, se indica que el
enlace es el establecido desde
el Ministerio de Educacién con
la direccion
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2021, sin embargo, no recibieron la documentación en mención, ya que requirieron que se cambiara en el oficio indicado, una letra en el segundo apellido del Subcontralor de Calidad del Gasto Público, por lo que, la recepción se realizó el 16 de noviembre de 2021.

La presencia del auditor actuante en el acto de entrega y recepción de cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, no prejuzgó exactitud de saldos y cifras en la información presentada por los responsables de la misma.
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En Oficio RR HH 341-2021
de fecha 00/11/2021, se
indica que los mismos se
encuentran contenidos
dentro del Sistema de
sl Gestion de la Calidad 1SO
9000 del MINEDUC,
avalados por las autoridades
superiores y al cual tienen
acceso todos los servidores
pulblicos de esta DIDEDUC
para su consulta

Seglin Oficio DIREH-DGPN-
18235-2021 de fecha
10/11/2021, de los renglones
011, 022 y 031 de enero a
octubre 2021; en el caso del
renglén 029, se indica que la
DIDEDUC no tiene contratos
por ese renglén, y que la
Subdireccion de Néminas
realiza el pago de salarios
correspondientes al Grupo
de Gasto 0", razén por la
cual no se remiten néminas
de los renglones 035, 036 y
I subgrupo 18.

(Presenté listado de vehiculos y pélizas de . Segln el Oficio No. 067-
17 | seguros vigentes? sl 2021 de fecha 10/11/2021 de
la Seccién Administrativa.

En el Oficio No. 067-2021 de
. 2 i e g fecha 10/11/2021 de Ia
18 §|l:';er?:g:sie::ts;§.7do de edificios propios ¥ a0 N/A _Se(_:cibn Administrativa, se
indica que no se cuenta con
edificios  propios ni en
arrendamiento. §
A la  Direccion  de
Administracion  Financiera
-DAFI- del Mineduc, segln
copia de Providencia No.
001-2021  INVENTARIOS-
19 | ¢Present6 el inventario institucional? S| DIDEDUC“.SAC’
correspondiente al
31/12/2021, reportes FIN-01
Y FIN-02, copia adjunta al

oficio INVENTARIOS- 5
DIDEDUC-SAC-No. 069-
1N~

15 ¢Deja los manuales administrativos ylo de
procedimientos actualizados?

¢Presenté néminas de 011, 022, 029, 031, 035, 036
16 |y subgruoo 18 vigentes? S|

2021.
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i " it R Segun rmacion y
5 ;Z?ns:cr;gonessa’\)dos de recursos privativos, préstamos » documentacion  adjunta al
g Oficio UDAF No. 252-2021
de fecha 10/11/2021.
Adjunto al Oficio No. 067-
21 | (Presenté saldos de vales de combustible? Sl 2021 de fecha 10/11/2021 de

la Seccién Administrativa

En Oficio Unicoms/Dideduc
Sac- No. 45-2021 de fecha
09/11/2021, se indica que en
el enlace fitular es el M.A.
Marcos Ajin y el enlace
suplente la Licda. Justa
Violeta Porras.

¢Cuenta la Entidad con oficina de acceso a la
22 |informacién pablica? S|

Méxima-Autoridad Saligite

DE
?-“%gm,n ¢,
QR
&
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22 {
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il oY 4 iy 2
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HELEN LISSETTE BAIZA MORAN

Auditor
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EL INFRASCRITO COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SACATEPEQUEZ DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE
INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 4 PAGINAS FIRMADO POR LA
MSC. ZAIDA XIOMARA CONTRERAS ORTIZ, DIRECTORA DEPARTAMENTAL DE
EDUCACION DE SACATEPEQUEZ SALIENTE; POR EL LICENCIADO MIGUEL DE
JESUS HERNANDEZ CORDOVA, DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
SACATEPEQUEZ ENTRANTE; Y AUDITOR INTERNO, LICENCIADA HELEN LISSETTE
BAIZA MORAN, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA No. DIDAI-5-2021 EN
ORIGINAL, DE FECHA 12 DE NOVIEMBRE DE 2021, EN FOLIOS 11551, 11552, 11553,
11554, 11555, 11556, 11557, 11568 y 11559, DEL LIBRO L2 32515, AUTORIZADO CON
FECHA 26 DE JULIO DE 2016, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

ANTIGUA GUATEMALA, 12 DE NOVIEMBRE DE 2021.
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YURI EFRAIN CHANG CASTRO

Supervisor


MILDRED LORENA FUENTES DE LEON Sub Director



JULIA VICTORIA MONZON PEREZ

Director
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