PLA-PLT-D1.02

s FORMULARIO
}) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Nl it Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | P4gina 1 de 3

Nombre completo de la persona contratada: | Zandra Ninette Dardén Ledn

Dependencia

Numero de Fecha del : (la que esta ; :

Contrato: 029-985-202?3 ifeine: 31/10/2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
4 Contrato):

. Dia Mes Afo Dia Mes Afio

Per[Odo de pl:'e.StaCIOFI del (En numeros) (En letras) (En nameros) {En nameros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: - Al:
(Solo en numeros) 01 _/ Octubre 2023 31 _ Octubre 2023
pd

<

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar diariamente en la revision y organizacion de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan al Despacho Superior para marginar.

e Brindar asistencia registrando informacion de documentos y solicitudes dirigidos al
Vicedespacho Técnico.

e Revisidon de expedientes y documentos oficiales.

» Se recibe la correspondencia dirigida a la Viceministra Técnica para ser evaluada y marginada
segun corresponda por su naturaleza y contenido.

e Se apoya en el registro e identificacién del area a la que corresponde la informacion del
Vicedespacho Técnico para pasar a Despacho Superior

¢ Identificacion y organizacion de la informacion necesaria para ser incluida en los informes
oficiales del Vicedespacho Técnico.

b) Apoyar diariamente a la revision y la organizacién de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan del Despacho Superior para firma.

e Clasificar documentos para pasar a firma al Despacho Superior.

e Elaborar resumen de cada solicitud o documento para facilitar a la autorizacién o firma
correspondiente.

e Escanear documentos fisicos para ser leidos y analizados por el Vicedespacho.

il

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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c) Apoyar en la conformacion de carpetas para los eventos, con los comunicados e informacion
de soporte.

e Gestionar agenda, programando citas, y recaudar la informacién pertinente para la
preparacién de reuniones

» Recibir a las personas que asisten a las distintas reuniones que preside la Sefora
Viceministra Técnica.

* Coordinar con DISERSA la logistica para la reservacién de salones, materiales y equipo
necesario para cada una de las reuniones en donde participa la Viceministra Técnica.

e Organizacion de espacios, equipo y materiales para reuniones de la Viceministra para
atencion a las diferentes actividades.

e Preparacion de toda la logistica para los diferentes eventos a realizarse.
Actualizar y mantener al dia fechas y eventos programados

d) Apoyar en la recopilacién de todas las publicaciones de los Acuerdos Ministeriales y otras
actividades relevantes, publicados en el Diario Oficial de Centro América.

o Verificar todo lo escrito por el Diario de Centro América, con el fin de recopilar todos los
articulos y suplementos publicados que tienen relacién con las acciones realizadas por
el Ministerio de Educacion.

* Reuvision y verificacion de lo articulos relacionados con educacion en los diferentes
medios escritos: Diario de Centro América asi como los medios de comunicacioén por
noticieros y medios digitales como Facebook y Twitter; para luego recopilar y
resguardar la informacion publicada en forma sistematica.

¢ Elaborar un archivo de las publicaciones relacionadas con las acciones del Ministerio de
Educacion que salen en El Diario Oficial de Centro América.

\

Firma del Contratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el z
Dia (En nimeros) Mes (En lefras) Afo (En nimeros)
31 octubre 2023

M
S a— r,

Nombre, firma y sellg’del Director de la Dependencia o Autonzador’»

158 'qﬂltSSC Imuﬁda&-h&w ]
Vi(=rius < TRA TECNICA DE EDUCACION /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la peréona contratada: | CARLOS MARCIAL LOPEZ HERNANDEZ

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-1164-2023 informe: /’1 /10/2023 asignada en el DIGECOR
[ Vi Contrato):

. . ‘ Dia ' Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pr_’e_staclon del (En nimeros) (En letras) (En niimeros) (En ndimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: . Al: :

(Solo en numeros) ‘ 01 / octubre 2023 3 octubre / 2023

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagégicos en las
Direcciones Departamentales de Educacion.

Monitoreo del proceso de implementacion de los Huertos Escolares Pedagogicos —HEP- en las 26
Direcciones Departamentales de Educacion.

Seguimiento a las solicitudes de informes por parte de las Direcciones Centrales a las Direcciones
Departamentales de Educacion.

2. Apoyo en el seguimiento a la realizacion del analisis de riesgo en las Direcciones
Departamentales de Educacion para asegurar la eficiencia en la implementacion de los
procesos desconcentrados.

Monitoreo de establecimientos educativos que fueron remozados con fondos de financiamiento
externo.

Seguimiento a los requerimientos solicitados a las Direcciones Departamentales de Educacion en
el marco del Sistema de Gobernanza en la Gestion de Riesgo y Desastres para la Seguridad
Escolar.

3. Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las
diferentes dependencias del Ministerio de Educacion hacia las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Monitoreo de establecimientos educativos privados que funcionan en Edificios Escolares Oficiales
en los 22 departamentos.

Apoyo en el disefio de rutas de accion que permitan el desarrollo adecuado de los diferentes
| procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

Y

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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4. Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacién.
Monitoreo en las Direcciones Departamentales de Educacion a los establecimientos educativos
reportados con danos por las lluvias.

Monitoreo de centros educativos que puedan ser habilitados como albergues por cualquier evento
adverso.

5. Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.

Apoyo en el seguimiento de los casos asignados a través del Sistema de Interno de Administracion
de Documentos a la Subdireccién de Analisis de Competencias.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

31 Octubre 2023

M. Sc. MARILYN WALE | / J
Directora de la Direccion General de C&ordin‘ac’ : e\fo‘eacioqe}sl_/ﬂ)epartamentales

D] ECO‘R ; \t"“-'i!mnu‘xi"-'__.--

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



FORMULARIO
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[t i Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2| Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

. _ Dependencia DIRECCION DE
e | omaziaaps | Fechade 3111012023 / | S e e SERVICIOS
P 27 Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pregtacmn del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En niimeros) {En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(So|0 en nl'jmeros) 01 OCTUBRE 2023 31 OCTUBRE 2023 /

z

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencion médica en consulta externa a 205 empleados de planta central del Ministerio de
Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de octubre de 2023.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 237 enfermedades

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes octubre de 2023 con registro del tipo de
enfermedad.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: :

Dia (En nimeros) / Mes (En letras) Afio (En nimerds)

31 / Octubre 2023

VE &y,
<,
(d

-
C

Danilo Sincal Teleguario &°
DIREGTOR . 8
HIBTERIC BE EDUBACION e

G .
Hreym

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Fidel Dominguez Jiménez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1216-2023 informe: 3171012023 asignada en el Administrativos
Contrato):

. Dia Mes Ao Dia Mes Ano

Pel’deO de pfe_staCIOn dEI (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: — Al:
(SOIO en nl_'jmeros) 01 _/ Octubre 2023 M Octubre /ma

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

e Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

» Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

« Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.
* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

N

/ L/f//// /(/// / ﬂ

{ Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 / Octubre / 2023
QO DEE&y,,
idner Danilo Sincal Teleguaric /& S
DIREGTOR = DISERSA

IRECCION DE SERVICIs .\m..mmmvos DISERS:
LOCISTERIA NE EMRArIAn

oy
Licenciado lener Danilo Sincal Teleguario Hrewnn
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

\\'__NO\'J.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

\ FORMULARIO
1\,? |NFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
......... Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo. RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pégina 1 de 3

Nombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO ~

» / Dependencia _
Numero de 1 Fecha del (la que esta T
Conitrato: 029-1095-2023/ norme: 31/10/2023 asignada en el | Despacho Superior
Contrato): |
| P 2 Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo gzrafegtamon del Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) Al (En numeros) (En letras) 4 (En numeros)
icio: : -
(Solo en nimeros) 1 octubre 2023 31 octubre 2023 v

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcién de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica realicé
las siguientes acciones:

e Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacién, a los sefores
Viceministros y a otros funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones e invitaciones
hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados siguientes:

Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR

Candido Fernando Leal, presidente de la Comision de Finanzas Publicas y Moneda

Douglas Rivero Mérida, Tercer Secretario de la Junta Directiva

Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Guatemala

Félix Danilo Palencia Escobar, presidente de la Comision de Seguridad Alimentaria

Francisco Vitelio Lam Ruano, presidente de la Comisién del Menor y de la Familia

José Alejandro de Ledn Maldonado, jefe del bloque legislativo PODEMOS

Juan Carlos Rivera Estévez, jefe del bloque legislativo VICTORIA

Juan Carlos Rodas Lucero, presidente de la Comision de Migrantes |

Karla Betzaida Cardona Arreaga de Pojoy, presidente de la Comision de Pueblos

Indigenas

Lucrecia Samayoa Reyes, representante por el distrito de Huehuetenango

o Manuel de JesUs Rivera Estévez, presidente de la Comisién de Asuntos sobre
Discapacidad

o Marleni Lineth Matias Santiago, presidente de la Comision de la Vivienda

Orlando Joaquin Blanco Lapola, representante por el listado nacional

o Thelma Elizabeth Ramirez Retana, presidente de la Comisién de la Mujer

0O 0000000 0o

(©]

O

» Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion para las sesiones de las
interpelaciones solicitadas por los diputados 1) Aldo lvan Davila Morales 2) Lesly Valenzuela de
Paz, Mariano Eulises Soch, Edwin Lux y Aldo Ivan Davila Morales y 3) Armando Damian Castilld
Alvarado &33‘

K
7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Brindé asesoria y acompafamiento para la debida atencién de los requerimientos de informacion |
hechos por los siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR

Boris Roberto Espafia Caceres, primer vicepresidente de la Junta Directiva
Candido Fernando Leal, presidente de la Comision de Finanzas Publicas y Moneda
Carlos Enrique Lépez Maldonado, representante por el departamento de Quiché
Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito central

Juan Carlos Rodas Lucero, representante por el distrito de Jutiapa

Lazaro Vinicio Zamora Ruiz, presidente de la Comisién de la Pequena y Mediana Empresa
Lesly Valenzuela de Paz, representante por el distrito de San Marcos

Ligia Iveth Hernandez Gomez, representante por el distrito Guatemala

Lorena de Ledn Teo, representante por el departamento de |zabal

Lucrecia Samayoa Reyes, representante por el distrito de Huehuetenango

Orlando Joaquin Blanco Lapola, representante por el listado nacional

Roman Wilfredo Castellanos Caal, representante por el distrito central

OO0 00O O0OO0OO0OO0ODO0OO0OO0OO0OoO0

Brindé asesoria y acomparnamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de
Educacion en las audiencias y reuniones siguientes:

Anibal Diaz Vicente, alcalde de San Miguel Siguila, Quetzaltenango

Boris Roberto Esparia Caceres, primer vicepresidente de la Junta Directiva

Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el departamento de Chimaltenango
Vasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el departamento de Suchitepéquez

0 o0 0o

Di atencién y seguimiento a los siguientes temas:

o Caso de la sefiora Brenda Eugenia Pablo Lépez
o Caso de la sefora Yoly Rueda Vasquez

o Caso del sefior Brayan Alejandro Arévalo Pineda

o Caso de la sefiora Claudia Mariela Garcia Mancilla

Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica
celebradas en el mes de octubre e informé a la sefiora Ministra de Educacién acerca de los temas
tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacién.

Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de la Comisién
Permanente celebradas en el mes de octubre e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca
de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de
Educacion.

Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos
del Congreso de la Republica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revisiéon
de fondo de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora
Ministra de Educacién en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados
por escrito o durante las citaciones o audiencias. ;@(

7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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« Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la

Republica para el Ministerio de Educacion.
Q\&uw}

Firma del Contratado

El presente informe ha 3|do r o de conformi y satisfaccion, para constancia de Io |
anterior, se firma y sella

Dia (En nﬂmaros}/ / Mes (En letras) \ Ao (En nimeros)

31 / // - ﬁ\ octubre \ - 2023

Qtemo\o:

DEED
/ Q,Q‘\OOE - 0(;(’(‘
5 0y 1% ’,."'
W 4 il l‘. ‘l _ [/ LA | ; ‘. /i = ; i R
Hombre, Tirna-y.se . OruE dencia o Autorizador &

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Giron Guzman

| ' Dependencia

Numero de ; Fecha del (la que esta ' Direccién de Recursos
Eohitate: 029-1121 ~/2023 informe: 31-10-2023 Asignanaen &l Hiiaies
| S ) Contrato)

N o p Dia Wes Ario | B Dia Me
Periodo de prestacion del .
Servicio: Del:

~ T
|

— - - { Al { = ,

(SO|O en nUmeros) 01 / octubre 2023 | 34 | octubre 3; !

(En numeros) (En letras) (En nimeraos) (En nimeros) [En letras) (En nimeros)

Afo ]
23

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar en el seguimiento y diligenciamiento opertuno de los diversos requerimientos realizados por el Despacho
y Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fiscalizadores entre ellos, el Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas y demas dependencias del Ministerio, para que se cumplan con la informacion y
plazos establecidos; |
b) Brindar asesoria y acompafiamiento en los procesos de convocatoria del Ministerio que conlleve a una eficiente Yy |
oportuna dotacion del recurso humano: |
c) Asesorar a la DIREH para implementar procesos de control interno y seguimiento a las acciones para la ocupacion
de plazas docentes con cargo a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supernumerario;
d) Asesorar y analizar los instructivos, reglamentos, circulares, procedimientos, Acuerdos etc. gue en materia de
recursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejora, orientados a facilitar y optimizar los
procesos internos;
e) Brindar asesoria para el desarrollo e implementacién de procesos informaticos que coadyuven al logro
modernizacién y facilitacion de los diferentes procesos en materia de recursos humanos: |
f)  Asesorar con la recopilacion y analisis de la documentacion de las unidades administrativas que intervienen en los
| procesos de recursos humanos;
g) Asesorar con la propuesta e implementacion de proyectos de beneficio de la satisfaccion e identificacion de personal
a la institucion;
n) Brindar asesoria para la identificacion de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestion de
resultados en materia del recurso humano del Ministeric;
1) Asesorary participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccion de Recursos
Humanos para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales:
J) Ofras actividades que, en materia de los servicios profesionales que se brindan, fueron solicitadas por la autoridad
superior. o -

- | S S ——

/Wé@@%dy

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, bara constancia de lo anterior, se firmay |
sella el

Dia (En numeros) - Mes (En letras) R Afo (En numeros) //__

31 _ / | octubre / | _ 202?3_ )

Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Geslion de Calidad son fos documentos actualizados y C{.‘-ni’(lll/‘.dﬂ&
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

i Del proceso: Recursos Humanos | Coédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona/contratada: Manuel de Jesus Ixmay Garcia
/
Dependencia
Numero de Fechadel | 31 de octubre del | (la que esta : .
Contrato: 029-1198-2023 Ffora: 2023 / asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
5 Dia Wes Ao Dia Wes Ao
Periodo de p!_'e_stacmn del (En nimeros) ~ (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: 4 Al
(Solo en nameros) 1/ octubre 2023 3 octubre 2023 /

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar en la revision y organizacion de documentos que ingresan al Vicedespacho Técnico.
b) Apoyar en la revision y organizacion de documentos e informes para firma.
c) Apoyar en la revision de todas las publicaciones previo a su difusién en medios masivos.
d) Apoyo a otras tareas asignadas por la autoridad superior.

del C

atado
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de Ioaaﬁteﬂﬁr. se firmay
sella el:
Dia (En nOmeros) Mes (En letras) Afio (En nﬁm}//
31 ~ 2023 /

octubre 7/ @?EB%

T >
3 g Z
| ; o
F S
G 2 S
C}SI"! Doama r-\A0§

Nombre, firma y&ﬁo del Director.de la Dependencia o Autorizador
M.Sc. Snnelisse Lainfieta Solo de

VICEMINISTRA TECNICA DE EDUCACION







FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Ry Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2| Pagina 1 de 2
Examen
Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses
Dependencia
Ndmero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-1125-2023 informe: 31-10-2023 indicada en el Interna
Contrato):
; - Dia Mes Ano | Dia Mes Ao
Periodo de prestacion del (En fimeros) (En letras) (En nimeros) | (En nimeros) (En letras) (En nimefos)
Servicio: Del: Al |
(Solo en nimeros) 01 octubre / 2023 | | 31 octubre ﬁza

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

T;

Efectué seguimiento a los requerimientos de informacion institucional y apoyo logistico de las diversas
comisiones de la Contraloria General de Cuentas siguientes: 1. Auditoria de cumplimiento con
seguridad limitada la cual comprendera la evaluacion de las acciones efectuadas en el Sistema de
Guatenominas, relacionadas al Personal Permanente renglon presupuestario 011; 2. Auditoria de
Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a requerimiento del Congreso de la Republica, segun
gestion No.67776; 3. Auditoria de Obra Publica, especificamente al proyecto “Construccion Instituto
Tecnolégico de Amatitlan, Guatemala”, con nimero de NOG: 9596836, 4. Auditoria Financiera y de
Cumplimiento periodo 2023, 5. Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluacion del proceso de
contratacion Basado en Riesgos, 6. Auditoria de Cumplimiento a Obra Publica y Gestion Ambiental
para evaluar proyectos, 7. Auditoria de Cumplimiento comprendera la evaluacion y analisis de Becas en
Ingles, renglén presupuestario 416 “Becas de estudio en el interior”, segun gestion: 798205 y 8.
Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluaciéon y analisis de la cancelacion de la Cuentadancia
No. 2023-700-706-28-003 segun gestion 844054; 9. Auditoria de Obra Publica a los proyectos
“Construccion de Cancha de Futbol y Pista de Atletismo, en las instalaciones deportivas y recreativas
del Instituto de la Juventud y el Deporte y Construccion de Escuela Normal de Educacion Fisica en el
Departamento de Escuintla”; 10. Auditoria Financiera y de Cumplimiento NOG 19872100 manifestacion
de interés modalidad especifica de adquisicion con proveedor unico MI-01/2023 Mineduc-Digecade
Tecnologia en el Aula Fase Il Adquisicion de solucion Tecnolégica Integral Educativa para Centros
Educativos del Nivel Primario a Nivel Nacional; 11. Auditoria de Desempeno, la cual comprendera la
evaluacion de la calidad educativa en el nivel primario; 12. Auditoria financiera para la evaluacion de los
estados financieros de propésito especial del préstamo 3618/0C-GU.

Efectué seguimiento y atendi los requerimientos de las comision de auditores de la Contraloria General
de Cuentas para que de acuerdo con las normas de auditoria se cumpliera con la etapa de levantar acta
de apertura de las siguientes auditorias: 1. Auditoria de desempeno para evaluar la calidad educativa
en el nivel primario y 2. Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluacion del proceso de
contratacion basado en riesgo.

Efectué seguimiento y atendi diversos requerimientos al programa Sembrando Semillas de
Transparencia con la finalidad de realizar la actividad “Nifio o Nifa Contralora” ya que en este mes se
efectia su eleccion y la toma de posesién esta programada para el 12 octubre también se realiza la
actividad de Rincones Didacticos. Lo anterior dentro del Convenio Marco de Cooperacion
Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio de Educacién.

Efectle seguimiento a los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas y de este
Ministerio para presentar el proyecto final del Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre la
Contraloria General de Cuentas y el Ministerio de Educacion, para el Registro de Titulos Académicos. |

Efectie seguimiento a los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas para el ‘

4

Todos los documentos que se encuentran en et Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




e Ny FORMULARIO
iq,é} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 2 de 2

analisis de una propuesta tecnolégica que permita eficientar el proceso de administracion de recursos
financieros provenientes del Estado en las Organizaciones de Padres de Familia O.P.F.

6. Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestién de la
modificacion presupuestaria que regulariza el grupo 0 “Servicios personales’, correspondiente a la
nomina del mes de octubre del presente ano.

7. Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la administracion financiera, auditorias internas y externas.

///%D%ﬁff—&/
/Flrmefél Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros) / /

31 d Octubre 2023

/

Direceifn e ruuiitoria Interna -
Minisierio de Educacién

T E %—¢r :
GUArEMnb ,firmays del Dir de la Dependencia o Autorizador

Todos les documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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|
Nombre completo de la persona contratada: I José Antonio Martinez y Martinez

DIRECCION GENERAL DE

Dependencia
: COORDINACION DE
Mimerode | 029.1228-2023 |fechadel | 5q/10/9023 laqueestd | DIRECCIONES
) / ) 4 Cogtrato)' DEPARTAMENTALES DE
| ) EDUCACION -DIGECOR-.
3 B Dia Mes Afo Dia . Mes Afo
Periodo de prestacmn del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) | (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) " octubre 2023 31 | octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y Direcciones
Centrales.

Seguimiento al monitoreo y realizacién de analisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

Seguimiento a la entrega y reparacion de kits entregados a las Direcciones Departamentales de Educacion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ano (En niumeros)

31 Fs octubre 2023

M.Sc. Marilyn Waleska Pensamie '
Directara de DI

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Félix Daniel Colindres Corddn
Dependencia
Numero de _ Fecha del (la que esta
Beinhsies 029-1016-2?. ok 3111012023 | o didliada en el DICOMS |
< | Contrato): -
. i Dia Mes Afo Dia Mes Afo
PEFIOdO de pre,StaCion del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: ; Al: 2
(SO|0 en nUmeros) 01 Octubre 2023/ k3 Octubre 201{
{

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion Social:

1. Asesor¢ en la gerencia de temas coyunturales de comunicacion sobre el Ministerio de Educacion y
sus dependencias.

2. Asesor¢ en la forma y administracion de la logistica para informar acerca de las acciones
relacionadas con la alimentacion escolar.

3. Asesor¢ sobre como atender de forma oportuna y pertinente las solicitudes de Prensa, especialmente
las relacionadas con temas del Seguro Escolar, Alimentacion Escolar y remozamiento de
establecimientos educativos.

4. Asesoré en la busqueda de contenidos informativos relacionados con logros demostrables y
relevantes del Ministerio de Educacion.

5. Asesoré en la interpretacion y analisis de contenido de entrevistas, declaraciones de prensa y
comunicados relacionados con los diferentes programas del Ministerio de Educacion.

6. Asesor¢ en el andlisis de contenidos publicados en los medios de comunicacion social relacionados
con los distintos programas del Ministerio de Educacion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) / Mes (En letras) Aiio (En nimeros)

-

31 Octubre 2023 4

ic. Pablo Martinez Martinez
Director de Comunicacion Social
Ministerio de Educacion
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Nombre completo de la persona contratada: | Pedro Lépez Salazar

Dependencia
Numero de /| Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-121 9'2029’ informe: 31/10/2023 asignada en el Administrativos
L Contrato):
i . Dia Mes Afo Dia Mes Aio |
PEFIOdO de pfethCIOn del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: - Al: —

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

e Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

* Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) 2 Mes (En letras) Aiio (En nimeros) /

31 ¢ Octubre 4 2023

) o5 o . ,-'QUEEDE,

i.Lidner Danilo Sincal Teleguaric 48 %)

DIRECTOR L

ECOON DE SERVIOS . vaTRATOS DisErsi S DISERSA =

5:?:::&7.';;;:.\ 13 ;‘-:.fw.c_rn.umSE S\~ ""'__-_.‘,.

Licentiade-+idner Danilo Sincal Teleguario RTINS,
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de |la persona contratada: | Juan Francisco Flores Jugrez =~

¥ ) Dependencia
Numero de v Fecha del la que esta ,

Contrato: 029-1098-2023 1 InGserne: 31-10-2023 A i(ndi?:ada el Despacho Superior

Contrato): r

) Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo de p(e_s.tacm':n del (En numeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en nﬂmeros) 01 oct[(re 2023 3 octubre xya
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

2. Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

o p Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

4. Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como a comisiones
y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones
sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

8: Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion durante el
presente mes:

REVISION:

1. Contratos 184-938-2023, 189-940-2023 y 189-941-2023.
1.1. Contratistas: Ronald Alexsander Morales Cortez, Luigi Fabrizio Sanchez Ramirez y Ana Patricia Calderén Monzon.
1.2. Dependencia contratante: Direccion de Servicios Administrativos (DISERSA).
1.3. Monto de los contratos: Q.16,000.00 cada uno.

2. Contrato 189-957-2023.
2.1. Contratista: Wendy Odalys Grijalva Toledo.
2.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
2.3. Monto del contrato: Q.50,000.00.

3. Contratos 189-945-2023 y 189-946-2023
3.1. Contratistas: llia Indira Gémez y Elizabeth Beatriz Alvarez Cordén de Paiz.
3.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
3.3. Monto de los contratos: Q.75,000.00 cada uno.

4. Contrato 189-943-2023.
4.1. Contratista: Julio Alberto Cabrera Orellana.
4.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
4.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

5. Contrato 189-947-2023.
5.1. Contratistas: Telma Isabel Pineda Gonzalez.
5.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
5.3. Monto del contrato: Q.55,000.00.

6. Contrato 187-944-2023.
6.1. Contratista: Evelin Vanessa Arias Fajardo de Giron.
6.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).
6.3. Monto del contrato: Q.45,000.00.

| 7. Contrato 183-949-2023.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

7.1. Contratista: Vinicio Enrique Quifonez Méndez

7.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
7.3. Monto del contrato: Q.100,000.00

Contrato: 183-949-2023.

8.1. Contratista: Carlos Ivan Vladimir Ajcot Itzep.

8.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
8.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

Contrato 187-942-2023.

9.1. Contratista: Allan Eduardo Arreaga Orozco.

9.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
9.3. Monto del contrato: Q.25,000.00.

Contrato 187-928-2023.

10.1.  Contratista: Ada Mabel Mateo Cajas.

10.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).
10.3.  Monto del contrato: Q.45,000.00.

Contrato 189-931-2023.

11.1.  Contratista: Humberto Rodrigo Girén Orozco.

11.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
11.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-925-2023.

12.1.  Contratista: Lourdes Maria Ajanel Garcia.

12.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
12.3.  Monto del contrato: Q.39,000.00.

Contrato 189-926-2023.

13.1.  Contratista: Guillermo Vinicio Ocafia Flores.

13.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
13.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contratos 189-973-2023 y 189-974-2023.

14.1.  Contratistas: Emily Sttephany Meza Ayuso y Maira Asucena Corddn Sosa.
14.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Fisica (DIGEF).
14.3.  Monto de los contratos: Q.100,000.00 y Q.55,000.00 respectivamente.
Contratos 189-962-2023.

15.1.  Contratista: Ligia Prinsesa Porras Garrido de Veldsquez.

15.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
15.3. Monto del contrato: Q. 80,000.00.

Contrato 189-972-2023

16.1.  Contratista: Irmingherd Jennifer Pérez Burkhar de Arévalo.

16.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).
16.3.  Monto del contrato: Q.55,000.00.

Contrato 189-969-2023.

17.1.  Contratista: Pamela Soto Silva.

17.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
17.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-970-2023.

18.1.  Contratista: Carlos Enrique Garcia Vasquez.

18.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
18.3. Monto del contrato: Q.30,000.00.

Contrato 189-500-2023.

19.1.  Contratista: Luis Alberto Antonio Espinoza .

19.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE)
19.3.  Monto del contrato: Q. 65,000.00,

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
-
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20. Contrato 189-971-2023.
20.1.  Contratista: Raul Alejandro Castafieda Alvarado.
20.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
20.3.  Monto del contrato: Q.16,000.00.
21. Contratos 189-950-2023 y 189-963-2023.
21.1.  Contratistas: Atelin Diluvina Cobach Nijma Juan y Ellsy Anabely Agustin Girén.
21.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
21.3. Monto de los contratos: Q.30,000.00 y Q.50,000.00. respectivamente.
22. Contrato 189-968-2023.
22.1.  Contratista: Yuly Yojana Pérez
22.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
22.3. Monto del contrato: Q. 60,000.00.
23. Contratos 189-1278-2023 y 189-1279-2023
23.1.  Contratistas: Marco Danilo De Ledn Morales y Carmen Inés Amézquita Méndez de Hernandez.
23.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
23.3. Monto de los contratos: Q.56,000.00 y Q.39,000.00 respectivamente.
24. Contratos 188-1287-2023 y 188-1288-2023.
24.1.  Contratistas: Miguel Rodolfo Gonzélez Paredes y Ulmar Okely Vasquez Fuentes.
24.2.  Dependencia contratante: Direccion de Planificacién Educativa (DIPLAN).
24.3.  Monto de los contratos Q.72,000.00 cada uno.
25. Contrato 189-1291-2023.
25.1.  Contratistas: Jaime Francisco Yuman Ramirez.
25.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Curriculo (DIGECUR).
25.3.  Monto del contrato: Q.90,000.00.

& o p 2P

Firma del CGontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nameros) /-——"__ w Afo (En niimeros)
31— octubre "\ 2023
Q s
)/ X
i é}g -
mbre, firma y/séf v
444 5
a de Educacig
v

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Luis Felipe Leiva Alva
Dependencia | 3
Numero de Fecha del (la que esta ' .
Contists: 029-1099-20%3 IMae: 31-10-2023 indicada en &l Despacho Superior
Contrato):
5 . Dia Mes Afo Dia Mes | Afo
PenOdO de pfe_stambn dei (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: =
(So'o en numeros) 1 octubre 2023 \ 31 octubre / 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacion con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

5. Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion
durante el presente mes:

FiG o, =

REVISION:

1. Contrato 184-910-2023.
Tads Contratista: Luis Alfredo Calderon Garcia.
1.2. Dependencia contratante: Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).

1.3. Monto del contrato: Q.30,000.00.

2. Contratos 189-887-2023, 189-888-2023, 189-890-2023, 189-891-2023, 189-892-2023 y 189-895-2023.

2. Contratistas: Gloria Esther Castro Lemus de Valiente, Fernando Roel Cifuentes Castillo, Elida Carolina Palacios
Gonzalez de Minchez, Ana Maria Lopez Rivera, Lesvia Virgilia Duarte Cordén de Orellana y Dina Maritza Romero
Martinez de Agustin.

2.2 Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
2:3. Monto de los contratos: Q.75,000.00 cada uno.

3. Contratos 189-889-2023, 189-896-2023, 189-899-2023, 189-904-2023 y 189-905-2023.

3.1.  Contratistas: Edgar Antonio Castro Osorio, Gilda Yuvithza Santizo Rodas De Dias, Rosangell Belén Morales
Agustin de Marroquin, Julbia Maricela Ramos Campos de Lezana y Jesls Abraham Cajas Toledo.

3.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
3:3. Monto de los contratos: Q.75,000.00 cada uno.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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4. Contrato 187-909-2023.

41. Contratista: Donaire Guadalupe Ajché Ixcot de Hernandez.

42 Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).

4.3. Monto del contrato: Q.50,000.00.

5. Contrato 189-877-2023.

5:1. Contratista: Juan José Ramirez Mendoza.

5.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Bilingle Intercultural (DIGEBI). r

5.3.  Monto del contrato: Q.90,000.00. |
|

6. Contrato 189-914-2023.

6.1. Contratista: José Guillermo Toc Chen.

6.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

6.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

7 Contrato 187-908-2023.

7.1.  Contratista: Benjamin Alfredo Ovando Escobar.

7.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).

7.3 Monto del contrato: Q.50,000.00.

8. Contrato 187-893-2023.

8.1.  Contratista: Claudia Waleska Alvarez Ruiz.

8.2. Dependencia contratante: Direcciéon General de Educacion Fisica (DIGEF).

8.3. Monto del contrato: Q.40,000.00.

9. Contrato 189-907-2023.

91. Contratista: Jessica Johanna Lépez Ramos.

9.2. Dependencia contratante: Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).

9.3. Monto del contrato: Q.75,000.00.

10. Contratos 188-902-2023 y 188-903-2023.

10.1.  Contratistas: Miguel Rodolfo Gonzalez Paredes y Ulmar Okely Vasquez Fuentes.

10.2. Dependencia contratante: Direccion de Planificacion Educativa (DIPLAN).

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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10.3.  Monto de los contratos: Q.54,000.00 cada uno.
11.  Contrato 189-894-2023.
11.1.  Contratista: Rubén Alejandro Aragén Sanchez.
11.2.  Dependencia contratante: Direcciéon General de Educacion Fisica (DIGEF).
11.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00
12. Contrato 184-319-2023.
12.1.  Contratista: Maria Elizabeth Garcia Oseida.
12.2. Dependencia contratante: Direccion de Auditoria Interna (DIDAI).
12.3.  Monto del contrato: Q.87,000.00.
13. Contrato 183-901-2023.
l[ 13.1.  Contratista: Lucila Elizabeth Leiva Archila de Allen.
| 13.2. Dependencia contratante: Direccion de Planificacién Educativa (DIPLAN).
| 13.3.  Monto del contrato: Q.54,000.00.
14, Contrato 189-912-2023.
14.1. Contratista: Dania Patricia Campos Solorzano.
14.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Evaluacion e Investigacion Educativa (DIGEDUCA).
14.3.  Monto del contrato: Q.35,000.00.
15 Contrato: 183-951-2023.
15.1.  Contratista: Victor Hugo Moscoso.
15.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
15.3.  Monto del contrato: Q.100,000.00.
16. Contrato 189-953-2023.
16.1.  Contratista: Andrick Javier Soto Silva.
16.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
16.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00.
17. Contrato 189-954-2023

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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18.

18.1.
18.2.
18.3.

18.

19:7.
19.2.
19.3.

20.

20.1.
20:2.
20.3.

21.

271.1.
212,
213

22.

22.1.
22.2.
223

Contratista: Hansel Rufino Garcia Silva.
Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).

Monto del contrato: Q. 60,000.00.

Contrato 189-960-2023.
Contratista: Hilda Azucena Chajén Ortiz.
Dependencia contratante: Direcciéon General de Educacién Fisica (DIGEF).

Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-964-2023.
Contratista: Carmen Alejandra Jacobo Castillo.
Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).

Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 186-956-2023.
Contratista: Luis Humberto Solares Girén.
Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).

Monto del contrato Q.60,000.00.

Contrato: 189-961-2023.
Contratista: Norma Lissette Hernandez Plaza.
Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).

Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-952-2023.
Contratista: Yoselin Maria Antonia Santa Cruz Corado.
Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

Monto del contrato: Q.55,000.00.

Contratos: 189-955-2023 y 189-958-2023.
Contratistas: Irene Fernanda Silva Macario y Walter Rufino Silva Aguilar.

Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Fisica (DIGEF).

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

: FORMULARIO
(q’.v 'INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina5de5 /
23.3.  Monto del los contratos: Q.60,000.00 cada uno.

24, Contrato 184-935-2023
24.1. Contratista: Alberto Rafael Vasquez.
24.2. Dependencia contratante: Direccion de Servicios Administrativos (DISERSA).

24.3. Monto del contrato: Q.30,000.00.

25. Contratos: 189-965-2023, 189-966-2023 y 189-967-2023.

25.1.  Contratistas: Mishael Maria de Jesus Ruano Rivas de Lopez, Rosa Melia Garcia Donado de Morales y Ofelia
Mariodet Razén Marroquin.

25.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).

25.3. Monto de los contratos: Q.40,000.00 cada uno.

Firma #el Contratado

El presente informe ha sido reWconformidad y satisfaccion, para constak?\de lo ayérior, se f%‘na y sella el:

Dia (En na En letr / Afio (En nimeros
a(Enn mery el es (En letras) \ o )

W T e\
/ / 1’1:"!.

Nombre Tirmas=sehb G4t Birecior dote-Dependendia A .'

’ G\
\Claudia Ruiz Casasola de Estrada bof@mom. c
WRaistra dé Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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0
l Nombre completo de la persona contratada: I[ BENJAMIN PELAEZ MAYEN

| Dependencia(l
Numero de Fecha del a que esta
Contrato: 029-1215-2023 informe: 31-10-2023 | indicada en el DISERSA
| Contrato):
o . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Pe”Odo dSe prs;tambn del Del {En numeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: — : .
(SO[O en numems) 01 octubre 2023 b / octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al
patrimonio (bienes e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacién. b)
Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los
guardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
parqueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los
servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad |
subcontratada y proponer la implementacion de mejoras necesarias, e) proponer la
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacién por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacién de la empresa de
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en la elaboracion del informe de incidentes e
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacion periédica del
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccion en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
analisis de riesgos, evacuacion etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por |la autoridad superior

e

del Contratgdo

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Geslion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

‘RECCION OE
% M ISTER

' o Sl arls
' Danilo Sincal Telegu
ic. Lidner anlo SR

(105 hor iiTRMNDS-mSERﬁ' 4
o U&; DF Fﬂmmmm

sella el:
Dia (En nimeros) P Mes (En letras) . Aifio (En nimeros) ,/
31 i octubre / 2,023
DE
CANRD
"y,

C

o/

5 -/
%, r

‘U‘Ey ALR v

Nombre, firma y sello del director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Luis Alberto Ceballos Calderén

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta : g
 ———— 029-1232-2023 informe: 31-10-2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
Peri s Dia Mes Afo Dia Mes Ano
eriodo de pfe_Staclon del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) / (En ntimeros)
Servicio: Del: Al:
(So{o en nUmeros) 1 octubre 2023 A DCtUbe/ 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Creacion de un relato relacionado con el area de Comunicacion y Lenguaje para el libro de lecturas de
segundo basico

Creacioén de un relato relacionado con el area de Educacién Artistica para el libro de lecturas de segundo
basico

Creacion de un relato relacionado con el érea de Idioma Inglés para el libro de lecturas de segundo béasico

Creacion de un relato relacionado con el area de Cultura e Idiomas para el libro de lecturas de segundo
béasico

Participacion como tallerista en el Taller Gira Nacional del Programa Nacional de Lectura en la Escuela
Tipo Federacién de Palencia

Participacion como tallerista en el Taller Gira Nacional del Programa Nacional de Lectura en la Escuela
Tipo Federacion de Villa Nueva

Edicion de un texto sobre la Torre del Reformador para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre la Torre del Reformador para el
libro de lecturas de sexto grado

Edicion de un texto sobre gastronomia francesa para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicién-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre gastronomia francesa para el
libro de lecturas de sexto grado

Edicién de un texto sobre una filésofa africana para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicién-creacién de actividades con el proceso lector para el texto sobre una filésofa africana para el libro
de lecturas de sexto grado

Edicion de un texto sobre un animal de Oceania para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre un animal de Oceania para el
libro de lecturas de sexto grado

Edicion de un texto sobre la isla de Rapa Nui para el libro de lecturas de sexto primaria

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre la isla de Rapa Nui para el libro
de lecturas de sexto primaria

Edicion de un texto sobre el lugar mas frio del mundo para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre el lugar mas frio del mundo para
el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion de un texto sobre un pueblo africano de Kenia y Tanzania para el libro de lecturas de sexto
primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre un pueblo africano de Kenia y
Tanzania para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion de texto de una danza de Oceania para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre una danza de Oceania para el
libro de sexto primaria

i
a del Contfatado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) | Afio (En nimeros)

31 / octubre _ ' 2023

IR 4

M\_}/Annehsse Laiofiesta Soto de Zepeda

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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1 -
Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lopez Ortiz
[ ] ~| Dependencia
Numero de ; Fecha del (la que esta
Q- <2023 . g
Contrato: 029-1177-2023 lifforme: 31/10/2023 indicada en el .DICOMS
Contrato):
, .. | Dia Mes Ao Dia Mes Afio
PBFIOdO de pr;e;tacmn del (En nﬂmerqs} (En letras) (En nameros) (En numeros) (En letras) | (En nameros)
Servicio: Del: - Al:
(SO’O en nﬂmeros) 01/ octubre 2023 K} octubre 2023

~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direccion de Comunicacion Social.

Realice coberturas fotograficas y de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacién a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacion en las actividades donde
participo la Ministra de Educacion, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

Viaje al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacion en distintas escuelas y municipios del pafs.

Grabé discursos de la sefora Ministra de Educacidn cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacién asi como en otras entidades.

Archive en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. /
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el Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad
sella el:

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
Dia (En nimeros)

Mes (En letras) |

Aiio (En nimeros)
| 31 octubre | =2
: :E Pablo Martinez Martinez
ect_or_ de Comunicacidn Social
Ministerio de Ed

cducacio
A\ 0 Pablo Martinez Martinez on
Nombre, firma y %I Director de la Dependencia o Autorizador

OMUy,
&~ 4.

°©

z

' v
~
2

‘Q‘UHEDUC’ :

/
/

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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1 Nombre completo de la persona contratada: | Leonel Galan Paniagua
| \ " Direccion General de
Numero de /" Fecha del (|: zig v Coordinacién de
Contrato: 029-1123-2023// informie: 31/1 0!20/23 asignada en el Direcciones
Contrato): Departamentales de
Educacion -DIGECOR-
: ? Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de pre;tacnﬁn del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en numeros) 1 / Octubre 2023 31 Octubre 2023

—

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1.

Actividades realizadas durante el mes de Octubre:

Asistir a reuniones internas y externas programadas por el Ministerio de Educacion, en temas de Gestion
Integral de Reduccion de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educativo.
e Apoyar en brindar insumos tematicos y técnicos en las reuniones del Cluster de Educacion.

Brindar, dar acompanamiento y asistencia técnica en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de
gestion Integral del riesgo.

» Elaborar los lineamientos de centros educativos libres de dengue.

* Revisar los lineamientos de centros educativos libres de dengue.

Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestién Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres.

e Gestionar el segundo grupo de cursos para la Brigada del Mineduc con la Escuela Técnica de Bomberos
Municipales.

» Presentar la planificacién del Simulacro Interno de la Sede Central del MINEDUC, al Despacho Superior.

» Coordinar la segunda reunién con el Cuerpo de Bomberos Municipales y el Vicedespacho de Educacion
Extraescolar y Alternativa para el seguimiento de las capacitaciones para las Brigadas del MINEDUC.

Brindar acompaiamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestién Integral de Riesgo.

* Apoyar con la elaboracion diaria de los reportes de albergues, presentado de forma digital, enviados a la Direccion
General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGECOR- y el Vicedespacho Técnico.

e Elaboracion de 5 presentaciones de monitoreo preventivo sobre amenazas naturales, dirigido a los Directores
Departamentales de Educacion y asistentes.

» Socializar con las Direcciones Departamentales de Educacion por medio de sus Comités Escolares de Gestién de
Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, la informacion de prondsticos del clima semanal y mensual elaborado
por el INSIVUMEH.

Dar acompaiiamiento a la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA- en la Linea de Accién del Plan

Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Niimero 247-2014, El Sistema de Gobernanza en la Gestién

de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacién y apoyo en la ejecucion del Plan de

Evacuacion de la Sede Central del Ministerio de Educacién.

* Verificar el mantenimiento de la sirena que sirve para alertar y evacuar en la planta central del MINEDUC.

» Establecer comunicacion con el Area de Salud Central para la nebulizacién preventiva y la aplicacién de abate en
la sede central del MINEDUC.

Brindar acompanamiento técnico al Sistema de Gobernanza en la gestion de riesgo y desastres para la
seguridad escolar.

» Participar en reunién del Sistema de Gobernanza en el presente mes.

¢ Asistir a la reunién con representantes del MINSPAS, con el tema de DENGUE y Tercer Simulacro Nacional.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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7. Otras actividades asignadas por la autoridad superior.

Cluster de Educacion en Emergencia:
» Elaborar presentaciones del informe HNO del equipo humanitario de Pais.
* Asistir a la reunion mensual del Cluster de Educacién de Emergencia.

Impresion de la Tercera Edicion de las Guias de Gestion de Riesgo.
» Coordinar con DIGECOR el listado de personas designadas como responsables para la Recepcién de las Guias
. Escolares de Gestién de Riesgo y los Lineamientos de Entrega Educativa por Emergencia, para que los
representantes de Chief of Party puedan realizar la entrega a cada una de las DIDEDUCS

Elaboracion del Glosario de Gestion de Riesgo en el Sector Educativo
* Trabajar en las modificaciones de mediacién del el documento con los insumos que incluyen definiciones y términos
del sistema educativo nacional

Infografias de Golpe de Calor, Juegos Pirotécnicos, Deslizamientos.
» Elaborar las infografias por Golpe de Calor, Juegos Pirotécnicos, Deslizamientos y sus acciones en el antes, durante
y después.

SE-CONRED

Actualizacion de la Politica Nacional de Gestion Integral para la Reduccion del Riesgo a los Desastres.

* Participar en la reunién de seguimiento de la 4 fase de la Actualizacién de la Politica Nacional de Gestion Integral
para la Reduccion del Riesgo a los Desastres.

Marco Nacional de Preparacion.
¢ Contribuir con las actividades para crear las bases del Marco Nacional de Preparacién en temas de desastres.

Apoyo en DIPLAN

e Conocer 17 expedientes de evaluaciones de infraestructura escolar elaborados por la SE-CONRED que han sido
enviados al MINEDUC.

* Analizar el riesgo los 17 casos enviados por la SE-CONRED a MINEDUC.
Coordinar la elaboracion de ruta de seguimiento para cada caso que envi6 la SE-CONRED.

* Revisar el primer borrador de los 4 procedimientos para darle seguimiento a los casos de los informes estructurales
de SE-CONRED.

* Aportar en los informes interinstitucionales brindando elementos técnicos para fortalecer los oficios de respuesta en
los distintos casos presentados.

Informe HNO de OCHA ROLAC
» Participar en la construccion del informe Regional del Equipo Humanitario de Pais.

Tercer Simulacro Escolar
» Colaborar en la elaboracién del Plan de Trabajo y seguimiento del Tercer simulacro nacional.

» Preparar material de sefalizacion de la ruta de evacucion.
I N
/J—\ N /
[ Lonlgol;
/ 1 Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo :—’interior, se firma y
sella el: Wl

Dia (En numeros) / Mes (En letras) Afio (En nimeros) /

31 / Octubre 2023 :

M.Sc. Marilyn Wa&tka Pen i8pto Paionio /

Directota DIGECOR - _ -/

b r.r‘”."f.‘ PC ?\*
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Cahdafj;‘slqn %menms actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1de 3
Nombre completo de la persona contratada: | Isabel Marisol Gutiérrez Castillo
; 2/ i Dependencia
Numero de " | Fecha del (la que esta Vicedespacho Técnico
Contrato: 029-936-2023" informe: 31/10/2023 asignada en el de Educacion
‘ Contrato):
’ . Dia Mes Ao [ Dia Mes [ Afio
Periodo de pregstamén (En nimeros) ~(En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En ndameros)
del Servicio: Del: 4 Al: ;
(Solo en niimeros) 1 /] octubre 2023 31 octubre Ab23

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas conforme al contrato y términos de referencia:

e Apoyar en la calendarizacion, acompafnamiento legal y de cumplimiento a las unidades
establecidas, de conformidad a los planes y programas priorizados que lo requieran.

Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno de expedientes y calendarizacion

de reuniones.

Calendarizar reunion de trabajo de la Comision de Finanzas Publicas y Moneda del Congreso de

la Republica en el Salén Mayor de Protocolo del Congreso de la Republica de Guatemala.

Programar reunién para seguimiento al tema de la Construccién de la Politica Migratoria.

Agendar reunion de trabajo para tratar el Tema “Sistema de Lectoescritura Braille dentro de la

Malla Curricular”.

e Colaborar en la coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades establecidas.

Colaborar con la recepcion de llamadas telefonicas y trasladar las mismas a donde corresponde.
Coordinar reunion de trabajo para retomar y revisar diversos temas relacionados al Departamento

de lzabal.

Agendar invitacion de la Presentacion de la Iniciativa de la Asistencia Técnica Canadiense y

Plataforma Sinavet.

Programar reunién para que el sefior Félix Danilo Palencia Escobar pueda dar informe sobre

Programa de Alimentacion Escolar.

Coordinar reunion para Taller de Socializacién de Mapas de Cooperacion y Financiamiento del

Catalogo de Cooperacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. /
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Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 l Pagina 2 de 3

L ]

o Agendar reunion de trabajo para tratar tema de la Escuela Oficial Urbana Mixta Tipo de

Participar en la coordinacion de resultados en el tiempo con las unidades y Despacho Superior.

Asesorar en la presentacion de informes al Despacho Superior del Ministerio de Educacion.

Federacion de El Progreso.

Llevar control de los expedientes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacién y se
trasladen al Despacho Superior.

Seguimiento a la solicitud de aval del Ministerio de Educacion, para tener mayor validez en el
soporte educativo en el Centro de Atencién Integral a la Infancia y la Familia CAFI.

Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

Asesorar legalmente para dar respuesta a informes que ingresan al Despacho Superior.
Asesorar sobre instrumentos de entendimiento interinstitucionales y Acuerdos Ministeriales.
Revisar oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-06564 promovido por
Lesbia Nohemi Cerén Tello de Santos.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-03219 promovido por
Félix Raul Moreno Espafia y Comparieros.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 01173-2023-06229 promovido por |
Carlos Alberto Altan Orellana. '
Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 22005-2022-01242 promovido por
Jennifer Violeta Argentina Méndez Romero Alvarez.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 08004-2023-01029 promovido por
Ana Tumax Pacheco. .
Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 02004-2023-00532 promovido por
Julissa Elizabeth Orellana Reyes.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral numero 22005-2020-00946 promovido por Misael
Matehu Lopez y/o Matehu Lépez.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral numero 13044-2023-00636 promovido por Nilsan
Liseth Mendoza Felipe.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral numero 01173-2023-04349 promovido por Gloria
Consuelo Montecinos Rodriguez de Pineda.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral numero 19005-2023-00126 promovido por la
sefiora Marta Rubia Lucas Garcia.

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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o Revisar el expediente del juicio ordinario laboral niumero 01173-2023-07300 promovido por
Amanda Noemy Solares Florian.
o Realizar cualquier otra actividad que designe el Despacho Superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

31 octubre 2023

e =

M. 8c. Annelisse Lainfiesta Soto de Zepeda / :
Viceministra Técnica de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. / '



L PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
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i;;, &Li INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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Nombre completo de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales

Dependencia

Nggeta:;:t g:e 029-1231-2023 Fecha del 31/10/2023 (la que esta Direccion de Planificacion

informe: asignada en el Educativa -DIPLAN-

Contrato):

Periodo de prestacion del

Dia Mes Afio Dia Mes Afo

(En nimeros) (En letras) (En nimeros) {En nimeros) (En letras) (En nameros)

Servicio: Del: | - Al:

(Solo en nimeros) 01 OCTUBRE 2023 < [ OCTUBRE 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

INFORME DE ACTIVIDADES

Participar en reunion efectuada con autoridades locales del municipio de Totonicapan,
departamento de Totonicapan, para dar a conocer el proyecto “Centro Departamental de
Referencia y Capacitacion para la Educaciéon Inicial’, focalizando los componentes de
infraestructura y los requerimientos técnicos del terreno que se necesita para su implantacion.

Brindar asistencia técnica para el abordaje de diversos casos de problemas, existentes en la
infraestructura de los establecimientos educativos, atendiendo a diversos aspectos.

En el marco del Sistema de Gobernanza en la Gestion del Riesgo y Desastres para la Seguridad
en la Escuela, Lineamientos para la gestion de riesgo en la época lluviosa, se brindd
acompanamiento técnico en la construccion de ruta de acciones para atender los
establecimientos educativos afectados por factores de la época de lluvia.

Participacion en la mesa técnica, para la revision de las rutas de acciones a nivel macro, para
la atencion de establecimientos educativos que se encuentran en situacion de riesgo, con la
asistencia de personeros de la Direccion General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educacion y la de Planificacion Educativa.

Brindar asistencia técnica para la creacion de condiciones para el desarrollo de la ejecucion de
la Fase 1 del “Censo de Infraestructura Educativa” y Fase lll: Ejecucion del censo en dos
municipios determinados por el Ministerio de Educacion.

Participar en reuniones de seguimiento de los proyectos, que conforman la cartera de la
operacion de Educacion Rural V (PROEDUC V), con la participacion de personeros de KFW,
Direccion de Credito Publico /Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio de Educacion.

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Asistencia en reuniones de seguimiento del avance de hitos contemplados en el Préstamo BID-
3618/0C-GU “Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa” con personeros del Banco
Interamericano de Desarrollo (BID), Ministerio de Finanzas Publicas y Ministerio de Educacion.

. Brindar asistencia técnica en los procesos de infraestructura educativa.

. Atender reuniones diversas por mandato de las Autoridades Superiores, vinculadas con la

infraestructura educativa.

i 19
\

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) [ Afio (En nimeros)

7

31 OCTUBRE 2023

Nombre, firma y

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlades.




PLA-PLT-01.02

.........

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 [ Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada:

JORGE EDUARDO RODAS NUNEZ

Numero de A s i ﬁaezﬁ’;d:;t;‘a Vicedespacho de
Contrato: 029-1182-2023/ informe- 31/10/2023 / asignada en el Educacion extraescolary
Contrato): Alternativa.
. . Dia Mes Afio Dia Mes Ano
Periodo gzrzrgls;acxén del Bel: (En nﬂmery} (En letras) (En numeros) Al: (En nameros) (En letras) (En nimeros)
(Solo en numeros) 4 octubre 2023 31 octubre 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

b)

d)

Apoyar con la realizacién de la planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el
cumplimento de los objetivos y productos;

Seguimiento a la gestion de DIGEEX en la coordinacion para la implementacion en treinta y tres (33)
Municipalidades de Escuelas técnicas de campo para la educacion escolar —ETCAE-

Socializacion del programa de ETCAE .

Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos de los productores locales que actualmente son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacion Escolar;

Seguimiento a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAES que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar.

Recopilacion de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacion de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

Seguimiento a la construccion de las Escuelas técnicas de campo. En el caso de las ETCAE se siguen
procesos que desarrollan cooperantes del Sistema de Naciones Unidas, UNICEF y PMA, del Departamento de
Agricultura de los Estados Unidos de América-USDA-," Save the Children”, de la iniciativa privada y Escuelas
tecnicas con fondos nacionales (fuente 11).

Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos
de produccion sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos;

Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, otros ministerios y entidades;

Seguimiento al Convenio Marco Interinstitucional MINEDUC- MAGA.

Visitas tecnicas en conjunto con personal técnico de MINEDUC (DIGEEX), del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, técnicos de organizaciones cooperantes, para la implementacion de escuelas de
campo para la alimentacion escolar -ETCAE- y Entornos Virtuales de Aprendizaje con Cooperantes

-

i

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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f) Realizacion de otras actividades inherentes a su funcién que le sean asignadas por la autoridad
superior.

Otras que instruya el Despacho superior.

g

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)
31 octubre 2023
wE S
¢
S e Q)
s, M) s)

) Eé .- '._.._\. :
- SNt @{ 7
Nombre, firma y sello del Director de fla Dependenci}@%w dor
A Edna Leticia fortales de_:lunez
Viceministra e Educaci

Extraescolar)y Alternativa

Y

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los docufentos actualizados y controlados.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

b) Apoyar en la revisién y organizacion documentos e informes para firma.

d) Apoyar en otras tareas asignadas por la autoridad superior.

a) Apoyar en la revision y organizacion de documentos que ingresan al Vicedespacho Técnico.

c) Apoyar en la revision de todas las publicaciones previo a su difusion en medios masivos.

Firma del Cantratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Ano (En nimeros) /

31

/

octubre

2023

st M ©

Nombre, firma y/semm‘.ﬁ\dé&bz wg’ﬁﬁionzador

VICEMINISTRA TEtNICA DE EDUCACION

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.

T Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | OTILIO BENJAMIN LOPEZ MALDONADO
/ Dependencia J

Numero de G 2 | Fecha del 0. (la que esta ; i

Conlati: 029-1199-2023 S a—— 31-10-2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato): |

o Dia Mes Afio Dia Mes Afo

Periodo gz::;g;t?c’on del Del: | (= Mimeros) j | (En letras) (En nuimeros) i (En nameros) (En letras) (En nimeros)
(SO'O en nﬂmeros) 01 octubre 2023 i octubre 20237
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g N FORMULARIO
a,;% ! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
et Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Paginaide4
Nombre completo de la persona ; ; .
cortratads: ‘ Luis Rodolfo Mazariegos Guzman
J Dependencia
Numero de Fechadel |31de octubre}.e (laqueesta - Direccion de Asesoria
Contrato: 029-1 174'2023/-' informe: 2023 asignada en el Juridica
Contrato):
2 T | Dia Mes Ano [ Dia Mes Afio
Periodo de pre_stacuﬁn del | (En nimeros) | .~ (En letras) (En nimeros) (Ennimeros) | (En letras) (En nimeros)
Servicio: | Del: — Al: |
(Solo en numeros) 01 ‘ octubre 2023 i 31 | octubre /7 2023
|

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los proyectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio de
Educacion:

*  Asesore dentro del expediente relacionado al incidente de autorizacién de terminacion de contrato nimero 01173-2015-07818,
dentro del conflicto colectivo nimero 01173-2015-00729, promovido por el Estado de Guatemala, como ente nominador
Ministerio de Educacion, en contra del sefior Salvador Cuc Coc, tramitado por el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social de Guatemala.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de terminacion de contrato nimero 01173-2016-08163, dentro del
conflicto colectivo numero 01173-2016-05959 promovido por el Estado de Guatemala. como entidad nominadora
Ministerio de Educacion en contra del sefior Victor Rangel Pivaral Avila,

e Asesoré dentro del expediente relacionado al proceso administrativo de destitucion del servidor publico Francisco Pérez
Santos, quien labora para el Ministerio de Educacion, en el puesto de Director Profesor Titulado sin especialidad en la Escuela
Oficial Rural Mixta, Jornada Matutina, Aldea San Andrés Ceballos municipio de san Antonio Aguas calientes Departamento
de Sacatepéquez.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de autorizacion Judicial de Terminacion de Contrato namero 01173-
2016-11865, dentro del Conflicto Colectivo nimero 01173-2016-0426, en contra del sefior Yener Antonio Herndndez de la
Cruz, promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, tramitado en el juzgado undécimo
pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de Guatemala.

e Asesoré dentro del expediente relacionado a la resolucién que resuelve lo actuado por la comisién receptora de la
manifestacion de interés adquisicion con proveedor Unico para licencias de plataforma virtual de ensefianza del
emprendimiento y la cultura empresarial con conexion y seguridad en la nube.

m/ Todos los documenios gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y centrolaaés

"
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Asesoré dentro del expediente relacionado a solicitud del Congreso de la Republica respecto a fiscalizacion a instituciones
publicas, especificamente Ministerio de Educacion, en torno a casos de violencia y acoso en contra de nifias, nifios y
adolescentes.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de oficio de Diplan, dirigido a la sefiora Raquel Fernandez Coto,
Especialista Sector Educacion del Banco Interamericano de Desarrollo BID, respecto de Auditoria Externa realizada por la
Contraloria General de Cuentas al Programa para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa.

Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01215-2018-00366 promovido por Byron Leonel
Cano Ponce en contra del Estado de Guatemala ,entidad nominadora Ministerio de Educacion, solicitando reinstalacion y
prestaciones laborales, tramitado por el Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del municipio y
Departamento de Guatemala.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Sistema de Atencion Integral Juzgado de Primera Instancia Penal de Delitos de
Feminicidio y otras formas de violencia contra la Mujer del departamento de Guatemala, solicitando se beneficie a una menor
con el programa de becas de estudio y todos los insumos tecnoldgicos con el objeto de seguir continuando su preparacion
académica.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 09017-2020-00373 promovido por la sefiora
Midia Marisol Mazariegos Pérez de Minera, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién
a cargo del Juzgado Pluripersonal de Primea Instancia de Trabajo y Prevision Social y Econdémico Coactivo, del municipio y
departamento de Quetzaltenango, por indemnizacion por jubilacién.

Asesore dentro del expediente relacionado Oficio Diplan para enviar al Director de la Unidad de Construccién de Edificios del
Estado UCEE del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, respecto de la necesidad de construccién de un
centro educativo de nivel basico en la aldea San Francisco Momonlac Municipio de Santa Cruz Barillas, departamento de
Huehuetenango.

Asesore dentro del expediente relacionado a las donaciones realizadas por la Embajada de la Republica de Indica y la
Republica de Corea a la Dideduc Guatemala Oriente, a trasvés de Formulario DON FOR 01, respecto de ordenadores
portatiles, tabletas y sillas.

Asesoré dentro del expediente relacionado a oficio Diplan dirigido a Ministro de Finanzas Publicas mediante el cual solicita se
gestiones ante el Banco Interamericano de Desarrollo BID una reasignacion de categorias de gasto correspondiente al contrato
de préstamo BID 3618/0OC-GU, Programa para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa.

Asesoré dentro del expediente relacionado a la solicitud de traslado presupuestario de la Servidora Piblica Beatriz Carolina
Garcia Garcia, quien solicita el traslado por riesgo a su integridad fisica, de conformidad con el Acuerdo Ministerial Niimero
DIREH 4840-2016 y sus reformas. )

AAN
U/ V \) Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gesticn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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* Asesoré dentro del expediente relacionado al expediente 2016-00798 de la Direccion de Recursos Humanos, Subdireccion
Juridico Laboral, respecto de la destitucion del servidor publico Manuel Coy Cacao, el puesto de director profesor titulado de
la escuela oficial rural mixta aldea la pinada jornada matutina municipio de Purulha departamento de Baja Verapaz, para que se
realicen los cambios indicados a lapiz.

* Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de elaboracion del Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el
Ministerio de Educacion y la Asociacion Empresarios por la Educacién para ejecutar el programa denominado
EDUCAMEGT.

* Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral numero 09017-2019-00463 a cargo del oficial cuarto
tramitado por el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social Econémico Coactivo del
departamento de Quetzaltenango, respecto del Recurso de Rectificacion, promovido por la Procuraduria General de la
Nacion.

* Asesoré dentro del expediente relacionado a la resolucion niimero 169-2023 de fecha 23 de febrero de 2023 emitida por la
Direccion Departamental de Educacion Guatemala Oriente y Resolucion Ministerial 3433-2023 de fecha 24 de agosto de 2023
en la cual se rechazo el Recurso de Revocatoria Interpuesto por el Licenciado Marco Tulio Vargas Alvarado.

* Asesor¢ dentro del expediente relacionado al proceso Administrativo de destitucion de la servidora pablica Dania del Rosario
Lopez Coérdoba de Villatoro, DEL PUESTO DE Director Profesor Titulado sin especialidad presupuestada en la Escuela
OFICIAL Urbana Mixta EOUM Jornada Matutina en la 34 cale 11-23 Colonia Alida Espaiia, Direccion Departamental de
Educacion de Guatemala Occidente.

¢ Asesoré dentro del expediente relacionado a la no objecion de la contratacion de un consultor individual en el marco del
Programa Para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa, préstamo BID 618/0C-GU, por lo cual se traslada a
revision previa firma de la sefiora Ministra.

* Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01406-2016-00612 Oficial 111 y notificador 1
Promovido por Abraham Morales Castro y Compafieros, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacién, por pago del bono especifico por bilingiiismo a cargo del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién
Social y de Familia del Departamento de Quiche.

e Asesor¢ dentro del expediente relacionado al proyecto de acuerdo ministerial que aprueba un contrato administrativo de
servicios profesionales de la Direccion General de Educacion Bilingiie Intercultural con la sefiora Josefina de los Angeles Pos
Sacalxot de Tuyuc

* Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de acuerdo ministerial que aprueba un contrato administrativo de
servicios profesionales de la Direccién General de Educacién Bilingiie Intercultural con la sefiora Nelda Graciela Arzu
Ramirez.

a -

W 7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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* Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de autorizacion de terminacion de contrato nimero 01173-2016-10918
dentro del conflicto colectivo nimero 0117-2016-00426, promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora
Ministerio de Educacidn, en contra de la sefiora Elizabeth Castro Pu a cargo del Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social del Municipio y Departamento de Guatemala.

o Asesoré dentro del Incidente de Reinstalacion No, 01173-2020-06080 dentro del conflicto colectivo niimero 01173-2017-
13240, promovido por Julio Antonio de Leén Sosa, tramitado por el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social de Guatemala.

/ Firma del Contratado

I’

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para coristancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) / ' Mes (En letras) Afo (En nimeros) P
P4 =
a3 octubre 2023
|
|
|
|
Vil

/ ’ <

¢. Manvel Femando Gonzalez Santos
DIRECTOR

Nireccidn de Asesoria ijdmo

Ministerio de qucooon/

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestian de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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g N4 FORMULARIO
¥ - INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

------- Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Péagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Edvin de Jesus Lémus Marroquin

Dependencia | pireccion de Servicios
Numero de Fecha del - (la que esta o :
Contiato: 029-1221-2023 finforme: 31/10/2023 .~ inclicada an al Administrativos
/ Contrato): -DISERSA-
s Dia Mes Afio Dia Mes fio
Periodo de p!je'Stacmn del (En ndmeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (Eﬁ:rmm)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion, se
realizaron las actividades siguientes.

Actualizar y dar seguimiento al Plan de Relevos para Conductores y Agentes de Seguridad, asignados
al Despacho Superior, correspondiente al mes de octubre del presente afio.

Actualizar el Plan de Control de Servicios de Mantenimiento del parque vehicular asignados al
Despacho Superior y vice-despachos ministeriales, correspondiente al mes de octubre, para que, de
acuerdo al kilometraje recorrido, se les programara el servicio de mantenimiento respectivo.

Socializar la Ley de Transito, Decreto nimero 132-96 del Congreso de la Republica de Guatemala,
por el incremento de accidentes de transito en los Gltimos afios, segun el Instituto Nacional de Ciencias
Forenses -Inacif- y Observatorio Nacional de Seguridad en el Transito -Onset-.

Impartir platicas al personal de conductores y agentes de seguridad, sobre las medidas de seguridad
en relacién a la cantidad de bloqueos que se instalaron en la ciudad capital, carreteras en el interior
del pais y manifestaciones frente a instituciones de gobierno, por organizaciones civiles indigenas y
otras no afines a dicho gobierno.

Dar seguimiento al Plan Integral de Medidas y Protocolos de Seguridad, para ponerse en ejecucion
en situaciones donde las circunstancias lo demanden, en pro de la seguridad de las instalaciones de
Planta Central del Ministerio de Educacion.

Dar continuidad a la socializaciéon del Plan Institucional de Respuesta -PIR-, del Ministerio de
Educacion, al personal de conductores y agentes de seguridad, el cual tiene como objetivo,
salvaguardar principalmente la vida humana proporcionando al sector educativo, resguardo y
seguridad, en situaciones de Emergencia y/o Desastres.

Gestionar ante la Direcciéon de Servicios Administrativos -DISERSA-, los bienes econémicos y
servicios necesarios para el fiel cumplimiento del Plan de Trabajo de Logistica y Seguridad.

Realizar tareas de avanzada en los lugares donde participaron autoridades educativas del ministerio,
segun agenda de actividades previamente establecida.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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) “K-Firma del Confratado
)

El presente informe ha sido rec:lbrdo de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se

firma y sella el:
Dia (En nameros) \./ Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 octubre 2023 ]

Ic. Lidner Danilo Sincal Teleguaric

DIRECTOR
RECCION DE SERVICI0S AcriviSTRATIVOS -DISERS
VNS TERIA GF -:mme.lr_\.u
- - - - - Ut
Lic. Lidner Danilo Sincal Telequario ,é@‘o E"OC;
(s

Director de Servicios Administrativos -DISERSA-

y

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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; Sy FORMULARIO
i.;, W INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Ko Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 I Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Norma Lucrecia Cérdova Heredia de Alvarez
[ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vice despacho Técnico de
Contrato: 029-1178-2023 informe: 31/1 0!202"3-" asignada en el Educacion
Contrato):
; i Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo gzrzrgs;amén del Del: (En nimeros) (II:Ep'Ietras} (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) EE.H nameros)
(Solo en nimeros) 01 “octubre 2023 31 octubre 2023
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Reuniones de trabajo con las comisiones de lectura, matematicas y valores.

2. Reuvision de lecturas y envio a DICOMS para publicaciones en el Diario de Centro América.

3. Seguimiento a las actividades en el marco del Programa Nacional de Lectura «Contemos juntos » de la
Gira Nacional de Cuenta Cuentos y Talleres sobre ensefianza de comprension lectora.

4. Seguimiento a las actividades desarrolladas en el marco del Programa Nacional de Matematicas
«Contemos Juntos» en la Gira de Actualizacion sobre utilizacién de textos y técnicas ludicas para la
ensefianza de las matematicas en los departamentos priorizados.

5. Reuniones de coordinacion con varias direcciones con integrantes en las diversas comisiones.

6. Integracién de versiones finales de calendarios escolares 2024 para centros educativos publicos y
privados.

7. Apoyo para el fortalecimiento de la Estrategia de Mejoramiento de los Aprendizajes -EMA-.

8. Participacion en Talleres masivos de Formacion para docentes de reciente ingreso al Sistema Educativo
Nacional, en el marco del Programa Nacional de Matematicas «Contemos juntos».

/‘“\ ¥ "

/

( / jb,
.. Qna d(el Com(a/aﬂo
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constamcla de Io anterior se firma y
sella el: :
Dia (En nimeros) Mes (En letras) J \ Afio (Eru:dmeru_s)
7 ——
31 / octubre | ,e tp a 2023
-

/

4

M Audise Laifita S d

VICEMINISTRA TECNICA DE EDUCACION

stion de Calidad son los documentos actualizados y contralados
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 ] Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia
Dependencia

Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios

Contrato: 029-1228-2023 informe: 31/10/2923 asignada en el Administrativos

Pl Contrato):

- - Dia Mes Afo Dia Mes Afo

Periodo de pl_'e_staC|0n del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: - Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) ; Ao (En nimeros) / :
31 / Octubre ( 2023
4 Bl s s _ OVE &y,
! HEN NG S 1L Itltd‘uaﬂ‘q Qy
DIRECTOR 2
RECCON DE SERViCos 423, osThTvs Oisepsa (= DISERSA 2

MINISTERID GF EDURACIAN

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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¢ FORMULARIO
i@)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e v Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Vanessa Judith Funes Castro

, Dependencia Di ;
" / ireccion de
Numero de Fecha del (la que esta S ’
Eorfrato: 029-1 122-2}}23 st 31!106023 asignada en el Comug:cac:on Social
Contrato): -DICOMS-
5 ; Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pfe§t90|bn del (En nameros) |~ (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En )ﬂ'meros]
Servicio: Del: : Al:
(Solo en nUmeros) 01 ./_/ Octubre 2023 3 Octubre / 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Asesoria profesional para manejo y seguimiento de temas de interés de la sefiora Ministra de Educacion,
en las actividades descritas a continuacion:
a) Asesoria en la implementacion e incorporacion de productos comunicacionales como entrevistas, discursos,
comunicados de prensa y eventos interministeriales, entre ellos MAGA, MINTRAB y MINECO.
b) Asesoria profesional en comunicaciéon en la actividad «Orden Francisco Marroquin”, decalraciones, comunicados
de prensa, post en redes sociales y materiales comunicacionales.
c) Asesoria profesional y andlisis mediatico de informacion relacionado con temas de interés del Ministerio de
Educacién, en redes sociales y medios de comunicacion tradicionales.
« Asesoria profesional para el analisis de comunicados, declaraciones y aclaraciones de prensa, discursos y
productos comunicacionales con relacién a temas de coyuntura entre ellos, Capacitaciones Virtuales con
Tomi Digital y Aulas Amigas y Certificacion de Competencias.
* Asesoria profesional para analizar y proponer temas y contenidos informativos para la labor de la sefiora
Ministra de Educacién en la séptima Entrega del Programa de Alimentacién Escolar.
o Realizar cualquier otra actividad que sea designada por Despacho Superior:
a) Asesoria profesional y apoyo en la participacion de Foros, Disertaciones y ponencias de forma virtual y presencial
de la sefiora Ministra de Educacién, reunion MINEDUC-UNESCO.
b) Asesoria profesional con relacién a productos comunicacionales para presentacién de resultados de programas del
Ministerio de Educacién a autoridades municipales e instituciones del estado.
c) Asesoria profesional en relaciones publicas y protocolo de comunicacién en eventos publicos con la Cooperacion
Internacional y Nacional, Save The Children y Plan Internacional, ademas del Cluster de educacion.
d) Asesoria profesional para la produccién de informes semanales, boletin semanal audiovisual, comunicados de
prensa, discursos, material grafico y redes sociales del Ministerio de Educacion.

)

= |
A==

Firma }ﬂel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) /" Afo (En numeros)

7

31 Octubre 2023

Lic. Pablo M |

Ic. arinez Mar

D:reﬁp( de Comunicacién SILQE';ZI
/ Inisterio de Educacign

Nombre, ﬁr%ello del Director de la Dependencia o Autorizador

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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% | FORMULARIO
&ﬁ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albeno

{ Dependencia
Numero de ' Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1 220'2023/ informe: 3171072023 asignada en el Administrativos
Contrato):
i Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pre_staCIOn del (En numer?s) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

*» Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

\
Firma def Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) / . Afio (En nimeros)
7
31 P Octubre - 2023
0 PEEp
/..&Q‘ %

K. Lidner Danilo Sinca| Teleg
DIRECTOR
ECCEN DE SERVCIOS v, STRATIOS -0

it STRRIC OB ROWECAL

Licenciado Lidner Danilo SincatTeleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Depﬁandencia o Autorizador

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
{‘}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Gumimmnts Del proceso: Recursos Humanos ! Cédigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino

P 2(/ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1 226'2@ informe: 3171072023 asignada en el Administrativos
Contrato):
i . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de prestacidn del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: - Al:
(Solo en nimeros) 01 / Octubre 2023 3 Octubre / 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.

e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

'

FT;Q%.I Contratado

El presente informe ha sido reC|b|do de conformidad y satisfaccién, para co ;}éncia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) ( Mes (En letras) e Aiio (En nameros)
& Octubre /32%29

DISERSA

AL

g—-——-——'—%

E =z
—

. Ligner Da!mg: Sincal Teleguari
E{{lﬁh E SERVICIOS At -
) il 2 :nﬂgﬂ'rgsun o %{E"m&

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y cantrolados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Mnsiera o Enbc oz |

Geatemuiae

Del proceso: Recursos Humanos

| Codigo:

RHU-FOR-34 |

Version:

2 | Pagina 1de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Rocio Analy Ruano Divas

Dependencia
Numero de ‘ Fecha del la que esta . - .
_ 029-1227-202 5 31/10/2023 ( _q Vicedespacho Administrativo
Contrato: informe: asignada en el
Contrato):
Periodo de prestacion = Mes A o Mes Ane
T (En niimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
del Servicio: Del: Al: / /
(SO'O en nl]mEFOS} 01 Octubre 2023 31 / Octubre 2/023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

de Cuentas.
e Agendar reuniones segun lo solicitan las autoridades superiores.
e Convocar a reuniones para tratar temas relacionados con las acciones del Ministerio de Educacion.

Republica.

Congreso de la Republica.

legisladores del Congreso de la Republica.

e  Verificacion de la pertinencia de la informacion solicitada.

* Preparar informacion solicitada para citaciones con legisladores.
e Verificar la informacion suscrita por la Direcciones del Ministerio de Educacion. requerida en las citaciones de los

e Asignar requerimientos a la Direcciones del Ministerio de Educacion segln su competencia.

e Seguimiento de solicitudes de informacién a las Direcciones del Ministerio, DIREH, DIPLAN, DAFI, DIDAI, Direccién
Departamental de Santa Rosa y Huehuetenango.

e Envidy recepcion de correspondencia del Vicedespacho Administrativo a las distintas dependencias internas y externas.
e Solicitud de informes de las Direcciones departamentales conforme lo requieren las autoridades superiores.
e Verificar y preparar la informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacién segtn lo requerido por el

e Verificar informacidn suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacion segun lo requerido por la Contraloria General

e Elaborar oficios para responder a las solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y Diputados del Congreso de la

-~

>

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En numeros)

Mes (En letras)

Afio (En numeros)

31

/

Octubre

e

2023

\V

Nombre, firma y sello g

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web\let §iEna

e E!? los documentos actualizados y controlados,
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FORMULARIO
{,1} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

......... Del proceso: Recursos Humanos | Coédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman ‘

Dependencia
Numero de |~ Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029'1230-20‘2} informe: /31” 0/2023 asignada en el Administrativo
Contrato):
. .. Dia Mes Ao Dia Mes Ano
PerIOdo de pr_e_StaC‘on del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Octubre 2023 31 Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo al Vicedespacho Administrativo en la revisién, analisis y seguimiento de documentacion para firma de la
Sefora viceministra (acuerdos ministeriales, contratos, recisiones, licencias, oficios. Resoluciones de
Modificaciones de Metas fisicas y Presupuestarias, etc.).

* Apoyo en el seguimiento a cada una de las Unidades Ejecutoras en la Revisién mensual de su Plan Operativo
Anual, para verifican la ejecucion de Metas Fisica y Financieras.

» Seguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras Unidades.

e Apoyar en la conformacion de documentacion para la firma de la Viceministra.

¢ Preparacion de informes de ejecucion de las diferentes direcciones que conforman el Ministerio de Educacion.

e Preparacion de informes y presentaciones para la gira presidencial

“—Firma del Contratado

<
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En niimeros)

F

31 : ( Octubre 2023

L

F

0
M.9¢. Maria\del Rosario Balcarce! .
Viceministra Administrativa
Mimsterio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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{
L " &z * INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
preryiogvs v Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 | Pagina 1 de 4
Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO
. ‘ ' Dependencia
Numero de " | Fechadel | (la que esta DIRECCION DE
Contrato: 029-1 172‘20%3/ ‘ informe: ‘ 31-10-2023 asignada en el ASESORIA JURIDICA
Contrato):
. Dia Mes Ao Dia Mes Afio
peindO de p(estaCIbn del (En numeros; (En letras) (En numero:) (En nimeros) (En letras) (En nﬁ)rlercs]
Servicio; Del: - Al: »
(Solo en nUmeros) | 01 / OCTUBRE |: 2023 31 OCTUBRE 2023

Actividades ejecutadas conforme al contra‘o y términos de referencia

' Se procedio a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica.
|
|

< Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605069, para su asignacion y traslado a la
Direccion de Recursos Humanos.
% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 395612, para su asignacion y traslado a la
Direccion General de Educacion Fisica.
% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 513858, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.
% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605069, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.
% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601110, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SI.\D 334026, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion. :
< Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.
< Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. '
< Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. ;
%+ Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.
% Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.
% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.
% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.
% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601772, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.
<+ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.
<+ Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 604951, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Todos los documentos que se encuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Caiidad son los documentos actualizades y controlados
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Anélisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594243, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604072, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 415815, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 294937, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594121, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604667, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 219562, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 561742, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 592624, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418204, para su traslada a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 605069, para su asignacion y traslado a la
Direccion de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 395612, para su asignacién y traslado a la
Direccién General de Educacion Fisica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 513858, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 605069, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 334026, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacioén.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

-
Todos los documentos que se encuentran en gl Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601772, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604951, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 594243, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 555373, para su traslado a Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 443086, para su traslada a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601887, para su asignacion y traslado a la
Procuraduria General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602011, para su asignacion y traslado a la
Direccion de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601171, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. '

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 431967, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 601110, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601085, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 601570, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 597934, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 395800, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602113, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 432036, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 445650, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. -

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,




s FORMULARIO
iq’. 2} - INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ % : Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3& | Version: 2 | Pagina 4 de 4

% Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 581770, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

% Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 361416, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

*+ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 388182, para su traslado a Direccion de
Recursos Humanos.

< Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 60213, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Jutiapa.

% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 443205, para su traslado Direccion
Departamental de Educacion de Escuintla.

% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601605, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Jalapa.

% Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601889, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educaciéon de Sacatepéquez.

% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 400662, para su traslado a Direccién

Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

aeiontratado Q : \,

/

El presente informe ha sido recibido de' conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 OCTUBRE 2023

) -HE,-'. .
‘/(; : =
4" ) Ty M«»/ﬁ e
J . Ministerio de Educacion

NOQ re, firma y Sello del Directerde la Dé’pendencia o Autorizador
N GUATEWRY

Todos los documentos gue se encuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Generacion de reportes de cuenta secundaria y de retenciones de ISR de PROEDUC IV para
actualizacion de cuadro de ejecucion acumulada al 30 de septiembre del 2023 del PROEDUC |V, por
componente y subcomponente, en dolares y en euros.

Realizacion de integracion de retenciones de IVA e ISR del 01 de agosto al 31 de agosto 2023 de
PROEDUC IV.

Generacion de reporte de cuenta secundaria para actualizacion de cuadro de gastos del Programa BID
3618/0OC-GU del 01 de septiembre al 15 de septiembre 2023.

Generacion de reportes de retenciones de IVA e ISR para actualizacion de integracion de retenciones
del 01 de agosto al 31 de agosto 2023.

Escaneo de 66 convenios firmados y registro en sistema SDR para generacion de recibos de
remozamiento.

Recepcion, control y firma en SDR de los Recibos de remozamiento para posterior transferencia de
fondos a las OPF correspondientes al mes de julio.

Apoyo en la compilacion y archivo de 66 expedientes (convenios de remozamiento, recibos de
transferencia y fichas de evaluacién) para remozamiento de establecimientos educativos via OPF.

Generacion de Acuerdo Ministerial para aprobacién de 66 Convenios de Subvencion suscritos con
Organizaciones de Padres de Familia -OPF- y realizacion de oficios para gestion de firmas
correspondientes.

Fifma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

31 Octubre 2023

Ko

Dependencia '
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Planificacion
Contrato: 029-1161-2023 informe: 31/10/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN- |
Contrato):
5 5 Dia Mes Ano Dia Mes Ano
Periodo ge prg,Stamon del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
erviclo: el .
(SOfO en nl]meros) 01 Octubre 2023 31 Octubre 2023
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FORMULARIO
{62, INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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Nombre completo de la persona contratada: | Juan Garcia Aviles

/ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1217-2023 informe: 31/10/2023 asignada en el Administrativos
' Contrato):
i An ia
Periodo de prestacién del (En n‘zr:ero;}. 1 {Enhlﬂ:tsras} (En nl.imoerns:l (En nzmems] {Enh::tsras) (En nAﬂlf:eros)
Servicio: Del: Al: .
(So|o en nl]meros) 01 Octubre 2023 n Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito

y normas conexas.
» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompariamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.
* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Fj del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: 5 B e — Mos (En Totras) 7 Afo (En nameros)
31 / Octubre 4 2023
Y e &
. Lidner Danilo Sincal Teleguaric (3 mc’é

DI| =
RECCION DE SERVCIO5 Ao STRATIVOS iR
L lISTERIB s‘éisiaifmexgsum%

4?5“&1.’“_,5.
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario -
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos

[ cCédigo:

RHU-FOR-34 |

Version: 2|

Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Deymer Oswaldo Guerra Lémus

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-1225-20 informe: 31/10/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
| ., Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo csizr%l;glitac'on del Del: (En nameros)  (En letras) (En numeros) Al: {(En nameros) (En letras) (En nimeros)
(Soloen nL'm%eros) - o / Octubre 2023 . & Octubre L~ 2023
Il

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Transito y normas conexas.
Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

e Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de

* Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes

~~———JFirma del Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior,se firma y

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afio (En nimeros)

31 Octubre 2023,
LignerDanio Sincl Teleguaric. 6%
JAC. Ligner Uanio sincal Teleguane. [ ——=—%
DREGTOR ' (£ DISERSA 9~
SHRECCION DE SERVCI0S fun,iSTRATIVOS -DISERS ‘o o
ki ISTERIQ B EDLCACION %

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario

Areman

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: ‘ Ruth Carolina Can Barrera de Castro

Bisanisnda Direccion General de
Mamerode: | hoaqaadnes | Feehadel 31/10/2023 | (3queesta et
Contrato: informe: asignada en el irécciones
/ Contrato): Departamentales de
Educacién
. - Dia Mes Ano | Dia Mes Afo
Periodo csjgrg:gﬂ:acion del Del: (En nameros) (En letras) (En nimeros) [ . (En ndmeros) (En letras) (En ndmeros)
(Solo en nimeros) 01 Octubre 2023 | / 31 Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes reportados por la Direcciones
Departamentales de Educacioén para reportar a quien corresponda, segun las directrices emanadas por
la Direccion de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacién respecto
a la ejecucion de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el seguimiento de todas las acciones para asegurar la
eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el acompafiamiento y monitoreo en los procesos de
Desconcentracion y descentralizacion de las Direcciones Departamentales de Educacion en
coordinacion con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes para el Despacho superior y las direcciones
centrales.

|
' Brindar apoyo profesional a la Direccion en la Planificacion de las rutas de accion que permitan el

desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacioén.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestion administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacion

Brindar apoyo profesional en otras actividades designadas por la autoridad superior.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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Iq', ﬁ J INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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\__Firma del Qontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

31 Octubre 2023

M.Sc. Marilyn y@%&fﬁ“ﬁghﬁ%m\
DIRECTORA GENERAL ..+ /

s, C. |

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Silvia Gabriela Alonso Corzantes

: Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-1 195-2})4 informe: 31/10/2023 asignada en el DIGECADE
Contrato):

Afo Dia Mes Afo
PeriOdo de prEStaC[O’n dE| n nimeros J n letras n numeros n numeros n letras n nameros
Servicio: Del: L } ' Erie L s Al: E ! ‘E_ el " i

(Solo en nimeros) o1 i Octubse 2023 31 Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a. Elaboracion de listados de centros beneficiados con kits, con datos agrupados por departamentos y
municipios correspondientes al Programa Tecnologia en el aula del afo 2022.

b. Elaboracion de listados de kits por entregar y cronograma entrega a centros beneficiados con datos
agrupados por departamentos y municipios correspondientes al Programa Tecnologia en el aula del afo
2023. .

c. Monitoreo de uso de energia fotovoltaica, equipo entregado y capacitacion recibida por directores en 300
establecimientos educativos, realizado via telefénica.

d. Actualizacién y creacion de usuarios en plataforma formacién en linea de la Estrategia de Mejoramiento
de los Aprendizajes.

e. Seguimiento de correos de graduandos (casos especiales) en plataforma de formacion en linea.

f. Colaboracion en logistica de actividad de cierre de comunidad virtual, con docentes a nivel nacional.

2 Firmj def Contratado

sella el: /
Dia (En nimeros) S Mes (En letras) P Afio (En nimeros)

31 Octubre 4 2023

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterlor/s,e firma y

Nombre, firma y,seﬂ/ del @rector de la epenc&égﬁal'b Aigt’ebr ador
Julia Aracely Oliva Pineda de Pereird’= MALS
Directora de Digecade en funciones

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
{‘1} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

I Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Rogelio Ramos Turcios

. Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029'1222-2?2/3 informe: S110/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):

: - Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo ngﬂgfotaclon del Del: (En nimeros) (En letras) (En nameros) Al: (En nameros) (En letras) /;Eﬁ nameros)

(Solo en nimeros) 01 1 octubre 2023 3 Octubre /" 2023

7

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

» Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segin programacioén de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, ssz/ﬁrma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En ndmeros)
31 / Octubre A 2023
[/4695 590
‘k@ o
: ] s
iLI LJ.lllnw -..Ih-dl IthduﬂllL .fz
. DIREGTOR S DISERSA
(10N E SERVICIOS ACh.STRATIVOS -DISERS  \' o N
VIMISTERIO DE EDLCACIAN ,%Mm_kg.

Licencuado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

o

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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= FORMULARIO
(6» INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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Nombre completo de la persona contratada: | Karla Ana Rocely Garcia Zuleta

/ Dependencia
Numero de ?9/ Fecha del (la que esta ; i .
Contrato: 029-992-20 i —— 31/10/2023 asignada en &t Direccion de Informatica
Contrato):
; i Dia 7 Mes Afio Dia Mes Afo
Penodo de pfe_stamén del (En nimeros) | ' (En letras) {En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: 4 Al: z
(Solo en nimeros) 01 Octubre 2023 31 /| Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de soporte técnico en el Sistema de Registro y Estadistica para verificar accesos de usuario, cambio
de contrasena de usuario, creacion de usuarios e inactivacion de usuarios en el sistema.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el modulo de Reclutamiento y
Seleccion por verificacion de partidas asociadas a docente 011.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en la opcién de digitalizacion de
documentos de'contratos 021, por acuerdo de nombramiento que no le aparece al docente.

Modificacion en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el modulo de Reclutamiento y Seleccion por caso
de desasociar partidas a docente 011.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos, en la opcion de propuestas de
nombramiento Administrativas, para verificar el nombre del establecimiento educativo asociado al puesto
Administrativo 011.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el médulo de Catalogos, en la
opcion de mantenimiento de Enlaces, por registro de enlace de evaluacion del desemperio que no aparece para
inactivar.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos, en la opcién de Cese de Funciones,
para verificar por que no permite realizar el Cese de funciones al docente.

Modificacion en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el médulo de Reclutamiento y Seleccion por partida
asociada que no permite entregar el puesto a la persona.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos, en el Médulo de Reclutamiento y
Seleccion, en la opcién de generacion de consultas, agregar campo de codigo de establecimiento a la consuilta
277 REPORTE PUESTOS ADMINISTRATIVOS.

Modificacion en el médulo de Reclutamiento y Seleccion Nivel Medio en la opcion de Analizar Propuesta para

eliminar el campo de Nota ONSEC.

@l

Firm@ Contratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31

2023

W/

. g
4 i 42
Lic. Waﬁ%?"Q-‘ W' \Vésquez Calderon  CCiow T

(/ | Director
/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Miguel Antonio Ramirez Caché

0./ Dependencia
Numero de . ) Fecha del (la que esta i o g
Contrato: 029-1091-2023 T 31/10/2023 asignada en el Direccion de Informatica
Contrato):
. Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo g‘;ﬂg%f‘c'én del Del: |_(En ngmeros) (En letras) (En nameros) & (En nimeros) (56 lotras) (En nimeros)
(Solo en nimeros) /o1 Octubre 2023 3 Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de
Contratos 021, restablecimiento de contrasefa de correo electronico.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de
Contratos 022, verificando el envié de contratos al sistema de la CGC.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de
Contratos 021, verificacion de puesto virtual inexistente.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Mdédulo de
Reclutamiento y Seleccion, se realizé la verificacion al no permitir imprimir propuesta.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Mddulo Reclutamiento y Seleccién Nivel
Preprimaria y Primaria, se modificé la pagina Consulta de Expedientes, agregando columna nombre
anterior del establecimiento.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo Reclutamiento y Seleccion Nivel
Preprimaria y Primaria, se modificé la pagina Banco de Expedientes, agregando columna nombre
anterior del establecimiento.

Madificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo Reclutamiento y Seleccién Nivel
Preprimaria y Primaria, se modificé la pagina Banco de Expedientes, opcién, consulta Banco de
Expedientes, agregando columna nombre anterior del establecimiento.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo Junta Calificadora, se modifico la
pagina Reposicion Cedula Docente, agregando columna nombre anterior del establecimiento.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo Junta Calificadora, se modificé la
pagina Busqueda Docente, Opcion Segunda Seccion, agregando columna nombre anterior del
establecimiento.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo Junta Calificadora, ge modificé la
pagina Modificacion Docente, Reimprimir Cedula Docente, Primer Lado, agregando cglumna nombre
anterior del establecimiento.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo Junta Calificadora, se modificé la
pagina Hoja de Evaluacion de Personal Docente, Opci6n Reporte Segunda Seccién, agregando
columna nombre anterior del establecimiento.

%fo/

~Fifma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para cons};’ancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

31 ( Octubr_g 2023

/ 4 o,

4 A | 4'% ;
ChdbA/asquez Calderon  2eccion o8

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Federico Roncal Martinez

| Dependencia Vi ;
. icedespacho de
Numero de 2{ Fecha del / (la que esta i e /
Contrato: 029-1183-20 e 1/09/2023 aigigds on o Educacion Bilingtie
Contrato): Intercultural
i ; Dia Mes | Afo Dia Mes ‘| Afio
Periodo de prestacion del (En nameros) (En Iey(as} (En nameros) (En nimeros) (Enletras) | (En nameros)
Servicio: Del: Al: '
(Solo en numeros) 1 Octlibre 2023 3 Octubre / 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ Una reunion de acompafamiento técnico para la mejora de la serie Kemon Ch'ab’al y una reunién para la
elaboracion del Plan estratégico de materiales educativos EBI; con el departamento de materiales
educativos de DIGEBI.

* Revisidn y retroalimentacion técnica del borrador de las primeras paginas del libro de texto del programa de
lectoescritura inicial “Leo y Escribo”, Paso 2 Bilingte K'iche' — espariol, (ANEXO 1).

e Elaboracién de propuesta de plan de Capacitacion para la prevencién del suicidio, en el marco de la
Estrategia de Prevencion de la violencia. (ANEXO 2)

¢ Reuniones de coordinacién con DIGECOR y DIGEFOCE para la implementacion del Plan de capacitacion
en Prevencion del suicidio.

e Realizacion de seis sesiones de formacion en Prevencion del suicidio, tres dirigidas a supervisores y
directores de Quiche y tres dirigidas al resto de Direcciones Departamentales, a nivel nacional.

¢ Reunion de coordinacion con la Direccion de Salud Mental del Ministerio de Salud y Asistencia Social.

e Elaboracion de la presentacion (power point) para las tres sesiones de capacitacion en prevencion del
suicidio. (ANEXO 3)

e Elaboraciéon y mejora del documento: Guia para docentes para la prevencion del suicidio. (ANEXO 4)

» Elaboracion y mejora del documento: Material para orientar a Padres de Familia en la prevencion del

suicidio (ANEXO 5).

Firma del Conttratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

31 Octubre 2023

5 itV -
Nombre, firnfa y sllo del Direttor de la Dependencia o Autorizador
Stuarennt

Dra. Carmelina Espantz de Rodri
Vicoministra do f‘l(l(ﬁl Iiliizl-ilm 1

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona

Hubert Wenseslao Gonzalez De Leodn

contratada:
Dependencia =
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Asesoria
Contrato: 020-1192-2023 /lﬁforme: # 1)1 s asignada en Juridica
/ el Contrato):

. . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Perlogec: geer%:gs;amon Del- (En numeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nGmeros) (En letras) {En nimeros)

(Solo en nimeros) y' Cobitre <043 o O 225

-

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Providencia No. 4692-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, en atencion al asunto
ut supra, previo a rubrica y posterior traslado a firma del Despacho Superior, para que aclarare en el Acuerdo
Ministerial de destitucion, el municipio donde se ubica la Escuela en la cual se encontraba presupuestada la
servidora publica al momento de cometer las faltas, y realice cambios sefialados.

Providencia No. 4693-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, en atencién al asunto
ut supra, previo a rubrica y posterior traslado a firma del Despacho Superior, para que se corrijan los errores
sefnalados a lapiz en el propio documento.

Providencia No. 4694-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DE ESTE MINISTERIO, en atencién a lo indicado ut supra;
previo rubrica y posterior firma de las Autoridades Superiores, para que cambie el nombre de la Viceministra de
Educacion, segun lo establecido en el Acuerdo Ministerial No. 2813-2023 de fecha 08 de septiembre de 2023.

Providencia No. 4695-2023. Dirigida al DESPACHO SUPERIOR, DE ESTE MINISTERIO, en atencién a lo
indicado en el asunto ut supra, previa firma de las Autoridades, es necesario se corrijan los errores sefialados a
lapiz en el propio documento.

Providencia No. 4754-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION, en atencién a lo
indicado en el asunto ut supra relacionado, se traslada expediente para los efectos procesales correspondientes.

Providencia No. 4755-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA VICEMINISTRA DE EDUCACION BILINGUE E
INTERCULTURAL, DRA. CARMELINA ESPANTZAY SERECH DE RODRIGUEZ Y POSTERIORMENTE
TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ
CASASOLA DE ESTRADA, para su consideraciéon y firma de los Acuerdos Ministeriales que aprueban los
Convenios del Programa de Becas de Inglés para los Docentes del Sector Publico, del nivel de Educacién Media,
Ciclo de Educacion Basica y Diversificada, en el Area de Comunicacion y Lenguaje; Idioma extranjero, para el
ciclo escolar 2023.

PROVIDENCIA No. 4756-2023. dirigida a la LICDA. THELMA ARACELI PALACIOS REVOLORIO DE DE LA
ROSA, DIRECTORA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SANTA ROSA, DE ESTE MINISTERIO, se
traslada Acta de Verificacion de Requerimiento de Pago, de fecha 12 de septiembre de 2023, con el objeto de

M Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gesfién de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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establecer si Ministerio de Educacion hizo efectivo el pago de siete mil doscientos Quetzales, en concepto de
Indemnizacion por jubilacion que es en deberle a Mynor Manuel Pineda Polanco.

PROVIDENCIA No. 4757-2023, dirigida al LIC. WILLIAM FLORENCIO RAMIREZ RECINOS, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE HUEHUETENANGO, DE ESTE MINISTERIO, se traslada Acta de
Verificacion de Requerimiento de Pago, de fecha 12 de septiembre de 2023, a favor de Magdalena Hurtado Ros
de Delgado, realzar las gestiones para el pago de lo adeudado a la demandante, debiendo instruir a la Licda.
Elida Yohana Castillo Villatoro, Asesora Juridica, a efecto proceda a coordinar con la delegacién de la
Procuraduria General de la Naciéon de Huehuetenango, y verificar el estado actual del proceso, si se presentd
recurso o Accion Constitucional de Amparo, informando al Juzgado correspondiente a la brevedad posible y evitar
se certifique lo conducente en agravio a la autoridad nominadora el Ministerio de Educacion.

Providencia No. 4758-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite la notificacion
No. 453-2023 p.a., que por la importancia que tiene la informacién requerida para la investigacion que lleva a
cabo el Presidente de la Junta Nacional de Servicio Civil, queda bajo la estricta responsabilidad de la Direccion
de su competencia, remitir de forma fisica el informe circunstanciado y cualquier otra informacién que estime
conveniente con la documentacion de respaldo a la Junta Nacional de Servicio Civil, en el plazo establecido,
refiiéndose al Expediente No. 302-2023/cdmtm.

Providencia No. 4759-2023. dirigida al DESPACHO DE LA VICEMINISTRA DE EDUCACION BILINGUE E
INTERCULTURAL, DRA. CARMELINA ESPANTZAY SERECH DE RODRIGUEZ Y POSTERIORMENTE
TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ
CASASOLA DE ESTRADA, se remite para consideracion y firma de Resolucion Ministerial sin nimero, que
contiene Liquidacién del Contrato Administrativo nimero ESCU-50-2023-L, para la Adquisicién de un vehiculo
tipo Pick Up doble cabina, Lote No. 13.

PROVIDENCIA No. 4760-2023 dirigida a la M.A. ONEIDA BEATRIZ AGUILAR ALFARO, DIRECTORA DE
COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL -DICONIME- DE ESTE MINISTERIO, se remite la prov. de
conformidad con el Articulo 24 del Acuerdo No. 225-2008, se traslada para que se imponga de lo manifestado por
el Presidente de la Junta Directiva y Representante Legal de la Asociacién Civil La Abundancia Guatemala, Kwang
Soo Yoo, debiendo elaborar proyecto de respuesta para someterio al Despacho Superior.

PROVIDENCIA No. 4832-2023 dirigida a la LICENCIADA JULIA VICTORIA MONZON PEREZ, DIRECTORA DE
AUDITORIA INTERNA -DIDAI- DE ESTE MINISTERIO, en atencién a lo indicado se traslada para que , previo
rubrica y posterior traslado para firma de la Sefiora Ministra, es necesario corregir error sefialado a lapiz en el
propio documento.

Providencia No. 4833-2023. dirigida al DESPACHO DE LA VICEMINISTRA DE EDUCACION, DRA. CARMELINA
ESPANTZAY SERECH DE RODRIGUEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, para su
consideracion y firma de Acuerdo Ministerial que aprueba nueve Convenios para la transferencia de fondos para
el Programa de Apoyo -Mantenimiento de Edificios Escolares Publicos- suscrito por la Direccion Departamental
de Educacion de Alta Verapaz, con la Organizacion de Padres de Familia OPF.

PROVIDENCIA No. 4226-2023 dirigida al Lic. SALOMON ANASTACIO GARCIA BULUX, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE TOTONICAPAN, DE ESTE MINISTERIO, para los efectos procedentes,
se remite la Cédula de Notificacion de mérito, conteniendo razén de integracion de sentencias de fecha 25 de
abril de 2022, y 10 de agosto de 2023 por medio de la cual la Corte de Constitucionalidad declaré sin lugar los
Recursos de Apelacién promovidos por el Estado de Guatemala -postulante- y el Ministerio de Educacion -tercero
interesado- y como consecuencia confirma la sentencia apelada.

PROVIDENCIA No. 4227-2023 dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se remite el expediente de mérito, a efecto de

A/) Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y confrolados
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brindar informacion de: Emily Anahi Maricela Hernandez Soc, Keily Nicole Hernandez Soc, Kendra Feliciana
Hernandez Soc, Wilson Nicolar Hernandez Soc, debiendo dar cumplimiento con lo solicitado directamente a la
Fiscalia ubicada en la Ruta 6 8-19 zona 4 de la ciudad de Guatemala, dentro del plazo establecido, quedando
bajo su estricta responsabilidad el cumplimento de lo solicitado.

PROVIDENCIA No. 4254-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite la prov. En
virtud que este Ministerio fue notificado el 18 de agosto, de la resolucién de fecha 15 de agosto, sefiala audiencia
a las nueve horas para el 28 de septiembre todas del 2023, para la comparecencia de las partes a Juicio Oral,
con sus respectivos medios de prueba, emitida por el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social y de Familia del departamento de Totonicapan.

Providencia No. 4228-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite la notificacion
No. 412-2023 p.a. que, por la importancia que tiene la informacién requerida para la investigaciéon que lleva a
cabo el Presidente de la Junta Nacional de Servicio Civil, queda bajo la estricta responsabilidad de la Direccién
de su competencia, remitir de forma fisica el informe circunstanciado y cualquier otra informaciéon que estime
conveniente con la documentacion de respaldo a la Junta Nacional de Servicio Civil, en el plazo establecido,
refiriéndose al Expediente No. 317-2023/lacg.

PROVIDENCIA No. 4257-2023 dirigida a la LICENCIADA JULIA VICTORIA MONZON PEREZ, DIRECTORA DE
AUDITORIA INTRNA -DIDAI- DE ESTE MINISTERIO, se traslada providencia para que previo rubrica y posterior
traslado para firma de la Sefiora Ministra, es necesario adjuntar copia certificada de los expedientes laborales de
los sefores: Carlos Alfredo Mogollén Mendoza, Adela Garcia Caniz de Pérez y José Arturo Dionisio Tohom, y
atender las observaciones realizadas a lapiz en el propio documento.

Providencia No. 4874-2023. Dirigida a la LICDA. GLORIA ANABELA CHILIN MENDEZ, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACIgN DE GUATEMALA SUR, para que gire instrucciones a la LICDA. FLOR DE
MARIA HERNANDEZ MOLINA, ASESORA JURIDICA, a efecto se entregue a, el Acuerdo Ministerial de
Delegacion No. 2384-2023 ambos de fecha 31 de julio de 2023, para la comparecencia a la audiencia sefalada
para el dia 05 de septiembre de 2023 a las diez horas, dentro del Juicio Ordinario que nos ocupa, y coordinar con
la delegacion de la Procuraduria General de la Nacion, la defensa legal de los intereses del Estado de Guatemala,
entidad nominadora Ministerio de Educacion.

PROVIDENCIA No. 4875-2023. Dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA
DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se traslada providencia con documento
adjunto, para que previo rubrica y posterior traslado a firma de la Sefiora Ministra, es necesario se adjunte el
Oficio donde se nombrdé a la Persona encargada de la evaluaciéon del candidato, asimismo se verifique la
contratacién del sefior Marvin Eddin Iboy Hernandez, con Pensum cerrado, en razén que dentro de los aspirantes
aparecen otros candidatos que ostentan el titulo Profesional de Arquitecto o Ingeniero Civil.

PROVIDENCIA No. 4933-2023. Dirigida a la Licda. MARIA DEL PILAR GOMEZ BERDUO (EN FUNCIONES),
DIRECTORA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SACATEPEQUEZ, DE ESTE MINISTERIO, se remite la
Providencia para que se sirva atender el contenido del oficio indicado, trasladando la informacion solicitada, en el
plazo establecido, y bajo su estricta responsabilidad, directamente a la suscrita de la referida fiscalia, ubicada en
la 23 calle 0-22, nivel 2, Edificio Centro de Fiscalia Contra la Corrupcion, Ministerio Publico, zona 1 de esta ciudad,
refiriéndose al expediente No. MP001-2018-54128.

Providencia No. 4934-2023 dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO, DIRECTORA
DE RECURSOS HUMANOS  -DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite Providencia en atencién
a su Oficio DIREH-PL-15,175-2023 de fecha 30 de agosto de 2023, donde esta Direccién hace del conocimiento
que una Opinién no esta sujeta a un formato especifico, asimismo la Resolucién emanada por el Tribunal por si
sola ya contiene una orden para su cumplimiento.

é)&/ﬁ Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Providencia No. 4935-2023. dirigida al DESPACHO DE LA VICEMINISTRA DE EDUCACION, DRA. CARMELINA
ESPANTZAY SERECH DE RODRIGUEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, para su
consideracion y firma de Acuerdo Ministerial que aprueba tres Convenios para la transferencia de fondos para el
Programa de Apoyo -Mantenimiento de Edificios Escolares Publicos- suscrito por la Direccién Departamental de
Educacién de Quetzaltenango, con la Organizacion de Padres de Familia OPF.

Providencia No. 4936-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite la Providencia
para que, previo a rubrica y posterior traslado a firma de las Autoridades Superiores, de hagan las correcciones
en el propio documento, sefialadas a lapiz, la fecha de notificacion de formulacién de cargos.

Providencia No. 4937 -2023. dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE EDUCACION M.Sc.
MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, se remite
Providencia informando que, esta Direccion procedié a revisar el Proyecto de Acuerdo Ministerial para Rescindir
con causa justa y sin responsabilidad para el Estado a la servidora publica Clarisa Maviola Urbano Chan de
Najera, en razén que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la Direccién de Recursos Humanos,
Subdireccién Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente rector en la materia, puede ser suscrito por
las Autoridades Ministeriales.

Providencia No. 4938 -2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, en atencién al asunto
ut supra, se retira Providencia No. 4322-2023 de fecha 28 de agosto de 2023, y como ente rector informe si
procede o no elevarlo al Despacho Superior, en razén de lo indicado en el ultimo parrafo de la Providencia No.
DIREH-DD-SJL-1,064-2023 de fecha 09 de agosto de 2023.

Providencia No. 4939-2023. dirigida a la LICENCIADA JEANNETTE BRAN DE CACACHO, DIRECTORA
GENERAL DE PARTICIPACION COMUNITARIA Y SERVICIOS DE APOYO -DIGEPSA- DE ESTE MINISTERIO,
se remite la Providencia indican que, previo rubrica y posterior traslado para firma de la Sefiora Ministra, es
necesario hacer las correcciones sefaladas a lapiz en el propio documento.

Providencia No. 2520-2023. dirigida ala LICDA. DINA LISETH RAMIREZ CHINTUN DE QUIJADA, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE CHIQUIMULA, DE ESTE MINISTERIO, se remite Providencia indicando
que coordine con la Procuraduria General de la Nacion de Chiquimula, en relaciéon al Acta de Verificacion de
fecha 20 de septiembre, y resolucion de fecha 09 de agosto ambas de 2023, dictada por el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia, del departamento de Chiquimula, en la cual ordena declarar
la Naturaleza Continua e Ininterrumpida de la Relacién de Trabajo entre el Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacion y el Trabajador, debiendo verificar si se presentd algun recurso o Accién de
Amparo, y posteriormente informar al Juzgado correspondiente para evitar se certifique lo conducente en contra
del Ministerio de Educacién por el delito de Desobediencia.

Providencia No. 5033-2023. dirigida al LIC. FRANCISCO TITO HUINAC XILOJ, DIRECTOR DEPARTAMENTAL
DE EDUCACION DE QUETZALTENANGO DE ESTE MINISTERIO, para gire las instrucciones correspondientes
en relacién al asunto ut supra, se remite Notificacion 01173143138646 conteniendo resolucion de Liquidacion,
por el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y Econémico Coactivo de
Quetzaltenango. ordenando al Ministerio de Educacién hacer efectiva la liquidacion dentro del tercer dia de
notificada la Resolucién, a favor de LISANDRO SON GONZALEZ, por la cantidad de cuarenta y nueve mil
novecientos veinte Quetzales.

Providencia No. 5034-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite Providencia
con notificacion No. 472-2023 p.a., que por la importancia que tiene la informacién requerida para la investigacion
que lleva a cabo el Presidente de la Junta Nacional de Servicio Civil, queda bajo la estricta responsabilidad de la
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Direccion de su competencia, remitir de forma fisica el informe circunstanciado y cualquier otra informacién que
estime conveniente con la documentacién de respaldo a la Junta Nacional de Servicio Civil, en el plazo
establecido, refiriéndose al Expediente No. 355-2023/oemf.

Providencia No. 5035-2023. dirigida al M. Sc. ANNELISSE LAINFIESTA SOTO DE ZEPEDA, DIRECTORA
GENERAL DE CURRICULO -DIGECUR-, DE ESTE MINISTERIO, se remite Providencia con la notificacién No.
469-2023 p.a., con la informacién requerida para la investigacion que lleva a cabo el Presidente de la Junta
Nacional de Servicio Civil, queda bajo la estricta responsabilidad de la Direccion de su competencia, remitir de
forma fisica el informe circunstanciado y cualquier otra informacién que estime conveniente con la documentacién
de respaldo a la Junta Nacional de Servicio Civil, en el plazo establecido, refiriéndose al Expediente No. 330-
2022/oemf.

Providencia No. 5036-2023. dirigida al DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M. Sc.
CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, para su consideracion y firma del Acuerdo Ministerial que
aprueba un contrato Administrativo de Servicios Técnicos de la DIGEBI, No. 189-1381-2023 de Lovely Adali Coj
Caal.

PROVIDENCIA No. 5037-2023. Dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA
DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, para que se sirva atender el contenido del
oficio indicado, trasladando la informacion solicitada, EN EL PLAZO ESTABLECIDO, y bajo su estricta
responsabilidad directamente a la sede de la referida fiscalia, ubicada en Ruta 6 8-19 zona 4 de la ciudad de
Guatemala, refiriéndose al expediente No. MP001-2023-50804.

PROVIDENCIA No. 5038-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, para que se sirva
atender el contenido del oficio indicado, trasladando la informacién solicitada, EN EL PLAZO ESTABLECIDO, y
bajo su estricta responsabilidad directamente a la sede de |a referida fiscalia, ubicada en la 23 calle 0-22, zona 1
segundo nivel, Edificio Centro de Fiscalia contra la Corrupcion, de la ciudad de Guatemala, refiriéndose al
expediente No. MP113-2023-1122.

PROVIDENCIA No. 5039-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, en atencién a lo indicado en el asunto ut supra
relacionado, previo rubrica y posterior traslado a firma de la Sefiora Ministra, esta Direccion reitera la Providencia
4875-2023 de fecha 19 de septiembre de 2023, en razén que no puede tener mas experiencia alguien con pensum
cerrado que alguien que posee el titulo de Ingeniero o Arquitecto, por lo que es incongruente lo manifestado por
DIPLAN, lo cual debera aclarar y someterio bajo su responsabilidad a conocimiento del Despacho Superior.

Providencia No. 5040-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DE ESTE MINISTERIO, en atencién al asunto ut supra, se
reitera Providencia No. 4328-2023 de fecha 25 de agosto de 2023, y como ente rector informe si procede o no
elevarlo al Despacho Superior, en razén de lo indicado en la Providencia No. DIREH-DD-SJL-1007-2023 de fecha
28 de julio de 2023.

Providencia No. 5065-2023. dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE EDUCACION M.Sc.
MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, en atencion
al asunto ut supra relacionado, esta Direccién procedié a revisar el Proyecto de Acuerdo Ministerial para Rescindir
con causa justa y sin responsabilidad para el Estado a la servidora publica RYNA SENAYDA RAMIREZ GUZMAN,
en razon que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la Direcciéon de Recursos Humanos, Subdireccion
Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente rector en la materia, puede ser suscrito por las
Autoridades Ministeriales.
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PROVIDENCIA No. 5066-2023. dirigida al ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE ASESORIA
JURIDICA -DIAJ- DE ESTE MINISTERIO-, en razén que con fecha 22 de septiembre de 2023 se dio respuesta
de lo solicitado por el Ministerio Publico; por parte de la Direccién Departamental de Educacion de Sacatepéquez.

Providencia No. 5067-2023. dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE EDUCACION M.Sc.
MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, en atencién
al asunto ut supra relacionado, esta Direccion procedio a revisar el Proyecto de Acuerdo Ministerial para Destituir
con causa justa y sin responsabilidad para el Estado al servidor ptblico DOMINGO LEONEL MARCOS CHAVEZ,
en razén que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la Direccion de Recursos Humanos, Subdirecciéon
Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente rector en la materia, puede ser suscrito por las
Autoridades Ministeriales.

Providencia No. 5074-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, en atencién al asunto
ut supra, previa firma de las Autoridades Superiores, es necesario hacer las correcciones sefaladas en el propio
documento.

Providencia No. 5069-2023. dirigida al LIC. FRANCISCO TITO HUINAC XILOJ, DIRECTOR DEPARTAMENTAL
DE EDUCACION DE QUETZALTENANGO DE ESTE MINISTERIO, en relacion al asunto ut supra, se remite Acta
de Requerimiento de Pago, de fecha 25 de septiembre de 2023, donde se establece si la entidad nominadora
MINISTERIO DE EDUCACION, hizo efectivo el pago por la cantidad de cuatro mil doscientos cincuenta y tres
Quetzales con sesenta y siete centavos, (Q 4,253.67). en deberle a DANIEL DE LEON GARCIA.

Providencia No. 5070-2023. dirigida al LIC. FRANCISCO TITO HUINAC XILOJ, DIRECTOR DEPARTAMENTAL
DE EDUCACION DE QUETZALTENANGO DE ESTE MINISTERIO, en relacién al asunto ut supra, se traslada
resolucion de fecha 25 de agosto de 2023, para su guarda y custodia, debiendo instruir al Asesor Juridico
Licenciado LUIS ALFREDO GALICIA GUILLEN, para que en coordinacion con la Procuraduria General de la
Nacién de Quetzaltenango, realice las diligencias necesarias en defensa de los intereses del Estado y como
entidad nominadora el Ministerio de Educacién.

Providencia No. 5075-2023. dirigida al DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M. Sc.
CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, para su consideracion y firma del Acuerdo Ministerial que
aprueba 4 contratos Administrativos de Servicios Técnicos de la DIGEBI.

PROVIDENCIA No. 5071-2023 dirigida al Archivo Administrativo de la Direccién de Asesoria Juridica -DIAJ-, DE
ESTE MINISTERIO-, en razén que con fecha 25 de septiembre de 2023 se dio respuesta al Ministerio Publico por
parte de la Direccion Departamental de Educaciéon de Sacatepéquez.

Providencia No. 5072-2023. Dirigida al DESPACHO SUPERIOR DE ESTE MINISTERIO, en atencién al presente
asunto ut supra relacionado, esta Direccion procedié a realizar observaciones mediante la Providencia No. 4836-
2023, y en razon de lo justificado por parte de la Direccion de Planificacion Educativa -DPLAN- a través de
Providencia DIPLAN-2521-2023, se traslada para su consideracion y firma.

Providencia No. 5073-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE EDUCACION M.Sc.
MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, en atencién
al asunto ut supra relacionado, esta Direccion procedio a revisar el Proyecto de Acuerdo Ministerial para Destituir
con causa justa y sin responsabilidad para el Estado a la servidora publica KATERIN AMAYRANI RAMOS
PORTILLO, en razén que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la Direccién de Recursos Humanos,
Subdireccién Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente rector en la materia, puede ser suscrito por
las Autoridades Ministeriales.
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Providencia No. 5105-2023 dirigida a la Subdireccion Juridico Laboral de la Direccién de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, en atencion a lo indicado en el asunto ut supra, se traslada INFORME-PGN-
DAEAL-523-2023 EBPJ/Ireo, a efecto se imponga del contenido, para los efectos procedentes en relacién a lo
resuelto por el Juzgado.

Providencia No. 5106-2023. Dirigida al DESPACHO SUPERIOR DE ESTE MINISTERIO, en atencién al presente
asunto ut supra relacionado, esta Direccion procedio a realizar observaciones mediante Providencias No. 4875-
2023, y 5039-2023, en razdn de lo justificado por parte de la Direccién de Planificacion Educativa -DPLAN- a
través de Providencia DIPLAN-FE-2580-2023, se traslada para su consideracion y firma.

Providencia No. 5107-2023. dirigida a la LICDA. GLORIA ANABELA CHILIN MENDEZ, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE GUATEMALA SUR, para que entregue a la LICDA. FLOR DE MARIA
HERNANDEZ MOLINA, ASESORA JURIDICA, certificacion del Acuerdo Ministerial de Delegacion No. 2880-2023
de fecha 18 de septiembre de 2023, para la comparecencia a la audiencia sefalada para el dia 30 de enero de
2024 a las diez horas, dentro del Juicio Ordinario que nos ocupa, debiendo coordinar con la delegacién de la
Procuraduria General de la Nacién, la defensa legal de los intereses del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacion.

Providencia No. 5108-2023 dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direccion de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, a efecto pueda indicar el Estatus Actual Laboral del sefior José Luis Carcuz
Morales, si aun esta activo, indicar nueva direccion para poder notificarle las resoluciones que estan pendientes
emitidas por el Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala.

PROVIDENCIA No. 5076-2023 dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direccién de Recursos Humanos
-DIREH- del Ministerio de Educacién, a efecto pueda indicar el Estatus Actual Laboral del sefior José Luis Carcuz
Morales, si aun esta activo, indicar nueva direccién para poder notificarle las resoluciones que estan pendientes
emitidas por el Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision Social, del departamento de Guatemala.

PROVIDENCIA No. 5109-2023, dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direcciéon de Recursos Humanos
-DIREH- del Ministerio de Educacion, para los efectos procedentes, se traslada Notificacion de fecha 28 de
septiembre, con resoluciéon de fecha 20 de septiembre ambas de 2023, conteniendo RAZON que asienta el
Notificador, indicando que no diligencié DESPACHO, en virtud que la direcciéon sefalada es inexistente, debiendo
consignar direccién exacta para realizar la diligencia solicitada.

PROVIDENCIA No. 5110-2023. dirigida al LIC. WILLIAM FLORENCIO RAMIREZ RECINOS, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE HUEHUETENANGO, DE ESTE MINISTERIO, en atencion a lo indicado,
se remite Oficio No. 327-2023 PGNDRQ-RAMO/rch, a efecto se traslade a la Licda. Elida Yohana Castillo Villatoro,
Asesora Juridica, y se imponga de su contenido, debiendo de realizar las gestiones que correspondan.

PROVIDENCIA No. 5269-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DE ESTE MINISTERIO, se traslada expediente Judicial de
la sefora Sandy Valeska Pinzén Jiménez de Martinez, e razén que se informé al Juzgado Duodécimo de Trabajo
y Prevision Social, del departamento de Guatemala la destitucion de la citada trabajadora.

PROVIDENCIA No. 5270-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se solicita remitir
informe circunstanciado y Pruebas o documentos para desvanecer las pretensiones de la Actora al momento de
evacuar la audiencia para la vista que sefiale la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social, por la Apelacion planteada por la Procuraduria General de la Nacion, en relacién al expediente No. 1173-
2018-02785 Rec. 1, a esta Direccion, a efecto de continuar con lo procedente.

PROVIDENCIA No. 5271-2023, dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, en atencién a lo indicado, previo traslado a
firma de la Sefiora Ministra de Educacién, que DIPLAN solicite la debida conformacién del expediente, segun lo
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establecido en el Articulo 6 del Acuerdo Gubernativo No. 890-99, Reglamento para la Adquisicion y Administracion
de Bienes Inmuebles Adscritos al Ministerio de Educacion.

Providencia No. 5272-2023. dirigida al LIC. FRANCISCO TITO HUINAC XILOJ, DIRECTOR DEPARTAMENTAL
DE EDUCACION DE QUETZALTENANGO DE ESTE MINISTERIO, en atencién al asunto, se traslada Notificacion
de fecha 27 de septiembre de 2023, con resolucién de fecha 18 de septiembre de 2023, en relacion al Recurso
de Rectificacion planteado por la Procuraduria General de la Nacion, en el proceso que nos ocupa, para que se
agregue a sus antecedentes.

PROVIDENCIA No. 5273-2023, dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, previo rabrica y posterior traslado a firma de la
Sefiora Ministra, es necesario se adjunte el documento respectivo mediante el cual Despacho Superior indica que
se haga referencia a documento que contenga Unicamente los 18 establecimientos, en razén que el Oficio
DIPLAN-1-7137-2023 ya hacia alusion a los 18 establecimientos que se mencionan.

Providencia No. 5274-2023. dirigida a la UNIDAD DE INFORMACON, ASESORIA Y ASISTENCIA LEGAL DE LA
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA -DIAJ-, DE ESTE MINISTERIO, se remite Providencia DIGECOR-926-
2023 con el Recurso referido, para que se sirva encausar el Proceso conforme a la Ley de Acceso a la Informacion
Puablica.

PROVIDENCIA No. 5275-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DE ESTE MINISTERIO, se traslada Copia de Memorial de
fecha 22 de agosto de 2023, informando al Juzgado la destitucion de Sandy Valeska Pinzén Jiménez de Martinez,
a efecto se adjunte al expediente originario, el cual obra en esa Direccion, para su guarda y custodia.

PROVIDENCIA No. 5344-2023. Dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA
DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, para que se, sirvase atender el contenido
del oficio indicado, trasladando la informacion solicitada, EN UN PLAZO RAZONABLE, y bajo su estricta
responsabilidad, directamente a la sede de la referida fiscalia, ubicada en 6 Av. 2-42 de la zona 2, de la ciudad
de Guatemala, refiriéndose al expediente No. MP001-2016-7008.

PROVIDENCIA No. 5345-2023, dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, para que en atencién al asunto relacionado,
sirvase atender el contenido del oficio indicado, trasladando la informacién solicitada, EN UN PLAZO
RAZONABLE, y bajo su estricta responsabilidad, directamente a la sede de la referida fiscalia, ubicada en 6 Av.
2-42 de la zona 2, de la ciudad de Guatemala, refiriéndose al expediente No. MP001-2016-12548.

SIAD 628312 para revision de Oficio O-DS/DIDAI-N996-2023, previo a firma de la Ministra, dando respuesta a la
comision presidencial contra la corrupcion.

SIAD 631197, con Oficio DIPLAN-FE-7405-2023, para firma del despacho superior, solicitando la no objecién
para la contratacion de dos perfiles técnicos, para revision previo a firma.

SIAD 629181 con Providencia DIPLAN174-2023, con Oficio O-DS/DIDAIN939-2003, para revisién, previo a firma
de la autoridad superior con informacién para la comision presidencial contra la corrupcién.

SIAD 631245 con resoluciéon N. DIREH-313-2023, para revision previo a firma de la autoridad superior, para
cambio de especialidad en la Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango.

SIAD 540465 con Oficio DIPLAN-1-7385-2023, para revision previo a firma de la autoridad superior, otorgando
anuencia para la adscripcién de un bien inmueble.

SIAD 630565 con Oficio No. DIPLAN-FE-7642-2023, para revision previo a firma de la autoridad superior, dirigido
al Bid, solicitando la no objecién.
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SIAD 631131 con Oficio, para revision previo a firma de la autoridad superior, en el Oficio para la aprobacion de
dieciocho contratos de remozamiento y construccion de edificios escolares de Alta Verapaz.

SIAD 631149 con Oficio DIREH-DAPS-16752-2023, para revision previo a firma de la autoridad superior, para
traslado de partida presupuestaria en dos escuelas del Progreso.

SIAD 614303 con Resolucion sin nimero de liquidacion de contrato administrativo, SHIM-47-2023-L, para revision
previo a firma de la autoridad superior, para adquisicién de vehiculo tipo pick up.

AMPARO 376-2021  OFICIAL 10. Promovido por EL ESTADO DE GUATEMALA POR MEDIO DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION en contra de la Sala MIXTA DE LA CORTE DE APELACIONES
DEL DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA. Ref. Juicio Ordinario Laboral 20006-2017-00128 promovido por DORA
ALICIA SANTOS PEREZ DE GARCIA para que se haga efectivo el Pago de Indemnizacion por Jubilacién; a cargo
del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social y de Familia del departamento de Chiquimula.

ACUERDO MINISTERIAL No. 2590-2023 de Delegacion del Abogado Justo Andrés Garcia Hernandez, para que
participe en la audiencia, coordinando y asesorando a la Procuraduria General de la Nacién del departamento de
Totonicapan las acciones correspondientes para defender los intereses del Estado, en todas las audiencias y
acciones que se realicen en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo, Previsién Social y Familia
del departamento de Totonicapan, dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero No. 08004-2023-01029, promovido
por la sefiora ANA TUMAX PACHECO, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacion.

MEMORIAL de fecha veintiocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, dirigido al JUZGADO DUODECIMO DE
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA, informando de la destitucién de Ia
servidora publica SANDY VALESKA PINZON JIMENEZ DE MARTINEZ, conforme al

Acuerdo Ministerial No. DIREH-2688-A-2020, de fecha veintidés de mayo de dos mil veinte, presupuestada en el
Ministerio de Educacién en el puesto Director Profesor Titulado, sin especialidad, en la Escuela Oficial Rural Mixta
Jornada Matutina.

MEMORIAL de fecha veintinueve de septiembre de dos mil veintitrés, dirigido al JUZGADO UNDECIMO
PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DE GUATEMALA. Informando que, de acuerdo al
seguimiento, que este Juzgado no ha podido notificar a la parte incidentada las diligencias y audiencias
correspondientes dentro del presente proceso.

———Firpha ado—

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia dé lo anterior, se firma y
sella el:

[
L

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 o OCTUBRE /N 2023
PN ] Manvel Femando Gonadlez Sonfos
AR DIRECTOR
;}"-@5 A 1 Yteccion de Asesona Jur}dlca
(;JS : | W /; .~ Ministerio de Educacion

@
oF

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados



FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | MIRIAM NICTE DEL CID GALLARDO DE PONCE

/ Dependencia
Numero de J Fecha del (la que esta VICEDESPACHO
Contrato: 029-1194-2023 informe: 31/10/2023 asignada en el TECNICO
Contrato):
. F Dia Mes Afo Dia Mes Afio
‘ Periodo de p(e‘stlacu.’)n del . (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: ' -
(Solo en numeros) 01 /,-' Octubre 2023 g1 Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Servicios profesionales por :

a) Acompafiamiento de procesos que realiza el comité de la Politica Publica con profesionales de
Informatica, Planificacion y entrega educativa:

Seguimiento al cambio de créditos a la “Guia Escuela para Padres — Prevencion y Atencién, Parte I” “Guia
Escuela para Padres -Temas Sensibles, Parte II” por solicitud de Valerie Huber y autorizaciéon del
Presidente de la Republica el Dr. Alejandro Giammattei.

Informe de Implementacion por las Direcciones Departamentales de Educacion «Guia para la Escuela
para Padres».

Elaboracion del plan para la capacitacion masiva a las Direcciones y Supervisiones Departamentales de
Educacion sobre la implementacion efectiva de la «Guia para la Escuela para Padres»

Elaboracion de plan para el video de sistematizacion e implementacion de la «Guia para la Escuela para
Padres y Matrogimnasia».

Seguimiento a las correcciones solicitadas a la «Guia para Docentes para la Prevencién y Atencion de
Violencia».

b) Acompafiamiento a procesos de sistematizacion de los avances de la politica publica y definir las
metas e indicadores a mediano y largo plazo:

Seguimiento a la primera prueba del uso del «Sistema de Seguimiento y Monitoreo de la Politica Publica
de Proteccion a la Vida y la Institucionalidad de la Familia 2021-2032 -SIMPOVIF-»

Elaboracion de la planificacion de la Reunion de seguimiento con Ministros y enlaces de la «Politica Publica
de Proteccion a la Vida y la Institucionalidad de la Familia 2021-2032»

c) Elaboracion de instrumentos que permitan recopilar informacién de los ejes de Proteccion a la vida e
institucionalidad de la familia en la etapa prenatal y primera infancia, en la nifiez y adolescencia, en la
juventud y adultez y en la edad de la adultez mayor:

Continuacion de la “Sistematizacion de la Politica Publica de Proteccion a la Vida y la Institucionalidad de
la Familia, 2021-2032".

d) Acompafiamiento a nivel intra e interinstitucional relacionadas con el cumplimiento de las metas e
indicadores:

Continuar con el monitoreo de la implementacion de la «Guia de Escuela para Padres» de acuerdo a los
planes y cronograma entregado por las Direcciones Departamentales de Educacién a Digecade.




»
PLA-PLT-01.02°

s N\t FORMULARIO
&'p j} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
T Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-38 |  Version. 2 [  Pagina 2 de 2

Participacion en el Seminario para directores de escuelas de educacion especial «Educacion Inclusiva en el marco
del Objetivo de Desarrollo ODS4, Educacién de Calidad» patrocinado por la UNESCO.

-y 4 .ll
“ "/"I . i . .,"(‘_.
¢ Z}*’éf%,cz’? Oellactfarsj@es

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)

31 Octubre 2023

Nombre, ﬁr?/( sello del Director de la Dependencia.o Autorizador

Shundisse Lainfesta Slo de
‘thlgﬁlmsm TECNICA DE EDUCACION

odos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y contralados



PLA-PLT-D1.02

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos

|  Codigo: RHU-FOR-34 |

Version: 2 |

Pagina 1 de 1

l Nombre completo de la persona contratada:

BYRON IVAN AVILA CASTILLO

b5 . Direccién General de
Numero de ' Fecha del i (I: Eir;d:;gla Coordinacion de
Contrato: 029-1 184“2,/023 informe: 31-10-2023 asignada en el Direcciones
Contrato): Departamentales de
Educacion -DIGECOR
= ,, Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de prestacion del (Ennimeros)” | (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: / Al:
(Solo en niimeros) 1 OCTUBRE 2023 31 OCTUBRE 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

- Elaboracion de providencias dirigidas a Directores Departamentales de Educacién, para atencién de
situaciones especificas.

- Monitoreo a procesos requeridos para dar celeridad a los mismos con los Directores
Departamentales de Educacion.
Atencion a usuarios.

Recepcion de documentos a usuarios.
Recopilacion de informacion relacionada con procesos de seguimiento
Elaboracién de notas para cierre de procesos debidamente atendidos por DIGECOR.
Analisis de requerimientos presentados en DIGECOR para su debida solucién.
Requerimiento y recopilacién de datos para la elaboracién de informes.

Firru@?@ontratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afio (En nameros)

31

OCTUBRE

2023

Directgra General
Digecor

JFJ:\

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

it Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-3¢ [  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Kevin Fernando Vail Centes

Dependencia
Numero de /| Fecha del g (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1197-2023 / informe: 3”10)'20?6 asignada en el Administrativos
Contrato):
F Dia ; Mes Afio Dia Mes Afio
PE”OdO gzrﬁl;gztamén del De!: (En numems)// (En letras) (En ndmeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En nimeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

¢ Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Y,

T

P

s S

__Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 4 Octubre

1 mﬂ'foE sm.fsm ,.ur...mmnuoa DISERS

1IATESIA e M InALIAL

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

-------

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 I Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Estuardo Adolfo Escobar Sibaja

3 : Dependencia
Numero de /Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1208-2023 informe: 31/10/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
. . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo dSZI‘F\}f‘:EIS{:'aCIon del Del: (En m]mams]/ (En letras) (En nimeros) Al- (En nimeros) (En letras) (En nt])eﬁis]

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

T LE

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) // : Afio (En nameros) /

-

31 Octubre 2023

| N - B S
4 Yc-AidnepDanilo Sincal Teleguane & %

DIREGTOR = DISERSA ¢

(0E SERVS Fn STRATHOS DSERSH  \2 o

1 SURTERIO OF EDUCAGION @, o
STEMALR.

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

7\ FORMULARIO
(4,.)’! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

einogene Senonri Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version; 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | MIGUEL ANGEL OROZCO ESCALANTE

Numero de Fecha del (E;:zigdggga Vicedespacho de
Chntrato: 029-1446-2023 informe: 30/09/2023 asignadaen sl Educacion Ex{r_aesoolar y
Contrato): Alternativa
, ., Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo ge pfegtaCIOn del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: :
{80|0 en numerOS) 5 Septiembre 2023 30 Septiembre 2023

! Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

*  Elaborar un diagnéstico de instalacion de infraestructura de 22 ETCAE, en los 13 departamentos focalizados.

* Elaborar el plan de implementacién, funcionamiento y organizacion de 22 ETCAE en 13 departamentos focalizados.

* Elaborar el plan de adquisicion de insumos para la implementacién de 22 ETCAE en 13 departamentos focalizados.

* Coordinar el funcionamiento de 22 ETCAE en coordinacién con equipo técnico de la Direccion General de Educacion Extraescolar
y Coordinadores de Educacién Extraescolar de los departamentos focalizados.

* Planificar, consensuar y socializar los servicios de la ETCAE con los equipos técnicos involucrados en el proceso formativo y
técnicos de fomento econémico de la municipalidad en el departamento focalizado.

Firrha del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ndmeros] Mes (En letras) Afo (En ndmeros)

30 2023

2P0 o
ion Ex;/;esco ar

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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PN FORMULARIO
ié} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
T Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo:  RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Péagina 1de 2

Nombre completo de la persona contratada: | MIGUEL ANGEL OROZCO ESCALANTE

Dependencia Vi
. cedespacho de
Numero de Fecha del (la que esta ey
Contrato: 029-1446-2023 informe: 31/10/2023 asignada en el Educacg? Ext;@escolar y
Contrato): ernativa
.. Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo ge r[i?gisotaClOn del Bl (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
e i el: .
(Solo en numeros) o Octubre 2023 3 Octubre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Elaborar el cronograma de habilitacion y funcionamiento de 22 ETCAE.

Elaborar un diagnéstico de instalacion de infraestructura de 22 ETCAE, en los 13 departamentos focalizados.

Elaborar el plan de implementaci6n, funcionamiento y organizacién de 22 ETCAE en 13 departamentos focalizados.

Monitorear el funcionamiento de las ETCAE en los departamentos de intervencion.

Elaborar el plan de adquisicion de insumos para la implementacién de 22 ETCAE en 13 departamentos focalizados.

Coordinar el funcionamiento de 22 ETCAE en coordinacién con equipo técnico de la Direccion General de Educacion Extraescolar

y Coordinadores de Educacion Extraescolar de los departamentos focalizados.

¢  Planificar, consensuar y socializar los servicios de la ETCAE con los equipos técnicos involucrados en el proceso formativo y
técnicos de fomento econdmico de la municipalidad en el departamento focalizado.

* Realizar propuesta de fechas de inguracion de las escuelas técnicas de campo para la alimentacién escolar -ETCAE-

. @ e ® @& @

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

Dia (En niimeros) Mes (En letras) Ano (En numeros)

31 Octubre 2023

{ —

% Licenciada Edfa Leticj POHM
Viceministea-de Educacion Extraescolar y Alternativa

Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



