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AUDITORIA INTERNA MINISTERIC DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria 111813-1-2021 de fecha 08 de
noviembre de 2021; fui nombrada para intervenir en la entrega y recepcion de
cargo del Director de la Direcciéon Departamental de Educacion de Suchitepéquez.

OBJETIVOS
General

Establecer mediante la informacidn entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos

Determinar si como parte de las funciones del director saliente quedan pendientes
asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento
posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloria de Calidad del Gasto
Publico de la Contraloria General de Cuentas, la certificacion del acta suscrita y
formulario minimo de control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guia para la participacion de las
unidades de Auditoria Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de
posesion de las auforidades de las entidades y organismos de la administracion
central, descentralizadas auténomas y otros organismos del Estado”; y el uso del
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIQ DE EDUCACIGN

formulario de control y traslado de informacion de las autoridades salientes a las
entrantes, se procedio a participar en la entrega y recepcién de cargo del Director
de la Direccion Departamental de Educacién de Suchitepéquez.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

De conformidad con la gufa para la participacién de las Unidades de Auditoria
Interna se determinaron aspectos relevantes en la entrega y recepcién de cargo
del Director de la Direccion Departamental de Educacion de Suchitepéquez, los
cuales se presentan en la forma siguiente:

Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-4909-2021 de fecha 08 de
noviembre de 2021, el cual en el Articulo 1 literalmente indica lo siguiente: Se
aprueban las nuevas clausulas de que consta el Contrato Individual de Trabajo a
plazo fijo, bajo el renglén presupuestario 022, “Personal por contrato”, vigente para
el presente ejercicio fiscal del ocho (08) de noviembre al treinta y uno (31) de
diciembre del dos mil veintiuno (2021), quedando de esa manera legalizada la
correspondiente relacion laboral en el contrato. Articulo 2. Nombrar en el puesto
de la Dependencia del Ministerio de Educacién, al Licenciado David Castillo
Padilla, en el puesto de Director Ejecutivo [V de [a Direccién Departamental de
Educacion de Suchitepéquez.

Con fecha 08 de noviembre de 2021, el Licenciado Carlos Alberto Rodriguez
Tomas, Director saliente, hizo entrega de los bienes registrados en tarjetas de
responsabilidad nlimeros 2847, 2848 y 2849 por la cantidad total de Q.569,527.67,
los cuales fueron cargados al Licenciado David Castillo Padilla, Director entrante,
segun consta en tarjetas de responsabilidad de activos fijos Nos. 2852 y 2853,
emitidas por la Unidad de Inventarios de la Direccién Departamental de Educacion
de Suchitepéquez.

En oficio DAF-DDES No.60 y 61-2021 RSLC dirigido a la Delegacion
Departamental de Suchitepéquez de la Contraloria General de Cuentas, la Jefe
del Departamento Administrativo Financiero, solicité la actualizacién de
Cuentadantes, por cambio del Director Departamental de Educacién, el cual se
encuentra en tramite.

La correspondencia emitida y recibida por el Director saliente a la fecha de su

retiro, quedd en resguardo y custodia del Licenciado David Castillo Padilla,
Director entrante.
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Los vehiculos oficiales que se utilizan para realizar comisiones fueron entregados
por el Encargado de Servicios Generales los que se encuentran en buen estado y
en circulacién y registrados en tarjeta de responsabilidad del Director entrante.

El teléfono celular, el sello y dos llaves que utilizaba el Director saliente, fue
entregado al Director entrante.

El usuaric de correo electrénico y los accesos a los sistemas informaticos a los
cuales tenia acceso el Director saliente, son los mismos que utiliza como
Coordinador de la Unidad de Planificacion.

La Coordinacién de Recursos Humanos, informé que no aplica la accién de
suspension de pago del Director saliente, ya que el cargo fue ocupado
interinamente por el Coordinador de Planificacion.

La actualizacién de la estructura jerarquica del Director Departamental de la
Direccion Departamental de Educacién de Suchitepequez, dentro del Sistema
Esirh esta pendiente, derivado a que el Director entrante no cuenta atn con cédigo
de empleado.

La Coordinadora de la Seccién de Recursos, presenté integraciéon de los folios del
Libro No. 3 de Actas Generales de 200 folios, con registro No.123-2013 autorizado
por Contraloria General de Cuentas con fecha 22 de abril de 2013, indicando gue
el ultimo folio utilizado es 135 y que el Gltimo nGmero de acta suscrita por la
autoridad es la 23-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021, acta en la cual consta
el cambio del Director saliente y del Licenciado David Castillo Padilla, como
Director entrante.

El Licenciado David Castillo Padilla, Director entrante presenté Constancia
Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de Cargos, con el No. de Gestion:
601720, Correlative 147729 emitida por la Contraloria General de Cuentas de
fecha 30 de septiembre de 2021.

La Coordinadora de la Seccién Administrativa presento integracion de cupones de
combustible informando que el saldo a la fecha del corte asciende a la cantidad de
Q.37,700.00, para uso del personal administrativo, de Q.40,000.00 para uso de la
Franja de Supervision y de Q.10,000.00 para Educacion Especial; asimismo,
presentd integracidn de las formas oficiales y libros autorizados por la Contraloria
General de Cuentas.
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La Coordinadora de la Seccion Financiera y la Jefe del Departamento
Administrativo Financiero, presentaron estado de cuenta bancario a la fecha de
corte al 08 de noviembre de 2021, de la cuenta No. 01-009-2483-1 sin movimiento,
con saldo cero, a nombre de Ingresos Privativos Operacién Escuela DIDEDUC y
de la cuenta No. 01-009-00843-7 a nombre de Fondo Rotativo Interno
DDESuchitepéquez, con un saldo de Q.184,313.45, ambos debidamente
firmados y sellados por la Jefe de la agencia bancaria del Crédito Hipotecario
Nacional. Asi mismo, se presentd conciliacién bancaria segtn reporte del sistema
del Fondo Rotativo al 08 de noviembre de 2021 la cual se encuentra debidamente
elaborada y actualizada con un saldo conciliado de Q.183,328.45 y cheques en
circulacion de Q.985.00 y en oficio No. AT-51-2021, se solicité a la agencia
bancaria la actualizacion de firmas en las cuentas monetarias de la Direccién
Departamental de Educacion.

No se determiné faltante o sobrante de efectivo.

En oficio No. CF-96-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021, la Coordinadora de
fa Seccion Financiera informé que todos los documentos de ingresos y egresos
contables que respaldan las operaciones de tesoreria, contabilidad y presupuesto
correspondientes a la administracion del Director saliente se encuentran
debidamente firmados y archivados en la Direccién Departamental de Educacion
de Suchitepéquez.

La Coordinadora de la Seccion Financiera, presenté fotocopia del libro de
conocimiento con registro No. 001-2011 autorizado por Contraloria General de
Cuentas con fecha 05 de enero de 2011, en el cual seglin conocimiento No.
11-2021 folio 101 aparece la ultima rendicion de cuentas caja fiscal del mes de
octubre de 2021 presentada a Contraloria General de Cuentas el 8 de noviembre
de 2021, segun formas 200-A-3, Serie C Nos.494034, 494035 y 4940386.

El encargado de |Inventarios de [a Seccidon Financiera, en oficio
DDES-DAF-INVENTARIOS No.110-2021 de fecha 08/11/2021 indicd que en libro
autorizado con registro 212-2019 de fecha 12/08/2019 folio 31, el saldo actual es
de Q.33,368,585.38 y en reporte R00807588 del SICOIN WEB, FIN-01 Formulario
Resumen de Inventario Institucional, al corte del 08/11/2021 el inventario de
bienes no fungibles asciende a la cantidad de Q.37,410,079.31 y el inventario de
bienes fungibles asciende a la cantidad de Q.16,363.25 de la Direccién
Departamental de Educacion de Suchitepéquez.

La Coordinadora Administrativa y el Encargado de Almacén, presentaron el
reporte de inventario de [as existencias de materiales y suministros del aimacén al
08 de noviembre de 2021 el cual asciende a la cantidad de Q. 120,314.75.
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La Coordinadora de la Seccion Administrativa, informé que la Direccion
Departamental de Educacién de Suchitepéquez, tiene 2 compromisos
contractuales de arrendamiento de inmuebles, donde funcionan las oficinas
administrativas, sede de la Direccién Departamental de Educacién segln Acuerdo
Ministerial numero 259-2021, de fecha 27/01/2021, Contrato Administrativo de
Arrendamiento nimero 02-2021-Suchi, con un valor total del contrato de
Q.240,000.00 y el otro donde funcionan oficinas administrativas de la Franja de
Supervisién, segun Acuerdo Ministerial numero 226-2021, de fecha 22/01/2021,
Contrato Administrativo de Arrendamiento niamero 01-2021-Suchi, con un valor
total del contrato de Q.42,000.00.

En oficio ASESORIA JURIDICA DESPACHQO No.75-2021, de fecha 08/11/2021 el
Licenciado Gilmer Salvador Castillo Sanchez, Asesor Juridico, informé que en la
Direccion Departamental de Educacién existen 4 Juicios Ordinarios Laborales,
No.01173-2017-02225, No0.10005-2017-00195, No0.10001-2017-00496 vy
No.10005-2017-00075; por demanda laboral en contra de] Estado de Guatemala.
Entidad Nominadora Ministerio de Educacion, por el pago de indemnizacién por
motivo de jubilacian.

La Coordinacion de Recursos Humanos, informa que la némina bajo jurisdiccion
de la Direccién Departamental de Educacién de Suchitepéquez, suman 5,680
personas distribuidos en renglones presupuestarios: 011, 021, 022 y 031.

El Director saliente, a través del formulario de control de traslado de informacion,
manifesté que la Direccion Departamental de Educacion de Suchitepéquez, no
ejecuta obras, ni tiene obras de arrastre, finalizadas y no recepcionadas.

En oficio CF-97-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021, la Coordinadora
Financiera informé que la Direccion Departamental de Educacién de
Suchitepéquez, no tiene compromisos contractuales y otras obligaciones
pendientes de pago, como deudas correspondientes a periodos anteriores del afio
2021. Asi también no tiene deudas del afo vigente, donaciones o convenios en
general.

La Auditora actuante recomendoé que con base a lo estipulado en el Articulo 4 del
Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de funcionarios y
Empleados Publicos, se debera presentar Declaracién Jurada Patrimonial ante la
Direccién de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, en un plazo que no
exceda de 30 dias a partir de la toma de posesion o entrega del cargo.
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Los puntos anteriores, quedaron descritos con mayor detalle en el acta de
Auditoria interna No. DIDAI-10-2021 de fecha 08 de noviembre de 2021, segun

«  folios del No.11280 al No.11290, del libro de actas con registro No. L2 32512
autorizado por Contraloria General de Cuentas con fecha 26 de julio de 2016, asi
mismo fueron presentados a la Contraloria General de Cuentas mediante oficio
DDES No.725-2021 de fecha 11 de noviembre de 2021, fotocopia certificada del
acta en referencia asi como el formulario de control de traslado de informacién de
la entrega y recepcién de cargo, en cumplimiento a lo establecido en la normativa
legal vigente.

La presencia de Auditoria Interna en el acto de entrega y recepcion de cargo del
Director de la Direccién Departamental de Educacién de Suchitepéquez, no
prejuzga exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son
responsabilidad del personal de la Direccion Departamental de Educacién quien
trasladé la informacién por lo que queda sujeta a revisiones posteriores por parte
de Auditoria Interna del Ministerio de Educacién o Contraloria Genefal de

Cuentas.
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AUDITORIA INTERNA
ANEXOS

Anexo 1

"

-

DIRECCIGN DEPARTAMENTAL DE EDUCACION

DIDEDUC SUCHITEPEQUEZ

Bajada dal'Corinta,

g | 84. Calle 7-25 z0na 1 Bajada da
Mazatenango, Stuchitepéquez

COBIERNG i
GUATEMALA CONRALORIA GENERAL Dt uEN,.
SUBCONTRALORIADE CAIDAD DE GASTO PUB 10t

AR

HINISTERIO OF
LOUCACION

Z 13
SECRETARIA
Doctor

José Ramirez Craspin .
Subcontralor de Calidad de] Gasto Piblico
Contralorfa General de Cuentas

SuDespacho

Respetable Sefior Subcontraiar:

y 2 Hﬂu m : ’ ! Oficlo DDES No. 7252024 DCPYIp

5 g i Mazatenango, Suchitepéquez
' #’_ “'301

11 de noviembre de 2021

DIRECCION OEPTAL.DE EDULC, $0icH,
. SECRETARIAEJECUTIVA

(CoPia t)

Reciba un cordial saliido de {a Direccién Departamental de Educacién de Suchitepéquez;

desgdndole éxitos en sus actividades laborales.

De manera.atenta me dirijoa usted; en cumplimiento al Acuerdo No, A—106-10197de fecha
0g de diciembre de 2019, porlo cual, s traslada <opia certificad’' del Acta DIDA] 102020

No. L2 32512, autorizads porla Contraloria General de Cue
formularto minimo de control de traslado.de Informacidn de la

de'fecha 08 de noviembre de 2031 en folios del No. 11280.af No,

11290 del Libro de Actas
ntas el 26/07/2016 y of

entrega y recapcién del

cargo de Difector de Ja Direccidn Departamental de Educacidn de Suchitepéquez,

Sin.mds sobre él particular me suscribo de usted, conaltas muestras-de consideracién y

estima. _

o -.--iéefersnterﬁénte,.
nPefergnte

TERNA
1&’,{,5;5,510N

ITORIA
iy 1= - B
FRAERDE)
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BA =

Cc Archive

PBX: (302) 2411.8305
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Anexo 2

*FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADD DE INFORMACION"
DIRECCISN DEPARTAMENTAL DE. EDUCACION DE SUCHITEPEQUR
.MINISTERIO DE EDUCACION -MINEDUC-

FECHA: 08 de noviembra de 2021

= 2
i '“'“" ‘ ‘Comentata: ;

1 I.Posee la enﬂdar.l reglamento interno de st Se apiica el Reglamente Interno de Trabajo del MINEDUC, Acdo.

trabajo? [Ministedal. No. 2072-2009; adidonaimente e tlent &
Nonnauvo Oisdpl!nario Aphicable al Perssaal del MINEDYC,
Acdo. Mln.lneﬂal No, 1500-2015; tamblén el Reglamento
intemo de 13 Direccldn de Auditora Interna «DiDAk, Ao,
Minlsterial Na, 599-2009 y el nesramenm Orgidnles: lnzemn dal
MINEDUC Azdd. Gubarnathvo No. 225-2008.

2! | 4Se ‘entregd memoria de Tabores- del 5l 13 entrega se reafizé mediants "Oficks  UPE-SUCH! No.
efercicla fiscal 2020, & donde 49/2020/CART/eart de fetha 16 de noviembre.de 2020, Siad
corresponide? h RIS :

3: | {Exdste{n) sindicata(s) en la Entidad? Sl la s
respuyesta es aflrmativa, Indlcar el
niinero de'sindicatos’y el nombre de los: Se denoming SINDICATO Df THABAIADGRES ADMINISTRATIVOS
mismas. . ¥ DE SERVICIO OF-LA EDUCACIAN DE GUATEMALA STAYSEG =-

4 | éTiene fa Entidad Pacto Culectivo de E] .

Condiciones de Trabajo vigente? Se adjunita copla umple.

S’ | éSeencuentra emplazada la Entidad? HO-

Porjue DIGEGUC a0 &3 emplazable por no eritar al
MINEDUC.

6 | éEntregan las autoridades sallentes el H] S¢ cuenta can PCA_POM, PEL se 3djuma resofucton del POA, va
’p_|an Operative Anual (POA}. el Man qua el POM s¢ Ingress sl Siges y e PEtes institucional)
Bperativo’ Multlanual (POM) ¥ el Plah
Estratégico [nstitucidnal (PEN? ~

7 |dle han dado seguimiente los H] Sem:emn o archivo de Despacho de Darecadn Deptal. da
funclonarlos  respansables  a  .las fducacdn,
recomendaciones de auditorfas
anterlores de la-Contralorfa General de

. Cuentas?

8 | ¢se entregainforme de Compromisos No Kl
Devengados y Devengados No Pagados
de afios anterlores v as acclones Secridn_Finariclera, Informe-al respecio: medlante Oficla CF-
realizadas? 200-2021 de fecha 0 de noviembe de 2023,

9 |¢Se hace éntrega del estado de Hi Sn :djunu ccpia 1lmpl! dc informe ::n;:‘:; en sm:‘nr-::g

- 4 it o5} con
ejecicion presupuestaria? nltn de' ‘Ucdd  Luavia' Empacateir ‘:q lLed'ﬂ mapcmn\:
Coordinadors Flnantiera de Didedue.

10. [45e entregan los Informes de auditorfa 51 taformes de-Auditoria gonstan en arckvo de nnna:hu Frs
Interna y de las suditorias practicadas Direction Deptal
por'la Contraloria General de Cuentasy

11 |4Se haceentrega del Informe de la’ E] ‘Asesor Turidico Infofma 2 resperto mediante Glieio ASESQRIA
situaciéii actu3l de los procesos legales a JUKICSCR BESPACHD 1o, 75-2021 i fecka U8 da poviambe de
las nuevas autoridades?

12 |2Se haca entrega del [istade de pbras Ko La Bidedut na ejecuts obras..
finalizadas; :publicadas, en procese- da
recepcidn, liquidacidn, de arrastre ¥
pendlentes Por aspectos legalds? (sl &t
caio lo amerita)

13 |dUsa los sistemras informaticos SICOIN, 5 Sa utilian todes to3 slstemas,

SICOINDES, SIGES, SNIP,
GUATECOMPRAS, GUATENGMINAS,
INVENTARID WEB* Y SAG UDAI? ¥ Elos
dejan funcionando?
14 | iTienela Entidad portal eninternet? =t
Seutiliza ef Portal del MINEDUC.
Pdginalde2
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el

2.2

2Cuenta fa’Entidad con oficina de acceso
a la Informacidn piblica?

15 |¢Deja los manvales admnlslrativbs’yfo NO
de prucedlmlemos actualizados?’
el Despicho do Diractlfn nd sa han emkido Manuales.
16 |ePresents. ndmlnas de 011, 022, .029, El Se iﬂlunla,nég\ina :‘3 pem:al de Dideduc cosrespondientes »
R los renglones 011 y BZ1. No hay persenal contratado en el resto
0131, 035, 036 ¥ subgrupo 18 vigentes? da SubRrupDs prevpusstaris.
5 > i 0] ) :
i7 g{’resen:d l‘l:tax'i: c_l: wehlcvrlos y pdfiras ; Seseripeldin de registra de velcito Oficla SA- No. 23
B seguros vigentes 2021 dp fecha 22 'de de 2021 g it par
q Serviclos Generales y archivos adjuntos de pélizas. 2
18 A {Presenté listado. de edificios proplos v H
en afrendamilento? Se anex Ustodo do edificios mediants archives on digital,
Edificia de Didaduic, v Ed¥lo da Asexs. Afig 2000
13 |{iSe. entregd el Inventario de blenes " 5: entregd ‘w o H 79 bleres n ;aﬂms
o Y 3 e tespansal Fl de Director sunme Por un 1013 de Q.
muebles.y funglbles? '] 569.527.67 y Directora Entrante pos ua totad dé Q. 569,527.67
Se adjunta Oficio Almacén' 04-2010 da fecha 16 de abril de
2020, ¢n ¢f qve 3e.informa sobre fhios, formas y: tarjetas
autarizados por CGE & Inventaria dé Almardn.
20° | éPresentd saldos de recursos privativos, El
préstamos y donacianes? Coomdinadara da Seceldn Financlera brinda Inforse datsdade s
& krawds do Oficlo CR99-2021 de fecha C9 de noviembre de 2021.
21 |éPresentd  saldos de vales de Ro Bided Javales 4 Bl ) '
o 4 i uc o manclavales do combustible. Se adjunta Infofme
sombustible? dighat de follos wtllizados o Hbros autorzados por Contralorls
- Gra!. De Cuentas y nimera da cupones., da_combustibla =A
22 sl

Sia nfeel delme fa Dideduz tierio asignada una persona
entace ton dicha oficina:

ABREVIATURAS UTILIZADAS}
Ministerlid de Educaclén- MINEDUC. Direccidn de Auditarfa Interna: DDA,

Direccidn dé 7

‘Adjunto: copia de tgda

de Educacié

Audﬂnr lnfer'o

drtorra interna -DIDAI.

Minksterio de’Educacion

bl

‘gj:'ﬂ'"*u e -r?‘-‘f.

ttaniental dé Educacidn de Suchitepéquez

iy

dgcumentacién guese deseribe en la calumna de comentario.

P4gina 2'de 2.
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2.3

CERTIFICA:

LA INFRASCRITA ASISTENTE DE DIRECCION A, DE LA DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION CE SUCH!TEPEQUEZ DEL MINISTERIO DE
EDUCACION,TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE
INFORMACION EN CORIGINAL; EL CUAL GONSTA DE 2 HOJAS FIRMADO POR EL
DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE EOUCACICN DE SUCHITEPEQUEZ SALIENTE,
CARLOS ALBERTO RODRIGUEZ TOMAS ¥ DIRECTOR ‘EN. FUNCIONES DE LA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SUCHITEPEQUEZ ENTRANTE,
DAVID GASTILLO PABGILLA ¥ LA AUDITORA INTERNA, ELBA MARINA DOMINGUEZ
CASTELLANOS, QUIENES, COMPARECEN EN EL ACTA No. DIDAI-10-2021, DE:
FECHA 08. DE NOVIEMBRE DE -2021, EN FOLIOS 11280, 11281, 11282, 11283.
11284, 11285, 11286, 11287, 11288, 11280 Y 11290 DEL LIBRO L2 32512,
AUTORIZADO CON FECHA 26.DE JULIO DE 2016, POR LA.CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS:

MAZATENANGO, SUCHITEPEQUEZ
08 DE NOVIEMERE: DE 2021.
o
$_@°“&x%
)
; Es
e, Eiéw
7 B /f
LICDACITA A"’"" DRA PERDOMO-QUIROA
ASISTENTE DE DESPACHO DE DIRECCION AL
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3

& Y Oficina-dé Reglstro y Tramite Presupusstal
) y_ Ministerio de Educacién

() 4‘4@5’. ' Direccisn de Auditorla Intemna
EX Libro,de Actas

Acta No. DIDAK10-2021 (Libro de Actas No.L2 32512, autorizado el 26!07!2016 por Ia

‘Contralorla General de Cuentas),
* En la ciudad de Mazatenango, del deparfamento de Suchitepéquez; siendo las catorce
horas(14:00) de!. dia lunes ocho {08) da noviembre del afio dos mil veintiuno (2021),
constituidos "en el despacho que ocupa la Direccién Departéamental de Educacidn da
Sughitepdquez, ubicada en la 8a, calle 7225 zona 1 de la.ciudad de Mazatenango, las
sigufentas: personas: Licenciado Carlos Alberto Rodrigusz Tomas, qulen se identifica con:
&l Documento Personal de ldentificacion <DPI, con Cédligo Unico’ de Identificacién -CUI--
2265286421001, con lugar para recibir, no‘m‘cadones en ila 8a, calle 7-25 zona 1
Mazatenango, Su::hrtepéquez. quién en la presenta acts se. idantificars como Birector-
saliente; Licenciado David Caslillo. Padilla,-quién:se Identifica con ef Documento Personal
de ldentificacién -DPI, con Cédiga, Unlco de ldentificacion -CUI-1772051050506 con lugar-
pdra- recibir nohﬁcac!ones en la’ Ba. calle. 7:25 zona 1 Mazatenango, Suchiiepéguex;.
Direceién. Departamental de Educacién de Suchilepéquaz; quign en la presente aclase
ldenuficam como .Direclor entrante y Licenciada Elba Marina Domlinguez Castellanos,
Auditora 'Intema de la Direccidn de, Audiloria Interna -“DIDAI, delegada en la .
Direccién. -Departamental de Educacién de Suchitepéquez,. del Ministerio de
Educacién, quién se identifica con el ‘Documento Persanal de Identificacién —DPI, con
Cédigo. Unlca de Identificacidn —CUl- 2446839641001 y coreglado activo nimeno-12482,
con direccién para recibir notificaciones en la Ba. calle '7-25 zona 1 Mazatehango,
Suchitepsquez; Direccidn Departamental de’ Educacién de Suchitepéquez, los presantes
nos reunimos para dejar conslancia de lo sigulente:
PRIMERO: Da conformidad con.e! Acuerdo Ministerial No. DIREH-4909-2021 da fecha 08
da.noviembre de 2021, se.nombra al'Licenciado David Castillo Padilla, para desempefar
las funciones propias. del Directdr de la Difescién Depaitamental de- Educaqén de
Suchitepéquez, ¢ cual'surta efectos a partir del 08 de noviembre:de 2021,
SEGUNDOQ: El'auditor actuante, manifiesta que, en cumplimlento a lo establecido en el
Acuerdo ‘No. A-108-2019, de fecha 09 de diciembre de 2018; emitido por el Contealor
Genaral de Cuentas, en el cual se astablsce como obligatoria'la chservancia y aplicacién
por parte de la’ Unidad de Auditoria Interma,. el uso de la gula’ ‘para la participacion.en el
control financlero-administeativo, en la entrega y toma de posesién de las nuevas
autoridades y el uso del [ormulario de conftrol ¥ traslado de infonnaczdn de las autondades
salientes a lag entrarites.
TERCERO: Con basse a lo indicado en el punto segundo fa Licenciada Julia Victoria
Monzén Pérez, Directora do Auditoria Inlama def Ministerio de Educacion, emitid €l
nombramiento de’auditoria interna.nimera 111813- 1-2021 de fecha 08 de noviembre de
2024, para que la auditora aciuante pariicipe en la elaboraclén.del acta y en e formulario
de control y traslado de informacidn de las autcridades sallentes a‘las entrantes, amllldo
por la Coniraloria General de Cuantas.-
CUARTO:'La'auditora actuante indica Io siguiente: a).En oficia CF-88-2021, de fecha UB
dé noviembre de 2021, la Coordinadora de- la Seccién Financlera y la .Jefa del
Depardamento Admsmslralwo ‘Financlero, trasladan la Thformacion solicitada’ por.el camblo
de Director Départamental dé.fducacidn:. el' Licenciado Carfos:Alberto Rodriguez Tomas.
Direclor-sallente, hizo enirega de.los blenes registrados en tarjetas de responsatilidad
nimeres: 2847, 2848 y 2849 por la cantidad tofal dé: QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE
MIL QUINIENTOS VEINTISIETE QUETZALES CON SESENTA Y ‘SIETE CENTAVOS
(Q.568,527.67), los cuales.fueron cargados-al Licenciado David Castillo Padilla, Directar
entrante, segiin-consta en tarfetas de responsabilidzd de bienés Inventafdados mimeras
2852 y 2853 emilidas por [a Unidad de Inventarics de la Dfreccxén Departamental de
Etucacin de Suchitepéquez, b) La Licenciada Rosly- Sulema Do Ledn Céardenas,
mediante -oficlo DAF-DDES No.59-2021. RSLC de fecha 08 de noviembre: de 2021,
manifiesta que el trémite de actualizacién de Cusntadantes, pof. cambio de Director
Depariamental, se inicié. el dia de hoy, 'al contar con el expediente recibido por la
Contraleria General de Cuentas, se trasladara copia del oficio /par lo que se encuenira.en
trdmite. ¢} La comespondencia emitida'y recibida por el Directar saliente a la-fecha de su
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3.1

Oficina de.Registro y- Tramile Presupuestal
Ministerio de Educacién
Direcclén.de Auditoria Interna
Libre de Actas

reliro; .quedé en fesguardo y custodia del Licenciado David Castifio' Padilla, Director
entrénte, d) El Encargado de Servicios Generales y la Coordinadora de la Seccién
Administrativa, -en -oficlo SA-SG. No.28-2021 .de fecha 08/11/2021, informd que los
vehleulos tipo pick up, Toyola Hilux placa O0576BBH y. el Nissan Frontier placa
00553885, se encuentra.con la observacion de la tapiceria de slilones que se encuentra
sucia y el bomper trasero dal lado. derecho tiene una pequedia.abaliadura. El pick .up
Toyota Hilux placa Q04908BBR, sé encuentra con la compuerta trasera (talanquera) con
una pequefia abolladura, falta &} pide vias del lado izqulerdo y el sillén:delantero del lado
quierdo-esla roto. Se hace ver que los vehloulos se utilizan para realizar comisiones
ficlales y se encuentran‘en biien estado y en cirtulaciéri,.por lo gue fuéron entregaios.y.
/4 registrados en farjetas de responaabilidad de! Direclor entrante; &) Mediante:cenocimiento
<5~ :No.280/2021 de‘fecha 08/11/2021, se hace entrega de dos laves gue comesponden a la

; pueria de la oficina del despacho ejecutivo y a la puerta de entrada principal del edificlo’
5 que’ oclipa la Departamental’ de Educacidn. Asi también e sello que identificaba al
Director saliente fue entregado'y. el teléfone celular marea BUAWE!, modeto MAR-LX3Bm:

con'.su cargador original, Segdn formulario; Asignacidn y entrega de {eléfonos méviles
\ SER-FOR-21 y fornulario: Devolucién de telsfoncs méviles, SER-FOR-22, fEl
Coordinador de Informética informd .que el -usuaro de correo electrénico del Director
saliante s el mismo que utiliza como:Coonrtinador de Planificacidn: g} La Coordinadara
de Recursos Humanos informé que’no éplica la stispensién de-pago-del Director salients,.
ya que el cargo fue, ocupado interinamente’ por el Coordinador de ‘Planificacién. h) La
‘actualizacién de 1a-estructura jerérquica de la Deparlamental de Educacién, dentro de)
sistema. Esirh aln esld pendiente de'actualizar, derivade a que el Director -entrante no
‘cuenta con cidigo de empleado, —_——
QUINTO: La audiora actuante manifiesta que de conformidad .con la “gula para Ja

pariicipacién de las unidades de auditeriainterna en el contro! fingnclero-administrativa én-
g la toma de posesion de las autoiidades de las entidades de la administracién central,

descentralizadas, auténomas y otros organismos del estado” emitida por Contraloria
General de Cuentes, se deja constancia de los slguientes aspactos::
Respecto al numeral 1 do la gula, 1d Coordinacin de Recursos Himanos: mediante
oficlo CRH-2468-2021RECQdF/regof-da fecha 08/11/2021, informa.el uso de! libro No.3 de
actas generales; de 100 follos, con registro No.123-2013 de fecha 22/04/2013 y (ltimo
folio utilizado No.4135, autorizade.por la Contraloria General dé ' Cuentas, en donde éansta
en acta No.23-2021 de fecha 08/11/2021 el camblo del Licenclade Caros. Alberio
Rodriguez Tomas, Director saliente y del Licenciado David Castillo Padilla, como Birector
entranta de la Departamental de Educacidn: de Suchitepéquez:
Respecto af,numeral 2 de la guia, el Licenciado David Castillo Padilla, Director entrante,
presentd;Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacldn de Cargos, segin No. de
Gestién: 801720, Comelativo 147729, da fecha 30/09/2021.— e .
Respecto a los numerales 3 y.4 de la guia, mediante oficio SA-DDES No.33-2021 de
fecha 08/41/2021, la Coordinacion de la Secclén-Administrativa, presents imtegracidn:da
arqueo de cupones de combustible-en axistencia, formas oficiales y-libros utilizados seguin
el 'orden siguiente: -
CUPONES DE COMBUSTIBLE DE LA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION:

CLa ¥ 5" e

> néta | Exlstiiicls
] .enmi@)

. .DeScrpEIon: » -
Cupenes.con valor cada ) ) . .
une de'Q.50,00 y.fecha 2140950 | 2140951 | 2141090 140 7,000,00
vencimiento: 16/08/2022 : : i

Cupones con valor cada .
uno de Q.50.00y fecha | 1852730 [ 1852731 1853344 814 +30,706.00
vencimianto: 17/09/2022 )

TOTAI_..: 37,700.00

MINISTERIO DE EDUCACION Pag. 12




AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3.2

& Oficina dé Registro y Tramite Presupusstat

Ministerio de Educacién

Direcclién de Audiforia Intema

Libro de Aclas

No. 11282

CUPONES DE SUP_ER\J’_ISIQN‘.EDUCATNA

<5 o s Ol ia | ExiStencia
Descripelén " . | utilizado:] . 5. |~ e (@)
Cupones con valor cada
uno de-Q.50.00 y fecha Nuevo |2427657|2428093 437 21,850.00]
vencimiento: 22/06/2023
Cupanes con valor.cada . ..
L 3"} une-de Q.50.00y fecha | 2426586 | 2426587 | 2425949 363 18,150.00|
, % vencimiento: 12/07/2023
95 TOTAL: 40,000.00
.CUPONES DE EDUCACION ESPECIAL
e + | UOmimo | ‘éxiStencla’ - }: Exisi .| ExIstancia
Descripclén - | utilizade’| ~ Del- = [>--A " | "enunidades én (@)
Cupanes con valor cada -
unade .50.00 y fecha Nuevo |2428539]2429738 200 10,000:00
vencimiento: 18/08/2023
y ) TOTAL: 10,000.00
# FORMAS OFICIALESYLIBROS . . .

R ¢ bl # -ExlIstencla
‘Descripcién™ "~ ). c,em
et Aalt il i .unidades

Forma 1-H Constancia de

‘ingreso almacénya 451524 481525 | 481700 176
inventario 919651 918800 250
Total: 426
Fommulario para E

Despacho c?e Almaceén 2048 2049 2300 28
Eiﬁi_‘ﬁsdﬁaﬂ;:&af 1154 1165 1450 296
Libro control de ingreso . L

de mercaderia, registro 148 149 400 252
068-2018, 15/03/2018

Libro.control formas 1-H, :
régistr 053-2010, 2/03/10 14 15. 400 366
Libro control de tagetas ] .
kardex, registro'051-2010, 15. 16 400 385
del 02/03/2010 ;

Libro de control.de hojas . )
da.despacho, registro 15 18 440 385
052-2010 del 02/03/2010

Libro de control de’

‘cupcnes’dé combustible : 5

da 12 DIDEDUC. registro 183 104 200 o .
No.193-2017, 06/04/2017

Libro de control de

cupones de combustible

de [a Supernvisidn, registro &1 62 200 139
No.192-2017,.06/04/2017

MINISTERIO DE EDUCACION
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3.3

e

5 Y, Oficina de Reglstro y Tramite Presupuestal
e ‘}/ Ministerio de.Educacion
_%5;’:‘:?, g Direccldn de Auditoria Interna

Libro de-Aclas

Libro de contral de
cupones da combustible 1
‘de Educacién Espedal :
registro No.162-2010, del
28/09/2010

‘58

100

43

Libro de.controlde
cupones de combustible - 1
de’DEFQCE, reglstro
No.291-2013

23

24

100

77

Libro da actas No.6, con
registro No.141-2008

380

400

10

Libro de:actas No.7, con
registro No.G63-2007

62

400

1338

Libro de actas No.1 de
Junta da Recepcién.y
Liquidacién de[a 1
DIDEDUC, registro 142-
2018

200

198

Mediante oficio CF-88-2021 de. fecha 08/11/2021, la Coordinadera de la Seccidn
Financiers, presenté corle de formas oficiales, cheques y libros auterizades por la
Contraloria General de'Cuentas at 08/11/2021 segdn el'ofden sigulente:

FORMAS OFICIALES

IS ir et 1T
1,

Bescripilén, ,

1 Existensha .

Fonma 200-A-3 caja fiscal
Serie *C° '

en
unidades:
14

Forma 83-A2 ljecibosrde
Ingresos varios, Searia AF.

274

Formas de viatico
constancia, anticipa y. 54
liquidacién: VC VA VL.

238

Forma de planilla de
transporie

100

100

Foma 01-0OE-CCC
recibos de fondos da 1
| gastos'de funcionanilento

2686

2687

4000

1314

Forma 016-002 Tarjetas )
de Respensabllidad B de 2840

2853

2854,

3200

347

Activos £ijos

CHEGQUES

Fondo Rotativo Intemo '
| Institucional'de 14130
funcicnamiento

14,135

14,136

14,150

15

Fondo Rotativo Intermo de: :
Gratuidad.de la
Educacién

14,048

14,049

14,050

Cheques en existencia,
sin asignare chequema
.| los fondos ratativos
[infemos

14,151

i747s

3,325

MINISTERIQ DE EDUCACION
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3.4

Oficina de.Reglstro y Trémite Presupusstal

-Ministerio de Educacién - .

Direccldén de Auditorla Intema No. 11284
Libro de Actas

LIBROS AUTORIZADOS
Libro Foendo Ratativo
Interno, registro £25-2016 1 B8 89 100 12
de fecha 29/11/2016 .

Libro Fendo Rotativo
Interno de Gratuidad,
registro.150-2020 de’
fecha 01/07/2020

ibro Ingresos Privatives :
peratcion Escuela; ;

legisira 308-2017, fecha 1 o H L] t
28/06/2017

Libro-de Conciliacion
Bancaria del Fondo
Rolativo-Intemo, registro
192-2019 del 10/8/2019

- Libro de-Concillacidn
Bancaria de Operacidn
Escuela, registro 149-
2020 de fecha01/07/2020
Libro de.contret de formas
63-A2; recibos de
Ingresos varios, registro
134-2015 del 8/8/2015
Libro de ‘actas generales
de la seccldn financlara,
ragistre  :246-2013 do
fecha 05/07/2013

Lu:ﬂro de conocimientos .
varios, ‘entrega_de caja 3 B

fiscal, registo No. 001-| ! Yoz 103 400 298
12011 del D5/01/2011,
Libro de contm! y registro
de formas .de vidficos N
constancla, anlicipo v 1 49 50 200 181
liguidacién, registro 247
2013 de fecha 05/07/2013
{Ubro para caja chica. ] ) ]
Registro,  §0-2015 de 1 73 74 200. 127
fecha 26/03/2015 ;
Libro de bienes fungiblés, ] )
registro'279-2005 del ! 81 52 2Q0. 149
28/09/2005

Libro de Inveniario con| . . - -
registto.  212-2019 de T 36 37 408 364
|fechal2/09/2019 f ‘
libro de actas para
inventario; . ‘hojas
movibies, ‘registto 58-
2015 do 26/0312015-
Libre .de actas de
inyentario, hojas 1
movibles, registro 343-
2020 de fecha 23/11/2020

1 ‘20 21 | 100, 80

1 62 63 © 100 38

1 a7 48 100 ‘53

4 84 95 100" &

1 a8 39 200 162

1 386 397 | 400 4

64 65 . 400 336
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3.5

Minlsterio de Educacién
Direcclén de Auditorfa Inlema
Libro de Actas

LIBROS AUTORIZADOS

Oficina de Registro y Tramile Presupuestal’

No. 11285

Depto, Administrativo
Financiero: libro de aclas
generales, registro 116«
2010 defécha 28/06/2010

1 125 126

400

2021 de fecha 26/04/2021

200

159

Recursos:Humanes: libro
auxiliar.de actas, reglstro k1 o8 09
| 125-2013 det 22!04!2013 ;

100

82

Libro actas generales,
Seccldn Geslidny
Dasarrollo Pers, registro
136-2015; 11/06/2015

01 D2

200

199

Desamollc Magisterial,
libro de Némina
Condecorados Orden

Francisco Marroguin, 1 B2 B3
registro 153-2016.de
fecha 11/04/2016

100

18

Cantratacién de.Personal,
libro de actas No.1,
registro 116-2012 de
fecha 06/06/2012

1 354 365

400

46

Confratacién de Personal,
libro.de actas generales
registra 124-2013 de
fecha 22/04/2013°

200

107

Contratacion de Personal;
libro de contratos del 1 .49 50
renglén D31 regisiro D4- 2

2014 fecha 7/1/2014

200

151

Gestidn'y Desarrollo de ]
Persanal, registro 60- 1 388 ’ 387
2015 di fecha 26/03/2015 ] .

700,

314

Reclutamlento, Seleccion
y Confratacion Personal,.
convocatonas del R-011, 1
reglstra 315-2020 facha
27-10-2020

400°

299

Reclutamiento, Seleccidn’
y Contratacién Personal,

‘actas'varias, registro 316-
2020 fecha 271072020 o

400

399

Acreditacidn'y

Certificacion libro control-
de conccimientas 038- i P
2019, autorizado 1 228 228
04/02/2019

800

W“ MINISTERIO DE EDUCACION
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MINISTERIC DE EDUCACION
AUDITORIA INTERNA

Anexo 3.6

Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal
Ministeric de Educacidn

e Yy
;;‘:%‘E’r Direcclén de Auditoffa Infera

¥

I2a
¥
%
;g'g Libro de Aclas

JAcreditacién y'
Certificacion, libro registro

de titulos ¥ diplomas’ 1 209. 210 ‘80D 591

finales, registro 133-2015

1de fecha 11706/2015

Acreditaciony

¢, pCLOA, Certificacisn, fibrg registro

Py ’
oy de titulos y diplomasda ;
E fios anteriones, registra L _ 73 # 400 ¢ 327
()

19-2010 de fecha

28/6/12010 .

Acreditacidn.y '

ger:iﬁrlzaciéz,i n{bro regg's}ru : g
le itulos. v piomas de ! ;

recuperacién, registro 1 273 274 400 127

118-2010 de fecha

28/6/2010 - . -

Acreditacidn y- :

Certificacion, libra ‘control : i ;&

dé actas, registro 138 1 313 314 400 87
2008 de fecha 22/0872008. %

Despacho, fibro awmiliar ’ )

de actas, registro 144- 1 58 - 58 200 142

2006'de fecha 05/07/2008 . ! .

Despacho, libro de ‘

conccimientos, raglsiro ;

114-2012 da fecha 2 4 45 e 356

06/06/2012

Despachio, libra sin uso i T

de conocimientos varias |

ragistros 209.2011, 115- o oa i o

2012y 248-2013.de 1 01 0z 400 389

fechas 9M0/2011, '

6/8/2012 v.10/07/2013
pacho, libro sin uso

de actas generales; BT
tegistro 160-2019 de. e a2 200 798
fecha 05/07/2019

Despacho, licro da actag o . )

generales, registro 159- 1 ' 184 185 200 16

2019 de fécha 5/07/2019 ; :

Administracion de | ) ;

Programas de Apoyo,

librg hojas movibles 1 443 444 . 500 57

régistro 35B-2020, de :

fecha 30/11/2020

Secu'drg Organizacian® .

Escolar, BEFOCE, hpjas

gévilas. Actag No.1, para
onstiteidn de OPF, A :

registro 070-2018, fecha 1 0z 408 00 3

19/03/2018
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3.7

) W Ministerio de Educacion
o Direccisn de Auditoria.Intemia No. 11287

"g‘ é')\\%’ ‘Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal ez
¥

% ;

Libro de Actas

o

Mazatenango, i j ) 2
registr6336-2018 1 15 18 fo. 3
Cuyotenango, ; 1
registro337-2018 1 e 7 “
:San Gabrizl, registro 339- 50 49
2018 ]
gg?sLorenzo. rggislro34-0-. 1 10 19 50 40
Santo, Domingo, - . 50 )
reglstro341-18 1 20 21 ) ) 30
San Francisco, registro 60

a38-18 1 8 -] 42
Pueblo Nuevo, registro 1 0 49
342-18 3

Zunilite, reqistro 343%2[‘!18 ] 5 [5] 50 45
ggﬂayac,: reg!stm 44 | i 12 13 50 2a.

San Pabio Jocopias, ‘ - 50 48
registro345-18 ° 4

Sanlo Tomas, registro ; 50

246-18 b 19 20 31
San Bemarding, :
registra347-18 1 10 i a0

San Antonio; registro 348- 1 18 4 50 32

2018 3 1
Sn José El |dole ’ ; 50
registro349-18 1 11 12 &

San Miguel Pan registro 50

350-18 1 18 18 a5

Chicaczo, reqistro’ 351-

2018

[Rio Bravo, registro 352- o : ' ’
2018 1 . 11 12

Santa Barbara, registro . :
35318 s 1 14 15 1 36
San Juan-Bau. , registro o ; 50 )
354-18 : 1 9 10 4/
Patulul, regisiro 365-2018 1 14 3 15 50 38
San José La Maquina, s

registrd 356-18 1 ] m s 1. =2
JADO, registro 3352018, ‘ ; .
todos autorizados'e| 1 13 14. 100 87
10/12/2018
FORMAS AUTORIZADAS
Coordinacién de
Recursos Humanos: :
Tarjetas de control oficial = ; 5

de asistencia del 1 2316 2317 2700 384
Departamenta
Administrativo Finandiero
Tatjetas de control aficial
de asistencia,
Depantamento Técnico
Pedagtaico

50.

1 [ s 16 50 32

50

39

50

1 1357 1358 1650 293
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 3.8
& ¥ Oficina de Reglstro.y Tramite Presupuestal
% = R Ministerio de Educacion
2=l

3 4 Direceién de Auditorfa Irilema
M" Libro de Actas

Tarjelas de control oficial
de asistancia,
Departamento de :
Fortalecimiento a I 1 1282 1283
Comunidad Educativay
Unidades de Staff

1550 268

cuenta:estan firmadoes y sellados'por [a Jefe de la agencia bancaria en referencia.—
Respecto al numersl & de la gula, no se determins faltante o sobrante.ds efectivo.

La Coordinacién Financiera, presentd conclifacién bancaria seglin reporte del sistema del
Fondo Retativo, de la asignacién de los Fondes asignados.a la Direccién Departamental
de Educacion al 08 de. noviembre de 2021, siendo Ia siguiente: Fondo Rotativo intemo-de
Funclonamiento; €.60,000.00 ¥ Fondo Rolativo Intémo de ‘Gratuidad: Q.200,000.00,
Cheques en circulacltn: Q.985.00, Saldo Conciliado: Q. 183,328.45, ————— - - o -

Respecto al numeral 6 de la gula, La Jefe del Departamento Administrativo Financieno y
‘la Coordinadora de la Seccién Financiera; a fravés de oficlo AT-51-2021, solicitaron a {a
Jefa de.la agencla bancaria de} Banto Cradito Hipolecario Nacional, la actualizacion del
registro de firmas en: las cuentas monelarias de la Departamental de Educacién de
Suchilepéquez y estados. de cuenta bancarios ‘de Ja ‘cuenta No.01-009-000843-7 a
nombre del Fondo Rotativo Inlemo DDESuchitépéquez y a la fecha de corte. al
08/11/2021, el saldo es do:'CIENTQ OCHENTA Y CUATRO-MIL TRESCIENTOS TRECE
QUETZALES CON CUARENTA Y. CINGO CENTAVOS (C1.184,313:45), que corresponde.
a: la asignacion del fondo -rolativo intemo de funclonamiento .y de gratiidad de 1a
Departamental de Educacion de Suchitepéquez y [a cuenta No.01-009-0024831 a
nombre de Ingresos Privativos Operagion Escuala DIDEDUC Suchitepéquez, a la fecha
de corle al 08/11/2021, el saldo es de: CERO QUETZALES EXACTOS, ambos estados de

-Respecto. al humeral 7 de'la gula, la Licenciada Luzvin Emperatriz de Leén Chapstén,
Coordinadora Financiera: en'oficlo No.CF<96-2021 de fecha 08/14/2021 informo que.todos
los documentos de ingresos y egfesos contables que respaldan las operaciones de
tesorerla, contabilidad ¥ presupuesto comrespondientes a la:administracidn del Director
saliente- Licenclado Caros Albertc Rodfiguez Tomas, se: ancuentcan debideamente

archivados en la Direcclon Deparlamentat dé Educacitn.

Respecto a los-numerales 8 y 9 de la gula, el tllimo:recibo oficial emitido ¥ cada una de
las formas utilizadas, se detallaron en el numeral 8 de'la presente acta y segln reporte del

Sistema de Fondo Rolativo Intemo DDESuchitepéquez, indica |
firmado por el Direclor saliente fue ol No.14135.de fecha.04/11/2021.

que el dllimo qheque

Respecto al numeral 10 de Ia-gufa; la Licenciada Luzvin Emperatiiz de L.edn Gﬁafse!én.

Coardinadora de la Seccién Financiera, medlante onocimienta No.11-2021, fofio 101, con-

fecha:derecibldo 08/11/2021 presentd a la Contraloria General de Cuentas,.la caja fiscal
de’ingresos y egresos coméspondiente al mes de.octubre dél ‘afio. 2021, seglin Formas
200-A-3:Serie "C", No,494034, 404035 y No.494036, cen No. de Cuentadancia D2-90,—.
Respecto al numeral 11 de la gufa, el Encargadd de Inventarios de la Seccién
Financiera, en oficio DDES-DAF-INVENTARIOS No.110-2021 de fecha 05/11/2021,indlco
que al 08/11/2021 la sumatoria del libro autorizado de inventarios de bienes no fungibles,
registro 212-2018 de fecha 12/08/2019, folio 31, el saldo actual'es de TREINTA Y TRES
MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO. MIL QUINIENTOS OCHENTA ¥ CINCO

QUETZALES CON TREINTA ¥ QCHO CENTAVOS {Q.33,368,585.38), ¢! reporie
R0O0807588 de) sfcoln web FIN-01 Fomwlario Resumen.de lnventario Institucional, de la
Direccidn Pepartamental da Educacién de Suchltepéquez, asciende a la cantidad de:
TREINTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL SETENTA Y NUEVE
QUETZALES CON TREINTA Y UN CENTAVOS. y los™ bianes fungibles segun libro con
registro, 278-2005,. folio 51, asclenden a la cantidad de: DIECISEIS MIL TRESCIENTOS
SESENTA Y TRES ‘QUETZALES CON VEINTICINCO CENTAVOS (Q.16,363.25). La
Licenciada Elsy Catalina Valsnzuela Miranda, Coordinadora de la Seccién Administrativa
y el Encargado de Almacén, ‘informaron que las existencias de materiales e insumos dal
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inventario de-almacdn al 08 de noviembra de 2021 ascienden a la cantidad de: CIENTO
VEINTE MIL TRESCIENTOS CATORCE QUETZALES CON SETENTA Y CINCO
CENTAVOS {Q.120,314.75), segin reporte presentado, ——— — —
Respecte al numaral 12 de [a gula, la Licenciada Elsy Catalina Valenzuela Miranda,
Coordinadora de la’ Seccién Administrativa, Informé en coficlo: SA-DDES No,33-2021 de
fecha 08/11/2021, que se fienen dos compromisos. contractuales de arrendamiento, uno
del inmueble donde funcionen: oficinas administrativas de Supervisién segin Acuerdo
Ministerial nomero 226-2021 de fecha 22/01/2021, Contrato  Administrativo  de
amendamiento nimero 01-2021-Suchi, «¢on un valor-total del contrato de Q.42,000.00,.
lblcado ‘en 18 Calle 1-98 zona 1, Mazalenange y de! ‘nmueble: donde funcionan las
oficinas. administrativas. de [a Direccién Departamental de Educacién, segilin Acuerdo
‘Ministerial nimero 259-2021 deé fécha 27/01/2021, Contralo Administrativo de
arrendamlento. nimero 02-2024-Suchi, con un valor total del contrato de 1.240,000.00,
ubicado-en la‘Ba. calle 7-25 zona 1, Mazalenango. -

Respecto al numeral 13 de la gula, Mediante oficle dé ASESORIA JURIDICA-
'DESPACHO No:75-2021 de fecha 08 de noviembre 2021, ¢! Licenciado Gilmer Salvador
Castillo Saénchez; Asesor Jurldico,. procedié a informar los siguientes Juicios Ondingrios:
Laborales: No.01173-2017-02225. Of.12. Not 12 Demandante: Marla Adela Floridalma
Casiro Portillo de. Aldans; No.10005-2017-00195. OF.3% Not. 1% Demandante: Quirino
Crizabal Ramirez; No, 10001-2017-00496. Of.1° Not. 1° Demandante Ana Maria Arévalo’
Gordillo. de Aguirra y No.10005-:2017-00075; Of.1°. Demandante. Olga Graciela:
Castellanos Albizures de Orega,-tados los procescs por demanda laboral en contra.del.
Estado de, Guatémala, Entidad Nominadora Ministerio .da Educacitn; por el pago de
indemnizacidn por motivo de jubilacién. Se adjuntan expediantes.
Respecto. al numeral 14 do la guia, la Coordinacién de .la_Secdién de Recumsos’
Humanos informan dél .consclidado de ‘wémina_de personal bajo jurisdiccidn de Ia
Direccitn Departamental de Educacion de Suchilepéquez, que sumari 5,680 personas
distribuidos en divarsos renglones presupuestarios'y en forma résumida se fntegran en el

slguionte cugdro: .
‘Consolidado Nomina personal Tatal

Personal reng!dn 011 | 4732

Persarisl renglén 021 BS54

Personal renglén 022 3 s 11

Parsonal renglén 031 ) 83

Total . 5680
Respecto al numeral 15 de' la gufa, el Direclor saliente, a traves del “Formulano de

control de- fraslado de informacién®, informé que la Direccldn Deparamental de
Educacidn, fio ejecula obras, ni tiene obras de amastre, finalizadas y no Tecepcionadas.—
Respecto al numeral 16'de 1a gula, la Licenciada Luzvin Emperatriz de Ledn Chapetén,
Coordinadora de !4 Seéccién Financlers, en .oficio CF-97-2021 de fecha 08/11)2021,
informé que la Direccion Departamental -de Educacién .de Suchitepdquez, no ‘tierie
compromisos contraciuales y otras obligaciones pendientes de page; como. deudas
comrespondientes a periodos anterlores del afio 2021. Asl también no tiene deudas del
afio vigente, donacicnes o convenlos en general. -
Todos los documentos que fueron entregados a la Auditora: actuante, fueron sellados. y
fitmados por las unidades responsables. AL
SEXTO: E! Director saliénta, manifesté que agradecs el apoyo de todo el personal de la

Direccién Departamental de Educacién de ‘Suchitepéquez y {a gportunidad de haberde
sarvido ala comunidad educativa del departamenio de Suchilepéquez. —<-——— e
SEPTIMO: El Director éntrante, manifestd que agradece af Ministerio de- Educacién la
confianza depositada en supersona y la oporiunidad de seguir sirviéndale a'la comunidad
educativa de.nuestro deparlamento, asi tamblén acepta el’cargo:con satisfaccidn y espera
Jpoder desempefiaro con respensabilidad y eficlencia.< e —
“OCTAVO: La Direccldn de Auditorfa Interna recomienda fque se proceda a gestionar. los
avisos -comespondientes de actuelizacién del cargo del Directer entrants, ante las
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instancias comrespondientes, donde aparezca como responsable. -
NOVENO: La Auditora acluante hace constar que de conformidad con el Acterdo No.A-
108-2018, emitido por la Contraloria Ganeral de Cuentas, establece un plaze no mayor de
§.dias habiles posterior a la toma de posesién para la presentacién de'la copia certificada
del acta de: entrega y recepcién  de cango y del formulario de control de fraslado .de
informacién ante el Sub contralor de la Calldad del Gasto Publico de fa. Contralorfa
General de Cuenlas y posteriormente deberdn presentar constancia de su cumplimiento
ante la Direcelén de Auditoria Intema -DIDAI-, Asimismo, manifiesta que su
comparecencia en ‘el presente acto-de entrega y recepcion del argo, no prejuzga’la
exactitud ‘o razonabilidad de saldog y cifras consfgnadas en la presente acta, las que
quedan:sujefas a posterior revisidn y.auditaje. et
DECIMO: La Audiiora actuante deja constancia que se-adjunta a Ia presente acta.el

-“fermulario de control de trasjado de informacién®, o
DECIMO. PRIMERO: No hablendo' més que hacer constar, se da por terminada Ia
presente acta en el mismo lugar y fecha de su inicio sisndo lds.quince horas en punio, ta
cual fue leida y ratificada, fimnando de cohfarmidad los que en ella comparecemos ——
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CERTIFICA

LA INFRASCRITA ASISTENTE DE DIR.ECCION AL, DE LA DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SUCHITEPEQUEZ DEL
MINISTERIO DE EDUCACION TUVO A'LA VISTA EL ACTA No. DIDAL
10-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 08 DE NOVIEMBRE DE 2021, EN
FOLIOS 11280, 11281, 11282, 11283, 11284, 11285, 11286, 11287, 11288,

11289 Y 11290 DEL LIBRO L2 32512, AUTORIZADO CON FECHA 26 DE
JULIO DE 2016, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. '

MAZATENANGO, SUCHITEPEQUEZ;
08 DE NOVIEMBRE DE 2021

LICDA. ITA ALEJANDRA PERDOMO QUIROA
ASISTENTE DE DESPACHO DE DIRECCION AL

¥
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