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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el Nombramiento de Auditoria 108032-1-2021, de fecha 23 de
marzo del 2021, fui nombrado para realizar, en modalidad teletrabajo-presencial,
Auditoria Administrativa de arqueo de fondos rotativos Internos, caja chica y
cupones de combustible, en la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-,

OBJETIVOS
General

Practicar arqueos de fondos rotativos internos, caja chica y cupones de
combustible para verificar el cumplimiento de la normativa y procedimientos de
control interno.

Especificos

* Verificar el cumplimiento de la Normativa Legal aplicable y procedimientos
internos establecidos en la pagina del Sistema de Gestion de Calidad.

® Verificar si se utiliza el sistema de Gestidn Financiera para registro de las
operaciones de caja y bancos.

®* Verificar si el personal que tiene a cargo los fondos, esta debidamente
nombrado.

® Practicar arqueo en la fecha de presentacion a la unidad ejecutora.

® Verificar si el personal responsable cauciona fianza.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

La Auditoria Administrativa de arqueo de fondos rotativos Internos, caja chica y
cupones de combustible, en la Direccién de Servicios Administrativos -DISERSA-,
de conformidad con el nombramiento No. 108032-1-2021 de fecha 23 de marzo
del 2021, comprendio el arqueo de valores correspondiente a: Fondo rotativo
interno para gastos de funcionamiento autorizado segun resolucién namero 002 de
fecha 22 de enero de 2021, por el monto de Q150,000.00, caja chica autorizado
segln Resolucion No. 003 de fecha 22 de enero de 2021 por el monto de
Q15,000.00; y cupones de combustible; asf como verificacién del cumplimiento de
los procedimientos y controles internos respectivos, establecidos en el Sistema de
Gestién de Calidad y Sistema de Gestidn Financiera.
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AUDITQRIA INTERNA MINISTERIO GE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

La Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-, para el control y seguridad
de la ejecucion de los fondos y consumo de combustible, utiliza libros de control
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con los niimeros siguientes: L2
39556 para la cuenta bancaria No. 3616007162 Fondo Rotativo DISERSA y
conciliaciones bancarias del Fondo Rotative para Gastos de Funcionamiento; L2
44449 Control de la Caja Chica; y 069783 Control de Cupones de Combustible. La
dependencia se encuentra registrada ante la Contraloria General de Cuentas, con
el numero de cuentadancia 01-4-11.

El personal responsable de la administracidn y ejecucién de los fondos ha sido
nombrado de la forma siguiente: Fondo Rotativo, seglin Resolucion No, 002 de
fecha 22 de enero del 2021, se nombré al analista Diego Alejandro Barrera Nufio;
Caja Chica, segun Resolucion No. 003 de fecha 22 de enero del 2021, se nombro
al analista Sergio Vinicio Lutin. Se constatd en némina de sueldo que a ambas
personas se le realizd el descuento correspondiente a la caucion de Fianza por el
manejo de fondos.

Los arqueos periddicos y sorpresivos tanto al Fondo Rotativo Interno, como a la
Caja Chica, son realizados por la Licenciada Maria Cristina Moraga Conde,
Coordinadora Administrativa-Financiera de |a Direccion de Servicios
Administrativos.

El registro de las operaciones de caja y bancos, se realiza en el Sistema de
Gestion Financiera.

En el arqueo de fondos realizado, se determind la informacian siguiente:
Direcclén de Serviclos Administrativos -DISERSA-
Arqueo del Fondo Rotativa para Gastos de Funclonamlento
Al 06 de abril del 2021
-Cifras en Quetzales-

. CONCEPTO ) i PARCIAL ; TOTAL

Caja Chica:

Direcoion de Servicios Adminisirativos 15,000,00

Bancos:

Saldo BANRURAL Cta. No, 3616007162 Fondo Rotativo DISERSA 82,713.46

Documentos por Liquidar:

Viaticos Anticipo 1,050.00

Vidticos Liguidacion 17,096.00

Otros:

Documentos de Abono pendiente de Liguidar {facluras varias) 9,965.00

Caja Chica No. 14 3,907.60

FR-02 Rendicidn No. 35, CUR No, 194 11,087.00

FR-02 Rendicién No. 36, CUR No, 193 5.880.00

FR-02 Rendiclon No. 37, CUR No. 195 3,300.94 34,140,54
TOTAL 150,000.00

Fuente; Archivo documentos del Fondo Rolativo Infemo y registros de la cuenta bancaria,
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-Direcclén de Serviclos Administrativos -DISERSA-

Arqueo de la Caja Chica

Al 06 de abril det 2021
-Clfras en Quetzales-

DENOMINACION CANTIDAD SUB TOTAL
BILLETES
100.00 33 3,300.00
20,00 03 60.00
10.00 17 170.00
5.00 2 10.00
MONEDAS
1.00 03 3.00
0.25 02 0.50
0.10 o 0.10
0.05 05 0.25
0.01 02 0.02
SUB TOTAL 3,543.87
DOCUMENTOS DE ABONO:
Liquidacién Caja Chica No. 015-2021 6,675.23
Vales por liguidar No. 062-2021 800.00
Documentos sin listar (facturas varias) 3,980.90
TOTAL 15,000.00
Fuente: Archivo documentos de Caja Chica y conteo de efectiva fisico.
Direccldn de Serviclos Administrativos -DISERSA-
Arqueo Cupones de Combustible
Al 06 de abril de! 2021
.Correlative . Denominacién Monto cupones | Fecha vencimiento Empresa
Del Al B Q.100.00 Qs. ‘
15104695 15105377 683 68,300.00 16-03-2023 UNOQ Guatemala, S.A.
Totales 68,300,00

Fuente; Libro de registro de combustible y conleo fisica de los cupones de combustible existentes.

Derivado del trabajo efectuado y los arqueos realizados al Fondo Rotativo Interno
para Gastos de Funcionamiento, Caja Chica y Cupones de Combustible, se
concluye que no se determinaron deficiencias en [a revisidn de los mismos.

Los puntos

indicados anteriormente,

quedaron descritos en el

Acta

DIDAI-001-2021, de fecha 09 de abril del 2021, folio No. 11750 del libro L2 39287,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
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Lm Ryné Gomrdler ﬁlcrmqlﬁ

Auditor Interno
Oweccadn se Audhoria Interma -OIDAI-
Mintsterio de Educacion

HUGO RENE GONZALEZ MARROQUIN
Auditor

Comedeg o

MARVIN RODOLFO CRUZ MARTINEZ

Supervisor
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Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Minislerio de Educacién
Direccidn de Auditorla Interna No.
Libro de Aclas

ACTA No. DIDAI-0D1-2021.

En la ciudad de Gualemala, siendo las diez horas en punto {10:00) del dia viernes 09
de abril del 2021, reunidos en las oficinas que ocupa la Direccidon de Servicios
Administralivos -DISERSA-, ubicada en la 8. Calle 1-87 zona 10, oficina nimero 4, las
siguientes personas: Licenciado Jorge Antonlo Gabriel Ayala, Director; Licenciado
Marco Tulio Pezzarossi Hernandez, Subdirector; Licenciada Maria Cristina Moraga
Conde, Caoordinadora Administrativa Financiera; todos autoridades de la Direccién de
Servicios Administrativos -DISERSA-; y, el Licenciade Hugo René Gonzalez Marroquin,
Auditor Interno, de ta Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Educacién, para
dejar constancia de lo siguiente:
PRIMERO: Ei Licenciado Hugo René Gonzalez Marroquin, agradece la participacién
de tas auloridades de la Direccién de Servicios Administratives -DISERSA-, al presenta
aclo, para dar a conocer los resultades detlerminados. en cumplimiento del
Nombramiente de auditoria nomero 108032-1-2021, de fecha 23 de marzo del 2021,
emitido por la Direccidn de Auditaria Interna del Ministerio de Educacion, ---—==sseveereres
SEGUNDO: El Licenciado Hugo Renéd Gonzalez Marroquin, hace consiar que se
reafizaron arquees del fondo rotativo interno, caja chica y cupones de combuslible; asi
como verificacidn al cumplimients de la normaliva y procedimientos de control inlerng
en la unidad ejecutora, determinando lo siguiente: a) El Fondo Rotative Interno para
Gastos de Funcionamiento fue auterizado segin Resolucion No. 002 de fecha 22 de
enero de 2021, por el monlo de Q150,000.00; y al dla 6 de abril del presente afo esta
integrado de la forma siguiente: Caja Chica por el monte de 015,000.00, Saldo de la
Cuenta Bancaria No. 3616007162 aperurada en BANRURAL QB82,713.46;
Deocumentos per liquidar (Viaticos) ©18,146.00; y Documentos vanecs pendientes de
liguidar {facturas, fiquldaciones de caja chica y documenios de Rendicidn del Fondo
Rotativo Interno) Q34,140.54; los cuales totalizan @150,000.00. b} £l fondo de Caja
Chica fue autorizado segin Resolucion No. 003 de fecha 22 de ensro de 2021. por el
monto de (115,000.00: y al dia 08 de abril def presente afio, esta integrado de 1a forma
siguiente; Efectivo Q3,543 .87; Liquidacion de Caja Chica No. 015-2021 por Q6.675.23;
Vale pendiente de fiquidar No. 062-2021 par QB0O0.CD; y Facturas pendientes de
liquidar por ©3,980.90; los cuales suman Q15,000.00. ¢} Se conslald la exisiencia
fisica y registro de los cupones de combuslible, datarminando Ja existencia de 683
cupones de combustible con denominacidn de Q100.00 cada unp, que ascienden at
monto de Q.68,300.00 con fecha de vencimiento al 16/03/2023 mismos gue aparecen
registrados en el libro auterizado por la Contraloria General de Cuentas, con el nimerc
de regisiro 69783 de fecha 28 de mayo del 2018.
TERCERO: Derivado de los arqueos efectuados al Fondo Rotativo Inlerno para Gastos
de Funcionamiento, Caja Chica y Arqueo de Cupones de Combustible, se concluye
gue no se determinaron deficiencias en la revision de 105 MISMOS, ==--r—s=esssmrrmomrmnmmen—
CUARTOQ: Sin mas que hacer constar, se da por finalizada |2 presente en el mismo
lugar y fecha, siendo las diez horas con treinta minutos (10:30), la cual. lvego de ser
lelda y ratificada por los gue en olla intervenimos y bien enterados de su contenido, la
firmamos,
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