3

=
ol
h,

R
GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

(GUATEMALA

MINISTERIO DE EDUCACION

j"‘il’:f
{:ry-m...sll
Wi d

’i

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI-
| Informe Ejecutivo) | 94126-1-2020 |
Nombramiento: | 94126-1-2020 |
SIAD No.: | 553866 | :
Fecha-del Nombramiento: | 14/01/2020 ]
it .
Fecha de entrega del Informe: | 16/01/2020 i
“ Fecha de entrega del Informe Final: | 16/01/2020 ]
Nombre del Auditor: | Edelmar Baudilio Herrera Pelén |
{f
Nombre de! Supervisor: I Yuri Efrain Chang Castro |
Entidad: | . |
n .
. Unidad Ejecutora: | Direccién de Auditoria Interna |
Tipo de Auditoria: Entrega y recepcion del cargo del Subdirector
i de Auditoria Interna
Areas Examinadas: | !
| Periodo Auditado:
TOMO 1de1 :




INFORME
EJECUTIVO



MINISTERIO DE EDUCACION
AUDITORIA INTERNA
CUA No.:94126

MINISTERIO DE EDUCACION
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Entrega y recepcion del cargo del Subdirector de Auditoria
Interna.

GUATEMALA, ENERO DE 2020



INDICE

INTRODUCCION

OBJETIVOS

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD
RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
ANEXOS



AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento 94126-1-2020 de fecha 14 de enero de
2020, fui nombrado para intervenir en ia entrega y recepcion del cargo del
Subdirector de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

OBJETIVOS

Establecer mediante la informacion entregada por los responsables, el estado o
situacién general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme el formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados, asf como la
realizacién de back-up del equipo de cémputo.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Y otros, que a juicio del Auditor considere conveniente realizar durante la
ejecucion de la actividad.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

La actividad se realizd de conformidad con el nombramiento de auditoria
94126-1-2020, con motivo de la entrega y recepcién del cargo del Subdirector de
Auditoria [nterna.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
1.1 Se tuvo a la vista los siguientes documentos:

Copia del Acuerdo Ministerial No. DIREH-0757-2020 de fecha 13 de enero de
2020, por medio del cual el sefior Ministro de Educacién Oscar Hugo Lépez Rivas,
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

acuerda nombrar a la MSc. Olga Evelyn Acajabén Rivera en el puesto de la
Dependencia del Ministerio de Educacién, como Sub Director Ejecutivo [V, de la
Direccidon de Auditoria Interna, a partir del 14 de enero de 2020, conforme lo
establece el contrato respectivo.

Copia del contrato individual de trabajo a plazo fijo ndmero: CERO VEINTIDOS
GUION DAI GUION DOS GUION DOS MIL VEINTE (022-DAl-2-2020) de fecha
trece de enero de 2020, de la MSc. Olga Evelyn Acajabdn Rivera para prestar sus
servicios profesionales de Subdirector Ejecutivo IV, sin especialidad, en la
Direccion de Auditoria Interna, Subdireccién de Auditorfa Interna, Direccidn
Superior —-UE 115 del Ministerio de Educacion.

1.2 Procedimientos realizados:

Arqueo de cupones de combustible al encargado de la custodia, determinando
un saldo de cupones de combustible por la cantidad de Q. 17,400.00, integrado
de la siguiente forma: Q. 9,200.00 (conformados por 184 cupones de Q. 50.00)
y Q. 8,200.00 (constituidos por 82 cupones de Q.100.00), los cuales estan a
nombre de la Direccién de Auditoria Interna, con fecha de vencimiento el 28 de
mayo de 2020.

1.3 La Subdirectora entrante recibio del encargado de resguardo lo siguiente:

Una liave de la oficina ubicada en la sala No. 7 del Ministerio de Educacién, asi
como un juego de 4 llaves de un archivo tipo robot.

56 documentos que corresponden a marginados para su tramite correspondiente.
(adjuntando listado en 5 hojas de papel bond tamafio carta).

Bienes que ascienden a Q. 98,208.08, valores que se describen en 7 formularios
INV-FOR-03 Contro! de Descargo y Cargo del Resguardo de Bienes Muebles, los
que fueron emitidos y verificados con fecha 15 de enero de 2020.

Cupones de combustible por la.cantidad de Q. 17,400.00, integrado de la siguiente
forma: Q.9,200.00 (conformados por 184 cupones de Q. 50.00) y Q. 8,200.00
(constituidos por 82 cupones de Q.100.00)

Se le indico a la Subdirectora entrante MSc. Olga Evelyn Acajabén Rivera, que la
comparecencia de la auditoria interna en el acto de entrega y recepcion de cargo,
no prejuzga exactitud de saldos y cifras ya que las mismas quedan sujetas a
posteriores fiscalizaciones por parte del Ministerio de Educacion o la Contraloria
General de Cuentas.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Los puntos anteriores quedaron descritos en el acta No. DIDAI-01-2020, la
cual inicié el 14 de enero de 2020 y finalizd el 15 de enero de 2020, segun folio
11422 del libro de actas con registro L2 32514 autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.

Lic. Edelmar Baudifio Herrera Pelén

ey oo Auditorinterno ’ , .
Dy " it s Eoveadin Lie. Yuri Bfraln Chang Castro
EDE ?BAUDILIO HERRERA PELEN YURIEFRAIN GHANG gaSTRO ;ug-ltRo:Q?nzﬁa DIDAL
Audfar Superyjsor ' Ministerio do Educacton

DOMENICA GABRIOLA MATHAMBA FUENTES
Director
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ANEXOS

Oficina de Registro y Tramite Prasupuastal
Minlsterio da Educacifn )
Oirecclén de Auditorla Intema
Libro de Actas .

Acta No, DIDAI-01-2020 En la cludad de Guateshala, slendo las dieciséis horas del dla martes 14 da
enero gel Ao dos mil veinte, constituldos en e} fugar qua ocupa la Sub Direccidn de Ayditeria Intgmma
del Ministerio da Edycagin, ubiceda en la G’LCaI!a 1-87 zona 10, de Ja cludad de Gualernala sala
No. 7, las sigulenfes personas: Licenclaga,Olga Evelyn Acajabdn Rivera, Subdirectora entrante
Licenglado Marvin Rodolfo Cruz Martinez.tjulen entrega los cupones, blanes y documentos‘ba]b";u
rgzguarde y el Licenclado Edelmar Baudilio Hemers Pelén, auditor intemo nombrado para que
intervenga en la entrega y recepclén del cargo del Sub director de la Diregeidn do Auditorfa Intema,
qulen suscribe la prasente para dejar consiancia de lo siguients;
PRIMEROD: El Lfc. Edelmar Baydilio Herera Pelén da Ja blenvenida y agradege a los prasentes sy
asistencia y manifiesta que segin Nombramiento §4126-1-2020 de fecha 14 de enero da 2020, se le
designd para infervenir en la entrega ¥ racepclién del cargo del Sub Direslor de Ayditoria Intemna. Para
Ies efectos se tignen a la vista los sigulentes documentos: Capia del Acyerdo Ministerial Ng. DIREH-
0757-2020 de fecha 13 de engro de 2020, por megio del cual el sefior Minlstre de Educacién Qszar
Hugo Lépez Rivas, acuerda nombrar en el puesto do la Dependencia dal Ministerio de Educacidn,
como Sul Directer Ejecutivo IV, de la Direccién de Auditoria Interna, a parti def 14 de enerp de 2020,
conforme lo establece el contrato respegtive, copia de! contralo individugl de trabajo a plazo fijo
ndmaro; CERQ VEINTIDOS GUION DAl GUION DOS GUION DOS MIL VEINTE {022-DAK2-2020)
de fecha trace de enero de 2020, para prestar sus senvitios profesionales da Subdi Ejecutvo IV,
sin gspecialidad, en l2 Direccidn de Auditorla Interna, Subdireccion de Audiorla Intama, Direcelon
Syperor =LIE 115 del Ministerio de Edugacin.
SEGUNDQ: El Licenciado Marvin Rodolfo Cruz Martinez hace enfrega da lo sigulante———rewee—
3} Bienes que ascienden a Q. B8,208.08, vakres que s& describen en 7 formutarios INV-FQR-03
Control de Descargo y Cargo da! Resguarda de Bisnes Myebles, los cuales fuersn emilidos con fecha
15 de enero de 2020, Indicando que todos los bienes comesponden al puesto de Sub Director bajo sy
resguardo, los cuzles fueron verificados y recibides por la Licanciada Acajaben Riverg,——————
b} EJ arqueo de cupones de combustihle raflejd los sigufantes datos: 184 cupoaes en exisiengia con
valor de Q. §0.00 cada uno, del correlativa 10243220 al 10243412, para un tots) de Q. 9,200.00; ssi
comg B2 cupones con valor de Q. 100.60 cada uno, de! comefativo 10243731 al 10243842, para un
total da 8,200.00; fos cuales fueron contades en presencia de s Licenciados Cruz Mattinez y
Acalaben  Rivera. -
¢} Una Fave de [a oficlna ublcada en I3 sala No. 7 del MINEDUC; a3l como un juego de 4 faves de un
archivo tipo rabol.
d) Se haco entrega de 56 documentos que comesponden @ marginados para su tramite
comespondiante {djuntando listade en 5 hojas de pape! bond tamako €arta). ————r————— e
TERCERQ: Que la comparecencia en el presente acto no prejuzga exactitud de saldos y cifras que
consigna el acla y queda sujeta a eventuales y postsriores fiscalizaciones per parte del Ministerio de
Educacién o1a Centraloria General de Cuentas,
CUARTO: No habiepde mds que hacer constar, s clorra la presents acla en el mismo lugar, el dia
miéreales 15 de enero de 2020, slende las diecisists horas con treinta minutos, Ya cual lvego ds ser
lelda y ralficada per kos que en ella Intervenimos y bien enterados de su contenido b3 firmamos de
cenformidad. -

Lic, Edelmar Baudlljo Herera Pelen
Auditor Intemo nombrado en 12 entrega ¥ r ign del cargo del Sub director de la DIDA]

Lic. Edebrar@eudiliv Hemra Peftn
actitn e Supti atha -DIDAL
irecei Ayt nlos!
D ainfisd Educacitn
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