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INFORME EJECUTIVO



MINISTERIO DE EDUCACION
AUDITORIA INTERNA
CUA No.:79952

MINISTERIO DE EDUCACION
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Arqueo de Fondos Rotativos Internos y corte de formas
Direccion General de Educacion Extraescolar
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento 79952-1-2019 de fecha 02 de mayo de
2019, fui nombrada para realizar auditoria administrativa de arqueo de fondos
rotativos internos y corte de formas en la Direccion General de Educacion
Extraescolar -DIGEEX-, del Ministerio de Educacién.

OBJETIVOS

GENERAL
Verificar si las operaciones realizadas con los fondos rotativos internos, son
liquidadas oportunamente y registradas en el Sistema de Gestién Financiera.

ESPECIFICOS

® Verificar el cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable.

®* Comprobar el uso del Sistema de Gestion Financiera.

® Determinar el registro oportuno de los documentos de legitimo abono.

®* Y otros, que a juicio del auditor considere conveniente verificar durante la
realizacién de |la auditorfa.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

El dia 06 de mayo de 2019, en la Direccion General de Educacion Extraescolar
-DIGEEX- del Ministerio de Educacién, de conformidad con el nombramiento
79952-1-2019 de fecha 02 de mayo de 2019, se efectud arqueo del fondo rotativo
interno para gastos de funcionamiento, por un monto de Q.40,000.00 y el dla 08
de mayo el corte de formas oficiales autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

La Direccion General de Educacion Extraescolar -DIGEEX-, para el manejo y
control del fondo rotativo interno, utiliza el libro de conciliacién bancaria
autorizados por la Contraloria General de Cuentas No.L2 24204 y cuenta
monetaria registrada en el Banco de Desarrollo Rural No. 3-616-00718-0.

La Direccion General de Educacién Extraescolar -DIGEEX-, se encuentra

registrada ante la Contraloria General de Cuentas, con el ntimero de cuentadancia
D2-92.
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIC DE EDUCACION

a) El arqueo de fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento se integra de

la siguiente forma:

Direccién General de Educacidn Extraescolar —-DIGEEX-
Arqueo de Fondo Rotativo Interno

Al 06 de mayo de 2019

-Cifras en Quetzales-

Congepto Parclal Total Notas
Asignacidn del Fondo Retativo 40,000.00 1
BANRLURAL Cta. 3616007180 (saldo congiliado) 3,750.70
Fando da Caja chica (arqueo al 06/05/2018) 5,406,00 2
Reintagros pendientes:
CUR No.98 del 30/04/2019 18,625.30
Documsentos de Legitime abong: 3
Viaticos 13,624.00 41,406.00
Sobrante 1,406.00 4

Fuente; Papeles de trabajo

b) Corte de formas:

Direccion General de Educacion Extraescolar -DIGEEX-
Corte de formas y libros autorizados por [a Contraloria General de Cuentas

Al 08 de mayo de 2019
Tipo de Dascripeién Exlstenclas Responsable
documento Del Al Total
FORM, 63-A2 [ngreses vanos 292519 292550 32 Ebety Cardona Garclfa
FORM 200 A-3 Cajas Fiscales 41T 431800 30 Ebely Cardona Garcia
Libro Do Bancos c1a,3616007180 137 300 164 Herbert Juérez Cate
Libro Libro de caja chica 68 200 133 Seldy Rodrguez Arenales
Libro Ee Conocimientos FORMAS 200A3 42 400 359 Ebely Cardona Garcla
Libra De control de formularios de viGticos 30 400 a7 Ebely Cardona Garcla
VIATICOS Vidticos anficipo, constancla  y 324 BCO 477 Ebely Cardona Gartla
liquidacién
TRANSPORTE Planillas de transporle 6 300 205 Ebely Cardeona Garcla
Libro Control de registro y contral de planillas 4 400 397 Ebely Cardona Garela
de transpeorte
CHEQUES cheques voucher 556 600 45 Ebely Cardona Garcla
ALMACEN Despachos de almacén 528 1300 772 Argelia Alvarado Urizar
FORM 1-H Ingreso almacén 403741 403800 60 Argelia Alvarado Urizar
Libro De inventarics 19 200 182 Victor Peinado Pichola
INVENTARIO Tarjetas de responsabﬁaad 65 750 686 Vietor Painado Pichola

Fuente; Papeles de trabajo

NOTAS A LA INFOCRMACION EXAMINADA

Nota 1

E| fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento de la Direccion General de
Educacién Extraescolar -DIGEEX-, se constituyd mediante Resolucién 181 de
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

fecha 18 de enero de 2019, el fondo es administrado por [a Perito Contador Ebely
Yesseny Cardona Garcia, nombrada mediante Oficio No.003A-DIGEEX-2019/HAJ
de fecha 07 de enero de 20189.

Nota 2

El fondo de caja chica se constituyé mediante resolucion No. DIGEEX-002-2019
de fecha 21 de enero de 2019 por la cantidad de Q.4,000.00 y se encuentra bajo
la responsabilidad de la licenciada Seydi Haydali Rodriguez Arenales, nombrada
mediante oficio No. 058-A-DIGEEX-2019/WMRA de fecha 22 de enero de 2019.

Nota 3

El reintegro corresponde al comprobante Gnico de registro -CUR- No.98 de fecha
30 de abril de 2019 pendiente de restitucion por parte de la Direccién de
Administracién Financiera -DAFI-, y los documentos de legitimo abono se
encuentran conformados por gastos de viaticos en el interior.

Nota 4

Al realizar el arqueo de caja chica se identificé un sobrante de Q.1,406.00
integrado por documentos de legitimo abono por gastos de parqueo, extraccién de
basura y alimentos para personas. Ver hallazgo No. 1

DE CONFORMIDAD A LA VERIFICACION REALIZADA SE DETERMINARON
LOS SIGUIENTES HALLAZGOS:

Hallazgo No.1
Inadecuado procedimiento en caja chica.

Condicion:

En la Direccién General de Educacién Extraescolar -DIGEEX- al practicar el
arqueo de caja chica se encontré Q.4,000.00 en efectivo (monte autorizado dei
fondo) y Q.1,406.00 en documentos de legitimo abono de marzo, abril y mayo por
conceptos de parqueo, extraccién de basura y alimentos para personas, que
fueron pagadas con dinero de la encargada de c¢aja chica, situacién que fue
corregida al registrar las facturas en el libro de caja chica y liquidar el fondo
durante |a ejecucion de la auditoria. Ver anexo No.1

Recomendacion:

La Directora General de DIGEEX gire instrucciones por escrito y de seguimiento al
cumplimiento de las mismas para que el Jefe Administrativo Financiero realice lo
siguiente:
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

1. Instruya por escrito a la encargada de caja chica, para que sin excepcion
alguna cumpla con el procedimiento para la ejecucién presupuestaria del
Ministerio de Educacion FIN-PRO-01 seccién C.3.

2. Realicen arqueos sorpresivos de forma peri6dica para verificar el adecuado
manejo del fondo de caja chica.

Deficiencia No.2
Resumen de formularios usados, mal consignado en caja fiscal.

Condicion:

En la Direccion General de Educacidn Extraescolar -DIGEEX- al realizar el corte
de formas, se determiné que en el resumen de formularios en existencia registrado
en la caja fiscal del mes de abril 2019, se reportd de manera incorrecta las
existencias de la forma “constancia de ingresos a almacén y a inventarios -1H-",
consignando que el nimero de la tltima forma sin uso es 406,800 siendo lo
correcto 403,800,

Recomendacion:

La Directora General de DIGEEX gire instrucciones por escrito al Jefe
Administrativo Financiero y de seguimiento a las mismas, a efecto que la
encargada del fondo rotativo interno, al llenar [a forma 200 A-3, tenga el debido
cuidado y cumpla con lo indicado en la gufa de formas oficiales de financiero
FIN-GUI-02. Literal B.2.2.2 informacion adicional (reverso de la forma 200 A-3
Caja fiscal de egresos) numeral 5) formularios en existencia para el siguiente mes.
Asimismo, consigne en la caja fiscal del mes de mayo 2019, la correccién,
indicando la numeracion de las formas 1H en existencia que debid reportarse.

OTROS COMENTARIOS DE AUDITORIA

Durante la realizacion de la auditoria, a solicitud del auditor mediante nota de
auditoria No. 1-79952 de fecha 08 de mayc de 2018, se implementaron los
siguientes controles internos:

Falta de descuento de fianza de fidelidad a la encargada de caja chica.
Mediante oficio No.DIGEEX-N0.397-2019/WMRA/shra se solicité a Recursos
Humanos descontar fianza de fidelidad a la encargada de caja chica a partir del
presente mes, con evidencia de recibido por Recursos Humanos el 07 de mayo de
2019.

Falta de requisitos formales en documentos de legitimo abono.
En documentos de iegitimo abono se procedié a completar requisitos formales
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AUDITORIA INTERNA ' MINISTERIQ DE EDUGACION

tales como: firmas de revisién, aprobacidén y/o visto bueno en formularios de
viaticos, detalle de facturas, formularios de comisién oficial. Asl mismo, se incluyo
firma dé visto bueno de la Directora al dorso de las facturas y se adjuntaron
constancias de publicacién en el sistema de informacién de contrataciones y
adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS- que incluye el NPG (nimero de
publicacién de Guatecompras).

Las deficiencias descritas en este informe, se dieron a conocer a los responsables
por medio de Acta No.DIDAI-08-2018 de fecha 14 de mayo de 2019 del libro con
registro L2 21,400 autorizado por la Confraloria General de Cuentas y a la fecha
de este informe las mismas se encuentran confirmadas.

icda. Magra Ifians Hemindez Lopez
Supervisora
Direcclén da Audltorfa interna -DIDAI-

; / < Minlsterlo de Educacion
W) Foda, Sonia Elizabeth Garcia Chacl® é%

SONIA ELIZABETH GARCIA CHECLAB ITOR INTERNDO  MAYRA ILANA HERNANDEZ LOPEZ
Auditor Direccidn do Auditorfa Intema -DIDAYmervis
Ministerio de Educacién
; 9 Lic. Esmefin Casasola Fajurdv
2 DIRECTOR
i Dlreccidn de Auditoria Interna -DIDAL-
BYRON ROBERTGAAMIREZ VELARDE - ESMELIN CASASOLA FAJARDO MINISTERIO DE EDURADION
Sub Director Director

tc. Byron Roberto Ramirez Velards

~ Subdirector

Dlreccuﬁq de Auditoria Inlerng -DIDA}-
Ministerio de Educacitn
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXOS
ANEXO-1
Direccién General de Educacién Extragscolar -DIGEEX-
Integraclén del sobrante de caja chica
{Facturas pagadas con dinero proplo de la encargada del fonda)
Al 06 de mayo de 2019
No. | Factura No. Fecha Nembre de] proveedor Concepto Valor
1 AL-3338 27/03/2019 ALCAMIAL S.A. Parqueo 10.00
F: c010110 | 28/03/2019 [ Arrendamlento Anabella Parqueo §6.00
de Solares
3 D-494824 25/03/2019 PRODESF Parqueoc 20.00
4 EU2-31028 | 03/04/2019 Estacienamigntos Pargques 20,00
Urbanos, 5.4
5 A-D06121 1 03/04/2019 Parqueo FOX Parquea 5.00
[ A-2302 04/04/2019 Luvio Rodas Jerez Servicio de 100.00
enraciin de
basura
7 AL-11270 05/04/2019 ALCAMIAL, S.A, Parqueo 15.00
8 D-018899 | G9/04/2013 TALLY SERVICIOS Pargqueo 20.00
9 A-006131 25/04/201% PARQUEQ FOX Pargueq 10.00
10 | A92-356270 | 03/05/2019 CANTATACB ALIMENTACION 1,140.00
TOTAL 1,406.00
Fuente: Arqueo de £aja chics
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