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GUATEMALA, 0 3 yoy 2007
LA MINISTRA DE EDUCACION
CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo Gubernativo Numero 377-2007 de fecha 10 de agosto de
2007, se emitié el Reglamento Orgénico Intemno del Ministerio de Educacién, en el
cual especifica en sus Articulos 3 y 24, que dentro de las funciones Administrativas
se encuentra incluido el Jurado Nacional de Oposicién y describe sus funciones
generales. '

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Educacién para alcanzar los propositos del nuevo Modelo de
Gestion que impulsa, realizé estudios organizacionales que permiten fortalecer y
profesionalizar las direcciones que lo conforman de acuerdo a sus competencias, a
fin de dar cumplimiento con los lineamientos y objetivos de la Politica Educativa
Nacional.

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo al articulo 24 del Reglamento Organico Interno antes indicado, el
Jurado Nacional de Oposicién tendrd como funcién especifica, coordinar el proceso
de oposicion a cargos docentes, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
Gubernativo 193-96 de fecha 6 de junio de 1996, Procedimiento para el
Nombramiento de Personal Docente.

POR TANTO:

En el uso de las facultades que le confiere el articulo 194 literal a) de la Constitucién
Politica de la Republica de Guatemala; y con fundamento en los articulos: 27 literales
a), f) y m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto Numero 114-97 del Congreso
de la Republica; y, 30 del Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Educacién,
Acuerdo Gubernativo Nimero 377-2007.

ACUERDA:
Emitir el siguiente,
N REGLAMENTO INTERNO DEL JURADO NACIONAL DE OPOSICION
CAPITULO |
NATURALEZA Y OBJETIVO

Articulo 1°. Naturaleza. El Jurado Nacional de Oposicidn es el ente administrativo
encargado de ejecutar en coordinacién con los Jurados Auxiliares Departamentales
y Jurados Municipales de Oposicién, el proceso de oposicién para el nombramiento
de docente de los niveles de educacidn preprimaria y primaria del Ministerio de
Educacion.

Articulo 2°. Objetivo. El Jurado Nacional de Oposicion tiene como objetivo regir,
asesorar, orientar y coordinar el proceso de oposicién de puestos docentes.
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CAPITULOII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 3°. Integracidn del Jurado Nacional de Oposicién. El Jurado Nacional
de Oposicién como drgano colegiado, se integra por dos representantes del
Despacho Ministerial y un representante de cada una de las organizaciones
magisteriales con personalidad juridica que incluyan dentro de sus integrantes
maestros de los niveles de educacién preprimaria y primaria.

Articulo 4°. Objeto del Regiamento Interno del Jurado Nacional de Oposicion.
El presente Reglamentc tiene por objeto establecer la estructura funcional Y
organizacional exclusivamente para las funciones administrativas del Jurado
Nacional de Oposicién, asi como las atribuciones que corresponde desempefiar a
cada una de sus unidades administrativas.

Articulo 8°. Estructura Organizativa. Para la consecucién de sus objetivos el
Jurado Nacional de Oposicién contara con la estructura organizativa siguiente.

A. ORGANOS TECNICO DE EJECUCION
» Jurado Nacional de Oposicidn

B. ADMINISTRATIVOS DE COORDINACION
» Coordinacién administrativa
* Subcoordinacién Administrativa

C. ORGANOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
* Seccién de Asesoria Juridica
o Seccién de Andlisis de Expedientes
¢ Seccién de Monitoreo Seguimiento y Evaluacion

CAPITULO Ill
FUNCIONES

Articulo 6° Jurado Nacional de Oposicién. El Jurado Nacional de Oposicién es
un drgano colegiado y técnico que no puede conformarse en directiva, por
consiguiente no hay subordinacion entre sus integrantes. Las resoluciones que
emite deben ser adoptadas por mayorfa de sus integrantes y las mismas son
inapelables. En contra de las resoluciones emitidas por dicho Jurado procede el
Recurso de Revocatoria contsmplado en la Ley de lo Contencioso Administrativo,

o

1 Articulo 7°. Autoridades Administrativas Superiores. Para el desarrolio de las

funciones  administrativas, el Jurado Nacional de Oposicién contard con un
Coordinador Administrativo y un Subcoordinador Administrativo. En caso de
ausencia temporal del Coordinador, lo sustituira el Subcoordinador Administrativo.

Articulo 8°. Atribuciones Especificas de la Coordinacion Administrativa. Las

atribuciones especificas de la Coordinacién Administrativa, son las siguientes:

a) Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades técnicas y administrativas
del Jurado Nacional de Oposicién.

b) Coordinar con los Jurados de Oposicién los aspectos administrativos del proceso
de oposicién, previo a la realizacién de convocatoria, brindando la documentacion
técnica y legal a utilizar,
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¢) Coordinar con la Direccién General de Recursos Humanos en cuanto a la
aplicacion del Acuerdo Gubernativo 193-96 y demas disposiciones legales.

d) Implementar y ejecutar las politicas institucionales con base en los lineamientos
emanados del Vicedespacho Administrativo.
e) Verificar la observancia, por parte todas las unidades que integran la

dependencia, de los lineamientos relacionados con el proceso de oposicion.
f) Coordinar con la Direccion de Informatica de la planta central del Ministerio de
Educacion, los backups del Sistema de Registro y Estadistica y Némina.
Desarrollar funciones, deberes y atribuciones relacionadas directamente con el
proceso de oposicion, regulado en el Acuerdo Gubernativo 193-95 y el Acuerdo
Ministerial 704.
Coordinar la elaboracién del Plan Operativo Anual y el anteproyecto de
presupuesto y proponerio ante el Vicedespacho Administrativo de Educacion.
i) Dirigir, coordinar y supervisar la ejecucion presupuestaria del Jurado Nacional de
Oposicién.
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Articulo 9°. Atribuciones Especificas de la Subcoordinacién Administrativa.

Las atribuciones especificas de la Subcoordinacion administrativa, son las siguientes:

a) Elaborar Plan Operativo Anual, especificamente en lo relacionado con el
presupuesto del Jurado Nacional de Oposicion.

b) Coordinar la ejecucién técnica del presupuesto asignado al Jurado Nacional de
Oposicién.

c) Coordinar lo relacionado a las adquisiciones y registros contables de bienes
muebles para uso de la oficina del Jurado Nacional de Oposicién.

d) Coordinar y desarrollar acciones en relacién al inventario, almacén y bodega del
Jurado Nacional de Oposicién.

e) Orientar, supervisar y establecer controles administrativos en relacién al recurso
humano asignado al Jurado Nacional de Oposicidn.

f) Establecer sistemas de control administrativo.

g) Apoyar a los integrantes del Jurado Nacional de Oposicién en los procesos
administrativos derivados de su funcion.

h) Elaborar informes administrativos y financieros.

CAPITULO IV
ATRIBUCIONES DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO

Articulo 10°. Atribuciones Especificas de la Seccién de Asesoria Juridica Las

atribuciones especificas de la Seccién de Asesoria Juridica, son las siguientes:

a) Elaborar los proyectos de Acuerdos Ministeriales de Convocatorias y someterlo a
consideracion del Vicedespacho Administrativo y Direccion de Asesoria Juridica
del Ministerio de Educacion.

b) Elaborar los proyectos de disposiciones legales que se emiten en relacién al

proceso de oposicion.

Elaborar los proyectos de resoluciones por inconformidades presentadas por

parte de los docentes que se consideran afectados con las resoluciones emitida

por los Jurados Auxiliares Departamentales de Oposicion.

Remitir al Despacho Superior los Recursos de Revocatoria que se planteen en

contra las resoluciones emitidas por el Jurado Nacional de Oposicién, con el

respectivo informe circunstanciado.

Brindar asesoria legal a los integrantes de los Jurados Auxiliares

Departamentales de Oposicion en cuanto a inconformidades o recursos

planteados por los interesados ante dichos Jurados o ante otras instancias

administrativas o judiciales.
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f) Emitir opinién legal ai personal administrativo del Jurado Nacional de Oposicién
en relacién a casos que tienen bajo su cargo.

g) Participar en el monitoreo a los Jurados de Oposicién en el proceso de oposicion
a nivel nacional en las fases de recepcién y calificacion de expedientes.

h) Coordinar con la Direccién de Asesoria Juridica del Ministerio de Educacion la
emision de documentos legales en relacién al proceso de oposicién.

Articulo 11°,  Atribuciones Especificas de la Seccién de Analisis de
Expedientes. Las atribuciones especificas de la Seccién de Analisis de
Expedientes, son las siguientes:

a) Analizar y calificar expedientes de docentes que aplican al proceso de oposicién y
someterlos a consideracion del Jurado Nacional de Oposicién, aplicando los
Acuerdos Gubernativos, Ministeriales y demas disposiciones legales vigentes,
segun sea el caso.

Revisar y analizar propuestas de nombramientos que presenten irregularidades.
Brindar asesoria técnica en procedimientos para la solucién de casos durante el
proceso de revision, andlisis y acciones de seguimiento de los expedientes.
Verificar el cumplimiento de la aplicacidn correcta de criterios y ponderaciones de
calificacion en los expedientes de los participantes en el proceso de oposicién,
previo a someterlos a consideracién de los integrantes del Jurado Nacional de
Oposicion.

Participar en el monitoreo a los Jurados de Oposicién en el proceso de oposicidn
a nivel nacional en las fases de recepcién y calificacion de expedientes.
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Articulo 12°.  Atribuciones Especificas de la Seccién de Seguimiento,

Monitoreo y Evaluacién. Las atribuciones especificas de la Seccién de

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion, son las siguientes:

a) Procesar en forma electrénica las néminas y mantener actualizado el archivo
documental de todas las convocatorias realizadas.

b) Dar seguimiento a los puestos docentes que salen a oposicién en cada

convocatoria, con la finalidad de establecer la efectiva emision de los

nombramientos respectivos.

Intercambiar la informacién en cuanto a emisién de nombramientos con las

respectivas Direcciones Departamentales de Educacién, Direccién de Recursos

Humanos de este Ministerio u otras instituciones relacionadas con el tema.

d) Recopilar y dar seguimiento a las resoluciones emitidas en el Jurado Nacional de
Oposicidn.

e) Capacitar y monitorear a nivel nacional en cuanto al uso y manejo del Sistema de
Informacion de Jurados de Oposicidn y Banco de Elegibles.

f) Supervisar y orientar la actualizacién de Bancos de Elegibles de cada uno de los

veintidos departamentos para consuita e informacién.

Servir de enlace informativo entre las diversas instituciones del Ministerio de

Educacién que requieren informacion en relacidn a expedientes de docentes

participantes en el proceso de oposicion.
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CAPITULO V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Articulo 13°. La Estructura Orgénica establecida, asf como las funciones sefaladas
en este Reglamento, se establecen para hacerse efectivas y sin perjuicio de las
disposiciones legales y reglamentarias correspondientes, por lo que tienen caracter
general y no limitativo. A cada Coordinacion y seccién organizacional establecidos
corresponde las funciones aqui sefialadas y las que en el futuro sea necesario
adicionar, por cambios en la normativa legal y reglamentaria aplicable o en la
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estructura funcional del Jurado Nacional de Oposicion, para mejorar el trabajo que
realiza.

ncia inmediatamente.

Articulo 14°. El presente Acuerdo entra en 1
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