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Nombre completo de la persona contratada: | Zandra Ninette Dardon Leén
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-371-2024 informe: 00/02/2024 asignada en el DIDEMAG
Contrato):
= - Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo de pre.StaCIOH del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Dels Al:
(So'o en nl]meros) 01 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

de

Desarrollo Magisterial.

a) Apoyar diariamente en la revisién y organizacion de los documentos.

¢ Apoyar a la Clasificacion de los documentos y guardar en sus respectivos Leith.

e Se recibe la correspondencia dirigida a la Direccién de Desarrollo Magisterial para
ser evaluada y marginada.

¢ |dentificacién y organizacién de la informacién necesaria para ser incluida en los
informes oficiales de la Direccion de Desarrollo Magisterial.

e Apoyar en el seguimiento de casos especiales que se presenten en la Direccidn

b) Apoyar diariamente a la revision y la organizacién de los documentos para firma.

e Apoyar en el archivo general de la Direccién de Desarrollo Magisterial.

e Traslado de documentos a otras direcciones para firma o seguimiento de funciones
de la DIDEMAG.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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c) Apoyar en la conformacién de carpetas para los eventos, con los comunicados e
informacion de soporte.

Revisar los POA a los Delegados Departamentales y dar sugerencias para que
amplien sus actividades mensuales.

e Reunion de trabajo con personal de Banrural para actualizar Datos de
actualizaciones y adhesion de Maestros a la Empresa Promotora de Servicios de
Salud (EPSS). Asi como Organizacion de jornadas médicas, monitoreos
departamentales, y Programar mensualmente reunién virtual con Delegado y
Representantes de EPSS:

o Calendarizar Actividades con fechas especiales, cada mes, para su Organizaciéon
y ejecucion.

e Participacion en la primera reunion virtual con los delegados Departamentales

¢ Visita a San Juan y San Pedro Sacatepéquez para monitorear agencias bancarias,
laboratorios y funerarias Acompanada por el Delegado Departamental DIDEMAG
y directora de la Direccion.

o Elaborar agenda para los diferentes eventos programados durante el mes
calendario.

e Apoyar en el seguimiento semanal de las actividades que realizaran los
delegados en cada uno de sus departamentos.

e Organizacién de espacios, equipo y materiales para reuniones de la Directora de
La Direccion de Desarrollo Magisterial para atencion a las diferentes actividades.
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e Preparacion de toda la logistica para los diferentes eventos a realizarce en
beneficio de los profesionales adheridos a PROSIMA.

e Atencion personalizada a delegados de DIDEMAG, via telefonica y personal.

e Apoyo en auditoria realizada en la Direccion de Desarrollo Magisterial.

2
*Fl?r'nm“cfitratado
N

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ano (En numeros)

09 febrero 2024

irectora en Funciopes

Licda. Qinthia Mariela Ca;’js Ramirez
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Nombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

- gl DIRECCION DE
Numero de Fecha de a que esta
029-378-2024 : 29/02/2024 ; SERVICIOS
Contrato: informe: asignada en el
Contrato) ADMINISTRATIVOS
” ., Dia Mes Ano Dia Mes Ao
Periodo de p'_’e_stacmn del (En numeros) (En letras) (En numeros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencién médica en consulta externa a 204 empleados de planta central del Ministerio de
Educacién y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
168 durante el mes de febrero de 2024.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 231 enfermedades

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes febrero de 2024 con registro del tipo de
enfermedad.

L-_i\;wf_‘g}\ oo D /g\

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de/onf rmidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) / [ Mes (En letras) Afo (En nameros)

/
29 | / / Febrero 2024

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Ervin Antonio Rivas Ruiz

Dependencia
Numero de F Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-631-2024 informe: 31/01/2024 asignada en el Administrativos
Contrato):
. Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de pregtambn del (En ndmeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 18 Enero 2024 31 Enero 2G24_

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, seguin programacién de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por |la autoridad superior.

Q;‘/f’f’fft’i v/ /,/

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nomeros)

31 : Enero 2024

o €O Tulio Pezzarossi H
- = DIRECTOR EN FiNe - NES )
Ireccion e Servicios Adnllnisf}ﬂlivo

-DISERSA- :

Nombre, firma Wei Director en func de la Dependencia o Autorizador

A
/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Ervin Antonio Rivas Ruiz

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-631-2024 informe: 29/02/2024 asignada en el Administrativos
Contrato): o
. Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo ge pr_e_Stacmn del Del {En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: 5
(SO|0 en m]meros) 01 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segln programacién de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

E A o/

Firma del Contra{téd/éﬂr

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) y' Mes (En letras) Afio (En nimeros)

7
29 /" // Febrero 2024
/

de_Servicios Administrativo-
- DISERS}}

&
SrEmaLs. S

Nombré,\ﬁrma y sello-del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo. RHU-FOR-38 |  Version: 2 | Pégina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Mario Domingo Morales Mateo
F —— ([[):Zigd:;;'a Vicedespacho de
Nifiare ae -639- ki : Educacion Extraescolar
Contrato: 029-639-2024 informe: 29/02/2024 asignada en el Alt i y
Contrato): ernativa
. Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo de P@Stamon del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(So|o en numeros) 01 02 2024 29 02 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

2024,

fortalecimiento institucional.

a las competencias del Vicedespacho de Educacién Extraescolar y

1. Acompafnamiento en el proceso de andlisis, preparaciéon de documentos y aportes en la
reestructuracion de la Direccidn de la Direccidn de Educacion Extraescolar -DIGEEX-, en funcidn
al fortalecimiento del Subsistema de Educacién Extraescolar y Alternativa.

2. Acompanamiento, organizacién, coordinacion y desarrollo de reuniones de trabagjo con
equipos institucionales, cooperacién internacional y nacional.

3. Reuniones con equipo de trabagjo para la planificacidén de logros en 120 dias de trabagjo,
planificacién multianual al 2027 e identificaciéon de indicadores claves para el ejercicio fiscal

4. Verificacion de procesos administrativos y acompafamiento técnico a direcciones generales
(DIGEFOCE, DIGEACE, DIGEEX Y DIGEDUCA)

5. Elaboracién de Términos de Referencia para andlisis de las estructuras operativas vy
administrativas, los procesos y la cultura organizacional existente, areas de oportunidad y de
cambio para el avance de la educacion extraescolar o paralela.

6. Asesoria de procesos técnicos y administrativos para procesos estratégicos de armonizacion vy
dinamizacion de procesos la oferta educativa y modalidades flexibles del Viceministerio de
Educacién Extraescolar y Alternativa a través de didlogos con sectores afines y grupos de interés
a través del posicionamiento y visibilidad del Subsistema de Educacién Extraescolar.

7. Revisidn de correspondencia, documentos administrativos y documemos?;/icm_en atencion

lternativa y del

/-

/
Firma dé€l Contratado

firma y sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterfer, se

Dia (En nameros)

P,

——Mes (En letras)

Afo (En nameros)

7

_/Febrero

2024

29 /
i
(WA

.\\Il [ .‘\Xi

SN AN

Nombre, firma yﬁg{loﬁgﬂﬁa%cégrgﬁé%g)sependenma

Viceministro de Educacién
cxtraescolar y Alternativa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO

. Dependencia
Numero de : Fecha del (la que esta .
Contrats: 029-331-2024 iAfolne: 29/02/2024 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
" .. Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de p(gStacnon del (En nameros) (En letras) (En ndmeros) (En niameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en nL‘Jmeros) 1 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcién de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica
realicé las siguientes acciones:

e Brindé asesoria y acomparnamiento a la sefiora Ministra de Educacién, a los sefiores
Viceministros y a otros funcionarios del Ministerio de Educacién en las citaciones e
invitaciones hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados
siguientes:

o Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, subjefe del blogue legislativo VALOR
o Carlos Napoleén Rojas Alarcén, subjefe del bloque legislativo VAMOS vy Erick
Geovany Martinez Hernandez, representante por el distrito de Huehuetenango
Carlos Napoledn Rojas Alarcon, subjefe del blogue legislativo VAMOS

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, jefe del bloque legislativo CREO

Ernesto Bran Colindres, representante por el distrito de El Progreso

Hellen Magaly Alexandra Ajcip Canel, jefe del bloque legislativo COMUNIDAD
ELEFANTE

Jairo Joaquin Flores Divas, jefe del bloque legislativo VOS

Jorge Romeo Castro Delgado, jefe del bloque legislativo VIVA

José Alberto Chic Cardona, subjefe del blogue legislativo VOS

José Inés Castillo Martinez, jefe del bloque legislativo UNE

Luis Fernando Aguirre Estrada, jefe del bloque legislativo CABAL y Julio César
Portillo, representante por el distrito de Zacapa

Thelma Elizabeth Ramirez Retana, presidente de la Comisién de la Mujer

Vivian Beatriz Preciado Navarijo, jefe del bloque legislativo NOSOTROS

Q.00 0 0 © O 0 0O 0

O O

e Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida atencién de los requerimientos de
informacién hechos por los siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

o Hellen Magaly Alexandra Ajcip Canel, jefe del bloque legislativo COMUNIDAD
ELEFANTE A
o Julio Héctor Estrada Dominguez, representante por el Listado Nacional 41-\---’&

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. /
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Marleni Lineth Matias Santiago, representante por el distrito de Baja Verapaz
Nery Mamfredo Rodas Méndez, Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva
Guillermo Antonio Ralda Conde, representante por el distrito de Retalhuleu

José Inés Castillo Martinez, jefe del bloque legislativo UNE

José Alberto Chic Cardona, subjefe del bloque legislativo VOS

Brenda Marleny Mejia Lopez, representante por el distrito Central

Gustavo Adolfo Cruz Montoya, representante por el distrito de Escuintla

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, jefe del bloque legislativo CREO

Ronalth Ochaeta Aguilar y Mirna Victoria Godoy Palala, representantes por el
distrito Guatemala

Byron Tejeda Marroquin, representante por el distrito de Baja Verapaz

César Roberto Davila Cérdova, representante por el distrito Guatemala

Lucrecia Carola Samayoa Reyes, representante por el distrito de Huehuetenango
Mercedes Cristabel Guardado de Najera, representante por el distrito de Escuintla
Lourdes Teresita de Leon Torres, representante por el Listado Nacional

Orlando Joaquin Blanco Lapola, representante por el Listado Nacional

Edin Alexander de Jesus Mejia, representante por el distrito de Petén

Guillermo Antonio Ralda Conde, representante por el distrito de Retalhuleu

Vasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepéquez
Mercedes del Rosario Monzén Escobedo y José Diego Toledo Cruz, representante
por el distrito de Sacatepéequez

O O O O

O 0 0 O O

00 0 0 00 g 0 0 .

e Brindé asesoria y acomparnamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de
Educacién en las audiencias y reuniones siguientes:

o José Carlo Solano, representante por el distrito de Retalhuleu y Juan Carlos
Escobar, alcalde del municipio de Nuevo San Carlos, departamento de Retalhuleu
o Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, jefe del bloque legislativo CREO

e Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica
celebradas en el mes de febrero e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de
los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de
Educacion.

e Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones de la instancia de jefes de bloque del
Congreso de la Republica celebradas en el mes de febrero e informé a la sefiora Ministra
de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del
interés del Ministerio de Educacion.

e Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacién en respuesta a
requerimientos del Congreso de la Republica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la

revision de fondo de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a seh \
k Y

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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T Del proceso: Recursos Humanos
firmados por la sefiora Ministra de Educacién en respuesta a requerimientos del Congreso
de la Republica efectuados por escrito o durante las citaciones o audiencias.

Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso
de la Republica para el Ministerio de Educacion.

[ j L 3
‘ %}L@uu.m

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Aiio (En nimeros)
29 febrero 2024
v]

&‘b%P - OOOO

co A . 5 y Q b
-~ O ¥ - ¢ v o)
\ . ZZ & 96
23 Y OF

Nombre, firma y sello del Director de la Dependenci o Autr}zador
% ?

. !Q C
Lcda. Anabella Giracca maia
Ministra de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Giron Guzman

Numero de 029-333-2024 Fecha del

Contrato:

[ Dependencia
: (la que esta Direccion de Recursos
29-02-2024 ~ | asignada en el Humanos

| Contrato):

informe:

Periodo de prestacion del |

Servicio: Del: Al:
(SO|0 en numeros) 01 febrero 2024 29 febrero 2024

Dia Mes Afo Dia Mes Ano

(En nimeros) {En letras) (En nadmeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)
c)

d)

e)

f)

))

Asesorar al area responsable, en el seguimiento y diligenciamiento oportuno de los diversos requerimientos
realizados por el Despacho y Vicedespachos Ministeriales, asi como de entes fiscalizadores entre ellos, el Congreso
de la Republica, Contraloria General de Cuentas y demas dependencias del Ministerio, para que se dé cumplimiento
con la informacidn solicitado y plazos establecidos.

Brindar asesoria y acompafamiento en los procesos de convocatoria que el Ministerio realice, que conlleve a una
eficiente y oportuna dotacién del recurso humano;

Asesorar a la DIREH en la implementacion de procesos de control interno y de seguimiento a las acciones para la
ocupacion de plazas con cargo a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supernumerario;
Asesorar, analizar y dar acompafamiento en la implementacion de instructivos, reglamentos, circulares,
procedimientos, Acuerdos etc. que en materia de recursos humanos se han emitido y presentar las propuestas de |
actualizacion, simplificacién y mejora que sean necesarias, orientados a facilitar y optimizar los procesos internos; |
Brindar asesoria para el desarrollo e implementacion de procesos informaticos que coadyuven al logro,
modernizacién, simplificacion y facilitacion de los diferentes procesos en materia de recursos humanos;

Asesorar con la recopilacién y analisis de la documentacién de las unidades administrativas que intervienen en los
procesos de recursos humanos, proponiendo mecanismos para su consolidacion, sistematizacion y manejo a efecto
de generar reportes que faciliten la interpretacién de la informacion para la oportuna toma de decisiones;
Asesorar con la propuesta e implementacion de proyectos en beneficio de la satisfaccion e identificacion de personal
a la institucion;

Brindar asesoria para la identificacion de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestion de
resultados en materia del recurso humano del Ministerio;

Asesorar y participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccion de Recursos
Humanos para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales, asi como en otras instancias en representacién
de la DIREH,;

Otras actividades que, en materia de los servicios profesionales que se brindan, sean solicitadas por la autoridad
superior.

————Firha dél Conftra D
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se\firma y
sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En numeros)
29 febrero 2024

arroquin de Manzo
da.Recursos Humanos
'rr de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web Gel Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Examen
Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-375-2024 informe: 29-2-2024 indicada en el Interna
Contrato):
, . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de plje'stacmn del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en niimeros) 01 FEBRERO 2024 29 FEBRERO 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Efectué seguimiento a los requerimientos de informacion institucional y apoyo logistico de las diversas
comisiones de la Contraloria General de Cuentas siguientes: 1. Auditoria Financiera y de Cumplimiento
periodo 2023, 2. Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluacion del proceso de contratacién
Basado en Riesgos, 3. Auditoria de Cumplimiento a Obra Publica y Gestion Ambiental para evaluar
proyectos; 4. Auditoria Financiera y de Cumplimiento NOG 19872100 manifestacion de interés
modalidad especifica de adquisicion con proveedor unico MI-01/2023 Mineduc-Digecade Tecnologia en
el Aula Fase Il Adquisicién de soluciéon Tecnologica Integral Educativa para Centros Educativos del
Nivel Primario a Nivel Nacional; 5. Auditoria de Desempefio, la cual comprendera la evaluacién de la
calidad educativa en el nivel primario; 6. Auditoria financiera para la evaluacion de los estados
financieros de propoésito especial del préstamo 3618/0C-GU.

Efectué seguimiento y atendi los requerimientos de la comisién de auditores de CGC para que de
acuerdo con las normas de auditoria se cumpliera con las etapas familiarizacién e inicio de la auditoria y
se suscribid acta y para dejar constancia de las auditorias siguientes: 1. Auditoria de Desempenio, la
cual comprendera la evaluacion de la calidad educativa en el nivel primario y 2. Auditoria de
Cumplimiento, la cual comprendera la evaluacién del proceso de contratacion basado en riesgo.

Se efectué seguimiento y se coordind la logistica de vehiculos y choferes para realizar auditoria de
campo para ver los remozamientos efectuados en 53 escuelas. Actividad que corresponde a la auditoria
que esta Evaluando los Estados Financieros de propésito Especial del presta 3618/0C-GU celebrado
entre el Gobierno de la Republica de Guatemala y el Banco Interamericano de Desarrollo -BID- para la
ejecucion del programa para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa.

Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestaria que regulariza el grupo 0 “Servicios personales”, correspondiente a la
némina del mes de febrero.

Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la administracion financiera, auditorias internas y externas.

=y

A

" Firma del Contratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella él:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

29 Febrero 2024

Licda. Jufiz "ctona Pérez

IRECT
o ___ Direccién de Audlm"i Int " DIDAI-

b del Director Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Oscar Rene Saquil Bol

Dependencia Vi
. icedespacho de
Numero de Fecha del (la que esta i e
Conttato’ 029-634-2024 i ———— 31/01/2024 asignada en el Educacion Bilingue e
Contrato): Intercultural
. = Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de p(egta0|on del (En nimeros) (En letras) {En nameros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en nt]meros) 29 Enero 2024 3 Enero 2024
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a. Asesorar en propuestas que mejoren el desarrollo curricular del Ministerio de Educacion a través
de acciones necesarias para la mejora continua del proceso de gestion dentro del sistema del
aula.

- Reuniones con equipo de subdirectores de la DIGEBI para plantear la ruta estratégica para el
desarrollo de la EBI en el Sistema Educativo Nacional

- Revision del POA 2024 de la DIGEBI y replantearlo a las lineas estrategicas del MIENDUC.

b. Apoyar en dar seguimiento a las Normas Generales del Curriculum y Lineamientos
pedagdgicos del Ministerio de Educacion

- Analisis de informes, documentos curriculares para plantear el proceso del desarrollo del
Curriculo Local.

c. Apoyar al Despacho del Viceministerio de EBI en el seguimiento de casos especiales que se le
encomienden en el Ministerio de Finanzas Publicas y en la Contraloria General de Cuentas en
materia curricular de EBI.

- Revisién de procesos administrativos en la DIGEBI por las recomendaciones que ha realizado
la Contraloria General de Cuentas.

d. Apoyar en dar seguimiento a la ejecucion de los Convenios Marco de Cooperacion
internacional y nacional con el Ministerio de Educacion.

- Revisidon de convenios con las instituciones; Universidad San Carlos de Guatemala,
Universidad del Valle de Guatemala, INTECAP, CIAV, IGA, Enfants du Monde. Para el disefio
de seguimiento a la EBI.

- Reunién con organizaciones PRODESSA, Catholic Relief Services para la coordinacién de
acciones en diferentes regiones del pais.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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e.

Apoyar a la Direccion General de Educacion Bilinglie Intercultural en el desarrollo de la EBI en
todo el Sistema Educativo Nacional.

Definicién de procesos administrativos y financieros para el desarrollo de la EBI en todas las
Direcciones Departamentales del Pais.

| Planteamiento de acciones pedagodgicas y didacticas para la atencion diferenciada segun la
cultura e idioma que atiende cada Direccion Departamental del Pais.

i has]

Firm atadb

|

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afo (En niumeros)

31 Enero 2024
oD
«Q'?.:thc,oi é\Oo
“:"’Q‘J‘S . 0 ;C-"; (]
sSSP th
=9 B
b R - F3I9
Vlcemm ro de Educacion Bilingue e Intercutturat 02, F S
Ministerio de Educacion (O Q\

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autofizagorc "

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Oscar Rene Saquil Bol

| De -
pendencia Vicedespacho de
Numero de Fecha del (la que esta vz s
| Canttato: 029-634-2024 S — 29/02/2024 asignada en el Educacion Bilingle e
J Contrato): Intercultural
. i Dia Mes Afio Dia Mes Afio
: Periodo ge pre.StaCIon dE' Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
erviclo: el .
(SOIO en HOMEFOS) 01 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a. Asesorar en propuestas que mejoren el desarrollo curricular del Ministerio de Educacion a
través de acciones necesarias para la mejora continua del proceso de gestion dentro del
sistema del aula.

- Seguimiento a los procesos de reorientacion del POA 2024 con el equipo directivo de la DIGEBI.

- Reuniones puntuales con Subdirecciones de la DIGEBI para el replanteamiento de las acciones
del POA 2024.

b. Apoyar en dar seguimiento a las Normas Generales del Curriculum y Lineamientos

. pedagogicos del Ministerio de Educacion

- Reuniones de analisis sobre el Curriculum Local con equipo de la DIGEBI y plantear posibles
rutas de desarrollo.

- Construcciéon de un documento ruta para generar un escenario de analisis, dialogo, reflexion
para el desarrollo del Curriculum Local.

- Coordinacién con instituciones educativas que realizan experiencias en areas bilingles del
pais para conocer procesos curriculares.

c. Apoyar al Viceministerio de EBI en el cumplimiento de las recomendaciones dictadas a las
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacién, a través de los informes de las Direcciones
Generales y Departamentales.

- Revision y analisis de solicitudes de docentes para ingresarlos al renglén 011.

- Seguimiento a solicitud de pago de bono por bilingliismo para docentes del departamento del

' Quiche.

d. Apoyar en dar seguimiento a la ejecucién de los Convenios Marco de Cooperacién
internacional y nacional con el Ministerio de Educacion.

- Revisién de los convenios y cartas de entendimiento en el marco del programa de inglés, con
las instituciones. CIAV, IGA, INTECAP.

- Analisis de las cartas de entendimiento con la EFPEM-USAC para el seguimiento del
PADEP/D.

- Revisién de cartas de entendimiento para el desarrollo de la FID.

- Reuniodn con la Escuela de Ciencias Linguisticas de la USAC para crear un acuerdo de trabajo

| conjunto en la ensefianza de Lenguas.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Apoyar en diferentes gestiones administrativas que conlleve el desarrollo del Curriculo en el
Aula.

Revision de la asignacion financiera a las Direcciones Departamentales para el desarrollo de
EBI

Planteamiento de los renglones que deben planificar las Direcciones Departamentales para el
Desarrollo de la EBI.

Apoyar diferentes requerimientos sobre informacion institucional y apoyo logistico solicitado
por las diferentes entidades educativas del pais.

Coordinacion de acciones con instituciones educativas: Enfants du Monde, Efpem-Usac,
Fundacién Compassion, Universidad del Valle de Guatemala, Fundacién Rigoberta Menchu
Tum.

Apoyar a la Direccion General de Educacion Bilingle Intercultural en el desarrollo de la EBI en
todo el Sistema Educativo Nacional.

Definiciéon de procesos administrativos y financieros para el desarrollo de la EBI en todas las
Direcciones Departamentales del Pais.

Planteamiento de acciones pedagoégicas y didacticas para la atencion diferenciada segun la
cultura e idioma que atiende cada Direccién Departamental del Pais.

. Asistir a reuniones que le asigne de acuerdo a su especialidad

Reunién de coordinaciéon con Piedra Santa para organizar un evento de produccion de
materiales educativos en los Idiomas Nacionales desde las Aulas, con el proyecto "Nifios
Escritores”

Reunion de coordinacién con el proyecto MOTAGUA para organizar acciones de EBI para las

escuelas que estan en la Cuenca del Rio Motagua.
: ? ; DO
U @: g L:,L—f

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En numeros)
29 Febrero 2024
Sy SN
l l! BESRE S
/ y ( ,\?‘?7.1 @0'?
Nombre, firma y sellg del Dirg¢tor de la Depend&titia ®-Autorizador
M.A. elia Mo Isem

Viceministra de Educocion BilingUe e intercultural
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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1 Nombre completo de la persona contratada: Marlano Sanchez Cabrera

= s === e -

| Numero de Fecha del | Rae E?Jr;d:snt:ia Vicoministen de
i Contiato: | No. 029-635-2024 informe: 31/01/2024 | asignada en el Educacién Bilingle '
1 - ' Contrato): Intercultural .
—— s ok : T

"""" T |  Da I Mes | Ao [ Dia T Mes Ao

Periodo de prestamon d8| | (En nimeros) (En letras) {En ndmeros) | (En nGmeros) ‘ (En letras) [En nimeros)
; Servicio: | Del: - 1 ‘ Al: - —
| ( Solo en HUIT'IBI'OS) ‘ i 29 Enero 2,024 ‘ k3 ‘ Enero 2,024

— o ! sl P S ]

Actlv:dades ejecutadas conforme al contrato y termlnos de referencia |

Acompaiiamiento técnico pedagogico a la revision del plan operativo anual (poa) de la Direccion General
de Educacion Bilingiie e Intercultural (DIGEBI) del afio 2024.

Propuesta de plan del encuentro y dialogo entre autoridades del ministerio de educaciény autorldades
ancestrales indigenas, del occidente de Guatemala, para el dia 19 de febrero del 2024.

Firma del Contratado /o F—{ -
E v

"El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
 sellael:

 Dia (En nimeros) " Mes (En letras) T P — —i

31 | Enero T 2024

-

o~

/L
|

'f \ “ ;.f F“ﬂ.'
K{u
M.A. R@m ia M6 Isem
Viceminisira de Ei‘uv‘ﬂemr silingUe e Infercuttural
Ministerio de Educacion

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controladoes.
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Nombre completo de la persona contratada: | Mariano Sanchez Cabrera

Dependencia Vi i :
. iceministerio de
Numero de Fecha del (la que esta = G
Contrato: No. 029-635-2024 informa: 29/02/2024 asignada en el EdulcacmnIBlImIgue
Contrato): ntercultura
B . Dia o Afo Dia Ao
PerIOdO de plfe_stamén d8| (En nimeros) stras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Febrero 2,024 29 Febrero 2,024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Planificacion y reunion de seguimiento pedagodgico, a la sentencia1773-2017 sobre implementacion de
la Educacion Bilingiie e Intercultural y multicultural, de los indigenas maya K’'iche’, Kaqchikel Y Tz utujil
que cursan la primaria en 22 escuelas ubicadas en los municipios de Nahuala, Santa Catarina Ixtahuacan,
Santiago Atitlan y Panajachel, todos en los departamentos de Solola. Las acciones que se hicieron son:
Determinaciéon del nivel de avance de la construccién del curriculo local, la propuesta de metodologia
de la educacion bilingtie intercultural, asignacion de docentes en las escuelas con pertinencia cultural y
la tecnologia en las escuelas.

Revision y anadlisis del “Diplomado: Desarrollo de habilidades Linglisticas y Metodolégicas para el
aprendizaje del idioma maya”, mediante un convenio con el ministerios de educacion, especialmente en
Viceministerio de educacion bilinglie intercultural. De los siguiente médulos y mallas curriculares:
e Malla curricular para la formacion en metodologia para el aprendizaje en los idiomas maya,
dirigido a docente del bilinglies del nivel primario.
e Malla curricular para la formacion en metodologia para el aprendizaje en los idiomas maya,
dirigido a docentes monolingiies del nivel primario
¢ Moddulos de formacioén, dirigidos para la formacién de docentes bilingiies del nivel primario.
* Moddulos de formacién, dirigidos para la formacion de docentes monolingiies del nivel primario.
» Propuesta Plan de Implementacion del Convenio, para el ejercicio fiscal 2024.

En donde se plantea propuesta de la incorporacion de un curso de aprendizaje de lectoescritura de los
idiomas mayas de Guatemala, y por otro lado una adenda al convenio para tomar en cuenta la propuesta

Participacion en reuniones acompanamiento técnico pedagégico a la revision del plan operativo anual
(poa) de la Direccion General de Educacion Bilingiie e Intercultural (DIGEBI) del afio 2024, especialmente
en los componentes de politicas linglisticas.

Acompafnamiento en la planificacién y logistica del evento de dialogo entre autoridades del ministerio
de educacién y autoridades ancestrales indigenas del occidente del pais, actividad programada para el
dia 19 de febrero d 2024.

Planificacién de el acompafiamiento técnico pedagogica sobre educacion bilingiie e intercultural en el
municipio de Santa Catarina Ixtahuacan, del departamento de Solola., sobre la sentencia de la corte de
constitucionalidad, dentro de los expedientes acumulados, 4783, 4812-2013 y 4813-13, para el

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2

seguimiento de acciones respecto: al curriculo local y sus componentes, materiales educativos,
formacion capacitacién y apoyo econémico a los nifios de 13 escuelas segun la sentencia.

del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)
29 Febrero 2024
Q DE E-‘...‘
Q,Q._\\{}UQN Bl c; .
AT L “;‘ 'r;_‘_
28 & ¥ 27
N o, Vi -
irector de la Dependencia o Autorizador

Nombre, firmay s

M.A. Romelia MO Isem
Viceminisira de Educacion BilingUe e Intercultural
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | ERWIN GIOVANNI CASTRO DAVILA

-y Dependencia
Numero de Fecha del 1de enerode | (laque esta
Conirsto: 029-641-2024 s 2024 asignada en el DESPACHO SUPERIOR
Contrato):
. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Perrodo gzx:gfgamén dE| DGI: (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
(Solo en nuimeros) 2 ENERO 2024 31 ENERO 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades:

1. Brindar Asesoria Juridica al Despacho Superior

2. Asistir a reuniones técnicas para las que sea convocado por el despacho

3. Emitir las opiniones que sean requeridas.

Actividades realizadas entre el 25 al 31 de enero de 2024

*Se ha brindado asesoria al despacho en la revision formal de todos los documentos que pasan a firma de la
sefiora Ministra de Educacion provenientes de los Viceministerios y Direcciones Generales.

*Se reviso los acuerdos ministeriales y los acuerdos gubernativos emitidos durante los meses de noviembre y
diciembre de 2023 y del 01 al 14 de enero de 2024 para realizar una presentacion a la sefiora Ministra de
Educacion.

Se asistio a las reuniones programadas por el despacho de la sefiora Ministra de Educacion para conocer y
atender el tema del seguro médico escolar.

*Se asistio por instrucciones de la sefiora Ministra de Educacién, en reuniones convocadas por el Viceministerio
Técnico de Educacion con relacién a la Direccién General de Educacion Fisica.

ey

y/del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para ccpsﬁncia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)
31 ENERO 2024
‘0‘\
o
A

)

Nombre, firma y $ello del Director de la Dependencig’%"ﬁlat&i'zador
T.cda. Anabella Giracca

Ministra de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | ERWIN GIOVANNI CASTRO DAVILA

Dependencia
Numero de Ay Fechadel | 29 de febrero de | (la que esta
Contrato: 029-641-2024 informe: 2024 asignada en el DESPACHO SUPERIOR
Contrato):
. Dia Mes Afio Dia Mes Afo
PerIOdo geer?fzgfotaCién del Del: (En nimeros) (En letras) (En nameros) Al: (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades:

1. Brindar Asesoria Juridica al Despacho Superior

2. Asistir a reuniones técnicas para las que sea convocado por el despacho

3. Emitir las opiniones que sean requeridas.

Actividades realizadas entre el 01 al 29 de febrero de 2024

* Se ha brindado asesoria al despacho en la revisién formal de todos los documentos que pasan a firma de la
sefora Ministra de Educacion provenientes de los Viceministerios y Direcciones Generales.

1.SIAD 587880 DIPLAN AVANCE FINANCIERO PRESTAMO BID

2. SIAD 646788 DIGEBI INFORME DE AVANCE SOBRE MEDIDAS CAUTELARES

3. SIAD 646597 DIGECUR TEXTO DE LA CONSTITUCION CON CITAS BIBLICAS

4.COORDINACION CON LICENCIADA BLANCO SOBRE LA INICIATIVA DE LEY 5790 DEL CONGRESO DE
LA REPUBLICA

5.COORDINACIO DE DICTAMENES SOBRE PROYECTO DE DEROGATORIA DEL ACUERDO
GUBERNATIVO 44-2020

6. INFORME DE AUDITORIA DAS 11-0058

7. SIAD 632473 ONSEC

8. SIAD 646289 DIGECADE Y DIDAI

9. SIAD 431898 PGN AMPARO

10. SIAD 628111 REPROGAMACION DE METAS DIPLAN TOTONICAPAN

11. SIAD 624762 ADJUDICACION A GLOBAL TECH

12.SIAD 647688 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO SAN AGUSTIN ACASAGUASTLAN EL PROGRESO
13.SIAD 647694 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO SAN ANTONIO LA PAZ EL PROGRESO

14. SIAD 647699 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO MORAZAN EL PROGRESO

15. SIAD 647691 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO EL JICARO EL PROGRESO

16.SIAD 647697 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE SANSARE EL PROGRESO

17.SIAD 647696 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO SANARATE EL PROGRESO

18. SIAD 647605 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO SAN JORGE ZACAPA

19.SIAD 647156 NOMBRAMIENTO ANTE EL CONSEJO DE DESARROLLO DEL DPTO DE GUATEMALA

20. SIAD 648270 ACREDICACION SICA MINEX

21.ELABORACION DE NOTA PARA REMISION DE DICTAMEN DE JURIDICO A PGN PARA V.B SEGURO
MEDICO ESCOLAR

22. SIAD 648190 REPROGRAMACION DE METAS FISICAS

23. INFORMACION AL CONGRESO SOBRE EL SEGURO MEDICO ESCOLAR

24 ATENCION A CONTRATISTA DE DIGEF RECLAMANDO LA ATENCION DEL SENOR DIRECTOR
GENERAL

25.SIAD 647236 ARRENDAMIENTO DE 2 OFICINAS POR LA DIRECCION DE JURADOS DE OPOSICION
26. SIAD 648332 DELEGACION PGN POR JUICIO TOTONICAPAN

27. SIAD 633152 DESTITUCION DE DIRECTOR ALTA VERAPAZ

28.SIAD 647859 ARRENDAMIENTO DE 3 OFICINAS POR LA DIRECCION DE JURADOS DE OPOSICION.
29.SIAD 616696 ARRENDAMIENTO PARA ESCUELA EN ALDEA DE HUEHUETENANGO

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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30. SIAD 648334 DELEGACION A PGN PARA ATENDER AUDIENCIA

31. VDA129-2024 INFORMACION A MINISTRO DE DESARROLLO SOCIAL

32. SIAD PENDIENTE EMPRESA QUE QUIERE SE PROVEEDORA

33. SIAD 647495 CARTA A DE AGRADECIMIENTO A COMITE PRO CIEGOS

34. SIAD 647628 CARTA DE AGRADECIMIENTO A EMBAJADOR DE MEXICO

35. SIAD 606038 CARTA A OEA

36. SIAD 647431 CARCA A ONSEC FELICITACION

37. SIAD 599092 INFORMACION A SVET SOBRE NINAS EMBARAZADAS

38. SIAD 303357 SUBSTITUCION EN COMISION RECEPTORA

39. SIAD 648353 INFORME A PDH

40. DIPLAN 09 TRANSFERENCIA A INSTITUTOS POR COOPERATIVA

41. VDA 130-2024 ASOCIACION AK TENAMIT

42. SIAD 648496 DIPLAN 127 TRANSFERENCIA PARA OPF

43.SIAD 648511 READECUACION DE FONDOS PARA TRANSFERENCIAS A OPF ZACAPA

44 SIAD 648251 APROBACION DE TRASLADOS PRESUPUESTARIOS 011 POR SUB UTILIZACION O
CIERRE DE ESTABLECIMIENTO

45 SIAD 648262 ARRENDAMIENTO PARA INSTITUTO DE BACHILLERATO EN ELECTRICIDAD ESCUINTLA
46. SIAD 647817 EMPRESA PROVEEDORA

47. SIAD 647966 CARTA DE AGRADECIMIENTO AL EMBAJADOR DE CHILE

48. SIAD 648510 CARDOBAN

49. SIAD 648520 TRANSFERENCIA PARA OPF

50. SIAD 646883 MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

51. DIGECOR TRANSFERENCIA

52. SIAD 648258 DESIGNACION

53. SIAD 647654

54. SIAD 647298 NO OBJECION PARA CONSULTORES

55.SIAD 605264 SOLICITUD DE ADSCRIPCION DE BIEN INMUEBLE EN HUEHUETENANGO

56. SIAD 391860 DELEGACION PARA AUDIENCIA LABORAL

57. SIAD 648691 REPROGRAMACION DE METAS QUICHE NORTE

58. MARTES 27 DE FEBRERO DE 2024

59. SIAD 648477

60. SIAD 647395

61. SIAD 647440

62. SIAD 649033

63. SIAD 649038

64. SIAD649030

65.REUNION CON VICE MINISTRO TECNICO Y ADMINISTRATIVO POR TEMA DE NEGOCIACION DEL
PACTO COLECTIVO

66. SIAD 648535

67. SIAD 648559

68. SIAD 649023

*Se asisti6 a las reuniones programadas por el despacho de la sefiora Ministra de Educacion para conocer y
atender el tema del seguro médico escolar.

+ Se asistio por instrucciones de la sefiora Ministra de Educacién, en reuniones convocadas por el Viceministerio
Técnico de Educacion con relacién a la Direccién General de Educacién Fisica.

e

Fifma del Contratado
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

29 Febrero 2024

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizad8femala, ©*
-da. Anabella Giracca
iMinistra de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Juan Francisco Flores Juarez
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta .
29-328- ; -02- L
Conlrala: 029-328-2024 bt 29-02-2024 e Despacho Superior
Contrato):
. i Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Per1odo de prg_stacmn del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en nUmEFOS) 01 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

b) Asesorar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

c) Asesorar en la elaboracion de los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le solicite.

d) Prestar su asesoria, direcciéon y procuracion al propio Ministerio de Educaciéon y a sus representantes, asi como a
comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacion con los planteamientos formulados por las
organizaciones sindicadas o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en
via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

e) Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion durante el
presente mes:

REVISION:
1. Contrato de arrendamiento 05-2024-QUET.
1.1. Arrendante: Juana Jacinta Chavez y Chavez, propietaria.
1.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Quetzaltenango.
1.3. Destino: Sede de la Supervisién Educativa 090101 y 090106 del municipio de Quetzaltenango, departamento
de Quetzaltenango.
1.4. Monto del contrato: Q.30,000.00.

2. Contrato de arrendamiento 04-2024-QUET.
2.1. Arrendante: Zuinglio Ivan Solis Godinez, propietario, quien actlo a través de su Mandataria Judicial con
Representacion, Liliam Godinez Santizo.
2.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educaciéon de Quetzaltenango.
2.3. Destino: Sede de la Coordinacion Distrital 092201 del municipio de Flores Costa Cuca departamento de
Quetzaltenango.
2.4. Monto del contrato: Q.13,200.00.

3. Contrato de arrendamiento 03-2024-QUET.
3.1. Arrendante: José Domingo Luen Sanchez.
3.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Quetzaltenango.
3.3. Destino: Sede de la Coordinacion Distrital 091101 del municipio de Concepcion Chiguirichapa, departamento
de Quetzaltenango.
3.4. Monto del contrato: Q.13,200.

4. Contrato de arrendamiento 02-2024-QUET.
4.1. Arrendante: Walter Otoniel Reyes Reyes, en calidad de propietario.
4.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Quetzaltenango.
4.3. Destino: Sede de la Direccion Departamental de Educacion de Quetzaltenango (edificio 2).
4.4, Monto del contrato: Q.264,000.00.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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5. Contrato de arrendamiento 01-2024-QUET.
5.1. Arrendante: Pedro Verona Gomez Rosales, en calidad de propietario y como Mandatario Especial con
Representacion de Dominga Mercedes Saquic Quiché de Gémez, copropietaria.
5.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacién de Quetzaltenango.
5.3. Destino: Sede de la Direccion Departamental de Educacidn de Quetzaltenango (Edificio 1).
5.4. Monto del contrato: Q.6000,000.00.

6. Contrato de arrendamiento 02-2024-QUI.
6.1. Arrendante: Lucrecia Maribel Pac Sac de Pozuelos, en calidad de propietaria.
6.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Quiche.
6.3. Destino: Bodegas de la Direccién Departamental de Educacién de Quiché.
6.4. Monto del contrato: Q.79,200.00.

7. Contrato de arrendamiento 01-2024-QUI.
7.1. Arrendante: “Arrendamientos Oscar Cifuentes, Sociedad Anénima” por medio de su Administradora Unica y
Representante Legal, Graciela Marisol De Leén de Rodriguez.
7.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de El Quiche.
7.3. Destino: Oficinas de la Direccién Departamental de Educacion de Quiché.
7.4. Monto del contrato: Q.300,000.00.

8. Dictamen sobe la integracién de la Junta de Licitacién identificada como “L-014/2024-MINEDUC, DERECHOS DE
ACTUALIZACION Y USO DE CONTROL Y MITIGACION DE RIESGOS INFORMATICOS PARA APLICACIONES
WEB UBICADAS EN EL CENTRO DE CONTROL DE DATOS Y LA NUBE, HERRAMIENTA DE VIRTUALIZACION
DE REDES Y VIRTUALIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA”.

9. Contrato de arrendamiento 04-2024-GOCCID.
9.1. Arrendante: Adolfo Quifionez Furlan, quien actia como propietario.
9.2. Dependencia contratante; Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente.
9.3. Destino: El inmueble sera sede de la "Escuela Oficial Urbana Mixta No. 19 “Vicente Rivas”.
9.4. Monto del Contrato: Q. 52,800.00.

10. Contrato de arrendamiento 01-2024-ESCU.
10.1. Arrendante: Proyecto del Sur, Sociedad Anénima, por medio de su Administrador Unico y Representante
Legal Joseph Halfun Cohen.
10.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Escuintla.
10.3. Destino: El inmueble sera sede de la Direccién Departamental de Educacién de Escuintla.
10.4. Monto del contrato: Q.300,000.00.

11. Resolucion sin niamero, ni fecha.
11.1. El objeto de la resolucién examinada: Nombrar a las personas que integran la Juntade Cotizacion
identificada como “C-001/2024-MINEDUC, adquisicion del SERVICIO DE MANTENIMIENTO preventivo
(MENOR Y MAYOR) para los vehiculos al servicio de la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-

12. Contrato de arrendamiento 02-2024-ESCU.
12.1. Arrendante: Rosa Maria Pérez Ramirez de Gutiérrez, en calidad de Mandataria Judicial y Administrativa
con Representacion de Goldeen lvone Gutiérrez Pérez, usufructuaria vitalicia del inmueble.
12.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Escuintla.
12.3. Destino: El inmueble arrendado sera la sede del archivo de expedientes de personal y archivos auditables
de la Direccion Departamental de Educacion de Escuintla.
12.4. Monto del contrato: Q.32,400.00.

13. Contrato de arrendamiento 01-2024-ALTV.
13.1. Arrendante: Carlos Felipe Sierra Milian en su caracter de Usufructuario vitalicio.
13.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Alta Verapaz.
13.3. Destino: El inmueble sera la sede del anexo de la Direccion Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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13.4. Monto del contrato: Q.170,000.00.

14. Contrato de arrendamiento 03-2024- GOCCID.
14.1. Arrendante: Mario de Jesus Morales Muralles.
14.2. Dependencia contratante: Direcciéon Departamental de Educacién Guatemala Occidente.

14.3. Destino: El inmueble sera sede de “Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San Juaneros.
14.4. Monto: Q. 42,000.00.

15. Contrato de arrendamiento 07-2024-GOCCID.

15.1. Arrendante: Asociacion Damas Salesianas por medio de la Presidenta del Consejo Directivo y
Representante Legal, Graciela Eleonora Aldana Aragon.

15.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacioén Guatemala Occidente.

15.3. Destino: El inmueble arrendado sera sede del “Instituto Nacional de Educacién Basica Clemente Marroquin
Rojas” Jornada Vespertina y “Escuela Nacional de Ciencias Comerciales Clemente Marroguin Rojas” Jornada
Nocturna.

15.4. Monto: Q.177,600.00.

16. Contrato de arrendamiento 03-2024-GOCCID.
16.1.  Arrendante: Marco Tulio Zufiga Morales, en calidad de propietario.
16.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente.
16.3. Destino del inmueble: Oficinas administrativas de la Direccién Departamental de Educacion Guatemala
Occidente.
16.4. Monto: Q.537,000.00.

17. Resolucion sin nimero ni fecha.
17.1. Creacién de la Comision de Saneamiento de Cuentas contables del Ministerio de Educacion
correspondiente al afio 2024.

18. Resolucion R-35-2024 de fecha 17 de enero de 2024.
18.1. Concesién de licencia sin goce de salario al servidor publico Francisco Eduardo chuc Paxtor, debido a que
fue electo Alcalde Municipal.

G S

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nameros)

29 febrero 2024

Lcda. Anabella Giracca
Ministra de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Luis Felipe Leiva Alva
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-330-2024 iloritie: 29-02-2024 s dicida an i Despacho Superior
Contrato):
, . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo gzx::sotamén del Del: (En nameros) (En letras) (En nimeros) Al- (En nimeros) (En letras) (En nameros)
(Solo en nﬂmeros) ' 1 febrero 2024 ’ 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Prestar servicios profesionales de Asesoria Legal en todos los casos que le encomiende el Despacho Superior.

b) Participar y colaborar en todas aquellas actividades de negociacion de asuntos litigiosos para los que se le llamen o
convoque.

c) Proponer dictdmenes y resoluciones para aquellos casos en que se requiera su intervencion y asesoria.

d) Realizar proyectos de documentos legales tales como contratos, actas, convenios y en general todos aquellos que sean
del interés del Despacho Superior.

e) Emitir dictamen u opinién en los expedientes relacionados con la Ley de Contrataciones del Estado.
f) Revisar Acuerdos Ministeriales, previa firma de las Autoridades Superiores.

g) Participar en reuniones en las que se requiera su asistencia como asesor legal.

h) Realizar cualquier actividad que le sea encomendada en materia legal.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacién durante
el presente mes:

REVISION:

1. Contrato de arrendamiento 01-2024-PET.
1.1. Arrendante: Flora Yolanda Pinelo Diaz de Vasquez y Coralia Lariza Vasquez Pinelo, en calidad de propietarias.
1.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Petén.

1.3. Destino: Sede del Departamento Técnico Pedagogico Bilinglie Intercultural de la Direccion Departamental de
Educacion de Petén.

1.4. Monto: Q.180,000.00.

2. Contrato de arrendamiento 02-2024-PET.
2.1. Arrendante: Silvia Eugenia Asturias Ozaeta, propietaria.
2.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacién de Petén.
2.3. Destino: Sede de la Coordinacion Técnica Administrativa del Municipio de Santa Ana, departamento de Petén.
2.4. Monto del contrato: Q.18,000.00.

3. Contrato de arrendamiento 03-2024- PET.
3.1. Arrendante: Rosa Estela Gutiérrez Cambranes en calidad de propietaria.
3.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Petén.

3.3. Destino y monto: El inmueble sera parqueo de vehiculos del personal de la Direccion Departamental de
Educacién de Petén.

3.4. Monto del contrato: Q.30,000.00.

4. Contrato de arrendamiento 04-2024-PET.
4.1. Arrendante: Hedzon de Jesus Lima Aguilar, en calidad de propietario.
4.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Petén.
4.3. Destino del inmueble: Bodega de la Direccién Departamental de Educacion de Petén.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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10.

gl

12.

13.

4.4. Monto del contrato: Q.84,000.00.

Acuerdo Ministerial sin fecha, ni nimero.

5.1. Objeto: Autorizar la primera y unica prorroga del Contrato Administrativo Numero DINFO-13-2023-L, para
continuar la prestacion del SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES PARA LA INTERCONEXION DE
INTERNET Y ENLACES DIGITALES. Lote No. 2.

5.2. Monto de la prorroga: Q.418,000.00.

Resolucion 207-2024 de fecha 23 de enero de 2024,
6.1. No admitir a tramite el recurso de revocatoria planteado por Victor Hugo Arroyo Rodriguez, participante de la
convacatoria interna XXVIII a puestos docentes del nivel primario, modalidad monolingte.

Oficio dirigido al Procurador General de la Nacion, Julio Roberto Saavedra Pinetta, en el que se autoriza de manera
expresa la intervencién de la Procuraduria para que promueva las acciones legales que considere pertinentes y
proyecto de Acuerdo Ministerial en el que se delega al abogado Harol Esmelin Monterroso, asesor juridico de la
Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente para que intervenga en el Juicio laboral 01173-2023-
08508 promovido ante el Juzgado noveno pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del municipio y departamento
de Guatemala, promovido por Soraya Ninette Escobedo que reclama el pago de prestaciones laborales.

Acuerdo Ministerial sin fecha, ni numero.
8.1. Objeto: Dicho Acuerdo autoriza la primera y Unica prérroga del contrato Administrativo DISERSA-10-2023-C,
para que TIGO continue prestando el servicio de telefonia mévil, especificamente el lote uno.

Acuerdo Ministerial sin fecha, ni muero.

9.1. Objeto: Autoriza la primera y unica prérroga del contrato administrativo nimero DINFO-13-2023-L para
continuar la prestacion del SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES PARA LA INTERCONEXION DE
INTERNET Y EN LACES DIGITALES, lote nimero uno. La prorroga la suscribe el Licenciado Walter Camilo
Vasquez, Director de la Direccién de Informatica -DINFO- y la entidad INNOVA OUTSOURCING.

9.2. Monto de la prorroga: Q. 418,000.00. por mes. En Total: 1,254,000.00, por los 3 meses.

Acuerdo Ministerial 270-2024.

10.1.  Oficio dirigido al Procurador General de la Nacién, Julio Roberto Saavedra Pinetta, para que promueva las
acciones pertinentes en el juicio ordinario laboral 01173-2024-00183 que se tramita en el Juzgado primero
Pluripersonal de trabajo y Previsién Social del departamento de Guatemala, promovido por Mynor Giovanni
Montufar Hernandez quien solicita su reinstalacion.

10.2. Acuerdo Ministerial en el que se delega a la abogada Fany Kimberly Lara, asesora de la Direccion
Departamental de Educacion Guatemala Norte, para que coordine con el Procurador General de la Naciones
las acciones que procedan en el proceso identificado.

Acuerdo Ministerial 429-2024.

11.1.  Oficio dirigido al Procurador General de la Nacion para que promueva las acciones legales correspondientes
dentro del proceso laboral 13004-2023-00117 promovido por Juan Fernando Lopez Alva por despido directo e
injustificado.

11.2.  Acuerdo en el que se delega a la abogada Elida Yohana Castillo Villatoro, asesora juridica de la direccion
Departamental de Educacion de Huehuetenango para que coordine acciones legales con la Procuraduria
General de la Nacion dentro del expediente identificado previamente.

Contrato de arrendamiento 02-2024-SANRO.

12.1. Arrendante: Vilma Consuelo Gonzalez Mijangos de Barrera, en calidad de propietaria.

12.2. Dependencia contratante: Direcciéon Departamental de Educacion de Santa Rosa.

12.3. Destino: El inmueble sera bodega de la Direccion Departamental de Educacion de Santa Rosa.
12.4. Monto del contrato: Q.74,400.00.

Contrato de arrendamiento 02-2024- [ZAB.
13.1.  Arrendante: Nora Elizabeth Raimundo Hernandez, que actud en calidad de poseedora.
13.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de |zabal.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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14.

15.

16.

17.

13.3. Destino. El inmueble arrendado sera sede de la Supervisiéon Educativa de la cabecera municipal de
Livingston departamento de |zabal.
13.4. Monto: Q.42,000.00.

Contrato de arrendamiento 01-2024-SANRO.

14.1. Arrendante: Noe Morales Solorzano y Dilia Qdilia Lemus Contreras de Morales en calidad de propietarios.

14.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Santa Rosa.

14.3. Destino y Monto: el inmueble arrendado sera utilizado para almacenamiento de insumos de los Programas
de Apoyo de la Direccion Departamental de Educacion de Santa Rosa.

14.4. Monto del contrato: Q.18,000.00.

Resolucion No. 032-2024 de fecha 24 de enero del afio 2024.

15.1. Objeto: En la resolucion examinada se designa temporalmente a los servidores publicos que desempefiaran
funciones de comisionamiento temporal de administracién educativa en la Franja de Supervisién Educativa
atendiendo los Centros Educativos del Distrito de Huehuetenango.

Resolucion No. 03-2024 de fecha 17 de enero de 2024.

16.1. Objeto: Designar temporalmente a los servidores publicos que desempefiaran funciones de
comisionamiento temporal de administracion educativa en la Franja de Supervision Educativa atendiendo los
Centros Educativos del Distrito de Alta Verapaz.

Resolucion DDEGO No. 021-2024 de fecha 22 de enero del afio 2024.

17.1. Objeto: Designar temporalmente a los servidores publicos que desempefiaran funciones de
comisionamiento temporal de administracion educativa en la Franja de Supervision Educativa atendiendo los
Centros Educativos del Distrito de Solola.

vl

f'rma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io/énteriorAe firma y sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) / Afio (En nameros)

29 febrero 2024

Lcda. Anabella Giracca “tamo\o:
Ministra de Educacién

Todos los documentos que s& encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Edwin Francisco Xol Yalibat

Dependencia Vi

. icedespacho de

Numero de Fecha del (la que esta s

Contrato: 029-640-2024 informe: 29/02/2024 /| asignada en el Educac/JAoIn Extrgescolar y
Contrato): ternativa

2 .. Dia Mes Afo Dia Mes Afio

Periodo de pre.StaCIOH del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 05 02 2024 29 02 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

- Asistencia técnica para el disefio de acciones emblematicas del subsistema extraescolar y alternativa para el
periodo 2024-2028.

- Elaboracién de presentacion sobre acciones emblematicas 2024-2028.

- Apoyo en la determinacion de acciones para el plan de 120 dias, vinculadas a las acciones emblematicas del
periodo 2024-2028.

- Elaboracién de cuadro para el control de acciones relacionadas con los 120 dias.

- Analisis de la matricula actual de los programas extraescolares y revision de proyecciones para 2024.

- Acompafiamiento en reuniones con cooperantes internacionales (gj. BID, USAID, GIZ).

- Seguimiento a la vinculacion del Ministerio de Educacién con la Red Nacional por la Educacion

- Organizacion de primera reunién entre Ministra, Viceministro de Educacion Extraescolar y 40 representantes
de organizaciones vinculadas a la Red Nacional por la Educacion, celebrada el 15/02/2024.

- Elaboracién de insumos para comunicado de prensa sobre encuentro de autoridades educativas y Red
Nacional por la Educacion.

- Construccion de disefio conceptual sobre espacios experimentales de innovacion extraescolar y alternativa,
version preliminar.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

29 Febrero 2024

Extraescolar yAlternativa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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P FORMULARIO

im,} i‘ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
g Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

Dependencia(l
Numero de Fecha del a que esta
Contrato: URQTT2les informe: 29-02-2024 | jrjicada en el DISERSA
Contrato):
> ; Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo de pr_e_stacmn del (En nameros) (En letras) (En nimeros) {En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al
patrimonio (bienes e informacidn) pertenecientes al Ministerio de Educacion. b)
Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los
guardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
parqueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los
servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad
subcontratada y proponer la implementacién de mejoras necesarias, €) proponer la
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
elaboraciéon vy disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacién de la empresa de
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en la elaboracién del informe de incidentes e
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacién periédica del
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccién en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
analisis de riesgos, evacuacion etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por la autoridad superior

.
/\’1—1/-

Firma del tratafio

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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e Del proceso; Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 [ Pagina 2 de 2

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En numeros)
29 /1] febrero 2,024
DE

" " . RRece

Lig.J tio Gabriel Ayala /& 5" "3

DIRECTOR 3 oo
w <3
- DISERSA - 0. 003 soat e
I

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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P FORMULARIO
iq’, 3} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
by g Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Edgar Rolando De Ledn Flores
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta VICEDESPACHO
Contrato: 029-646-2024 informe: 29/02/2024 asignada en el TECNICO
Contrato):
; N Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo geeri\):l-gls(:amon del De|' (En numeros) {En letras) (En numeros) Al: (En nameros) (En letras) (En numeros)
(Solo en nﬂn;leros) ' 12 Febrero 2024 ' 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar en establecer las propuestas presupuestarias para el desarrollo del Programa y la viabilidad de
dichas propuestas: Coordinar, reuniones y delegar formulaciones de proyectos
Apoyar en procurar la captacion de fondos de cooperaciéon, donaciones y similares para fines de
incrementar el potencial y alcances del programa. Reuniéon con DICONIME, delegar formulaciones de
proyectos
Apoyar en coordinar con las distintas direcciones y unidades del Ministerio de Educacién para contar con
el auxilio técnico cuando sea necesario: Estableciendo coordinaciones y planificando.
Participar en las distintas reuniones y jornadas de trabajo y atender las reuniones de rendicién de
informes a las que sea convocado por las autoridades del Ministerio de Educaciéon. Reunién con
consultores de propuesta al Congreso.

=t 03 t[e:_\\‘s»_(t:}

irma del Confratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Ano (En numeros)
29 N\ Febrero 2024
\ q-\o DE &g

4--—"\""'—

\
\
- 1Y
% I\

=)

\Da, A .

Nombre, firma y s ctdr de la Dependencia o Autorizadthe ci*
Francisco Ricardo Cabrera Romero

Viceministro Técnico de Equcacibn
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

" Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Luis Alberto Ceballos Calderon

]

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta :
Contrato: 029-364-2024 informe: 29-02-2024 asignada en el Digecade
Contrato):
= . Dia Mes Ano Dia Mes Ano
Periodo geer%;;s;?mon del Del: (En nameros) (En letras) {En nimeros) Al (En nameros) (En letras) (En nimeros)
(SOlO en nUrﬁeros) . 1 febrero 2024 . 29 febrero 2024

/

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Busqueda de imagenes para diversos textos del libro de lecturas de sexto primaria
Unificacion de todos los textos para el libro de lecturas de segundo basico

Elaboracion de un texto sobre la subvocalizacion para el libro de lecturas de segundo basico
Elaboracion de la bibliografia para el libro de lecturas de segundo basico

Elaboracion del indice para el libro de lecturas de segundo basico

Correccion de estilo de las lecturas integradas del libro de lecturas de segundo basico

Correccion de estilo de una lectura sobre la ciudad de Guatemala para el libro de lecturas de quinto
primaria

Aprobacion y peticion de cambios de un paquete de imagenes para el libro de lecturas de segundo basico
Aprobacion y peticion de cambios de un paquete de imagenes para el libro de lecturas de primero basico
Observaciones de un paquete de imagenes para el libro de lecturas de sexto primaria

Reconstruccion de la portada del texto Conozcamos el Plan de Educacion Nacional para el Desarrollo
Sostenible 2022-2035 (versién para nifos)

Redaccion de la carta para el texto Conozcamos el Plan de Educacién Nacional para el Desarrollo
Sostenible 2022-2035 (version para nifios)

Creacion del indice para el texto Conozcamos el Plan de Educacion Nacional para el Desarrollo
Sostenible 2022-2035 (version para nifios)

Reconstruccion del texto sobre el Consejo Nacional de Educacion para el documento Conozcamos el
Plan de Educacion Nacional para el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (version para nifios)

Reconstruccion del texto sobre la definicion del PEN-DS para el documento Conozcamos el Plan de
Educacion Nacional para el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (version para nifios)

Reconstruccion del texto sobre la educacion que se tiene en el pais al 2022 para el documento
Conozcamos el Plan de Educacion Nacional para el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (version para nifios)

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Del proceso: Recursos Humanos Cadigo: RHU-FOR-34 Version: 2 Pagina 2 de 2
g

Creacion de actividades para la primera parte del texto Conozcamos el Plan de Educacion Nacional para
el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (version para ninos)

Reconstruccion del texto sobre la educacion que se quiere en el pais al 2035 para el documento
Conozcamos el Plan de Educacion Nacional para el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (version para nifos)

Reconstruccion del texto sobre las politicas educativas del PEN-DS para el documento Conozcamos el
Plan de Educacion Nacional para el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (version para nifios)

Creacion de infografia sobre los propésitos de la educacion para el texto Conozcamos el Plan de
Educacion Nacional para el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (versién para nifios)

Creacion de actividades para la segunda parte del texto Conozcamos el Plan de Educacion Nacional
para el Desarrollo Sostenible 2022-2035 (version para nifos)

FL]. %
%T Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Ano (En numeros)

29 febrero 2024

Claudia Eljzabetlf Morales Garcia
Direcfora dé la Digecade

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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i FORMULARIO
L INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Mo o Del proceso: Recursos Humanos \ Codigo: RHU-FOR-34 \ Version: 2 [ Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lopez Ortiz

Dependencia
Numero de = Fecha del (la que esta
29-359-202 i /02/ R
Contrato: 029-359-2024 informe: 29/02/2024 indicada en el DICOMS
Contrato):
- = Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de p:"elstacmn del (En numeros) (En letras) (En nameros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en nu meros) 01 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direcciéon de Comunicacién Social.

Realicé coberturas fotograficas y de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacion a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacién en las actividades donde
participd la Ministra de Educacion, las Viceministros y directores de este organismo del estado.

Viajé al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacion en distintas escuelas y municipios del pais.

Grabé discursos de la sefiora Ministra de Educacion cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacién asi como en otras entidades.

Archivé en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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& S FORMULARIO
)
(q.&’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
eneaon Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 2 de 2

irm Contratado

'| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

29 i Iebrero 2024

—— e — e

e Leon Villeda
la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

muwwm

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3¢ [  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | SANDRA PATRICIA AZURDIA MORALES

Dependencia

Ngg:ggtg:e 029-335-2024 Fecha del 29/02/2024 (la que esta Direccién de Planificacion

informe: asignada en el Educativa
Contrato):

Periodo

Dia Mes Ano Dia Mes Ano

de pr_e'stacnon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:

(So[o en numeros) 01 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Seguimiento y asistencia técnica al proceso para la atencion de centros educativos en situacion
de riesgo dictaminados por la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres Naturales
o Provocados -CONRED-, atendiendo la ruta de accion disenada por la Subdireccion de
Planificacion de Infraestructura Educativa / Direccion de Planificacion Educativa del Mineduc.

Participar en el desarrollo de escenarios para la atencion de la construccion y/o habilitacion de
70,000 aulas, salas y laboratorios nuevos en la educacion publica.

Acompanamiento técnico en el desarrollo de la consultoria para la realizacion de una propuesta
y el disefio de un esquema operativo y de procesos y derechos de uso de la solucién del censo
de infraestructura, participando en la revision del cronograma de acciones, construccion del arbol
de problemas, revision inicial de instrumentos de recoleccion de informacion y revision de
tipologia para diferentes ambientes o aspectos de los establecimientos educativos.

En el marco de la consultoria mencionada anteriormente, se participo en el analisis de los
establecimientos educativos ubicados en los dos municipios definidos en la muestra para el
levantamiento de informacion de infraestructura educativa, de tal forma de hacer una
aproximacion de la carga de trabajo por centro educativo y determinar cantidad de recurso

humano y tiempo necesario.

|rma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nameros)

29 Febrero 2024

Nombre, firma y/s’ello del Director de la Depe

Ledo. Francisco Alfredo Sapdn Oreflana

Director
Direccidn de Planificacidn Educativa -DIPLAN-
Ministerio de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y centrolados
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

-------- Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [  Version: 2 [ Pégina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Luisa Maria Leiva Mazariegos
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta - S
Cariteate 029-644-2024 i 29/02/2024 asignada en el Vice Despacho Técnico
Contrato).
f ) Dia Mes Ao Dia Mes ARo
Perlodo gzrz:gi)tamén del Del' (En numeros) (En letras) (En ndmeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En nameros)
(SO|0 en nﬂﬁeros) ' 07 febrero 2024 ) 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

- Se establecieron los marcos juridicos vigentes relacionados a la Direccion General de Educacién Fisica
- Se realizé analisis juridico de distintos casos y documentacion presentada ante el Viceministerio técnico
- Se reviso los documentos de caracter legal que se presentaron al Viceministerio Técnico y se realizaron

recomendacion respecto a la ruta legal a seguir.
- Se brindé apoyo al equipo a cargo del proyecto de nueva infraestructura dentro del Viceministerio

Técnico.
- Se particip6 en reuniones convocadas por el Viceministro Técnico para brindar asesoria juridico-legal.

W

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Ao (En nimeros)

29

Febrero

Nombre, firma y sello W?‘B}‘de la Dependencia o Autorizador

Francisco Ricardo Cabrera Ro_rpero
Jiceministro Técnico de Equcacwn
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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{;.12 F INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Paginaide4

Nombre completo de | ; : :
P 90 PR Luis Rodolfo Mazariegos Guzman

contratada:
. Dependencia
Numero de 029-339-2024 Fechadel | 29 de febrero de | (la que esta Direccion de Asesoria
Contrato: informe: 2024 asignada en el Juridica
Contrato):
) Dia Mes Afio Dia Mes Afo
PEHOdO de prggtgcu)n del (En niameros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en nl]meros) 01 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedid a elaborar los proyectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio de

Educacién:

Asesore dentro del expediente relacionado al cao nimero MP001-2024-99 Gestion Integral de Casos, respecto a documento
recibido en este Ministerio con feche diecisiete de enero de dos mil veinticuatro, donde solicitan informacién certificada que
corresponde a la Direccion Departamental de Escuintla.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proceso ordinario laboral nimero 13042-2023-00093 promovido por el sefior
Nery Tomas Salavic Cortez en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacion, tramitado en el
Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y Econdémico Coactivo del departamento de
Quetzaltenango.

Asesoré dentro del expediente relacionado las diligencias de reinstalacion numero 01173-2019-07789 dentro del conflicto
colectivo nimero 01173-2013-02852 promovidas por Kennia Lisbeth Cano Morales a cargo del Juzgado Undécimo
pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, respecto a notificacion recibida de fecha veintidés de enero de dos mil
veinticuatro.

Asesoré dentro del expediente identificado con el nimero MP001-2024-2368 en el cual se remite oficio por pare del Ministerio
publico de fecha diecisiete de enero de dos mil veinticuatro solicitando diversa informacion respecto de personas que trabajan
en la Direccion Departamental de Petén.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 13004-2021-00129 promovido por el sefior
William Silvestre Diaz, en contra del Estado de Guatemala, respecto de requerimiento de pago de fecha 22 de enero de 2024 en
concepto de indemnizacion por jubilacion.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de Acuerdo Ministerial de destitucion de la servidora plblica Ana
Mariela Sandoval Hernandez, quien labora para este ministerio en el puesto de Director Profesor Titulado caserio los Cardona
Aldea El Paraiso, municipio y departamento de Jalapa.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlades. /’:/
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Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 13004-2019-00088, promovido por Ramiro
Domingo Pérez, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, tramitando ante el Juzgado
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Municipio y Departamento de Huehuetenango.

Asesor¢ dentro del expediente relacionado al incidente de autorizacién de terminacion de contrato nimero 01173-2015-07957
dentro del conflicto colectivo de caracter econémico y social niimero 01173-2015-00729 promovido por la Procuraduria
General de la Nacion, tramitado por el Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social del Departamento de
Guatemala en contra del sefior Erick Antulio Méndez Avilés.

Asesor¢ dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2018-02874 promovido por
Jesis Antonia Montesdeoca Donis de Perla, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacién, conocido ante el Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social del municipio y departamento de
Guatemala.

Asesoré dentro del expediente relacionado a la apelacion de amparo nimero 6848-2022, con referencia al juicio ordinario
laboral nimero 07004-2017-00343 tramitado por el Juzgado de primera instancia de trabajo y previsién social y de familia del
departamento de Solold, para que se agregue la accion de amparo y su apelacion al juicio ordinario mencionado.

Asesoré dentro del expediente relacionado proyecto de resolucién por medio del cual se designa a los representantes titulares y
suplentes del despacho ministerial ante el Jurado Auxiliar Departamental de Oposicion y Jurados Municipales de Oposicion de
Totonicapan.

Asesor¢ dentro del expediente relacionado proyecto de resolucion por medio del cual se designa a los representantes titulares y
suplentes del despacho ministerial ante el Jurado Auxiliar Departamental de Oposicién y Jurados Municipales de Oposicion de
San Marcos.

Asesoré dentro del expediente relacionado proyecto de resolucién por medio del cual se designa a los representantes titulares y
suplentes del despacho ministerial ante el Jurado Auxiliar Departamental de Oposicion y Jurados Municipales de Oposicién de
Chimaltenango.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Incidente de Autorizacién de terminacion de contrato niimero dieciocho dentro
del conflicto colectivo nimero 01173-2013-02852, promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacion en contra del sefior Antonio Haroldo Guinea Garcia a cargo del Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social.

Asesore dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 01213-2023-00045 a cargo del oficial primero,
promovido por el sefior Selvin Eduardo Lucas Lucas en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de
Educacion por el pago de salarios y prestaciones laborales, tramitado en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social y de lo Econdmico Coactivo del departamento de Alta Verapaz, Cobén.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. ,21&
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* Asesoré dentro del expediente relacionado a oficio emitido por el Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
por medio del cual solicita ampliar informacion vertida en el oficio de fecha diecisiete de enero de dos mil veinticuatro emitido
por la Licenciada Joselyn Abigail Castellanos, Director Departamental de Educacion Guatemala Oriente.

* Asesor¢ dentro del expediente relacionado al oficio de fecha doce de enero de dos mil veinticuatro suscrito por Sandra Eugenia
Mazariegos Herrera Juez del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social del Municipio y departamento de
Guatemala.

* Asesoré dentro del expediente relacionado Oficio de fecha cinco de enero de dos mil veinticuatro remitido por la M.A. Juana
Lucrecia macario Chicoj, Jueza del Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.

e Asesoré dentro del expediente relacionado a incidente de autorizacion de terminacién de contrato nimero 01173-2016-00426,
promovido por la Procuraduria General de la Nacién a cargo del Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social, del departamento de Guatemala en contra de la sefiora Andrea Renee Valiente Martinez.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de oficio solicitando No objecién a la contratacion de dos consultores
individuales para la realizacion de la consultoria “Servicios Técnicos para Gestion y Monitoreo de Proyectos de Infraestructura
(Evaluacién, capacitacion y seguimiento de remozamientos via OPFs) en el marco del Programa para el Mejoramiento de la
Cobertura y Calidad Educativa del Préstamo 3618/0OC-GU.

e Asesore dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario laboral nimero 01213-2023-00045, promovido por el sefior
Selvin Eduardo Lucas Lucas, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién, respecto de
notificacion de resolucion de tramite.

e Asesoré dentro del expediente relacionado a notificacion de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social, con relaciéon al Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2022-08446, promovido por el sefior Christopher Obdulio
Lopez Gémez, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al requerimiento del Obispo de Escuintla el sefior Victor Hugo Palma Paul,
representante Legal de la Iglesia Catolica Diocésis de Escuintla, respecto al caso de terreno invadido, propiedad de la iglesia
catdlica en Nueva Concepcion Escuintla.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto del Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion General de
Acreditacion y Certificacion DIGEACE.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de oficio para firma de la sefiora Ministra de Educacién donde se
solicita intervencion por medio de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado, en la Escuela Oficial Rural Mixta Aldea
Vegas de Santo Domingo, municipio de Rabinal departamento de Baja Verapaz.

X
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e Asesoré dentro del expediente relacionado al acta de verificacion de requerimiento de pago de fecha treinta y uno de enero de
dos mil veinticuatro dentro de la accién de Ejecucion Nimero 08004-2023-01487, a favor de la Inspeccion General de Trabajo,
a cargo del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y Familia del departamento de
Totonicapan.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

29 febrero 2024

C):,ﬂ E
Licda. Ofelia del Carmen Gonzalez Jacome TS

Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada:

Norma Lucrecia Cérdova Heredia de Alvarez

Dependencia Di i6n G ld
Numero de Fecha del (Ia que esta ireccion General de
Contrato: 029-365-2024 informe: 29/02/2024 asignada en el Gestl_on de (,:al'dad
Contrato): Educativa — Digecade -
. o Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo gzrf;),ll'gi:acwﬂ del el (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
(Solo en numeros) 01 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1.

A.

Programa Nacional de Lectura:

Reunién con la Comisiéon Ministerial del Programa de Lectura “Leamos juntos”.

a)

b)

Revision de Acuerdo No. 035-2013 Creacion del Programa Nacional de Lectura “Leamos
Juntos”

Coordinacion de elaboracion y revision de propuesta de nuevo acuerdo para replantear el
enfoque del Programa Nacional de Lectura

Elaboracién de oficio para trasladar propuesta a la Directora General de Gestién de Calidad
Educativa.

Elaboracién de ayuda de memoria de la reunion

. Programa Nacional de Matematicas “Contemos Juntos”:

Reuniones de trabajo con la Comisién Central del Programa Nacional de Matematicas

Definicién de lineas de accion.

Elaboracién del Plan Semestral de Actividades

Redaccion de documento para trasladar el plan a la Directora General de Gestion de
Calidad Educativa

. Programa Nacional de Educacién en Valores para la Proteccion de la Nifez y

Adolescencia:

Reuniones de trabajo con la Comision Nacional del Programa Nacional de Educaciéon en

valores.

a)

b)

c)

Revisién conjunta del Acuerdo 2810-2023 Creacion del Programa Nacional de Educacion en
Valores para la Proteccion de la Nifiez y Adolescencia

Elaboraciéon de propuesta de nuevo acuerdo para replantear el enfoque del Programa
Nacional de Valores

Definicion de agenda a tratar en reunion con el Sefior Viceministro Técnico, Lic. Francisco
Cabrera, llevada a cabo el dia 05/02/2024

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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En dicha reunion se autorizé a la Comisién a continuar trabajando en la propuesta de
acuerdo y definicién de lineas estratégicas para la implementacion del Programa.

D. Otras actividades:

a) Coordinacion para la elaboracién y diagramacion de documento para el Consejo Nacional de
Educacion, para el Nivel de Educacion Primaria.

b) Apoyo en la elaboracién de documentos varios relacionados con entrega educativa.

c¢) Investigacion de programas y modelos para ciencia, matematicas y lectura.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) _ Mes (En letras) Afio (En nimeros)

29 Febrero— 2024

Lcda. Claudia Eli

Directora Gerferal
Direccion General de Gestion de Qalidad Educativa —Digecade-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Luis Manolo Vivar Jeréz

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-633-2024 informe: 31/01/2024 asignada en el Administrativos
Contrato):
< Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de plfe_StaCIén del (En nimeros) {En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SO!O en numeros) 24 Enero 2024 M Enero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

¢ Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.
¢ Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

¢ Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

(o=

_//4
Grl’rrl“@ciefcontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 Enero 2024

Nombre, firma y . Director éﬂmgi@maﬁggs@ Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Luis Manolo Vivar Jeréz
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-633-2024 informe: 29/02/2024 asignada en el Administrativos
Contrato):
: Dia Afo Dia Mes Afio
Periodo ng?l];g[sotacmn del Del: (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nameros) (En letras) (En nimeros)
(Solo en numeros) 01 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

e Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

~— | Firma del Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de ccy@midad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En numeros)

Mes (En letras) Afo (En numeros)

29

2024

Febrero

/

(

cion de Servi

74

//

- DI

s Administrative-
RSA -

Nombre -firma-y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Rocio Analy Ruano Divas

Dependencia ; i
Namero de Fecha del (la que esta IFAEGion Geniges! pe
: 029-376-2024 . 29/02/2024 . Participacién Comunitaria y
Contrato: informe: asignada en el g
Servicios de Apoyo
Contrato):
; s Di M A Di M A
Periodo de prestacion y “ ° : e Ao
. (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
del Servicio: Del: Al:
(SO'O en m’:meros) 01 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

- Seguimiento con la Direcciones Departamentales de aprobacién de modificacion presupuestaria para programas
de apoyo.

- Seguimiento con las direcciones Departamentales en la generacidn impresion y firma de recibos de los Programas
de Apoyo.

- Seguimiento con las Direcciones Departamentales sobre la elaboracién de CUR compromiso y devengado. /
Solicitud pago de CUR, de los Programas de Apoyo.

- Seguimiento al monitoreo del proceso de ejecucion presupuestaria de los Programas de Apoyo con las direcciones
Departamentales.

- Monitoreo de la planificacion y adquisicién de los productos para la entrega de alimentacion escolar por parte de
las OPF.

- Seguimiento y conformacidn a solicitudes de la Contraloria General de cuentas.

- Seguimiento y con formacidn de solicitudes del Congreso de la Republica.

- Elaboracién de Oficios para designacion de Comision Interinstitucional de Alimentacion.

- Seguimiento de solicitud de acceso a la informacion.

Firma del Contra

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
24
2 febrero &
)| Lic. Luis Enrique Alonzo Reyes 40 °F 500
Director Genera| &
A =~ DIGEDC A (7]

ETULT JM™ {-Z- o a—
Nombre, firma y sello del Direttor de 1a\)ependencia o Autorizador %%‘&"'/
o, %
a"of,ac?""“ 8
g SQ“_“G

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta DIRECCION DE
Contrato: 029-337-2024 informe: 29-02-2024 | ;gignadaenel | ASESORIA JURIDICA
Contrato):
! 7 Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo de prg_stac:dn del {En nameros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 FEBRERO 2024 29 FEBRERO 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedid a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 447331, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 331845, para su traslado a Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 607671, para su traslado a Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 324304, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 556959, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 631708, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 326479, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 552789, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 431887, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 578502, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 553407, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 397199, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 646690, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 646647, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 646857, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 646599, para su traslado a la Direccién

Departamental de Educacion de El Progreso. .

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. /K
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Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 595735, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Totonicapan.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 646803, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 446414, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Suchitepéquez.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 623423, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Solola.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 646695, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Petén.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 634931, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Jalapa.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 592624, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 418204, para su traslada a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 605069, para su asignacioén y traslado a la
Direccion de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 395612, para su asignacion y traslado a la
Direccion General de Educacion Fisica.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 513858, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605069, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 334026, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria
General de |a Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601772, para su traslado a la Direccion de

Recursos Humanos.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

W

Mo de fovcacn

Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-3¢ |  Versién: 2 [ Pégina 3 de 4

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 219562, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 561742, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 603084, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604557, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 646947, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 588023, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Jutiapa.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 586448, para su traslado a la Oficina Nacional
de Servicio Civil.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 360287, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 589560, para su traslado a la Direcciéon de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 589620, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 589459, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 588489, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion. '

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 341873, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 538671, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Totonicapan.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599922, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 592189, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Petén.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 541924, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Chiquimula.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601889, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Sacatepéquez.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 598996, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Huehuetenango. 0

X
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Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 550661, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 646800, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 646801, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 646801, para su traslado a la Direcciéon de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 646800, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 397516, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 444863, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

29 / FEBRERO 2024

e

@, &,..x—'-‘ B2 Y

Licda. Ofelia del Carmen Gonzalez,Jacome |
Directora de Asesoria Juridica/suar =
Ministerio de Educacion

(¥
ey
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Nombre completo de la persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos

Dependencia
Numero de oo Fecha del (la que esta Direccién de Planificacion
Contrato: 029-334-2024 informe: 29-02-2024 asignada en el Educativa -DIPLAN-
Contrato):
Periodo d . dgi Dia Mes Afo Dia Mes Ao
€fiodo Seelslii‘gisgiamén € Del: (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) Al: (En nGmeros) (En letras) (En nameros)
(Solo en numeros) o1 febrero 2024 29 febrero 2024
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Generacion de reporte de cuenta secundaria y actualizacion de cuadros de gastos por componente y
subcomponente de PROEDUC IV por el periodo comprendido del 01 de noviembre 2023 al 31 de enero
2024

2. Actualizacion de cuadro de ejecucidon acumulada al 31 de enero del 2024 del PROEDUC 1V, por
componente y subcomponente, en dblares y en euros.

3. Realizacién de la integracion de retenciones de IVA e ISR del PROEDUC |V correspondiente al periodo
del 01 de diciembre al 31 de diciembre 2023.
Actualizacién de cuadro de médulos pagados en el afio 2023.
Actualizacion del pago de contratos de consultores de remozamiento via OPF del Programa BID
3618/0C-GU.

6. Apoyo en la recepcién y revision de rendiciones de cuentas correspondientes a las transferencias via
OPF del afio 2023.

7. Apoyo en escaneo de rendiciones de cuentas con errores para ser enviadas a las Direcciones
Departamentales para su correccion.

8. Revision de fichas técnicas de evaluaciones de campo para posterior generacién de convenios para
remozamientos de escuelas via OPF.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nameros)

29 Febrero 2024

JTelian Pt ;
Nombre, fm@yﬁﬁiﬁtﬂﬂgg%&ﬁ la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en 5?5?0%95%!&6&\5 de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Karla Ana Rocely Garcia Zuleta

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta . » "
Contrato 029-362-2024 ifotitiaE 29/02/2024 asiquadaeniel Direccion de Informatica
Contrato):
. .. Dia Mes Afo Dia Mes Ano
Periodo gzsl:g‘sotacmn del oot (En nameros) (En letras) (En nameros) Al (En nameros) (En letras) (En nimeros)
(Solo en numeros) o1 Febrero 2024 ' 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de soporte técnico en el Sistema de Registro y Estadistica para verificar accesos de usuario, cambio
de contrasefna de usuario, creacién de usuarios e inactivacion de usuarios en el sistema.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en la opcién de Digitalizacion de
Contratos 021, por error al momento de cargar la digitalizacién de los documentos del docente.

Realizacidén de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos, por consulta de certificaciéon de
veracidad de datos.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos, en la opcion de Cese de Funciones,
para verificar por que no permite generar el Cese de funciones a un puesto administrativo 011.

Realizacién de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el médulo de Reclutamiento y
Seleccion por verificacion de partidas 011 docentes homologadas al codigo de establecimiento.

Modificacion en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Madulo Gerencial en la opcion de Consuita 169
de Nombramientos, agregando la columna Especialidad del Puesto.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos por error al registrar IGSS de
docente.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos, para verificar que todos los
contratos 021 tengan creada su cuenta de correo electrénico.

. -

a del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y 7h7acci()n, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Afo (En nameros)

2024

Dia (En numeros)

29

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Miguel Antonio Ramirez Caché

Dependencia
Namero de 1 ’ Fecha del (la que esta g 2% s
Contrato: 029-363-2024 et 29/02/2024 asignada en el Direccion de Informatica
Contrato):
; . Dia Mes Afo Dia Mes Ano
Periodo (.‘812 rﬁ;sot?mén del el (En nameros) {En letras) (En nameros) Al: {En numeros) (En letras) (En numeros)
(Solo en num.eros) ‘ o1 Febrero 2024 ' 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacién de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de Contratos 021, se realizd la
creacion de correo electronico.

Realizacion de soporte Tecnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo de Contratos 021,
restablecimiento de contrasena de correo electronico.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de Contratos 021, se realizé la
verificacion de homoénimos de correo electronico.

Realizacidon de soporte Tecnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de Contratos 022, se realizé la
verificacion por error al imprimir contrato.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de Contratos 022, se realizo la
verificacion por error que no reflejaba los datos de la sefiora Ministra de Educacidn.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de Contratos 021, se realizé la
verificacion de contrato que reflejaba nombre incorrecto.

Realizacidon de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo de Contratos 021, se realizo la
verificacion porque no generaba la certificacion de correo electronico con los datos del docente.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo de Junta Calificadora. opcion ingreso de folletos, se
agregd la opcién de Cargar Folletos Digitalizados.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de Junta Calificadora, opcién ingreso de folletos, se
agregd la opcion para poder visualizar los folietos previamente digitalizados.

" Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

M
Dia (En nimeros) Mes (En | sn i Ao (En nimeros)

2 et |

Lic. Wal}é/

Direcdio farmatica =DINFO-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web flel Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Federico Roncal Martinez

NU d Fecha del [I)ependentgia Direccién General de
umero d¢ | 029-392-2024 BCHA de 20/02/2024 | (laduees Gestion de Calidad

Contrato: informe: asignada en el :
Contrato): Educativa -DIGECADE-
. " Dia Mes Aio Dia Mes Afio
Periodo ge prggtacmbn del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nameros) (En letras) (En ndmeros)
erviclo: el 5
(SOIO en numeros) 01 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Presentacion de las conclusiones del consultor sobre el Informe de Analisis situacional de las distintas
estructuras e inciativas vinculadas a la prevencion de la violencia en el Mineduc a las autoridades:
Viceministro Técnico y Directora de DIGECADE.

« Elaboracién de propuesta de formato para el redisefio técnico administrativo de las instancias e iniciativas
que desarrolla el Ministerio de Educacion, en relacion a la prevencion de la violencia: Educacion Integral en
Sexualidad, Formacion Ciudadana, Equidad de Género, Prevencion de la Violencia y Proteccion Integral de
la nifiez, la adolescencia y la juventud.

« Redisefio técnico administrativo preliminar de las instancias e iniciativas relacionadas a la prevencién de la
violencia que desarrolla el Mineduc: Educacion Integral en Sexualidad, Formacién Ciudadana, Equidad de
Geénero, Prevencion de la Violencia y Proteccion Integral de la nifiez, la adolescencia y la juventud. El
redisefo técnico administrativo de las estructuras e iniciativas incluye: (a) Descripcion y finalidad de la
unidad, programa o proyecto (b) Propuesta de estructura administrativa (c) Propuesta de funciones del
personal (d) Propuesta de planificacion de resultados a corto, mediano y largo plazo (e) Propuesta de
modificacion del marco normativo.

e Reuniones con los distintos responsables de programas de la Subdireccion de Programas y Proyectos, la
Directora de DIGECADE vy el Viceministro Técnico.

7

Firma d?lCoh;rétado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Aifio (En numeros)
29 Febrero 2024

DE
@?-\Sg GES nﬁfoo
DIRECCION g
DIGECADE E O

A\ Dy
NGl

Licda. Claudia Elizabeth Moral /‘s Garc@m & la DIGECADE

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Hubert Wenseslao Gonzalez De Ledn

Dependencia
Nimero d'e 029-356-2024 Eecha del 29/02/2024 (Ial que esta Direccion Eie; Asesoria
Contrato: informe: asignada en el Juridica
Contrato):
= e Dia Mes Ano Di ™M Al
Periodo de prestacién del , - _ i = e
Servicio: Del: (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En numeros) (En letras) {En nimeros)
(SO'O en nﬂmems) 01 Febrera 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Educacion.

e Providencia 278-2024. Se asesord para el traslado del Acuerdo Ministerial 341-2023 de rescision de contrato al
Vicedespacho Administrativo y posterior al Despacho de la sefiora Ministra de Educacion para consideracion y firma
del Acuerdo indicado.

e Providencia 279-2024. Se asesord para el traslado del Oficio O-DS/DIDAI No.37-2024 al despacho de la sefiora
Ministra para consideracion y firma del Oficio indicado, para dar respuesta al Oficio No.137-2023-CPCC-DIT/JSLP.

e Providencia 280-2024. Se asesord para el traslado del Oficio No. MP001-2023-65278 con requerimiento de
informacion relacionada al diploma otorgado a Leidy Roxana Hemandez Morataya, a la Direccion Departamental de
Educacién Guatemala Occidente, a efecto que la DIDEDUC de respuesta al requerimiento hecho en el Oficio
indicado.

e Providencia 298-2024. Se asesord para el traslado del Acta de requerimiento de pago a favorde Wiliam Silvestre
Diaz, exp. 13004-2021-00129, a la Direccién Departamental de Educacion de Huehuetenango a efecto que de

respuesta al Acta en referencia.

e Providencia 299-2024. Se asesord para el traslado del Oficio DIPLAN-FE-531-2024 y Contrato No. SFC-KFW-
PROEDUC V-02-2024; y, previo al traslado se indicd requerir autorizacion al Despacho Superior para continuar con
presente proceso.

e Providencia319-2024. Se asesord paratraslado de Resolucion de Adjudicaciéndela Licitacion Intemacional Publica
No. LPI-KFW-PROEDUC V-BNS-03-2023, en la que se puso un previo reiterando las Providencias No. 130-2024 y
6858-2023, para que se haga constar la oferta de la empresa Global Tech, S.A., en relacién a la adquisicion de
equipo y mobiliario para Centros Educativos.

« Providencia 320-2024. Se asesordé en el traslado del Oficio DIPLAN--125-2024 conteniendo otorgamiento de
Anuencia para Adscribirfinca al Ministerio de Educacion y, previo traslado a firma se sugirié correcciones en el

propio documento.

e Providencia 321-2024. Se asesoro para trasladar informacion a la Direccion Departamental de Educacion de Solola
a efecto que coordine y realice las acciones para hacer efectivo el pago a la sefiora Sonia Santizo y Santizo Judrez.

e Providencia 322-2024. Se asesord para el traslado de la notificacion defecha 23 de enero 2024 en el Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2017-03601, a la Direccidon de Recursos Humanos, a efecto que esa Direccién se imponga de
su contenido y dar respuesta a la misma.

« Providencia 323-2024. Se asesoro para el traslado de la notificacion de fecha 22 de enero 2024 en relacién al Juicio
Ordinario 01173-2014-7990 promovido por Sandra Elizabeth Lopez, a la Direccion de Recursos Humanos a efecto
de realizar las acciones correspondientes para dar respuesta al Juzgado. &

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Providencia 324-2024. Se asesoro para el traslado del Oficio No. DIPLAN-P-642-2024 con Contrato No. CST-BID-
3618-188-395-2023, al Vicedespacho Administrativo y al Despacho de la sefiora Ministra para consideracién y firma
de las Autoridades Superiores.

Providencia 325-2024. Se asesord para someter a firma de las Autoridades del Despacho Superior el proyecto de
Oficio No. 37-2024 con autorizacion expresa a la PGN para que plantee las Acciones Legales en el Juicio Ordinario
Laboral 01173-2024-00183.

Providencia 371-2024. Se asesoré para traslado de la copia del Memorial presentado ante el Juzgado, informando
de las acciones realizadas para efectuar pago de Indemnizacion porJubilaciéna la sefiora Maria Margarita Silvestre
Montejo.

Providencia 372-2024. Se asesoré para el traslado del exp. Del Juicio Ordinario Laboral No. 09017-2016-00487, a
la Direccién de Recursos Humanos a efecto que traslade los medios de prueba para evacuar la Audiencia el dia 17
de abril de 2024 a las 11 horas en el Juicio Ordinario Laboral identificado.

Providencia 373-2024. Se asesord para someter al Despacho de las Autoridades Superiores para consideracion y
firma el proyecto de Oficio No. 48-2024 conteniendo autorizacién expresa para que la PGN plantee las acciones
legales en el Juicio Ordinario Laboral 08017-2016-00487.

Providencia 374- 2024. Se asesord a efecto que el Director Departamental de Educacion de Quetzaltenango
coordine y remita a la PGN de Quetzaltenango los elementos como medio de prueba para evacuar |la Audiencia en
17 de abril de 2024, en el Juicio Ordinario Laboral No. 09017-2016-00487.

Providencia 375-2024. Se asesoro para el traslado del OFICIO-PGN-DAEAL-239-2024EBPJ/sibh con relacion al
Juicio Ordinario Laboral 01173-2024-00183 a la Direccion departamental de Guatemala Oriente a efecto remitaa la
PGN los medios de prueba para evacuar audiencia en fecha 6 de marzo de 2024.

Providencia 376-2024. Se asesoro para el traslado de notificacion de fecha 2024 con resolucién emitida porla C.C.,
a la Direccién departamental de Educacion de Solola a efecto se agregue a los antecedentes del Juicio Ordinario
Laboral No. 07004-2017-00343.

Providencia 385-2024. Se asesord para el traslado de notificacion con resolucion en el Juicio Ordinario Laboral No.
01214-2018-00204 a Direccidn de Recursos Humanos a efecto que el MINEDUC informe dentro del plazo de 15
dfas el tramite realizado para efectuar el pago a la sefiora Carolina Yanira Meléndez.

Providencia 386-2024. Se asesoro en el traslado de notificacion con resoluciéon de la reinstalacion No-01173-2019-
02692 a la DIDEDUC de Quetzaltenango, para que gire instrucciones al Asesor Juridico y se realicen las acciones
comrespondientes.

Providencia 387-2024. Se asesord para el traslado de ProvidenciaNo. DIREH-DD-115-2024 con Acuerdo Ministerial
de Destitucion de la servidora publica Ana Mariela Sandoval Hermandez, previo a trasladar la misma se sugirio
realizar cambios en el propio documento.

Providencia 390-2024. Se asesoro para el traslado del Oficio No. MP010/2023/2286 de la Fiscalia de San Juan
Sacatepéquez, a la Direccion de Recursos Humanos a efecto de informar en relacion al sefior Pedro Luis Sican
Xiquin,

Providencia 391- 2024. Se asesoro para el traslado de Oficio BDT/054-2024, carta de representacion de la Ministra,
al Despacho Superior para consideracion y firma de la Ministra de Educacion.

Providencia 392-2024. Se asesoro para el traslado de notificacion de resolucién en el Incidente Post Mortem No.
06020-2023-00127 promovido por Mariano Santos Ramos, a la DIDEDUC de Santa Rosa, a efecto seimponga de
su contenido y la incorpore a sus antecedentes.

Providencia 446-2024. Se asesord para el traslado de Providencia No. DIGECOR-69-2024 solicitando informacion
sobre el Acuerdo Ministerial del cierre del Instituto Mixto de Educacion Diversificada por Cooperativa La Paz, a
DIPLAN a efecto de dar respuesta a la solicitud.

R
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* Providencia 447-2024. Se asesoro en el traslado de la copia de Memorial exp. 01173-2016-11115 a la Direccién de
Recursos Humanos a efecto se realicen las acciones correspondientes.

e Providencia 448-2024. Se asesord para el traslado de OFICIO-PGN-DAEAL-239-2024EBPJ/sibh, en relacién al JOL
No. 01173-2024-00183 promovido por Mynor Giovanni Montufar ala DIREH, a efecto dé respuesta el requerimiento
en Oficio indicado.

s Providencia 449-2024. Se asesor¢ para el traslado de notificacidn con resolucién emitida por la Sala Mixta de Corte
de Apelaciones del DEPTO. De Santa Rosa, JOL No. 22005-2022-01242 promovido por Jenifer Violeta Argentina
Méndez, a la DIDEDUC de Jutiapa, a efecto de evacuar la vista sefialada el dia 6 de febrero de 2024 coordinando
con PGN.

e Providencia 450-2024. Se asesoro en el traslado de notificacion con resolucion en el Incidente de Declaratoria de
beneficiarios Post Mortem No. 01173-2020-0573 promovido por Ima Ana Cano, a la DIREH a efecto se imponga
de su contenido y se incorpore a sus antecedentes.

+ Providencia 452-2024. Se asesoro para traslado de notificacion con resolucion en el Juicio Ordinario Laboral No.
01173-2021-08099 promovido por Cindy Paola Lemus a DIDEDUC Guatemala Norte, a efecto se imponga de su
contenido e informe el estado actual de proceso.

o Providencia 453-2024, Se asesord para traslado de Providencia DIPLAN-FE-174-2024 con contrato MINEDUC No.
SFC-KFW-PROEDUC V-02-2024, a la DIPLAN, se emitié previo indicando si el mismo debe ser suscrito por
DIPLAN.

¢ Providencia 455-2024. Se asesord para el traslado del Oficio No. VDT/054-2024 por medio del cual confirma
informacioén y opiniones durante la auditoria con nivel de seguridad limitada, al Despacho Superior para
consideracion y firma de la sefiora Ministra de Educacién.

¢ Providencia 492-2024. Se asesoro en el traslado de Providencia No. 726-J-2023 de la Junta Nacional de Servicio
Civil en la que solicitainforme circunstanciado sobre la accién personal al servidorpublico Rogelio Félix Diaz Tomas,
a la DIDEDUC de Quetzaltenango a efecto remita lo requerido por la Junta Nacional del Servicio Civil.

e Providencia 493-2024. Se asesoro para el traslado de Providencia No. 4-J-2024 por medio de la cual la Junta
Nacional de Servicio Civil solicita fotocopia de la resolucién administrativa No. 4104-2023 a la DIREH, a efecto se
remita lo requerido por la Junta Nacional de Servicio Civil.

e Providencia 494-2024. Se asesord en el traslado del exp. No. MP001-2019-44636 pormedio de la cual la Fiscalia
de Delitos contra Operadores de Justicia y Sindicalistas solicitando se acredite reinstalacién de la sefiora Wendy
Carina Méndez Gonzalez, ala DIDEDUC de Suchitepéquez, a efecto traslade la informacion solicitada en el plazo
establecido.

¢ Providencia 495-2024. Se asesoro para el traslado del Oficio No. 37-2024 y Acuerdo Ministerial 370-2024 dentro
del Juicio Ordinario Labaral No. 01173-2024-00183 promovido por Mynor Giovanni Montufar Hemandez, a la
DIDEDUC de Guatemala Oriente, a efecto entregue a la Asesora Fanny Ramirez Oficio y Acuerdo indicados para
la comparecencia a la Audiencia.

* Memorial exp. 01173-2019-02201 se asesor6 en el presente Memorial para informar al Juzgado las acciones
realizadas para efectuarle el pago a la sefiora Maria Margarita Silvestre Garcia de Montejo.

e Memorial de Amparo 4003-2022 Of. 6 exp. 18016-2017-00094 se interpuso el presente Memorial para evacuar la
vista del Amparo planteado en contra de la Sala Mixta de la Corte de Apelaciones del departamento de Izabal.

e Memorial exp. 01173-2013-02952 se interpuso el presente Memorial para informar al Juzgado de la nueva direccion
sefialada para notificar al sefior Milton Obed Miranda Velasquez.

e Memorial exp.01173-2016-11115 seinterpuso el presente Memorial para informar al Juzgado que el sefior Gueretz
Ezequiel Deyna Alemoa Méndez Garcia gue esta destituido.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. A\
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Memorial ex. 01173-2017-03601 se interpuso el presente Memorial para informar al Juzgado de las acciones
realizadas para hacer efectivo el pago a la sefiora Rosa Amalia Santos Lépez.

Memorial exp. 090-2016-00358 se presentd Memorial devolviendo notificacion por contener resoluciones
incompletas relacionadas al Amparo 892-2022.

Memorial exp. 01173-2017-01147 se presenté Memorial al Juzgado, en el cual se sefiala nueva direccién para
notificar al sefior Marco Antonio Barmios M.

Memorial exp. 01173-2015-05953 se presenté Memorial al Juzgado, por medio del cual se informo que el sefior
Victor Hugo Quieju Ruiz se encuentra de baja.

Oficio 39-2024. En este Oficio se asesord para solicitar informe a la PGN la razon por la cual se presentd
extemporaneamente el recurso de apelacién de Amparo 1460-2022.

Oficio 48-2024. Se asesoro para el traslado del Oficio en menciéon, al delegado de la PGN de Quetzaltenango
conteniendo autorizacion expresa para que plantee las acciones legales para la Audiencia en el Juicio Ordinario
Laboral No. 09017-2016-00487.

Acuerdo Ministerial 432 se asesoro en el Acuerdo Ministerial en referencia para delegar en el Abogado Luis Alfredo
Galicia Guillén las acciones a realizar en todas las etapas del Juicio Ordinario Laboral No. 09017 -2016-000487.

Opinién 16-2024. Se emitié opinién en el traslado del exp. DINFO No. 115-2024 y DINFO No. 171-2024 en relacién
la solicitud de informacion publica identificada con codigo 67-2024, previo traslado a firma de la Ministra de
Educacion.

Opinién 47-2024. Se opind en relacion al Oficio DIPLAN-FE-186-2024 con resolucion de adjudicacion de Licitacion
Pub. Inter. LPIKFW-PROEDUC V, Eq. Y Mob. Para fisica, quimica y biologia, Centros Educativos; para firma de la
sefiora Ministra.

Opinion 48-2024. Se opind en el traslado de resolucién para someter a los titulares y suplentes del Despacho
Ministerial ante el jurado de la DIDEDUC Izabal; para firna de la sefiora Ministra.

Opinion 49-2024. Se opind en el traslado de resolucién para someter a los titulares y suplentes del Despacho
Ministerial ante el jurado de la DIDEDUC Chiquimula; para firma de la sefiora Ministra.

Opinién 50-2024. Se opind en el traslado de resolucion para someter a los titulares y suplentes del Despacho
Ministerial ante el jurado de la DIDEDUC Escuintla; para firma de la sefiora Ministra.

e

Firma delContratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firna y sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

29 FEBRERO

Licenciada Ofelia del Carmen Gonzalez Jaicome . iy
Directora de Asesoria Juridica, Ministerio de Educacion “'/".h %"

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | BYRON IVAN AVILA CASTILLO

Direccion General de
Coordinacion de
Direcciones

Dependencia

Numero de 029-388-2024 Fecha del 09-02-9024 (la que esta

Contrato: informe: asignada en el
Contrato): Departamentales de
Educacion -DIGECOR
p . do d .y del Dia Mes Afio Dia Mes Afo
eriodo ae plfe.stamon e (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 1 FEBRERO 2024 29 FEBRERO 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-Apoyo en la elaboracién de documentos dirigidos a directores Departamentales de Educacidn, para el
seguimiento de situaciones especificas, en las Direcciones Departamentales de Educacion.
-Monitoreo a procesos relacionados con las Direcciones Departamentales de Educacion para el logro
de resultados esperados.

-Recopilaciéon de informacion relacionada con procesos y seguimiento de actividades especificas.
-Elaboracién de documentos para el cierre y archivo de procesos debidamente atendidos por
DIGECOR.

-Analisis de requerimientos presentados en DIGECOR para la atencién correspondiente.
-Requerimiento, recopilacion y consolidacion de informacion reportada por las Direcciones
Departamentales de Educacion.

-Recepcidn de documentos de correspondencia oficial.

-Atencidn a usuarios.

-Realizacién de cualquier otra actividad designada por la autoridad superior. \\ 7

/

Fi( ontratado

\/

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de\lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

29 FEBRERO 2024

; L
; ".wt,/
( e f
\_g{gaw ia Trinidad Castillo
irectora General en funciones

~"| DIGECOR

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada Oscar Guillermo Azmitia Barranco

' Dependencia
Numero de Fecha del 29 de febrero del | (la que esta s
Contrato: 029-637-2024 informe: 2024 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
. . Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo de pl:e.StaCIon del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
En el marco de las actividades principales del Contrato las cuales son: Asesorar en politicas educativas;
Proponer buenas practicas educativas; Hacer Presentaciones sobre temas estratégicos; Brindar asesoramiento
y asistir a reuniones presenciales y virtuales, se han realizado las siguientes actividades:

1. Participacion en dos reuniones presenciales en torno a las politicas a seguir en diversos temas de calidad
educativa.

2. Instalar la Mesa redonda, la cual es un espacio para evaluar la marcha del Ministerio por parte de
personas ajenas al Ministerio, pero comprometidas con la educacién y con las personas que ofrecen
asesorias a la Ministra de Educacion. Ello incluyé el disefio y la metodologia de la mesa redonda, la
creacion de un grupo de whatsApp, la convocatoria, la realizacion de la primera mesa redonda y la
conduccion de la misma.

3. Acompanamiento a la Serfora Ministra a la inauguracién del ciclo escolar en Cerro de Oro, Solola y
elaboracion del discurso.

4. Acompanamiento a la Sefiora Ministra a la inauguracién del ciclo escolar en Totonicapan y elaboracién
del discurso.

5. Reunién con el ex Ministro de Educacién Oscar Hugo Lépez y entrega de un informe de la entrevista en
torno a los temas de FID, PADEP y SINAES que abordan los temas de los tipos de formacién para los
docentes. Esto como apoyo al Viceministerio de Calidad.

6. Como apoyo al Viceministerio de Educacién Bilinglie Intercultural -EBI-se envié un material en torno a la
historia de la EBI en Guatemala.

7. Como apoyo al Viceministerio de Educacién Extraescolar y Alternativa se enviaron unos de formacion
para docentes elaborados por mi persona.

8. Reunion virtual con la directora de Unesco, Sra. Lucia Verdugo en torno a ver posibilidades de
financiamiento para la actualizacién de médulos para el profesorado de modalidades flexibles.

9. Apoyo a DIPLAN en torno a la creacion de la figura del director de Escuela con el apoyo de CRS.

Estas actividades han sido sefaladas como prioritarias por la Sefiora Ministra n /

v

Z
Firnia del Contratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)
29 Febrero 2024
OE £
\O
o oE. Ep OOC_'V
O
W 2=
Anabella Maria Giracca Méndez — Ministra 5

Lcda. Anabella Giracca emolo:
Ministra de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada Ana Isabel Cifuentes Rodriguez

Dependencia
Numero de Fecha del 31 de enero del | (la que esta )
Contrato: 029-638-2024 informe: 2024 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
" aia Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo gzrz:;s;amon del Al (En nimeros) (En letras) (En niimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
(Solo en nﬂrﬁeros) . 29 enero 2024 ) 31 enero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En el marco de las actividades principales del Contrato las cuales son: Apoyar a la ministra de educacién en su
agenda diaria, ordenar sus audiencias con cooperacion internacional, gobierno, entidades privadas y otros,
Apoyar y atender requerimientos de la sefiora ministra, Acompafiar a la ministra en giras, apoyar en atender las
audiencias internas y externas de la ministra, apoyar en la organizacién de voluntariado con cooperacion y
entidades privadas para la implementacion de nuevos proyectos en pro de la educacion, apoyar en el
seguimiento que se da a todos los temas relacionados al congreso de la republica con el enlace del ministerio
de educacion, coordinacién con todos los viceministros, apoyar con DICOMS todo lo relacionado con
comunicaciones y publicaciones de la sefiora ministra, apoyar en el cumplimiento de la agenda , eventos y
organizacion de la ministra y cualquier otra actividad asignada por el Despacho Superior.

1. Participacién de planificacién de todas sus reuniones presenciales en torno a las politicas a seguir en
diversos temas de toda educacion.

2. Elaborar y agendar todas las reuniones con cooperacién internacional, gobierno y personas interesadas
en reunirse con la sefiora ministra.

3. Coordinar las audiencias solicitadas a la ministra de educacion.

4. Apoyar en los requerimientos de la ministra que son de su dia a dia (pedir reuniones, audiencias, atender
a diferentes personas que visitan el despacho sin anunciar previamente)

5. Reunién con el equipo de la sefiora ministra.
6. Apoyo a DIPLAN con temas de cooperacién y nuevos proyectos de educacion y voluntariado
7. Coordinacién con DICOMS para el apoyo en todo lo relacionado a entrevistas y temas de comunicacion.

8. Coordinacién con los vice despachos para todo lo relacionado a reuniones y audiencias y conocimiento
de sus despachos.

Estas actividades han sido sefialadas como prioritarias por la Sefiora Ministra

| Firma del Contratadp
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el

Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 Enero 2024

«. 0
b 979
ALK OF
Anabella Maria Giracca Méndez — Ministra de e v
Lcda. Anabella Giracca emalo:

Ministra de Educacidn
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Nombre completo de la persona contratada Ana Isabel Cifuentes Rodriguez

Dependencia
Ndmero de Fecha del 29 de febrero del | (la que esta .

Contrato: Sk SR informe: 2024 asignada en el Despacho Superior
Contrato):

) ) Dia Mes Ao Dia Mes Ao

Periodo cSie pl_‘e_sta(:lén del ol (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
erviclo: el i
(Solo en nimeros) o febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En el marco de las actividades principales del Contrato las cuales son: Apoyar a la ministra de educacioén en su
agenda diaria, ordenar sus audiencias con cooperacion internacional, gobierno, entidades privadas y otros,
Apoyar y atender requerimientos de la sefiora ministra, Acompanar a la ministra en giras, apoyar en atender las
audiencias internas y externas de la ministra, apoyar en la organizacién de voluntariado con cooperacién y
entidades privadas para la implementacién de nuevos proyectos en pro de la educacién, apoyar en el
seguimiento que se da a todos los temas relacionados al congreso de la republica con el enlace del ministerio
de educacion, coordinacion con todos los viceministros, apoyar con DICOMS todo lo relacionado con
comunicaciones y publicaciones de la sefiora ministra, apoyar en el cumplimiento de la agenda , eventos y
organizacién de la ministra y cualquier otra actividad asignada por el Despacho Superior.

1. Participaciéon de planificacién de todas sus reuniones presenciales en torno a las politicas a seguir en
diversos temas de toda educacion.

2. Elaborar y agendar todas las reuniones con cooperacién internacional, gobierno y personas interesadas
en reunirse con la sefora ministra.

3. Coordinar las audiencias solicitadas a la ministra de educacién.

4. Apoyar en los requerimientos de la ministra, como una computadora, una mesa redonda y diversos
temas.

5. Acompafiamiento a la Sefiora Ministra en la gira con el presidente a Alta Verapaz para la inauguracion
de los remozamientos de centros escolares.

6. Acompafamiento a la Sefiora Ministra a la inauguracion del ciclo escolar en Cerro de Oro, Solola.

7. Acompafamiento a la Sefiora Ministra a la inauguracién del ciclo escolar en Totonicapan.

8. Reunidn con el equipo de la sefora ministra.

9. Apoyo a DIPLAN con temas de cooperacién y nuevos proyectos de educacion y voluntariado

10. Apoyo con la logistica de los viajes de la inauguracién del ciclo escolar y el viaje de Alta Verapaz.

11. Coordinacion con DICOMS para el apoyo en todo lo relacionado a entrevistas y temas de comunicacion.
12. Coordinacioén con los vice despachos para todo lo relacionado a reuniones y audiencias.

Estas actividades han sido sefialadas como prioritarias por la Sefiora Ministra

cumentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gest rados y controlados
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

29 Febrero 2024

7 |97
Lcda. Anabella Giracca Yremal
Ministra de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | JOAQUIN BARNOYA PEREZ

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta 2 ; .
_645- ‘ : ri Educaci
Contrato: 029-645-2024 e 29/02/2024 asignada enel | Ministerio de 6n
Contrato):
, " Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo de pfe_stamon del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 07 febrero 2024 29 febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Reunién con viceministro Donaldo Carias y Francisco Cabrera para discutir plan de salud y
alimentacion escolar

2. Reunién con Viceministro Francisco Cabrera, Luis Alonzo y Liliana Ventura para discutir el
Programa de Alimentacion Escolar, incluyendo la Ley de Alimentacion Escolar y los menus
escolares.

3. Reunién con la Mesa para evaluar el Programa Escolar de Salud con miembros del Ministerio
de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de Educacion. Se acuerda formar una mesa
técnica, legal, presupuestaria, y de comunicacion

4. Reunién con la Mesa técnica del Programa Escolar de Salud con el Ministerio de Salud Publica
y Asistencia Social. Se evaluan los datos proporcionados por el CHN de los servicios de salud
prestados en el 2023 a los escolares. Se analizan y resumen los datos para compartir con la
Ministra de Educacion y los Vice Ministros.

5. Primer enlace con Gabriela Asturias del equipo de ALMA para la evaluar la posibilidad de un
“call center" dedicado al Programa Escolar de Salud

6. Reunion con el equipo de ALMA y el Ministerio de Salud para evaluar el presupuesto y
factibilidad de implementar el call center lo antes posible. Se asignan responsabilidades del
Ministerio de Salud y el equipo de ALMA se unira a la Mesa del Programa Escolar de Salud

7. Reunién con el equipo del United States Department of Agriculture (USDA), Global
Communities, y Save the Children para evaluar la cooperacion en nutricién escolar.

ma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En niumeros)

29 Febrero 2024

Nombre_ firma y sell | Director de la De endencna Autorizado
‘Leda. Anageq‘fa 1racca ‘P,gmom £

" Ministra de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | CLAUDIA MARIA RONCAL DUQUE

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta . i
Contrato: 029-647-2024 TikRace 29/02/2024 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
, . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo ge pre;taclén del Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) Al (En numeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: 3
(Salo en numeros) 12 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

A

Estudio de la situacion actual de cultura en el Sistema Educativo Nacional: 1. Visita a la Departamental
Norte para conocer el proceso de -Excursion- actual. 2. Realizacion de informe de la visita. 3. Revision
de los documentos: 3.1 Reglamento 1345-65, 3.2 Memorandum No. DAPDE-001-2024, 3.3 Listado de
condiciones minimas para expediente, 3.4 Calendario escolar sector publico y privado, 3.5. |dentificar
direcciones relacionadas en MINEDUC.

Formular y desarrollar la ruta pedagégica para el Programa en alineacion al CNB: 1. Obtener el listado
de museos, sitios arqueologicos a nivel nacional. 2. Establecer contacto inicial, 3. Envio de oficios,
4 Visitas agendadas, 5. Asesoria con otros profesionales.

CUbo mw@ |

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

29 /\ Eebrero 2024

Nombre, firma y sello del Bj la Dependencia o Autorizador

Francisco Ricardo Cabrera Ro_n}em
Viceministro Técnico de Ec!ycacmn
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Sergio Anibal Coy Chén

/!

Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-636-2024 - informe; 29/02/2024 asignada en el Administrativos
Contrato):
X Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pre§ta0|én del (En ndmeros) (En letras) (En nGmeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en numeros) 01 Febrero 2024 29 Febrero 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

¢ Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

e Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.
e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de con/foﬁTidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) /’ y Mes (En letras) Afio (En nimeros)
29 / / Febrero 2024
/ / Ea
A/ /o}@g:“e Ceig

tonio Gabriet Aya« [§H oo

Lig. Jori
R
R T%dmlnﬂ"a“‘m' \q

B Pl &
bireccion de Servict 7?3’5;‘;1‘{"2545*
Py . B - Sy e
Nombre.\f@a y selle del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



