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AUDITORIA INTERNA . MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el Nombramiento 97709-2-2020 con fecha 3 de agosto de
2020, emitido por la Directora de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion, y
en representacion de esta unidad, se participd en la Entrega y Recepcion de
Cargo de la Directora de la Direccién General de Coordinacion de Direcciones
Departamentales de Educacion -DIGECOR-.

OBJETIVOS
GENERAL

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS

¢ Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

¢ §i todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

®* Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como
cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 1 del Acuerdo No. A-106-2019,
emitido por el Contralor General de Cuentas con fecha 9 de diciembre de 2019, el
cual se transcribe literalmente: “Se establece como obligatoria, la observancia y
aplicacion por parte de la Unidad de Auditoria Interna de las entidades de la
administracidn central, descentralizadas auténomas y otros organismos del Estado
lo siguiente: a) El uso de la Gufa para la Participacion de la Unidad de Auditoria
Interna en el Control Financiero-Administrativo, en la toma de posesién de las
autoridades de las entidades y organismos que se indican en el parrafo anterior. b)
El uso del formulario de control y traslade de informacion de las autoridades
salientes a las entrantes”; se procedi6 a participar en la entrega y recepcién del
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

cargo de la Directora de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educacién -DIGECOR-.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados de las actividades realizadas se describen a continuacion:

A. El cargo de Directora de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educaciéon -DIGECOR- es entregado por la Licenciada
Magda Lorena Cifuentes Alecio de Ureta,

B. Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-3029-2020, con fecha 3 de
agosto de 2020, mediante el cual se aprueba el Contrato Individual de Trabajo a
Plazo Fijo nimero 022-DIGECOR-6-2020 a nombre de Marilyn Waleska
Pensamiento Palomo, Director Ejecutivo V de la Direccién General de
Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGECOR-, con
vigencia del 3 de agosto al 31 de diciembre de 2020,

C. Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-3025-2020, con fecha 3 de
agosto de 2020, mediante el cual se rescindié el contrato individual de trabajo de
la Licenciada Magda Lorena Cifuentes Alecio de Ureta, que surte efectos a partir
del 3 de agosto de 2020

D. Se suscribié el ACTA No. DIDAI-11-2020 con fecha 3 de agosto de 2020, del
Libro de Actas de |la Direccién de Auditoria [nterna, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, con Registro No. L2 48634; para hacer constar la verificacidn
de Entrega y Recepcidn de cargo de la Directora de la Direccion General de
Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educacién -DIGECOR-, del
Ministerio de Educacién, conforme al Nombramiento 97709-2-2020, con fecha 3
de agosto de 2020.

E. De conformidad con [a Guia Para la Participacion de las Unidades de Auditoria
Interna en el Control Financiero-administrativo en la Toma de Posesién de las
Autoridades de las Entidades de la Administracién Central, Descentralizadas,
Auténomas y Organismos del Estado, emitida por la Contraloria General de
Cuentas, se constataron los siguientes aspectos de la Direccion General de
Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educaciéon -DIGECOR-:

1. Todos los libros y formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas se

encuentran bajo el resguardo y custodia de la Subdireccion de Asistencia
Administrativa de la DIGECOR, a los cuales se les practico corte de formas.
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2 Se realizd corte y verificaciéon de cupones de combustible, estableciéndose lo
siguiente: no se tienen cupones de combustibles vencidos; asimismo, el saldo total
de cupones de combustibles es de Q 13,900.00, los cuales se encuentran
conciliados con el Libro de Control y Entrega de Cupones de Combustible.

3. Se realizé arqueo de valores (caja chica), para lo cual se efectud el conteo de
pilletes de diferentes denominaciones que ascienden a un total de Q 1,000.00, que
corresponden al fondo de caja chica auforizado.

4. E| saldo del fondo rotativo interno al 31 de julio de 2020 es de Q 21,865.08, el
cual se encuentra conciliado con el Libro de Bancos y estado de cuenta hancario.

5. La cuenta de depositos monetarios No. 3-616-00719-4 denominada “DIGECOR
FONDO ROTATIVO INTERNO” constituida en Banco de
Desarrollo Rural, Sociedad Andnima -BANRURAL-, al 31 de julio de 2020 posee
un saldo de Q21,865.08, de conformidad con Consulta de Cuenta Corriente
firmado vy sellado por el mismo banco; asimismo, se presentd conciliacién bancaria
de la referida cuenta en forma impresa en el folio nimero 190 del Libro de
Conciliacién Bancaria autorizado por Contraloria General de Cuenta con Registro
No L2 35411, donde constan los saldos conciliados al mes de julio de 2020, por
Q21,865.08. El ultimo cheque utilizado de la referida cuenta es el numero 881, y
los cheques sin utilizar corresponde a la siguiente numeracion: del 882 al 1,100,
los cuales hacen un total de 219 cheques sin uso.

6. Todos los documentos de ingresos, egresos y contables que respaldan las
operaciones de contabilidad, tesoreria y presupuesto correspondientes a la
administracién de la direccion, se encuentran bajo el resguardo y archivo de la
Subdireccién de Asistencia Administrativa de la DIGECOR, de conformidad con
Oficio DIGECOR -813-2020 con fecha 3 de agosto de 2020.

7. Se presentd el folio 38 del Libro de Conocimientos de Entrega de Caja Fiscal
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con Registro numero 55789,
donde se hace constar la entrega de la Caja Fiscal de los meses de marzo a junic
de 2020, las cuales no se habian logrado entregar, derivado de la suspension de
plazos por el estado de calamidad a causa del COVID18.

8. El saldo inventario de utiles de libreria e insumos de limpieza existentes en el
Almacén, al 31 de julio de 2020 es de 198 productos con un valor de Q131,016.83,
de conformidad con e! Libro de Control de Existencias en Almacén, autorizado por
Contraloria General de Cuentas con ndmero de registro 1.2 32888, folios 98 y 99.
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9. La Subdireccion de Asistencia Administrativa de la DIGECOR, presentd el
Formulario Resumen de inventario Institucional FIN-01 y Formularios Detalle de
inventario por Cuenta FIN-02, los cuales detallan un total de inventario por
Q1,159,816.76; asimismo, el Libro de Inventarios Para Activos Fijos autorizado por
la Contraloria General de Cuentas con Registro numero L2 23398, describe un
total del inventario de Q 1,159,818.76.

10. Se presentaron los formularios siguientes: a) Formularios Control de Descargo
y Cargo del Resguardo de Bienes Muebles, Codigo: INV-FOR-03, los cuales
describen los bienes muebles cargados a la tarjeta de responsabilidad de Ia
Directora saliente, y que seran cargados a tarjeta de responsabilidad de la
Directora enfrante, con un valor total de Q 470,332.50; y b) Formulario Devolucion
de Teléfonos Moviles, Cédigo: SER-FOR-22, a nombre de |a Directora saliente, en
el cual se hace constar la devolucion del teléfono celular marca HUAWEI, modelo
Y9, Serie 7MLNWA1 9827002208.

11. La DIGECOR cuenta con 3 vehiculos asignados, los cuales son recibidos a
satisfaccion por la Directora entrante, mismos que tienen las caracteristicas
siguientes: a) Tipo Pick up marca Toyota Hi lux, modelo 2008, placas O-746BBF
y chasis 8AJER22G274516187; b) Tipo camioneta marca Toyota 4-Runner,
modelo 2003, placas P-168DDD y chasis RZN185-0047253; y ¢) Tipo Pick up
marca NISSAN FRONTIER D22 4x4, modelo 2014, placas 0-558BBS y chasis
3NBPD23Y72ZK927192.

12. De los Compromisos Contractuales y Obligaciones Pendientes de Pago: no seé
tienen obligaciones pendientes de pago; para el ejercicio fiscal 2020 se iiene en
arrendamiento las oficinas administrativas 801 y 802 del Edificio Valsari, por lo
cual se paga mensualmente Q 19,750.00, de conformidad con Oficio DIGECOR
-815-2020 con fecha 3 de agosto de 2020.

13. No se tienen Litigios, Pasivos Contingentes 0 Proceso Judicial pendiente de
resolver, de conformidad con Oficio DIGECOR -817-2020 con fecha 3 de agosto
de 2020.

14. Mediante constancia emitida por el Subdirector de Asistencia Administrativa de
la DIGECOR, se presentd némina de 8 colaboradores que corresponden al
personal administrativo de los renglones presupuestarios 022y 011.

15. No se poseen obras ejecutadas ni de arrastre durante el Ejercicio Fiscal 2020,
de conformidad con Oficio DIGECOR -818-2020 con fecha 3 de agosto de 2020.

16. La correspondencia emitida y recibida de la Direccién de la DIGECOR quedd
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en resguardo y custodia de Anna Adriana Cuarezma Martinez, Asistente de
Direccién.

17. Al 3 de agosto de 2020 [a DIGECOR no poseen deudas pendientes por pagar
ni compromisos pendientes de pago, de conformidad con los Oficios DIGECOR
-816-2020 y DIGECOR -819-2020, ambos con fecha 3 de agosto de 2020.

18. La Directora entrante presentd la Constancia Transitoria de Inexistencia de
Reclamacién de Cargos con nimero de Gestion 479802 y Correlativo 87544 con
fecha 24 de julio de 2020; asimismo, la Directora saliente presentd la Constancia
Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de Cargos con niimero de Gestion
476593 y Correlativo 86515 con fecha 13 de julio de 2020.

F. Se presentd solicitud de suspension de pago de la Directora saliente, con fecha
3 de agosto de 2020.

G. Se presentarcn los reportes: R00804768.rpt del Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental -SICOIN-, de la ejecucidn presupuestaria de los
periodos de enero a diciembre de 2019 y de enero a julio de 2020.

H. La Directora saliente hizo enfrega a la Directora entrante de un juego de 2
llaves de las oficinas de la DIGECOR.

l. La Directora saliente hizo entrega a la Directora entrante, del “Formulario de
Control y Traslado de Informacién”, establecido en la literal “b” del articulo 1, del
Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas.

Los puntos antericres, quedaron consignados en el ACTA No, DIDAI-11-2020 con
fecha 3 de agosto de 2020, en los folios 13456, 13457, 13458, 13459, 13460 y
13461 del Libro de Actas de la Direccién de Auditoria Interna, autorizado por {a
Contraloria General de Cuentas con Registro No. L2 48634.

La presencia de la Direccion de Auditoria Interna en el acto de entrega de cargo
de la Directora de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educacion. -DIGECOR-, no prejuzga exactitud de saldos y
cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los diferentes
departamentos quienes presentaron la informacion, por lo que quedan sujetas a
revisién y posterior auditoria

Los eventos subsecuentes a la suscripcién del ACTA No, DIDAI-11-2020, son los
siguientes: :
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A. EI 5 de agosto de 2020 se extendio el FINIQUITO DINFO-No. 14-2020, en el
cual se hace constar que se procedié a la desactivacion del usuario y credenciales

para uso de los sistemas informaticos correspondientes a la Directora saliente de
la DIGECOR.

B. Con Boleta de Backup DES-FOR-08 con fecha 5 de agosto de 2020, el
departamento de soporte técnico de la Direccion de Informatica del MINEDUC,
hace constar que se realizd copia de respaldo de la informacién del equipo
informatico de la Directora saliente de la DIGECOR.

C. Mediante el Nimero de Gestion 482567 con fecha 6 de agosto de 2020, se
solicité ante la Contraloria General de Cuentas, la actualizacion de |a
Cuentadancia 01-4-06 de la DIGECOR, para dar de baja a la Directora saliente y
registrar a la Directora entrante.

D. Mediante Oficio No. DIGECOR-821-2020 con fecha 7 de agosto de 2020, se
gestiond ante BANRURAL, S. A. ia actualizacién de firmas de la cuenta monetaria
No. 3616007194 “DIGECOR FONDO ROTATIVO INTERNO”, para dar de baja a la
Directora saliente y registrar la firma de la Directora entrante de la DIGECOR.

E. Mediante Oficio No, DIGECOR-826-2020 con fecha 10 de agosto de 2020, se
presentd ante Subcontraloria de Calidad del Gasto Publico de Contraloria General
de Cuentas, copia certificada del ACTA No. DIDAI-11-2020 vy Formulario de
Control de Traslado de Informacién de la entrega y recepcion del cargo de la
DIGECOR.

JOSE ALEJANFRO DAVILA ALVAREZ

Auditer upenvisor

el Licda. juliaVictoriaMonzénPérez
ULthMICTORIA MOMZON PEREZ DIRECTORA

Direccién de Auditoria intemna -DIDAN-
Ministerio de Educacién
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