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LA PG

FORMULARIO
Q\A} | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) =
—— f—.'-.I_ | Died proceso; Recursoe Humanas ) [ Coogo RHU-FOR-3 | Weswn 2 | Pagina 1 ca 1

v Fops T
l. Marmbre u:urnpl_emfde L% persona contratada | Alewandm_..lcusa Gar_l_:n Guzman

hL i | / | Depanceuch Direccién de Recursos
: F {la que esta ireccion |
ol d'a | u29_1 -EUES . |ﬁ$:nl?fl 31-01 2023 &Elgnada en el Humanos

Confratal | g d |

[ . | I [in | ~ Mok I &hin | | i ¥nn | Ada |

Periado de F‘rElElEIFEIITI del |En mimess] |En batras] | [En nimence) A {En nlimeToa) [En lesran| | [En nismuros|
e el |‘ 03 f s | 033 ) M | — 023 < |
(Salo en nl.'.lrne_;ms-} | . I |

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

i i iEmi i imi lizadas por &l Despacho
a1 Asasorar en el saguimiento y diligenciamiento cpartuno de los diversos reqguermientos rea F
:I ¥ vicedespachos ministeriales, asi coma de entes fiscalizadores entre ellos, el Congreso de Ila Ftepul;ull-:a.
Contralofia General de Cuenias y demas dependencias del Ministerio, para que se cumplan con la infermaciin v
plazos establecidos] ; T
b} Brindar asesoria y acompafamianto en los procasos de convacatona del Ministerio que conlleve a una eficiente y
ﬁmrmnz'r dotacion del recursa humana; ) 2 _
c) Asesorar a la DIREH para implementar procesos de santral interno y seguimiento a las acciones para la ocupacian
de plazas docentes con cargo & los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supemumerand,
d) Asesorar y analizar los instructives, reglamentos, circulares, procedimientos, Acuerdos et que en materia de

recursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejora, arlentados a facilitar y optimizar los
procesos inlarnos;

| modernizacian y facilitacian de los diferentes procesos en materia de recursos humanos,

f As.ﬁsnréi:r con la recopilacion v analisis de la documentacian de las unidades administrativas que intervignan en las
PrOCES0S de recursos Numanos;

g) Asesorarcon la propuesta e implementacion de provectos de beneficio de la satisfaccion e identificacion de personal
a la institucian,
h)

Brindar asesoria para la ientificacion de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestidn de |
resultados en materia del recurso humano del Ministerio,

i .ﬁsesnra:r y participar n reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccion da Recursos .
Hurmangs para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales;

j}  Otras actividades que, en materia de los servicios profesionales gua se brindan, fueron salicitadas par la autaridad

g} Brindar \asesoria para el desarolio & implementacion de procesos informaticos gue coadyuven al logro, |

SUDEaE,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo antericr, Etm‘:ﬁ
sella ai:

= i [En ndmarcs]

_ Wies |En beiras) [ Afo (Ln numeros)

31 _ ’ enero wes |

k Recursos Humanos ]
oy de la Dependencia 5 Autorizador

Tocos las dorumenics que s encueiran an o 5o Wetr gef Sietema de Gesion de Caldas pon ke decoamenizs acluslizagos ¥ montroladcs.



FORMULARIO

| %o INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
25 et | Del pracess; Recurses Humanes [ Cédign. RHUFOR-34 Verson: 2 | Fagina 1 de 2
0 = e
I Mombre completo de la persona contratada: | BEMNJAMIN PELAEZ MAYEN
| B Dependenciall [
Numero de Fecha del a que esta ;
Contrato: 028-32-2023 fotsitinting 31-01-2023 | L o DISERSA
| Cantrato):
i Y . G Mes Ao Gl [T Ao
! Paricda girﬂrﬁ:aﬂlﬂn del o [En ndmures) {En Ivtras} (En numerae] Al LEn nomares| {Er Intres) |En nimeros|
[Solo en numeanes) e D 2023 H eners 2023

a) Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

patrimonio (bienes e informacion) pertenecientes al Ministeric de Educacion. b)
Apoyar para el analisis del Coordinadeor de Servicios Generales, las consignas a los
guardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
parquecs asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los
servicios, | procedimientos y acciones gue realiza la empresa de seguridad
subcontratada y proponer la implementacion de mejoras necesarias, e) proponer la
elaboracidn y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamients,
elaboracién vy disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacién de la empresa de
seguridad subcontratada, este debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en la elaboracién del informe de incidentes e
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacién periddica del
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccion en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
analisis de riesgos, evacuacion etc. Utllizando todos aguelles medios técnicos vy
medidas organizativas tendientes a |la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por la autoridad superior

irma det Contratado

Todoa ipe ShoamEenos que s encuiniian en o Silp Web tel Sismma de Geston de s Cakdad son los docusenins acualzados y controlagns 4



PN N | g FORMULARIC
« ¥ | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del procese: Recursos Humanos | Cooigel RHU-FOR-34 | Version 2 |  Pagnacoez

' El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia da lo anterior. se firma y
zalla al
|--

Dia (En ndmeros] Mes [En iedrag) i AR BN nomerosh

34 7 ] Enero 2023 ¢ ]

-

Lc.Lidner Danfl inca! Yol

DIRECTOR
RECON b€ semapygs
MISTERI D Eppeanes,
MNombre, firma vy sello factor de la Dependencia o Auterizador

s

Tedos T doriEneIln qus Se enoueniian en Bl Sia Wl del Ssieers de Gesion de la Talifad 30n ins doomentos achaleados y coniaingos
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0  FORMULARIO i
i._ i-"t INFGRME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

| Dal process. Recursas Humanas ] Codign: RHU-FOR-34 | vemsién: 2 | Pagina 1 de 1 |

| Nombre completo de la persona contratada: . Bryan Steve Barrios Aguino

Dependencia & et |
Nimera de Fecha del {la que estd ireccion de Servicios
Contrato: 028-11-2023 infarme: 3140112023 asignada en el Administrativos
| Contrata):
| [=E ] Mes A Din Mes ARD
Perlodo ;zre:‘rgf;adlﬁn del Del: |En nimercs) {En letras} [En numum;] Al: |:En nismaros] CEn leiras) I |En midimieros)
(Solo en nnumefos) | : 0 Energ 2023 : 2 Eoste | mm -

R F = = =

, nnﬂvidades ejacutadaa nnnfnﬂna al nnntrah:- y témﬂinns de rei'arennla

. Brind;ar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Trangito ¥ normas conexas.

» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilfometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastacwnuanm del vehiculo asignado.

. Acnrmpaﬁamuantn a |la Autoridades del Ministerio de Educacion, segln programacion de agenda.

. Ennu:i_ar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

« Apoyar a lag unidades administrativas v técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

del Contratado

El presente mfm‘ma ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

nm n nomeros) Mas (En labras) | i Ao [En nimeros)

= RS ety - = T

a Energ 2023

ot Danilo Sincal Teleguaric ;ﬁ’“*‘%‘% /

S =

DIRECTOR
REECION OF SERVICHS ADMINSTRATIVS -DESERSA:
WAKISTERKD DE EDUCACION

Licenciade Lidner Danilo Sincal Teleguario M"’/

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Toohs by decurenios Jue 53 enuenian en ol Sdio Wb de! S5tema d& Gegban 0e Caldad son 19 docamanicd aciusizados v ronimlafos



AR |
rl_hﬂ ‘ FORMULARIO

‘gw iHFﬂRHE_?DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
s oo ! Del proceso; Racurecs Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 | Version: 2 | Paginaldel

Nombre completo de la persona contratada: | José Antonio Martinez y Martinez

Nimero da Facha del ﬁ:mﬁ:ﬁ Dlngggé%r:mmgﬁm
B 029-20-2023 iy 15/01/2023 ot e DIRECCIONES
i ' g w: o) DEPARTAMENTALES DE
- ] EDUCACION -DIGECOR-,
[ i Afi [ [T Ao
Periodo de prestacién del ]
Servicio: | Del: (En dwron) {Ea lotvas] _ VEn miumercs) Al {En nimaros] [En hutras) {En nimarcs)
(Solo en nimeros) L anaro 2023 15 E onero 2023
|

 Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apayo en el seguimiento & los prooesos admenistrativo financeros, técnico pedagdgico de la Direcddn Departamental de Educackin de Zacana,
Mlmh‘rm*hreallzal:iﬁnﬂemﬂlﬂ:ﬂumswdehﬂhﬁdﬁmmdmwﬂdeiﬂma:ﬁnduhupamm“rheﬁmaﬂa
implemantacidn de los procesos desooncentrados,
= Apayn a las s de acckn que permitan que se desarollen los procesos desde s diferentes dependencios del Minktenio hacis s Direodidn
anrﬂnmlﬂdezm.
*  Apoyo en el monitoreo de procesas de s Direccion Departamental de Zacapa.
a) | Planificacidn Anual de ia efecucidn presupuestaria de la DIDEDUC de Zacapa en confunto con ls Unidad de

mm&umwmmmym#mm
&} | Monitoreo de iz efecucidn presupuestania de ia DIDEDUC do Zacapa 3 traves de [ plataforma del WEBPOA,
g} wm#mﬁmmmﬁmmﬁhMﬂm

Realiracon de otras actividates designadas. por la auloridad superiar,
a} Realiracidn de fa Agenda de Desarroifo Educative del Departamento de Zacapa affo 2023,
&) Wﬁmmmmﬂwmﬁ

o

- -
!

s
| Lic. JGW Martinez

|
El presente Infurﬁrm ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
|

sella el
mlﬁnhﬂm Mas (En lotras] ARD (En mimenon)

—_—

fﬁ anero . T

i o <08

| " gt
m}—ﬂ—-ﬁ— —/‘\ [EE &

. M.S¢, Marilyn Wa P miento Palomo. - :

| Directora de DIGECOR ,

Tedos ks decumenkss que 56 encuentan en ol Stia Web del Sisterna do Gestin de Galidad son los docomentos actuaizados y controlascs.




]

| —— T o—
1 URE R

FORMULARIO

INFORME FINAL (ANUAL)
DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

|_ | | Dol proceso; Recursos Humanos | Cadiga: RHUFOR-41 |  Wemsion: 1 | Pagina 1 de 1
Nombre completo i:je la persona contratada: | JOSE ANTONIO MARTINEZ ¥ MARTINEZ
) ) = DIRECCION GENERAL DE
Dependencia
a COORDINACION DE
ook | fzeaoanas | Fechade 150112023 | (Bqueestd DIRECCIONES
' o s DEPARTAMENTALES DE
B (L ) EDUCACION -DIGECOR-._
- S— e = i
Ejercicio ﬁséal reportada: Del: {En ledran) {En reimeroa) ! En betrin) [En nimaros]
(Pefiodo) ) Erirs 2013 Al: Ersero 2023
|
~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y tﬁrrninu_n de referencia i
) i ihindis : il |
Principales actividades de referancia.

Pm-:!md#agulmmtnaEMMIMMMM,WMWMHMMWFHEEWMM.
Seguimiento a a reakzacdn de andisis de riesgo de la Direcckin Departamental de Educacdn de Zacapa para asegurar & efidencia &n 1
implementacidn de los prooesos desmoncentrados.
Apoyo a las futas de aoddn que permitan que se desamolien los procesos desde las diferentes dependencias del Ministerio hada la Direcciin
Departamentsl de Zacapa,
Apoyo en el f de procesos de ka Direcddn Departamental de Zacapa.

a) Planificacidn Anual de fa gjecucidn presupuestaria de ls DIDEDUC de Zacapa en confunto con kb Unidad de

| Planificacidn Educativa de iz DIDEDUC, programando las diferentes actividades y metas del afio 2023,
&} Monitoreo de s efecucidn presupuestaria de iz DIDEDUC de Zacapa a traves de (3 plataforma del WEBPOA.
<} Apoye en ef proceso de efecucidn presupuestaria en la uridad adiministrativa de fa DIDEDUC de Zacaps.

Reafizadin de otras actividades designadas por la autoridad superior,
a.  Realizacion de fa Agenda de Desarrolio Educaiive def Dapartamento de Zacapa afio 2023,
. thﬂuﬁmwmmmﬂmamm

|
[
|

| José Antonio Ma

 El presente infm;ma ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

_mf!'-finm; Mt (En ledras| T e
:15 enaro . 2023
ek

M.Sc. Marilyn {Valesha Pensamiento Palomo-., ...« ©
Directora de DIGECOR

Todos ko documeniog que 50 encaenimn o of 5o Wb del Bsioma de Gesion de Caldad son ks documentos actuslzados y costmindos.
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[ h "~ FORMULARID i
(-,v IHFJDHME DE ACTIVIDADES DE EER‘-F'ICIDE TEMPORALES CDHTHATADDE (029) F
et . Del procesps. Recwrsas Humanas [ E-ddn;u _RHU-FOR-3¢ | Versitn. 2 | Fagina 1 de 1

Mombre cumpletﬁ de |d persona -GDI'IEFE’GEI.']EZ CARLOS MA&CIAL LOPEZ HERNANDEZ

S B x ; N Dependencia | =
merg de FT-e Fecha del 4 ila que esta .
Contrata: Ued ey informe: 3110172023 asignada en el | BIGEE0R
= ' =i | Contrato). I 5
E, ' o Déa -“l;l Al - Ma M5 ) I
Perlodo gﬂf::sssmﬁn del Del: | (=0 nimares) [En leiran| [En nmercs} | Al {2 miimeros| (En letras) il |
(Sale en ndmeros) LI (T T e oners 033

! Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyo en el aegmmmnm a los procesos administrativos y técnico-pedagogicos en las Direcciones
Departamentalles de Educacion,

Apoyo en el seguimiento a |a realizacion del andlisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados,

Apoyo a las rutas de accion gue permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias ) del Ministerio de Educacion hacia las Direcciones Departamentales de Educacion, -

Apoyo en el mpnitnren de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacian.

Realizar otras ?c!ividades designadas por la autoridad superior, |

Fi el Contratado

El presente infarme ha side recibide de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma ¥
sella el: |
D {En numwras) “ides |En ietras) A (En ndmares)
| 31 enery 2023 4
' o,
g B = e vq'".f
' 1';?

M Sc. @_ARIL‘T'}J‘ VE
Directora de la Direccion General de

: |recn|u-'rtea negqrtﬂﬂ}entales
D EGUR

Todgs los dopemendos gue 58 ancuenitan &n el Sio 'Web del Skiema da Gealibn de Caldad son ks documenios aclualizados ¥ conkoiados
I

F
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE__EER‘-"IElDE TE”_P‘DHALEE CONTRATADOS {029)
| Dei proceso: Recursos Humanas [ cémge: RHU.FOR-34 | Versién, 2 [ Pégina 1 dgA’

e L S0 ]
]

Mombre complete de la persona contratada: | Deymer Oswalde Guerra Lémus

Depenaén:ia
Mumero de Fecha del | (la gque esta Direccidn de Servicios
Contrato: 028-22-2023 informe: 31/01/2023 asignada en al Administrativos
5 = Contrato): i
1 Y [ T Mes T Oia | e “Ehe
Periada ;EEEI:;’[EGIDI‘I del o [En namerca) | [En letras) | [En nimaron) At L (En nisaras] (En Iniras = "ﬁmﬂ{
{Solo en nimeros) o Enero 2023 L] Enera s /

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo técnico en conduccidn de vehiculos de comformidad al Reglamenta Nacional de
Trangito y normas conexas.

* Brindar apoyo lecnico en la verificacién del kilometraje recorride, mantenimiento preventivo y
abasfecimients del vehiculo asignade,

» Acompariamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segin programacion de agenda.

» Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

. Ap-n'_.rflr a |las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes |
comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior,

e -

“S—Firma del Contratads

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma v
sella el

DR {Ep nameros) Mea (L iotras) Ao [Bn nomeros)
531 Enero # 2023
| ? @'DEE\\
et Danilo Sincal Teleguarlo & %‘i%
DIRECTOR s DISERSA =
THCTHOM OF SERNINS ACKMISTRATIVE - T
b
Licenciado Lidnéf Danile Sin u“aEr*.E.‘m"j“ %m.“'

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

&

rd
-:-{'TIh"m“ﬁ.t:b"“h 3 ercueniran oo ol S Wab del Sisiema de Gestion de Calcad ao ::-.u::x-..m-.:-.:--:.:;.—,ul;msm:-*-:-:-:afrﬁ/
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[ g5 FORMULARIO .
{q; ﬂ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e | Del procesa: Recursos Humanos | Codgo: RHU-FOR34 | Wersion. 2 | Paginaide2

J

e ——— -—

Mombre complets de [a persona contratada; | Edvin de Jesds Lemus Mamoguin

W I Dependencia | piraccin de Servicios
MoOmearo de Fecha del (la que esta et ;
e : 029-31-2023 P 31/01/2023 el Administrativos
Contrato). -DISERSA-
g ; 3 Tia Wos Ann D Han [T
Periodo g‘zwm” del Dol | [EMmerss) | (Enioims) | (Envémerce) | | [Ennimeros) | (En eewy [En nimarcs)
(Solo &n ndmeros) LI D W EL snare 2023

i Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Sl

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion, se
realizaron las actividades siguientes.

Elaborar el Plan de Trabajo de los conductores y agentes de seguridad, asignados al Despacho
Superior y supervisar la entrega del servicio segin plan 8X8 los dias martes y jueves respectivamente.

Elabarar el plan de control de mantenimiento de vehiculos mensual, a efecto se pudiesen realizar los
servicios correspondientes a dichos vehiculos en el momento que lo necesitaron.

Supervisar que los vehiculos asignados al despacho Superior y vicedespachos, se encuentren limpios
y en perfectas condiciones de su funcionamiento para ser empleados en comisiones que se les
asigne.

Elaborar y presentar ante el Despacho Superior, un Plan Integral de Medidas y Protocolos de
Seguridad, para ser puestos en ejecucion segun las circunstancias que se presenten en las
instalaciones del Ministerio de Educacion.

Gestionar ante -DISERSA-, la compra de uniformes para el personal de conductores y agentes de
seguridad asignados al Despacho Superior y vicedespachos ministeriales.

Gestionar ante -DISERSA-, para que la Empresa de Seguridad V.1.P. Security, S.A., encargada de la
seguridad del ministerio, revisen los detectores de metal (Arcos de Metal) que se encuentran
instalados al ingreso a las instalaciones por la 6ta. calle 1-87 de la zona 10 e ingreso al Jardin Central
interior del ministerio, con el propoésito de constatar que los mismos se encuentren funcionando.

I J ;
Gestionar ante -DISERSA-, la compra de dos (02) muebles tipo amero con casilleros o
compartimientos individuales, para guardar armas de fuego del personal visitante y ser instalados en
la entrada uail'nicuiar e ingreso peatonal de las instalaciones del MINEDUC.

Capacitar al personal de conductores asignados al Despacho Superior y vicedespachos, s.njare las
medidas de prevencion y precaucion que deben considerar, al momento de conducir el vehiculo
asignadao, de1'1tf-::- y fuera de la ciudad capital, principalmente en comisiones oficiales del servicio,

Impartir platicas motivacionales sobre Relaciones Humanas (Respeto, honestidad y responsabilidad)
y Relaciones interpersonales (lealtad, tolerancia y discrecion).
|

Todds Ins documenios qus 58 ercasniran &n 8l 5o Wb del Silama do Geshion da la Talidad son los doaimenios acimlzados i Coniiados

S P = N ERCLE L T - e - = I
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s oy FORMULARID
il} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029}
LIS D&l proceso: Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 |  Versién-2 | Faginajde 4

Mombre complatlo de la persona contratada; | EVELYMN PAOLA MARROQUIN AQUIND

Dependeancia GEI-DN A
Mumero da e Feeha del z {la que esta DIRE
Contrato; 029-12-2023 infarme: 31-01-2023 asignada en al ASESORIA JURIDICA
Conirato):
Dia WMes R Tla XT3 &ho
Paricdo g;e]r;?;?ﬂﬁﬂ cled Del: |{Em ndimaros) {Eni latras| (En niamaros) Al (En nidmeros) (En lotras| {Em ndmarad)
[Sgh} B Plmens) Ll EMERD iz 3| EMERD 20z

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

L

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 595748, para su fraslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expadiente identificado con el nimero de SIAD 595094, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 584047, para su fraslado a la Direccion de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594035, para su fraslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 582273, para su fraslado a la Direccion
General de Educacion Fisica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 559230, para su fraslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Sur.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596625, para su fraslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596625, para su asignacion a la Direccion
Departamental de Educacidn de Guataemala Norte,

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 579007, para su asignacidn vy traslado a la
Procuraduria General de la Nacidan.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 399380, para su asignacidn y traslado a la
Direccion de Racursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 535458, para su fraslado a la Direccidon de
Recursos Humanos.

Analizsis del expedients identificado con el nimero de SIAD 428915, para su fraslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Solola,

Analisié. del expedienta identificada con el nimero de SIAD 589355, para su traslado & la Direccion
Departamental de Educacidn de Jalapa.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 552792, para su fraslado a la Direccidn
Departamental de Educacidn de Chigulmula,

Analisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 383520, para su fraslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Escuintla.

Analisls del expediente identificado con el nimero de SIAD 543781, para su fraslado a la Direcclén
Departamental de Educacidn de Jutiapa,

Andlisis del expediente identificado con e nimero de SIAD 306223, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Chimaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596247, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacidn de Guatemala Norte.

#
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% Andlisis del expedients identificade con el ndmero de SIAD 3B87E3, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

< Andlisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 586904, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

< Analisis del expedients identificade con el numero de SIAD 586981, para su fraslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente,

< Andlisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 538676, para su traslado a la Direccitn de
Recursos Humanos,

< Andlisis del expediente idenfificade con &l nimero de SIAD 585759, para su traslado a la Direccitn
Departamental de Educacion de Guatemala Morte.

& Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 543702, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos,

+ Andlisis del expediente identificade con el ndmero de SIAD 596522, para su fraslado a la Direccidn de
Recursos Humanos,

< Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 601463, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

& Analisis del expediente identificade con el nimero de SIAD 385451, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

& Andlisis del expediente identificado con ef ndmero de SIAD 539323, para su traslado a la Direccidn de
Fecursos Humanos,

<+ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418211, para su traslado a la Direccitn de
Recurgos Humanos.

< Analisis del expediente identificade con &l ndmero de SIAD 430358, para su traslado a la Direccion de

Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 394622, para su traslado a la Direccién de

Reacursos Humanos.

Andlisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 388783, para su traslado a la Direccidn de

Recursos Humanos.

< Analisis del expediente kentificado con &l nimero de SIAD 430638, para su fraslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

% Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 592624, para su traslado a la Procuraduria
General de la Mackan,

+ Andlisis del expadiente kentificado con el nimero de SIAD 418204, para su traslada a la Direccidn de
Reacursos Humanos.

< Analisis del expedienta identificado con &l nimero de SIAD 605069, para su asignacion y traslado a la
Diraccidn de Recursos Humanos.

+ Andlisis del expediente identificado con &l nimero de SIAD 395612, para su asignacion vy traslado a la
Direccion General de Educacion Fisica.

“+  Andglisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 513858, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

+ Andlisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 605069, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Guatemala Morte.,

% Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Procuraduria
Ganaral de la Nacian,

¢ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 334026, para su traslado a la Procuraduria
Saneral de la Macion,

< Andlisis del expediente identificado con el nimera de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacidan.
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“ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccion de
Fecursos Humanos.
“ Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Reacursos Humanos.
% Andlisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 805062, para su traslade & la Procuraduria
General de la Nacion.
“ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 416191, para su trasiado a la Direccion de

Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccitn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601772, para su traslade a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604951, para su traslado a la Procuraduria
General de la Macidn,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594243, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602463, para su traslads a la Direccitn de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604072, para su traslade a la Procuraduria
General de la Macidn,

Andlisis del expediente identificade con el nimero de SIAD 415815, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 284837, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificada con el nimero de SIAD 584121, para su traslado a la Direccitn de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604667, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 219562, para su traslado al Ministeric de
Finanzas Plblicas.

Anglisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604139, para su traslado a la Direceion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 561742, para su traslado a la Direceidn de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 603084, para su traslade a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

N
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Paging d de 4

| varsiin: 2 |

El presente informe ha sido recibido de conformidad v satistaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Fa—— Diim|[En mimsaros) Mos [En HErks) Afa (En nemeros]
| a1 £ ENERO 2023 <

o

Nembig, [y sello del Director de la Dependencia o Autorizador
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Nomibre completa de la persona contratada; | Felipe Ramirez Bernal f

Dependencia
Namero de Fecha del {l2 gue ests Direccion de Servicios
Contrato: Mg inaliag infarme: DS asignada en el Administrativos i
a | Contrata): | g
| = I Oia T Waz T - [~ [T [T R
Feriodo girﬂ-g;mﬁmn del Del: (En nimsaros) {Em latras) 1Hm rimeros) | Al .IEn il imvmrca) : 1= [En niiape)
(Saola en nﬂrr;-a:ms} 1 0 Enern i —| : M Enerc 2022
- L AF ) |- = — - — - '

Actividades ejecutadas cnnﬁ:rmn al contrato y términos de I'E'fEI‘E'I!.‘.'.‘:i_ﬂ

» Brindar apoyo téenico en conduccidn de vehiculos de corformidad al Reglamento Macional de
Transito y normas conexas.

« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiente preventivo ¥
abastecimiento del vehiculo asignado. |

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacian, segln programacién de agenda.

» Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo comaspondiente a transporte en las diferentes
comisiones,

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior,

irma Eel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de 1o anterior, se firma y |
sella al;

Tia {En nomeros) Mes (En lotras) T ARG [En nomerce)

e L~

i
.

Enero 2023 -

gumi

Licenciado LidnaT T Sincal Telequario S, o
Nombre, firma y sello del Directer de la Dependencia o Autorizador P
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l_MI::m bre complets de la persona contratada: ! Fidel Dominguez Jiménez

|

s | [ | p : Dependencia
Numero de ~| Fecha del (k2 gue esta Direccitén de Servicios
SankElo: 029-16-2023 J_,. el 31/01/2023 asignada en el AR e s
|- . . : -t Contrato):
= . I Dia ] W A [ ba LG AiAa
Perlado gi;ﬂ:g:tﬂmn el Del: {Em miimems) iEn hetras| !_ [Eft niimpros) At | ®n nurij {En teras] iEn msmaros) |
(Sole en ndmeros) | L Ensro ma | ¥ Evern 2023
| o . i ==

|
et

i Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

* Realizar |revisiones constantes del funcionamiento y mantenimienta de los vehiculos asignados al

Ministeri¢ de Educacion,

Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segln programacion de agenda
Velar por el buen funcienamiento del equipo de sequridad asignado al Ministerio de Educacion,

Realizar ptras tareas asignadas por la autoridad superior.
[

'Firma del Contratado

El presente
sella el

infofme ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior,

s@ firma y

O (En nomeros) - Mas (B0 lelras) Afc |En nirmeros)

-

—_ — -

31 Enero 2023

= ,.‘#fm

Lidner Danilo Sincal Telequario [F ————"

mnscmﬁmm 3 DISERSH

SRECCHIH DE SERVICHS ADMNIST :
s MINISTERSO DE EDUCACION %..1.- g

Licenciadeo Lidner Danile Sincal Teleguario

Mombre, firma y selle del Director de la Dependencia o Autorizador F
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| Mombre complete de la persona contratada: | Olga Ester Monterreso Moran

; Direccion General De

MNimara de Facha dal E:Eﬁgdggga Coordinacién De

Contrato: 029-23-2023 irieiFme: %1:'01!2':}23 asignada en el Direcciones
Contrato): | Departamentales De

. _ Educacion DIGECOR

¥ T Dia Wi Ao i Mo Ao
Fietigag i I}fﬂﬁtﬁﬂllﬁﬂ' del |En nimeros) | [En letrag] |En ndmerosh {En rilmeros | {Em lairaa) |Ef Sl g

Servicio Del: il i B! s
(Solo en ndmeros) oo Enerd I | B Enern | fracri)
1 = e

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades ejecutadas con forme el al contrato v términos de referencia:

a) Apoyo éen el seguimiento a los procesos administratives y técnico-pedagdgicos de la Direccidn

Departa mental de educacion de San Marcos.
coordinacion don personal de SINAE: Municipios de Comitancillo, Sipacapa, y Pajapita, por
inconformidades de ubicacion para el ciclo escolar 2023,

- Apoyo a director de Instituto por Cooperativa de Aldea San Jorge, Municipic de San Macos, en la
gestitn del cédigo del establecimiento.

- Solucidn de problemas de diferentes comunidades, Aldea Llano Grande, y Caserio Los Jazmines.

- Apoyo en la generacion de Convenios de los programas de apoyo para este Ciclo Escolar 2023.

- Coordinacion con asesor juridico para dar respuesta a SIAD 616155, sobre caso de comisionados
temporales a la Direccion de Asesoria Juridica, de Ministerio De Educacion,

b) Apoyo al seguimiento a la realizacién de andlisis de riesgo de la Direccion Departamental de educacion
de San Marcos, para asegurar |a eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.
- Reunitn con jefe de servicios generales, acordando horario de trabajo de los sefores operativos v
guartianes.

- Apoyo a comision encargada de trabajar expedientes para transferencias de partidas
preslpuestarias.

c) Apoyo a las Rutas de accién gue permitan gue se desarrollen lo procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia la direccion Departarnental de Educacion de San Marcos.

- Reuniones con Subdirectores y Director Departamental, para cumplir con la implementacion de 1os |

procesos administrativos, financieros en el tiempo establecido, con responsabilidad y puntualidad.
- Seguimiento a solicitudes presentadas por. Derechos Humanos, DIGEFOCE, Quejas, Cometarios y
Sugerencias, Comunidades Educativas, de los municipios de: Malacatan, Ayutla y San Pablo.

d) Apng,rﬂ gn el Monitoreo de procesos de la Direccion Departamental de San Marcos,

Apoyo a Docentes 021, de diferentes municipios, que no han recibido salarios desde el mes de
agosto. Acompafiamiento en correccion y ejecucion de papeleria, para regularnizar los pagos
atragsados

- Atercidn a Directores de Establecimientos Educativos y Padres de Familia, guienes solicitan
docentes en los niveles Pre-Primaria, Primania y Basico.

- Sociglizacion de propuestas presentadas a |la Direccion Departamental, para la ubicacién de los
técnicos de campo, con el Sub Director de programas de Apayo, Administrative Financiero y Director
Departamental,

Todkes ks dopamentos que 2e encusniran en o Silo Web ded Sislema da Gestion de Calidad son los documentas atiualzsdas y conlrolsdos.
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@} Realizarptras actividades designadas por la autoridad superio
- Parligipacion en actividades de inauguracidn del Institute por Cooparativa, Aldea San Jorge,

Munigiplo de San Pablo

Reurién con Junta Mixta Departamental, dande solucion a problamas presentados por personal de
SINAE

-"ﬂi‘l‘l@iﬂ-n a Docentes (021, gue solicitan cambio de Establecimigntos Educativos

Reurfidn con Presidente de Institutos por Cooperativas y Directores del Municipio de San Pedro
Sacalepeéquez, que solicitan creacion de un nuevo Sector Educativo.

|
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: !

D-E-]' nameros] Wes {En latras] I Aho [En nimenas]

1
31 enero 2023
|

_.}-...-

AN J!I:"II i _/t‘ :"i

M.A. MARILYN WALESKAPENSAMIENT
DIRECTDRA DE -DIGECOR- - ey
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Nombre completo dle Jél persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

' ! | Dependencia DIRECCION DE
Mimero de Fecha del (la que estd
y |029-29-2023 : ; 31/01/2023 SERVICIOS
ol T Fopnesecnel | ADMINISTRATIVOS
7 = | Dia Was A | DHa Mos Afis |
Periodo g;mt?clﬂﬂ dal | Diei: ! {Em nilsvpas] {EN lniras) (En nimarcs) Al {En rimiena| {En lniras) {En mimivus)
[Selo en nimeros) | i | 6 ENERD 2023 : M ENERO 223

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencion médica en consulta externa a 128 empleados de planta central del Ministerio de
Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Enero de 2023,

| 2. Efeciué control de bitdcora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad ¥

del padecimiento, medicamento, examen fisico ¥ plan educacional de 149 enfermedades

3. Efeciué estadistica de pacientes atendidos durante el mes Enerc de 2023 con registro del tipo de
enfermedad.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y salisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma y |
sella el:

| Dia {En fimeros) Wik {En letras] ) ﬁ"g DE £z~ 7 Aho (En ndmarcs) |I

= ]
| 31 ] Enero  / [&_| 2023 |

= =]

F 4

#-FMHH-"-"? -
Danilo Sincal Teleguarid
DIRECTOR
"RECEOM B€ SEINCOS AMMSTRATINS -OtSERS

Nombre, firma y sello del Director de Ia Dependencia o Eurérizadur
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FORMULARIO 2 =
{y‘y IHFﬂHME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (023) :

Sk

Del procesoc Recursos Humanos | E-:ldlgn:l RHLU- Fm -i Versin, 2 |

Pagina 1 de 2

: Mombre completo de 1a persona cnntra?at:-la: -'_LILI.-"-. BLANCO PINTO

Dependencia | .

Momera de |  Fecha del (la gque esta , ,
kcidbott ‘ 020-4-2023 e 310012023 | S XEPSE | Despacho Superior |

l i . Cantrato]:
| 2 ¥ Dia M Al T Dia - —r— 7. |
Pericdo ge prestacion del Bt | 8 o) {En luirad) (En nimaras) 1 |En ndmenos) | |En latrae] {En nimeros)
envicio: 2 L = -
| (Solo en numesos) I 3 ENERD 2023 I £} ENERD 023 |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términca_dé referencia

Atendiendo a la funcidon de enlace entre el Ministerio de Educacidn y el Congreso de la Replblica realicé |as

siguientes acciones:

comisiones de trabajo y diputados siguientes:

= Hugoe Ottoniel Rodriguez Chinchilla, subjefe del bloque legislative CRED
= Juan Carlos Rivera Estévez. subjefe del blogue legislative VICTORIA
o Orlando Joaguin Blanco Lapola, representante por el Listado Nacional

por los siguientes diputados, comisicnes y blogues legislativos:

Juan Carlos Rivera Estévez, subjefe del blogue legisiative VICTORIA

Lesly Valenzuela de Paz, representante por el distrito de San Marcos

José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala

Comelio Gonzalo Garcia Garcia, jefe del bloque legislative TODOS

Qrlando Joaguin Blanco Lapola, representante por el listado nacional

fivian Beatriz Preciado Navarijo, representante por el distrito de San Marcos
Roman Wilfredo Castellanos Caal, presidente de la Comision de la Juventud
Wasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepequez
Armando Damian Castillo Alvarado, representante por el Listado Nacional
Lucrecia Carola Samayoa Reyes, representante por el distrito de Huehuatenango

I

O B9 000 0

las audiancias y reuniones siguientes:

Edgar Ruban Dubdn Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz
Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrite de Chimaltenango
Esteban Rubén Barmos Galindo, representante por el distrito de Retalhuleu
Julio César Lopez Escobar, representante por el distrito de Hushuetenango
Bartolomé Chocoj, alcalde de San Martin Jilotepegue, Chimaltenango

o Q

0 o0

= Brind& asesoria y acompafamiento para la debida atencion de los requerimientes de informacion hechos

= Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de Educacion en

« Brindé asesoria y acompaniamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a
otros funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones hechas por los blogues legisiativos, I

Todos ks dogumenios que 8 ancuaninan an &l Siko Wab del Sistema de Gestion de la Calidad son los documenins actualizados v condmolados
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= Diseguimiento a lo tratado durante las sesiones pl&nanas del Congraso de la Repdblica celebradas en el '
mes de anero informé a la sefora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas |
cuando &stos han sido del interés del Ministerio de Educacién.

+ Diseguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en |as sesiones de Jefes de Blogue celebradas
en el mes de enero e informe a la sefiora Ministra de Educacién acerca de los temas tratados en las
mismas cuando estes han sido del interés del Ministerio de Educacién.

= Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacién en respuesta a requerimientos del
Congreso de la Replblica.

« Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revision de fondo
de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora Ministra de
Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efactuados por escrito o durante
las citacignes o audiencias, |

= Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Repiblica
para el Ministerio de Educacion.

= Servi de enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo
una revision diaria en el sistema para la debida atencion y seguimiento de las mismas.

"}.,n
M&u LLLid_

Firma del Contratado

."\-\._

El presente informe ha sido-récibide de conformidad v satisfaer\iﬂn: para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el

- D (En rmeros)” — ="=;-~K ~ Mas (En Iolras) ARo (En nameros] 1
a1 [ / | ENERO 2023 '
" e ] ] o DE Ep
% "\ ,/f e _ Q}. ,:.E En g’?
— .:' ' ”‘*5 ; O
i 4 _ Eg
Mombre, firma y sellﬂ fi irector de la | ndencia o Autori B
-
H&MM&M&E Soremoto.”
Ministra o ;
/
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1
’(g) ! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
T | Dwmd procese: Recursos Humanos | GCodigo: RHUFOR-34 |  Wersion 7 | Paginaided
|
cuntmtarc;ldan'm ore campleto de la persona | MWestor Alexander Moscoso Mérida
., | RS— e
i Dependencia B 1 '
MNumaears de { Fechadel | 31 de enero de (@ que esta Direccion de Asesaoria
028-10-2023 F i s
Contrato: infarme: | 2023 | asignada en el Juridica
| - - | Contrato): A
i I . ia i Wits Afin T ©oa T e — Bfm
Perloda gﬂmﬂg;mt ian del il [En nimerca} | [En letras) [En nimerss) Al [En nimaras) (En letran) {Em nismaros]
{Solo en nurﬁms:, ] 7 | #rBra 2023 L | oner 021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

se procedio a elsborar los provectos signientes para consideracidn de la Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio de
Edugagion:
| Il Sl

+  Providencia El-iﬂﬂ a la Direccion de Adguisiciones y Contrataciones -DIDECO- de este Ministerio, realizando observaciones
al proyecte de Bases del PROCESO DE LICITACION IDENTIFICADO COMO L-021/2023-MINEDLUC, ADQUISICION
DE 82.000 GALONES DE ALCOHOL EN GEL, PARA SER DISTRIBUIDOS A ESTABLECIMIENTOS DEL SISTEMA
ERLCATIVO F.-".CIDNM. DURANTE EL ANO 2023, A SOLICITUD DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION |

FISICA -DIGEF-.

= Providencia 7-2023 a fa Direccidn de Recursos Humanos -DHREH- de este Ministerio realizando pronunciamiento con relacidn
# la multa impdesta al Ministerie de Educacion como entidad nominadora por el monto de Q.5 484.74, por la incomparecencia
a la audiencia programada por Ta Inspeccion General de Trabajo para el 27 de noviembre de 2019 en la Adjudicacion R-0101-
03538-2019 por la denuncia presentada por 2 profesora Maria del Carmen Sazo Luther.

& Providencia 8-2023 a la Direccion General de Gestion de Calidad Educativa -DIGECADE- de este Ministerio, conteniendo
pronunciamiento con relacién a la base legal especifica sobre la competencia de Ja DIGECADE en la emision de opinidn
wenica o se indigue que Direccidn debiera emitir opinidn técnica, con relacidn al proyecto de Acuerde Ministerial que
modifica los apticulos 3 v § del Acuerde Ministerial 3182-2017, Normativa para las calidades de docentes del Nivel de
Educacion Media (Ciclo Basico y Ciclo Diversificado).

*  Providencia 9-2023 al Archive Administrative de la Direccidn de Asesorin Juridica -DIAJ- de este Minigterio, trasladando
actuaciones con relacion al Oficio No, DCP-SNO-DNC-0893-2022 de fecha 27 de diciembre de 2022 emitido pot el
Licenciado LII{E Javier Otiz Jerez, Dhrector en Funciones de la Direccidn de Crédito Pablico del Ministeric de Finanzas
Piblicas dirigido al Banco Interamericano de Desarrollo -BID-, con relacian a las pestiones que el Gobierno de la Repiblica de
Guatemala, se encuentra realizando ante dicho Banco, para l2 implementacion del Programa de Apovo a la Expansion de la
Educacion Media en Guatemala. a cargo del Ministerio de Educacion (MINEDUC). a través de un préstamo hasta por cien
millones de ddlares de los Estedos Unidos de América (LISS100,000,000.00).

*  Providencia 10-2023 al Archivo Judicial de la Direceidn de Asesoria Juridica -DIA)- de este Ministerio. trasladande
actuaciones rgferentes al Juicie Ordinario Laboral nimero 01173-2021-04285, promovido por la sefora MAYRA
HERMANDEZ VENTURA en contra del Estado de Guatemala entidad nominadera Ministerio de Educacién, a cargo del
Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social v de lo Econdmico Coactiva de Alta Verapaz.

| »  Providencia |]-2023 al Archive Judicial de |a Direccidn de Asesoria Juridica -DIAJ- de este Ministerio, trasladando
actuaciones referentes al Juicio Ordinario Laboral nimero 01021-2021-00229, promovido por el sefior FERNANDO SAGLUL

' RAX en conira del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacion, a cargo del Juzgado de Primera |
Instancia de Trgbajo ¥ Previsidn Social y de lo Econdmico Coactive de Alia Verapaz,

= Providencia 12:2023 a [a Direccidn de Planificacion Educativa -DIPLAN- de este Ministerio realizando ohservaciones. previa
rubrica de la seﬁ‘lnra Ministra al Oficio DIPLAN-1-8224-2022 de fecha 15 de diciembre de 2022, dirigido a la Unidad de
Lw Construccion de Edificios del Estado -UCEE- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda -MICIVI- pars

.....
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FORMULARIO ]
(‘:‘B INFﬂHME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) //

T Del praceso. Recursos Humanas | Codige: RHU-FOR-34 | Wemin 2 | Pagnalded

determinacion 1#: la necesidad de 1a infraestructura de Ia Escuela Oficial Urbana Mixta Nomero 2. Justo Rufino Barrios,
municipio de Ayutla, departamento de San Marcos, identificada con codigo 12-17-0777-43.
I
* Providencia 13:2023 a Direccion Departamental de Educacion de Totonicapdn, trasladando diligencias con relacion al Juicio
Crdinario Lﬁbﬂrﬂl nimera O8004-2019-00293, promovido por ISABEL HERLINDA GARCIA GONZALEZ, ante el Juzgado
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo ¥ Prevision Social v Familia del departamento de Totonicapén.

*  Providencia |4T"|}"1 a la Unidad de Informacidn, Asesoria v Asistencia | egal de la Direccidn de Asesoria Juridica -DIAJ- de
este Ministerio, solicitando se numere v se notifique resolucion que declara sin luger el Recurso de Revocatoria promovido por
el sefior ﬁ.ntnrﬁp;:u Rocha Ramos, Director Téenico Administrative y Representante Legal del Colegio Particular Mixto La
lustracién, en gontra de la Resolucion Administrativa DDES/DCP/hrfs No. 36-2022 de fecha 23 de junio de 2022, emitida por
la Direccion Dapartamental de Educacién de Suchitepéques,

*  Providencia 13-2022 a la Unidad de Informacion, Asesoria v Asistencia Legal de la Direccidn de Asesoria Juridica -DIAJ- de
este Ministerio, solicitando se numere v se notifique resolucion que no admite para su tramite el Recurso de Reposicitn
interpuesto pof el sefor GUSTAVO ADOLFO VILLAGRAN HERNANDEZ, en contra del Acuerde Ministerial de
Destitucién Nag. DIREH-4001-2017 de fecha 25 de septiembre de 2017, notificade por la Direccion Departamental de
Cluetzaltenanga el 14 de dictembre de 2022,

*  Providencia 33:2023 a Direccion Departamental de Educacion de Solola, trasladando Acta de Verificacidn de reguerimicnto de
pago con relacion al Juicio Ordinario Laboral nimere 01173-2016-1 1788 promovido por NICOLAS PUZUL YOICOM a

cargo del Juzghdo de Primera Instancia de Trabajo v Prevision Social del municipio de Santiago Atitlin, departamento de
Solold.

»  Providencia 34:2023 a Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa, rasladando Acte de Verificacion de requerimiento
de pago con ﬂelacn.'m al luicio Ordinario Laboral ndmero 22005-2019-01558 promovido por EDGAR NOE JIMENEZ |
AGUIRRE & ET‘E'} del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo ¥ de Familia del departamento de Jutiapa,

=  Providencia 33-2023 al Archive Judicial de |la Direccitn de Asesoria Juridica -DIAJ- de este Ministerio. trasladandao

' actuaciones referentes al al Juicio Ordinardo Laboral niamero 01173-2016-03598, promovido ante el Juzgado Primero
Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social, por la sefiora ROSSANA PATRICIA ZULETA EIGUEROA, para page de
prestaciones laborales de la demandante.

I

*  Providencia 35—21323 a Vicedespacho Téenico de Educacién, andlisis ¥ pronunciamiento con relacion a la propuesta de |
Acuerdn Ministerial para crear el programa Nacional *Convivencia en Armonia”, ¥ derogar el Acuerdo Ministerial 2653-2014,
que contiens ¢l Programa Nacional de Valores “Vivamos Juntos en Armonia”,

*  [ictamen |- EEIFI!- a la Procuraduria General de ln Nacion -PGN- por medio del cual se evacus audiencia por parte de Ia
Direccidn de Asesoria Juridica -DIAJ- de este Ministerio como drganc asesor dentro del Recurso de chuw:l-::un planteado por
Luis Enrique Tpbar Castillo, Gerente General y Representante Legal de la entidad mercantil COMPANIA CONSTRUCTORA
DE OBRAS CIVILES, SOCIEDAD ANONIMA de nombre comercial -COCISA-, en contra del Ministerio de Educacién por
la emision de 12 Resolucion Ministerial 3760-2022 de fecha 7 de diciembre de 2022, en la cusl se Aprueba Iz Liquidacion del
Contrato MINEDUC Mo, OBRAS-KIW-PROEDUC V-01-2019,

{ & Memaorial wstq de apelzcion de sentencia dentro del AMPARO 463-2021, promovido por VICENTA GARCIA (UNICO |
MNOMBRE Y AF‘ELJ IDOY en contra de la Sala REGIONAL MIXTA DE LA CORTE DE APELACIONES DE
HUEHU I-'I'EN{\N{.I'D con Relacion al Juicie Ordinario Laboral 09017-2019-00059 para que se haga efective el Pago de
Indemnizacion | por Jubilacion; a cargo del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo v Prevision Social y |
Ecandmico C-;in.hw del departamento de Quetzalienanpo.
|
' *  Memorial informe de cumplimienio de page con CUR dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01214-2018-01595

promovido pﬂrJ MAGDA REBECA RODENAS GORDILLO DE MAZARIEGOS en contra del Estado de Guatemala. entidad
nominadora Ministerio de Educacion,

+  Memarial de RL(ursn de Aclaracién y Ampliacion de sentencia dentro del INCIDENTE DE REINSTALACION No, 01173-
2020-01543, Dhntr-::u del Conflicto Colectivo No, 01173-2017-13240, promovido por ALDA MARITZA GIRON TORTOLA |

(Wj TM:QEWWUUB 58 gncueninan en el Sita Web del Sklema de Gestion da la Caldad son lns domumentos achalizados y cantolados 4
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| FORMULARIO N :
(,li INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ‘

L 4 b Del procesa’ Recursns Humanoe | Coogo: RHU-FOR-3 | Varsion 2 o Faginaide)

= L

DE AGUILA R_ en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion.

Memarial infu}me de 10 dias, solicitade dentro del Incideme de Represalia No. 01173-2022-08241, dentro del Conflicta
Colectivo No,; D1173-2017-13240, promoevido por AZALIA AIDE VELASQUEZ MAZARIEGOS. JUAN CARLOS RIVERA
GRARMAID, I'!"IJC.[.{.}R MANUEL DIAZ ROBLERQ, JULIO AUGUSTO GONFALES ROBLERO v MARCOS YINICID
ALPIREZ GUZMAN en contra del Estado de Guatemala entidad Nominadora Ministerio de Educacian.

Memorial vista|de apelacidn de sentencia dentro del Juicio Ordinario Laboral No, 01214-2018-02784, promaovido por JULIAN
YUP FUENTES en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacidn, por pago de Indemnizacian
por Jubilacidn,

Memarial para presentacion de denuncia penal ante el Ministerio Piblico con relacion a QUE personas inescrupulosas de
manera ilegal, utilizando los nimeros de teléfonos 4502.9368: 1502.1679 ¥ 3233-3387, usurpando la calidad de funcionarios
pliblicos, estin ofreciendo puestos de trabajo bajo los renglones presupuestarios 011 v 021, a cambio de dinero a ser depasitado
en la cuenta No. 4440235695 del Banco de Desarrollo Rural. Sociedad Andnima la cual aparece a nombre del sefior Walier
Oswaldo Herndhder Noriega.

' Firma del Contrafado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion para constancia de lo anteriar se firma y
sella el:

"Dia [En nimoras) I

3

Wes [Enioirasy : Bho B0 nomerag]

|' anera 2023 "
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FORMULARID _ 3
_INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) _
Del precasa: Recursas Humanos Codgo: RHU-FOR-M | Vemion 2 | Pagnaided =3

| Nombre completo de |a persona contratada:

Mirna Rosaric Ramos Cano de Meneses

; Dep&ndancfa
Mimerno da Fecha del (la gue esta Direccion de Auditcria
| Conirato: 129-5-2023 infarme: 31-1-2023 indiceda 1En al Interna
= = > ~ Confrato): -
3 Iy, T Mis Afo " ia e Ano
Peariadea girali'gisgaﬂlﬂn dal S (En nimence) {En letran| [En niimms) Al {lin nismeros| {lln |etras) {Ex mimeros)
{Sola en nimenos) oz | Enero 23 | ' " " | Enero 203

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

. Efectué seguimiento a los requerimientos de informacién institucional y apoyo logistico a comisiones

. Efsctué seguimiento y atendi los requerimientos para suscribir el acta de apertura de la auditoria

- Efectue seguimiento al proceso de aprobacién del Codige de Etica, solicitado por el Sistema Nacional

- Efectue seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de |a

. Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados

de CGC siguientes: 1.Auditoria de Obra Plblica al proyecto “Licitacion Plblica Internacional LPI-BID-
3618/0C-GU-BNS-02-2018 adquisicidn de médulos Prefabricados para centros educatives”: 2. Auditoria
Financiera y de Cumplimiento, periodo 2022: 3. Auditoria de Cumplimiento al préstame 3818/0C-GLU,
para la ejecucion del Programa para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa; 4. Auditoria
de Desempeiio para realizar la vinculacién de la Politica Nacional de Desarrollo K'ATUN Nuestra
Guatemala 2032; 5. Auditoria para Evaluar los Estados Financieres de proposito especial del préstamo
3618/0C-GU, periodo 2022, para Ia ejecucisn del programa para el Mejoramiento de la Cobertura y
Calidad Educativa; 6. Auditoria de desempefio para evaluar tareas relacionadas con la administracion
de Recursos Humanos y Nominas de Personal docente y operative; 7. Auditoria de Cumplimiento a

Obra Publica y Gestion Ambiental para evaluar los proyectos de los Lotes uno y tres y 8. Auditoria de
Obra Publica Examen Especial practicada en la Direccion General de Educacién Fisica,

financiera, por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022, para evaluar los estados
financieros de proposito especial del préstamo 3618/0C-GU.

de Control Interno Gubemamental -SINACIG-,

Efectué seguimiento a la elaboracion de la Matriz de Evaluacion de Riesgos, Mapa de Riesgos. Plan de
Trabajo de Evaluacion de Riesges, el Informe Anual de Confrol Interno ¥ la Matriz de Continuidad de
Evaluacion de Riesgos, periodo 2022, de conformidad con Acuerdo ndmerg A-028-2021 que aprueba el

Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-. indican que deben estar publicadas a
maeg tardar el 13 de enero de 2023,

modificacion presupuestarias que regulariza el grupo 0 "Servicios personales” correspondiente a la
nomina del mes de enero y aguinaldos del presente afio.

con la administracion financiera, auditorias internas v extemas,

-
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FORMULARID
» IHFDRME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

- |ld+||a___-

| Ded procesc: Fecursds Humanas = | Codigo. RHU-FOR-34 | Versin 2 | Paginazde?

"El presente ml‘arma ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior. se firma W
| sella el:

Dia (En mumeros) = [ T W%a (En letram) AN (En nimeros)
i |

il 31  Enero 2023

Lteda, Tulia Victoria Monziu Dérez
DIRECTORA
MHreceldn de Audiboria Inieria DDA
Mintsterio de Educatidn
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£ %) FORMULARIO |
4« | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028) |

-—'-r-rr'i----.-l — T
AT T

Del process: Recursos Humanos | Codige” RHUFOR-3 | WVesdn 2 | Paginaide

=

| Nombre completa de la persona contratada: | Pedro Lopez Salazar
— £

. | . | Dependancia r
MNimero de z Fecha del ila que ests Direccién de Servicios

g AR informe: 310172023 | agignada en el Admiristrativos

= | : = Contrato):
1

: T Tia =T [T ~hAra Ol Mos i
F‘Hl‘lﬂdn gl;ril;:ez’[&dlﬁﬂ dal | nEI: |En namencs) En iefras} ! En ndmarag] AI: En nm.}] | CEn luiram) . {En mdinirce)
{Solo en nimefos) : L | Emers 2023 at | Enera m2y

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacian,

+ Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimients de los vehiculos asignados al
Ministeric de Educacidn.

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda,

» Velar/por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacién

L]

HaalTar olras tareas asignadas por la autoridad superior.

ﬁpfﬂéh—nta infofme ha sido recibide de :unfnrmidad_-_.r satisfaceion, para constancia de lo antériur, e firma y |

lla el |
EE— ~ Dia |Er|: 11 e k) . e JEn IHml. = . Ao [E.r: MOMATGSE] w T
Bt 7 Enero ” 2023
[ » e Lidne Danl Sincal Telyuaric .ﬁﬂi%%
/ 'RECOH DE SERVIONS ASWIUSTRATIGS 055180 2 FISEREA ©
"', MINISTERID DE EDUCACION I.? DidemoA i
Licenciado Lisrfer Danilo Sincal Teleguario E&ﬁ_ e ¥

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autarizador
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FORMULARIO

_INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

s | Del precesa: Recursos Humanos Codiga. RHU-FOR-34 | Versibn 2 Pégina 1de2 -~ |
| Nombre complets de la persona contratada: | Juan Francisco Flares Jufrez -
‘ h 7 Dependancia :
Mdmero de Facha del (la que esta o
Cﬂntrah:'; D'E'B'E'zl}zg il'lfl':llTI"IE: 31"01-2&23 Indlmda&n &l DEE-I]EE!‘IU Sup'ErlDr
Contrato):
[ - T ba Mes B N Oia [T e |
| Periodo gzi:g;ﬁmﬂ del Del: (En niimence) (=n letras} {En nimaros) Al {En nimaras] iEn Iulrf:l | [En nimares)
|_ {Solo en nimeros) - I NaF 2023 b )| it | 2023

- Actividades e]&:utadaa conforme al contrato y términos de referencia '
E Asesoraf todo lo relacionado con aspertns juridicos al Despacha Superior.
2. Diligenciar el Trdmite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacian.
3 Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos v Ministeriales que se le soliciten, .
4, Prestar su asesaria, direccion y procuracian al propio Ministerio de Educacian ¥ & sus representantes, asi como
a mm|5|bnes v delegaciones gue se integren, o participar en ellas, en relacidn con los planteamientos formulados
por las ﬁrgamzacmnes sindicales o colectivas del Ministeria, sean en negociacion o didlogos directos con tales
arganizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.
| . Realizar cualquler otra actividad que le designe el Despacha Superior,
6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemaos concretado en el Ministerlo de Educacian
durante el presente mes:
REVISION:
1. Contrato 189-409,
1.1. Cantratista: lenifer Judith Pérez Reyes.
1.2.De pendenc:la contratante: Direccidn General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa {DIGEFOCE),
1.3. Mantd del contrato: Q. 15,000.00,
2. Contrato 1.39 1361,
2.1, Contratista: Andrea Paola Salazar Galdamez,
2.2. Dependencia contratante: Direccian General de Educacion Fisica (DIGEF).
2.3. Monta del contrato: Q.30,000.00.
3. Contrato 189-1763,
' 3.1. Contratista; Carlos Alberto Sanchez Cardena.
3.2. Dependencia contratante; Direccidn General de Educacién Fisica {DIGEF).
3.3. Monta del contrato: 1. 30,000.00.
4, Contrato 189-1235.
4.1.Contratista: Shayla Arely Herndndez.
4.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Ed ucacign Fisica (DIGEF).
4.3, Mentg del contrate: ©.30,100.
5. Contrato 189-1231.
5.1.Contratista; Pedro Tomds Garcia Batz.
3.2.. Dependencia contratante; Direccién General de Educacién Fisica {DIGEF).
5.3. Monta del contrata: Q.30,100.00.
6. Contrato 189-1233,

B.1. Contratista: |sela Cristing Cuc Tejeda,

6.2.Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica {DIGEF).
6.2, Montodel contrato: 0,30,100.00

—_—
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....... ™ | Del pm Recursos Humanos i Cadiga; FH-M-F:}FIM [ Versien; 2 | Pagina 2 de 2 ]

7. Contrato 189-1224.
7.1.Contratista: Deysi Yanira Vasquez Miranda,
7.1 Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica, {DIGEF)
7.3. Monto del contrata: Q.30,100.00.
B. Contrato 189-1258.
8.1. Contratista: Darlin Arely Gudiel Pérez.
8.2 Dependencla contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica |DIGEF).
| 8.3. Monto del contrato: Q,30,100.00,
9. Contrato 189-1257.
9.1.Contratista: Venancia Tidn Morales, I
9.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacin Fisica {DIGEF).
9.3. Montg del contrato: Q,30,100.00,
10. Contrato 189-1256.
10.1. Contratista: Fredy Jacob Madrid Figueroa.
. 10.2. DependEnna contratante: Direccién General de Educacidn Fisica {DIGEF).
10.3. Ménto del contrato: Q.38,000.00. I
11. Contrato 189-1255. |
11.1. Contratista: Elder Agustin Acabal Elias.
11.2, Dq:Err:lenua contratante: Direccidn General de Educacion Fisica [DIGEF).
11.3, M:pntu del contrato: (.30,100,00.
12. Contrato LEQ -1252,
12.1. Eu’ptratista: Nicodemo de Ledn Chiguirin.
11.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Educacidn Fisica (DIGEF), '
12.3. Manto del contrato: Q.18,000.00.
13. Opinidn requerida por Direccion General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo (DIGEPSA),
13.1 Asunto: Andlisis sobre la adquisicidn de insumos provenientes de proveedores que sean
Entegmntes de la Junta Directiva de las Organizaciones de Padres de Familia, director o docente del
tentro educativo piblico o servidor piblico de la misma Direccién Departamental de Educacidn,

#

Al R

Firma del Contratado

' sella al;

" El presente rnfarrna ha sﬂmemhﬂid_dg_gnnfnnnidéﬂ y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma j

] Al (En namerces)

2023 [

LE]
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' Numbra completal :le Iz persnna mntratada l Luis Felipe Leiva Alva

Dependencia | s
Nomero de . Fecha del ; : (la que asta
Bllriata 029-3-2023 i ~31-01-2023 it sk Despacho Superiar
— i Contrato): L
| T W TAfG —1 [ T W BT |
Perioda gzrfrl;gﬂ:xﬂn e | | Del: | |Emi l'rﬂmi ! Ilﬂ lﬂﬂll En nlflml_m:.\u_-:l Al | _IEn il | | {En !llﬂlil (En nl]?mrtrl]
(Solo en ﬂl-'iﬂ'iﬁi'_ﬁE] i 3 |_ h'lurn- Frd | |_ b | J anero | 2023
Achuldaden ejecutadas cnnfnrrm al nunh'atn y términos de rafm'-annm
1. Ase:nral- todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superiar. |
o Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y repasicion del Ministerio de Educacion, |
% Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.
4, Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion ¥ & sus representantes, asi como
a comisio nesy delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacion con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negeciacion o didlogos directos con tales
urganlzacmne-s en via directa, en la via administrativa o en la via Judicial,
o Realizar, ccualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.
6. De manéra breve y puntual nos referimos a las actividades gue hemos concretado en el Ministerio de Educacién
[ durante el presente mes:
REVISION: |

1. Contrato 189-1251.
1.1.Contratista: Dulce Milagre Orellana Gomez.
1.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacian Fisica (DIGEF).
143 I"."Inntr:l del contrate: Q.30,100.00.
| 2. Contrato :IJ:EEI -1248,
2.1.Contratista: Félix Alexander Pacay Pacay.
I.I.bepem:lencia centratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF),
2.3.Monto del contrato: 0.30,100.00.
3. Contrato 189-1246.
3.1. Contratista: Juan Carlos Esquequé Chaoy,
3.2, Dependencia contratante: Direccidn General de Educacién Fisica {DIGEF).
3.3. Monto del contrato: Q.30,100.00.
4. Contrata 189-1241,
I 4.1.Contratista: Jennifer Clarisol Pérez Aguilar.
. 4.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).
' 4.3. Monto del contrata: Q.30,100.00. |
5. Contrato IBEII 1355.
5.1. Contratista: Carlos Armando Judrez Raxcacd.
5.2. E::ep-Endencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).
5.3. Monto del contrato: 0Q.29,000.00,
6. Contrato 189-1348.
6.1, Contratista: Guillermo Cuc Tun.

Todas ok documantos que 3e encusntran en ol S0 Wb del Sistema da Gestion de fa Cafldad 200 108 dooumirins acrakzados ¥ conroladon.
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%5 6.2 Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF].
6.3.Manto del contrato: Q.30,000.00.
7. Contrato 189-1346.

7.1 Contratista: Cleyde Eliane Castellanos Higueros.
/.2.Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).

8. Contrato iE:B-H-lE-
8.1.Contratista: Douglas Francisco Pop Caal.

8.2, Dependencia contratante: Direccidn General de Educacién Fisica {DIGEF).
8.3.Manto del contrato: Q.29,100.00,

9. Contrato 189-1247.

- 9.1.Contratista: Rosa Maria De Ledn Veldsquez Judrez.

T.3.Monto del contrata: Q,29,000.00. |

9.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF),

10. Contrato 185-1244. |
10.1L Contratista: laime Randalfo Flores Gdmaz,
J.D.E:. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).
103 Monto del contrato: Q. 65,000.00.
11. Contrato 1;69-1243.
11.1 Contratista: isabella Estefania Alvarado Salazar,
11.% Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica [DIGEF).
11.3 Monto del contrate: Q.65,000. 00.
12. Cantrato 189-1338. '
12,1 Contratista: Luis Miguel Valenzuela Lombardi.
12.2,  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica {DIGEF).
123, Monto del contrato: 0.29,000.00.
13. Contrato; 189-1333.
13.1. Contratista; Nelson Dinael Jiménez.
| 13.2| Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica [DIGEF).
13.3 Monto del contrato: Q.30,100.00.
14. Opinion requerida por la Sefiora Viceministra de Educacidn Extraescolar acerca de la ensefanza Agropecuaria y
forestal: dirimir si los cdnones de dicha ensefianza deben ser farmulados por el Ministeric de Educacion o la |
Escuela Na:t,innal Central de Agricultura (ENCA). |

El presente jriforme ha sido recibido de conformidad y satisfaccian, n/ar’a constancia de lo anterior, se firma y |
sellael: / B .

| hikn?ﬁm“ f,_,-a—i— — Hru."i!rlhlinr = E_ [Em nismarca)

g - 4 o
\_ 3 7| ) enero__ | LA

T~ ._ij_;-.__%__ i / y 'I. [ /

_I_ s I mili{“u Z??_Hf g ! . {:i-_ i -E.z
Normbre, fimaly sellg dof Qrcciqf T Gepandencia o Mgl x «
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9.3. Monto del contrato: .55,000.00. |

"
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Nombre completo de la persona contratada: Jorge Alberto lsalas Lopez Ortiz |
Dependencia T
MNimero da L Fecha del (la gue astd
Bt 029-25-2023 ffrma: 31/01/2023 Inchcada an al DICOMS
= - : ) ) Contrato): 3

EE = = T m T M T [ “Bia War Ao
{ Pﬂflﬂlﬂﬂ de praﬂmiam del EII!I' {En nimaras) (En leiras} [En ndminx) Al: |En miimenos ) {Em Patras) [En nimencs)
| I:S'DJD an I’H:II'r:IEﬁJEI] ) Lik] £ arerg et : | H BTG | Ry -
L ! . : = 1 =

: Antivi:ﬁdas ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direccion de Comunicaciéon Social.

Realice coberturas fotogréficas v de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacién a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

| Tomé fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacion en las actividades donde
participo la Ministra de Educacian, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

Viajé al interior del pals a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacién en distintas escuelas ¥ municipios del pais.

Grabé discursos de la sefiora Ministra de Educacién cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacion asl como en otras entidades.

- Archivé en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como

evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacién tanto en la planta
central, la ciudad v el interior del pais.

A

Tados Ids. documentog que e encurntmn an o Silic Web del Sistema de GeeBion de L Caldad son ke decumenios aclualzados § canlmbidas,
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El presents informa ha sido

recibido de conformidad y safisfaceion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella al: _ . /
Dia {En nimaran) . | Bes |En lafres) Afo {En nimeras)
31 enero i

P
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-

Wiy by i
s B - T

Nombre completd de i persona contratada: | Leonel Galdn Paniagua

. T T ===k | Direccion General de |
Numers de Fahia et | 5: Eﬁgﬁ:&ga Coordinacion de

Contrato: 028-21-2023 g 3012023 | G el | Direcciones |
' Contrata}: Departamentales de |
— | Educacion -DIGECOR- |

- T O 5 T | ' o i | : | T i : e

PE-'F|CIdﬂ g‘;rﬁlﬁuﬁ:‘tamﬂn 'dﬂl DEI- |EA Admerca) |En latras| |En nimoros) AII [En niimarai) [En iefras) {En nimarag]
f - . . | e —
| (Solo en numeros) | 2 J_ Enero e ' L3 J Erern 023

T i i Etij.rida_d;s Ej_acdt:agga ::Elfurrne al cnn?raﬁy_ﬁrminns de referencia 1

Actividades realizedas durante el mes de Enera

i 1. Asistir a reljnlunus internas y externas programadas por el Ministerio de Educacién, en temas de Gestion
' Integral de Reduccidn de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educativo,

» Apoyar en brindar insumaes tematicos y lécnicos cperatives en las reuniones de actualizacion de la Paliticg Nacional
de Gestion Integral de Reduccion del Riesge a Desastres,

2. Brindar, dar acompafiamiento y asistencla técnica en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de
gestion Integral del riesgo,
* Apoyaren la elaboracién de la circular al Sistema Educative Nacional para la socializacion de la Guia para la Gestion
de Riesgp en Centros Educativos y Espacios de Aprendizajes,
» Colaboral con apories al Plan de Socializacitn de la Gula para la Gestion de Riesgo en Centros Educativos y |
Espacios/de Aprendizajes

[ = Apartar en la elaboracion de la Presentacion para la socializacicn de la Guia para la Gestion de Riesgo en Centros
[ Educativgs y Espacios de Aprendizajes.

3. Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestién Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres.
= Coordinaf Ia revision, inspeccidn y evaluacién de las rutas de evacuacian comao pare del trabajo de verificacion del
Plan de Evacuacion de la Sede Central del Mineduc, que se realiza con la Direccion de Senvicios Administrativos -
DISERSA-.
Revisar y evaluar 1a ruta de evacuacién intera de la DIGECOR en el actava nivel del edificic Valsari
Rewisar y evaluar la ruta de evacuacidn interna de la DIREH en el séptimo nivel del edificio Valsari
Revisar ﬁeualuar ia ruta de evacuacian interma de (8 DIGEFOCE en el sexto nival del edificic Valzar
Revigar ylavaluar la ruta de evacuacian interma de la DIGECUR en &l quinta rivel del edificic Valsar |
Revisar y evaluar la ruta de evacuacion interna de la DIDEMAG en el cuarto nivel del edificio Valsar
Revisar y evaluar la ruta de evacuacion interna de la DIGEESP en el segundo nivel del edificia Valsari. |

& =8 & ® ®

4. Brindar acompanamiento téenico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestién Integral de Riesgo. |
« Apoyar con la elaboracion diaria de los reportes de albargues, presentado de farma digital, enviados a la Direccién |
General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educacién -DIGECOR- y el Vicedespacho Tecnico

= Elaboracion de 5 presentaciones de monitoreo preventive sobre amenazas naturales, dirigida a los Directores
Departamentales de Educacion y asistentes

5. Dar acompafamiento a la Direccitn de Servicios Administrativos -DISERSA- en la Linea de Accion del Plan I
Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Nimera 247-2014, El Sistema de Gobernanza en |a Gestidn

! de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacién y apoyo en la gjecucidén del Plan de |

- Evacuacian te la Sede Central del Ministerio de Educacién. I

= Apoyar ep la logistica v planificacion de los ejercicios de simulacro del afio 2023 para la comecta sjecucitn ¢ |

seguimiante del Plan de Evacuacian de la sede central del MINEDUC ¥ &us constantes mejoras |

— S —— -
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|
8. Brindar acompafamiento técnico al Sistema de Gobernanza en la gestidn de riesgo y desastres para la
seguridad escolar.

» Paricipar en dos reuniones del Sistema de Gobernanza seguimiente al empoderamiento del mismo vy de la
planificacidn de accienes para el afio 2023,
1

7. Otras ami\rii::las asignadas por la autoridad superior.

Vil Plataforma Regional de las Américas y el caribe de Gestion Integral para la reduccion del Fiesgo de

Desastres, Uruguay (PR23). !

= Coordinar con DICONIME v la UNDRR tadas las gesticnes del nambramienta de parbicipacion de la Viceministra da
Educacidn Administrativa, en la Vill Plataforma Regional de las Américas y el caribe de Gestign Integral para la
reduccion del riesgo de Desasires, Uruguay {(PR23).

* Gestionar con las Asistentes de la Viceministra de Educacion Administrativa, todos los datos del fermutario enviada
par la UNDRR,

« Apoyar en las coordinaciones de los viticos. hospedaje, boletos v trasbordas de 1a Viceministra de Educacion .
Administtativa. '
+ Preparar/informacion general de fa VIl Plataforma Regicnal de las Américas ¥ &l caribe de Geslidn Integral para ia

reduccion del riesgo de Desastres, Uruguay (PR23), para que la Viceministra de Educacian Administrativa pusda
sonocer fnbre la actividad a la que representara al MINEDUC

sella el

Iy [ 4
| g P

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaceion, para constancia de o antenor, se firma ¥

b3 [ namerda) = Wos (En ey — Afio EnnGmiros) '
i AL - —

| a1 enera 2023
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1
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M.sc. Marilyn Walé’rka F'egs‘:amigjm_lﬁ,.alﬁm&.:_l
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T |
| Nembre -:nmple!tu de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Maorales

‘ N I ' Dependencia
umero de | oy Fecha del (la que esta Direccion de Planificacién
[y ReRAeRs informe: SUON2023 | asignadaenel | Educativa -DIPLAN.
s Contrat):
: Dea [ Mus B Dia hhas Ao
Perlado girl-:l:lli's:::?mﬁn del Del: _|En nmeaned) : (EN liiraa) En rll,'u'n.m’.]-- Al {En Hi'l\'mufl {E= hatrac) ) {En rll.i-'rr::nnl
(Solo en nimeros) 03 J, ENERD 2023 3 ENERO 023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

INFORME DE ACTIVIDADES

1. Participar an la reunién de Cierra de MNegociacion Operacicn GU-L1184 "Programa de Apoyo a la Expansion
de la Educacion Madia".

2. Brindar asistencia técnica para el desarrollo de loz términos de referencia para la contratacion de
aproximadamente 50 consultorias denominadas “Evaluaciones de Proyectos®, los cuales tienen come
abjetiva la evaluaciin de necesidades de infraestructura en los establecimientos educativos, asi como
brindar acampafamiento técnico y seguimiento a los remozamientos, ejecutados mediante la participacion
de las Organizaciones de Padres de Familia (OPF), los cuales forman parte de la operacion del Préstamo
BID-3618/QC-GU "Mejoramiento de la Cobertura ¥ Calidad Educativa”.

3. Sequimiento a la conformacion de la propuesta tecnica de intervenciones de infraestructura dal pragrama
“Operacitn Bendicidn”, focalizado a agua y sanesamiento, contemplada para 8 establecimientos educafivos,
la cual sera sometida a consideracion de la Organizacion No Gubernamental Operacién Bendicidn
Guatemala, para lograr el financiamiento con cooperacisn no reembelsable.

4. Apoyo profesional para el desarrollo de la Enmienda No. 2 del Contrato MINEDUC Mo, BNS-BID-01-2021
“Adguisicion de Médulos Prefabricados para Centros Educativos Fase Il del Ministerio de Educacion”,
suscrito entre el Ministeno de Educacién y la Entidad FAREX, la cual es necesaria derivada de la falta de
instalacién de 56 modulos prefabricados, logrando con esta accion finalizar la ejecucidn del contrate referido

durante el afioc 2023, en el marco del Préstame BID-361 8/0C-GU "Mejoramienta de la Coberlura y Calidad
Educativa”,

5. Participar en la revision de los escenarics técnicos y financieros para la ejecucidn de los Institutos
Tecnoldgicos, ubicados en Rabinal, Baja Verapaz y Chisec Alta Verapaz, los cuales estan contem plados en
al marco del Proyecto de Educacion Rural V (PROEDUC V.

6. Asistencia a las reuniones de seguimiento de los proyectos que conforman la cartera de la operacitn de |
Educacion Rural ¥V (PROEDUC V), con la participacién de personeros de KFW, Direccién de Crédito Publico
/Ministerio de Finanzas Pablicas y el Ministerio de Educacian,

7. Parlicipacién en el desarrclio del informe guincenal sobre el avance de hitos "del componente de
Infraestructura Educativa del Préstamo BID-3618/00C-GU “Mejoramiento de la Cobertura y Calidad




raa | | FORMULARIO q
. :_’-; | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ik | Dal procaso: Recurses Humanos |  Césigo: RHU-FOR-M4 |  Versitn: 2 | Pagnazdez
I 1 :
Educativa’, y asistencla a las reuniones virtuales con autoridades del Mineduc, Ministerio de Finanzas
Plblicas .l'q,rédiln Piblico y del Banco Interamericano de Desarrolio, sobre la tematica referida.

8. Atender reuniones indicadas por mandato de las Autoridades Superiores, sobre temas relacionados con al
manejo da la infraestructura educativa,

Firma del qnntr;tadu
' El preaeﬁiﬁ in'farma ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma vy
| sella el . .
| = Du_En FilliFeisrag ) - | Mk (En fadras) N Ao (En Almaras) |
‘ 31 ' ENERO | 2023 f
K770 o s BEEg
s ! ' % i
i __':{I .-'. —/'L x\‘- .'l:-'_‘.'l {'E_‘
Al - F -DIPLAN-
| |,,§"-'e‘5?fl/é’!‘fﬁ*r’f G I"fi DIRECTORA 2

Nombre, firma y selio del Difector de Depenqraﬁc@nﬁﬁﬁﬁﬁdm
" MScingflo Sucely de fonPiedrastity

/DIRECTORA
Drecoidn de Planticacin Educafvg -DeLip.

vimetarin da Eecsciin
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| Mombre completo de la persona contratada: | JORGE EDUARDO RODAS NUNEZ I
il ' i ' : Dependencia | T '
: Vicedespacho de |
Numero de | | Fecha del {la que esta | i
Contrato: | 029-2-2023 ek 31/01/2023 Ssiaris 5h Educacﬁ?ﬁs:;;ﬁzscnlﬂr i |
& | | | e el Contrata): - A
AR = e Mis [ A [ T D T W |  &fo
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar con la realizacion de la planificacion y cronograma de actividades a desarroliar para el
cumplimento de los objetivos y productes: |

_ Elaboracién de cronograma para la gestion de terrenos, elaboracion de acuerdas mu nicipales v la firma de
: converios entre DIGEEX/MINEDUC y sesenta y s2is (66) Municipalidades para la implementacién de Escuelas
técnicas de campo para la educacion escolar -ETCAE.

- Acompaiamiento y coardinacion para la inauguracion de escuelas de campa en ks deparlamentas de Alta
Verapaz y Quiche.

Sociglizacion del programa de ETCAE para toda de la Republica |
b) Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos de los productores locales gue actualmente son
proveedores de insumos en los centros educatives por medio del Programa de Alimentacién Escolar: |

Seguimiento & Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAES que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar,

Revigion de insfrumentos técnicos para la implementacidn del proyecto de Escuelas Técnicas de Campo para
' la alimentacion escolar -ETCAES- y las escuelas especializadas en Piscicullura

Apoyp en la implementacién de actividades para I implementacion de ETCAESs

¢) Recapilacion de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuslas técnicas de campao, sistematizacién de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

d) Proplciar procesos de formacian dirigido a agriculteres locales para la mejora permanente de procesos |
de prlnd uccion sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos: '

Tredag ks comumestes qun 5o onchentyan & ol 3o Wieh del Silama de Sestion de Calidad son N5 doomenios ackalzades y conkaatas
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e) Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de

)

Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, otros ministerios y entidades:; |

Seguimiento a la implementacion de procesos para acuerdes con agencias de cooperacion y municipalidades
parq 8 implementacion de Escuelas técnicas de campo.,

Reunianes con la corporaciones municipales para la implementacion de la Escuela Técnica de Campo para la

alamrntaci:ﬁrs Escolar,

Visitas técnicas en conjunta con personal técnica de MINEDUC (DIGEEX), Saved the Children , para I
Implementacion de escuelas de campo para la alimentacion escolar —ETCAE-,

|
Seguimento al Convenio interingtilucional con MINEDUC/MINECO

Realizacion de otras actividades inherentes a su funcign gue le sean asignadas por la autoridad

supe[rinr.

SE‘Q:?i."ﬁiE-‘I'ﬂD a acuerdos y actividades en el Congreso de la Republica por designacion del despacha Superior

Seguimiento a la implementacion de campanias de comunicacion ¥ gestion de informacion

Amrfpaﬁ amiento & la Sefiora Ministra & visitas de campo y ofras aciividades de caracter oficial

Apoyo a las gestiones de las ETCAEs en distintos municiios de la Republica.
[

_—

e
-
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TRATADOS (029) I

|_FJ pr-asente inﬁ:nrr,

e ha sido recibido de canformidad ¥ satlsfacc:ﬁn para consta n::la de Ia entarior, se flr'ma y selia al

Dia (BT !.-’ e (En Ieiras) Afle (Bn nl.—qn:ll_l
i - A ’ e —_—
3 enarg 2023 e

2L

. 'I z ’l-_
Marmbire, firma y sello del Direcfor de<la Bapendencia o ﬁ.utqnzad!ﬂ'l AT

Licda, Yilma Lovena Ledn de Herndndez ,
Viceministra de Educacidn i
Extraescolar ¥ Alternative

~

Tnle o GO BIos QU S ancueniran o el 5o Web 94 Sislmma de Geshion de Calidad son los dooumenkes achimibados ycantmbdos
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FORMULARIO
i&}) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |

T T Ded proceso: Recursss Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 | Vearsidn: 2 | Pigina 1gad
Mombre completa de la persona ; =
contratads: - Luis Rodolfo Mazariegos Guzman
Dependenciall
Mimera de 029-14-2023 Fechadel | 31deenerode | aqueesty Direccion de Asesoria
Contrato: i infarme: 2023 - | asignada en g Juridica
| Contrata):

i [ Mes A0 Cia Wiz Ang
Parfoda mt:ﬂqmn del Oat: [En nimarcs) (En letraa) (En nimaras) Al {ER n.]m-g:p {Em tatras) {En niimeros)

(3olo en nlmeros) |_ 03 Enero 2023 1] BREra 2029

|
- Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se_procedid a elaborar los provectos siguientes para_consideracidn de la Direccidn de Asesoria Juridica, Ministerio de
Educacion: [

Ascsoréd dentro| del expediente relacionado a la destitucidn con causa justificada  del servider piblico Amilcar Cabrera
Herndndez, presupuestado en el Centro oficial de Preprimara Bilinglie, anexo a la Escuela Oficial Rural Mixta Julia Villagran

Monterroso, Aldea los Duraznales, del Departamento de Quetzaltenango, por sentencia condenatoria por el delito de agresidn
sexual.

Asesore dentro del expediente relacionado a la solicitud de intervencién por la unidad de construccién de Edificios del Estado
para la EORM ubicada en el municipio y departamento de San Marcos

Asesoré dentro del expediente relacionado a la procedencia de expedientes para profesores para emisidn de acuerdo ministerial
de nombramiento.

Asesore dentro del expediente ordinario laboral nimero 09017-2017-00873 promovida por el sefior Mario Fidel Apuilar
Ldueme en contra del Estade de Guatemala, por page de prestaciones laborales, para que se sirva atender contenido de oficio
enviado por la Procuraduria General de la Macion sede Quetzaltenango, donde informan respecto del estado del proceso, para
gestiones que carrespondan.

Asesord dentro del expediente relavionado a oficio dirigido a la Directora Regional DYV intemational para Centroamérica,
México y el Caribe por medio del cual se da a conocer la decision respecto del convenio de Cooperacién interinstitucional
entre ¢l Ministerio de Educacion y la Asociacién Alemana para la Educacion de Adultos.

Asesore dentro del expediente relacionado a integracién de 1a comision receptora parcial del proceso identificado como
Servicio de Impresion de Mddulos de la Primera Etapa v Guias de aprendizaje de la Segunda 1 "‘-?th];t educacion
bisica y de Baghillerato en Ciencias v Letras con Orientacion en Productividad v emprendigistt. pa jantes del
Programa Modalidades Flexibles para la Educacion Media. ;g e ‘ 3

- ! ri"g,.
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Asesorg dentra del expediente relacionado a Oficio para Ministro de Economia, relacionado se verifique que ellos proveedores
de bienes servicios de las Organizaciones de Padres de Familia estén facturando los productos a precios razonahles.

Asesore dentra del expediente relacionado a las especificacion téenicas ¥ poliza de seguro colectivo de gastos médicos por
accidentes personales para estudiantes en el Centre Educative Piklico,

Asesoré dentro del expediente relacionado a revisién de acuerde ministerial de terminacién de contrato administrative de
servicios profesionales del sefior Mario Vicente Solls,

Asesort dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 01 I73-2022-08060 promovide por la sefiora
Dora Elvira Martinez Veliz de Merida, en contral del Estado de Guatemala, entidad neminadora Ministerio de Educacién, por
indemnizacion por jubilacion .

Asesoré dentro|del expediente relacionado al proyecto de mejoramients del ceniro de educacisn integral PAIN en Colonia
Pueblo Modelo, municipic v departamento de Zacupa, para que se proceda a su respectiva atencién por parie de la Unidad de
Construccidn de Edificios del Estado,

Asesoré dentrd del expediente relacionado al la revisién con relacidn al tema de procedimiento designacién de nombre a
establecimientos plblicos que recibieron apoyo de la embajada de India en Guatemals,

Asesoré dentro del expediente relacionado a proyecio de Acuerdo Ministerial de destitiucion del sefior Oscar Fstanislas Vix
Hernandez, por abandeno de labores, de la Escuela Oficial Rural Mixta cantén San Martin, aldea Vista Hermosa a cargo de la
Direccion departamental de educacion Guatemala Oceidente.

Asesore dentro del expediente relacionado al proyecto Villa Estefania para construccidn de viviendas familiares

Asesore dentro 1_:|e| expediente relacionado a | solicitud de infraestructura en | Escuela Oficial Urbana Mixta nimero 2 Justo
Rufino Barrios, del municipio de Ayutla departamento de San Marcos, solicitando la intervencién de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado.

Asesord dentro del expediente relacionado a soliciiud de stencidn de remozamiento de la escuela oficial rural mixta ndmero
829 "Profesor Victor Nicolas Aguilar Visques".

Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio ordinario laboral de Reinstalacién ntmers 01213-2020-00113 promovido
por la sefiora Sandry Marleny Coe lcal, tramitado por el Juzgado de Primera Instancia de ‘J‘rahaju%ﬁ%l ¥ de fo
Econdmico Coadtivo de Alta Verapaz. ok o B,

Todas s documends g 5 encuendan an o Sitio Web del Sistema de ae5hon o la Cabdad son Ins documenins acakzadns y comrolados.
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Asesoré dentro del expediente relacionado al Acuerdo de destitucion del servidor pablico Abner Emanuel Rodriguez Lima,
quien labora en el Instituto Nacional de Educacion Basica de telesecundaria Comunidad Agraria Santa Soffa, de la Direccidn
Departamental de Educacién de Chimaltenango,

Asesoré dentro del expediente  relacionado a solicited de intervencion por la unidad de construceion de Edificios del Estado
para la EORM Canton Solom Kabal municipio de san Miguel Acatédn departamento de Huchuetenango

Asesore dentro del expediente relacionado a  la destitucidn del servidor piblico Juventing Isaac de Ledn Velasquez,

presupuestado en la EORM IM caserio la Lima Aldea Chicas Zapote de la Direccién Departamental de Educacidn de
Retalhuleu,

Ascsoré dentra del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01215-2018-00765 promovida por el sefior
Orlando Waldemar 1 opez Solorzano, en contra del Estado, entided nominadora el Ministerio de Educacion, respecto de
postura que se ﬁm‘nam en Sala de apelaciones.

Asesort dentra del expediente relacionado al sefior Abner Emanuel Rodriguez Lima, respecto de acuerdo ministerial de
destitucion, por falsificacién de documentos presentados al faltar a labores.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de resolucién, referents a reprogramacion de SNIP  crédito
presupuestario para la Construccidn del Instituto bésico de Olopa, Chiquimula.

Asesore dentro|del expediente relacionado a respuesta que se brindo por parte de la Direccién General de Educacion Fisica
DIGEF a la .]u:;.la Macional del Servicio Civil,

Asesoréd dentro| del expediente relacionado al Proyecto de Convenio Marco  de Cooperacion Técnica entre ¢l Ministerio de

Educacion e Incidencia Educativa, Sociedad Andnima, para efectos de revisién previo a someter a consideracion v firma al
despacho sup::r]n::ur

Asesord dentro|del expediente relacionado al Proyecto de Convenio Marco de Cooperacion Técnica entre el Ministerio de
Educacidn e Ingtitute Guatemalteco Américano, Sociedad Andnima, para efectos de revisian previo a someter a consideracion
y firma al despacho superior.

Asesoré dentro) del expediente relacionado a solicitud de Modificacién de las Especificaciones Técnicas del Proceso de

Licitacion Piblica Macional para la Adguisicién de equipo para laboratorios de computo para tres institutos de nivel
diversificado.

Asesore dentro tlel expediente ordinario laboral nimero 08004-2017-00713 promovido por Florinda Puac Gag

en contra del Estado de Guatemala, por pago de indemnizacién por jubilacin, a cargo del Juzgado Plurig -'

Instancia de Trabajo y Prevision Social v de Familia del Departamento de Totonicapan, |I'5"'
2

c
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| * Asesore dentro del expediente dentro del juicio ordinario laboral nimero 10005-2018-00153 promovido por el sefor Fidel

Rodas Ayala, en contra del Estado de Guatemals, tramitado por ¢l Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo v
Prevision Social del Deparfamento de Suchitepéques. referente a notificacion de auto de liquidacién enviade por Cargo
Expreso. '

»  Asesore dentro| del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01214-2018-01595 promovido por Magda
Rebeca Rodenas Gordillo de Mazariegos, en contra del Estado de Guatemala, tramitado por ¢l Juzgado quinto pluripersonal de
rrabajo y prevision social del municipio y departamento de Guatemala,

— e

| g Fifma del Contratado

El presenta inrr.ﬁ-nne ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma y
sella el

=
Dia (En ndmeras] Mas (En Iatras) Afa (En namarcs)
== T

| 31 P enero 2023

Mombre, firma y sello del Director de 15 Dependencia o Autorizador

E

Tiodos s coromanios qué &2 endusriian an o Sitio Web del Sistema de Geatin ¢ la Caidad son los documentos achaizados y contalts,
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Mombre completa de la peresna contratada: | Willlam Marino Alay Garcia

Dependanah
MNimera de Fecha cel (la que ests Direccion de Servicios
Contrato: 028-17-2023 infarme: 31/01/2023 asignada en el Administrativos
== Cantrato):
z I, bis [T T [ 11 M B [T
Periodo de F.'.II.'E.'_EI.‘EIIF&F'I cel {En niimaros] JEn loiras) {En niz=aros] (En mimaroe| (En luiras) {Bn Fiamerns]
Servicia: Del: —m8M — Al |
(Sala en ndmeros) ) Enero 2023 3 Enera 023,

At-:i]:ridades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

= fem —— 2t et C—

« Brindar afpnyn técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito |
¥ NOrMas conexas.

= Brindar apoyo tecnico en la verificacién del kilometraje recorride, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

+ Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, seqln programacian de agenda.
Brindar gpoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones

+ Realizar piras tareas asignadas por la autoridad superior,

El presente infofme ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En ndmeras| Wigs |En lmtras) — Afa [1.45] nI:ImHI'ﬂIJ

—_— — — [

31 - _ Enars 2023

Liciner Banile Sincal Teleguaric -i‘f"f’ D%‘%‘%
RSA 2

DIRECTOR 5_,
“TECOUN DE SERA0OS ADMMESTRITNS SF%L S DISE
MINISTERI DE EDUCACION v

w
Licenciado Lidner Danlig Singal Teleguarnio %m_t.-f
Nembre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

L
b
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: Mombre completo de la parsnnﬁ coniratada: | Sixto ..I_DE-LE Hernandez .ﬂ.lheﬁn-
o i | Dependencia |
Mumero de Fecha del (lagueestda | Direccidn de Servicios
Contrato: 028-24-2023 informe; 31{,':'-”2023 asignada en el | Administrativos -
| —= o Contrato): v
e | ol Mes | Ane T O Moz = - AhG
Periado ;zrer::ﬂ;mmn ael Dal- [En nimemca) .!:_Enrru} (En namaras] Al- (En nissrag| P l:.!il_ulru:- |EfA nomems|
{Sclo en nimefos) | LI Enera 2023 L | _ foem i3

—

- Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

PR ——

= Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de confarmidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas,

» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantanimiento preventivo ¥
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segin programacion de agenda.

» Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

= Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspendiente a transporte en las
diferentes comisiones.

* Realizar ofras tareas asignadas por la autoridad superior

Firrnaeaﬁi_(:arﬂratadu

| sella el

Oia [En nameros] —— Mes [En betras) T ARD (EN ndmees)|

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firn?ﬁ-il

31 Enero 2023

or Danilo Sincal Teleguaric. * %% e0y,,
DIRECTOR éf’gﬁ 4'?%
TRECCMIN F SEMVCHE AOMMISTRY ISERSA =
mmnemm:m . o ~
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario T

MNombre, firma y selle del Director de la Dependencia o Autorizador -

L

Tedod las documenins i 50 encueniran en el Soo Web sl Silens de Gestion de'aldad son oz docd meios sckalkzatos v conrindas
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. FORMULARIO
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e | Dl proceso: Recwursos Hurmanas _— | " Codige RHUFOR-34 | WVarmon 2 | Fagina 1 da 1
Mombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman Jl'
. | Dependencia
Numero de S Fecha del {la que esta Vicedespacho
| Contrato: I:JEQ §-2023 infarme: A1101/2023 asignada en &l Administrativa =
L | 3 Contrata): |
3 LR, Dia Mas AR bix ~ Wes Ao
Perlodo geerpu'll-zsﬂmmﬁn e Dal: [En rllilm-rmf {Ers linlraa) (En nismaroe] Al (En numenog) [E_n lptras) |En mlimescs|
[EI:I|':I &n ﬂﬂmﬁﬁ] 03 Ennrg Hz3 31 Enero 20Xy

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Apoyoal V icedespacho Administrativo en la revision, analisis y seguimiento de documentacion para
firma de lp Sefiora viceministra (acuerdos ministeriales, contratos, recisiones, licencias. oficios,
Resoluciones de Modificaciones de Metas fisicas y Presupucstarias, etc.),

*  Apovo ::nin::l seguimiento a cada una de las Unidades Ejecutoras en la Revisién mensual de su Plan
Operativol Anual, para verifican la gjecucion de Metas Fisica v Financieras,

= Seguimiento a los documentos o expedientes marginados v enviados hacia otras Unidades.

* Apoyar en la conformacion de documentacion para la firma de la Viceministra,

' ey
Firma del Contratadeo

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaceion, para consiancia de Io anterior, se firma §-|
sella el ' |

Dia [En %]mml - Ples |En letras| B Aflo [Em nismoros| |
: i ik |
3 _ - — 2023 |

i IR 7

fi | [ : i M
Mombre, firma y sello de wect%a’tlapandenma o Lg}nza
M 5. Maria del Rasario Balcarcel .

Viceministra Administrativa
Ministerio de Educacidn

Todos Is docamenios que se encuesiran en ef Siin Web dei Satema co Geedtn te Cadded son ks Guuamiles achefzades v contimbdos
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' FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T e Dral procesa: Recursos Humanos | Chdige: RHU-FOR34 |  Vewen 2 | Pagnaioel

- . . it
Mombre complefo de la persona confratada: | José Andrés Meneses Ramos
| Depandencia 3
Numero de Fecha del | {la que esta Direccion de Planificacién
s Confrata): =

; o w = T BT Ahn T [ s Afo
Periode de prestacion del {En nimeras) {En letras) {En nimaros) En Aimaron) [En letras} [En nimercs) |
Servicio:| Del: Al: - ——
(Sola en nljlmfams} 03 AnaTG ek £ enem 2023
i — — 4 1

! Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Apoyo en la preparacion de la informacién a presentar de la liquidacion No. 16 del Préstamo BID

3618/0C-GU, correspondiente al periodo del 01 de diciembre al 31 de diciembra 2022,

Realizacién de integracion de retenciones de IVA & ISR del 01 de noviembre al 30 de noviembre 2022 |
del programa BID 3618/0C-GU.

Generacion de reportes de cuenta secundaria, CUR detallado del gasto y retenciones da IVA e ISR para |
realizacitn de liquidacién No. 16 BID 3618/0C-GU,

Generacion de reportes de cuenta secundaria y de retenciones de IVA e ISR de PROEDUC IV para
actualizacién de cuadro de ejecucion acumulada al 31 de diciembre del 2022 del PROEDUC IV,

Realizacion de integracion de retenciones de IVA e ISR del 01 de noviembre al 30 de noviembre 2022
de PROEDUC IV.

Preparacion de informacién financiera en auxiliar de Excal de los gastos por componentes de PROEDUC
I,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella al:

Dia En nimeros) : M (En Intras) BRo (En nomaeros) ~

_ 3 Enaro [ 2023

.-'"---E'E--\'-\"-\.
A
Y e -
/ =, Il"? DIPLAN- )
'\ | DIRECTORA Z|

L | .l'l. =
Ir .:!.l 4 I:I ': i -‘I. :;:\ .Il I _:.li-':l. -ID-.." |
(7 ) \enitisiiom)
MNombre, firma y sello del Director de la pandencia nwfj‘_z.p,q.gpf
C Ingrd Sucelvdy Ladn Plesrisants "
DIREQTORA
Arstckil da Ptaalfeacion Eduesth LiPuhi
Anisiatk da Fducadiin

Do [0S decumenhis gun e eourtran e 2t Sl Wal as SEleme de sk e fai s coeormnnics aohlssr s
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e e Del procesa R - Recursos Humanos | Codige: RHUFOR-34 | __ Venudn; 2 | Pagina 1 de 1

= |

Mombre completo de la persona contratada; I Juan Garcia Aviles !

[ S Dependencia
Numero de i Fecha dal : (la gue estd Direccién de Servicios
Coantrato; 023-28-2023 informne: ‘ 31/01/2023 asignada en el Administrativos
| . Cantrato): i L
; i i Cia [ W [ O | Wes : Afio
Perlgda g&:rar:;[ﬂ{ﬂﬂﬁ dal _ (En niimipas) {En iwiraa) |:En T:n_zeru_:.l Al {En terrirns| 1!n|utr:|;| {En nimerca)
| (Solo en numems} i Enere 033 n Enere 2023

Actiwdndes ejecutadas conforme al mmratn y términos de referencia

== =EE{

= Bnndar apoyo técnico en conduccion de vehicules de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
¥ MONMEs Conexas,

= Brindar #pwu técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventive y
abastecimianto del vehiculo asignado.

» Acompafiamiento a la Auteridades del Ministerio de Educacion, seglin programacion de agenda.

» Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

= Apoyar alas unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones,

= Realizar plras tareas asignadas por la autoridad superior,

]
; Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaceién, para constancia de lo anterior, s& firma y
zella el |

"ﬁii}'é@'ﬁu'ﬁnhii' e Mes (En Ictras) Afta [Er nuemeros)
131 Enero 2023
DE gg

ic. Lidner Danilo Sincal Telequario f maensf%

DIRECTOR _
m!mwm % >

Licenciado Lidner Danilo Sincat TeEtano~"~
Mombre, firma v sello del Director de la Dependencia o Autorizador
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Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

I_ Actividades ejacutnd:s conforme al contrato y términos de rufnfnnnia-

| Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes reportados por la Direcciones

- Departamentales de Educacion para reportar a quien corresponda, segun |as directrices emanadas por
| la Direccién de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacion respecto
a la ejecucion de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el seguimiento de todas las acciones para asegurar |a
eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el acompafiamiento y monitoreo en los procesos de
desconcentracion y descentralizacion de las Direcciones Departamentales de Educacion en '
coordinacion con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y las direcciones
| centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en la Planificacidén de las rutas de accitn que permitan el
desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacion.

| Brindar apoyo profesional en la elaboracidn de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestiSn administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacion

Brindar apoyo profesional en ofras actividades designadas por la autoridad superior.
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