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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con e] nombramiento de auditoria No. 107974-1-2021, de fecha
18 de marzo de 2021, fui nombrado para participar en la entrega y recepcion de
cargo del Director de la Direccion Departamental de Educacion Guatemala Sur.

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante [a informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administirativos relevantes y delimitar Ia
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacion emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “"Guia para la participacion en el
control financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades y organismos de la administracion central’; y el uso del formulario de
control y traslado de informacién de las autoridades salientes a las entrantes, se
procedio a participar en la entrega y recepcion de cargo de Director de la Direccion
Departamental de Educacién Guatemala Sur.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Acuerdo Ministerial No. DIREH-1731-2021 de fecha 16 de marzo de 2021, donde
se rescindié por remocion, el contrato individual de trabajo a plazo fijo de Ila
Licenciada Karla Judith Lemus Martinez de Cortez, el cual surti¢ efectos a partir
del 18 de marzo de 2021.

Acuerdo Ministerial No. DIREH-1735-2021, de fecha 16 de marzo de 2021, donde
designé temporalmente a partir del 18 de marzo del 2021 a [a Licenciada Gloria
Anabela Chillin Méndez, para desempefar las funciones propias del Director
Departamental de Educacién de Guatemala Sur,

El libro de Actas autorizado por la Contraloria General de Cuentas, con registro
nimero 74267, el dltimo folio utilizado fue el nimero 57 y el acta suscrita fue
la No. 02-2021, entrega de cargo y recepcion del Director Departamental, con
fecha18 de marzo de 2021.

En el arqueo de valores presentado por los responsables, fue de Q.115,000.00,
integrandose por el Fondo Rotativo Interno de Funcionamiento de .75,000.00 y
Fondo Rotativo Interno de Gratuidad de Q.40,000.00, de los cuales Q.87,700.37
se encuentra en la cuenta del Banco de Desarrollo Rural S. A. a nombre de la
cuenta Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Guatemala SUR Cta. No.
3-322-02233-1, el cual esta integrado por Q. 57,700.37, que corresponde a fondo
rotativo Interno de Funcionamiento y Q.40,000.00 Fondo Rotativo Interno de
Gratuidad; Q.5,000.00 Fondo de Caja Chica, segun Arqueo; y Q.12,299.63 de
CUR’s pendientes de Reintegro; adicionalmente en la cuenfa No. 3-404-041012,
nombre de la cuenta Ingresos Privativos Operacion Escuela DIDEDUC Guatemala
Sur por el valor de Q 31,999.00 montos que se encuentran registrado en los
respectivos libros de Bancos, los cuales fueron presentados en hojas no
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas derivado a que todavia no ha
terminado el mes de marzo seg(n indicé el Licenciado Jairo Leone] Lépez Corado,
Jefe Departamento Financiero quien firmo y sello el mismo.

Por medio del oficio DIDEDUC GUATEMALA SUR OFICIO 162-2021/ de fecha 22
de marzo de 2021, el jefe del departamente financiero informé que con relacion al
punto 11 del requerimiento Corte de caja segln arqueo practicado cuenta con un
fondo de caja chica de Q.5,000.00 integrado por Q.1,367.00 en efectivo y
Q.3,633.00 en comprobantes.

A través del oficio DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION
GUATEMALA SUR cont. Oficio DA-053-2021LCM, de fecha 19 de marzo de 2021,
firmado por el Subdirector Administrativo Financiero y Asistente Depto.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Administrativo, indicaron que el saldo de cupones de combustible es de
Q.158,100.00, integrado de |a siguiente manera 3,162 cupones de Q.50.00.

Mediante documento DIDEDUC GUATEMALA SUR OFICIO DA-157/2021, de
fecha 19 de marzo de 2021, el Subdirector Administrativo Financiero indico que los
documentos de ingresos y egresos contables que respaldan las operaciones de
contabilidad, tesoreria y presupuesto correspondientes a la administracion de la
Licenciada Karla Judith Lemus Martinez de Cortez, Directora saliente se
encuentran adecuadamente archivados y debidamente autorizados y firmados por
la Directora Saliente.

Por medio del documento DIDEDUC GUATEMALA SUR OFICIO
DA-053-2021LCM, de fecha 19 marzo de 2021, adjuntan los reportes FIN1 Y FIN 2
por un monto de Q.8,135,051.49, correspondientes a los activos fijos de la
DIDEDUC de Guatemala Sur al 31 de diciembre de 2020, no presentaron
Integracién de bienes fungibles.

Las tarjetas de responsabilidad de los activos fijos del Director saliente, con los
Nos. 409, 410, 415 y 435 por valor de Q.559,111.38, fueron cargados a [a
Directora temporal entrante, con las tarjetas de responsabilidad de activos fijos
Nos. 443 y 444,

A través de Oficio-166-2021 de fecha 25 de marzo 2021, el jefe del Departamento
Financiero y el Subdirector Administrativo Financiero, declaran que al 18 de marzo
del 2021, no existen deudas pendientes de pagar o cualquier otra con fondos de
caja y los saldos son los que se reflejan en la conciliacion bancaria de esta Unidad
Ejecutora 324.

Por medio del documente DIDEDUC GUATEMALA SUR OFICIO
DF-DDEGS-159-2021, de fecha 19 de marzo 2021, el Jefe del Departamento
Financiero y el Subdirector Administrativo Financiero indicaron que se tienen
compromisos contractuales siguientes:

1. Oficina Administrativas Direccién Departamental de Educacion Guatemala
Sur, Contrato Administrativo 02-2021GA-GUASUR, por valor de
Q.952,020.00 pendiente de pago mes de enero y febrero Q.158,670.00 los
cuales estan en proceso para pago en el mes de marzo 2021.

2. INED Ciudad Real Il segin contrato Administrativo 01-2021GUASUR por
valor de Q.60,000.00 anual, pagado meses de enero y febrero Q.10,000.00
segun CUR 3804.

3. INEB Guajitos, segun contrato Administrativo 03/2021GUASUR monto del
contrato anual Q.126,000.00 anual.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIC DE EDUCACION

4. Servicios de Seguridad de las Oficinas Administrativas de la Direccién
Departamental de Educaciéon Guatemala Sur, segin NOG 14228203 por
valor de Q. 89,100.00 anual, Q.9,200.00 mensual.

5. Servicios de Telefonia Mdvil NOG 14178893 por valor de Q.79,569.00 anual,
Q.8,941.00 mensual, CUR’s 3840 y 3998. Todas estas obligaciones
contractuales corresponden al ejercicio fiscal 2021, el cual esta en proceso
de ejecucién de acuerdo a las normas previstas para el efecto.

En oficio No. 21-2021 AJ/DDEGS de fecha 22 de marzo 2021, firmado por la
Directora Gloria Anabela Chilin Méndez Directora Departamental de Educacién
Guatemala Sur entrante en Funciones, informa que los litigios, pasivos o procesos
judiciales pendientes de resolver son los siguientes:

1. Dos recursos de revocatoria los cuales se encuentran en el Despacho
Central en proceso segtin SIAD 558084-564409.

2. Una denuncia ante el Ministerio Publico por aparente comision del delito de
Agresion Sexual y dos denuncias penales contra docentes por salario
devengado no laborado, os cuales también se encuentran en proceso.

Por medio del documento SOLICITUD DE SUSPENCION DE PAGO, de fecha 18
de marzo de 2021, firmado por la Jefe de Recursos Humanos, adjuntaron la
imagen del sistema de Noéminas y Registro de Personal Guatenominas donde
aparece bloqueado para pago, para el corte de salarios del director saliente, por lo
tanto deberan solicitar el reintegro del salario pagade no devengado que en
derecho corresponda.

A través de Oficio DDEGSUR-DF-160-2021 DIDEDUC GUATEMALA SUR, de
fecha 18 de marzo de 2021, enviado a la Contraloria General de Cuentas
solicitaron la actualizacién de cuentadantes dandole de baja a la licenciada Karla
Judith Lemus Martinez de Cortez y realizar el cambio por toma de cargo temporal
a la licenciada Gloria Anabela Chilin Méndez Directora Departamental de
Educacion de Guatemala Sur.

Por medio del documento DIDEDUC GUATEMALA SUR OFICIO DF-163-2021 y
OFICIO-DF-164-2021 de fecha 22 de marzo 2021, actualizaron las firmas de las
cuentas a nombre de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Guatemala Sur Cta. No.
3-322-02233-1 e Ingresos Privativos Operacién Escuela DIDEDUC Guatemala Sur
Cta. No. 3-404-04101-2 por rescision del contrato de la Licenciada Karla Judith
Lemus Martinez de Cortez.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

A través del Oficio No. 05/DDEGS/IU/2021, de fecha 19 de marzo 2021, firmado y
sellado por el Licenciado Sebastian Hernandez, Coordinador de la Unidad de
Informatica de la DIDEDUC Guatemala Sur, en el que indica la desactivacién del
usuario KLMEUS de los sistemas informaticos y correos electrénicos bajo la
custodia de la Direccion de Informatica —DINFO- haciendo constar que a partir de
la fecha 18 de marzo de 2021, ya no pueden realizar operaciones en los sistemas
a los que tuvo acceso. Asi también indica que realizaron el Backup de los archivos
que se encontraban en la computadora de la directora saliente Karla Judith Lemus
Martinez de Cortez.

Cabe mencionar que la copia certificada del acta conjuntamente con la copia
certificada del formulario de control de traslado de informacion de la entrega del
cargo, fueron presentados el 25 de marzo de 2021, ante Contraloria General de
Cuentas de conformidad con el Acuerdo A-106-2019, emitido por el Contralor
General de Cuentas, con fecha 09 de diciembre de 2019, segun lo tipifica el
articulo No. 2. (Ver anexo 1, 2 y 3).

La presencia del auditor en el acto de entrega de cargo del Director Departamental
de Educacion Guatemala Sur, no prejuzga exactitud de saldos y cifras
consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los diferentes
departamentos quienes trasladaron la informacion consignada, por lo que quedan
sujetas a revisiones posteriores por parte de la Direccion de Auditoria Interna del
Ministerio de Educa_cié? Contraloria General de Cuentas.

s

ifiisterio de Educacién

EDDU GERARDO PEREZ TULUC MARIO AUgﬂSTO ORELLANA SANDOVh_

Auditor Supervisor

Licda. Sulia Victoria Monzon Pérez

DIRECTORA
BRE 6n de Auditorfa Interna -DIDAI-
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ANEXOS
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CREID No. OT-001/2021/DDEGS/AC
Guatemala, 25 de inarzo de 2021

Doctor
EdwinHumberlo Salazar Jarez
Contralor General de Cuantas
Eontraloria General de Cuentas P ’
Presente ! :
Dr.Salazar;

Recibaun cordial salurdo de la Direceién Departsments] de€ducscisn uatamals Sur, Os manera atertame
dirijo asupersona adfuntandaal presentalosiqreate:
o Coplatertificada de Artana DIDAI-OT-201

«  CopiaCertificada det formutaricda Control de Trasladoda Informacidn de esta Direeeitn
Departamental,

Quedando 2 (a ordn anta cuslquier consulls o requarimients edicional

Alentamente,
2, |
Direciora Deparlmernﬂ[ &n funsienss
Direccidn Departamantal ds Edycacién
Guatemala Sur
J!\’Rm.b': . e, ..l.\.x,chlp_

0080
Miristori ds Eauarion
—deir g
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Oficina de Registro y Trimite Presupuostal

Ministerlo de Educacién
Dieccitn da Audtorfa intemna
Libro da Actas
ACTA No. DIBAN1-2021 dal Litwvo da Actzy L2 sutortrado par b Contralorfa Cusnizs, En I
mmmmmummmmummanmummmm
rEnidos wn < Lper que-oape of Despacha da ntal Sur, Miniatario da
i Averlda Patapa 47-79 Z:ha 12 Plaza Gredla 200 Nived Olieing 32, Giudad da Gustomals, los
aiguinring Diractora de la Direccion
Educacién Gualemata Sur, quion en adetsrde m s2lienin’ ¥ a8 e ¢on el Docurento
Parsonal da idectiicacil Kisntificacién CUL 1825 TaT43 7205, con direccidn para
notScacioney £y 12 Avenida 37.84 Zona 12, Colonia Vila So, Cludad da Anabela Chifn
Andaz, Dirnciora quian en adsiants 98

[ Sur, came:

otane en knokinen' y 54 Kerttica con of Documents Persorie! da [dentiicocidn -OP, con Cadigs {inics da

<Gl 2381 mi:smi,mmmmmmdmmhAmNMﬂ-nm 12,

MM%MMRW“MWA&hMmM&LmVM-sMM

mm?hmu ¥ Licericiads Eddu Genardo Pérez Tulua, Auditer intermo da [a Direceitn de Auffors Liinima -
)

racel
da e Sr del i ., 802N Al ento My Mo. DIREH-1735-
m.amuatmhmammnptutsumumt. La wms de posesion so rewien o
ax.munmdn‘zdw.s-gmmammum
R f Minizario 48

onetarics Nifmen Fonso Rolefva Intemo

Desarmolo Rural BANRURAL y Oficlo Mo, DF-164-2021 da factia 22 da 2021 Hacn y g frrias
roghatrasixs de In Licenciada Karla Judit Lemcs MartUnés de
mwwh’mmmwmmwmwmmmn
Presencen FINIQUITO DINFO-No.

Cortzbiidad Inegrada

24, g eaclends & Ln Senfidad da (15,135.081.49 y AN F io Deizla de i Cuenta
Araition Bian, ded Stvbarsy dy ¢ ] da facha 14 da eneco da 2020,
m-huﬂmman.tss.nsun.mqmum-h-w—duhmmmmma
ww,umamwmawhwmlma

Presentd pam vortficaridit fbro do Irventario ds Acthvos Fjas, Regiairo No. L2 4T7B4 sutorizeda por ontraforia
Geverel 06 Cusntss &l 2 90 Noviembra da 2016, an folio No_ 1054 a 1057 se consigna ! cantidad Q 8,135,081.49 de
Acives Flos de 1s Obaoddn Dy o Bur, reGihie por of regpomasble de
Invirtarios, h) Tarjstas kardex pars corérol de irgreso ¥ egresd del Almsodn, s exvid Fiece] 4-ASCE Ko, BASS serie
Amwhmwmmnadnd-mamumdmnmnm
QM2 60 en Almacén, inf rechhida por la o8 Avracdn Licenciads Keyra e

FuS——

|
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Cficina do Reglstra y Trémite Prasup
Ministerio da Educacitn
Direccién de Awdtorta Intemn
Libro de Adtas

mmmmmm&mmmmzmmmwmmmﬂ
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32 i Eachkt
P ) o
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awumammmmaAmnumummmmmmo
INTERKO DIRECCION AL DE
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Ofidna de Reglatroy Trémita Presupuastal

Mirdsterts da Educacién
Direccidn de Ausiterta memna
Libro do Actns
Arabels Chiln Méndaz, Diracion wn Funciones de la Ciroccida Depertemantsl Guaternala Sur, que mdsten dos neoussan
da revocatonia loa cuAies e encudtien en of Caniral on proceso, tres denunciss panales &n conira do
m.mdwmﬂwwwm“@nhﬁw:ﬁbnmumﬂmuwuﬂmc}
' Oficka DDEGS-166-2021, da lecha 18 tda marzo de 2021, o Lioenolado

Comprominos Comtra
JdmhaulpruCum.Mmeﬂmmmme.mnhhmwdnmm,m
¥ i do pago camo; 1} Condrata da Ollcina sdministrar por un ke cenfidad smual de
um,m.mummmmymm1mmwmmaummumm
marzo 2024, segan contratn sdministrativo No.02-2021GUASUR 2) INED Guided Faal 1f por 0.B0,000.00 snusl,
contratn GU2021GUASLR, pegado mes de sner y febrero 2021 Q.10,000.00 CUR 3904, 3) INEBINED
cantretn G32021QUASUR ﬂ!.!!h_muﬂ 132.00X.00. 4) Servicia de

Deparizmantsl . &N
mmnﬂymuumﬂmm;m{!_ﬂqm&lmlbon(i)
mynmmmmmynm)muommammqmm,m;ﬁr.wm
Mirmina eniragada en CDL. v) & TrmRcriss de L da Rach $50 de Proserts

OCTAVO: Do ba personas que Intorvinierss ¥ mallzan la wntrega y recapelin oo fusstos ¥ documentacién a

cchdn. do Corlez, cimcions seflents, Licenciaca Glors Anabela

Chiln Méndsz dvectora enrans en Anciones ¥ o Ingsriero Alsjsrdre Alftnao De Ledn Velenzuela, Subdlnector

Financiers y o Licenciado Eddu Gerarda Pémz Tubo, qus Inrving en 2 entrega y recepcidn da 1o3
rectons.

7 La Dirscciin e Auditorfa [nfama retomlenda quo s proceda a Toa aviscy do
achualiraciin dal c2mo da 1a Directors de e Diracoid da
Coeriss y ohirs danda

dn druciona de la Dreccitn
728 10 08 Mayzo da 2021, fecha e la cunl 30
L (R01,0021 s Fecha 16 do marzs de 2021. Par lo que

@ Lisislorty de Educetils

au g Algandro Alfesen Dy Len Valmg
Scderector Adinisentro Fhuesciers

Lle. Eddu Garardo Firaa Toluc
Aadil
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CERTIFICACION

LA INFRASCRITA ASISTENTE DE DIRECCION DE LA DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE EDUCACIAN GUATEMALA SUR, TUVO A LA VISTAEL
ACTA NO. DIDA!-01-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 25 DE MARZO DE 2021, EN
FOLIOS 12059, 12080 Y 12081, DEL LIBRO L2 29260, AUTORIZADO GON FECHA
07 DE MAYQ DE 2018, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE GUENTAS.

GUATEMALA, 25 DE MARZO DE 2021.
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"FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO OF INFIRMACION"
MIBISTERID DE EDUCACHON MINEDUG-

DRECCION DEPART;
TR

iedlied

Interno de trabalo?

2 AR
gl Cictal el Min: de Ed

58 entregd memorla de labores
del ejervido fiscal 2020, a donda S
comespende?

SE se entregd opia de [os oficlas donde se realizd
{a entrega a DIPLAN,

{Exste{n) gindicatols) en In
Entikiad? SI 3 respuesta s
Mirmatha, ndicar of ndmerg de No
sdndicatos ¥ & nombre de fos
mismas.

¢Tens I3 Eatidad Pacto Calective
de  Condlclones de  Trabaje Na
vigenta?

iS¢ enopertra emplanda fa Mo
Entidad?  ©

LEntregan asautortdades salentes
¢l Pan Operativo Anual (POA},
Flan Cperativo Multianual (POM) y N
o Plan Estratigico lnsttuelonal
{PETR?

Se trattadd copla de los oficios para la respactiva
entrega de la Infarmadifn,

itz Ban dado segimlentn los
fundionarios responsablss & las
A de auditer,

de I Comralor
Genensl de Cuentas?

i5e  entrega  Informe  de
Compromises No Devengados y
Davergadas No Pagades de aflos sf
anterlares  y  [as  acclones
reNlzadas?

iSe hace entroga def estada de s

Se trasladan eoples de efiddes do b entrega da la
informacién,

{5a entregin kos informes de

Se atlenden las diferenizs solfdtudes de s
entidades Ascallzaderas,
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&5e hace entrega del Informe de la
situadén actual de los procesos
legales a xs nuevas autcridades?

5¢ hatw entrega del hstado de
tbras finalizagas, pubfcadas, en
proceso de recepcién, liquidacidn,

Se enfregd oficko de las obiras en proceso.
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aspectos legates? (s o cato o
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procecimientos actuallrados?
Se¢ entregd  Informiclin  por parte del
45 | ¢Presentd naminas de 011, 022, Departarnento de Recursos Humanoe.
029y subgrupo 18 vigentest
dPresentd Hstado de vehicilos y Se entregd la infarmacién por pata det
17 | Catras da seguros vigentes? Departamento Administrativ,
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1y [ LFresents o nventario
Institoekonal?
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& Faeron entregadas los oficlos confa

(Presentd saldoy de recursos doamentacidn eormespondiente.
0 | privathoy, préstamos Rl
donaclones?
n dPresentd siidos de wvales de s Fueron emregedos [oy oficdos con 3
mbustibla? documentatitn encrespondients,
El Sa cuenta con una persona nombrada como |
5 2Cuenta [a Entidad con ofidaa da enlace de ilhre eecesa # la infarmsciin pdbliea.
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AUDITORIA INTERNA

GERTIFICA

LA [NFRASCRITA ASISTENTE DE DIRECCION DE LA DIRECGION
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION GUATEMALA SUR, TUVO A LA VISTA EL
FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMAGION EN
ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 03 PAGINAS FIRMADO POR LA MAXIMA
AUTORIDAD SALIENTE, LA MAXIMA AUTORIDAD ENTRANTE DE LA
DIRECCIIN DEPARTAMENTAL DE EDUCACION GUATEMALA SUR QUIENES
COMPARECEN EN EL ACTA NO. DIDAI1-2029 EN ORIGINAL, DE FECHA 25
DE MARZO DE 2021, EN FOLIOS 12659, 12060 Y 12081, DEL LIBRO L2 39290,
AUTORIZADO CON FECHA 07 DE MAYQ DE 2018, POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 26 DE MARZO DE 2021
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