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l Nombre completo de la persona contratada: | Rosa Eloisa Sandoval Conde de Villeda

[7 . Dependencia ' o
Numero de Fecha del (la que esta by ;
_44- , i r

Coritraty: 028-44-2021 ity 30/04/2021 asignada en el Despacho Superior
— Contrato):

o N Dia Mes Afo Dia Wes Afo
Periodo de prestacxon del (En numeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) {En numeros)

Servicic: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 04 2021 30 04 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del Contrato:

1. Apoyo en el seguimiento de los procesos encomendados por el Despacho Superior, asi como en las unidades ejecutoras del Ministerio de
Educacion, orientado al mejoramiento de la calidad educativa y cobertura docente.
Asesorar en la planificacion y organizacion de las actividades que debe ejecutar en el Despacho Superior.
Elaboracion, ejecucion y seguimiento de una propuesta estratégica de sensibilizacion sobre las politicas de educacion para el afio 2021
Sistematizar la informacion existente sobre calidad educativa y cobertura docente.

Consolidar la informacion generada por las unidades Ejecutoras, para la elaboracion de documentacion e informes técnicos encomendados
por el Despache Superior

6. Elaborar propuestas de proyectos relacionados con el mejoramiento de procesos encomendados por el Despacho Superior

7. Participar en reuniones brindando apoyo técnico y de seguimiento en actividades designadas por la autoridad superior
8. Desarrollar cualquier otra actividad asignada por la Sefiora Mumstra de Educacion,

Actividades realizadas:
1. Revisar y analizar correspondencia. |
2. Acciones de acompanamiento y sequimiento:

a. Visita al Vicedespacho Administrativo, y comunicacion telefonica con asistente de Direccion de Recursos Humanos, Kimberly
Hurtarte, con relacion a Informacion requerida a través de Oficio Circular RERP/mpem No. 001-2021: “Censo de Trabajadores
con Discapacidad en el Organismo Ejecutivo.

b. Seguimiento a cumplimiento de Sentencias:

e Reuniones con Dra. Carmelina Espantzay Serech de Rodriguez, Viceministra Bilingle e Intercultural, y comision
nombrada para atender el tema de sentencias.

c¢. Seguimiento a solicitudes de Centros Educativos Privados:

e Reunion con M. Sc. Claudia Ruiz de Estrada, Ministra de Educacion y Viceministras: Técnica, Extraescolar y BilingUe,
para dar seguimiento al tema de revision de expedientes, de centros educativos privados que solicitan autorizacion para
trabajar con modelo hibrido en alerta naranja

» Reunion de seguimiento con Viceministra Técnica Licda. Zaida Aragén de Argueta, para coordinar acciones para la
revision de expedientes de centros educativos privados que solicitan trabajar con medejehiridq en alerta naranja.

o Acompanar a la comision nombrada para atender a centros educativos privados, en la rgvisj /de effpedi

Fi e ratado T~

o s W

El presente informe ha mdq,rkfmb:do de conformidad y sat |sfac<:|or1 ra constancia de le"antertor, se firma y sella el: T
| Dia (En numer /;/—\ Mes (En letras) \ ! Ao (En numeros) ]
L 30 ~ ] i 2021 O

Minisira_de-Educacion—

Todos ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO I

Dependencia
Numero de # Fecha del / (la que esta . 5
Contrato: L informe: 80/04/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
) Dia Wes Afo Dia Wes UL
Periodo de preStaCIOn del (En nameros) (En letras) (En ndmeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) i abril 2021/ 30 abril 2021 -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacién y el Congreso de la Republica realicé las siguientes
acciones:

» Brindé asesoria y acompafnamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a otros
funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones hechas por los blogues legislativos, comisiones de
trabajo y diputados siguientes:

o Diputada Alejandra Ajcip Canel, representante por el distrito Central, miembro del blogue legislativo VIVA

o Diputado Boris Roberto Espafia Céaceres, representante por el distrito de Chiquimula, miembro del
Blogue Legislativo TODOS.

o Diputado José Alejandro de Ledn Maldonado, representante por el distrito de Chimaltenango y Jefe del
Blogue Legislativo PODEMOS

o Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central y miembro del Blogque
Legislativo CREO

o Diputado Edgar Rubéen Dubdn Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz y miembro del
bloque legislativo TODOS

o Diputada Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango, Presidenta de la
Comision de Pueblos Indigenas y miembro del Bloque Legislativo UNE

o Diputado Carlos Alberto Barreda Taracena, representante por Listado Nacional, jefe del Bloque
Legislativo UNE

o Diputada Lucrecia Carola Samayoa Reyes, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro
del Blogue Legislativo UNE

o Diputada Karla Betzaida Cardona Arreaga, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del
Bloque Legislativo UNE

o Diputado Armando Damian Castillo Alvarado, representante por el Listado Nacional, miembro del bloque
legislativo VIVA y Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva

o Diputada Marleni Lineth Matias Santiago, representante por el distrito de Baja Verapaz y miembro del
Bloque Legislativo UNE

o Diputado José Francisco Zamora Barillas, representante por el distrito Guatemala, jefe del bloque
legislativo VALOR

o Diputado Aldo Ivan Davila Morales, representante por el distrito central y miembro del bloque legislativo
WINAQ

o Diputado Jairo Joaquin Flores Divas, representante por el distrito Guatemala, Presidente de la Comisién
de Apoyo Técnico y miembro del Bloque Legislativo UNE

o Diputado José Adolfo Quezada Valdez, representante por el distrito de Quiché, miembro del bloque
legislativo Prosperidad Ciudadana y presidente de la Comision de Asuntos Municipales

o Diputado Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, representante por el distrito Guatemala y jefe del bloque
legislativo CREO

o Diputado José Arnulfo Garcia Barrios, representante por el distrito de Suchitepéquez, Presidente de la
Comision de Deportes y miembro del Bloque Legislativo UCN

o Diputado Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Guatemala, miembro del blo@,
legislativo WINAQ y presidente de la Comision del Menor y la Familia /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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o Diputado Jose Ines Castillo Martinez, representante por el distrito de Santa Rosa, Subjefe del Bloque
Legislativo UNE

o Diputado Juan Carlos Rivera Estévez, representante por Listado Nacional y Jefe del Bloque Legislativo
VICTORIA

o Diputada Lucrecia Marroquin Godoy, representante por el distrito Central y miembro del Blogue
Legislativo VALOR

o Diputado Carlos Roberto Calderon Galvez, representante por el Distrito Guatemala, Presidente de la
Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia y miembro del Bloque Legislativo VAMOS

o Diputado Edgar Eduardo Montepeque Gonzalez, representante por el distrito de Petén y miembro del
blogue legislativo FCN-NACION

o Diputada Sonia Marina Gutiérrez Raguay, representante por Listado Nacional y Jefe del Bloque
Legislativo WINAQ

o Diputado Mario Rene Azurdia Fernandez, representante por el distrito de Sacatepéquez y miembro del
blogue legislativo VAMOS

o Diputado Nery René Mazariegos Lopez, representante por el distrito de Quetzaltenango y miembro del
bloque legislativo VIVA

Brindeé asesoria y acompafiamiento para la debida atencion de los requerimientos de informacion hechos por los
siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

o Diputada Sofia Hernandez Herrera, representante por el distrito de Huehuetenango, miembro del Bloque
Legislativo UCN y Primera Vicepresidenta de la Junta Directiva

o Diputado Armando Castillo Alvarado, representante por el Listado Nacional, miembro del bloque VIVA y
Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva

o Diputada Lucrecia Marroquin Godoy, representante por el distrito Central, miembro del Bloque
Legislativo VALOR y Segunda Vicepresidenta de la Junta Directiva

o Diputado Marvin Estuardo Alvarado Morales, Subjefe del Bloque Legislativo BIEN

o Diputado Adan Pérez y Pérez, representante por el distrito de Quetzaltenango y Subjefe del Bloque
Legislativo WINAQ

o Diputada Lesly Valenzuela, representante por el distrito de San Marcos, miembro del Bloque Legislativo
UNE y Presidenta de la Comision de Descentralizacion y Desarrollo

o Diputada Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango, miembro del
Blogue Legislativo UNE y Presidenta de la Comision de Pueblos Indigenas

o Diputado Aldo Ivan Davila Morales, representante por el distrito Central y miembro del bloque WINAQ

o Diputado Jose Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala y miembro del bloque
Movimiento Semilla

o Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central y miembro del bloque
CREO

o Diputada Andrea Beatriz Villagran Anton, representante por el distrito Guatemala y miembro del blogue
legislativo BIEN

o Diputado Herbert Salvador Figueroa Pérez, representante por el distrito de Quiché y miembro del bloque

legislativo VIVA

Diputada Lorena de Leodn Teo, representante por el distrito de Izabal y miembro del bloque BIEN

Diputado Alvaro Enrique Arzl Escobar, representante por el Listado Nacional y jefe del bloque Unionista

Diputado Aldo Ivan Davila Morales, representante por el distrito Central y miembro del bloque WINAQ

Diputada Sonia Marina Gutiérrez Raguay, representante por el Listado Nacional y jefe del bloque

WINAQ

Diputada Lucrecia Marroquin Godoy, representante por el distrito Central y miembro del Bloque

Legislativo VALOR

© 000

(o]

Brinde asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra y a los sefores Viceministros de Educacion en las
audiencias y reuniones siguientes:

o Alcalde de Catarina, San Marcos

o Diputado Rudy Berner Pereira Delgado, representante por el distrito de Alta Verapaz, Segun

o Diputado Edwin Lux, representante por el distrito de Retalhuleu y miembro del blogue legislativo UNE §t N

Todos los documentos que se encuentran en el Siio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Servi de enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo una revisi
diaria en el sistema para la debida atencion y seguimiento de las mismas.

Secretario de la Junta Directiva y miembro del blogue legislativo FCN-NACION

o Diputado Osmundo Ponce, representante por el Listado Nacional, miembro del bloque legislativo WINAQ
y Presidente de la Comision de Legislacién y Puntos Constitucionales.

o Diputado Oswaldo Rosales, representante por Suchitepéquez y miembro del blogue legislativo UNE

o Diputado Vasny Maldonado, representante por Suchitepéquez y miembro del bloque legislativo UNE

o Diputado Armando Castillo Alvarado, representante por el Listado Nacional, miembro del bloque VIVA y
Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva

o Diputado Herbert Figueroa, representante por el distrito de Quiché y miembro del bloque legislativo VIVA

o Diputado Edgar Dubon, representante por el distrito de Baja Verapaz y miembro del bloque legislativo
TODOS

o Diputado Jaime Lucero, representante por el distrito de Jalapa y miembro del bloque legislativo UCN

o Diputado José Arnulfo Garcia, representante por el distrito de Suchitepéquez, miembro del bloque
legislativo UCN y Presidente de la Comisién de Deportes

o Diputado Pedro Saloj, representante por el distrito de Solola y miembro del bloque legislativo URNG-
MAIZ

o Diputada Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango, miembro del
blogue legislativo UNE, presidenta de la Comisién de Pueblos Indigenas

o]

o Diputado Napoleon Rojas Alarcon representante por el distrito de Santa Rosa y alcaldes de ese
departamento

o Diputado Marvin Alvarado, representante por el distrito de Totonicapan y miembro del Bloque Legislativo
BIEN

o Diputado Darwin Lucas, representante por el distrito de Alta Verapaz y miembro del Bloque Legislativo
UNE

o Diputada Julia Anshelm-Moller, representante por el distrito de Alta Verapaz, Independiente
o Diputado Douglas Rivero, representante por el distrito de San Marcos, Tercer Secretario de la Junta
Directivo y miembro del Bloque Legislativo Humanista

o Diputado Héctor Manuel Choc Caal, representante por el distrito de Alta Verapaz, Independiente

Di seguimiento a los siguientes temas:

o Caso del Profesor Edgar Rolando Martinez Barreda
o Caso de la sefiora Margarita Jiménez

Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica celebradas en el mes de
abril e informé a la sefiora Ministra de Educacién acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han
sido del interés del Ministerio de Educacion.

Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Bloque celebradas en el
mes de abril e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos
han sido del interés del Ministerio de Educacion.

Faccione oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de
la Republica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revision de fondo de
informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora Ministra de Educacién en

respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados por escrito o durante las citaciones o
audiencias.

Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Republica para el

Ministerio de Educacion.

A

7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestian de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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-—7LEi#Fra—de\LGoutratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: —

Dia {En nimeros) " == Mes (En Tetras) ~— Afo (En nimeros)

~

30 abril N 2021

CA/) »

( i
11/4 A JI;.J 1'_"1!_' 4 “A._‘u_
a y/sello del Directbrde] aDepende

Nombre;

¢ Cloudia Rut Casosola de Btradd

Ministra de Educacién /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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liNombre completo de la persona contratada: José Antonio Martinez y Martinez

DIRECCION GENERAL DE

Numero de Fecha del gzzinéi;gcia(l COORDINACION DE
_15- _ . DIR S
Contrato: 029-15-2021 informe: 30/04/2021 asignada en el DEPARl’T/EI(\:ﬂgT\(I)TI\/LEES DE
Coniiato). EDUCACION -DIGECOR-.

; i Dia Mes Afo Dia Mes Afo

PEHOdO de pr_e;tamon del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)"
Servicio: Del: _ Al: _
(8010 en nUmeros) 01 Abril \ 2021 30 Abril 2021 ’

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

+ Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativo financieros, técnico pedagogicos de la Direccion
Departamental de Educacion de Zacapa.

e Seguimiento a la realizacion de analisis de riesgo de la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa para
asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

« Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes dependencias del
Ministerio hacia la Direccion Departamental de Zacapa.

..« Apoyo en el monitoreo de procesos de la Direccion Departamental de Zacapa.
e Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

e

~ | // ) \ t
_ José Antoninqg;_y.Martinez

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

Dia (En numeros) ] Mes (En letras) Afo (En numeros)
B 30 | Abril 2021
//" A

Licda. Marilyf Wa%a P lento Pa1omb‘m."'__\-- &f
Directora'de DIGECOR koW

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion ae Calidad son los documentos aclualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada:

Luis Felipe Leiva Alva /

' Dependencia ]
Numero de Fecha del 5 . | (la que esta .
=D / ) -04- 1 N Despacho Superior .
Contrato: D202 informe: 300420 d indicada en el P P
Contrato):
) L Dia Mes Ano Dia Mes Afo
Periodo de preStaC]on del Del (En nimeros) {En letras) (En nameros) Al (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: el: H

(Solo en numeros) 1 abril 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

8

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:
DE ASESORIA

REVISION.

Revision de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y Acuerdos
Gubernativos que deba firmar la Sefiora Ministra.
De las actividades relacionadas sefialo los siguientes expedientes:

Revision de proyecto de resolucion que “Imprueba en definitiva” la actuacion de la Junta de Licitacion
dentro del proceso identificado como L-002/2021-MINEDUC, Servicio de Seguridad y Vigilancia, para
diferentes dependencias del Misterio.

Andlisis y revision de Convenio de Cooperacion Interinstitucional a suscribirse entre el Ministerio de
Educacion y la entidad Asociacion Accion Contra el Hambre Guatemala, para la implementacion del
Programa RUKU'X YA".

Analisis del proyecto de Acuerdo Ministerial 786-2021, de fecha 17 de marzo de 2021, el cual aprueba
el Convenio de Cooperacion Interinstitucional suscrito con la Municipalidad de Senahu, Alta Verapaz,
para la ejecucion de remozamiento en centros educativos publicos oficiales.

Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles identificados como 01-2021-REU vy 02-2021-REU, suscritos por la Direccion
Departamental de Educacion de Retalhuleu.

Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato de arrendamiento de bien inmueble
identificado como 02-2021-DIGEDUCA, suscrito por la Direccion General de Evaluacion e
Investigacion Educativa.

Revision y analisis de Acuerdos Ministeriales que aprueban la destitucion de los servidores publicos
Henrry Abel Cardona Calmo, Marvin Joel Hernandez Salucio y Rodelmiro Noel Lopez Mejia.

Revision de oficio dirigido al Procurador General de la Nacion, con el cual se otorga autorizacion
expresa para presentar las acciones legales correspondientes en defensa de los intereses del Estado

s de Masiiic data Oalidad nan las dasomantne actoalizadne v cantraladae
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10.

11.

12.

13.

14,

18.

16.

dentro del Juicio Ordinario Laboral 07025-2019-00038 tramitado en el Juzgado de Primera Instancia
de Trabajo y Prevision Social del Municipio de Santiago Atitlan, departamento de Solola, promovido
por Edgar Rufino Chavajay Hi.

Analisis y revision de proyecto de resolucion que “aprueba la adjudicacion” realizada por la Junta de
Licitacion dentro del proceso identificado como L-004/2021-MINEDUC, adquisicion de Servicios de
Impresion en varios idiomas mayas de: Textos para Estudiantes de Preprimaria; Textos para
Estudiantes de Primero Primaria y Guias Metodoldgicas para Docentes de Primero Primaria, para
uso en el Ciclo Escolar 2021.

Revision del proyecto de Acuerdo Ministerial identificado con el numero 801-2021, con el que se
apruebala Carta de Entendimiento suscrita con el Fondo de Naciones Unidas para la Infancia, quien
dono 774 licencias para la ensefanza-aprendizaje del idioma Ingles por medio de la plataforma
DyEnd por parte de la entidad Edutch de Centro América, Sociedad Andnima.

Analisis y revisidon de la Carta de Compromiso entre el Ministerio de Educacion y la entidad Distrito
Rotario 4250 de Rotary International Programa Ripple Effect.

Revision del Convenio de Cooperacion Interinstitucional a suscribirse entre el Ministerio de Educacion
y el Cuerpo de Bomberos Municipales.

Analisis de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato administrativo de adquisicion de
Derechos de Actualizacion de Uso y Soporte de Software para Herramientas de Virtualizacion de
Redes y Virtualizacion de Informatica del Ministerio de Educacion.

Revision de oficio dirigido al Delegado Regional de Quetzaltenango de la Procuraduria General de
la Nacion, con el cual se otorga autorizacion expresa para presentar las acciones legales
correspondientes en defensa de los intereses del Estado dentro del Juicio Ordinario Laboral 09017-
2019-00463 tramitado en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social
y Economico Coactivo del departamento de Quetzaltenango, promovido por Lisandro Son Gonzélez,
quien pretende el pago de indemnizacién por jubilacion.

Revision de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba la delegacion otorgada al abogado Luis
Alfredo Galicia Guillen, Asesor Juridico de la Direccion Departamental de Educacion de
Quetzaltenango, para que coordine con el Delegado Regional de Quetzaltenango de la Procuraduria
General de la Nacion, las acciones legales correspondientes en defensa de los intereses del Estado
dentro del Juicio Ordinario Laboral 09017-2019-00463 tramitado en el Juzgado Pluripersonal de

Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y Economico Coactivo del departamento de
Quetzaltenango.

Revision de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato administrativo identificado como
DISERSA-09-2021-C, suscrito el 23 de marzo del afio 2021, con la entidad Telecomunicaciones de
Guatemala, Sociedad Anonima, derivado del proceso identificado como C-009/2021-MINEDUC,
Servicio de Telefonia Movil para personal de Planta Central del Ministerio de Educacién, solicitado
por la Direccién de Servicios Administrativos.

Revision de proyecto de resolucion que nombra a los integrantes de la Comision de Recepcion y
Liquidacion del contrato administrativo identificado como DISERSA-09-2021-C, suscrito el 23 de
marzo del afio 2021, con la entidad Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad Andnima, derivado
del proceso identificado como C-009/2021-MINEDUC, Servicio de Telefonia Movil para personal de
Planta Central del Ministerio de Educacién, solicitado por la Direccion de Servicios Administrativos.
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17.

18.

18,

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

21.

28.

Analisis de proyecto de Acuerdo Ministerial que acepta a favor del Estado de Guatemala, adscrito al
Ministerio de Educacion, la donacion realizada por la entidad Empresa Campesina Asociativa E. C.
A. Maya Chembal departamento de Huehuetenango, la finca inscrita en el Registro General de la
Propiedad de la Zona Central, inscrita al numero 8181, folio 181 del libro 57E de Huehuetenango.

Revision de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato administrativo identificado como
DIGEMMOCA-10-2021-C, suscrito el 23 de marzo del afio 2021, con la entidad Comunicaciones
Celulares, Sociedad Andnima, lote numero 2 derivado del proceso identificado como C-009/2021-
MINEDUC, Servicio de Telefonia Movil para personal de la Direccion General de Monitoreo y
Verificacion de la Calidad.

Revision de proyecto de resolucion que nombra a los integrantes de la Comision de Recepcion y
Liquidacion del contrato administrativo identificado como DIGEMMOCA-10-2021-C, suscrito el 23 de
marzo del afio 2021, con la entidad Comunicaciones Celulares, Sociedad Anonima, lote nimero 2
derivado del proceso identificado como C-009/2021-MINEDUC, Servicio de Telefonia Movil para
personal de la Direccion General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad.

Analisis de proyecto de resolucion de reinstalacion de la servidora publica Ingrid Elizabeth Lopez
Navas de Solano, en el puesto de Director Profesor Titulado, sin especialidad, en la Escuela Oficial
de Parvulos anexa a la Escuela Oficial Rural Mixta Jornada Matutina “Balbina Figueroa de Ortega,
del caserio La Cuchilla, aldea el Molino de la Direccion Departamental de Educacion de
Chimaltenango.

Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos suscritos por la Direccion General de
Educacion Fisica 186-113-2021; 186-115-2021; 189-85-2021; 189-109-2021; y 189-122-2021.

Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos suscritos por la Direccion General
de Educacion Fisica 189-103-2021; 189-112-2021; 189-120-2021; 189-125-2021, 189-126-2021;
189-127-2021; 189-128-2021; y 189-131-2021.

Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato suscrito por la Direccion General de
Educacion Fisica 189-104-2021.

Analisis de resolucién que aprueba lo actuado por la Junta de Cotizacion del proceso C-010/2021-
MINEDUC Derechos para el uso de Software de Plataforma Integrada de Inteligencia de Negocios
del Ministerio de Educacion, a solicitud de la Direccién de Informatica -DINFO-.

Revisién del oficio VDT/092-2021, de fecha 22 de marzo del afio 2021 dirigido al Director del Consejo
Nacional de la Juventud de la Presidencia de la Republica.

Revision de oficio 398-2021, de fecha 23 de marzo de 2021, dirigido a Director General de
Adgquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, en el que se informa del nombramiento
que servira de enlace con el Instituto Nacional de Estadistica para elaborar precios de referencia para
contrato abierto 11-2020, suministro y adquisicion de Alimentos Servidos para Personas.

Analisis de resolucion DIREH-114-2020 que aprueba la peticion de la Direccion Departamental de

Educacion de Huehuetenango sobre la asignacion o cambio de especialidad de puestos docentes |

vacantes, 14 puestos de catedra de 2 periodos, 2 puestos de catedra de 3 periodos y 29 puestos de
catedra de 5 periodos del Instituto Nacional de Educacion Basica Jornada Matutina Cesar Julio

Mérida Vazquez, ubicado en el municipio de San lIdelfonso Ixtahuacan del departamento de
Huehuetenango, todos con cargo al reglon 011.

Revision de oficio dirigido al Delegado Regional de Quetzaltenango de la Procuraduria General de
la Nacion, con el cual se otorga autorizacion expresa para presentar las acciones legales
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correspondientes en defensa de los intereses del Estado dentro del Juicio Ordinario Laboral 09017-
2020-00173, tramitado en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social
y Economico Coactivo del departamento de Quetzaltenango, promovido por Silvia del Carmen Lopez
Lima, quien pretende |a reinstalacion y el pago de indemnizacion.

29 Revision de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba la delegacion otorgada al abogado Luis
Alfredo Galicia Guillen, asesor Juridico de la Direccion Departamental de Educacion de
Quetzaltenango, para que coordine con el Delegado Regional de Quetzaltenango de la Procuraduria
General de la Nacion, las acciones legales correspondientes en defensa de los intereses del Estado
dentro del Juicio Ordinario Laboral 09017-2020-00173, tramitado en el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y Econdmico Coactivo del departamento de
Quetzaltenango.

30 Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos suscritos por la Direccion General de
Fortalecimiento a la Comunidad Educativa —-DIGEFOCE- 189-96-2021; 189-97-2021; 189-98-2021,
189-99-2021; 189-105-2021; y 189-108-2021.

31 Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos suscritos por la Direccion General de
Fortalecimiento a la Comunidad Educativa -DIGEFOCE- 189-86-2021: 189-87-2021; 189-88-2021,;
189-94-2021: 189-95-2021; 189-100-2021; y 189-101-2021.

32 Revision del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato suscrito por la Direccion General de
Fortalecimiento a la Comunidad Educativa —-DIGEFOCE- 189-102-2021.
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Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez

Dependencia

Numero de Fecha del (la que esta !

- ; -04- 1 r Despacho Superior
Contrato: 029-1-2021 informe: 30 202 indicada en el P P
Contrato):
N Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de preStaCIOn del Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) Al (En numeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: el: .

~ (Solo en numeros) 1 abril 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacién o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

5. Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

F0 R =

REVISION.

| Pronunciamiento sobre Resolucion, sin fecha, ni niimero, concerniente al proceso de licitacion 1.-005/2021 -MINEDUC, sobre

la adquisicion de derechos de actualizacién y uso de licenciamiento para manejador de base de datos y caracteristicas,

actualmente en uso por el MINEDUC. También uso del software solucién de sitio alterno de base de datos para recuperacion
en caso de desastres.

Dictamen sobre resolucion sin nimero, que contiene aprobacion de lo actuado por la Junta de Licitacion del proceso, L-

003/2021-MINEDUC, contratacion del servicio de mantenimiento, limpieza y jardinizacion para las diferentes dependencias

del Ministerio de Educacion.

1 Dictamen sobre resolucion sin nimero, alusiva a las bases del proceso L-011/2021-MINEDUC, Servicios de Impresion del
modulo de aprendizaje (primera entrega) para estudiantes de segundo a sexto grado del nivel de educacion primaria en los
idiomas Mayas K iche, Kaqchikel, Mam y Q’eqchi.

4. Revision de resolucion que contiene bases del proceso L-010/2021-MINEDUC, Derechos de uso de licenciamiento para
solucion integrada de herramientas de productividad, seguridad y funciones de administracion de dispositivos y usuarios, a
solicitud de Dinfo. Resolucién que designa a los miembros titulares y suplentes de la Junta de Licitacion.

5. Revisién del Acuerdo Ministerial que aprobé “Convenio de cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de educacion y el
Programa de Atencién, Movilizacion e incidencia por la Nifiez y Adolescencia —PAMI- para implementar acciones y programas
integrales que contribuyan a la calidad de la educacion. ;

6. Revisién de la Providencia Dideco 0382, relacionada con la suscripcion de la Resolucion sin nimero que aprobo documentos
de la Licitacién L-013/2021-MINEDUC, Servicios de Imprension del médulo de aprendizaje para estudiantes de segundo a
sexto grado del nivel de educacion primaria en los idiomas K’iche, Kaqchikel, Mam y Q’eqchi.

7. Revision del oficio VDA-339-2021 que contiene respuesta a la Comision Presidencial contra la corrupcién, solicito informe
sobre devolucion de mascarillas por algunas Direcciones Departamentales de Educacion.

8. Revision del Acuerdo Ministerial que aprobo el contrato 02-2021-DIGEEX que se refiere al arrendamiento de apartamentos en
el Edificio “Valsari”, que constituye la sede la Subdireccion de Educacion Basica, los errores fueron subsanados.

9. Revision del Acuerdo Ministerial que aprobé contrato de arrendamiento 02-2021-DIGEEX celebrado con apartamentos Valsari,
Sociedad Anénima. En esta revision se hizo notar la existencia de errores diversos en la redaccion del acuerdo, que fueron
subsanados previa la suscripcion del mismo.

[
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

2.

Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba la destitucion de Baudilio Xi Ich, dispuesta dentro del expediente 2015-00752.
Revision de la providencia 844-2021-DIAJ, que se refiere a la autorizacion expresa conferida al Procurador General de la Nacion
para que promueva acciones legales de defensa de los intereses del Estado dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2020-
05810.

Revision de los Acuerdos Ministeriales que aprobaron la contratacién en el reglon 189, de diez personas, en la Direccion General
de Educacion Fisica -DIGEF-

Revision del oficio VDA-340-2021 que contiene respuesta a la recomendacion relacionada con el Monitoreo realizado al
Ministerio de Desarrollo Social en cuanto a la Defensoria de la Seguridad Alimentaria y Nutricional en el que figuré el
Ministerio de Educacion en las transferencias monetarias condicionadas en salud y educacion.

Revision de la segunda adenda al “convenio de coordinacion Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y la Asociacion
para el Desarrollo Integral Educando a Guatemala”.

Revision del oficio VDA-341-2021 que contiene respuesta al requerimiento del Ministerio Publico, Fiscalia contra la
Corrupcion que solicité informacién sobre convocatoria para optar a puestos docentes en los niveles de Preprimaria y Primaria
de centros educativos pablicos en el renglén presupuestario 011.

_ Revision del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato 06-2021-GOCCID que contiene arrendamiento del inmueble que es

la sede del “Instituto Nacional de Educacion Basica La Brigada™.

Revision del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato 04-2021-ZAC que contiene arrendamiento del inmueble que es la
sede de la Supervision Educativa de San Jorge, departamento de Zacapa.

Revision del Acuerdo Ministerial que aprobé el contrato 183-63-2021 que contiene la contratacion que realizd DIGEF de la
Seflora Rocio Elizabeth Leiva Ruano de Ramirez.

Revision del Acuerdo Gubernativo, mediante el cual se acepta, a favor del Estado la donacion que la Municipalidad de Patzicia,
hizo de un area de terreno que debera desmembrarse de la finca Rustica 1459, folio 3 del libro 70 de Chimaltenango.

Revision de los acuerdos que aprueban los contratos 183-81-2021 y 189-82-2021, mediante los cuales DIGEF contrat6 a Marco
Antonio Motta Ardon y Nilda Lissy Reyes Diaz.

Revisién de resolucion que aprobé lo actuado por la Junta de Licitacién del proceso C-005/2021-MINEDUC, Adquisicion de
cupones Canjeables por Combustible, a solicitud de DISERSA y de la Direccién Departamental de Educacion de Alta Verapaz.
Revision de Acuerdos Ministeriales que aprobaron los contratos de arrendamiento 01; 02; 03; 04; y 05 todos del afio 2021 de la
Direccion Departamental de Educacion de El Progreso.

Revision de la resolucion y Acuerdo Ministerial relacionado” con el proceso de cotizacion C-003/2021 MINEDUC relacionado
con la adquisicién de “Derechos de uso de licenciamiento para soluciones: solucién integrada de antivirus y solucion de
proteccidn integrada de herramientas de productividad “a solicitud de DINFO.

Revision del Oficio DIAJ No. 172-2021 dirigido a la Licenciada Claudia Maria Avila, Subdirectora de Bines del Estado
relacionado con la anuencia de la Sefiora Ministra para adscribir al Ministerio de Educacion el inmueble en donde funciona la
Direccion Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

Revision de la providencia 937 DIAJ y de los documentos que confieren autorizacién expresa al Delegado Departamental de
Alta Verapaz de la Procuraduria General de la Nacion y se delega a la abogada Magda Esther Véasquez para que coordine con
la PGN para promover las acciones legales en defensa de los intereses del Estado ante las demandas promovidas por Wilson
Eduardo Fernandez Yaxcal y Ana Lissette Moscoso Rivas de Navas.

Revision del oficio VDA-340-2021 que contiene respuesta de la Directora General de Participacion Comunitaria y Servicios de
Apoyo al Viceministro Adminstrativo sobre el apoyo en la validacion y cruce de informacion entre bases de datos de los registros
del MIDES, con los registros de inscripciones en el Sistema de Registros Educativos —SIRE-.

Revision de la resolucion sin nimero, que no admite a tramite e recurso de revocatoria promovido por Carmen Aida Solérzano
de Herrera en contra del Acta 3-2020, emitida por el Jurado Municipal de Oposicion del departamento de Retalhuleu.

Revision del Acuerdo Ministerial que contiene destitucion de HECTOR OSWALDO TIUL ASIG, expediente 2015-00685 por
causa debidamente justificada.

Revision de la resolucion 661-2021 que contiene inadmision de la impugnacion promovida por los Directores del Distrito
092001 a cargo del Licenciado Manfiel Francisco Castaiion de Ledn, que promovié inconformidad en contra de la resolucion
emitida por el Licenciado Francisco Tito Huinac Xiloj, Director Departamental de Educacién de Quetzaltenango.

Revision de la autorizacion expresa conferida al Procurador General de la Nacion y delegacion conferida al abogado Néstor
Alexander Moscoso Mérida, Asesor Juridico de la Direccion de la Direccion de Asesoria Juridica del Mineduc para que, en
coordinacion, promuevan las acciones correspondientes, en contra de las acciones promovidas por Juan José Chun Madrid que
solicita el pago de prestaciones laborales. En el mismo documento se confiere delegacion al Abogado Fervin Antonio Noguera
y Noguera, Asesor Juridico de la Direccion Departamental de Santa Rosa para que, en coordinacion con la PGN, plantee las
acciones correspondientes en relacion al juicio promovido por Marcia Nohemi Contreras Silva.
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31. Revision de los Acuerdos Ministeriales que aprueban contratos de arrendamiento de inmuebles de la Direccion Departamental
de Educacion de Quetzaltenango, relacionados con la sede de la Direccion Departamental de Educacion, de la Supervision
Educativa de Concepcion Chiquirichapa y el Instituto Nacional de Educacion Basica con orientacion agropecuaria de Cantel.

32. Revision del oficio de respuesta sobre el requerimiento de la comision Presidencial contra la Corrupcion acerca del sefior Luis

Raul Gomez.

Revision de los Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos 189-83; 189-84; 189-91; 189;92; 189.93 y 189-106 todos
del afio 2021, celebrados por DIGEFOCE.

34. Revision de los Acuerdos que aprueban los contratos administrativos 189-124; 189-134; 189-136; y 189-138, todos del afio
2021 de DIGEF.
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedié a elaborar los proyectos siguientes para consideracion de la Direccidn de Asesoria Juridica, Ministerio de Educacién:

e Memorial dirigido al Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Incidente de Autorizacion de
Terminacion de Contrato de Trabajo No. 01173-2017-814, dentro del Conflicto Colectivo No. 1173-2016-426, solicitando se
lleve a cabo la notificacion que se encuentra pendiente.

e Providencia No. 798-2021 dirigida al Director Departamental de Educacion de Solol4, solicitando atender las acciones legales
correspondientes, verificar el estado actual en que se encuentra el pago a favor de la demandante e informar al juzgado.

e Providencia No. 799-2021 dirigida al Despacho Superior del Mineduc, sugiriendo justificar la razén por la cual no se realizaron
acciones de requerimiento o cumplimiento en el mes de enero en relacion a la ejecucion de la obra de modo que se fortalezca
la solicitud de enmienda para la ampliacion relacionada.

e  Opinion No. 23-2021 dirigida al Vicedespacho Administrativo del Mineduc, relacionada con el proyecto de Resolucién para
establecer la hoja de calificacion de expedientes para ocupar puestos de Catedratico Especializado de Tiempo Completo con
especialidad en Telesecundaria identificado con la Forma PT-HC-01-2017.

e Opinién No. 69-2021 dirigida a la Subdireccion de Administracion de Némina de la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-
del Ministerio de Educacion, manifestando que se tiene que acatar lo resuelto por el Juzgado.

e Providencia No. 803-2021 dirigida a la Subdireccion Juridico Laboral de la Direccion de Recursos Humanos -DIREH- del
Ministerio de Educacién, adjuntando expediente judicial en original formado en esta Direccion.

e Providencia No. 817-2021 dirigida al Director de Recursos Humanos -DIREH-, es pertinente que se actualice la estadistica de
casos reportados por abuso, acoso y violacion causados por docentes del Ministerio de Educacion.

e  Memorial dirigido al Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral No.
1173-2018-1518, planteando Recurso de Rectificacion contra auto de fecha 20 de enero de 2021,

e Incidente de Autorizacion de Terminacion de Contrato de Trabajo No. 01173-2017-814, dentro del Conflicto Colectivo No.
1173-2016-426, solicitando se lleve a cabo la notificacion que se encuentra pendiente.

e Providencia No. 816-2021 dirigida a la Subdireccion de Administracion de Nomina de la Direccion de Recursos Humanos
-DIREH- del Ministerio de Educacion, para su conocimiento, efectos consiguientes y custodia la resolucion de fecha 30 de
octubre de 2020, que contiene se declara APROBADO el desistimiento total de proceso promovido.

e Providencia No. 793-2021 dirigida a Direccion de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO-, previo a emitir opinion para el
proceso de cotizacion identificado como C-019-2021-MINEDUC.

e Providencia No. 602-2021 dirigida a la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN- solicitando remitir los antecedentes con
relacion al Recurso de Reposicion planteado.

e Providencia No. 846-2021 dirigida a la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO-, previo a emitir opinion para el
proceso de cotizacion identificado como C-020-2021-MINEDUC.

e Providencia No. 843-2021 dirigida al Despacho de la Sefora Ministra de Educacion, con relacion a citacion de tres audiencias
sefialadas al Ministerio de Educacién por la Inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

e Oficio No. 145-2021 dirigido al Director de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando se sirva designar a quien corresponda
para asistir a la citacion de audiencia, para tratar denuncia presentada por Irma Nineth Gramajo Mansilla de Vasquez.

e Oficio No. 146-2021 dirigido al Director de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando se sirva designar a quien corresponda
para asistir a la citacion de audiencia, para tratar denuncia presentada por Nidia Magaly Lopez Diaz.

e Oficio No. 147-2021 dinigido al Director de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando se sirva designar a quien corresponda
para asistir a la citacion de audiencia, para tratar denuncia presentada por Elvia Antonieta Pocon Soyoy de Canel.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Geslion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Opinién No. 54-2021 dirigida a la Direccion de Departamental de Educacion Guatemala Sur, sefialando que no es factible
trasladar recursos financieros municipales al Ministerio de Educacion, para pago de sueldos a personal municipal que labora
en el sector educativo

Opinion No. 68-2021 dirigida a la Direccién General de Acreditacion y Certificacion -DIGEACE-, se considera procedente lo
relacionado en informe nimero 2-2021/DEGEACE/LEMM/Icxa/agvm, de fecha 19 enero de 2021, elaborado por la Direccién
General de Acreditacion y Certificacion del Ministerio de Educacion.

Dictamen No. 9-2021 dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, relacionado con el requerimiento del Comité Ejecutivo
del Sindicato de Trabajadores de Sistema de Supervision Educativa -SINSEGUA-, para otorgar un Retiro Voluntario Digno
y Significativo de treinta (30) salarios para cada Supervisor Educativo, activo a la fecha.

Providencia No. 591-2021 dirigida a la Direccion General de Curriculo -DIGECUR-, relacionada con solicitud del Procurador
General de la Nacion respecto a informacion requerida por la Comisién Interamericana de Derechos Humanos -CIDH- para
el seguimiento y avances relacionado con diferentes casos.

Memorial dirigido a la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, dentro del amparo No. 1525-2019,
evacuacion de audiencia de vista por el plazo comun de 48 horas.

Memorial dirigido al Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Incidente de Autorizacion de
Terminacién de Contrato de Trabajo No. 01173-2016-10296, dentro del Conflicto Colectivo No. 1173-2016-426, solicitando
se tenga por evacuada la audiencia que por el plazo de 8 dias le fue conferida al Ministerio de Educacion.

Memorial dirigido al Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Incidente de declaratoria de
beneficiarios post mortem No. 01173-2020-6309 JUEZA “A”, planteando Recurso de Apelacion.

Memorial dirigido al Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Incidente de Autorizacién de
Terminacion de Contrato de Trabajo No. 01173-2016-11642, dentro del Conflicto Colectivo No. 1173-2016-426, solicitando
se libre el respectivo despacho a donde corresponde, para que le notifiquen a la sefiora Wendy Magaly de Ledn Reyes.
Memorial dirigido a la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, dentro del amparo No. 2678-2018,
evacuacion de audiencia de vista por el plazo comin de 48 horas.

Memorial dirigido al Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral
No. 1173-2013-70, planteando Recurso de Rectificacion contra auto de fecha 10 de febrero de 2021.

Memorial dirigido al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral No.
1173-2017-10849, planteando Recurso de Apelacion contra los numerales 1 y 11 de la sentencia de fecha 9 de febrero de 2021.

Opinion a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO-, para el proceso de Cotizacién identificado como C-
020/2020-MINEDUC.

//firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)

30 abril 2021

Lic. Manuel Ferando Gonzalez Santos
DIRECTOR
Direccion de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacion

W
< B

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador
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hombre complato de la persona Nestor Alexander Moscoso Mérida

contratada:
Dependencia
Numero de 029-40-2021 Fecha del | 30 de abril de (a que esta Direccion de Asesoria
Contrato: informe: 2021 asignada en el Juridica
Contrato):
p . Dia Mes Ano Dia Mes Afo
Periodo csje pfe_StaC’0n del Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) Al (En nameros) (En letras) (En nameros)
ervicio: el: =
(Solo en numeros) o / abril 2021 30~ abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los proyectos siguientes para consideracién de la Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio de Fducacién:

14 Oposicién de Retalhuleu.

Providencia 490-2021, a la Direcciéon de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando Direccién para notificarle a la sefiora Anilza

Nineth Garcia Franco dentro del incidente de terminacién de contrato 01173-2015-06537, para trasladar informacién a la
Procuraduria General de la Nacién.

Providencia 491-2021, a la Direccién Departamental de Educacion de Chiquimula, remitiendo cédula de notificacion y sentencia
dentro del juicio ordinario laboral 20006-2016-00145 de la sefiora Mary Lisseth Bojorquez Morales.

Providencia 492-2021, a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, trasladando cédula de notificacion del juicio ordinario laboral
01173-2017-02765, promovido por la sefiora Yolanda Mena Pons de Cuytn, para cumplimiento de lo ordenado.

Providencia 493-2021, a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, trasladando solicitud del Sindicato de Trabajadores
Administrativos -STAYSEG-, sobre el caso de la Licenciada Tania Robles de la Direccion de Gestion de Calidad Educativa -
DIGECADE-, consulta sobre disposiciones de teletrabajo COVID-19,

Providencia 494-2021, a la Direccién Departamental de Educacion de Jalapa, dando respuesta a la solicitud efectuada sobre el

proceso disciplinario de la sefiora Ingrid Janeth Estrada y Estrada, por faltas al servicio y aplicacion del Acuerdo Ministerial 1500-
2019.

Providencia 495-2021 a Despacho Superior, revision y andlisis del proyecto de oficio para rabrica DIPLAN-FE-606-2021, para
Auditores de la Contraloria General de Cuentas, sobre tema adquisicion de Médulos Prefabricados con nimero de NOG 0580042,
Providencia 496-2021, a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, trasladando Acta de Verificacion y Requerimiento de Pago

dentro del juicio ordinario laboral 01215-2018-00789, promovido por la sefiora Alma Marina Beatriz Estrada, para cumplimiento de
lo ordenado.

Providencia 497-2021 a Despacho Superior, revision y analisis del proyecto de oficio para rabrica DIPLAN-1-614-2021, para

Auditores de la Contraloria General de Cuentas, sobre tema adquisicién de Mo6dulos Prefabricados municipios de Totonicapan y
Quiché.

Providencia 531-2021 a Despacho Superior, revision y analisis del proyecto de Resolucién que resuelve sin lugar Recurso de
Revocatoria promovido por Junta Directiva del Instituto de Educacién Basica por Cooperativa, municipio de Moyuta departamento
de Jutiapa planteado en contra de resolucién DTP 159-2020 de la Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa.

Providencia 532-2021, a la Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN-, sobre solicitud efectuada por el Ministerio Publico
dentro del expediente M0008-2021-158, de la estudiante lann Stephany del Cid Aviche.

Providencia 533-2021 a Despacho Superior, revision y analisis del proyecto de Acuerdo Ministerial de Destitucién proveniente de la
Direccion de Recursos Humanos, del sefior Mauro Boch Tubac.

Providencia 535-2021 a Despacho Superior, revisién y analisis del proyecto de Resolucion que rechaza para su tramite Recurso de
Revocatoria promovido por Carmen Aida Solorzano Alvarado de Herrera, promovido contra Acta 03-2020 del Jurado Municipal de

]
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Providencia 536-2021 a Direccion General Bilingiie e Intercultural -DIGEBI-, emitiendo pronunciamiento a seguir para hacer
efectiva fianza de cumplimiento de los contratos administrativos 66-2020, 67-2020, 68-2020 y 69-2020 celebrados con la entidad
Productive Business Solutions (Guatemala) Sociedad Anénima.

Oficio 97-2021 dirigido a Juez Sentencia Penal, Tribunal Segundo Delitos de Femicidio, sobre el caso de la senora Arlyn Mayte
Cazun Segura.

Opinién 59-2021 a la Direccion de Compras y Contrataciones -DIDECO-, sobre bases de Cotizacion 012-2021, Servicios de
Capacitacion en Educacion virtual a solicitud de la Direccion General de Educacion Extraescolar -DIGEEX-.

Opinién 60-2021 a Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, remitiendo expediente judicial del juicio ordinario laboral 01173-
2017-08685, promovido por Oscar Mauricio Rojas palacios, para cumplimento de lo ordenado.

Opinién 65-2021 a Direccion Departamental de Educaciéon Guatemala Sur, sobre solicitudes Alcalde San Miguel Petapa, autorizacion
de Centros Educativos Privados bajo la direccion de dicha municipalidad.

Opinién 66-2021 a Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, remitiendo expediente judicial del juicio ordinario laboral 01173-
2018-01498, promovido por Silvia Marisol Castellanos Arévalo de Rivera, para cumplimento de lo ordenado.

Opinién 74-2021 a Direccion General Bilingiie e Intercultural -DIGEBI-, SOBRE APLICACION DEL Acuerdo Ministerial 3235-
2012 y reforma contenida en Acuerdo Ministerial 293-2021, Programa Becas Inglés.

Opinion 76-2021 a Direccién de Convenios Nacionales e Internacionales -DICONIME- sobre el Convenio de Cooperacion
Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y el Cuerpo de Bomberos Municipales de Guatemala.

Oficio 153-2021, a Despacho Superior, anuencia a la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas para
continuar proceso de adjudicacion de Escuela el Tablon, municipio de Villa Canales.

Oficio 170-2021 a Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda -MICIVI-, remitiendo convenio de cooperacion
“Ejecucion de Proyectos Educativos Plan de Inversion MICIVI-MINEDUC.

Opinion 85-2021 a la Direccién de Compras y Contrataciones -DIDECO-, sobre bases de Cotizacion 018-2021, Servicios de
Mantenimiento Preventivo a Vehiculos a solicitud de la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA.

Memorial Apelacién Directa dirigido a la Corte de Constitucionalidad, dentro del Amparo 1079-2019- Ordinario Laboral 007025-
2012-01017 promovido por ANA LUCIA QUIEJU, RAMIREZ DE CHAVAJAY solicitando RECONOCIMEINTO DE PAGO DE
ESACALAFON MAGISTERIAL.

Memorial Apelacion Juicio Ordinario Laboral 01173-2020-04822 (Juicio Ejecutivo Especial de Obligacion de Hacer, promovido por

ASDRUVAL JONATHAN VELASQUEZ GARCIA en contra del ESTADO DE GUATEMALA entidad nominadora MINISTERIO
DE EDUCACION.

Memorial Apelacion Directa de Sentencia., Amparo 1155-2019, promovido por ESTADO DE GUATEMALA POR MEDIO DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION en contra de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social.

Memorial Apelacion Directa de Sentencia. Amparo 825-2019, promovido por FREDY FERNANDO GONZALEZ MORALES en
contra de la Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones de Coban, Ref. Juicio Ordinario Laboral 15004-2017-00066 solicitando
Pago de Indemnizacion por Jubilacion.

Memorial Apelacion Directa de Sentencia. Amparo 1155-2019, promovido por ESTADO DE GUATEMALA POR MEDIO DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION en contra de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social.

Memorial Vista Apelacion Sentencia Amparo 3643-2018 de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, Juicio

Ordinario  Laboral 15004-2017-00060 promovido por MIGUEL ANGEL SOTO FRANCO solicitando PAGO DE
INDEMNIZACION POR JUBILACION.
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Firma del Contratadt\ &

e Memorial Vista Apelacion Sentencia Amparo 719-2019 de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, Juicio

Ordinario Laboral 15004~2QI7-00085 promovidp por ANNE MADRETH RODRIGUEZ MORALES DE RAMIREZ solicitando
PAGO DE INDEMNIZACION POR JUBILACION

Memorial informe a juzgado -cumplimiento de pago parcial numero 9 (4 demandantes)- Juicio Ordinario Laboral 01089-2002-00130
LILIAN DINORA PEREZ LOPEZ Y COMPANEROS (PAGO BONO MONETARIO).

El presente informe ha sidd,recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En nimeros)

S Mes (En letras)

Afio (En numeros)

30

abril

2021

Nombre, firma y sello delirecterde la Dependencia o Autorizador
icManuel Femando Gonzdlez Sanfos
W DIRECTOR

Direccion de Asesoria Jurjdico

Ministerio de Educacion
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Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO

Dependencia

Numero de Fecha del (la que esta DIRECCION DE
Contrato: 29-39-2021 informe: 30-04-2021 asignada en el ASESORIA JURIDICA |
Contrato):
Dia Mes Ano Dia Mes Ano
Periodo de prestacién del (En ndmeros) (En letras) (En ndimeros) (En niumeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en nleeros) 01 ABRIL 2021 30 ABRIL 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de refe):en{ie\ \ \\Q/

Se procedi¢ a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica. \

<

Remision a la Procuraduria General de la Nacion del expediente con el nimero de STAD 559754, luego
del analisis correspondiente.

Remision a la Direccién de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 400017, luego del
analisis correspondiente.

Remision a la Procuraduria General de la Nacion del expediente con el nimero de SIAD 567332, luego
del analisis correspondiente. '
Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 432036, luego del
analisis correspondiente.

Remision a la Direccidén Departamental de Educacién de Petén del expediente con el nimero de SIAD
399738, luego del analisis correspondiente.

Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Totonicapan del expediente con el nimero de
SIAD 443685, luego del analisis correspondiente.

Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 392865, luego del
analisis correspondiente.

Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango con el nimero de SIAD 397198,
luego del analisis correspondiente.

Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 429446, luego del
analisis correspondiente.

Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 565739, luego del
analisis correspondiente.

Remision a Centro de Investigaciones (CIEN) del expediente con el nimero de SIAD 564994, luego del
analisis correspondiente.

Remision a la Procuraduria General de la Nacion del expediente con el nimero de SIAD 567571, luego
del andlisis correspondiente.

Remision a la Direccién Departamental de Educacion de El Progreso con el expediente con el nimero de
SIAD 580058, luego del andlisis correspondiente.

Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Petén del expediente con el ndmero de SIAD
389099, luego del andlisis correspondiente.

Remision a la Direccién Departamental de Educacion de Quetzaltenango del expediente con el niUmero
de SIAD 541166, luego del andlisis correspondiente.

Remision a la Procuraduria General de la Nacién del expediente con el nimero de SIAD 554026, luego
del analisis correspondiente.

\/
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% Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Guatemala Sur del expediente con el numero de
SIAD 578588, luego del analisis correspondiente.

% Remisién a la Municipalidad de Villa Canales del expediente con el nimero de SIAD 563610, luego del
analisis correspondiente.

< Remisién a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el numero de SIAD 430648, luego del
analisis correspondiente.

< Remisién a la Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango del expediente con el nimero
de SIAD 578538, luego del analisis correspondiente.

< Remision a la Direccion Departamental de Educaciéon de San Marcos del expediente con el nimero de
SIAD 451184, luego del analisis correspondiente.

< Remisién a la Direccién Departamental de Educacion de Solola del expediente con el numero de SIAD
416847, luego del analisis correspondiente.

< Remision al Ministerio de Finanzas Publicas del expediente con el nimero de SIAD 307579, luego del
analisis correspondiente.

< Remisién a la Direccién Departamental de Educacion de Chiquimula del expediente con el niumero de
SIAD 513941, luego del analisis correspondiente.

< Remisién a la Direcciéon Departamental de Educacién de Alta Verapaz del expediente con el niumero de
SIAD 581123, luego del analisis correspondiente.

< Remision al Ministerio de Finanzas Puablicas del expediente con el numero de SIAD 93290, luego del
analisis correspondiente.

% Remision a la Direccidon Departamental de Educacion de Guatemala Oriente del expediente con el
numero de SIAD 580333, luego del andlisis correspondiente.

< Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez del expediente con el nimero de
SIAD 367047, luego del analisis correspondiente.

< Remision a la Procuraduria de los Derechos Humanos del expediente con el numero de SIAD 563980,
luego del analisis correspondiente.

< Remision al Ministerio de Finanzas Publicas del expediente con el nimero de SIAD 247620, luego del
analisis correspondiente.

< Remision a la Direccién Departamental de Educacion de Quetzaltenango del expediente con el nimero
de SIAD 577921, luego del analisis correspondiente.

< Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Petén del expediente con el numero de SIAD
551422, luego del analisis correspondiente.

< Remision al Ministerio de Finanzas Publicas del expediente con el numero de SIAD 559230, luego del
analisis correspondiente.

< Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 581672, luego del
analisis correspondiente.

< Remisién a la Procuraduria General de la Nacion del expediente con el nimero de SIAD 580386, luego
del analisis correspondiente.

< Remisién a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el numero de SIAD 331845, luego del
analisis correspondiente.

<+ Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 432740, luego del
analisis correspondiente.

++ Remision a la Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa del expediente con el numero de SIAD
398701, luego del analisis correspondiente.

< Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Guatemala Sur del expediente con el nimero de

SIAD 554895, luego del andlisis correspondiente.
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< Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 581183, luego
del anélisis correspondiente.

% Remision al Ministerio de Finanzas Publicas del expediente con el nimero de SIAD 545130, luego del
analisis correspondiente.

< Remision a la Direccion de Recursos Humanos del expediente con el nitmero de SIAD 564655, luego del
analisis correspondiente.

W v

J‘ ‘|
2P 5}“\5\?. |
% e Fifma del Contratadq |

% ks
"'f“‘.u_. s O

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros} Mes {Enletras) Ano (En ndmeros)

30 ABF?ILI1 A~ 2021

/\ic. Manuel Femando Gonzalez Santos
DIRECTOR

Direccion de Asesorna qu;dlcc
Ministerio de Educacion

Nombre, firma y sello del Director de !a"Dé'pendencia o Autorizador
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Nombre completo de la persona contratada: | Gabriela Renée Valdez Cruz

Dependencia
Numero de Fecha del i | (la que esta
20 _ 30 de abril de 2021 y DIGECADE
Contrato: 029-20-2021 informe: asignada en el
Contrato):
; = Dia Mes Ao Dia Mes Aflo
Periodo de pr_e_stamon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 01 abril 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del Contrato:

a) Elaborar plan de acompafamiento técnico-pedagdgico de artes plasticas

b)Desarrollar programa y cronograma de talleres de artes plasticas a desarrollarse con los

docentes y estudiantes. Para la aplicacion apropiada de las técnicas artisticas de las artes

visuales

c) Preparar agenda metodologica para el desarrollo de cada taller, sometiéndola a la aprobacién del
Departamento de Educacion Artistica

d) Realizar guia pedagogica de artes plasticas, con una metodologia contextualizada y basada en
innovaciones dentro de las lineas de la Educacién por el Arte

e) Facilitar apoyo en la organizacion de muestra artistica de docentes y estudiantes como resultado de
los talleres.

f) Construccion de documento que contenga los hallazgos, las recomendaciones y la hoja de ruta para

la implementacion del Area de Educacion Artistica, subarea Artes Plasticas o Visuales en el Sistema
Educativo Nacional

g) Otras que sean asignadas por la autoridad superior.

Actividades designadas:

e Elaboracion del plan de trabajo y cronograma de actividades.

* Acompanamiento a reuniones de trabajo para las actividades del 2021 de Aprendo en Casa y en Clase

» Cooperacion en la elaboracion de plan de trabajo del programa Aprendo en Casa y en Clase.

» Coordinacion intrainstitucional para la recopilacion de la programacion de sesiones y segmentos de
aprendizaje.

» Propuesta de secuencia didactica para la planificacion de los docentes de Aprendo en Casa y en Clase.

e Apoyo a la subdireccion con la organizacién de los archivos del afio 2021.

e Apoyo para el traslado de oficios internos de la sub direccién.

e Recepcion de SIAD para seguimiento de procesos.

* Organizacion de archivo de documentos de la sub direccion

e Ambientacion del set de grabacion acorde a las fechas estipuladas en el calendario escolar 2021.

* Revision de material didactico elaborado por los docentes.

* Apoyo logistico en el set de grabacion de Aprendo en Casa y en Clase que se transmite por canal 13.

» Elaboracion de programaciones diarias para la edicion del programa Aprendo en Casa y en Clase.

» Grabacion de sesiones y segmentos de aprendizaje en TV. y radio.

* logistica para proporcionar materiales de trabajo a docentes de Aprendo en Casa y en Clase.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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%Q‘A‘ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Searemiie Del proceso: Recursos Humanos 1 Codigo: RHU-FOR-34 I Version: 2 | Pagina2de?2 il

* Elaboracion de informe para gobernanza.

e Apoyo para elaboracion de sesiones de aprendizaje: metodologia e ideas para el guion a desarrollar, asi
como materiales concretos.

* Otras actividades que sean asignadas por la autoridad superior.

@AW {/fﬂ Ualld

Firma del eC}:traW
Profa. Gabriela Rew%{z Cruz

Vo. Bo. : .
Licenciada Edna-Léticia Portales Solval de Nuiiez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

30 ’ abril | 2021

M.A. Nor! § Vg )
Directora en funciones de Di § [o sdaq tpiicativa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
(9} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Grarem i Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Sonia Mabel Martinez Zepeda ¢~

iiirnio grnwr y; / 3:‘;?]:(’:;‘;’3 Direccion de Desarrollo y
u _38- /] -04- lecimien
Contrato: 029-38-2021 informe: 30-04-2021 asignada en el Forta iy to
Contrato): Institucional

. o Dia Mes Afio Dia Mes Ano

Periodo ge pr_e_stac:lon del Del (En numeros) (En,létras) (En‘nimeros) Al (En nameros)/ (En letras) . (En nimeros)
ervicio: el: :
(Solo en niimeros) 01 Abril /[ 2024 30 Abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyé en la elaboracion de Flujogramas de procesos e instructivos para ser incluidos en el Sistema de
Gestion de Calidad.

2. Realicé procedimientos e instrucciones de trabajo en conjunto con el personal responsable de los
procesos, bajo las directrices de la Direccion de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-.

w

Atendi otras actividades asignadas por la Autoridad Superior.

4. Realice un plan de capacitacion para los Coordinadores de Desarrollo Institucional en las -DIDEDUC-

I

Wa Wratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: i

Dia (En numeros) 7 Mes (En letras) /f’: Aﬁ/o (En niameros)
Abril
30 /\ 2021
§ _
A2 eRIO oo
/:h\cgv\‘g\\u Y ,'0;‘;_ <\<“;

B
/ -

X

-
o

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-3¢ [  Version: 2 ] Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Max Estuardo Bautista Bautista

D Aa Direccion General de

NUmero de Fecha del (,:232 :lea Coordinacion de

Contrato: 029-14-2020 informe: 30-04-2021 asignada en el D DltreCCIO?els i
Contrato): epartamenta es de

Educacion
. ., Dia Mes Afo Dia Mes Ano
Periodo csie pI:ElStaCIOI'l del St (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nGmeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: A
(Solo en numeros) 1 Abril 2021 30 Abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyo en el seguimiento a los proceso administrativo-financieros, técnico-pedagogico de las
Direcciones Departamentales de Educacion.

Seguimiento a la realizacion de analisis de riesgo de las Direcciones Departamentales de
Educacioén, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.
Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las direcciones
centrales hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.
Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

Moo At

C_Firfma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

30 Abril 2021

WML Qe

Lcda. Marilyn ale%iflj/ea%nﬂi‘ento"
Directora Gengral deVa Dependéﬁoia'

-DIGECOR- g

T TRV S

dero g AN T

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Weh del Sistema de Gestian de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos I Cédigo: RHU-FOR-34 I Version: 2 ] Pagina 1de 1

Noembre completo de |a persona contratada:

Felipe Ramirez Bernal

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta :
Confiatc: 029-11-2021 e 30/04/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
. . Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Penodo ge pr.eistacmn d8| Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) {En numeros)
erviCclo: el :
(SOIO en numeros) 01 Abril 2021 30 Abril 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Abril:

— Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

- Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acomparfiamiento a la Sefiora Ministra, segun programacion de agenda

- Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
- Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido_reeibido de conformiidad_y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma vy
sella el: /’Le
Dia (En numesds) Mes (En letraﬁ\ Ao (En numeros)
36 Abril  \ 2021.
23 2F B
e Focn
f - | / "‘O. ;‘ :.‘ o %'-
/ i N =Z) ¥ A=) g
! 74 /| /) / g = _g) OO‘
/ - ) Z v'\ i~
T~ (A_J /] L‘A.lv".- , .’ i "A‘,‘Altl / "’ =% E_'z

—

A-Sc| Jlaudia Patridid-Rulz Casagsola de Estrada e,

s ?.
Ministra_de-EdUcacion ®malo. &

[

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

I i \i FORMULARIO &
l' k" )w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
[ Del proceso: Recursos Humanos ] Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 [ Pagina 1de 2

0
\ Nombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

Dependencia(l
Numero de Fecha del a que esta
Contrato: Gan-Ataues informe: 30-04-2021 | jicada en el DISERMA
Contrato):
¥ . Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de prestaCIOn del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 abril 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al patrimonio (bienes
e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacion.

Elaboracion para analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los guardias de
seguridad.

Velar por la actualizacion de los parqueos, asi como de los cambios que se realicen. -

Analizar los servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad subcontratada
para la implementacion de las mejoras necesarias.

Elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento, conservacion y
aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por parte de la empresa subcontratada.

Verificar que la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais.

Emitir informe de incidentes e indicadores de seguridad semanalmente.

Verificar periodicamente los arcos detectores y kit de panico instalados por la empresa subcontratada
de seguridad.

Desarrollo del plan de autoproteccién en él se incluiran: Los planes de emergencia, contraincendios,
analisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y medidas organizativas
tendentes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos para la seguridad de las personas y
patrimonio del Ministerio de Educacion, propuesto por la empresa subcontratada.

Cualquier otra actividad que le sea asignada por las autoridades superiores.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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i,)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Hilivas e disiocin Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: il Pagina 2'de 2

' T

Firmf del Confratad

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el: N

Dia (En numeros) d \ Mes (En letras) Ano (En nimeros)

30 / [ abril 2021

Lic. Jordo/Antonio (abriel Ayala @sdﬁ s‘%\
DIRECTOR & %

ciop de Servicios Administrativos § D\SERSA z

SO A

irector de la If&e‘{'%gndengka o Autorizador
ATEpn >

Nombfe, firma y sello de

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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\ FORMULARIO
i(.lz INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
MM e Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: Karla Alexandra Pacheco Garcia
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccidon de Recursos
Contrato: 029-43-2021 informe: 30-04-2021 asignada en el Humanos
Contrato):
. .. Dia Mes Ano Dia Mes Ano
Periodo de preﬂaouon (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En niumeros)
del Servicio: Del: Al:
(SO|O en m]meros) 01 abril 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades designadas por la autoridad superior:

a) Se apoyd en la verificacion de las solvencias emitidas durante el mes de abril con la base de control
solvencias.

b) Se apoyd en el traslado de solvencias emitidas para solicitud de firma ante la Sub direccion y
Direccion de Recursos Humanos —-DIREH-.

c) Se apoyo en el seguimiento de solvencias que se encuentra pendientes de emitir.

d) Se apoyod en la consolidacion de oficios en respuesta a solicitud de nominas del personal recibidos
por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacion.

e) Se apoyo en la verificacion y seguimiento de los casos de los ex servidores de quienes fueron
detectados del reintegro pendiente al momento de analisis para la emisién de solvencias para
establecer el estatus actual del reintegro.

f) Se apoyo en el archivo de los oficios emitidos por la Direccion de Recursos Humanos —DIREH- y
oficios recibos en respuesta a la nomina mensual del personal referidas por las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Educacion.

| 78T
Al / M 1 )
K;kﬂ@ﬁL_fﬂ]Qme
, M\ <Firma'del-Contratado
\ El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaction, para constancia de lo\anterior, se firma y
\ | sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) | / Ao (En nimeros)

30 abril |/ | é?§§fﬁ?E5E\ 2021

~Ti& Walter Arturo Cablera Sesa
Direct e-Recursos Humanos —DIREH-

Ministerio de Educacion
Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de I3 Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
QI INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -
[ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

Numero de 4 Fecha del g:iigd:sicala vicensspacin ne
Contrato: 029-8-2021 i 30/04/2021 asignada en el Educacién Extrgescolar y
Contrato): Alternativa
i - Dia Mes Afo Dia Mes Aflo
Periodo de pr_e;tacmn del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En nimeros)~ (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: -
(Solo en nimeros) ve 7 Abril 2021 30 Abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa,
del Ministerio de Educacion.

e Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa.

« Acompafamiento a la Sefiora Viceministra de Educacion Extraescolar y Alternativa, segun programacion
de agenda durante el mes de abril 2021.

¢ Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho de Educacion
Extraescolar y Alternativa.

7oy

| £ -4-/ 4

7 //‘)/J"‘._"/:.f["?'/
L L/aﬂ/"//// /

/mea,del,Contratado

v

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros) .~

30 ' Abril 2021

MSc. Maria del Rogari
Nombre, firma y sello del Directorde I{a Dependéncia o At

vl grj?:ad %\q: Z
TEraLh, &

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1de1 “

-

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Carlos Hernandez Melgar

r e

/‘

Dependencia Vicedespacho de

Numero de Fecha del (la que esta i gl
Canlata: 029-13-2021 e —— 30/04/2021 Educacion Bilingle e

asignada en el
g Intercultural

Contrato):
, . Dia Mes Ano Dia Mes Afio
Periodo de pregtamon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: 2 Al:
(Solo en nimeros) 01 : Abril 2021 30 &7 Abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho de Educacion Bilingue e Intercultural, del
Ministerio de Educacion.

Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho de Educacion Bilinglie e Intercultural.

Acompafamiento en las actividades oficiales, segun programacién de agenda durante el mes de abril de
2021.

Velar por el buen funcionamiento del equipo asignado al Vicedespacho de Educacion Bilinglie e

Intercultural.

.

Fixna dél Contratado”
W\"\ -

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo antek@r, se firmay
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

30 Abril 2021

§ et BN E~a0
Dra. Clarmelina Espantzay Seregh) de
Nombre, firma y sello del Director de la Dep&ntiéficia o Autorizador

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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L)

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

b
e b Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo RHU-FOR-34 | Version' 2 | Paginaidel B
Nombre completo de la persona contratada: | Limber Corado Quintanilla
Numero de Fecha del ([I):zigd:srlga Vicadespasha /
Cantist: 029-5-2021 informe: 30/04/2021 asignada en el Admmlstragyo de
Contrato): Educacion
i o, Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Perlodo ge pl_—e_StaCIOn del Del (En numeros) (En letras) (En numeros) Al (En nimeros) P (En letras) (En nimeros)
Ervicio: el i
(Solo en numeros) 01 / Abril 2021 w0 Abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Administrativo de Eduacién, del Ministerio
de Educacion.

Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Administrativo de Educacion.

Acompanamiento al Sefior Viceministro Administrativo de Educacion, segln programacion de agenda
durante el mes de Abril de 2021.

Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Administrativo de
Educacion.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) | Ao (En numeros) s

2021

30 /s

\\

,t"

e

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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& FORMULARIO
%}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
oo Del proceso: Recursos Humanos ] Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 | Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: Leopoldo Mateo Chuc Sam
Dependencia (la
¢ i Vicedespach
Numero d'e 029-09-2021 Eecha de.l 30-04-2021 que estd 1ce c.sp‘ ho
Contrato: informe: asignada en el Administrativo
Contrato):
" o Dia Mes Ao Dia Mes Afo
PCT]OdO de pregtamon dei (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SOIO en I'lfll‘ﬂﬁfOS) 01 abril 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Prestar servicios profesionales de asesoria legal en todos los casos que me encomiende el Sefior Viceministro de
Educacion.

b) Revisién y recomendaciones de los expedientes de sanciones disciplinarias para firma del sefior viceministro previo
a ser envidos a la Procuraduria General de la Nacion.

¢) Revisién y recomendaciones de Acuerdos Ministeriales relacionados a procesos de destitucion.
d) Revisién y recomendaciones de expedientes legales procesos laborales y todo lo relacionado en la materia legal.
¢) Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a continuacion.

Se aseso al Sefior Viceministro Administrativo en la Citacion al Congreso de la Republica, con el Diputado Juan Carlos
Rivera Estévez, del bloque VICTORIA para abordar el tema relacionado a la Escuela Oficial Rural Mixta Catalina Sandoval
de Méndez, ubicada en lote 32 Manzana F final, Villas del Frutal I zona 6 Villa Nueva.

Se aseso al Sefior Viceministro Administrativo en la Citacion al Congreso de la Republica, con el Diputado Edgar Stuardo
Batres presidente de la Comision del Menor y Familia, del bloque WINAQ para Informar sobre maestros abusadores
sexuales, asi como los protocolos a seguir para las diferentes sanciones administrativas o Informar sobre los problemas que
tiene el Ministerio a su cargo para cumplir las ejecuciones judiciales a maestros abusadores.

Se asesoro al Sefior Viceministro Administrativo en la citacion al Congreso de la Republica, con el Diputado Aldo Davila
Morales del bloque WINAQ, para abordar el tema en relacion, mobiliario ¢ infraestructura en las siguientes escuelas;

1. El Esfuerzo y San Juan Bautista de Suchitepéquez

La Flecha, Yalcobe, Sakocpur, Sajobché de Coban, Alta Verapaz

El Naranjal, Chabil Choch de Livingston, Izabal

Las Pacayas, Sayaxché, Petén

Santa Cruz Chinautla del departamento de Guatemala

Rl

Se asesoro al Seifior Viceministro Administrativo em la citacion al Congreso de la Republica, con el Diputado Jairo Flores
del bloque Unidad Nacional de la Esperanza UNE, para abordar el tema en relacion, demanda docente a nivel nacional 2,021.

Todos los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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s FORMULARIO
&)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 |  Pagina2de?

Se asesoro al Seior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica, con el Diputado José Francisco
Zamora Barillas del bloque VALOR, para abordar los temas subvenciones para instituciones educativas, 0 proceso que se
ha realizado a la fecha, para la transformaci6n curricular y asignaciones de especialidades.

Revisién y anélisis del EXPEDIENTE NO. DD-64-2021-00081 destitucion por faltas al servicio, Director Profesor Titulado
CPB Anexo Escuela Oficial Rural Mixta Aldea Calel Matutina, San Carlos Sija Quetzaltenango, de la Direccion
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

Revision y analisis del EXPEDIENTE NO. DD-436-2020-00495 destitucion por faltas al servicio logrado establecer que el
servidor publico no se presentd a sus labores sin el permiso correspondiente, ni causa debidamente justificada, por lo que
abandono el cargo para el que fue nombrado, Director Profesor Escuela Oficial de Parvulos, Jornada Matutina, Parcelamiento
Salaguna, Direccién Departamental de Educacién de Alta Verapaz.

Atencidon de Audiencias:

Se evacuo la audiencia las profesoras Brenda Maria Pérez y Olga Elizabeth Pérez de Santa Maria Cunen, departamento de
Quiche, donde manifestaron que son maestras de educacién primaria bilingtie intercultural y quienes querian optar aun puesto
en el renglén 011 o 021, en donde se le explico que se debe tomar en cuenta que para optar a un puesto docente al renglon
presupuestario 011 las personas interesadas deberan someterse a un proceso de convocatoria en los casos del renglon
presupuestario 021, son las Direcciones Departamentales de Educacién, con base en el estudio de la demanda educativa de
su jurisdiccion se les autoriza puestos que ellos asignan por lo que se le envio a estar pendientes a futuras convocatorias para
que los docentes de su comunidad participen en las mismas.

Se evacuo audiencia con a la licenciada Yulesmy Yamileth Alvarado Palacios, en donde expone que tiene conocimiento que
existen establecimientos con necesidad de personal docente, para atender a la poblacién educativa, en los diferentes
municipios de Huehuetenango, se le explico que para optar a un puesto docente debe someterse a un proceso de convocatoria,
con base a la demanda educativa de su jurisdiccién, por lo que se le invito a participar en futuras convocatorias.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En nimeros) \Q(En letras) Ano (En numeros)

30 / P am\ 2021

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) J

gt Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 1 |
=y 3
Nombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO
Numero de Fecha del |(3|8pe';dee i DIRECCION DE
ik 029-17-2021 by 30-04-2021 | 2t e el SERVICIOS
' ' Confraio): ADMINISTRATIVOS

X i Dia Mes Afo Dia Mes Ano

Periodo de pr_e.stamon del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) o ABRIL 2021 30 ABRIL 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

 Efectué atencion médica en consulta externa a 188 empleados de planta central del Ministerio de

Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de abril de 2021.

Efectué control de bitacora de registro de personal atendido con detalle de la enfermedad, de los
medicamentos, y plan educacional de 220 enfermedades atendidas.

Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes de abril 2021 con registro del tipo de
enfermedad.

Efectue inventario de medicamentos utilizados durante el mes de abril 2021

R Y

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el: N\

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

|
30 / } /) ABRIL ey 2021
/

Lic. Joggt/Antonio Gabrie! Ayala
DIRECTOR

fe ie Servicios Administrativos
- DISERSA

Nombre, firma y sello d¢l Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 } Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
029-22-202 : -4- B
Contrato: 29-22-2021 informe: 30-4- 2021 indicada en el Interna
Contrato):
= o, Dia Mes Ano Dia Mes Afio
perIOdO de pr_e_StaCion del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 01 ABRIL 2021 30 ABRIL 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

N =

Efectué seguimiento a 16 informes de auditorias practicadas por la Direccion de Auditoria Interna -DIDAI-.
Efectué seguimiento a traves de reuniones virtuales para continuar con la ejecucién de los 4 programas
que integran el Convenio Marco de Cooperacién Interinstitucional entre la C.G.C. y el MINEDUC.

Efectu¢ seguimiento a requerimientos de apoyo institucional y logistico de la Comision de C.G.C.
que practica la Auditoria Financiera y de Cumplimiento periodo 2020 en especial al proceso de discusion
de hallazgos de las dependencias administrativa siguientes: DIGEF, DIPLAN, DIREH vy las Direcciones
Departamentales de Educacion de Suchitepéquez, Guatemala Norte, Guatemala Occidente, Guatemala
Sur, Guatemala Oriente, Escuintla, Chimaltenango, San Marcos.

Efectué seguimiento a los requerimientos de apoyo institucional y logistico a la Auditoria que comprende
la evaluacion de los estados financieros de propdsitos especiales del préstamo 3618/0C-GU.

Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestarias que regulariza grupo 0 “Servicios personales” correspondiente a la nomina
del mes de abril del presente afo.

Efectie seguimiento a la recepcion del informe de la C.G.C. y al proceso de cumplimiento de
recomendaciones de los informes siguientes: Auditoria Financiera y de Cumplimiento con Seguridad
Limitada evaluar procesos de caja y bancos, recursos humanos propiedad planta y equipo, segun gestion
299516 en el Instituto Nacional de Bachillerato en Computacion S. V. periodo 1-1 1-2012 al 31-10-2018 y
Auditoria Concurrente efectuada en la DIPLAN, periodo del 10-1-2019 al 13-3-2020 para evaluar el
proceso “Licitacion Publica Internacional LPI-BID-3618/0C-GU-BNS-02-2019 con Nog.10580042.

Efecttie seguimiento al cumplimiento de lo indicado en el Acuerdo Numero A-009-2021 el cual aprueba el
Sistema de Comunicaciones Electrénicas de la Contraloria General de Cuentas.

Atendi otras acciones y participe en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados con

la administracion financiera, auditorias internas y externas.
D
e
ipma de r —

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay
sella &l:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

30 ABRIL 2021

Licda. Tufia Victoria Monzin Pérez

DIRECTORA
WG Direccién de Auditorfa Interna -DIDAI-
: Ministerio de Educaci6n
Nombre, fi ello del Director de'fa Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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s & FORMULARIO
{
\,2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 ‘ Pagina 1 de 3
hepmibes Co,mpleto desla persand Erick Mauricio Fuentes Leiva
contratada:
Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-10-2021 informe: 30.04.2021 asignada en el Administrativo
Contrato):
t . Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de pr_e§taCion del (En numeros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Abril 2021 30 Abril 2021
1

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno y comunicar al Viceministro
Administrativo de las irregularidades o infracciones que se comprueben.

« Realizar sugerencias y recomendaciones que estime conducentes para el eficiente manejo y
administracion de los recursos y para corregir y subsanar irregularidades.

« Analizar y recomendar los procesos administrativos y legales de Compra Directa, Cotizaciones y
Licitaciones; asi como verificar el flujo de expedientes para pago y traslado de copias de contratos
administrativos a donde corresponde.

e Asesorar al Departamento de Compras para que cumplan con los procedimientos establecidos en la
adquisicion de bienes y servicios de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado.

« Efectuar evaluacion preliminar del control interno de las areas de adquisiciones y contrataciones
establecido para realizar compras Directas, Cotizaciones y Licitaciones.

« Verificar el adecuado cumplimiento de las normas, leyes, reglamentos y otros aspectos legales
aplicables.

« \Verificar el seguimiento a las recomendaciones de informes de auditorias anteriores.

e Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a
continuacion:

e Revision de Modificacién Presupuestaria, solicitada por la Direccién de Planificacion Educativa
DIPLAN, Direccion General de Gestién de Calidad Educativa DIGECADE y Direccion General de
Evaluacion e Investigacion Educativa, con la finalidad de solicitar ampliacion presupuestaria en el
marco del préstamo BID 3618/OCGU, correspondientes a la adquisicion de modulos educativos para
el nivel de educacién preprimaria monolingiie y bilingiie, impresion de cuadernos de trabajo para
nifios y nifas de 4, 5 y 6 afos de la serie “Descubro y Aprendo” y financiamiento para Docentes en
proceso de profesionalizacion a nivel Técnico Universitario y Licenciatura, la cual haciende a la
cantidad de Q.46,456,473.00, segun Dictamen No. DIPLAN-P-239-2021 de fecha 17/03/2021,
posterior a la revision se concluyd en que es procedente aprobar dicha Ampliacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Revision de Reprogramacion Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones de planta central,
con la finalidad de modificar las asignaciones presupuestarias correspondientes a gastos de
funcionamiento, docentes de nivel primario bilingle intercultural profesionalizados a nivel
licenciatura, seguro médico escolar y estudiantes del programa nacional de educacion alternativa
PRONEA, la cual haciende a la cantidad de Q. 10,660,148.00, segln Dictamen de Modificacion
Presupuestaria No. 30 de fecha 22/03/2021, posterior a la revision se concluyé en que es procedente
aprobar dicha Reprogramacion.

Revision de Modificacion Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones Departamentales de
Educacién, con la finalidad de reprogramar los recursos en los codigos de entidades receptoras de
Institutos de Educacion por Cooperativa de Ensefnanza y de cada organizacion de padres de familia
legalmente constituida, la cual haciende a la cantidad de Q.2,016,301.00, segun Dictamen de
Modificaciéon Presupuestaria No. 17 de fecha 17/03/2021, posterior a la revision se concluyo en que
es procedente aprobar dicha Reprogramacion.

Revision de Oficio No. DAFI-DP-0556 presentado por la Direccion de Administracion Financiera, con
la finalidad de solicitar al Ministro de Finanzas Publicas, Gestionar ante la oficina Nacional de Servicio
Civil - ONSEC- la reasignacion de puestos los cuales no ponen en riesgo la funcionalidad del
ministerio de educacion, concluyendo en que es procedente aprobar dicho oficio.

Revision de Oficio No. DAFI-DT-680 presentado por la Direccion de Administracion Financiera, con
la finalidad de solicitar al Director Técnico del Presupuesto, del Ministro de Finanzas Publicas, la
autorizacion de reprogramacion cuota normal de devengado para el mes de abril, de los grupos de
gasto 0 “Servicios Personales”, en la fuente de financiamiento “11", concluyendo en que es
procedente aprobar dicho oficio.

Apoyo al Vicedespacho Administrativo para coordinar la integracion de expedientes para los sefores
alcaldes de las municipalidades de los departamentos de El Progreso, Alta Verapaz, Totonicapan,
San Marcos, Santa Rosa, Escuintla, Peten, Solola, Sacatepéquez y Guatemala, conteniendo la
informacion relacionada a la necesidad de Agua en las escuelas de los municipios, asi como también
los remozamientos efectuados, requisitos y procedimiento para la contratacion de docentes,
concluyendo de manera satisfactoria dicha integracion.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en reunién sostenida con DIPLAN, Financiamiento
Externo, DINFO, Coordinador de Unidad de Infraestructura BID e INNOVA, para solventar
inconvenientes relacionados a la carpeta técnica de Tecnologia en el Aula, correspondiente al
préstamo del Banco Interamericano de Desarrollo BID 3618, para continuar con la ejecucion de dicho
préstamo y cumplir con los compromisos adquiridos, concluyendo que se procedera a darle
continuidad a las reuniones para la conclusion del proceso.

Apoyo en reunion sostenida con DIPLAN, Financiamiento Externo, DINFO, e INNOVA, para solventar
inconvenientes relacionados a la carpeta técnica de Tecnologia en el Aula, correspondiente al
préstamo del Banco Interamericano de Desarrollo BID 3618, para trasladarla para evaluacion y no
objecion del banco y con ello continuar con la ejecucion de dicho préstamo, para cumplir con los
compromisos adquiridos, concluyendo que es procedente darle seguimiento para la conclusion del
proceso.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y controlados
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* Reuvision de Oficio No. DAFI-DP-711 presentado por la Direccion de Administracion Financiera, con
la finalidad de solicitar al Ministro de Finanzas Publicas, Gestionar ante la oficina Nacional de Servicio
Civil - ONSEC- la creacién de puestos docentes, con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal
Supernumerario” para el ejercicio fiscal 2021, accidén requerida con el propésito de atender la

poblacion escolar de los niveles de preprimaria, primaria y media, concluyendo en que es procedente
aprobar dicho oficio.

) )
\/?rrmimw

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterio#’ se firma
y sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)

30 Abril 2021

(Gad>

Nombre firrna y sellé de! Dlrector de la Dépendenma o Autorizador

lic Enck\Femtndo Nozaregos Salos
Viceministro Administrativo

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefo

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta ;
Coritrato: 029-04-2021 e e 30/04/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
. - Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo ge prestacuon del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En numeros)
erviclo: el .
(SO|O en I']L:ImEFOS) 01 Abril 2021 30 Abril 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Abril;

Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior
Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
Acompafnamiento a la Sefiora Ministra, seguin programacién de agenda

Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

|
[ _Fimfa del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: . il

Dia (En numeros)

Mes (En‘letras) Ano (En numeros)

307 —— Abril O\ 2021

w UQ_?
/ Ov O
0 -
_ ¥ ot
/ (& ZZ

_ AMAALA
N-Sc. @':'a' dia A

Uatgma\e:

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web ng Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: Fidel Dominguez Jiménez

Dependencia T
Numero de Fecha del (la que esta .
Cerilrats: 029-06-2021 ol ga: 30/04/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
£ - Dia Mes Ao Dia Mes Aho
Periodo de pfefStaC'O” del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) - Abril 2021 . 30 Abril 2021 J

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

—

Actividades realizadas durante el mes de Abril:

_  Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

_ Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
—  Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, segun programacion de agenda

—  Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
- Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

irma del Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de_conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay

Dia (En numeros) // Mes (En letras) \ Afo (En nimeros)

30 / Abril \ 2021

|

/' ?&/

T M\Se.-Claudia_Patricia_ Rui
Ministra Ed cion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos aclualizados y controlados
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ﬁombre completo de la persona contratada: | Pedro Lopez Salazar
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta ;
o B : . D o]
Cotitrato: 029-41-2021 \deieg: 30/04/2021 asignada en el espacho Superior
Contrato):
e . Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de prEStaCIOH del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)

Servicio:
(Solo en numeros)

Del:

01

Abril

2021

Al:
30

Abril

2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Despacho Superior, del Ministerio de Educacion.

« Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Despacho Superior.

« Acompafnamiento a la Sefiora Ministra, segun programacion de agenda durante el mes de abril 2021.

« Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior.

sella el

Dia (En nameros)

Mes (En letras)

\

Afio (En nimeros)

30 /

WII

\

2021

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son les documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino

. | Dependencia
Numero de Fecha del | (laque esta Vicedespacho Técnico de
Contrato: 029-12-2021 informe: 30/04/2021 asignada en el Educacion
Contrato):
. - Dia Mes Afio Dia Mes Ao
PBI'IOdO de pregtaC|on del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al: -
(Solo en numeros) 01 Abril 2021 30 Abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Realizar Servicios Tecnicos de Seguridad en el Vicedespacho Técnico, del Ministerio de Educacion.

e Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Técnico de Educacion.

e Acompafamiento a la Sefiora Viceministra Técnica de Educacion, segun programacion de agenda

durante el mes de abril 2021.
* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Técnico de

Educacion.

Firmia del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

30 Abril ' 2021°

\l.
o OE &gy

— /.:‘:__: i 7 - -?'q’m
Licda. Zdida Loren4 Araqon de Argueta %@ %

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Auto}ri‘éﬁﬁr/

WWHIS P

’
't"? NG

Todos ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | José Alejandro Davila Alvarez ~

Dependencia
Numero de 029-25-2021 Fecha del 30-4-2021 (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: informe: asignada en el Interna
Contrato):

Dia Mes Afo Dia Mes Ano

Periodo ge pr_e_sstamon del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En numeros) . (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: , :
(Solo en nimeros) 01 p 7 abril 2021 30 i abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoye en realizar Examen Especial de Auditoria de verificacion del personal reubicado con cargo al
renglén 011 y 021 en la Direccion Departamental de Educacion de Alta Verapaz; de conformidad con el
Nombramiento de Auditoria 107870-1-2021.

Apoye en realizar auditoria administrativa de intervencion en la Entrega y Recepcion del Cargo del
Director de la Direccion Departamental de Educacion de Alta Verapaz; de conformidad con el
Nombramiento de Auditoria 107520-1-2021.

Apoye en realizar Auditoria administrativa de verificacion de la integracion de la Organizacion de Padres
de Familia -OPF-, en los establecimientos educativos “INEB del Cantén Central” y “Escuela Oficial de
Parvulos del Cantén Central”, ambos del municipio de Chinautla, bajo la jurisdiccion de la Direccion

Departamental de Educacion Guatemala Norte; de conformidad con el Nombramiento de Auditoria
108084-1-2021.

Participé en reuniones de trabajo de la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

Atendi otras actividades requeridas por la Direccion de Auditoria Interna.

(

\Eirma (ﬂel Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

30 - Abril ~ 2021

Licda. Julia Victoria Monzin @érez
DIRECTORA

} , T / G {,cC W Jrecelén de Auditorfa Interna -DIDAI-

" Nombre, fiWDirectfﬂ' de \a Dependencia o AUtorzadgsuctcton

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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[ Nombre completo de la persona contratada: | HECTOR AUGUSTO LOPEZ ORTIZ |

Dependencia &
Numero de Fecha del ; (la que esta DIRECCION DE
Contrato: 029-24-2021 informe: 30-04-2021 asignada en el AUDITORIA INTERNA
Contrato):
Periodo de prestacion del B Mos Afio Dia Mes Ao
Servicio: Del: (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En numeros)
(Solo en nimeros) 01 ABRIL 2021 30 ABRIL 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brindé apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestion y operacional, en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas:

« Nombramiento 107534-1-2021 auditoria administrativa de seguimiento a las recomendaciones emitidas por
la Direccién de Auditoria Interna, en el informe CUA 88624-1-2020, Auditoria de Gestion de la Ejecucion
del Presupuesto de Ingresos y Egresos a la Subvencion y verificacion del cumplimiento de las clausulas
contractuales del convenio suscrito entre el Ministerio de Educaciéon y la Asociacion Grupo Ceiba”, bajo la
jurisdiccién de la Direccién Departamental de Educacion Guatemala Norte.

e Nombramiento 107730-1-2021 auditoria administrativa de primer seguimiento a las recomendaciones
emitidas por la Contraloria General de Cuentas, en el informe de la Auditoria de cumplimiento con seguridad
limitada, por el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Direccién de Planificacion
Educativa -DIPLAN-.

e« Nombramiento 107892-1-2021 Examen Especial de verificacion de la documentacion del proceso de
reclutamiento del personal del SINAE, en la Direccion de Recursos Humanos -DIREH- y en la Direccion
General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad -DIGEMOCA-.

2. Brindé apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestion y operacional, en las unidades
ejecutoras y/o dependencias gque sean asignadas:

e Profesional asignado por la Direccion de Auditoria Interna -DIDAI-, para fiscalizar la ejecucion
presupuestaria del programa de becas para el fortalecimiento de las competencias lingtisticas del area de

Comunicacion y Lenguaje, sub area L3, inglés.
e A
L, (1

Firma del Contrgtado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

30 / ABRIL 2021

V Licda. Julia Victoria Honzén Péreg
S, Jiw 01~ DIRECTORA

N - Y ; - g . nagittorfa Interna -DIDAI-
« Y, Nombre, fixna y se & la Dépendencia o Ay 123990 Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLI-01.02

FORMULARIO
al’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) .
Merarenare Del proceso: Recursos Humanos ] Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 J Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Delmar Geremias Lopez Camposeco

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-27-2021 informe: 30/04/2021 asignada en el Interna
Contrato):
: i Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo de pfegtaC|on del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en numeros) 01 abril 2021 30 - abril 2021
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoye en realizar la Auditoria Administrativa de cumplimiento a los procedimientos de control interno
en el Departamento Técnico Pedagégico, Area de entrega educativa, Aseguramiento de la Calidad
Educativa, Aseguramiento de la Calidad Educativa, Asistencia Pedagogica y Direccion Escolar, en la
Direcciéon Escolar, en la Direccion Departamental de Educacion de Solola, de conformidad con el
Nombramiento de Auditoria No. 107871-1-2021.

2. Apoye en la verificacion del cumplimiento de publicacién de la informacion publica de todas las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Educacion, de conformidad con el articulo 10 y 11 del Decreto No. 57-2008
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Informacion Publica.

3. Participe en reuniones de trabajo de la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

4. Ejecute otras actividades designadas por la autoridad superior.

luu

Lr?A del | Conjfatado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) F Mes (En letras) Ao (En nameros)

30 / abril 2021

\\\: -
NS

Licda. Jufia Victoria Monzdn Pérez

DIRECTORA
/\) Direccién de Auditorfa Interna -DIDAI-
#e Educecién
2 / Nombxe, fi se irector de la Dependencia o Autorizador

TS g/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y Controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

(Sclo en niumeros)

- rlprdnrod Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 { Pagina 1de1 < ]
Nombre completo de la persona contratada: | Siomara Noemi Monzén Gomez
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
e B K -04- 4
Contrato: 029-23-2021 informe: 30-04-2021 asignada en el Interna
Contrato):
r Dia Mes Afo Dia Mes Ano
Periodo de p§e§tac10n (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
del Servicio: Del: Al:

;
/
7

01 abril 2021 30 7 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1.

por

a)

2. Realicé actividades designadas por la Autoridad Superior.

Eejcuté Auditoria Administrativa de cumplimiento a los procedimientos de control interno en el
Departamento Técnico Pedagégico, Area de Entrega Educativa, Aseguramiento de la Calidad Educativa,
Asistencia Pedagogica y Direccidn Escolar, en la Direccion Departamental de Educacion de Santa Rosa,

el periodo del 01 de enero de 2,020 al 28 de febrero de 2,021. Relazando las siguientes actividades:

Verificacion a los principales lineamientos respecto al proceso de impresion de titulos y diplomas
segln el instructivo ATD-INS-01 "Impresion de titulos y Diplomas", verificacion a las principales
actividades a desarrollarse para la continuacién del pago de la subvencion estatal a los Institutos de
Educacion por Cooperativa de Ensefianza, de conformidad al instructivo INTACOOP-INS-01
"Lineamientos Generales para la Continuacion de la Subvencion Estatal a Institutos de Educacion por
Cooperativa de Ensefianza"; y verificacién a lo indicado en el instructivo EEV-INS-01 "Autorizacion
de Servicios Educativos para la Modalidad de Entrega Educativa Virtual a Distancia para Centros
Educativos Privados en el Subsistema Escolar”.

Evaluacion de los procesos seleccionados y cumplimiento con los tiempos estipulados que se indican
en cada uno de los instructivos.

Verifiqué los principales lineamientos respecto al proceso de impresion de titulos y diplomas.

Evalué los procedimientos establecidos para la continuidad de pago de la subvencion estatal a
institutos por cooperativa

Verifiqué que los centros educativos privados, cuenten con los requisitos para la autorizacion para
brindar servicios educativos en la modalidad de entrega educativa virtual a distancia y coptrol interno
en los procedimientos examinados.

irpha del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para contancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)
D€ LD 30 abril 2021
70 Licda. Tufia Victoria HMonzon (Pérez
/ Wy LCTORA
ALC( U DIR : terna -DIDAL-
8 Nombre,‘fi@= recfor de 14 Dependert 0 Autorizadoacacién
W B

T6dos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
i)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

]E‘.’"..‘.’E‘:‘.“."‘ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Péagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: Byron Roberto Ramirez Velarde

/, Dependencia .
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditeria
Contrato: 029-26-2021 informe: 30/04/2021 asignada en el Interna
Contrato):
- Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pi"e‘StaClOH del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nGmeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: . Al:
(Solo en numeros) 0 S Abril 2021 30 .~ Abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brindar apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestion y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas.

- Apoyo en la elaboracion de proyecto de oficio respuesta a Lic. Jorge Yoc.

- Apoyo en la elaboracion de objetivos de la auditoria de verificacion de compra de tumulos en la DIGEF.

- Apoyo en la elaboracion de objetivos de la auditoria de personal reubicado por agresion.

2. Apoyar en la labor de los distintos auditores internos y personal que opere a nivel de auditoria interna en las
distintas dependencias del Ministerio de Educacion.

-Apoyo a auditores del renglén 029 en la ejecucion de las auditorias y opiniones asignadas.

3. Asesorar y apoyar al personal de la Direccién de Auditoria Interna, en actividades relativas al ejercicio de las
funciones de orientacion y sistemas de control interno.

-Apoyo a la Direccién en la elaboracion de propuestas de oficios y circulares para los auditores respecto a las
funciones adicionales a los nombramientos.

- Apoyo en la programacion de viaticos y reconocimientos de gastos de los meses de mayo a agosto 2021.
-Apoyo en la subdireccién, para la asignacion de nombramientos y marginados.

4. Brindar apoyo en las auditoras de caracter administrativo y financiero, de gestion y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas.

-Revision de los informes entregas de programas de apoyo de 13 direcciones departamentales de educacion.
-Revision del proyecto de programa de trabajo de la auditoria de programas de apoyo.

-Revision de oficios de notificacion de informes.

~Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

o @ 30 Abril 2021

_tcda. Julia Victoria Monzén ®érez
DIRECTORA
Jrecelén de Auditorfa Interna -DIDAL

irectdr de la Dependencia o AutoriZ&ggsrio de Educseién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

g FORMULARIO
&.}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Mt de i arien

bt Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 [  Versién: 2 [ Pagina 1 de 1./

Nombre completo de la persona contratada: | Eneldina Esperanza Jerez Negreros de Berducido

Dependencia
Numero de Fecha del - (la que esta
Contrato: 029-42-2021 iSehe: 30/04/2021 - asignada en el DIDEDUC Sacatepéquez
Contrato):
. Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo de pfe‘s tacion del (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nGmeros)
Servicio: Del: ; Al: -
(Solo en nimeros) 0 s 04 2021 30 04 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Oficio Despacho No, 074-2021, en referencia a lo establecido en contrato de servicios profesionales en el inciso a) apoyo
al seguimiento de los procesos administrativos y técnico pedagogicos de esta DIDEDUC Sacatepequez.

En coordinacion con la Licda. Patricia Aragén de Castafieda, Jefe de Programas de Apoyo, se inicia la convocatoria de
bolsas de estudio de la siguiente forma:

-Se han recibido los datos de conteo rapido sobre las inscripciones de alumnos para validar las asignaciones de bolsas de
estudio a los estudiantes que habian gozado de estas y se han inscrito en otro establecimiento por la continuidad de estudiar
una carrera en el ciclo diversificado.

- Se validan a través del SIRE las inscripciones de alumnos en el conteo répido de inscripciones y la asignacion de las
Bolsas de estudio para que continian gozando de la misma hasta concluir con los informes de estadistica inicial de
inscripciones del ciclo escolar 2021.

-Establecer las bolsas de estudio disponibles en cada municipio y Centros educativos del Nivel Medio en sus diferentes
modalidades, esto permitira llegar al 100 % de cobertura estudiantes de la cantidad asignadas al departamento de
Sacatepequez.

-Oficio Circular Despacho No. 013-2021 Nombramiento de Comisién para evaluacién del Idioma Espafiol y de instruccion
Civica a dos personas de origen mexicano, para que continien su tramite de su naturalizacién concesiva.

na-del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En niimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros) .-

30 abril : 2021

o DE g
GRNS S )
-'./_‘1«‘?-‘““ NTA 0{"‘(_\

——— T F

=% DIRECCION X Z

et =) O .
Nombre, firmajy sellofld] Director de la Dependericia ﬁv@utorizadﬁ;.
("‘(_/4’0 1)) C

s Wi wg'ucNgEszmnm Cérd TEMALK

; Diractor Dapartamantal de Educacion
‘ DIDEDUC Sacatapéquez
Miniaterio de Educacion

Guaismala, Cantro Amenca

-~ -
Pl

Todos los documentos aue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO

(|

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Mty e L Trin
Sratrma 3

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-3¢ |  Version: 2| Pagina 1 de 2
’ s | .
Nombre completo de la persona contratada: | Maria Li Castillo Galvez
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-31-2021 informe: 30/04/2021 indicada en el DICOMS
Contrato): '
3 o Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo de pr.e.StaCIOn del {(En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
Servicio: Del: : Al: .
(Solo en nimeros) 01 7/ abril 72024 30 abril 2021

~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion
Social.

1. Asesoré en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio de
Educacion y Aprendo en Casa y en Clase.

2. Brinde asesoria técnica en la produccién y redaccion de material de las publicaciones en redes

sociales institucionales del Ministerio de Educacion.

Apoyé en la realizacién periodistica para generar contenidos para difusién

Asesore en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata

5. Apoye en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacion efectiva con
. !
usuarios

Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo
7. Elaboré campanas informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Pagina Web y Canales Internos de la Institucion, entre otros

8. Asesoré para la edicién y publicacion de materiales informativos generados por la Direccion de
Comunicacion Social DICOMS

9. Publique actualizaciones de estado, post y tuits

10.Apoye en el desarrollo de estrategias para incrementar la cantidad de usuarios de la institucion
en las redes sociales

11.Apoye en la difusion de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web, con el
objetivo de conectar con un nuevo segmento

12. Realice coberturas para obtener informacion y trasladarla a los diferentes canales de difusion
(redes sociales) del Ministerio.

13.Publiqué un total de 190 tweets, 168 publicaciones en Facebook y 137 publicaciones en
Instagram.

&

o

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

_ FORMULARIO
(b}’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS T

EMPORALES CONTRATADOS (029)
oot i Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 2 de 2
/’—/‘__/ _ _\I

~~—Firma del-Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) 7

30

Mes (En letras)

Afio (En numeros)

abril 2021

2
4

oldin Sio[rélra_Lépez—de Bonilla P
Nombre, firma y sello dél Director dé la Dependencia o Autorizador

Licda. Goldin Lépez de Bonllla

DIRECTORA EN FUNCIONES

Direccion de Comunicacion Social
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLI-01.02

FORMULARIO

\NFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRA TAD

0S (029)

Numero de
Contrato:

Fecha del
informe:

Periodo de prestacion del
Servicio:

(Solo en numeros) abril

institucionales;

que apoyan el proceso de acreditacion
5 Revision de PEI asignados para el peri

de la Calidad, SGIC.

Calidad, en su fase intermedia.

c) Promover en los distintos espacios de trabaj
propositiva;

Dia | Mes
(En m‘:mgrés) (En letras)

Actividades ejecutadas conforme al contrato

v Elaboracién de Plan de Trabajo para prestar los Servicios Técnicos, como Asesor Técnico.
Tomando en cuenta las siguientes actividades, que debo llevar a cabo:

a) Responder a las tareas que le sean asignadas por las respectivas subd

e Apoyos puntuales a coordinadores en procesos de DIGEACE segun requerimientos.

o Proceso de trabajo para formulacion de las evidencias para los niveles intermedio y avanzado

o Asesoramiento y revision de diagnésticos y planes de mejora de los centros educativos asignados
dentro del proceso de Acreditacion y Certificacion en el marco del Sistema de Garantia Interna

o Actualizacion de base de datos y convocatoria de centro educativos para la fase intermedia dentro
del proceso de Acreditacion y Certificacion en el marco del Sistema de Garantia Interna de la

o Apoyo en reuniones informativas sobre fase intermedia dentro del proceso de Acreditacion y
Certificacion de centros educativos en el marco del Sistema de Garantia Interna de la Calidad.

o Asesoramiento y revision de autoevaluacion de las instituciones asignadas dentro del proceso de
Acreditacion y Certificacion de Programas y Proyectos Educativos, ISES.

o Recepcion y revision de informes de avance de Plan Meta Departamental.

Pagina 1 de 2

Codigo: RHU-FOR-34 Version: 2

Dependencia
(la que esta
asignada en el
Contrato):

Direccion General de >
Acreditacion y
Certificacion

Ano

Dia

(En nimeros)

Mes Ao

(En nameros) (En letras) (En nymeros)

y términos de referencia

irectoras individuales e

y certificacion de centros educativos.
odo del mes de abril.

b) Investigar y documentar las politicas educativas y estrategias en apoyo a la busqueda de la mejora dela
calidad de funcionamiento de centro educativos;

o en los que se desempene la comunicacion asertiva y

- 4em tnn Ammemantne mie <8 AAcIEtran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados/'.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
{yv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
T Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: | Daniel Enrique Tzoc Collado
Dependencia ,
Numero de , Fecha del la que esta
Contrato: 029-29-2021 informe: 30/04/2021 i(ndi?:ada en el DICOMS
Contrato):
[ ) Dia Mes Ao Dia Mes Afo
PeriOdO de pfestacién del (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: . Al:
(Solo en nimeros) 01 abril 2021 0 abril 2021
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion
Social.
1. Asesoreé en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio de
Educacion.
2. Brinde asesoria técnica en la produccion y redaccion de material de las publicaciones en redes
sociales institucionales del Ministerio de Educacion
3. Apoyeé en la realizacioén periodistica para generar contenidos para difusion
4. Asesore en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata
S. Apoye en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacion efectiva con
usuarios
6. Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo
7. Elabore campanas informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Pagina Web y Canales Internos de la Institucion, entre otros
8. Asesore para la edicion y publicacién de materiales informativos generados por la Direccion de
Comunicacion Social DICOMS
. Publiqué actualizaciones de estado, post y tuits
10.Apoyé en el desarrollo de estrategias para incrementar la cantidad de usuarios de Ia institucion
en las redes sociales
11.Apoye en la difusidon de contenido generado por el Ministerio de Educacién en la Web, con el
objetivo de conectar con un nuevo segmento
12. Realicé coberturas para obtener informacion y trasladarla a los diferentes canales de difusién
(redes sociales) del Ministerio.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
iyl’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

YT [ Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 l Pagina 2 de 2

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

30 abril 2021

/jﬁéﬁﬁ‘,y,p

ﬁ Q. Ag ‘/:5,@ N
4 ‘C‘r ‘??‘1{' =S 8, <
Licda z eBon[IIa [ AAANEAL) "

oldin Siomara L6p (3N 4
Nombre, firma y sello del Director de la Dependenma 0 Auton%édéi; o ;ﬁ“,’@g (
"'f)-c *—;( 7
- Licda. Goldin Lopez de Bonilla h . N

DIRECTORA EN FUNCIONES
Direccion de Comunicacin Social
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Ia Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

A FORMULARIO
{&1} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Wi rirE | Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 T Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto |saias Lopez Ortiz /
Dependencia
Numero de . Fecha del (la que esta Vi
Contrato: 029-32-2021 informe: /042021 / indicada en el DICOMS
Contrato):
i L Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo de pr_e_StaCIO” del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (Enletras) | (EnnOmeros)
Servicio: Del: Al: -
(SO'O en nl]meros) 01 “| abril 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion
Social.

Asesorée en las actividades de fotografia para las redes sociales del Ministerio de Educacion.

Brinde asesoria técnica en la produccion fotografica y de redaccion de material de las publicaciones
en redes sociales institucionales del Ministerio de Educacion

Apoye en la realizacion periodistica para generar contenidos para difusion en medios digitales e
impresos.

Realice la toma de fotografias en eventos publicos a donde asistieron funcionarios del Ministerio de
Educacion. |

Tome videos y fotografias para ser usado en los eventos publicos donde participaron funcionarios del
Ministerio de Educacién.

Archivé el material fotogréafico y audiovisual de los eventos a donde asistieron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Edité las fotografias y videos tomados en las actividades cubiertas por el departamento de
Comunicacion Social del Ministerio de Educacion.

Subi el material fotografico a distintas galerias y plataformas digitales a donde asistieron funcionarios
del Ministerio de Educacion.

Tomeé fotografias para distintas redes sociales.

Apoye a los diferentes medios de comunicacion con material en el cual participaron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Apoyeé en la difusién de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web, con el objetivo
de conectar con un nuevo segmento.

- Realicé coberturas para obtener informacién y trasladarla a los diferentes canales de difusion
(redes sociales) del Ministerio de Educacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y ccnlrolados/



PLA-PLT-01.02

FORMULARIO '
tv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Gt Del proceso: Recursos Humanos |  Coddigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 2 de 2

\ZLE'LLE%@T/ Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En Jetras) Ao [En numeros)

30 P abril

Llcda,éoldm 810m a Lopez de\B'“o‘ml a

Nombre, firma y sello/dél Director- d@lé,,[l@gg@nma 0 Autorizadof

Licda. Goldin Lopez de Bonilla

DIRECTORA EN FUNCIONES

Direccion de Comunicacion Social,”
Ministerio de Educacion

S

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
22 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

i

ggebetyrs Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2| Paginatdet |
Nombre completo de la persona contratada: | ANA CECILIA ARTOLA AYALA J
Dependencia
Numero de Fecha del r (la que esta
Contrato: 029-19-2021 informe: 2Re04-2021 asignada en el DIGECADE
Contrato):
) 7 Dia Mes Afo Dia Mes Afio
PerIOdo de pltefStBClOH (En numeros) (En letras) (En nGmeros} (En nameros) (En letras) (En nameros) ‘
del Servicio: Del: Al:
(SOIO en numeros) 1 abril 2021 30 abril 2021 J

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del contrato:

« Brindar el apoyo a las diversas acciones emitidas por la Subdireccién de Educacion Escolar en los niveles de

Educacién de Pre-Primaria, Primaria, Ciclo Basico y Diversificado.

Brindar apoyo en la Ejecucion planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los
niveles educativos emitidos por la Direccion de Gestion de la Calidad Educativa.

Apoyar en la revision periédica del Curriculo Nacional Base de todos los niveles educativos.
Participar en reuniones de la Mesa técnica de trabajo asignada por autoridad superior.
Elaboracion de informes requeridos por la Direccion de Gestion de la Calidad Educativa.

]

e & @ @°

emitidos por la Direccién de Gestion de la Calidad Educativa.
Cualquier otra actividad que sea designada por |a Autoridad Superior relacionada con su campo.

[ ]
Actividades designadas en el mes de abril:

e Registro de documentos, recepcion y envio de respuestas solicitadas a Digecade y a Subdireccion de Educacion

Escolar.

« Seguimiento en solicitud de informacion y respuesta requerida por parte de diputados del Congreso de la Republica,

asi como diferentes entidades publicas y privadas, relacionadas a funciones y acciones de Digecade.

« Redaccion de Oficios, Providencias entre otros documentos, requeridos por la Subdireccion de Educacion Escolar.
« Asistencia en la preparacion y organizacion del informe mensual del consolidado de segmentos educativos del
programa Aprendo en casa y en clase de los Niveles de Pre-Primaria, Primaria, Educacion Basica y Diversificado.

e Participar en Mesa redonda del programa «Vivir intencionalmente». Reunién virtual una vez por semana.

Apoyo en la ejecucion de los planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los niveles educativos

» Atender otras actividades asignadas por la Subdireccion de Educacion Escolar.

/ \ Qg.\o DE £, Oo

R

Vo.Bo. Licda. Rocio Valdéz de Chapeta

Sub

directora de Educacion Escolar de DIGEC

o (AT

Firma del Contratado
Licda. Ana Cecilia Artola Ayala

| presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay sella el

( E

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En nameros)

|

30 abril 2021

7 o

A

M.A. Ngrma Lucreéia Cordova d ;.\

Direttora.en furiciones de DIGES!
it .

Todos los documentos que se encuentran en el Sitié Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO

SRS INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
A Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Paginalde2
Nombre completo de la persona contratada: | Julio Federico Sagastume Figueroa.
Dependencia :
Numero de Fecha del . (la que esta '
Contrsto: { 029-18-2021 informe: 30 de abril 2021 asignada en el DIGECADE |
Contrato): |
[ Diz wes Ano Dia —liles Ano
Periodo de prestacic’m del (En narneros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) {En letras) (En nameros)
Servicio: Dl Al:
(Solo en nimeros) 1 | abril | 2021 30 abril 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

c)
d)
e)

f)

a)

1

Actividades del Conirato:

Brindar el apoyc a las diversas acciones emitidas por la Subdireccion de Educacion Escolar en los niveles de
Educacién de Pre-Primaria, Primaria, Ciclo Basico y Diversificado.

Apoyar en la implementacion de planes de formacién en las capacitaciones del personal docente, administrativo de
todos ios niveles educativos.

Apoyar en la revision periddica del Curriculo Nacional Base de todos los niveles educativos.
Participar en reuniones de la Mesa técnica de trabajo asignada por autoridad superior.
Apoyar a la elaboracién de informes requeridos por la Direccion de Gestion de la Calidad Educativa.

Apoyo técnico y atencidon a instituciones que tienen contacto convenios de cooperacion con el Ministerio de
Educacion.

Brindar el apoyo en la ejecucién de los planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los niveles
educativos emitides por la Direccién de Gestion de la Calidad Educativa.

Brindar el apoyo a cualquier actividad que sea designada por Autoridad Superior.

Brindar el apoyo en |z ejecucion de los planes, programas y proyectos de estudio en educacion ambiental que
corresponden al Ministerio de Educacion.

Participar en las reuniones de trabajo de la Mesa Técnica de educacién ambiental ( Mineduc-Marn)

Cualquier otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior.

Actividades Designadas:

Coordinar y dar apoyo técnico a! Set Valsari para las grabaciones de segmentos @ducativos para los
niveles de Pre-primaria y Primaria enviados a Canal de Gobierno.

Programar las Areas de los niveles Pre-primaria y Primaria para los segmentos educativos del Set de
Valsari enviados a Canal de Gobierno.

Revisar los Programas de los segmentos educativos para su edicién antes de enviarlos a Canal de
Gobierno.

Programar grabaciones de las fechas conmemorativas del calendario escolar del mes de abril.
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Primaria y Primaria para enviarlo al Despacho Superior.

6. Continuar con la aplicacion de las Tablas de Alcance y Secuencia Curricular para los Médulos de
Aprendizaje 2021 para del Area de Ciencias Naturales del Ciclo Basico.

Ciclo Basico en el Area de Ciencias Naturales para Segundo Bésico.

3

Atender indicaciones técnicas para las cuatro unidades con ocho sesiones de cada una del Segundo
Médulo de Aprendizaje 2021 del Area de Ciencias Naturales de Segundo Basico por parte del grupo
técnico revisor.

9. Asistir a reuniones virtuales con los integrantes de la mesa de Coordinacion Interinstitucional de
Educacion Ambiental para el Desarrollo Sostenible, MARN/MINEDUC.

Ambiental.

11. Atender otras actividades asignadas por la Subdireccién de Educacién Escolar.

. _ : , 1
5. Elaborar consolidado por sermana de los segmentos educativos grabados en el Set Valsari del Nivel Pre-

|

7. Continuar como autor especialista para la elaboracion del tercer Module de Aprendizaje 2021 para el |

10. Promover conmemoraciones del calendario escolar para el mes abril, en el marco de la Educacion |

D) _

a del Yontratadg
Prof. Julig/Federfco Sagastume Figueroa.

SCOLAR
Vo.Bo. \; PIGECADE }f
Licda. Pensanjiento dj Rocio Valdez Santizo de Ch ‘\fﬂ&f
Subdireccién de Educaciéon Escolar-DIGECADE

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |

sella el: |
Dia (En nimeros) Wies (En lefras) Afio (En numeros)

30 abril 202 —}




