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PERIODO DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 2042

No. DEPENDENGIA %‘;’ﬂ::::: CONT?!g:Iglg: o PERIODG INICIO PERIODO FINAL
IDIRECCION DECARTAMENT/AL DE EDUSACION | A - S i ’
' DE CHIGURMY A 3 11,000 531 de suin de Z01E [14 dhe mcisinta 4 o102
T
2 |Dicoms 4 A |26 de septiembre da 2012 (15 de diciambra de 2012
" o a : W, MLEF S =l o b I
LIRECCIN DEPARTAMENTAL Sk ENGEACION 3 s A ; o R R
3 Ine CHIMALTELANGO ! S B,520 \...I. de el ge 7032 14 £6 Somathre ok 012 |
4 |DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION 2 35,000.00{23 de octubre de 2012 10 de diciembre de 2012
DE 1ZABAL
5 IGECADE a | 204 00 D15 e navaales i 2000 l"n G boyeesmbng e Gt
1
s |DIGECUR 10 a 000008125 de octubre de 2012 15 de noviembre da 2012
4 1 -
7 DGEDUCA i ] A 1."? ggﬂ 4w s eTnEAe G TEOE !‘I o ek om du T4
£ i 5 -y - _1‘
g [DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION 4 12,650.00{8 de novierbre de 2012 |20 de diciembre de 2012
DE JUTIAPA
e F e AT . oE i S B L)
g {DEECCIONRDEDASTAIR YT D EDI0AC 0Nt 3 f AN ee o e 202 12 da Giovimbea s U312
IDE FETEN : : ; !
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION . . ) |
10 DE QUETZAL TENANGO 2 16,000.00|2 de noviembre de 2012 14 de diciembre de 2012 |
iy 1
. |DIREECCIN GEBART/ZAENTAL DE LD GACION " el I . . ] L
e | 2000 ua]w Wi de 2012 1 e el
i e

Piginaldel



Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Nimero de Pago]_® | de

DATOS DEL (LA) CONTRATISTA |

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDG | APELLIDO DE CASADA
José AUGUSTO | YAC NOJ
DATQS DE LOS SERVICIOS

1 INOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA. DIDECO

2 [No DE CONTRATG CBP.BIRF-7430-G1)-010-2012
3 [No, DE ACJUERDO MINISTERIAL s
4 IDOCUMENTACION ADJUNTA:

Cerlfficady e Confornidad y Autorizacidn de Pago

4.4.1 Produclo eriginal detidamants. sellsdo de recibide por la Unidad Ejscutors & Ia qua prestd Ios servicios

4.5)7 Criginal de i Solicitud Gaste Requarimianto viseda (soio aplca para & primer pago}

ABJ7 Finiqrito debidements firmado por la sulordad que susoritiG 61 gontrato y o (1a) Contratista (solo aplica para ef Gilimo pago}

4.713 Copla del Titulo nivarsaan en ¢l grado gcatémico de Licenciaturs dabidamente confrontedo (solo aplica pars &f phmer pago)

4 8} Foincama de Ia constancia de Colegiade Activo Vigents {soio aplice para of primar pago)

431" Fotacopia del Titulo de Educacitn Media (solo epfes para o primer pago bicnicos, téenico-profesanales y sanvicios profesionales)

41| Fotocopia de! tule universitario en ef nivel tenice (solo apiica pare orimer prigo lcmco-ofesohatrs)
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1 Otros

E} sxpadienis dabe venlr delndaments follado en onden ascendsnie ¥ en fastaner para evitar & exiravio de cualquier documento
OBSERVACIONES

Se adjuna fatocopia e 1a Constancla de Dispanibiidad Presupuasteria No, {50lo para 8l primer pago)

Esta Direccidn cerfifica que el producto entregado ha sido recibido a enters satisfaction quedandﬁwdfo en pdahb
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BLA-PLLGIGF

1 :-' '.-;é‘ FORMULARIO '
‘{,} CERTIFICADO BE CONFGRMIDAD Y AUTORIZACION BE PAGC
T Def proceso: Adquisiciones I Cédigo: ADQ-FOR-05 | Version: 8 l Pégina 1de 1
Cédigo Unidad 18 Nombre Unidad: | DIDECO

{ Correlativo Soh_c;tud de Gasto / Requerimiento 2012-12767

SERVICIO RECIBIDO . i
Por medio del presente documento certifico que el proveedor José Augusto Yac Noj, cumplié con
las obligaciones establecidas para la prestacién del servicio de ASISTENTE DE SEGUIMIENTO
AL PLAN DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL PROYECTO BIRF-7430-GU, segin factura
Serie A No. 0001 y que recibi dicho servicio a entera satisfaccién.

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccién de la compra o contratacion y
se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

El 14 de noviembre de 2012

 Eeick mermandz Mendez
DIRECTORA
tetuon de Ao 2 oones y e ale

-C.OECT -

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

[en.

Todos ios documentos que se encuentran en la pagina electronica del Sistama de Gestidn de Calicad son los documentos actualizados y controlados,



PLAPLT-07.00

FORMULARIO

71
I

ACTIVIDADES EJECUTAPAS Y DPESCRIPCION DEL PRODUCTO ENTREGADO CONFORME AL CONTRATO Y

TERMINOS DE REFERENCIA

i

En cf caso dv servicios con cargo al subgrupo de gasto 18 s¢ deben describir las actividades realizadas y el o los productos generados y

Conformacién, elaboracién y entrega del informe de avance mensual de la meta de la unidad a DIDECO

entregados a la unidad gjecutorn,
Apoys a DIGEEX y a Smart Office. 5.A. para el contacto y seguimiento con los Directores Departamentales y
encergados para la recepeion del mobiliario para Telesecundaria y NUFEDs segin el cronograma para la entrega
de mobiliario para su culminacidn,

Apoyo a DIGEBI en el seguimiento a la caracterizacién con el Coordinador y los 18 Encuestadores-tabuladores de
la ceracterizacién de Escuelas de primaria en el departamento de Alta Verapaz.

Apoyo a2 DIGEBI en el Taller con Encuestadores para la caracterizacién de Escuelas de primarna en el
Departamento de Alta Verapaz,

Segrimiento 8l proceso de pago a los 18 encuestadores-tabuladores de la caracterizacion de Escuelas Primarias con
la Técnica en Adguisiciones del Banco Mundial, Primer Pago

Segrimiento 2l equipo de disefio de DIGEBI con Editora Educativa, parz la impresion de libros de texto: Médulos
y Cuademnos y al cumplimiento del cronograma de entrega de Artes Finales a Editora Educativa por parte de
DIGEBL

5]

Apoyo en la conformacién de los instrumentos para los Encuestadores-Tabuladores, para las escuelas que se estin
caracterizando,

Seguimiento al Equipo de Desarrollo Curricutar por Pucblos y Politicas de DIGEBI a las diferentes acciones del
Proyzcto.

Seguimiento al Equipo de Politicas Culturales y lingiiisticas a las diferentes acciones del Proyecto

Segu:miento a las acciones de la DIGEBI, para asegurar la fluidez de informacién y ejecucién de lo planificado en
el POA,

Envio de circular y formato del inferme fisico a las Unidades ejecutoras del Proyecto BIRF 7430-GU.

Seguimniento con llamadas telefonicas y visita a las unidades, para asegurar la recepcién y envio del mismo, para la
conformacién de los informes mensuales a SEGEPLAN y Credito Publico,

conjuniamente con los financieros del Proyecto,

Conformacién, elaboracion y entrega del informe de avance mensual del POA de la unidad a DIDECO
conjunttamente con los financieros del Proyecto.

Recepcion, consolidacién y andlisis de los cuadros de avance fisico del informe mensual enviado por las unidades,
para la elaboracion del informe para SEGEPLAN en counjunto con la Gerencia del Proyecto a DAFI.

Todos los documentos que se encuentran en el Sifio Web del Sistemsa de Gestion de ls Calidad son los documentos actualizados y controlados,

‘#;)f - INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
e e Del proceso Adqtiisiciones | Codigo: ADQ-FOR-17 | Versién: 6 | ~ Paginaide2
INFCRME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No_09/10_

Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: JOSE AUGUSTO YAC NOJ

Nimero de Nédmero de

. CSP-BIRF 7430-GU-010-2012 Acuerdo N/A
contrato: Ministerial:
Unidad: 118-DIDECO

>y




FLA-PLT-01.02

g{ 3)2 FORMULARIO
A 2 INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
Eoieaa | Del proceso Adquisicionas ] Cadigo: ADQ-FOR-17 ] Versién: 6 | Pagina 2 da 2

PUBLICO en conjunto con la Gerencia y financieros del Proyecto a DICONIME.

¢ Cortribucién a actividades adicionales relacionadas con el desamrollo del Proyecto.

* Recepcién, consolidacion y andlisis de los informes de las unidades en un consolidado para EL CREDITO

Fivhdel Conteatsies

L1

i o

E} preserte informe ha sido recibido de conformidad y a entern satisfaceion, Esta Dirccdion certifica que o] presente expediente,
cumple los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que el contrato que ampara este pago, se encuentra
vigente a la presente fecha. Que ¢f o los productos entregados por el {Ia) contratista quedan resguardados on ésta unidad,
También se certifica que durante ¢l periodo de la prestacion de sus serviios, no realizd actividades administrativas de cardcter

permanente, en esta Direeeidn, Para constaneia de lo anterior, se firma a los

CATORCE ' | s | dissqel mpe ) /'[ NOVIEMBRE | De | 2012
7oA o —

I iR T
OJIRECTORA
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" oo 2 2 mesonaes y Conalacases
o datiyo Autoriza dp i, : .
\_”

e

Finmna y Seiflo Direct§)

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromiso No. B6 Fecha: 30 de marzo de 2012 Monto: O 150,000.00 _

NOTA. Si de acuerdo al contrato y. o términos de referencia se requiere documentucion adicional, favor adjuntar los soportes,

Todos los docurmentos que se encusntran en ef Sifo Web del Sistama de Gestié de '2 Calidad son los documentos actualizados y controlados,



Guatemala, 14 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora '

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones ~DIDECO-
Ministerio de Educacién

Asunto: Entrega de Informe de actividades de la Consultoria Asistente de seguimiento
al Plan de los Pueblos Indigenas del Provecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondiente al Noveno pago del contrato CSP-BIRF 7430-GU-010-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Joséfargusty

/ i
A.qéte/ te de eguumlento al Plan de los Pueblos indigenas.
Proyacto BIRF-7430-GU
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Informe de actividades correspondiente al noveno pago del contrato CSP-BIRF
7430-GU-010-2012

Consultoria: ASISTENTE DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE LOS PUEBLOS
INDIGENAS DEL PROYECTO BIRF-7430-GU

Consultor: José Augusto Yac Noj

-

Apoyo a DIGEEX y a Smart Office, S.A, para e contacto con los Directores
Departamentales y encargados para la recepcién del mobiliario para Telesecundaria y
NUFEDs indicando el cronograma para la entrega de mobiliario.

Apoyo a DIGEBI en el seguimiento a la caracterizacién con el Coordinador y los 18
Encuestadores-tabuladores de la caracterizacién de Escuelas de primaria en el
departamento de Aita Verapaz.

Apoyo a conformacion de expedientes de pago para los 18 encuestadores-tabuladores de
ia caracterizacion de Escuelas Primarias con la Técnica en Adquisiciones del Banco
Mundial, Primer Pago.

Seguimiento al equipe de disefio de DIGEBI con Editora Educativa, para la impresién de
libros de texto: Modulos y Cuadernos y al cumplimiento del cronograma de entrega de
Artes Finales a Editora Educativa por parte de DIGEBI,

Apoyo en la conformacion de fos instrumentos para los Encuestadores-Tabuladores, para
las escuelas gue se estan caracterizando.

Seguimiento al Equipo de Desarrolto Curricular por Pueblos y Politicas de DIGEBI a las
diferentes acciones del Proyecio.

Seguimiento al Equipo de Politicas Culturales y lingiiisticas

Seguimiento a las acciones de la DIGEB|, para asegurar la fluidez de informacion y
ejecucion de lo planificado en el POA.

Envio de circular y formato del informe fisico a las Unidades ejecutoras del Proyecto BIRF
7430-GUL.

Seguimiento con lamadas telefonicas y visita a las unidades, para asegurer la recepcién y
envio del mismo, para la conformacién de los informes a SEGEPLAN y Crédito Publico
mensual.

Conformacion, elaboracién y entrega del informe de avance mensual de la meta de la
unidad a DIDECO conjuntamente con los financieros del Proyecto.

Conformacién, elaboracién y entrega del informe de avance mensual def POA de ia unidad
a DIDECO conjuntamente con los-financieros del Proyecto.

Recepcion, consolidacion y andlisis de los cuadros de avance fisico del informe mensual
enviado por las unidades, para la elaboracion del informe para SEGEPLAN en conjunto
con la Gerencia del Proyecto a DAFI.

Recepcion, consolidacion y andlisis de los informes de las unidades en un consolidado
para EL CREDITO PUBLICO en conjunto con la Gerencia y financieros del Proyecto a
DICONIME.

Contribucion a actividades adiclonales refacionadas con el desarrollo del Proyscto.



Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Numere da Pago: de

DATOS DEL (LA} CONTRATISTA  }
PRIMER NOMBRE SEQUNDO NOMBRE TERGCER NOMBRE PRIMER APELLIDD SEGQUNDO APELEIDD | APELLIDO DE CASADA
i AURA ELENA LOPEZ KLEIN
DATOS DE LOS SERVICIOS
1 |NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA  DIDECO
2 {No DE CONTRATO: CSP-BIRF-7430-GL1-016-2042

3 |Mo. DE ACUERDO MINISTERIAL: NIA
4 {DOCUMENTACION ADJUNTA:
4.1 Certificado de Confarmidad v Autorizacion de Page
42|% Factur Originat
4.31% Informe de Actvidedes
4.4. I3 Produclo osiginal debidamente seffade de rectida por ta Lnided Ejecutors 8 ke que prestd los senvicios
[ Original de ‘s Solicitud Gasto Requerimiento visada {solo aplica para o primer pego}
Finitpito debidamente firmada por ia atloridad que suscrityd el contrato v of (la) Contralists fsols apaca para e o pago)
Copia daf Thuia Universitario en el grade acaddmico de Licenciatuns debidzmente corfron'ade (solo agica para ef primer pago)
Fotocopla de la constancia de Colagiate Astive Vigente (3olo aplica para ef primar pago)
4313 Fotncopla dsf Titulo de Bdueacin Madia isolo aplica para of piamer pago téenicos i#onico-profesionees y sarvicies profesdonales)
T:‘j Fotocopia dal titute universitaric en ef nivet técnico {solo apica pare primer pago lécnico-profesiongles)

' Dos furegos de fotocopias ordenade eal: Acuerdo Ministertal, Gontrale Administrativo y Pétza da la Fianza de Gumpiimiento (solo aplica para fer Pago)
- Ofros:,

El expac.ente debe venir debidementa foliade en ordan ascarkienta y en fastener pars evier 8 exravio de cusiguier documento.

OBSERVACIONES

e adiunie ‘olocopia de I8 Gonstancia de Disponibiided Presupusetaria No. {soéo para of primar pago)

Licda, Eriehs s ocimindes Mendez
DIRECTORA
7 Slombreyde! Bireripnde JAfopadeACS - —
DEC0-

Varaidn 07 ADQ-FOR.23
" Todog 5 dotuienos que 58 GRCUBAIE™ el 1a pAging elactrénica del Sistertia de Gestidn de Calidad son los decumantos aglualizsdos y ton*-nlades,




fAPLLAL

¢ R FORMULARIO
3, )\ CERTIFICABO BE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
Wit de eococtin Del proceso: Adquisiciones | Cédigo: ADQ-FOR-05 [ Version: 6 ] Pégina 1 de 1
Caodigo Unidad 18 Nombre Unidad; | DIDECO
Corrélaf;_ivo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14306 .

[SERVICIO RECIBIDC _

e

Por medio del presente documento certifico que el proveedor Aura Elena Lépez Klein cumplié con las
obligaciones establecidas para la prestacion del servicio de Técnico en Adquisiciones del Proyecto
BIRF7430-GU, segin factura serie “A” No. 000129 y que recibf dicho servicio a entera satisfaccion.

Comentarios sobre el servicio recibido:

|Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra o
contratacion y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

De

El 14 ;

noviembre

del

2012

N

/

Lipda. Ericka #

Gk mosiciones ¥ Cortatas apes
-BELECO-

rmndes Memdes
CTORA

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNMSAD 0 AUTORIZADO |

Ea

Todos los documentos que se encuentran en ls pagina electronica del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizadoes y controlados.




Tedos los documentos que se encusntan en el Sitio Web del Sistema de Gestin de la Calidad son los documentos actualizados y confrolados,

AN ' FORMULARIO
v INFORNME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
T Del procaso Adquisiciones | Codigo: ADQ-FOR17 |~ Version, 6 | Pagina 1 de 2
INFCRME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No 8
Sub-grupo 18 -
Nombre persona contratada: AURA ELENA LOPEZ KLEIN
Némero de Nimero de
i CSP-BIRF-7430-GU-019-2012 Acuerdo NO APLICA
Ministerial:
Unidad: DIDECO
ACTIVIDADES ESECUTADAS Y DESCRIPCION [EL PRODUC TO ENTREGADO CONFORME AL CONFRATO )
TERMIN¢S DE REFERENCIA
1. Elaboracion de formato de orden de compra para utilizario en el Proyecto.
2. Elaboracion de érdenes de compra de la adquisicion de libros de lectura bilinglies,
compra directa
3. Gestionar ia firma de la érdenes de compra de los libros de lectura
4. Elaboracién de la enmienda No. 1 y 2 al contrato de Smart Office, S.A., adquisicion de
mobiliario
5. Gestionar firmas de la Enmienda No. 1 de Smart Office S.A.
6. Elaboracion de la minuta del Contrato del Consorcio Applus Organiza, por el servicio de
almacenaje y embalaje de libros de lectura
7. Elaboracion de la minuta del Contrato con Cholsamaj, por la adquisicién de libros
bitinglies de lectura
8. Gestionar las firmas de! contrato de Cholsamaj
8. Elaborar oficio de trasiado de expedientes y entrega de los mismo en DIDECO para el
tramite de CUR Y orden de compra para los 19 Consultores contratados para DIGEBI
10. Conformar los expedientes de pago de los 19 Consultores de DIGEB!
11. Elaborar listado de los consultores contratados para DIGEBI
: 12. Elaborar los documentos para el proceso de contratacién del Consultor para DIGEPSA
para becas, el acta de seleccién, conformar el expediente de contratacién y elaborar
! contrato para Consultor de seleccionado
13. Elaboracién de la minuta del Contrato de CARGO EXPRESO S.A., sobre la
contratacién de una bodega
| 14. Gestionar el pago de los Consultores de la Gerencia ante DIDECO
15, Trasladar los expedientes de pago de los Consultores del BIRF a la DAFI para el pago
186. Conformar expediente del Contrato de CARGO EXPRESO para solicitar la opinion
juridica de los asesores juridicos del despacho
17. Gestionar firmas del contrato de CARGO EXPRESO
18. Contactar a los representantes de Céndor Editores de Costa Rica para determinar la
logistica de entrega de los {exios de telesecundaria
19. Elaboracion de enmienda No. 1 al contrato de Plastihogar, S.A.
20. Elaboracién de enmienda No. 1 al contrato de Imprenta Editora Educativa
21. Elaboracién de oficios internos para diversas actividades
22. Elaboracién de expedientes de contratos de Editora don Quijote y de imprenta Editora
Educativa para solicitar la opinion juridica, sobre megalibros y Rotafolios
23. Gestionar la firma de los contratos de Editora don Quijote y de Imprenta Editora
Educativa Wt
24. Elaborar enmienda No. 1 al confrato de Manuel Cervantes y Asociados, auditores, Sl




PLA-PLY-D1.0Z

¥ 3;. FORMULARIOD
%A INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
ol Dei proceso Adquisiciones [ Codigo: ADQ-FORAT |  Versién: 6 | Pagina 2 de 2
Auditoria de DIGEPSA

25. Elaboracion de borrador de enmienda No. 2 ampliacién plazo afio 2013 de los hoteles y
de la nota al Banco Mundial para solicitar la No Objecion

26. Gestionar ante los hoteles la aceptacion de la enmienda de ampliacién del ptazo para el
ano 2013

27. Elaborar listado de los Consultores de la Gerencia del Proyecto para contrataciones del
ano 2013

28. Participé en capacitacion sobre el uso del Sistema de Adquisiciones del MINEDUC

29. Ingresar informacién sobre contrataciones de consultores, de arrendamientos y firma de
auditoria para el afio 2013 en el sistema de adquisiciones det MINEDUC

30. Elaborar matriz con la distribucion de Textos de telesecundaria por direccién
departamental para ia distribucion

31. Contactar a CARGO EXPRESO para la logistica en la recepcion de los textos de
telesecundaria

32. Participar en reunién con funcionarios del MINEDUC, Gerencia del Banco, y de la
Unidad Ejecutora sobre el procedimiento para la recepcién de textos de telesecundaria

33. Participar en reunién con personeros de CARGO EXPRESO y del MINEDUC en
bodega para procedimientos de recepcién de libros de texto de telesecundaria

34. Elaborar oficio para las Direcciones Departamentales instrucclgnes sobre la
recepcion de libros de telesecundaria y enviarlo a cada dieccion

35. Elaborar enmienda No. 1 al contrato con el Consorcio Apgpius Mobiliariog'y gestionar las
firmas

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccion. Lya Direccion certifica que ol presente expedients
fue el contrato yus ampary ¢ste pago, se encuentra
andados en ésta unidad.

cumple los requisitos legales ¥ normativa establecida que le corresponden y
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entregados por el (la) Conteati
También se certifica que durante el periodo de la prestacion de sus servicios, no reaiizé actividades administrativas de carcter

permanente. en esta Direccidn. Para constancia de lo anferior, se firma a los

Catorce (14 ) i Ge) mes fe noviembre De S
. o (2012)
1 & '.".Lu
i - DiRECTORA
| S .urcswﬂf TH R
|l‘.‘\.u- NI
Firma v Sell r deAJ \dad o Autonzdd&“
N
_ E_'_A_M_LJ_S_Q“EQ(CLU_SIVO DE LA DIDECO _
Cur de CompromisoNo. 105 _FPecha:  204-12  Monto: Q. 144,000.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato ¥ o términos de referencia se requiere documentacién adicional. favor adjuntar los soportes.

Todos Ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestitn de la Calidad son los documentos aciualizados v controfados.



El

Guatemala, 14 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Hermnandez Méndez

Directora de

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones —-DIDECO-
Ministerio de Educacioén

Asunto: Entrega de informe de Actividades de la Consuitoria de Técnico en
Adqguisiciones del Proyecto BIRF-7430-GU.

Estimada Licenciada Hernandez;
Tengo el agrado de saludarlo y eniregarie por este medio mi informe de

actividades correspondiente al octavo pago del aho en curso.

Sin ofro particular por el momento, me suscribo atentamente,

Tec coen Adqms:czones
recto BIRF-7430-GU

: -""s Ll am Laueiar ol
"“:znr;d— Fu e !- —‘ir.ﬂa-ay Zedisetoclonss
- g




-

A w

o »

10.
1.
12.
13.

14,
15.

18.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.

Octavo Informe de Actividades Ao 2012
Consultoria: Técnico en Adqguisiciones
Del Proyecto BIRF-7430-GU

Consultora: Aura Elena Lopez Kiein

Elaboracion de formato de orden de compra para utilizario en el Proyecto.
Elaboracion de ordenes de compra de la adquisicion de libros de lectura
bilingies, compra directa

Gestionar la firma de la 6rdenes de compra de los libros de lectura
Elaboracion de la enmienda No. 1 y 2 al contrato de Smart Office, S.A,,
adquisicion de mobiliario

Gestionar firmas de la Enmienda No. 1 de Smart Office S.A.

Elaboracion de la minuta del Contrato del Consorcio Applus Organiza, por el
servicio de almacenaje y embalaje de libros de lectura

Elaboracién de la minuta del Contrato con Cholsamaj, por la adquisicion de
libros bilingiles de lectura

Gestionar las firmas del contrato de Cholsamaj

Elaborar oficioc de traslado de expedientes y entrega de los mismo en
DIDECO para el tramite de CUR Y orden de compra para los 19 Consuitores
contratados para DIGEBI

Conformar los expedientes de pago de los 19 Consultores de DIGEBI
Eiaborar listado de los consultores contratados para DIGEBI

Elaborar los documentos para el proceso de contratacion del Consultor para
DIGEPSA para becas, el acta de seleccion, conformar el expediente de
contratacion y elaborar contrato para Consuitor de seleccionado

Elaboracion de la minuta del Contrato de CARGO EXPRESO S.A., sobre la
contratacion de una bodega

Gestionar el pago de los Consultores de ia Gerencia ante DIDECO

Trasladar los expedientes de pago de los Consultores del BIRF a ia DAF!
para el pago

Conformar expediente del Contrato de CARGO EXPRESO para solicitar la
opinién juridica de los asesores juridicos del despacho

Gestionar firmas del contrato de CARGO EXPRESO

Contactar a los representantes de Condor Editores de Costa Rica para
determinar la logistica de entrega de los textos de telesecundaria
Elaboracion de enmienda No. 1 al contrato de Plastihogar, S.A.

Elaboracion de enmienda No. 1 al contratc de imprenta Editora Educativa
Elaboracion de oficios internos para diversas actividades

Elaboracion de expedientes de contratos de Editora don Quijote y de
Imprenta Editora Educativa para solicitar la opinién juridica, sobre megalibros
y Rotafolios

Gestionar la firma de los contratos de Editora don Quijote y de Imprenta
Editora Educativa

Elaborar enmienda No. 1 al conirato de Manuel Cervantes y Asociados,
auditores, Auditoria de DIGEPSA

Elaboracion de borrador de enmienda No. 2 ampliacion plazo afio 2013 de
los hoteles y de la nota al Banco Mundial para solicitar la No Objecién



Octavo informe de Actividades Afic 2012
Consultoria: Técnico en Adguisiciones
Del Proyecto BIRF-7430-GU

Consultora: Aura Elena Lépez Klein

26.
27.
28.

29.

30.
31.
32.

33.

34.

35.

Gestionar ante los hoteles la aceptacién de la enmienda de ampliacién del
plazo para el afo 2013

Elaborar listado de los Consultores de la Gerencia del Proyecto para
contrataciones del aho 2013

Participé en capacitacion sobre el uso del Sistema de Adquisiciones del
MINEDUC

Ingresar  informacion  sobre contrataciones de consultores, de
arrendamientos y firma de auditoria para el afio 2013 en el sistema de
adquisiciones del MINEDUC

Elaborar matriz con la distribucién de Textos de telesecundaria por direccién
departamental para la distribucion

Contactar a CARGO EXPRESO para la logistica en la recepcidén de los
textos de telesecundaria

Participar en reunién con funcionarios dei MINEDUC, Gerencia del Banco, y
de fa Unidad Ejecutora sobre el procedimiento para la recepcion de textos de
telesecundaria

Participar en reunion con personeros de CARGO EXPRESO y del MINEDUC
en bodega para procedimientos de recepcién de libros de texto de
telesecundaria

Elaborar oficio para las Direcciones Departamentales con instrucciones
sobre {a recepcion de libros de telesecundaria y enviarlo a cada direccion
Elaborar enmienda No. 1 al contrato con el Consorcio Applus Mobiliarios y
gestionar las firmas
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Menisiatio de Edvcoeitn

Gvatamala

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18 .

Nimero de Pago de

DATOS DEL {LA) CONTRATISTA |
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDG SEGUNDO APELLIDO | APELLIDD DE CASADA
BYRON OSWALDD OSORIO ALONZD
DATOS DE LOS SERVICIOS

1 [NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA: DIDECO
2 [No DE CONTRATO: CSP.BIRF-7430-5U-014-2012
3 [No. DE ACUERDO MINISTERIAL: n/a
4 1DOCUMENTACION ADJUNTA;
4.1} Cettificado de Conformitisd ¥ Autorizacién de Pago
4.2y Factura Original

433 Informe de Actividedes

44.)X Froducto originat debidemente seflade de recibido por la Unidad Ejecutora a le que presto los sarvicios

4.911:1 Originat de ia Sclicitud Gasto Requarimlento visade (solo aplica para £! prmer paga)

81 Finiquito dahidemente firmado por i autoridad que suscribid e conlrato y &t {'a) Conralista (safo apica pare el (#imo pago)

4.7 Copla def Thulo Lnivarsitaic en of grada académics de Licenciatura debidamente confrontady (solo aplics pera el primar pagoy
4.8/ Fotocopin de Ja gonstancia de Goleglado Active Vigente {soio aplica para sl primer paga}

421 Fotocopia dai THulo de Educacitn Media {solo apfica para ¢l primer pago téonicos, iéonico-profesionalus ¥y setviclos profesionalas)
41|17 Fotocopla del tituty universitario en ef rivel tcnice (solo apiica pare ptimer pago lécnico-profesionales)

IH_HII

S

Ai]
- Dos juagos de “olocoping ordenado as® Acuerdo Ministeriel, Contrato Adntinistratyvo y Péliza dg la Fisnza de Cumpimiento (soky aplice para ter. Pago)

[ Qiros:;
E} expadiante debe venir debidaments follado en orden ascenderte y en festener par evitar &l exravio de cualguar documenio.
OBSERVACIONES
|Se adjunta folocopia e la Constancia de Disponiblidad Presup No. {soky pare ol primer page)

¥y
Esta Direccidn certifica gue el producto entregado ha sido recibido a entera satisfaccien quedando res?ﬁda)o en fa/

Lok Ericad mrmmlc‘ e i L}"y l = Peeries
Di RECTORA
s e et § oy ieisones Y OOn "BECONCS I\
Rombra ot Gracior 33 Eﬂwmenda SELLO k}(m-a/ ‘h’
VYersion 07 —

* Todos fos 2K en la paging glecirinica del Sistema de Ges! dn de Caligad son s ach, ¥




PLA-BLT-G1 .02

| Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14295 7 B

con las obligaciones establecidas para la prestacion del servicio de Especialista de Monitoreo y

Seguimiento del Proyecto BIRF 7430-GU, Octavo Informe, segin factura No. 000107 ¥ que recibi
dicho servicio a entera satisfaccién.

SERVICIORECIBIDO — — ~ "~ "~ 4 = |
Por medio del presente documento certifico que el proveedor Byron Oswaldo Osorio Alonzo cumplié

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se exiiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra ©
contratacién y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE,

El 14 | De | noviembre ! de_L__ - 2012

ek . itz Wendes
DIRECTORA
Duetvm du fogtisions ; Sentialu, 108

-L.DECO -

L
FIRMA Y SELLO DIRECTOR'DE UNIDAD o AUTORIZADO

LI 1
e | |

Touns 138 Ecdr entue o £ anggaenien oo ja alnd elenioAniod del Sistermns de Gustion e Coodad sor: fos dorrment s BLLURARER gL woaptrelann s,

sk FORMULARIO )
e CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
Mty e Lauco . __p_elvprc.xcref?’: Adquisicipnes [ Cédigo: ADQ-FOR-05 | Version: 6 J Pégina 1 de 1 7
Cédigo Unidad | 118 Nombre Unidad: | DIDECO



PLA-PLT-01 02

£ FORMULARIO
« W INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
il ' Del proceso Adquisiciones | Cadigo: ADQ-FOR17 i Version: 6 [ Pégina 1 de 2
INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No 08/2012
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: Byron Oswaldo Osorio Alonzo

Nimero de Niimero de
I CSP-BIRF 7436-GU-014-2012 Acuerdo No Aplica
- : . _|_Ministerial:
Unidad: DIDECO/Gerencia del Proyecto
’ BIRF 7430-GU

ACTIVIDADES EJECUTADAS ¥ DESCRIPCION DEL PRODUC TO ENITREGADO CONFORME AL CONTRATO
TERMINOS DE REFERENCIA

® Seguimiento a los acuerdos registrados en Ayuda de Memoria de la Misién Virtual de Supervisién del
Proyecto BIRF 7430-GU y socializacién ante las autoridades educativas de la misma, previo ala firmay |
ratificacion de la misma.

® Atencidén y seguimiento al proceso de distribucién de mobiliario a2 Direcciones Departamentales de
Educacién, Institutos de Telesecundaria e Institutos NUFED, El mobiliario que se distribuye actualmente
corresponde a libreras, escritorios para computadoras v sillas,

® Apoyo y asistencia técnica a la Gerencia del Proyecto en temas relacionados con el financiamiento
externo y representacion por delegacion en reuniones vinculadas al tema.

* Anilisis continio de la informacién generada por el Proyecto para toma de decisiones actualizadas v
relevantes sobre el rumbo del Proyecto.

®  Anélisis, revision y edicién final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de octubre de 2012 para el envio correspondiente a la Direccién de Crédito
Piblico del Ministerio de Finanzas Publicas.

® Andlisis, revisién y edicién final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de octubre de 2012 dirigido a la Secretaria de Planificacién SEGEPLAN para ¢l
envio correspondiente a la Direccién de Administracién Financiera DAFI del Ministerio de Educacién.

® Seguimiento y acompafiamiento a los procesos financieros y presupuestarios del Proyecto.

®  Atencién y acompafiamiento al Consultor Especialista en disefio de un Sistema Naciona! de Becas en el
marco del programa de becas del Proyecto BIRF 7430-GU, asf como discusién y andlisis de estrategia.

* Atenci6n a requerimientos y entrevistas con auditores de la firma “Manuel Cervantes & Asociados” para
discutir y analizar contenidos del trabajo que realiza dicha firma en la auditoria al Subcomponente 2C
Programa de Becas Escolarizadas 2010-2011.

* Diferentes reuniones de Trabajo con Directores Generales de Unidades Ejecutoras y Técnicos para
discutir y analizar avances y problemas de la ejecucion del Proyecto BIRF 7430-GU.

ot b e ot w06 canrsntran o~ T Ea Wk Anb Qisdmees 2 PrmsChee Ao T Pt stnd s Lo dm s o b m s o o3



PLA-P\TO1 02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

e Del proceso Adquisiciones | Codigo: ADQ-FOR-17 [ Versibn: 6 |  Paginazde2.

e Seguimiento y acompaftamiento a los procesos de Adquisiciones nacionales e internacionales.

* Inicio de discusiones, andlisis y socializacién del POA 2013 con las Unidades Ejecutoras del Proyecto,
asi como con autoridades educativas y Diractores.

® Revision de Cartera de Préstamos entre Crédito Pablico, Préstamo BID2018, Mineduc, FONAPAZ y
UCEE, asi como estrategias en el marco de las emergencias motivadas por fenémenos naturales.

* Seguimiento al proceso de recepcion, liquidacién y pago del equipo de computo distribuido a las
Direcciones Departamental de Educacidn, por el Consorcio PBS/CCA.

* Reuniones de coordinacién con DISERSA, Comision Receptora y Personal del Proyecto para definir
detalles sobre la recepcion y distribucién de libros de texto que realizaré la empresa CARGO EXPRESO
en las Direcciones Departamentales de Educacion.

»

Atenci6n, direccionamiento y resolucién de clientes internos y externos del Proyecto en las diferentes
acciones en marcha del Proyecto.

= Atencion y seguimiento al proceso de distribucién de mobiliatio a Direcciones Departamentales de
Educacidn, Institutos de Telesecundaria e Institutos NUFED. El-mobiliatio a distribuir consiste en

.

pizarrones y pupitres. / \
-

B
¢

o~ a7

Ffrma del ContFaRuds——orts...

EI presente informe ha sido recibido de conformidad y 8 entera satisfaccion. Esta Direcelon certifica que e re'sgnut‘éiéi:pediente,
cumnple los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que el contrato que am este pago, se encuentra
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entregados por el (1a) contratista quedan resg;xardados en ésta unidad,
También se certifica que durante ef periodo di la prestacion de sus servicios, no realizé actividades administrativas de caricter
permanente, en esta Direccion. Para constancia de lo anterior, se tirma a tos ’

Catorce 4 | ' diasdeyé })E‘e /"' %&vi;mbrc _____ l De I 2012
| oA L{:mﬁ. FrEnT Hernies Hemtey

DIRECTORA

: - o n3 e 300 siones y Cunlalsl ons
Firma y Sello Director mda);l\o utorizado  roemopn
i A

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromiso No, 108 Fecha 20/04/2012 Monto: ( 216,000.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacitn adicional. favor adjuntar los soportes.
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Guatemala, 14 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez

Directora de Adquisiciones y Contrataciones
DIDECO

Asunto: Entrega de Octavo Informe de actividades de la Consultoria:
Especialista de Monitoreo y Segnimiento del Provecto BIRF 7430-GU

Estimada Licenciada Herndndez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi Octavo Informe de
actividades de la consultoria identificada como: “Especialista de Monitoreo y
Seguimiento del Proyecto BIRF 7430-GU” segtin Contrato No. CPS-BIRF-7430-GU-
014-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 08/2012
Consultor: BYRON OSWALDO OSORIO ALONZO
Proyecto: Calidad Educativa y Ampliacién de la Educacién Secundaria BIRF 7430-GU
Contrato No. CSP-BIRF-7430-GU-014-2012

ACTIIVIDADES EJECUTADAS CONFORME AL CONTRATO Y TERMINOS DE REFERENCIA

— i

Seguimiento a los acuerdos registrados en Ayuda de Memoria de la Misién Virtual de Supervisién del
Proyecto BIRF 7430-GU y socializacién ante las autoridades educativas de la misma, previo & la firma y
ratificacién de la misma.

Atencioén y seguimiento al proceso de distribucion de mobiliario a Direcciones Departamentales de
Educacion, Institutos de Telesecundaria e Institutos NUFED. El mobiliario que se distribuye acfualmente
corresponde a libreras, escritorios para computadoras y sillas.

Apoyo y asistencia técnica a la Gerencia del Proyecto en temas relacionados con el financiamiento
externo y representacion por delegacion en reuniones vinculadas al tema.

Analisis continiio de la informacién generada por el Proyecto para toma de decisiones actualizadas y
relevantes sobre el rumbo del Proyecto.

Anélisis, revisién y edicién final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de octubre de 2012 para el envio correspondiente a la Direccion de Crédito
Piblico del Ministerio de Finanzas Pliblicas.

Andlisis, revisién y edicidn final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de octubre de 2012 dirigido a la Secretaria de Plamficacién SEGEPLAN para el
envio correspondiente a la Direccién de Administracién Financiera DAFI del Ministerio de Educacion.

Seguimiento y acompafiamiento a los procesos financieros y presupuestarios del Proyecto.

Atencién y acompafiamiento al Consultor Especialista en disefio de un Sistema Nacional de Becas en ¢l
marco del programa de becas del Proyecto BIRF 7430-GU, asi como discusién y andlisis de estrategia.

Atencidn a requeritnientos y entrevistas con auditores de la firma “Manuel Cervantes & Asociados” para
discutir y analizar contenidos del trabajo que realiza dicha firma en la auditoria al Subcomponente 2C
Programa de Becas Escolarizadas 2010-2011.

Diferentes reuniones de Trabajo con Directores Generales de Unidades Ejecutoras y Técnicos para
discutir y analizar avances y problemas de la ejecucién del Proyecto BIRF 7430-GU.

Seguimiento y acompafiamiento a los procesos de Adquisiciones nacionales e internacicnales.

Inicio de discusiones, analisis y socializacion del POA 2013 con las Unidades Ejecutoras del Proyecto,
asi como con autoridades educativas y Directores.

Revisién de Cartera de Préstamos entre Crédito Pablico, Préstamo BID2018, Mineduc, FONAPAZ vy :

TJCEE, asi como estrategias en el marco de las emergencias motivadas por fendmenos naturales.

Seguimiento al proceso de recepcidn, liquidacidn y pago del equipo de computo distribuido a las
Direcciones Departamental de Educacion, por el Consorcio PBS/CCA.
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Reunjones de coordinacién con DISERSA, Comisién Receptora y Personal del Proyecto para definir
detalles sobre la recepcion y distribucién de libros de texto que realizara la empresa CARGO EXPRESO
en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Atencion, direccionamiento y resolucion de clientes internos y externos del Proyecto en las diferentes
acciones en marcha del Proyecto.

Atencién y seguimiento al proceso de distribucién de mobiliario a Direcciones Departamentales de
Educacion, Institutos de Telesecundaria e Institutos NUFED. El mobiliario a distribuir consiste en

e

pizarrones y pupitres.
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Minisieria de Educackin

Cygiemeln

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Numero de Pago: de

DATOS DEL (LA} CONTRATISTA |

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO | APELLIDO DE GCABADA
CARLOS ENRIQUE LOPEZ ARCHILA
DATOS DE LOS SERVICIOS
1 'NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA:  DIDECO
2 [No bE CONTRA™O: GEP-BIRF-7430.GU-020.2012
3 INo. DE ACUERDO MINISTERIAL; nia
4 |DOCUMENTAGION ADJUNTA;
4-11% Centitcado de Conformidad y Autonizacion de Pago
42X Factura Original
43 Informe de Actividades

[

»
A

1K Producto origiral debidamente seflado de recibido por Ia Linidad Ejecutora a la que prestd (o5 servicios

) Original da la Soficitud Gasto Requerimianto viaada (solo apica para ef primer pago)

] TninuRo debidamente femado por by suloridad que susciibit & contrate v e (la) Contratists (solo aplbca para & Gino paga)

4.7 1 Cupla del Tliuio Universitatio en ol grado acaddntico de Licenciatura debidaments controntads (acio spca pera el primer pago)

] Fotazopia de ‘s constancia de Coleglate Active Vigente (solo apica pars al primer pago)

L1 Fotatopia del Titulo da Educacton Modia {solo aplica para el primer pago ldenitss, teonico-profesionales v selvicios profesionalas)
(] Fatocopia dat tituto uriveraitario en ef nivel técnfco (solo apfica pars primer pago téerico-profesionales)

2]

2ls]

1

>
b

»
b
-

- Dos jueges de fototopias ordenade as:, Acuerdo Ministerial, Conlralo Administrative y 20iza ca la Fianza de Cumplimiento (solo aplics pera ter Pagy)

[ Olvog:

El expedients debs venir debidamenia follado en orden ascendente ¥ en faslener para eviiar ol extrevio de cualquiar documento.
OBSERVACIONES

R

Se adjunia fatocopie d¢ 'a Constancia de Dispanibilidad Presupuastarta No, - {80iD para ef primer paga)

Esta Direccion certifica que el products entragado ha sido resibido a entera satisfaccion quedando

ey 1L .-un;;rvr ﬂ’f \g-fw
- .111. ..r.flLM-L Friligniita et

DERECTO RA
- i de Abqssicn s y Corelauches
TLIEMD .
Nembre del Direcior de ia Dependencia SELLO

Versign 97 ADQFOR-23
" Todos 1o3 docum2Mas que $& ancueniran an ia pagina slectrdnica del Sistema de Gustion ds Calidad 500 los documentos 33'uslizados y cortrolados,
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Mirkdwils de kdvcacidn

FORMULAR!IO

CERTIFICADC DE COCNFORMIDAD Y AUTORIZACIGN DE PAGO

Guotemouoln

Del proceso: Adquisiciones I

Codigo: ADQ-FOR-05

l

Versién: 6

| Pégina 1 de 1

118

Cédigo Unidad

Nombre Unidad; | DIDECO

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimie'-'l_lto

| 2012-14308

SERVICIO RECIBIDO

satisfaccion.

' Por medio del presente documento certifico que el proveedor Carlos Enrique Lépez Archila cumplié con |
las obligaciones establecidas para la prestacién del servicio de Especialista de Adquisiciones del
Proyecto BIRF-7430-GU, seglin factura serie “A” No. 0048 y que recibi dicho servicio a entera

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la
contratacion y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

compra o

De

|de

Noviembre

2012

El 14

1

£ Teda. Erickp Hernandes Mendes

i L Dheen s G2 Auquisicaras v Corglas anes
\/ﬁ SILEDY.

DIRECTORA

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

Lc.cﬁ

|

A
o
- \:\I.

Todos fos documentos que se encuentran en fa pagina electrénica del Sistema de Gestion de Calidad son los documentas actualizados y controlados,

P




% FORMULARIO
i,l‘ INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

....... T Del proceso Adquisiciones | " Cédigo: ADQ-FOR-17 | Versién: 6 [ Péagina 1de 2
INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No 8/9
Sub-grupo 18
Nombre persona contratada: Carlos Enrique Lépez Archila
Nimerode | CSP-BIRF-7430-GU-020- | \umero de
trato: 2012 Acuerdo N/A
— | Ministerial: )

Unidad: DIDECO

——

ACTIVIDADES EJECUTADAS Y DESCRIPCION DEL PRODUCTO ENTREGADO

CONFORME AL CONTRATO Y TERMINOS DE REFERENCIA

B

AN

Se gestiond la modificacién del contrato en plazo y forma de pago de la licitacién publica
internacional para la compra de mobiliario escolar lote 2

Se revisaron las bases de licitacién para la impresion de textos de telesecundaria. La
publicacion se espera que salga los primero dias del mes de noviembre.

Se hizo visita de supervisién para la recepcion de textos en las bodegas de cargo expreso

Se proporciono informacién a DIPLAN con respecto a los procesos de compra a financiarse con
Banco Mundial especificamente del Departamento de San Marcos.

Se remitid solicitud de no objecién para enmendar los contratos de los servicios logisticos para
capacitaciones para todas las Unidades ejecutoras.

Se trabajo en conjunta con la asesoria juridica del programa una propuesta de resolucion para la
aprobacién de los procesos realizados con financiamiento externo.

Se participo con la coordinacién de monitoreo del programa para la logistica de la entrega de los
textos de telesecundaria en las bodegas de cargo expreso. Se proporcionaron lineamientos a la
Junta de recepcion para que tengan los documentos de soporte para iniciar los ingresos al
almacén del Ministerio.

Se revision el informe proporcionado por la junta de recepeion y liquidacién de la entrega del
equipo de computo haciendo observaciones y recomendaciones de forma para finalizar el
proceso de liquidacién de los bienes.

Se revisaron las especificaciones técnicas para el proceso de compra de impresiones de
manuales y documentos varios de DIGEBL Dentro de los principales puntos revisados en las
bases son los criterios de calificacién y fechas de entrega de impresiones por el cierre
presupuestario,

Revisién de procesos de adquisiciones con la Contralorfa General de Cuentas para explicar los

procedimientos de contrataciones de licitaciones publicas internacional con financiamiento |

externo. Principales temas discutidos: (i) bases de licitacién, (if) criterios de adjudicacién de
procesos, (iii} publicaciones de Guatecompras, (iv) disponibilidad presupuestaria de los
procesos para adjudicacién de contratos, (v) ejecucién de contratos y plazos contractuales.
Revisién de informe de adjudicacién licitacién publica internacional para la compra de equipo
de computo para telesecundaria.

Todos los documentos que se encuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestitn de la Calidad 5o los documentos actualizados y controlados.
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* Actualizacion de las contrataciones de los consultores del proyecto en €l Plan de adquisiciones,
el cual se encuentra en proceso de elaboracion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccién, Esta Direccion
certifica que el presente expediente, cumple los requisitos legales y normativa establecida que le
corresponden y que el contrato que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha.
Que el o los productos entregados por el (la) contratista quedan resgnardados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de la prestacién de sus servicios, no realizé
actividades administrativas de caricter permanente, en esta Direccidn. Para constancia de lo
anterior, se firma a los

Catorce i | 14 L dias del mes de | Noviembre | De | 2012

i .r'riu‘@ Hernindez Mend:
CIRECTORA
S ETNNeS ¥ uG" G R

| ;;udad 0 hutg

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromiso No. 107 Fecha:  20/4/12 Monto: Q.
216,000.00

AR W

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes.

Todos los documentos que se encuerdran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de 1a Calidad so.: los documentos acluslizados ¥ sontrolados. @



Guatemala, 14 de Novieambre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez

Directora

Direccitén de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Entrega de Informe de actividades de la Consultoria Especialista de
Adguisiciones dei Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarie por este medio mi informe de actividades
correspondientes al octavo del afio en curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Carlos Enrique L.6pez Archila

Especialista de Adquisiciones
Proyecto BIRF-7430-GU
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informe de actividades correspondiente al octavo pago de nueve del afio
2012

Consultoria: Especialista de Adquisiciones del Proyecto BIRF-7430-GU
Consultor: Carlos Enrigue Lopez Archila

Se gestiond la modificacion del contrato en plazo y forma de page de la
licitacién publica internacional para fa compra de mobiliario escolar Iote 2
Se revisaron las bases de licitacion para la impresién de textos de
telesecundaria. La publicacion se espera que salga los primero dias del
mes de noviembre.

Se hizo visita de supervisién para la recepcion de textos en las bodegas de
cargo expreso

Se proporciono informacion a DIPLAN con respecto a los procesos de
compra a financiarse con Banco Mundial especificamente del
Departamento de San Marcos.

Se remitié solicitud de no objecién para enmendar los contratos de los
servicios logisticos para capacitaciones para todas las Unidades ejecutoras.
Se trabajo en conjunta con la asesoria juridica de! programa una propuesta
de resolucion para fa aprobacién de los procesos realizados con
financiamiento externo.

Se participo con la coordinacion de monitoreo del programa para fa logistica
de la entrega de los textos de telesecundaria en las bodegas de cargo
expreso. Se proporcionaron lineamientos a la junta de recepcion para que
tengan los documentos de soporte para iniciar los ingresos al almacén del
Ministerio.

Se revision el informe proporcionado por la junta de recepcién y liquidacién
de la entrega del equipo de computo haciendo observaciones y
recomendaciones de forma para finalizar el proceso de liquidacién de los
bienes.

Se revisaron las especificaciones técnicas para el proceso de compra de
impresiones de manuales y documentos varios de DIGEBI. Dentro de los
principales puntos revisados en las bases son los criterios de calificacion y
fechas de entrega de impresiones por el cierre presupuestario.

Revision de procesos de adquisiciones con la Contraloria General de
Cuentas para explicar los procedimientos de contrataciones de licitaciones
publicas internacional con financiamiento externo. Principales temas
discutidos: (i) bases de licitacién, (if) criterios de adjudicacion de procesos,
(i) publicaciones de Guatecompras, (iv) disponibilidad presupuestaria de
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los procesos para adjudicacion de contratos, (v) ejecucién de contratos y
plazos contractuales.

* Revision de informe de adjudicacién licitacién publica internacional para la
compra de equipo de computo para telesecundaria.

« Actualizacion de las contrataciones de los consultores del proyecto en el
Plan de adquisiciones, el cual se encuentra en proceso de elaboracion.
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de Educaeién

Guatemala

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Namera de Pagu: de

DATOS DEL (L&) CONTRATISTA |

i
i PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE ‘TERGER NOMERE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDG | APELLIDO DE CASADA
H JUAN ALBERTO S0COP AJCOT

DATOS DE LOS SERVICIOS

NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA:  DIDECQ

1
2 |No DE CONTRATO: CSP-BIRF-7430-GL-016.2012
3 |Mo. DE ACUERDO MINISTERIAL: niz
4 [DOCUMENTACION ADJUNTA:
_—
4.1[y CerBificads de Conformidad y Autorizacidn de Pago
4.2\ Factura Orignat
4.31% inforna de Actvidades

T-: M Products oigine: debrdamente sellado de racibide por la Unidad Ejecidona a ta gque prestd fos setvicios

Otiginz; o fa Soliciud Gasto Requerimiento visada (solo aplica para & brimar pago)

4.8{ Finiquite debidaments tirmade por Ia autoridad que susebia of contrato y el {8} Conlraiieta (solo apvca para &l Uhimo prgo)

“;7 [} Copia del Titulo Universitario en «f grade académico de Licanciaturs debidamants confrontado (solo aplica pars el primer pago)
44)7 Eolocopia de la mte'tda de Colgglade Active Vigent= (solo aplics pera o primer pago)

481} Fotocopia de! Tilulo dee Educacin Media {sole aplua pera al primer page écnicos, téen'co-profesionahes y servclos profesionales)
4.1117 Fotocopie del Hiuto universitarlc en e nivel tdcnics (salo apiics para priver pago teerico-profesionaies)

Aanfn

Dos juegos de fotncapias ordenado asl: Acuerda Ministerial, Contralo Administrative y Poliza de la Flanza de Cumplimients (sole apica para 1er. Paga)
3 Otros;
£l expadiente debs venir dsbidamente follado en ordan ascendente y en (astenor pare evitar of extravio ds cusiuier decumsnto,

DBSERVACIONES

18e adjunta fotocop s de la Coestancia de Disponibiidad Presupusstaria No, {8cla para &f primer pago)

B B Tl B

RECCION

W —

41 ‘Eriey Hernandes Men: 1z
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ez s dom s ragy (rilegtar e

Nambﬁh i gtyaor de la Depsrdencia SELLO

Varslin 07
* Todot log cocumetos qua s gncuen’tan on ki paging elacirdnica det S-slema de Gaslidn de Caidad 50 08 tocw nentos aciuaiizades v conirdladon,
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{1; Q.er CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTCRIZACION DE PAGO
Minter e tdvcaciin Del proceso: Adquisiciones I Cédigo: ADQ-FOR-05 ] Version: 6 l Pagina 1 de 1

] ) .. | DIRECCION DE ADQUISICIONES Y
Cédigo Unidad 118 Nombre Uplfl?i CONTRATACIONES
Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14301 e |
SERVICIO RECIBIDO. & g l

Por medio del presente documento certifico que el proveedor JUAN ALBERTO SOCOP AJCOT
cumpiié con las obligaciones establecidas para la prestacion del servicio como Oficial de Gestién
Financiera Préstamo BIRF 7430-GU segun factura Serie “A™ 00071 y que recibi dicho servicio a entera
satisfaccion.

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccién de la compra o
contratacién y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
El 14 De Noviembre de 2012

Zivdn. Ericke Hermandes 2 iindos
] RIRECTORA

Njgeuo g2 L5qusizanag y Cortra'a ones

JPECO

‘__ FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

=

%
.

e

Todos los documentos gue se encuentran en |z pdgina electrénica del Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRCDUCTG No. 08
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: JUAN ALBERTO SOCOP AJCOT
Nimero de Ndmero de
contrate: CSP-BIRF-7430-GU-016-2012 Acuerdo N/A
__ Ministerial:
DIRECCION DE
Unidad: ADQUICICIONES Y
CONTRATACIONES

!

ACTIVIDADES EJLCUTADAS Y DESCRIPCION DEL. PRODUCTO ENTREGADO CONFORME AL CONTRATO Y TERMINOS DE

REFERENCIA

-

—_ Bl S ———— —

Se prepar¢ la informacién financiera correspondiente al mes de octubre del afio 2012 para incluirla en el documento que se
traslada mensualmente a SEGEPLAN.

Conjuntamente con el Dr. José A, Yac se presentd y dio el seguimiento a la Meta del Proyecto Calidad Educativa y Ampliacién
de Ia Educacién Secundaria, correspondiente al mes de octubre, requerida por la DIDECO, para que ésta sea incluida en e] POA
general del MINEDUC,

Se prepart informacion de los documentos que se incluyen en los desembolsos solicitados al Banco Mundial y acreditados a la
cuenta tinica No.18005150013 del Ministerio de Educacién, en forma magnética de log afios 2009 al 2011 y enviadaa la DAFL.

Se solicité a la DAFT distribuir fa cuota financiera que tienen en exceso DIGECADE para lay Unidades Ejecutoras DIGEBI Y
DIGEPSA por valor de Q.1,600,000.00 y Q.90,000.00 para concluir con el proceso de talleres y pago de honorarios
respectivamente.

Se recibi6 el informe de la Auditoria Interna del MINEDUC, relacionado con la auditoria a las Becas Educativas del afio 2010 y
se eavi6 una copia at Lic. Luis Dominguez auditor externo de la firma Manue! Cervantes & Asociados S. C.

Se recibi6 de Ja DIGEPSA un CD conteniendo informacion enviada por BANRURAL que contiene varios archivos relacionados ;

con el acreditamiento de los fondos que dicho banco realizé a los beneficiarios del componente de Becas Escolarizadas durante
el afio 2011 y se traslado una copia al Lic. Luis Dominguez auditor externo de 1a firma Manuel Cervantes & Asociados §. C,

Se actualizd el cuadro de Ejecucién por componente y Actividad por la ejecucion financiera del mes de Octubre 2012, la cual
semestralmente se envia al Banco Mundial a través de los FMR's.

Se tuvo reuniones con la Firma de Auditoria Externa Manue! Cervantes & Asociados S. C., para discutir el primer informe
preliminar sobre Ia auditoria realizada a las becas Escolarizadas del afio 2011 con presupuesto de GIGEPSA.

Se proporcioné informacién financiera a las Unidades Ejecutoras que las solicitaron; DICODIME al Lic. Haroldo Moreno,
Banco Mundial a los Licenciados, Byron Osorio, Licda. Marisol Cuevas, Lic. José Augusto Yac Noj, Lic. Byron Lopez, Licda,
Aura Elena Lopez, Licda. Marisol Cuevas, correspondiente a la ejecucion del mes de octubre 2012, contempiadas en el POA no
objeado.

Se reviso la informacidn financiera del Proyecto BIRF-7430-GU correspondiente al mes de Octubre del afio 2012, consistente en
Concentracién del Gasto, Conciliacién de la Cuenta Designada, preparada por el Lic. Rodolfo Gonzalez para visto bueno de la
DAFL

Se completo con informacion financiera del préstamo BIRF 7430-GU 1a ayuda de memoria preparada por funcionarios del Banco
Mundial, derivado de la videoconferencia de auditoria a los Estados Financieros del referido préstamo.

Se revisé la documentacién que se anexd a la solicitud de desembolso No.29 por valor de $.2,341,915.02 se incorporo al

Clientconnection y se envié a las oficinas del Banco Mundial en Washington, como solicitud de documentacion de anticipo .

anterior a la Cuenta designada. ) s

i
Tocdos los documentos que se encuentran en el Sitio Web dol Sistema de Gestion de la Gafidad son los documentos actualizados ¥ controtados. '__,QA



PLA-PLY-D4L02

p \)‘ FORMULARIO
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Se analiz6 el contrato MINEDUC NO., SRV-BIRF 7430-GU suscrito con la Empresa Céndor Editores de Costa Rica S. A., y el
Ministerio de Educacién por un monto de $.2,023,587.21 por el servicio de Impresién y Embalaje de Libros de Texto,
procediendo a enviar correos electronicos a los representantes de la referida empresa en Costa Rica, sobre la forma de pago,

informandoles que para la elaboracion de la orden de pago es necesario proceder como se estipula en dicho contrato yalo
establecido en las clausulas especiales del convenio,

A través de la informacion que brinda el SICOIN se dio seguimiento al presupuesto diario que han estado realizando las
DIDEDUC, de acuerdo al mimero de facilitadores de telesecundaria que cada direccién departamental tiene asignado, realizando
las impresiones respectivas y trasladandolas al Lic. Byron Osorio.

Se actualizé la cuota financicra {comprometido y devengado) de las unidades ejecutoras que ejecutan presupuesto del Préstamo
BIRF 7430-GU, para que la unidad de adquisiciones proceda a elaborar las 6rdenes de compra y dar cumplimiento a lo
requerido por la DAFI mediante oficio No. DAFI-SEP-1818, asi como se establecid juntamente con el Sr. Francisco Perez
financiero del préstamo del BID que los excesos de cuota financiera pasaran ha dicho préstamo.

Se revisé la documentacion que sc anex6 a la solicitud de desembolso No.30 y se incorporo al Clientconnection, v se envié a las
oficinas del Banco Mundial en Washington, como solicitud de Anticipo a cuenta designada y documentacién de 1a misma.

s i

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccion. Esta Direccion certifica que
el presente expediente, cumpie los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que
el contrato que ampara este pago, se encuenira vigente a la presente fecha, Que el o los productos
entregados por el (la) contratista quedan resguardados en ésta unidad. También se certifica que durante
el periodo de la prestacién de sus servicios, no realizé actividades administrativas de caracter
permanente, en esta Direccién. Para constancia de lo anterior, se firma a los

CATORCE 14 diasdelmesde | NOVIEMBRE | De 2012

oo —

LT Licda. Ericly Foiundes Slinder
j DIRECTORA
Dieccén de AdnLi chees y Corvrazcong
Firma y Sello Bfrect tnided o Autorizado nDECO -
-

L - PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDEGO ] |
| 1
Cur de Compromiso No. 102 Fecha:__20-04-2012 I

Monto: Q.162,000.00 _

L NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o ténminos de referencia se requiere documentacién adicional, favor adjuntar los soportes. l

Todos los documentos que se ercuentran en el Sitio Web de' Sistema de Gestion de la Calidad son 0s documentos actualizados y confrolados.



Guatemals, 14 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Herndndez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones ~DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Oficial de Gestidn Financiera del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondientes al octavo pago del contrato CSP-BIRF-7430-GU-016-2012 del afio en
curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL OCTAVQO PAGO DEL

CONTRATO CSP-BIRF -7430-GU 016-2012.

Se prepard la informacion financiera correspondiente al mes de octubre det afic 2012
para incluirfa en el documento gue se traslada mensualmente a SEGEPLAN.

Conjuntamente con el Dr, losé A. Yac se presentd y dio el seguimiento a la Meta del
Proyecto Calidad Educativa y Ampliacién de la Educacion Secundaria, correspondiente
al mes de octubre, reguerida por la DIDECO, para que ésta sea incluida en el POA
general del MINEDUC.

Se prepard informacion de los documentos gue se incluyen en los desemboisos
solicitados al Banco Mundial y acreditados a la cuenta Gnica No.18005150013 del
Ministerio de Educacion, en forma magnética de los afios 2009 al 2011 y enviada a la
DAFL.

Se solicitd a la DAFI distribuir la cuota financiera que tienen en exceso DIGECADE para
las Unidades Ejecutoras DIGEB! ¥ DIGEPSA por valor de .1,600,000.00 y Q.90,000.00
para concluir con el proceso de talleres y pago de honorarios respectivamente.

Se recibid el informe de l2 Auditoria Interna del MINEDUC, relacionado con la auditoria
a las Becas Educativas del afio 2010 y se envid una copia at Lic. Luis Dominguez auditor
externe de la firma Manuel Cervantes & Asociados S. C.

Se recibi6 de la DIGEPSA un CD conteniendo informacidn enviada por BANRURAL que
contiene varfos archivos relacionados con el acreditamiento de los fondos que dicho
banco realizé a los heneficiarios del componente de Becas Escolarizadas durante el
afio 2011 y se traslado una copia al Lic. Luis Dominguez auditor externo de la firma
Manuel Cervantes & Asoclados 5. C.

Se actualizé el cuadro de Ejecucion por componente y Actividad por la ejacucidn
financiera del mes de Octubre 2012, la cual semestraimente se envia al Banco
Mundial a través de los FMR’s.

Se tuvo reuniones con la Firma de Auditoria Externa Manuel Cervantes & Asociados S.
C., para discutir el primer informe preliminar sobre la auditoria realizada a las becas
Escolarizadas del afio 2011 con presupuesto de GIGEPSA.

Se proporciond informacion financiera a las Unidades Ejecutoras que las solicitaron;
DICODIME al Lic. Haroldo Moreno, Banco Mundial a los Licenciados, Byron Osorio,
Licda. Marisol Cuevas, Lic. José Augusto Yac Noj, Lic. Byron Ldpez, Licda. Aura Elena
Lépez, Licda, Marisol Cuevas, correspondiente a la ejecucién del mes de octubre 2012,
contempladas en el POA no objetado.

Se reviso la informacién financiera del Proyecto BIRF-7430-GU correspondiente al mes
de Octubre del afio 2012, consistente en Concentracion del Gasto, Conciliacién de la
Cuenta Designada, preparada por el Lic. Rodolfo Gonzalez para visto bueno de la DAFI.
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Se completo con informacion financiera del préstamo BIRF 7430-GU la ayuda de
memoria preparada por funcionarios del Banco Mundial, derivado de la
videoconferencia de auditoria a los Estados Financieros del referido préstamo.

Se revisd la documentacion que se anexd a la solicitud de desembolso No.29 por valor
de $.2,341,915.02 se incorporo al Clientconnection y se envid a las oficinas del Banco
iMundial en Washington, como solicitud de documentacién de anticipo anterior & la
Cuenta designada.

Se analizé el contrato MINEDUC NO. SRV-BIRF 7430-GU suscrito con la Empresa Céndor
Editores de Costa Rica 5. A, y el Ministerio de FEducacidn por un monto de
$.2,023,587.21 por el servicio de impresion y Embalaje de Libros de Texto,
procediendo a enviar correos electrénicos a los representantes de ia referida empresa
en Costa Rica, sobre la forma de pago, informandoles que para la elaboracién de la
orden de pago es necesario proceder como se estipula en dicho contrato y a lo
establecido en las cldusulas especiales del convenio,

A través de la informacion que brinda el SICOIN se dio seguimiento al presupuesto
diario que han estado realizando las DIDEDUC, de acuerdo al ndmero de facilitadores
de telesecundaria que cada direccion departamental tiene asignado, realizando las
impresiones respectivas y trastadéndolas al Lic. Byron Osorio.

Se actualizé la cuota financiera {comprometido y devengado) de las unidades
ejecutoras que ejecutan presupuesto del Préstamo BIRF 7430-GU, para que la unidad
de adquisiciones proceda a elaborar las érdenes de compra y dar cumplimiento a lo
requerido por la DAFl mediante oficio No. DAFI-SEP-1818, asi como se establecid
juntamente con el Sr. Francisco Perez financiero det préstame del BID que los excesos
de cuota financiera pasaran ha dicho préstamo

Se revis6 la documentacién gue se anexd a la soficitud de desembolso No.30 y se
incorporo al Clientconnection, y se envié a las oficinas del Banco Mundial en
Washington, como solicitud de Anticipo a cuenta designada y documentacién de la
misma.

réfa;mo BIRF 7430-GU
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Mindiretio de Educacidn

Suvmiamels

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Ndmero de Pago: de

DATOS DEL (LA] CONTRATISTA ]

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TE!!GER NOMBRE PRIMER APELLIDD SEQUNDO APELLIDO | APELLIDO DE CASADA
OFELIA MARISOL CUEVAS FIGUEROA,
DATOS DE LOS SERVICIOS
1 [NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA  DIDEGO
2 |No DE CONTRATO; CSP-BIRF-T430-GU-018-2012
3 {No. DE ACUERDO MINISTERIAL: nia
4 |DOCUMENTAGION ADJUNTA:
411 Certificade de Conformidad y Autorizacién de Pago
421% Factura Criginal
43X informa de Acuvidades

44.1X Producty originat debidamente celiato de recibido por Ja Uridad Ejecutora a ls que prests ios servicios
B ‘:; (3 Original de la Solickud Gasio Requetimiento visada (ol aplica para of prmer pago}

3 Finiguito debldaments firmado por la autoridad que suscribia el conirato v of (ia} Contratista (soio apuca para of ditimo pago)

717} Copla dal Titulo Universitano en ef grado académico de Licanciaiura debldaments confrontac (salo apica para ef piamer page)
4.8(1] Fotocopia de fn conslancia da Colegiado Activa Vigente (solo aplica para al primer pago)

48] Folncopia del Titulo de Educacién Media (solo apiice pera el niimer pago téericos, tasnico-profesionales y servicles profesionales)

S

4.1 Folocapla del titute universitario en el nivel técnico (soio aplica para primer page técnico-profenoralas)

N

-

[

|

A Cae Juegas da fotocopias ordenado ast. Acuerdo Ministeca!, Cantrate Administrative y Poliza de |s Fianza de Cumpkrvento {salo aplica para 1er. Fago)

I Otros: ; .
El expecianta debe verir debidaments foliado en orden ascendente y en fastenet para svitar of exiravio de cusglauier documento,
OHSERVACIONES

Se adunta fotocopa de la Constancia de Disponibiidad Presupusstatia No, e LS0M0 para of primer pago)

Lieda. Ericka Hernandes Mendos
DIRECTORA

SELLC

Versidn 07 ADQ-FOR-Z3
*fodos los que se riren en la pagina electrnics dat Slatema de Gestidn da Calidad son lgs ¢ 105 y




LA LEU A

FORMULARIO

% 3; CERTIFICADC DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION BE PAGO

Del proceso: Adquisiciones

Gwelempta

[ Cadigo: ADQ-FOR-05 ]

Versitn: 6 ] Pdgina 1 de' 1

Cédigo Unidad

118 Nombre Unidad:

DIDECO

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento

2012-14303

| SERVICIC RECIBIDD AL - " |
Por medio del presente documento certifico que el proveedor Ofelia Marisol Cuevas Figueroa cumplié
con las obligaciones cstablecidas para la prestacién del servicio de Auxiliar en Seguimiento de
Contratos BIRF-7430-GU, seglin factura serie “C” No. 00007 y que recibi dicho servicio a entera
satisfaccion.

Comentarigs sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra o
contratacién y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

El 14 | De Noviembre [ de

2012

£
Lo

- ricla Hernandez Nindos
HRECTORA

Fderd o nmes v Or votas anas
-LTECD.

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

c.C.

Todos los documentos gue se encuentran en la pagina electrdnica del Sisterna de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados. N
§

A
I



PLA-FUG).02

g § FORMULAR!O
o 1 INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
Eot Ty Det proceso Adguisiciones | Codigo: ADQ-FOR-17 ] Versién: 6 | Paginaide2
INFCRME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRCDBUCTO No_ 8
Sub-grupo 18
Nombre persona contratada: Ofelia Marisol Cuevas Figueroa
Niimero de Niamero de
N CSP-BIRF 7430-GU-018-2012 Acuerdo No Aplica

contrato: = e

. Ministerial:

Unidad: DIDECOQ /Gerencia del Proyecto

’ BIRF-7430-GU
- . [ = ]
ACTIVIDADLES EJRCUTADAS Y DESCRIPCION DFE. PRODUCTO ENTREGADO CONFORME AL CONTRATO ¥ i
TERMINOS DE REFERENCIA
| Area Financiera y Administrativa

v" Revisar, analizar, controlar y verificar el cumplimiento las cldusulas contractuales de los procesos de eventos de talleres
de capacitacion de las unidades ejecutora DIGEBI, DEGEEX, y DIGECADE.

v" Apoyar al personal encargado de los procesos de talleres de capacitacion de DIGEBI, DIGEEX, y DIGECADE, para
qus presenten la docamentacion de acuerdo a los compromisos adquiridos segin cada contrato.

v"  Preparar, gestionar y trasladar documentacién a donde corresponda, misma que servird como soporte 2 los expedientes
para la gestion de pago. '

v"  Sacar fotocopias de los documentos para conformar los expedientes para pago de acuerdo a lo estipulado en cada
contrato, y de acuerdo con las normas del Banco Mundial y procedimientos establecidos por el Ministerio de Educacién.

v Solicitar a proveedores la facturacidén de los procesos que se realizaron para uso del Proyecto BIRF /DIDECO,
DIGECADE.

¥ Indicar a representantes de proveedores como deben de emitir la facturacién de las diferentes contrataciones.

v Solicitar servicio de mantenimiento preventivo parz tres equipos multifuncionales.

v"  Solicitar a Proveedor reporte de mantenimiento y de reproducciones mensuales de tres equipos multifuncionales
arrsndados.

v"  Atender a representante de los proveedores para la recepcidn de: facturas, recibos de caja, reportes de servicio,
mantenimiento, Anexos a facturas, entre otros.

¥ Dar seguimiento a los vencimientos de garantias bancarias de los contratos. y resguardo de las mismas,

v Preparar correspondencia para gestionar ante la DIDECO las aprobaciones de ordenes de compra y CUR de compromiso
de 25 procesos de talleres de capacitacion, unc de impresiones, uno de publicaciones, una recontratacién de
arrendamiento de equipos multifuncionales, uno de la Adquisicion de Equipo de Computo para el Ministerio de
Educacion.

v"  Preparar y trasladar oficios a Sefiores Directores de lIa DIGECADE y DIGEBI para que designaran a las personas que
conformaran la Comisién Receptora y Liquidadora del proceso de mobiliario y de libros de texto de telesecundaria.

v" Gestionar nombramientos oficiales para las personas que conformar las Comisiones de Recepeion y Liquidacién de los
procesos de Adquisicién de Mobiliario, y de Libros de Texto de Telesecundaria,

v"  Asesorar y apoyar logisticamente a los integrantes de la Comision de Recepcién y Liquidacién de proceso de la
| Adjuisicién de Equipo de Computo para el Ministerio de Educacion, para que puedan efectuar el informe y Acta de
! Liquidacitn.

f___f Preparar documentacion de liquidacién (Borradores de Acta, Resolucidn, Finiquito del Contrato, oficios, entre otros) del

Todos los documentos que se encuentran en ef Sitio Web de! Sistema de Gestion de fa Calidad son los decumentos aciualizados y confrolados.

v



PLA-PLT-01,

. FORMULARIO
i(:;} INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
T Del proceso Adquisiciones | Cédigo: ADQ-FOR-17 | Version: 6 | Pagina2de2

proceso de Adquisicion de Equipo de Computo pare el Ministerio de Educacidn.

Participar en reuniones con las personas involucradas en el ingreso al sistema de inventario DISERSA los mimeros de
series de la adquisicién de Equipo de Cémputo para el Ministerio de Educacion.

Participar en reuniones en donde se requirié la presencia de representantes del Proveedor de la Adquisicion de Equipo de
Computo para que hagan entrega de toda la documentacién que ampara la enirega v recepeidn del mismo.

Participar en reuniones en donde participaron las antoridades de: Despacho Superior, DIDECO, DIGECOR, DISERSA y
Firanciamiento Externo; para tratar lo referente a la recepeién de libros.

Preparar instructivo para recepcidn de bienes v servicios en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Preparar y trasladar oficio en el que se solicitd a las Unidades Ejecutoras de DIGECADE, DIGEBI y DIGEEX que
giraran instrucciones a las DIDEDUC con el objeto de que sean corregidas las omisiones en Actas levantadas en los
libros autorizados por la Contraloria, por la recepcion det equipo de computo (Computadoras de escritorio, portatiles,
UPS, Impresoras con sus respectivos accesorios),

Solicitar a Oficial de Gestidén Financiera del Proyeeto BIRF-7430-GU la cuota financiera para poder darle seguimiento al
pago de las contrataciones,

Preparar correspondencia para trastadar a la DAFI expedientes de adquisicion de bienes y servicios con el fin de que se
gestione el pago.

Trasladar a la DAFI expedientes de las contrataciones de consultores.

Apoyar logisticamente en diferentes actividades que se desarrollan en la unidad de financiamiento externo.

q

R

Loy
_____'_,_..—«—:— HEF

e e

=T Firmh del Cohtratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccién. Esta Direccién certifica que el presente expediente,
cumpie los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que of contrato que ampara este pago, se encientra
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entregados por el (la) contratista quedan resguardados en ésta unidad. También
se certifica que durante el periodo de la prestacién de sns servicios, no realizé actividades administrativas de cardcter permanente,

en esta Direccidn. Para constancia de lo anterior, s¢ firma a los

Catorce 14 dlas delmegfde _L- i T Afio 2012

LA 77 T NECTORA

528 y Coriraiec0ngs
~

Firma y Sello de Udidad 0 Autorizado
\g '

PARA USQ EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromiso No. 104 s Fecha: 20/04/2012 Montor 0.67,500.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes,

i 0dos 105 documerios que se encuentran en el SIto YWeb del Sistema de Gesuon de la Landad son 195 documentos acluahzadts y controlades.



Guatemalq, 14 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Herndndez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones (DIDECO)
Ministerio de Educacién

As : liar en Se ientc_de Contratos det Provecio RIRF-7. U

Estimada Licencioda Hermndndez:

Tengo el agrado de saludarla, y enifregare por este medio mi informe de
actividades correspondientes al octavo pago del confrato nimero CSP-BIRF
7430-GU-018-2012 del afo en curso.

Sin ofro porticular, me suscribe atentamente.,

Ofelia Marisol Cuevas Figueroa
Auxiliar en Seguimienio de Contraios
Proyecto BIRF-7430-GU




Octavo Informe de Actividades
Consultoria: Auxiliar en Seguimienio de Conlratos
Proyecto BIRF-7430-GU
Consultora: Ofelia Marisol Cuevas Figueroa

Area Financiera y Adminishativa

v

Revisar, analizar, controlar y verificar el cumplimiento las cldusulas contractuales
de los procesos de eventos de talleres de capacitacion de ias unidades
ejecutora DIGEBI, DEGEEX, y DIGECADE.

Apoyar ol personal encargado de los procesos de falleres de capacitacién de
DIGEBI, DIGEEX, y DIGECADE, para que presenten la documentacién de acuerdo
¢ los compromisos adguiridos segun cada contfrato.

Preparar, gestionar y frasladar documentacion a donde corresponda, misma que
servird como soporte a los expedientes para ka gestidén de pago.

Sacar fotocopias de los documentos para conformar los expedientes para pago
de acverdo a lo estipulado en cada contrato, y de acuerdo con las normas del
Banco Mundial y procedimientos establecidos por ef Ministerio de Educacién.

Solicitar a proveedores la facturacién de los procesos que se realizaron para uso
del Proyecto BIRF /DIDECO, DIGECADE.

Indicar a representantes de proveedores como deben de emitir la facturacién de
las diferentes contrataciones.

Solicitar servicio de mantenimiento preventivo para fres equipos multifuncionales.

Solicitar a Proveador reporte de mantenimiento y de reproducciones mensuales
de tres equipos multifuncionales arrendados.

Atender a representante de los proveedores para la recepcidn de: facturas,
recibos de caja, reportes de servicio, mantenimiento, Anexos o facturas, entre
otfros.

Dar seguimiento a ios vencimientos de garantias bancarias de los contratos. y
resguardo de las mismaos.

Preparar correspondencia para gestionar ante la DIDECO las aprobaciones de
ordenes de compra vy CUR de compromiso de 25 procesos de talieres de
capacitacién, uno de impresiones, uno de publicaciones, una recontratacion de
arendamiento de equipos multifuncionales, uno de la Adquisicion de Equipo de
Computo pard el Ministerio de Educacién.

Preparar v trasladar oficios a Sefiores Direciores de la DIGECADE y DIGEBI para
que designaran o las personas que conformardn la Comisidn Receptora vy
Liquidadora del proceso de mobiliario y de libros de texto de telesecundaria.

-2



v

v

v

v

Gestionar nombramientos oficiales para las personas gque conformar las
Comisiones de Recepcion y Liguidacién de los procesos de Adquisicion de
Mobiligrio, vy de Libros de Texto de Telesecundaria.

Asesorar y apoyar logisticamente a los infegrantes de la Comision de Recepcién y
Liguidaciéon de proceso de la Adguisicidn de Equipo de Cdomputo para el
Ministeric de Educacidn, para que puedan efectuar el informe y Acta de
Liguidacion.

Preparar documentacion de liquidacion {Borradores de Acta, Resolucidn, Finiguito
del Contrato, oficios, entre otros) del proceso de Adquisicidn de Eguipo de
Coémputo para el Ministerio de Educacién.

Participar en reuniones corn las personas involucradas en el ingreso al sistema de
inventario DISERSA ios nOmeros de series de la adguisicion de Equipo de Computo
para el Ministerio de Educacién.

Participar en reuniones en donde se requirid la presencia de representantes del
Proveedor de la Adquisicidn de Equipo de Cémputo para que hagaon entrega de
toda la documentacion que ampara la enfrega y recepcién del mismo.

Participar en reuniones en donde participaron los autoridades de: Despacho
Superior, DIDECO, DIGECCR, DISERSA y Financiamiente Externo; para tratar lo
referente a la recepcién de fibros.

Preparar instructivo para recepcién de bienes y servicios en las Direcciones
Departamentales de Educacién,

Preparar y frasiadar oficio en el que se solicitd a las Unidades Ejecutoros de
DIGECADE, DIGEB! y DIGEEX que giraran instrucciones ¢ las DIDEDUC con el objeto
de gue sean comegidas las omisiones en Actas levantadas en los libros autorizados
por fa Coniraioria, por la recepcion del equipo de computo (Computadoras de
escritorio, portdtiles, UPS, Impresoras con sus respeciivos accesorios).

Solicitar a Oficial de Gestion Financiera del Proyecto BIRF-7430-GU la cuota
financiera para poder darie seguimiento al pago de fas confrataciones.

Preparar correspondencia para frasladar a ta DAF expedientes de adquisicion de
bienes y servicios con el fin de que se gestione el pago.

Trasladar ¢ ia DAF! expedientes de kas confrataciones de consuitores.

Apovar logisticamente en diferentes actividades que se desarrolian en la unidad
de financiamienio extemo.
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de Educacién
Gusiawara

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Nurmevo de Pago de

DATOS DEL {LA) CONTRATISTA |

PRIMER NOMBRE SEGUNDC NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIIO | APELLIDG DE CASADA

NANCY | CAROLINA CASTANEDA GUERRA GRANADOS

DATOS DE LOS SERVICIOS

1 |ROMBRE DE UNIDAD EJECUTORA. DIDECO

2 {No DE CONTRATO: CST-RIRF-TAI0-GU-015-2012
3 [No. DE AGUERDO MINISTERIAL: nfa

+ |DOCUMENTACION ADJUNTA:

4.1]){ Cenificadio de Conformidad y Autorzacion de Page

4213 Factura Original

Informe de AGviiades

48 Firiquito debidamente Frnaie por 1a aulbridad que suscribid et contrato ¥ el (ia) Contratiets (soio aplca para el ditimo page)

4713 Copla dai Titulo Universitario nn ol gredo scadémico da Licentiatura debidamente confrontadn (sclo aplica para el praner 2a110)

4.8/ Fatocopia de & constancia de Colegiado Active Vigenle (solo aplica para el primer pago)

4817 Folocopia def Tilulo de Educacitn Media (solo apliica para ef primar page téenkos, tcnico-profesionalas y servicios profesionales)

|} Fotocopsa def titufo universdario en et nivel (denito (sofc aplica para primar pago 1€snico-profesionzlss)

i Dos jusgos ds fotocoplus ordenado asi Acuseds Ministarial, Contrals Acminisiralivo y Piiza de la Fianza de umplimiento {salo aphea para ter. Pago)}

] Otros:

Ei expediente debe venir debidamenta foliado en orden ascendanle y en fasiener para evilar ol extravio de cualquier documants,
OBSERVACIOVES

Sa adjunta folocopia de la-Constancia de Disponibilided Presupuestaria No, (soto para ef pimer pago)

Esta Direccién certifica que ol producto entregade he sido recibido a entera satisfaccin quedando }%’{&? I ‘E;,\
? 3 N
— %)
= 'uv o it - Z
Licka, Ericky Hernindes Mendez SIRECGION & ]
DIRECTORA E
Dirscoic NS A Diarlon Qe BUMHG 1600 65 SELLO
-GeCa-
Version o7 acons

* Todos log doci-nenios que se ancusniman en 1a paging elecirdnica dot Sisterna de Sestion de Calidad son ks docurrerios olusizados y Contalacios.



PLAPIT.01.02

CERTIFICAD) DE CONFORMID

FORMULARIO

IDAD Y AUTGRIZACICN DE PAGO

“""";:‘;':“;‘:':"" Del proceso: Adquisiciones 1 Cédigo: ADQ-FOR-05 | Versién: 6 ] Pagina 1 de 1
Codigo Unidad 118 Nombre Unidad: DIDECO
Correlative Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14298

S.LRVICYO RECIBIDC

Por medio del presente documento cerfifico que el proveedor Nancy Carolina Castafieda Guerra de
Granados, cumplié con las obligaciones establecidas para la prestacién del servicio de ASISTENTE
TECNICO DEL PROYECTO BIRF-7430-GU, segun factura “C” No. 006 y que recibi dicho servicio a

entera satisfaccion.

Comentarios sobre ¢l servicio recibido:

P

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra
coniratacién y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

O

El

14 De

(noviembre)

de

(2012)

- Ericke Hernandzg Mendes
DIRECTORA

Diregcdn is suiusicones y Conales= s

S

FIRMA Y SELI.O DIRECTOR DE

iIDAD o AUTORIZADO

C.C,

Todos los documentos que s2 encuentran en fa paginz efectrénica del Sistema de Gestidn de Calidad son Ios documentos actuakizados y controlados.



FLA-PLT-DY.02

 ACTIVIDADES EJECUTADAS Y DESCRIPCION DEL PRODUCTQ ENTREGADO CONFORME AL CONTRATO Y

TERMINOS DE REFERENCIA

YV ¥V V¥VV ¥V V ¥ V¥V V¥V VY

Elaboracién y traslado de oficio (a DIDECO) de solicitud de aprobacién de orden de
compra para pago de PBS, adquisicién de equipo de computo, DIGECADE,DIGEEX y
DIGEBL

Traslado a DIDECO de oficio solicitando Ia aprobacion de CUR del evento DIGEBI
Hevado a cabo en el Hotel Congquistador.

Envio al banco Mundial de oficio solicitando la No Objecidn a las correcciones de las
bases de licitacién para la impresion de textos.

Recepcién y traslado a adquisiciones de comunicaciones de editora educativa en cuanto
a la entrega de dommys de impresién.

Recepcion y entrega de la minuta de contrato enviada por los asesores del despacho
superior del proceso distribucién de textos a las departamentales de educacion.
Recepcién y trasladado de oficio enviado por la DIPLAN con el nombramiento de un
profesional para el proceso de mobiliario para las escuelas telesecundaria.

Recepcion y traslado de la factura emitida por Cervantes y Asociados por el proceso de
auditorfa al tema de becas que cubre el proyecto BIRF-77430-GU

Traslado 2a DAFI de oficio solicitando los CUR emitidos para becas durante el afio 201..
Elaboracién y traslado a DIDECO de solicitud de aprobacién de CDP para talleres
DIGECADE.

Envio al Banco Mundial de solicitud de No Objecién para la ampliacién de los contratos
de Hoteles.

Envio de oficios varios 2 DIDECO solicitando aprobacion de las érdenes de compra para
proceso de impresiones DIGECADE, recontratacién de los servicios de PRINTER,
talleres de capacitacion de DIGEBI y DIGECADE.

» Recepcién y traslado de opinién juridica de la minuta de contrato para las empresas

Editora Educativa y Don Quijote.
Recepcién y trasiado de los informes de avance fisico y financiero para enviar a Crédito
Publico y SEGEPLAN.

27 FipﬁZ@ado T

«

S FORMULARIO
Ly IMFORWE DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
T __ Del proceso Adquisiciones | Codigo: ADQFOR-17 | Versibn: 6 | Paginaide2
FORME DE ACTIVIDADES Y ENTRECA DE PRODUCTC No_8/9
Sab-grupo 18 E
Nombre persona contratada; NANCY CAROLINA CASTANEDA GUERRA DE GRANADOS )
d Nimero de
N CST-BIRF-7430-GU-015-2012 Acuerdo N/A
contrato: Ministerial:
Unidad: 118 - DIDECO




PLA-PLT-01.02

---------

FORMULARIO
INFORWE DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

Del proceso Adquisiciones |  Codigo:

ADQ-FOR-17

i Versidn: 6

[ “Pagina2dez

El preseme informe bha sido recibido de conformided y a entera satisfaccién. Esta Direccidn certifica que el presente expediente,
cumple los requisitos fegales y normativa establecida que le corresponden y que el contrato que ampara este pago, se encuentra
vigente a la presente fecha, Que ¢l o los productos entregrdos por el (la) contratista quedan resguardados cn ésta unidad.
También se certifica que durante el perfodo de la prestacidn de sus servicios, no realiz6 actividades administrativas de carécter
permanente, ¢n esia Direcciéin Para constancia de lo anterior, se firma a los

Catorce (14 ) dias del mes d4 (NOVIEMBRE) De | 2012
(A 1~
) ’7< Licde. 'i'rifl.fgz Hernindes Mindes
Firma y Sello Direttg \d'c;jjn atd-or Awerizadn soianps———|

MAEAS
PARA USO EXCLUSIVO DE LA D!DE&SEV

Cur de Compromiso No.

106 Fecha: 29/04/2012

Monto: Q.63,000.00

NOTA: Si de ecuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes.




Guatemala, 14 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Herntindez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones ~DIDECO-
Meinisterio de Educacién

Asunto: Entrega de Informe de actividades de ia Consultoria Asistente Técnico del
Provecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondiente al octavo pago del contrato CST-BIRF-7430-GU-015-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Nancy Carolina Castafieda Guerra

Asistente Tédcnico
Proyecto BIRF-7430-GU




informe de actividades correspondiente al octavo pago del contrato
CST-BIRF-7430-GU-015-2012.

Consultoria: Asistente Técnico del Proyecto BIRF-7430-GU
Consulitora: Nancy Carolina Castafieda Guerra

>

Elaboracion y traslado de oficio (a DIDECO) de solicitud de aprobacién de
orden de compra para pago de PBS, adquisicion de equipo de cémputo,
DIGECADE,DIGEEX y DIGEBI.

Traslado a DIDECO de oficio solicitando la aprobacién de CUR del evento
DIGEB! lievado a cabo en el Hotel Conquistador.

Envio al banco Mundial de oficio solicitando la No Objecién a las correcciones
de las bases de licitacion para la impresién de textos.

Recepcion y traslado a adquisiciones de comunicaciones de editora educativa
en cuanto a la entrega de dommys de impresian.

Recepcién y entrega de la minuta de contrato enviada por los asesores del
despacho superior del proceso distribucion de textos a las departamentales de
educacioén.

Recepcion y trasladado de oficio enviado por la DIPLAN con el nombramiento
de un profesional para el proceso de mobiliario para las escuelas
telesecundaria.

Recepcion y traslado de la factura emitida por Cervantes y Asociados por el
proceso de auditoria al tema de becas que cubre el proyecto BIRF-77430-GU.

Traslado a DAFI de oficio salicitando los CUR emitidos para becas durante el
afo 2011.

Elaboracion y traslado a DIDECO de solicitud de aprobacion de CDP para
talleres DIGECADE.

Envio al Banco Mundial de solicitud de No Objecién para la ampliacion de los
contratos de Hoteles.

Envio de oficios varios a DIDECO solicitando aprobacién de las érdenes de
compra para proceso de impresiones DIGECADE, recontratacion de los
servicios de PRINTER, talleres de capacitacién de DIGEBI y DIGECADE.

Recepcion y traslado de opinién juridica de la minuta de contrato para las
empresas Editora Educativa y Don Quijote.

Recepcion y traslado de los informes de avance fisico y financiero para enviar
a Crédito Pablico y SEGEPLAN.

\\ \.;"""/
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Sinrtena de Educncidn

Quotamale

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Namero da Pagof 8 ] de [ 3 ]

DATOS DEL (LA} CONTRATISTA E
PRIMER NOMBRE BEGUNDC NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDO BEGUNDO APELLIDO | APELLIDO DE GASADA
MANUEL RODOLFO . GONZALEZ LiMA
DATOS DE LOS SERVICIOS
t |NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA:  DIDECO
2 [Ne DE CONTRATO: COP-BIRF-TA30-GU-017-2012
3 [No. OE ACUERDO MINISTERIAL: nia
4 [DOCUMENTACION ADJUNTA:
4.4 Cenificade da Conformidad y Autorizacidn de Page
4213 Factura Original
431) informe de Actividedes

4.4.1 Producto criginal debidamente selfade de recibido por la Unidad Ejscutora & Ja qua prastd os servicios
_;5 1) Criginat de [a Sokcitud Gasto Requermiento visada {solo aplica pars e primer pago)
? [ Finiquite dabidamente fimado por In autoridad que suscribit ef contrato ¥ of {8) Contral sta (solo apica para ¢ Uima pago)
—ED Copia del Tituls Universitaris an o grade acaddmico da Licenciatura debidamenta confrontads (solo aplica pata el pemer pago}
TD Faleeopia da is constancia da Colegiado Active Vigenta (solo aplica para & primer pago)
_;’j Fotocopia gel Titulo de Educstidn Media (solo eplica para 8! primer pago tdenicos, téerico-profesionales y servicios profasionales)
41|, Fotocopia dal {Ruto univarsitario en o rivel thenics (solo aplice pars primer p8go tienico-profesionaiasy

i Dos juegos de ‘otacopias ardenado asi: Acuerde Ministenal Contrato Adminisitative y Polize de |a Fisnza ¢a Cumpluiiento {solo aphca para 1er. Page)

] Otros’

El expedisnte dabs vani dabidamenta follade en orden ascendents y en fastenar para evitar e extravio de cuakjuier documento.
OBSERVACIONES

Eo adunta fotocopla da la Constancia de Disponibilldad Presupuestaris Mo, {gola para of nAmer pago)

tEsta Direccion certifica que el producto entregado ha sido racibido a entera safistzecion quedando EW
E c},

Licda, Ericy Hemamdee Mondz
DIRECTORA

B ot o
-BIECG-

SELLO

Versian 07
' Tocos ios dosumentes g.e S8 oycusriran o '3 paging electrdnica del Sislema de Geslidn de Lalider son 0§ tocumerlos AR mHos ¥ tonivoladas,

ADQ-POR-23



BLAPLI0.02

N

AN
S

s By %, FORMULARIO

% ¥ | CERTIFICADG DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACIGN BE PAGO

C . Del proceso: Adquisiciones

Sestamzin

| Cédigo: ADQ-FOR-05 |

Version: 6 [ Pégina 1 de 1

T

118

Cédigo Unidad | .| Nombre Unidad: | DIDECO

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14300

SERVICIC RECIBIDO

|

a entera satisfaccién.

Por medio del presente documento certifico que el proveedor MANUEL RODOLFO GONZALEZ
LIMA cumplié con las obligaciones establecidas para la prestacion del servicio de Oficial de Gestién
Financiera del Proyecto BIRF-7430-GU, segin factura Serie “B” No. 00098 y que recibi dicho servicio

Comenterios sobre ¢l servicio recibido:

Se extiende el presente como vonstancia de la conformidad y satisfaccién de la compra ol
contratacién y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

El 14 de | noviembre

| de

2012

4
ol
rqu!‘ ) v -
Jed Ericku 5 cmandez Ainde

; DIRECTORA

4
4120050 O AL siorns y Con'rzlaz ones
\ - JLECD -

1

FIRMAY S_ELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

C.C.

Todos lo: documentos que se encuentran en la pagina electrénica del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados ¥ controfados.
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FORMULARIO

% 7 INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

Gualepmal

e Del proceso Adquisiclones [ Cédigo: ADG-FOR-17 | Version: 6 | Pagina 1de 2

INFORME DE ACTIVIDADES YV ENTREGA DE PRODUCTO No. 8
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada;: MANUEL RODOLFO GONZALEZ LIMA

Niimero de i | Nmero de

) trato: CSP-BIRF-7430-GU-017-2012 Acuerdo N/A
e Ministerial:

Unidad: DIBECO

ACTIVIDADES ESECUTADAS Y DESCRIPCION DEL PRODUCTO ENTREGADO CONFORMEL AL CONIRATO X

TERMINOS DE REFERENCIA

e L e e

L]

Operé en el Sistema de Administracion de Fondos Externos, los pagos efectuados en el Sistema Sicoin,
de la Cuenta Unica de Préstamos, correspondientes al mes de octubre y noviembre (15) de 2012.

Elaboré la conciliacién bancaria de la cuenta designada y sus anexos, correspondiente al mes de octubre
de 2012

Operé en el Sistema de Administracién de Fondos Externos, los pagos efectuados en el Sistema Sicoin,
de la Cuenta 1nica de Préstamos, correspondientes al periodo del 16 de octubre al 15 de noviembre de
2012

Se gener6 el reporte por categorfas de inversién, de los pagos efectuados en el mes de octubre 2012, para
ser incorporado en el Informe de Avance Fisico y Financiero del Proyecto, presentada a la Direccién de
Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas Piblicas, por parte de la Unidad de Monitoreo y Evaluacién
del Programa

Retroalimenté la carpeta compartida, actualizada al mes de octubre de 2012, con el objoto de brindar
informacién fidedigna de la ejecucidn del proyecto BIRF 7430-GU.

Sostuve reuniones internas con el Licenciado Juan Alberto Socop, Oficial de Gestién Financiera, y el
Licenciado Byron Osorio de la Gerencia del Proyecto, relacionadas con temas de naturaleza
presupuestaria, contable y financiera, en seguimiento a la gjecucion del Préstamo BIRF 7430-GU.

Elaboré las Notas a los Estados Financieros del proyecto, correspondiente a la ejecucion efectuada en el
mes de octubre de 2012,

Revisé el contrato de la Empre El Condor Editores Costa Rica S.A., con el objeto de determinar los
impuestos que el Ministerio de Educacién debe retenerle al realizarle los pagos. Asi mismo elaboré nota
de consulta a la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, sobre los impuestos a retener a
dicha empresa, de acuerdo a las Leyes Tributarias vigentes en Guaiemala.

Otras actividades varias de seguimiento en las Unidades Ejecutoras que forman parte del Proyecto BIRF-
7430-GU

b - Z,
Firma (}él Codtratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sislema de Gestion de la Catdad son 185 documentos actualizados y controlados.



i -H;l% FORMULARIO
K% INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
o ‘ Del proceso Adqulsiciones | Cédigo: ADQFOR-7 [ ~ Versibn' 6 | Pagina 2 de 2

El presente inforne ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccion. Esta Direccion certifica que el presente expediente,
cumple los requisitos {egales y normativa establecida que le corresponden y que el contrato que antpara este pago, se encuentra
vigente 3 la presente fecha. Que el o los productos entregados por ef (la) contratista quedan resguardados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de la prestacién de sus servicios, no realizé actividades administrativas de cardcter

permanente, en esta Dircecidn, Para constancis de lo anterior, se firma a los

Catarce 14 [ dias dabsies de/ Noviembiz de 2012
¥ iy, Ericke Hermamdes Mentez
DIRECTORA
Firma y Sello detinitiad o AlitéeFalo =53 508 Y Conatacones
-l

PARA USO EXCLUSIVO BE LA DIDECO

Cur de Compromiso  No. 103 Fecha: 20/04/2012 Monto: . 166.000.00

NOTA: 5i de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes.

Todos log documentes que se encuentran en ef Sitio Web del Sistema de Gestion de '3 Calidad son los documentos aclualizados y controfados.

—

\



Guatemala, 14 de noviembre de| 2012

Asunto: Entrega del octavo Informe de
actividades de la_Consultoria_Oficial de
Gestin_ Financiera del Provecto BIRF-
Z430-GU. Afo 2012

Licenciada
Ericka Herndndez Méndez

Directora de Adquisiciones ¥ Contrataciones
DIDECO
Presente

Estimado Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla v a Ia vez le adjunto a la presente, el informe de
actividades, correspondiente al octavo pago del contrato CSP-BIRF-7430-GU-017-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente. |

Lic. Manuel Rogiolfo Gonzalez Lima
Oficial de Gesiéngﬁueﬁciera
Proyecto BiRF! O0-GU
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ACTIVIDADES EJECUTADAS

CONSUL TOR: MANUEL RODOLEFO GONZALEZ LIMA
OFICIAT. DE GESTION FINANCIER A
CONTRATO CSP-BIRF 7430-GU-017.2012

| ocTAVO PAGO

¢ Operé en el Sistema de anﬁnistracién de Fondos Externos, los pagos efectuados en el Sistema Sicoin, de 12 |
Cuenta tGnica de Préstamos, correspondientes al mes de octubre Y noviembre (15) de 2012,

* Elaboré la conciliacién bancaria de la cuenta designada y sus anexos, correspondiente al mes de octubre de 2012

* Retroalimenté la carpeta compartida, actualizada al mes de octubre de 2012, con el objeto de brindar informacién
fidedigna de la ejecucién del proyecto BIRF 7430-GU.

#  Sostuve reuniones internas con el Licenciado Juan Alberto Socop, Oficial de Gestion Financiera, y €l Licenciado
Byron Osorio de la Gerencia de] Proyecto, relacionadas con temas de naturaleza presupuestaria, contable y
financiera, en seguimiento a la ejecucion del Préstamo BIRF 7430-G .

Superintendencia de Administracién Tributaria ~SAT-, sobre los impuestos a retener a dicha empresa, de acuerdo a

las Leyes Tributarias vigentes en Guatemala.

®  Otras actividades varias de seguimiento en las Unidades Ejecutoras que forman parte del Proyecto BIRF-7430-GU
\
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Guatemala, 15 de Noviembre de 2012.

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones ~DIDECO-
Ministerio de Educacién

Asunto: Entrega del OCTAVO PRODUCTO de
Servicios Técnicos como Auxiliar de Contratos de
Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

tstimada Licenciada Herndandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondiente al OCTAVO PAGO del afio en curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

[ - B o :I‘ i
\\‘fj‘i )
José*—iavier Garrido Gonzdlez

Auxiliar de Contratos de Telesecundaria
Proyecto BIRF-7430-GU

TMinTglorls 49 Educacitn
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INFORME OCTAVO PRODUCTO
15 de Noviembre de 2012

Resolver Dudas via correo electrénico, teléfono y personal de las
Direcciones Departamentales de Peten, Suchitepéquez, Jutiapa,
Guatemala Oriente y Guatemala Sur.

Mantener  comunicacién  permanente  con  Igs Direcciones
Departamentales de Peten, Suchitepéquez, Jutiopa, Guatemalg
Criente y Guatemala Sur para cualquier duda que oportunamente se
ocasionaba.

Oportunamente se realizo la elaboracién del reporte respectivo de los
pagos recdlizados en virtud de los conftratos de facilitadores de
telesecundaria de loas Direcciones departamentales de Peten,
Suchitepéauez, Jutiapa, Guatemala Oriente y Guatemala Sur.

Para la Direccion Departamental de Guatemala Oriente se realizo el
tercer pago de veintitrés contratos de facilitadores de Telesecundaria,
el mismo que consistid en un monto de siete mil cuatrocientos veintiséis
con cincuenta y tres centavos,

Para la Direccién Departamental de Guatemala Sur se realizo el tercer
pago de irece contratos de facilitadores de Telesecundaria, el mismo
que consistid en un monto de siete mil cuatrocientos veintisais con
cincuenta y tres centavos,

De la Direcciéon Departamental de Jutiapa se realizo el tercer pago de
cuarenta y siete contratos de facilitadores de Telesecundaria, el mismo
que consistid en un monto de siete mil cuatrocientos veintiséis con
cincuenta y tres centavos.

Para la Direccidn Departamental de peten, se realizo tercer pago de un
contrato de facilitadores de telesecundaria Y S& encuentran en
proceso para realizar el tercer pago de ciento veintinueve confratos de
facilitadores de telesecundaria. Mismo que consiste en un monto de
siefe mil cuatrocientos veintiséis con cincuenta y fres centavos,

Para la Direccién Departamental de Suchitepéquez se realizo el tercer
pago de noventa y tres contratos de facilitadores de telesecundaria, el



¥

mismo gue consistio en un monto de siete mil cuatrocientos veintiséis
con cincuenta y tres centavos,

José Javier Garrido Gonzdlez
Auxiliar de contratos de Telesecundaria

Proyecto BIRF-7430-GU



Guatemala, 15 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Herndndez Méndez
Directora DIDECO
Ministerio de Educacion
Su Despacho

Asunto; Entrega del Noveno Producto de Servicios
Profesionales como Auxiliar _de Contratos de
Telesecundaria del Provecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Herndndez;

Tengo el agrado de saludarle y entregarle por este medio el informe de actividades
correspondiente al noveno pago del afio en curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Auxiliar de Contratos de Telesecundaria

Proyecto BIRF-7430-G

ministerie de E4UCoEones
Adguisiclo
Direccion de
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10.

11

12.

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL NOVENO PRODUCTO

Seguimiento al pago del tercer producto de los facilitadores de la Direccion Departamental de
Solola, a la fecha no se han generade los pagos, los mismos seran reflejados en el proximo
informe.

Seguimiento al pago del tercer producto de los facilitadores de la Direccién Departamentai de
Totonicapan, a la fecha se han generado 11 pagos de los facilitadores contratados. segun lista
adjunta

Seguimiento al pago del tercer producto de los facilitadores de la Direccién Departamental de
Quetzaltenango, a la fecha no se han generado los pagos, los mismos seran reflgjados en el
préximo informe.

Seguimiento al pago del tercer producto de los facilitadores de la Direccion Departamental de
Retalhuleu, a la fecha se han generado 76 pagos correspondientes al total de facilitadores
contratados, segln lista adjunta.

Seguimiento al pago del tercer producto de los facilitadores de la Direccién Departamental de
Guatemala Norte, a la fecha se han generado 18 pagos correspondientes al total de
facilitadores contratados. Segun lista adjunta.

Resolver dudas via correo electrénico, teléfono y personal de las Direcciones Departamentales
de Retalhuleu, Quetzaltenango, Solola, Totonicapan y Guatemala Norte, relacicnadas al pago
del tercer producto

Revisar y analizar los expedientes de pago del tercer producto de las Direcciones
Departamentales de Retalhuleu, Totonicapan y Guatemala Norte.

Conformar los expedientes de pago del tercer producto de los facilitadores de las Direcciones
Departamentales de Retalhuleu, Totonicapan y Guatemala Norte.

Elaboracién del Informe de los expedientes de pago dei tercer producto de las Direcciones
Departarmentales de Retalhuleu, Totonicapan y Guatemala Norte para informar a la Jefatura de
Contratos.

Atencion personalizada a las Direcciones Departamentaies de Retalhuleu, Quetzaltenango,
Solola, Totonicapan y Guatemala Norte.

Apoyar en cualquier otra duda o consuita generadas por las Direcciones Departamentales de
Retalhuleu, Quetzaltenange, Solola, Totonicapan y Guatemala Norte con el tema de
contrataciones de Telesecundaria.

Dar informacién a la Direccién de DIDECO sobre los pagos de los facilitadores de la
Direcciones Departamentaies de Retalhulew, Quetzaltenango, Solold, Totonicapan y
Guatemala Norte.




Guatemala, 15 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Entrega del NOVENO PRODUCTO de
Servicios Técnhicos como Auxiliar de Contratos de
Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarie por este medio el informe de actividades
correspondiente al NOVENO PAGO del afio en curse, segin contrato No. CST-BIRF
7430 GU-011-2012

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

“ Auxiliar de Contratos de Telesecundaria

Proyecto BJRF-7430-GU ¢ °
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CONTRATO BIRF 7430-GU-011-2012.

Control de pagos de facilitadores de Telesecundaria de Chiguimula, Jalapa, Baja Verapaz, Guatemala
Occidente y Chimaltenango.

Elaboré informe de facilitadores pagados y pendientes en los departamentos de Chiquimula, Jalapa, Baja
Verapaz, Guatemala Occidente y Chimaltenango.

Elaboré Informes de expedientes pendientes de pago y con problemas por corregir de los departamentos
de Chiquimula, Jalapa, Baja Verapaz, Guatemala Occidente y Chimaltenango.

Seguimiento a expedientes de facilitadores de telesecundaria del grupo de los 300 que se
manejan en DIDECO.




Guatemala, 15 de noviembre de 2012.

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez, Directora

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacion

Presente

Asunto: Entrega del Noveno Producto de Servicios
Técnicos como _ Auxiliar de Contratos de
Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Por este medio tengo el agrado de saludarle y entregarle mi informe de actividades
correspondiente al noveno pago del afio en curso.

Sin otro particular me suscribo.

Atentamente,

-BF?W\ '
ALEJ _uD AZMITIA CASTILLO
Auxiliar de €ontratos ézie Telesecundaria

Proyecto BIRF-7430-GU
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MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES -DIDECO-

INFORME DE ACTIVIDADES

PRODUCTO 9
AUXILIAR DE CONTRATOS DE

TELESECUNDARIA DEL PROYECTO

BIRF 7430-GU

ALEJANDRA AZMITIA CASTILLO



INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL NOVENO PRODUCTO

4 Se apoy6 en el seguimiento de la informacién relacionada con la contratacién de
Facilitadores de Telesecundaria y de pagos, cotrespondiente a los departamentos en
donde dichos Facilitadores prestan sus servicios y a los depattamentos asignados a
mi persona El Progreso, El Quiché, Escuintla, Sacatepéquez, San Marcos y Santa
Rosa.

+ Sc tuvo constante comunicacién con los compafieros del Departamento de
Contratos de la Direccion de Contrataciones y Adquisiciones ~-DIDECO-, para
resolver cualquier consulta o incumplimiento, brindando soluciones adecuadas.

4 Se tuvo constante comunicacién por via telefonica, por correo clectrénico y
personalmente con ¢l personal de las Direcciones Departamentales de Educacion de
los departamentos de San Marcos, El Progreso, Escuintla y El Quiché, para dar
seguimiento al proceso de contratacion y tesolver consultas vatias relacionadas con
los Facilitadores de Telesecundaria del 2012.

+ Se brindé seguimiento en la elaboracién de formularios y oficios varios para solicitar,
devolver y/o trasladar documentos, de acuerdo a las necesidades tequeridas y
establecidas por el MINEDUC y que estin relacionados al puesto.

4 La Direccibn Departamental de FBEducacién El Progreso tiene asignada
ptesupuestariamente la elaboracién de 23 contratos de Facilitadores de
Telesecundaria.  Por tal razdn, se dio el. seguimiento cotrespondiente para
cancelacidn del pago nimero tres (3) de dichos facilitadores, teniendo pagados 23,
ver listado adjunto.

4 La Direccion Departamental de Educacién El  Quiché tiene asignada
presupuestatiamente la elaboracion de 78 contratos de Facilitadores de
Telesecundaria. Por tal razén, se dio el seguimiento cottespondiente para cancelacién
del pago numero tres (3) de dichos facilitadores, teniendo pagados 78, ver listado
adjunto.

4 La Direccibn Departamental de FEducacién de FEscuintla tene asignada
presupuestariamente la elaboracion de 72 contratos de Facilitadores de
Telesecundaria. Por tal razén, se dio el seguimiento correspondiente para cancelacién
del pago mimero tres (3) de dichos facilitadores, teniendo pagados 71 quedando
pendientes de pago para el préximo mes 1, ver listado adjunto.



4 La Direccién Departamental de Fducacién de Sacatepéquez tiene asignada
presupuestariamente la elabotacién de 11 contratos de Facilitadores de
Telesecundatia. Por tal razén, se dio el seguimiento correspondiente para el pago
nuimero tres (3) de dichos facilitadores, teniendo pagados 11, ver listado adjunto.

4 La Direccién Departamental de Educacién de San Marcos tiene asignada
presupuestariamente la elaboracién de 166 contratos de Facilitadores de
Telesecundatia. Por tal razén, se dio el seguimiento correspondiente para el pago
nimero tres (3) de dichos facilitadores, teniendo pagados 163 quedando pendientes
de pago para el proximo mes 3, ver listado adjunto.

+ La Diteccién Departamental de Educacién de Santa Rosa tiene asignada
presupuestariamente la  elaboracion de 99 contratos de Facilitadores de
Telesccundatia. Por tal razén, se dio el seguimiento cotrespondiente para el pago
numero tres (3) para dichos facilitadores, teniendo pagados 99, ver listado adjunto.

Alejandra Azmitia Castillo
Auxiliar de Contratos de Telesecundaria
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Guatemala, 15 de noviembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora

Direccidn de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Entrega del NOVENO PRODUCTO de
Servicios Profesionales como Auxiliar de Contratos
de Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio el informe de actividades
correspondiente al NOVENO PAGO del afic en curso, segln contrato NO. CSP-BIRF
7430 GU-021-2012

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Lic. Nelsso 0 cilla h%é[ida
Auxilian/d ontratosgvj'@ndaria
Proyecto Bl "430-GU
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INFORME DE
ACTIVIDADES DEL
OCTAVO PRODUCTO

NELESOR ROLANDO MANCILLA MERIDA

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
CSP-BIRF-7430-GU-021-2012

15/NOV/2012




10.

Resolver Dudas via correo electronico, teléfono y personal de las Direcciones Departamentales
de Huehuetenango, |zabal, Alta Verapaz y Zacapa.

Elaboracién del Informe de la cantidad de contratos administrativos de servicios Técnicos
generados por las Direcciones Departamentales de Huehuetenango, |zabal, Alta Verapaz y
Zacapa para informar a la Jefatura de Contratos.

Atencidn personalizada a las Direcciones Departamentales de Huehuetenango, |zabal, Alta
Verapaz y Zacapa.

Apoyar en cualquier otra duda o consulta generadas por las Direcciones Departamentales de
Huehuetenango, lzabal, Alta Verapaz y Zacapa con el tema de contrataciones de
Telesecundaria.

Dar seguimiento en el sistema de Guatecompras sobre los documentos de respaldo anexados
a cada contratacién de Facilitadores de Telesecundaria de las Direcciones Departamentales de
Huehuetenango,lzabal, Alta Verapaz, y Zacapa.

Revision y Seguimiento de los listados del pago del tercer producto de los facilitadores de
Telesecundaria de la Direccion Departamental de Zacapa en donde se les cancelo a cuarenta
Facilitadores de Telesecundaria.

Revisidn y Seguimiento de los listados del pago del tercer producto de los facilitadores de
Telesecundaria de ia Direccion Departamental de Alta Verapaz en donde se les cancelo a
ciento ochenta y seis Facilitadores de Telesecundaria.

Revisién y Seguimiento de los listados del pago del segundo producto de los facilitadores de
Telesecundaria de la Direccion Departamental de Izabal en donde se les cancelo a cuarenta y
siete Facilitadores de Telesecundaria.

Revision y Seguimiento de los listados del pago del segundo producto de los facilitadores de
Telesecundaria de la Direccién Departamental de Huehuetenango en donde se les cancelo a
ciento cincuenta y cinco Facilitadores de Telesecundaria.

Dar informacién a la Direccién de DIDECQ sobre las contrataciones de la Direcciones
Departamentales de Huehuetenango, Izabal, Alta Verapaz y Zacapa.

Lic. Nelsson R."Mantcilfa Mé_r_ida
Auxiliar de cofftratos de Télesecundaria



