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AUDITORIA INTERNA MINISTERIC DE EDUCACION

INTRODUCCION

Conforme Nombramiento de Auditoria CUA 108349-1-2021, de fecha 15 de abril
de 2021, fui designada para que, en representacion de la Direcciéon de Auditoria
Interna, participara en la entrega y recepcién del cargo de Director de la Direccidn
Departamental de Educacion de Totonicapan.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante [a informacion entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos
Determinar si como parte de sus funciones guedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entreque conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General
de Cuentas, de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guia para la participacion de las
Unidades de Auditoria Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de
posesion de las autoridades de las entidades de la administracién central,
descentralizadas, autdbnomas, y organismos del estado”; y el uso del formulario de
control y traslado de informacién de las autoridades salientes a las entrantes, se
procedid a participar en la entrega y recepcién del cargo de Director de la
Direcciéon Departamental de Educacion de Totonicapan.

¥
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

Conforme Acuerdo Ministerial No. DIREH-2151, de fecha 12 de abril de 2021, a
partir del 15 de abril de 2021, se rescindié por remocién, el contrato individual de
trabajo a plazo fijo No. 022-8-2020 a nombre de llse Lizeth Chan Santisteban, en
el puesto de Director Ejecutivo |V, sin especialidad, con cargo a la partida
presupuestaria No. 11130008308-00-0801-0156-29-01-00-000-002-022-11000, de
la Direccion Departamental de Educacion de Totonicapan.

Con Acuerdo Ministerial No. DIREH-2156-2021, de fecha 12 de abril de 2021, se
designa temporalmente a partir del 15 de abril de 2021, a Juan Basilio Tahay
Aguilar, para desempenar las funciones propias del Director Departamental de
Educacién de Totonicapan del Ministerio de Educacién.

Se constatdé que, al 16 de abril de 2021, las cuentas de depdsitos
monetarios aperturadas en el Banco de Desarrollo Rural S.A. -BANRURAL-, con
numeros y nombres siguientes: a) 3021102596 a nombre de “Fondo Rotativo
Interno DDE Totonicapan”, presentaban un saldo segin estado de cuenta
bancario, emitido por el mismo de Q122,083.40, con 510 cheques por utilizar. Y
segun declaracién bajo juramento firmada y sellada por los responsables, el saldo
en [ibros ascendié a la cantidad de Q 66,888.54, mismo que se integra de la
siguiente manera: Q 47,523.24 para el Fondo Rotativo Interno de Funcionamiento
y Q19,365.30 para el Fondo Rotativo Interno de Servicios Basicos. Y b)
3021144455 a nombre “Ingresos Privativos Operacion Escuela DDE Totonicapan”,
refleja un saldo de Q 30,480.00, la cual no cuenta con chequera, ya que es una
cuenta transitoria, que luego es trasladada para el Fondo Comtn. Las
conciliaciones bancarias se realizaron al mes de marzo del 2021 y se solicito
cancelar la firma autorizada del Director saliente y el registro de la firma autorizada
de la Directora entrante.

Se obtuvo integracion respecto a las formas y libros autorizados por la Contraloria
General de Cuentas.

La ultima rendicidn de cuentas se realizé al mes de marzo de 2021, con la entrega
de la caja fiscal a la Contraria General de Cuentas, documentos usados vy la
disponibilidad de los mismos.

Mediante oficioc Unidad Conta-82-2021 de fecha 16 de abril de 2021, ef
Coordinador de Analisis Documental, indica que todos los documentos contables,

Ly d
IN%@%@IHH MINISTERIC DE EDUCAGION Pag. 2




AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

cuentan con la firma correspondiente de la Directora Saliente y que toda ia
documentacion de soporte se encuentra resguardada en los archivos
correspondientes.

Se establecié en base a informacion proporcionada por Asesoria Juridica de la
DIDEDUC de Totonicapan, que no existen litigios o procesos judiciales que obren
en los registros de la unidad a su cargo, pendientes de resolver.

Se determiné respecto a compromisos contractuales que la DIDEDUC de
Totonicapan, arrenda 2 inmuebles y el valor de la renta anual de los mismos
asciende a [a cantidad de Q 402,000.00.

Se establecidé que el Mobiliario y Equipo a cargo de la Directora saliente con un
importe total de Q 35,309.44, fue entregado al Director entrante y registrado en las
tarjetas de responsabilidad nimeros 3705, 3706 y 3707 autorizada por la
Contraloria General de Cuentas recibiéndolos a entera satisfaccion.

Se documentd, que la DIDEDUC de Totonicapan, al 15 de abril de 2021, cuenta
con un inventario de bienes muebles, segln reportes FINO1 y FINO2 del Sistema
SICOIN WEB, el cual asciende a [a cantidad de Q18,913,373.86 y el inventario en
libros registra la cantidad de Q18,913,373.86.

Se establecié mediante arqueo de cupones de combustible, de fecha 15 de abril
de 2021, efectuado por el Coordinador de Almacén, que el saldo asciende a la
cantidad de Q 114,350.00.

Se solicitd la cancelacién de la cuentadancia de la Directora saliente y se actualizd
el alta de[ Director entrante.

Se determind que la DIDEDUC de Totonicapan, cuenta con once vehiculos en
buen estado, 4 vehiculos de cuatro ruedas y 7 vehiculos de dos ruedas, todos
asignados a la Coordinacion de Servicios Generales, los cuales cuentan con
pdliza de seguro vigente.

Se recibié informacioén documental de la DIDEDUC de Totonicapan que, al 15 de
abril de 2021, cuenta con 3,901 servidores publicos dentro de su jurisdiccion.

La Directora saliente manifesté que la DIDEDUC de Totonicapan no posee
compromisos pendientes al 31 de diciembre de 2020, relacionado a compromisos

y devengados no pagados en el gjercicio fiscal 2020.

De conformidad con la integracion de materiales y suministros de la Bodega
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Departamental de la DIDEDUC Totonicapan, al 15/04/2021, emitido por el
Coordinador de Almacén, informé que la existencia asciende a 778 productos, los
cuales suman la cantidad de Q 540,675.82.

Se procedié a destruir el hule del sello personalizado que utilizé la Licenciada lise
Lizeth Chan Santisteban, Directora saliente. Asimismo, se constaté la devolucion
del teléfono movil utilizado.

Se constatdo que, por medio del FINIQUITO DINFO-No0.006-2021 de fecha 16 de
abril de 2021, se le otorgd finiquito por la desactivacidn del usuario “ICHAN" a la
Directora saliente.

El Licenciado Juan Basilio Tahay Aguilar, Director entrante, inicié las gestiones
ante la Direccion de Informatica, correspondiente para la activacion de los accesos
y perfiles que corresponden al puesto de Director Departamental de Educacion.

Se requirié la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamaciéon de Cargos
(finiquito) al director entrante, emitida por la Contraloria General de Cuentas
durante el afio 2021; para lo cual, el Licenciado Juan Basilio Tahay Aguilar,
director entrante, entregd copia de solicitud realizada ante la Contraloria General
de Cuentas.

La presencia de la auditora interna en el acto de entrega y recepcion de cargo del
Director Departamental de Educacién de Totonicapan, no prejuzga exactitud de
saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los
diferentes departamentos y unidades de la Direccion Departamental de Educacion
de Totonicapan quienes trasladaron la informacién documental, por lo que queda
sujeta a revisiones posteriores por parte de Auditoria Interna del Ministerio de
Educacion o Contraloria General de Cuentas.

Los puntos anteriores, quedaron descritos con mayor detalle en el acta de
Auditoria Interna No. DIDAI-TOTO-03-2021, de fecha 20 de abril de 2021, folios
13802, 13803, 13804, 13805 y 13806; del Libro de Actas con registro nimero L2
53073, autorizado por la Contraloria General de Cuentas, el 16 de febrero de
2021.

La copia certificada del acta, conjuntamente con el “formulario de control de
traslado de informacién” de la entrega y recepcion de cargo, fueron presentados el
21 de abril de 2021, por el Director Departamental de Educacion de Totonicapan
en funciones, ante la Contraloria General de cuentas, de conformidad con el plazo
establecido en la normativa legal vigente. ( Ver anexos 1,2 y 3).
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MINISTERIO DE EDUCACION

AUDITORIA INTERNA

ANEXOS

Anexo 1

Oficiha de Registro y Tramite Presupuestal
Ministeric de Educacion o
Direccion de Auditaria Interna No.
Libro de Actas

ACTA No. DIDAI-TOTO-03-2021 del Libro do Actas Nimero L2 53073, autorizado por la Contralora
General de Cuantas. En [a ciudad de Totonicapan, siendo las snce horas, del dia martes 20 de sbril de dos
mil veintiuno (20-04-2021), reunidos en ia oficina que ocupa el despacho de ta Direccién Departamental da
Educaclon de Totenicapan, que en lo sucesivo podra abreviarse -DIDEDUC de Totonicapan-, del Miristerio
de Educacidh que en lo sucesivo poedra abreviarse -MINEDUC-, ubicada en Ruinas del Mctino, Agua Tibia,
kilémeiro 199, de la cabecera departameantal de Totonicapan, las sigulentes personas: Licenclada Iise Lizath
Chan Santisteban, quien acups el Pussto de Directora Ejecutiva IV (Directora Departamental de Educacidn
de Totonlcapan) de la DIDEDUC de Totonicapdn y que en ta presente acta padra Identificarse como
"Directora salienate”, quien se identifica ¢on Documento de [dentificacidn Personal -DPI-, con Cédigo Unico
de Identificacién -GUI-, 1955 41375 0801, quien indica como tugar para recibir notificaciones: 4ta avenida
4-38 zona 4, de |a cabecera de Totonicapan; Licenciado Juan Basillo Tahay Aguilar, quien a partir del 15 de
abril de 2021, fue designado temporalments para desempefar las funciones propias dal Director
Dapartamental de Educacidn de Totonicapan, y que en la Efesentn acta podra ldentificarse como ’Director
entranta®, y quien se identifica con Documenta de ldentificacién Personal -DPI-, con Cédige Unico de
Identificacldn -CUI-, 1877 72053 0801, quien indica como direccian Para reclbir notificaciones, Rulnas de!
. Molino, Agua Tibia, kildmetro 199, de [a cabecera departamental de Totonicapan; Lic. Juan Rafael Ajpop
Garcla, Jefe do Seccidn Financlero quien se identifica con Documento da Identificacidn Personal -DPI, con
Cadigo Unico de Identificacion -CUI-, 1935 54321 0801, e indica como direccidn para recibir notificaciones
Ruinas del Motino, Agua Tibia, kildmetre 199, de la cabecera departamental de Totonicapdn; y Lieda, Martha
Michelle Ovando Ldpez, Auditera Interna Delegada de la Direccidn de Auditoria Interna del MINEDUC, quien
&e identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, con Codigo Unico de Identificacion -CUI-, 1848
69288 (109, Contador Publico ¥ Auditor, colegiada activo numero CPA-999, con direccidn para recibir

108349-1-2021, de fechs 15 de abril do 2021, emitido por [a Licda, Julia Victoria Monzon Pérez,
Directora de la Direccion de Auditoria Interna, Direccidn que en la presente Acta podra abreviarse como
DIDAIL, SEGUNDO:; En cumplimiento a lo estabiecido en el Acuerdo No, A-106-2019, de fecha nueve da
diclembre de dos mil diecinueve (09-12-2019), emitido por e! Centralor General de Cuentas, la suscrita
Auditora Intema, procede de conformidad con la gufa para la panticipacian de las Unidades de Auditoria
Intema en el control ﬂnandero-adminish'aﬁvo, en la toma de posesidn da las autoridades de l2s entidades de
la administracion central, descentralizadas, autdnomas, y organismos del estado. TERCERO: La Licenciada
lIse Lizeth Chan Santisteban, directora saliente, a quien se le rescindié por remocidn contrato individual de
trabajo a plazo fijo, segun Acuerdo Ministerial No. DIREH-2151-2021, de facha 12 de abril de 2021, con
~ vigencia a partir del 15 de abril de 2020, entrege el cargo al Lic. Juan Basllio Tahay Agullar, quien fue
designado temporalmente a partir del 15 de abril de 2021, para desempefiar las funciones propias del

auditora actuante verificd los sigulentes aspectos:
- Copia de cerlificacien de acta No. 521-2021 de fecha 15/04/2029 suscrita en el libro de actas
No,108,218 en folio No.128, donde quedd asentado el proceso de rescindir por remocion el contratc de
la Licenclada llse Lizeth Ghan Santisteban, asl mismo; quedd asentado el cambio temporal del
Licenciado Juan Bastio Tahay Agullar, Director Departamental en funciones, mencionados en la

pr acta.
2. SBaldo de combustible: Arqueo de saldo de cupones do combustible, al 18 de abril de 2021, segin
lintegracion presentada por el Coordinador de Almacén, el cual asciende a la cantidad de ciento catorca
mil recientos cincuenta quetzales exactos (Q. 114,350.00} y se conforma enla-sigui

Direcclén de Auditaria intama -DIDA-
Minlstario de Educaciin
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Continua Anexo 1

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacién
Direccién de Auditoria Interna

Libro de Actas
Saldo de Cupones do Combustible
Al 15 de Abrit de 2021
{Valores Exprosados en Quekzales)
No. Programa Cuponas Do Del No. Al No, Ea‘midad Mo-nlo AlQug

50.00 316C0 732384 485 24,250.00
p Depattamantal 160.00 732625 733350 531 53,100.00
B 50.00 367 DOE586 200 10,000.00
Pedagégica £0.00 2225103 2225442 340 17.000.00
4 100.00 2225003 2225102 100 10.000.00
3 S0.00 Q [+] [1] -
8 Blipendsion 100.00 o 0 ) -
Total Dol Combustible 414,380.00

3. CORTE DE FCRMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
{OFICIALES): La auditora actuante procedid a practicar el corte de formas y libros, la existencia de

- Formas y Libros Oficiales autarizados par la Contraloria General de Cuentas, que quedan en resguarda
de cada uno de Jos responsables, se integran en los dos siguientes cuadros:

CORTE DE FORMAS
- Na.'| - Descripcidn T st oo Pl - AL Cantidad Extstento:
570678 570700 23
1 | Recibo De Ingrescs Varios, Farma 63-A2 585001 585350 350
542001 642850 650
4; |reom.200:A:3 427448 427450 3
5 | viatico Antcipo 999 1500 502
6 | Vitico Canstancia 999 1500 502
Fi WViallco Liquidacion 509 1800 502
8 Congtancis De INGIEa0 3 AXMACEN ¥ &
nvontario 1h 87381 67550 170
E] Tarela Karjex Pam Control Do Afmacdn 1616 1675 360
10| Formulati Parg Daspacho De Almacen £003 5500 432
11 Tareta D& Responsabitidad De Blenes
Invantarables aros 2750 43
.CORTE DE LIBROS
Primero
No. De Ultimao folio Ultimo falla
No: Libro registro Fogha utitizado Totiosn | “on blanco
nco
Litro Cuenta Cerriente, Fondo Rotatho
1 Interno ODE Tolonicapan, numaro da 105-2020 31/0812020
cuenta Bancaria 3-021-10259-5 39 40 200
Libro Cuenta Codrients, Ingresos
Privatives Oparacion Escuela DDE
2 Totonicapsn, ndmere de cuerda Bancaria 158-2020 1102020
3021144455 35 36 200
Librer de Cuantas corriedtes para at
3 | control de ingresce ngaos de caja 4234-2010 18/63/2016
el e : a4 as 200
4. SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR.:

En la cuenta de depbsitos monetanos en Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL, S.A.-, No, 3-
021-10255-6 a nombre de “Fondo Rotativo Intemo DDE Totonicapan®, mediante estado de
cuenta proporcionado por el banco, emitido el 16/04/2021, firmado v sellado por el Gerente de
agencia, el saldo es de cianto veintidds mil ochenta vy tres quetzales con 40/00 (Q.122,083.40).
El ditimo cheque uvtilizado es el No. 27510 y en blanco por utifizar del No. 27511 (del cual se reclbid
fotocapla) al Na. 28020 (510 cheqires por utilizar), los cuales san recibldas por el Licenciado Juan Basillo
Tahay Agullas, Director entrante. La Uitima concliiacién bancarla de esta cuenta bancaria fue realizada al
mes de marzo 2021 y se encuentra adecuadamente conciliada y autotizada.
¥ en la cuenta de depdsitos monetarios en Bance de Desarrollo Rural -BANRURAL, S.A.-, No.
3-021-14445-5 a nocmbre de “Ingrescs Privativos Operacidn Escuela DDE Totonicapan”,
mediante estado de cuenta proporcionado por el banco, emitido el 16/04/2021, firmado y
sallado por el Gerente de agencia, el saldo es da treinta mil cuatrocientos ochenta quetzales

de
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Continua Anexo 1

Oficina da Reglstro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacion
Direcclan de Auditoria Interna
Libro de Actas

Seccidn Financiera Licenciado Juan Rafael Ajpop Garcla y Jefe Administrativo Financiero Licenclado
Apolottio Lorenzo Chamena Ixcagule, informan que para la cuenta de Fondos Privativos Cperacidn
Escuela DDE Totonleapan, no se utilizan cheques para debitar de la cuenta, sino Gnicamente se realiza
un oficio para que los fondos sean trasladados al Fondo Comin del Gobierno de la Reapublica, esto se
debs a que es una cuenta Transitoria, en la que Onitzmente se utiliza para que los directores da
establecimientos educatives, depesiten el fondo comespondiente a8 operacién escuela del afio que
comesponda. Al finatizar el proceso la cuenta queda inhabiltada, hasta el siguienta proceso,
5. Mediante oficlo unidad Conta-82-2021 de fecha 16/04/2021 el Liseaciado Edwin Estuardo Romero
Gonzalez, Coordinador da Andlisis Documental, indica que lodos los documentos contables, cuentan
con [a fiima comespondiente de la Directora Saliente ¥ que toda la documentacion de saporte se
encuantra resguardada en los archivos correspondientes.
8. CHEQUES POR UTILIZAR: La existencia de cheques por utilizar que en conformidad recibe el Director

entrante, segun Informacion preparada por el Departamento Financiers es Ia si ulente: -
Ne. CUENTA No. ¥ BANCO bk AL No. Cantidad Exlstents

3-021-10259-8 ‘Fonda Holslvo Interno DDE
- 1 [ Totenicapan, nimers de cueria Bancaria®, en | 27511 28020 510
Banrural, S.A.
7. RENDICION DE CUBHTAS (CAJA FISGAL): La ultima rendicidn de cuentas caja fiscal) presentada a la
Contraloria General de Cuentas, correspende al mes de marzo de 2021 y fue entregada conforme
conacimiento No.03-2021, el cual esta asentado en e folic No. 27 de! Libro de Conocimientos autorizado
por la Contraloria General de Cuentas,
8. INVENTARIO INSTITUCIONAL: Mediante Certificaciones de fecha 18 de abril de 2021 ef Licenciado
Cesar Augusto Tuch Mejla, coordinador de Inventarios al; y Lizenciado Juan Rafael Ajpop Garcla Jefe
de la Seccién Fin iera, indican que segun reportes del SICOIN WEB FIND1 Y FINO2 ¢l inventario
asciende a [a cantidad de dieciocho millonss novecientos trece mil trescientos setenta y tres quetzales
con 86/100 (Q1.18,913,373.86) y en libros es do dieciocho miflones novecientos trece mil rescientos
setenta y tres quetzales con 88/100 {Q.18,913,373.86).
9. ACTIVO FIJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR SALIENTE Y ENTRANTE: El maobillario ¥
equipe que estuvo al servicio de la Licenciada lise Lizeth Chan Santisteban, Directora saliente, y que
estaba registrado en las tarjetas de responsabilidad de bienes Inventariables numeros 3520, 3521, y
3522 ascendlan a la cantidad total de treinta y cinco mil tresclentos hueve quetzales con 44/00 (Q.
35,309.44). Dicho mobiiario y equipoe fueron recibides el 15 de abril de 2021 per el Licenciado Juan
Basllio Tahay Aguitar, Director entrante, quien manifests que los recibid a entera satisfaccion, el cual
quedd registrado el 16 de abril de 2021, en las tarjelas de responsabilidad numeros 3705, 3706 y 3707,
por la canlidad total de treinta y cinco mi trescientos nueve quetzales con 44/00 (Q, 25,309.44), las
tarjetas de responsabilidad indicadas estan autorizadas por la Contralorla General de Cuenlas. En este
traslado de mobiliario y equipo no estuvo presente Ia suscrita auditora.
10. VEHICULOS: Se tuvé a fa vista al reporte de vehlculos propiedad de la Direceidn Departamental da
Educacitn de Tolonicapdn, firmade por el Licenclado Joss Enrique Sapdn Pretzantrzin, Coordinador de
Serviclos Generales el cual se describe fo siguiente: 4 pick ups con seguras vigentes {Adjuntan copla de
las mismas) agi come, 7 motocicletas con saguros vigentes (Adjuntan copias de las mismas), los cuales
son recibldos a satisfaccidon por el Llcenclado Juan Basiio Tahay Agullar, Director entrante, la

ntegracion se encuentra en el siguiente cuadro:

Ho. HMarca Vahicute Biédelo Ptacan M DB'.';::I:' e —-—»E"—V'E"m F1] FunEr.'r:::nuD:nm

4 Toyota PICK-UP 2001 O-244BBK 11209 180412020 18/G42021 Buana

2 x PICKIP 2007 O-w45BDF 11203 1610412020 18042021 Bueng

s | Toma PICK-UP 2001 O-571B5H 11203 18/04/2020 18/04/2021 Buenc

a | teszan PICK-UP 2014 0-554B85 91-404441 301652021 w202 Bucna

s | 3uzuk | moToCicLETA 2008 MO-2678VN 15,025 1410512020 14052021 Bueno

s | WU | MOTOCICLETA 2008 MO-27TEVN 15,675 14/0512020 £ms2021 Bueno

7 | Stzuk | mOTCCICLETA 2008 MO-2878VN 15.02% 14/08/2020 14052021 Busno

8 | Suzum | moTOCIGLETA 2008 MO-2718vN 15,025 108/2020 141052021 Bucno

o | suzukt | moTOCIGLETA 2008 MO-282BVH 15,023 141082070 14052021 Buena

1o [ SUZUKI | MOTOCICLETA 2008 MQ-624FBZ 18,025 1410572020 145052021 Buarn

4y | SUZUSI | MOTOCICLETA 2008 Mo-zuuaw’ f=s]) 8025 180512020 141052021 Buens |\ e

Fais
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Anexo 1

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacion
Direccidn de Auditorla Inferna No,
Libro de Actas

COMPROMISOS CONTRACTUALES: En Oficlo No. 20-2021 de fecha 16/04/2021, el Licenciado Elder
Yaldemar Zufliga Morales, Coordinader da la Seccion Administrativa y Vo, Bo. de! Licenciado Apolonia
Lorenzo Chamorro Ixcaquic, Jefe del Departamente Administrativo Financiero, informan gue sa srendan
2 inmueblas y el valor de su renta anual es conforme el cuadro que se presenta a continuacién:—-—

No. USO ¥ DESTING UBICAGION ANLIAL

e o armueDe PO [ Ruinas @81 sasling, Agua Tinin, Kibmeun
da Educacin oo Tolskapsn, contrats | 139 08 12 cabecsra depanamental oe | (318,000-00
No 01-2021-t0%0

Armngamisnio da un ten dimulbis pare
que  funcone la  Supervisiones

2 | eonirato No 022021 toto

N

ata, Calle 92-021 zona 3, Tolonlcapan 084,000 00

TOTAL APAGAR EM EL ARG 2021 Q802 000.00
PRESTAMOS ACTUALMENTE, PROCES0O DE DONACION, DEUDAS PENDIENTES DEL ANO
2020 Y 2021, O FIDEICOMISO PARA EL. ANO 2021.
Mediante oficio No.373-2021 de fecha 18/04/2021 el Licenciada Juan Basilic Tahay Aguilar, manifiesta
Gue no existen deudas. -
LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES O PROCESOS JUDIGIALES PENDIENTES DE RESOLVER,
Segun Oficlo sin himero, da facha 15 de abril de 2021 firmado por la Licenciada lise Lizeth Chan Santisteban,
indica que: *(...) 16, Procesos legales de litigios, pasivos contingentes o procesos judiclales pendientes
da resciver no existen, (...)"
NOMINAS DE PERSONAL ACTIVO EN LA DIDEDUGC Teotaonlcapan: Se tuvo a la vista néminas de
personal bajo jurisdiccion de la DIDEDUC de Totonicapan, que suman tres mil novecientos uno (3,901)
personas, distribuidos en diversos renglones presupuestarios, Ias néminas las entregaron por medio
etectronico del personal 011, 021 y 031 de enero a marzo del 2021, generadas en el sistema Esith,

presentaron resumen de personal de esta DIDEDUC, como se indica en el presente cuadro s ———
Consolidado Némina de Cantidad I

Personal

Parsonal Rengion 021 415|
Personal Renglsn 041 3420
Personal Renglon 031 58|

Total 3301

LISTADOC DE OBRAS FINALIZADAS, FUBLICADAS, EN PROCESO DE RECEPCION, LIGQUIDACLION
DE ARRASTRE PENDIENTES POR ASPECTOS LEGALES,
De conformidad al eficio No.373-2021 de fecha 16/04/2021 el Licenciado Juan Basilio Tahay Aguilar,
manlifiesta que na se reatiza en la Direccidn Departamental de Educacion de Totonlcapan, —eeem-eesmmmmia
El asistente de Operaciones Caja, Francisco Rene Tax y el Jefe de la Secclén Financiera Juan Rafael
Ajpop Garcta, presentaron declaracién bajo Juramento firmada y sellada, de los saldos de caja (bancos)
al 15/04/2021 los cualas asclenden a Q. 47,523.24 del Fondo Rotativo Intemo de Funcionamiento y
Q.19,365.30 del Fondo Rotativo [ntemo de Servicios Basicos..
Por medio da oficlo 371-2021 de fecha 16/04/2024, dirigido al Director de Informéatica, se solicitd la
desactivacion del usuario ichan en los sisitemas que tenla asignados siendo estos Sisterma Eshir,
Sistema WebPea y Sistema de Quejas. Y FINIQUITS DINFO-No.008-2021 de fecha 16 de abril de 2021,
donde se le otorga finiquito por la desactivasién del usuario "ICHAN",
Todos los dogumentos que fueron entregados a la auditora, fueron selladas y firmados por las unidades
raspansables de esta Direccién Departamental de Educacion.
Se requirid 1a Constancia Transitoria de lnexistencia de Reclamacldn de Cargoes [finiquite) al director
entrante, emitida por la Contraloria General cda Cuentas durante e afie 2021; para lo cual, el Licenciado
Juan Basilio Tahay Aguilar, director entrante, entregd copla de solicitud dei finiguito ante la Coentralorla
General de Guentas,

QUINTA: Se procedio a la destruccidn del sello personalizado que utilizo la Licenciada lise Lizeth Chan
Sanlisteban, Directora saliente, asl mismo, se hace entrega al Director entrante, de las Haves de la oficina y

de los muebles del Despacho de la DIDEDUC Tot:

SEXTA: Mediante oficio Conta-80-2021 de fecha 20 de abril de 2021, los Licenclado Edwin Estuardo
Romero Gonzales, Coordinador de Andlisis Documental, Licenciado Juan Rafael Ajpoc Garcla, Jefe Seccign
Flnanciera, Licenciado Apolonio Lorenzo Chamorro Ixcaquic, Jefe de! Depanamento Administrativo
Financiero y Licenciado Juan Basilio Tahay Aguilar, Direclor Departamental de Educacién de Totonicapan en

funcienes, inlciaron el tramite ante el Banco de Deszgml_lo Rural, de la_sliminagién de la firma de I
. o.\\‘-’ o &

ida. Ha @ f ; & /1 ALY
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Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministeric de Educacién
Direccldn de Auditoria Interna
Libro de Actas

Licenclada llse Lizeth Chan Santisteban y en su lugar se sclicité el registro de la firma del Licenciado Juan
Basilio Tahay Aguitar. Por lo que, la auditora actuante les indlca qus Je den continuidad y saeguimiento al
tramite ya iniciado. Medfante oficio Conta-81-2021 de fecha 20 de abril de 2021, divigide a la Delegada de la
Contraloria General de Cuentas de Totonleapan, los mismos arriba indicados, Iniciaren el trémite para la
cancelacidn de la Cuentadancia de la Licenclada lise Lizeth Chan Santisteban, Directora salients de la
Direccidn Departamental de Educacion de Totonicapan, asl mismo, en dicho oficio se solicité que. en la
Cuentadancia se registre al Licenciado Juan Baslio Tehay Aguilar, como Director de la Direccidn
Departamental de Educacién de Tataonicapan,
SEPTIMA: La copia certificada del acta, conjuntamente con el “formularo de contto!l de traslado de
informacion” de la entrega y recepcidn de cargo, serdn presentados el 21 de abril de 2021, por e! Director
Departamental de Educacion de Totonlcapan en funciones, anta la Contralerla General de Cuentas, de
conformidad con el plazo establecido en la normativa legal vigente, Asl mismo, inmediatamente deberan
remitir copla del cficio con firma y sello de recibido de la Contralorfa General de Cuantas, a la Auditera
Interna actuante.
OCTAVA: La suscrita Auditora Interna, manlfiesta que su comparecencia en el presente acto no prejuzga la
exaclittd o razonabllidad de saldos y cifras consignadas en la presente acta, las que quedan sujetas a
posterior revistén y auditaje, tanto por la Diregeién de Auditoria Interna —DIDAI- del Ministerio de Educacitn,
como de la Contraloria General de Cuentas =CGC-.
NOVENA: La suscrita Auditora Interna deja constancia que e) formulario de control y trasiado de
informacidn, incluido en la literal "b” del articulo 1, del Acuerdo No, A-106-2019, emitido por el Contraler
General de Cuentas, fue completado por la Directora sallente Licenclada llse Lizeth Chan Santisteban.
DECIMA: Se da por finalizada la presente, signde las once horas con cuarenta ¥ ocho minutos firmando de
confermidad los que en ella intervinimos.

o
3O OE

£
ol

—_——
Stcooe
ENACERy ES
e

Dirgztel ector Enfrante Jefe Seccidn Rihanciera

( /’ ? "' X ‘s& ; ‘ o)
Licd(a.QseJ iz gﬁ%&;’nj teban Lic. Jug Ba ) . o Lic. ‘ﬁ."
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CERTIFICA
EL INFRASCRITO COORDINADORR DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
GENERALES DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCAGION DE
TOTONICAPAN DEL MINISTERIQ DE EDUCAGION, TUVO A LA VISTA EL ACTA No.
DIDAI-TOTO-03-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 20 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS
13802, 13803, 13804, 13805 y 13806 DEL LIBRO L2 53073, AUTORIZADO CON FECHA
16 DE FEBRERO DE 2021, POR LA CONTRALORfA GENERAL DE CUENTAS.

TOTONICAPAN, 20 DE ABRIL DE 2021,

U ol N )
LICENCIADD JOSE ENRIOIESAPON PRENTZANTZIN
COORBINADOR DE SERVITHOS GENERALES
DIDEDUC TOTONICAPAN

il
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. ¥
BIERNO & MINISTERIO DE %
! GUATEMALA | EDUCACION
‘ GUATEMALA
DIRECCION DEPARTAMENYAL OF EDUCACION DE TOTORICAPAN
FORMULARIQ DE CONTROL OE TRASLADO DE INFORMACION _
No, DESCRIPGION RESPUEST | COMNENTARIO REVISADO
A SUND
&Posee la BIDEDUC reglamento ] tuvo a la vists, copia de) v
Intemas de trabsjo? Mintsterial No. 2072-
005 Reglamsnlo Intema de
Trabaje del Ministedo  de
1 Educacién y copla del Acverdo
Minsterid  No.  2408-2010
Reglamento Interno de  lss
Piracciones  Departamentales
Ho Educacidn.
&La DIDEDUC entragd memoria de 8l Se byvo B &3 vista, Oficio No, v
labares del efarcicio fiscal 2020, a f0B-2020 de focha 18 da
2 dénde comesponde? noviembre 2020, donde
entrega & DIPLAN, [a memeria
de [abores 2020. Y la memoria
e labores 2020, _
4Existe{n) sindieata(s) en la Si Se tuwvo a2 g visly, Oficio v
DIDEDUG? Si la respuesta €5 No.373-2021 de fecha 16 da
afmativa, indicar & némero de abril de 2021, en donde indican
3 | sindicato ¥ #1 nombra de koo mismos. que con la DIDEDUC de
Totonicapan existan 2
Sindicates el SITRADIDET y el
. ETAYSEG.
£Tlene la CIDEDUC Pacto Colectivo WO Se wvo & la visla, el paclo v
de Condiclones de Trabajo Vigente? colectivo da condiciones de
trabajo, no viganto.
As| mismo la Directara salients
4 en oficio sln numsro da fecha
15/0412021, en ¢l vwmaral 14
indica que no existe pacio
colectivo do condiciones de
trabao vigentn
NO Se twwo A la vista, Ofica v
4Se encuentra emplazada la No.373-2021 de fecha 19 de
5 DIDEDUC? abril de 2021, an donde Indican
tue la Diteccidn Departamenta)
de Educacidn da Totonicapan,
no e encuenira emplazada,
¢Entregan las auloridades satentes & Se huve a la vists, ol oficio No. '3
8! Plan Cperativo Anual (POA), 6} 34-2020 da fecha 24/0412020,
g | Plan Opermativo Muliianual (POM) y ol treulado dal POA 2021, POM
Plan Estratégico [nstizeicnal (PEI). y PE! a DIPLAN, & cual los
incluye.
Pdginaldeq

it |
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l i cotiernG | MINISTERIO DE

9

GUATEMALA | EDUCACION
GUATEMALA
iLe han dada segumients ks Sl Se fuvo a & visla, oficio sin
funcionatios responsables a las numero de fecha $5/04/2021,
recomandaciones ¢o audrorias fimado per B Directora
anteriores de Iz Contalaa Genersl saliente en donds adiunta ka
7 | de Cusntas? Hocumentacion que respakds
que sif han
dade  saguimiente a  las
recamandaciones de avdtodas
gnteriores da ki CGC,
4 5e entrega informa de H Se wvo a [a vista, oficio am
comeromisos No Devengadss y namere de fecha 13/04/2021,
8 | Devengados no pagados de aflos firmado por & Dimectora
an‘eriores de la Contraloria Generzl saliehty en donde nforms que
de Quentas? 10 s tonen.
s Sa tuvo a [a vista, el Reporte
~— 9 450 hece entrega del estada da SICOIN  RO0804768.mpt  de
gjocucion presupuestario? fecha 18/D4/2021 emitido & las
T:35am,
iS¢ enbpgan fot mformes de 5] Ea fuvo 8 [a vista, Oficio
auditoefs intema y de las auditorias N0.373-2021 da fecha 16 de
fracticadas por fa Conbralods abri de 2021, en dande indican
Goneral da Cuentas? que e remiten dichas Informes
10 de audittr(a, de acverdn a os
nformes  meididos de 3
auloridages del Ministedo do
Educacién,
. 45e hace entrega del Informe de la 5 Se tuve a W vista, oficlo sin
situacién actud! de los procesos nimero de fecha 1610412021,
11 | togeles a las nuevas autoridadss? fimado por & Directora
salionte en donde informa que
nb existen,
£5e hace entrega de! kstzdo da NQ Se twvo a la vista, Ofici
abras fnalizadas, putlicadas, en N0.373-2021 de fecha 16 de
4z | procese de revepcitn, fquidacion, de abril de 2021, en donde indican
~ amastre ¥ pendientes por aspectos fue no B redfiza en la
legales? (Si al case lo smants). DIDEDUC de Totonicapén.
LUsa [os sistemas informéticos St Se luvo a fa vista, oficio 371-
SICQIN, SICOINDES, SHGES, SNIP, 2021 da fecha 1610472024,
GUATECOMPRAS, diigidc  a el Diectsr de
- | GUATENOKIMAS, INVENTARIC informética, donde soficttan la
WEB Y SAG UDAI?, Y ¢ Los dgjsn dasactivacidn del usuario kchan
furiclanando? en los gistemas que tenla
12 asinados  siendo  estos
Sielema  Eshir,  Sistoma
WebPoa y Sistema de Quejas.
Y FINIGUITO DINFO-No.006-
2021 de fecha 18 4o abil da
2021, donda 50 lo otoma
finiquto por la desactivacitn
dal usuano “ICHAN"
Pégina2de 4
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14

¢ Tizna la DIDEDUC Partal de
Internet?

NO

Se tuvo g Iz visla,  Obcio
803732021 de fecha 18 de
abril de 2021, endonde Indican
que no 58 cuenta con portal de
intemet, por parte de &
DIDEBUC de Totonicapan,

15

4 Déja los manuales administrativas
¥/ da procedimiantos sctualirzados?

E]]

Se tuvo @ a vsts, Ofico
No.373-2021 de fecha 16 de
abeil da 2021, en donda indlcan
que Ios manugles y
procedimisntos

administrativos, son uliizados
alravas de ISO, dat MINEDUC.

16

¢Presentd ndminas de 011, 022,
&29. 031, 035, 038 y subgnupo 18

Sl

Se two a la vists, Iss ndminas
de personal 011, 021 ¥ 031 del
glator oSIRH

17

g,Pmsenm listada de vehlculos y
péikzas de segurns vigentas?

Se twvo ala vista, ef intado de
los wehiculps y pdlzas de
sagures  vigenles de s
SMOS.

18

LPresentd limtado de edificias propies
y en amendsmientn?

Se v 2 la vista @] oficio
No.20-2021 de fecha
1670472021, an donde lndican
Qua 1o 28 cuanta con edifico
propic @ informan que se
amendan 2 edificlos por un
mentd  telel  anval  de
Q.402.000.00

19

LPresantd el inventario Instiucional?

Se twe e [la vialg,
Cortfxaciones de saldos ol
1570412021 en los reportes de!
SICOIN WEB FINO1 Y FINO2 &l
ventatic aaciende a
.18,913,373.68 y en el fibros
de inventario ssciende a Q.

4Presenié saldos de recursos
privatvos, préstamaes y donacionas?

st

18613,373.86.

Se tuvo a fa vista, eslado da
Saldos Bancarkes de Ingrasoa
Privatives Operacisn Escuelg
al 03032021 con saldo
Q.30,450.00.

Prosentaran  oficio  DDEK-
DEF(-032-2021 de feeha
04032071 indicando que no
sa tishe ningin préstamo o
donaciones achualimente,

Pigina3lded
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21

¢ Presontd saldos de vates de
combrestibla?

sl

Presaplaren por medio da
comea institucional y de forma
dlectrénica, e amueo de
cupenss de combustible el cusd
queda de la siguiente munera:
Departamentat Safto cupones
de a Q.50.00, Q.24,250,00;
Saldo cupones da a Q.100.00,
Q.53,100.00.

DTPE: Saldo cupones ds a
Q.50.00, Q.27,000.00; Ssido
cuponies de s Q.100.00,
Q.10,000.00.

SUPERVISIO: Saldo cupones
de a Q50.00, D003 Salda
cupones da a 0Q.100.00,
Q.0.00.

Sianto un total do
0.114.250.00,

L Cuenta fa Entidad con OFicing do st

Acceso a la Infocmacién Piblica?

Presentsron par medic do
comen institucional y de farma
electibnica, copia daf oficio Na.
05-2021, donde el Coordinador
de Comunicador Social do ka
OIDEDUC informa quo si se
tiane nombradoc a un
colaborador para [a stencidn
a0 a B icfomacién

pubikca.

Pagina d de 4
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COOCRDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
GENERALES DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACGION DE
TOTONICAPAN DEL MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL
FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACIGN EN ORIGINAL; EL
CUAL CONSTA DE TRES PAGINAS FIRMADO POR LA LICENCIADA ILSE LIZETH
CHAN SANTISTEBAN, DIRECTORA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
TOTONICAPAN SALIENTE, LICENCIADO JUAN BASILIO TAHAY AGUILAR, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION ENTRANTE, Y LA AUDITORA iNTERNA,
LICENCIADA MARTHA MICHELLE OVANDG LOPEZ, QUIENES COMPARECEN EN EL
ACTA No. DIDAI-TOTO-03-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 20 DE ABRIL DE 2021, EN
FOLIOS 13802, 13803, 13804, 13805 y 138086 DEL LIBRO L2 53073, AUTORIZADO CON
FECHA 16 DE FEBRERO DE 2021, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

TOTONICAPAN, 20 DE ABRIL DE 2021,

ucgu(c:—’é&o JOSEE \BON PRENTZANTZIN
co NADOR DE SERVICIOS-GENERALES
DIDEDUC TOTONICAPAN

MINISTERIO DE EDUCACION
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Totonicapdn 20 de abril de 2021
jpel/DIDEDUC/ Tato
Oficio No. 381-2021

Dr.José Ramirez Crespin

Sub contralor de Calidad del Gasto Pdblico /
Contratoria General de Cuentas

Sudespacho

Respetable Seitor Sub contralor:

Reciba un cordial satudo de la Direccidn Departamental de Educacidn de Totonfcapdn. del
Ministerio de Educacidn.

De manera atenta e dirijo a usted, en cumplimiento al Acverdo No, A-106-2G19 de fecha 17 de
diciembre de 2019, Por Lo cual, se traslada copia certificada del Acta DIDA!-TOTO-03-2021 de Fecha
20 de abril de 2021; en folios 13802, 13803, 13804, 13805 y 13806 del Libro de Actas No. L2
53073, autorizaga por (a Contraloria General De Cuentas -C.G:C.. el 16 de febrero de 2021y el
formulario minimo de control de traslado de informacidn de 12 entrega y recepcidn del carge del
Director de la Direccién Departamental de Educacién de Totonicapan.

Sinmés sobre el particular me suscribe de usted, con altas muestras de consideracién y estima.

Atentamente.

\\-" ”“E

Director Departamental de cidén en Funclonas DA

».. Mﬁ““o-

SAraw AL

CUN I ML Uiin Driicrsl
iy
>UBC\:NE"\{} i7A "IUD&DG::N"T(‘{‘F&JE'}Q(?

;‘5&,.?;'. &0

Adjunto: Acta Suserita (No. QIDAI-TOTO-43-2021)
Formulario minimo de Control de traslado
de infarmacién de 1o Entrega y Recepeién

dacarga.
C.c. Archivo
e I !"a._..__
BO®O | o st
Rutnes dol Muing, Agua TRIA. K. 189, Tatantcenin
Minets e de Dokt PEX 78015555
s AU, g 4 oan [+] de Ghae T
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