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l Cl} INFORME DE ACTIVIDA :
g Dl proceso: Recursos Humanos [ Codgo: RHUFOR-34 [  Mersin: 2 [ Painaidal |
Nombre completo de |a persona contratada: | Carlos Enrigue Alejandre Martir l
| Dependencia | 9 - i ol /7 |
Mamera de Facha del (ke gue esta ireccion de Servicias |
Contrato: 029-1388-2022 informe: ‘ 31122022 asignada en 2l Administrativos
. | Contrato}: |
: Ol | Mivs e [ [T M | Rie |
Periodo de Hﬂtﬂclﬁn del [En fiemarns] {Em letras] |En milssarog) I (En ndmeros) |Es luriras} [T T ]
Sarvicio! Del: Al o
{Saolo en ndmeras} " Rishmien | ] | kL Dielambre w2

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.
Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiente de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.
Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignade al Ministerio de Educacion.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.,

El presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |

zella el
Dia (ER nomeros] Mes {En lulras) Afio (En numenos)
31 Diciembre 2022
dner Danilo Sincal Teleguario
DIRECTOR
I'EIM ADBMISTRATINGS -DHSERSL
Licenciade Lidner Dani | Ta ugErfn

Nambre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autarizador

/
Tedos o6 documanos qun 58 encueniran en & ko Web del Sislema da Gesbien de Calidad son les dosusenios schgizades ¥ contmlados.
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Mombre completo de la persona contralada: | CARLOS MARCIAL LOPEZ I:E...R-NANDEI

Dapendencia
|
Numero de | Fecha del | (la que esta
Chias 029-1183-2022 informe: .31!13’2022 asignada en el DIGECOR
. | Contrato):
) Cia [~ W Afin Dia [ITTY Eno |
Parioda gEEFE;II'E:]l.HEFﬁﬂ del Dol {En nimarcs) (En lidraa) {Em rimeroa) Al {En ndsmaras) (i leiras) | |Ennimeros)
(Solo en nﬂn'.nama:l 2 b1 J. diciambrs Firrr) ' LE |/ diciembre | k)
- = | o

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

A) Apoyar en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdgicos en las
Direcciones Departamentales de Educacion:

Orientaciones a los directores de la Escuela Oficial Urbana de Varones No. 2 Luis Mena, jornada
matutina y vespertina, ubicada en la 1% avenida norte No.25 de La Antigua Guatemala, sobre el
procedimiento administrativo para la suscripcion del Convenio entre el Ministerio de Educacion a
traves de la Direccion Departamental de Educacién de Sacatepéquez y la Universidad Mariano
Galvez de Guatemala, por el uso de las instalaciones del edificio escolar para el ciclo escolar 2023,

Revision de los convenios suscritos entre el Ministerio de Educacion a través de la Direccién
Departamental de Educacion de Sacatepéquez y la Universidad Mariano Galvez de Guatemala, por
el uso de las instalaciones de los Centros Educativos Oficiales del departamento de Sacatepéquez
durante el ciclo escolar 2022 y verificar el cumplimiento de los acuerdos establecidos.

Orientaciones a los Coordinadores Técnicos Administrativos para la convocatoria y comunicacion a
los directores de los establecimientos educativos oficiales de los niveles de preprimaria, primaria,
ciclo basico y diversificado de su jurisdiccion, sobre las regulaciones del uso de las instalaciones y
ambientes del establecimiento educativo, por universidades, municipalidades, instituciones u
crganizaciones no gubernamentales, para el desarrollo de actividades educativas, en &l marco del
Acuerdo Gubernativo 58-898 Ley de Administracion de Edificios Escolares y el Acuerdo Ministerial
No. 138-2006 que faculta a los directores Departamentales de Educacién la suscripcion de
convenios y las estipulaciones de uso del edificio escolar,

Orientaciones a los Coordinadores Técnicos Administrativos para la comunicacion a los directores
de los establecimientos educativos oficiales, sobre el procedimiento para la suscripcién de
Convenios de Cooperacién Educativa entre el Ministerioc de Educacién a través de Direccién
Departamental de Educacién con las municipalidades de Sacatepéquez, que contrataran docentes
para el ciclo escolar 2023 en los niveles de preprimaria, primaria, ciclo basico y diversificado de su
jurisdiccion, de acuerdo con los regulado en el Acuerdo Ministerial 178-2018, Acuerdo Ministerial
numero 384-2021 y Circular No. DIREH-53-2022,

Dar continuidad administrativa al convenio de cooperacion interinstitucional, entre el Ministerio de

Educacion y la Municipalidad de Pastores Sacatepéquez que ha contratado docentes durante el
ciclo escolar 2022;

Elaboracion de convenio.

Todos lea deeunenios que so encuenitan en el SHo 'Web dal Sistema di Gesten de Caldsd son los documenios ackalizados v contiadas,
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Solicitar el aval a la Direccién General de Recursos Humanos del Ministerio de Educacién con |
respecto a la suscripcion del convenio.

Vinculacién de la Demanda Educativa Total en el municipio de Pastores con base en el reporte de
DIPLAN

en el cual establece que en el municipio de Pastores se necesitan 1 docente para parvulos y 9
docentes para primaria, con respecto al total de plazas 021 asignadas al departamento de
Sacatepequez en el afio 2022, al cual se la ha asignado 1 docente al municipio de Pastores para el
ciclo basico en comparacion con la municipalidad de Pastores que ha contratado 1 docente para
atender preprimaria y 2 docentes para primaria de acuerdo con la demanda que presentan los
directores de los establecimientos respectivos

Verificacion de oficios de los directores de los establecimientos educativos solicitando docentes a
la municipalidad de Pastores y constatando que laboran desde inicios del ciclo escolar 2022,
erificacion del oficio del alcalde municipal solicitando la suscripcidn del convenio al Director
Departamental de Educacién de Sacatepéquez.

Estudio de la viabilidad juridica de la situacién legal del Alcalde Municipal de Pastores, para la
suscripcion del convenio con el Ministerio de Educacion a través de la Direccion Departamental de
Educacion de Sacatepequez, considerando la Resolucidn del fallo emitide por la Corte de
Constitucionalidad el 28 de abril 2021 y la Resolucién emitida por el Tribunal Supremo Electoral el
4 de agosto 2021 en cumplimiento de la sentencia emitida por la Corte de Constitucionalidad.

Seguimiento a los procesos de coordinacién, para la elaboracion del convenio a suscribir entre el
Ministerio de Educacion a través de la Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez y
la Asoclacion para la Cultura y el Desarrollo -ACUDE- Unidad Ejecutora del Programa “Me Educo”
de la Fundacién Ramiro Castillo Love; por el uso de aulas puras de la Escuela Oficial Mixta Bilingle
“10 de mayo” del municipio de Santiago Sacatepéquez departamento de Sacatepéquez durante el
ciclo escolar 2022, para el desarrollo del programa de Educacion Alternativa en atencion a
estudiantes del ciclo basico los dias sabados de 7:00 a 17:30 horas; primaria acelerada (1%, y 28 |
etapa) los dias lunes, miércoles y viemes en jornada vespertina de 15:00 a 17:00 horas, ambos |
vinculados a PRONEA; asi como la etapa de lectoescritura (no certificada) en jornada nocturna de

19:00 a 21:00 horas los dias |lunes, miercoles y viernes. El programa esta enfocado en brindar |
oportunidades de continuar y culminar los estudios del nivel primario y ciclo basico a estudiantes
del municipio de Santiago Sacatepéquez y sus aldeas, asi como comunidades cercanas en el
departamento de Sacatepequez, que han desertado del Sistema Educativo o que no han tenido
oportunidades educativas de formacion académica dentro del Sistema Educativo. Asimismo, el

programa dota a los estudiantes de cartillas, textos, Gtiles escolares y pago de incentivo econdmico
a tutores voluntarios.

B) Apoyar en el seguimiento a la realizacion del andlisis de riesgo en las Direcciones
Departamentales de Educacion para asegurar la eficiencia en la implementacién de los
procesos desconcentrados.

Coordinacion y acompafiamiento a la Comisién Departamental de Sacatepéquez, en el impulso del
Frograma "Me supero” Acuerdo Ministerial No. 504--2022 de junio a noviembre 2022 con cobertura |

en los dieciseis municipios, integrado por personal de Educacién Extraescolar, Entrega Educativa, |
Comunicacion Social, Asistencia Pedagégica y Planificacion Educativa.

Seguimiento del proceso de inscripcidn de estudiantes en el programa "Me supero” en la modalidad

respectiva, en los programas de interés de Educacién Escolar y Extraescolar (registro en ficha en |
SIREX y SIRE}. Actualmente la cobertura se extiende en 16 municipios (excepto Santo Dnmingﬂ

Tiondos fos documenios que 3o encaeniran en ol S Weo del Skelems de Gestiin de Calidad son los dotumentos aciualizadas ¥ corlmolados,
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Xenacoj y San Bartolomé Milpas Altas) con un total de 422 inscritos en PRONEA primaria, basico y
bachillerato; Modalidades Flexibles de Bachillerato: PEAGC y CEMUCAF.

Generar un informe cualitativo y cuantitative del proceso de avance del Programa Me Supero,
especificando la cantidad de estudiantes desertores segun SIRE por municipio y establecimiento
educativo, cantidad de estudiantes visitados, cantidad de estudiantes inscritos en el SIRE/SIREX o
sea los rescatados o incorporados al sistema educativo nacional gue se encuentran en proceso de
continuidad de su formacion académica. Explicar las causas por las cuales los estudiantes no se

contactaron y los que no han podido continuar con sus estudios de formacién académica en las
modalidades que ofrece el Programa.

Acompafiamiento en la redistribucién de los supervisores educativos en los distritos escolares, de
acuerdo con las necesidades manifestadas en los establecimientos educativos de los municipios
del departamento de Sacatepéquez.

Coordinar con las unidades ejecutoras de la Direccion Departamental de Educacion de
Sacatepéquez del Ministerio de Educacién. la agilizacion de los procesos administrativos de
liquidacion de los expedientes de los 3 establecimientos educatives del ciclo basico remozados con
fondos del Programa Operacion Escuela Fase 2 (INSOL de La Antigua Guatemala, INEE Pastores
y Santa Maria de Jesis) y 17 establecimientos del nivel primarioc mediante transferencias a
Organizaciones de Padres de Familia OPF en 8 municipios: San Antonio Aguas Calientes, San Juan
Alotenango, San Miguel Duefias, Magdalena Milpas Altas, San Lucas Sacatepéquez, Pastores,
Jocotenango y La Antigua Guatemala .

Ceordinar con la unidad ejecutora de la Direccion Departamental de Educacién de Sacatepequez

del Ministerio de Educacién, la verificacion in situ del estado actual de los Modulos del BID dotados |

a los 10 establecimientos educativos del nivel preprimario en los 7 municipios del departamento de
Sacatepéquez: Santo Domingo Xenacoj, San Lucas Sacatepéquez, Jocotenango, La Antigua
Guatemala, Pastores, Santiago Sacatepéquez y San Bartolomé Milpas Altas: especificamente en
su instalacién, dotacion de mobiliario, expediente de liquidacion y nombramiento de docentes.

C) Apoyar las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las
diferentes dependencias del Ministerio de Educacién

Coordinacion con el Jefe de la Seccién de Entrega Educativa de la Direccién Departamental de
Educacion de Sacatepéquez, en el acompafiamiento al Consejo Comunitario de Desarrollo del
Barrio la Cruz y el director de la Escuela Oficial Rural Mixta Carlos Dorian del municipio de Pastores
Sacatepéquez, sobre el procedimiento administrativo para la construccion y equipamiento de la
Biblioteca de Base Comunitaria con la Fundacion Riecken:

Gestion de la legalizacion del terreno comunitario a nombre del Ministerio de Educacion.
AVAL de Autorizacién de la Direccion Departamental de Educacién de Sacatepéquez para la
construccion de la biblioteca de base comunitaria. en los terrenos donde actualmente se encuentra

la Escuela Carlos Doridn. que la comunidad ha cedido mediante acta al Ministerio de Educacion.

Verificar el perfil del proyecto de la Biblioteca de Base Comunitaria en el financiamiento de la
construccion y equipamiento (libros, estantes, mobiliario: mesas, sillas. computadeoras, equipo

audiovisual, capacitacién a personal que atendera la biblioteca) que estard a cargo de la |

Tods s donamaenios que 58 encugenitan en el St Web dol Sislema de Gesstn de Caldad son ks domumanios achulizades y confulados.
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Fundacion Riecken con el objetivo de apoyar los procesos educativos de Ia comunidad educaiiva
del Barrio La Cruz.

Elaborar convenio de cooperacidn entre el Ministerio de Educacién a traves de la Direccién
Departamental de Educacion con la Fundacian Rieken, para el financiamiento de la construccion |
| del edificio de |a Biblioteca de Base Comunitaria de 150 m? con los ambientes: drea de trabajo,
salon de reuniones, area de computacion y rincén infantil; en coordinacién con otros cooperantes,
en terrenos de la Escuela Carlos Dorian: més la dotacion de mabiliario, libros, computadoras, equipo
audiovisual, material didactico, fotocopiadora, capacitacion extensiva y continua para bibliotecarios

y miembros de la junta directiva, apoyo en la red de bibliotecas Rieken ¥y capacitacion en programas
extensivos de lectura y tecnologia,

| Verificar la solicitud por escrito del expediente ingresado en la Direccién Departamental de
Educacion de Sacatepéquez y el Formulario de Solicitud de Aval proporcionado por la Direccién

Departamental, con descripciones generales del proyecto, fimado por el profesional a cargo del
mismo.

El expediente debe estar conformado por:
Solicitud de la comunidad educativa

Descripeion narrativa del proyecto (Perfil del Froyecto)
Fresentar documentacién de la Certaza de legalidad del predio a nombre del Estado o Municipal
Fuente de Financiamiento

Herramienta de Andlisis de Gestién de Riesgo en proyectos de Inversién Pablica —AGRIP-
Estudio Técnico

Para casos de creacién y construccién nueva o ampliaciones. El Ministerio completa lo
siguiente:;

Estudio de Demandas

Estudio técnico del terreno (riesgos del entorno y cumplimiento de aspectos técnicos)
Viabilidad legal del terreno

» Elaborar convenio de cooperacion entre el Ministerio de Educacién a través de la Direccion
Departamental de Educacién de Sacatepéquez, con la municipalidad de Pastores para: financiar el
Pago de bibliotecarios, servicios basicos de agua, luz, internet y otros programas educativos,
sociales y culturales para la sostenibilidad de la biblioteca plblica de base comunitaria que se
ubicara en los terrenos de la Escuela Carlos Dorian.

» Coordinar con el departamento de Recursos Humanos de la Direccion Departamental de Educacién
de Sacatepéquez, los procesos de agilizacion de las diversas gestiones administrativas que realizan
los directores y docentes de establecimientos educativos, de acuerdo con los requisitos y
procedimientos establecidos para la conformacién de expedientes que genera el movimiento de
personal y la elaboracion del Formulario Electrénico de Movimiento de Personal.

* Seguimiento al proceso de identificacion de establecimientos educativos de distintos niveles de los |
municipios del departamento de Sacatepéquez, que carecen de docentes por distintos motivos,
. para agilizar procesos administrativos y gestion de nombramiento, en los distintos renglones

Todos fos documentns qua 38 siomnimn an o Sitis Web dnl Silora de Soshian o Laiiad son fos documentos acualzadas ¥ conlmlados
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presupuestarios desde Recursos Humanos de la Direccion Departamental de Educacién,
procurando la atencion a los estudiantes en la continuidad de sy formacién.

» Acompafiamiento en los procesos de gestion e ejecucién de acciones de remozamiento de

establecimientos educativos, construccién de aulas, asignacion de pupitres y contratacion de
internet.

* Realizar procesos de gestion técnica y administrativa con cooperantes y organizaciones no
gubernamentales que contribuyan en el desarrollo de los procesos educativos en el departamento

de Sacatepéquez y mejoramiento de la infraestructura de |a Direccion Departamental de Educacion
de Sacatepéquez.

* Acomparamiento en el proceso de gestion de personal técnico (arquitecto) para la verificacian de
la calidad de las construcciones, remozamientos y reparaciones que se realizan en los diversos
establecimientos educativos de los municipios del departamento de Sacatepéquez por parte de
municipalidades, y ofras instituciones, especialments en los ambientes como aulas, sala de
docentes, cocina, area recreativa, iluminacion, ventilacion, pupitres, pizarrones, acceso al agua,
servicios sanitarios, para el desarrollo eficiente de las actividades docentes.

D) Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacién,

* Orientacion y acompafnamiento al equipo financiero de la Direccidn Departamental de Educacién
de Sacatepéquez como unidad ejecutora dentro de Ia distribucion analltica del Ministerio de
Educacion, en la formulacién del presupuesto para el ejercicio fiscal 2023 de acuerdo con las
normas generales para la ejecucién presupuestaria y financiera; y normas de austeridad y
contencion del gasto; asi como la programacién, reprogramacion y ejecucion presupuestaria, de
conformidad con el Acuerde Ministerial 17-2014 Desconcentracion de Administracién
Financiera, emitido por la Direcciérn de Administracin Financiera -DAFI- del Ministeric de
Educacién en el renglén presupuestario, grupo y subgrupo de gasto y fuente de financiamiento,
Programacién financiera de acuerdo con el Plan de Adquisiciones -PAC- Plan Operativo Anual
-POA- Programas de Apoyo (alimentacién escolar, (tiles escolares, valija didactica, gratuidad
de la educacion, becas y bolsas de estudio, reparacion ¥y mantenimiento de centros educativos
plblicos), Plan de Viaticos, Caja Chica v de Servicios Basicos para contar con las cuotas de

compromiso y devengado. Liquidacién de fondos rotativos internos de funcionamiento y de
servicios basicos

* Seguimiento del informe sobre el proceso de ejecucion de la evaluacidn del nivel de aprendizaje
de la lectoescritura en el idioma espafiol nivel intermedia 1. nivel intermadia 2 y de la evaluacion
formativa de Aprendo+ con estudiantes de primer grado, que realizan los docentes de primer |
grado en los distintos establecimientos educativos del departamento de Sacatepéquez.

* Acompafiamiento y orientaciones al equipo técnico de la Direccian Departamental de Educacién
de Sacatepéquez, estableciendo el propdsito de las visitas a los establecimientos educativos de
los niveles de preprimaria, primaria, cicle basico y diversificado del sector oficial de los 18
municipios del departamento, mediante el registro de problemas y necesidades priorizadas
relacionadas con falta de personal docente, proceso de las construcciones, remozamientos y
reparaciones de los ambientes escolares, falta de mobiliario ¥ equipo.

Tenfos los documentos gue 5o encuenian en & Stio We del Sklirma de Gesdtn de Caldad son ks decsmenios aciaizados v condadas.
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Dar seguimiento sobre los procesos administrativos de asignacién de viaticos a los |
colaboradores de la Direccién Departamental de Educacion de Sacatepéquez, en el |

nombramiento de comisiones a los diferentes establecimientos educativos de los municipios del
departamenta.

Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior

Representar v acompafiar al Director Departamental de Educacion de Sacatepéquez en
actividades relacionadas con procesos y gestiones educativas con diversas instituciones, asi

como de actos oficiales que se desarrollan en el departamento y ante las Direcciones Generales
del Ministerio de Educacion.

Coordinar con el Coordinador Técnico Administrative del municipio de Sumpango, Santiago
Sacatepéquez y Santo Domingo Xenacoj la reunién con padresimadres de familia de los
estudiantes del Centro Educativo Glo-A-Miel para notificarles sobre el cierre del establecimiento
educativo y sobre la Unica carrera validada por el Ministerio de Educacién |a del Bachillerato en

Clencias y Letras. Mo asi la de agronomia que el Ministerio de Educacian no tiene ninguna
injerencia.

Coordinar con el departamentc de Comunicacion Social del Ministerio de Educacion, la
publicacion de los Cadigos cerrados de los establecimientios educativos para el ciclo escolar
2023 y la notificacién a los CTA para la comunicacion a los padres/madres de familia para que

tengan conocimiento informado sobre los establecimientos educativos privados no autorizados
donde no podran inscribir a sus hijos.

Coordinacion con el personal técnico de la Direccian Departamental de Educacién en el
seguimiento del informe del proceso ejecucion de la Estrategia Aprender +, que se desarrolld
con docentes del nivel de preprimaria, primario y ciclo béasico y diversificado de los
establecimientos educativos de 16 municipio del departamento de Sacatepéquez, en la
implementacion de la evaluacién de estudiantes en la fase 1 de primero a tercer grado y la fase
2 de cuarto a sexto primaria, ciclo basico y diversificado, en las dreas de aprendizaje de
matematica y comunicacion y lenguaje. Para identificar al logro de los aprendizajes de acuerdo
con las competencias, indicadores de logro y contenido del CNE:

Seminario de capacitacion de docentes sobre |a aplicacion de las pruebas de evaluacion.
Distribucién de pruebas de evaluacién

Aplicacién de las pruebas

Analisis de los resultados

Estrategias de fortalecimiento de aprendizajes

Ingreso de resultados al SIRE

Coordinacién con la UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAL de RECURSOS
HUMANOS de la Direccién Departamental de Sacatepéquez, en la conformacion de un folleto
informativo textual y digital, para directores y docentes de establecimientos educativos del sector
oficial de los diversos niveles educativos del departamento de Sacatepéquez, sobre los |
procedimientos administrativos, requisitos y la documentacién para conformar expedientes que |
genera el movimiento de personal y la elaboracién del Formulario Electronico de Movimiento de |
Personal, tales como: SUSPENSION DEL IGSS POR MATERNIDAD, ENFERMEDAD O |
ACCIDENTE. ALTA DEL IGSS POR MATERNIDAD. ENFERME DAD O ACCIDENTE. TOMA DE
POSESION PRIMER INGRESO. CESE DE FUNCIONES POR ENTREGA DE}. CARGO,

Todos los documentos qua 28 srcusalran en ol Sito Wes del Ghlema de Gestiin de Caldad won ks dommentos aciualizados v covirolados
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JUBILACION, FALLECIMIENTO, RENUNGCIA y TRASLADO; DESTITUCION, RESCISION DE
. CONTRATC 021, SOLICITUD DE SOLVENCIA, PRESTACIOMES LABORALES |

INDEMNIZACION POST MORTEM, BLOQUEDS DE SALARIOS y REINTEGRO DE SALARIOS
COBRADOS NO DEVENGADOS,

Y
Firma dé Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de

lo anterior, se firma y |
sella al:

Oid (En nomeras) ies (En Weiras) Al [En ndmercs)

31 diciembre 2022

LA &
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Nombre completa de la persona contratada: | Olga Ester Monterroso Moran

= === | Dependencia | DIRECGCION GENERAL DE
. COORDIMNACION DE
Mumeara da Fecha del (la que asta
; 029-1335-2022 ; _ 3212022 CIRECCIONES
Contrate: informe: aslgna:da.en el DEPARTAMENTALES DE
e e | Contrato) 3 EDUCACION -DIGECOR-
: = 5 Gia T Wes Afle hin M T ¥
Periodo ngfﬁtacm del Dal: l {En ridstsroa| IEnEﬁrﬂlI |En nimancs) Al En hﬂm!m!]-. (En lulras) |[En nimeses)
:an an I'I'I:II'I'.IEI'GE} | o1 | diciembre ek g k4] diclemibra J 2

. Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
I Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia; '

al Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnice-pedagogicos de la Direccidn Departamental
de Educacion de San Marcos

- Seguimiento a solicitudes presentados por Instituto Normal Mixto de Occidente Juste Rufino Barrios W
Escuela Normal de Educacidn Fisica de la cabecera municipal de San Marcos {creacion de Carreras).

- Pariicipacién y apoyo a ONGs. ¥ OGs. Del departamento para lograr beneficios en diferentes
comunidades educativas.

- Coordinacién con Director Departamental de Educacion v Subdirectores para tratar actividades a realizar,
solicitando cumplimiento en tiempe establecido.

- Participacion en aclividades planificadas con coordinadores de niveles preprimario, primario, basico y
diversificado

- Apoyo a coordinacién Departamental de Educacién Fisica, para cumplir con ulimas entregas de
implamentos deportivos.

- Reunicnes con personal financiero, Director Departamental v Subdirector Administrative Financiern para
encontrar solucidn caso de 111 becas de educacion especial gue se encuentran pendientes de pago.

- Coordinacidén DIGEEX, Subdirector Administrative Financiera y Director Departamental de Educacion,
estableciendo compromise de 11 técnicos contratados para incorporarse en programa “Me Supero”
planificando capacitacion.

. o) Apoyo al seguimiento a la realizacién de analisis de riesgo de la Direccion departamental de Educacian de |
San Marcos, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

| - Apoyo a8 "ANASAM® asoclacion de abogados de San Marcos, cazo de docentes jubilades solicitan sus
servicios ante oficing de Recursos Humanes. {gestion)

- Parlicipacion en evaluacion del proceso de adjudicacién de contratos 021 con el equipo de apayo
nambradao.

- Reunidn con jefes, asistentes y Subdirector Administrativo Financiers de la Direcclén Deparfamental de

Educacién, para cumplir con instrucciones de DAF|, sobre poner a disposicién saldos existentes por ciemme
fiscal 2022.

Todes kos documantios que 56 encusnkan en ol Stio Wab dal Sislema de Geslin de Caldad 50n los documentos acluslizados y confroldos.
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c) Apoye a las rutas de accion que permitan que se desarollen los procesos desde Ias diferentas dependencias
del Ministerio hacia la Direccién Departamental de Educacian de San Marcos.

- Seguimienta y cumplimiento a lo solicitada par parte de: DAFI, DIGECOR, Recursos Humanos, Auditoria, |

. DIGEFOCE, Diplan, Vice-depache Administrativo y Bilingla.

d) Apoyo en el monitoreo de procesos de la Lirecclon Departamental de San Marcos.

- Seguimiento a creacidn Instituto de Telesecundaria en Bethel municipio de Malacatan; el director de
ECRM. Autoriza que funcione con el visto buena del supervisor educativa,

- Atencion a autoridades comunitarias y directores de escuelas oficiales de Aldeas Feria y Chayen del
municipie de San Rafael Pie de la Cuesta,

- Apoyo a supervisores educativos, consultan diversos problemas educativos.
Reuniones con jurado departamental de Oposicion, se apoya dandole seguimiento a problemas
encontrados en expedientes de docentes. municipios de Malacatan v Tacana.

- Apoyo a Instituto Nermal Mixto de Occidente Justo Rufino Barrios y Escuela Normal de Educacian Fisica,
solicitaban creacion de dos carreras,

- Reunién con Junta Mixta Departamental, se tratan diverses casos y se dan las recomendaciones para
resolverios.

- Participacidn en entrega de cedulas de notificacion a Lic, Jaliner Cristobal Vasquez Garcla y Arquitects
Emy Karina Hidalgo Ruiz, suscribiéndose el acta respectiva.

- Reunién con ascciacién "Alianza Azul" preccupados por cambio climatico en el departamento de San |
Marcos.

= Cumplimiento con relacién a formacion de comisicn de apoyo para trabajo de reasignacion contratos 021,

&) Realizar otras actividades designadas por la auteridad superior,

- Participacion en actividades planificadas por Coordinacian Departamental de Educacién Fisica en ef |
municipio de Ocos.

- Presencia en Institute Normal Mixto de Occidente “Justo Rufino Barrios” y en Escuela Normal de
Educacidn Fisica de la Cabecera municipal de San Marcos, verificandn cuenten con laboratorio
apropiado.

- Asistencia a actividades de clausuras de graduandes en vanos establecimientos privados en el
departamento.

- Participacion en desfiles de inauguracion Feria Titular municipio de Catarina.

Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. para constancia de lo anterior, se firma y |
l_s_iarla el:

Dla [En niemeros) fifes [En letras) | Afic [En nlimeras)

I 31 diciembre | 2022 |

Lk,

Licda. M.:ailrill_.-n alesk
Directgra de -DIGECOR-

"q@'-"l-l.ln.’f-:‘" .

Torns b documentng que 8e encueniran & el Sin Winh del Sialema de Geatén de Galldad 26n bos dooumenios acluafizadas ¥ controlados.
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Mombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

] ' Dependencia DIRECCION DE
Né";?rr;f 029-1369-2022 FI:;:E”T 3112/2022 2;;1”: d‘:sz‘ . SERVICIOS
Confrata); ADMINISTRATIVOS
i_F"'E! lodo de prestacion del ; bl Mes Afin Dia Mes FTr
F restacion nn n letras n nimenes ' PO o =
Servicio: Del: (En nimaros) (En letras} [Enni b | AL iE i (En letras} {En nismaros)
{Solo en ndimeros) 01 Dichimbire 2022 a l Diciembra 22 I

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectuéd atencion médica en consulta externa a 231 empleados de planta central del Ministerio de
Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX. DIGEESF, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Diciembre de 2022,

2, Efectué control de bitdcora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico v plan educacional de 255 enfermedadeas

| 3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes Diciembre de 2022 con registro del tipo de

enfermedad,

=

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y salisfaccién, para constancia de Io anterior, se firma ¥
zalla al;

D3 (En nomaras) Mus (En Ioiras) [ A {En numeras)

s

3 # Diciembre 2022

. o T Ko ; DE .
b ) Lic. Liarer Danilo Sincal Teieguario 88° " %0,
/ DIRECTUR £

" RECOUN BE SERACI0S ADMIMSTRATMGS SRSl DISERSA ©.
MISESTERIO DE EDUCACION T /
Nombra, firma y sella del Director de |a Dependencia o Aulorizador o m.':""

Tisthas Iqsmqu:mamﬂnmﬂﬁm'ﬂehﬁlﬁﬁmmﬁamﬁmmmbsmmmlnmymﬂm
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Mambre complete de la persona contratada: I Fidel Dominguez Jiménez

' Dependencia
Numero de Fecha del (la que estd Direccidn de Servicios
Contrato: 028-1373-2022 irforme:; 3111272022 asignada en el Adminisiratives
| Contrato):
; Diz Wi \ FiTE= Tin [ &fio
Perlodo gigi:::mbllﬁﬁ del Del: [Enmdmaros) | (En learas) |E meirminre) Bl {En nimeras) {En Imtran) {1l nimems|
[Sole en ndmenos) b : Dichmbire 2022 )| Diciembrn 202

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacién,

» Realizar revisicnes constanies del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al |
Ministerio de Educacidn.

= Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segln programacién de agenda,
L]

Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministeric de Educacion.
« Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se fima y |
zella el:

Dia [Em nimeros] | Wies. (En leiras) Ao [En Alimarcal :
L | Diciembre _ 2022
tic. Lidner Danilo Sincal Teleguaric
DIRECTOR
AECOMH BE SERMCNES ADMISISTRATHYS SEERSL-
MIRISTERID DE

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario
Mombre, firma y sella del Director de la Dependencia o Autorizador

Tishoss bens dhocumentins que se encuienian e al St Wab dol Semma oe Gestiin de Caidad 4 ks documenios schalizados y consladns,
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[ : filn Mun B T Ol T iea ™ Ao
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- Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia |

Atendiendo a la funcién de enlace entre el Ministerio de Educacién y el Congreso de la Repiblica realicé las
| siguientes acciones:

* Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a
otros funcionarios del Ministerio de Educacién en las citaciones hechas por los bloques legislativos,
comisiones de trabajo y diputados siguientes:

Boris Roberto Espafia Céceres, representante por el distrito de Chiquimula
Carlos Alberto Barreda Taracena, representante por el Listado Macional

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central

Edgar Rubén Dubdn Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz

Edgar Stuardo Batres Vides, presidente de la Comisidn del Menor y de la Familia
Hellen Magaly Alex&ndra Ajcip Canel, jefe del blogue legisiativo VIVA

Hugo Ctoniel Rodriguez Chinchilla, subjefe del bloque legislative CREQ vy Luis Alberto Contreras
Colindres, reprasentante por el distrito de San Marcos

Javier Hernandez Franco, jefe del blogue legislativo FCN-NACION

Jose Alejandro de Ledn Maldonado, jefe del blogue legislativa PODEMOS

José Francisco Zamora Barillas, jefe del blogue lagislativo VALOR

Juan Francisco Mérida Contreras, subjefe del blogue legislative VAMOS

Manuel de Jesus Rivera Estévez, jefe del blogue VICTORIA

Orlando Joaquin Blanco Lapola, representante por el Listado Nacional

Roman Wiliredo Castellanos Caal, presidente de la Comisién de la Juventud

Vivian Beatriz Praciado Mavarijo, presidente de |a Comisién de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

o Qo o o

o

o000 0 a-Q

* Brindé asesoria y acompanamiento para la debida atencién de los requerimientos de informacion hechos
por los siguientes diputados, comisiones y blogues legislativos:

Adan Perez y Pérez, representante por el distrito de Quetzaltenango

Cornelic Gonzalo Garcia Garcia, jefe del bloque legislative TODOS

Jose Alberto Rivera Najera, representante por el listado nacional

Jose Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala

José Inés Castillo Martinez, representante por el distrito de Santa Rosa ;
Juan Carlos Rivera Estévez, subjefe del blogue legislativo VICTORIA :‘;}1
Lesly Valenzuela de Paz, representante por &l distrito de San Marcos /

Q09 9000

= =
Todos los dogumentos que se oncusniran en & Sifo Web del Silsmes de Gestion de |8 Caldad S0 b docurmenizs achialzadis y conbrodados
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Ligia Iveth Hernéndez Gémez, jefe del blogue legisiative Movimienta Semilla '
o Mario René Azurdia Ferndndez, representante por el distrito de Sacatepéquez

Marieni Lineth Matias Santiago, representante por el distrito de Baja Verapaz

Roman Wiliredo Castellanos Caal, presidente de la Comigian de la Juventud

Vasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepégquez

Vivian Beatriz Preciado Navarijo, representants por el distrito de San Marcos

Walter Rolando Félix Lépez, representante por el distrito de Huehuetenango

[

L R o o

Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de Educacién en
las audiencias y reuniones siquientes:

Edgar Rubén Dubén Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz

Olga Marina Juérez Alfaro, representante por el distrito de Jalapa

Juan Carlos Rodas, representante por el distrito de Jutiapa

Herbert Salvador Figueroa Pérez, presidente de la Comision de Salud Pablica ¥ Asistencia Social
Edmundo Lemus, representante por el distritc de Quiché

Hector Manuel Choc, representante por el distrito de Alta Verapaz

Juan Carlos Rivera Estévez, subjefe bloque legislativa Victaria

Pedro Saloj Quisquing, representante por el distrite de Solols

Joel Martinez, representante por el distrito de Huehuetenango

O 0 QO 008 0 o0

Di seguimiento a los siguientes temas

& Caso de la docente Jackeline Patricia Escobar Cambara
o Caso de la sefiora Vivian Fabiola Tan Porras
o Caso de la docente Bernardina Yuman

Di seguimiento a lo tratado durante las sesianes plenarias del Congreso de la Republica celebradas en el
mes de diciembre informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las Mmismas
cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacidn,

Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Replblica en las sesiones de Jefes de Blogque celebradas
en el mes de diciembre e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las |
mismas cuando éstos han side del interés del Ministerio de Educacion.

Faccioné oficies para la firma de la sefiora Minisira de Educacion en respuesta a requerimientos del
Congreso de la Repdblica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacién y realicé la revision de fondo
de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora Ministra e
Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de la Replblica efectuados por escrto o durante
las citaciones o audiencias.

Elaboré y presenté el reporie mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso da la Republica
para ¢l Ministerio de Educacién.

Servi de enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo

una revision diaria en el sistema para la debida atencién ¥y seguimiento de las mismas. k & _

Tados los documening qua 56 encuenkan en ol Sitie Web del S5%ema de Beskan oo fa Caidad 2on s dopumanios aclualizados ¥ conisiads
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| Contrato) i
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Edu

Se provedio a elaborar los provectos siguientes para consideracion de la Direccitn de Asesoria Juridica, Ministerip de

CACITHI:

Providencia 601-2022 a la Direccidn de Planificacion Educativa -DIPLAN- de este Munisterio, para revisién v ribrica oficios
DIPLAN-I-113 al 118-2022, todos de fecha 07 de febrera de 2022, que relaciona a la falta de avales obtenidos segun |
requerimientos indicados en las circulares DIPLAN-1.85 ¥ 86-2021 y la Circular DMPLAN-I-14-2027 de fecha 07 de febrero de

2022, Avales de Proyectos de Infraestructura ingresados al Sistema Electronice para la Administracion de Procesos de
Provectos de Consejos de Desarmollo,

Providencia 602-2022 a la Procuraduria General de la Nacion trasladando medios de pruebas dentro del Juicio Ordinario
lshoral No, 01173-2021.09523 promovido por ROSA CALMO CRUZ. en contra del Estade de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacion. solicitando pago de Indemmizacion por Jubilacian,

Providencia 608-2022 al Despacho Superior del Ministerio de Educacidn trasladando resolucion que no admite para su tramite
el Recurso de Revocatorin interpuesto por el sefior ALVARO [SMAEL GUZMAN PACHECO, en contra de la Resolucion
Nimero 120-2022 DDEP, de fecha 17 de enero del afio 2022, emitida por la Direccién Departamental de Educacidn de Petén
del Ministerio de Educacidn,

Providencia 628-2022 a Vicedespacho Téenico de Educacion, andlisis v pronunciamiento con relacion al Oficio INO-38-2022

de fecha 02 de febrero de 2022 emitido por el Director del Jurado Nacional de Oposicion, sobre la propuesta de reformas del
Atuerdo Ministerial 166-2021 del 19 de enero de 2021, referente al procesa de aposicidn para el Reclutamiento v Seleccién
para ¢l nombramiento del Personal Docente en el Nivel de Educacian Media en los Centros Educativos Pablicos.

Providencia 629-2022 a Dircccitn General de Participecidn Comunitaria v Servicios de Apoyo -DIGEPSA- de este Ministerio
para revision, andlisis y ribrica el oficio No. DIGEPSA-253-2022 de fecha 11 de febrero de 2022, con relacion a informacion
solicitada por la Contraloria General de Cuentas UG-, sobre Auditoria Financiera v de Cumplimiento, Periodo del 01 de
enero al 31 de diciembre de 2021.

Providencia 629-2022 a Direccion General de Participacidn Comunitaria y Servicios de Apovo -DIGEPSA- de este Ministerio
para revision, andlisis y nibrica el oficio No, DIGEPSA-220-3122 de fecha 09 de febrero de 2022, con relacion a informacion
solicitada por acceso a la informacion piblica por parte de la sefiora Kimberly Rocio Lopez.

Providencia 631-2022 a Direccidn de Cooperaciin Nacional e Internacional —DICONIME- de este Ministerio emitiendo
pronunciamiento con relacion a la propuesta de respuesta que se debe efectuar de acuerdo a solicitud efectuada por la Oficing
Nacional de la Onganizacién de Estados Iberoamericanos, para la Educacion, la Ciencia y la Cullura -OEI- en Guatemala
telacionada con el requerimiento de pago de la Cueota del Barremo para el afio 2022 por un monfo de USS, 34.755.00,

Providencia 648-2022 a la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN- de este Ministerio a efecto se nodifique a la entidad
CORFPORACION EL REFUGIO SOCIEDAD ANONIMA, PROYECTO RESIDENCIAL LOS OLIVOS ZONA 18 sobre la

ampliacidn o modificacion del instrumento piblico nimero diex (10) de fecha diez de junio de dos mil veinte, con relacion a
los aspectos téenicos evaluados.

Todas ios documentis que ss encuentan an o Sito Web del Sizlema et Gasshon de bs Caldad son s domumendios sckalzadon y enirnlados
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e Providencia 649-2022 & Ia Direccion Departamental de Educacién de Baja Verapaz de este Ministcrio a ofocia adjunten

proyecto de Acuerdo Ministerial para la autorizacion del Instituto de Educacion Diversificada por Cooperativa de Ensefianza,
ubicado en el municipio de Santa Cruz el Chol, departamento de Haja Verapaz.

Providencia 630-2022 a Direccitn General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo -DIGEPSA- de este Ministerio
para  revigién, andlisis v nibrica el oficio No. DIGEPSA-216-2022 de focha 08 de febrero de 2022, con relacidn a la

infostnacidn sobre alumna con el Codigo 1391IUK dentro del Seguro Medico, informacion solicitada por la Contraloria
Ceneral de Cuentas -OGC-.

Providencia 651-2022 3 la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN- de este Ministerio trasladando Testimonio ¥ copia
del mismo, de la Escritura Piblica nimero 24 de fecha 02 de febrero de 2022 de la entidad CLUSTER 7C, SOCIEDAD
ANONIMA, para dar cumplimiento al articulo 94 de la Ley de Educacién Nacional v articulo 3 del Acuerdo Gubernativo 290-

99 Reglamento para la Adquisicion y Administracién de Bienes Inmuebles Adscritos al Ministerio de Educaciin del proyvecto
denominado CLUSTER LA RESERVA L.

Providencia 6:352-2022 a la Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN- de este Ministerio trasladando Testimonio v copia
del mismo de la Escritura Poblica nomero 28 de fecha 02 de febrero de 2022 de la entidad VALORES DIECISEIS,
SOCIEDAD ANONIMA para dar cumplimiento al articulo 94 de la Ley de Educacion Nacional y articulo 3 del Acuerdo
Gubernativo 890-99 Reglamento para la Adquisicion v Administracién de Bienes Inmuebles Adscritos al Ministerio de
Educacidn del proyecto denominado “CONDOMINIO VALORES DIECISEIS™,

Providencia 653-2022 a la Procuraduria General de la Nacidn solicitando copia del informe remitido contestando €l pliego de
pusiciones dentro del Juicio Ordinario Laboral Ne. 01173-2021-01643, promovido por la sefiors EVELYN PATRICIA
RODRIGUEZ ACEVEDO, en contra del Fstado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacidn, solicitando

reinsialacion y pago de prestaciones laborales, a cargo del Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social del
depaitamenio de Cruatemala,

Providencia 654-2022 a la Procuraduria Creneral de la Noecién solicitando contestar pliego de posiciones  dentro del Juicio
Ordinano Laboral No. 01214-2018-00341, promovido por la sefiora EUNICE ANABELLA REYES MAZARIEGOS DE
EMPIQUEZ, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, solicitando Pago de

Indemnizacion por Jubilacion, a cargo del Juzgado Dusdécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social del departamento
de © aatemala,

Pravidencia 670-2022 al Despacho Superior del Ministerio de Educacion trasladando resolucion que aprueba desistimiento del
Recurse de Reposicion planteado por la sefiora Jocelin Lisethe Gonzdlez Lipe:, Representante Legal de la sociedad mercantil
Papcies Comerciales, Socviedad Andnima, en contra de la Reselucion nimero 3602-2019 de fecha 19 de diciembre de 2019,
emitida por el Ministerio de Educacion en relacién al evento de licitacion identificado como L-02 [2019-MINEDUC, PARA
LA ADQUISICION E IMPRESION DE MODULOS DE TEXTO PARA ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE
EDUCACION DE ADULTOS POR CORRESPONDENCIA PEAC ¥ MODALIDADES FLEXIBLES, DE LA DIRECCION

GENERAL DE EDUCACION EXTRAESCOLAR -DIGEEX- la cual fue notificada mediante Guatecompras el 19 de octubre
de M2,

Opmidn 104-2022 a Direccitn de Adquisiciones v Contrataciones -DIDECO- de este Ministerio, favorable al PROCESO DE
COTIZACION [IDENTIFICADG COMO C-022/2022-MINEDUC, ADQUISICION DE CUPONES CANJEABLES POR
COMBUSTIBLE, SOLICITADOS POR LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS -DISERSA-.

——

Opinion 105-2022 a Direccidn de Cooperacién Macional e Internacional —DICONIME- de este Ministerio, sobre la
conveniencia de suscribir el Contrato de Ejecucion para el Programa Educacion para la Vida y el Trabajo 11 (Eduvida i1}, a
suscribirse entre el Ministerio de Educacion y GIZ Guatemala.

Opinsén 107-2022 a Despacho de 1a sefiora Ministra de Educacion, con relacion al proyecto de iniciativa de ley denominsdo
“LEY CREADORA DE LOS CENTROS COMUNITARIOS DE DESARROLLO INFANTIL INTEGRAL -CECODII-",

Opinion 109-2022 a Direccidn de Cooperacién Nacional e Intemacional ~DICONIME- de este Ministerio sobre Ia
conveniencia de suscribir la Carta Aportes GUATEMALA AL LABORATORIO LATINOAMERICANO DE LA CALIDAD

Tiodos: lns doomening que 26 Sacusninan or gl SB0 Web del Setema de Geciin de & Cakad N [0 dotunenios acuakmdos v orirelados
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«  Oficio 305-2022 a Licenciado Otio Rubén Barrers Horiedes Secretario Ejecutivo del Comité Nacional de Alfabetizacion - |

CONALFA- CON referencia al proyecto del Acuerdo Nimero 01-2022 del Comité Nacional de Alfabetizacion -CONALFA- en

¢l qee se aprueba el Reglamento Tnterno para el Desarrollo de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité Nacional de
Alfebetizacion v del Consejo Directive del mismo.

* Oficio 314-2022 a M. Sc. Cesar Enrique de Ledn Corzo, Director de Adquisiciones ¥ Contrataciones -DIDECO- del
Miristerio de Educacion, solicitando informe sobre qué porcentaje de incremento es el adecuado REgin sU presupuesio,
tonande en cuenta el rango del 15% al 200 que describe en su solicitud la entidad BEAKER, SERVICIOS, 8.A, referente al
Cor curso DGAE No. 02-2019, para el suministro ¥ adquisicién por parte del Estado de “Implementos Deportivos™,

*  OFfic324-2022 a M.Sc¢ [ngrid Sucely de Ledn Piedrasanta, Directora de Planificacién Educativa -DIPLAN- del Ministetio de
|I Eur cocion dando respuesta sobre consulta a la Procuraduria General de la Nacion sobre la certeza legal ¥ administrativa para |
pros sder eon la accion de liquidacion de los proyectos a cargo de la constructora, ya que se encuentra pendiente de resolver e

defi itiva la Accidn de Amparo 2896-2021, promovido. por COMPANIA CONSTRUCTORA DE ORRAS CIVILES,
SC# (EDAD ANONIMA -COCISA-,

«  Meiaral alegatos 48 horas dentro del recurso de apelacidn del INCIDENTE DE AUTORIZACION DE TERMINACION DE
CO 2 TRATO NUMERD 011 73-2019-02802, dentro del Conflicto Colectiva 01173-2007-13240, promovido por el Fsfado de
G emala en contra de CARLOS OBED RAMOS GONZALEY,

* Mo orial alegatos 48 horas dentro del recurso de apelacion del EJECUTIVO LABORAL No, 01 173-2020-04522 promaovido

por \ORUVAL JONATHAN VELASQUEZ GARCIA en contra del ESTADO DE GUATEMAL A entidad nominadora
MINISTERIO DE EDUCACION:

* M onal informe de avance de gestiones adminisirativas de pago dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL 01 173-2016-

11745, promovido por MIGUEL ANGEL CHANQUIN PAZ EN CONTRA DEL Estado de Guatemala entidad nominadora
Min azrio de Educacion.

\* Mo crial de Contestacion Negativa y apersonamienio dentro del JUICIO ORDINARID LABORAL NUMERO 01173-2021.
| U836, promovido por ENELDINA ESPERANZA JEREZ NEGRERCS DE BERDUCIDO en contra del Estado de Guatemala,
entad nominadora Ministerio de Educacidn,

| El pr sente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de (o anterior, e firma y

sellg of: = 3
II Dia (En nismaros) Mas (En besras) Al (En nimaroa)

3 diciembre 2022 |

r':"_u-' .':-.-: :i'.'l . |-_ "_-‘:'_I?: EE"J':'S
DIRECTOR

Aracoion de Asasodn Juridics

Miniiteno da CUEacidn

Nombre, firma v selio del D i de la De o Autorizador

Todke s doosmanmios gue S8 encimninan o el Sito Wigh del 3Elemn e Gachdn dy i Galidad 300 fos documenios aduakzdos ¥ conirolados
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[ | FORMULARIC

| Q}i INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
I Humra g in

Del process: Racurses Humanas | Cofige: HHU-FDR-?_.-I | ‘ersian; 2 | Faging 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Girdn Guzman

' | ' Dependencia :
MNOmero de | Fecha de| | {la que esta Direccién de Recursos
Contrata: 029-1334-2022 | informe. | 31-12-2022 | asignada en el Humanos
{ | Contrato): |
; : Dica | Mes [T | ta I M Al
Ferinda dsl:FF:I;'EiEE::.&:IIﬁﬁ del | Bits }JE" nilimmrcs) [En letras| [En nimanos) Al: | |Ef mimerza) [Ef Ingrag] {En nlimems| “
{Solo en nimeras) | o oiiEmbre Froer | : kb deciembee | [

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de reforencia
.

a) Asesorar en el seguimiento ¥ diligenciamiento oportuno de los diversos requerimientos realizados por &l Despacho |
¥y Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fiscalizadores entre ellos, el Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas ¥ demas dependencias del Ministerio, para que se cumplan con Ia informacian y
plazos establecidos:

b) Brindar asesoria ¥ acompafnamiento en los procesos de convocatonia del Ministerio que conlleve a una eficiante y |
apoertuna daotacian del recurso humano;

€] Asesorarala DIREH para implementar procesos de control in lerno y seguimiento a las acciones para |a acupacion
de plazas docentes con cargo a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal suparnumerario;

d) Asesorar y analizar los instructives, reglamentos. circulares, procedimientas, Acuerdos ete. gue en matera de

pracesos internos '

2} Brindar asesoria para el desamolle e im plementacion de procescs informaticos que coadyuven al logro,
modernizacion y facilitacion de los diferentes Proceses en matera de recursos humanos:

fl  Asesorar con |a recopilacion ¥ analisls de la documentacién de las unidades administrativas gue interviensn en las
procesos de recursos humanos:

. 4} Asesorarconla propuesta e implementacian de proyecios de beneficic de |a satisfaccitn e identificacion da persanal |

[ a la institucian;

h) Bnndar asescria para la identificacian de log principales nudos ¥ factores que dificultan una buena gestidn de
resultados en materia del recurso humano del Ministeria;

i) Asesorary participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadaores de |3 Direccion de Recursos |

. Humanos para coadyuvar al logro da los objetivos institucionales: |

I} Otras actividades que, en materia de los servicios profesionales que se brindan, fueron sclicitadas por la autoridad
Superior

h

Fia del Goriratedd

'El presente informa ha sido recibido de conformidad ¥y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma y |

sella el :
Dia [En nimeros| | Mes [En Maras) | Afg (En ndmsras]
31 /’ diciembre 2022

T fng decamonios g 5e ancusttm an & Silin Wal 08 Beftema de Gestion de Cakidng pon ke dorumanks acualizadss y ronfrolades
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i = FORMULARIO $
Iq.. &l INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
o T Ded procesc: Recusas Humanas | Cédige: RHU-FOR-34 | Versién 2 | Pagina 1dez

Mombre completo de la persona contratada. | Mima Rosario Ramos Cano de Meneses

| F IDepend&n[zia_ Di iGn de Auditori

Mimero de acha del i {la que es reccion de Auditoria

Contrato: 028-1348-2022 informme: 31-12-2022 indicada en al Interna

| : _ N | Contrato): .
Perioda de prestacian del {En :-I:-nm 1En.:n|:ru:| {En :-mq En n:r:um] LEnH:nﬂ {En ::'r“|

Sarnvicio: Del; ——— e = Al: =
|_ (Soko an nimeras) o Diciembine 02z | o Diciembra maz
— = i R = — 1

Aﬁﬁ}ldade: ejecutadas cunfqu_fne al Eﬂl’ltlf&_-'!f? ¥ terminos de referencia

1. Efectue seguimiento a los requerimientos de informacion institucional ¥ apoyo logistico @ comisiones de
CGC siguientes: 1. Auditoria de Obra Pablica al proyecto “Licitacion Plblica Internacional LPI1-BID-
3618/0C-GU-BNS-02-2019 adquisicién de madulos Prefabricados para centros educativos”; 2 Auditoria
Financiera y de Cumplimiento, periodo 2022: 3. Auditoria de Cumplimiento al préstamo 3618/0C-GU,
para |a ejecucion del Programa para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa; 4. Auditoria
de Desempefio para realizar la vinculacién de |a Politica Nacional de Desarrollo KATUN Muestra
Guatemala 2032, 5. Auditoria para Evaluar los Estados Financieros de proposito especial del préstamo
3618/0C-GU, periodo 2022, para la ejecucién del programa para el Mejoramiento de la Cobertura y
Calidad Educativa; 6. Auditoria de desempefio para evaluar tareas relacionadas con la administracion de
Recursos Humanos y Nominas de Personal docente y operativo; 7. Auditoria de Cumplimiento para
evaluar documentos gue soportan los movimientes realizados en el Sistema de Gestion Financiera, por
el usuario RCOTZOJAY, DEPA Guatemala Occidente: 8. Auditoria de Cumplimiento a Obra Pablica y
(Gestion Ambiental para evaluar los proyectos de los Lotes uno ¥ tres; 9. Auditoria de Obra Publica
Examen Especial practicada en la Direccién General de Educacién Fisica: y 10. Auditoria de desempefio
que comprende la evaluacion de “Politicas Implementadas para el logro de las metas del Objetivo de
Desarrollo Sostenible 1.

2. Efectue seguimiento y atendi los requerimientos de apoyo institucional y logistico a la entrega del
informe y seguimiento a las recomendaciones de las comision de auditaria siguientes: Informe de
Examen Especial de Auditoria de Cumplimiento, con seguridad limitada practicada en el INEB adscrita al |
Normal Centroamericano de Varones, Jalapa e Informe de Auditorla de Cumplimiento con Seguridad
Limitada la cual comprende la evaluacién de Formas Oficiales del Instituto Mixto de Educacion Basica
por Cooperativa de la aldea Paquip, municipio de Santa Clara la Laguna, departamento de Solala.

3. Efectue seguimiento al proceso de aprobacion del Cédigo de Etica, solicitado por el Sistema Naclonal de
Control Interna Gubernamental -SINACIG-,

4. Efectue seguimiento a la capacitacion para la elaboracién de la Matriz de Evaluacién de Riesgos, Mapa
de Riesgos, Plan de Trabajo de Evaluacién de Riesgos, el Informe Anual de Control Interno y la Matriz
de Continuidad de Evaluacion de Riesgos, periodo 2022, las cuales el Acuerdo nimero A-028-2021 que |
aprueba el Sistema Nacional de Control Interne Gubernamental -SINACIG-, indican deben estar
publicadas a mas tardar el 13 de eneroc de 2023,

5. Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Pdblicas para la gestion de la
medificacion presupuestarias que regulariza el grupo 0 "Servicios personales” correspondiente a la
namina del mes de diciembre y aguinaldos del presente afio.

6. Atendi otras acciones y participe en reuniones de trabajo para fratar diversos problemas relacionados
¢on la administracion financiera, auditorias internas y externas

Tads log OCUMENtos oun 55 ancussitan an el Siko Web 48l Sislama de Gesisn e (alidad son los domumenins sciakzidos v congolados
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para constancia de lo anterior, se firma y

Dia {En nﬂmmu.:l Mas [En letras) i Ao (En namercs)

31 DICIEMERE 2022 '

[ El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién,
| seila atl;

. . Licds. Tulia Victoria Monzu Prex /’ TEER,

b DIRECTORA [ "HeN

b, Direeeién de Audituris loterns -DAL I= W e b

F‘E’&L@q}‘]fw} Mintsterio de Edueacion .I‘I i 2]

r~.l-::-mI:nr4!i.r firma 7‘§elin del Director'de la Dependencia o Autorizador . : W2

'h.
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I\ FORMULARIO :
__‘..- ¥ | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
[ Del proceso; Recursos Humanos _ | _ Cédigo: RHUFOR-3 |  Versidn 2 : Paginaide i

Hnnjhre mplsm_: de |a persona mnt‘a'la:‘.i_a: Joseé Antonio Ma;tinez ¥ Martinaz

| Dependencia | DIRECCION GENERAL DE

- /' COORDINACION DE
Tomero g | 029-1294-2022 ‘nlome, | 1122022 [Uaque e DIRECCIONES
- m'ﬂt'r‘a"ﬂm}_ DEPARTAMENTALES DE
I = = 3 3 EDUCACION -DIGECOR-.
P, . E .! m '_Hli-. Aho | R "E F\_
Periodo g:rﬂw det Def: | e | (Eauien | Eanimeres) | | [Ennimeron | Eniesss) | fEn o
{Solo en nimeros) . . i o m2 | 3  dictemnben | w2 *"T

Actividades nimutu;lu t:unfnmu al n;:ntmtn y términos de referencia

Apoyo en el seguimiento & ios procesos administrative financieros, técnico pedagdgicn de ka Direccion Departamental de Educacian de Zacapa,
a) WMHMMMM.H#MHFMJM
departamantsl,
a) m&mmk%mwmmmmﬂmh
mﬁmﬁm.ndmmm

Segm'-lunh:nahmﬂmlﬁn&&nﬂmhd&:ﬂndeIanh:u:b:’rnDeparummudeEmmmEampawmmagurarhefmmWh.

Implementaciin de ios procesos descontintrados,

Apoyo & |as rutas de acekdn que permitan que se desarrolien los procesos desde las diferentes dependencias del Minkterio hacia la Dirsocidn
Dapartamental da Zacapa,

Ammdmlhmdammmhmmmnmmmldnhmm

a) m*nmwmnmmm:mmnnmwm
ﬂmhmmﬁmmdmﬂﬁhnﬂurw*m

) Apoyo en ef proceso de efecucidn presupuestaris del mes de diclembre en ks unidsd administrative de fa DIDEDUC |

¢} Apoyo en hMHMWﬂhmmﬂm a mived departamerntal,
d)  Apayo en b alabarssidn ﬁhm:ﬁMMMﬂﬂm:ﬂ!imﬁmd&&m

mmmmwmmhaumm.
a) mﬂmmm”ﬂmm

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. para constancia de o anterior, se firma y
salta el -
C T Dia(En nimeros)

—

Mes (En fotras)

31 diclembre

bi ra de BIGECOR

kaudmmuqmummmmdEﬂ:wmulsthmdnm&mihd&mhmmmymm.

|
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FORMULARID
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Dl procasy: Recurses Humanos | Cidigo: RHU-FOR-34 |  veman 2 | Pagina 1 de 1

: 3
Nombre complete de |a persona contratada: | Pedro Lopez Salazar

_Nu d Fecha del {?Ep&ndems Direccién de Servisi '
mard de &Cha gde a que esta reccian ge MnIGIos
Contrata: 028-1332-2022 infarme: | 311 E'FEDE"E | aslgnada en el Administrativos
- | Contrata);
] : Céa Mes Al s ("I Afio
Pericda gn.:hri:ri::;'.iitanlﬁn dei ! G [En nomuones) {En lelras) (En nimaras] Al (EN nimsrgs) | {En Ietras} {Er Priimeras|
{Selo en nimeros) o | Dictembre 2022 a | Ducsenbee 032
—— = ! —! L - |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

Realizar revisiones constantes del funcionamienta y mantenimiento de los vehiculos asignadas al
Ministerio de Educacian.

Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, sequn programacion de agenda.
Velar por el buen funcicnamiento del equipo de sequridad asignado al Ministerio de Educacién,
Realizar ofras tareas asignadas per la autoridad Superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad.

y satisfaccién, para constancia de lo anteror se firma ¥

sella el _ £y = [ |
Dia (En ndmseras| | Mes [En leirag) | Afio (En iMineras] 7 |
31 | Diciembre ' 2022 |
DIS:EHBA%
n — 4

!

‘.
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario %ml 3

MNombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autarizador

T o6 documenios qua 58 ancusiran &n el 5isn Web del Sislamane Gesvon do Calidad 3on ios docimendcs sckmlizadios ¢ contriados
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Ded procesds: Recursns Humanos
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Varsidn: 2

Pagna idpl ° |

Mombre completo de la persona confratads; ] Juan Franciseo Flores Juarez

_— — —_

I f = Dependencia :
Mumero de : Facha dal - (la que estd .
== Contrato) h
i : = ] i Mis e - fia T ]
Periodo de prestacidn del g i PR POR e AT
Sarvicio: Dl - e Al o ki
{Sodo an nimeros) 1 diciambra | ELFF H diciambrg | 033

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

et o h

L ch

L

Asesarar toda lo relacionade con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursas de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacisn.
Elaborar los prayectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten,

Prastar su asesoria, direcclén y procuracion al propio Ministerio de Educacion Yy @ sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacian con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o didlogos directas con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superiar.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministeria de Educacidn
durante el presente mes:

REVISION:

Contrato 189-1248-2022,

1.1. Contratista: Félix Alexander Pacay Pacay.

1.2, Dependencia contratante: Direccidn General de Educacién Fisica (DIGEF),
1.3. Monto del contrabo; 0.30,100.00,

Contrato 189-1346-2022.

2.1. Contratista: luan Carlos Esquegué Choy.

2.2, Dependencla contratante: Direccién General de Educacidn Fisica (DIGEF).
#.3. Monto del contrato: 0,30, 100,00,

Comtrato 189-1241-2022.

3.1, Contratista: Jennifer Clarisol Pérez Aguilar

3.2. Dependencia contratante; Direccidn General de Educacion Fisica [DIGEF).
3.3. Monte del contrato; .30, 100,00,

Contrate 18%-1355-2022,

4.1. Contratista: Carlas Armando Judrez Raxcacd,

4.2. Dependencia contratante; Direccion General de Educacion Fisica [DIGEF).
4.3, Monto del contrato: 0.29,000.00.

Contrato 189-1348-2022,

3.1, Contratista: Guillermo Cue Tun.

5.2. Dependencia contratante: Direccion general de Educacion Fisica [DNEEF].
5.3. Monta del cantrato: 0.30,000.00,

Contrato 189-1348-2023,

B.1. Contratista: Cleyde Eliane Castellanos Higueros.

6.2, Dependencia contratante: Direcclén General de Educacldn Fisica | DIGEF).
6.3, Monto del contrato: ., 29,000.00,

Contrato 189-1346-2022.

7.1, Contratista: Douglas Francisco Pop Caal,

Tados: fen documenios Qi o8 enduEnlian o ks actisiadce o
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Dl procesa: Recursos Humanos | Codigo: RHUFOR-3@ | vasin: 2 | Pagnazoez -

10.

11

12

13

14,

7.1 Dépendenda contratante: Direccidn General de Educacién F_isica {DIGEF).

7.3. Monto del contrato: €. 29,100.00.

Lontrato 189-1247-2022.

8.1. Contratista: Rosa Maria De Leén Veldsquez Judrez,

4.2. Dependencia contratante; Direcclén General de Educacidn Fisica [DIGEF)

2.3 Monto del contrato: 0.55,000.00.

Contrate 185-1244-20722-

9.1. Contratista; Jaime Randolfo Flores Gomez.

3.2, Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica {DIGEF].

9.3, Mento del contrato: €. 65,000.00.

Contrato 1B9-1243-7022,

10.1.  Contratista: Isabella Estefania Alvarade Salazar.

10.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica {DIGEF),

10.3.  Monto del contrato: 065,000, 00,

Contrato 189-1338-2022,

111, Contratista: Luis Miguel Valenzuela Lombardi,

112, Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn fisica {DIGEF)

113 Monto del contrato: 0. 29,000.00,

Contrato: 189-1333.2022.

121,  Contratista: Melson Dinael Jiménez.

12.2.  Dependencia contratante: Bireccidn General de Educacion Flsica {DIGEF)

133. Monta del contrato: ©1.30,100.00.

Opinidn requerida por Direccidn Seneral de Participacidn Comunitaria y Servicios de Apoyo [DIGEPSA)

131, Asunto: Analisis sobre la adquisicidn de insumos provenientes de proveedores que sean integrantes de la Junta
Directiva dir las Organizaciones de Padres de Familia, director o docente del centra educative publico o sarvidor publico
de fa misma Direccion Departamental de Educacion,

Opinidn requerida por la Sefiora Viceministra de Educacién Extraescolar y Alternativa, acerca de b encefia nia Agropecuaria y

forestal: dirimir si los cinones de dicha ensefianza deben ser formulados por al Ministerio de Educacion o |a Escuela Macional

Central de Agricultura (ENCA). |

DR e L
Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccian. para constancia de lo anterior, se firma y |

sella el;

Y | diciembre 2022

Dia (En nameros| Mas (En Infras| Afio (En numeras) J

C (oo b g
I,f a : GG,
| Ih_ ‘Jl/f /I 1 - - .

W

— T4
Nombre, firma y'sello del Dlre-nliér ﬂ?'la'
I r et Neypngio-
M.5¢. Claudia Ruts Casasela de Estrada
Ministra de Educacidn |
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_INFORME DE ACTIVIDADES DE SE

FORMULARIO

RVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

sconccoy Def process: Recursas Humands | Codige’ RHU-FOR34 | Vaersion 2 Pagna 1de2 |
Mombre complelo de la persona conteatada: | Luis Felipe Leiva Alva
h i ;o | ' | Depandencia _ E_ N
Mimaro de Facha dal (la qua esta :
Cantralo: 0Z9-741-2022 |nr|:‘-rﬂ'lﬂ 31 12-2022 indicada en al DEEpﬂEhﬂ supEﬂﬂr
" | Contrato): gy
. | in Was afie 5 | Dia “Mes Afio
Periodo de pfe_s.tamﬂm (En irmaras] {Em fatras) {En miimmiros) (En nimans] {En Ietras) {Em relrsarne]
del Servicio: Dal: - A . Y R L =3
iSalo en numeros) 1 digisenbre nzz | | 41 | dicinmbre 02z

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia

=

¢

L B

Prastar su asesoria, direccion ¥ procuracion al

relacion con los planteamientos formulados por

Asesorar fodo lo relacionado con aspactos luridicos al Despacho Superior,

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria ¥ repasicion del Ministerio de Educacion,
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubemativos ¥ Ministeriales que se le soliciten.

propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en elias, en
las organizaciones sindicales o colectivas dal

Ministerio, sean an negociacion o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, enla |

via administrativa o en la via judicial,
» Realizar cualquier otra actividad que

de Educacion durante el presente mes:

Ce manera breve v puntual indico las actividades concretadas:

REVISION:

Contrate 18%-1409.2022,
1.1, Contratista: lenifer Judith Péraz Feyes,

le designe el Despacho Superior.
* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio |

1.2. Dapendencia contratante! Direccién General de Fortalecimiento de 2 Comunidad Educativa (DIGEFQCE),

1.3, Monto del contrato: Q. 15,000.00

Contrabo 189-1261-2022.

2.1. Contratista: Andrea Paola Salazar Galddme:z,

2.4, Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica [DIGEF).
2.3 Monto del contrate: ©.30,000.00.

Contrato 1B9-1263-2022.

3.1, Contratista: Carlos Alberto Sanchez Cardona,

3.2, Dependencia eontratante: Direccidn General de Ed ucacién Fisica (DIGEF).
3.3. Monto del contrato: ©.20,000.00.

Contrato 189-1235-20232,

4.1. Contratista: Shayla Arely Herndndez.

i.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).
4.3, Monto del contrato- 030, 100,00,

Contrato 189-1231-20232,

5.1. Contratlsta: Pedro Tormds Garcia Bate.

5.2. . Dependencia contratante; Direccién General de Educacidn Fisica { DIGEF).

2.3, Monto ded contrato: 030, 100,00,

Contrata 189-1233-2022

6.1. Isela Cristina Cuc Tejeda,

&.4. Dependencia contratante: Directidn Genoral de Educacion Fisica [DIGEF],
6.3. Monto ded contrato; 0.30,100.00

Contrato 189-1224-2022.

T ke doumanios oue se BRcueTan un o S Wels da STRME e GaEian
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sy | ' FORMULARIO
L # | ’INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

H—l"r!i'“n-hll
e

Del procese: Recursos Humanas | Codigo: RHU-FOR-3 | Vorsom 2 | Flgnasde? ©

7.1. Contratista: Devsi Yanira Vasguez Miranda.
7.2, Dependencia contratante: Direccion General de Ed ucacian Fisica: [DIGEF],
1.3, Monto del contrato: 0,30, 100,00,
d. Contrato 189-1258-2022,
8.1 Contratizta: Darlim Arely Gudiel Péreg,
8.2. Dependencia contratante: Direceldn General de Educacion Fisica {DIGEF).
8.3. Monto del contrato: .30,100.00,
9. Contrato 185-1257-2022,
2.1, Contratista: Venancio Tidn Morales,
9.2. Dependencla contratante; Direccidn General de Educacion Fislea [DIGEF),
9.3. Monto del contrato: 0.30,100.00.
100 Contrata 180-1256-2022,
101, Contratista: Fredy Jacob Madrid Figueroa.
10.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacian Fisica | DIGEF].
103, Meanto del contrato: O.38,000.00.
11. Contrato 189-1255,2022.
11.1.  Contratista: Elder Agustin Acabal Elias,
11.2.  Dependencia contratante: Direcclén General de Fducacidn Fizica [DIGEF),
| 113 Monto del contrato: €.30,100.00.
| 12. Contrato 189-1252-20232.
121, Contratista: Nicodeme de Ledn Chiguirin.
144 Dependencia contratante: Direccidn General de Ed ucacién Fisica (DIGEF).
12.3.  Monto del contrato: 0.18,000.00.
13. Contrato 189-1751-2022.
13.1.  Contratista: Dulce Milagro Orallana Gémer,
132, Dependencia contratante: Direccién General de Educarian Fisica {DIGEF].
133 Monto del contrato: .30, 100.00.

sella al:

El presente informe ha sido recibido da conformidad y satisfaccion, para mryéﬁcia deé lo anterior, sa firma y

= 5

Dla {En nomeras) T "~ Mieg [En letras) / T AR [En nimeros| -

31 - -diciembre ¥ 2022
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Sy FORMULARIO .
Q’E‘ | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

o Del praceso. Recurscs Humanos | Codige. RHUFOR-3 | Versén 2 | Pagina1dal |

Mombre completa de la persona contratada Karen Paola Dardén Godoy de Ochoa

Dependencia
Nameara de Fecha del {la que esta Vicedespacho
Contrate: | TNo. 029-775-2022 RSy 311272022 asignada en sl Adinirstrative
1 Confrato): |
; Dia Mirs Afic y Ol [ Afo
PEF|CIdI]EEiI g’:rﬁlﬁgaﬂ"ﬁn Del: | [En nimens) (En lilraa) . [En ndmaenos) Al: __[En_nmrvul.'l (En liraa) .|Er1 nimeros)
(Solo en nimeros) o1 /| Diclembre 0z M Diciamibre 20z

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

v Apoyo en el seguimiento a solicitudes realizadas por la Contraloria General de Cuentas,
Congreso de la Republica de Guatemala y otras entidades internas y externas.

¥ Apoyo en el seguimiento de procesos administrativos de las dependencias del Vicedespacho
Administrativo,

Apoyo y seguimiento de matriz de logros estratégicos.
Seguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras Unidades,

g

L.

N = f r.

Firma deContratade—

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccian, para constancia de lo anterior, se firma y
zella el:

D#a (En mimaros) Mos (En ictras) Afis [En nlmeroa)
31 F Diciembre i g, 2022
el S i ' Ied = =
\.‘_..._ 4 F‘hﬂmﬁ.{"{.‘?
= *'-’:"-q? "P..u{.-:-
M.5c. 2o BE
3 e _"l\._E »Z
Ve v lse =
’ sk

2L

: il [l
Mombre, firma y sello d.ﬂr' Dirﬁ&tur‘l;le_fa?’pendeﬁ’dﬁlﬁhﬁ‘tnrizadnr
(| 73

[

Tiodis lerd doeunmeniod gue se encoeniran &n el S Wb del SElema de Geslitn de Calidad 200108 dotumenies achakzados y conisaiadog.

Archive en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.




FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SE RVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

J_

TR Det peocessor Aecursas Humanos | Codigo. RHU-FOR-3 | Varsién 2 | Phginaidez |

Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lépez Ortiz J

II .' | Dependencia
Mimero de Fecha del {la que esta
| ’ Contrato): | 8.

[ i . Dis “Mes B [ Dl Wiam Ao 1
| Periodo de pgg;t;acuﬁn del - | [En nimarss) (En leiras) {En nﬁmum]_l Al | |En nimerca) {ET satras) {En nimares)
|_ (Solo en nimeros) 01 | dclombee m2z | M diciambes 022

4 : | |

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia
| De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direccion de Comunicacion Social,

Realice coberturas fotogréficas v de video en Ia planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacion a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del

Ministerio de Educacién en las actividades donde
participo la Ministra de Educacion,

las Viceministras y directores de este arganismo del estado.

Viajé al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacién en distintas escuelas y municipios del pais.

| Grabeé discursos de la sefiora Ministra de Educacian Cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacién asi como an ofras entidades.

Archivé en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que guedara como
| evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

-

Todos s docuranks gue s2 encyanian en o Siti Wl ded Sistama de Gesiin da s Caidsd son ke decumanios actuslizados y conlmiadas,
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s FORMULARIO
&y INFORME DE ACTIVIDADES DE SE RVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
[T Del proceesn; Recurses Humancs | Cddgo. RHU-FOR-24 | _Vesion 2 | Paghagzdez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de io anterior, sa firma y J
sella al:
Din [En nimaroe) Mes [En lelras) Afia [ER nimeros)
31 | diciembra F, 3 2022
- 1 f
e - (o [ s |
Dieda. Sulca Lm‘? éf;m e
Directora de Comunicacion W' mw/

Ministerio de Educacién

Licda, N 313
MNombre, firma y selio dal Dir&mm—.da_ i

]
Ty o~
Sy -

Todos los documentng que se encanimn en &l Stio Wan de

| Bislema o Gesltin da |3 Cakded som bos dociusenias acluafizados y conlnlados.




Y s T ' FORMULARIO : Tt &
| Ql’ | INFORME DE ACTWIEDADES DE E_ER"H"IEIQS TEMF‘ERA_LEE CONTRATADOS {029) |
Crmreme Dl praceso. Aacumsas Humaras | GCodgo. RHU-FOR3E [ versien 2 _| Pignafdez |

| Nombre complete de la persona contratada: l Leonel Galdn Paniagua # |
: = ] ‘ el ‘ Bireccién General de __|
: i AE Coordinacion de
} F ; x
humerode | p2g.1371-2022 | Iﬁf;‘r;‘;?' 301212022 Egi;‘;‘;d‘;‘"; 2 Direcciones
I ' | Depariamentales de
| Contrata) : [
I . L I | |_Educacién -DIGECOR- |
i E 5 > [ in W [ Al [ | D (LT ~ Ao
Periodo giﬁfgisg.a:mn del st ] {En nadmaros] [E= fatras) [Er mli i) Al [En nimercs) | [En Matean) | (En nimanzs)
(Solo en nimeras;) | 1 IV Clckomre I 2022 _I : M |Elnlemum R |

N actividades ¢jecutadas conforme al contrato y términos de referencia
| Actividades realizadas durante ! mes de Diciembra:
i 1. Asistir a reuniones internas ¥ externas programadas por el Ministerio de Educacién, en temas de Gestign
integral de Reduccion de Riesgo de Desastres ¥ la Incidencia en el Sector Educativo,
= Brindar apoyo técnica ¥ seguimients a dos reunicnes en temas del Sisterna de Gobernanza en la Gestion de

Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, en apoyo 2 la Linea de accién tres Infraestruclura por fa
lemporada de invierne 2022,

o Asistic a reunién de informacion de INSIVUMEH y SE-CONRED, sabre el cuaro rimestre dai ano 2022 y sy
perspectiva climatica del mes de diciembre de 2022,

2. Brindar, dar acom pafamiento y asistencia técnica en las dife rentes acciones que se desarrollan en materia de
gestién Integral del riesga. |
Recibir infarmes de las 28 Direccicnes Departamentales de Educacion y la sede central de |as Guias Escolares
de Geslién de Riesgo y Desastres para fa Seguridad Escolar en Espacios de Aprendizaje.,
= Elaborar informe final de ciarre al Vicedespacho téenico.

3. Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestion Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres, .
o Iniciar acciones de ssfzlizacion de la ruta de BV2CUBCION & lo interng en la DIGECUR postersarmente con los |
directores de las direcciones que se encuentran en el Edificic Valsari para coordinar con cada uno coma
orgenizarse y su ruta de EVACURCION, 88l como sUs puntos de reunién.

4. Dar acompafamiento a la Direccién de Servicios Administrativos -DISERSA- en |a Linea de Accion del Plan
Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Namero 247-2014, El Sistema de Go bernanza en la Gestion
de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacién y apoyo en la gjecucion del Plan de
Evacuacién de la Sede Central del Ministerio de Ed ucacidn.

Coordinar en la SE-CONRED. Ia entrega final de la certificackan ¥ autorizacion final del Plan Institucional de
Respuesta y al Plan de Evacuacian del MINEDUC 2022,

= Coordinar el acto protocolario de entrega de la certificacion y auterizacién final del Plan Ingtitucicnal de
Respuesta y al Plan de Evacuacién del MINEDUC 2027

5. Ofras actividades asignadas por la auteridad suparior.
Resclucion de la Corte de Constitucionalidad an el Departamento de Salola: |
o Agistir 8 1 reunion convacads por gl Vicedespacho Bilingue e Intercultural con ai cas50 de [a sentencia de lg
Corte de Constitucionalidad en el Departamente de Solola para la socializacion de los avances de la Gula
Escolar para la Gestion de Riesge ¥ Desastres en Centros Educativos en Espacios de Aprendizajes en canjunto |
con DHGEBI.
! + Recibir 1z entrega final de los artes de las Guia Escolar para la Gestion de Rigsgo y Desastres en Centros
Educativos en Espacios de Apre ndizajes en idiomas K'iche, Kagchikel v Tz utuil. |

Coordinacion con la SE-CONRED ¥ MINEDUC:

o Coordinar la entrega educativa del Curso Intermedio de Gestidn Integral de Riesgo, a los miembros de las

Lineas de Accion del Sisterma de Gobernanza del MIN EDUC en conjunto con la Direccion de Preparacian da la

| __SE-CONRED.

Trdas o dooamanics que se encusntran & ol Sin Wb dal Histama de Geshion de i Cakdad son ke documanias BZluaizados ¥ tonimadas
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FORMULARIO '

L{,}} _INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

5 T v T Del procese. Recursas Humanas [ Cédigs. RHU-FOR-34 | Wirsidn; - | Pagina 2 de 2

o Coordinar el sequndo curse de capacitagion a los miembros g6 155 Lineas de Accién El curss basica y &l Gureo |
‘ Intermedic de Gestidn de Riesgo de la SE-CONRED.
Actualizacion del Plan Institucional de Respuesta y Plan de Evacuacion del MINEDUC:
| o Geslionar fa autorizacion y certificacion de la SE-CONRED del Plan Institucional de Respuesta -FIR- y el Plan
de Evacuacion -PE- de la sede central dal MINEDUC, para su entraga y posterior acto protooolana.

Elaboracion de la Guia de Amenazas del MINEDUC

= Elabarar en el presente mes la planificacian de actiones, actividades para el proceso de creacidn de la Gula de l
Amenazas cubriendo el antes, durante ¥ despues da la Gestidn de Riesgo y Desastres. |

Campafia de Amenazas, Riesgos y Vulnerabilidades
o Generar informacian mediada en el antes, durante y después del impacto de un fendmeno natural, se generan
las artes de infarmacion que son enviadas a DICOMS para su respectivo arte, con al Vista Bueno del Despacho

Superior para su publicacién en redes sociales del MINEDUC, se trabajan el de amenazas wolcanices, frantes
frios, fuertes vientos y pirotecnia

o Elabarar bifollares de frentas fria y fueries vientos camo frentes frios ¥ pirotecnia.

Campafa de Soclalizacion de la Guia Escolar de Gestion de Riesgo
o Coordingr reuniones de planificacion con representantes de Plan Intermacional para Socializar con grupos dge

docentes y directores la nueva Guia de Ameanazas cubriends el antes, durante y después da la Gestign de
Riesge y Desastres

Il Foro de Escuelas Seguras SECC-SICA
Apoyar en la revision de la ruta de seguimiento al Il Fare Regional de Escuelas SEgUras,

o Elabarar la presentacion del Vicedespache de Educacian Bilingle para su disertacién #n la maga de alto nivel
del ll Foro Regianal de Escuelas Seguras ?

ontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfacaién. para constancia de io anterior, se firma :.-J
sella el

Dig {En nimenos| = W3 (En letras| [ B
¥ - r

31 ol diciembre '

dikpice e o %

M.S¢ Marilyr{‘Wﬂ]taka Pansamm@nic Palomo
Directpra DIGECOR

~ RAD (En namaras]

Todes Ins documening que sa encueniman on al S Web del Selma e Gestiin de la Calded son ns documenios aciualzatng y conoiados



L*s_. INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

------ Dl proceso: Recursas Humanas | Codige: RHU-FOR-34 | Versien 3 | Péginaidez

| Nombre completo de la persona contratada: Sandra Patricia Azurdia Morales

Mumers da

[ Dependencia
Fecha del 31/12/2022 {la que estad Direccién de Planificacian

infarme:; asignada en el Educativa -DIPLAN- |
Cantrato); e |

Contrato:; 028-1352-2022

| Periodo e prestacion de .! | = s | e ain

: {En mimerca) (En ledram) (En nimaras) {En Aiimerca) {En ledras) [En niimarcs)
Serviclo: Dal: Al . :

{Sele en nimeros) | | 01 MHECIEMBRE 022 M DICIEMBRE s

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

INFORME DE ACTIVIDADES

Brindar acompafiamiento profesional para el dizefio dal Plan de Ejecucién del Censa de Infraestructura
Educativa, el cual tiene como objetivo efectuar al levantamiento de las condiciones de la infraestructura de
los establecimientos educativos, cantidad de predios en los cuales se ubican y astablecer la certeza juridica
de los mismos, de tal forma Que se cuente con informacién certera de la infraestructura, que permita |a
orientacion y pricrizacién de las inversiones en |a infraestructura escolar,

Asistencia técnica para el desarrollo de los terminos de referencia para las consultorias vinculadas ¢on sl
Censo de Infraestructura Educativa,

Alencidn al Consultor Senior en Educacién, del Banco Interamericano de Desarrollo (BID), guien ests
desarrollando el Manual Operativo. del nuavo prestamo del "Programa de Apoyo a la Expansion de la
Educacion Media an Guatemala®, brindando aportas para el disefio de la estructura organizativa del |

componente de Infraestructura Educativa, apuntalando a que la misma responda a los grandes desafios de
la nueva operacian,

Apoyo profesional para la definicion de las condiciones para dar continuidad durante el afio 2023 a la
gjecucion del componente de Habilitacidn ¥ ramozamiento de edificios escolares, del Préstamo BID-
J618/0C-GU "Mejoramiento de la Cobertura ¥ Calidad Educativa”.

Participacion en la reunion de cierre del Cluster de Educacidn, en la cual se dio a conocer [a experiencia
regional de ofros paises en &l abordaje de las emergencias, para una respuesta humanitaria efectiva, |a
misma fue liderada por la Ministra de Educacion, UNICEF y Save the Children, con el concurso de
funcienarios del Ministerio de Educacian ¥ cooperantes.

Asistencia a las reuniones de seguimiento de los proyectos que conforman la cartera de |a operacion de
Educacidn Rural V (PROEDUC V), con la participacion de personeros de KFW, Direccion de Crédite Pablico
Ministerio de Finanzas Plblicas ¥ el Ministerio de Educacian,

Participacion en el desarrollo del informe quincenal sobre el avance de hitos del componante de
Infragstructura Educativa del Préstamo BID-3618/0C-GU "Meajoramiento de Ia Cobertura y Calidad
Educativa®, vy asistencia a las reuniones virtuales con autoridades del Mineduc, Ministeric de Finanzas
Pablicas JCr_&l:Iitn Publico y del Banco Interamericano de Desarml_rﬂ. sobra la tematica referida,

Todas les doairmenios oo B3 entuenan an & S Vvt el Skilema da Gestion (e Calidad son o8 sotameios 5 sl ieados y conliolag



e FORMULARIC .
Y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) —‘

..... =T Dal procesa; Recurses Humanos | Codige: RHU-FOR34 | vesdn 2 |  PagnaZde? !

&. Asistencia a la Misién de Administracion del Préstamo BID-3618/0C-GU ‘Mejoramiento de la Cobertura y
Calidad Educativa® convocada por el BID, contando con la participacion de Autoridades Ministeriales v

8. Atender reuniones indicadas por mandato de las Autoridades Superiores, sobre temas relacionados con el
. manejo de la infraestructura educativa,

ﬁUMU’t} V'm ﬂﬂ. J

Firma del Contratado \

= presente informe ha side recibide de conformidad y safisfaccian, para constancia de Io anterior, se firma y !

| sella al: _
D (En riseras) . | Mas [En letras) Ark [En ndmeros)
31 "  DICIEMBRE o= 2098 :‘
- = - —-?*T.:-E-Eﬁﬂﬂ\ F,
: o
PLAN- &
CTG'EHA Zz

Tf“ﬁf:a}w

1004 o coanmBnios Jue e ancossdan in ol 10 Wb ded Sentema de Cegion de Cobdag st s docimenios act

C— —_—



A
I

e FORMULARIO '
{-,1) IH_FGHME DE ACTIVIDADES DE SEEWEIGS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

o ] Del procest: Recutsas Humanas | Codgo. RHU-FOR34 |  Varsion 3 | Paginaiges

|L Mombre completo de |a persona contratads | Jorge Eduarde Rodas Nufiez

— - —]
| =

Crependancia

| = = | C | =
: Vicedespacho de
Mumera de ‘ Fecha dal | = (la gue esta iy
Contrate: |~ 929-1366-2022 ek spetal 31/12/2022 asignada an e | Educacion E:ﬂrlaescnfar;,y
| | Contrata): | Alternativa
I ey i iE Cia | Mus Afa Dia Wus = ke
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TWICED B e - - H - L ! o
|_ (Sofo en ndmeros) ¥ diciemara 2022 L | diciembra 0z

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥y términos de referencia

a) Apug.rir con la realizacion de la planificacién ¥ cronograma de actividades a desarrollar para el
cumplimento de los objetives y productos:

Seguimiento al proceso de firma de acuerdo entra DIGEEXMINEDUC, Municipalidades da sur orente, PASG
para la implementacion de la ETCAE,

Seguimients al proceso de implementacion de ETCAE en el irea ixil, acuerdos entre DIGEEX/MINEDUC:
Municipalidades de Nebaj, Chajul, Uspantan y Cunen por ParracanalSaved the Children ¥ &n el municipio de
Palzité en el departamento de El Quiche para la implementacian de las ETCAES,

Seguimiento del proyecta de Escuelas teenicas de campa en los talleres implementados en conjunto con Savad
the Children/ Parracana en toda la Replblica.

Seguimiento a la socializacién del proyecto de Escuelas técnicas de campo para 4 departamentos del sur
crents de la Republica v Pan American Silver Gu atemala-PASG-

Apoyo en la elaboracién de seguimiento para suscri peign de convenios con el objeto de implementar ETCAEs

b) Brindar apoyo con la elaboracién de base de datos de los productores locales que actualments son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacién Escolar;

Seguimienta & Registro de productores agrapecuanas en el Programa de Alimentacion Escalar desde &l
Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacian.

Revisidn de instrumentos fécnicos para |a implementacion del proyecto de Escuelas Técnicas de Campao para
la alimentacitn escolar ~ETCAES- can la DIGEEX

Apayo en actividades para implemantacion de ETCAES an conjunio con personal de DIGEEX, organizaciones
Internacionales, empresa privada y municipalidades.

c) Recopilacién de experiencia de buenas practicas implementadas desde |a agricultura familiar y escolar:

i Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacion de
las experiencias durante el perioda de pandemia,

Seguimiento a |as acciones y actividades para la actualizacion al regiamento de la Ley para la alimentacian
escolar,
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Seguimiento a las acciones para la implementacion de ETCAEs en 10 departamentos de |a Republica, |

d} Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos

fl

de produccion sostenible de alimentos sanos, inocuos ¥ nutritivos; l

Sequimiento a la ruta para el registro de egresados de las ETCAE's an el Registro d& productores del Ministenia
de Agricultura Ganaderia y Alimentacion come proveedares para el Programa de Alimentasion Escalar

Reuniones con Direcciones del MINEDUC (DIAJ, DICONIME, CIGEEX; DIGEPSA, y definir PrOCesas
institucionales para las ETCAES,

Apayo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacian, otros ministerios y entidades;

Seguimiento a la implementacidn de procesos para acuerdos con agencias de cooperacion y mu nicipalidades I
para i implementacion de Escuelas técnicas de campo, |
Reuniones con las corporaciones municipales que manifiesten interés en la implementacion de la Escuela
Técnica de Campo para la alimentacion Escolar,

Visitas técnicas en conjunto con personal técnica de MINEDUC (DIGEFOCE-DIGEEX), Saved the Children ¥
Municipalidades de Chimaltenaga, Nebaj, Ch ajul, Uspantan, Cunen, y UNICEF en Totonicapan, para la
implementacion de escuelas de campo para la alimentacian escolar -ETCAE-,

Visitas 1écnicas en conjunta con persanal teenica de MINEDUC (DIGEEX), que manifiesten interés en |a |
Implementacion de la Escuela Técnica de Campo para la alimentacion Escolar i

Seguimiento al Convenio interinstitucional can MINEDUC/MEMIMAGA/MSPASIPAN AMERICAN SILVER para
la implementacion de ETCAES.

I
Realizacion de otras actividades inherentes a su funcién que le sean asignadas por la autoridad |
superior, |
Seguimiento a la revision del Plan Operativo Anual (POA) 2023 de |a Direceion General de Educacian

Extraescolar y subdiracciones

Acompaniamiento a la Sefiora Ministra a visitas de cam pa y olras actividades de caracter oficial.
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de |o anterior. se frma v |
selia el:

|‘ ~ Diz [En nimaras) ~ Mos [En lntran) 5= Al [ER numeros) T )
I Diciembre 2022 1
E Eo,-

w:uminum de Eduu i
ciﬁ
Extraescolar ¥ Altlrnltr'r:
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| Contrato); =
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se_procedio a elaborar los proyectos siguientes para_consideracion de la Direccién de Asesoria Juridica, Ministerio de
Educacion:

*  Avesoré dentro del expediente relacionado & solicitud de no objecién al Banco Interamericano de Desamollo de I
esiablecimientos educativos,

*  Asc.oe dentro del expediente relacionado a la licitacién de derscho de uso de licencias para acceder a plataformas que no
Necesitan internet, verificando observaciones subsenadas,

*  Aszsort dentro del expediente relacionado a la procedencia de expedientes para profesores pera emision de acuerdo ministerial
de ' wabramiento,

*  Asesoné dentro del expediente relacionado a solicitud a la Direccién de Planificacion Educativa, de coordinar con las
Dirceciones Departameniales de Educacion la entrega oportuna de las bolsas de estudio ¥ becas de alimentacion.

*  Asesoré dentro del expediente dentro ded juicio ordinario laboral nimers 10005-2018-00153 promovide po el sefior Fidel
Rocis Ayala, en contra del Estado de Guatemals, tramitado por €l Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo ¥

Prev isidn Social del Departamento de Suchitepéquez, referente a notificacion de auto de liquidacidn enviado por Cargo
Expreso,

*  Asesord dentro del expediente relacionado a oficio CPCC-82-2002 de fecha 10 de octubre de 2022 en el que se solicita
informacion ¢ las funciones y ubicacion fisica de docentes que se detallan en el requerimiento.

*  Aseont dentro del  expediente ordinario laboral nimero 09017-2017-00873 promovido por el sefior Mario Fidel Aguilar
Chueme en contra del Estado de Guatemala, por pago de prestaciones laborales, para que se sirva atender contenido de oficio
env:ado por la Procuraduria General de Ia Nacidn sede Ouetzaltenangn, donde informan respecto del estado del proceso, para
Leslones que correspondan,

¢ Asesorc dentro del expediente relacionado a seguimiento de oficios enviados por la Contraloria General de Cuentas respeto de
aud ore de cumplimiento, con relacidn al préstamo 3618-0C- GU, indicando cambios a oficio en respuesta ¥ que contiene la
it acion solicitada,
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1
*  Asewre deniro del expediente relacionado a Oficio para Ministre de Economia, relacionado se verifique que ellos proveedaores

de Bienes servicios de las Organizaciones de Padres de Familia estén facturando los productos a precios razonables,

*  Asgrond dentro del expediente relacionado a revision de acuerdo mimisterial de terminacion de contrato administrativo de
servicios profesionales del sefior Mario Vicente Solis.

®  Abesor denfro del expediente relacionado a el catilogo nacional de cualificaciones profesionales ¥ el catdlogo nacional de

| madsios formativos para ser usados en los subsistemas de educacion escolar y extraescolar o paralela del Ministerio de
Edvvacidn,

*  Aseeoré deatro del expediente relacionado al proceso de juicio ordinario laboral nimero 01 173-2022-08735 promovido por a
sefhorn Flor de Maria Moran Loreto, en contra del Estado de Guatemala, tramitado por el Juzgado Decimo cuarto Pluripersonal
| de Trabajo v Previsidn Social del municipio ¥ departamento de Guatemala,

*  Asesocé dentro del expediente relacionado juicio ordinario laboral numerc 1 173-2020-05810 promovide por la sefiora Shume

Mahani Tsui Tai Reyes Macario, en contra del Estado de Guatemala, tramitado por el Juzgado Undécimo Plunipersonal de
. Trabajo y Prevision Social del municipio v departamento de Guatemala, respecto de notificacion de fecha 18 de octubre ¥
| rescicion de fecha 22 de abril ambas del presente afio.

* Ascand dentro expediente relacionado al proceso nimero MPO(1-2015-89%93 de 1a Fiscalia de Delitos Eleciorales Equipo de
Persecucion Penal Casos Activos, donde solicita se notifique de citacién al Maestro Oscar Benjamin Matzar Perez asignado en
la Bscuela Oficial de Santa Catarina Palopo, Departamento de Solold.

*  Asesoré dentro del expediente relacionado al expediente relecionado con la Caris de COmpromisn enlre este ministerio ¥la
Ascviacitn Internacional Yahad-in Unum para el desarmollo de la exposiciin itinerante el Holocausto por Balas, cumplir con la
totalidad de providencia anterior.

| *  Asugsoré dentro del expediente relacionado al acuerdo ministerial de terminacidn de contrato administrative de servicios
proccsionales del sefior Mario Vicentle Solis.

* Az dentro del expediente de cotizacitn de arrendamientc de 2 equipos mullifuncionales para la Direccion General de
Evaluzcidn e Investigacitn,

|« Ascsore dentro del expediente ordinario leboral mimero 08004-2017-00713 promovido por Florinda Puac Garcia de Pacheco,
en contra del Estado de Guatemala, por pago de indemnizacion por jubilacion, a cargo del Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia de Trabajo ¥ Prevision Social ¥ de Familia del Departamento de Totonicapdn.

*  Ascioré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinaric Laboral mimero 07007-2018-003035 promovido por la seftora
Maria Esperanza Chavajay Dionisio de Mejia, tramitado por ¢l Juzgade Pluripérsonal de Primera Instancia de Trabajo v
Prewnsion Social v de Familia del Departamento de Solold, por pago de prestaciones, para que Direceion departamental
venigue el estado del proceso,
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Asesaré deniro del expediente relacionado solicitud de DIPLAN reguiriendo a UCEE, informacidn de acciones a tomar en la
ECIUR 600 ubicada en Villa Lobos, para revision previa firma de dexpacho superior.

Asesoré dentro del expediente del juicio ordinario laboral, nimero 01304-2019-00137 promovido por la sefiora Silvia Aurora
Livas Alonzo de Rodriguez, en contra del Estado de Guatemala, conocido por el Juzgado Pluripersonal de Primers Instancia de
Trabayo y Prevision Social del Departamento de Huehuetenangn.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero O1173-2017-06515 en contra del Estado de

Guatemala, promovido por Brenda Maria Rivera Ortiz, tramitado ante el Juzgado Sexio Pluripersonal de Primera Instancia de
Trabujo y Prevision Social de Guatemala,

Asesore dentro  del  expediente relacionado al expediente MPOO1-2022-55734 solicitando informacion del registro del
Centro Educativo San Judas Tadeo,

Astsore dentro del expediente del juicio ordinario lahoral nimero 01173-2017-05638 a cargo del oficial 4, promovido por
Mayra Norena Vasquez Corado, a carge del juzgado cuarto pluripersonal de trabajo v prevision social, respecto de verificar
estdo del proceso.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Recurso de Revocatoria planteado por Ana Lugrecia Gonzdlez de Ledn,
mdicando fundamentos de la ley el servicio civil,

Asesore dentro del expediente relacionado 3 coniratacin de servicio de telefinica por medio de cotizacin para el giguiente
g
|

Asesore dentro del expediente relacionado a solicitud de firma en nombramiento de personal para integrar comision receptor y
liguidadora del la licitacién publica de BID 3613,

Asesorg dentro del expedicnte relacionado al juicio ordinario lahoral de Reinstalacién nimero 01213-2020-00113 promovido
por la sefiora Sandry Marleny Coc Tcal, tramitado por ¢l Juzgndo de Primera Instancia de Trabajo ¥ Prevision Social y de lo
Ecostmico Coactivo de Alta Verapaz

Asesore dentro del expediente relacionado a solicited de atencion de remozamiento de la escuela oficial rural mixta nimera
829 “Profesor Victor Nicolas Aguilar Vasquez”,

Asesaré dentro del expediente relacionado al proceso administrative del servidor publico sefior Nelso Noe Dubdn Duhu:'u_'n,
quicn lahora para este Ministerio en el puesto de Director Profesor Tinlado sin especialidad, Direccion departamental de Baja
Verapaz,

Aseaare dentro del expediente del juicio ordinario laboral niimera 01 173-2019-09280, promovido por !,ih'ana Leiva Miguel de
Visguez, ramitado en el Juzgado quine pluripersonal de tabajo y prevision social del municipio v o de
Guatemala, relacionado con la sccion de amparo nimero 1020-3022-00044,

Tedos ks documenios. que 5o encusnian en of Stio Web ol Sislewa da Gl in o 16 Calidad son los domumestos astmbzdos ¥ conelados
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Asesore dentro del expediente relacionado al Juicio erdinario laboral ntimero 01173-
promovido por Angelica Maria Osorio Estrads, en contra del Estado de Ciuatema
Pluripersonal de Trabajo v Prevision Soci

201707934 a cargo del oficial tercer,
la, tremitado por el
al del municipio ¥ departamento de Guatemala, respecto de rec
planieado por el Estado.

rﬁ_._'d?,: 'J'J"‘“

' J A
s e i

luzgado Séptimo

urso de rectificacion

/ Firma del Contratado
El prosente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccion, para conétancia de lo anterior, se firma ﬂ
sella al:
I Dia {En noenaroe) Mies [En latras] = | Ao (En mimeras)
31 diciembre 2022

&
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Nombre completo de la persona contratada: l Felipe Ramirez Bernal

5 Dependencia
Mimerg de Fecha del | {la que ests Direccién de Servicios
_ | Contrata): |
= ; | o Cia i TTY Bl O "I Afo i
Peariado g:rlil;l:g:aﬂlﬁﬂ del | e L-IE“ niimerca) {En Iviras} (En nimaras] Al: (En nimsaras] | (Ei lutras} [En nﬂrr:u'nl|
iSolo en nlmeras) | o | Diclamlire P02 _ 3 I Diciemben 2072

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia

Brindar apoye téenico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamenta Nacional de |
Transito y normas conexas

Brindar apoyo técnico en la verificacian dal kilometraje recomide, mantenimients preventivo ¥
abastecimiento del vehiculo asignada.

Acompafnamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda,
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes |
comisiones.

Realizar ofras tareas asignadas per la autoridad SUperior.

a del Contratado

"El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma ¥y

sella el

Din [En nimares) ) e |En Ietras) Afo fhn nomares]

31 - Diciembre ] 2022

T
|FECCI [ TORINSTR

Licenciada ” "Lj!‘.’:ru{t AL i -._4_:.- o
Nambre, firma y sello del EHrE::tu-r de la Dependencia o Autorizador
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|
| Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

| Dependancia o & .
Mdmera de Facha del (la gue eatd reccien de Servicios
Contrate: | ©29-1308-2022 ‘ mlorme: | 31202022 | e enal | Administrativos
| B Contrate): |
] . : [ T Afn Dia W Ades
| Periodo ;;?:iﬁg‘_“'m del Daf: | ndmeroa) {Em lstras} [En nimerox) Al {En nilmarea [En baires) [En némares
(Solo en nimeros) 2 | o Diciemben wa i 2 Diclemtss mez - |

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglaments Nacional de Transito
¥ NOFMas conexas,

Brindar apoyo técnica en la verificacion del kilometraje recorride, mantenimienta preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignade

Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Ed ucacion, segln programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apayar a las unidades administrativas ¥ tecnicas en lo comespondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior. '

| El preserite informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior. se firma ¥

s2llg el
DLTER némaros) Mes [En lotras) Afic {En nameros]
3 Diciembre 2022

T i
ic. Lidner Danilo Sincal Telequariys B!
DIRECTOR - (& DISERSA
EE SERVII0S ABMIMSTRATSNCS SeSERse. & v/

NEMISTERYD (IF EDURACI W

Licenciade Lidner Danilo Sincal Teleguario
Mombre, firma y sello del Director de |z Dependencia o Autorizadar
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Mombre completo de |a persona contratada; | Sixto Josué Hemandez Albefio J
Denen-i:lencia
Mimers da Fecha dal {lz que a5t Direccidn de Servicios
|  Confrato; 028-1354-2022 infarrme: 3112/2022 aslgnada en el Administrativos
- - Contrato):

T ¥ . Dia Mos Afio | Dila Wis A
Perioda g:ﬁ;ﬁlitﬂcm gl Dal: En nimeros] (B ledras| [En nimaros) { Al: (En nimonss) |E leiras) |Em nibmerce)
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2 I = | I J

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduceion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en |a verificacién del kilometraje recomrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehicule asignado. .
Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion. seqln programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos,

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo comespondiente a transporte en las
diferentes comisiones,

Realizar otras tareas asignadas por la autaridad superior,

==

“Eirmadel Contratado

El presente informe ha sido recibide de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

| sella al;
[Dis {En ndmoros) Mes [En latras) Afiz {En nismeros]
K| Diciembre
¢. Lidner Danilo Sincal Teleguario
DIRECTOR
BE SEMMOS AIMINISTRATANDS -MSERS
MIMISTERRY BE EDUCACION

Licenciade Lidner Danilo Singal Teleguario
Mombre, fira y sello del Director de la Dependencia o Autorizador
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| Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aguino

“ 3 | Depencencia E
imero de % 5 echa del (la que esta .~ Lireccion de Servicios
Contrato: 029-1370-2022 Wit 31122022 asignada snel | Adminiatratives
L | Contrato):
{ : I B [T T bl | [(TT) Ao i
| Peripdo g:lrj:l.:iiﬂtlﬂﬁ dal o [En nilmrca) (En letras) (En nimeros) Al L [En niimaros) [®n Ietras| $iin ndmaras] !
{Solo en I"Il.]'I'I'IIEl'[:tB:I i ' = | Diclembry 02 . M Diclanalir 2022

Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

* Brindar apoyo técnice en conduceidn de vehiculos de confarmidad al Reglamento Nacicnal de
Transito y normas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda,

+ Brindar apoyo téenico en la limpieza de vehiculas,

* Apoyar a las unidades administrativas v técnicas en lo comespondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccian, para constancia de 1o antericr, se firma y |
| salla el

Dia (En ndmasas) ] “Mies [En stra)

31 | D?ciem bre 2022

Afia (En nameros)

Lic. Lidner Danilo Sincal Telequanic
DIRECTOR
VRECCHN DE SERVICOS ADMINSTRATIVOS DISERSA
MIKISTERI) DE EDUCACKM
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario

MNombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizader
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&]J INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
--------- Dl proceso: Recurses Humanos | Codige: RHU-FOR-34 |  Verson 2 | Pagina 1 de 1

Ll_Marnbre completo de la persona contratada; | Limber Corado Quintanilla

| Dapendencia
MNimero de x Fecha dal ila que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1353-2022 infarme: 122022 asignada en &l Administrativos
' Contrata): s

7 MHa Mes Afia Dia Was Afc
Periodo de p[ﬂtamﬁn del | [En nimeros] {En Indras] [En fidssran] (EN nimired) |Bm imiras) | |Est Admurca) |
Servicio: Del: | gl Al !
(Solo en nimeros) | | Dickembrn wa | 3 Diclemtes | 3033 |

Acﬂvidades_ ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Macional de Transito
¥ NOrmas conexas.

Brindar apoyo téenico en la verificacién del kilometraje recorrida, mantenimiento preventive ¥
abastecimiento del vehiculo asignado,

Acompafiamiento a la Auteridades del Ministerio de Educacion, segln programacién de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apayar a las unidades administrativas y técnicas en lo corespondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior

< Firma del Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, =e firma i

sella el: !
Dia {En rimaros) flag (En batras) Afo [En nameroa) ]
R Diciembre 2{12..5?
Lie, Lidner Danflo Sincal Tel
DIRECTOR
TRECCNN DE SERINNS ACMINISTRA

HINISTERIO DE

Licencia idner Danila Sincal Teleguario
MNombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos ko6 Gooumenias Qs 58 encueiran en sl Sk Wes det Sislnma g Oeslion de Calidad son ks documanks aciualizados y conrolados.




" FORMULARIO |
[ L}} ~ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
| Dl process; Recurses Humanos = | Cadgo: RHUFOR-M | Varsitn, 2 [ Pagnaided i
ﬁumbra mmple-tﬂ de la persona contratada: I Marcos Roberto Mérida "u"laman ] _—I
| : Dependencia 3
Nimero de | 3 : Fecha dal ila que asta Vicedespacho
Confrato; | 029-1367-2022 | informe; I 31i2iz022 asignada en el Administrative
E | E Contrate). 3
=Y T [TeFY ] Afn Cia [T [ Al
Perindo 'ng'l';:::amn del Dl |1 nomares] |En batrug) [ {En ndmmerns) | PO Mt {Enlilrss) | {En nimercs)
(Sala en nimeros) a1 Diclamire 2022 | Diclembre 2022

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo al Vicedespacho Administrativo en la revision, andlisis y seguimiento de documentacion para
firma de la Seflora viceministra (acuerdos ministeriales, contratos, reciziones, licencias, oficios.

* Resolucicnes de Modificaciones de Metas fisicas y Presupuestarias, etc.),

+ Apoyo en el seguimiento a cada una de |as Unidades Ejecutoras en la Revision mensual de su Plan
Operativo Anual, para verifican |a ejecucion de Metas Fisica y Financieras.

, * Seguimiente a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras Unidades.

* Apoyar en la conformacion de documentacién para la firma de |la Viceministra,

* Preparacion de informes de ejecucion de las diferentes direcciones que conforman el Ministeric de
Educacion.

* Realizacion de presentaciones para la 3ra gira presidencial 2022

Firma | Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. para constancia de lo anterior, se firma y
zella el

D¢ (En niimeras) Mes [En betras) Afie [En nomeros)
% b |.& | Diciembre 2022
N ; | lr'::l &
M5! i{._//
Vi w /)
A
Mombre, firma y sello del Directbr de;l’a})épa ndencia o Autorizadaor
\ i
| \ 4

i
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“a FORMULARID ' —|

| % & . INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
|:f s Del praceso: Aacursas Humangs | Cérige. RHUFOR-3 | Version 2 | Pagmatded |
| Nombs completo de Ia persona contratada. | EVELYN PAOLA MARROGUIN AQUINO i
' . | | - Dependencia ‘ —|
| Namero de | Fecha dal {la que esta DIRECCION DE .
Contrdbs: 020-1375-2022 | "SRR ‘ MAza02z | e | ASESORIA JURIDICA |
U | | _| Contrato): | |
I?. z .d-_ e | . “Bis LS | Ann | Dia T e
E'I'Il:lﬂf 2 FlI'E_Elﬂﬂ-lﬂl'l da EEH fnumaras) [En ""“I 1Eﬂ r-'mﬂ | |En nl:lrl'lmr |l|1 | {Ef relirropr o)
. Servicio: Del: | - Al: : -
I_ {SDIU B ﬂlJﬂ"l'E‘.I'l:'E} ‘ o ! DHCIENBRE | 2022 I k5 DICIEEMBRE anzz
. = —l il

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Se procedit a elaborar los proyecios siguientes a consideracion de Asesoria Juridica, 1

% Andlisis del expediente identificade con &l numero de SIAD 385451, para su traslado a Ia Direccién de
Recursos Humanos,

w Analisis del expediente identificado con el niimero de SIAD 539323, para su traslado 3 |3 Direccién de
Recursos Humanos.

+ Analisis del expediente identificade con el numerc de SIAD 418211, para su traslado a Ia Direccidn de

Eecursns Humanos.

nalisis del expediente identificado con el nimerao de SIAD 430358, para su traslado a la Direccian de

Recursos Humanos. '

% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 384622 para su trazlado a la Direccién de

*  Recursos Humanos.

% Analisis del expediente identificade con &l nimero de SIAD 388783, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos. -

“ Analisis del expediente identificade con el numero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

“ Andlisis del expediente identificado con al numero de SIAD 592624, para su traslado a la Procuraduria
Ceneral de la Nacion.

“ Analisis del expediente identificade con el nimero de SIAD 418204, para su traslada a |a Direccién de
Recursos Humanos.

% Andlisis del expediente identificade con el numero de SIAD 605069, para su asignacion y traslado a la
Direccién de Recursos Humanos,

“ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 395612, para su asignacion y traslado a la

- Wireccion General de Educacién Fisica,

& Iinélisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 513858, para su traslado a la Direceign de

" | Recursos Humanos.

% Analisis del expediente identificade con el numero de SIAD 605068, para su traslado a la Direccitn
Departamental de Educacién de Guatemala Norte. ;

, # findlisis del expediente identificads con el nimero de SIAD 801110, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion,

% Analisis del expediente identificado con &l nimero de SIAD 334026, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

% Andlisis del expediente identificade con el nimero de SIAD 289211, para su traslado & la Procuraduria |

L . n @eneral de la Nacién. | i

I 'I -
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FORMULAR

I

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Ded proceso: Recursas Humanos |  Conige:

RHUFOR-4 |  vemion: 2 | Pagnaided |

g

Analisis del expediente identificado con el nimero de Si
Recursos Humanos.
Andlisis del expediente identificado con el Aumero de Sl
Recursogs Humanos

Analisis del expediente identificado con el nimera ce SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria |

General de la Nacién.
+nalisis del expediente identificado con el nimero de S
Fecursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de Sl
Recursog Humanos

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 400310, para su traslado a |a Direccion de |

Recursos Humanos.
Analisis del expediente identificado con el numero de 5l
Recursos Humanos

Analisis del expediente identificado con el nimera de Si
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604951, para su traslado a la Procuraduria |

General de la Macion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de S|
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de Si
Recursos Humanos,

AD 414787, para su trasiado a la Direccidn de

AD 399687, para su traslado a la Direccign de

AD 416191, para su traslado a la Direccién de

AD 390385, para su traslado a la Direccign de

AD 801772, para su trazlado a la Direccién de

AD 602483, para su traslado a la Direceidn de

AD 584243, para su traslado a la Direccign de

AD 602463, para su traslado a la Direccidn de

Analisis del expediente identificado con el namero de SIAD 604072 para su traslado a la Procuraduria

General de la Nacidn.

Analisis del expediente identificado con &l numero de Si
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificads con el nimero de SIAD 294937 para su traslade a la Direccion de |

Recursos Humanos.
Analisis del expediente identificado con el nimero de S|
Recursos Humanos.
Analisis del expediente identificado con el namero de S
Recursos Humanos.

AD 415815, para su traslado a la Direccién de

AD 584121, para su traslado a la Direccign de

AD 604667, para su traslado a la Direccion de

Analisis del expediente identificade con el ndmero de SIAD 218562, para su traslado al Ministerio de

Finanzas Plblicas.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604139, para su traslado a |a Direccion de

Recursos Humanos
Analisis del expedients identificado con el numero de Sl
Heacursos Humanos,
Anglisis del expediente identificado con el nimere de S|
Recursos Humanos.
Analisis del expediente identificado con e numera de Sl
Recursos Humanos.

AD 561742, para su traslado a la Direccién de .

AD 604138, para su traslado a la Direccién de

AD 602084, para su traslade a la Direccian de

Analisis del expediente identificado con el nimero ce SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de

Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con &l numero ce SIAD 604557, para su traslado a la Procuraduria

General 1_:1& la Macidn.
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% Analisis del expedients identificado con & NUMBaro de SIAD 432684, para su traslado a la Direccion de

FE-Rhi:.'L.ﬂ.HIEI:

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso Recursas Humanas | Cooige: RHUFOR-3 | Versién: 2 | Paging 3 de 4

Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 577871, para su traslado a la Direccion .

Departamental de Educacién de Baja Verapaz

Analisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 588799, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Huehuetenango.

snalisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 587408, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacian de Quiché

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 804216, para su traslado a la Direccidn |
Departamental de Educacion de Totonicapan.

Andlisis del expediante identificado con el nimero de SIAD 552917, para su traslado a la Direccidn
Lepartamental de Educacién de San Marcos.

Analisis del expediente identificado con el numerc de SIAD 546987, para su traslado a la Direccién

Departamental de Educacion de Suchilepéquez.
Analisis del expediente identificade con el numero de SIAD 604338, para su traslado a |a Direccian
Departamental de Educacién de Jutiapa,

Analisis del expediente identificado con el numerc de SIAD 599821, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemals Morte

Analisis del expediente identificado con el numere de SIAD 800522, para su traslado al Instituto Técnico
de Capacitacidn v Productividad.,

Analisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 601710, para su traslade a |a Direccién de |

Recursos humanos.
#nalisis del expediente identificads con el numero de SIAD 337363, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 583508, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

“nalisis del expediente identificado con el nomero de SIAD 603629, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal,

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 4158189, para su traslado a la Direccién
Oepartamental de Educacion de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el nimera de SIAD 429197, para su traslado a |a Direccidn
Ceneral de Educacion Fisica,

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604300, para su traslado a |a Direccidn
Departamental de Educacian de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 804070, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacitn de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604438, para su traslade a la Direccion
Departamental de Educacian de Guatemala Sur,

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 395800, para su traslado a |a Direccion de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el ndmerg de SIAD 418204 para su traslado a la Direccian de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604CG70, para su traslado a la Direccién |

[epartamental de Educacidn de Guatemala Oriente,

Analisis del expediente identificado con el nimero da SIAD 602926 para su traslado a la Direceign de
Fecursos Humanos.
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FORMULARIO
NFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Del praceso: Recursos Hurnanos |  Cédigo: RHUFOR-34 | Versian 2 | Pagina 4 de 4

Andlisis del expedients identificada con el nimero de SIAD 417514, para su traslado a la Direccian
Departamental de Educacion de Chimaltenango.

#nalisis del expediente identificade con el numero de SIAD 448774, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Huehuetenango. '

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 556427, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Totonicapan

Analisis del expediente identificado con &l numero de SIAD 601384, Para su traslado a la Direccién
Separtamental de Educacion Guaterala de Jalapa

finglisis del expediente identificado con el numero de SIAD 449758, para su traslado a la Direccidon
Departamental de Educacién de San Marcos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 415483, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Patén,

Analisis del expediente identificado con el namero de SIAD 595458, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente dentificado con el numero de SIAD 599827, para su traslado a la Direccién de
Hecursos Humanos.

Analisis del expediente identificado can el numero de SIAD B00083, para su traslado a la Procuraduria |
General de la Nacion.

| Ef presente informe ha sido recibido de conformidad y satistaccién, para constancia de Io anterior, se firma y |
|

_sella el : )
‘ Tk Dia [En ndmares) ¥ Mis |En lefras) Afg (En ndmenan)

31 DICIEMERE _ 2022
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Y FORMULARIO |
|1II..$} . INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
i Dal pracasn; Racursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 Versidn: 3 [ Péginaidet |
anmbra completa de la persona contratada: | José Andrés Menaeses Ramos ]
i | | Dependencia ! |
Mimera de Facha del {lagueesta | Direccion de planificacion
Contrato: 028-1372-2022 [ informe: 31-12-2022 | asignada en el | educativa —DIPLAMN-
: | | Confrate): =
: . Dis Hax Al Din Wies Al
Periado g:ﬁ';gfﬂt?m“ del De: | (En nomaros| {En hatras) | [En nimares) 2 L[.En risksvon] | hatras) {En aeieena)
(Solo en nimeros) 0 7| dicieenbre | 22 3t iciembre 2z

Actividades ejecutadas conforme al

contrato y términos de referencia

generacion de nominas v posterior genaracion
educativos via OPF,
Apoyo en la compilacién y archivo de

devengado y compromiso) para remozamiento de

Realizacion de liquidacién No. 15 del
agosto al 31 de octubre de 2022,

Realizacian de integracién de retenciones del
30 de septiembre 2022,

Generacion de reportes de cuenta secundaria, ret
generacion de la liquidacidn No. 15 del Programa

Actuslizacion de cuadro de ejecucién acumulada
de 2022

PROEDUC v,

. Ingreso de 96 establecimientos en Sistema de Asignacion
de convenios para remozamiento de establecimientos

Bxpedientes (convenios, recibos, evaluacio

Seguimiento en gestidn para las firmas correspondientes en
remozamiento de 1397 establecimientos educativos via OPF
Programa BID 3618/0C-GU correspondienta al periodo del 01 de

Programa BID correspendiente al periodo del 01 de julio al

Realizacion de integracién de retenciones de IVA e ISR dal

y Dotacién de Recursos -SDR- para

nes y CUR de
a OPF,

los CUR de devengado y compromiso para |

1397 establecimientos educativos vi

|
anciones de IVA e ISR vy CUR detallada del

BID 3618/0C-GU.,
del PROEDUC IV del 01 de enero al 30 de noviembre

gasto para

01 de agosto al 31 de octubre 2022 de |

bt

#Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido d

e conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma

¥
sella &l 4
Dia (En mimeras} | Mus [En lotras) Afin (En nimeros)
31 | Diciembre 2022 '
" OE £,
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FORMULARID

al

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028)

Dal proceso: Recurses Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 | Versién: 2 R

Pagina 1 de 1

| Nombre completo de la persona contratada:

Claudia Stephanie Acevedo Zelada

.

i | Fecha del Seeerm,
umero da : 1 | echa _ que g
Contrato; 029-1414-2022 ‘ informe; 30-11-2022 asignada en el DIGEPSA
| Contrata);
' T | Dia Wax A Dia Wan Y T i—
FiRrizida gﬁrﬁt|ﬂ; Gl Dal: (En nimaras) {Em lairams) (En nimaras) A (En ndifmaros| 1 1In|:r|rfar {Em peliverns |
(Solo en nimeros) . 15 Hovlembre iz ao Mewiembne 022

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Evaluacion de Alimentacién Escalar

Evaluacion de Alimentacion Escolar,
* Revisitn y andlisis de informacién remitida por la Direccidn

de la Ley de Alimentacion Escolar.

, * Revisidn y analisis de informacion remitida par &l Ministerio de
respecto a las acciones realizadas en el marco de |a

* Apoyo en la elaboracion
Reglamento.

Ley de Alimentacién Escolar,

, del informe del Estado de Aplicacian de la Ley de Alimentacién Escolar y su Reglamento.

de Educacian,
= Apoyo y asesoria en materia del Programa de Alimentacién Escolar,
. * Ofras actividades designadas por la autoridad Superior.

* Apoyo en la revisién y actualizacién del marco légico conceptual del Sistema Nacicnal de Informacidn y |
Participacion en la reunidn de la Comisién para la creacion del Sistema Nacional de Informacién y

General de Educacitn Bilingte Intercultural |
¥ la Direccion General de Gestion de Calidad Educativa respecto a las acciones realizadas en el marco |

Agricultura, Ganaderia y Alimentacién
del Informe del Estado de Aplicacion de |a Ley de Alimentacién Escolar y su
* Participacidn en reunién de la Comision Técnica Interinstitucional para la elaboracion de la versién final |

* Apoyo en la lectura, andlisis v depuracitn de propuestas de modificacion del Reglamento de la Ley de
Alimentacién Escolar Acuerde Gubemative No. 183-2018 remitidas por las Direcciones Departamentales

gl

Firma del Contratado

[El presente

informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

| zalla el o
r i [En nGmercs] Mas (En iotras) Afle [En nameras}
1 30 | Noviembre 2022 |

| <2

FPE

Mombre, firma y sello del Direéctar el

DIGEPSA
Tt s documenios que 5g anclenian an o Eli:%dalﬁnﬁmd:ﬁasmueﬂaidaumbsmﬁenm sluafitzatoa y tonimlados.



PLA-8T4 00

FORMULARIO '
| (4}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -,I
[FEmTi Del procasa: Recursos Humanas |  Cedigo. RHUFOR.-34 | Versdn z | Pagna 1de1 |
Mombre completo de la persona contratada: |I Claudia Stephanie Acevedo Zelada -|
.. | " Dependencia il
i | 020-1414-2022 | Fechadel ‘ 31122022 | lawosed DIGEPSA ‘
| Contrato): i i =
F= : [ Dia Man Afin Dia Mes | Afe
Periado geeraﬁt:mmn del [ Del: [En nomaros] |Enm halrma) {En rldnmm. 8| Al: {Em sdimsros) |Em lotres) |En l'-urrrn'nlr_
(Selo en nimeras) | 1 Dictembre 2022 : M Diciembre 022

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en la revision v actualizacion de log indicadores en materia de salud ¥ nutricién establecidos en el |

- marco logico conceptual del Sisterna Nacional de Informacién y Evaluacién de Alimentacion Escolar

= Participacion en la reunidn mensual de la Comisign para la creacion del Sistema Nacional de Informacién
¥ Evaluacion de Alimentacidn Escolar.

= Apoyo en la elaboracion de propuesta de ficha minima para indicadores de proceso dal Sistema Nacional
de Informacién y Evaluacion de Alimentacién Escolar,

| * Apoyo en la elaboracién de fichas de indicadores de las siguientes categorias del Sistema Nacicnal de

Informacién y Evaluacién de Alimentacién Escolar: poblacion beneficiada del Programa de Alimentacién

Escolar, participacion comunitaria, alimentacign saludable y promocidon de la actividad fisica,

infraestructura para la alimentacion escolar, pesoftalla, Huertoz Escolares Pedagégicos y buenas |

practicas de agua, saneamiento & higiene.

| * Apoyo y asesoria en materia del Programa de Alimentacian Escolar.

| « Ofras actividades designadas por la autoridad Superior. g

Loneki

Firma del Contratado

El presente informe ha side recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma :,.rJ
sella el

i {En nomaraa) Wi |En betran) | Ao (En namares)

31 £ Diciembre | 2022 |

s _ .
oy ) -~ i - if o SR o
; c Lebaa Jeannette Btan de Cacachs
' ""'TEEE% : ﬁ Directora General

: 3
-3 DIGE
Mom I:re."’?_ﬁng y_ﬁ‘elTlﬁéhLB':req{nr de la Dependencia o Autorizador

) S
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c,}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

FORMULARIO

AT F Dal praceso; Recusas Humanas

| Codipo RHU-FOR-3 |  Vermibn 2 | Paging i de | ,

i Nombre completo de ia persona contratada: |I Juan Garcia Aviles |

Ha oe || Fecha de [Elzepmmﬁia Direcclén de Servicio
mera echa de a que es
| | ED’I‘IIIFE_U?}}
| x | Dia Hun | Ahn | Dia 'Y | A ]
Periodo gzizli'siﬂ.ﬂlﬁn dal Del: CEN ndmeeos) |Eim luiras) (En nisesras] | Al {n namenos} [Em Ioiras] {En nomems) |
(Solo an nﬂrﬁems] | " | Dictembin 2032 M Dickernbira enzz

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¥ Nofmas conexas.

camisiones,

* Brindar apoyo técnice en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamenta Nacional de Transito

=  Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion segun programacion de agenda,
+ Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos, |
, « Apoyar alas unidades administrativas y téenicas en lo correspondiente a transparte en las diferentes

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

a del Confratado

El presente informe ha sido recibide de conformidad y salisfaccion, para constancia de o anterior, se firma v |

Licanea

sella al:
el i Wizs {En lefras] _~Alko [En mimaros)
a1 Diciembre
Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguaric
DIRECTOR - _
ARECCNON DF SERVICKS ACRRRESTRATIVOS DBERY: V- =
MMISTERK) DE EDUCACION %'?hm. X

o Lidn anile Sincal Teleguari

Nambre, firma y sello del Director de |a Dependencia o Autorizadar -

Todos fos documenios: qus & enceenbian e ol Sk Wab del Sshmma de Cestisn te Calkdad son kos documenios actualizades v cosfolados,



| FORMULARID |
{iv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
--------- Del arocmso: Recurses Humanos | Codigo: RHU-FOR34 | vershn: 2 | Paginaidel |
Mombre completo de |z persona coniratada: Deymer Oswaldo Guerra Lémus —l
| | | Dependencia '
Numero de | . Fecha dal (la que estd Direccion de Servicios
Contrato; 029-1377-2022 infarme: s1/12/2022 | asignada en el Administratives
| | Contrato): E
= - ois 1= Al i1 Maa Ana
Periodo g:g;;?c"ﬁn del Dle | 1B dmaron) (En latrag) {ER il Al [En redsmare) (En batras) [Ephimeras)
(Sodo en nimeros) | o Diclambre | sz 1] Diciaimrs 022

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduceion de vehiculos de conformidad al Reglamenta Macional de
Transito y normas conexas. .

= Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recomido, mantenimiente preventiva ¥
abastecimiento del vehiculo asignado.

» Acompafiamiento a la Autoridades dal Ministerio de Educacién, segdn programacion de agenda.

« Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos,

+ Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en Io correspondienta a transporte en las diferentes
comisiones, '

* Realizar ofras tareas asignadas por la autoridad superior, '

ontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de o anterior, se fima y
sella el:

Dia [En nimarcs) Mas [En Ietras) Ano {En nameras)
Fa

31 b Diciembre 2022

N,
Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguaric (£ == %
DIRECTOR g - DHSERSA
RECOON DE SERMONS ADMIISTRATARS DGERSH s}% %
e . MINISTERID “HEpae.
Licen Lidner Danlla Sincal Tele rig
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Ttk i documening que 6 efcuentan an ol 5o Web del Sistema de Cecsin de Caldad 50m ks doai menias awchalzai yocontolndng




FLA-FLHD L

F S | - : ' - FORMULARIO 1] i
ig', ¥ | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
T Del procese: Recursos Humanas | Codige RHUFOR-34 |  Version 2 | Pagina 1de2 |

Nombre completo de la persona cantratada: | Ruth Carolina Can Barrera de Casiro K | _l

| | Bunensca Direccion General de
; dinacién de
Mumero de Fecha del {la gque esta Cu-ﬂ_r ;
Contrato: 0z28-1180-2022 | " o 3112/2022 4sinnada an & Direcciones
- /| Contrata); Departamentales de
) | | /| | Educacién
| = ) Oiz E T B ARa [ Dia [IT™ Bha
._ Pariodo dszpj:lllfb:;t:a':lﬁﬂ el Del: (En nlin?umlu i I_H'I-:I‘ﬁ {En nimsaros] Al: [En namerss) I'E_n betras| (EN nismaro) |
{Solo en nimeros) 0 < Diciembre 2022 3 Diclamibra 2022
2 ¥ s : = |

Actividades ejecutadas conforme al Eﬂ;ﬂh'atﬂ y términos de referencia |

1

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes reportados por la Direcciones
Departamentales de Educacion para reportar a quien corresponda, seqan las directrices emanadas por

| @ la ejecucion de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

| de Educacion,

la Direccion de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacién respecto

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el seguimiento de todas las acciones para asegurar |a
eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales i

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el acompanamiento y monitoreo en los procesos de
desconcentracién y descentralizacién de las Direcciones Departamentales de Educacion en
coordinacion con las dependencias centrales del Ministerio de Educacian.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y las direcciones |

centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en la Planificacion de las rutas de accién que permitan el
desarrolio de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacian.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestion administrativa las Direcciones |
Departamentales de Educacion

Brindar apoyo profesional en oftras actividades designadas por la autoridad superior.

Todcs oy dopumentns gue 3a encuenimn en 8l Siio Web del 3B de Gestion de Calidsd son ks documanios achislizados y conlrabadas




. ) FORMULARIO
f-; i-} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMP{}RALE_E CONTRATADOS (029) —‘
[y Dl process: Recurscs Humanes | Codigo. RHU-FOR34 | Vemkn 2 | Pagina2de? |

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satistaccién, para constancia de o anterior, se firma y

sella el

Dia (En nomarcs) Mea (En loiras)

Aia [En nil'nm_'nl]

3 Diciembre 2022

o~
M.Sc. Mari eska éﬁh’n;fg&m Palomo
DIREGTORA GENERAL
/

s, Maris Walsfy ensamiento Dalm
Meectore Qenerel de Coondinaciin g

Papariamantaies de Educaclin
LIGECOR-
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