MINISTERIO BE EDUCACION
GUATEMALA

RESUMEN GERENCIAL

Guatemala, 09 de julio de 2009.

Licenciada

Ana Francisca Ordéfiez de Molina
Ministra de Educacion

Su Despacho

Sefora Ministra:

Hemos practicado Auditoria de Gestién, Grupo 300 Propiedad Planta y Equipo e
Intangibles de la Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa, con el objeto de
emitir opinion sobre la razonabilidad de las operaciones contables de registros de sus
ingresos y egresos.

Nuestro examen se baso en la revision de las operaciones y registros contables
ocurridos durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de mayo de 2009, vy
como resultado de nuestro trabajo hemos detectado los siguientes aspectos importantes:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTO DE ASPECTOS LEGALES
Hallazgo No. 1
Activos fijos asignados no registrados en tarjetas de responsabilidad

En el area de Inventarios de la Direccién Departamental de Educacion de Jutiapa,
durante el periodo del 01 de enero al 31 de mayo de 2009, se asignaron activos fijos
comprados en el afio 2009, por valor de Q. 290,402.63 y no se registraron en tarjetas de
responsabilidad.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

Que la Directora Departamental de Educacién de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el encargado de inventarios,
participe en la asignacion de bienes al momento de la toma de posesion, entrega de
cargos y movimientos internos de personal que con lleve la asignacién o movimiento de
bienes para que se proceda a realizar gl registro: de cargo y descargo de bienes en las
tarjetas de responsabilidad con la finalidad de tener registros actualizados y oportunos
debiendo entregar copia de la tarjeta al responsable.
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Hallazgo No. 2
Vehiculo sustraido sin solicitud de baja de inventario

En el area de Inventarios de la Direccién Departamental de Educacion de Jutiapa,
durante el periodo del 01 de enero al 31 de mayo de 2009, no se ha solicitado ante la
Contraloria General de Cuentas la baja:delinventario del vehiculo sustraido desde el 26
de octubre de 2007, Toyota Hilux, color blanco, chasis RZN1680001738, motor
2RZ1576018, 4 cilindros, tipo pick up, placas de circulacion 0-502BBR, el cual no estaba
asegurado.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el encargado de inventarios,
proceda a gestionar ante las entidades que corresponden la solicitud de baja del
vehiculo.

Hallazgo No. 3
Activos fijos édquiridos no se adicionan oportunamente al inventario.

En el area de Inventarios de la Direccién Departamental de Educacién de Jutiapa,
durante el periodo del 01 de enero al 31 de mayo de 2009, se efectuaron adiciones de
activos fijos adquiridos en el afio 2008. Asi mismo las adiciones del afio 2009 no se
registraron oportunamente. NP

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente:

Que Ia Directora Departamental de Educacién de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el encargado de inventarios
conjuntamente con el encargado de almacén después de revisar y recibir los bienes
contra orden de pedido, solicitud de gasto requerimiento, factura y la nota de envié.
Proceda el encargado de almacén a elaborar la forma 1-H Ingreso almacén e inventario
para que sea aprobada, entregando al encargado de inventarios una copia del
expediente completo y conformado para que proceda al registro de los bienes
oportunamente en las fechas de adquisicién.
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Hallazgo No. 4
Vehiculos no localizados

En la Direccion Departamental de Educacion de Jutiapa, durante el periodo del 01 de
enero al 31 de mayo de 2009, al practicar inventario fisico de vehiculos, no fue localizada
la motocicleta placas M-3868, chasis TS$1852-152239, motor TS1852-109997 asignada a
Lic. Fabio Rolando Esparia y Espafia Coordinador Técnico Administrativo.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
- =~ Jefe del Departamento Administrative-Financiero, para que se solicite al responsable que
haga entrega de la motocicleta placas M-3868, chasis TS1852-152239, motor TS1852-
109997, caso contrario, que se inicie el proceso administrativo para deducir las
responsabilidades correspondientes.

Hallazgo No. §
Motocicleta consignada

En la Direccion Departamental de Educacion de Jutiapa, durante el periodo del 01 de
enero al 31 de maye de 2009, la motocicleta Suzuki placa M-934CBQ color blanco y
negro motor TS1852-181300, que esta a cargo del Supervisor Rodolfo Garcia Figueroa,
fue consignada por la Policia Nacional Civil por haberla encontrado abandonada.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacién de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que se realicen las gestiones ante
el ente correspondiente para la recuperacion de la motocicleta. Asi mismo, que el
Coordinador de la Seccion Administrativa conjuntamente con el encargado de vehiculos
emita un documento sobre el uso ordinario de los vehiculos oficiales.

Hallazgo No. 6
Adiciones no reportadas

En el area de Inventarios de la Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa,
durante el periodo del 01 de enero al 31 de mayo de 2009, se constatd que las adiciones
registradas en el libro de inventario, no han sido reportadas a la Direccién de Contabilidad

del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.
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Con el objeto se subsanar los aspectos'descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente -

Que la Directora Departamental de Educacion de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el encargado de inventarios,
proceda a informar inmediatamente a la' Direccidn de Contabilidad del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas, las adiciones de los activos fijos registrados en el libro
de inventarios durante el afic 2009. Y que en las proximas adiciones se notifique a la
brevedad posible.

Hallazgo No. 7

Bienes recibidos adicionados al inventario sin compromiso de gasto

- En el area de Inventarios -de-la Direccion Departamental- de-Educacién--de-Jutiapa, - - ——— - - o

durante el periodo del 01 de enero al 31 de mayo de 2009, se recibieron bienes y
adicionaron al libro de inventario y al modulo de inventarios del SICOINWEB, por la
cantidad de Q 1,049,021.57, sin estar en la fase de comprometido del presupuesto.

i
Con el objeto se subsanar los aspectos:descntos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente ¥

Que la Directora Departamental de Educacion de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que proceda a gestionar ante la
Direccion de: Administracién Financiera -DAFI- la cuota financiera para poder
comprometer el gasto de los bienes recibidos y asi poder efectuar el pago a los
proveedores.

Hallazgo No. 8
Encargado de Inventarios no cauciona fianza

El encargado de Inventarios de la Direccidon Departamental de Educacion de Jutiapa, por
el periodo del 01 de febrero al 31 de mayo de 2009, no ha caucionado su responsabilidad
mediante fianza de fidelidad.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

Que la Directora Departamental de Educacxpn de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que proceda a solicitar a la
brevedad posible al encargado de inventarios proceda a gestionar ante la Subdireccion
de Administracion de Néminas de la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de
Educacién el descuento de la fianza.
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Hallazgo No. 9

Vehiculos inservibles sin solicitud de baja

o
En el area de inventarios de la Dlreccmn Departamentai de Educacién de Jutiapa,
durante el periodo del 01 de enero al 31:de mayo de 2009, no se ha gestionado ante la
Direccién de Contabilidad del Estado y la Contraloria General de Cuentas, la solicitud de
baja de 19 motocicietas y 02 vehiculos en estado inservible.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

- -Que la Que la- Directora-Departamental de- Educacion-de Jutiapa;-gire-instrucciones por - - -

escrito al Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el encargado de
inventarios, proceda a conformar el expediente para gestionar ante la Direccion de
Contabilidad del Estado y la Contraloria General de Cuentas, |a baja de los vehiculos.

Hallazgo No. 10
Codificaciéon incompleta de Activos Fijos

En el area de Inventario de la Direccién Departamental de Educacion de Jutiapa, durante
el periodo del.01 de enero al 31 de mayo de 2009, no se les ha colocado el cédigo del
Médulo de Inventarios del SICOIN WEB a todos los activos fijos.

Con el objeto se subsanar los aspectos-deSoritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente P

Que la Directora Departamental de Educacién de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el encargado de inventarios
conjuntamente con el personal responsable de periodos anteriores, proceda a estampar
el codigo que le corresponde segun el modulo de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrado SICOINWERB vy el registro correlativo segun el libro de inventarios.

Hallazgo No. ﬂ
Saldo del libro de Inventarios difiere del Modulo de Inventario del SICOIN-WEB

El saido del inventario al 31/12/2008, registrado en e! libro de inventarios de la Direccién
Departamental de Educacién de Jutiapa, que asciende a la cantidad de Q. 3,924,364.15
no coincide con la cantidad de Q. 2,922,440.32 del reporte generado por el modulo de
inventario SICOIN-WEB FIN-01 formulario resumen de inventario institucional.
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Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

Que la Directora Departamentai de Educacién de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que se conforme una comisién
con personal especializado y conjuntamente con el encargado de inventarios practique
inventario fisico de bienes y determine el faltante de bienes que no se encuentran
fisicamente y los registre en el médulo de inventario SICONIN-WEB inventarios en iibros.

Hallazgo No. 12
Libro de inventario con deficiencias :

En el libro de inventarios de la Direccién Departamental de Educaciéon de Jutiapa, del 01
de enero al 31 de mayo de 2009, se constaté que al registrar el equipo de cémputo no se
--consigna el valor por cada uno-de-les accesorios; al coneluir Ja adicién no-se consigna un- -
detalle de la sumatoria de! inventario mas la adicién de inventario.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

Que la Directora Departamental de Educacion de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el encargado de inventarios
proceda a supervisar ¢l trabajo efectuado por el auxiliar de inventario con la finalidad de
registrar el valor de cada accesorio que se adiciona al inventario, asi mismo se efectlie un
detalle de la sumatoria del inventario mas la adicion.

Hallazgo No. 13
No se efectia inventario fisico de bienes

En el area de Inventarios de la Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa, del 01
de enero al 31 de mayo de 2009, se constato que no se practico inventario fisico de
bienes al 31 de diciembre de 2008. BRI

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

Que la Directora Departamental de Educacioén de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que se conforme una comision
coordinada por el encargado de inventarios para practicar inventario fisico en forma
periodica a efecto de que esté terminado el dia 31 de diciembre de cada afio, con el fin
de remitir a la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas la
informacién oportunamente.
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HALLAZGOS DE DEFICIENCIA DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No. 14
Deficiencia de Control Interno en la Seccion de Inventarios

En el area de Inventarios de la Direccion Departamental de Educacion de Jutiapa, por el
periodo del 01 de enero al 31 de mayo de 2009, no se tiene control de lo siguiente:
activos fijos de mobiliario y equipo en mal estado, los bienes que se trasladan de una
unidad a ofra.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

. Que la Directora Departamental de Educacion de Jutiapa, gire instrucciones por escritoal . .. - . .-

Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que se realice lo siguiente:

1. El encargado de inventarios conjuntamente con la comisién de personal
especializada, practique inventario fisico de bienes en mal estado y realice los
registros auxiliares para el control de los mismos.

2. El Coordinador de la Seccion Administrativa emita politica interna sobre la guarda,
custodia y prohibiciéon del traslado y movimiento de bienes de un departamento y/o
seccién a otra, derivado que al momento de existir movimientos de personal por
renuncia u otra causa, se debe solicitar a la Seccién Administrativa para que a
través del personal del area de inventarios se proceda a la revisién y chequeo de
los activos fijos asignados a la persona que renuncia y/o se traslada. De los bienes
que no estan asignados pasaran temporalmente bajo |la responsabilidad del Jefe del
Departamento y/o seccién.

3. Con la finalidad de garantizar la segurtdad de los activos fijos almacenados ante
siniestros o hechos debe verificarse si las instalaciones son adecuadas para el
resguarde de los mismos.

Hallazgo No. 15
Falta de Manual de Funciones y Procedimientos

En la Direccién Departamental de Educacién de Jutiapa, durante el periodo del 01 de
enero al 31 de mayo de 2009, no se tiene elaborado Manual de Funciones vy
Procedimientos.

Con el objeto se subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos recomendando
lo siguiente

Que la Directora Departamental de Educacién de Jutiapa, gire instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, para que el Coordinador de la Seccion
Administrativa ‘proceda a elaborar el Manual de Funciones y Procedimientos tomado
como base la legisiacion aplicable vigente y politicas internas existentes con la finalidad

Tile B



MINISTERIO DE EDUCACION
G U A A

TEMAL

de unificar criterios de operacién y control, y posteriormente sea aprobado por la
autoridad maxima.

Los hallazgos contenidos en el .informe fueron discutidos con el personal
responsabile, lo cual quedod suscrito en el Acta No. 12-2009 de fecha 01 de julio de 2009,
guienes manifestaron su conformidad. '

A la fecha del presente informe gerencial, tddos los hallazgos estan confirmados.
Todos los comentarios y recomendaciones que hemos efectuado, se encuentran en

detalle en el correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitara un mejor
entendimiento de este resumen gerencial.

Atentamente,
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