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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoría DIDAI/SUB-88-2022 de fecha 01 de junio de 2022, fui nombrada para participar en la entrega y recepción del cargo del Director Departamental de Educación de Sololá.

OBJETIVOS OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones de director, quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.

Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, según artículo No. 1. “…se establece como obligatoria, la observancia y aplicación por parte de la Unidad de Auditoría Interna de las entidades de la administración central, descentralizadas autónomas y otros organismos del Estado lo siguiente: a) El uso de la Guía para la Participación de la Unidad de Auditoría Interna en el control financiero - administrativo, en la toma de posesión de las autoridades de las entidades y organismos que se indican en el párrafo anterior. b) El uso del formulario de control y traslado de información de las autoridades salientes a las entrantes…”. El consejo y consultoría se realizó a distancia y conforme la Guía, se verificó, revisó y cotejó la documentación recibida de forma electrónica en formato PDF, antes de emitir el acta correspondiente y se confirmó el uso del formulario de control y traslado en la recepción del

[image: image2.png]O-DIDEDUCS-267-2022
Solola, 06 de junio de 2022




Consejo o Consultoría Entrega y Recepción del Cargo de Director Departamental de Educación de Sololá.

Ministerio de Educación

1

DIRECCIÓN DE AUDITORÍA INTERNA –DIDAI-
INFORME O-DIDAI/SUB-88-2022

[image: image3.png]0N ORIA T
S, CRETA
rL Sit \"3

T i
H Al
~

P8 AIRIANMGUA

SAY DBE CUFNTAL
3t e RAL

LiARBALT




cargo de Director Departamental de Educación de Sololá, como la presentación de la certificación del acta y formulario ante la Contraloría General de Cuentas.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación.

El Licenciado Salvador Petzey Cuá, Subdirector Técnico Pedagógico, quien fungió como Director en Funciones, según Acuerdo Ministerial No. DIREH-2173-2021, de fecha 12 de abril de 2021, entregó el cargo al Licenciado Pedro Ezequías Ujpán Quiacaín, de conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-3126-2022, de fecha 26 de mayo de 2022, donde se le nombra como Director Departamental de Educación de Sololá a partir del 01 de junio de 2022.

El Licenciado Pedro Ezequias Ujpán Quiacaín Director Departamental de Educación nombrado presentó la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos, emitida en el mes de enero de 2022, por la Contraloría General de Cuentas, donde consta que no tiene reclamaciones o juicios pendientes como consecuencia del cargo o cargos desempeñados anteriormente.

El corte de fondos rotativos, al 01 de junio de 2022, ascendió a la cantidad de Q. 95,000.00 integrado por: Q. 2,000.00 de caja chica, Q. 87,850.00 de saldo conciliado de la cuenta bancaria No.3022088089 a nombre de FRI Dirección Departamental de Educación de Sololá, en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. y Q. 5,150.00 en documentos de legitimo abono. Adicionalmente, en la cuenta bancaria No.3022114049 a nombre de DIDEDUC Sololá Ingreso Privativo Operación Escuela en el Banco de Desarrollo Rural, S.A., el saldo de fondos privativos asciende a Q. 53,140.00.

El arqueo de cupones de combustibles al 01 de junio de 2022 ascendió a la cantidad de

Q. 78,900.00, integrado por 397 cupones con valor unitario de Q. 100.00; 384 cupones con valor unitario de Q. 50.00 y 80 cupones con valor unitario de Q. 250.00, con fechas de vencimiento en noviembre y diciembre 2022.

Todos los documentos de ingresos y egresos contables que respaldan las operaciones de tesorería, contabilidad y presupuesto, correspondientes a la administración del Director en Funciones saliente, se encuentra adecuadamente archivados y en resguardo en el Departamento Financiero de la Dirección Departamental de Educación de Sololá.

Las existencias de formas y libros oficiales autorizados por la Contraloría General de Cuentas, al 01 de junio de 2022, quedaron bajo resguardo de las personas responsables de cada área.

El último cheque girado de la cuenta de depósitos monetarios en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. -BANRURAL-, No. 3022088089 a nombre de FRI Dirección Departamental de Educación de Sololá, correspondiente al fondo rotativo de funcionamiento fue el No. 23620 de fecha 30 de mayo de 2022 y del fondo para servicios básicos -gratuidad-, fue el No.
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23622. El inventario físico de cheques en existencia por utilizar es de 1,038, cheques del No. 23623 al No. 24660.

La última rendición de cuentas (caja fiscal) presentada en la Delegación Departamental de la Contraloría General de Cuentas, que corresponde al mes de mayo de 2022, fue entregada conforme Oficio-SF-093-2022 y conocimiento No. 06-2022, el 03 de junio de 2022, de la cuentadancia No. D2-82, lo cual está asentado en el folio No.100 del Libro de Conocimientos autorizado por la Contraloría General de Cuentas, con registro No. G-7-342-2012 de fecha 09 de octubre de 2012.

El valor del inventario de activos fijos de la DIDEDUC de Sololá, al 03 de junio de 2022, asciende a Q. 26,449,672.16, saldo que coincide con el reporte de SICOIN “Formulario resumen de inventario institucional” FIN-01, al 03 de junio de 2022, sin embargo, se tiene adiciones pendientes de registro en el libro de inventarios de la DIDEDUC, por bienes trasladados por la Dirección General de Monitoreo y Verificación de la Calidad -DIGEMOCA- por Q. 254,727.00 y el valor de las compras realizadas en el periodo 2022 por Q. 108,965.00.

Los bienes registrados en “tarjetas de responsabilidad de bienes inventariados” del Director en Funciones saliente, asentados en las tarjetas números 002172, 002173, 002174, 002175, 002176 y 002177 ascienden a la cantidad de Q. 649,353.49, fueron recibidos a entera satisfacción por el Licenciado Pedro Ezequias Ujpan Quiacaín, Director Departamental entrante y registrados en las “tarjetas de responsabilidad de bienes inventariados” Nos. 002201, 002196, 002197, 002198, 002199 y 002200, por el mismo valor.

La Dirección Departamental de Educación de Sololá tiene a su disposición 07 vehículos por un valor de Q. 600,801.39, asignados al Director Departamental en tarjetas de responsabilidad, 3 de ellos en perfecto estado y 4 en el taller por desperfectos mecánicos y se encuentran debidamente asegurados, adicionalmente, los vehículos placas Nos. O- 249BBK y MI-002336 no tienen valor en libros de la DIDEDUC, el primero por haber sido trasladado por el MINEDUC y el segundo por ser donado por Cuerpo de Paz.

La DIDEDUC de Sololá no tiene ninguna deuda correspondiente al periodo fiscal 2021, como indica la Subdirectora Administrativa Financiera, en OFICIO-SF-No.03-2022 de fecha 10 de enero de 2022, presentado a la Dirección de Administración Financiera -DAFI-

El Coordinador de Infraestructura asignado en la DIDEDUC de Sololá manifestó que no hay ninguna obra de infraestructura educativa en construcción.

La Asesora Jurídica de la DIDEDUC de Sololá, al 03 de junio de 2022, informó que, se encuentran pendientes de pago 73 juicios ordinarios por pago de indemnización.

La Subdirectora Administrativa Financiera certificó, que en la DIDEDUC de Sololá al 03 de junio de 2022 laboran 66 servidores públicos, que se componen de 65 servidores públicos bajo el renglón presupuestario 011 y 1 bajo el renglón presupuestario 022.

Al 02 de junio de 2022, según reporte del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental No.R00804768.rpt “Ejecución del presupuesto Grupos Dinámicos” la DIDEDUC de Sololá presenta una ejecución presupuestaria por la cantidad Q. 64,291,887.16.
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Las existencias de los materiales y suministros de almacén, al 31 de mayo de 2022, ascienden a Q.870,525.07.

A través de formulario SER-FOR-21 Asignación y entrega de teléfonos móviles, se asignó el teléfono móvil Marca IPHONE modelo 12 MINI serie 353019116779417, línea No.55100690 al Director Departamental entrante, según formulario SER-FOR-21 correlativo No.56-2022, quien recibió de conformidad.

Según Oficio No. O-DIDEDUCS-262-2022 de fecha 03 de junio de 2022, el Director Departamental entrante, informó que no se deshabilitó roles y usuarios y no se realizó backup del equipo de cómputo utilizado por el Director en Funciones Saliente, debido a que él continua laborando en la DIDEDUC, con funciones de Subdirector técnico Pedagógico.

La Subdirectora Administrativa Financiera, indicó que la actualización de los cuentadantes ante la Contraloría General de Cuentas, queda en proceso debido a que actualmente la gestión se realiza en línea y esta requiere la actualización de datos personales del Director en Funciones saliente y Director Departamental entrante, que se encuentran en trámite.

Mediante Oficio O-DIDEDUCS-263-2022 de fecha Sololá 03 de junio de 2022, dirigido al Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL- se solicitó la cancelación de la firma registrada del Licenciado Salvador Petzey Cuá, y registrar la firma del Licenciado Pedro Ezequías Ujpán Quiacaín, en las cuentas de depósito monetarios No. 3616007231 a nombre de FRI Dirección Departamental de Educación Sololá y Cuenta No.3022114049 a nombre de DIDEDUC Sololá Ingreso Privativo Operación Escuela.

El Director en Funciones saliente, presentó 15 temas que requieren seguimiento por parte del nuevo Director Departamental, entre ellos: Reuniones programadas con antelación, firma de convenios, seguimiento a casos de sentencia de la C.C., seguimiento a déficit de docentes, asignación de contratos 021, solicitudes de reubicación de docentes, seguimiento a sentencias judiciales por indemnización pendientes de pago, entre otros.

En punto de acta se dejó constar que con base en lo estipulado en el Artículo 4 del Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Públicos, debe presentarse Declaración Jurada Patrimonial ante la Dirección de Probidad de la Contraloría General de Cuentas, en un plazo que no exceda de 30 días a partir de la toma de posesión o entrega del cargo.

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta No.02-2022 de fecha 07 de junio de 2022, según folios Nos. 3, 4, 5, 6 y 7 del libro de actas con registro No. G-7-4175-2021 autorizado por la Contraloría General de Cuentas el 12 de noviembre de 2021 y junto con el formulario mínimo de control de traslado de información de la entrega y recepción del cargo, certificados fueron presentados a la Contraloría General de Cuentas, según Oficio O- DIDEDUCS-267-2022, el 08 de junio de 2022. (Ver anexo 1).

La consultoría de la auditora interna en el acto de entrega y recepción del cargo de Director Departamental de Educación de Sololá, no prejuzga exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de las diferentes secciones, quienes trasladaron la información documental, por lo que quedan sujetos a revisión
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posterior por parte de la Dirección de Auditoría Interna del Ministerio de Educación o la Contraloría General de Cuentas.

Atentamente,
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Acta No.02- 2022 dei Libro de Actas G-7-4175-2021, autorizado por la Contralorfa General de Cuentas, el

12 de noviembre de 2021, £n la ciudad de Solold, departaments de Solold, siendo las quince (15:00) horas del dia
martes siete {07) de junio de dos mil veintidds, reunidos en las instalaciones que ocupa la Direccién Departamental de
Educacién de Solola del Ministerio de Educacién, que en lo sucesivo podra abreviarse DIDEDUC de Solold, ubicada en ia
trece calle tres guion dieciocho zona uno Barrio El Carmen, Solold {13 Calle 3-18 zona 01), las siguientes personas:
Licenciado Salvador Petzey Cua guien se identifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico
de identificacién -CUI- un mil novecientos veintidds espacio sesenta y ocho mil setenta y cuatro espacio cero
setecientos diecinueve {1922 68074 0719), que en |2 presente acta podrd identificarse como "Director en Funciones
saliente”; el Licenciado Pedro Ezequias Ujpdn Quiacain, quien = partir del uno (01) de junio de dos mil veintidds {2022),
fue nombrado como Director Departamental de Educacién, vy que en 1a presente acta podrd identificarse como
“Director Departamental Entrante”, y quien se identifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo
Unico de tdentificacian -CUl- un mif ochocientos setenta ¥ uno espacio treinta y dos mil cuatrocientos dos espacio cero
seteclentos quince {1871 32402 0715); Licenciada Olga Patricia Tuy Jiatz de Yaxdn, Subdirectors Administrativa
Financiera de la DIDEDUC de Solold, responsable de la informacidn financiera, administrativa y de recursos humanas
que se consigna en ja presente acta, quien se identifica con Documento de identificacién Personal -DPI-, con Cédigo
(nico de Identificacidn -CUI- un mil achocientos treinta espacio cincuenta mil dos espacio cera setecientos uno {1830
50002 0701); Licenciada Carmen Esmeralda Pérez Veldsques, Jefa de fa Seccidn Financiera, quien se identifica con
Documento de Identificacion Personal -DPJ-, con Codigo Unico de identificacién -CUI- un mil novecientos veintinueve
espacio treinta y siete mul seis espacio cero setecientos diez {1929 37006 0710), quienes indican come direccién para
recibir notificaciones en la trece calle tres guion dieciocho zona uno Barrio El Carmen, Solold, los presentes reunidos
con €l objeto de dejar constancia de la entrega y recepcion del puesto de Director Departamental de la DIDEDUC de
-Solold, procetiende dE 18 SIGUIBNMTE oI w i e e e st e e R e
PRIMIERQ: En cumplimiento a io establecido en el Acuerdo No A-1086-2019, de fecha nueve de diciembre de dos mil
diecinueve (09-12-2013), emitido por el Contralor General de Cuentas, la Licenciada Sonia Elizabeth Garcla Chacldn,
auditora Interna, fue nombrada para realizar consejo o consultoria en la entrega y recepcidn de cargo de Director de la
Direccién Departamental de Educcidn de Solold, seglin nombramiento O-DIDAI/SUB-88-2022 de fecha uno de junio de
dos mil veintidés, por lo que se procedié a la entrega en forma electrénica, por medio de correo institucional, de la
documentacién en formato PDF, requerida en la guia para la participacidn de las Unidades de Auditoria Interna en el
control financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de fas entidades de 13 administracién
central, descentralizadas, auténomas, y organismos del estado, que en ¢l cuerpo de la presente acta se identifica como
“La Guia”, v el uso del formulario de control y trasfado de informacién, para su revision antes de emitir la presente
GELB s s o270 5 e e s e e 5 A 1 A 0 e i e
SEGUNDO: El Llicenciado Salvador Petzey Cud, Subdirector Téenico Pedagdgico, quien fungid como Director en
Funciones, segdn Acuerds Ministerial No, DIREH-2173-2021, de fecha 12 de abril de 2021, que indicaba en artfculo 1.
“Designar temporaimente a partir del dia 15 de abril del presente afio para desempefiar las funciones propias del
Director de la Direccidn Departamental de Educacidn de Solold, que sean necesarlas y dentro de marco legal..”,
procede a la entrega def cargo al Licenciado Pedro Ezequias Ujpén Quizcain, Director Departamental entrante, de
conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREM-3126.2022, de fecha 26 de mayo de 2022, #f cual indica lo
siguiente: Articulo No. 1. Se aprueban las nueve cldusulas de que consta el Contrato Individual de Trabajo a Plazo Fijo,
bajo el rengldn presupuestario 022, “Personal por contrato”, vigenie para el presente ejercicio fiscal del uno (01) de
junio al treinta v uno {31) de diciembre del dos mil ventidés (2022); Articulo 2. Nombrar en el puesto de la
Dependencia del Ministerio de Educacién, detallado a continuacién, bajo la partida presupuestaria respectiva, a la
persona indicada en el contrato siguiente: DESPACHO DIRECTOR DEPTAL SOLOLA, DIRECCION DEPARTAMENTAL DE
EDUC. SOLOLA ~ UE 307, 2022-11130008307-00-0701-0102-27-01-00-000-002-000 02211000, Numero Contrato: 022+
7-1-2022, Partida Individual: 00053, Nombre Persona: PEDRO EZEQUIAS UJPAN QUIACAIN, Puesto: Director Ejecutivo
IV, Sin especialidad; Articulo 3. La toma de posesidn serd efectiva a partir del 01 de junio de 2022, conforme lo
ESLADIETE Bl COMLIATO MO OV . wm e rm e s i e i e i 5y o S e -
TERCERO: 8} Mediante oficio O-DIDEDUCS-262-2022 de fecha 03 de junic de 2022, se informa que la correspondencia
emitida y recibida por la DIDEDUC de Solold a 12 presente fecha del retiro del Director en Funcionas saliente, queda en
resguardo y custodia de fa Asistente de Despacho; b) El Director en Funciones saliente hace entrega de los bienes
registrado en las tarjetas individuales de responsabilidad de la DIDEDUC de Solold, ndmeros 002172, 002173, 002174,
002175, 002176, 002177 por blenes con un valor de seiscientos cuarenta v nueve mil treclentos cincuenta y tres
guetzales con cuarenta y nueve centavos (Q.649,353.49) v ‘ueron recibidos & entera satisfaccidn por el Director
Departamental entrante Licenciade Pedro Ezequias Ujpén Quiacaln registréndose en fa tarjeta de responsabilidad
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, con rimergs 002196, 002197, 002188, 002199, 002200 y 002201

bienes por un valor de seiscientos cuarenta y nueve mil trecientos cincuenta y tres quetzales con cuarenta y nueve
CRNLBVOS [{LE4D, 353,49 ) e s im0 i 0 5 8 1 o 8 e
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ANEXO No.1

[image: image12.png]



Consejo o Consultoría Entrega y Recepción del Cargo de Director Departamental de Educación de Sololá.

Ministerio de Educación

6

[image: image13.png]



[image: image14.png]



[image: image15.png]



[image: image16.png]{\Aw‘

ROE





[image: image17.png]



[image: image18.png]



[image: image19.png]



[image: image20.png]DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SOLOLA

UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAL
2 SECCION DE RECURSOS HUMANOS
Ministerio de Educacidn

Guotemata LIBRO DE ACTAS

No. 4
CUARTO: De conformidad a la guia para la participacién de las Unidades de Auditorfa Interna en el control financiero-

administrativo, en la toma de posesidn de las autoridades de las entidades de la administracién central, emitida por la

Contraloria General de Cuentas, se constala 105 SIZUIBNTES BSPRUTOS! wrmmemrmmrmrmmnrmessammes srms s amse o s s s e s

1. Respecto al numeral 1 de la gula, la DIDEDUC de Solola cuenta con el Libra de Actas, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, con registro nimero G-7-3541-2020 de fecha 21 de febrero de 2020, cen el Gltimo folio
utitizado No. 175 de 200 y uitima acta suscrita mimero 3-2022, 5ift fecha e —cemsemmmm e oo e s

2. Referente al numeral 2 de la Gula, el Licenciado Pedro Ezequias Ujpdn Quiacain, presenta la Constancia Transitoria
de Inexistencia de Reclamacidn de Cargos, emitidas por la Contraloria General de Cugntas en el afio 2022, donde
consta que no tlene reclamaciones o juicios pendientes como consecuencias del cargo o cargos desempefiados
anteriormente, con fecha 01 de Marzo g8 2022 e e s s < e s e e

3. Enrelacidn a los numerales 3, 4, 5 y 6 de la Guia, con OFICIO-SUBAF-N0.157-2022 de fecha 03 de junio de 2022 1a
Subdirectora Administrativa Financiera, traslada al Director Departamental Entrante arqueo de caja chica y arqueo
del fondo rotativo, realizado el 01 de junio de 2022, el cual se integra como sigue:

. Deseripcidn ¢ Yotal

* Caje Chica {efectivo Q.1,824.00 + Documentos de le itimo abono Q.176.00) i 2,000.00

. Saldo conciliado, cuenta No. 3022088083 ] [ 87,850.00 |

* Documentos de le itimo abono ' . 5,150.00 !
TOTAL FONDO ROTATIVO CONSTITUIDO | Q.85,000.00 :

El Fondo rotativo Gastos de Funcionamiento fue constituido con Q.50,000.00 y el Fondo Rotativa de Gratuidad
Especial, por un monto de Q.45,000.00, son depositados en la cuenta de depdsitos monetarios No.3022088088 del
Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL-. Por aparte los fondos par operacion escuela son depositados en la cuenta
de depdsitos monetarios No.3022114049 de! Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL-, denominada “DIDEDUC
Salold Ingresos Privativos Operacidn Escuela cuyo saldo al 03 de junio de 2022 asclende a cintuenta y tres mil
ciento cuarenta quetzales exactos ({153, 140.00), wrmm e cmrmmr s e e e v o i s e st
COMBUSTIBLES: A través de Oficio O-No SECADMIN-20-2022 de fecha 01 de junio de 2022 el Jefe de Iz Seccidn
Administrativa, informa que el salde de cupones de combustibies, al 01 de junic de 2022, asciende a la cantidad de
saterta y ocho mil novecientos quetzales exactos {(1.78,800.00} se integra de la siguiente forma;

ULTIMO CUPONES SIN UTILIZAR EXISTENCIA VALOR VALOR FECHA DE
UTILEZADO DEL No. Al No. . | INDIVIDUAL TOTAL VENCIMIENTO

17503845 - 17503846 17503958 113 ' 100.00 11,300.00 14/12/2022
17307100 17307349 250 : 100.00 25,000.00 30/11/2022
17307465 17307466 17307849 384 50.00 19,200.00 * 30/11/2022
17313494 17313573 80 250.00_ 20,000.00 30/11/2022

77806 77825 20 10000 2,000.00 N/A

1236 1287 1250 14 ’ 100.00 1,400.00 N/A

TOTAL G. 78,900.00

FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DF CUENTAS {OFICIALES): La existencia de libros
y formas oficiales autorizados por 1a Contralorfa Genera! de Cuentas, quedan bajo resguardo de las personas
responsables de cada seccidn, se inte ran en los dos si uientes cuadros:

DESCRIPCION DE FORMAS OFICIALES DEL S!NE Uso AL EXISTENCIA
Tarjets de Kardex 871 7 1500 630
Constancia de ingresos a almacén v a inventario (1H) 204619 204700 82
Formularie para despacho de almacén (REQUISICIONES) 3699 4000 302
Tarjetas de responsabilidad de activos fi'os 2195 2250 56
Forma 63 A2 Recibo de ingresos Yatios 661151 661450 300 ,
Farma 200-A-3 Caja Fiscal 689557 689600 44 ’
Formularios de Vidticos 6628 6900 273 f
AUTORIZACION ULTIMA SIN USC EXISTENCIA |
DESCRIPTION DE LIBROS ' el UTHIZADA  DEL Al DE FOLIOS |
Libra de inventario de activos fijos s 141 142 300 139
Libro de Actas de Recursos Humanos G-7-3470-201% 69 70 400 331
del 06/11/2018
Libro de Actas de Subdireccidn Técnica G-7-3812-2021 183 184 200 7

peda ' ica 08/04/2021
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LIBRO DE ACTAS
. -
Libro de Actas de Subdireccion de  G-7-1954-2016 303 304 400 97
Fortalecimiento & la Comunidad  del 05/05/2016
Educativa
Libro de control de caja chica G-7-046/2006 24 25 51 27
DEL 23/03/2006
Libro de Registro de titulos y Diplomas ~ G-3641-2020 del 431 432 500 69
13/08/2020
Libro de actas de Seccién de titulos y = G-7-119/2008 del 151 152 : 200 45
di ‘lomas 21/08/2008 !
Libro de Actas de Subdireccidn  G-7-1518-2015 61 52 400 339
Administrativa Financiera del 27/05/2015
Libro Auxiliar FRI de Funcionamiento G-7-4171-2021 5 & 5 200 195
del 10/11/2021 '
Libro Auxiiar depésites monetarios  G-7-2561-2018 45 50 1+ 200 151
BANRURAL CTA. 3022088089 del 09/03/2018 |
ubro  Auxiliar de bancos cuenta  G-7-2560-2018 51 52, 200 149
monetaria  Banrural 3022114045 del 09/03/2018
DIDEDUC Solold ingresos privatives ‘
Operacidn Escuela e ] :
conciliacion  Bancarta cuenta No,  G-7-1780-2015 1086 1087 ¢ 1200 114
3022088083 02/10/2015
Conciliacién bancaria cuenta G-7-3240-2019 99 j 100 200 101
N0.3022114049 i 15/05/2019 i
Libro de conocimientos G-7-342-2012 del 100 P101 200 100
09/10/2012 L
Libro de Actas de la Unidad de Gestidn G-7-4175-2021 2 i3 ¢ 200 198
y Desarrollo de Personal, Seccidn de  del 12/11/202%
Recursos Humanos _ i
Libro  Control y Registro de  G-7-3732-2020 107 ;108 ¢ 200 93 i
. Combustible de |2 Gasolinera SHELL del 06/11/2020 § i
i libro  Control y  Registre de  G-7-2329-2017 47 i 48 E 200 153 i
! Combustible de la Gasolinera PUMA del 06/07/2017 1
libro Control y Registto de G-7-887-2014 del 57 58 200 1437
Combustible de la Gasolinera La 03/02/2014
___Aﬂ._{ncién
“tbro Control de Formularios de  G-7-4,175-202: 4 5 200 196
Vidticos del 15/11/2021 %

SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR. El saldo del llbro “CONTROL DE DEROSITOS
MONETARIOS DE LA CUENTA No.3022088082 DE BANRURAL” con numero de autorizacién G-7-1780-2018 cor ur
salde al 03 de junio de 2022, de ochenta y siete mil ochocientss cncuenta quetzales exactos {Q.87,850.00) v
estado de cuenta al 03 de junio de 2022, firmada y sellada por la agencia Bancaria, con un saldo de ochenta y oche
mil cuarenta quetzales exactos {(1.88,040.00), existlendo 2 cheques en circulacidn gue suman Q.190.00, Asimismo,
el saldo en el libro "CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA MONETARIA DE BANRURAL No.3022114049 A
NOMBRE DE DIDEDUC SOLOLA INGRESQ PRIVATIVO OPERACION ESCUELA”, con numero de autorzacidn G-7-3240-
2019, asciende 3 cincuenta y tres mil ciento cuarenta quetzales exactos ((1.53,140.00) y estado de cuenta al 03 de
junio de 2022, firmada vy sellada por Ia agencia Bancaria, con un saldo de cincuenta vy tres mii ciento cuarenta
quetzales exactos {(1.53,140.00}, no existiendo diferencia o cheques an Circuiation. - v rrermmmrur o cm e eane
4. Respecto al numeral 7 de la gufs, Mediante OFICIO-SF No.86-2022 de fecha 01/06/2022 La Jefe de la Seccién
Financiera indica que los documentos de ingresos y egresos y contables que respaldan ias operaciones de
contabilidad, tescrerls y presupuesto correspondiente a la administracidn del Director Departamental en
Funcianes, se encuentran archivados y salvaguardados en 12 Seccidn FINaNCiera.—rr—r--—rrm e moemmoemmm e on
5. Respecto al numeral 8 de la gufa, el Witimo recibo of«cial emitido (forma 63-A-2) s el No. 661150 de fecha 10 de
mayo de 2022, en concepto de reintegro al fondo rotativo internc para atender gastos de servicios basicas en los
centros educativos piblicos por un monto de setecientos veinticingo quetzales exactos (Q.725.00), Las existencias
de esta forma, se detalld en NUMETE! CUABTTG, m=sremem e st s et e e g g -



[image: image46.png]


[image: image47.png]RNV A L —



[image: image48.png]


[image: image49.png]


[image: image50.png]


[image: image51.png]


[image: image52.png]


[image: image53.png]


[image: image54.png]


[image: image55.png]


[image: image56.png]


[image: image57.png]i
H



[image: image58.png]


[image: image59.png]


[image: image60.png]


[image: image61.png]


[image: image62.png]


[image: image63.png]


[image: image64.png]


[image: image65.png]


[image: image66.png]


[image: image67.png]


[image: image68.png]


[image: image69.png]


[image: image70.png]


[image: image71.png]


[image: image72.png]


[image: image73.png]N/




[image: image74.png]


[image: image75.png]6.

7.

8.

9.

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SOLOLA
UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAL
SECCION DE RECURSOS HUMANOS

LIBRO DE ACTAS

No. 6
Respecto al numeral 9 de 3 gula, Con OFICIO-SUBAF-N0157-2022 LA Subdirectora Administrativa Financiera

presenita la existencia de cheques por utilizar que de conformidad recibe &l Director Departamental entrante, es
como si ue:

Sin uso {
Descripcion Ultimo | del al existencia
Utilizado
FRI para servicios bisicos gratuidad ingresados en el sistema 23622 23623 23630 8
FRI de funcionamiento ingresado en el sisterna de gestién 23620 23631 , 23640 10
financiera ;
EN ARCHIVO SIN UTILIZAR 23641 | 24660 | 1020

Respecto al numeral 10 de I3 guia, conforme Oficio-SF-083-2022 de facha 31 de mayo de 2022 y Conocimiento
No.06-2022, la Gitima rendicidn de cuentas de Caja fiscal 200-A-3 fue presentada e! 3 de junio de 2022 en a
Delegacidn Departamental de la Contraloria General da Cuentas en Sololé. Correlativo de formas No.689555 ¥
689556 de la cuentadencia D2-82 correspondiente al mes ge N LR L1 ———
Respecto at numers! 11 de la gufs, Con OFICIO-SUBAF-N0.157-2022 la Subdirectors Administrativa Financiera
presentd al Director Departamentsl entrante, el estado actual del inventario de actives fijos como sigue:
inventario &l 31 de diciembre de 2021 Q.26,085.980.16; Adiciones pendientes de ingreso al libro de inventarios
por traslado de DIGEMOCA Q.254,727.00; compras del periode 2022 Q.108,965.00, para un total de veintiséis
millones cuatroclentos cuarenta y rueve mil sels cientos setenta y dos quetzales con diez ¥ seis centavos {Q
26,449,672.16}, lo que concilia con reporte FIN-01 al 0370672022 wwscermirsrmnsrmsmmmmmmemsessmmsmsee s sunesssmas e -~
Respecto al numeral 12 de la gufa, compromisos contractuaies y otras obligaciones pendientes de pago. mediante
oficio O-No.SECADMIN-19-2022 de fecha 1 de junio de 2022, e Jefe de Is Seccién Acministrativa, informa que la
DIDEDUC de Solold cuenta con un edificio propio ubicado en 1s 13 calle 3-18 zona 2, Barric El Carmen, Solold ¥
como compromisos contractuales v otras obligaciones perdientes de pago, se tiene el contrato No. 01-2022-50L
por arrendamiento del edificio donde funcionan las superv siones educativas de los distritos del municipio de
Solold, Adicionalmente, presentaron OFICIO-SF-N0.03-2022 de fecha 10 de enero 2022, donde la Subdirectora
Adrmnistrativa Financiera informa a Iz Direccién de Administracldn Financiera -DAFL- que la DIDEDUC de Solold no
cuenta con deudas del PErIOTO 202 L. crrrim srrmrmnmmmn s s ecm s oo s e e e i o S

10. Respecto al numeral 13 de la gufa, sobre la existencia de Jitigios, procesos penates pendientes de resolver en los

organos correspondientes, la Asesora Juridica de la DIDEDUC de Solold por medio de ofitio o Afra/ai 33-2022 de
fecha 3 de junio de 2022, proceve a informar al Director Devartamenta! entrante, que se encuentran pendientes
de pago, segin detalle que adjunta, setenta y tres (73} juicios ordinarios por pago de Indemnizacitn, --meemeeever

11, Respecto al numeral 14 de la guls, reporte de personal. La Subdirectora Administrativa Financiera, certifica que en

la Unidad EJecutora 307, DIDEDUC de Solol en la presente fecha, laboran 686 servidores piblicos, sesenta y cinco
{65) bajo el renglon presupuestario 011 personal permanente y un (C1) puesto del AT R 0 S ———

12. Respecto al numeral 15 de la gula, listado de obras sjecutadas durante la administracidn, de arrastre, Finalizadas

no recepcionadas. mediante oficlo No. 1-02-2022 de fecha 3 de junio de 2022, el Coordinador de Infraestructura
de fa DIDEDUC de Solold informa al Director Departamental entrante gue no se cuenta con ninguna obra de
infraestructura eduCativa 8N CONSITUCCION, ~-rrrr + tommmrmn e mm s mss e s e e s e e s e s S

13, Adicionalmente se presentd lo sigulente: a) EIECUCION PRESUPUESTARIA Segin reporte del Sistema de

Contabilidad Integrada Gubernamental No.RUOOB04768.rpt “Ejecution del presupuesto Grupws Dindmicos” con fa
ejecucidn del periodo 2022, observando una ejecucidn por la cantidad de sesenta v cuatro millones doscientos
noventa y un mil ochocientas ochenta y slete quetzales cor diez y se s centavos (Q,64,291,887.16), ai 02/06/2022.
b} ESTADO ACTUAL DE VEHICULOS: Mediante oficlo G-No,SECADMIN-22-202Z de fecha 01 de junio de 2022, El
Jefe del Departamento Administrativo adjunta detale de los 07 vehiculos propiedad de DIDEDUC de Salol3, por un
valor de seiscientos mil ochocientos trece quetzales con trainta y nueve centavos (QL.600,801.39), indicando que se
encuentran asignados al Director Departamental entrante v su estatus es el siguiente: cuatro se encuentran en
taller por desperfectos v tres estan activos, adicionalmente los vehiculos placas Nos. O-249BBK y MI-0023386 no
tienen valor en libros de ta DIDERUC, el primero por habes side trasladade por el MINEDUC v el segundo por ser
donado por Cuerpo de Paz. c) ALMACEN: Mediante oficio 0-No.SECADMIN-22-2022 de fecha 01 de junio de 2022,
&l Jefe del Departamento Administrativo, adjunta resumen de la existencias en unidades y monto de los materiales
y suministros de almacén, lo gue asciende a ochocientos setenta mil quinientos veinticinco quetzales con siete
centavos (Q.870,525.07). TELEFONO MOVIL. Se procediS a ta asignacidn del teléfono mévil Marca IPHONE modelo
12 MINI serie 353019116779417, linea No.551C3690 al NDrector Departamental entrante, segun formulario SER-
FOR-21 cosrelativo No.56-2022, recibide de conformidad. d) Asuntes que requieren segulmiento. Mediante
Informe Ejecutivo de fecha 01 de junio de 2022, el Director en Funciones saflente, detalla 15 temas que requigren
de seguimiento poste-ior ert DIF@ECiON. — - ermmmmrusmm s mmmn e 1 O S 2, 1 B e B S 08 S B

W R e
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Gudtemaltyp LIBRODEACT‘AS

No. 7
QUINTO: a) Con Oficio O-DIDEDUCS-262-2022 de fecha 03 de junio de 2022, El Director Departamental entrante,

informa que por pasar @ reconoter el puesto de Subdirector Técnico Pedagégico y continuar laborando para e
Ministerie de Educacién, no se eliminan usuario y roles de los sistemas informaticos del Licenciado Salvador Petzey v
no se realizo el Back-Up de su equipo de cémputo, asi mismo confirma la entrega de llaves y destruccidn del sello del
Director en Funciones. b)Con Oficio No. O-DIDEDUCS-263-2022 de fecha 03 de Junio de 2022, dirigida al Banco de
Desarrollo Rural ~BANRURAL- se solicita realizar la actuslizacién de firmas registradas en las cuentas bancarias,
eliminande la firma del Director en Funciones saliente y adhiriendo la firma del Director Departamental entrante; ¢) La
Subdirectora Administrativa Financiera informa que la actualizacion de los cuentadantes ante 12 Contraloria General de
Cuentas, queda en proceso debido a que actualmente {a gestion se realizs en linea v esta requiere [z actualizacian de
datos personales dej Director en Funciones saliente v Director Departamental entrante, que se encuentran en tramite.-
SEXTO: Se deja constancia que con base en lo estipulado en el Articulo 4 del Reglamento de 1a Ley de Probidad v
Responsabilidades de Funcionarios v Empleados Publicos, debe presentarse Declaracion Jurada Patrimonial ante la
Direccidn de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, en ur plazo que no exceda de 30 dias a partir de la toma
d& POSESION 0 ENTIEEA UBI CARO. ~rrrmrmrememtrn cmem e s (o sm e s S s s 4 e 7 i i et
SEPTIMO: Se deja constancia gue el formulario de control v traslade de informacion, incluido en la Hteral “b* dal
ariifculo 1, del Acuerde No. A-106-2018, emitido por & Contralor General de Cuentas, fue completado y firmado por el

Director en Funciones saliente Licenclado Salvador Petzey Cus y Director Departamental entrante Licenciado Pedro
EZEQUIAS UJDEN QUIBCRIN, om0 A S A A e
OCTAVO: La asesoria de la auditora en el acto de entrega de cargo de Director Departaments! de Educacién de Solol,
no prejuzga exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los diferentes
departamentos quienes trastadaron la informacién documentai, por lo gue quedan sujetos a revision posteriores por
parte de la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion o la Contraloria General de CUentas, «--reresemee
NOVENG: No habiendo mas que hacer constar, se da por terminada Iz presente acta en el mismo lugar y fecha de su
inicio siendo las dieciséis horas con treinta minutos {16:30), firmands de conformidad los que en eila intervenimos. ----

.&ﬁf"% N
v - »'? 3 £ - e
’ 3 MBRCOIN -
) M“k é;,, 1 25 é‘ . H
LicencTa’E?“S‘g!vador Petzey Cud Tarens™ “icencisd  edro Ezequias Ujpdn Quiacain
Director Departamental en Funciones -salien ex, - Diractor Departamental de Educacién de Scloid -entrante-
Q‘Q}gﬁg EDUCQC} .

=~ V& w
§/ ) | i F 5&330"?&%%\'#\ ‘g LI . . -
i .

R ERA joooEE - :

Licengéda g cta Tuy Jiatz ‘x?ef, . ym&‘“:\y L ada Carmen  meralda'Réres Velasquez
Subdwectdra A%ministrativs Financlefa ’ Jefd de.  eccién Financiers
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LA INFRASCRITA SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL
DE EDUCACION DE SOLOLA, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA No. 02-
2022 EN ORIGINAL, DE FECHA 07 DE JUNIO DE 2022, EN FOLIOS DEL 3 AL 7, DEL LIBROQ G-7-4175-
2021, AUTORIZADO CON FECHA 12 DE NOVIEMBRE DE 2021, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE

CUENTAS,

SOLOLA, 07 DE JUNIO DE 2022
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No. Descripcidn i Resp u;.:ta st/ g Comentario
H 1
: é - { A nivel institucional se cuenta con
&l Reglamento interno de Trabajo
ee I i mento interne de trabajo? 2
1 ¢Posee la entidod reglomen: i 1 | del MINEDUC
- S — 3 S
j " se adjunta Ofitic de Entrege de la
d5e entregd memorio de fobores del gjercicip fiscol 2021, o sf Memoria de labores i
donde corresponde? correspondiente of afio 2021 1
] eEx;s?efn) sindicatofs] en 1o Entidad? Si lo respoesty es | NA FI : J P }
3 | afirmetive, Indicor ef ndmero de sindicatos v el nambre de los sl v FUM be 5 TRATO ME
mismos. . ‘...E R
Pacto Colective de condiciones de i
4 &Tiene fu Entidad Pacto Colectivo de Conditiones de ?’robdjo ‘ s trabajo det MINEDUC vigente, se
vigente? | suscribid en el afio 2022,
i
7 aSe encuentm emp!azada o Ent;dad? NO
EEntregon los outoridodes salientes el PIan Opemtmo Anuaf l 3 POA POM
6 i (POA} &l Plan Operativo Multianuol (POM) y ¢l Plan ! sf ¢ adjunta POA, v PEL
i Estratégico Institucional (PEL? ! i
’ " Se adjunta informe del titimo. !
_dLe hun dado seguimiento los funcionarios responsubles a las | seguimiento realizado por ‘
7 . " recomendaciones de auditorlos anteriores de fo Contreloric sf 1 Auditoria interne, o E
! General de Cuentas? , recomendaciones de fa CGC :
S S —— ] ; ]
i Ag $¢ adjunta OFICIO-SF-No,03-2022
| de fecho 10 de enero 2022,
dSe entrega informe de Comprorisos No Devengodes v | i :;zsjn.t‘:do %!ag;r ecc{ors df),zw
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i
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i |
a2 - — DR . g B N S . R
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{’ ordinarlos pendientes, !
o - o ! E | Se adjunta oficio No, 1-02-5023 de -
I £5¢ hace entrege del listedo de obros finalizadas, publicadus, | fecha 3 de junic de 2022, donde ef
12 | en procesc de recepcion, liguidacion, de arrastre v pendientes ! 5 ftoordmodor de Infraestructura
| por aspectos legales? [si ef coso o omerit) ”;f orma q:;e 170 s¢ cuenta con
! i~ MNGUNT 00T 88 cOnstrueeidn. ‘
i dUsa los sistemas Informéticos SICOIN, SICOINDES, SIGES, ; i S}COW SIGES, GUATECOMPM I
13 SNIP, GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARIO wes y| s | GUATENONINAS, INVENTARID |
SAG UDAR, y ¢los dejan funcionsndo? f WEB, .
i - - - . i — - .
14 i ¢Tiene lo Entdod portal en internet? ! s S, WWW.dideducsolola.gob.gt
. PR . e i i s i
iDela los monuoles administrativos y/e de procedimientos ' . * 5¢ manejan a nivefinstitucional
actualizados? st péging IS0 5000
R S —— ]

R — . o



[image: image102.png]


[image: image103.png]


[image: image104.png]


[image: image105.png]


[image: image106.png]


[image: image107.png]


[image: image108.png]


[image: image109.png]


[image: image110.png]


[image: image111.png]


[image: image112.png]


[image: image113.png]


[image: image114.png]


[image: image115.png]


[image: image116.png]


[image: image117.png]


[image: image118.png]


[image: image119.png]


[image: image120.png]


[image: image121.png]


[image: image122.png]


[image: image123.png]


[image: image124.png]i




[image: image125.png]3



[image: image126.png]


[image: image127.png]


[image: image128.png]I 16 ¢Presents néminos de 013, 022, 029, 031, 021, U36 y s
subgrupo 18 vigentes?

17 éPresentd fistads de vehiculos y pélizas de seguras vigentes? sf

18  ¢Presentd listado de edificios propios y en arrendamiento? sf

i
| ]
19 | ¢Presentd el lnventoria institucionol? i sf
f — — —

20 sf
dPresentd soldos de recursos privativos, préstamos yi
danacimi? —— . - Lo

. . b e
H i
21 i ¢Presentd soldos de vales de combustible? i s
i
. P I : -
dCuentu fo Entided con oficing de occeso o o informaocidn o
| publica?

e

B

Ucenclado Lavader Petzey Cua
Director Bepanamental en Funciones -satiente-

.“6‘
Lieds. Sonia Eizabeth Garcia Checlan e

Auditora interma

B ——

Ucean Uipan Quiacain

Otrector Departamental de Edugadion -sntrante-

Se gdjunta reporte en formoto
Excel def personul que lebora en la
DIDEDUC de Soloid Renglones
011, 022, 021y 033,

1 Se adjunta oftcio O-
No.SECADMIN-22-2022 de fecha
01 de junic de 2022, con detolle
de fos vehiculos propieded de
DIDEDUC de Solold y péliza de

| seguros.

b —

- Se adfunia oficic O- |

! No.SECADMIN-16-2022 de fecha 1

. de junio de 2022, del Jefe de lo

| Seccidn Administrativa, Indicando
que la DIDEDUC de Sololé cuenta

% con un edificia propic y uno en

* arrendamiento.

et i s s ek . - e

Se adjanta OFICIO-SUBAF-NO.157-
2022 con el soldo de inventario de
activos fijos.

- o]

e adjunta estado de cuenta del
- BANRURAL denominada
| "DIDEDUC Solold Ingresos
; Privatives Opecacién Escuela” of
03 de junio de 2022.

{ Con Oficio O-Ne.SECADAIN- 20~
2022 de fecha 01 de junia se

adjunte arques de cugones de
combustible.

Sofo como entace de To Unidad de
. ACcese a lo informocion Piblica
del Ministerio de Educacion

4

-]
MALa,



[image: image129.png]ey



[image: image130.png]


[image: image131.png]


[image: image132.png]


[image: image133.png]


[image: image134.png]


[image: image135.png]


[image: image136.png]


[image: image137.png]


[image: image138.png]


[image: image139.png]


[image: image140.png]


[image: image141.png]


[image: image142.png]


[image: image143.png]


[image: image144.png]


[image: image145.png]


[image: image146.png]


[image: image147.png]


[image: image148.png]


[image: image149.png]


[image: image150.png]


[image: image151.png]


[image: image152.png]


[image: image153.png]


[image: image154.png]


[image: image155.png]


[image: image156.png]


[image: image157.png]CERTIFICA

LA INFRASCRITA SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL
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AUTORIZADO CON FECHA 12 DE NOVIEMBRE DE 2021, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE

CUENTAS.
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