PUBLICACIONES VARIAS

MINISTERIO DE EDUCACION
INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIA DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

Segin reguerimiento teral: Ley de Acceso a la Informacion Pablica, Decrete 57-2008
Capiluio Segundo, Obligaciones de Transparasncia
Asticuto 10, Informacidn pablica de oficlo. Mumeral 26

ARCHIVO GENERAL
MINISTERIO DE EDUCACION DE GUATEMALA

El Archivo Central del Ministero de Educacidn se encuentra ubicado en la
planta central, Av, Reforma y Bta. Calle 1-87, rana 10. Ofrece un horaro de
9:00 a 17:30 horas de lunas a viemnes. Presenta un promedio de veinta (20)
usuanos extearnos & intornos diarios en temporada normal, el cual se aleva
aproximadamonte a cincuenta (50) en temporada alta.

Funclonamignto y Finalidad

Su funcionamiento y finalidad cobedece al resguardc de documeantacion
producida por las diferentes Direccionas, Dependencias y Unidades™ que
integran el Ministerio. Su imporancia radica en la recuperacién eficiente de
dicha documantacion.

Sistemas de Registro v Categorias de Informacion

Para llevar un orden y localizacién eficiente, la documentacidn es registrada en
una base da datos. Y tanto esta como la coleccidn fisica, son resguardadas
siguiendo un orden cronoldgico, alfabético y numMEnco.

El fondo archivistico del MINEDUC estd basicamente compueslo por las
colécciones siguientes.

Documentos de alta imporiancia

Acuverdos Gubernativos

Acuerdos Minmstoriales

Expedientes de graduacion (afos comprendidos de 1974 a 1998),

Procedimientos y Facilidades de Acceso al Archivo

Dado que el Ministerio de Educacion se encuentra certificado por la Norma ISO
8001:2000, existe de acuerdo con el Sistema de Gestion de Calidad un proceso
especifico para registrar actividades propias del Archivo Central - ATE-GUI-01,
El proceso ATE-GUI-01 esta conformado por una serie de formularios que
registran las diferentes solicitudes de servicios que presta el Archivo Central
(Resguardo de documentos, Recuperacion y acceso a la informacion), asl
como de un normative con las caracteristicas y requisitos de los servicios.

El Archive Central en el Ministerio de Educacion presenta los siguientes puntos
de acceso:

« Correo electronico info@mineduc.gob.gt
« Sistema de Comentarios, Sugerencias y Solicitudes que se encuentra en
&l portal Web del Ministerio. www.mineduc.gob.qt

« Call Center; PBX 24119595

+ Personalmente en las instalaciones del Ministeric de Educacion por
personal profesional calificado, con atencién personalizada v recursos
informaticos a disposicion de los usuarios para un servicio eficaz y
eficiente,

o Disponibilidad de pargueo.
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BIENVENIDO ARGUETA HERNANDEZ
MINISTRO DE EDUCACION
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