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Nombre completo de la persona contratada: | Marco Francisco Arrecis Villagran

NG d Fecha del g:zigd:;ga Direccioén General de
Umero de o
Contrato: 029-35-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Acreditacion y
Contrato): Certificacion

B .. Dia Mes Aflo Dia Mes Afio

Periodo ge pfe_stamon del Del (En numeros) (En letras) (En nimeros) Al {En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: ¢ |
(So[o en nl]meros) o1 octubre 2021 kil octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

b)

d)

Elaboracion de Plan de Trabajo para prestar los Servicios Técnicos, como Asesor Técnico.
Tomando en cuenta las siguientes actividades, que debo llevar a cabo:

Responder a las tareas que le sean asignadas por las respectivas subdirectoras individuales e
institucionales;

Apoyos puntuales a coordinadores en procesos de DIGEACE seg(in requerimientos.

o Revisién de PEI asignados para el periodo del mes de octubre.

o Digitalizacion de expedientes de cuota nueva de centros educativos privados (dictamen, analisis
y solicitud). '

o Apoyo en la generacién de documentacion (resolucién, diploma e informe) para la certificacion de
centros educativos en la fase inicial dentro del marco del Sistema de Garantia Interna de Calidad,
SGIC.

o Revision de textos y materiales educativos asignados para el periodo del mes de octubre.

o Apoyo en la elaboracién del instructivo de orientacion para la implementacion de los
procedimientos del Disefo del SGIC de los centros educativos certificados en la cohorte 2021.

Investigar y documentar Ias politicas educativas y estrategias en apoyo a la blUsqueda de la mejora de la
calidad de funcionamiento de centro educativos;

Seguimiento al proceso de trabajo para formulacion de evidencias del nivel avanzado de la acreditacion
y certificacién de centros educativos.

Promover en los distintos espacios de trabajo en los que se desempefie la comunicacion asertiva y
propositiva;

Registrar los avances en alcance de metas de manera mensual en procesos institucionales e
individuales;

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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e) Sistematizar lecciones aprendidas en relacién con los coordinadores de los procesos en las direcciones
departamentales y elaborar propuestas de monitoreo y seguimiento para culminar los procesos abiertos

en cada direccion departamental de Educacion;
f) Oftras actividades que le sean designadas por la Autoridad Superior

Seguimiento al proceso de trabajo para consolidacién de informes de Plan Meta Departamental

1
M’fi}?i".m\nn

Marco Fran

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, paré constancia de lo arnterior, se firma y

Mes (En Jetras) Adlo (En nameros)

sella el:

2021

Dia (En niimeros)

octubre

31

D hmiredes

Licenciada Eugenia Vlcto ia Arriaza Ayala Hg,)\llorales o
Directora en Funmones de DIGEACE7x10

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sislema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina1de2

Nombre completo de la persona contratada: | Julio Federico Sagastume Figueroa.

Dependencia
Nimero de Fecha del 31 de octubre (la que esta

Contrato: 029-18-2021 informe: 2021 asignada en el DIGECADE

Contrato):
.. Dia Mes Ao Dia Mes Aho
Periodo de prestac:lon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nldmeros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: Al:
{Solo en nimeros) 1 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

c)
d)
e)

f)

ag)

1.

Actividades del Contrato:

Brindar el apoyo a las diversas acciones emitidas por la Subdireccion de Educacion Escolar en los niveles de
Educacién de Pre-Primaria, Primaria, Ciclo Basico y Diversificado.

Apayar en la implementacion de planes de formacion en las capacitaciones del personal docente, administrativo de
todos los niveles educativos.

Apoyar en la revisién periddica del Currfculo Nacional Base de todos los niveles educativos.
Participar en reuniones de |la Mesa técnica de trabajo asignada por autorigad superior.
Apoyar a la elaboracién de informes requeridos por la Direccién de Gestidn de la Calidad Educativa.

Apoyo técnico y atencién a instituciones que tienen contacto convenios de cooperacion con el Ministerio de
Educacion.

Brindar el apoyo en la ejecucion de los planes, programas, capacitaciones Y proyectos de todos los niveles
educativos emitidos por la Direccion de Gestidn de la Calidad Educativa.

Brindar el apoyo a cualquier actividad que sea designada por Autoridad Superior.

Brindar el apoyo en la ejecucion de los planes, programas y proyectos de estudio en educacion ambiental que
corresponden al Ministerio de Educacién.

Participar en las reuniones de trabajo de la Mesa Técnica de educacion ambiental (Mineduc-Marn)

Cualquier otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior.

Actividades Designadas:

Coordinar y dar apoyo técnico al Set Valsari para las grabaciones de segmentos educativos para los
niveles de Pre-primaria y Primaria para enviarlos a Canal de Gobiemno.

Programar las Areas curriculares de los niveles Pre-primaria y Primaria para los segmentos educativos,
en base a las planificaciones enviados por los Docentes para las grabaciones en el Set de Valsari.

Revisar los Programas de los segmentos educativos para su edicion antes de enviarlos a Canal de
Gobierno.

Tedos los dacumentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y contrafados,
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10.

Programar los segmentos educativos de fechas conmemorativas ambientales del calendario escolar del
mes de octubre.

Programar segmentos educativos para concientizar la educacion ambiental para el desarrollo sostenible,
con instituciones afines al Ministerio de Educacién.

Elaborar consolidado por semana de los segmentos educativos grabados durante el mes de septiembre
en el Set Valsari del Nivel Pre-Primaria y Primaria para enviarlo a Sistema de Gobernanza.

Darle seguimiento de socializacién con las Departamentales de Educacidn de la IV Edicién del Premio
Iberoamericano de Educacion en Derechos Humanos “Oscar Arnulfo Romero” de las organizaciones OEl
y Fundacién SM.

Consolidar informacién enviada por los enlaces Departamentales de Educacion sobre la participacién de
estudiantes en el Programa Educativo de! Organismo Judicial “Mis primeros pasos con la justicia, Visitas
escolares dirigidas un dia con la justicia y Jueza y Juez por un dia y auxiliares judiciales”

Asistir a reuniones virtuales con los integrantes de la mesa de Coordinacion Interinstitucional de

Educacién Ambiental para el Desarrollo Sostenible, MARN/MINEDUC,

Atender otras actividades asignadas por el Departamento de programas y Proyectos Interinstitucionales
DIGECADE.

- B ma‘d‘-?ﬂeeﬂ{rataﬁl
Prof. Juligf Fedérico Sagastume Figueroa.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia {En nameros} Mes (En letras) Afo (En nimeros)
31 octubre 2021
.l h ) ¥ iy s;v:éf-'-{‘{.‘ec L. Y
VO.BO. /s — - @ _-,',‘--. ! G _‘,.05 1
Lisga TantaMaria Robles Figueroa. \& S ee ) .

Jefe del Departamento de Programas y Proyectos Intrainstituc'rqhglé‘éf g

DIGECADE

Licda. Norma Lucyktia C¢

Direccion General d stion gé la Calidad Educativa
inisterio de Educacion.

Todos los documentos que se encuentran en ef Sitio Web del Sistema de Gestidn de ta Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Paginaide2

Nombre completo de la persona contratada: | ANA CECILIA ARTQLA AYALA

Dependencia
Namere de Fecha del Y {lz2 que esta
Contrato: 029-18-2021 informe: $1-10-2021 asignada en el DIGECADE
Cont(ato):
, . Dia Mes Afto Dia Mes Afio
Periodo de pl:e_StEC]én {En nimeros) {En lotras) (En nimeros) {En ndmeros) {En letras) {En nimeros)
del Servicio: Del: Al:
(SOIO en nl]meros) 1 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del contrato;

Revisar el Curriculo Nacional Base de todos los niveles y proponer estrategias que permitan su
actualizacién y adecuacion a los cambios generacionales.

Apoyar en la implementacion de planes de formacién en las capacitaciones del personal docente,
administrativo de todos los niveles educativos.

Brindar el apoyo a las diversas acciones emitidas por la Subdireccién de Educacion Escolar en los
niveles de Educacion de Pre-Primaria, Primaria, Ciclo Béasico y Diversificado.

Apoyar en |a revision periédica del Curriculo Nacional Base de todos los niveles educativo del Area de
Comunicacion y Lenguaje.

Participar en reuniones de la Mesa técnica de trabajo asignada por Autoridad Superior.

Brindar apoyo en la ejecucion planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los niveles
educativos emitidos por la Direccién de Gestién de Calidad Educativa.

Elaboracién de informes requeridos por la Direccidn de Gestién de Calidad Educativa.

Apoyo en la ejecucion de los planes, programas, capacitaciones Yy proyectos de todos los niveles
educativos emitidos por la Direccién de Gestion de Calidad Educativa.,

Atender otras actividades designadas por la Autoridad Superior relacionada con su campo.

Actividades designadas en el mes de octubre:

Apoyo en la correccion del Modulo 3 con base a las observaciones y recomendaciones de Digecur.
Segundo grado, Nivel de Educacion Primaria.

Apoyo en la correccion del Mddulo 3 con base a las observaciones y recomendaciones de Digecur.
Tercer grado, Nivel de Educacién Primaria.

Revision y correccion de proyecto del area de Comunicaciéan y Lenguaje de cuarto grado del Nivel de
Educacién Primaria, Modulo 4 diagramado.

Todes los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestign de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Revision y correccion de proyecto del area de Comunicacién y Lenguaje de quinto grado del Nivel de
Educacion Primaria, Médulo 4 diagramado.

Revisién y correccion de proyecto del area de Comunicacion y Lenguaje de sexto grado del Nivel de
Educacién Primaria, Médulo 4 diagramado.

Atender otras actividades asignadas por 1a Subdireccion de Educacién Escolar.

Fitme-deLContratado
Licda. Ana Cecilia Artola Ayala

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Aflo (En nameros)

31 octubre 2021

B

Norma Ludrecia C}jrdo 4 de Alvarez
Directo y
1 de

Direccidon Genera] de Gestjd Calidad Educativa
“DIGECADE-

UATES.
4 e

M.A.

Todos los documentos que se encuentran en e} Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los dacumentos actualizados y controlados.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cedigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Francisco Javier Ralon Aceituno

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta VICEDESPACHO
Contrato: 029-498-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el ADMINISTRATIVO
Contrato):
. . Dia Mes ARo Dia Mes Ao
Periodo ge plfe‘stacmn del Del (En nlimeros) {En letras) {En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) {En ndmeros)
erviclo: el .
(SD'O en nl]meros) 01 Octubre 2021 hi Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

v

ACTIVIDADES
Apoye:

En el analisis y planificacion de las actividades de los diferentes tipos de fiscalizacion y
modificaciones a realizar.

v Asesore en la revision sobre el cumplimiento del control interno de irregularidades o infracciones
que se puedan suscitar y comprobar.
v Realice sugerencias y recomendaciones que se estimen conducentes para el eficiente manejo
y administracion de los recursos.
v" Apoye en analizar y efectuar recomendaciones sobre expedientes que conlieven aumento del
presupuesto.
v Apoyo con la verificacion del flujo de expedientes para todo tipo de pago, convenios, Contratos,
compras entre otros ' RN
v" Asesoria en los temas presupuestarios y financiero al Vicedespacho Administrativo.
v" En efectuar evaluaciones preliminares de expedientes relacionados con expedientes financieros
v" En evaluar la programacion de las compras, suministros y contrataciones de cada direccion que
tengan que hacerse en cada periodo fiscal
OTRAS ACTIVIDADES:
Apoye:
v" Verificacién y seguimiento a las recomendaciones e informes de auditorias anteriores.
v" Colaboracién en funciones administrativas.
v" Apoyo en la busqueda de Expedientes en la Direccion de Planificacion -DIPLAN- para verificar

que contengan informacién sobre los terrenos de establecimientos que deben ser adscritos al
Ministerio de Educacion a efecto de realizar los procesos de reconstruccion o remozamiento que
corresponda, para ello se pudo identificar que existen establecimientos que necesitan
tnicamente realizar consultas Electrénicas ante el Registro de la Propiedad Inmueble para
confirmar que cuentan ya con Certeza Juridica un total de 06 Cddigos de Establecimientos del
listado priorizado los cuales son los siguientes:

Todos los documentos gue s encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad 50n los documentos aclualizados y controlados.
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CODIGO NOMBRE DE ESTABLECIMIENTO
00-18-1030-43 | EOUM No. 96 FELISA SOTO MONTENEGRO
EQUM No. 621 COLONIA RENACIMIENTO
00-18-1168-43 | MUNICIPAL
FODP ANEXA A EOUM No. 621 COLONIA
00-18-8038-42 | RENACIMIENTO MUNICIPAL
EOUV No. 24 FRAY BARTOLOME DE LAS
00-06-0483-43 | CASAS
INSTITUTO NACIONAL EXPERIMENTAL DE

+  |EDUCACION BASICA DR. CARLOS FEDERICO
00-07-0640-45 | MORA
00-18-7502-43 | EORM No. 467 COLONIA LA PASCUA

v" Dentro de la busqueda de Expedientes en la Direccion de Planificacion -DIPLAN- se procedié
al archivo y ordenamiento fisico del Departamento de San Marcos ya que se encontré que se
encontraban expedientes archivados de forma incorrecta lo cual no facilita poder contar con
informacién de manera pronta, agil y oportuna para dar alguna respuesta ante las solicitudes
que pueda recibir atencion por parte de esta direccion.

MEDIOS UTILIZADOS:
EXPEDIENTES:
Apoyé:

v" En revision de expedientes que conllevan el aumento de presupuesto

v" Revision de expedientes por solicitudes de establecimientos para que puedan ser adscritos al
Ministerio de Educacion, correspondiente al Departamento de San Marcos.

v" En otras actividades asignadas acorde a sus servicios.

—

£

) 7

Fifma %1 Contratado

I

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia {(En nimeros) Mes {En letras) Afio {En nimeros)
31 Octubre 2021
- é\x‘g‘
o ::*\ OJQ L

Nombre, firma y sello dei,'{ g;lr rﬁﬁ@ﬁ%g@mpua o Autonz»zfg

Vic lmstra Administrativa

inisterio de Educacion
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del |stema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y conlrotades
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0
Nombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN
Dependencia(l
Nimero de Fecha del 0. a que esta
Contrato: 029-16-2021 informe: 31-10-2021 indicada en e DISERSA
Contrato):
B . Dia Mes Ao Dia Mes Aflo
Periodo de prestacion del (En nameros) {En letras) {En ndmeros) {En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nﬂmeros) 01 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas

conforme al contrato y términos de referencia

Elaboracién para anélisis del Coordina
seguridad,

para la implementacién de las mejoras n

Elaboracion y disefio de los proyectos
aplicacién dentro de la planta central del

Verificar que la empresa de seguridad su
competentes en el pais.

de seguridad.

Desarrollo del plan de autoproteccion e
analisis de riesgos, evacuacion, etc. Utili
tendentes a la reduccion y eliminacion
patrimonio del Ministerio de Educacion,

Cualquier otra actividad que le sea asign

Analizar situaciones de riesgo que pued
e informacién) pertenecientes al Minister

Velar por la actualizacién de los parqueos

Analizar los servicios, procedimientos y

Emitir informe de incidentes e indicadofe

an afectar la integridad de las personas y al patrimonio (bienes
o de Educacion.

dor de Servicios Generales, las consignas a los guardias de

5, asi como de los cambios que se realicen.

acciones que realiza la empresa de seguridad subcontratada

ecesarias.

de seguridad, asi como su funcionamiento, conservacion y
Ministerio de Educacion por parte de la empresa subcontratada.

bcontratada esté debidamente homologada por los organismos

s de seguridad semanalmente.

Verificar periddicamente los arcos detectores y kit de panico instalados por la empresa subcontratada

n él se incluiran: Los planes de emergencia, contraincendios,
zando todos aquellos medios técnicos y medidas organizativas
de todo tipo de riesgos para la seguridad de las personas y
propuesto por la empresa subcontratada.

da por las autoridades superiores.

.-
[

Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio

Web del Sistema de Geslion de la Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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Firma del{’,ﬁlt/atado

El presente informe ha sido recibido de co

nformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el;

Dia {(En ntimeras) Mes (En letras) Afo (En numeros)

31 octubre  / | 2021

Lig

Dir

Nombre, firma y sello

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Geslién de la Calidad son los documentos actvalizados y controlados.
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T Del proceso: Recursos Humanos | | Cédigo: RHU-FOR23 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de fa persona contratada: | Otto Mynor Alarcén y Alarcon 7
. Direccion General de
Ndmero de Fecha del ([I): zﬁgd:;gla Coordinacién de
Contrato: 029-491-2021 informe- 31-10-2021 asignada en el Direccionas
Contrato): Departamentales de
Educacién
. .y Dia Mes Ano Dia Mes Adlo
Periodo de pfe_stamon del {En nimeros) {En letras) {En ndmeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Setvicio; Del: Al:
(SO'O en nﬁmeroS) 1 Octubre 2021 31 Cctubre 2021

3
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en el seguimiento a las Dire

descentralizacion de las Direccion
centrales.
* Apoyo en la elaboracién de informes
* Apoyar a la direccién de Ia Planificacion de las rutas de accién
desde las direcciones centrales haci
* Apoyar en la elaboracion de docume Ntos tecnicos dirigidos a las distintas de
* Apoyar en el seguimiento de la gesti

cciones Departamentales de Educacién en la ejecucién de politicas

es

1

procesos de desconcentracion y
Departamentales de Educacion en coordinacién con dependencias
para el despacho superior y direcciones centrales,

que permitan el desarrollo de los procesos
] . -
a las direcciones departamentales.

inisterio.
educacion.

ndencias del
Qn administrativa de las direcciones degartamentales d

o .
\ (e ) 7 2 //(—D
Firfﬁa del Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Mes {En letras) Aiflo (En nimeros)

31

octubre 2021

7 Coarding,

o
/!\;‘:{:\\@ :q.\c Educacr;;sa;‘o\

/ éu-'gg & %”\f‘:' %‘1?‘5

\\M r—p /\j\x}g’j‘“" ¥ S E

] il .'—'n_ :‘w—\zw §j

Lcda. Marilyn Whieska|Pens Nt ¢ A
Directora General) de la penﬁe\n&ia,umaﬂ_ _
-DIGECOR- ‘\f_lu1|c5-_13//

Todos los documentos que se encuenlran en e} Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidzd son los documentos aclualizados ¥ controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Max Estuardo Bautista Bautista

b denc Direccion General de
Numero de Fecha del (I: Zﬁg v Coordinacién de
Contrato: 028-14-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el D Drltreccwnel\s d
Contrato): epartamentales de
Educacion
. .. Dia Mes Ano Dia Mes Afio
Periodo ge plre.StaCTcn del Del {En nimeros) (En letras) {En nimeros) Al {En niimeros}) {En letras) {En nimeros)
ervicio: el: -
(Solo en numeros) 1 Octubre 2021 3 Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativo-financieros, técnico-pedagdgicos de las
Direcciones Departamentales de Educacion.

* Seguimiento a la realizacién de analisis de riesgo de las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

* Apoyo a las rutas de accién que permitan que se desarrollen los procesos desde las direcciones
centrales hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

* Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacioén.

* Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nitmeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 Octubre 2021
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Leda. Marflyn Waleskl RefiSarights
Directora Genergl de la DepehdefSlme %
-DIGECOR- o

Todos los documentos que se encuentran en el Sifio Web del Sistema de Gestian de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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. FORMULARIO
ig;)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

rrrir e Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persana contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

. Dependencia DIRECCION DE
fumerode | 029-17-2021 Fecha del 31-10-2021 g;g:: st SERVICIOS
| ' Contrato): ADMINISTRATIVOS
. r Dia Mes Ailo : Dia Mes Afio
Pericdo g& pl:e'stamon del Del {En nimeros) (En letras) |En nimeros) Al (En niimeros} (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: :
(Solo en nimeros) 01 OCTUBRE 2021 31 OCTUBRE 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencién médica en consulta externa a 185 empleados de planta central del Ministerio de
Educacién y otras dependencias {DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFQ, DIDEFi, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Octubre de 2021.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 237 enfermedades

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes de Octubre 2021 con registro del tipo de

enfermedad.

Efectie inventario de medicamentos utilizados durante el mes de Octubre 2021

Coordinacion con el Ministerio de Salud Piblica para efectuar jornada de vacunacion de Toxoide Tetanica

el dia 13/09/2021 inmunizando con primera dosis a 152 empleados del Mineduc.

o

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia {(En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

31 4 \ Octubre 2021

[

quSEEO‘().
// >\
Lic. Jorgg Antonio Gabriel Ayala S DisERSA £

DIRECTCR \

X/Dire #n de Servicios Administrativos ”’EMALP
- NISERSA -

Nombre, firtita y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos 'os documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-3¢ [  Version: 2 | Pdgina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

Ndmero de
Contrato: 029-22-2021

Dependencia
(la que esta Direccion de Auditoria
indicada en el Interna

Contrato):

Fecha del

informe: 31-10-2021

Perlodo de prestacion del

(So[o en nﬂmerog) 01 OCTUBRE 2021 M AOCTUBRE 2021

Dia Mes Ao Dia Mes Ao

{En nameros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) [En letras} {En ndmeros)

Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-—

28

Efectué seguimiento a 16 informes de auditorias practicadas por la Direccidén de Auditoria Interna DIDAL
Efectué seguimiento a los concursos a nivel nacional de nifia/nifio Contralor 2021 y un ensayo elaborado
por maestros de educacion primaria dentro del programa “Sembrando Semillas de Transparencia” el cual
es parte del Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional entre la C.G.C. y el MINEDUC.

Efectué seguimiento y atendi el requerimiento de apoyo institucional y logistico a las comisiones que
detallc a continuacion: Auditoria Financiera y de Cumplimiento periodoe 2021; Auditoria de Sistemas
Informaticos, periodo del 01-01-2020 al 30-09-2021, Auditoria a Sistemas I[nformaticos periodo
comprendido del 01-01-2020 al 30-09-2021, Auditoria de desempefio a la evaluacion de la eficacia del
Seguro Médico Escolar y Auditoria de Desempefio a la evaluacién de la eficacia de los servicios de
Alimentacion Escolar Primaria.

Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestarias que regulariza grupo 0 “Servicios personales” correspondiente a la némina
del mes de octubre del presente ano.

Participe en la capacitacidon del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-,

Atendi otras acciones y participe en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados con

la administracion financiera, auditorias internas y externas.
N s
< __

— F’iryﬂa del Céhtratado
/

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella él;

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

31 octubre 2021

/ Liedy. Julia Vierosa Son sin Pires
BERECTORA
Duecvtén de Audiloria Miciag HIDAT

LR I

ref firm '-3} seIIo d l-7irectdj’ de la Dependencia s Adtoraador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CON

FORMULARIO
TRATADOS (029)

--------

Del proceso: Recursos Humanos |

Cddigo: RHU-FOR-34

:

Version, 2 |1de4

Nombre completo de la persona contratada:

JULBIA MARICELA RAMOS CAMPOS DE LEZANA

(Solo en nimeros)

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta Vicedespacho Técnico de
Contrato: 029-175-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Educacion
Coenirato):
) .. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de p‘fe?tac'on del (En nimeras) {En letras) {En nameros) (En nimeros) (En letras) {En ndmeros)
Servicio: Del: Al:

01 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1.

Actividades realizadas en el periodo establecido del mes de octubre:
Mesas Técnicas:

Seguimiento a la programacién de reunion de mesas técnicas:

a)
o

Q

b)

o

Empleo digno:

Agenda de reunién interinstitucional.

Seguimiento a acciones de mesa Comision Nacional de Empleo Digno (CONED).
Seguimiento a acuerdos y compromisos de Comisién CONED.

Seguimiento a Plan a desarrollar, y cronograma de mesa técnica CONED/SINAFEOL.
Mesa Técnica de Comisién Inter sectorial de los Centros comunitarios de desarrollo
integral infantil CECODII:

Programa “Acompafiame a crecer”

Invitaciones a ministros y representantes de UNICEF.

Apoyo a la planificacion y logistica de reunién preparatoria de mesa interinstitucional.
Revision de presentacién de acciones de Centros Comunitarios CECODII.

Revision de agenda de mesa interinstitucional.

Apoyo a la mesa politica interinstitucional CECODII.

Logistica de acciones mesa CECODI|

Seguimiento a agenda e invitaciones a delegados y técnicos de mesa técnica

Mesa Técnica Gestion de Riesgo:
Seguimiento a agendas de Mesa PADEP y Mesa Técnica de Gestion de riesgo.

Ayuda de memoria.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documenlos actualizacos y contiolados.
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FORMULARIO
‘q}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ot Del proceso: Recursos Humanos [ Cédige: RHU-FOR-34 | Version: 2 [2des

o Reunion ordinaria de enlace gestion de riesgo.

o Monitoreo Sistema de Gobernanza de indicadores de calidad, SISGESI.

2. Direcciones generales asignadas:
* Direccién General de Educacion Especial (DIGEESP),

Actividades realizadas.
Seguimiento a:

a) Creacién de correo institucional para directora en funciones.
b) Solicitud para publicar en comunicacién interna, talleres realizados.
¢) Entrega de segunda materiales a coordinaciones,

d) Clausulas informativas sobre entrega de materiales a equipos departamentales de Educacién
Especial.

e) Seguimiento a solicitud Save the children, trabajar con Digeesp acciones inclusivas,
Chiguimula, Quiché y norte de la capital

* Direccién General de Monitoreo y Verificacién de la Calidad Educativa (DIGEMOCA).

Actividades realizadas:
Seguimiento a:

a) Seguimiento a procesos de evaluacion externa, proceso de certificacion y acreditacion.
b) Seguimiento a informe de Quinta entrega de alimentacion escolar.

c) Solicitud de la Direccion Departamental de Chiquimuta sobre vinculacién de procesos de
monitoreo (SINAE) con el departamento técnico pedagogico.

d) Plan de monitoreo y evaluacién del Seguro Médico Escolar.

e) Reunion de supervisores para verificar actividades de cierre de ciclo 2021.
f) Revision de Quinta entrega de alimentacién escolar.

g) Seguimiento a denuncias ante Derechos Humanos, temas varios.

3. Otros:
* Sistema de Gobernanza

a} Participacion en reuniones del Sistema de Gobernanza

b) Reunién de Lineas de accion con las Direcciones Centrales del Mineduc.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web det Sislema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHUFOR-34 |  Version: 2 [3de4

4.

¢) Actualizacion permanente del plan integral para la prevencion, respuesta y recuperacion ante
el coronavirus.

d) Seguimiento a acciones de induccién comités departamentales de Gestion de riesgo.
e) Recepcion de informacion diaria de centros educativos habilitados como albergues por la
temporada de lluvia. (DIGECOR).

f) Recepcion de informacion diaria de establecimientos con problemas en la infraestructura por
efectos de [a lluvia (DIPLAN).

g) Envio de informacion diaria a CONRED con actualizacion de datos de centros educativos que
funcionan como albergues y, con problemas de infraestructura.

h) Protocolo especifico de lluvias en la reptblica de Guatemala 2021 (CONRED).
i) Seguimiento a Foro de la iniciativa mundial de Escuela Seguras.

j) Planificacion de Foro Escuelas Seguras a nivel cecc/sica. a realizarse en Guatemala, mes
de noviembre.

k) Propuesta de escenarios para el regreso a clases.

Guatemala Prospera:

a)

b)
c)
d)

e)

9)
h)

a) Seguimiento a la continuidad de los proyectos (tratados en reunién con Sefiora Ministra.
b) Reuniones con directores generales de la Planta central que apoyan los proyectos de planta
central.

5. Varios:

Realizar ayudas de memoria de las reuniones presenciales o virtuales asignadas por el
Vicedespacho Técnico.

Preparar material escrito solicitado por el Vicedespacho.
Elaboracidn y seguimiento a circulares enviadas desde el Vicedespacho técnico de Educacion.
Seguimiento y evacuacion de expedientes que ingresan al Vicedespacho técnico.

Peticién de secretarios de Direcciones Departamentales, requerimientos de informacién llegue en
tiempo oportuna.

Seguimiento a Propuesta curricular de sitio arqueologico Takalik Abaj,
Entrega a Ministro de Cultura de propuesta curricular.

Seguimiento a acciones de propuesta de intervencion en el area de matematicas BID, en contextos
de areas vulnerables.

Todos los documentos que se encuenlran en el Sitio Web del Sistema de Gestian de Calidad son los documentos actuatizados y contralados.
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: FORMULARIO .
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sty Del procesc: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 [4de 4

i) Gestiones ante DAFI, presupuesto para impresion de Curriculo Emergente, Orientaciones
Curriculares.

I} Contratos administrativos Digecade, apoyo grabacion aprendo en casa.

k) Reuniones sobre "Politica Publica, para la proteccion de la vida y la institucionalidad de la familia™.

) Solicitud de ENCA a DIGEDUCA, proceso de capacitacién de pruebas estandarizadas de admisién
2022.

(S m@i s

2
ﬁnﬁ' del Co@a,’t’édo

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el;

Dia (En nimeros) Mes (En lefras) Arfio (En nimeros)

3 octubre 2021

Todos los documentos que se encuentran en el Sifio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controfados.



M‘. FORMULARIO
i((z;“ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
o) Del proceso: Recursos Humanos | _Codigo: RHU-FOR-34 | Versiom 2 | Paginatded

Nombre completo de la persona contratada: Bryan Steve Barrios Aquino

Dependencia
Numero de Fecha de! (la que esta Vicedespacho Técnico de

Contrato: 028-12-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Educacién
Contrato):

i .. Dia Mes Afio Dia Mes Aiio

Periodo ge plfe.stamon del Del {En nimeros) {En letras) {En ntimeros) Al (En niameros) {En letras) {En nimeras)
etvicio: el: :
(Solo en nﬂmeros) 01 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar servicios técnicos de seguridad en el Vicedespacho Técnico del Ministerio de Educacion.

* Realizar revisiones constantes de funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Técnico de Educacion. :

* - Acompafamiento a la sefiora Viceministra Técnica de Educacion, segun programacion de agenda
durante el mes de octubre 2021.

* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Técnico de
Educacion.

F/iimﬁiel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma vy
sella el: :

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 octubre 2021

M.A. Zaida L orart “‘r_gc“r Ayala de Argugt ’ﬁ :.bf.‘i“i

Nombre, firma y sello del Director dela Dependencia‘@AiEﬁ fizAdor
s;@.0€ B\\\(’Q
“e¥facn0 1€

Todos los documentos que se enceentran en el Sitio Web del Sistema de Geslian de Calidad s0n los documentos aclualizados ¥ controlados.
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-------

Del proceso: Recursos Humanos

Codigo:

RHUFOR-34 |

Version: 2

] Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

José Alejandro Davila Alvarez

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta Direccién de Auditoria

Contrato: 029-25-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el Interna

Contrato):
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo ge pfegtaCIOn del Del (En nimeros) (En letras) [En niimeras) Al (En numeros) {En letras) (En nirmeras) —’
ervicio: el :
(SOlO en nL'Jmeros) 01 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoye en realizar Auditoria de gestion de verificacion de |a ejecucion det programa de remozamiento en
edificios escolares publicos con fondos del préstamo BID36
2020 al 30 de septiembre de 2021, en las Direccién De
y Alta Verapaz; de conformidad con el Nombramiento

18/0C-GU, por el periodo del 01 de enero de
partamental de Educacion de Chiquimula, Zacapa
de Auditoria 105738-1-2021.

2. Participé en reuniones de trabajo de la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

3. Atendi otras actividades requeridas por la Direccion de Auditoria Interna.

y

\Wél Contratado

sella el;

El presente informe ha sido recibido de

conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma v

Dia (En nimeros)

Mes (En lstras)

Afio (En numeros)

31

Octubre

2021

Cieds. Yubis Victoria Monsén Chrer
e TORA
Jlrecetdn de Aunditoria Interna -DIDAL

fir )u?éfnﬂ Oirector de la DePSRUAITCE 6 RiBrzador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los docunenios actualizades y conlrolados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029}

o VRO IR LA ndiEn
e 4ty - ety

Del! proceso: Recursos Humanos |

Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 3

Nombre completo de la persona contratada:

Leonel Galan Paniagua

D denci Direccion General de
ependencia Coordinacion de
rumerode | 29-396-2021 | Fechadel 3171012021 | (B queesta Direcciones
Contrato: informe: asignada en el
Contrato): Departamentales de
Educacion -DIGECOR-
. L. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo ge prle_stamon del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeraos) Al {En nitmeras) {En letras) {En ndmeros)
ervicio: el: :
(Soio en numeros) 1 octubre 2021 3 octubre 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1.

Actividades durante el mes de Octubre:

Brindar acompafiamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de

gestién integral de riesgo.

Modificacion del Kit de Herramientas de la Guia Escolar de Respuesta, con la inclusion de la linea
de Accion Nimero 1 la Linea Curricular.

Conformacion del equipo de trabajo de la Linea de Accion Numero Uno “Curricular" para la
insercidn de temas curriculares en el del Kit de Herramientas de la Guia Escolar de Respuesta.
Se llevan 7 reuniones de avances.

Dar acompanamiento a la Direccién de Servicios Administrativos —-DISERSA- en la Linea de Accion
del Plan Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial

Nimero 247-2014, El Sistema de

Gobernanza en la Gestion de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacion y
apoyo en la ejecucion del Plan de Evacuacion de ta Sede Central del Ministerio de Educacion.

Coordinar con el Vicedespacha Técnico todas las gestiones para la convecatoria al resto de las
lineas de Accion del Sisterna de Gobernanzas de Gestion de Riesgo y Desastres para la Seguridad
Escolar.

Coordinar con el Sistema de Gobernanza socializacion de la Presentacion del Plan Institucional de
Respuesta —PIR- del MINEDUC, con todas las lineas de Accion del Sistema de Gobernanzas de
Gestion de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar.

Establecer una reunion de Trabajo entre DISERSA y la DIGECOR, para coordinar la Capacitacion

del Plan Institucional de Respuesta a los Directores Departamentales y otros, por medio dela
Direccion que las tiene a su cargo. :

3. Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestién Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres.

Realizar recorrido de verificacion de las instalaciones de |a sede central, se hacen observaciones
con ia Direccion de Servicios Administrativos —-DISERSA- para la implementacion del Plan de
Evacuacion de la Sede Central del MINEDUC,

4. Brindar asistencia técnica en funcion de los lineamientos técnicos dados por el MINEDUC,

En se realiz6 la elaboracion de presentaciones de Monitoreo de Perspectiva Climatica recopilando
informacion de entidades rectoras del tema de Gestién Integral de Reduccion del Riesgo y de
instituciones Cientificas de amenazas, esto con el fin de poder brindar informacién oportuna, de las
distintas amenazas que pueden afectar el territorio nacional. Esta accién se les traslada e informa
a los Directores Departamentales para que ellos internamente realicen las gestiones prospectivas

entre 96 y 72 horas antes de que un evento meteorolégico pueda afectar a la poblacion
Guatemalteca.

Todos los documentos que se encueniran en ef Sitio Web de! Sistema de Gestion de la Calidad son fos docunientos actualizados y coatrolados,




PLAT-MIQ; - FORMULARIO
i;;.}f’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

wptmoie s Del proceso: Recursos Humanos | Codige: RHU-FOR-34 | Versién, 2 [ Pagina 2 de 3

5. Asistir a reuniones interna y externas programadas por el Ministerio de Educacion, en temas de
Gestién Integral de Reduccion de Riesgo de Desastres y la incidencia en el sector educativo.
- Apoyar en las reuniones asignadas en temas de Gestion Integral de Reduccién del Riesgo a
Desastres. )
o Seguimiento a 4 reuniones de trabajo con el equipo de apoyo en la preparacion del primer
foro regional de Escuelas Seguras del CEC-SICA.
o Participar en reuniones presenciales y a distancia.
o Coordinar la planificacion del evento y la agenda de la misma.
o Se aporté en dos momentos distintos en la Nota Conceptual.

6. Brindar acompafiamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestion Integral
de Riesgo.

—  Apoyar que los reportes diarios de albergues y dafios en las edificaciones escolares sea presentado
de forma digital, atendiendo una solicitud del Vicedespacho Técnico, se procedid a coordinar con 1a
contraparte que recibe esta informacion en la SE-CONRED, quienes brindaron una opcidn agil, se
esta a la espera de la aprobacion del Despacho Superior.

— Elaborar presentaciones de monitoreo preventivo sobre amenazas naturales, dirigido a los
Directores Departamentales, asistentes encargados de infraestructura.

7. Apoyar en otras actividades asignadas por la autoridad superior.

e Resolucién de la Corte de Constitucionalidad:

o Con instrucciones de la Sra. Ministra, se ha brindado apoyo a la Viceministra Bilingue e
Intercultural y al equipo de trabajo que se conformo en seguimiento a las acciones
establecidas.

o Se han tenido 6 reuniones con DIGEB! y DIGEACE, para establecer el estado de la Nueva
Guia Escolar de Respuesta, El MINEDUC elaboré un listado de modificaciones que se le
hizo llegar a la SE-CONRED.

o Elaboracién

o Se asistié a una reunion de frabajo para abordar el Kit de herramientas de la Guia Escolar
del MINEDUC en acompafniamiento de la Directora de la DIGECUR y representantes de la
Direccién de Preparacion de la SE-CONRED

o Participar en 7 reuniones de seguimiento por instrucciones del Despacho Superior.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de fa Calidad son los documentos aciuatizados y controlados.
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FORMULARIO

/ / YFirm4 de| Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el: ]
Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Afio {(En nitmeros)
3 octubre 2021
= Coordi
P Can
4 LJ‘ \'l)e
- u?

o

i

WeCtion ¢
3 Depa,,%e
A58

E
k.
>,

ks

Licda. Marilyn“Waleskd Per sa\mém;;;.,Pa({Q_
Directpra DIGECOR-~omix>

Todos fos documentos que se encuentian en el Sitio Web del Sislema de Gestion de la Calidad son

los documenios actualizados y controlados.
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Nombre completo de ta persona contratada: Byron Roberto Ramirez Velarde

) Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-26-2021 informe: 3171072021 asignada en el Interna
Contrato):
. . L. Dfa Mes Ano Dia Mes Afio
PeFIOdO de p(e_stacron del (En nameros) {En ietras) {En ndmeras) (En nimeros) {En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al
’ 01 Octubre 2021 31 Octubre 2021
(Solo en nimeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brindar apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestion y operacional en [as unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas,

- Apoyo en el planteamiento de objetivos de auditoria de verificacion del cumplimiento del convenic de

2. Apoyar en la labor de los distintos auditores internos y personal que opere a nivel de auditoria interna en |as
distintas dependencias del Ministerio de Educacion.

-Apoyo a auditores del renglon 029 en la ejecucién de las auditorias asignadas.

-Revision de [os posibles hallazgos determinados de la Auditoria de programas de apoyo de denuncias de Alta
Verapaz y municipio Palencia Dideduc Guatemala Norte,

3. Asesorar y apoyar al personal de la Direccién de Auditoria Interna, en actividades relativas al gjercicio de ias
funciones de orientacién y sistemas de control interno.

- Apoyo en la direccion, para la presentacion al despacho respecto a la auditoria de la denuncia presentada de
escuela Plan del Jocote y el Cerrén de Chiquimula.

- Apoyo en Ia revision de opiniones.

- Apoyo en reunion con representantes de la fundacion CONGUATE respecto a la notificacion de mejora.

4. Brindar apoyo en las auditoras de caracter administrativo y financiero, de gestion y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas.

-Revision de los informes de auditorias, CUAS 110932,105686,105689, 1056689,105672,105662,105288

-Revision de oficios de notificacion de informes.

~Firma-del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dla (En nimeros) Mes (En lefras) Afio (En numeros)

Octubre 2021

/—\ .
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

....... Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [  Versien: 2 | Pagina 1 de 1
?gr?rt;:z;;mp[em de la persona Siomara Noemi Monzdn Gdmez
Dependencia
Namero de Fecha del {la que esta Direccién de Auditoria
Cantrato: 029-23-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el Interna
Contrato):
f Dia Mes Afio Dla Mes Afo
Periodo de pl:e_StaCIén |En nimeros) (En letras) {En numeroa) [En nimeros) {En tatras) {En nimeros)
del Servicio; Del: Al:
(SD'O en numeros) [1}] octubre 2021 kil octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

1. Realicé examen de Auditoria de Gestion Financiera y de Cumplimiento, por el periodo del 01 de enero

al 31 de agosto de 2021, en la Direcciéon Departamental de Educacién de San Marcos, realizando las
siguientes acciones:

2. Realicé actividades designadas por la autoridad superior,

Evaluacién al area financiera, de saldos de las cajas fiscales, fondos rotativos, caja chica y
bancos.

Verificacion del cumplimiento y proceso de pago de becas de educacion especial y bolsas de
estudio.

Pruebas sustantivas y de cumplimiento del contral interno del area de inventarios.

Evaluacion del control interno del area de combustible y cumplimiento de la normativa legal
vigente y procedimientos establecidos en el Sistema de Gestion de Calidad.

Evaluacion del control interno de la entidad en el &rea de vehiculos oficiales, (polizas de seguros,
multas y procesos de haja).

Verificacién de los movimientos de personal.

Se realizd seguimiento a recomendaciones de |a auditoria anterior.

sella el

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dla {(En nimeros) Mes (En letras) Ao [En ndmeros)

~ octubre 2021
% p _ icds. Tufie Victoria Honydn @ires
o ) aatiefo ey . DtECTORA 3
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Todos los documenios que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son tos documentos acluatizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso; Recursos Humanos ]

Coédigo:  RHU-FOR-3¢ |

Version: 2 |
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José Antonio Martinez y Martinez

Nombre completo de la persona contratada:

. DIRECCION GENERAL DE
NGmero de Fecha del Sependenciall COORDINACION DE
’ Clj(I;?T?ratO' 029-]5-202| informe: 31,10,2021 ascil nada en el D]RECCIONES
' ‘ Contrato): DEPARTAMENTALES DE
: EDUCACION -DIGECOR-.
) Dia Mes Afio Dia Wes ~Afo
Perlodo ge pfe_staCIOH del Del [En nimeres) {En letras) (En nameros) Al {En nimeros) {En letras) {En nimeros)
erviclo; el .
(SO[O en numerOS) 01 Octubre 2021 el Octubre 2021

Actividades ejecutadag

5 conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en el seguimiento a los prg
Departamental de Educacion de Zacapa.
¢ Seguimiento a la réalizacion de analisis de riesgo de la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa para
asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.
* Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes dependencias del
Ministerio hacia la Direccién Departamental de Zacapa.
* Apoyo en el monitoreo de procesos de
» Diagnéstico de procesos en el Departamento Técnico Pedagdgico.

* Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

la Direccidn Departamental de Zacapa,

e

“

cesos administrativo financieros, técnico pedagégicos de la Direccién

/ «

( e

A

José A\ht-OQ[Q_ME[t_iD%&_Mam'ﬂeZ/;

sella el;

El presente informe ha sido recibido de cd

nformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma 'y

Dia (En nimeros}

Mes (En letras)

Afto [E.n nameros)

31

Octubre

2021

am————
R,
) ‘:h\e‘o dge ”“ec-,‘-;f%
o 2

Todos los documentos qlie se encuentran en el Siliu

Licda. Marfyn"Waleskd Bendamie
Direcfora de\DIGECO

Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentas acluafizados y controlades,
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 | Versidn: 2 l Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Carlos Hernandez Melgar
Numero de fecha del (EI): zigd::tgia Vicedespacho de
Contrato: 029-13-2021 informe- 31/10/2021 asignada en el Educacién Extr_aescolar y
Contrato): Alternativa
, . Dia Mes Afo Dia Mes Aflo
Periodo de p(e_stacubn del {En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nitmeros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) o Octubre 2021 3 Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa,
del Ministerio de Educacion.

Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados al
Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa.

Acompanamiento a la Sefiora Viceministra de Educacion Extraescolar y Alternativa, segin programacion
de agenda, durante el mes de Octubre de 2021.

Velar por el buen funcionamiento del equipo asignado al Vicedespacho de Educacion de Extraescolar y

Alternativa. /_\

Eﬁontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo ant F‘or, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nﬂmehgs)

31 Octubre 2021

DE
ﬁ‘- o
DON EXrg O,
@ I ‘L,o 3 %:’}écs

Licda. Vilma Lorena Leon.Oliva ( rmandez -2 ¥, By
Ao 3
Nombre, firma y sello del Director de la'Dependencia o Aut’o% ) %@ /

%,
“ATEMALAS ¢

Todos los docimentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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it;, INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS-TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ST . Del proceso: Recursos Hurnanos [ Codigo:' RHU-FOR-3¢ [ Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de Ia persona contratada: Karla Alexandra Pacheco Garcia

Dependencia
Ndumero de Fecha del {la que esta " Direccion de Recursos
Contrato: 029-43-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el Humanos
Contrato):
. Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de p{e?’tamén (En ndmeros) {En letras) [En ndmeros) (En nldmeres) (En letras) (En niameros)
del Servicio: Del: Al:

(SO!O en numeros) 01 octubre 2021 31 Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades designadas por la autoridad superior:

a) Verificacion y seguimiento de los casos de los ex servidores de quienes fueron detectados del
reintegro pendiente al momento de analisis para la emision de solvencias para establecer el estatus
actual del reintegro.

b) Archivo de oficios emitidos por la Direccién de Recursos Humanos -DIREH- y oficios recibos en
respuesta a la ndmina mensual del personal referidas por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Educacién.

c) Elaboracién de base de datos para el control de nominas referidas por las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Educacion.

d) Seguimiento a los oficios emitidos por la Direccion de Recursos Humanos ~DIREH-, para la solicitud
de némina del pago al personal a [as Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacion

e) Consolidacion de oficios en respuesta a solicitud de néminas del personal recibidos por las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Educacién.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo\afiterior, se firma y
sella el:

Dla [En nimeros) Mes (En letras) — ARo {En nimeros)

31 Octubre L 2021

Directoy:

Todos 'os documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestin de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
i()} +INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

-------- Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo; RHU-FOR-34 | Versidn, 2 | Paginaide2

Nombre completo de la persona contratada: | Gabriela Renée Valdez Cruz

Dependencia
Numero de Fecha del {la que esta
-20- . 31 de octubre 2021 . D
Contrato: 028-20-2021 informe: asignada en el IGECADE
Contrato):
. .. Dia Mes Afio : Dia Mes Afio
Periodo de pfe_stacnon del {En numeros) (En letras) (En nimearos) (En nameros) (En letras) (En nameros)

Servicio: Del: Al:

(SOlO en m]meros) 01 octubre 2021 31 octubre 2021
- Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del Contrato:
a) Elaborar plan de acompafiamiento técnico-pedagdgico de artes plasticas

b)Desarrollar programa y cronograma de talleres de artes plasticas a desarrollarse con los
docentes y estudiantes. Para la aplicacién apropiada de las técnicas artisticas de las artes
visuales

c) Preparar agenda metodoldgica para el desarrollo de cada taller, sometiéndola a la
aprobacién del Departamento de Educacion Arfistica

d) Realizar guia pedagdgica de artes plasticas, con una metodologia Con’rex’ruohzodo y
basada en innovaciones dentro de las lineas de la Educacion por el Arte

e) Facilitar apoyo en la organizaciéon de muestra artistica de docentes y estudiantes como
resultado de los talleres. )

f} Construccion de documento que confenga los hallazgos, las recomendaciones y la hoja
de ruta para la implementacidén del Area de Educacién Artistica, subdrea Artes Ploshcos o
Visuales en el Sistema Educativo Nacional

g) Otras que sean asignadas por la autoridad superior.

m.—-\.....-u—-h-n--wrw-—

TETTTAMETARIG B LRI

. " xix r"""ti N ,_f'.;‘
] g3 E'v.{,h"tm D A

Actividades designadas: 14 0CT zu?
e FElaboracion del plan de trabdjo y cronograma de actividades.
« Acompaiamiento areuniones de trabajo para las ochvrdodes dequ@dee ndo eniCasay

en Clase R

« Cooperaciéon en la elaboracion de plan de frabajo del programa Apr dolen Casay en Close.
» Apoyo a la subdireccidén con la organizacion de los archivos del ang/Z021
e Apoyo para el fraslado de oficios internos de la sub direccion. -
« Recepcion de SIAD para seguimiento de procesos.
» Organizacién de archivo de documentos de la sub direccion

«  Ambientacion del set de grabacién acorde a las fechas estipuladas en el calendario escolar
2021.

e Revisidn de material diddctico elaborado por los docentes.

s Apoyo logistico en el set de grabacién de Aprendo en Casa y en Clase que se ’rransml’re por
canal 13.

« Elaboracién de programaciones diarias para la edicion del programa Aprendo en Casa y en
Clase.

s Grabacion de sesiones y segmentos de gprendizaje en TV. y radio.

« Logistica para proporcionar materiales de frabajo a docentes de Aprendo en Casa y en Clase.
« FElaboracién de informe para gobernanza.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de la Calidad son los documentes actualizados y controlados.
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Apoyo para elaboracion de sesiones de aprendizaje: metodologia e ideas para el guion a
desarrollar, asi como materiales concretos,

Acompanamiento para los docentes en mejoras de desempefio docente.

Revision de programas y evaluacidn de clases.

Coordinacién de los sets de grabacién del programa aprendo en casa y en clase.

Otras que sean asignadas por la autoridad superior.,

Vo.Bo._}

/

Licenclada Edna Leticia Portales Solba ‘Eigthitﬁélz’-/
L - NS>

T

sella el;

"El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia {En niimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

31 octubre 2021

M.A. Nor

Luirecia ordova
Directora en funciones dé¢ Direc

idn d

DE

Todos los documenlas que se encuenlran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actvalizados y controlados.
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N . FORMULARIO
A .?)\-" INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
(“.“.’”.‘-‘:‘!"3‘.*,“ Del proceso: Recursos Humanos |  Cddige: RHUFOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 4
L ]
Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO
Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta DIRECCION DE
Contrato: 28-39-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el ASESORIA JURIDICA
Contrato):
. . .. Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo de pl.'e.StaClO['l del {En nfimeros) (En letras) (En nimeros) {En nitmeros) {En letras) (En numeros)
‘ Servicio: Del: Al: e )
" (Solo en numeros) 01 10 2021 3 e 0T T A 04 l‘\
e b TR [y D \
‘ e \'-hﬂ.'d.:c'ﬁ‘l R ‘V‘% \
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de fgfereﬁ_cifah ) 'l%/ \
Se procedio a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica. | AR Rl |
| g0 FOR [ N
LT ‘”______,

Analisis del expediente identificado con el nimero de S|
Departamenta!l de Educacion de Suchitepéquez.
Analisis del expediente identificado con el nGimero de
Departamental de Educacion de Solola.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de
Departamental de Educacion de Petén.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de Sl
Departamental de Educacion de Guatemala Norte,
Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD
Departamentai de Educacién de Jutiapa.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 59
Recursos Humanos.

Anaiisis del expediente identificado con el ndamero de SIAD 513
Direccién de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numere de SIAD 41
Direccion Departamental de Educacion de Totonicapan.
Analisis del expediente identificado con el nGmero de SIAD 5
Direccion de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 38
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 5873
Educacion de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD
Departamental de Educacién de Guatemala Norte

Analisis de! expediente identificado con el numero de SIAD 5
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente,

AD 592915, para su

—

traslado a la Direccion

SIAD 586871, para su 4ado a la Direccion
SIAD 587995, para su traslado a la Direccion
579308, para su traslado a la Procuraduria
403502, para su traslado a la Direccion de
AD 563784, para su traslado a ia Direccién
393248, para su traslado al Ministerio de
552786, para su traslado a la Direccion
0954, para su traslado a la Direccion de
802, para su asignacion y traslado a la
5262, para su asignacion y traslado a la
45512, para su asignacién y traslado a la
9849, para su traslado a la Direccion de
21, para su traslado a la Direccion de
552841, para su traslado a la Direccidn

81035, para su traslado a la Direccién

Todos los documentos

que se encuentran en el Sitio Web del Sistemna de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y conrotados.
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Andlisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 565725, para su traslado al Registro de
Informacion Catastral.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 589490, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 587364, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 417348, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Petén.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 549836, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Santa Rosa.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 444585, para su tfraslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Solola.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 586411, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Chiquimula.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 983613, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 590991, para su trastado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 540797, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 991241, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente.

Anilisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 382030, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Petén.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 547682, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Alta Verapaz.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 587703, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Jutiapa.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 578990, para su traslado al Jurado Nacional
de Oposicion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591095, para su traslado a la Fiscalia de
Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal, Ministerio Pcblico.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 288268, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Sur.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591353, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 171603, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Pudblicas.

Analisis del expediente identificado con el ntimero de SIAD 590487, para su traslado a la Oficina Nacional
de Servicio Civil.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 14025, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 535995, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el niimero de SIAD 447641, para su traslado a la Direccion
Departamentai de Educacion de Retalhulev.

v

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistena de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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1]

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 984707, para su traslado a la Direccién de
Educacién de Jalapa.

Analisis del expediente identificado con el niimero de SIAD 589482, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591531, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Petén.

Analisis del expediente identificado con el ndimero de SIAD 586393, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 552786, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Jutiapa.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 590824, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591542, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el namero de SIAD 584727, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591617, para su traslado a {a Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ntimero de SIAD 388914, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 580600, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente.

Andlisis del expediente identificado con el ntimero de SIAD 591681, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el niimero de SIAD 586904, para su traslado a la Oficina Nacional
de Oposicion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 591767, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591768, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Qccidente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 429332, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 443086, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 398028, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 552841, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 585594, para su traslado al Jurado Nacional
de Oposicion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591635, para su traslado al Jurado Nacional
de Oposicion. :

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591686, para su traslado al Juzgado de Nifiez
y Adolescencia.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591660, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion da Cafidad son los documentos actualizados ¥y contiolados.
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Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 590283, para su traslado a la Oficina Nacional
de Servicio Civil.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 86283, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Sur.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 5568029, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Chimaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 390005, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 556816, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Totonicapan.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 398026, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 591995, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guaternala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 228687, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 578990, para su traslado al Jurado Nacional
de Oposicion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 3437086, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 592112, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Chiquimula.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 585535, para su traslado al Instituto Nacional
de Administracién Publica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 587938, para su traslado al Ministeio Publico.

=\ A
Firmd del Contratado [T

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En numeros) NMes (En letras) Afo (En nimeros)
TUBRRE
31 oC A J 11—~

o

Nombre, firma y sello del Director de la Dependenci& o Autorizador™ & )

lic. Manvel Femando Gonzdlez Santos
DIRECTOR

Direccion de Asesoiia .IU'r'ldK:CI
Ministerio de Educacion

Todos tos documentos e se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Geslian de Calidad son Y0s documentos aclualizades y controlades.
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Nombre completo de la persona contratada: | Rosa Eloisa Sandoval Conde de Villeda

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-44-2021 informe: 31/M10/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
Dia Mes Afio Dia B ¥ T N 1. T il
i i prm— I e oy 0 L U[ACIRN !
Periodo de pfe_stacmn del {En ntimeros) (En letras) (En ndmeros) (En nﬁmeros]w' mT(r:"y?Q{'r;‘sf)f_U_ .lﬁ:(gﬂ‘{l‘l@ll‘lj.e_ygj
Servicio: Del: Al; T et o U TR H A e i
(Solo en nimeros) 01 10 2021 AT 10 204
4 N nrT N

‘ I - Gul ol

-

. . A [T—
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referenciaa

7 AERIANDET

8

Actividades del Contrato: Hem
1.

2.
3.
5.

6.
7.

77
Apoyo en el seguimiento de los procesos encomendados por el Despacho Superior, ast como en las unidad ‘éé:utoras del
Ministerio de Educacion, orientade al mejoramiento de la calidad educativa y cobertura docente.
Asesorar en [a planificacion y organizacién de las actividades que debe ejecutar en el Despacho Superio
Elaboracion, ejecucion y seguimiento de una propuesta estratégica de sensibilizacion sobre las politicagde educacion para el afio
2021.

~Sistematizar la informacion existente sobre calidad educativa y cobertura docents.

Consolidar la informacion generada por las unidades Ejecutoras, para la elaboracién de documentacion e informes técnicos
encomendados por el Despacho Superior.

Elaborar propuestas de proyectos relacionados con el mejoramiento de procesos encomendados por el Despacho Superior.
Participar en reuniones brindando apoyo técnico y de seguimiento en actividades designadas por la autoridad superior,
Desarrolfar cualquier ofra actividad asignada por la Sefiora Ministra de Educacién,

Actividades asignadas:
Revisar, analizar y corregir documentos enviados para firma de Sra. Minjstra:

1.

2.

Providencia No. VDEEA-37-2021 — revisién y analisis informe presentado por Viceministra de Educacién
Extraescolar en relacién con reunion extraordinaria presencial del Consejo de Atencion y Proteccion CAP.
SIAD 580258 revision y correccion de 6 oficios niimeros: 293, 294, 295, 296, 297 y 298 dirigidos a: Empresa
Claro de Guatemala, Banco CHN, ministro de Economia, Banrural y alcaldes de Guatemala y
Huehuetenango, solicitando provision de apoyo con celulares inteligentes o tabletas para el proyecto de
inglés, PUENTES.,

Oficio VEBI No. 404-2021 Siad 592067, Revisar y corregir Agenda, Vocativo y discurso Sra. ministra para
el acto de inauguracion clases de conversacién en inglés con el INTECAP.

. Oficio VEBI No. 406-2021, Revisar y corregir oficio en relacion con el desarrollo de la Educacién Bilinglie

en 20 comunidades, 22 escuelas en 4 municipios de Santiago Atitlan, Sta. Catrina Ixtahuacan, Panajachel
¥ Nahuala.

ACCIONES DE ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO EN VICEDESPACHO BILINGUE E INTERCULTURAL:
1.

SIAD No. 588080 mov-53 — Revisar Spots radiales que se difundirdn en los idiomas Kiche’, Mam,
Q'anjob’al, Jakalteco, Chuj, Akateko, Awakateko, Tectiteko, Qékchi y espariol, en atencion a los altos
indices de violencia sexual y embarazos de nifias y adolescentes en los Departamentos de
Huehuetenango, Quiché, San Marcos, Quetzaltenango, Alta Verapaz, Petén y Guatemala, segin OSAR
(2021). A requerimiento de DICOMS para aval de Sra. ministra,

. SIAD No. 591090 — Se orientaron acciones a realizar a VEBI, con relacion a preparar proyecto de circular

para las Direcciones Departamentales con las indicaciones de CODISRA y coordinar con DIGECOR
reunion con Liceo Canadiense. Se emitid circular No. VEBI 008-2021, Comisionada coordinadora
CODISRA hace referencia a la publicacion de la usuaria Sandra Xinico Batz, por medio del cual denuncia
al Colegio Aleman de Guatemala sobre el Lanzamiento del "Concurso de Disfraces”; solicitando girar
instrucciones a donde corresponda con el objeto de que los centros educativos publicos y privados se
promueva el uso de la indumentaria de los pueblos indigenas con fines educativos y formativos ¥ no en
menosprecio e irrespeto.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web det Sistema ¢ Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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3. Elaborar ayuda de memoria de la reunién presencial en donde PRODESSA present6é el Plan de
capacitacion a docentes en Educacion Bilingue.

4. Revisar y corregir discurso solicitado a Sra. ministra, para acto de inauguracion en conferencia organizada
por el Instituto Guatemalteco Americano. -

5. Seguimiento a SIAD No. 583624 Mov. 110 - Of. VEBI 375-2021 Of. DIGEBI 1912-2021, revisar propuesta
de convenio entre el Ministerio de Educacién y el INTECAP, para obtener el servicio de conversacion en
inglés, dirigido a docentes.

6. Reunion presencial con Viceministra Administrativa, Viceministra Bilingiie y Asesor Juridico — DIAJ, para
determinar detalles de convenio con INTECAP, relacionado con becas de conversacion en inglés para
docentes.

7. Presentar informe a Sra. Ministra de reunion presencial con la organizacion SHE CAN “Suporting Her
Education — Changes a Nation” Organizacion que se dedica a expandir oportunidades a mujeres
indigenas e incrementar el numero de ellas en puestos de liderazgo, su intencién para Guatemala, es
reclutar estudiantes graduandas que retnan cierto perfil, dentro de ellos nivel alto de inglés para que
contintien estudios universitarios en Estados Unidos.

8. Revision y correccion del plan presentado por DIGEBI, para llevar a cabo el Simposio “Ciencia y
Tecnologia desde los pueblos indigenas”.

9° SEGUIMIENTO A SENTENCIAS
Reuniones semanales en Vice despacho Bilingle Intercultural con Dra. Carmelina Espantzay Serech de
) Rodriquez, Viceministra Bilingle e [ntercultural, y comision nombrada para atender el tema de sentencias:

« San Mateo Ixtatan, Huehuetenango LA COVES.
SIAD No. 590519 Mov. 19: Atencion y seguimiento a compromisos pendientes de ejecutar. 02 de
septiembre se elabord y reviso oficio VEBI No. 368-2021, en donde se informa que con fecha 26 de
agosto fue enviado el Oficio VEBI No.341-2021 al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, solicitando el apoyo de la UCEE para la construccion det complejo educativo. 07/09 Oficio
VEBI No. 368-2021, se revisé y corrigié redaccion al oficio dirigido a Sra. ministra, en relacién con la
solicitud de modificar el informe semestral enero-junio 2021 de La Coves.
Sepur Zarco, lzabal.
Laguna_Larga, Peten.
13 comunidades, Antiqua Santa Catarina Ixtahuacan, Solola.
2% comunidades, 4 municipios de Solola: (Nahuala, Sta. Catarina Ixtiahuacan, Panajache] y Santiago Atitlan)
Reunidn de seguimiento para conocer los avances en las acciones que se estan realizando, se alimenié matriz
para presentar a Sra. Ministra de Educacion.
» Chichupac.
» Chaab'il Ch'och’.
« Rio Nearo.
« Caso Molina Theisen.
« Comunidades construccién Hidroeléctrica Chixoy.

> Resultados del seguimiento a sentencias presentados a Sra. Ministra de Educacion M. Sc. Claudia

Ruiz de Estrada, en Mesa Técnica.

10. Proyectos Becas de inglés:
« Proyecto becas de inglés para docentes y alumnas con AGEXPORT - PLATAFORMAS DYNED-y TEFL

» Reuniones semanales en seguimiento al desempefio de alumnas y docentes.

» Elaborar ayuda de memoria de reunion presencial con Ministra de Educacion, Viceministra Bilingle
y Ninoshka Linde de AGEXPORT, para coordinar acciones del Proyecto L3 inglés, AGEXPORT,
que se implementara en 2022. Se acordo realizar convocatoria a reuniones los lunes a las 11:00
horas con las direcciones involucradas

> 1ra reunion presencial, para planificar actividades del proyecto 2022, con representantes de
DIGEBI, DIGEACE, DIGEMOCA, DIPLAN, DINFO y representantes de AGEXPORT, Ninoshka
Linde y Jaqueline Lopez. Se acordg: director de DIGEBI crear chat con todos los involucrados, con

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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el equipo del Mineduc analizar obstaculos y dar una respuesta integrada para superar dichos
obstaculos.
» Reuniones con DIGEBI, para la elaboracidn del plan para el ciclo escolar 2022.

Proyecto Becas de inglés: PUENTES USAID-World Vision: )

» Acompafar reunién virtual con representantes de USAID, World Vision, Direcciones
Departamentales de Huehuetenango, Quetzaltenango, San Marcos, Guatemala Norte y
Totonicapan.

Proyecto de Fortalecimiento inglés L3 — para estudiantes de Secretariado Bilingiie del INED

ULEW KOTZ’I’'J, Tierra de Las Flores - San Juan Sacatepéquez.

» Revision y correccion propuesta mensaje, vocativo y agenda versioén final para acto virtual de
Inauguracién.

Proyecto: Fortalecimiento Inglés L3 - Graduandos Nueva Generacidon, en coordinacion con
municipalidad de Antigua Guatemala.
> Revision propuesta de mensaje, vocativo y agenda version final para acto virtual de Inauguracion.

ACCIONES DE ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO EN VICEDESPACHO ADMINISTRATIVO

1,
2.

Revisar, analizar y corregir documentos enviados para firma de Sra. ministra,

SIAD No. 590939 mov-5 Viceministro de Seguridad Alimentaria y Nutricional remite en forma digital 22
informes de las sedes departamentales dando seguimiento al proceso de Evaluacién interinstitucional y
elaboracion de informes de ventas de alimentos del programa de alimentacion escolar correspondiente
a la 4ta entrega. Se traslada a VDA para coordinar espacio en agenda y realizar convocatoria.

SIAD No. 591192 DAFI, recomienda evaluar proyeccién de la ejecucion del presupuesto al 31 de
diciembre de 2021 de las Dependencias Centrales y Departamentales, para determinar las acciones a
seguir en el presente cuatrimestre y evaluar si se considera oportuno ceder espacios presupuestarios
en cuya ejecucion no se visualiza un avance significativo.

SIAD No. 592104, Secretario Privado de la Presidencia de la Republica, solicita listado de Proyectos
prioritarios a ejecutar al cierre del ejercicio fiscal 2021.

SIAD No. 591814, Verificar si se cuenta con recursos para la contratacion de profesionales para el
programa de inglés en renglén 189 a solicitud de DIGEBI.

. SIAD No. 591939 seguimiento a memorial presentado por HERIBERTO CANTI CAAL, en donde solicita

se le adjudique plaza en el establecimiento del nivel primario bilinglie, en renglén 011 de la EORM
Caserio SAN JACINTO CHINAYU, municipio de Chabal, departamento de Alta Verapaz

SIAD No. 591940 seguimiento a denuncia presentada por Alvin Oliver Donado Diaz, maestro de
educacion primaria, quien manifiesta que firmd némina como ganador en el renglon 011, en la EORM,
aldea Las Cofradias, del municipio de Moyuta, del departamento de Jutiapa JV, cumpliendo con los
requisitos solicitados en la convocatoria 028 y a dos afios de haber firmado sigue laborando en el renglén
021.

DIGECOR-RECURSOS HUMANQS

1.

SIAD No. 589051 - Lic. Alex Waldemar Cal, Director Ejecutivo de Fondo de Desarrollo Social -FODES
a través de oficio DE-1011-2021/AWCC/he, informa que no cuenta con escritorios solicitados para la
EORM, aldea El Rodeo, municipio de Jocotan Chiquimula. Solicitados por la Directora Departamental
en funciones de Chiquimula. Ademas, indica que el FODES actualmente se encuentra en un proceso
administrativo de compras, para poder atender las solicitudes seglin orden en que fueron ingresadas.
Se informara oportunamente.

SIAD No. 587690 - Lic. Alex Waldemar Cal, Director Ejecutivo de Fondo de Desarrollo Social -FODES
a través de oficio DE-1010-2021/AWCC/hc, informa que no cuenta con escritorios solicitados para las
escuelas del municipio de Santa Cruz Barillas, Huehuetenango. Ademas, indica que el FODES
actualmente se encuentra en un proceso administrativo de compras, para poder atender las solicitudes
segun orden en que fuercn ingresadas. Se informara oportunamente.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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3. SIAD No. 591090, Seguimiento respecto a la indagacién y audiencia otorgada a las autoridades del
Colegio Aleman de Guatemala, en relacion con la denuncia presentada ante el Comisionado
Presidencial de CODISRA, por la publicaciéon de Twitter, en donde se denuncia que el mencionado
centro educativo, lanzé concurso de disfraces con motivo de los 200 afos de independencia de
Guatemala vy, los ganadores fueron quienes se disfrazaron con indumentaria del pueblo indigena,
promoviendo con ello actitudes racistas en detrimento y menosprecio de la poblacion indigena, se envid
a CODISRA informe presentado por la Directora Departamental en funciones de Guatemala Sur,
detaliando las acciones realizadas.

OTRAS ACCIONES:

» Analizar y presentar propuesta del informe presentado por la Viceministra de Educacién Extraescolar y
Alternativa, Licenciada Vilma Lorena Ledn Qliva de Hernandez, con refacion a la Reunidn Extraordinaria
presencial del Consejo de Atencion y Proteccion CAP, con el tema: Anélisis Situacional y abordaje del
retorno masivo de personas guatemaltecas y centroamericanas migrantes a la Frontera El Ceibo, San
Andrés Petén.

» Viceministro de Relaciones Exteriores, solicita intervencion para buscar solucién a la situacion que
enfrenta el Instituto Basico Comunitario San Antonio Maria Claret ubicado en la aldea Semuy, en El
Estor Izabal, en cuanto a la revalidacion quinquenal. En seguimiento al caso se constaté que la
DIDEDUC de Izabal, indica que el expediente de revalidacion quinguenal estd completo, solo esta
pendiente la inspeccion ocular para emitir [a resolucién respectiva.

El presente ha sido recibido detonformidad y satisfaccion, Para constancia de lo anterior, se firma y sella el:
Dia (En m]me;o_s)’ Mes (En Iét{as) Afio (En nimeros)
3y TN octubre \ 2021
DE &
! :
gy g
Y B0
L/ ‘ S & oD
ombre-firma-y sellgdérgiectirdesla Dep ndenciaoAutzagor r *Z
M. Sc. Claudia Patricia/Ruiz Casasola de Estrada‘oo,e -
\, Ministra de Educacign Mmaia.

Todos los documentos que Se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad scn los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales

/ Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta Direccion de Planificacion |
Contrato: 029-670-2021 / informe: 3171072021 asignada en el Educativa -DIPLAN-
Contrato):

. . Dia Mes Arfio Dia Mes Ao

Periodo de pr_e;tamén del [En ndmeros) {En letras) {En nameros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) o1 QCTUBRE 2021/ k] OCTUBRE 021/

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
INFORME DE ACTIVIDADES

1. Recopilacién de documentacién legal relacionada con las intervenciones de infraestructura educativa,
contempladas en el marco de la cooperacion reembolisable del Banco Interamericano de Desarrollo (BID),
Préstamo BID-3618/0C-GU denominado “Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa”, con el propésito
de conocer principaimente: objeto, estructura, componentes, tipo de intervenciones de infraestructura,
Direcciones del Ministerio de Educacion que intervienen en la gjecucién y mecanismos de ejecucion de los
componentes y subcomponentes del Préstamo referido. Los documentos analizados en su oportunidad son: a)
Decreto No 10-2018 del Congreso de la Republica, de fecha 10 de abril de 2018, publicado en el Diario Oficial
el 3 de mayo de 2018, b) Contrato de Préstamo BID-3618/0C-GU, y c¢) Manual Operativo del Contrato del
Préstamo.

2. Andlisis de los documentos legales indicados anteriormente en el nimeral 1, con el objeto de determinar la
armonizacion existente entre los mismos respecto a la ejecucion de las intervenciones de infraestructura escolar,
sobre ese particular se encontrarén discrepancias entre el Decreto No 10-2018 del Congreso de la Republica
que define en el Articulo 4. La Creacion de la unidad ejecutora de obra de infraestructura en el Ministerio de
Educacién y el Manual Operative del Contrato de Préstamo BID-3618/0C-GU, que constituye un instrumento
de uso y referencia obligatoric para |la gestion del Programa, el cual contempla la unidad ejecutora del programa
para atender todos los componentes del mismo.

En [a siguiente tabla se muestra en forma general la discrepancia sustantiva principal existente.

Sobre |la creacidon de la unidad ejecutora

Decreto No 10-2018 del Gongreso de la Reptblica de Manual Operativo del Contrato de Préstamo BID
Guatemala de fecha 10 de abril de 2018, publicado en el 3618/0C-GUA, aprobado por medio de Acuerdo
Diario Oficial el 3 de mayo de 2018 Ministerial No 3256-2018 de fecha 7 de noviembre de
2018

Unidad ejecutora de obra de infraestructura, focalizada | Unidad ejecutora del programa creada para la ejecucion
exclusivamente a la infraestructura educativa, | operativa de los componentes de infraestructura y de

conformada por: calidad educativa, conformada por:

Coordinador, Coordinador Ejecutivo,

Gerente de Proyectos, Areas de:

Unidades de: Planificacion y Control,

Formulacién de Proyectos, : Asesoria Legal,

Adjudicaciones, { Gerencia Operativa: Logistica, Gestién Financiera y
Supervision, y dquisiciones.

Recepcion y Evaluacién de Proyectos.

‘:*—M
1

) JyGerencia Tecnica: Infraestructura y Calidad.
Ar:

Al
/ .

Todos los documentos que se encuentran euil_sgo b del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlades.
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3. Participe en cuatro reuniones con funcionarios y consultora que tienen diferentes roles, en la ejecucion del
Préstamo BID-3618/0C-GU, componente denominado Habilitacién y Remozamiento Centros Escolares:
a) Lic. Luis Rodas, Director en Funciones de la Direccién de Planificacion Educativa (DIPLAN)

b} Ing. Juan Rodolfo Méndez Valenzuela, Coordinador Unidad Ejecutora de Obra de Infraestructura del
Ministerio de Educacién

¢) Dra. Anabella Cerezo, Consultor Ejecutivo del Programa para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad
Educativa en la Unidad Coordinadora del Programa (UCP), vinculada al Préstamo BID 3618/0C-GU.

d) Arq. Sucel Esmeralda Canel Palma, Subdirectora de Planificacién de Infraestructura Educativa, DIPLAN

4 Recopilacion de informacion sobre el Plan Operativo Anual 2021 e informes de avance fisico y financiero del
Préstamo BID-3618/OC-GU, orientado el analisis del componente Habilitacion y Remozamiento de Centros
Escolares, Sub componente 1 Habilitacion de Centros Escolares para preprimaria y Sub componente 2
Remozamiento de aulas deterioradas en los niveles preprimario y primario, para determinar posibles rezagos
existentes.

5. Revision de los Lineamientos Generales para la Unidad Ejecutora de Obra de Infraestructura del Ministerio
de Educacion del Préstamo BID 3618/0C-GU, se determino que la definicion de funciones de las unidades
consideradas para la referida unidad, tiene congruencia con lo establecido en el Decreto No 10-2018 del
Congreso de la Republica, de fecha 10 de abril de 2018, Articulo 4 sobre Ia conformacion de la unidad ejecutora
de obra de infraestructura.

6. Analisis de la cantidad de recurso humano asignado a la Subdireccion de Planificacion de Infraestructura
Educativa, para determinar el fortalecimiento necesario atendiendo a los procesos de infraestructura bajo su
responsabilidad.

"\—Wubﬁmﬁ

Fitma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) ) Afo (En niimeros)
] —
31 OCTUBR 2021
( /\ } ."“.';'-- £

Lic. Luis Alforsq Rodhas

Directo Eun ]
Direccitn de Planificacion Edudatifa -DIPLAR-
Ninisterio E’Ed cid

"

uzman

f’_,——_——
Nombre, ﬁrma sello d el Dlre‘e}o@r[ﬁ’ependenola 5 Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad sen los documentos aclualizados y controladas.
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ig';! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

. - Del proceso: Recursos Humanos | cadigo: RHU-FOR34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de ia persona contratada: Leydy Elizabeth Villagran Rodriguez

) Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029 - 640-2021 informe: 31 de Octubre asignada en el DIGEFOCE
Contrato):
iodo d i6n del Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo S:x;sfot?mon € Del: {En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) {En letras) {En lTumeros)
(Solo en nljmems) 01 Octubre 2021 31 Diciembre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en la elaboracién y revision de informe relacionado al Programa de Alimentacion Escolar.

* FElaboracién andlisis y elaboracién de actividades realizadas en el afio 2021 correspondiente a los
Huertos Escolares pedagdgicos. :

« Apoyo a la elaboracién de contenido audiovisual del Programa de Alimentacién Escolar dirigido a la
Direccion de Comunicacion Social.

* Acompafiamiento al proceso de la elaboracion de Criterios Nutricionales del Programa de Alimentacion
Escolar 2021-2022.

* Elaboracion de ficha técnica de alimentos incluidos en la sexta enfrega de Alimentacion escolar.

» Elaboracién de otras actividades designadas por la autoridad superior.

* Participacion de reuniones en modalidad virtual y la realizacion de oficio y minutas sobre o dialogado.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) ) Mes (En letras) Afio (En niumeros}

{\@m g

»
=
=
m
o
=
(2]

L1 y —
- TERIO DE £0UG :
Nombre, firma y selio derDirécidr de la Dependencia o Aut NEDE 3;&%3,?&;?,3‘mi

13 0CT 2021 ,‘?3 3

D0 POR: MARIA FERNANDA CASTILLO

Todos los documentos que ¢ encuentran en ¢} Sitio Web del Sistema de Gestin de Calidad son los documentos actualizados y controtados.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Tetamuieg

Del proceso: Recursos Humanos l Coédigo: RHU-FOR-34 | Versidn: 2 I Paginatde2

Nombre completo de la persona contratada: Ligia Maria Palacios Golom #

, : Depenc
Nimero de Fecha del (la que esta
- - R 31 de octubre 2021 .
Contrato: 029-575-2021 informe: asignada en el DIGECADE
Contrato):
i . Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo ge pfegtaCIén del Dei {En nimeros) (En letras) {En nimeros) Al (En niameros) {EN letras) {En nameros})
envIclo: el: :
(Solo en numeros) 01 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

~ L J

1 Actividades del Contrato:

Realizar la planificacién diddctica de las sesiones de aprendizaje acorde a los modulos
de aprendizaje.

Dosificar contenidos para cada sesién Y segmentos de aprendizaje de las dreas y
grados asignados.

Auto-Evaluar sus sesionés y segmentos de aprendizaje de televisidn y radio.

Participar activamente en Ias capacitaciones y otras actividades durante el tiempo del
confrato.

Sistematizar el proceso didactico, presentaciones y otros medios audiovisuales que se
requieran.

Desarrollar sus actividades de planificacién, programacién y material para sus sesiones
segmentos de aprendizaje en televisidn Y programa de radio.

Realizar otfras actividades designadas por la autoridad superior.

Actividades designadas:

Coordinacion del Set 4.
Programacién diaria de grabacién de segmentos educativos de aprendizaje del Set 4.
Organizacion y planificacién de los segmentos educativos de aprendizaje acorde a los
modulos de aprendizaje del Nivel medio, ciclo bdsico y diversificado, {modadalidades
flexibles y CEMUCAF).

Revision de programas para correcciones al equipo de produccién.

Coordinacion de segmentos educativos de aprendizaje de las dreas vy grados
asignados, apoyo socloemocional, expresidn artistica Y con las direcciones Digebi,
Digeesp y Digeex, asf como invitados voluntarios.

Sistematizacion del proceso de grabaciones y transmisiones de los diferentes segmentos
educativos de aprendizgje. ;
Revisibn de material didactico para los segmentos educdt

TE CRUGAGIOH 1
VIR BorondhAs, en
television. { SR e
Flaboracién de informe de gobernanza. '
Revision de programas que se enfregan a canal de gobiern
Gestionar lo relacionado el ingreso de docentes Por la via peateigly e o
Acompafamiento en la grabacién del “Dia del Nifio y de la Nifg”
Control de entrega de los programas a Canal 13 y Canal de Gobigfnd.

Apoyo logistico en el set de grabacién para Canal de Gobierno Kivel Medio.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de ta Calidad sen los documentos actualizados y controlados,




£ FORMULARIO
: %0;} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T Del proceso: Recursos Humanos |  GCidigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina2de?

* Acompafiamiento para los docentes en mejoras de su desempefio.

» FEvaluacién de las sesiones de aprendizgje.

» Coordinacion con las distintas direcciones (Digebi Y Digeex).

» Cumplimiento de los protocolos en prevencion del Covid dentro del Set 4.
* Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior

» Gestionar materiales y tiles escolares para uso de los docentes.

/._H‘{t{\
p
0 DE £4 T
. e A Firma del Contratado
d K o - . .
& SURDRECSION 0 Profa. Ligia Maria Palacios Golom
= DEFROGRYIAS T 1t
% YPROVELTOS Z [8
e "—-.'.2 !

el
W\ “aiucanz T )
1, \,‘ K
N CU

TR st

an
Vo. Bo{ % / ;
CeTi'ada Edna\L?’Portales Solval de Nifiez

El presente-ififorme ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

31 octubre 2021

M.A. No
Directora en funciones

Todos los documentns que Se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Geslién de la Calidzd son los documentos aclualizados y controlados.
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s Se | FORMULARIO
%17  INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Kentire Del proceso: Recursos Humanos | _ Cddigo: RKU-FOR-34 |  Version: 2 l Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos [Roberto Mérida Vielman f
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-556-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Administrativo
Conlrato);
. ‘s Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pre_stat:lon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) [En letras) (En ndimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nﬂmeros) 01 Qctubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Creacion de una base de dalos de puesios aytorizados por DIREH para confrontacion sobre solicitudes da
PILELUT v damds inleresados.

Creacion de siorial de oficios enviados 2 ta Unidad de consiruccion de edificios del estado UCEE, de! idinisteno

e R

e Comunizaciones, Infraesiructura y Vivienda, para intervencion cen lrabajos de remozamento.

Apaya en & seguimiento a cada unz ne las Unidades Ejecutonas en la Revisién mensual de su Plan Operalive
Anal, prua verifican 12 ejecucion de Meisns Fisica y Financieas,

VG A0 i revision y aclualizacion ¢e los manuales ce pussios y funciones de cada una de o Unwadss

R AT U T

ALoyo @ ta Direccion de Recursos Humanas en la revision ¥ seguimiento de los procesos admimsirativas de
“Lwvecalonas intsrnas y exlernas.

Apuyo @ la DIGEPSA en la revision de fos procesos de conforinacian de expedientes pawa i constilucidn Jde

Urganizacionss de Padres de Familia. figura responsable de la ejecucion de los Mrogramas de Apayn.
Ammentacion Escolar, Valija didactica, Grabiidad para @ Edunacien, Utilices Escolares,

Sequimienio a loz documentos o expedianies marginados vy enviados hacia otras Unidades.

3,

Fi del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia {En ndmeros) Mes (En letras) Afio {(En nimeros})
31 i octubre 2021
W UE 4
AR S
Lq¥
e 224

Nombre, firma y seligglellice Rﬁ’sq%fo@%f?ﬁﬂde”dg"% Y
' 2

. - L] H “ Ov ;
iceministra Administrativa eyarp o
Ministerio d

Todos los documenios que se encuentran en el Sitig Web del S ema%f.zﬁé{e%yégﬁalidad son los documentos aciualizados y controtados.



WIS TRV Ot EGULA
SUBDIRECCION DE ADHIMISTBA 1O DE NDMINA




-:Lo:o:. FORMULARIO )
%#.] INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

STl Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pégina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Merida Vielman

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-556-2021 informe: 30/09/2021 asignada en el Administrativo
Contrato):
Y Dia Mes Aiio Dia Mes . Afio
Periodo ge pf:e_StECIOI"I del Del [En nlimeras) (En letras) (En nimeros) Al (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el .
(SOlO en numeros) 08 septiembre 2021 30 septiembre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Reaficacion de reporte de datos de los certros educalivas publicos de los niveles preprimana y primaria que
f0zan de servicio de agua polabie sin costo aigunc v con costo articulo 30 ley de alimentacion escolar, separado
fror departamento, municipic y a nivel nacional.

Apayo al Vicedespacho Administrative en ia revisién, andlisis y seguimiento de documeniacidn pars linha de ta
sancaa viceministra (acuerdos minislenates, oo iralos, recisiones, licencias. oficios  Resoluciones ds
moendficaciones de Metas fisicas v Presupuestarias, efc.).

ALOYG oo ia elaboracion de informes pars dar respuesia a los distinios reqguerimientcs smanados per el
Congreso de la Republica de Guatemala, Procuratluria de Dereches Humanaos, Contraioria Gensal de Cuentas,

[y S
L olrees,

i
Apoyvo en el seguimiento a cada una de las l.}nh:iad{%as Ejecutoras en la Revision mensua) de su 2lan Operativo
i.

Anual, para verifican la gjecucidn de Melas Fisica v Financieras.

seyuimiento a los documentos o exnadientes maryjinados y enviados hacia airas Unidades.

[s%3

Apoyar ert la conformacion. de documentacion para la firma de la Viceminsira,

Construccion de base de dalos en DIPLAM de expadientes entregados a la UCEE. para su sequiriento.

Firna del Contratado

Ei presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En ntimeros)

30 septiembre 2021

Rosgriy
Nombre, firma v sello el Dirgct ﬁa’be

Todos los documentos que se encuentran err f Sith Web del'Stema de Gestian de Calidad son los dacumentos aclualizados y conirolados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso; Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos

Dependencia

Naméro de Fecha del (la que esta Direccién de planificacion
Contrato: 029-414-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el educativa —DIPLAN-
Contrato):
. ., Dia Mes Ano Dia Mes Ao
Periodo de p':e.StaCIOn del (En ndmeros) (En letras) (En‘niameros) (En nimeros) ({En letras) {En nidmeros)
Servicio: Del: Al: :
(Solo en numeros) o1 OCTUBRE 2021 31 OCTUBRE 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Ayudé a generar bases de datos para llevar control de oficios enviados a UCEE sobre remozamientos,
Escuelas Bicentenario y Escuelas de Educacion Especial.

Ayudé a organizar reunion para replantear disefio de construccmn del edificio del INEB Tecpan
Guatemala.

Efectué oficios para atender solicitudes de UCEE para mejoramiento, reparacion, construccion de
Escuelas de la Reforma, construccién y ampliacidn de establecimientos en los departamentos de Alta
Verapaz, Chimaltenango, Chiquimula, E! Progreso, Escuintla, Guatemala Norte, Guatemala Sur,
Huehuetenango, Jalapa, Petén, Quetzaltenango, Quiché, Retalhuleu, San Marcos, Santa Rosa, Solola,
Suchitepéquez y Totonicapan '

Efectué oficios para atender necesidades de remozamiento, construccion y mobiliario de escuelas en
Olopa, Chiquimula; Jutiapa; Camotan, Chiquimula; Cubulco, Baja Verapaz y San Juan La Laguna, Solola.
Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la infraestructura educativa.

[ —

o~
Fifma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

I;iia (En nameros) Mes {En letras) Ado {En nimeros)

31 2021

Nombre, firma y
v

TmJos‘ los documentos que se encuentéan en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documenlos actualizados y confrolados,
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7. - FORMULARIO
ié_,;?ﬂ s INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

urhiere o B w e,

o do v Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 3

Nombre completo de la persona contratada: | JORGE EDUARDO RODAS NURNEZ

Dependencia Vicedespacho de
Nimero de | 029-48-2021 Fechadel | 311012021 (adue st | pqcacion Extraescolar y
ontrato: : ' d ) Alternativa
el Contrato):
. ., Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo de plje‘stamon {En nimeros) (En letras) {En nameros) {En numeros) (En letras) (En nimeros)
del Servicio: Del: Al:
(SO|0 en nillmeros) 1 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividadés ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1

- Apoyar con la realizacién de la planificacion y cronograma de actividades a desavrollay para
: gl cumplimiento de los objetivos y productos.

- Seguimiento a la implementacion del plan de accion det convenio MINEDUCHMA.
- Seguimiento a la implementacién del plan de accién dei convenio MINEDUC/FAO.

- Reuniones con directoras de DIGEFOCE y DIGEPSA para dar seguimianto y acompafamiento
metas, indicadores y ejecucion fisica y financiera de la DIGEFOCE.

- Revisidn documentos para emitir opinion técnica sobre propuesta de Iniciativa de lay de Promocidn
de Alimentacion Escolar.

Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos ds los produciores locales Gee sciualmenie
son proveedores de insumos en los centros educativos por medio del programa de
Alimentacion Escolar.

- Reuniones de seguimiento con DIGEPSA, DIGEFOCE para la estructuracion y construccion del
Sistemna Nacional de Informacion y Evaluacion de Alimentacidn Escolar (SNIAE).

- Reuniones con sgencias de cooperacién internacional paia el mejoramiento e los procedinentos
de alimentacion escolar y la interaccién con otras instituciones del gjecutivo para la implementacion.

- Seguimiento & la implementacion del plan de accion  MINEDUC/MAGA/USDA para la
implementacion de capacitacion de Extensionistas MAGA y acciones del Minigteino de Educacion.

- Agciones para la sostenibilidad de la implemerttacion de huertos pedagdgicos, familiares y
comunitarios dentro de las estrategias del Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controfados.
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e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3¢ | Version. 2 |  Pagina2ded

Recopilacion de experiencia de bienas practicns inplementadas desde ba Agricubtura Familiase
y escolai.

- Relniones la Consejeria Agiicola Regional de la Cilcina de Asuntos Agricolas de la Embajada de
EEUU (USDA), acompatiando a la Sra. Ministra de Educacion.

- Reuniones de sequimiento MINEDUC/USDA/socios implementadores de USDA en Guatemala.

Propiciar procesos de formacion dirigido a agiicnitores locales ard s majors peimaitente de
procesos de produccidn sostenible de alimenios sanos, Mocuos y nutiitivos.

Seguimiento a la implsmertacién de los CECODH, pare desanollar propuastas  para la
implementacién de huerios comunitarios ;

Apoyo interinstitucional entre MSPAS, MAGA vy atios Ministerios y entidades.

- Seguimiento accionas de Cooperacion Interinsiitucional def MIMEDUC, para fo implementacion del
de registro de Agricultores Famiiiares y su viriculacion con el Programa de Alimantacicn Escolar.

- Reuniones con Despacho Superior, Director DIAJ, DIGEFOCE. Establecer paticipacion de PwA,
FAOy MINEDUC, y gestionar la integracion de acciones entre otras instituciones y organizacion
para institucionalizar el Programa de Alimentacién Escolar.

- Reuniones con reprasenlantes de Mesa técnica interinstitucionai para ta Alitnantacion Escolar

- Reuniones con funcionarios del Estado y aclores relevantes en temas relacionados al PAE.

- Acompafamienio a la entrega de alimenlacton escolar, monitoreo v seqguiiniento de acciones en
distintos municipios de la Reptiblica.

- Realizacién de otras actividades inherentes a su funcidu que le sean asiguadas por la
atoridad supericr. '

- Seguimiento sobre procedimiento de remozamientos en edificios escolares.

- Seguimientlo y evaluacidn y andlisis del desarrollo de Mapas de acciones y actores para evaluar
situacion el ministerio ante coyuntura medidiica, con la Sra. Minislra, Dr. Carlos lnteriano, asesor dal

Despacho Superior y Director de DIAJ.

- Reuniones en el Despacho Superior y Vica despacho de Educacion Exira escolar y Alternativa para
dar seguiniiento a Acuerdo institucionales inherentes a alimentacidn Escalar vy olros {enias,

- Reuniones en el Despacho Superior y Vice despachos, visitas de diputadus y sicaldes para dar
seguimiento a diferentes temas.

- Seguimiento a aclividades desarrolladas por DIGECOR en diferentes instancias y departomentos.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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- Seguimiento para acciones que incluyan 2 las OFF en et PIR, maidencia cuiricular, desarrollo de
guias.

- Reuniones con funcionarios del Estado y aciares relevantes en temas relacionados al PALL.

N

Zirpa-def-Cortraf

@//ﬂo&&? e oY
e L. )

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia {Ea nimeros) Mes (En letras) Afio (En ndmeres})

3 octubre 2021

/ z
Nombre, firma y sellc del Directbr de la Rgpe RS /
v {3 \ovana Ledn ds Herndndez e, 6

\iiceministra de Educacidn
Extraescolar y Alternativa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y conlrolados.
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i N FORMULARIO
io‘,'.}r INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Hgtlere e Lazemees Del procesa: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 2

v

Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lopez Ortiz

Dependencia
Nimero de Fecha del la que esta
Contrato: 029-32-2021 informe: 31/10/2021 i(ndi?:ada en el DICOMS
Contrato):
Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de preStaCién del (En ndmeros) {En letras) {En nimeros) {En nimeros) {En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SO[O en nUmeros) 01 Dctubre 2021 31 Octubre 2021
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion
| Social del Ministerio de Educacién (DICOMS).

1. Asesoré en las actividades de fotografia para las redes sociales-del Ministerio de Educacidn.
Brindé asesoria técnica en la produccion fotografica de las publicaciones en redes sociales
institucionales del Ministerio de Educacion.

3. Realicé tomas de fotografias en eventos publicos a donde asistieron funcionarios del Ministerio
de Educacion.

4. Asisti a eventos organizados por el Ministerio de Educacién como fotografo y le di cobertura a

- las actividades realizadas por los funcionarios del Ministerio de Educacién.

5. Tomé videos y fotografias para ser usados en los eventos piiblicos donde participaron
funcionarios del Ministerio de Educacién.

6. Archivé el material fotografico y audiovisual de los eventos a donde asistieron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

7. Edite las fotografias y videos en actividades a donde asistieron funcionarios del Ministerio
Publico.

8. Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacion Y sus respectivas
direcciones.

9. Realice coberturas para obtener informacion y trasladarla a los diferentes canales de difusién
(redes sociales) del Ministerio de Educacién.

10. Acomparié a funcionarios del Ministerio de Educacién a actividades escolares en la ciudad
capital y en el interior del pais.

ERIO DE EDUCAGION |
5N DE ADMINISTRACION DE NOMINA

0.8 ocT 2 Jps

N

/ m&o& MARIA FERNANDA CASTILLO

U

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

o i FORMULARIO
i{.)y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Exrnicing Del proceso: Recursos Humanos | _ Codigo: RHU-FOR-34 | _ Version: 2 _~T\Pégina 2 de 2

W Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma ﬂ
sella el:

Dia {En numeros) Mes (En letras) Ano (En nameros)

31 Oﬁcitubre /] 2021

Licdav. Julieto Méndesy
Directora

Direccldén de Comunicacién Socla’
Ministerio de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en e} Sitio Web del Sistema da Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona . . .
contratada: Olga Elvira Hernandez Sanchez
Dependencia . .
. ! Direccién General de
Nimero de | N, 029-181-2021 | Fehadel | i 10m0yy | (aqueesta | STERRON SEINE |
Contrato: informe: asignada en Educativa -DIGECADE-
el Contrato): : ’
Periodo de prestacién ol Moz Ano bia Mes Afo
del Servicio- Del: {En nimeros) (En lotras) {En nimeros) Al: {En nitmeros) (En latras) (En nimeros)
(SO'O en I'll.'lmEI'OS) 01 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Con base a las actividades descritas en el confrato administrativo de servicios profesionales niimero
cero veintinueve guion ciento ochenta y uno guion dos mil veintiuno de servicios (No. 029-181-2021),

durante el mes de octubre se realizaron las siguientes actividades.

a. Coordinacion con el equipo técnico del Programa de Educacion Inicial “Acompaiame a
Crecer”

Se participé en cuatro reuniones de coordinacion con el equipo técnico que tiene bajo su
responsabilidad el Programa de Educacion Inicial “Acompafiame a Crecer’ en estas reuniones se
establecid que durante este mes el equipo trabajara en: a) Organizacion de la cuarta reunion de la
Mesa Técnica; b) Seguimiento a las readecuaciones y aprobacién del Protocolo para el regreso
seguro a clases de los CECODII. d) Seguimiento a ia contratacion de gestores comunitarios ante
los responsables en Recursos Humanos e) Revision de materiales para la capacitacion a madres
gestantes y lactantes. d) Apoyo para la definicion de la ruta a seguir para la elaboracién de iﬁdicadores.
e) Entrega de insumos al departamento de Quiché y Totonicapan, f) Seguimiento al departamento de
Totonicapan y Quiché en las acciones que implementa a nivel de campo.

b. Organizacién de la cuarta reunion de la Mesa Técnica

Para la realizacién de la cuarta reunién de la Mesa Técnica, se desarrollaron las siguientes
actividades:

Se sostuvieron reuniones virtuales y presenciales con las coorqL@ﬁng}%ﬁﬁﬁg%’g&departamentos
WINIETR ELELRGAG

de Quiché y Totonicapan, para establecer el avance de las*acciones’ iﬁt’é?é"éi':'fii'l‘irles en las

|
comunidades priorizadas. ’ i C 8 6T 200 %-DU'

I [ . [ —
| neom0 o Mn AERHARDF |

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web dei Sistema de Gestion de Calidad son los docu Mos{actvalizados y conltrolados.
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Se sostuvieron reuniones virtuales con los representantes de la Mesa Técnica, de los
ministerios de Educacion, Salud, Desarrollo, Medio Ambiente y Recursos Naturales, Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién y la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, para conocer
los avances de las acciones, areas en las que necesitan apoyo y calendarizacion de las
acciones que desarrollan a nivel territorial.

Se consolidé la informacion proveniente de cada ministerio la cual permitio conocer el avance
de las acciones en las quince comunidades priorizadas en los cinco departamentos y la
calendarizacion de cada actividad.

Se apoyo en la elaboracién de la metodologia que se utilizara en la cuarta reunion de la mesa
tecnica, asi como en la preparacion de materiales e instrumentos.

Se coordiné la logistica para garantizar que se contara con todos los insumos necesarios para 7
la realizacién de la reunién de la Mesa Técnica.

Seguimiento a las readecuaciones y aprobacién del Protocolo ante el Ministerio de Salud
para el regreso seguro a clases de los CECODIL.

El Protocolo de los Centros Comunitarios de Desarrollo Infantil Integral -CECODII-, para el
regreso seguro a clases, fue enviado al Ministerio de Salud para su revision; El Ministerio de
Salud devolvio el documento con observaciones, mismas que fueron subsanadas y enviadas a
DIGEDUCA para que el disefiador grafico las integrara al Protocolo, posteriormente este se
reenvio por segunda vez al Ministerio de salud para su revision y aprobacion.

Para lograr lo anterior, se colocd en cada pagina las observaciones que hiciera El Ministerio de
Salud y se coordind con el equipo a cargo del Programa Acompéafiame a Crecer para que
conocieran los cambios realizados al protocolo con base a lo que habia indicado el Ministerio
de Salud.

Seguimiento a la contratacién de gestores comunitarios ante los responsables en
Recursos Humanos ’

El expediente para la contratacion de 100 gestores comunitarios itinerantes fue entregado al
departamento de Recursos Humanos para su revision.

Todus los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actuslizados y controlados.
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e.

Se han realizado llamadas al personal encargado del proceso para determinar el avance de
lagestiony conocer si se necesita algin apoyo de la unidad de DIGECADE, hasta el momento
nos han informado que el proceso marcha adecuadamente.

Revision de materiales para la capacitacion a madres gestantes y lactantes atendidas por
el Programa de Educacion Inicial “Acompariame a Crecer”.

Para la realizacién del proceso de formacién, es necesario contar con materiales escritos que

faciliten el proceso de capacitacion dirigido a los grupos meta.

Posterior a la revision de materiales, se realizo la eleccion de tematicas de interés para la
elaboracion de fasciculos.

Se elaboré un listado de las tematicas dirigidas a mujeres gestantes y a madres lactantes.
Se propuso la estructura de cada fasciculo.

Se reviso y realizé observaciones a los fasciculos que se elaboraron.

Los fasciculos se compartieron con todo el equipo responsable del Programa Acomparfiame a
Crecer para que brindaran sus observaciones, mismas que fueron incluidas en los materiales
elaborados. '

f. Apoyo para la definicién de la ruta para la elaboracion de indicadores.

El Programa de Educacion Inicial “Acompafiame a Crecer” esta en el proceso de definicién de
indicadores, por lo que se han sostenido dos reuniones con representantes de DIPLAN, para
definir la ruta que el Programa debe de seguir para la construccion de los mismos.

entrega de insumos al departamento de Quiché y Totonicapan.

Para lograr lo anterior se realizaron las siguientes acciones.

Coordinacion con los coordinadores departamentales para definir fechas en las cuales podian
trasladarse a la ciudad de Guatemala, para recoger los insumos.

Elaboracion de conocimientos que contienen las cantidades e insumos que se entregaron a
cada departamento.

Elaboracién de pases de salida.

Coordinacion con el responsable de bodega para la entrega de insumos.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y confrofados.
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Apoyo con la actualizacion de registros, para la entrega de insumos a gestores comunitarios y
educadoras comunitarias.

h. Seguimiento al departamento de Totonicapan y Quiché en las acciones que implementa
a nivel de campo.

El seguimiento a ios dos departamentos se ha realizado a través de reuniones virtuales, llamadas
telefonicas, WhatsApp y una reunion presencial en el departamento de Guatemala. En estas
reuniones se abordé el avance de acciones en las comunidades bajo su responsabilidad y los
resultados que se han tenido en las acciones intersectoriales implementadas en las tres comunidades

hasblalpio

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

seleccionadas en cada municipio.

Dia {(En nimeros) Mas (En letras) Afio (En nameros)

31 /octupre ) : 2021

Gestlén de Calldad Educativa
DIGECADE
Ministerlo de Educactén

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web dal Sistema de Geslién de Calidad son los documentos actualizados y controlatos.
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Nombre completo de la persona contratada: | Delmar Geremias Lépez Camposeco

Dependencia do A
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Auditoria
Contrato: 029-27-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Interna
Contrato):
!‘ . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Perlo:do de pre§t80|on del {En nlimeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros} (En letras) (En nameros)
i Servicio: Del: Al:
@B‘olo en nimeros) g octubre 2021 k3| octubre 2021
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Continuidad en la Auditoria de gestion de ingresos y egresos de la Organizacion de Padres de
Familia -OPF- de la EORM No. 773 Isidoro Zarco Alfasa, JM, ubicada en el municipio de
Palencia, bajo la jurisdiccion de la Direccion Departamental de Educacmn de Guatemala Norte,
por el periodo comprendido del 01 de enero de 2018 al 31 de agosto de 2021, realizando Ias
siguientes acciones:
 Verificar la ejecucion y controles utilizados para la compra y entrega de los programas de
apoyo (ttiles escolares, valija didactica, alimentacion escolar y gratuidad) de la Organizacion
de Padres de Familia -OPF-
e Verificar el Oficio No. DIGEPSA 625-2021 de [a Direccion General de Participacion
Comunitaria y Servicios de Apoyo -DIGEPSA-.
» [Evaluacion del control interno.
» Verificacion del Cumplimiento de la normativa legal.
* Notificacion de hallazgos.
* Elaboracion de informe.
2. Participe en reuniones de trabajo de la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de
Educacion.
3. Atendi otras actividades requeridas por la Direccion de Auditoria Interna

)

\EWContratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constanmaf de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En niimeros) Mes (En letras) Aflo (En ndmeros)

octubre 2021

Liedi, Jufin Victosiy Mouzin Cérez
DIRELTORA

Mrerplsn 2o s

Nomb\m\, fiha y se[lo del Dj ecterffj’ &1a Dependencia socAui‘B‘r‘;“u;'{ir}f?’ af'?fi'wmm” _
i [45] '

D
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Nombre completo de la persona T .
contratada: Olga Elvira Hernandez Sanchez
Dependencia . .
. . Direccion General de
Numerode | .\ 261812021 | Fecha del 310021 | {1BaQueesta | o i de Calidad
Contrato:; infarme: asignada en Educativa -DIGECADE-
el Contrato): _ ’
P . d d t .. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
eno d:l Szrzzgii:amon Del: {En niimeros) {En letras) (En nimeros) Al: {En mimeros) (En letras) (En nimeros)
(SOIO en nt]meros) 01 octubre 2021 . k1 ottubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Con base a las actividades descritas en el contrato administrativo de servicios profesionales nimero
cero veintinueve guion ciento ochenta y uno guion dos mil veintiuno de servicios (No. 029-181-2021),

durante el mes de octubre se realizaron las siguientes actividades.

a. Coordinacion con el equipo técnico del Programa de Educacién Inicial “Acompaiiame a
Crecer”

Se participé en cuatro reuniones de coordinacion

con el equipo técnico que tiene bajo su
responsabilidad el Programa de Educacion Inicial “Acompaname a Crecer” en estas reuniones se
establecid que durante este mes el equipo trabajara en: a) Organizacion de la cuarta reunion de la
Mesa Técnica; b) Seguimiento a las readecuaciones y aprobacién del Protocolo para el regreso
seguro a clases de los CECODII. d) Seguimiento a la contratacién de gestores comunitarios ante
los responsables en Recursos Humanos e} Revision de materiales para la capacitacion a madres
gestantes y lactantes. d) Apoyo para la definicién de la ruta a seguir para la elaboracion de indicadores.
e) Entrega de insumos al departamento de Quiché y Totonicapan. f) Seguimiento al depaﬁamento de

Totonicapan y Quiché en las acciones que implementa a nivel de campo.

b. Organizacion de la cuarta reunién de la Mesa Técnica
| Para la realizacién de la cuarta reunion de la Mesa Técnica, se desarrollaron las siguientes

actividades:

Se sostuvieron reuniones virtuales y presenciales con las coordinadoras de los departamentos

de Quiche y Totonicapan, para establecer el avance de las acciones intersectoriales en las

comunidades priorizadas.

Todos los decumentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de: Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

. FORMULARIO
ig.é} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
st nioe Del proceso: Recursos Humanos | Coédigo: RHU-FOR34 | Versiom, 2 | Pagnazded

Se sostuvieron reuniones virtuales con los representantes de la Mesa Técnica, de los
ministerios de Educacién, Salud, Desarrollo, Medio Ambiente Y Recursos Naturales, Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién y la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, para conocer
los avances de las acciones, areas en las que necesitan apoyo y calendarizacion de las
acciones que desarrollan a nivel territorial.

Se consolidé la informacion proveniente de cada ministerio la cual permiti6 conocer el avance
de las acciones en las quince comunidades priorizadas en los cinco departamentos y la
calendarizacion de cada actividad.

Se apoyo en Ia elaboracién de ia metodologia que se utilizara en la cuarta reunién de la mesa
técnica, asi como en la preparacion de materiales e instrumentos.

Se coording la logistica para garantizar que se contara con todos los insumos necesarios para
la realizacién de la reunion de la Mesa Técnica.

Seguimiento a las readecuaciones y aprobacién del Protocolo ante el Ministerio de Salud

para el regreso seguro a clases de los CECODI..

El Protocolo de los Centros Comunitarios de Desarrollo Infantil Integral -CECODII-, para el
regreso seguro a clases, fue enviado al Ministerio de Salud para su revision; El Ministerio de
Salud devolvio el documento con observaciones, mismas que fueron subsanadas y enviadas a
DIGEDUCA para que el disefiador grafico las integrara al Protocolo, posteriormente este se
reenvio por segunda vez al Ministerio de salud para su revision y aprobacion.

Para iograr lo anterior, se colocd en cada pagina las observaciones que hiciera El Ministerio de
Salud y se coordiné con el equipo a cargo del Programa Acompafiame a Crecer para que
conocieran los cambios realizados al protocolo con base a lo que habia indicado el Ministerio
de Saiud.

Seguimiento a {a contrataciéon de gestores comunitarios ante los responsables en
Recursos Humanos

El expediente para la contratacion de 100 gestores comunitarios itinerantes fue entregado al

departamento de Recursos Humanos para su revision.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad scn los documentos actualizados y conlrolados.
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e.

Para la realizacién del proceso de formacion, es necesario contar con materiales escritos que
faciliten el proceso de capacitacion dirigido a los grupos meta.

Para lograr lo anterior se realizaron las siguientes acciones.

Se han realizado llamadas al personal encargado del proceso para determinar el avance de
lagestiony conocer si se necesita algian apoyo de la unidad de DIGECADE, hasta el momento
nos han informado que ef proceso marcha adecuadamente.

Revisién de materiales para la capacitacién a madres gestantes y lactantes atendidas por
el Programa de Educacién Inicial “Acompaiiame a Crecer”.

Posterior a la revision de materiales, se realizé la eleccion de tematicas de interés para la
elaboracion de fasciculos.

Se elabord un listado de ias tematicas dirigidas a mujeres gestantes Yy a madres lactantes.
Se propuso la estructura de cada fasciculo.

Se revisé y realizd observaciones a los fasciculos que se elaboraron.

Los fasciculos se compartieron con todo el equipo responsable del Programa Acompafiame a

Crecer para que brindaran sus observaciones, mismas que fueron incluidas en los materiales
elaborados.

Apoyo para la definicion de la ruta para la elaboracién de indicadores.

El Programa de Educacion Inicial “Acompafiame a Crecer” esta en el proceso de definicion de
indicadores, por lo que se han sostenido dos reuniones con representantes de DIPLAN, para
definir la ruta que el Programa debe de seguir para la construccion de los mismos.

entrega de insumos al departamento de Quiché y Totonicapan.

Coordinacion con los coordinadores departamentales para definir fechas en las cuales podian
trasladarse a la ciudad de Guatemala, para recoger los insumos.

Elaboracion de conocimientos que contienen las cantidades e insumos que se entregaron a
cada departamento.

Elaboracion de pases de salida.

Coordinacién con el responsable de bodega para la entrega de insumos.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gesfian de Calidad son fos documentos actualizados y controlados.
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h.

telefén

selecci

Apoyo con la actualizacion de registros, para la entrega de insumos a gestores corunitarios y
educadoras comunitarias.

Seguimiento al departamento de Totonicapan y Quiché en las acciones que implementa
a nivel de campo.

El seguimiento a los dos departamentos se ha realizado a través de reuniones virtuales, llamadas

icas, WhatsApp y una reunién presencial en el departamento de Guatemala. En estas

reuniones se abordd el avance de acciones en las comunidades bajo su responsabilidad y los

resultados que se han tenide en las acciones intersectoriales implementadas en ias tres comunidades

onadas en cada municipio.

@m@u - o

_“Ei_r_midel ﬁiontratad? R

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En niimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

31

DIGECADE
Ministerlo da Educaclén

Todos los documentos que se ercuentran en el Sitio Web da! Sistema de Gestign de Calidad son lgs documentos actualizados y controlados.
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T Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Delmar Geremias Lopez Camposeco
Dependencia
Nimero de Fecha del! (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-27-2021 informe; 3171072021 asignada en el Interna
Contrato):
. Dia Mes Ano Dia Mes Ao
Periodo de p[:e_StaCIOn del [Ent ndmeros) {En letras) {En ndmeros) (En ndmeros) (En letras) (En niimeros})
Servicio: Del: Al

3

octubre

2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

3. Atendi otras actividades requeridas por la Direccion de Auditoria Interna.

1. Continuidad en la Auditoria de gestion de ingresos y egresos de Ia Organizacién de Padres de
Familia -OPF- de la EORM No. 773 Isidoro Zarco Alfasa, JM, ubicada en el municipio de
Palencia, bajo ia jurisdiccion de la Direccién Departamental de Educacion de Guatemala Norte,
por el periodo comprendido del 01 de enero de 2018 al 31 de agosto de 2021, realizando las
siguientes acciones:
» Verificar la ejecucién y controles utilizados para la compra y entrega de los programas de

apoyo (Utiles escolares, valija didactica, alimentacion escolar y gratuidad) de la Organizacion
de Padres de Familia -OPF-.
» Verificar el Oficio No. DIGEPSA 625-2021 de la Direccidon General de Participacion

Comunitaria y Servicios de Apoyo -DIGEPSA-.

Evaluacion del control interno.

 Verificacion del Cumplimiento de la normativa legal.

Notificacion de hallazgos.

Elaboracion de informe.

2. Participe en reuniones de trabajo de la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de
Educacion.

o
[ Sl

\Eizfa’dg)/ Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constanci

7/ de lo anterior, se firma y

Dfa (En nimeros)

Mes (En letras)

Ao {En niimeros)

octubre

2021

(

L

>

l')ll'ﬂcﬂﬁ” (1o Ao tes

Liedy, Jufin Yictori Mongdn @

éreg

DIRECTORA

Nor‘n%,

odos los documentos ques

\

ecter(ﬁé’l’a Dependeneiao Aut
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cuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad sen los dacumentos aclualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Lidia Julieta Ordéfiez Avila

Dependencia
Numero de Fecha del {la que esta
Contrato: 029-539-2021 informe: 31/10/2021 indicada en el DICOMS
Contrato):
. oy Oia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de plfe‘stac:lon del (En ndmeros) (En letras) {En nimeros) (En numeros} {En letras) (En numeras)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nL’Jmeros) 01 Octubre 2021 31 Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccidon de Comunicacion
Social.
1. Realicé cobertura fotogréfica y periodistica de actividades relacionadas con el quehacer de las
autoridades del Ministerio de Educacion.
2. Redacté documentos oficiales con dominio del idioma espariol.
3. Edité documentos oficiales con calidad técnica.
4. Edité informacién para medios de comunicacion masiva y alternativa, redes sociales y canales
institucionales. '
5. Participé en reuniones de trabajo profesional sobre los asuntos retacionados con la labor informativa y
comunicativa de la DICOMS y el MINEDUC.
6. Apoyé en la toma de fotografias y produccion de videos institucionales.
7. Apoyé en actividades asignadas por las autoridades de DICOMS para el desarrollo de estrategias de
comunicacion.
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Firrha q@l ! tf-étacfo

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el;

Dia {(En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nmeros)

31 octubre 2021

Nombre, firma y seﬂ‘o\q_gl_Rirector de Ta Dependencia Ay

e ‘ M .-
Licda. J W éndey
Directora
Direccién de Comunicacién Social

Todos los documentos que se encuentran en el Sifio Wﬁbﬁmﬂ%ﬁlﬁe@‘s\‘ﬁﬁc&gﬁ Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
{3;} ! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOQS (029)

K| Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo; RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pégina 1de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Maria Li Castillo Galvez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta :
Contrato: 029-31-2021 informe: 31/10/2021 indicada en el DICOMS
Contrato):
. . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
PBFIOUIO dSZrE[:gg(aClon del Del: (En niimeros) {En letras) {En nimeros) Al (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
(Solo en nL'm;eros) - 01 octubre 2021 ) 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacion
Social.

1. Apoyé en actividades técnico administrativas, para la generacién de contenidos de difusion
institucional por medio de redes sociales

2. Apoyé en la elaboracién de material para las publicaciones en redes sociales institucionales
del Ministerio de educacion

3. Realicé sequimiento a las actividades para la creacién de mensajes y publicar actualizaciones
de estado, post y tuis

4. Apoyé al community manager a redactar y dar solucion a los casos planteados en las redes
sociales

5. Tomeé fotografias y videos para redes sociales

6. Transmiti eventos por Facebook live

7. Brinde asesoria tecnica en la produccion y redaccién de material de las publicaciones en redes
sociales institucionales del Ministerio de Educacion.

8. Apoyé en la realizacién periodistica para generar contenidos para difusion

9. Asesoreé en las respuestas de preguntas y comentarios online

10.Apoyé en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacion efectiva con
usuarios

11.Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con e! sector educativo en redes sociales

12.Elaboré campanas informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Pagina Web y Canales Internos de la Institucién, entre otros

13. Asesoré para la edicidn y publicacion de materiales informativos generados por la Direccion de
Comunicacion Social DICOMS

14.Publiqué actualizaciones de estado, post y tuits

15.Apoyé en-el desarrollo de estrategias para incrementar la cantidad de usuarios de la institucion
en las redes sociales

16.Apoyé en la difusidn de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web, con el
objetivo de conectar con un nuevo segmento

17. Realicé coberturas para obtener informacion y trasladarla a los diferentes canales de difusion
(redes sociales) del Ministerio.

18.Publiqué un total de 235 tweets, 234 publicaciones en Facebook y 192 publicaciones en
Instagram.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Catidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-O1.02

FORMULARIO
{9}} l INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQS (029)

I Del proceso: Recursos Humanos |  Godigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 2 de 2

" _Eirndel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En niimeros}

31 octubre 2021

A

dez Sot

e

én

Licda J

Director

Comunicacidn Saocla

Direocidn de R tpastth

Ministerio da

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

FORMULARIQ
%@,2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
oo Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 [  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Daniel Enrique Tzoc Collado

Dependencia
NiUmero de Fecha del la que esta
Contrato: 029-25-2021 informe:; 31/10/2021 i(ndi?:ada en el DICOMS
Contrato):
Dia Mes Afo Dia Mes Afo
PerI'_OdO de pl_-e_StaCién del {En nitmeros) {En letras) {En nidmeros) {En n¢meros) (En letras) {En niimeros)
Servicio: Del: Al:
{(Solo en numeros) 01 Octubre 2021 3 Octubre 2021
-
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacion
Social.
1. Asesorée en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio de
Educacion.
2. Asesore técnicamente en la produccion y redaccion de material de las publicaciones en redes
sociales institucionales del Ministerio de Educacion
3. Apoye en la realizacion pericdistica para generar contenidos para difusion
4. Asesoré en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata
9. Apoye en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacién efectiva con
usuarios
6. Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo en redes sociales
7. Elaboré campanas informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Pagina Web y Canales Internos de la Institucién, entre otros
8. Asesoré para la edicién y publicacion de matenales informativos generados por la Direccién de
Comunicacién Social DICOMS
8. Apoyé en la toma de fotografias en eventos institucionales
10. Apoye en la toma de video en eventos:institucionales
11.Apoyé para el envié de monitoreo de medios a las autoridades del Ministerio
12.Genere reporte diario de métricas de las redes sociales del Wigterio
13.
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l - --0 P Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conforn} y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: /

i

Dia (En numeros) / M€s (En letras) Afio (En niameros)

31 _Octubre / 2021

Licda. Julieto Méndey

Directora

. Licda. J{IIle\té Méndez. ’/ Direcclén de Comunicacién Social
Stttcactkim
sello del Dir&étor de Ia Dependencia o AUTBRZATG T o
T

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad sen los documentos actualizados y confrolados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

+
4;)}

e Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 [ Pagina 1 de 1
| Nombre completo de la persona contratada: | HECTOR AUGUSTO LOPEZ ORTIZ
Dependencia .
NaUmero de Fecha del Ty {la que esta DIRECCION DE
Contrato: 029-24-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el AUDITORIA INTERNA
Contrato):
Periodo de prestacién del Dia Mes Afio . Dia Mes Afio
Servicio: Del: (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) {En letras) [En numeros)
(Sclo en nimeros) 01 OCTUBRE 2021 31 OCTUBRE 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas:
» Profesional asignado por la Direccion de Auditoria Interna -DIDAI-,

Comunicaciéon y Lenguaje, sub area L3, inglés.

enero al 31 de agosto de 2021, en la Direccion Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

1. Brindé apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestion y operacional, en las unidades

para fiscalizar la ejecucion
presupuestaria del programa de becas para el fortalecimiento de las competencias lingliisticas del drea de

+ Nombramiento 105737-1-2021 Auditoria de Gestién Financiera y de Cumplimiento por el periodo del 01 de

2. Realicé auditorias para obtener evidencia pertinente y competente para documentar deficiencias detectada y

formular recomendaciones para ia evaluacion y mejoramiento de los procesos administrativos de acuerdo a
lineamientos de la Contraloria General de Cuentas en funcién del Sistema de Auditoria Gubernamental SAG-UDAI.
» Nombramiento 107892-1-2021 Examen Especial de verificacion de la documentacion del proceso de

reclutamiento del personal del SINAE, en |
General de Monitoreo y Verifi
Nombramiento 105741-1-2021 Auditoria Administrativa
DIDAI/SUB No. 009-2020 del proceso de licitacion NOG
establecimientos educativos en los Departamentos de Alta Verap
Chiquimula y Construccion del edificio administrativo de la D
Chiquimula No. LPI-OBRAS-KFW-01-2017",

6052533

a Direccién de Recursos Humanos -DIREH- y en la Direccién
cacion de la Calidad -DIGEMOCA-.
para dar continuidad a lo indicado en el informe O-
“Construccion, ampliacién y reparacion de
az, Baja Verapaz, Quiché Huehuetenango,
ireccion Departamental de Educacién de
en la Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN-

“ Firma de! Contratadgd)

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma %

sella el:
Dia (En nimeros}) Mes (En letras) Afo (En numeros)
T OCTUBRE 2021
. Licda, Jufss Virtors, Monzin irez
: DIRECTORA
it ____l_ljreccién de Auditorfa Interna -Dipay

firma y sel ,del—BTr@ﬂor de 1T DEfERdefdissacutorizador

Todos los documentos Gue se encuentran en e! Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos zctualizados y controlados.
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2

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

oype it Del proceso: Recursos Humanos | Codigé: RHU-FOR-34 [ Versiom: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Pedro Lopez Salazar
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-41-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
. .. Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo gz r;zf[i—gisotgcmn del Del: (En nimeros) (En letras) {En nimeros) Al (En nimeros} [En letras) (En nimeres})
(Solo en numeros) 01 Qctutre 2021 M Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

+ Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Despacho Superior, del Ministerio de Educacion.

Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Despacho Superior.
Acompanamiento a la Sefiora Ministra, segun programacion de agenda durante el mes de Octubre 2021,

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sidd recibido de conformidad y sati

s

'%lccién, para constancia de lo anterior, se firma y

oC.

sella el
Dia (En rp‘nﬁeros) T \Mes {En letras) \ Aﬂo\J)Eﬁ: g_p[rperos)
S CEnT7
D0 Q)
/31 / - ctubre \ A iﬁ?j’o;g_‘

P A
Nombre, firma\y'/sel\%d\el Director 7!e la Qgpendencia o Autorizador

T

Todos Ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién d{Calidad son los documentos aclvalizados y conlrolados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Pyl Del proceso: Recursos Humanos

| Codigo: RHU-FOR-34 |  Version; 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada;

Limber Corado Quintanilla

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta .

Contrato: 029-5-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):

i R Dia Mes Aflo Dia Mes Ao

Penodo de p(e_staclén del {En nimeros) {En letras) (En nOmeros) ! (En ndmeros) {En letras}) {En nimeros)
Servicio: Del: Al: .
(80|0 en numeros) 0”1 Octubre 2021 H Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Despacho Superior.

Octubre 2021.

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Despacho Superior, del Ministerio de Educacion.
» Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al

« Acompafiamiento a la Sefiora Ministra de Educacion, segun programacidn de agenda durante el mes de

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior.

P Firma del Contratado

sella el:

El presente informe ha}dcyf/cnb]do de conformidad y satisfackjén, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nﬂmeyﬂ

Mes (En letras)

\

Afio (En ndmeros)

31/

2(@10!: 50,

at-Eg

/_,/’_Njcéubre

a de Estrada

iefia ¥
Nombre, flrmaysello(/eT‘B

en

encia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Cafidad sbn los documentos actualizados ¥ confrolados.




PLA-PLT-01 02
FORMULARIO

Xe’,{‘?} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

il erea Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Péagina 1 de 1

Gesremu [

Nombre completo de la persona contratada: | Felipe Ramirez Bernal

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-11-2021 informe: 3171072021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
B . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de pfeg;taCIon del {En niimeros) (En letras} {En nimeros) (En nameros) {En letras) (En niimeres)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) o1 octubre 2021 & octubre 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Aclividades realizadas durante el mes de octubre;

— Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

— Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acompafiamiento a ta Sefiora Ministra, seglin programacion de agenda

—~ Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
— Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

-

7 "Firma del Contratado

El presente informe ha yre/cibido de conformidad y satisfyccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En m.'lm?ﬁ) /’_\ Mes {En letras) Afio (En nimeros)

s’ | Octubre 2021

[ ‘,é’ﬂﬁ

N — L= 0
1a Patricia Rz Cgsasola de Estrada e malo:
Ministra d¢ Educkcion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web det Sistema de Gestlan de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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: FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

vy riere Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versidn: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Fide! Dominguez Jiménez
Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-06-2021 informe- 31/10/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato).
. . Dia Mes Ao Dia- Mes Aifio
Periodo de p(e§tacton del (En niimeros) [En letras) {En nimeras) (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: Al:
(30]0 en nﬂmeros) 01 octubre 2021 31 octubre 2021

_ actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Octubre:

— Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

— Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
— Acompaiiamiento a la Sefiora Ministra, segtin programacién de agenda

~ Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
- Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superiar.

*77
“Firma &el Contratado

El presente informe ha sido_recibido de conformidad y satisf&:s'é\n, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dfa {En m':mer?)' Mes (En letras) \ Afo (En nomeros)
st/ ——_ Octubre \ 2021
(8 nE :0(’.

e
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Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gesticn de la Calidad son Ios documentos actualizados ¥y controtados.



. . FORMULARIO
\a,.); INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOQS (029)
e S M Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josue Hernandez Albefio
Dependencia
Namero de Fecha del {la que esta .
Contrato: 029-04-2021 informe: 31/10/2021 asignada en ef . Despacho Superior
Contrato):
. e . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo dSe p;e_stacnon del Del {En ndmeros) (En letras) (En nimeros} Al {En nimeros) {En letras} {En nimeras)
ervicio: el: :
(Solo en nﬂmeros) o1 octubre 2021 kY octubre 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de.octubre:

Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior
Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados

Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, segtn programacion de agenda
Velar por el buen funcionamiento dei equipo de seguridad asignado al Despacho Superior

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

‘Fifma del Contratado

El presente informe ha sido reWﬁermidad‘Y*sal'Sﬂa\cdén. para constancia de lo anterior, se firma y
sella el
Dia (En nimeros) / Mes (En letras) \

31 / L T Qctubre 2021
OE £

O
&®" =05,
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25 FCN L 50
% a ZE 350 2
d /‘l, & , 3

Afo {En nimeros)

Todos los documentos que se encuentran en et Sitio Web del Sistema de Gestion de la alidad son los documentos actualizados y confrofados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo. RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 3
E;ﬂrt;‘;g;:‘mpleto de la persona Erick Mauricio Fuentes Leiva
Dependencia
Numero de Fecha del 1 (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-10-2021 informe: 31.10.202 asignada en el Administrativo
Contrato):
. ., Oia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de p@stacmn del (En nimeros) {En letras) (En ndmeros) (En nimeros) {En letras) (En niimeros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Asesorar en la revisién sobre el cumplimiento del control interno y comunicar a la Viceministra
Administrativa de las irregularidades o infracciones que se comprueben.

Realizar sugerencias y recomendaciones que estime conducentes para el eficiente mansjo y
administracion de los recursos y para corregir y subsanar irregularidades.

Analizar y recomendar los procesos administrativos y legales de Compra Directa, Cotizaciones y
Licitaciones; asi como verificar el flujo de expedientes para pago y traslade de copias de contratos
administrativos a donde corresponde.

Asesorar al Departamento de Compras para que cumplan con los procedimientos establecidos en la
adquisicion de bienes y servicios de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado.

Efectuar evaluacion preliminar del control interno de las areas de adquisiciones y contrataciones
establecido para realizar compras Directas, Cotizaciones y Licitaciones.

Verificar el adecuado cumplimiento de las normas, leyes, reglamentos y otros aspectos legales
aplicables.

Verificar el seguimiento a las recomendaciones de informes de auditorias anteriores.

Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a
continuacion:

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacién requerida por el diputado Juan
Carlos Lucero, por medio de oficio No. 240-2021/DIP.JCRL/SM, de fecha 22 de septiembre del afio
2021, en relacion con la Convocatoria de Director Departamental de Jutiapa, posterior a la revisidn
se concluyd en el traslado correspondiente de lo requerido al Sr. diputado.

Revision de Reprogramacion Presupuestaria, solicitada por las Direcciones Departamentales de
Santa Rosa, Solola, Totonicapan, Suchitepéquez, San Marcos, Huehuetenango, Quiche, Baja
Verapaz, Alta Verapaz, Chiquimula y Guatemala Occidente, con la finalidad de reprogramar el grupo
de gasto 400 "Transferencias Corrientes” en el renglén de gasto 435 “Transferencias a otras
instituciones sin fines de lucro”, la cual haciende a la cantidad de Q. 31,534,867.00, segtin Dictamen
de Transferencias Corrientes No. 051 de fecha 23/09/2021, posterior a la revision se concluyo en el
traslado a la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos achealizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-3¢ | Version: 2 | Pagina 2 de 3

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacién requerida por el diputado Jose
Alberto Sanchez Guzman, por medio del oficio Ref. 214-2021JASG/ls, posterior a la revision se
concluyo en el traslado correspondiente de lo requerido al Sr. diputado.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacion requerida por el diputado Heéctor
Choc, por medio de oficio sin nimero de fecha 14 de septiembre del afio en curso, en relacion con
los programas de apoyo que se estan ejecutando a nivel nacional, posterior a la revision se concluyo
en el traslado correspondiente de lo requerido al Sr. diputado.

Revisién de Reprogramacion Presupuestaria, solicitada por la Direccion de Planificacion Educativa
-DIPLAN-, con la finalidad de reprogramar el grupo de gasto 400 “Transferencias Corrientes” en el
renglon de gasto 435 “Transferencias a otras instituciones sin fines de lucro”, la cual haciende a la
cantidad de Q. 7,672,747.00, segin Dictamen de Transferencias Corrientes No. 053 de fecha
29/09/2021, posterior a la revision se concluyo en el traslado a la Direccion Técnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas Publicas.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacion requerida por la diputada Ligia
Hernandez, mediante oficio BMS-256-2021-LH/alsd de fecha 22 de septiembre de 2021, referente a
informacion relacionada con maestros denunciados por violen sexual, posterior a la revision se
concluyé en el traslado correspondiente de lo requerido a la Sra. diputada.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacion requerida por la diputada Lesly
Valenzuela, mediante oficio No. 436-2021 LV/CDYY/mi de fecha 20 de septiembre de 2021, referente
a informacién relacionada con Ia convocatoria 021, posterior a la revision se concluyé en el traslado
correspondiente de lo requerido a la Sra. diputada.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacion requerida por el diputado José
Alberto Sanchez Guzman, por medio del oficio Ref. 220-2021JASG/ls, en relacidon con la
Convocatoria de Directores Departamentales de Educacion, posterior a [a revision se concluyo en el
traslado correspondiente de lo requerido al Sr. diputado.

Revisidn de Modificacion Presupuestaria, solicitada por la Direccién de Planificacién Educativa
-DIPLAN-,  Direccién de Comunicacién Social -DICOMS-, Direccion de Adquisiciones y
Contrataciones -DIDECO- con la finalidad modificar sus asignaciones presupuestarias
correspondientes a gastos de Funcionamiento, la cual haciende a Ia cantidad de Q. 306,997.00,
segun Dictamen de Modificacién Presupuestaria No. 89 de fecha 27/09/2021, posterior a la revision
se concluyd en el traslado a la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministeric de Finanzas
Publicas.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacion requerida por el diputado Jose
Alberto Sanchez Guzman, por medio del oficio Ref. 224-2021JASG/rb, en relacion con la contratacion
de ia profesora Dulce Aceituno, posterior a la revision se concluyd en el traslado correspondiente de
lo requerido al Sr. diputado.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revisién de informacion requerida por la diputada
Lucrecia Samayoa, mediante oficio No. LCSR/0jgl/291 de fecha 01 de octubre de 2021, referente a
informacién relacionada de la convocatoria 021, posterior a la revisidn se concluyd en el traslado
correspondiente de lo requerido a la Sra. diputada.

Todes los documentos que se encuentran en el Sifio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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» Revision de Circular VDA No. 28-2021, con la finalidad de solicitar a las Direcciones de Planta Central

cumplimiento del Plan Operativo Anual de Seguridad Alimentaria -POASAN-, con la finalidad de

redoblar esfuerzos para la identificacion acciones que coadyuben al cumplimiento de metas y
objetivos propuestos.

» Revision de providencia DIPLAN-FE-1704-2021 presentado por la Direccion de Planificacion
Educativa -DIPLAN-, con Ia finalidad de solicitar firmas autorizadas en la carta para designacion de
representantes para desembolsos ante el Banco Aleman KW Bankengrupe, correspondiente al
Programa de Educacion Rural V -PROEDUC V-, concluyendo en el trasiado del oficio al Banco.

» Revision de Modificacion Presupuestaria, solicitada por la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-
con la finalidad de readecuar el presupuesto de la ubicacion geografica 0703 “Santa Maria Visitacion”
a la 0701 “Solola” correspondiente al renglon de gasto 031 “Jornales” y sus complementos, segln
Dictamen de Modificacién Presupuestaria No. 88 de fecha 24/09/2021, posterior a la revision se
concluyd en el traslado a la Direccién Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas PUblicas.

* Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en revision de informacién requerida por el diputado Oscar
Chinchilta, por medio del oficio S/N, de fecha 5 de octubre de 2021, en relacién con informacién de
las Organizaciones de Padres de Familia -OPF-, posterior a la revision se concluyd en el traslado
correspendiente de lo requerido al Sr. diputado.

Direcciones Departamentales, la ejecucidon oportuna de los recursos asignados para el

\Eirmg del Contraltady

y sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma

" Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Afle (En nimeros)

31 Qctubre 2021

At

Nombre, firma y sello d¢l Direcjor de\la Dep}{?dénda © Autorizador
M.5¢|Maria de[Rosarlo Balcarsett.

Videministr Administu:ativa
inisterio d= Educacidn

Todos los dacumentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestisn de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Luis Felipe Leiva Alva
Dependencia
Nimero de / Fecha del {la que esta -
-2- . 1-10- A, D
Contrato: 029-2-2021 informe: 3 2021 indicada en el espacho Superior
Contrato):
. . Dia Mes Ao Oia Mes Ao
Periodo ge pfe_stac:lon del Del {En ndmeros) {En letras) (En ndmeros) Al {En nimeras) ({En letras) {En ndmeros)
ervicio: el: : -
(SO|0 en nﬂmeros) 1 octubre 2021 31 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

REVISION.

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacién y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacién o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

Realizar cualquier ofra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:

Revision de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y Acuerdos
Gubernativos que deba firmar la Sefiora Ministra.

De las actividades relacionadas sefialo los siguientes expedientes:

1. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los Contratos Administrativos: 189-462-2021, 189-463-2021,
189-465-2021, 189-466-2021, 189-467-2021,189-468-2021, 189-463-2021, 189-470-2021, 189-471-2021 y
189-486-2021.

1.1. Contratistas: Jorge Obdulio Ortiz Lima, Waldir Josué Fernéndez Tello, Celeste Marisol Sandoval Yoc,
Mortiner Adonai Eunice Contreras Campos, Gladys Marisol Fuentes Mazariegos de Miranda, Elvia
Johana Quixtan, Byron Anacleto Vasquez y Vasquez, Amilcar Estuardo Caal Chén, Arely Luz Ibeth
Carrillo Téllez y Clara Ester Bartolon Roblero.
1.2. Dependencia contratante: DIGEDUCA,
1.3. Monto del contrato: Q28, 250.00 cada uno.
2. Analisis de fondo del Oficio que otorga autorizacion expresa conferida al Delegado Regional de Escuintla

de la Procuraduria General de la Nacion, para que promueva acciones legales para defender los intereses

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actuatizados y controlados.
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del Estado ante la demanda promovida por Blanca Odilia Gonzalez Garcia, quien salicita el pago de

indemnizacion por jubilacion.

2.1. Acuerdo Ministerial 1957-2021 en el cual se delega en Wendy Marleny Ibarra Garay la intervencion del
Ministerio para que coordine con la Procuraduria General de la Nacion la defensa de los intereses del
Estado, en el expediente identificado ut supra.

3. Analisis del oficio en el que se otorga autorizacion expresa conferida al Delegado Regional de Jutiapa de
la Procuraduria General de la Nacién para que promueva acciones legales en defensa de los intereses del
Estado ante la demanda promovida por Ercides Gonzalez Cano, quien solicita el pago de indemnizacion.
3.1. Revision del Acuerdo Ministerial 2317-2021 que delega en el abogado Carlos Manuel Garcia

Marroquin, Asesor Juridico de la Direccién Departamental de Educacion de Jutiapa, la intervencién del
Ministerio de Educacion, para que coordine con la Procuraduria General de la Nacién la defensa de los
intereses del Estado.

4. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba la Destitucion de Joel tapia Pérez, Expediente DD-185-2021-
00210, quien incurrio en agresion sexual en contra de una alumna.

5. Analisis del Oficio DIAJ-503-2021, en el que se otorga autorizacidén expresa conferida al Procurador
General de la Nacién para que promueva acciones legales en defensa de los intereses del Estado ante la
demanda promovida por Oscar Daniel Chun Coy, quien solicita el pago de prestaciones laborales.

5.1. Analisis del Acuerdo Ministerial que confiere delegacién para que Magda Esther Vasquez Morales,
Asesora Juridica de la Direccion Departamental de Educacién de Alta Verapaz, coordine con la
Procuraduria General de la Nacién, la defensa de los intereses del Estado, dentro de la demanda
ordinaria laboral identificada en el numeral anterior.

6. Andlisis del Acuerdo Ministeriat due aprueba el contrato administrativo 189-502-2021.

6.1. Contratista: Justo Magzul Coyote.

6.2. Dependencia contratante: DIGEBI.

6.3. Monto del contrato: Q. 88,000.00.

7. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-501-2021.

7.1. Contratista: Maria Angélica Sipac Mucia.

7.2. Dependencia contratante: DIGEBI.

7.3. Monto del contrato: Q. 88,000.00.

8. Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-500-2021,

8.1. Contratista: Alfredo Alvarez Cabnal.

8.2 Dependencia contratante: DIGEBI.

8.3. Monto del contrato: Q. 88,000.00.

9. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-499-2021.

9.1. Contratista Maximo Gomez Par.

9.2. Dependencia contratante: DIGEBI,

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Catidad son los decumentos actuafizados y controlados.
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10.

11.

12.

13.

9.3. Monto del contrato: Q. 132,000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba la Destitucion de Lazaro Pascual Aguirre Francisco,

Expediente DD-1080-2018-01085, quien se ausenté del trabajo a partir del dia uno de octubre de dos mil

dieciocho, sin permiso, ni causa debidamente justificada, abandonando el cargo.

Analisis del Acuerdo Ministerial due aprueba la Destitucion de Maximiliano Camaja Rosales, Expediente

DD-433-2021-00463, quien incurrié en mala conducta, insubordinaciéon y marcada indisciplina, al asumir

actitudes inconvenientes con [a nifia Micaela Ramirez Santos.

Analisis de Oficio DIAJ-526-2021, que otorga autorizacion expresa conferida al Delegado Regional de

Huehuetenango de la Procuraduria General de la Nacién para presentar acciones legales en defensa de

los intereses del Estado dentro del juicio ordinario laboral promovido por Juan Maximiliano Montejo

Domingo, quien solicita indemnizacioén por jubilacion.

12.1. Analisis de Acuerdo Ministerial 2403-2021, que delega en la abogada Elida Yohana Castillo
Villatoro, Asesora Juridica de la Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango, para que
coordine con el Delegado de la Procuraduria General de la Nacion las acciones que correspondan
péra defender los intereses del Estado, dentro del juicio ordinario laboral identificado en el numeral que
antecede.

12.2. Analisis del Oficio DIAJ-532-2021, que otorga autorizacion expresa conferida al Delegado
Regional de Jalapa de la Procuraduria General de la Nacion, para que promueve acciones legales en
defensa de los intereses del Estado dentro del Juicio Ordinario Laboral promovido por Florinda Galicia

Diaz, quien pretende pago por indemnizacion.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-508-2021.

13.1. Contratista: Glendy Carolina Ruiz Bautista.

13.2. Dependencia contratante: DIGECADE.

13.3. Monto del contrato: Q.15,000.00.

13.4. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba la Destitucion de Pablo Emilio Méndez Oliva,

Expediente DDE-685-2019-00690, quien se ausent6 de su puesto de trabajo los dias 17 y 18 de julio
de 2019, quien inform¢ via telefénica que se encontraba en los Hostales del Irtra, a donde se trasladd

en vehiculo propiedad del Ministerio, sin autorizacion o causa justificada.

14. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-496-2021.

14.1. Contratista: Selvin Leonel Barahona Murga.
14.2. Dependencia contratante: DIGEF.
14.3. Monto del contrato: Q.35, 000.00.

15. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 183-504-2021.

15.1. Contratista: Vinicio Enrique Quifionez Méndez.
15.2. Dependencia contratante: DIGEF.
15.3. Monto del contrato: Q.85,000.00.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos aclualizados y contrelados.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-519-2021
16.1. Contratista: Graciela Lourdes Escriba Moran de Fernandez.

16.2. Dependencia contratante: DIGEACE.

16.3. Monto del contrato: Q.15,000.00

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-510-2021.

17.1. Contratista: Marielia Alejandra Torres Estrada de Fratta.

17.2. Dependencia contratante: DIGEACE.

17.3. Monto del contrato: Q.15,000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-511-2021.
18.1. Contratista: Claudia Lorena Garzona Nolasco de Pichiya.

18.2. Dependencia contratante: DIGEACE.

18.3. Monto del contrato: Q.15,000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba la terminacion anticipada del contrato 189-212-2021, SIAD
590284, celebrado entre Ada Mabel Mateo Cajas y el Director General de Educacion Fisica.

Andlisis de Acuerdo Ministerial sin nimero, ni fecha, SIAD §90282 que aprueba la terminacion anticipada
por mutuo consentimiento del contrato 189-214-2021 celebrado entre Leslie Yessenia Reyes Chiquin y
DIGEF.

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los Contratos Administrativos: 189-516-2021 y 189-517-2021.

21.1. Contratistas: Cynthia Ester Pérez Amador y Lisbeth Rocio Maldonado.

21.2. Dependencia contratante: DIGEDUCA.

21.3. Monto de los contratos: Q. 60,000.00 y Q.40,000.00, respectivamente.
Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-515-2021.
22.1. Contratista: Luis Felipe Aguilar Morales.

22.2. Dependencia contratante: DIGEDUCA.

22.3. Monto del contrato: Q.40,000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 183-535-2021.
23.1. Contratista: Juan Alberto Jiménez Marroquin.

23.2. Dependencia contratante: Direccidn de Asesoria Juridica.

23.3. Monto del contrato: Q.53,000.00.

Analisis del Oficio DIAJ-0534-2021, el cual otorga autorizacioén expresa conferida al Delegado Regional de
Quetzaltenango de la Procuraduria General de la Nacién para que promueva las acciones legales
procedentes en defensa de los intereses del Estado, en el juicio Ordinario Laboral promovido por Midia
Marisol Mazariegos Pérez de Minera, quien pretende pago de indemnizacién por jubilacion.

24.1. Andlisis del Acuerdo Ministerial que confiere delegacion al abogado Luis Alfredo Galicia Guillen,

asesor Juridico de la Direccion Departamental de Educacién de Quetzaltenango, para que coordine

Todos Ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controfados.
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acciones legales con el Delegado Regional de Quetzaltenango de la Procuraduria General de la Nacion
en el proceso aludido.
25. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-529-2021.
251. Contratista: Astrid Denice Solérzano Florian de Rivera.
25.2. Direccion Contratante DIGEACE.
25.3. Monto del contrato: Q. 9,900.00.
26. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo: 189-530-2021.

28.1. Contratista: Tisbe del Rosario Paz Rodriguez de Bedoya.
26.2. Direccion contratante: DIGEACE.
26.3. Monto del contrato: Q.15, 000.00.
27. Andlisis del Acuerdo Ministeriat que aprueba el Contrato Administrativo: 189-532-2021
27.1. Contratista: Brenda Maria Argueta Cobar.
272, Direccion contratante: DIGEACE.
27.3. Monto del contrato: Q.15,000.00

- Firgifa del Contratado

El presente informe ha sidWe—e@nformid.ad\@isfacciér‘w/ﬁara constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En m’xmercV Mes (En lelra‘s-)\ Afio (En numeros)
[ octubre '\ 2021
DL
B0 550,
a ey
. =l M ST T
/ e A
n" i / rl/ “ 0 A ZE
-——-..,.-...1 LALAN, EI- 4 ’ A ...”-a.(”

Nomlore, fifra%/%elib &l Difecter dé-fa Bependencia o Autorizeidgy,

M Sc. Claudia ufz CﬂSﬂSl@ de Astrad l
Ministra de Edusgeiip——

Teodos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son Yos documentos actualizados y controfados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez

Nuamero de Fecha del (la que esta
Contrato:

Dependencia

029-1-2021 31-10-2021 Despacho Superior

indicada en el
Contrato):

informe:;

Periodo de prestacion del
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 1 octubre 2021 3 octubre 2021

Dia Mes Afio Dia Mes Afio

{En nimeros) (En letras) (En naGmeros) {En nameyos) {En letras) [En nimeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

M=

o o

1.

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion def Ministerio de Educacion.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccién y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes,
asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los
planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas .del Ministerio, sean en
negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en
la via judicial.

Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de
Educacién durante el presente mes:

REVISION.

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato nimero 189-488-2021.

1.1. Contratista: Ruth Nohemi Aju Yojero.

1.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Bilingiie Intercultural (DIGEBI).

1.3. Monto del contrate: Q.88, 000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato nimero 189-490-2021.

2.1. Contratista: Josefina De Los Angeles Pos Sacalxot de Tuyuc.

2.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Bilingle Intercultural (DIGEBI}.

2.3.  Monto del Contrato: Q.132, 000.00.

Analisis de la Resolucién nimero 2187, del 3 de agosto de 2021, que declaro con lugar, como caso no
previsto, con fundamento el articulo 23 del Acuerdo Ministerial 166-2021, la peticidn de la catedratica
Sara Eunice Ovalle Garcia, para ser nombrada bajo el renglén 011 como catedratica con 30 periodos, en
el nivel medio.

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato 189-459-2021.

4.1, Contratista: Gabriela Alvarez Garcla. )

4.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Especial ~-DIGEESP-

4.3. Monto del contrato: Q.25, 000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos: 189-4438-2021; 189-458-2021 y 189-460-2021.
5.1. Contratistas: José Francisco Argueta Nufiez; Narciso Flores Escobar y Astrid Aida Juarez Esfrada.
5.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa -DIGECADE-.
5.3. Monto de los contratos: En su orden: Q.40, 500.00; Q.38, 000.00 y Q.38, 000.00.

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos: 189-457-2021 y 189-464-2021.

6.1.  Contratistas: Verkin Misael Lépez Coronado y Juan Ramén Hernandez Lemus.

6.2. Monto de los contratos: En su orden, Q.41, 800 y Q.33, 000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos: 189-475-2021; 189-476-2021 y 189-477-2021.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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7.1.  Contratistas: Ingrid Jeaneth Gonzalez de Leén; Iris Zulema Blanco Pérez e Isabel Cristina
Valenzuela Caceres.

7.2. Dependencia contratante: Direccidon General de Evaluacién e Investigacion Educativa

-DIGEDUCA-.

7.3.  Monto de los contratos: Q.28, 500.00 todos.

8. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos: 189-472-2021; 189-473-2021 y 189-474-2021.

8.1. Contratistas: Claudia Marcela Bautista Navarro de Maldonado; Elia Judith Herrera Ramirez vy
Hosana Amalia de Leon Castillo.

8.2. Dependencia contratante: Direccion General de Evaluacion e Investigaciéon Educativa

-DIGEDUCA-

8.3. Monto de los contratos: Q. 28,250.00, todos.

9. Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos: 189-479-2021 y 189-480-2021.

9.1. Contratistas: Nohelia 1sabel Gonzalez Toledo y Yoselin Estefan Ramirez Herrera.

9.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Acreditacion y Certificacion —-DIGEACE-.

9.3. Monto de los contratos: Q.28, 250.00 ambos.

10. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos: 189-481-2021; 189-482-2021: 189-483-2021;

189-484-2021 y 189-485-2021.

10.1. Contratistas: Ana Cristina Alvarado Valenzuela, Ana Karina Alvarado Chiroy de De Leén, Manfred
Geovanni Alvarado Padilla, Karol Elizabeth Menéndez Suriano y Norma Patricia Fuentes Rios.

10.2. Dependencia contratante: Direccion General de Evaluacion e Investigacion Educativa

-DIGEDUCA-.

10.3. Monto de los contratos: Q.31, 075.00 todos.

11. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato nimero 189-514-2021.

11.1. Contratista: Jossué Obdulio Salazar Rojas.

11.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica —-DIGEF-

11.3. Monto del Contrato: Q.30,000.00

12. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato nimero 189-505-2021.

12.1. Contratista: Brayan Elias Martinez Lima.

12.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-

12.3. Monto del Contrato: Q.30, 000.00.

13. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato nimero 189-518-2021.

13.1. Contratista: Nancy Raquel Garcia Chaclan de Maldonado.

13.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-

13.3. Monto del Contrato: Q.30, 000.00.

14. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato nimero 189-512-2021.

14.1. Contratista: Vivian Romana Sanchez Méndez.

14.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica —DIGEF-.

14.3. Monto del contrato: Q.60,000.00

15. Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato nimero 189-531 2021

15.1. Contratista: Erick Eduardo Lazo Castellanos.

15.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-

15.3. Monto del contrato: Q. 30,000.00,

16. Revision de fondo y de forma del Oficio 539-2021.

16.1. Autorizacion expresa conferida al Delegado Regional de Totonicapan de la Procuraduria General
de la Nacion para que promueva las acciones legales en contra de la demanda promovida por
Eleodora Torres Pérez, que solicita el pago de indemnizacion por jubilacion.

16.2.  Acuerdo Ministerial 2403-2021 que delega en Justo Andrés Garcia Hernandez, asesor juridico de

la Direccion Departamental de Totonicapan, la coordinacion con la Procuraduria General de la Nagién
en el presente asunto.

17. Analisis de fondo de la Providencia 2530-2021.

Todos fos documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados v controlados.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

28.

27.

17.1. Resolucion que no admite a tramite el recurso de revocatoria promovido por Luis Reineldo Estrada
Judrez, Gerente General y Representante Legal de la Entidad Publicidad Exito, Sociedad Anénima,
en confra de la Providencia 2207-2021 emitida por la Direccion de Asesoria Juridica -DIAJ- del
Ministerio de Educacion.

Analisis de fondo de la Providencia 2075-2021.

18.1. Resolucion que no admite a tramite el recurso de revocatoria promovido por Miryam Liseth Ixpata
Gonzalez en contra de la Resolucion numero 10-2021 emitida por la Direccién Departamental de
Educacién de Baja Verapaz.

Revisidn de fondo de la modificacion de la resolucion 3466-2021.

19.1. El motivo de correccion se debe a que se incurrié en errores sobre el salaric del sefior Nixon
Rolando Paez Pinto, circunstancia importante, porque la persona relacionada debe ser reinstalada.

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato nimero 181-534-2021.

20.1. Contratista: Ménica Alejandra Enriquez Monzén.

20.2. Dependencia contratante: Direccién General de Evaluacion e Investigacidon Educativa —
DIGEDUCA-.

20.3. Monto del contrato: Q. 50,000.00

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato nimero 181-534-2021.

21.1. Contratista: Ménica Alejandra Enriquez Monzén.

21.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Evaluacion e Investigacién Educativa —
DIGEDUCA-

21.3. Monto del contrato: Q.50, 000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato nimero 189-541-2021.

22.1. Contratista: Bertha Julia Estrada Asturias.

22.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica —-DIGEF-

22.3. Monto del contrato: Q.50,000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos nimeros 189-528-2021 y 189-537-2021.

23.1. Contratistas: Karla Nohemi Ramirez Garcia de Aquino y Sara Elizabeth Garcia Cérdova.

23.2. Dependencia contratante: Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa —
DIGEFOCE-

23.3. Monto de los contratos: Q.35, 000.00 cada uno.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato 189-585-2021.

24.1. Contratista: Jorge Luis Galindo Arandi.

24.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa —
DIGEFOCE-

24.3. Monto del contrato: Q.45, 100.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos nimeros: a) 189-524-2021. b) 189-525-2021.

¢) 189-526-2021. d) 189-527-2021. e) 189-533-2021. f) 189-534-2021. y g) 189-536-2021.

25.1. Contratistas: Ingrid Alexary Palencia Mogollén, Jairo Eleazar Pérez Romero, Brayan Domingo
Zacarias Gomez, Norbelia Liseth Fernandez Gonzalez de Baylon, William Dolberto Yat Mo, Alfredo
René Argueta Rodriguez y Ana Gabriela Matul Lopez de Chinchilla.

25.2. Monto de los contratos: Q.30, 000.00 cada contrato.

Andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato nimero 189-551-2021,

26.1. Contratista: Allan Eduardo Arreaga Orozco.

26.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica -DIGEF-

26.3. Monto del contrato: Q.19, 000.00.

Analisis del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato nimero 189-564-2021

27.1. Contratista: Graciela Del Carmen Trujillo Hernandez.

27.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica —~DIGEF-

27.3. Monto del contrato: Q. 76,000.00.

Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actuafizades y contralados.
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Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia {En n(meros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31— \BEtUQre 2021

\
. &,
\ oy

/ ,’-//,

Nombre- firmd y se 0 del Dirgctor-He ependencna 0 Autor dor

M. Claud[ Rz Casasola dd Estrada

in a_de -_.nlt

Todos fos documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada;

LILIA BLANCO PINTO

Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-3-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
. Dia Mes Afo Dia Mes Aflo
Perfodo ge pfe.staCIon del Del {En ndmeros) (En letras) ({En nitmeros) Al [En nidmeros) {En letras) {En nimeros)
ernvicio: el H
(So[o en numerOS) 1 octubre 2021 3 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a |a funcion de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica realicé las siguientes

acciones;

= Brindé asesoria y acomparnamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a ofros

funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones hechas

por los bloques legisiativos, comisiones de

trabajo y diputados siguientes:

o0 QO o]

v}

Diputado Armando Damian Castillo Alvarado, Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva y miembro del
bloque legislativo VIVA

Diputado Carlos Lopez Maldonado, Primer Secretario de la Junta Directiva, representante por el distrito
de Quiché y miembro del blogue legislativo UNE

Diputado José Francisco Zamora Barillas, jefe del bloque legislativo VALOR

Diputado Hernan Moran Mejia, jefe del bloque legislativo Prosperidad Ciudadana

Diputado Juan Carlos Rivera Estévez, jefe del bloque legislativo VICTORIA

Diputados José Inés Castillo Martinez, Subjefe del blogue legislativo UNE y Karla Cardona Arreaga,
representante por Huehuetenango, miembro del bloque UNE

Diputados Carlos Alberto Barreda Taracena, jefe. del blogue legislativo UNE y Ernesto O. Mazariegos
Quej, representante por Alta Verapaz y miembro del bleque legislativo UNE

Diputado Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del blogue legislativo CREQ vy representante por el
distrito Guatemala

Diputados Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del blogue legislativo CREO y representante por el
distrito Guatemala y Luis Alberto Contreras Colindres, representante por el departamento de San Marcos,
miembro del bloque legislativo CREO

Diputados Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del bloque legislativo CREQ y representante por el
distrito Guatemala y Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, subjefe del bloque legislativo CREO

Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, subjefe del bloque legislativo CREO y representante del
distrito Central

Diputada Ligia Iveth Hernandez, subjefe del bloque legislativo Movimiento Semilla y representante por el
Distrito Guatemala

Diputado José Alejandro de Leon Maldonado, jefe del blogue legislativo PODEMOS

Diputado Jairo Joaquin Flores Divas, Presidente de la Comision de Apoyo Tecnico y miembro del bloque
legislativo UNE

Diputado Esteban Rubén Barrios Galindo, Presidente de la Comision de Vivienda, representante por el
distrito de Retalhuleu y miembro del blogue legislativo VALOR

Diputada Lesly Valenzuela de Paz, representante por el distrito de San Marcos, miembro del bloque
legislativo UNE y Presidenta de la Comision de Descentralizacion y Desarrollo

Diputado Carlos Roberto Calderén Galvez, Presidente de la Comisién de Educacion, Ciencia y
Tecnologia

Diputado Edgar Stuardo Batres Vives, Presidente de la Comision del Menor y de la Familia, miembro del
blogue legislativo WINAQ

Diputado Aldo Ivén Davila Morales, representante por el distrito Central y miembro del bloque legislativo
WINAQ

Todos los documentos qute se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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o Diputada Marleni Lineth Matias Santiago, representante por el distrito de Baja Verapaz y miembro del
. blogue legislativo UNE
o Diputado Andy Arnoldo Figueroa Gil, representante por el distrito de Quiché y miembro del bloque
legislativo UNE
o Diputada Karla Betzaida Cardona Arreaga, representante por el distrito de Huehuetenango y miembra del
bloque legislativo UNE
o Diputada Karla Betzaida Cardona Arreaga, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del
bloque legislativo UNE

o Diputado Otto Leonel Callejas, representante por el distritc Guatemala y miembro del bloque legislativo
TODOS .

Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida atencién de los requerimientos de informacién hechos por [os
siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

o Diputado Edgar Stuardo Batres Vives, Presidente de la Comision del Menor y de la Familia, miembro del
blogue legisiativo WINAQ

o Diputado Carlos Enrique Mencos Morales, representante por el distrito de Escuintla y miembro del blogue
legislativo UNE

o Diputado Adan Pérez y Pérez, subjefe del bloque legistativo WINAQ y representante por el distrito de
Quetzaltenango

o Diputado Rodolfo Neutze Aguirre, representante por el distrito Central y miembro del bloque CREO

o Diputada Andrea Villagran Antén, representante por el distrito Guatemala y miembro del bioque legislativo
BIEN

o Diputado José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala y miembro dei bioque
legislativo MOVIMIENTO SEMILLA

o Diputado Esteban Rubén Barrios Galindo, Presidente de la Comision de Vivienda, representante por el
distrito de Retalhuleu y miembro del bloque legislativo VALOR

o Diputada Ligia Iveth Hernandez, subjefe del bloque legislativo Movimiento Semiilla y representante por el
Distrito Guatemala

o Diputado Rudio Lecsan Mérida Herrera, jefe del blogue legislativo Partido Humanista, representante por
el Listado Nacicnal

o Diputado Julio César Longo Maldonado, representante por el distrito de San Marcos y miembro del
blogue legislativo FCN-NACION. )

o Diputada Lucrecia Samayoa Reyes, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del
blogue legislativo UNE

o Diputado Juan Carlos Rivera Estévez, representante por Listado Nacional y jefe del blogue legislativo
VICTORIA

o Diputada Sonia Marina Gutiérrez Raguay, jefe del bloque legislativo WINAQ y representante por el
Listado Nacional

o Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, subjefe del bloque legislativo CREO y representante del
distrito Centrai

o Diputado Carlos Roberto Calderon, Presidente de la Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia.

o Diputado Gustavo Adolfo Cruz Montoya, representante por el distrito de Escuintla y miembro del bloque
legislativo BIEN

o Diputado Héctor Manuel Choc Caal, representante por el distrito de Alta Verapaz, independiente

o Diputado José Alberto Rivera Najera, representante por el Listado Nacional, miembro del bloque CREC

o Diputado Duay Antoni Martinez Salazar, Presidente de la Comision de Finanzas y Moneda

o Diputado Carlos Alberto Barreda Taracena, jefe del blogue legislativo UNE

o Diputado Aldo lvan Davila Morales, representante por el distritc Central

Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de Educacion en las
audiencias y reuniones siguientes:

o Alcalde de San Rafael Petzal, Huehuetenango

o Diputado Carlos Santiago Najera Sagastume, Cuarto Secretario de la Junta Directiva, representante por
el distrito de Jutiapa

o Diputada Vivian Beatriz Preciado Navarijo, representante por el distrito de San Marcos y miembro del
bloque legislativo UCN N

Todos los documentcs que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Ja Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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o Diputada Karla Betzaida Cardona Arreaga, representante por el distrito de Huehuetenango, miembro del
bloque VALOR

Di seguimiento a los siguientes temas:

Caso Brenda Jeannette Chacén

Caso del sefor Samuel Dardon Tala

Caso de la Profesora Dayana Orellana

Caso del sefior Brayan Alberto Orellana Rizzo

oo 00

Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica celebradas en el mes de
octubre e informé a la seficra Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos
han sido del interés del Ministerio de Educacién.

Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Bloque celebradas en el
mes de octubre e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando
éstos han sido del interés del Ministerio de Educacidn.

Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de
la Republica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revision de fondo de
informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora Ministra de Educacion en

respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados por escrito o durante las citaciones o
audiencias.

Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Republica para el
Ministerio de Educacidn.

Servi de enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo una

revision diaria en el sistema para la debida atencitn y seguimiento de las mismas.
i @QIUL(, 7

Firma del Contratado

El presente informe hasido recibide de conformidad y satisfacc?c%{\, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (E}I/nilmeros) / ‘ Mes (En letras) Afo (En ndmeros)

/3 ( BN AT o 222!
\ )

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Weh del Sistema de Gestion de la Calidad san los documentos actualizados y controlados.
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Nombre combleto de la persona contratada: | Claudia Stephanie Acevedo Zelada

Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-512-2021 informe: 31-10-2021 asignada en el DIGEFOCE

Caontrato):

" .e Dia Mes Aifio Dia Mes Afo

Periodo de pl:e?tacmn del (En nidmeros) (En letras) {En nimeros} (En niimsros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 1 Octubre 2021 3 Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia .

Acompafiamiento al proceso de prueba piloto de evaluacién de peso y talla a escolares de nivel
preprimaria de la escuela EODP ANEXA EORM en el Municipio de Pueblo Nuevo Vifias, Departamento
de Santa Rosa.

Apoyo en la elaboracién de informe de resultados de prueba piloto de peso y talla en estudiantes de
los niveles de preprimaria y primaria del sector piblico de Guatemala.

Elaboracién de propuesta técnica de mensajes claves para la campafa de comunicacidn del Dia
Mundial de la Alimentacion.

Participacion en la reunién de propuesta de plan de trabajo para la elaboracion del Plan Estrategico
PMA-MINEDUC.

Apoyo en la elaboracion y revision de documentos relacionados al Programa de Alimentacién Escolar,
Huertos Escolares Pedagodgicos y Estrategia de Padres de Familia como primeros formadores en la
educacion de sus hijos.

Capacitacion a personal de nuevo ingreso (asesores, acompanantes y formadores) en el marco de la
Ley del Programa de Alimentacién Escolar

Elaboracion de pian de capacitacién dirigido a personal de las Direcciones Departamentales de
Educacion de Departamento de Guatemala sobre los lineamientos técnicos establecidos para la sexta
entrega de alimentacion escolar.

Atencién a otras actividades asignadas por parte de la Direccion General de Fortalecimiento de la
Comunidad Educativa.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Aiio (En numeros)

31 10 2021

LA Lituana Isabel Yentura Ramirez

DIRECTORA GENERAL
DIGEFOC u“-“*ﬂfa
Ministerio de Es}! cacion > \

_-—-———_
3 DIGEFOCE £ z
dencia o Autorizador {2 ' MINEDUC
\‘f’
.)
‘)-"Jlg “\\‘
Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos actualizados y conlm!ados

Nombre, firma y sello d&

g
&
-\,
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Nombre completo de la persona

Nestor Alexander Moscoso Mérida

contratada:
Dependencia
Nimero de 029-40-2021 Fechadel | 31 de octubre de | (a que esta Direccion de Asesoria
Contrato: informe: 2021 asignada en el Juridica
Contrato}.
X . Dia Mes Ao Dia Mes ARo
Periodo de pf.e.StaCK)n del {En niimeros) {En letras}) {En nimeros) {En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
{(Solo en nimeros) 01 octubre 2021 3 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedié a elaborar los proyectos siguientes para consideracion de la Direccién de Asesoria Juridica, Ministerio de Educacién:

. F{}ovidencia 965-2021 a la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN-, para analisis y ribrica oficios
nombramiento, Comité de Evacuacidn Proceso Construccion 3 Institutos Nacionales de Educacién
Diversificada, Jalapa, Quiché y Huehuetenango.

+ Providencia 966-2021 a Direccidon de Recursos Humanos -DIREH-, trasladando Cédula de notificacion y
resolucion del juicio ordinario laboral 01173-2017-02761 de la servidora publica Marta Julia Galicia, en razén
de ya obrar opinién para pago en dicha Direccion.

* Providencia 979-2021 a Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, trasladando Cédula de notificacién y
resolucion del juicio ordinario laboral 01173-2017-06545 de la servidora publica Irene Alvarado Toc, en razon
de ya obrar opini6én para pago en dicha Direccion.

» Providencia 980-2021 a Direccién Departamental de Educacion Guatemala Norte, trasladando previos para la
aprobacién de la Subvencion de la entidad “Fe y Alegria”, para el ejercicio fiscal 2021. ,

» Providencia 981-2021 a Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando certificacién de defuncion del
senor Santos Romeo Florian Contreras dentro del Incidente de Terminacion de Contrato nimero 01173-2017-
01228 y Amparo nlimero 654-2020.

» Providencia 1001-2021 a Direccién de Recursos Humanos -DIREH- y Direccion General de Monitoreo y
Verificacion de la Calidad -DIGEMOCA-, para que se manifiesten sobre informe de autorizaciéon y
contratacion programa -SINAE-.

s Providencia 1002-2021 a Direccién Departamental de Educacion Guatemala Oriente, con relacién a las

diligencias de Regularizacion de Inmueble de la Escuela Oficial Urbana No. 25, Concepcién Sarabia, zona 10
de la ciudad de Guatemala.

» Providencia 1003-2021 a Despacho Superior trasladando Oficio de Autorizacion Expresa a PGN déﬁfro del
Juicio Ordinario Laboral 01173-2020-06472- GASCAR COBO SANTIAGO, por Indemnizaciéon por Jubilacién.

» Providencia 1020-2021 a Direccién Departamental de Educacion de Quetzaltenango, trasladando Cédula de
notificacién y resolucién del juicio ordinario laboral 09017-2019-00059 de |a servidora publica Vicenta Garcia
para cumplimiento en dicha Direccion.

» Providencia 1021-2021 a Direccién Departamental de Educacidn de Quetzaltenango, trasladando Cédula de
notificacion y resolucion del juicio ordinario laboral 09017-2019-00059 de Ia servidora publica Vicenta Garcia
para cumplimiento en dicha Direccién.

'
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« Providencia 1024-2021 a Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, trasladande.édula.de notificacion y

resolucion del juicio ordinario laboral 01173-2017-05628 de la servidora publica Irerje Alvarado Tot, eprazon
de ya obrar opinion para pago en dicha Direccién. , [ 11 00T o1 ol
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Providencia 1025-2021 a Despacho Superior, trasladando proyecto de resolucion que no admite recurso de

revocatoria promovido por Maria Romalda Gudin y compafieros dentro del proceso de Convocatorias XXVII y
XXvi. -

Providencia 1026-2021 a Direccion Departamental de Educacion de Petén, trasladando sentencia de primer
grado con relacion al expediente judicial del juicio ordinario laboral 17020-2019-00613 de la servidora publica
Ana Mariela Carrillo Polanco, para ejercer acciones legales correspondientes.

Opinién 218-2021 a Despacho Superior sobre tema adscripcion con base al articulo 94 de la Ley de
Educacion Nacional, de 1a entidad Torres Natura, Sociedad Anénima.

Opinién 219-2021 a Direccidon de Cooperacion Nacional e Internacional -DICONIME- sobre el Convenio de
Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de Educacién y Trecevisién, Sociedad Anénima.

Opinién 220-2021 a Direccion Departamental de Educacién de Baja Verapaz, sobre aprobacion de tramite de
traslado presupuestario de la Docente Lourdes Marilt Estrada, contenido en Acuerdo 3161-2019.

Opinidon 223-2021 a Direccidén Departamental de Educacidén de Suchitepéquez, sobre Convenio de

Cooperacion de municipalidades de Suchitepéquez para la contratacidn de personal, durante el ciclo escolar
2021.

Opinion 225-2021 a Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional -DICONIME- sobre el Convenio de
Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de Educacién y la Fundacion -FUNDAP-,

Dictamen 20-2021 a Procuraduria General de la Nacidn para Visto Bueno de las actuaciones de la entidad
Canada de Versalles S.A., Proyecto Bosques de San Angel, para cumplimiento de los articulos 2 y 3 del
Acuerdo Gubernativo 890-99 y 94 de la Ley de Educacién Nacional.

Oficio 339-2021 a Procuraduria General de la Nacidn, trasladando autorizacién expresa para actuar dentro
del juicio ordinario laboral 01173-2021-01643, de la senora Evelyn Patricia Guzman de la -DIPLAN-,
promoviendo su reinstalacién y pago de prestaciones laborales.

Oficio 358-2021 a Comision Presidencial Contra la Corrupcion, entregando informe sobre lo solicitado por
anomalias en entrega de Bolsas de Alimentacién Escolar en Los Aposentos, Direccion Departamental de
Educacion de Chimaltenango.

Oficio 369-2021 a Procuraduria General de la Nacion, trasladando autorizacion expresa para actuar dentro
del juicio ordinario laboral 05007-2020-00182, de la sefora Elsa Marina Valenzuela Reyes de Mejicanos. Por
pago de indemnizacién por jubilacion.

Memorial solicitando a juzgado se emita nueva resolucion por acatamiento de sentencia de amparo-01173-
2017-05180- ELVIA LILI POCASANGRE.

Memcrial 12. Audiencia de 48 horas dentro del Amparo 365-2020, Promovido por el Estado de Guatemala, a
través de la Procuraduria General de la Nacidén, en contra de la Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones de Huehuetenango, dentro del Juicio Ordinario Laboral 09017-2017-00776 planteado por

CLAUDIA MARIA SANTIAGO PAZ DE MERLOS para que se haga efectivo el Pago de Prestaciones
Laborales.

Memorial prueba 30 dias, Proceso Contencioso Administrativo 011_45-2019-00187—MAURO DE LEON
PEREIRA-ALDEA GUINEALES-STA CATARINA IXTAHUACAN-SOLOLA.

Memorial vista de apelacion de sentencia dentro de! Juicio Ordinario Laboral No. 01215-2018-01160

/W)

Todos los documentos que se encuenlran en el Sitio-Web del Sisterta de Gestion de la Calidad son los documenlos actualizados y conlrolados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO

7Ny .
% ¥ [ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
it Del proceso: Recursos Humanos |__ Codigor RHU-FOR-3¢ | Version: 2 | Pagina3de3

Promovido por ROSA ARGENTINA PEREZ GALDAMEZ y LOIDA JUDITH CRUZ PAZ en contra del Estado
de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacion, por pago de Indemnizacién por Jubilacion.

» Memorial vista apelacion de sentencia dentro del amparo 1658-20219, promovido por el Estado de
Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Nacién, dentro del juicio ordinario laboral 01173-2017-
11674 planteado por el sefior JAUREGU! MILTON GIRON PALACIOS.

» Memorial alegato de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral 01214-2018-01595, promovido por MAGDA
REBECA RODENAS GORDILLO DE MAZARIEGOS en contra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacién, por indemnizacion por Jubilacién.

e Memorial recurso de apelacidn en contra de auto de Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2020-
11162/SRIO, Dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2013-02852. Promovidas por LESLIE JOHANNA
OROZCO FUENTES, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion.

» Memorial Apelacion Directa de Sentencia dentro del Amparo 1066-2019 promovido por el Estado de
Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Nacion en contra de la Sala Tercera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral 07025-2018-00171 promovido
por SONIA SANTIZO Y SANTIZO JUAREZ solicitando Pago de Indemnizacién por Jubilacion.

» Memorial Contestacion Negativa dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2020-11014, promovido por el sefior
JUAN JOSE CHUN MADRID en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacion solicitando su Reinstalacion y Page de Prestaciones Laborales.

\Fimﬁdel@eﬁ ad
El pesente informe ha sid&@ibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: _
Dia (En numeros) Mes (En fetras) Ao (En niUmeros)
31 octubre 2021

U RSESG TN,
or ORGy

Lic. Manuel Fernando Gonzdlaz Santos
__ DIRECTOR
Dlrec_cr_on de Asesoria Juridica
Ministerio de Educocién

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autcrizador
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contratanarPre completode la persona | 4 Rodolfo Méndez Giron
Dependencia
Numero de 029-21-2021 Fechade! | 31 de octubrede | (laque esta Direccion de Asesoria
Cantrato: informe: 2021 asignada en el Juridica
Contrato):
Periodo de prestacion del Dia Mes Aflo Oia Mes Afo
- . (En ndmeros; En letras {En nimeros; . En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: imeros) ( ) dmeras) Al: (
(Solo en nameros) 1 octubre 2021 3 octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los proyectos siguientes para consideracién de la Direccién de Asesoria Juridica, Ministerio de Educacién:

* Opinién nimero 323-2021, dirigida a la Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN-, en cumplimiento al Acuerdo |~
Gubernativo 890-99 Reglamento para la Adquisicién y Administracién de Bienes Inmuebles adscritos al Ministerio de
Educacidn, a solicitud de la entidad Negocios Empresariales, Sociedad Anénima.

* Providencia nlunero 2205-2021, dirigida al Vicedespacho Administrativo de Educacién, para someter a su consideracién y
firma correspondiente el proyecto de Resolucién a través de 1a cual se resuelve rechazar para su trdmite el Recurso de
Revocatoria interpuesto por el licenciado Felipe Cho Tut

» Providencia ntimero 3729, dirigida al Jurado Naciona! de Oposicién -JNO-, relacionada con los los proyectos de Acuerdos
Ministeriales siguientes: reforma al articulo 1 del Acuerdo Ministerial nimero 1089 del 4 de julio de 2005, y reforma al
articulo 28 del Acuerdo Ministerial nimero 1811-2019. .

* Providencia nimero 3582-2021, dirigida a la Secretaria General del Ministerio de Finanzas Piblicas, relacionada con
Diligencias para legalizar la donacién a favor del Estado, para que contintie funcionando Escuela.

*  Opinién nimero 290-2021, dirigida a la Direccién General de Acreditacion y Certificacién -DIGEACE-, relacicnado con-
Informe Ejecutivo CUA 105391-1-2021, de la Auditoria de cumplimiento de los procedimientos de control interno en el
Departamento Técnico Pedagégico, Area de Entrega Educativa, Aseguramiento de la Calidad Educativa, Asistencia
Pedagogica y Direccidn Escolar, DIDEDUC de Jutiapa.

e Opinién nimero 329-2021, dirigida a la Direccién de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-, relacionada con 4
Resolucion nimero 197-2021, emitida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, por Recurso de Apelacion interpuesto.

* Opinion nimero 297-2021, dirigida a la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional -DICONIME-, relacionada con |{*
Adenda ntimero 1 a la Carta de Entendimiento entre el Mineduc y FUNDEGUA para ejecutar el Programa Enciéndete.

* Dictamen niimero 27-2021, dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, relacionado con requerimiento de baja de un (1) -
activo fijo que no fue ubicado al momento de realizar el inventario fisico a! licenciado Mateo Lorenzo Hemandez Pedro.

* Dictamen nimero 28-2021, dirigido a la Procuraduria General de la Nacion, relacionado con el Recurso de Reposicion .|
planteado por el sefior José Salomén Cerritos Flores.

¢ Dictamen nimero 29-2021, dirigido a la Procuraduria General de la Naciobn, relacionado con el Recurso de Revocatoria |
interpuesto por el sefior Victor Manuel Colindres Bathen.

e Dictamen nimero 30-2021, dirigida a la Procuraduria General de la Naci6n, relacionado con el Proyecto de Acuerdo |-
Gubernativo a través del cual se exime de la evaluacién sumativa general a los estudiantes del Gltimo afo del ciclo
diversificado.

* Opinién niimero 334-2021, dirigida a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, relacionada con Ley de Simplificacién de
Requisitos y Tramites Administrativos.

*  Opinién niimero 338-2021, dirigida a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO-, relacionada con el Proceso
de Cotizacidn identificado como C-033/2021-MINEDUC.

»  Oficio niimero 583-2021, dirigido al Comité Ejecutivo del Sindicato de Supervisores de Guatemala -SINSEGUA-, relacionado
con solicitud de Retiro Voluntario Digno y Significativo de 20 salarios para cada Supervisor Educativo activo a la fecha.

*  Oficio nimero 598-2021, dirigido al Gerente General y Representante Legal de la entidad Negocios Empresariales, Sociedad
Anénima, en cumplimiento al Acuerdo Gubernativo 890-99 Reglamento para la Adquisicion y Administracién de Bienes
Ininuebles adscritos al Ministerio de Educacién, C penTERR LA UG

¢ Memorial dirigido al Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Sccial, dentro-del-Juicio:@rdinano dzaboral nimero ¢
01173-2018-1496, solicitando se tenga por cumplido por parte del Ministerio de Educacién, fo??(ﬁ‘ﬁﬁﬂﬁ'ﬁb?’él’citadg)ﬂfgado.
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e Memorial dirigido a la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del Proceso nimero |
01173-2017-10849, manifestando agravios en contra de la resolucién impugnada.

e Memorial dirigido a la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, Constituida en Tribunal de |-
Amparo, dentro de la Accidn Constitucional de Amparo niimero 01021-2021- 00186, evacuando vista por el plazo de 48 horas.

o Memorial dirigido a la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, Constituida en Tribunal de |
Amparo, dentro de la Accién Constitucional de Amparo namero 01200-2020- 00103, evacuando audiencia que por el plazo
de 8 dias se confirié al Ministerio de Educacién.

« Memorial dirigido al Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral niimero (
01215-2018-01817, planteando Recurso de Apelacidn en contra de la totalidad de sentencia.

e Memorial dirigido a la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del Proceso nimero -
01173-2017-13105, evacuando audiencia conferida al Ministerio de Educacién por vista sefialada.

e Providencia numero 3694-2021, dirigida al Vicedespacho Administrativo, relacionado con Oficio para la socializacion y |
divulgacién a los padres de familia en los municipios de ampliacién de cobertura, sobre los beneficios del seguro médico
escolar. '

e Providencia niimero 3752-2021, dirigida a la Direccién Departamental de Educacién de Retalhuleu, relacionada con Incidente
Post-Mortem nimero 11004-2020-00530, promovido por la sefiora Santa Santay Pojoy.

e - Providencia nimero 3758-2021, dirigida a la Direccién Departamental de Educaciéon Guatemala Norte, relacionada con la |
adolescente Raiza Shardae Castillo Aparicio. :

1 e Providencia niimero 3557-2021, dirigida a la Direccién Departamental de Educacién Guatemala Oriente, relacionada con la

- adolescente JOSELINE PAMELA NOEMI LORENZANA LOPEZ.

e Providencia nimero 3759-2021, dirigida a la Direccién Departamental de Educacién de Escuintla, relacionada con el Juicio-|

i Ordinario Laboral namero 05007-2017-00914.

e Providencia nimero 3751-2021, dirigida a la Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN-, relacionada con la entidad }
FAREX, Sociedad Anénima.

e Providencia ntimero 3730-2021, dirigida a la Secretarfa General del Ministerio de Finanzas Piblicas, relacionada con solicitud A
de adscripcién del drea que ocupa la Escuela Oficial Urbana Mixta “Giiernica”, a favor del Ministerio de Educacion.

Firma del Contratado
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia [En nOmeros) NMes (En letras) Afio (En nGmeros)

21 octubre 2021

DIRECTOR
Direccidn de Asesoria Jdica
Ministeric de Educaeaion

Nombre, firma y sello del Director de ia Dépendencia o Autorizador

Todos las docuinentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documenlos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia l lgl u"i'
Dependencia Vi
icedespacho
Numero de : Fecha del (la que esta o .
Contrato: 029-8-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Admlnlstrat_lyo de
Contrato): Educacion
. .y Dia Mes Afo Dia Mas - Afio
Periodo cSieer;\),rlglsotacmn del Del: (En niimeros) (En letras) {En nimeros) Al {En nameros) [En letras) {En numeros)
(Solo en m’m&eros) . 01 Octubre 2021 ) 31 Octubre 2021

Actividades ejecutadas.conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Administrativo de Educacion.

Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Administrativo de Educacion.

Acompafiamiento a la Sefiora Viceministra Administrativa, segun programacioén de agenda durante el
mes de Octubre de 2021.

Velar por el buen funcionamiento del equipo de segurldad asignado al Vicedespacho Administrativo de
Educacidn.

jr-

.{5'[’

‘F/maff Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia {(En niimeros) Mes (En letras) Aiio (En himeros)
31 Octubre 2021
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MSc. Marla del Rosario a[ arcel ez iy uﬁ,_
Nombre, firma y sello del Dlrec or de I a o Autoriza dpr G P Pt
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ducacién
Ministerio de & 11 00T 1000

1

REC!BIDb POR HAL ».UI"‘ HERNANDEZ

Todos Ios documentos que 5¢ encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad sen los documentos actuglizadotfy controtados.
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Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

NUmero de Fechadel | ﬁ:%igd:;ga Vicedespacho
Contrato: 029-8-2021 informe: 31/10/2021 asignada en el Admmlstrat'lyo de
' Contrato): Educacion
R . Dia Mes Afio Dia Mes Afe
Periodo geerx\)’rlggacmn del Del: {En nimeros) {En letras} {En nimeros) Al: {En nfimeros) (En letras) {En nimeros)
(Sclo en nurﬁeros) . o1 Octubre 2021 ' 31 Octubre 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

o Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Administrativo de Educacion.

+ Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Administrativo de Educacion.

« Acompafamiento a la Sefora Vlcemmlstra Administrativa, segin programaciéon de agenda durante el

mes de Octubre de 2021.
» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Administrativo de

Educacion.

-:ﬂll'//,r,’

(7 = 147

Firma ff Contratado

\9‘3’4

Nombre, firma y sello del Dtrec or de [ I[.") Fnd 7 o Autorizader T
M.5¢. M;’ a del Roshrio Dalca

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Ao [(En nimeros)
31 Octubre 202‘1
JLAC,
A2 0
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0@ L ‘?4)}1‘.
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3
uw <
o o
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2% J
MSc. Maria del Hosario al arcel ez

Viceministra Ad
M\msteno de Educaclén

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




