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Guatemala, 10 de septiembre de 2018

Doctor:

Oscar Hugo Lépez Rivas
Ministro de Educacién
Su Despacho.

Sefior Ministro:

Hemos efectuado Auditoria de Gestién de Ingresos y Egresos de Caja Fiscal y

‘Activos Fijos, correspondiente al periodo del 1 de enero de 2016 al 30 de junio de

2018, en la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales, Jornada
Vespertina, con el objeto de emitir opinidén sobre |la razonabilidad de la informacion
examinada.

Nuestro examen se baso en la revision de las operaciones y registros contables de
Ingresos y Egresos de caja fiscal, asi como el control y rendicién de inventarios de
activos fijos del establecimiento educativo, ocurridos durante el periodo
comprendido del 1 de enero de 2016 al 30 de junio del afio 2018, y como resultado
de nuestro trabajo hemos detectado los siguientes aspectos importantes:

CONDICIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1
Deficiencias en operaciones en caja fiscal

En la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V. Cddigo No.
00-01-2469-46 por el periodo comprendido del 01 de enero de 2016 al 30 de junio
de 2018, se determinaron en la caja fiscal las siguientes deficiencias:

a) Saldo inicial del afio 2016 registrado en caja fiscal y banco de la cuenta de
depédsitos monetarios que maneja el establecimiento educativo refleja un saido de
Q. 16,813.43, sin esclarecer su procedenci'a e integracioén.

b) Diferencias entre los saldos estados de cuenta del Banco de Desarrollo Rural,
S.A. Cuenta No. 3099009156 a nombre de la Escuela Nacional Central de
Ciencias Comerciales, y los saldos consignados en cajas fiscales al 31 de
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diciembre de 2016, al 31 de diciembre de 2017 y al 30 de junio 2018. Ver Anexo
No. 1.

c) Diferencia del traslado del saldo de caja fiscal No. 436008 de Egresos del
31/12/2016, al saldo de caja fiscal de Ingresos de enero 2017 No. 436009 en la
cual se consignoé de mas Q.850.00.

d) Falta de elaboracion de recibos Forma 306-C1 autorizados por la Contraloria
General de Cuentas, por ingresos de Operacion Escuela de los afios 2016, 2017 y
2018.

Hallazgo No.2
Falta pago de fianza de fidelidad

En la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V. Cddigo No.
00-01-2469-46 por el periodo comprendido del 01 de enero de 2016 al 30 de junio
de 2018, se determindé que el Director del establecimiento educativo, por el
manejo, control y administracion de los fondos, valores y recursos recibidos del
Estado no cauciona su responsabilidad mediante fianza.

Hallazgo No.3
Falta Libro de Banco autorizado por la Contraloria General de Cuentas

En la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V. Cédigo No.
00-01-2469-46 por el periodo comprendido del 01 de enero de 2016 al 30 de junio
de 2018, se determindé que no se lleva Libro de Banco autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, para el registro y control de los ingresos y
egresos de la cuenta de depoésitos monetarios No. 3099009156 a nombre de la
Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales, aperturada en el Banco de
Desarrollo Rural, S.A. Banrural. Sin embargo, en el Libro para Conciliacion
Bancaria autorizado por la Contraloria General de Cuentas el 13/10/2014 Registro
No. 060069, de la cuenta No. 3099009156, se registraron los movimientos
bancarios de ingresos y egresos los cuales estan al mes de febrero de 2016.

Hallazgo No.4

Deficiencias en registro de inventarios

En la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V. Cédigo No. No.
00-01-2469-46 por el periodo comprendido del 01 de enero de 2016 al 30 de junio

de 2018, se determinaron en el drea de inventarios las siguientes deficiencias:
a) Libro de inventario de activos fijos desactualizado, ya que tiene operaciones al




mes de noviembre de 2005.

b) No se elaboran Tarjetas de Responsabilidad para la asignacion de bienes de
inventario al personal del establecimiento educativo.

c) Desde el afio 2016 no se entrega a fa DIDEDUC Guatemala Norte los
Formularios resumen de Inventarios FIN-01 y Detalle de Inventario por Cuenta
FIN-02.

d) En los afios 2016 y 2017 y a junio 2018 no se ha realizado toma fisica de
inventarios.

Hallazgo No.5

. Ingresos y egresos de evaluacion de traductor jurado manejado en efectivo,
y no en el banco

En la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V. Cdédigo No.
00-01-2469-46 por el periodo comprendido del 01 de enero de 2016 al 30 de junio
de 2018, se determiné que durante los afios 2016 y 2017 se obtuvieron ingresos
por evaluacién de examenes de traductor jurado, los cuales fueron administrados
en efectivo, por los montos de Q.3,400.00 y Q. 4,600.00 respectivamente.

Hallazgo No.6

Deficiencias en libro para registro y control de donaciones de mobiliario y
. equipo

En la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V. Cédigo No.
00-01-2469-46 por el periodo comprendido del 01 de enero de 2016 al 30 de junio
de 2018, se determind que en el Libro para el Registro y Control de Donaciones de
Mobiliario y Equipo Autorizado por la Contraloria General de Cuentas el
01/06/2012, Registro No. 052708, existen deficiencias en sus registros de los afios
2016 y 2017 por donaciones recibidas de Exalumnos y Fundacion Tigo que se
detallan a continuacién:

a) No se consigna la fecha y afio de recibido.

b) Por donaciones de Exalumnos: documentos de soporte factura No. 2266
07/12/2016 a nombre de Financiera Rural S.A., no estd a nombre del
establecimiento educativo por 100 pupitres, envio No.0335 05/06/2017 documento
no contable 50 pupitres, y donaciones sin documento de soporte: 12 Sistema de
energia interrumpible, 10 CPU M/Dell con monitores teclados y mouse, 25 sillas
con estructura de metal.
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¢) Por donacién de Fundacién Tigo no existe documentacion de soporte de
donaciones recibidas por el establecimiento educativo: 15 computadoras portatiles
M/Dell, 25 sillas plasticas modernas, y 4 ventiladores de techo c/blanco.

d) No se elaboré Acta del Establecimiento Educativo de recepcién por las
donaciones recibidas de Exalumnos y Fundacién Tigo.

e) No hay un.documento de soporte de quien entrega y quien recibe las
donaciones.

No se cuenta con la documentacion fehaciente y pertinente de soporte que
compruebe las donaciones recibidas.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando |o siguiente:

RECOMENDACIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1
Deficiencias en operaciones en caja fiscal

Que el Director de la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales Jornada
Vespertina, gire sus instrucciones por escrito y de seguimiento a las mismas, para
. que el Secretario-Contador presente ante la Contraloria General de Cuentas las
cajas fiscales rectificadas con las correcciones al dorso correspondientes de la
forma siguiente:
a) Esclarecer y determinar la procedencia e integracién del saldo inicial del afio
2016 registrado en caja fiscal y cuenta de depdsitos monetarios del
establecimiento educativo por el monto Q.16,813.43.
b) Actualizar los registros bancarios y conciliaciéon bancaria de la cuenta de
depositos monetarios del Banco de Desarrollo Rural, S.A. No. 3099009156 que
maneja el establecimiento educativo, a efecto de establecer las diferencias de
saldos entre el banco y cajas fiscales al 31 de diciembre de 2016, al 31 de
diciembre de 2017 y al 30 de junio 2018, asi como el traslado del saldo de caja
fiscal No. 436008 de Egresos del 31/12/2016, al saldo de caja fiscal de Ingresos
de enero 2017 No. 436009 de ingresos, el cual difiere por Q.850.00.
c) En lo sucesivo elaborar recibo Forma 306-C1 autorizados por la Contraloria
General de Cuentas, por el total de ingresos de Operacién Escuela.
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Hallazgo No.2
Falta pago de fianza de fidelidad

Que el Director de la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V.,
realice las gestiones pertinentes y de seguimiento a las mismas ante la Direccion
de Recursos Humanos -DIREH- del Ministerio de Educacion en la Subdireccién de
Administracion de Nominas, para que solicite el descuento correspondiente en
concepto de fianza.

Hallazgo No.3
Falta Libro de Banco autorizado por la Contraloria General de Cuentas

Que el Director de la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V. gire
instrucciones por escrito y de seguimiento a las mismas, para que el
Secretario-Contador realice la gestiones para autorizar ante la Contraloria General
de Cuentas el libro de banco, y en lo sucesivo se registren los ingresos y egresos
de la cuenta de depdsitos monetarios que maneja el establecimiento educativo.
Asi mismo, se ejerza supervisién y control a las actividades que realiza el
Secretario-Contador, para que dicha informacién se mantenga actualizada.

Hallazgo No.4
Deficiencias en registro de inventarios

Que el Director de la Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V., gire
instrucciones por escrito y de seguimiento a las mismas, para que el
Secretario-Contador del establecimiento educativo realice lo siguiente:

a) Lo mas pronto posible se actualice el libro de Inventario de activos fijos
autorizado por la Contraloria General de Cuentas, a efecto de tener al dia sus
registros para toma de decisiones.

b) Que se proceda a la implementacién de las Tarjetas de Responsabilidad
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, asignando bienes de inventario
al personal del establecimiento educativo, a efecto de deducir responsabilidad a la
hora de extravio o perdida.

c) Que en lo sucesivo se realice el control y rendicién de inventarios de la
administracién publica a DIDEDUC Guatemala Norte en los Formularios resumen
de Inventarios FIN-01 y Detalle de Inventario por Cuenta FIN-02.

d) Que se realice toma fisica de inventarios por lo menos una vez al afio a efecto
de determinar el inventario en mal estado y asi darle de baja.
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Hallazgo No.5

Ingresos y egresos de evaluacion de traductor jurado manejado en efectivo,
y no en el banco

Que el Director Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V., gire sus
instrucciones por escrito y de seguimiento a las mismas, para que el
Secretario-Contador en lo sucesivo realice los registros de ingresos y egresos de
evaluacién traductor jurado en la cuenta de Depésitos Monetarios No. 3099009156
del Banco de Desarrollo Rural S.A. Asi mismo se lleve el control interno en el Libro
de Banco Autorizado por la Contraloria General de Cuentas del Establecimiento
Educativo. Y emitir recibos de ingresos 306-C1, asi mismo reflejar dichos
movimientos en la caja fiscal.

Hallazgo No.6

Deficiencias en libro para registro y control de donaciones de mobiliario y
equipo

Que el Director Escuela Nacional Central de Ciencias Comerciales J.V., gire sus
instrucciones por escrito y de seguimiento a las mismas, para que el
Secretario-Contador realice lo siguiente:

a) Que se consigne la fecha y afio al registrar [as donaciones recibidas en el libro
para registro y control de donaciones de mobiliario y equipo autorizado por la
Contraloria General de Cuentas.

b) Que se obtenga de parte de la entidad o personas donantes la documentacion
fehaciente y pertinente que soporte y compruebe las donaciones que recibe el
establecimiento educativo.

c) Que en lo sucesivo se elabore Acta del Establecimiento Educativo por la
recepciéon de donaciones, asimismo que firmen y sellen quien entrega y quien
recibe las donaciones.

Los hallazgos anteriormente mencionados fueron dados a conocer a los
responsables, segun Acta de Cierre de Ejecucion de Auditoria No. DIDAI-04-2018
de fecha 09 de agosto de 2018 del libro No. L2 20216, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas y a la fecha del presente resumen gerencial, se
encuentran confirmados.

Asi también, como resultado del trabajo efectuado y las recomendaciones giradas,
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durante la ejecucion de la auditoria, se fortalecieron los controles internos
existentes, en las areas siguientes:

a) Libro para Conciliacién Bancaria desactualizado.
b)Deficiencia en caja fiscal, fortaleciéndose los controles internos
correspondientes.

Todos los comentarios y recomendaciones de los hallazgos determinados, se
encuentran en detalle en el correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitara
a un mejor entendimiento de este resumen gerencial.

Glstavo Mo[fo Flres Colon

Auditor Interno
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Ministerio de Eduycacion
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