:{'-\g FORMULARIO
Ip))gs INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos f Cédigo. RHU-FOR-34 [ Versién: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino

P Dependencia
Nimero de Fecha del > (la que esta Vicedespacho Técnico de
Contrato: 029-12-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Educacion”
Contrato):
. . Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Perlodo de pre_stguon del (En nameros) (En letras) (En ntmeros) (En numeros) (En letras) {En nimerags)
Servicio: Del: Al W
(SO|O en m’;meros) 01 . Febrero 2021 28 Febrero 2021
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Técnico, del Ministerio de Educacion.

* Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Técnico de Educacion.

* Acompafiamiento a la Sefiora Viceministra Técnica de Educacion, segln programacion de agenda
durante el mes de febrero 2021.

* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Técnico de
Educacion.

Firmadel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

28 s Febrero 2021

Licda. Zaida lbrena Araqdh ‘de Afqueta G
Nombre, firma y sello del Directér de la Dependencia o AutorizadoreSPrene

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



. ’ FORMULARIO
i@}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Yot de Lovtocih Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 ] Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Sonia Mabel Martinez Zepeda

NGmero de Fecha del R:Zigd;ﬂ;'a Direccion de Desarrollo y

-38- ) -02- ) imien

Contrato: 029-38-2021 informe: 28-02-2021 asignada en el Fortal_ecnr:me to
Contrato): Institucional

, . Dia Mes Afo Dia Mes Ario

Periodo de prqstamon del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: : : . Al: = : -
(Solo en numeros) or” Febfero 2021 28 Febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyé en la elaboracion de documentos para ser incluidos en el Sistema de Gestion de Calidad.

2. Apoyé en el desarrollo de procesos de formulacién v seguimiento de planes de mejora, los cuales
cumplen con las normas y leyes vigentes autorizadas,

3. Realicé procedimientos e instrucciones de frabajo en conjunto con las personal responsable de los
procesos, bajo las directrices de la Direccion de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEF]-.

4. Atendi otras actividades asignadas por la Autoridad Superior,

Flrma dKI‘GOﬁTrftado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el;

Dia (En nimeros) Mes (En letrai) Afo (En nameros)

28 Febrefo 2021

‘ Morates
Lhrecto a gde\Desarrollo y
Fortalecimiento Instituckonal

teriodet U\.uLl

Nombre, firma y sello del ﬁlrector ela B'ependenéuéﬂfonALftonzador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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| e 8 4 FORMULARIO
g&,)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Aivin de Roueochn

Fuetemate | Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Versién: 2 [ Péagina 1 de 2.

l?ombre completo de la persona contratada: | Marco Francisco Arrecis Villagran

Numero de Fecha del S:Sigd:sntg'a Direccion General de
-35- . ya _ N .
Contrato: 029-35-2021 o informe: 28/02/2021 asignada en el A(c::ret(.j;.tacp’n y
. ., Dia Mes Ano Dia Mes Afio
Periodo ge pre§taC|OH del Del {En nameros) (En letras) (En nameros) Al {En nameros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: . :
(Solo en numeros) o1 febrero 2021 28 » febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

v" Elaboracién de Plan de Trabajo para prestar los Servicios Técnicos, como Asesor Técnico.
Tomando en cuenta las siguientes actividades, que debo llevar a cabo:

a) Responder a las tareas que le sean asignadas por las respectivas subdirectoras individuales e
institucionales;

* Apoyos puntuales a coordinadores de procesos de DIGEACE segun requerimientos.
o Actualizacion del manual de acreditacion y certificacién de centros educativos.

o Formulacion de las evidencias para el nivel intermedio del proceso de acreditacion y certificacion
de centros educativos.

o Revision de PEI asignados.

b) Investigar y documentar las politicas educativas y estrategias en apoyo a la busqueda de la mejora de ia
calidad de funcionamiento de centro educativos;

c) Promover en los distintos espacios de trabajo en los que se desempefie la comunicacion asertiva y
propositiva;

d) Registrar los avances en alcance de metas de manera mensual en procesos institucionales e
individuales:

e) Sistematizar lecciones aprendidas en relacién con los coordinadores de los procesos en las direcciones
departamentales y elaborar propuestas de monitoreo y seguimiento para culminar los procesos abiertos
en cada direccion departamental de Educacién;

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. <



PLA-PLI-01.02

sella el:

onformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

A FORMULARIO
5@2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ST Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 2 de 2
f)  Otras actividades que le sean designadas por la Autoridad Superior.
* Aquellas instruidas por la Direccion de la Dependencia.
Marco Frénﬁs;’o Arrecis Villagran
El presente informe ha sido recibido de c

Dia (En nimeros) Mes {En letras)

Afio (En nimeros)

28 febrero

S

2021 g

e~

Licenciada Luisa E.]
Dirgctora-de-DIGEACE
T

?rales Modenes;

/

) <
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-0102

@ FORMULARIO
&EE INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
eSSy Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

Dependencia
Numero de 029-22-2021 Fecha del 28-2- 2021 (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: informe: indicada en el Interna
Contrato):
.. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo ge p'_’e,StaC'()n del D I (En ndmeros) (En letras) (En ndmeros) Al {En numeros) {En letras) (En nGimeros)
ervicio; el :
(SO|O en nl'Jmeros) 01 FEBRERO 2021 28 FEBRERO 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

N —

Efectué seguimiento a 1 informes de auditorias practicadas por la Direccién de Auditoria Interna -DIDAI-.
Efectué seguimiento a traves de reuniones virtuales para depurar los cronogramas y guias de trabajo
para la ejecucion de los 4 programas que integran el Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional
entre la C.G.C. y el MINEDUC. Incluye el proceso logistico para el acto protocolario de inauguracién del
programa “Sembrando Semillas de Transparencia”.

Efectué seguimiento a requerimientos de apoyo institucional y logistico de la Comision de C.G.C.
que practican la Auditoria Financiera y de Cumplimiento periodo 2020.

Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestarias que regulariza grupo 0 “Servicios personales” correspondiente a la némina
del mes de febrero del presente afio.

Participe seguimiento el proceso de la ejecucién de la auditoria que evaluara de los estados financieros
de propdsito especial, préstamo 3618/0C-GU, Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y di seguimiento
a los multiples requerimientos logisticos para instalarse fisicamente y funcionalmente.

Efectie seguimiento a la recepcidn 3 informes de la C.G.C. y al proceso de cumplimiento a
recomendaciones auditorias especiales: 6.1 Auditoria de Cumplimiento con seguridad Limitada del 01-1-
1993 al 31-12- 2019 en la DEPA Huehuetenango; 6.1 Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada
del 01-1-2019 al 11-6-2020 en la DIGEF y 6.3 Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada del 01-
1-2019 al 30-6- 2020 en la DIPLAN, Nog. 9596836.

Efectue seguimiento a las Normas Generales para la Ejecucion.Presupuestaria y Financiera y Normas de
Austeridad y Contencién del Gasto correspondientes al ejercicio fiscal 2021. Aprobadas por medio de la
resolucion Ministerial No. 0002-2021

Atendi otras acciones y participe en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados con
la administracién financiera, auditorias internas y externas.

S e,

— Firr ;;' del L;p‘ﬁtt,’f?é“t'a'dO'““-««»»w -
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella él:
Dia (En niimeros) Mes (En letras) Aiio (En nimeros)
28 FEBRERO 2021

Licds. Julia Victoria Monzén Péreg
DIRECTORA
Direccién de Audno;ia Interna -DIDAI-

2 - = — de Educaclr
vaom.lo\rg‘,fnfma—y—sel‘l’é’ael Director de la Dependencia o Autofizador i¢ Bducacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de la Calidad sontlos documentos actualizados y controlados.




e FORMULARIO |
i‘, z!} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Einy Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Paginalde

Nombre completo de Ia persona contratada Jose Antonlo Martinez y Martinez

4 A - —’7 ——— Z -
| Numero de Fecha del aD eﬁingsgCia(l DIRCEgg#%TNiETgEgLEDE

Contrato: 029-15-2021 informe: 28/02/2021 ascil nada en el DIRECCIONES ;
' ' Cogtrato)' DEPARTAMENTALES DE
) EDUCACION -DIGECOR-.

. .. Dia Mes Ao Dia Mes Afo

Periodo de pre_StaC'on del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al: :
(So|o en numeros) 01 Febrero 2021 28 Febrero : 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativo financieros, técnico pedagégicos de la Direccién
Departamental de Educacion de Zacapa.

» Seguimiento a la realizacién de analisis de riesgo de la Direccion Departamental de Educacién de Zacapa para
asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

* Apoyo a las rutas de accién que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes dependencias del
Ministerio hacia la Direccion Departamental de Zacapa.

* Apoyo en el monitoreo de procesos de la Direccién Departamental de Zacapa.

* Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

7“ e
L4
JoééAnmnzi,oMaMn\@LMﬁiﬁez
‘TETpresente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)
28 Febrero 2021

w0 Q1% 52 ot
Licda. I\/Iefrlly Wag\}k_a_?samléhtq Pal@
Dirgctor IGECOR ¢

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
&%2 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Mg driscocn Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 l Version: 2 | Pagina 1 de 7°

Nombre completo de la persona contratada: Delmar Geremias Lépez Camposeco

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Auditoria
Contrato: 029-27-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Interna
Contrato):
, .. Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de pre§t30|on del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) {En numeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al: —
(SOIO en numeros) 01 febrero 2021 28, febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoye en realizar la Auditoria Administrativa de primer seguimiento a las recomendaciones emitidas
por la Contraloria General de Cuentas, en el informe de la Auditoria a Sistemas Informatico, en el
Despacho Superior del Ministerio de Educacion.

2. Apoye en realizar la Auditoria Administrativa de seguimiento a las recomendaciones emitidas por la

Direccidon de Auditoria Interna, en el informe CUA 88522-1-2020, en la Direccién General de Educacion
Bilingle Intercultural -DIGEBI-.

3. Participe en reuniones de trabajo de la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

4. Ejecute otras actividades designadas por la autoridad superior.

[/
"{//Gu //L 1
(_Firma-del Céntratado

/

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En numerqs_)w,« .

28

o febrero " 2021

Jleda. Julia Victoria Mongén Pérez
)~ At DIRECTORA _.~
' qu trecei6n de Auditorfa Interna -DIDAL.
Ministerio dé_.

- ? - - >-Educacié
Noﬁmtn’\e,_@’r‘na y sello del Director 8e la Dependencia o Autorizador "

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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7 Ny FORMULARIO
{‘»2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -

Mg Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | HECTOR AUGUSTO LOPEZ ORTIZ

-Dependencia
Numero de : Fecha del | (1a que esta DIRECCION DE
Contrato: 029-24-202V informe: 28-02-2021 asignada en el AUDITORIA INTERNA
Contrato):
, ., Dia Mes Afio Dia Mes Aho
Penodo geer?/:jeisotauon del Del (En nimeros) . (En letras) (En niameros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
CiO: el H .
(SOIO en numeros) 01 FEBRERO 2021 28 ~ FEBRERO 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brindé apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestién y operacional, en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas:

* Nombramiento 107157-1-2021, Auditoria Administrativa del segundo seguimiento a las recomendaciones
emitidas por la Direccion de Auditoria Interna, en el informe CUA 79421-1 -2019, Auditoria de Gestion de la
Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos del periodo 2019, practicada en la Direccién de Recursos
Humanos -DIREH-.

2. Realicé analisis de registros y documentos que permitan formar criterios para emitir informes con observaciones y
recomendaciones.

* Providencia DIDAI-07-2021, opinion con respaldo de lo planteado en Oficio No. 474-2020, emitido por la
Sefiora Ministra de Educacion, que se consigna en el tercer parrafo (...) este Despacho Superior solicita
conjuntamente con la Direccién General de Educacion Bilingle Intercultural -DIGEBI-, un informe
pormenorizado de la situacion en que se encuentran los procesos, el seguimiento y las acciones inmediatas
de solucidén que se han promovido ante cualquier contingencia que se ha presentado y Oficio VEBI No. 272-
2020., solicitado por de la sefiora Viceministra de Educacién Extraescolar y Alternativa M. Sc. Maria del
Rosario Balcarcel Minchez.

» Providencia DIDAI-2021, opinion con respaldo de lo planteado en oficio DIPLAN D-216-2021 de fecha 14 de
enero de 2021, solicitado por la licenciada Aura Edith Yasmina Fernandez de Castafaza Subdirectora de
Demandas Educativas y el licenciado Luis Alfonso Rodas Guzman Director en Funciones, ambos de la

Direccidn de Planificacion Educativa -DIPLAN.

Firma del Contratddo

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

e FEBRERO e 2021

A

Nbgbre;fimta-y-selid-dél Direcfor de la Dependencia o AutuRd&aBfa Victoria Honzin Géreg
DIRECTORA
Bireceién de Auditorfa Interna -DIDAI-
Mintsterfo de Educacién

”

e

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados./
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

© PP

Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina1det

Nombre completo de la persona contratada: | José Alejandro Davila Alvarez <~

.Dependencia _ . )
Numero de 029-25-2021 + Fecha del 28-2-2021 - < | (la que estd Direccion de Auditoria
Contrato: informe: asignada en el Interna
Contrato):
, ., Dfa Mes Afo Dia Mes Afo
Pe”OdO de preStaC|on del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al: -
(SOIO en numeros) 0~ febrero 2021 28 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoye en realizar auditoria administrativa de primer seguimiento a las recomendaciones emitidas por la
Contraloria General de Cuentas, en el informe de la Auditoria a Sistemas Informaticos, por el periodo del
01 de enero al 31 de diciembre de 2017, en la Direccién Departamental de Educacién Guatemala Sur;
de conformidad con el Nombramiento 106958-1-2021.

Apoye en realizar Auditoria administrativa de seguimiento a las recomendaciones emitidas por la
Contraloria General de Cuentas, en el informe de la Auditoria de cumplimiento con seguridad limitada,
por el periodo del 11 de enero de 2010 al 27 de febrero de 2019, en la Direcciéon Departamental de

Educacién Guatemala Oriente y en la Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente; de
conformidad con el Nombramiento 107156-1-2021.

Participé en reuniones de trabajo de la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Educacién.

Atendi otras actividades requeridas por la Direccién de Auditoria Interna.

-

(@a /dé‘rcmratédo
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el:
Dia (En niimeros) Mes (En letras) Ao (En niimeros)
28 i Febrero 2021

Licda, ulia Victoria Monzdn Pérez
DIRECTORA

et Direceién de Auditoria Interna -DIDAI-
ma y Sello del Director/de la Dependencia o MulstipadieEducacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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s N FORMULARIO
{@2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Eitkbtites Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 ] Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Max Estuardo Bautista Bautista

0 denci Direccion General de
Numero de Fecha del (Iach;ig :;tg'a Coo'rdma.mon de
Contrato: 029-14-2020 informe: 28-02-2021 asignada en el Direcciones
Contrato): Departamen_tz/ales de
Educacion
, ., Dia Mes Ao Dia Mes Afto
Periodo de pre;taolon del (En numeros) (En ietras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 1 Febrero 2021 28 Enero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en el seguimiento a los proceso administrativo-financieros, técnico-pedagogico de las
Direcciones Departamentales de Educacion.

* Seguimiento a la realizacion de analisis de riesgo de las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

* Apoyo alas rutas de accién que permitan que se desarrollen los procesos desde las direcciones
centrales hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

* Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

* Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

/ 2.

MO Tt

S e o) Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En numeros)

28 Febrero 2021

[RIe

2 Eilr
e E ,(/,«”'_(
%

Lcda. Marllyny Waleska ensaniiento,. < -
Directora Genleral dé la Dependéncia
-DIGECOR-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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5 N FORMULARIO
{ ) -
'&;‘;‘3 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
B e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 [ Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: Karla Alexandra Pacheco Garcia
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Recursos
Contrato: 029-43-2021 informe: 28-02-2021 asignada en el Humanos
Contrato):
i . Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Perlo(;-jeol CSin‘F\)/ri-;sotjamon Del: (En nimeros) (En fetras) (En numero%) INE (En nimeros) (En letras) {En nimeros)
(SO|O en nl]meros) 01 Febrero 2021 28 Febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades designadas por la autoridad superior:

a) Se apoyo6 en el seguimiento de Solvencias de afios anteriores pendientes a emitir.

b) Se apoyo en el traslado de solvencias emitidas para solicitud de firma ante la Sub direccién y Direccién
de Recursos Humanos —DIREH-.

c) Se apoy6 en la verificacion de solvencias que se encuentran debidamente registradas en la base de
control de las mismas.

d) Se apoyo en la consolidacion de oficios en respuesta a solicitud de néminas del personal recibidos
por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacion.

e) Se apoyd en la verificacion y seguimiento de los casos de los ex servidores de quienes fueron

detectados el reintegro pendiente al momento de anélisis para la emision de solvencias para
establecer el estatus actual del reintegro.

f)  Se apoyo en el archivo de los oficios emitidos por la Direccién de Recursos Humanos —~DIREH- y
oficios recibos en respuesta a la némina mensual del personal referidas por las Unidades Ejecutoras

AV

del Ministerio de Educacion.

aaN
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfagtion, para constancia de loan rior, se firma vy
sella el: /

Dia (En numeros) Mes (En letras)/ / Ao (En nimeros)

28 Febroyo | /[) 2021

i ’,,x’i,\\c\‘\J!'L>U¢." -

A

_ < (S
te—Watter-Arturo-CabreraSusats—
Director de Recursos Hurhanos ~—DIRE\T%_Ix— L
Ministerio de Edycacién NS

Todos los dosumentes que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gesli()} de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.

¥




PLA-PLT-01.02
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORAL

ES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos

] Cédigo:

RHU-FOR-34 |

Version: 2

Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Karla Alexandra Pacheco Garcia

Dependencia

Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Recursos

-43- i -01-202 .

Contrato: 029-43-2021 informe: 31-01-2021 asignada en el Humanos

Contrato):
., L. Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Perlodo de p]_'e,StaC'on (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) {En nameros)
del Servicio: Del: Al:
(SOIO en m]meros) 25 Enero 2021 31 Enero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos-de referencia

Actividades designadas por la autoridad superior:

Se apoyd en el seguimiento a los oficios emitidos por la Direcciéon de Recursos Humanos

—~DIREH-, para la solicitud de némina del pago al personal a las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Educacion.

Se apoy6 en la consolidacion de oficios en respuesta a solicitud de néminas del personal
recibidos por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacion.

Se apoy6 en la elaboracién de base de datos para el control de néminas referidas por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacion.

Se apoyé en el archivo de los oficios emitidos por la Direccion de Recursos Humanos
—DIREH- y oficios recibos en respuesta a la nomina mensual del personal referidas por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacion,

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfa/,’cié/v, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En niimeros Mes (En lefras) Ao (En nimeros)
pa

/[ n

e

«7':3& M T

e - (S gy 2
____Lic. Walter-Asture-EalyreraSosa A} ?)}
Director de Recursos Humbnos —DIREH%;'& %m? 2? “

Ministerio de Educhcién v .
. /\.,]/N[:\)ﬂ}},; '

e

Todos fos documentos que se encuentran en e Silio Web del Sistema de Gestion delia Calidad son los documetos actualizados y controlados.
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P FORMULARIO
1& )} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
A Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pégina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Carlos Hernandez Melgar

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
029-13-2021 . i - .
Contrato: 20 informe: 28/02/2021 asignada en el Administrativos
Contrato):
., . Dia Mes Aflo Dia Mes Ano
Periodo geerpre_StaCIon del Del (En numeros) (En ietras) (En numeros) Al (En nameros) (En letras) {En numeros)
Vicio: el: :
(SO|O en numeros) ‘ 01 Febrero 2021 28 Febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en la Direccidén de Servicios Administrativos, del Ministerio de
Educacion.

e Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, a la
Direccién de Servicios Administrativos.

e Acompafiamiento en las actividades oficiales, segun programacion de agenda durante el mes de febrero
2021.

* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado a la Direccion de Servicios
Administrativos.

PR

- -,

™~
R

Firma del Contratado

)

El presente informe ha sido recibido/do/%onformid d y satisfaccién, para constancia de |o'an‘\erior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) / /M}V(En letras) Afio (En nameros)

28 pd VY Fe% 2021

<
g
2
=

DISERSA

2\
Q
z

s Administrativos
RSA-

o/ LY
e
icenciado Jorge Antonio Gabriel Ayala

Nombre, firmay s 1o del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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\t FORMULARIO
w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

vt v I Cddigo: RHU-FOR-34 I Version: 2 ] Pégina1de2’/

“eremare Del proceso: Recursos Humanos

Nombre completo de la persona contratada: | Gabriela Renée Valdez Cruz-”

A Dependencia
Numero de /S Fecha del Ala que esta
-20- i 28 de febrero de 2021  [/\'¢ DIGECADE
Contrato: 029-20-2021 informe: asignhada en el
Contrato):
. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo ge pf:?st&Cléﬂ del Del (En nimeros) (En letras) {En nimeros) Al (En nameros) ~ (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: : : . —
(Solo en numeros) 01 febrero 2021, 28 7 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Actividades del Contrato:
a) Elaborar plan de acompafiamiento técnico-pedagégico de artes plasticas
b)Desarrollar programa y cronograma de talleres de artes plasticas a desarrollarse con los
docentes y estudiantes. Para la aplicacion apropiada de las técnicas artisticas de las artes
visuales
¢) Preparar agenda metodoldgica para el desarrollo de cada taller, sometiéndola a la aprobacién del
Departamento de Educacion Artistica
d) Realizar guia pedagogica de artes plasticas, con una metodologia contextualizada y basada en
innovaciones dentro de las lineas de la Educacion por el Arte
e) Facilitar apoyo en la organizacién de muestra artistica de docentes y estudiantes como resultado de
los talleres.
f) Construccion de documento que contenga los hallazgos, las recomendaciones y la hoja de ruta para
la implementacion del Area de Educacién Artistica, subarea Artes Plasticas o Visuales en el Sistema
Educativo Nacional
g) Otras que sean asignadas por la autoridad superior.

Actividades designadas:

* Elaboracion del plan de trabajo y cronograma de actividades.

* Acompafiamiento a reuniones de trabajo para las actividades del 2021 de Aprendo en Casa y en Clase

* Cooperacion en la elaboracién de plan de trabajo del programa Aprendo en Casa y en Clase.

* Elaboracién de informe de proyeccién de Sesiones de Aprendizaje

* Coordinacion intrainstitucional para la recopilacion de la programacion de sesiones y segmentos de
aprendizaje.

* Propuesta de secuencia didactica para la planificacién de los docentes de Aprendo en Casa y en Clase.

* Apoyo a la subdireccion con la organizacion de los archivos del afio 2021.

* Clasificacion de documentacion que se dirige a cada uno de los profesionales de la sub direccion

* Apoyo para el traslado de oficios internos de la sub direccion.

* Recepcion de SIAD para seguimiento de procesos.
Organizacién de archivo de documentos de la sub direccion

* Elaboracion de materiales graficos para etiquetar la informacion que ingresa a la subdireccién.

* Ambientacion del set de grabacién acorde a las fechas estipuladas en el calendario escolar 2021.

* Revision de material didactico elaborado por los docentes.

*__Apoyo logistico en el set de grabacidn de Aprendo en Casa y en Clase que se transmite por canal 13.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Ia Calidad son los documentos actualizados y controlados.#”
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FORMULARIO
w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

overeny e Del proceso: Recursos Humanos 1 Codigo: RHU-FOR-34 l Version: 2 ] Pégina2de2

e Grabacion de sesiones y segmentos de aprendizaje en TV. y radio.

* Organizacion de induccion para los docentes de Aprendo en Casa y en Clase.

» Logistica para proporcionar materiales de trabajo a docentes de Aprendo en Casa.
e Elaboracidon de plan de trabajo e informe de induccién de los docentes.

e Otras que sean asignadas por la autoridad superior.

Dol

. Firma del Contratado
\o@o\\ )

c\ON‘?O Profa. Gabriela Ren ’e’Valdgz Cruz
-
NpS €
i/
icenciada Edna Letitia Pordles Solval de Nufiez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nameros)

28 - febrero 2021

Ol L)~

Mgtr. Aina Cristina Estrada Qui
Directora de Dirgceion de Gestion de Calj
DIGECADE

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistea de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controfados.
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A FORMULARIO
iw}) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

#
7

Mgtete,d tducorian Del proceso: Recursos Humanos ' Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 2
I?ombre completo de la persona contratada: Jorge Alberto Isaias Lépez Ortiz 4
| Dependencia
Nimero de / Fecha del /| (laque esta
Contrato: 029-32-2021 / informe: 28/02/2021 indicada en el DICOMS .
Contrato):
. .. Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Perlodo de pfesta0|on del {En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) {En nameros)
Servicio: Del: Al: _
(Solo en m]meros) 01 / febrero 2021 /" 28 febrero 2021~
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacion

Social.
Asesoré en las actividades de fotografia para las redes sociales del Ministerio de Educacion.

Brinde asesoria técnica en la produccion fotografica y de redaccion de material de las publicaciones
en redes sociales institucionales del Ministerio de Educacion

Apoyé en la realizacion periodistica para generar contenidos para difusion en medios digitales e
Impresos.

Realicé la toma de fotografias en eventos publicos a donde asistieron funcionarios del Ministerio de
Educacion.

Tomeé videos y fotografias para ser usado en los eventos publicos donde participaron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Archivé el material fotografico y audiovisual de los eventos a donde asistieron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Edité las fotografias y videos tomados en las actividades cubiertas por el departamento de
Comunicacién Social del Ministerio de Educacion.

Subi el material fotografico a distintas galerias y plataformas digitales a donde asistieron funcionarios
del Ministerio de Educacién.

Tomé fotografias para distintas redes sociales.

Apoyé a los diferentes medios de comunicacién con material en el cual participaron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Apoyé en la difusién de contenido generado por el Ministerio de Educacién en Ia Web, con el objetivo
de conectar con un nuevo segmento.

- Realicé coberturas para obtener informacion y trasladarla a los diferentes canales de difusion
(redes sociales) del Ministerio de Educacion.

Todos los documentos Que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. ~
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FORMULARIO
i,)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Minliterto do tdw oclbn|

......... Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |

Versién: 2 | Pagina2 de 2

CHF
I\_Firfa’del-Contratado

El presente informe ha sido recibido de conf

ormidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros)

Mes (En letras) Afio (En nameros)

28 / febrero e 2021

Asabriela Toledo Valdez -
Nombre, firma y - seHo’d/D fector de la Dependencia o Autorizador

Licda. Gabriela Toledo

Directora de Comunicacién Social
Ministerio de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 I Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

Dependencia
Numero de’ Fecha del la que esta Vicedespacho Técnico de
oot o 029-8-2021 echa de 31/01/2021 | {29 pacho T
ontrato: informe: asignada en el Educacién
Contrato):
, ., Dia Mes Ao o Dia Mes Ado
Periodo Csle pre_StaCIOH del Del {En nimeros) (En letras) (En numeros) Al (En numeros) (En letras) (En nimeros)
€rVICIO: el :
(SO'O en meeros) 04 Enero 2021 31 Enero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Técnico, del Ministerio de Educacién.

* Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Técnico de Educacion.

* Acompafiamiento al Sefior Viceministro Técnico de Educacion, segtin programacion de agenda durante
el mes de enero de 2021.

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Técnico de
Educacién.

Eifma/del Contratado
/f/

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el ‘

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

31 _Enero- 2021

i A
niya 7% ./ Zoj
Ms.C. E¥ick Fernando M azariegos B'4

Nombre, firma y sello del Dire@?/de\laND’}epend/éncia 0 Ry’ S QL
”'\ﬁ:"'} o X

\ X s
2, P RS ¢
Ce, X

. f N
D oo
/ Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos acti‘mﬁ%ﬁgcwé&molados.
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; FORMULARIO
{;1} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Minintorio 6o {aw tion

........ Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

Namero de ‘| Fecha del e S:Zigd:;tca,'a Vicedespacho de
‘Contrato- 029-8-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Educacion Extraescolar y
Contrato): Alternativa
B} . Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pre.staClon del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
{(Solo en numeros) 01 Febrero 2021 28 - Febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho de Educacién Extraescolar y Alternativa,
del Ministerio de Educacion.

* Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa.

* Acompafiamiento ala Sefiora Viceministra de Educacién Extraescolar y Alternativa, segun programacion
de agenda durante el mes de febrero 2021.

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho de Educacion
Extraescolar y Alternativa.

Fifm

b7
del (Cﬁffratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En m':meros)
28 Febrero 2021
RS vl
%9_'1
@ - v =0
MSc. Maria del Rosario Bajéarcel Mmchez,,J/; | w\\\\ /

Nombre, firma y sello del/Director %ie la ep/endenma 0 AufSi’i’z«ag‘@?f

¢
o

Todos los documentos que se encuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

/ FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina1de3

Nombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO ’

Dependencia
Numero de J Fecha del / | (laque esta , /
-o- : . erior ~
Contrato: 029-3-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Despacho Sup
Contrato):

A Dia Wies ANG Dia Wies ARG

Periodo de preStaC“')n del (En nameros) (En letras) (En nimeros) Al {En nGmeros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: :
(Solo en numeros) 1 FEBRERO 2021 / 28 FEBRERO 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica realicé las siguientes
acciones:

e Brindé asesoria y acompafamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a otros
funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones hechas por los blogues legislativos, comisiones de
trabajo y diputados siguientes:

o Diputado Rudy Berner Pereira Delegado, Segundo Secretario de la Junta Directiva, miembro del bloque

legislativo FCN-NACION

Diputado José Francisco Zamora Barillas, Jefe del bloque legislativo VALOR

Diputado Hernan Moran Mejia, Jefe del bloque legislativo PROSPERIDAD CIUDADANA

Diputado Juan Carlos Rivera Estévez, Jefe del bloque legislativo VICTORIA

Diputado Luis Alfonso Rosales Marroquin, Jefe del bloque legislativo VALOR

Diputado José Alejandro de Ledn Maldonado, Jefe del blogue legislativo PODEMOS

Diputado César Bernardo Arévalo de Leon, Jefe del blogue legislativo MOVIMIENTO SEMILLA

Diputado Carlos Napoledn Rojas Alarcon, Jefe del bloque legislativo UCN

Diputada Sonia Gutierrez Raguay, Jefe del blogue legislativo WINAQ

Diputado José Inés Castillo Martinez, Subjefe del bloque legislativo UNE

Diputado Carlos Roberto Calderon Galvez, Presidente de la Comisién de Educacion, Ciencia y

Tecnologia

Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el Distrito Central y miembro del bloque

legislativo CREO

o Diputado Andy Aronoldo Figueroa Gil, representante por el Distrito de Quiché y miembro del bloque
legislativo UNE

o Diputada Marleni Lineth Matias Santiago, representante por el Distrito de Baja Verapaz y miembro del
bloque legislativo UNE

o Diputado Aldo lvan Davila Morales, representante por el Distrito Central y miembro del bloque legislativo
WINAQ

o Diputado Manuel Tzep Rosario, representante por el Distrito de Solcla y miembro del bloque legislativo
UNE

o Diputados Carlos Santiago Najera, Cuarto Secretario de la Junta Directiva, Thelma Ramirez Retana,
representante por el distrito de Izabal y Juan Ramén Rivas, representante por el distrito de Izabal,
miembros todos del bloque legislativo UNE

o Diputados Merana Esperanza Oliva Aguilar, Presidente de la Comision de la Mujer y Vasny A
Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepéquez, miembros ambos del blogue
legislativo UNE

o Diputada Karla Cardona Arreaga, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del bloque
legislativo UNE

0O 0O 0 O0O0O0OO0OO0OO0OO0

o}

e Brindé asesoria y acompafamiento para la debida atencion de los requerimientos de informacién hechos por los
siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

o Diputada Lucrecia Marroquin de Palomo, representante por el Distrito Central y miembro del bioquéz}/

Tndns Ins documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sisterma de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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legislativo VALOR

o Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el Distrito Central y miembro del bloque
legislativo CREQ

o Diputada Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango y miembro del
blogue legislativo UNE

o Diputada Evelyn Oddeth Morataya Marroquin, representante por el Listado Nacional y miembro del
bloque legislativo BIEN

o Diputado Aldo Davila Morales, representante por el distrito Central y miembro del bloque legisiativo
WINAQ

o Diputado José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala y miembro del bloque
legislativo Movimiento Semilla

o Diputado Adan Pérez y Pérez, Subjefe del bloque legislativo WINAQ

o Diputado Sergio Estuardo Matta Bailon, representante por el distrito de Alta Verapaz y miembro del
bloque legislativo UNE

o Diputado Juan Carlos Rodas Lucero, representante por el distrito de Jutiapa y miembro del bloque
legislativo UNE

o Diputada Sonia Gutiérrez Raguay, Jefe del bloque legislativo WINAQ

o Diputado Marvin Samayoa Curiales, representante por el distrito Guatemala y miembro del bloque
legislativo UNE

o Diputado Jairo Joaquin Flores Divas, Presidente de la Comision de Cultura

M i cte Laus ozt
Siave tota

* Brinde asesoria y acompafnamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de Educacion en las
audiencias y reuniones siguientes:

o Diputado Jaime Lucero, representante por el departamento de Jalapa y miembro del bloque legislativo
UCN

o Diputada Lorena de Ledn Teo, representante por el distrito de Izabal

o Diputados Theima Ramirez y Juan Ramon Rivas Garcia, representantes por el distrito de Izabal, Edgar
Reyes Lee, representante por el distrito de Petén y Lilian Garcia, representante por el distrito de Alta
Verapaz, miembros del bloque legislativo UNE '

o Diputada Karla Cardona representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del blogue legislativo
UNE

o Diputada Marleni Matias, representante por el distrito de Baja Verapaz y miembro del blogue legislativo
UNE

o Diputado Walter Félix Lopez, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del bloque
legislativo URNG-MAIZ

o Diputado Vasny Maldonado, representante por el distrito de Suchitepéquez y miembro del blogue
legislativo UNE

o Diputada Lucrecia Samayoa, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del blogue
legislativo UNE

o Diputado Rubén Barrios, representante por el distrito de Retalhuleu y miembro del bloque legislativo
VALOR

o Diputado Erick Martinez, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro del bloque
legislativo UCN

o Diputado Gustavo Adolfo Cruz Montoya, representante por el distrito de Escuintla y miembro del bloque
legislativo BIEN

» Diseguimiento a los siguientes temas:

o Caso del sefior José Reyes
o Caso de la Profesora Karla Yarelis Castillo Veliz

» Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica celebradas en el mes de
febrero e informé a la sefiora Ministra de Educacién acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han
sido del interés del Ministerio de Educacion.

¢ Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Bloque celebradas en el
mes de febrero e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuan
estos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de fa Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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» Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de
la Republica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revision de fondo de
informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora Ministra de Educacién en
respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados por escrito o durante las citaciones o
audiencias.

Elabore y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Reptiblica para el
Ministerio de Educacion.

Servi de enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo una revision
diaria en el sistema para la debida atencion y seguimiento de las mismas.

__7)_E'era_d.eLCamLatado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nlimeros) Wes (En letras) Aflo (En nimeros)

febrew\o\ 2021 /

28
) g ,\QS;\_P“DE EOO(/(/O
) LA L § Oy
AU 4, W% Yoke o2

Nombre, Yirma_y sello dél Director de 14 Degendeneiao Autorzador
el -Gl e CoseolGe s orta, o
fhrrt ducacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Ia Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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l Nombre completo de Ia persona contratada: | Luis Felipe Leiva Alva < /
Daependencia
Numero de / Fecha del , 1 (Ja'que esta : v d
-2- . -02- ) Despacho Superior
Contrato: 029-2-2021 informe: 28-02-2021 Indicada en el pa P
Contrato):
. ., Dia Mes Afio Dia Mes Afo
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.
Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes;

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:
DE ASESORIA

REVISION.
Revisién de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y Acuerdos
Gubernativos que deba firmar la Sefiora Ministra.
De las actividades relacionadas senalo los siguientes expedientes:
1. Revision de Resoluciones que nombran integrantes de las Comisiones Receptoras y Liquidadoras
de los contratos administrativos: DIGECADE-1 16-2020-L; DIGECADE-117-2020—L; DIGECADE-118-

Administracion Publica —INAP- para la Ejecucién del Curso Preparatorio “Pensamiento y Accion”y la
Realizacion de la Evaluacion para Obtener la Certificacion en Conocimientos Basicos de
Administracion Publica”.

4. Revision del Proceso L-012/2021-MINEDUC para la adquisicion de Servicios de Impresion de Guias
para Estudiantes y Planificadores para Docentes de Telesecundaria a Distribuirse en el ciclo escolar
2021, a solicitud de -DIGECADE-.

5. Revision de Resolucion que nombra miembros de Comisiones Receptoras Parciales y Liquidadora
Final en el Proceso L-012/2020-MINEDUC para la adquisicién de Servicios de Impresion de Guias
para Estudiantes y Planificadores para Docentes de Telesecundaria a Distribuirse en el ciclo escolar
2021, a solicitud de -DIGECADE-.
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6. Andlisis de documento que aprueba la donacion realizada por medio de Documento de Recepcioén
de Donacién a Utilizar cuando no exista Convenio por escrito (DON-FOR-01) en el que se documenta
la recepcion de 327 SIMS y paquete de 10GB+Whatsapp por 40 dias que seran entregados a 327
docentes del sector publico, por parte de la entidad Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad
Anénima.

7. Revisién de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba Convenio de Donacidn suscrito entre el
Ministerio de Educacién y la entidad Huawei Telecomunications (Guatemala) Sociedad Anénima.

8. Andlisis de Convenio Marco de Cooperacién Interinstitucional entre el Ministerio de Educacién y El
Comité Coordinador de Asociaciones Agricolas, Comerciales, Industriales y Financieras (CACIF) a
través de GAN Guatemala, para el Desarrollo de la Estrategia para la Aplicacion de Aprendizajes
Basados en el Trabajo (ABT) en Guatemala.

9. Andlisis de Convenio Marco de Cooperacion Técnica Interinstitucional entre el Ministerio de
Educacién y la Fundacion del Azucar.

10. Revision de Oficio que otorga autorizacion expresa al Procurador General de la Nacion para iniciar la
via judicial por medio de prueba anticipada con el objeto de obtener titulo ejecutivo para
posteriormente promover juicio econémico coactivo en contra de la trabajadora publica Anna Lisseth
Lépez de Aguilar por no reintegrar salarios pagados no devengados.

11. Revision de Oficio que otorga autorizacién expresa al Delegado Regional de Totonicapan de la
Procuraduria General de la Nacién para promover acciones legales en defensa de los intereses del
Estado, dentro del expediente 08004-2020-00943 tramitado en el Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia de Trabajo y Previsién Social y de Familia del departamento de Totonicapan, promovido en
contra del servidor publico Tomas Pedro Tzoc Menchu.

12. Revision de Acuerdo Ministerial 3393-2020 que delega en el asesor juridico de la Direccion
Departamental de Educacién de Totonicapan, las acciones juridicas pertinentes en coordinacién con
la Procuraduria General de la Nacién dentro del expediente 08004-2020-00943 tramitado en el
Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social y de Familia del
departamento de Totonicapan.

13. Analisis del Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y la
Fundacion Pedro Poveda para la Educacion y Promocién Humana.

14. Revision de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba la Gnica prorroga al contrato DINFO-01-
2020-L para prestacion de Servicios de Telecomunicaciones para la Interconexion de Internet y
Enlaces Digitales, a solicitud de la Direccién de Informatica.

15. Analisis del Convenio de Cooperacion entre el Ministerio de Educacioén y el Banco de Guatemala para
ejecutar el programa de Educacién Econémico-Financiera.

16. Andlisis de Adenda a la Carta de Entendimiento Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y
la Asociacion Deportes para Compartir Guatemala.

17. Andilisis del Oficio VDA-090-2021 dirigido al Procurador General de la Nacién, con el objeto de remitir
informacién requerida derivada de la Medida Cautelar dictada por la Comisién Interamericana de
Derechos Humanos —CIDH- a favor de las familias indigenas de la Comunidad Chaab il Chéch de
Livingston del departamento de Izabal.

18. Revision de proyectos de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento
identificados como 01-2021-GUANOR; 05-2021-GUANOR,; 08-2021-GUANOR: 10-2021-GUANOR;
y 01-2021-CHIM.

19. Andlisis de proyecto de resolucion que modifica las bases del proceso de Licitacién identificado como
L-002/2021-MINEDUC para la Contratacion de Servicios de Seguridad y Vigilancia para diferentes
dependencias del Ministerio de Educacion.

20. Analisis de proyecto de resolucion que modifica las bases del proceso de Licitacion identificado como
L-003/2021-MINEDUC para la Contratacidn de Mantenimiento, Limpieza y Jardinizacion para
diferentes dependencias del Ministerio de Educacion.

21. Analisis de Proyecto de Acuerdo Ministerial que prérroga del contrato administrativo identificado como
DINFO-72-2020-C para la prestacién de servicios de Alojamiento Web Elastico para Servicios de los
Aplicativos Informaticos, Sistemas de Registros Educativos, Sistema de Registros Educativos de
Educacién Extraescolar y Plataforma Aprendo en Casa del Ministerio de Educacion. /

/
e
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r 22. Analisis Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y el Programa

de Atencion, Movilizacién e Incidencia por la Nifiez y Adolescencia —PAMI- para implementar
acciones y programas integrales en la calidad de |a Educacion.

23. Andlisis de providencia DIDECO/CEDLC/MRVB/mjpg 0055 de fecha 19 de enero de 2021, Ia cual
contiene opinion sobre 13 vigencia y el plazo del contrato administrativo DINFO-01-2020-L relacionado
con la prérroga del servicio de Telecomunicaciones para la Interconexién de Internet y Enlaces
Digitales, a solicitud de |a Direccion de Informatica —DINFO-.

24. Revisién de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba Adenda al Convenio Marco de Cooperacion
Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “E|
Recuerdo”, Responsabilidad Limitada.

25. Andlisis de providencia DIDECO/CEDLC/MRVB/mjpg 0056 de fecha 19 de enero de 2021, la cual

'17177/]/&13 HAE I35
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

2. Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

3. Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

4. Prestar su asesoria, direccién y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacién o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

5. Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes: :

REVISION.

1. Analisis de Proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba Carta de Entendimiento suscrita entre el
Ministerio de Educacién y la Asociacién de Municipalidades, La Gran Campafia Nacional por la
Educacion y Empresarios por la Educacion.

2. Revision de resolucion identificada como No. 061-2021, que da tramite al recurso de revocatoria
presentado por Pedro Eliseo Caba Ortega en contra de la Resolucion JMO 61-2020 emitida por el Jurado
Nacional de Oposicion.

3. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban contratos de arrendamiento identificados como 01-
2021-CHIQUI y 02-2021-CHIQUI.

4. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban contratos de arrendamiento identificados como 01-
2021-PET y 01-2021-SUCHI.

5. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban contratos de arrendamiento identificados como 01-
2021-GUASUR y 02-2021-GUASUR.

6. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban contratos de arrendamiento identificados como 01-
2021-JUT; 02-2021-JUT; 03-2021-JUT; y 04-2021-JUT.

7. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba contrato de arrendamiento identificado como 01-2021-
DIGECADE.

8. Analisis del proyecto de Acuerdo Ministerial Nimero DIREH-4273-2020 gue contiene autorizacion para
la asignacion de un estipendio denominado “Bono por disponibilidad de Horario” para 50 puestos técnicos
de PRONEA con cargo al reglén presupuestario 021 (personal supernumerario) ubicados en la Direccion
General de Educacion Extraescolar y las Direcciones Departamentales de Educacion a nivel nacional.

9. Revision del Oficio DISERSA/JAGA/cm 35-2021 con el cual se acepta la cotizacién presentada por el
Crédito Hipotecario Nacional relacionado con la contratacion del Seguro de Vehiculos cargados a la
Direccion de Servicios Administrativos, vinculo que tendra vigencia del 1 de enero al 31 de diciembre el

afio 2021. .
o/
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10. Analisis de adenda a Ia Carta de Entendimiento Interinstitucional entre e Ministerio de Educcion y la
Asociacion “Deportes para Compartir Guatemala”.

. Revisién de proyectos de Acuerdo Ministerial que aprueban contratos administrativos de arrendamientos
de bienes inmuebles identificados como- 14-2021—GUANOR; O1-2021-D|GECOR; 01-2021-ALTAV: 02-
2021-SUCHI; 02-2021-SANRO: 03-2021-SANRO.

12. Revision de proyectos de Acuerdo Ministerial que aprueban contratos administrativos de arrendamientos
de bienes inmuebles identificados como: O1-2021—GOCCID; 02-2021-GocCcCID: 03-2021-GOCC|D; 04-
2021-GOCCID: 05-2021-GOCCID: 07-2021-GOCCID.

14. Revision de proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato administrativo de arrendamiento de
bien inmueble identificado como 08-2021-GOCCID.

15. Anadlisis de proyecto de resolucién que aprueba lo actuado por la Junta de Cotizacién del proceso
identificado como C-004/2021-MINEDUC para la adquisicion del Servicio de Alojamiento Web Elastico
para servicios del Ministerio de Educacion a solicitud de la Direccion de Informatica.

16. Andlisis de proyecto de resolucién que imprueba lo actuado por la Junta de Cotizacién del proceso
identificado como C-003/2021-MINEDUC para la adquisicion de Derechos de Uso de Licenciamiento
para las Soluciones: Solucién Integrada de Antivirus y Solucién de Proteccién Integrada de Herramientas
de Productividad, Seguridad y Funciones de Administracion de Dispositivos y Usuarios 3 solicitud de Ia
Direccion de Informatica.

17. Revisién de proyectos de Acuerdo Ministerial que aprueban contratos administrativos de arrendamientos

y Jutiapa.

20. Revision de resolucion relacionada con Ia solicitud de cambio de especialidad para puestos docentes
vacantes; 15 puestos de atedra de 2 periodos; 1 puesto de catedra de 3 periodos Y 4 puestos de catedra
especializado tiempo completo del Instituto de Educacién Basica.

21. Analisis de proyecto de Convenio de Cooperacion entre el Ministerio de Educacion vy Ia Asociacion
Escuela para Padres Aprender a Crecer (ACRECER).

22. Analisis de resolucion que declara con lugar el derecho escalafonario de la maestra de Educacion
Primaria Urbana, Anabel Chew Salazar, a quien le corresponde la clase “D” a partir del 1 de enero del

23. Reuvisid

Humanos, Lote numero 5.

24. Revisién de Proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba Carta de Entendimiento suscrito con el Fondo
de las Naciones para la Infancia.

25. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato de prorroga acordada por cruce de cartas para
continuar prestando el servicio de Seguridad y Vigilancia solicitados por la Direccion de Servicios
Administrativos —DISERSA- conforme Io acordado en Contrato Administrativo DISERSA-02-2020-L.

Firma del ~€ontrata}o’
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Nombre completo de la persona contratada: | Erick Mauricio Fuentes Leiva

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho

Contrato: 029-10-2021 informe: 28.02.2021 asignada en el Administrativo
Contrato):

, ., Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Perlodo de pr.e.stacmn del {En numeros) (En letras) (En nGmeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en numeros) 01 Febrero 2021 28 Febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno y comunicar al Viceministro
Administrativo de las irregularidades o infracciones que se comprueben.

* Realizar sugerencias y recomendaciones que estime conducentes para el eficiente manejo y
administracion de los recursos y para corregir y subsanar irregularidades.

e Analizar y recomendar los procesos administrativos y legales de Compra Directa, Cotizaciones y
Licitaciones; asi como verificar el flujo de expedientes para pago y traslado de copias de contratos
administrativos a donde corresponde.

e Asesorar al Departamento de Compras para que cumplan con los procedimientos establecidos en la
adquisicion de bienes y servicios de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado.

« Efectuar evaluacion preliminar del control interno de las areas de adquisiciones y contrataciones
establecido para realizar compras Directas, Cotizaciones y Licitaciones.

o Verificar el adecuado cumplimiento de las normas, leyes, reglamentos y otros aspectos legales
aplicables.

o Verificar el seguimiento a las recomendaciones de informes de auditorias anteriores.
* Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a continuacion:

* Revision de Modificacion Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones Departamentales de
Educacion, con la finalidad de readecuar las asignaciones presupuestarias, correspondientes a los
programas de apoyo, gratuidad en la educacion y valija didactica, la cual haciende a la cantidad de
Q.3,612,351.00, segun Dictamen de Modificacion Presupuestaria No. 05 de fecha 22/01/2021, posterior
a la revision se concluyé en que es procedente aprobar dicha Readecuacion.

* Revision de Reprogramacion Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones Departamentales de
Educacion, con la finalidad de reprogramar los recursos en el cédigo de entidad receptora de
transferencia de cada Organizacion de Padres de Familia OPF, correspondientes a los programas de
apoyo, alimentacion escolar, gratuidad en la educacién, Utiles escolares y valija didactica, la cual
haciende a la cantidad de Q.57,992,945.00, segun Dictamen de Transferencias Corrientes No. 03 de

fecha 21/01/2021, posterior a la revision se concluyd en que es procedente aprobar dicha
Reprogramacién.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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e Revisién de Oficio No. DAFI-DC-0292-2021 presentado por la Direccién de Administracion Financiera,
con la finalidad de informar al secretario ejecutivo de la CONRED, sobre el proceso de registro contable
de las donaciones nacionales en el marco del estado de calamidad publica por COVID-19, recibidas por
el Ministerio de Educacién, concluyendo en que es procedente aprobar dicho oficio.

» Revision de Reprogramacion Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones Departamentales de
Educacién, con la finalidad de reprogramar los recursos en el cédigo de entidad receptora de
transferencia de cada Organizacién de Padres de Familia OPF, correspondientes a los programas de
apoyo, alimentacion escolar, gratuidad en la educacion, Utiles escolares y valija didactica, la cual
haciende a la cantidad de Q.30,418,871.00, segun Dictamen de Transferencias Corrientes No. 06 de
fecha 26/01/2021, posterior a la revision se concluyd en que es procedente aprobar dicha
Reprogramacién.

e Apoyo a Sefiora Ministra y Sefior Viceministro Administrativo en inauguracion de Remozamientos a la
escuela de Preprimaria “Jesis Rodas” y apoyo en reunion con alcaldes de los municipios del

departamento de Quetzaltenango, con el proposito de tratar temas educativos concluyendo en darle
seguimiento a los acuerdos llegados.

e Revision de Reprogramacién de los Servicios a Contratar con cargo al renglén de gasto 029
correspondiente al ejercicio fiscal 2021, solicitada por la Direccién de Recursos Humanos, con la finalidad
de contratar los servicios técnicos y profesionales sin relacion de dependencia, los cuales contribuiran al
cumplimiento de las metas y objetivos programados en el Plan Operativo Anual POA, la cual haciende a
la cantidad de Q.7,800,000.00, posterior a la revision se concluyd en que es procedente aprobar dicha
Reprogramacion.

» Reuvisién de Oficio No. DAFI-DT-294-2021 presentado por la Direccion de Administracion Financiera, con
la finalidad de solicitar al Director Técnico del Presupuesto, del Ministro de Finanzas Publicas, la
autorizacion de cuota financiera normal y devengado para el mes de febrero, de los grupos de gasto 100
“Servicios no Personales”, 200 “Materiales y Suministros” y 400 “Transferencias Corrientes” en las
fuentes de financiamiento “11 y 21", concluyendo en que es procedente aprobar dicho oficio.

e Revision de Oficio No. DAFI-DT-310-2021 presentado por la Direcciéon de Administracion Financiera, con
la finalidad de solicitar al Director Técnico del Presupuesto, del Ministro de Finanzas Publicas, la
autorizacion de cuota financiera normal para el mes de febrero, del grupo de gasto 400 “Transferencias
Corrientes” en las fuentes de financiamiento “11 y 21", correspondiente al desembolso de los programas
de apoyo para las Organizaciones de Padres de Familia -OPF- concluyendo en que es procedente
aprobar dicho oficio.

¢ Revisién de Oficio No. DAFI-DT-295-2021 presentado por la Direccién de Administracion Financiera, con
la finalidad de solicitar al Director Técnico del Presupuesto, del Ministro de Finanzas Publicas, la
autorizacion de cuota financiera normal y devengado para el mes de febrero, del grupo de gasto 900
“Asignaciones Globales’, en la fuente de financiamiento “11”, para el pago de Sentencias Judiciales a
cargo de la Direccion de Recursos Humanos, concluyendo en que es procedente aprobar dicho oficio.

e Revision de formulario de donacion DON-FOR-01, presentado por la Direccion Departamental de
Educacion Guatemala Occidente, con la finalidad de solicitar registrar la donacién efectuada por la
Fundacion CONGUATE, consistente en Mobiliario y Equipo, por un monto de Q. 614,600.00, concluyendo
en que es procedente aprobar dicho oficio.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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« Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en reunion virtual sostenida con representantes de BID,
Coordinacién de Financiamiento Externo, DIPLAN y DIGECADE para la evaluacion de la Licitacién
Publica Internacional Tecnologia en el aula, concluyendo que se procedera a darle continuidad a las
reuniones para la implementacion y conclusion de los procesos.

Firma.del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el:

Dia (En niimeros) Mes (En letras) Ao (En niimeros)

28 Febrero 2021

S

Nombre, fitma y llo del Digecte ﬂeléﬁependencia o Autorizador

i, Brick Ferndndo Mazariegos Salas
Viceministro Administrativo

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Leopoldo Mateo Chuc Sam
Dependencia (la
Numero de Fecha del que esta Vicedespacho
Contrato: 029-09-2021 informe: 28-02-2021 asignada en el Administrativo
Contrato):
, ., Dia Mes Aito Dia Mes Ao
PCI‘IOdO de pfe.stamon dCl (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO]O en llﬁIﬂCI’OS) 01 febrero 2021 28 fehrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Prestar servicios profesionales de asesoria legal en todos los casos que me encomiende el Sefior Viceministro de Educacién.

b) Revisién y recomendaciones de los expedientes de sanciones disciplinarias para firma del sefior viceministro previo a ser
envidos a la Procuraduria General de la Nacion.

¢) Revision y recomendaciones de Acuerdos Ministeriales relacionados a procesos de destitucién.
d) Revisién y recomendaciones de expedientes legales procesos laborales y todo lo relacionado en la materia legal.
e) Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a continuacién.

Se asesoro al Sefior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica, con Ia Diputada Lucrecia de Palomo

del bloque legislativo VALOR, para abordar temas de la convocatoria XXVII y XXVII y los avances de las convocatorias en
mencion.

Se asesoro al sefior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de 1a Republica con Ia Diputada Karla Cardona, diputada
por el distrito de Huehuetenango, para abordar los temas, informacién administrativa financiera del afio 2020, informacién de planes
estratégicos para iniciar el ciclo escolar 2021, informacién de avances de remozamientos y construccion de centros educativos del
departamento de Huehuetenango, situacién de las OPF Huehuetenango y calendarios de actividades 2021.

Se asesoro al sefior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica con el Diputado Bernardo Arévalo de
Leon del bloque legislativo SEMILLA para abordar el tema relacionado sobre las acciones que el Ministerio de Educacién ha realizado
para garantizar el derecho a la educacién de los estudiantes durante el ciclo 2021 en el marco de la pandemia por Covid 19.

Se asesoro al sefior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de 1a Republica con el Diputado Luis Rosales, del bloque
legislativo VALOR, para “reunion conjunta con funcionarios de FODES, GUATEL y €l Viceministerio de Edificios Estatales y Obras
Publicas, con la finalidad de proponer una escuela modelo en cuanto a infraestructura, implementacion de tecnologia e internet."

Se asesoro al seflor Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica con el Diputado Andy Figueroa del

bloque legislativo UNE, para abordar los "...temas relacionados a las plazas en el renglén 021 , én los municipios de Joyabaj y de Zacualpa,
departamento de Quiché."

Se asesoro al sefior Viceministro Administrativo en la citacidn al Congreso de la Republica con el Diputado Juan Carlos Rivera del
bloque legislativo VICTORIA, para abordar los relacionados a las convocatorias XX VII y XXVII a nivel nacional y informacién sobre
la convocatoria para el nivel medio a nivel nacional.

Se asesoro al sefior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica con el Diputado Hernan Moran jefe
del bloque legislativo Prosperidad Ciudadana, con el tema relacionado de las autoridades de la Municipalidad de Municipio de
Chisec Alta Verapaz, en relaciona los docentes municipales para que Ministerio de Educacion los pueda contratar.

Se asesoro al sefior Viceministro Administrativo en la citacion al Congreso de la Republica con la Diputada Marleni Matias, del
bloque legislativo UNE, para_abordar los temas en relacién a los remozamientos escolares, presupuesto para la Direccion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Departamental de Baja Verapaz, los avances de las convocatorias XXVII y XVIII y los procesos para la contratacion de maestros
municipales.

Se asesoro al sefior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica con el Diputado Cristian Alvarez, del
bloque legislativo CREOQ, para abordar el tema Junto al personal del Crédito Hipotecario Nacional Ja viabilidad de un crédito ara
que profesores del sector publico puedan adquirir computadoras portatiles a una tasa preferencial.

Atencion de Audiencias:

Se evacuo la audiencia a la maestra Lidia Maria del Rosario Godoy de Contreras de la Escuela Oficial Rural Mixta de las aldea Moritas,
municipio de Jalpatagua, departamento de Jutiapa, en donde manifestd que sufrié un accidente y por tal motivo se le dificulta viajar por
lo que por afios a luchado por una trasferencia de partida, se le indico a la maestra que ingresara su solicitud a la Direccién Departamental

de Jutiapa en virtud de que el proceso se inicia desde su departamento y la direccién de recursos humanos central le estara dando
seguimiento.

Se evacuo audiencia a Berlin Gonzalez del COCODE de Villa Lobs II zona 12, para abordar temas de contratos de dos docentes y cuatro
que trabajan ad honorem, en donde se le explico a las sefioras del COCODE que se debe tomar en cuanta que para optar a un puesto
docente al renglén presupuestario 011 las personas interesadas deberan someterse a un proceso de convocatoria en los casos del renglén
presupuestario 021, son las Direcciones Departamentales de Educacién, con base en el estudio de la demanda educativa de su jurisdiccion

se les autoriza puestos que ellos asignan por lo que se le envi6 a estar pendientes a futuras convocatorias para que los docentes de su
comunidad participen €n las mismas.

Se evacuo audiencia con el sefior Luis Antonio Veliz Luna quien presento una denuncia en la Procuraduria de los Derechos Humanos,
relacionada con la presunta violacién del derecho humano de acceso a la informacién publica Yy como consecuencia de la denuncia la
PDH resolvié a favor del sefior Veliz y que se dio tramite a su solicitud asignandole el numero 2019-628 notificando al interesado
mediante cedula de notificacién de fecha 10 de febrero de 2020, asimismo se le explico que para la devolucién de expedientes de sus

hijos él tendria que hacer una solicitud al colegio en mencién con copia a la supervision y Direccién Departamental de Chimaltenango y
copia a MINEDUC.

e / EJD%%;\.

< Firma gi’él Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y $atisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En nimeros) - Mes (En letras) ™ Aiio (En nimeros)

28 / / }ﬁgkm{ ) 2021

0L

N
q)

Nombré,\Q‘ma yiseNo d rector de‘]al)épendenmaz

“

. Efick Fenando Mozariegos Salas
Viceministro Administrativo

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

F
7

7 2}{ FORMULARIO
{w' ¥ | _ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Limber Corado Quintanilla

Dependencia Vi

. - icedespacho

Numero de Fecha del (la que esta L .

Contrato: 029-5-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Adrglglstratlyo de
Contrato): ucacion

. .. Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de p(e_s,t30|on del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nGmeros}
Servicio: Del: - Al: .
(Solo en numeros) 01 7 Febrero 2021 287 Febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Administrativo de Eduacioén, del Ministerio
de Educacién.

* Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Administrativo de Educacion.

e Acompafiamiento al Sefor Viceministro Administrativo de Educacion, segin programacién de agenda
durante el mes de febrero 2021.

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Administrativo de
Educacion.

77

7 i

Fi;matdel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ano (En nl'JnLe_r.os)

28 / - Febrerg 7 2021

=

Licenclad

e

v

Todos los documentos que se encuentran en ef Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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MR Del proceso: Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

: Dependencia DIRECCION DE
Coas | 02072021 | Feetecel | ppopgppy |(awecss | “crpuicios
' ' Contrato). ADMINISTRATIVOS
. ., Dia Mes Aho Dia Mes Ano
Periodo ge pr_estamon del Del (En nimeros) (En letras) {En nimeros) Al {En nimeros) (En letras) {En nimeros)
€rvicio. el: :
(SOIO en numeros) 01 FEBRERO 2021 28 FEBRERO 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencién médica en consulta externa a 110 empleados de planta central del Ministerio de
Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de febrero del 2021.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de la enfermedad de 131

enfermedades.

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes de febrero 2021 con registro del tipo de
enfermedad.

4. Efectle inventario de medicamentos utilizados durante el mes de febrero 2021

5.

Investigacion sobre casos de personal laboral de la institucion considerados de alto riesgo al contagio del
Covid-19 y las recomendaciones preventivas para evitar posibles contagios en relacion a la pandemia por
Covid-19 de la Direccion de Servicios Administrativos.

6. Investigacion de caso especial de paciente de la Direccidn de Auditoria interna.

L v (\K_,CN\\;\J\}>C_, :

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibid%je conﬂarmidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: /

Dia (En numeros) / Mes (En letras) Afo (En numeros)

28 / FEBRERO 2021

Lic. Jorge

. .. o N [s) o
/ S Y, .
Direcgfon/dqServicios Ad}/mstratwoc Drewnn

, /DISERSA~
Nombre, firfna-ysello del

irector de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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A titerto > tduearltn
BuarSrotoe

Nombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

Dependencia(l
Numero de Fecha del aque esta
-16- . -02- oA DISER
Contrato: 029-16-2021 informe: 28-02-2021 indicada en el ISERSA
Contrato):
.. Dia Mes Ao Dia Mes Ano
Perlodo ge pre;tauon del Del {En numeros) {En letras) (En ntmeros) Al {En numeros) {En letras) (En nimeros)
erviclo: el .
(SOIO en numeros) 01 febrero 2021 28 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al patrimonio (bienes
e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacion.,

Elaboracion para analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los guardias de
seguridad. :

Velar por la actualizacién de los parqueos, asi como de los cambios que se realicen.

Analizar los servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad subcontratada
para la implementacion de las mejoras necesarias.

Elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento, conservacion y
aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por parte de la empresa subcontratada.

Verificar que la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais.

Emitir informe de incidentes e indicadores de seguridad semanalmente.

Verificar periddicamente los arcos detectores y kit de panico instalados por la empresa subcontratada
de seguridad.

Desarrollo del plan de autoproteccién en él se incluiran: Los planes de emergencia, contraincendios,
analisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y medidas organizativas
tendentes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos para la seguridad de las personas y
patrimonio del Ministerio de Educacion, propuesto por la empresa subcontratada.

Cualquier otra actividad que le sea asignada por las autoridades superiores.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados!
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F/l“rmﬁel otntratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

28 febrero 2021

n de Sew\cu < Administrativos

A-
E/\

Nombre, firma y selld fiel: Director de la Dependencia o Autorizador

Direccl0

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de fa Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de Ia persona contratada: Byron Roberto Ramirez Velarde

Dependencia
NUmero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-26-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Interna
Contrato):
B . Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Perlodo CS’G pregtacuén del Del {En nimeros) (En letras) {En nimeros) Al (En niimeros) (En letras) {En nGimeros)
erviclo: el :
(SO|O en numeros) 01 Febrero 2021 28 Febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brindar apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestion y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias gque sean asignadas.

- Apoyo en la elaboracién de los objetivos de la auditoria del departamento técnico pedagogico.

2. Apoyar en la labor de los distintos auditores internos y personal que opere a nivel de auditoria interna en las
distintas dependencias del Ministerio de Educacion.

-Apoyo a auditores del renglon 029 en la ejecucién de las auditorias y opiniones asignadas.

3. Asesorar y apoyar al personal de la Direccidon de Auditoria Interna, en actividades relativas al ejercicio de las
funciones de orientacién y sistemas de control interno.

-Apoyo en la elaboracion de propuestas de oficios y opiniones para el despacho superior. (Cumplimiento de
informacion publica, bosas de estudio, cartas de endeudamiento cohortes de DIGEBI y DIGECADE). Apoyo en
la subdireccién, para la asignacion de nombramientos y marginados.

4. Brindar apoyo en las auditoras de caracter administrativo y financiero, de gestién y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias gque sean asignadas.

-Revision de los informes de segundo seguimiento recomendaciones de la contraloria general de cuentas.

—

——Fifma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)

28 Febrero 2021

A Licda. Jufia Victorig sgonss
/fk./ﬁ%d@m Vi — I ugrg’g‘fg‘; ﬂgimm@émz

Vi
Nombre, fgma yasllo del Director d8 Ia’/Dependenm&umfﬁamrmtema -DIDAJ-
[ Ministerio ge Educacion

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PRI FORMULARIO
im;. éi)s‘v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
PEA Y. Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Versién: 2 | Péagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO

Dependencia

Nimero de Fecha del i (la que esta DIRECCION DE

Contrato: 29-39-2021 informe: 28-02-2021 | Gionada en el ASESORIA JURIDICA
Contrato):

. Ua — Mes ANo “Dia — Wes T T Ano
PeriOdO de preStaC'On del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 01 FEBRERO 2021 28 FEBRERO 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Se procedi6 a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica.

** Remision a la Direccién de Recursos Humanos del Expediente con el numero de SIAD 567517 luego del
analisis correspondiente.

* Remision a La Direccidn Departamental de Educacién de Chiquimula con el nimero de SIAD 567679
luego del andlisis correspondiente.

< Remisién a la Direccién Departamental de Educacién de Chiquimula con el numero de SIAD 567679
luego del analisis correspondiente.

** Remision a la Direccién de Recursos Humanos con el numero de SIAD 567542, luego del analisis
correspondiente.

* Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Totonicapan con nimero de Siad 542827, luego

del analisis correspondiente.

Recepcion y revision de notificaciones del organismo Judicial.

Remision al Congreso de la Republica con ntimero de SIAD 567025, luego del analisis correspondiente.

Apoyo en la Entrega de expedientes a los asesores dela Direccion de Asesoria Juridica.

Remision a la Direccién de Administracion Financiera (DAFI) con nimero de SIAD 565905, luego del

analisis corresporidiente.

“* Remisidén a la Direccién de Planificacion Educativa (DIPLAN) con nimero de SIAD 566229, luego del
analisis correspondiente.

** Remision a la Direccidn de Planificacién Educativa (DIPLAN) con numero de SIAD 567362, luego del
analisis correspondiente.

** Remisién a la Direccion de Comunicacion social  con nimero de SIAD 578063, luego del analisis
correspondiente. ' .

** Remisién al Despacho Superior con Numero de SIAD 556964, luego del analisis 'c'orrespondiente.

** Remisién al Despacho Superior con niimero de SIAD 565419 luego del andlisis correspondiente.

.
(X4

*
O.Q

*
0.0

*
L

luego del analisis correspondiente.

** Remision a la Direccién Departamental de Educacion Guatemala Oriente con numero de SIAD 578397
luego del analisis correspondiente.

“ Remisién a la firma de auditores Manuel Cervantes y Asociados con nuimero de SIAD 534257, luego del
analisis correspondiente.

“* Remision a la Oficina Nacional de Servicios Civil (ONSEC) con nimero de SIAD 565084 luego del
analisis correspondiente.

M Todos los documentos (ue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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** Remisién a la delegacién de la Procuraduria General de la Nacién de Chimaltenango con ndmero de
SIAD 429139, luego del analisis correspondiente.

** Remision a la Direccion Departamental de Educacién de Peten con numero de SIAD 396269 luego del
analisis correspondiente.

< Remision a la Direccion Departamental de Educacién de Guatemala Occidente con numero de SIAD
578259 luego del analisis correspondiente.

“* Remisién a la Direccién de Recursos Humanos con ndmero de SIAD 429692 luego del analisis

correspondiente.

Remisién a la Direccion Departamental de Educacién de Chiquimula con numero de SIAD 389221 luego
del andlisis correspondiente.

]ﬁpresente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de Io anterior, se firma y

sella el:
Dia{En numeros) ~ MesT{En letras) Ano (En numeros)
28 FEBRERO 2021

. , £
-Nombre, firma y sello del Diréctotde ¥ Dependencia o AL}\t\o([jzéi’d v
’ “:”‘ny‘[M ¢ *?\ R
Lic. Manuel Femando Gonzdlez Sanfos Temara, G
DIRECTOR

Direccién de Asesoria qujdica
Ministerio de Educacidn

@ Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona . -
,;ntratada: Juan Rodolfo Méndez Giron
.-Dependencia
Namero de 029-21-2021 Fecha del | 28 de febrero de/ (la que esta Direccion de Asesoria
Contrato: informe: 2021 asignada en el Juridica
Contrato):
N L. Dia Mes Ao Dia Mes Aio
Perlodo de pr_'e'Stamon del (En ntimeros) (En letras) (En nameros) (En ndmeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 1 | febrero 2021 28 ] febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedi a elaborar los proyectos siguientes para consideracién de la Direccién de Asesoria Juridica, Ministerio de Educacién:

* Providencia No. 81-2021 dirigida a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, enviando resolucién para su guarda y
custodia, que contiene previa notificacién a las partes, archivese en definitiva el presente proceso.

* Providencia No. 83-2021 dirigida a la Direccidn Departamental de Educacion de Baja Verapaz, indicando que se debera estar
pendiente del nuevo pronunciamiento de la Sala y remitir opinién a la DIREH para cumplimiento a lo declarado por el
Tribunal.

* Providencia No. 101-2021 dirigida al Vicedespacho Administrativo, informando que la DIDALI, a través de providencia DIDAT
47-2020 de fecha 23 de noviembre de 2020, emiti6 opinién dentro del presente asunto.

* Providencia No. 106-2021 dirigida a la Direccién General de Curriculo -DIGECUR-, indicando que no es prudente que se
emita un argumento que pueda denotar violacién a un Decreto, tomando en consideracién 1o que para el efecto establecen los
articulos 153,154, 155 y 156 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

¢ Memorial dirigido al J uzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Previsién Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2017-13642, indicando que se ha dado cumplimiento al pago de la cantidad de Q.902.85, en concepto de indemnizacién.

® Memorial dirigido al Juzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Previsién Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2016-12808, indicando que se ha dado cumplimiento al pago de la cantidad de Q.106.47, en concepto de indemnizacion.

* Memorial dirigido al Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro de las Diligencias de Reinstalacién
No. 01173-2018-3745, indicando que se ha dado cumplimiento al pago de la cantidad de Q.9 ,907.08, en concepto de salarios
dejados de percibir y demas prestaciones desde la fecha de despido a la efectiva reinstalacién de Nixon Rolando Paez Pinto.

* Providencia No. 193-2021 dirigida a la Direccién Departamental de Educacion de Santa Rosa, solicitando se actualice la
informacién al Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social de ese Departamento.

* Providencia No. 195-2021 dirigida a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, remitiendo resolucién para su guarda y
custodia; y solicitando; y solicitando se informe al Juzgado la fecha en que se hard efectivo el cumplimiento de la sentencia.

® Memorial dirigido a la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro de las Diligencias de
Reinstalacién No. 01 173-2019-07789, evacuacién de audiencia de vista para el 26 de febrero de 2021.

* Providencia No. 198-2021 dirigida a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, remitiendo resolucién para su guarda y
custodia; y solicitando se informe a Ia Procuraduria General de la Nacion.

® Memorial dirigido al J uzgado Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social, dentro del Juicio
Ordinario Laboral No. 1214-2018-01595, solicitando se tenga por interpuesto el Recurso de Apelacién en contra de los
numerales romanos 1y 1V de la resolucién de fecha 22 de diciembre de 2020, dictada por el J uzgado en mencién.

* Opinién No. 03-2021 dirigida a la Direccién General de Educacién Bilingiie Intercultural -DIGEBI-, respecto a que si se tiene
algin tipo de reparo en el sentido de que en la 1%, 27, y 3% cohorte, inicamente podian inscribirse estudiantes egresados en
centros educativos oficiales y en las demés cohortes (4", 5% y 6°) est4 la posibilidad de inscripcion sin hacer algin tipo de
discriminacion.

e Oficio No.41-2021 dirigido a la Procuradora Adjunta I de la Procuraduria del Derechos Humanos, adjuntando copia del oficio
numero 03-2021/RyS/RR.HH/nidm de fecha 4 de enero de 2021, suscrito por el Director Departamental de Educacién de
Chiquimula, del Ministerio de Educacion, rindiendo informe circunstanciado y acompafiando diversos documentos.

* Oficio No. 49-2021, respuesta a inquietud relacionada con la aplicacion del Acuerdo Gubernativo 890-99, Reglamento para

la Adquisicién y Administracién de Bienes adscritos al Ministerio de Educacion.
J ) *  Opini6én nimero No. 4-2021 diri gida a la Direccién General de Educacion Fisica -DIGEF-, respecto a resoluciones y Acuerdos
Ministeriales, referentes a recepcion y liquidacion, para que se eleven al Viceministerio Técnico.

0\/7 Todos los documentos que se encuentran en el Sito Web del Sistema de Geslion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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* Memorial dirigido al Ministerio Pablico reiterando que el Ministerio de Educacion no ha solicitado ningun tipo de datos,
respecto a la denuncia MP0O | 12020/54673, presentada por el Doctor Celestino Alfredo Tay Coyoy.

* Providencia No. 233-2021 dirigida a la Direccién de Adaquisiciones y Contrataciones -DIDECO-, respecto a la solicitud de
opinién juridica para el proceso de Licitaciéon identificado como L-008/2021-MINEDUC, indicando se tomen en
consideracion las observaciones indicadas.

® Memorial dirigido a la Corte Suprema de Justicia dentro del amparo No. 3323-2019, evacuacién de audiencia de vista que por
el plazo comun de 48 horas se concedic al Ministerio de Educacion, en calidad de tercero interesado.

* Memorial dirigido a la Corte Suprema de Justicia dentro del amparo No. 2917-2019, evacuacién de audiencia de vista que por
el plazo comun de 48 horas se concedi al Ministerio de Educacién, en calidad de tercero interesado.

* Memorial dirigido al J uzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro de las Diligencias de Reinstalacion
No. 01173-2018-3745, indicando que se ha dado cumplimiento al pago de la cantidad de Q.27,423.70, en concepto de multa
impuesta al Ministerio de Educacién.

*  Memorial dirigido al J uzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Incidente de Autorizacién de
Terminacion de Contrato No. 01173-2016-1 1560, interponiendo Recurso de Apelacién.

¢ Opinién No. 18-2021 diri gida a la Direccion de Adaquisiciones y Contrataciones -DIDECO-, dentro del proceso de Licitacién
L-008/2021-MINEDUC.

* Resolucion No. 285-2021, para resolver el Recurso de Reposicion interpuesto por Maestros de Educacién Musical, en contra
del Acuerdo Ministerial ntimero 436-2020.

* Memorial dirigido al J uzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del Incidente de Autorizacion de
Terminacion de Contrato No. 01 173-2020-05493, interponiendo Recurso de Apelacién.

®  Opinién No. 20-2021 dirigida al Vicedespacho Bilingiie e Intercultural, relacionado con la inclusién en los programas de
estudio y libros de texto, el caso de las mujeres de Sepur Zarco.

“=" Firma del Contratado

[El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)

28 febrero 2021

N
/

%//L

Nombre, firma y sello del Director do 15 Ddgendencia o Autorizador

<
SUATEMN

Lic. Manuel Femando Gonzdlez Santos
DIRECTOR
Direccidn de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacién

Ka
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Nombre completo de la persona ..
contratadar- Nestor Alexander Moscoso Mérida
Dependencia
Numero de 029-40-2021 Fechadel | 28 de febrero de | (a que esta Direccion de Asesoria
Contrato: informe: 2021 asignada en el Juridica
Contrato):
, . Dia Mes Ao . Dia Mes Ao
Periodo de pre§tac10n del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SOIO en nUmeros) 01 febrero 2021 28 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedié a elaborar los proyectos siguientes para consideracién de la Direccién de Asesoria Juridica, Ministerio de
Educacion:

* Providencia 117-2021, a la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando remitan informe circunstanciado y copia

certificada del expediente del sefior Fernando Sagiii Rax, para trasladar a Corte Suprema de Justicia dentro del amparo numero
1719-2020.

® Providencia No. 143-2021 a Procuraduria General de la Nacion -PGN-, trasladando oficio de autorizacion expresa para

promover acciones legales de cobro por salarios no devengados de la sefiora Liseth Lépez Aguilar, ex trabajadora de la
Direccién de Contrataciones y Adquisiciones -DIDECO-.

* Providencia 144-2021 al Despacho Superior realizando revision y andlisis para rubrica y firma del Acuerdo Ministerial 76-

2021 Donaci6n de 327 tarjetas Sim con Internet para docentes de inglés, a cargo de la Direccién General Bilingiie Intercultural
~DIGEBI-,

¢ Providencia 145-2021 a la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, trasladando cédula de notificacién del Juicio Ordinario

Laboral 01173-2017-08685 promovido por Leonor Luna Méndez de Fuentes, conteniendo proyecto de liquidacion para pago
de prestaciones laborales.

* Providencia 146-2021 a la Direccién Departamental de Educacién de Huehuetenango, trasladando acta de verificaciéon de
requerimiento de pago del Juicio Ordinario Laboral 13004-2018-00148 promovido por Josefina Morales Cano de Vésquez.

* Providencia 147-2021 a Ia Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN-, realizando an4lisis y observaciones de Acuerdo
Ministerial que aprueba 12 contratos de consultores individuales, renglén 081, préstamo BID 3618/0C-GU.

* Providencia 148-2021 al Vicedespacho Administrativo de Educacion, realizando analisis y observaciones al Oficio VDA 84-
2021, Informe a Contraloria General de Cuentas -CGC-.

¢ Providencia 149-2021 al Despacho Superior por medio de la cual se realiza anélisis y observaciones al proyecto de resoluciéon
Ministerial 607-2020, reasignacion de Representantes Jurado Nacional de Oposicién de los municipios de Escuintla y Palin.

* Providencia 150-2021 a Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente, trasladando para notificacién
actuaciones de donacién y adscripcién de Escuela el Campanero municipio de Mixco.

* Providencia 152-2021 a la Direccion General de Educacion Bilingiie e Intercultural -DIGEBI-, realizando anélisis del Acuerdo

Ministerial, que reforma el Acuerdo 3235-2012, Programa de Becas para el Fortalecimiento de las Competencias Lingiiisticas.

» Providencia 176-2021 a la Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-, requiriendo se informe al Ministerio Puablico
0 dentro de la causa 001-2020-43822, relacionado con la denuncia presentada por el Diputado Cristian Rodolfo Alvarez.

* Providencia 178-2021 a la Direccién Departamental de Educacién de Chimaltenango, realizando observaciones al expediente
g de baja de inventario de bienes y responsabilidad de empleados, segun requerimiento efectuado en providencia 003/2017.

\ Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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¢ Providencia 186-2021, a la Direccion de Recursos Humanos —-DIREH-, trasladando con observaciones expediente de
destitucion del sefior Juan José Juarez Mazariegos, segiin providencia DIREH-DD-22-2021.

* Opinién 08-2021 a Direccién de Recursos Humanos —DIREH, para trémite de pago dentro del expediente judicial del Juicio
Ordinario Laboral 00173-2017-13456 de la sefiora Jackeline Lucrecia Marroquin Avendafio, por concepto de Indemnizacién
por Jubilacion.

¢ Opinién 13-2021 a la Direccién de Auditoria Interna ~DIDAI- sobre factibilidad de realizar nombramiento a auditores de
planta central segiin Lineamientos emitidos por la misma.

¢ Opinién 14-2021 a la Direccién de Convenios Nacionales e Internacionales ~DICONIME- sobre Donacién de un Laboratorio
Movil “LABDISC” al Ministerio de Educacién por la Organizacion Grupo Tenlot-Israel.

e Opinién 22-2021 a la Direccion General de Educacion Bilingiie Intercultural ~-DIGEBI-, sobre Politicas Internas para otorgar
Cupones de Combustible al personal que labora en la referida Direccion por falta de transporte piblico colectivo.

e Oficio 47-2021 a Despacho Superior, que contiene respuesta a misiva del sefior Alexander "Papacrhistou, Director Ejecutivo
Cyrus R. Vance Center for International Justice New York.

¢ Providencia 218-2021 a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, trasladando con observaciones expediente de
destitucion del sefior José Luis Rodriguez Leiva, segun providencia DIREH-DD-28-2021.

® Providencia 219-2021 a Direccién Departamental de Educacién de Totonicapan, trasladando oficio autorizacién expresa a
Procuraduria General de la Nacién y Acuerdo Ministerial delegacion para Asesor Juridico dentro del juicio ordinario laboral
08004-2020-00945 promovido por el sefior Tomas Pedro Tzoc Menchu.

e Providencia 222-2021, a Direccién de Cooperacion Nacional e Internacionales —DICONIME-, realizando analisis al Convenio

de Cooperacion entre el Ministerio de Educacion y la Asociacion Escuela para Padres —~ACRECER- Programa Aprender a
Crecer.

* Providencia 269-2021 a Despacho Superior, realizando analisis y observaciones al proyecto de Acuerdo Ministerial que

aprueba Convenio Marco entre ¢l Ministerio de Educacién y la Municipalidad de Antigua Guatemala, Programa Educacién
Inicial Acompafiame a Crecer.

® Providencia 303-2021 a Direccién General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo —DIGEPSA.-, analisis y revisién
Proyecto Acuerdo Ministerial 0066-2021 aprobacién 67 convenios con —OPF-. Dideduc Guatemala Sur.

* Memorial dirigido a la Corte Suprema de Justicia, dentro del amparo 1719-2020, promovido por el sefior Fernando Sagiii Rax
en contra del Ministerio de Educacién, en el cual solicita reinstalacion y pago de prestaciones laborales.

¢ Providencia 304-2021 a Direccién General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo ~DIGEPSA-, analisis y revision
Proyecto Acuerdo Ministerial 00212-2021 aprobacién 666 convenios con —OPF-. Dideduc Jalapa.

¢ Providencia 305-2021 a Direccién General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo ~DIGEPSA-, anélisis y revision
Proyecto Acuerdo Ministerial 0064-2021 aprobacién 478 convenios con —OPF-. Dideduc Guatemala Escuintla.

¢ Providencia 311-2021 a Direccién de Planificacion Educativa —DIPLAN-, realizando anélisis y observaciones al oficio

DIPLAN-1178-2021 a Unidad de Construccién de Edificios Escolares del —MICIVI-, sobre disponibilidad de predios Escuelas
Reforma y Bicentenario.

e Providencia 389-2021 a Direcciéon de Recursos Humanos ~DIREH-, trasladando expediente judicial de Incidente de

Terminacién de Contrato 01173-2016 10798, promovido por el Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de

Educacion en contra del sefior Mauro Boch Tubac, para elaboracion de Acuerdo Ministerial de Destitucién por faltas al
servicio.

\ (/VU\,'
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* Memorial dirigido a la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social -JOL 01173-2019-04082

GUILLERMO ESTUARDO HERNANDEZ MONTERROSO- (REINSTALACION Y NULIDAD DE ACUERDO DIREH
DESTITUCION,

* Memorial dirigido a la sala Quinta del Tribunal Contencioso Administrativo, CONTESTACION NEGATIVA Y EXCEPCION

PERENTORIA FALTA DE VERACIDAD - CONTENCIOSO 01145-2019-00187 (Revocatoria Junta Instituto Aldea
Guineales, Ixtahuacan Solola.

* Memorial dirigido a Juzgado Undécimq Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, APELACION SIMPLE AUTO CON
LUGAR INCIDENTE REINSTALACION- FAUSTO SAMUEL ESQUIVEL RIVERA- 0] 173-2020-05498 (CONFLICTO
COLECTIVO 01173-2017-1 3240) -DIRECTOR- BAJA VERAPAZ.

* Memorial dirigido a Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, APELACION SIMPLE AUTO CON
LUGAR INCIDENTE REINSTALACION- JULIO ANTONIO DE LEON SOSA- 01173-2020-06080 (CONFLICTO
COLECTIVO 01173-2017-1 3240) -DIRECTOR- IZABAL,

*  Memorial dirigido a 1a Superintendencia de A(jlninistracién Tributaria -SAT-, SOLICITUD FRANQUICIA Y EXENCION
PAGO ANTE SAT-MINISTRA DE EDUCACION- DONACION-DICONIME.

sella el:

Dia (En nameros)

28

Mes (En letras)

febrero

Nombre, firma y sello del Dlrecto({o%%r{ﬂ&wdencna 0 Autorizador

' el Fernan
Lic. Manu O

i i¢ rig Juridica
ireccibén de Asesona Jurl
P Ministerio de Educacion
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Nombre completo de la persona contratada: | Eneldina Esperanza Jerez Negreros de Berducido

- Dependencia .
Numero de 7| Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-42-2021 informe. 31/01/2021 asignada en el DIDEDUC Sacatepéquez
Contrato):

. .. Dia Mes Afio Dia Mes Ano

Periodo de pr'e.staCIOn del (En nimeros) .- (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: L AL
(Solo en numeros) 21/ 01 2021 M. 01 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

[

[EON AR N U Fa T RN PRSP TR

‘ WSy
N@-ﬁﬁmy@ﬂmtado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 / enero Vs 2021
<5 OEE
é’;‘\?&;\a\xw <o
o
g %%

7 / ——> DIRECCION 22
/ Q(/:é;/g ’ﬁ(}/?‘. /
E=n aan D
Nombre, firmay y/éello del] Dlﬁ@étor deda Depen ncia o Autorizador

A
Durector Depanamental de Educadcion
y DIDEDUC Sacatepéquez

ﬁ‘

Mimsterio de Educacién
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, Nombre completo de la persona contratada: | Eneldina Esperanza Jerez Negreros de Berducido J

Dependencia

Numero de Fecha del yd (la que esta .
Contrato: 029-42-2021 informe. 28/02/2021 asignada en ef | DIDEDUC Sacatepéquez
N Contrato):
. Dia Mes Afo Dia Mes Afto
Periodo de pre.StaClén del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: s
(Solo en numeros) ‘_‘ o, , 02 2021 8 02 2021

roue

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Poioanel
P ,

A
1

rma’del C

del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma ﬂ
sella el:

Dia (En niimeros) Mes (En letras) Aiio (En ndmeros)

28 ¢ febrero - 2021

@ e
b JEN—
§,% DIRECCION ;3 4
a fe)—n-m‘-_ 0/).7u 3

> &
QOQZO Y

ndencia o Autorizador
etz Cordova

ector DepanamenLaI de Educacion

DIDEDUC Sacatepéquez
Ministerio de Educactén

Guatemala, Centro América
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Nombre completo de la persona contratada: | Daniel Enrique Tzoc Collado

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
20. . A ! M

Contrato: 029-29-2021 informe: 28/02/2021 indicada en el DICOMS
Contrato):

. ., Dia Mes Ano Dia Mes Ano

Periodo de plfe_stamon del (En némeros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En nGmeros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en nL’Jmeros) 01 o febrero 2021 28 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion
Social.

1. Asesoré en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio de

Educacion.

2. Brinde asesoria técnica en la produccion y redaccion de material de las publicaciones en redes
sociales institucionales del Ministerio de Educacion
Apoyé en la realizacion periodistica para generar contenidos para difusion
Asesore en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata

Apoyé en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacion efectiva con
usuarios

6. Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo

7. Elaboré campafias informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Pagina Web y Canales Internos de la Institucion, entre otros

8. Asesoré para la edicion y publicacién de materiales informativos generados por la Direccidon de
Comunicacion Social DICOMS

9. Publiqué actualizaciones de estado, post y tuits

10.Apoyé en el desarrollo de estrategias para incrementar la cantidad de usuarios de la institucion
en las redes sociales

11.Apoyé en la difusién de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web, con el
objetivo de conectar con un nuevo segmento

12. Realicé coberturas para obtener informacién y trasladarla a los diferentes canales de difusién
(redes sociales) del Ministerio.

o b w

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

febrero 2021

%

4 leda J_, rielzloledo
ifecto omunicacioh-Sagial

L| da. Gabrlela \Aalmmrm

ependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Maria Li Castilio Galvez
Dependencia .
Numero de ~|  Fecha del #1 (la que esta ‘
Contrato: 029-31-2021 ¢ informe: 28/02/2021 indicada en el DICOMS
Contrato):
j . Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo de p(e_stac:lon del {En nimeros) {En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) {En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en nUmeros) 01 o febrero 2021 28 g febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de
Comunicacion Social.

1. Elaboré contenido digital para redes sociales institucionales de Ministerio de Educacion.

2. Elaboré contenido digital para redes sociales institucionales de Aprendo en Casa.

3. Acompafiamiento y generacién de reporte de citaciones y reuniones con diputados del
Congreso de la Republica.

4. Acompafnamiento y cobertura de actividades de la Sra. Ministra de Educacion dentro del
Ministerio de Educacion.

5. Acompafiamiento y cobertura de actividades de la Sra. Ministra de Educacion en giras
departamentales.

6. Actualizacion de videos de programas Aprendo en Casa para sitio web.

7. Manejo de canal de Mineduc en Youtube.

8. Generacion de reportes de publicaciones en redes sociales sobre los distintos ejes de
comunicacién.

9. Participé en mesas de estrategia de plan de respuesta bajo el sistema de gobernanza
de Ministerio de Educacion.

10. Asesoreé en contenido audiovisual para la creacién de pagina web Aprendo en Casa.

11.Asesoré en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio
de Educacion y Aprendo en Casa.

12. Brinde asesoria técnica en la produccion y redaccion de material de las publicaciones
en redes sociales institucionales del Ministerio de Educacion y Aprendo en Casa.

13. Elaboré mensajes de prevencion ante la pandemia COVID-19 para su publicacion en
redes sociales de programa Aprendo En Casa.

14. Atendi mensajes y comentarios generados por audiencia en las redes sociales de
Ministerio de Educacion y Aprendo En Casa.

15. Asesoré en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata.

16. Apoyé en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacion efectiva
con usuarios.

17. Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo.

18. Elaboré camparias informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram,
YouTube, Pagina Web y Canales Internos de la Institucion, entre otros.

19. Publiqué actualizaciones de estado, posts, videos y tuits.

20. Apoyé en la difusion de contenido generado por el Ministerio de Educacién en la Web,
con el objetivo de conectar con un nuevo segmento.

21. En el mes publique un total de 945 publicaciones en las diferentes redes sociales del
Ministerio.

22. Edité videos para ser publicados en las redes sociales institucionales de Ministerio de

Educacién y Aprendo en Casa.
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. o
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\ FORMULARIO
i?) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ‘
RS aviere Del proceso: Recursos Humanos , Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 ] Pagina2de2 *

Firma gé| Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se
firma y selia el:
Dia (En numeros) Mes (En letras)

Afio (En numeros)

28 febrero . 2021 w7

)

J_l.c.;da.’GabrieTgole(\jo Valdez
Nombre, firma.y-séllo/del Director de la/De )endencia o Autorizador

Licda. Gabriela Toledo
Directora de Comunicacion Social
Ministerio de Educacién

e

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y control

lados.
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FORMULARIO
‘q,)) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR34 |  Version 2| Pagina 1de 1

Nombre completo de la persona contratada: | ANA CECILIA ARTOLA AYALA

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-19-2021 informe: 28-02-21 asignada en el DIGECADE
Contrato):
. . Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo de pl,'e_StaCIOn {En nimeros) {En letras) {En numeros) {En nimeros) (En letras) {En némeros)
del Servicio: Del: Al:
(So]o en nl_']meros) 1 febrero 2021 28 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en la elaboracion de informes requeridos por la Direccién de Gestion de la Calidad Educativa.
* Brindar apoyo en la Ejecucién planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los
niveles educativos emitidos por la Direccion de Gestion de Calidad Educativa.
¢ Cualquier otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior relacionada con su campo.
* Designaciones en el mes de febrero:
o Revision de arte de Modulo | de Comunicacién y Lenguaje, Nivel Medio, Primero Basico.
o Revision de arte de Modulo | de Comunicacién y Lenguaje, Nivel Medio, Segundo Basico.
o Elaborar cuatro sesiones de aprendizaje para Modulo Il en el area de Comunicacion y Lenguaje,
Nivel Medio, Segundo Basico. Ciclo escolar 2021.
o Revision de Médulo Il del area de Comunicacién y Lenguaje de Nivel Medio, Primero, Segundo
y Tercero Basico. Ciclo escolar 2021.
o Completar Solucionario 2 de la Unidad 2 del Médulo I, area de Comunicacion y Lenguaje, Nivel
Medio, Primero Basico.

SARR>N

& (a)
SUBDIRECCH N%
DE EDUCACION %

ESCOLAR _ ©
\* DIGECADE - //

Vo.Bo. Licda. Rocjb Valdéz de Chape¥uarcy i’

Subdirectora de Eziéucacién Escolar de DIGEGADE m
/ﬁ'm W 1
Fifra del Contratado

174 —

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccioén, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

MlNIS}

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)

28 febrero 2021

o) - (s
Magtr. Ana/Crigtin _Esfrada Quinkt S
/Dﬁactora CUarewd

Direcciéon General de Gestion de Calidad Eduicativa

DIGECADE

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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\ FORMULARIO
{92} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 ] Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Siomara Noemi Monzén Gémez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Auditoria
Contrato: 029-23-2021 informe: 28-02-2021 asignada en el Interna
Contrato):
o . Dia Mes Afo Dia Mes Ano
Periodo de plje.StaCIOn (En nimeros) (En letras) {En nameros) {En nameros) (En letras) {En nimeros)
del Servicio: Del: Al:
(Solo en numerOS) 01 febrero 2021 28 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Realicé actividades designadas por la subdireccion:

a) Brinde apoyo de consolidacion de acceso a la informacién publica de oficio del numeral 20 al 29
del Ministerio de Educacion.

2. Practiqué Auditoria administrativa de seguimiento a las recomendaciones emitidas por la Contraloria
General de Cuentas, en el informe de la Auditoria de cumplimiento con seguridad limitada, en relacion a
la evaluacion y verificacion del nivel seguridad para garantizar la gestién de los procesos de
reclutamiento, seleccion, contratacién y adjudicacion de puestos correspondiente al periodo del 13 de
febrero de 2017 al 31 de diciembre de 2019, practicada en la Direccién Departamental de Educacion
Guatemala Oriente:

a) Elaboracion de Acta en el Libro L2, Registro No. 48636, con fecha de autorizacién 17 de
febrero de 2020.

b) Elaboracion Formulario SR1.

c) Elaboracion de Informe CUA 107091-1-2021.

3. Ejecuté Auditoria Administrativa de seguimiento a las recomendaciones emitidas por la Direccion de
Auditoria Interna, en los informes CUA 94915-1-2020 y 88454-1-2020, en la Direccion de Planificacion
Educativa —-DIPLAN-:

a) Elaboracion de Acta en el Libro L2, Registro No. 48636, con fecha de autorizacion 17 de

febrero de 2020.
e v/ '\\
/ % /%/J)JZ%M,U/L

b) Elaboracion Formulario SR1.
L/}{irma del Contratado

¢) Elaboracién de Informe CUA 105249-1-2021.
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)
0% EDy .
o028, febyero 2021
,u,“~v , T '\.”‘_
ey / Yo RN, ricd
3 by Z o “Licda. Julia Victon '
H g 4 ( ALt hdoul 07 J o e Honzon Pérez

2y ¢ « Nomire, Fitma,J sello del Directof o la Depmrdaarie Adus I aa by,

Ministerio dé Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
£ N INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos ’ Cddigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Paginatde?2

Nombre completo de la persona contratada: | Julio Federico Sagastume Figueroa. .

Dependencia
Numero de Fecha del 28 de febrero (la que esta .
Contrato: 029-18-2021 informe: 2021 asignada en el LIGECADE
Contrato):
] — Dia — Wes ANo Dia LES Ao
Pe”Odo de prestacn')n del {En nimeros) (En letras) (En nimeros) {En niimeros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 1 febrero 2021 28 febrero 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del Contrato:

a) Brindar el apoyo a las diversas acciones emitidas por la Subdireccion de Educacion Escolar en los niveles de
Educacion de Pre-Primaria, Primaria, Ciclo Basico y Diversificado.

b) Apoyar en la implementacion de planes de formacion en las capacitaciones del personal docente, administrativo de
todos los niveles educativos.

C) Apoyar en la revisién periddica del Curriculo Nacional Base de todos los niveles educativos.
d) Participar en reuniones de la Mesa técnica de trabajo asignada por autoridad superior.
e) Apoyar a la elaboracion de informes requeridos por la Direccion de Gestion de la Calidad Educativa.

f) Apoyo técnico y atencién a instituciones que tienen contacto convenios de cooperacién con el Ministerio de
Educacion.

g) Brindar el apoyo en la ejecucion de los planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los niveles
educativos emitidos por la Direccion de Gestion de la Calidad Educativa.

h) Brindar el apoyo a cualquier actividad que sea designada por Autoridad Superior.

i) Brindar el apoyo en la ejecucion de los planes, programas y proyectos de estudio en educacion ambiental que
corresponden al Ministerio de Educacion.

J)  Participar en las reuniones de trabajo de la Mesa Técnica de educacion ambiental ( Mineduc-Marn)
k) Cualquier otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior.

Actividades Designadas:

1. Continuar con la aplicaciép de las Tablas de Alcance y Secuencia Curricular para los Médulos de
Aprendizaje 2021 para del Area de Ciencias Naturales del Ciclo Basico.

2. Continuar apoyando como Autor Especialista para la Elaboracién del Primer Modulo de Aprendizaje 2021 para el
Ciclo Basico en el Area de Ciencias Naturales para Segundo Bésico.

3. Atender indicaciones técnicas para las cuatro unidades con ocho sesiones de cada una del Primer

Modulo de Aprendizaje 2021 del Area de Ciencias Naturales de Segundo Basico por parte de ia
Coordinacién.




PLA-PLT .}1.02

FORMULARIO
AN INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (0293)
o Del proceso: Recursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 l Pagina2de2

4. Atender las indicaciones modificaciones y sugerencias por parte del Revisor del Primer Modulo de
Aprendizaje 2021 del Area de Ciencias Naturales de Segundo Basico.

5. Asistir a reuniones virtuales con los integrantes de la mesa de Coordinacién Interinstitucional de
Educacién Ambiental para el Desarrollo Sostenible, MARN/MINEDUC. :

6. Promover conmemoraciones del calendario escolar para el mes febrero, en el marco de la Educacion
Ambiental.

7. Atender otras actividades asignadas por la Subdirecciéon de Educacion Escolar.

Prof. Julio #ederico Sagastume Figueroa.

Vo.Bo. P)

. v
Licda. Pensémiento dél Rocio Valdez §ntizo de Chapeta
Subdireccion de Educacion Escolar-DIGECADE

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
selia el:

Dia (En nimeros) ~ Wies {En letras) Afio {En niimeros)
28 febrero 2021

Mtr. Ana €ristina Estrada Quinterd/
DIRECTQRA ‘
Direccion General de-Gestion de la Calidag\¢




_{_ W FORMULARIO
it gv‘" INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Myt or tar, nein Del proceso: Recursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: Pedro Lopez Salazar -

Dependencia
Numero de .| Fecha del (la que esta .
- - Vd . - .
Contrato: 029-41-2021 informe: 31/01/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
., .. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Penodo de pl_’e_StaC’on del {En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) {En numeros)
Servicio: Del: Al:
21 Enero .- 2021 .- 31 . Enero . 2021 .

(Solo en numeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Téchicos de Seguridad en el Despacho Superior, del Ministerio de Educacién.

* Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Despacho Superior. -

* Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, seguin programacion de agenda durante el mes de eriero 2021,

* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior.

i . 7
W?vwm J_
FirmrradeFContratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: —
Dia (En nameros) Mes (En letras) \ Afio (En nimeros)
31 A Erero 2021
/

) < y - % 3/’\/\@ : (/007
; /. ; ! 29 M ‘} pAN
SR A ol
M.§c. Clatelia Rdiz Casasbla db Estrada 23 g?
™

NombreMfirma y sello del Director de la| Debendentia o Autorizador S,
2,

!

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y contiolados.




7\ FORMULARIO
{;. ZZy INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: Pedro Lopez Salazar

‘/ .| Dependencia _
Numero de Fecha del | (la que esta P .
Contrato: 029-41-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
. . Dia Mes Afo Dia Mes Afio
PerIOdO ge pre_Stamon del Del (En niimeros) (En letras) (En nimeros) Al {En numeros) {En letras) {En ndmeros)
ervicio: el :
(SO‘O en ndmeros) 01 - Febrero 2021 .~ 28 . Febrero -~ 2021~

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Despacho Superior, del Ministerio de Educacion.

* Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Despacho Superior. e

* Acompanamiento ala Sefora Ministra, seguin programacién de agenda durante el mes de febrero 2021.

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior.

Firmader Contratade

El presente informe ha sido recibido de conform@g_gdmy._sati.sjgﬁccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sellael. - -
Dia (En numeros) -~ Mes (En letras) \ Afio (En numeros)
28 ' —Rebrero 2021 —
DE g
ATOE €5
& 900
o A 2 Q Y
29 Y R0
sz - o0
=ScrGlgudia-Ruiz 2 2
Nombre, firma y sello de&.‘Di ctor de ld De Q -
’Omalo c

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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{k } FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

. Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefio

Dependencia
Numero de . Fecha del (la que esta .
Contrato: 029-04-2021 informe. 28/03/2021 asignada en el Despacho Su"perlor
Contrato): -
; .. Dia Mes Aflo Dia Mes Ao
Pel’IOdO ge pr,e_StaCIon del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: :
(Solo en nimeros) LR febrero ~ 2021 ~ 8 febrero 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

/
Actividades realizadas durante el mes de febrero:

-~ Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

- Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
—~ Acompaiiamiento a la Sefiora Ministra, segun programacion de agenda

— Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
~ Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

/ ~
Cg Fipr{a del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satis i6n, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) el ] Mes (En letras) \ Ao (En nimeros)

28 - | __——ebrero- \ 2021

SM-Sc. Claudia Patrcib-Ruiz & sasoja de[Estrada
(Distra ducacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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SN FORMULARIO
{%\}l} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
g | Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Fidel Dominguez Jiménez

Dependencia )
NuUmero de ‘ Fecha del (la que esta ; .
T i i rior
Contrato’ 029-06-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el Despacho Superio
Contrato).
. .. Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo ge pre,StaClon del Del {En nimeros) {En letras) (En nameros) Al (En nimeros) (En letras) {En numeros}
ervicio. el: :
(Solo en numeros) 01 febrero 2021 .- 28 .- febrero .- 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

P
Actividades realizadas durante el mes de febrero:

— Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

— Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acompafamiento a la Sefiora Ministra, seguin programacién de agenda

— Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
— Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

i

Ar 22
U Firma dél Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el: J—
Dia (En nimeros) _.~~Mes (En letras) \ Afio (En nimeros)

28 7 febrero” \ 2021 —

ia-Pafricia-Ruiz.
inistra de Educaclon. .

Todos los documentos que se encuentran en ef Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

M a-m- u- lﬂv(‘m*%
ne

Del proceso: Recursos Humanos

Codigo:

RHU-FOR-34 |

Version:

2|

Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Felipe Ramirez Bernal

Dependencia
Numero de P Fecha del _ | (laqueesta D ;

-11- . . spacho Superior

Contrato: 029-11-2021 informe: 28/02/2021 asignada en el esp P .

Contrato):
. . Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo ge pre;tamon del Del (En nimeros) {En letras) (En nimeros) Al {En nameros) (En letras) {En nimeros)
ervicio: el: :
(SO‘O en nL‘Jmeros) 01 febrero 2021 28 .- febrero _ 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de febrero: d

- Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior
— Realizar revisiéon constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, segiin programacion de agenda
- Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
- Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

sella el:

w"’
e

El presente informe ha sido recibido de_confermidatd-y-sa

tisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma 'y

Dia (En m]meros)

Mes (En letras)

N\

Ano (En numeros)

febrero —

\

2021

| @ bl

| udia Patricia R

\Mmisina_de.Edugamon

Todos los documentos que se encuenlran en el Sitlio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




