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RESUMEN GERENCIAL

L Guatemala, 23 de julio de 2008
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Ana Francisca Ordéiiez de Molina
Ministra de Educacién
SU DESPACHO

Seflora Ministra;

Hemos efectuado la Auditoria Financiera de Gestion al Grupo 300, Propiedad, Planta y Equipo
e Intangibles, de la Direccién Departamental de Educacién de Petén, con el objeto de evaluar y
emitir opinion sobre la razonabilidad de la ejecucién.

Nuestro examen se bas¢ en Ia revisién y verificacion de las operaciones y registros contables,
ocurridos durante el periodo fiscal comprendido del 01 de enero al 31 de mayo 2008 y como
resultado de nuestro trabajo, hemos detectado los siguientes aspectos importantes.

I LIMITACIONES o

El alcance del trabajo fue fimitado por fos siguientes aspectos importantes.

La dertificacion de la sumatoria de las tarjetas de responsabilidad al 31 de
diciembre 2008, tarjetas de responsabiiidad de las compras efectuadas de enero a
mayo 2009 y formularios 1-H, grupo 300, de los afios 2008 y 2009, fueron
solicitados a través de los oficios DIDAI-DIDEDUCPP-045-, de fecha 25/06/2009;
DIDAI-DIDEDUCPP-047 y DIDAI-DIDEDUCPP-049-, ambos de fecha 02/07/2009.
Sin embargo, dicha informacién no fue proporcionada por los responsables de la
Direccién Departamental de Educacién de Petén.

De la misma manera, se requirié listado de vehiculos y presentacién fisica de los
mismos, a través de los oficios DIDAI DIDEDUCPP-045 y DIDAI-DIDEDUCPP-048,
de fechas 25 y 26 de junio 2009 respectivamente. Sin embargo, tampoco fueron
verificados, debido a diversas justificaciones manifestadas por escrito por los
responsables de su uso y custodia, las cuales impidieron constatar los registros de
los vehiculos en el libre de inventarios de 1a Direccién Departamental de Educacion
de Petén.

o .
Mediante oficio No. DIDAI~DID€DUCPP-04B-2009, de fecha 01 de julio 2009, se
requirid las pruebas de cumplimiento, del cuestionario de control interno, sin
embargo, tampoco fueron proporcionadas por los responsables de la Direccion
Departamental de Educacién de Petén.

t
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HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTO DE ASPECTOS LEGALES

No. 1. Diferencia entre el SICOIN WEB y libro de inventarios

Se determiné que en la Direccidn Departamental de Educacién de Petén, existe una
diferencia entre el saldo def libro de inventarios al 31 de diciembre de 2008 y el reporte
generado por el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental, a través del
Formularic Resumen de Inventario Institucional FIN-01, y el Formulario Detalle de
Inventario por Cuenta FIN-02, la cual asciende a un total de: Cuatrocientos ochenta y
cinco mil seiscientos ochenta y un quetzales con 12/100 (Q.485,681.12).

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente. ‘

Que el Director Departamental de Educacion de Petén, gire sus instrucciones por escrilo
al Jefe del Departamento Administrativq-F_inanciero. a efecto de realizar lo siguiente:

a) El Encargado de la Seccion de lnyentarios. debe proceder a realizar de manera
inmediata revision fisica de cada uno de los bienes que aparecen registrados en el
libro de inventarios.

b) Determinar de acuerdo al inventario fisico practicado, el motivo de la diferencia
establecida, entre el libro de inventarios y el SICOIN, procediendo de acuerdo a lo
estipulado en el Reglamento de Inventarios de los Bienes Muebles de la
Administracidn Piblica, en caso de bienes faltantes ¢ extraviados,

No. 2. Activos fijos adquiridos, no registrados en el libro de inventario y SICOIN
WEB

En la Direccién Departamental de Educacién de Petén, se determiné que se efectuaron
compras de activos fijos durante el afio 2008, a través del procedimiento de compra
directa, por la cantidad de: Treinta y nueve mil quinientos noventa y cinco quetzales
exactos {(Q.38,595.00). Sin embargo,. no fueron registrados al libro de inventario
correspondiente y tampoco en el modulo de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN WEB-, :

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente. :

Que el Director Departamental de Educacién de Petén, proceda a girar sus instrucciones
por escrito al Jefe del Departamento Administrativo-Financiero, para que la persona
encargada de inventarios, proceda de forma inmediata a darle ingreso a los bienes de
activos fijos en el médule de inventarios de! SICOIN WEB, en el libro de inventario y en
las tarjetas de responsabilidad correspondientes.
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No. 3. Activos fljos ingresados en SICOIN WEB, no registrados en libro de
inventarios Co

En la Direccién Departamental de Educacién de Petén, se determiné que en el FIN-02,
Formularic Detalle de Inventarios por Cuenta, se tienen registrados instrumentos
musicales que no se encuentran ingresados en el libro de inventario.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente.

El Director Departamental de Educacion de Petén, debe girar instrucciones por escrito al
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, a efectc de realizar lo siguiente:

Que el encargado de inventarios proceda a realizar su registro en libros y que se
continue con el procedimiento establecido en el reglamento de inventarios

No. 4. Vehiculos inservibles que no se les ha dado de baja

En la Direccién Departamental de Educacién de Petén, se determiné que no se ha
concluide el trémite para solicitar la baja correspondiente a diez (10) motocicletas y dos
(2) camionetas, que se encuentran registradas en los folios numerc 5 y 6 del libro de
inventarios y que se encuentran en estado inservible.

Con el objeto de subsanar el aspecto d;écrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente., :

Que ol Director Departamental de Educécibn de Petén, gire sus instrucciones por escrito
al Jefe del Departamento Administrativo-Financiero, a efecto de que realice lo siguiente:

Gestionar ante la Delegacién de la Contraloria General de Cuentas y ante fa Direccion
de Bienes del Estado y Licitaciones del Ministerio de Finanzas Plblicas, el traslado,
destruccion o tramite de baja correspondiente o continuar con el proceso de baja iniciado
con anterioridad.

No. 5. Adiciones al inventario sin notificar a la Direccién de Contabilidad del
Estado

Al realizar las pruebas de cumpiimiento en la Direccion Departamental de Educacién de
Petén, se determindé que no se ha dado el aviso correspondiente a la Direccion de
Contabilidad del Estado, del Ministerio de Finanzas Pablicas, de las adiciones al
inventarico realizadas durante el afio 2008 y durante el periodo de 01 de enero al 31 de

mayo 2009, ey

Con el objeto de subsanar el aspecto déScrﬂo anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente, -

Se recomienda al Director Departamental de Educacién de Petén, implementar el control
interno y de emitir los reglamentos o normas especificas respecto al registro de los
bienes en el inventario, asimismo gire instrucciones por escrito al Jefe del Departamento
Administrativo-Financiero, a efecto de nofificar de forma inmediata a la Direccién de
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Contabilidad del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas, las adiciones que se hayan
realizado al inventario. :

No. 6. Falta de documentacion legal de vehiculos

En la Direccion Departamental de Educacién de Petén, se determiné que cinco
vehlculos de dos ruedas, carecen de placas y tarjeta de circulacién. Ademas se constaté
que veintitrés vehiculos de dos ruedas y tres de cuatro ruedas, no tienen la calcomania
del afio 2009.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente.

Que el Director Departamental de Educacién de Petén, implemente el control interno y
emita los reglamentos o normas especificas que regirdn el funcionamiento de los
sistemas operativos, en este caso debe girar instrucciones por escrito para que el Jefe
del Departamento Administrativo-Financiero, realice lag gestiones necesarias para que
de forma inmediata, realice los trémites legales necesarios, para que todos los vehiculos
oficiales posean documentos legales para poder circular en las vias publicas de territorio
nacional

No. 7. No se reallzé inventario al 31 dg diciembre 2008

Se determiné que en la Direccién Departamental de Educacién de Peten, no se practicé
recuento fisico de los diversos activos fijos, registrados en e libro de inventarios al 31 de
diciembre 2008. '

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente '

Que el Director Departamental de Educacién de Petén, gire sus instrucciones por escrito
al Jefe del Departamento Administrativo-Financiero, a efecto realice lo siguiente:

a) El Encargado de Inventarios en el presente aiio, debe practicar recuentos fisicos a
todos los bienes, previo a enviar el informe a Contabilidad del Estado.

b) Que el Director Departamental en coordinacién con las diferentes Secciones o
Departamentos apoyen al Encargado de Inventarios para la toma fisicas del mismo.

No. 8. Falta de seguro de vehiculos. oficiales
Se determiné que en la Direccién Departamental de Educacién de Peten, existen

veintitrés (23) vehiculos de dos ruedas, asignados a Supervisores y personal de la
Direccitn, que no se encuentran asegurados contra robos y otros darios.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente

Que el Director Departamental de Educacion de Petén, implante el control intemo y gire
instrucciones en forma escrita al Jefe del Departamento Administrativo-Financiero, para

Piginad de §



@

MINISTERIO DE EDUCACION
GUATEMALA :

que en Coordinacién con el Planificador Educativo incluyan en la Planificacién Operativa
Anual del préximo afio, una asignacién presupuestaria para el pago del seguro.

Asimismo, con respecto al presente afo, se deben realizar las gestiones
correspondientes de transferencia ¢ ampliacion presupuestaria ante la Direccién de
Administracién Financiera -DAFI-, a efecto de disponer de! seguro de los vehiculos.

No. 9. Falta de codificacién de activos fijos

En la Direccion Departamental de.Educacién de Petén, se determiné que los bienes
adquiridos hasta el 31 de diciembre del.afio 2008, no se encuentran identificados con el
cddigo del Mddulo de Inventarios del SICOIN WEB.

Con el objeto de subsanar el aspecto déscrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente

Que el Director Departamental de Educacitn de Petén, gire sus instrucciones por escrito
al Jefe del Departamento Administrativo-Financiero, para que el Encargado de
Inventarios, proceda de forma inmediata a identificar con el numero de cédigo del
Modulo de Inventarios del SICOIN WEB, a todos los bienes ingresados en el libro de
inventarios.

No. 10. Falta de manual de funciones y procedimientos

En la Direccion Departamental de Educacién de Petén, se constatdé la falta de un
manual de funciones y procedimientos para la Seccién de Inventarios.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos recomendando lo
siguiente

El Director Departamental de Educacion de Petén, debe girar instrucciones en forma
escrita al Jefe del Departamento: Administrativo-Financiero, para que en coordinacion
con la Direccion de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional-DIDEFI- se disefie de forma
inmediata un manual de funciones y'procedimientos de cada 4rea de trabajo de la
Direccién Departamental de Educacién; de acuerdo a la nueva reestructuracién, el cual
debe ser de conocimiento y de aplicaciSn general.

Los hallazgos contenidos en el informe final fueron conocidos y discutidos con los responsables,
quienes manifestaron su conformidad, segun acta No. 16-2009, de fecha 16/07/2009. Por lo
tanto, los hallazgos quedan confirmados a la fecha de este resumen gerencial,

Todos los comentarios y recomendaciones que hemos determinado, se encuentran en detalle
en el correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitard un mejor entendimiento de este
resumen gerencial, -

Atentamente,
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