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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 108508-1-2021, fui
designado para que realice en modalidad teletrabajo-presencial, auditoria
administrativa de arqueo de fondos rotativos internos, caja chica y cupones de
combustible, en la Direccién Departamental de Educacién de Zacapa.

OBJETIVOS

GENERAL

® Practicar arqueos de fondos rotativos internos, caja chica y cupones de
combustible para verificar el cumplimiento de la normativa y procedimientos
de control interno.

ESPECIFICOS

® Verificar el cumplimiento de la normativa legal aplicable y procedimientos
internos establecidos en [a pagina del Sistema de Gestion de Calidad.

® Verificar si se utiliza el Sistema de Gestion Financiera para registro de las
operaciones de caja y bancos.

® Verificar si el personal que tiene a cargo los fondos, estda debidamente
nombrado.
Practique arqueo a [a fecha de presentacion a la unidad ejecutora.

® Verificar si el personal responsable cauciona fianza.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se practicé arqueo de los fondos rotativos internos para gastos de funcionamiento
y servicios basicos de gratuidad, constituidos segun resoluciéon No. 211 y 212
ambas de fecha 22 de enero de 2021, por un monto de Q.100,000.00 vy
Q.200,000.00 respectivamente, se administran segun cuenta bancaria No.
02-014-031680-3 del Banco Crédito Hipotecario Nacional -CHN-, denominada
FRINTERNO DIDEDUC ZACAPA, arqueos de caja chica por un monto de
Q.3,000.00, y de cupones de combustible por la cantidad de Q.42,610.00, en la
Direccion Departamental de Educacion de Zacapa, al 28 de abril de 2021.
También se verifico el uso del sistema de Gestion Financiera. Asimismo, se
constatd que los responsables de los fondos estan nombrados para su manejo y
que caucionan su responsabilidad mediante el pago de fianza.

il i ! :
il %%%@IW MINISTERIO DE EDUCACION Pag 1




AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se describen a continuacién:
FONDOS ROTATIVOS INTERNOS

Se determiné el uso del sistema de gestion financiera en el médulo de cuenta
corriente, movimiento bancario y conciliacion bancaria mensual, para los fondos
rotativos internos para gastos de funcionamiento y servicios basicos de gratuidad
de la Direccién Departamental de Educacion de Zacapa -DIDEDUCZ-.

A la fecha 28 de abril de 2021, el arqueo de los fondos rotativos internos para
gastos de funcionamiento y servicios basicos de gratuidad estaban integrados de
la siguiente manera:

Direccion Departamental de Educacion de Zacapa
Arqueo de Fondos Rotativos Internos para Gastos de Funcionamiento y
Servicios Basicos de Gratuidad
Al 28 de abril de 2021
(Cantidades expresadas en Quetzales)

FUNCIONAMIENTO GRATUIDAD

DESCRIPCION T 7 valorQ. . VALOR Q. : NOTAS
Constitucién de fondos 100,000.00 200,000,00 1
Efectivo y documentos de legitimo abono
Saldo segtin banco al 28/4/2021 (conciliado) 61,273.52 81,739.55 2
Fondo de caja chica 3,000.00 0.00 3
Dacumentos de [égitimo abono 27,769.47 63,714.28 4
Ducumentas pendientes de registrar 7.957.01 100,000.00 54,5465.20 200.000.00 5
Diferencia 0.00 0.00

Fuente: Documentacidn e informacién proporcionada por la Seccién Financiera de
la DIDEDUC de Zacapa.

NOTAS

Nota 1

Los Fondos Rotativos Internos para gastos de funcionamiento y servicios basicos
de gratuidad de la Direccion Departamental de Educacién de Zacapa
-DIDEDUCZ-, constituidos, segun Resoluciones Nos. 211 y 212 de fecha 22 de
enero de 2021, por los montos de Q.100,000.00 y Q. 200,000.00 respectivamente,
cuenta registrada en el Banco Crédito Hipotecario Nacional -CHN-,
No0.02-014-031680-3 denominada FRINTERNO DIDEDUC ZACAPA. Son
administrados por la licenciada Karen Raquel Linares Monroy, encargada de
operaciones de caja, y cauciona su responsabilidad mediante el pago de fianza.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Nota 2

Se constaté la conciliacién bancaria al 28/04/2021 entre la Cuenta No.
02-014-031680-3 -FRINTERNO DIDEDUC ZACAPA- Fondo Rotativo Interno del
Banco Crédito Hipotecario Nacional —-CHN- y libro de banco, la cual refleja un
saldo conciliado de Q. 143,013.07.

Nota 3

La caja chica de [a Direccion Departamental de Educacion de Zacapa
-DIDEDUCZ-, constituida segin Resolucién No. DAF-003-2021 de fecha 03 de
marzo de 2021, de la Directora -DIDEDUCZ-, en la que resuelve: Autorizar la
constitucién del fondo de caja chica por un monto de Q.3,000.00, la persona
responsable del manejo y custodia es la Licda. Glenda Marcela Carranza Vasquez
y cauciona su responsabilidad mediante el pago de fianza.

Nota 4

Los documentos de legitimo abono se encuentran registrados en el FR03
Documento de Rendicion de Fondo Rotativo de fecha 26/04/2021, Entradas Nos.
20, 21, 22, 25, 26, 28, 29 y 30, Estado Registrado, por el monto de Q. 27,769.47 y
Q. 63,714.25 respectivamente, conformados por cheques emitidos con sus
facturas de gastos de energia eléctrica, telefonia, agua y viaticos en el interior, los
cuales son registrados en el sistema de Gestién Financiera.

Nota 5§
Los documentos pendientes de registrar por la cantidad de Q.7,657.01 y
(.54,546.20, corresponden a pagos por energia eléctrica, agua, y telefonia.
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COMBUSTIBLE

A la fecha 28 de abril de 2021, se realizé conteo fisico de la existencia de cupones
de combustible que estaban integrados de la siguiente forma:

Direccion Departamental de Educacion de Zacapa
| Arqueo de combustibles y lubricantes
Al 28 de abril de 2021
(Cantidades expresadas en quetzales)

‘ _ DESCRIPCION " CUPONES
SIENTIDAD "TOTAL | S/AUDITORIA TOTAL | DIFERENCIA | S/ENTIDAD | S/AUDITORIA
DEL. / AL DEL / AL

Cupones Q. 20.00 | 2125336/2125518 183 2125336/2125518 183 0.00 3,660.00 3,660.00

Cupenes Q. 50.00 | 1820479/1820870 392 1820479/1820870 392 18,600.00 19,600.00
0.00

Cupones Q. 50,00 | 2125102/2125267 166 2125102/2125267 168 8,300.00 8,300.00
0.00

Cupones Q. 50,00 | 14249181/14249273 | 93 | 14249181/14249273 | 93 4,650.00
0.00 4,650.00

Cupones Q. 100.00 | 2125085/2125101 17 2125085{2125101 17 1,700.00 1,700.00
0.00

Cupones Q.100.00 | 14249277/14249323 | 47 | 14249277/14249323 | 47 4,700.00 4,700.00
0.00

TOTAL AL 28/04/2021 42,61000 | 42,670.00
LOS CUPONES DE Q. 20.00 VENCEN EL 12/07/2022; LOS DE Q 50.00 EL 25/07/2021, 041212021 y
12107/2022 ¥ LOS DE Q 400.00 EL 04/12/2021 y 25/07/2021.

Fuente: Documentacion e informacion proporcionada por la Seccién Financiera
de la DIDEDUC de Zacapa.

El salde a la fecha del arqueo caincide con el libro de control de combustible de
hojas movibles, autorizado por Contraloria General de Cuentas, para el control de
combustible, registro No. RHM-147-R-19-2017 folios 251, 252 y 253.

Los cupones de combustible su manejo, control y registro, asi como su guarda y
custodia, esta a cargo de la Licda. Glenda Marcela Carranza Vasquez, Asistente
Administrativa, y cauciona su responsabilidad mediante el pago de fianza.

DE CONFORMIDAD A LA VERIFICACION REALIZADA SE DETERMINO LA
SIGUIENTE DEFICIENCIA:

No. 1. Falta de segregacion de funciones en el area de caja chica y cupones
de combustible
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Condicién

En la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa al realizar arqueo de
fondos rotativos internos de funcionamiento y servicios de gratuidad. caja chica y
cupones de combustible al 28 de abril de 2021 se determina que la encargada de
caja chica es tambien responsable del control y manejo de los cupones de
combustible.

Recomendacion

El Director en funciones de la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa.
debe analizer de acuerdo a las funciones de los servidores publicos nombrados en
la Direccién, el nombramiento del personal responsable para la administracion de
los fondos, en este caso de la caja chica y cupones de combustible a efecto de
garantizar la adecuada custodia de los fondos y la segregacion de funciones.

CONCLUSION

Como resultado del trabajo efectuado, excepto por la deficiencia encontrada, el
efectivo |a cisponibilidad bancaria y documentos de legitimo abono. de los fondos
rotativos internos para gastos de funcionamiento. servicios basicos de gratuidad y
caja chica de la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa. arqueados el
28 de abril de 2021 y la existencia de cupones de combustible a la misma fecha,
se encuentran adecuadamente salvaguardados vy los saldos de los mismos son
razonables

Atentamente

\
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