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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI- INFORME O-DIDAI/SUB-58-2022

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria DIDAI/SUB-88-2022 de fecha 01 de junio
de 2022, fui nombrada para participar en la entrega y recepcién del cargo del Director
Departamental de Educacién de Solola.

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante la informacion entregada por los responsables, el estado o situacion
general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar [a responsabilidad del
funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones de director, quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de informacién
emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y en otros
en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloria de Calidad del Gasto Publico de
la Contraloria General de Cuentas, [a certificacion del acta suscrita y formulario minimo de
control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de
Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, seglin articulo No. 1. “...se establece como
obligatoria, la observancia y aplicacién por parte de la Unidad de Auditoria Interna de las
entidades de la administraciéon central, descentralizadas auténomas y otros organismos del
Estado lo siguiente: a) El uso de la Gufa para la Participacién de la Unidad de Auditoria
Interna en el control financiero - administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de
las entidades y organismos que se indican en el parrafo anterior. b) El uso del formulario de
control y traslado de informacion de las autoridades salientes a las entrantes...”. El consejo y
consultoria se realizé a distancia y conforme la Guia, se verificé, revisé y cotejé la
documentacién recibida de forma electronica en formate PDF, antes de emitir el acta
correspondiente y se confirmé el use del formulario de control y traslado en la recepcién del
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cargo de Director Departamental de Educacion de Solola, como la presentacion de la
certificacion del acta y formulario ante la Contralorfa General de Cuentas.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion.

El Licenciado Salvador Petzey Cud, Subdirector Técnico Pedagégico, quien fungié como
Director en Funciones, segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-2173-2021, de fecha 12 de
abril de 2021, entregé el cargo al Licenciado Pedro Ezequias Ujpan Quiacain, de
conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-3126-2022, de fecha 26 de mayo de
2022, donde se le nombra como Director Departamental de Educacion de Solola a partir del
01 de junio de 2022,

El Licenciado Pedro Ezequias Ujpan Quiacain Director Departamental de Educacion
nombrado presentd la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de Cargos,
emitida en el mes de enero de 2022, por la Contraloria General de Cuentas, donde consta
que no tiene reclamaciones 0 juicios pendientes como consecuencia del cargo o cargos
desempeniados anteriormente.

El corte de fondos rotativos, al 01 de junio de 2022, ascendié a la cantidad de Q. 95,000.00
integrado por: Q. 2,000.00 de caja chica, Q. 87,850.00 de saldo conciliado de la cuenta
bancaria No.3022088089 a nombre de FRI Direccién Departamental de Educacion de Solola,
en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. ¥y Q. 5,150.00 en documentos de legitimo abono.
Adicionalmente, en la cuenta bancaria N0.3022114048 a nombre de DIDEDUC Solola
ingreso Privativo Operacion Escuela en el Banco de Desarrollo Rural, S.A., el saldo de
fondos privativos asciende a Q. 53,140.00.

El arqueo de cupones de combustibles al 01 de junio de 2022 ascendié a la cantidad de
Q. 78,900.00, integrado por 397 cupones con valor unitario de Q. 100,00; 384 cupones con
valor unitario de Q. 50.00 y 80 cupones con valor unitario de Q. 250.00, con fechas de
vencimiento en noviembre y diciembre 2022,

Todos los documentos de ingresos y egresos contables que respaldan las operaciones de
tesoreria, contabilidad y presupuesto, correspondientes a la administracion del Director en
Funciones saliente, se encuentra adecuadamente archivados y en resguardo en el
Departamento Financiero de la Direccién Departamental de Educacion de Solola,

Las existencias de formas y libros oficiales autorizados por la Contraloria General de
Cuentas, al 01 de junio de 2022, quedaron bajo resguardo de las personas responsables de
cada area.

El dltimo cheque girado de la cuenta de depdsites monetarios en el Banco de Desarrollo
Rural, S.A. -BANRURAL-, No. 3022088089 a nombre de FRI Direccidon Departamental de
Educacién de Solold, correspondiente al fondo rotativo de funcionamiento fue el No. 23620
de fecha 30 de mayo de 2022 y del fondo para servicios basicos -gratuidad-, fue el No.

Consejo o Consultoria Entrega y Recepcion del Cargo de Director Departamental de Educacion de Solola.
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23622. E! inventario fisico de cheques en existencia por utilizar es de 1,038, cheques del No.
23623 al No. 24660.

La Gltima rendicién de cuentas (caja fiscal} presentada en la Delegacion Departamental de la
Contraloria General de Cuentas, que corresponde al mes de mayo de 2022, fue entregada
conforme Oficio-SF-093-2022 y conocimiento No. 06-2022, el 03 de junio de 2022, de Ia
cuentadancia No. D2-82, lo cual esta asentado en el folio No.100 del Libro de Conocimientos
autorizado por la Contraloria General de Cuentas, con registro No. G-7-342-2012 de fecha
09 de octubre de 2012.

El valor del inventario de activos fijos de Ja DIDEDUC de Solola, al 03 de junio de 2022,
asciende a Q. 26,449,672.16, saldo que coincide con el reporte de SICOIN “Formulario
resumen de inventario institucional” FIN-01, al 03 de junio de 2022, sin embargo, se tiene
adiciones pendientes de registro en el libro de inventarios de la DIDEDUC, por bienes
trasladados por la Direccién General de Monitoreo y Verificacién de fa Calidad -DIGEMOGA-
por Q. 254,727.00 y el valor de las compras realizadas en el periodo 2022 por Q. 108,965.00.

Los bienes registrados en “tarjetas de responsabilidad de bienes inventariados” del Director
en Funciones saliente, asentados en las tarjetas nimeros 002172, 002173, 002174, 002175,
002176 y 002177 ascienden a la cantidad de Q. 648,353.49, fueron recibidos a entera
satisfaccion por el Licenciado Pedro Ezequias Ujpan Quiacaln, Director Departamental
entrante y registrados en las "tarjetas de responsabilidad de bienes inventariados”™ Nos.
002201, 002196, 002197, 002198, 002199 y 002200, por el mismo valor.

La Direccién Departamental de Educacién de Solola tiene a su disposicién 07 vehiculos por
un valor de Q. 600,801.39, asignados al Director Departamental en tarjetas de
responsabilidad, 3 de ellos en perfecto estado y 4 en el taller por desperfectos mecanicos y
se encuentran debidamente asegurados, adicionalmente, los vehiculos placas Nos. O-
249BBK y MI-002336 no tienen valor en libros de la DIDEDUC, el primero por haber sido
trasladado por el MINEDUC y el segundo por ser donado por Cuerpo de Paz.

L.a DIDEDUC de Solola no tiene ninguna deuda correspondiente al periodo fiscal 2021, como
indica la Subdirectora Administrativa Financiera, en OFICIO-SF-N0.03-2022 de fecha 10 de
enero de 2022, presentado a la Direccién de Administracién Financiera -DAF|-

El Coordinador de Infraestructura asignado en la DIDEDUC de Solola manifesté que no hay
ninguna obra de infraestructura educativa en construccion.

La Asesora Juridica de la DIDEDUC de Solold, al 03 de junio de 2022, informd que, se
encuentran pendientes de pago 73 juicios ordinarios por pago de indemnizacion.

La Subdirectora Administrativa Financiera certifico, que en la DIDEDUC de Solola al 03 de
junio de 2022 laboran 66 servidores publicos, que se componen de 65 servidores publicos
bajo el renglon presupuestario 011 y 1 bajo el renglon presupuestario 022.

Al 02 de junio de 2022, segun reporte del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
No.R00804768.rpt “Ejecucion del presupuesto Grupos Dindmicos” la DIDEDUC de Solola
presenta una ejecucion presupuestaria por la cantidad Q. 64,291,887.16.

Consejo o Consultorfa Entrega y Recepcidn del Cargo de Director Departamenta! de Educacion de Solola.
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Las existencias de los materiales y suministros de almacén, al 31 de mayo de 2022,
ascienden a Q.870,525.07,

A través de formulario SER-FOR-21 Asignacién y entrega de teléfonos méviles, se asigno el
telefono mévil Marca IPHONE modelo 12 MINI serie 353019116779417, linea No.55100630
al Director Departamental entrante, seglin formulario SER-FOR-21 correlativo No.56-2022,
quien recibié de conformidad.

Segun Oficio No. O-DIDEDUCS-262-2022 de fecha 03 de junio de 2022, el Director
Departamental entrante, informé que no se deshabilitd roles y usuarios y no se realizo
backup del equipo de computo utilizado por el Director en Funciones Saliente, debido a que
é| continua laborando en la DIDEDUC, con funciones de Subdirector técnico Pedagdgico.

La Subdirectora Administrativa Financiera, indicdé que la actualizacién de los cuentadantes
ante la Contraloria General de Cuentas, queda en proceso debido a que actualmente la
gestién se realiza en linea y esta requiere la actualizacién de datos personales del Director
en Funciones saliente y Director Departamental entrante, que se encuentran en tramite.

Mediante Oficio O-DIDEDUCS-263-2022 de fecha Solold 03 de junio de 2022, dirigido al
Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL- se solicité la cancelacion de la firma registrada del
Licenciado Salvador Petzey Cud, y registrar la firma del Licenciade Pedro Ezequias Ujpan
Quiacain, en las cuentas de depdsito monetarios No. 3616007231 a nombre de FRI
Direccion Departamental de Educacién Solold y Cuenta No,3022114049 a nombre de
DIDEDUC Solola Ingreso Privativo Operacion Escuela.

El Director en Funciones saliente, presenté 15 temas que requieren seguimiento por parte
del nuevo Director Departamental, entre ellos: Reuniones programadas con antelacion, firma
de convenios, seguimiento a casos de sentencia de la C.C., seguimiento a déficit de
docentes, asignacién de contratos 021, solicitudes de reubicacion de docentes, seguimiento
a sentencias judiciales por indemnizacién pendientes de pago, entre otros.

En punto de acta se dejé constar que con base en lo estipulado en el Articulo 4 del
Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados
Publicos, debe presentarse Declaraciéon Jurada Patrimonial ante la Direccién de Probidad de
la Contraloria General de Cuentas, en un plazo que no exceda de 30 dias a partir de la toma
de posesion o entrega del cargo.

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta No.02-2022 de fecha 07 de junio de
2022, segun folios Nos. 3, 4, 5, 6 y 7 del libro de actas con registro No. G-7-4175-2021
autorizado por la Contraloria General de Cuentas el 12 de noviembre de 2021 y junto con el
formulario minimo de control de traslado de informacién de la entrega y recepcién del cargo,
certificados fueron presentados a la Contraloria General de Cuentas, segin Oficio O-
DIDEDUCS-267-2022, el 08 de junio de 2022. (Ver anexo 1}.

La consultoria de la auditora interna en el acto de entrega y recepcion del cargo de Director
Departamental de Educacion de Solold, no prejuzga exactitud de saldos y cifras
consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de las diferentes secciones,
quienes trasladaron la informacién documental, por lo que quedan sujetos a revisién

Consejo o Consultorfa Entrega y Recepcion del Cargo de Director Departamental de Educacion de Solola.
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posterior por parte de la Direccién de Auditorfa interna del Ministerio de Educacion o ia
Contraloria General de Cuentas.

Atentamente,

Ok

o ey

Direccién de Auditoria Interna - DIDAI -
Ministerio de Educacian
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Py SUBDIRECTOR

Direccion de Auditoria Interna -DIDAI-
Ministerio de Educacion
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ANEXO No.1
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-Solald, procediendo de la sigulente forma:

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SOLOLA
UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAL
SECCION DE RECURSOS HUMANOS
Mmufedc de fdueocién

vetemaig LIBRCO DE ACTAS

A s
of
\i

Y
Acta No,02- 2022 del libro de Actas G-7-4175-2021, autorizado por la Contraloria General de étg}nag, al
12 de noviembre de 2021. En la cludad de Solols, departamento de Solots, siendo las quince (15:00) horas del dfa
martes slete {07} de junio de dos mil veintidds, reunidos en las instalaciones que ocupa la Direccién Departamental de
Educacién de Solold del Minfsterio de Educacidn, que en lo suceslvo podré abreviarse DIDEDUC de Solol4, ubicada en la
trecs calle tres guion dieciccho zona una Barrio Bl Carmen, Sofold {13 Calle 3-18 zona 01), las slguientes personas;
Licenziado Salvador Petzey Cud quien se identifica con Documento de [dentificacidn Personal -DPI-, con Cédige Unleo
de Identificactdn -CUI- un mil novecientos velntidds espaclo sesenta y ocho mif setenta y cuatro espaclo cero
setecientos dlecinueve {1922 68074 0719), que en [2 presente acta podrd identificarse como “Director an Funclones
sallente”; el Licenclado Pedre Ezequlas Ujpdn Quiacain, qulen a partir del uno (01) de junio de dos mil veintidds [2022),
fue nombrado como Director Departamental de Educacién, v que en la presente acta podrd identificarse como
“Director Departamental Entrante”, y quien se identifica con Decumento de Identificacidn Personal -DPI-, con Codigo
(Onlco de identificacidn -CUI- un mil ochoclentos setenta y uno espacio trelnta y dos mil cuatrocientos dos espacio cero
seteclentos quince {1871 32402 0715); Licenclada Olga Patricla Tuy Jlatz de Yaxdn, Subdirectors Admiinistrativa
Financlera de la DIDEDUC de Sclold, responsable de la Infermacidn financlera, administrativa y de recursos humanas
gue se consigna en Iz presente acta, quien se Identlfica con Documento deg (dentificacién Personal -OPI-, con Cédiga
Unico de tdentificacion «CUI- un mil cchoclentos treinta espaclo cincuenta mil dos espacio cera seteclentos uno {1830
50002 (701); Licenciada Carmen Esmeralda Pérez Veldsquez, Jefa de la Seccidn Financlera, qulen sa Identifica can
Documento de !dentificacldn Personaf -DPI-, con Cddlge Unico de Identificacién -CUI- un mill novecientos velntinueve
espaclo treinta y siete mil seis espacio cero seteclentos ¢iez (1929 37006 0710), quienes indican comoe direccldn psra
recibir notificaclones en 13 treca calle tres gulon dieciocho rona uno Barrio E! Carmen, Solold, los presentes reunidos
cen el objeto de dejar constancia de la entrega y recepcidn del pueste de Director Departamental de {3 DIDEDUC de

PRIMERQ: En cumplimiente a2 lo establecido en e} Acuerdo No A-106-2019, de fecha nueve de diclembre de das mll
diecinueve (09-12-2019), emitido por el Contralor General de Cuentas, la Licenclada Sonia Elizabeth Garcfa Chacldn,
auditora Interna, fue nombrada para realizar consejo a consultarfa en fa entrega y recepeidn de cargo de Director de fg
Direccién Departamental de Educclén de Salold, segin nombramisnte O-DIDAI/SUB-88-2022 de fecha uno de junlo de
dos mil velntidés, por lo que se procedid a la entrega en forma electrénles, por medio de correo instituclonal, de la
decumentaclén en formato POF, requerida en la gufa para la participacidn de las Unidades de Auditorfa Interna en el
control financlero-administrativo, en la toma de posesidn de las sutoridades de Jas entidades de 12 administracidn
central, descentralizadas, autdnomas, y organismos del estedo, que en el cuerpo de la presente acta se Identifica como
“La Guia”, y el uso del formulario de control y traslado de Informacldn, para su revisién antes de emitlr [a presente
acta,
SEGUNDO: B licencledo Salvador Petzey Cud, Subdirector Téenico Pedagdgleo, qulen fupgld como Director en
Funciones, segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-2173-2021, de fecha 12 de abril de 2021, que Indicaba en articulo 1.
"Designar temporalmente a partir del dfa 15 de abril del presente afio para desempefar las funciones propias del
Dlrector de la Direccién Departamental de Educacldn de Solold, que sean necesarlas y dentro de marco legal..”,
procede a la entrega del carge al Licenciado Pedro Ezequlas Ujpdn Quiacafn, Director Departamental entrante, de
confarmidad con el Acverdo Ministerial Mo, DIREH-3126-2022, de facha 26 de mayo de 2022, el cual indlce lo
slgulente: Articulo No. 1. Se aproeban las nueve cliusulas de que consta el Contrato Individual de Trabajo a Plazo Fijo,
bajo el rengldn presupuestario 022, “Personal por contrato”, vigente para el presente ejercicio fiscal del uno (01} de
Junio al treinta y una (31) de dicdembre del dos mil veintidés (2022); Artfculo 2. Nombrar en el pueste de la
Dependencla del Ministarlo de Educacidn, detallada & contlnuacldn, bajo {2 partida presupuestaria respectiva, o la
persona Indicada en el contrato sigulente: DESPACHO DIRECTOR DEPTAL SOLOLA, DIRECCION DEPARTAMENTAL DE
EDUC. SOLOLA ~ UE 207, 2022-11130008307-00-0701-0102-27-01-00-000-002-000-022-11000, Numero Centrato: 022-
7-1-2022, Partlda Individual: 00053, Nombre Persona: PEDRO EZEQUIAS UIPAN QUIACAIN, Puesto: Directar Ejecutivo
IV, Sin especialidad; Artltulo 3. La tema de posesidn serd efective a partlr del 01 de ]umn de 2022, confarme lo
astablece el contrato respectivo.
TERCERO; 2) Mediante oflcio O-DIDEDUCS-262-2022 de fecha 03 de }unlo de 2022, se Informa que la correspondencla
emitida y reclblda por la DIDEDUC de Solald a la presente fecha del retiro del Director en Funciones saliente, queda en
resguardo y tustodle de fa Asistente de Despacho; b) El Director en Funclones sallente hace entrega de los bienes
registrado en las tarjetas (ndividuales de responsakbilidad de [a DIDEDUC de Solold, nimeros 002172, 002173, 002174,
002175, 002176, 002177 por blenes con un valor de selsclentos cuarenta y nueve mil treclentos clncuenta y tres
quetzales con cuarenta y nueve centaves (Q.649,353.49) y fueroh reclbldos a entera satisfaccidn por el Directar
Departamental entrante licenclado Pedro Ezequlas Ujpdn Quiacain registrindose en fa tarjeta de respansabllidad
autorizadas por s Contralorfa General de Cuentas, con nimeros 002196, 002197, 002198, 002193, 002200 y 002201
blenes por un valor de selsclentos cuarenta y nueve mil trecientos cincuenta y tres duetzales can cusrenta y nueve
centavos [(1.649,353.49).
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DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SOLOLA
UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAL
, SECCION DE RECURSOS HUMANOS
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soctemata LIBRO DE ACTAS ’

CUARTO: De conformidad a Ta gula para fa partitipacin de [as Unidades de Auditorfa Interna en el controﬁlgénci‘gro-

administrativo, en la toma de poseslén de las autoridades de las entidades de la administracidn central, emitida por la

Contraloria General de Cuentas, se constata los sigutentes aspectos:

1. Respecto a1 numerzl 1 de |2 gufa, la DIDEDUC da Solofd cuenta con el Libro de Actas, avtarizado por la Contralorfa
General de Cuentas, con registro nlmers G-7-3541-2020 de fecha 21 de febrero de 2020, con el dltimo folio
utilizado No. 175 de 200 y ultima acta suscrita ndmero 3-2022, sin fecha.

2. Referente 2l numera) 2 de Is Gula, el Licenciado Pedro Ezequias Ujpan Quiacain, presente 12 Constancia Transitoria
de Inexistencla de Reclamacion de Cargos, emitidas por 1a Contralaria General de Cugntas en el afie 2022, donde
cansta que no tlene reclamaciones o juiclos pendientes como consecuencias del cargo o cargos desernpefiados
anteriormente, con fecha 01 de marzo de 2022.

3, En relaclén a los numerales 3, 4, 5 y 6 de la Gufa, con OFICIO-SUBAF-N0.157-2022 de fecha D3 de junio de 2022 ka
Subdirectara Administrativa Financlera, trastada 2! Directar Deparlamental Entrante arqueo de caja chica y arqueo
del fondo rotativo, reallzado el 01 de junlo dé 2022, &l cual se integra come sigue:

Descripcién Total
Caja Chica lefectivo 1.1,824.00 + Documentos de legltimo abono §.176.00) 2,000.00
" Saldo congllfado, cugnta No. 3022088089 §7,850.00
- - Documentos de legitimo abono 5,150.00
TOTAL FONDO ROTATIVO CONSTITUIDD Q.95,000.00

El Fondo rotativo Gastos de Funclonamlento fue constituide con Q.50,000.00 v el Fando Rotativo de Gratuldad
Especial, por un monto de Q,45,000.00, son depositados en la cuenta de depdsitos monetarios No.3022088085 del
Banco de Desarreilo Rural -BANRURAL-, Por aparte los fondos por gperacién escuela son depositados en la cuenta
de depdsitos monetarios No,3022114049 del Banco de Desarrolio Rural -BANRURAL-, denominada "DIDEDUC
Solold Ingresos Privativos Operacién Escuela cuyo saldo al 03 de junio de 2022 asclende a cincuenta y tres mil
clanto cuarenta guetzales exactas (Q.53,140.00).
COMBUSTIBLES: A través de Oficio O-No.SECADMIN-20-2022 de fecha 01 de Jupio de 2022 el Jefe de la Seccidn
Administrativa, Informa que el salde de cupones de combustibles, al 01 de junio de 2022, asclende a [a cantidad de
setenta y ocho mil noveclentos quetzales exactos (0,78,900.00) v se Integra de la sigulente forma:

ULTIMO CUPONES 51N UTILIZAR EXISTENCIA ; VALOR VALOR FECHA DE
UTILIZADRO DEL No. Al No. INDIVIDUAL TOTAL VENCIMIENTO
17503845 17503846 17503953 113 100.00 11,300.00 | 14/12/2022
17307100 173073469 25Q 100.00 25,000,00 | 30/11/2022
17307465 17307466 17307845 384 ! 50.00 19,200.00 | 30/11/2022
17313454 17313573 80 i 250.00 20,000.00 ) 30/11/2022
77808 77825 20 i 100.00 2,000.00 | N/A
L 1236 1237 1250 14 i 100.00 1,400.00 : N/A
TOTAL @, 78,900.00 |
FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS {OFICIALES): La existancia de libros
T y formas oficiales autorizados por la Contralorfa General de Cuentas, quedan baje resguardo de las personas
responsables de cada seccidn, se integran en los dos slgulentes cuadros:
DESCRIPCION DE FORMAS OFICIALES DEL SINI M50 AL EXISTENCIA
Tarjeta de Kardex . 871 1500 630
Constancia de ingrasos a almacén y a inventario (1H) 204519 204700 22
Formulario para despacho de almacén (REQUISICIONES) 3699 4000 302
Tarjetas de responspbilidad de activos flios 2135 2250 56
Forma 63-A2 Recibo de ingresos Varlos 661151 661450 200
Forma 200-A-3 Cala Fiscal 689557 689600 44
Formularios de Vidiicos 6628 6900 273
AUTOR{ZACION ULTIMA SIN USO EXISTENCIA
DESCRIPCION DE USROS CGC UTILIZADA ;| DEL AL DE FOLIOS
Libro de inventarlo de activos fijos 141 142 300 159
Llbro de Actas de Recursos Humanos G-7-3470-2019 | 69 70 400 331
del 06/11/2018
Libro da Actas de Subdirecclén Téenlca | G-7-3812-2021 183 184 200 7
pedardplca 08/04/2021
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i LIBRO DE ACTAS :
5 y No. 5
Libro de Actas de Subdireccldn de | G-7-1954-2016 303 304 400 97
Fortalecimiente a la Comunidad | del 05/05/2016
Educativa ;
Libro dé control de caja chica G-7-046/2006 24 25 51 27
DEL 23/03/2006
Libro de Reglstro de titulos y Diplomas | G-3641-2020 del 431 432 500 69
13/08/2020
Ubro de actas de Seccldn de titulos y | G-7-115/2008def | 151 152 200 45
diglomas 21/08/2008 |
Libro de Actas de Subdireccién | G-7-1618-2015 | 61 62 400 339
Adminlstrativa Financiera del 27/05/2015
Libro Auxillar £RI de Funcionamiento G-7-4171-2021 8 ] 200 185
del 10/11/2021
~ Libro Auxiller depdsitos monetarfos | 6-7-2561-2018 49 50 200 151
1\_« .l BANRURAL CTA.3022088089 del 09/03/2Q18 i
- Ubro Auxller de bancos cuénta | G-7-2560-2018 g1 52 200 149
‘ monetarfla  Baprural 3022114049 | del 09/03/2018
DIDEDUC Solold imgreses privatives
Operacidén Escuela - i
concillacion  Bancarla cuenta No. | &-7-1780-2015 1086 1087 1200 114 H
3022088089 02/10/2015 1
Conciliacén ~  bancaria cuenta | §-7-3240-2019 99 100 200 101 :
N0.3022114049 15/05/2019
Libre de canocimientos G-7-342-2012 del 100 m W00 100
09/10/2012 ) P
Libro de Actas de la Unidad de Gestidn |  G-7-4175.2021 2 i 3 200 198
y Desarrollo de Personal, Seccidn de | del 12/11/2021 i
Recursos Humanos [
1libre  Control y Registro de{ G-7-3732-2020 107 | 108 200 93
Combustible de |a Gasolinera SHELL del 06/11/2020
lbro Control y Registro de| G.7-2329-2017 47 48 200 153
Combustible da la Gasallnera PUMA del 06/07/2017
Libre Control y Registro de.| G-7-887-2014 del 37 58 00 143
Combustible de la Gasalinera La 03/02/2014
— Asunclén
- Ubro Control de Farmufarlos de{ 6-7-6,175-2021 | 4 5 200 196
k ; Vidticos de! 15/11/2021 ; "
e SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR. El saldo del llbro "CONTROL DE :DEROSITOS
MONETARIOS DE LA CUENTA No.3022083089 DE BANRURAL" con numera de autorizaclén G-7-1780-2015 con un
saldo al 03 de junio de 2022, de ochenta y siete mil ochocientos cincuenta quetzales exactos (Q.87,850.00] v
estado de cuenta al 03 de Junlo dé 2022, firmdda y sellada por la agendia Bancarla, con un saldo de ochenta y ocho
il cuarenta quétzales exactos {Q.B8,040.00), existiendo 2 cheques en circulatidn que suman Q.180.00. Asimismo,
el saldo en el litro “CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA MONETARIA DE BANRURAL Np,3022114049 A

NOMBRE DE DIDEDUC SOLOLA INGRESO PRIVATIVO OPERACION ESCUELA”, con numero de atstorizacion G-7-3240-
2019, ascfende a cincuenta y, tres mil clento cuarenta quetzales exactos (Q.53,140.00) y estado de cuenta al 03 de
Junto de 2022, firmada v sellada por la agencia Bancaria, con un saldo dé& cincuenta y tres mii clento cuarenta
quetzates exactos {Q.53,140,00), no existiendo diferencia o cheques en circulacidn.—-
4. Respecto al numeral 7 de \a gufa, Mediante OFICIO-SF-N0.96-2022 de fecha 01/06/2022 La Jefe de la Seccldn
Financiera Indica gue los documentos de ingresos vy egresqs y contables que respaldan las operaciones de
contabllidad, tesoreriz y presupuesto correspondiente a la administrecidn del Director Departamental en
Funclanes, se encuentran archivados y salvaguardados en la Seccién Flnanciera.
5. Respecto al numeral 8 de I3 gufa, el dlitima reciba oficial emitida (forma 63-A-2) es el Ne. 661150 de fecha 10 de
mayo Je 2022, en concepo de reintegro al fonda rotativo interno para atender gastos de servicios bdsicos en los
centros educativos piblicos per un monto de satecientos veinticingo quetzales exactos {Q.725.00), Las existencias
de esta forma, se detalld en nemeral coarto,
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10.

11

12

13.

, No. 6
Respecto al numeral 9 de la gufa, Con OFICIO-SUBAF-N0157-2022 LA Subdirectora Adminlstrativa Financlera
presenta la existencia de cheques por utilizar que de conformidad recibe el Dlrector Departamental entrante, e
como sigue:

Sin uso

Descripeién ) Ultimo del al existencia
Utllizado

FR| para servicles bisicos gratuldad Ingresados en ! sistema 23622 23623 | 23630 g

FRI de funclonamiento Ingresado en el slstema de gestibn i 23620 23631 1§ 23640 10
financlera

EN ARCHIVO SIN UTILIZAR 23641 | 24660 1020

Respecto al numeral 10 de 1a gula, conforme 0ﬁcln—5F—093-2022 de fecha 31 de maye de 2022 y Conecimiento
N0.06-2022, Ia Gitima rendicldn de cuentas de Cajs fiscal 200-A-3 fue presentada el 3 de junio de 2022 en la
Delegaclén Departaments! de 1a Contralorfa General de Cuentas en Solgls. Correlativa de formas No,689555 v
589556 de la cuentadancia D2-82 correspondiente al mes de mayo de 2022,
Respecto al numera! 11 de la gufe, Con OFICIQO-SUBAF-N0,157-2022 la Subdirectora Administrativa Financlera
presenté al Director Departamentsl entrante, el estado actual de! inventarlo de actives filos como sigue:
Inventarie al 31 de ditiembre de 2021 Q.26,085.980.16; Adiclones pendientes de Ingreso at llbro de Inventarics
por traslado de DIGEMOCA Q,.254,727.00; compras del perlode 2022 (1,108,965.00, para un total de veintlséls
millones cuatrocientos cuarenta v nueve mil sels clentos setenta y dos quetzales con diez y sels centavos (Q
26,449,672.16), Io que concllla can reporte FIN-01 al §3/06/2022.
Respecto al numeral 12 de la guia, compromisos contractusles y otras obligaciones pendientes de pago. mediante
oficio 0-No.SECADMIN-19-2022 de fecha 1 de Junio de 2022, l Jefe de Ia Seccidn Administrativa, informa que la
DIDEDUC de Selolé cuenta con un edificio prople Ubtcado en fa 13 calle '3-18 rona &, Barrlo E Carmen, Soldlé v
como campromisos contractuales y otras obligaciones perdientes de page, se tiene ei contrato No. 01-2022-501
por arrendamiento de) edificio donde funclenan las supenasionas educativas de los distritos del municiple de
Solold, Adiclonalmente, presentaron OFICIO-5F-N0.03-2022 de fecha 10 de enere 2022, dondé la Subdirectora
Administrativa Financltera Infarma a la Direccldn de Administracldn Financiera -DAFI- que Ia DIDEDUC de Soleld no
cuenta.con deudas del periodo 2021,
Respecto al numeral 13 de 1a gufa, sobre la.existencia de litigles, procesos penales pendlentes de resolver en fos
organas correspondlentes, [a Asesora Jurfdica de |a DIDEDUC de Solold por medlo de oficio No Afra/ai 33-2022 de
fecha 3 de junlo de 2022, procede a informar al Director Departamental eatrante, que se-encuentran pendientes
de pago, segun detalle que adjunta, setenta y tres 73] Julcios ordinarios por paga de Indemnizacidn, e e——e—
Respecto al numeral'14 de la guia, reporte de personal. La Subdirectora Administrativa Financiera, certifica que en
Ia Unldad EJecutora 307, DIDEDUC de Soloid en |a presente fechs, laboran 66 servidares pablicos, sesenta y cinco
{55) bajo el renglén presupuestario 011 personal- permanente y un {C1) puesto del rengldn 022.—sesemsss-srmereme—ns
Respecto al numeral 15 de la gufa, listado-de obras ejecutadas durante Ja edministraclén, de arrastre, Finalizadas
no receptionadas, mediante oficlo No, 1-02-2022 de fecha 3 de junto de 2022, el Coordinader da infraestructura
de la DIDEDUC de Sclold informa al Director Departamental entrante que no se cuenta cen nirguna obra de
Infraestructura educativa en construecldn,
Adicionalmente se: present$ lo siguiente; @) EIECUCION PRESUPUESTARIA Segin reporte del Sistema de
Contabilidad Integrada Gubernamental No.ROO804768B.cpt “Ejecucidn del presupuesto Grupos Dindmicos® con i3
ejecuctdn del pericte 2022, observando una ejecucidn per la cantidad de.sesenta y cuatro miliones doscientos
noventa y un mil ochaoclentos ochenta y slete quetzales con diez y seis centaves (Q.64,291,887.16), 1) 02/08/2022.
b) ESTADO ACTUAL BE VERICULOS: Mediante oficio O-No.SECADMIN-22-2022 de fecha D1 de junic de 2022, El
Jefe del Departamento Administrativo adjunts detaile de los 07 vehicutos propiedad de DIDEDUC de Solold, porun
valor de seisclentos mil achocientos trece quetzales con treinta y nueve centavas (Q.600,801.35), indicando que se
encuentran asignados ul Director Departamentat entrante y su estatus es el sigulente: cuatro se entuentran en
taller por desperfectos y tres estédn activos, adiclonalmente Ios-vehiculos placas Nos, 0-249BBK y/ MI-002336 no
tlenen valor en llbros de la DIDEDUC, el primero por hiber sido trastadado por el MINEDUC v el segundo por ser
donado por Cuerpo de Paz. c) ALMACEN: Mediznte oficio 0-No SECADMIN-22-2022 de fecha 01 de Junio de 2022,
ElJefe del Departamento Administrative, adjunta resumen de I3 existencias en unldades y monto de los materiales
¥ suministros de almacén, 1o que asciende 3 ochocientos setenta. mil guinfentos veinticinco quetzales con stete
centavos (0.870,525.07}. TELEFONO MOVIL. $e proced|d a la asignacidn del teléfono mavil Marca IPHONE modelo
12 MINI serig 353019116779417, finea No.55100690 al Director Departamental entrante, segdn formularic SER-
FOR-21 correlative No.56-2022, recibide de conformidad. d) Asuntos que requieren seguimiento. Medlante
Informe Ejecutivo de fecha 01 de junlo de 2022, ¢l Director en Funciones sallente, detalla 15 temas qua requleren
de seguirmlento postertor en Direccién,
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No.
QUINTO: a) Con Oficle O-DIDEDUCS-262-2022 de fecha 03 de Junio de 2022, £l Director Departamental entrante,

Informa que por pasar a reconocer el pueste de Subdirector Técnico Pedagdgico y continuar laborando para el

Ministerio de Educacldn, no se eliminan usuarlo y rotes de [os sistemas. Informiticos del Licenciado Salvador Petzey y
no se reallzd el Back-Up de su equipo de edmputo, asi mismo confirma 1a entrega de llaves y destrucclén del sello det
Directar en Funclones. bjCon Oficle No. O-DIDEDUCS-263-2022 de fecha 03 de junio de 2022, diriglds al Banco de
Desarrollo Rural ~BANRURAL- se solicita realizar Ja actwalizacién de firmas reglistradas en las cuentas bancarlas,
eliminande la firma del Director en Funclones saliente y adhirlendo 1z firma del Director Departamental entrante; c) La
Subdirectora Administrativa Financlera informa que la actualizacldn de los cuentadantes ante 13 Contralorla General de
Cuentas, queds en proceso debldo 8 que actualmente Ja gestidn se reallza. en lingz y esta requiere fa actualizaclén de
datos personales def Director en Funclones saliente y Director Departamental entrante, gue s& encuentran en tramite.-
SEXTO: Se de]a constancla que con base en lo estipulado en el Artfculo 4 del Reglamento de |2 Ley de Probidad y
Responsabllidades de Funclonarios y Empleados Publicos, debe presentarse Declaracidn Jurada Patrimonial ante la
Direccidn de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, en ur plazo que no exceda de 30 dias a partir de [a toma
de posesién o entrega del cargo.
SEPTIMO: Se deja constancia que el formulario de contro! y traslado de informacicn, Incluldo en la fiteral *b* del
srticulo 1, del Acuerda No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, fue completado v firmado por el
Director en Funciones saliente Licenciado Salvador Petzey Cud y Director Departamental entrante Licenciado Pedro
Ezequias Ujpan Quiacaln.
OCTAVO: La asescria de [ auditora en el acto de-entrega de cargo de Direcior Departamerital de Educacién de Solold,
no prejuzga exactitud de saldos v cifres consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de [os diferentes
departamentos qulenes trasladaron I3 Informacién dogumental, .por o gue guedan sujetos a revisidn posteriores por
parte de la Direcclén de Auditorla interna del Ministerio de Educacidn o la Contralorfa General de Cuentas, sewmeeeeermvee
NOVENO: No hablendo mds que hacer constar, se-da por terminada |a presente acta en el mismo lugary fecha de su
Inicio slendo las diecis€is horas can treinta minutos (16:30), firmando de conformidad los gue en &lla intervenimos, «--
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CERTIFICA

LA INFRASCRITA SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL
DE EDUCACION DE SOLOLA, DEL MINISTERIC DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA No. 02-
2022 EN ORIGINAL, DE FECHA 07 DE JUNIC DE 2022, EN FOLIOS DEL 3 AL 7, DEL UIBRO G-7-4175-
2021, AUTORIZADO CON FECHA 12 DE NOVIEMBRE DE 2021, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE

CUENTAS.

SOLOLA, 07 DE JUNIO DE 2022
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"FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION®

i No. Descripokdn . u;f’ st/ Camentarie
- A nlvelinstitucionol se cuenta con
3 el Reglamento interno de Trobojo
1 | dPosee faentidod reglaments interma de trobdjo? del I:.l NEOUG
- . il .
_' T Se adjunta Oficlo de Entrega ot fo
2 &5e entragd memoria de fabores del efercicio fiscol 2021, o s/ Memaorie de labores
donde corespande? correspondiente of oflo 2021
e?ﬁﬁéfé} sﬁf&aﬁ{s‘) en fo Entidad? ST o ‘respoesta es UNA FlA I: O E-SJT;%;OPME
3 | afirmotiva, indicer ¢! ndmero de sindlcates y el nombre de los s/
mismos. B , e
- Pocto Coleetiva de candiclones te
4 dTlene fa Entldad Pacto Colectivo de Condiclones de Tmbafai 5 wabajo del MINEDUC vigente, se
vigente? . ! susceibid en ef afio 2022,
75 | dSeencuentrn emplozoda {3 Entidod? o - NO e
dEntregon fos avtarfdades salieater ¢! Plan Operotive Anuo! S adlunta POA, POM ¥ P&l
6 | (POAY, &l Plon Operative Multianual (POM) y el Plan st Ylunta POA, POM
Estratégito Institucional [PEN?
T - T  Se odjunta informe del titimo
dle hon doda seguimiento fos funcionaros responsables o las seguimiento realizado per
7 | recomengaciones de ouditorles onterlores de la Contralorio st Auditorio interna, a
General de Cuentas? recomendeciones de fo CG¢
- T B B "V se edjunta OFICT-SF-NoD3-2023
de fecha 10 de enero 2022,
¢5e entrega Informe de Compromisos Na Devengodos y :;e;;: I;‘Lf;é;“;‘:’::ﬂ::ﬂ“_;m_
& | Devengodos No Pegados de ofios anterieres y Ias_dcdcnes & donde consta que Iz DIDEDUC de
emaliodes? Solold no cuento con deudas def
perfodo 202
o ’ ) Se gdlfunta reparts andiitico del
5 | ¢5e hace entrega del estado de elecucitn presupuestaria? sf ,ﬁ:’ :;"i::‘g;{::‘;:gg‘;:g;e
T EE Seodjunte info'rmes de fas ultmos |
1o | €5e entregon los informes de awditorfe interns y de los sf auditerios realizadas por audiorta
ouditorfos gracticadas por Iz Controloris Generol de Cuentas? Interna y CGC.
—- o ™ | se odjunty oﬂdaﬁoAfrﬂ/of 33
13 | 45e hace entrege del informe de ta situacidn octual de os o 202‘: ce fe‘g‘;‘a:'f‘:f’"" de 2022,
Procesos lepoles a los nusvos autoridodes? z‘::m’:f’g's ‘;enr;:‘e:g:: cios
T - T 5e odjanta oficis o, 1:03-3633 g |
£5¢ hace entrego def listatfo de obros finalizadas, publicadts, {f‘hz‘f de junio d2 2022, donde el
12 .en pracess d¢ cecepeion, flquidaddn, de arrastre v pendlentes 5 ; earcinador de Infroestructura
por ospectos legoles? sl ef caso fo ameriin} :é‘;’;:rzz‘g’: ’ia ‘"e”ti jg:
' Constru 3
N " . Sicoim, 5
dUso los sistemos Informdticos SICOIN, SICOINDES, SISES, GUATE Hs oﬁf’ GUATECOMPRAS,
13 | SAIP, GUATECOMPRAS, GUATENGMINAS, INVENTARIO WES v 5 MINAS, INVENTARIO
SAG UDASR, y ¢fos defon funeionondo? wes.
14 {¢Tlene lo Entided portal en intemet? s S WWW.dideducsololo.gob.gt
- - o T T " e manejan a nivaf institucional
dBele los monuofes adminisirativos y/o de procedimientos
35 1 octustizados? st pégino 150 5000




\"h":,_.f

46 subgrupo 18 vigentes?

dPrasentd némines de 011, 022, 029, 031, 021, 036 y s

Se gdfunta reporte en formote” :
Excel daf persors] que fabora en fo
DIDEDUL de Splofd Renglones

011, 922, 021y 031, i

18 | dPresentd listoda de edificios propios y en airendomiento?

17 | dPresents listadd de vehizulas y pdiizas de seguros vigentes?

| Se adiunte ofico O- '
No.SECADMIN-22-2022 d2 feche
01de Junio da 2022, con detolie
st de fos vehlcutes propledad de
DIDEDUC de Svlold y pditio de
segumas.

Se edjunta ofitio O- ,
NoSECADMIN-19-2022 de fecha 1
| de funla de 2022, delJefe de lo

s Seccién Administrativa, Indicando
que [z DIDEDUL da Solold cuenta
con un edlficla propla y uno en
wrerdomiento,

19 | ¢Presentd el inventarla instituciono)?

20

donaciones? |

22 | dPresentd seldps de voles ofe combustiblep

et -

e e P "

ePrésentd soldes de recursos privativos, préstamos y

Se adjunta OFICIO-SUBARNGI57-
s 2022 con el soldd de inventarlp de !
activos fifos.

| 5¢ edjunta estado de cuenty dei
BANRURAL denorminado

sf ‘DIDEDUC Solold Ingresos
 Privatives Operacidn Escuelo” af
03 de Junlo de 2022,

Con Oficio O-No.SECADMIN-20-
2042 de fecho 01 da junio se
sl odfento crquen de cupanes de
combustible,

$6lo comp enlace de lo Unided de

22 dCuento It Entlded cor oficina de acceso a la faformocidn o Aceeso g fa Informocion Pobiica
pubfica? del Ministerio de Educacidn
r— P
s
we b
Lsangiado Sahvador Petzey Cud zequias U]pén Quiacala

Dirgstor Repartamanal an Fynciones -seflenie-

Q 5

- 7 \ S e ;Ir:,f. P
s S 1T E v o
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Director Depanamenta! da Edusacidn -entrante-

. e ol
Licga. Sonla Elizabeth Gareld Chaclan  \I¢S, B
Auditora Informg "
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CERTIFICA

LA INFRASCRITA SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL
DE ECUCACION DE SOLOLA, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE
CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE DOS PAGINAS
FIRMADC POR LA MAXIMA AUTORIDAD SALIENTE ¥ LA MAXIMA AUTORIDAO ENTRANTE DE LA
MISMA DEPENDENCIA Y EL AUDITOR INTERNO, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA No. 02-2022 EN
ORIGINAL DE FECHA 07 DE JUNIO DE 2022, EN FOLIOS DEL 3 AL 7, DEL LIBRO G-7-4175-2021,
AUTORIZADO CON FECHA 12 DE NOVIEMBRE DE 2021, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE

CUENTAS.

SOLOLA, 07 DE JUNIO DE 2022




