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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

Conforme Nombramiento de Auditoria CUA 108616-1-2021, de fecha 30 de abril
de 2021, fui designado para que, en representacion de la Direccién de Auditoria
Interna, participara en la entrega y recepcion del cargo de Director de la Direccion
de Recursos Humanos -DIREH-,

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante,

Especificos

® Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario daries seguimiento posteriormente.

® Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

® Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacion de accesaos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como
cuentadante y en otros en ios cuales figure como responsable.

® Constatar el cumplimiento de [a entrega a la Subcontraloria de Calidad de
Gasto Publico de la Contraloria General de Cuentas, la certificacion del acta
suscrita y el formulario minimo de control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por €l Contralor General
de Cuentas, de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guia para la participaciéon de las
Unidades de Auditoria Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de
posesién de las autoridades de las entidades de la administracion central,
descentralizadas, autdnomas, y organismos del estado”; y el uso del formulario de
control y traslado de informacién de las autoridades salientes a las entrantes, se
procedio a participar en la entrega y recepcion del cargo de Director de la
Direccion de Recursos Humanos -DIREH-,
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AUD|TORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados de! trabajo realizado se resumen a continuacion:

Conforme Acuerdo Ministerial No. DIREH-2088-2021, de fecha 26 de abril de
2021, el cual surtio efectos a partir del 01 de mayo de 2021, se rescindié por
remocion, el contrato individual de trabajo a plazo fijo No. 022-DIREH-10-2014 a
nombre de Walter Arturo Cabrera Sosa, en el puesto de Director Ejecutivo IV, sin
especialidad, con cargo a la partida presupuestaria No. 2021-
11130008103-00-0101-0260-01-01-00-000-002-000-022-11000, de la Direccién de
Recursos Humanos.

Con Acuerdo Ministerial No. DIREH-2430-2021, de fecha 27 de abril de 2021, se
designa temporalmente a partir del 03 de mayo de 2021, a José Humberto Ortiz
Arana, para desempenar las funciones propias del Director de la Direccidn de
Recursos Humanos -DIREH- del Ministerio de Educacion.

Se requirié al Licenciado José Humberto Ortiz Arana, Director entrante, la
Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacidn de Cargos, emitida por la
Contraloria General de Cuentas del afio 2021, quien manifestd que no la presentd
aduciendo que su hombramiento es de manera temporal, presentando tnicamente
copia del correlativo No, 46374, emitida con fecha 02 de mayo de 2013.

Se constatd que al 30 de abril de 2021, la cuenta de depositos monetarios del
Banco de Desarrollo Rural S.A. -BANRURAL-, con nimero 3663006691 a nombre
de “Fondo Rotativo Interno Direccion de Recursos Humanos”, el saldo es de
Q8,521.35, con 98 cheques por utilizar. La conciliacidn bancaria se realizé al mes

N de abril del 2021. Asimismo, se solicito cancelar la firma autorizada del Director
saliente y el registro de la firma autorizada del Director entrante.

Se obtuvo integracion respecto a las formas y libros autorizados por la Contraloria
General de Cuentas.

La dltima rendicién de cuentas se realizé al mes de marzo de 2021, con la entrega
de la caja fiscal a la Contraria General de Cuentas, documentos usados y la
disponibilidad de los mismos.

Mediante oficio DIREH-6430-2021, de fecha 05 de mayo de 2021, el Director
entrante, consignd que toda la documentacion de ingresos y egresos que
respaldan las operaciones de contabilidad, tesoreria y presupuesto de |a Direccion
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de Recursos Humanos -DIREH-, se encuentra debidamente archivéda y
resguardada en el archivo de la Unidad Financiera de la Coordlnauon
Administrativa Financiera.

Se establecid en base a informacién proporcionada por la Subdirecciéon Juridico
Laboral de la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, en relacion a litigios o
procesos judiciales que pudieran afectar a la entidad, deben ser seguidos y
tramitados por la persona que en funcién del puesto, desempefie como Director de
la Direccidon de Recursos Humanos -DIREH-, asi como por la Direccion de
Asesoria Juridica del Ministerio de Educacién, como corresponde.

Se determin® respecto a compromisos contractuales que la Direccién de Recursos
Humanos -DIREH-, arrenda un inmueble como sede de sus instalaciones y el valor
de la renta anual del mismo asciende a la cantidad de Q 1,388,864.00.

Se establecio que el Mabiliario y Equipo a cargo del Director saliente con un
importe total de Q 279,286.24, fue entregado a la Analista de Direccién,
recibiéndolos a entera satisfaccion. Quedando pendiente de efectuar el cargo y
registro en la tarjeta de responsabilidad autorizada por la Contraloria General de
Cuentas del Director entrante.

Se documentd, que la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, al 30 de abril de
2021, cuenta con un inventario de bienes muebles, segun reportes FINO1 y FINO2
del Sistema SICOIN WEB, el cual asciende a la cantidad de Q 7,904,564.46. Sin
embargo, no fue proporcionado el saldo del inventario en libros o conciliacion entre
ambos registros.

Se establecié mediante arqueo de cupones de combustible, de fecha 30 de abril
de 2021, efectuado por la Supervisora de la Unidad Administrativa y el
Coordinador del Departamento Administrativo Financiero, que asciende a la
cantidad de Q 20,800.00. Asimismo, no existen cupones de combustible vencidos.

Se solicité la cancelacion de la cuentadancia del Director saliente y se actualizo el
alta del Director entrante, ante la Contraloria General de Cuentas.

Se determiné que la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, cuenta con 04
vehiculos en buen estado, correspondiente a 02 vehiculos de cuatro ruedas y 02
vehiculos de dos ruedas, los cuales cuentan con poliza de segura.

Se recibiod informacién documental de [a Direccion de Recursos Humanos -DIREH-

que, al 30 de abril de 2021, cuenta con 222 servidores publicos dentro de su
jurisdiccion.

\ 1 .
Iﬁl%@%‘”h MINISTERIO DE EDUCACION Pég. 3




AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUGACION

El Director saliente manifesto que, la Direccion de Recursos Humanos -DIREH- no
posee compromisos pendientes al 31 de diciembre de 2020, relacionado a
compromisos y devengados no pagados en el ejercicio fiscal 2020.

De conformidad con la integracién de materiales y suministros en resguardo de
almacén de la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, al 30 de abril de 2021,
emitido por el Encargado de Almacen, la Jefe de Unidad Administrativa y el
Coordinador del Departamento Administrativo Financiero, informan que la
existencia asciende a 169 productos, los cuales totaliza la cantidad de
Q498,720.14.

L Se procedié a destruir el hule del sello personalizado que utilizd el Licenciado
Walter Arturo Cabrera Sosa, Director saliente. Asimismo, se constatd la devolucion
del teléfono mavil utilizado.

Se constato la solicitud efectuada al Director de Informatica para la desactivacion
de usuarios utilizados por el Director saliente.

De conformidad con el Sistema Guatenominas, se constatd que se encuentra
registrada |a accion de entrega por rescision de contrato, con fecha 04 de mayo de
2021.

El Licenciado Ortiz Arana, Director entrante, inicié las gestiones ante la Direccion
de Informatica, correspondiente a la activacion de los accesos y perfiles que
corresponden al puesto de Director de la Direccion de Recursos Humanos
-DIREH-.

La presencia del auditor interno en el acto de entrega y recepciéon de cargo del
Director de |a Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, no prejuzga exactitud de
saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los
diferentes departamentos y unidades de la Direccion de Recursos Humanos
-DIREH-, quienes trasladaron la informacién documental, por lo que queda sujeta
a revisiones posteriores por parte de Auditoria Interha del Ministerio de Educacién
o Contraloria General de Cuentas.

Los puntos anteriores, quedaron descritos con mayor detalle en el acta de
Auditoria interna No. DIDAI-08-2021, de fecha 07 de mayo de 2021, folios 11490,
11491, 11492, 11493 y 11494, del Libro de Actas con registro nimero L2 32514,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas, el 26 de julio de 2016.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

La copia certificada del acta, conjuntamente con el “formulario de control de
traslado de informacion” de la entrega y recepcion de cargo, fueron presentados el
10 de mayo de 2021, por el Director de la Direccion de Recursos Humanos
-DIREH- en funciones, ante la Contraloria General de cuentas, de conformidad
con el plazo establecido en la normativa legal vigente. (Ver anexos 1,2 y 3).

Lic. José Manuel Alvarado Racancoj
Auditor Interno

ireccién de Auditoria Interna -DIDAI-

Ministerio de Educacion
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ANUEL ALVARADO RACANCOJ

wda, Julia Victoria Monzin érez
DIRECTORA
Hrecelén de Auditorfa interna -DIDAI-
Ministerio de Educacién
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ANEXOS

Anexo No. 1

el

& .:éi‘_‘-l;, Oficina de Regislro ¥ Tramite Presupuestal

é Pl y_ Ministerio de Educacidn

KWy A Direccién de Audilaria Interna
M Libro de Actas

ACTA No. DIDALBS-2021 del Libro de Agtas Nimero L2 32514, autorizado por la Contraloria General
de Cuentas. En la cludad de Gualemata, slefido las once haras en punto, del dia viernes 07 de mayo del
aflo de dos mil veintiurio, reunidas en fas oflcinas de la Direccidon de Recursos Humanes, que en (o sucesive
podrd abreviarse -DIREH-, del Minisierio de-Educadidn que en lo sucesive podid abreviarse MINEDUGC,
ubicade en sl Tmo, Nivel del Edificio Plaza Rabi, 5ta. cale 4-33 zona 1, municiplo de Guaternala,
depattamento de Gualemala, las sigulentes personas: Licanciade Waller Arluro:Gabrera Sosa, guien ocupd
el puesto de Direclor Ejecitiva 1V, (Director de la Direcclén de Recursos Humanos) y que en la presente acta
podra identificarse come "Director saliente”, se Identilica con Documenlo de Kentificacion Personal -DPI-,
con Codign Unico de [dentificacién -CUI- 2449855101801, con ltugar para reclbic notiticactones: 31 calie Z1-
24 Colonia Santa Eliza Zona 12, Guatemala Guatemala; el Licenciado José Humberto Ortiz Arana, quien a
perlr del 03 da mayo de 2021, fue designado temporalmente para desempeiiar las funciones propias de
Director da la Direccién de-Redursos Humanos, ¥ que en |a prasente acta pedrd identificarse caomo “Director
entrante”, .sa [denlifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unica de idenlificacion
-CU1- 2185177770101, indica como direceldn para recibir notificacionas Calle Circunvalacidn Sur 9-41, Valle
de las Mariposas, zona 1, Amalllan, Qdatemala; y Lcenclado José Manuel Alvarade Racancao], Auditor
nterno de ta.Direccitn de Aucitorla Inferna del MINEDUC, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, con Codige Unico da ldantificactsn -GUl- 1761397960101, Contador Pdblica y Auditor,
coleglado active nimero.CPA-1868, can direccidn para reclbir notificaciones en 17 avenlda 22-03 2ona 12
Vifla Nueva, Guatemala: con ! objeto de dejar constancia de la enfrega y recepcién del puaslo de Director
de la Dlrecelén de Recursos Humanos -DIREH- del MINEDUC, procediendo de la sigui forma:

PFRIMERO: El Auditor Inlemo fue desighado cenforme nombremlento de ‘Auditoria Interna No. CUA
408616-1-2021, .de fecha 30 de abrl de 2021, emitido. por la Licenclada Julia Victoria Monzén Pérez,
Direclora de 'a Dlreccién de Auditoria Intema, que en la presente Acta pudia abreviarse como DIDA), —we-s--
SEGUNDO: En cumplimlento a lo establecklo en el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha 091212019, emitido
por el Contralor General de Cuentas, &l auditor Intemno, procede da conformidad cen la. gula para 1a
partic!pacién de las Unidades de Auditoria Interna an 8l conlro! financiero-administrativo, en Ia toma de

posesien de las. autoridedes de las entidades da la administracion cenlra), desecentralizadas, aulénomas, y
arganismos del eslado, - :

TERCERO: El Licenciado Waller Arturo' Cabrera Scosa, Director saliente, a quien se la rescingltd por

remocién, el conlrato individual de lrabajo a plazo tfe, segin Acuerdo Ministorial No. DIREH-2088-2021, de

fecha 26 de abiil de 2021, con vicencia a parllr del 01 da mayo de 2021, entrega el ¢argo al Licenciado José

Humberto Orilz- Arana, quien fue designado temporatmenta a parfly del D3 de mayo de 2021, para

desempehar fas funclonos propias de Direclor de la Dlaccidn. de Recursos Humangs, conforme

nombramients emiido por el Despacho Minlsterlal, segin Acuerde Minislerial No. DIREH-2430-2021, de
facha 27 de abril de 2021; la loma de posesién fus realizeda durente los dias:04, 05, 0B y 07 de mayo de

2021, debido a que en esos dlas se prepard la documentacién correspondiente por pare de los

responesbles, Asimismo, por f asuoto concedido el dia.03 de mayo de 2021, por el Dia Intamacional del

Trabajo, segiin Acuerde Gubemativa No. 92-2021, de fecha 29 de abril de'2021, el cual se considera Inhdbil.

CUARTO: El audilor acluanta verificd-gue los responsables cumplieran-con presentar la documentacidn de

respaldo de los siguientes aspecios:: e .

1. Copia de certificacion de acta No: §68-2021 de fecha 04/05/2021 suscrita en. sl libro de aclas No. L2
50§48, {olio No. 94, donde quedd asentade el proceso de rescindir por remocidn el contrato del
Licenciado Waller Ariwro Cabrera Sesa. Asi mismo, Ceriificacidn de acta No. 06-2021 de fecha
04/05/2021 siuscrita en el Libro de Aclas de hojas méviles, folio 60, en la cual quedd asenlade el
.fombramlento temporal del Litanciade José Humbeslo Ortiz Arana, Director da la Direccidn de Recursos
Humanes ep funclones. v — -

El suscrilo Audilor Interno requind la Constancia Transitoria de [nexistencia de Reclemacion de Cargos,
emilida por la Contralerfa Geneml de Cuentas en el aflo 2021, al Licendiado José Humberto Orllz Arana,
Director epirante, qulen no' la presenlé aduciende. que su nombramienio es da manera tamporal,
anicaments preserild copia dal comelativo Mo, 46374, emitida el 02 da mayo de 2013. —

2. SALDO DE COMBUSTIBLE: de. conformidad con &l arqueo de vales de combuslible al 30/04/2021,
sfectuads por-Supervizora da la Unidad-Adminisiraliva y el Coordinador dei Departsm ento Administrativo
Financiaro, la cantidai disponible asclende a £ 20.800.50 y se conforna da la siquients manera::

A o T % o i
LR Ao A
R A G
¢ 43770633 13770918 284 $0.00 14,200.00 2BNORGZY,
. FUNCIDNANMIENTO 16104357 | 15104658 | 6 i 900,00 H.60000] __ ASOH2033
TOTALES 20.800.00

A
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MINISTERIO DE EDUCACION

Continua el anexo Ne. 1

[ty

Contraleria General de Cueniss,
responsables, el cual se niegran en los dos sigulenles cuadros:

Oficina de Reglstro ¥ Tramile Presupueastal

Diche saldo se encuentra registrado en et Libro da
Cuentas No. 54484, segdn folio No. 78.
3. CORTE DE FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS PO
(OFICIALES): De con!
autorizados por Ia

Ministerio de Educacion
Direccién de Auditorfa Interna
Libro de Aclas

iy
\,\ M, a2

Na. 11491

Comibustibte aulorizado par la Contraleria General do

R LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
formidad.con el ‘corta.de farmas vy Iibros, Ia existencia de Formas y Libros Oficiales
Queda -en resguardo de cada uno de Jos

-No. 1382 y por ulilizar del N, 1383

fimnado v sellado por e! Gerente da agencla, ef seldo es de Q8,521.35. EI altinio chequa utllizado es e} -
(del cuaf se recibib fotocopla) al No. 1480 (88 cheques por ulilizer),
‘quedande a cargo de |a Unidad Financlera. La @ltima concillacién bancaria de esta cuenla fus realizada

/2021y sc encusntra conclilada y autorizada adecuadamente.

CORTE DE FORNIAS
g Lot i = ks Siciniiza 3 R S L R
e LA il i f Tdb! % i ] T ] R Y e '-~*ii.f§:qa_.,
Farma 1H Sorle C, Constancia de ingreso da
* 1_| Almacén y 8 nventara 806594~ 807200 207
2 wigta Kardex para conirol der Almacén 1643 1649 2500 857
5_ | Formutario da despacho de alnacén . 3077 agra 4200 1433
4| Viabco anlic 363 364 566, 237
3] Vatico constsncla 383 364 £00 137
8| Viatco bquitlaciin 03 364 S00 137
7_|Z00-A-3 Cojas Fiscalas, 46 47 200 754
B3-72 Ingreos varlos 202381 202303 20260 169
Tarelas de Responaokbiidad Fonna A2 1264 1265 1704 436
16 | Tadetas do blsmes fungibles - 5] 162 200 49
CORTE DE LIBROS x
ST / AEM R R ] el VeIt R Ees
o SIS e ST S
T e U G & S i A e S o
1 | Libro Baneo 3663000581 L2-21404 101 183 folete] 19.
2 | Libro da Cantlilacidn Bancarla  + L2-21485 143 144 200 57
3! Lhwo da Cojn Chica 67760 Ir kI 200 123
4| Libmn de canodmienio da Cola Flscal D54483 52 51 100 48
5| Control da Combyniibla 54484 i) .1} 100 21
8| Control de forma 1H 54488 82 83 200 1dg E
7| Control Dospachos ds Almacan. 555853° 10 102 209 99
8| tibro de Actan de Alracén 54487 123 124 200 Fed
9| Conirol de’entregs da tommdaros vistices | 248y 27 28 100 b
10 | Conlml de formas 200-A-3 57493 23 24 200 17r
Q 11 | Conlrol de foimas 63.4-2 57494 81 62 200 139
12 | tibro da Aclars, Aclos Flnanelsrey |__t2-38358 210 211 500 90
13 | Libio da Actas, Aclos Financtems L2Z-4243n I a2 600 2g9
14 LRxt de Aclives Fijes: L2-31848 284 265 &0 25
15[ Libro de Blenes funpibtes . 12-21828 28 28 200 172
19 | Libro o Actes semiristratives Lz-apa7g 200 460 400 1
17 | Libre de Actss sdministra 1L2:31778 0 &1 400 340
18| Librg de Actas en e pogasiin L2-3177T oric] 330 400 71
18] Libro do Actas entrega ¢e posesian L2-30309 1 14 400 387
\ 20 [ Libro de Actes toma da poscaitn 1:2-30368 224 225 400 178
21 | Litvo da Actas lora de posesidn L2-3716 .28 29 400 -372
4. SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR. En ia cuentg de depdsitas

monetarios del Banco de Desamolle Rura! SA, -BANRURAIL -, No. 3683006691 a nombre de "Fundo
Rotative Intemo Dlreceldn de Recursos Humanos®, medlante estado de cuenta, emilido al 30/04i2021,,

@ hizo la comparacion de! saldo do cafa y arqueo da valores, no.existlendo diferencia.

MINISTERIO DE EDUCACION
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Continua el anexo No. 1

Ciicina de Reglstro y Tramite Presupuestal.
Ministerio de Educacién
Direccién de Auditoria Interna
Libro de Actas

5. Mediante oficio Wo. DIREH-8420-2021 de fecha 05 de mayo de 2021, el Direclor de Recurses Humsnos
antrante consigna que toda.la decumenlacién. de Ingresos y egresos que respaldan las operaciones de
contabilidad; tesorerfa y presupuesto, se encuentra debidamente archivada y resguardada en o archive
de la Unidad Financiera de la Coordinacldn Adminisirativa Financiera de DIREH. -

6. SALDOS NE ALMACEN: De confonnidad con Ia inlegracion de malerales y suminisires, al 30/04/2021,
emitido nor el Encargado de Almacén, la Jefe de Unidad Administrativa y el Cocrdinador Administrativo
Finansiefo, Informan que Ia existencia asciende a 169 producios, los cuales: tolaliza la cantldad de
Q498,720.14, los cuales guedan en resguardo de Almacen. - -

7. RENDICION DE CUENTAS (CAJA FISCAL): La Glma rendicidn de cugnlas {caja fiscal) presentada ala
Conlralaria. General de Cuentas, coiesponde al mes de marzo de 2021, fue entregada conforme:
conocimilento 042021 de fecha 07 da abrdl de 2021, asentadi en el Libro do Conoclmientos No. 054483
auterizadoe por la Gontralorla General de Guentas. segin-falio No, 52. Manifiesta el. Direclor seliente af

3 Direclora -antranta, los o DS que amp 1 todas las operaciones conlables e Informacién vy
- documentacion en. general, se ancuenlra adecuadamente firmadas y aulorizadas y se conserva en las

archivos dela DIREH.

8. [NVENTARIO INSTITUCIONAL: Ce conformidad con el Formulario Resumen . da Inventario Institucional

FIN-01 y el Formulario datalle de Inventario por cuenta FIN-02, al 30/04/2021, generado en el Sistema de

Conlabilidad Integrada SICOIN WEB, ¢l invenlario asciende a la canlidad de Q 7,904,584,48. Asimismo,

( se haca mencidn que existen en procasu, la haja de 103 btenes ferrosos por la cantidad de Q84,407.22 y

trasledo di 61. blenes por ka canlidad de O70,788.47. Cabe indicar guc na fue proporcionado al saldo del

invenlaria en libros o conciliacidn del mismo.

5. COMPROMISOS Y DEVENGADDS NO PAGADOS: Mediante Oficlo DIREH-6430-2021, de fecha 05 de

mayo de 2021, emilido por el Director entrante, manifiesta que la Direccion de Recursos Humanas no

posee compromlisos pendlanies al 31 de diclembre de 2020, relacicnado a compromises, y devenpados

na pagddos en el ejerciclo fiscal 2020, -

10. COMPROMISOS CONTRACTUALES: En Oficle No. DIREH-6430-2021, de fecha 04/05/2021, la Jefe.da

Unldad Administrativa, Informd que se llene el Contrato MNo. 01-2021-DIREH, relacionado sl

anendemlénto del Edificlo Plaza Rabl, por la canlidad anual de Q1,386,964.00.

11. COMPROMISOS, DEUDAS YO CORVENIOS. Mediante Oficio DIREM-§430-2021, de fecha. 05 da

mayo de 2021, emilldo por el Drreclor: enirante; manifiesta qua Ia Difeccidn de Recurses Humands, no

tienen préstamo alguna, proceso de donacidn, deudas pendlentes del afio 2020 y 2021, asl eommo ningdn

compromiso ylo proceso pendiente. Asimismo, Indican que na cuentan con fondos privativos. -

EJECUCION PRESUPUESTARIA: De conformidad con el reporte RO0304768.rpt, generado del Slslema

dQe Contabilldad Integrada SICOIN WEB, al 30/04/2021, muestra una ejecucidn en saido devengado de
30,005,400.18. G : e e ;

12, INTEGRACION DE CAJA Y BANCOS, El Licenciado Jhonatan Estuardo Higueros Pérez, Encargado del

Fondo Rotative Intemo, conjunta o con la Licensiada Tetesa de Jests Alvarado Salazer, Encargada

+ de 'a Unidad Finangiera, presentaron la. integracidn de czja y bancos per la cenlidad de Q 40,000.00,

( quedando en resquardo los documenlos de legitimo abono a carge de Ia Unidad Financiera, perla

i cantidad de Q' 25,476.65. a —n

13. NOMINAS DE PERSONAL ACTIVO: La Direccldn de Recursos Humanas, en Oficle DIREH-6430-2021

de fecha 05/05/2021, emitido por e Director entrante, prasentd <} detalle de empleacos por rengtén

presupuestario, generado par el Sistema Inlegral de. Recursos Hurmmanos, Esirh, y'la programacin del

renglon. del gasto 029 "Otmas remuneraciones de personal temporsal; ! cusl se muesira el sigulente

resument
| BECONSQH Gl A D ERE RGO WAL S EANTI A O
. | PERSONAL RENGLON 021 26
PERSCNAL RENGLON 022 06
PERSONAL RENGLON 011 150
'PERSONAL RENGLON ¢29 40
. TCTAL 227

14, ACTIVO FLIO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR SALIENTE Y EMTRANTE: B mobiliaria y
. equipo que estuva a serviclo del Birector sallente. fueren descargados de las Tarjelas de

Responsabllidad de activos flios, autorizadas por’la Cenlralorla General de Cuentas, nimeros .27, ‘44,
346, 347, 348, 349, 3094, 765, 536, D87, 1066, 1179, 1257, 1258, 1259'y 1260 y asciende-a la cantidad
tatal ge Q1-279,286.24; dicho moblliado ¥ equipo.fue descargado mediante los formuiarios INV-FOR-03,
Control da descarga y cargo de bienes muebles, quedando en resguarda de Kimberll Carolina Hurtarle
Lépez, Anafista del Despacho, qulen recibld los bienes a entera satisfaccion e} 30 de abril de 2021, En
aste trastado de mobiliade v equipe ho edtuvo presente el suditor susedie. De la misma manara se

g 4
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M

lrasladé los bienes fungibles por la-cantidad de Q 70.45

Tarjeta de Responsabilidad de Bienes Fungibles No.

Canlral de Descargo Y cargo en tarjela’ de responsabl:
Carolina Hurlzrte Ldpexz. Lo anterior debido a que m
1, de fecha 05/D,
la canlidad do 04 vohiculos qQue se encuentran e

VEHICULOS: En Oficia DIREH-6430-202

detalle se presenta a conlinuacién:

art

& h’\é} Oficina de Reqlstro y Tramile Presupuestal
gfrr b Minlsteslo de Educacién
W -ﬁ Direcclén de Auditorfa Interna

i A Libro de Actas

No.

SRR &350 R M o ; stdd o 3 @%&.uﬁ? ERA5 1‘2!55?' :
1 ] Comianeta Topota 2001 O-75488T Entsa VA-145t19 322021
2 | camtonata Nissan 2008 P.511DCX Enuso vA-14318 3171272021
3 | Motocictais Honda 2005 _M.gssaRc £n o VA 34519 31/t2R021
|+ | Motocgiers Surkd 2002 M-s338as En uza VA14019 | swnzzozt

15. ACTUAUZACI(?)HV DE CUENTADANCIA Y FIRMAS AUTORIZADAS:

5

N

Ly,

(5

d\Eky:

"
R

11493

TR
Ly

ks

5

, las cuzalas se encontraban registrados en Ia
27, los cuales mediante formularia’ INV-EOR-
idad bienes fungibles, fuaron rastadas a Kimb,
lan que el cargo de Directar es temporal.
5/2021, emitico por el Director entrante, dstalla
n uso, los cuales cuentan con pdliza de seguro. E

02,
ecli

18. OTROS: La administraclan proporciond ko s
de teléfono mavi, & nimero do ecmrclaliv , donde el Director Sall
cefular. Forma DES-FOR-05, Formulario do
Informaclén (base de dalos), correlativo 20211000001563, de fe

estado desactivado. Asimismo, se Indlea que se.realizd el ba
da Informética. De conformidad con el Sistema Guatenomina
la acclén de antregn por rescislan de coantrato con fecha 040572021,
17. LIMGIOS, PASIVOS CONTINGENTES Q PROCESOS JUDICIALES PEND
Segun Oficto DIREH-8361-2021, de fecha b4 de m
Disciplinarie y la Licenciada Dl
laren lo siguiente: "De

Macarlo, Coordlnador del Departamenta

Subdireclora Jurldico Labora! de ia DIREH, manifes
del Acuerdo Gubemalivg No, 225-2008, corresponde a la Direceldn de
de Educacién: asumir 1a direccidn y procuracidn en los

debe intervenir el Ministerio de Educac
Direccién do Recursos Humanaes,

Iguiente: Formulario SER-

FOR-22, Formulario de Devolucion
enle enlregd el equipo de telaforo
cldn de usuarlos de sistemas de

por el Licenciado Rafael To|
lla Floricelda Nicha: Similox,
conformidad con el articuly 33

K0, sin Indlcar & existen o no procesos que afecten g la

18.No se recibié formacion relaclonada
recepcian, liquidacién de arrastrs, pendie

Recursos Humanos,

a lislado da obras
nles por aspecios }
eslos rubros, segiin Oficio No. DIREH-5430-2021, de fecha 04 de m.
10.-En Oficio No. DIREH-6430-2021, de fecha 04 de mayo da 202
manifiesta que los archivos de la Direceldn se ancuentran a cargn d
Huttarte Lépez, Analisia de Despacho y Licendads, Suzan
20. Tudos los documentas que fueron entregados al audilar
Unidades respensables de [a Dlreccién de Recursos Hum
QUINTO: Se procedis a la destruceldn ded sello personal
hace entrega a Ias Itaves de [a oficina y da los musl

anos.
lizada que uliizd e! Diractor saliente, asi mismo, se
bles asignados def Despacho de'la Direccién do

egales,

a
Shirley Tee

finalizadas, publicadas,
Indlcanda
ayo de 2024,
emitido por el Diractor enirante,
‘la Licenciada Kimberii Carolina
Gémeg, asistente de Despacho, -
nambrado, fveren sellados y firmados por las

en proceso de
Que na exislen saldas.da

SEPTIMO: El suscrito Auditor Interno, manifiesta
exactitud o razonsbilidad de saldos y dfras consignadas en fa
posterior revisign y audllale, lanto por la Direccitn
como de la Contraloria General de Cuanlas -CGC-,
OCTAVO: El suscrio Auditor Inlemp deja constancia que el Formulario de contral

Inclukdo en Ia fiteral "b* dat artfzulo 1, del Acu
Cuentas, [uo thmade por e Direcloc safente y ef Dinec

que su compar,

prusente acta, las
de Auditoria Interna ~DIDAJ-

ecencia en el presente acto no prejuzga la
que quedan suletas a
del Ministerio de Educacidn,

y lraslado de informacian,
-por el Conlralor General de

MINISTERIO DE EDUCACION
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Continus el anexoc Na, 1 o |

Ofitina de Regislro y Tramite Presupuestal'
Minlsterio de Educacian, i
Dlreceidn de Auditorfa Intema No. 11494
Libro de Aclas:

vence ol dla [unes 10 de mavo da 202‘!. remillende copia-al auditor suscrito del oficio entregedo con el
respeclivo sello de -

NOVENO: Se da porrmarzada [a presente, slendo Ias docs horas en pw firmando de conformidad los que
en ella ntervinfmios. \ -

L 7 us. José Manue[)‘dmado Racanco]
i Auditor Interno
Divocia de Auditosfa Inlerna -DIDAK
Ministerio da Educadsa
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AUDITORIA INTERNA

|
|
Anexa No, 2 :
.
'
e d
. GCOBIERNO of MINISTERIO DE %
SUATEMALA | EDUCACION
e LI LIS
L4
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-
FORMULAR!O DE CONTROL DE TRAS LADD DE INFORMACION .
No. "DESCRIPCION. : RESPUESTA COMENTARIO REV[SADO
SUNO 3
tPoaso [a DIREH reglomento interna da trabiajo? St ;Acuardo Ministedal No. [
1 2072-209 da facha
Dif92009
4L DIREH entragé memoria da lzbores del 51 Oficla  No.  DIREM-UF- 4
djercicio fiscal 2020, a dénide corresponda? 13980-2020 de fecha 16 do
z noviembre da 2020
L Exisie(n) sindicalofs) en Ia DIREHT SFia NO Mo s¢  ha  recibio v
respusesta es afimativa, indicar ol nimero de nofifleaciin  de  Sindicalo
sindicato ¥ el nombre de los mismos. ¢on persona! propio da la.
3 DIREH. Unicamenle axlstg
el del Mnlglerio. da
Educasién. Ofhdo Mo,
. DIREH-6163-2021
&Tieng la DIREH Poxcln Colectivo de Condicionea 31 Pacto Calectiva da L4
de Trabafe Vigente? Condiclonss de Trabajo
4 Suscliln entre el Ministero
da Educacidn y' Ios !
Sindicates antes. .
i NO Mo  s8  ha resibido v
5 | ¢Seenctenira emplazada la DIREH? nolificacién alguna. Oficio
Ng. DIREH-6361-2021,
LEnlregan las auteddades salanies & Blan sl ‘Oficla No. QIREH-DARUF- v
Cperativ Anual (POA), of Plan Operativo 8143-2020, de fochz 28 da
8 Mutlanual {PFOM) y ol Plan Estratégica Julio de 2020,
InsBtucional (PEN. /
2@ han dado segquintiento Ios funcionaros -8l Oficio No. OIREH5430- [0 b
responsables a las recomendaclones da 2021, da fecha 05 de mayo
audilorlas anteriores da la Contraloria Gencral de do 2021, 2
T | Cuentas?’

# ! i
282 entrega Informe de compromisos No A ‘Mo exstimon  saldos L
Deveng. ¥y Devengados no p oS de afios daovengados ro poagaros en

B anlericras de la Contraloria General de Cuentos? el aiid 2020, Oficio Na. !
3 DIREH-6430-2021. ;
|
St DOficto Ne, DIREH-DAF-UF- EdE
9: | (Sehaca onlrega dal estado de afacucion G406-2021 i i
prasupuestarfoy . :
&9% enlregan los Informas de audiloria ImMema ¥ Sl Oficlo ‘N6, DIREH-6430= 7
10 | de Jos audilorlng practl mr la Ce fa 2021, de fecha 05 da may
General de Cusntag?, da 2021,
&5a hace entrega daf Intorma da Ia siluacién T Qlicio No. CIREH-6361- v
aetual de los procesos legales a las puavas 2021 indfica que
13 | autoridades? sponde a la Direccitn

; da Asesorta Juridica: !

-| (Se hace entrega del listado do obras fnalizadas, N/A Oficio  No. DIREH-6361- LA
publicadas, enp e rec o, limuiddacion, 2021 Intica que no existe 1
de amasite y pendiank 7 legal este lipo da saldos.

12 | (Si ef caso o emerita).
- 2Us3 los sislemas informalicos SICOIN, ) Ofitle No, DIREH-G361- v
SICQINDES, SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, 2021 adjunta la
- GUATENONIMAS, INVENTARIO WEB Y SAG. ok 60 da - i
UDAIZ, ¥ zLos cefar tuncionando? do Dil'e::::u',l Srslﬂmle.
13 i o irects
enlrants a efectuar jas {)
gastiones para. conlar cof.|. b
’ los ususries y roles proplos \'
ull - e Director,
0:0 @@ -
beahiterk cia Eduecackin = RS

[
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Continua el anexo No. 2

vt

GOBIERNO e

g g GUATEMALA

wa, meatanems Wam

err

MINISTERIO DE %
EDUCACION

SiGuATEmAnTS

GUATEMALA

14 [ ¢Tene la DIREH Portal da Intemat? 2021, da fecha 05 de mayo

NO Oficlo No. DIREH-8430- v
de 2071,

5

2Doja los manualas adminj
procedimienlos aclualizados?

ot ylo da 81 Ofitio ‘No. DIREH-B430- Cd
,2021, do fecha 0S d= mayo
da 2021, a cargo de la
DIDEFI.

18

LPresanit ndminas de 011, 022, 029, 031, 035, Sl Nomina gcnemda del i
038 y subgrupa 18 vigania?

Sistema Integral de
Récursos Humanos Estrth y |
Programaritn del Renglén
de Gasta 039

14 Rstedo de vehit

LP
17

segums vigentea?

y plizas de sI Qfcio No. DIREH-5430- v
2021, dé fecha 05 da mayo
da 2021, delallando 4
vehiculos.

10

| LPrasentd 100 e eaaos Bropias ¥ on ST~ | Oiclo Nao. ORERGA30-|
- arrendamianto’

2021, de lecha €5 de mayo
de 2021 delalenda ¢f
Edificio Plaza Rabl,
utibzado para sus
instalgciones de
funcicnamiento,

ZPresantd el invenlario nstitucional? S “Oficio No. DIREH-DAF-UF- -

‘21202, de fecha C4 de
enafo  de 2021 ¥y
aciualizado al 30/04/721.

20

APresanld saldos do recuraas privativos, NIA Giclo No. DIREN-BA30- v
proslamos y Jonaciones?

2021, de fecha 09 de mayo
da 2021, Indica que no
cuanta ¢con este tipo de.
infrasos.

21

LFresenid £0idct do vales 08 CombUETha? ] Clide Mo, DIREHBASE 7

' 2021, dg lacha 05 de mayo
da 2021, adjuntande el
b 2 30/0472021,

22

&¢Cuanta la Entided con Olicina da Accatoa la RO Dﬁcio No. OIREH-6430- v
Informacidn Pibbca?

. 2021, de fecha 05 de mayo
‘da 2021, Iadica que se
cuenla (micamenle con un
unlane da rel:apddn y
> de solich

ingresadas por medo dal !
partal, a capgo da la
Andlsia de Daspache y
Asistenla da Daspacho.

OO

Ministerla e Eymitn

Uc. Jose Mol AlvarbdaRdanco]
Autdilot thtsma

k. José Manve Alvarado Racarco]

Audlior Interno
Diectisn de Aoditoris Internas -DIDAL-
Ministesio de Educaciin '

DAmin= T Ann
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Anexo No. 3

A CHPLA

(Qmsoe memses 9P URewmg

GUATEIMALA
CUATERAL

= LrpaTmey Maet e
1earrqens

Guzatemala, 10 de mayo de 2021
QOFICIO DIREH-8,719-2021

Dr. José Alberto Ramirez Crespin

Sub Contralor da Calidad de Gaslo Publico
Contraloria General de Guenlas:

Su Despacho

Respetable Sefior Sub Contralor:

Reciba un cordlal saludo de la direccidn de Recursas Humanos —DIREH-, del
ministerio’ de Educacion.

De manera atenta me dirljo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de
facha 17 de diclembre de 2018, Por medic del cual, se traslada copia certificada del Acta
DIDAI-06-2021 de fecha 07 de mayo de 2021; en fofios 11490, 11491, 114925, 11493 ¥y
11494, del Libra de Aclas No. LZ 32514, autarizado por la Contraloria General de Cuentas
—CGC-, el 26 de julio de 2016 y el Fermulario minimo de contro! de traslado de Informacitn

de la enlrega y recopcidn del carge del Direecion de 1a Direcclan de Recursos Humanos,
debidamente firmado, ol eual consta.do-2 paginas..

Sin.otro particular, me suscribo de usted, con muestras de consideracién y estima.

05 Yos
Dlrector de Regyr$os Himanos en funciones "“‘4‘_‘ S
- settaL DY CUENTAS .
Adjustor  Acta Swicrita [Ne. DIOALSS2ON] &?ﬁmﬁg&éﬂmggmo PUBLICO -
-ormemlsrio minkuo de Consrc! da 33l - Liiadp g el Ay
:clnh-uu:nn deln ere.-vu::pzu_i- o Loy ﬂ E_ﬂi'ﬂ) a_ﬂél?.‘ ﬁ%
e cargn. ]
. 1 MAY 2021 § g
HOAMR i v i A
Gy WDt TS
- S, nfie.
SECRETARIA
QOO

Miniserio v Emackin
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