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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

Conforme Nombramiento de Auditoria CUA 94202-1-2020, de fecha 14 de enero
de 2020, el suscrito auditor fue designado para que, en representaciéon de la
Direccion de Auditoria Interna, interviniera en la Entrega y Recepcion del cargo de
la Directora de la Direccion Departamental de Educacién Guatemala Sur.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos
Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas,

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados asi como la
realizacién de back-up del equipo de cémputo.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Y otros, que a juicio del Auditor considere conveniente realizar durante la
ejecucion de la actividad.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guia para la participacion de las
Unidades de Auditoria Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de
posesion de las autoridades de las entidades de la administracion central,
descentralizadas, autébnomas, y organismos del estado”; y el uso del formulario de

\j
%m@l‘ m MINISTERIO DE EDUCACION Pag. 1
y !




AUDITORIA INTERNA MINISTERIQ DE EDUCACION

control y traslado de informacion de las autoridades salientes a [as entrantes, se
procedié a participar en la entrega y recepcion del cargo de Director de la
Direccion Departamental de Educacién Guatemala Sur.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

1. Conforme Acuerdo Ministerial No. DIREH-0539-2020, de fecha 09 de enero de
2020, a partir del 14 de enero de 2020, se rescindié por remocion, el contrato
individual de trabajo a plazo fijo No. 022-24-1-2016, a nombre de Claudia
Elizabeth Morales Garcia de Ixquiac, en el puesto de Director Ejecutivo IV, sin
especialidad, con cargo a la partida presupuestaria No.
2020-11130008324-00-0101-0000-11-01-00-000-002-000-022-11000, en la
Direccion Departamental de Educacion Guatemala Sur.

2. En lo sucesivo la Direccion Departamental de Educaciéon Guatemala Sur podra
denominarse "DIDEDUC Guatemala Sur’; el Ministerio de Educaciéon podra
denominarse “MINEDUC” y la Direcciéon de Auditoria Interna del MINEDUC podra
denominarse DIDAIL

3. Con Acuerdo Ministerial No. DIREH-0543-2020, de fecha 09 de enero de 2020,
se designa temporalmente a partir del dia 14 de enero de 2020, a Sara Judith
Palacios Surqué, para desempefiar las funciones propias del Director
Departamental de Educacion de Guatemala Sur del MINEDUC, y a quien lo
sucesivo podra denominarse “Directora entrante o Directora en Funciones”.

4. Se concluyé la entrega y recepcion del cargo, el dia 20 de enero de 2020, entre
otros por los siguientes motivos: a) los Acuerdos Ministeriales fueron recibidos [a
tarde del martes 14 de enero de 2020, en la DIDEDUC Guatemala Sur y en la
DIDAI; b) en los dias 15, 16, 17 y 20 de enero de 2020, los servidores publicos de
la DIDEDUC Guatemala Sur, prepararon la documentacién e informacion para
soportar el Acta No. DIDAI-01-2020 y el formulario de control y traslado de
informacién.

5. Se determind que, al 15 de enero de 2020, las cuentas de depdsitos monetarios
en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. -BANRURAL, S.A.-, con nimeros y nombres
siguientes: a) 3-404-04101-2, “INGRESOS PRIVAT. OPERACION ESCUELA
DIREC DEPTAL EDUC GUAT. SUR”; el ultimo cheque utilizado es el No.
00000004 y por utilizar del No. 00000005 al No. 00000040; y b) 3-322-02233-1,
“FONDO ROTATIVO INTERNO DIREC DEPTAL. DE EDUCACION GUATEMALA
SUR™; el dltimo cheque utilizado es el No.18764 y por utilizar del No. 000018765 al

g 1
Ig%&%ﬁ@lﬂ“ MINISTERIO DE EDUGACION Pag. 2




AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACIGN

No. 20,840. También se determind que: a) el saldo en ambas cuentas bancarias
era de cero quetzales y cero centavos (Q0.00); y b) las conciliaciones bancarias se
realizaron al mes de diciembre de 2019.

6. Se obtuvo integracién respecto a las formas y libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas, documentos usados y la disponibilidad de los
mismos.

7. La ultima rendicion de cuentas se realizé al mes de diciembre de 2019, con la
entrega de la caja fiscal a la Contraloria General de Cuentas.

8. Se establecié en base a informacion proporcionada por la DIDEDUC Guatemala
Sur, que no tiene litigios, pasivos contingentes o procesos penales pendientes de
resolver ante los érganos o tribunales correspondientes.

9. Se determiné respecto a compromisos contractuales que la DIDEDUC
Guatemala Sur, arrenda tres inmuebles y el valor de la renta anual de cada
inmueble, la renta anual de los tres inmuebles asciende a la cantidad de un millon
ciento treinta y ocho mil veinte quetzales exactos (Q1,138,020.00).

10. Se estableci6 que el mobiliario y equipo a cargo de Ia Directora saliente con un
importe total de quinientos freinta y siete mil novecientos catorce guetzales con
05/100 (Q537,914.05), fue entregado a la Directora entrante y registrado en sus
tarjetas de responsabilidad ndmero 000336 y 000337 autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas recibiéndolos a entera satisfaccion.

11. Se documenté que la DIDEDUC Guatemala Sur al 16 de enero de 2020,
cuenta con un inventario de bienes muebles que asciende a la cantidad siete
miliones novecientos ochenta mil ochocientos treinta y tres quetzales con 23/100
(Q7,980,833.23) e inventario de insumos de almacén por un valor de ciento un mil
seiscientos cuarenta y ocho quetzales con sesenta y ocho centavos
(Q101,648.68).

12. Se establecié en base a informacién recibida que no existen cupones de
combustibles vencidos y que el saldo de los mismos al 15 de enero de 2020,
asciende a la cantidad de ciento cuarenta y cinco mil cien quetzales
(Q145,100.00).

13. El Coordinador de la Unidad de Informatica de la DIDEDUC Guatemala Sur, el
15 de enero de 2020, realizé Back Up de la computadora asignada a la Licda.
Claudia Elizabeth Morales Garcia de Ixquiac, Directora saliente y no encontré
archivos en la misma y para dejar constancia de la accion realizada, copio las
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carpetas vacias que componen el Sistema Operativo instalado en dicha
computadora.

14. Se determinod que la DIDEDUC Guatemala Sur, cuenta con tres vehiculos tipo
pick-up, los cuales fueron recibidos a satisfaccion por la Licda. Sara Judith
Palacios Surqué, Directora entrante y quedaron registrados en sus tarjetas de
responsabilidad nimero 000336 y 000337.

15. Se recibi6 informacion documental que la DIDEDUC Guatemala Sur, al 16 de
enero de 2020, cuenta con cuatro mil doscientos treinta y tres (4233) servidores
publicos dentro de su jurisdiccion.

16. Se requirié las Constancias Transitorias de Inexistencia de Reclamacién de
Cargos (finiquito), emitidas por la Contraloria General de Cuentas durante el afio
2020; la Licda. Sara Judith Palacios Surqué, Directora entrante, manifesté que
pagd por internet el valor de dicha constancia en BANRURAL, S.A., segln boleta
No. |- 50213677, el 17 de enero de 2020.

17. Se procedio a destruir el hule del sello personalizado que utilizé la Licda.
Claudia Elizabeth Morales Garcia de Ixquiac, Directora Saliente.

18. Se dejé asentado que la Licda. Sara Judith Palacios Surqué, Directora
entrante realizard las gestiones de activacidn de sus accesos a los sistemas
informaticos que corresponda, efectuara el cambio de firmas de las cuentas
bancarias y en general altas de la Directora entrante y bajas de la Directora
saliente, donde sea procedente.

19. Se mostro al suscrito auditor, el Libro de Actas autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, con registro nimero L2 20383; el ultimo folio utilizado es el
numero 70 y el tltimo ndmero de acta suscrita es la niimero 01-2020, de fecha 14
de enero de 2020, donde la DIDEDUC Guatemala Sur, asenté la toma de
posesioén del cargo de la Directora entrante.

20 El suscrito Auditor Interno, manifiesta que la Directora saliente y Directora
entrante elaboraron el “formulario de control de traslado de informacién” del cual
se tiene la evidencia correspondiente.

21. El suscrito Auditor Interno, manifiesta que su comparecencia en el presente
acto no prejuzga la exactitud o razonabilidad de saldos, cifras e informacién
consignados en el acta de entrega y recepcién del cargo de Director de la
DIDEPUC Guatemala Sur y en el formulario de control de traslado de informacion,
las que quedan sujetas a posterior revision y auditaje.
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22, El resultado del trabajo quedé asentado con mayores detalles en el Acta No.
DIDAI-1-2020, de fecha 20 de enero 2020, en los hojas numero 11338, 11339,
11340, 11341 y 11342, del Libro de Actas Numero L2 32513, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas el 26 de julio de 2016, que facilitara un mejor
entendimiento de este informe ejecutivo.

MARIO AJGUSTO ORELLANA SANDOV,
Supervifar

DOMENICA CABRIDCATATHAMBA FUENTES
Director
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