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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 105651-1-2021, de fecha
17 de agosto de 2021, fui designada para intervenir en la entrega y recepcion de
cargo de la Viceministra de Educacion Extraescolar y Alternativa.

OBJETIVOS

GENERAL

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar [a
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS
Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable enfregue conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloria de Calidad del Gasto
Puablico de la Contraloria General de Cuentas, la certificacion del acta suscrita y
formulario minimo de control de traslado de informacién.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guia para la participacién en el
control financiero-administrativo, en la toma de posesién de [as autoridades de las
entidades y organismos de [a administracién central”; y el uso del formulario de
control y traslado de informacion de las autoridades salientes a las entrantes, se
procedio a participar en la entrega y recepcion de cargo de Viceministra de
Educacion Extraescolar y Alternativa, en el Ministerio de Educacién, ubicado en la
62, Calle 1-87 zona 10, de la ciudad de Guatemala.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIQ DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo se resumen a continuacion:

Acuerdo Gubernativo No. 4 de fecha 13 de agosto de 2021, por medio del cual el
sefior Presidente de la Republica de Guatemala, Dr. Alejandro Eduardo
Giammattei Falla, trasladé del cargo de Viceministra de Educacién Extraescolar y
Alternativa, a la Licenciada Maria del Rosario Balcarcel Minchez, al cargo de
Segunda Viceministra de Educacion que tiene las funciones administrativas del
Ministerio.

Acuerdo Gubernativo No. 5 de fecha 13 de agosto de 2021, por medio del cual el
sefior Presidente de la Republica de Guatemala, Dr. Alejandro Eduardo

\ Giammattei Falla, nombré a la licenciada Vilma Lorena Ledén Oliva de
Hernandez, en el cargo de Viceministra de Educacion Extraescolar y Alternativa,
con efectos a partir del 16 de agosto de 2021, segln acta de toma de posesién
No. 39-2021, suscrita en la misma fecha, por la Jefa de la Delegacién de Recursos
Humanos del Ministerio de Educacion.

Segun formulario de control de descargo y cargo de bienes muebles, presentado
por el Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa, recibido por Ila
Direccion de Servicios Administrativos el 18 de agosto de 2021, el mobiliario y
equipo sera trasladado y cargado en tarjeta de responsabilidad a la licenciada
Vilma Lorena Leén Oliva de Hernandez, Viceministra de Educacién Extraescolar y
Alternativa, ascendié a la cantidad de Q.179,254.33, mobiliaric que sera
descargado de |as tarjetas de responsabilidad nimeros 278, 279, 280, 45, 32 y
8398 de la licenciada Maria del Rosaric Balcarcel Minchez, Viceministra
Administrativa, quedando pendiente el registro de descargo y cargo de
responsabilidad de los bienes en las tarjetas respectivas.

v
w4

La correspondencia emitida y recibida por el Vicedespacho de Educacién
Extraescolar y Alternativa, quedé en resguardo y custodia de la sefiora Alma
Judith Alva Mufioz, secretaria del Vicedespacho.

La “Guia para la participacién en el control financiero-administrativo, en la toma de
posesion de las autoridades de las entidades de la Administracion Central”,
emitida por la Contraloria General de Cuentas, firmada por Ia sefiora Viceministra
entrante y Viceministra saliente de Educacion Extraescolar y Alternativa, sé
consignd que la informacion de los numerales del 01 al 22 no aplican'para el
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

presente caso, debido a que esta informacién le corresponde a los directores de
las unidades ejecutoras que estan desconcentradas de forma administrativa y
financiera y que conforman el Vicedespacho Técnico de Educacion.

En el punto noveno del acta nimero DIDAI-05-2021 de fecha 18 de agosto de
2021, se recomendo que se procediera a gestionar los avisos correspondientes de
actualizacion del cargo de Viceministro de Educacién Exfraescolar y Alternativa
del Ministerio de Educacién ante la Contraloria General de Cuentas y otras
instituciones donde apareciera como responsable.

La licenciada Vilma Lorena Leén Oliva de Hernandez, Viceministra entrante
presentd la Constancia transitoria de inexistencia de reclamacién de cargos, con
fecha 9 de agosto de 2021.

N Se destruyé el hule del sello personal de la Licenciada Maria del Rosario Balcarcel
Minchez en presencia de la auditora, que la identificaba como Viceministra de
Educacién Extraescolar y Alternativa.

Las llaves del despacho fueron entregadas a la Licenciada Vilma Lorena Ledn
Oliva.

La comparecencia del auditor en la entrega y recepcién de cargo de Viceministra
de Educacién Extraescolar y Alternativa, no prejuzga la exactitud de saldos y cifras
consignadas, por lo que quedan sujetas a revisiones posteriores por parte de la
Direccién de Auditoria Interna del Ministeric de Educacion.

Las copias certificadas del acta conjuntamente con la copia del formulario de
control de traslado de informacién de la entrega del cargo, fueron presentados el
19 de agosto de 2021, ante Contraloria General de Cuentas de conformidad al
tiempo establecido en el Acuerdo A-106-2019, emitido por el Contralor General de
Cuentas. (Ver anexo 1, 2 y 3).

Los puntos anteriores quedaron consignados en el Acta de Auditorfa Interna No.
DIDAI-05-2021 de fecha 18 de agosto 2021, folios Nos. 12650 y 12651, del Libro
de Actas No. L2 45560 con registro No. 67282, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha 21 de junio de 2017.

R
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CRISTINAPEREZ YERCERO
Auditor

Licda. Cxistina

3 indarna LA0A:

MARVIN RODOLFO CRUZ MARTINEZ

Supervisor

teds. Julia Victoria Monzin Pérez
DIRECTORA
celén de Auditorfa Interna -DIDAIL-
Ministerio de Educacién
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ANEXOS

ACTA ENTRGA
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DE CARGAQ No. DIDAI-05-2021

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacian

Direccion de Auditoria Intemna No, 12650

Libro de Actas

Acta No. DIDAI-05-2021. Libro de Actas No. L2-45560, autorizado por Ia
Contraloria General de Cuentas. En la cludad de Guatemala, siendo las 13 horas
del miércoles 18 de agosfo del aflo dos mil veintiuno, constituidos en la sala de
seslones del Vicedespacho de Educacién Extraescolar y Alternativa de! Ministerio
de Educaclén, ubicado en la 6a. Calle 1-87 Zona 10, de la ciudad de Guatemala,
las sigulentes personas: Licenciada Maria del Rosaric Balcarcel Minchez, quién en
la presente acta se identificard como Viceministra saliente, se identifica con el
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cddigo Unico de Identificacién -
CUI-1870 55631 0101, seftala lugar para recibir notificaciones en la 6a. Calle 1-87
Zorna 10, de la ciudad de Guatemala; Licenciada Vilma Lorena Ledn Oliva de
Heméndez, quién en la presente acta se identificara como Viceministra entranta,
se identifica con el Documento Personal de Identificacién -DPi- con Cédigo Unico
de Identificacién -CUI- 2377 41792 0101, sefala lugar para recibir notificaclones en
la 8a. Calle 1-87 Zona 10, de la ciudad de Guatemala y Licda. Cristina Pérez
Tercero, Auditor Interno, quién se idenlifica con el Documento Personal de
Identificacion -DPI-, can Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 1697421720101, con
direccidn para recibir notificaciones en la 6ta. Calle 1-87 zona 10, Guatemala,
sala 7. Los presentes nos reunimos para dejar constancia de lo

PRIMERO: De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitide por la
Contralorfa General de Cuentas, la Licenciada Mildred Lorgna Fuentes de Ledn,
Subdirectora de Auditorla interna del Minlsterio de Educacién, emitid el
nombramiento de auditoria No. 1056851-1-2021, de fecha 17 de agosto de 2021,
para la participacion de la Licenclada Cristina Pérez Tercero, Auditor Interno, aen la
entrega y recepcldn de cargo de la sefiora Viceministra de Educacién Extraescalar
¥ Alternativa del Ministerio de Educacitdn, elaboracion del acta y verificacién del
formulario de control y trastado de informacion de la autoridad sallente, emitido por
la Contraloria General de CUBIas. ..........cueivereveene e eeresessoas o eoossoss e
SEGUNDO: Se tuvo a la vista el Acuerdo Gubernativo No. 5 de fecha 13 de agosto
de 2021, mediante el cual fue ascendida para el puesto de Viceministra de
Educacién Extraescolar y Alternativa, la Licenciada Vilma Lorena Leén Qliva de
Hermnéndez, con efectos a partir de ia toma de posesitén realizada e! 16 de agosto
de 2021, segin Acta No. 39-2021, de fecha 16 de agosto de 2021. Asl mismo, se
tuvo a la vista la Constancia transitoria de inexistencia de reclamacién de cargos
presentada por la sefiora Viceministra entrante de fecha 9 de agosto de 2021,
TERGERO: Se tuvo a la vista el Acuerdo Gubernativo No. 4 de fecha 13 de agosto
de 2021, mediante el cual fue trasiadada dal cargo de Viceministra de Educacisn
Extraescolar y Altermnativa la Licenciada Maria del Rosario Balcarcel Minchez, al
cargo de $egunda Viceministra de Educacién que tiene las funciones
administrativas del MiNISIEMO. ... veiue v ieiersene e seeeesavae oo s ses oo

CUARTO: Licenciada Cristina Pérez Tercero, manifiesta que “la gula para la
participacién en el control financierc-administrativo, en la toma de posesién de las
autoridades de las entidades de la Administracidn Central” emitida por Contraloria
General de Cuentas, firmada por la sefiora Viceministra entrante ¥ Viceministra
salisnte, en Ia que indican que !a informacién de las numerales del 1 al 22 no aplican
PAra dicho VICBdESPACR0. .. .cuuuerutemunsnisons siberaman et st simennsnesneenmenmessas e o
QUINTO: La auditora actuante indica lo sigulente: Con fecha 17 de agosto del afto
dos mil veintiuno, la Licenclada Marla del Rosario Balcarcel Minchez, Vieeministra
sallente, hizo entrega de los bienes registrades, los cuales fueron trasladados
mediante el formulario INV-FOR-03 a Ia Licenciada Vilma Lorena Ledn Oliva de
Hernandez Viceministra entrante, por la cantidad total de clento setenta y nusve mil
doscientos cincuenta y cuatro quetzales con 33/100 (Q.179,254.33) quedando
pendiente que le sean cargados en las respetivas tarjetas de responsabilidad por
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ACTA ENTRGA DE CARGAQ No. DIDAI-05-2021 HOJA 2

-

.
i,

LR
G

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacidn
Direccién de Auditoria Interna
Libro de Actas

la Direccién de Servicios Administrativos —DISERSA-. Cabe mencionar que en la
tarjeta de responsabilidad No. 280 a cargo de la Licenclada Maria del Rosario
Balcarcel Minchez, quedan cargados 3 bienes los cuales seguira utilizando, por un
MONtO d& Q T2,270.00... ..., reieniirne st cvausvenneeeers s see eesresmnsennressmnnsnnnes

SEPTIMO: Que fue destruido el hule del sello personal de la Licenciada Marla del
Rosario Balcarcsel Minchez en presencia de fa
21T [10oT 7 T
OCTAVO: Fueron entregadas las llaves del despacho a la Licenciada Vilma Lorena
el ) £ T Uy
NOVENO: La Direccion de Auditorla Intema recomienda que se proceda a
gestionar los avisos correspondientes de actualizacisn del carge de Viceministra de
Educacién Extraescolar y Alternativa del Ministeric de Educacién, ante la
Contralorfa General de Cuentas y ofras instituciones donde coresponda como
FOSRONSADIE . «yunsavsrrycwnsi s s s S R TU20EE o merm e e e st

de Educacion Extraescolar y Altemativa, no prejuzga exactitud de saldos y cifras
consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de las personas que
trasladaron la informacién consignada en la presente acta, por lo que quedan
sujetas a revislones posteriores por parte de la Direccidn de Auditoria Interna del
Ministerio de Educacitn o Contraloria General de CUENAS...........e.eeseerosesnnn, ..,
UNDECIMO: No habiendo mas que hacer constar, se da por terminada la presente
acta en el mismo lugar y fecha una hora después de su inicio, firmando de
conformidad los que en ella intervenimos.

5 A

P
Llcda. Mar| dissa!‘l’a! 3
Vigeminlstya aallantg

/
Minchez Llcda. Vilma Lorena Led# OJiva erndndez
Viceministra entrante
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CERTIFICACION ACTA No. DIDAI-05-2021 HOJA 1

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, QUE TUVO A LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-05-
2021 EN ORIGINAL, DE FECHA DIECIOCHO DE AGOSTO DE DOS MIL
VEINTIUNO; EN FOLIOS 12650 Y 12651, DEL LIBRO L2 45560, AUTORIZADO
CON FECHA 25 DE JUNIO DE 2019 POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

GUATEMALA, 19 DE AGOSTO DE 2021

.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICACION ACTA No. DIDA!-05-2021 HOJA 2

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, QUE TUVO A LA VISTA EL ACTA NO, DIDAI-05-
2021 EN ORIGINAL, DE FECHA DIECIOCHQ DE AGOSTO DE DOS MiL
VEINTIUNO; EN FOLIOS 12850 Y 12651, DEL LIBRO L2 45560, AUTORIZADO
CON FECHA 25 DE JUNIO DE 2019 POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

) GUATEMALA, 19 DE AGOSTO DE 2021
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A AMERABRA S wtammarren “lsanremante
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te
"FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACIAN™
MINISTERIO DE EDUCACION ~BMINEDUC-
VICEDESPACHO DE EDUCACION EXTRAESCOLAR ¥ ALTERNATIVA

b _J
GOBIERNG 4 MINISTERIO DE ”
' QSUATEMALA EDUCACION

No. | . R .'_;D.wcrl'pqlén i T R:’ﬂ‘;::“ : -Cofuenhﬁo:-'

1 {Posee la entidad reglamento Intemao de trabajay No aplica
d5e entregd memeria de labores def ejercicio fiscal 2020, No aplica
a donde comesponde?
LExIste{n) sindicate(s) en Ja Entidad? 5] 12 respuesta es No aplica
3 afirmativa, Indicar el nimero de sindicatos y el nombre
de los mismos,
4 ¢Tiene la Entidad Pacto Colectivo de Condiddones de No aplica

‘\ Trabaja vigente?
M 5 458 encuentra empiazada la Entidad? No aplica
<Entregan las autoridades sallentes ef Flan Operativo| No aplica
6 Anual {POA), el Plan Cperative Multianual (POM) y el Plan

Estratégico |nstitucional (PEI}?

4Le han dado seguimients los functenarlos respansables No aplica
7 3 las recomendaciones de auditorias anterfares de la
Contralorfa General de Cuentas? .

25a entrega Inferme de Cor P sa5 No D gados y No apllca
8 Devengados Ng Pagados de afios anterioresy fas acclones
realizadagy

i5e  hace entrega  del estado  de egjecudén|  No aplica
presupuestaria?
d5e entregan los Informes de auditoria Interna y de Tas No aplica
10 |auditorfas practicadas Por [a Contralorla General de
Cuentas?

i5e hace entrega del Informe de ta sitvacidn actual de jos No apllca

1 Brocesos legales a las nuevas autoridades?
- é5e hace entrega del listado de obras finalizadas, No aplica
12 |Publicadas, en procesc de recepcitn, lquidacidn, de

amrastre y pendlentes POr aspectos legales? {51 el casa lo
amerita}

<Usa los sistemas informaticos SICOIN, SICOINDES, SIGES, No apllca
13 | snie, GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARIO
WEB y SAG UDAI?, yZlos defan funclonando?

14 _ | iMene la Entidad portaf en Internet? No aplica
15 |éDeia  las [ admilr s yifo de No aplica
racadimiantas actuatizades?
iPresentd néminas de 011, 022, 029, 031, 035, 036 ¥| Noaplica
16
Subgrupo 18 vigentas?
gy |€Presents listado de vehlculos y péiiza; de seguros [ No aplica
vigentes?
i 18 [<Presentd  listado de edifides  proplas Y en No aplics
L arrendamiento’
—OGEEY-
irixtero ot Ecucacitn
s minadue gob.gt

Pag. 9

m‘» | MINISTERIO DE EDUCACION




I

i

|
MINISTERIO DE EDUCACION

AUDITORIA INTERNA

|
i
FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO 2 |

GOBIERNG & MINISTERIO DE ”
J ) ERmmat, | VSR
No: [ Doscrper. . .| Rempua [T
19 éF're'sentée!Invenlarioinst{-\udona]? No spii

No aplica
20 | 4Presentd saldos de recursos privativos, préstamas v No aplica

donaclonss?
21 _ | iPresenté saldos davales de combustibfe? - No aplica !
22 [<{CuentalaEntidad con oficing de acceso alainformaclén| No aplica

piblica?

! Qbservacldn: Las Preguntas que no e aplican a 3 funciones que
In wi de Edy Extraescolar y Att

& A
) Ueda, Maria dbl Rosado o care nchez Lieda. Viima Lorena Leén va de
Viceminiftra salidnte Viceministra entrant,

0000

Mintxtene de Fchxacitn
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{
MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICACION DE FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO
DE EDUCACION, QUE TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE
TRASLADO DE iINFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE DOS PAGINAS
FIRMADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD SALIENTE, LA MAXIMA AUTORIDAD
ENTRANTE DEL VICEDESPACHO DE EDUCACION EXTRAESCOLAR Y ALTERNATIVA
Y LA AUDITORA INTERNA, LICDA. CRISTINA PEREZ TERCERO, QUIENES
COMPARECEN EN EL ACTA NO. DIDAI-05-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA DIECIOCHO
DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO; EN FOLIOS 12650 Y 12651, DEL LIBRO L2
45560, AUTORIZADO CON FECHA 25 DE JUNIO DE 2019 POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS,

GUATEMALA, 19 DE AGOSTO DE 2021

M., dsitol hlorles Salyn

-oordlphdgr o on al Cludagiino

Jirgatidn go ctog Adminisy,
isfefric

L
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MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICACION DE FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO 1

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO
DE EDUCACION, QUE TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE
TRASLADO DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE DOS PAGINAS
FIRMADO POR LA MAXIMA AUTCRIDAD SALIENTE, LA MAXIMA AUTORIDAD
ENTRANTE DEL VICEDESPACHO DE EDUCACION EXTRAESCOLAR Y ALTERNATIVA
¥ LA AUDITORA INTERNA, LICDA. CRISTINA PEREZ TERCERO, QUIENES
COMPARECEN EN EL ACTA NO. DIDAI-05-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA BIECIOCHO
DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO; EN FOLIOS 12650 Y 12651, DEL LIBRO L2
45560, AUTORIZADO CON FECHA 25 DE JUNIO DE 2019 POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 19 DE AGOSTO DE 2021
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OFICIO DE ENTREGA ACTA Y FORMULARIO DE INFORMACION C.G.C .

!
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DICTWTEMARID

GUATEMALA

Guatemnala 18 de agosto de 2021
Oficio No. VDEEA-139-2021

Couit HrlagR® ST s
SUBLONTRALORIS UE CAT AL - "F aasy s A==~
Doctor MR
José Ramirez Crespin U i P SR
Subcontralor de Calidad del Gasto Publico ! =< = 18607200 Lo
Contraloria General de Cuentas l D Ii [
Su Despacho Pl

Estimado sefior Subcontralor:
Reciba un cordial saludo del Despacho Superior del Ministerio de Educacidn.

De manera atenta me dirijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. 106-2019 de fecha 17
de diciembre de 2019, Por lo cual se traslada copia certificada del Acta No. DIDAI-05-202],
de fecha 18 de agosto del 202), en folios 12650 y 12651 del Libro de Actas L2-45560,
autorizado por la Contralotia General de Cuentas -CGC-, y formulario minimo de control de
traslado de informacion de la entrega y recepcidn del cargo de la MSc. Maria del Rosario
Balcarcel Minchez, Viceministra de Educacidn Extraescolary Alternativa saliente a la Licda.
Vilma Lorena Ledn Cliva de Hernandez, Viceministra de Educacién Extraescolar y
Alternativa entrante,

Agradecijendo su atencidn y colaboracién, me suscribo de usted.,

Atentamente.

CRCE/ajam
Ce. Archivo

iA% 0000
' Miristario do Edutacitn
t W mineduc gub gt
i
i
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