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: Nombre completo de la persona contratada: | Luis Felipe Leiva Alva /7

Dependencia d
Nimero de // Fecha del | (la que esta .
Conirato: 029-2-2021 /| informe: 31-03-2021 4/ indicada en el Despacho Superior
< | Contrato);
» Dz Més Afio Th Tes Ao
Periodo de pre§taCIOn del (En nimeras) (En latras) {En nimeros) (En nimeros) {En latras) {En nitmeroa}
Servicio: Del: Al _
{Solo en nameros) 1 marzo 2001 /7 | ) 31 marzo 021
I
.. . co . -
Actividades ejecutadas conforme al contratcf y términos de referencia

» Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

+ Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

+ Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

« Prestar su asesoria, direccién y procuracion al propio Ministerio de Educacion Yy a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacién con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas def
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

* Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

+ De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes;

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:
DE ASESORIA

REVISION.
Revisién de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y Acuerdos
Gubemativos que deba firmar la Sefiora Ministra.
De las actividades relacionadas sefalo los siguientes expedientes:
1. Revision de oficios que contienen auterizacion expresa a Procurader General de la Nacion para gue
promueva las acciones legales que en derecho correspondan en los expedientes ordinarios laborales
promovidos por Silvia Aurora Divas Alonzo de Rodriguez, Delda Dioselina Hidalgo Ramirez de
Fuentes y Ana Lucrecia Noriega Gamboa de Carias y revision de Acuerdo Ministerial 231-2021 que
delega en la Licenciada Elida Castillo Villatoro, asesora juridica de la Direccion Departamental de
+ Educacion de Huehuetenango para que coordine con el Procurador Regional de la Nacién del
i departamento de Hushuetenango.
?. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles identificados como: 01-2021-DIGEDUCA,; 01-2021-DIREH; 01-2021-DIGEFQCE; 02-
2021-Qul; 01-2021-JNO, '
3. Revisibn de resolucion sin nimere ni fecha que imprueba lo actuado por la Junta de Licitacién de
Proceso L-004/2021-MINEDUC adquisicion de Servicios de Impresi6n en Varios Idiomas Mayas de
Textos para Estudiantes de Preprimaria; Textos para Estudiantes de Primero Primaria y Guias
Metodolégicas para Docentes de Primero Primaria, para uso en el ciclo escolar 2021 a solicitud de
DIGEBI.

4. Revisidon de contraccién de la Direccién General de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa —
DIGEFOCE- identificados como 189-50-2021; 189-51-2021; 189-52-2021; 189-53-2021.

5. Revision de resolucion que admite recurso de reposicién promovido por Santos Elieana Pérez Lépez
de Castillo en confra del Oficio No. DIDEDUC-Z-320-2020 de fecha 25 de noviembre del,afio 2020
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i - | Nombre compieto de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez /
/ Dependencia e
Ndmero de / Fecha del . A + 1 {laque esta L
Contrato: 029-1-2021 y informe: 31-03-2021 Vindicada en el Despacho Superiér .
i} Contrato):
. .. Bia Mes Afio Bia Mes Ado
Periode de pfestacmn del {En nimeros} {En letras) (En niimeros) (En ndmeros) {En latras) [En ndmaros)
Servicio: Del: Al
(SO|0 en nl]meros) 1 marzo 2021 /'/' , 3 marzg 021

s

P

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

« Diligenciar e! Tramite de los recursos de revocatoria y reposicién del Ministerio de Educacién.

» Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

» Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion ¥ a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacién con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa ¢ en la via judicial.

» Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superior,

L

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:
DE ASESORIA y REVISION.

En el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y Acuerdos Gubernativos
que deba firmarla Sefiora Ministra.

De las actividades relacionadas sefalo los siguientes expedientes:

1. Revision del contrato 01-2021-SANMA celebrado entre José Raui Ochoca Fuentes propietario del
inmueble dado en arrendamiento para la sede del anexo de la Direccion Departamental de Educacién de
San Marcos del Mineduc.

2. Revisién y analisis del Acuerdo Ministerial DIREH.4240-2020, para asignar bonos manetarios del diez
punto cinco por ciento, ocho por ciento, diez por ciento y doce por ciento, adicionalmente el bono de
réajuste salarial 2019 del diez por ciento para puestos con cargo al renglén presupuestario 022 personal
por contrato, servicios directivos temporales pertenecientes al Ministerio de Educacion.

3. $evisién de Acuerdos Ministeriales que aprobaron: a) Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre
Mineduc y Municipalidad de San Pedro Carcha. b) Convenic de Cooperacion Interinstitucional enire
Mineduc y Municipalidad de San Agustin Languin, Alta Verapaz y ¢) Acuerdo Ministerial que aprueba
Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre Mineduc y Municipalidad de San Cristébal Verapaz.

4. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprobaron: a) Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre
Mineduc y Municipalidad de Chisec, Alta Verapaz. b} Convenio de Cooperacién Interinstitucional para Ja
implementacion del Modelo de Atencion Integral para las Mujeres Victimas de Violencia I"X KEM -MAIMI.
¢) Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre Mineduc y Secretaria de Obras Sociales de la Esposa
del Presidente —-SOSEP-.

5. Revision de contrato 09-2021 celebrado entre 1a Presidenta del Consejo directivo de la Asociacion de
Damas Salesianas y la Direccion Departamental de Educacion de Guatemala Occidente sobre el

arrendamiento del inmueble en donde esta ubicado el “Instituto Nacional de Educacion Basica femente
Marroquin Rojas”.
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Nombre completo de la persona L.
contratadar Nestor Alexander Moscoso Mérida
Dependencia
Ndmero de 029-40-2021 Fechadel | 31 de marzo de (a que esta Direccion de Asesoria
Contrato: informe: 2021 asignada en el Juridica
Conlrato):
. .. Dia Mes Ang Dia Mes Ao
Periodo de pr_e_stamon del (En nitmeros) {En Jetras) (En nameros) {En numeros) {En letras) {En ndmeros)
Servicio: Del: Al;
(50|0 en ru.'lmeros} 61 marzg 2021 3 marzo 2021 J

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ térmings de referencia

Se procedid a etaborar igs proyectos siguientes para consideracién de la Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio de Educacion:

* Providencia 395-2021, al Despacho Superior del Mineduc adjuntado proyecio de oficio de respuesta 101-2021, con relacion a temas
de cambio de Renglén 021 v 022 2 011 de los trabajadores de este Ministerio.

» Providencia No. 396-2021 a la Direccion de Planificacion Educaliva -DIPLAN-, remitiendo actuaciones de Urban Group, 8.4,
autorizacion del proyecto denominada Panordmica Club Residencial y Centro de Negocios, en cumpiimiento al articulo 94 Ley de

Educacién Nacional y 3 del Acuerdo Gubemative 890-99, Reglamento para la Adquisicién y Administracién de Bienes Inmucbies
Adscritos al Ministerio de Educacion.

*  Providencia 397-2021 a la Direccidn Departamental de Educacin de Santa Rosa, remitiendo cédula de notificacion y resolucién que
fija nueva vista apelacion dentro del juicio ordinario laboral 06020-2017-00115,

*  Providencia 398-2021 a la Direccidn General de Educacion Fisica -DIGEF-, anélisis del Reglamento y Acuerdo sobre ta prestacién
de Servicio Civico Secial.

*  Providencia 399-2021 a la Dircceion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, sobre expediente de adscripcion de la
Escuela Finca el Campanero, cumpliendo con la instruceion de notificar las actuaciones para el tramite correspondiente.

¢ Opinién 22-2021 a la Direccién General Bilingiie Intercultural -DIGEBI-, andlisis sobre politicas internas para otorgar cupones de
combustible a personal por falta de transporte pablico colectivo.

* Providencia 421-2021 a ia Direccidn Departamental de Educacion de Suchitepéquez, con relacion a actuaciones judiciales del

incidente Post Mortem 10005-2020-00277 de la sciiora Francisca Basilia Chacon de Pérez, Mercy Carolina Pérez Chacén y Juan de
Dios Pérez Sanchez. :

* Providencia 422-2021 a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO-, sobre ol analisis ¥ previos a las bases dei

Proceso de Cotizacion C-012-2021-MINEDUC, Contratacion de Servicios de Capacitacién en Educacidn Virtual a solicitud de
DIGEEX,

* Providencia 423-2021 a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, sobre incidente de terminacion de contrato 01173-2016-04569
de la sefiora Sonia Elizabeth Contreras Rivera,

¢ Providencia 424-2021 a Direccion Departamental de Educacién de Quectzalienango, dando respuesta a solicitud efectuada en
providencia 107-2021, sobre el caso de destitucion del sefior Erick Antonio Cilalan Garcia,

¢ Providencia 420-2021 a la Dircccién de Recursos Humanos -DIREH-, sobre Juicio Ordinario Laboral 01173-2018-02527 de la sefiora
Yesenia Ivone Archila Rodriguez.

* Providencia 431-2021 al Despacho Superior, trasladando resolucién provemente de Recursos Humanos, donde se modifica la
reinstalacién del sefior Alvaro Pop Quib, por orden judicial.

¢ Oficie 78-2021, reiterando zl Ministerio de Finanzas Publicas, para que trasladen dictamen atinente a los proyectos de exposicidn de
M motivos y acuerdo gubemnativo del Sistema de Becas a Nivel Nacional.

Todos los docuinentos que se encuentran en el Siiio Web del Sistema de Geslidn de la Calidad son los dotumentos aciualizados y cintrolados.
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« Oficio 79-2021, reiterando al Ministerio de Economia, para que trastaden dictamen atinente a los proyectos de exposicion de motivos
y acuerdo gubernativo del Sistema de Becas a Nivel Nacional.

Oficio 80-2021, reiterando al Ministerio de Desarrollo Social, para que trasladen dictamen atincnte a los proyvectos de exposicion de
metivos y acuerdo gubernative del Sistema de Becas a Nivel Nacional.

s Providencia 450-2021, a la Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN-, sobre solicitud efectuada por Juez de Delitos de
Femicidio, para incluir a a nifia Arlyn Mayté Caziin Segura a programa de Becas Mineduc,

¢ Providencia 453-2021 a la Direccién de Recursos Humanos —DIREH-, trasladando resolucion relacionada con juicio ordinario laboral
01173-2017-03780 de la sefiora Juana Estela Quezada.

* Providencia 455-2021 a Despacho Superior, trasladando proyecte de oficio de antorizacién expresa v acuerdo de delegacion al
Asesor Juridico, cen referencia al juicic ordinario laboral 03024-2020-00207 promovido por el sefior Fredy Estuarde Samuel Santos
Morales, sobre reinstalacién y pago de prestaciones laborales,

* Providencia 456-2021 a la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando medios de prueba con referencia al juicio ordinario

laboral 03024-2020-00207 promovido por ¢l sefior Fredy Estuardo Samuel Santos Morales, sobre reinstalacion y pago de
prestaciones laberales,

* Providencia 439-2021 a Vicedespacho de Educacién Bilingiic intercultural, trasladando proyecto de oficio 84-2021, dirigido a la

Direccion General de Educacién Bilingiie Intercultural, para puntualizar accienes implementadas a solicitud efectuada por la
Procuraduria de los Derechos Humanos.

» Providencia 473-2021 a Despache Superior, revision y analisis de los proyectos de oficios para rabrica 562-2021 y 363-2021 dirigido

a Contraloria General de Cuentas y Congreso de la Repiblica de Guatemala, entrega de Memoria de Labores del Ministerio de
Educacidn,

e Oficio 83-2021 a Despacho Superior, trasladando respuesta a solicitud efectuada por el sefior Otto René Quintana Rodas, Secretario
General def Comité Ejecutivo del -STEG- Retalhulew.

* Providencia 476-2021 a Despache Suprior, revisién y andlisis del Acuerdo Ministerial que aprueba Convenio Administrativo
Interinstitucional -DIGECADE-, servicios de impresion y embalaje del Diario de Centroamérica y Tipogralia Nacional con el
Mumsterio de Educacién.

* Providencia 488-2021 a Despacho Superior indicando opinidon sobre prémoga de contralo -DIGEEX-11-2020-L, Servicios de
Seguridad y Vigilancia por 3 meses (contrato de prérroga)

s Providencia 489-2021 a Despacho Superior indicando opmion sobre prémroga de contrato -DIREH-06-2020-L, Servicios de
Seguridad y Vigilancia por 3 meses (contrato de prorroga).

Opmnién 33-2021 a Vicedespacho Administrativo sobre solicitud efectuada por miembres de Comité de Gestidn Pro Desarrollo

Educativo para seguimiento y funcionamiento de fa DIDEDUC Petén Oriente, solicitando desconcentracion y competencias
admunistrativas y pedagégicas.

¢ Opinién 41-2021 a Despacho Superior, sobre prérroga de contrato -DIGEEX-11-2020-L, Servicios de Seguridad y Vigilancia por 3
neses.

e Opmon 42-2021 a Despacho Superior, sobre préoga de contrato -DIREH-06-2020-L, Servicies de Seguridad ¥ Vigilancia por 3
meses

*  Opinion 48-2021 a Despacho Superior, sobre proyecto de propuesta de estrategia de comunicacion de las Direcciones
Departamentales de Educacién y creacion de la Agencia de Noticias,

*  Opimén 49-2021 a Despacho Superior sobre solicitud efectuada por Municipalidad de Poptiin, departamento de Petén para
segummiento y funcionamiento de la DIDEDUC Petén area Sur.

ﬂ/‘/ )
J Tedos Ios docurnentos qua e encuentran en el Sitio Weh del Sislema de Gestion de la Calidad son ios documenios aciualizadas y controfadas
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*  Opinién 56-202 | 4 Vicedespacho Técnico, s iCi { 2 5 ifas escolares con
logo de gobiemng anterior.

* Memorial Apelacién Directa dirigido a Ia Corte de Conslitucionalidad, dentro del Amparo 2063-2019- Ordinario Laboral 13005-
2016-00137 promovido por PEDRO BALTAZAR FRANCISCO, CATALINA LUCIANA BALTAZAR FRANCISCO ¥
GAUDENCIQ PEREZ SA LES, solicitando Pago de Salario Reienido,

*  Memorial Apelacion Directa dirigido a Ia Corte de Constitucionalidad, dentro del Amparo 945-2019. Ordirario Laboral 01 173-2017-
04904 promovido por MARIA CECILIA COY MUCIA DE MACTZUL solicitando Pago de Indemnizacién por fubilacion.

* Memorial Apelacion Directa dirigido a la Corte de Constitucionalidad, dentro del Amparo 01200-2019-00004-Ivicio Ordinario
Laboral 07004-2017-60297 promovido por MIGUEL ANGEL CAXAJ ROSALES solicitando pago de indemnizacién por jubilacién.

*  Memorial dirigido a Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social- Cumpiimiento de sentencia, Juicio Ordinarig
Laboral 0] 173-2016-12821, Promovide por NORMA RENE YUCUTE JOLON, ROSSANA CONTRERAS CANO DE DARDON vy
MARTA AMPARQ VELA HERNANDEZ DE MARROQUIN en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacién,

*  Memorial Apelacién Directa dirigido a la Corte de Constitucionalidad, dentro del Amparo 0022-2019-00120- Juicio Ordinario

Laboral 01173-2017-05084 promovido por SELVANA JOSEFINA CALLEJAS MAZARIEGOS DE AYALA solicitando pago de
indemnizacién por jubilacién.

* lasala Quinta del Tribuna Contencioso Administrativo, CONTESTACION NEGATIVA ¥ EXCEPCION PERENTORIA FALTA
DE VERACIDAD - CONTENCIOSO 01 145-2019-00187 (Revocatoria Junta [nstituto Aldea Guineales, Ixtaliuacan Solol4.

* Memorial dirigido a Sala Tercera de 1a Corte de Apelaciones de Trabajo v Previsién Social, VISTA APELACION, Juicio Ordinario
Laboral 01173201 7-07024, promovido por ERICKA AMARILIS ESTRADA ARRIAZA en contra del Estado de Guatemala entidad
neminadora Ministerio de Educacidn, por pago de Indemnizacién por Jubilacion,

*  Memorial dirigido a Tuzgado Qctavo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsign Social, evacuando audiencia de dos

dias dentro del Incidente Post Mortem Promovido por TESSICA DEISY VALDEZ AR[A_§,.(G?\U§ANTE-JQIS H'UKIEB§TO
MAZARIEGOS BARRERA), - (

1 ~~Firmagel Cyntratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia ge lo anterior, se firma y sell

Dia (En rumeros) Afo (En nimeros)

31 marzo 2021

Lic. Manuel Fermando Gonzdler dantos
DIRECTOR
Direccidn de Aseiors Juiidiea
Ministerio de Educacién

Nombre, firma y sello del Directordela Dependedcia o Autorizador

Tados los docurmentos Aue se encueniran en el Sifio Weh del Sisterna de Gestion de ia Galidad son los dacimentng actuatizados v o
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|] Nombre completo de la persona contratada:

Juan Carlos Hernandez Melgar

Dependencia
Numero de Fecha del (ia que esta Direccién de Servicios
Contrato 029-13-2021 informe; 31/03/2021 asignada en el Administrativos
Contrato).
. . Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de pre_stamén del {En nimeros} {En letras) {En ndmeros} {En nimeros) {En letras) {En numeros)
Servicio: Del: Al:
{SO[O en nUmeros} o1 Marzo 2021 31 Mzrzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en la Direccién de Servicios Administrativos, del Ministerio de
Educacion.

« Realizar Revisiones constantes del funcicnamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, a la Direccion
de Servicios Administrativos

e Acompafamiente en las actividades oficiales, segun programacion de agenda durante el mes de marzo
de 2021,

« Velar por el buen funcionamiento del equipo asignado a la Direccion de Servicios-Administratives.

M

Firma deNContratado

El presente informe ha sido recibido dg’confomidad y satisfaccién, para constancia de lo antegior, se firma vy

sella el
Mes [En letras)
1/]

Marzo

Dia (En nimeres) /("

31 /

ARo (En nimeros)

2021

-
Tt Antonio Gabriel Ayala
Director de la Dependencia o Autorizador

Nombreg, firma y sello dg

Todos los documentos que se encueniran en el Skt Web del Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos actualizados y contiolados.
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Nombre completo de la persona contratada: ! José Antonio Martinez y Martinez

| -
Numero de Fecha del aDe?Jingsetnama(! DlRCEggg?%TNC;EII\JgNR?;I’EDE
Contrato: 029-15-2021 forme. 31/03/2021 ascil  rtaon el DIRECCIONES
| Contrato) DEPARTAMENTALES DE
' EDUCACION -DIGECOR-
) ] Dia Mes Aha Dia Mes Ao
Periodo de preStaCIOn del {En numeros) ten letras) (En niemeros) {tEn nimeros} {En letras) {En nymeros)
Servicio: Del: Al
(Solo en numeros) o1 Marzo 2021 31 Marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e« Apoyo en el seguimiento a Ips procesos administrativg financieros, técnico pedagogicos de la Direccion
Departamental de Educacion de Zacapa.

» Seguimiento a la realizaciéon de analisis de riesgo de la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa para
asequrar la eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados,

« Apoyo a las rytas de accidn que permitan que se desarrclien ios procesos desde las diferentes dependencias del
Ministerio hacia la Direccion Departamental de Zacapa.

« Apoyo en el monitoreo de procesos de la Direccion Departamental de Zacapa.
+ Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad syperior.

S

N

José Afitonio-Martingz y Martinez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma.y
sella el.

Dia {En numeros) Mes (En tetras) ARG (En nomeros)

31 Marzo 2021

U,&

Licegta. Maﬁ!ﬂ/\} leska ento Palomo
Directpra de IGECOR

Toxlos los documentos que se encueniran en & Sitio Web del Sistema do Gesticn de Calidad sontos dosumentcos actualizados y conlrofados
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N

Nombre completo de la persona contratada: | Max Estuarde Bautista Bautista ‘

) Direccidn General de

Némero de Fecha del (?:E]izd:;ga Coordinacion de
-14- . -03- i i i =

Contrato: 029-14-2020 informe: 31-03-2021 asignada en el Direcciones
Contrato): Departamentales de

Educacidon
. . Dia Mes Ao Dia Mes ARo
Periodo dse prfelstamon del Del {En niimercs) (En letras) {En nimergs) Al {En nameros) {En letras) {En numeros}
ervicio; el: : -
{Solo en numeros) 1 e Marzo 2021 aw” Marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Apoyo en el seguimiento a los proceso administrativo-financieros, técnico-pedagogico de las
Direcciones Departamentales de Educacion.

» Seguimiento a la realizacién de analisis de riesgo de las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados,

* Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen 10s procesos desde las direcciones
centrales hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

* Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

* Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

: A¥se 4/%;9

"I Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma ¥
sella gl;

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En niimerps)

31 4 Marzo - 2021

TR J
Lcda. Maﬁlyn‘i’ﬂes Pensemiento

Directora General de la Dependencia
-DIGECOR-

-
r'.-

Tados los documentos que se encuentran en el Sitw Web del Sistema de Gestion de Calidad son fos decumentos actualizados v controlados.



PN FORMULARIC
i-a-,;. )} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

o Del proceso Recursas Humanos | Codiges RHU-FOR-34 | Version 2 | Pagina 1 de I/_r‘_' |
Nembre completo de la persona contratada Rosa Eloisa Sandoval Conde de Villeda 1
- Dependencia ;

Numero de Fecha del (la gque esta . l
Contrato 029-44-2021 nforme 28-02-2021 asignada en el Despacho Superior ,
. Contrato): ‘
) ] Dia Mes ARG Cia Mes Ado
Periodo de prEStaClon del {En nomeros) {En letras) [En nOmeras) {En nimeros) {En latras) {En numeros)
Servicio. Del: . Al |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del Contrato:

1. Apoyo en el seguimiento de los procesos encomendados por ef Despacho Superior, asi como en ias unidades gjecutoras del

Ministerio de Educacién orentade al mejoramiento de |a calidad educativa y cobertura docente;

2. Asesoraren la planificacion y organizacian de las actividades que debe ejecutar en el Despacho Superior,

3 Elaboracion, ejecucion y seguimienta de una propuesta estratégica de sensibilizacion sobre las politicas de educacion para el
afio 2021
Sistematizar a informacion existente sobre calidad educativa y cobertura docente;
Consoldar la informacién generada por las unidades Ejecutoras, para la elaboracidn de documentacion e informes lecnicos
egncomandados por e} Despacho Superior;
6. Elaborar propuestas de proyectos relacionados con el mejoramiento de procesos encomendados por el Despacho Superior;
7. Participar en reuniones brindando apoyo técnico y de seguimiento en actividades designadas por la autoridad superior:

8 Desarrolar cualquier otra actvidad asignada por 1a Sefiora Ministra de Educacion
Actividades designadas;

[ =

v' Acompanar reunion convocada por la Sra. ministra, para atender el segundo seguimiento: inauguracién cicio lective 2021
v Analisis y sugerencias a la Propuesta de Ley de deschatarrizacion
v Diplomas de Educacion Bilingue, revisar redaccion y ortografia
¥ Acompafiar reunion convocada por Sra. ministra, con Direclores Planta Central para dar seguimiento a la inauguracion del
ciclo lectivo 2021
¥ Reunién con Sra ministra y asesoras del despacho superior
¥ Acompafiar reunidn convocada por Sra. ministra con Directores de Planta central para dar seguimiento al inicio de clases.
v" Dar acompafiamiento a directores delegados para elaborar Circular 2 Directores Departamentales en relacion al Regreso
sequro aclases 2021
v Reunion irtual con directores Departamentales para dar sequimiento a lineamentos Regreso Seguro a Clases.
v" Rewiston ingresos diarios para marginar a quien corresponda
v _Apoyo en el ordenamiento de documentos que ingresan al Despacho Superior. 1/-7,,/—) /7 /D
SN/
.,-—-{?i—‘ﬁ?:lﬁﬁch‘ﬁ%ratadeh\\
" M. A Rosa Elois§ Sandoval Conde de Villeda
El presente informe ha sidd recibido de conformidad y satisfaccion, pa?iconstancia de lo anterior, se firma y '
sella el T T T
Dia (En nﬂm;ﬁés} / ]Mes {En letras)

-H‘-H""-\-...

o o

o,

Nombre.firma ¥ sello det diregtor dg la dépendencia ¢ autorizad
Dra| Claudia Patricid Ruiz-Casasola de Estrada
Ministrd de Educacion

(%) .
*mata, G- ¥
Tados los documentos que sa encientran en gl Sitio Web del Sisterna de Seshén de la Cakdad son los docurnentos actualizados y controladns



Pl F01.07

¢ Sk FORMULARIO
iz.‘; ,’?ﬁ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADGS (028}

Del proceso Recursos Humanss L Codige  RHU-FOR-34 | Version. 2 1 Pagina 1 de 17

Rosa Floisa Sandovai Conde de Villeda

\ Nombre completo de la persena confratada.

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esia
Contrato 029-44-2021 nferme. 31-03-2021 asignada en el Despacho Supenor
‘ ________ | Contrato):
. . Dia Mes Afo [ia Mes Aho
Periodo de pr_e_stamon del {En numeros) [En letras) [En numerss) {En nimeres) [En letras) |En numeres)
Servicio Del: Al f
{Solo en numeros) 0y 03 2021 31,7 03 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades del Contrato:

1 Apoyo en el segumiento de los procesos encomendados por el Despacho Superior, asi como en las

unidades ejecutoras del Ministerio de Educacion, orientado al mejoramiento de |a calidad educativa y

cobertura docente,

Asesorar en la planificacion y organizacion de las actividades que debe ejecutar en el Despacho Superior;

3 FElaboracion, ejecucion y seguimiento de una propuesta estratégica de sensibilizacion sobre las politicas

de educacion para el afio 2021,

Sistematizar la informacion existente sobre calidad educativa y coberiura docente,

5 Consolidar la informacién generada por las unidades Ejecutoras, para la elaboracion de documentacion
e informes técnicos encomendados por el Despacho Superior;

6. Elaborar propuestas de proyectas relacionados con el mejoramiento de procesos encomendados por el
Despacho Superior,;

7. Participar en reuniones brindando apoyo técnico y de seguimiento en actividades designadas por la
autoridad superior,

8. Desarrollar cualguier otra actividad asignada por la Sefiora Ministra de Educacion

2

&

Actividades designadas:

Acompaiiar reuniones asignadas por la Sra. Ministra de Educacion,

Revision ingresos dianos para marginar a quien corresponda.

Apoyo en el ordenamiento de documentos que ingresan al Despacho Superior.
Dar seguimiento a acciones indicadas por la Sra. Ministra de Educacion.

NS NN

L. ENSY o N
¢ /
oy
nracelEontratado
M. A. Résa Elcisa Sandoval Con

%da

El presente informe ha sido rﬁ(f|b1do de conformidad y satisfaccion, para C})ﬂStBHCIa de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En numeros) / %eﬂﬁ“\%ﬁ] ,

TRV y e

Ado (En nameres)

Pasivd

Nombre-firma fy setto.del director Eé?_[}g?@ﬂo autorizadof ©
Dra. Qlaudia Patricia Ridiz Qasasola de Estrada

Ministra de Educacidn

Tedns Ins documenios que se sacueniran 8n el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Cakdad son los documentes actualizades y controlados.




Jal s VR

g FORMULARIO
“;,y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo. RHU-FOR-34 | Version 2 | Pagina 1de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Marco Francisco Arrecis Viliagran

Ndmero de Fecha del (E::r;ir;dsgga Direccion Genera_l,de'
Contrato. 029-35-2021 informe: 31/03/2021 asignada en el Acre@_tat:lqp y
Contrato)’ Certificacion
. . Dia Mes Afio Dia Mes Ano
Periodo de pr_estat:ton del {En nameres) (En lgtras) {En nameros) (En nameros) (En letras) {En numeros)
Servicio: Del: Al: .
(SOiO en I"ll:lmEI'OS} ‘ 04 - marzo 2021 % “31 marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

v Elaboracién de Plan de Trabajo para presiar los Servicios Técnicos, como Asesor Técnico.
Tomando en cuenta las siguientes actividades, que debo llevar a cabo:

a) Responder a las tareas que le sean asignadas por las respectivas subdirectoras individuales e
institucionales;

« Apoyos puntuales a coordinadores en procesos de DIGEACE segun requerimientos.

o Talleres de induccién a los centros educativos para el proceso del Sistema de Garantia Interna
de la Calidad, SGIC.

o Formulacion de las evidencias para los niveles intermedio y avanzado dentro del proceso de
acreditacion y certificacion de centros educativos.

o Revision de PEI asignados.

o Seguimiento a departamentales asignadas en el proceso de Plan Meta.

o Recepcién y revision de diagnostico/autoevaluacién de los centros educativos asignados dentro
del proceso del SGIC.

o Apoyocs puntuales dentro del proceso de Acreditacion y Certificacion de Programas y Proyectos
Educativos, ISES.

b) Investigar y documentar las politicas educativas y estrategias en apoyo a la busqueda de la mejora de la
calidad de funcionamiento de centro educativos;

c) Promover en los distintos espacios de trabajo en los que se desempefie la comunicacion aseriiva y
propositiva;

d) Registrar los avances en alcance de metas de manera mensual en procesos institucionales e
individuales,

_ iiilli ii iiil'iiilii iue se encusitran en el Silic Web del Sistema de Gestian de Calidad son los documentos actualizados y controlades.



e FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
] Pagina 2 de 2

Ly
e e e Del proceso: Recursos Hummanos | Cadigo: RHU-FOR-34 | Version 2

Budlunsmmin

e) Sistematizar lecciones aprendidas en relacién con los coordinadores de los procesos en las direcciones
departamentales y elaborar propuestas de monitoreo y seguimiento para culminar los procesos abiertos

en cada direccion departamental de Educacion;

fy  Otras actividades que le sean designadas por la Autoridad Superior.

+ Aguellas instruidas por la Direccion de la Dependencia

El presente informe ha side recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de io anterior, se firma y

sella el:
Dia (En m]meros)/’ Mes (En letras) Afo ([En numerns)
7 o -
31 marzo - 2021 7
/PC:&ETAC;
Q,Q‘:O
<
52 ¢
AR 4}YW'\ S
Licenciada Lui ‘*E.k@gwées Modenesl \%,
o DIGEACE ™ S

Directo

/

i

Todes los documentos que se encuentran en el Sitio Weh del Sisterna de Gestion de Calidad son fos documernlas aciua\izadﬁg y controlados.



FLAPLT-01.03

a)

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

M A wign
........

Del procese Recursos Humanos

[ cCodigo:

RHU-FOR-34 |

Version: 2 |

Paginaide 1 #

Nombre completo de la persona contratada:

William Marino Alay Garcia

Numero de Fecha del / ﬁ:gigdsgga Vicedespacho de

Contrato: 029-8-2021 informe: 31/03/2021 asignada en el Educacion Extrgescolar ¥
Contrato): Alternativa
. . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pre_stamon del {En nameros} {En latras) {En nameros) |En nimeros) {En letras) 1En numeros|
Servicio: Del: _ Al: .
(Solo en niimeros) n L7 Marzo 2021 31 p < Marzo 2021
ki £

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho de Educacién Extraescolar y Alternativa,
del Ministeric de Educacion.
» Realizar Revisiones constantes del funcionamientoc y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa.
« Acompafiamiento a la SeRora Viceministra de Educacion Extraescolar y Alternativa, segUn programacion
de agenda durante el mes de marzo 2021,
» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespache de Educacidn
Extraescolar y Alternativa.

sella el

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia {En nimeros)

Mas (En letras)

Ao (En nameros)

31

Marzo

2021

%

MSc, Marid d

el

Nombre, firma y sello del i

)lrectoﬁ Degendencia o Automz;g’dor Wy

WEpaLh, 5»’

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controtados.




PLA-PLTD10Z

PR FORMULARIO
’k_)} INFORNME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029
) ~

R Del proceso: Recursos Humanos ‘ Cédigo. RHU-FOR-34 1 Versidn, 2 | Paginatde 1~

Nombre complete de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquine

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho Técnicg-de

Contrato: 029-12-2021 informe: 31/03/2021 asignada en e Educacion
Contrato):

. Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de pr_e_staCIén del (En nameros) {En letras) {E&n numeros) {En nimeros} (En letras) (En numeres)
Servicio: Del; Al:
(Solo an nUmeros) 1 1 Marzo 2021 k3| Marzo 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Técnico, del Ministerio de Educacion.

» Realizar Revisicnes constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Técnico de Educacion.

« Acompafiamiento a la Sefora Viceministra Técnica de Educacién, segun programacion de agenda
durante el mes de marzo 2021.

e Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignade al Vicedespacho Técnico de
Educacion,

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (Er nomeros) Mes (En ietras) Afic (En numer:.:s} '

31 / Marzo

//

+

Tades fos documantos que s¢ encuentran en & Sitio Web del Sistema de Gestian de Calidad son los docurmentos aclualizados y Onirolados.



FraPLi0)L02

;. FORMULARIO
i"ﬁl ;j\’t INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e e Del proceso: Recursos Humanos |  Cédige: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1de 2

Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO

Dependencia
Numero de Fecha de! a {la que esta DIRECCION DE
Contrator 29-39-2021 informe:; 31-03-2021 asignada en el ASESORIA JURIDICA
Contrato):
R R |VE] Mas FRO Dia Res ATG
Periodo de PfeSIacmn del (En numeros) (En Ietras) {En nitmeros) {En numeros) {En letras) {En ndimeras)
Servicio: Pel: Al:
(Soto en nimeros) o1 MARZO 2021 31 MARZO 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Se procedid a elaberar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Jurldica.

+ Remision a la Direccion de Recursos Humanos del Expediente con el nimero de SIAD 339706, luego del
analisis correspondiente.

< Remusion a la Direccién Departamental de Educacion de Retalhuleu del expediente con el nimero de
SIAD 557965, luego del analisis correspondiente.,

+ Remisidn a la Direccién Departamental de Educacion de Guatemala Sur del expediente con el nimero de
SIAD 578316, luego del anaiisis correspondiente.

< Remision la Procuraduria General de la Nacion del expediente con el nimero de SIAD 578555, luego del
andlisis correspondients.

% Remision a la Direccidn Departamental de Educacion de Alta Verapaz del expedienie con numero de
SIAD 578285, luego del andlisis correspondiente.

» Recepcidn y revision de notificaciones del Organismo Judicial.

Remision a la Direccion de Atencion al Consumidor del expediente con nimero de SIAD 565541, luego

del analisis correspondiente.

% Apoyo en la entrega de expedientes a los asesores de la Direccion de Asesoria Juridica.

% Remision a la Direccion Departamental de Educacion de Quetzaltenango del expediente con SIAD
560482, luego del andlisis correspondiente.

+ Remision & la Direccién de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 563583, luego de!
analisis correspondiente.

+ Remisién a la Procuraduria General de la Nacién del expediente con el nimero de SIAD 578629, iuego
del analisis correspondiente.

*+ Remisién a la Direccién de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 561239, luego de
su analisis correspondiente.

< Remision a fa Subdireccion Administrativa de Noéminas de Recurses Humanos del expediente con e!
numero de SIAD 331477, luego del andlisis correspondiente.

< Remision a la Direccion Departamental de Educacidén Chiquimula del expediente con el nimero de SIAD
389221, luego del andlisis correspondiente.

< Remision a la Direccidn de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 431887, luego de
su anélisis correspondiente.

< Remisién al Organismo Judicial del expediente con el nimero de SIAD 579287, Iluego del andlisis
correspondiente.

< Remision a la Procuraduria General de la Nacién del expediente con el nimero de SIAD 445189, luego

del andlisis correspondiente.

-,
*

-
»
s

J Todos fos documentos que se encuentran en ¢l Sitio Web del Sistea de Gestion de Calidad son 1os documentos actualizades y contiolados




PLAPLT-01.02

b M FORMULARIO
*“*-.,;7\-? INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) a
gt s vt ~ Del procese: Recursos Humanos | Cédigo:  RHU-FOR-34 f Version: 2 [ Pagina 2 de 2 |

* Remision a la Delegacion del Organismo Judicial con el nimero de SIAD 579392, luego del andlisis ‘
correspondiente.

+ Remisidn a la Direccién Departamental de Educacion de Suchitepéquez con el nimero de SIAD 579413,
luego del anélisis correspondiente.

% Remisién a la Direccidon de Recursos Humanaos del expedients con el nimero de SIAD 578502, luego del
analisis correspondiente.,

* Remision a la Direccidn Departamental de Educacion de Jutiapa con el namero de SIAD 579481, luego
del analisis correspondiente.

% Remisién a la Direccién de Recursos Humanos Departamento Juridico Laboral del expediente con el
numero de SIAD 345033, luego del andlisis correspondiente,

“ Hemision a la Procuraduria General de la Nacion del expediente con el nimero de SIAD 579554, luego
del analiisis correspondiente,

» Remision a la Direccién de Educacién de Guatemala Sur del expediente con el nimero de SIAD 579353,
luego del andlisis correspondiente.

“ Remisién a la Direccién de Recursos Humanos del expediente con el ndmero de SIAD 429061, luego del
analisis correspondiente.

* Remision a la Direccidn Departamental de Educacion de Huehuetenango con el nimero de SIAD 578502,
luego del analisis correspondiente.

* Remision a la Direccién de Recursos Humanos del expediente con el nimero de SIAD 578509, luego del
analisis correspondiente.

* Remision a la Procuraduria General de fa Nacidn con numerc de SIAD 550605, luego de su analisis
correspondiente,
Remisidon a la Direccién Departamental de Educacion de Alta Verapaz con nUmero de SIAD 548348,
luego de su analisis correspondiente. |

i

Firma gl (Eonff? GIo)

El presente inferme ha sido recibido de conformidad y satistaccién, para constancia de Io anterior, se firma y
sella al:
Dia (En nimerds) Mes (En [etras) Ang (En numeros)
31 MARZO
L - f //’"\)

!

Nombre, firma y sello déi’—@ifeeter-b‘e‘lﬁeﬁeﬁdencia o Autorizador e st

i Manuel Fernando Gonzdlez Sanios

b e DIRECTOR

Direceidn de Aserond .]U_FjdlCCi
Ministerio de tducacion

w Todas Ios documentos que se encliantran £n &l Stio Weh del Sisternz de Gestion de Caidad son Ios documentos acluafizados y controlados




PLA PLY.OHOZ

FORMULARIO
{g)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del proceso: Recursos Humancs [ Cddigo: RHU-FOR-34 i Vearsion: 2 ‘ Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Maria Li Castillo Galvez

Dependencia
Numero de c Fecha del (la que esta

Contrata: 029-31-2021 informe: 81/03/2021 indicada en el DICOMS
Contrato):

. j Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de p(ejsta0|on del {En ndimeros) (En letras) (En nameros) {En numeros} (En ietras) (En numeros)
Servicio: Del: Al
[5010 en I"IUITIEI’OS) o1 marzo 2021 31 marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion
Soctal.

1. Asesore en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio de
Educacion.

2. Brinde asesoria técnica en la produccion y redaccion de material de las publicaciones en redes
sociales institucionales del Ministerio de Educacion

3. Apoye en la realizacién periodistica para generar contenidos para difusién

4. Asesore en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata para las
redes sociales de Ministerio de Educacion y Aprendo en Casa.

5. Apoye en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacion efectiva con
usuarios

6. Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo

7. Elaboré campanas informativas para redes sociales de cuentas oficiales de Ministerio de
Educacion y Aprendo En Casa: Facebook, Twitter, Instagram, YouTube, Pagina Web y
Canales Internos de la Institucion, entre otros

8. Asesoré para la edicién y publicacién de materiales informativos generados por la Direccion de
Comunicacion Social DICOMS

9. Publiqué actualizaciones de estado, post y tuits en cuentas oficiales.

10.Apoye en el desarrollo de estrategias para incrementar la cantidad de usuarios de la institucién
en las redes sociales

11. Actualizacion y base de datos de programas de television Aprendo en Casa

12.Grabacion de videos institucionales de mensajes de sefiora Ministra de Educacion

13.Apoyé en la difusion de contenido generado por el Ministerio de Educacidn en la Web, con el
objetivo de conectar con un nuevo segmento

14. Realice cobertura de actividades de la sefiora Ministra de Educacién para obtener informacicn
y trasladarla a los diferentes canales de difusion (redes sociales) del Ministerio.

Todos los documentes que se encuentran en el Sitio Web del Sisterma de Gestion de fa Calidad son les documentos actualizados y controlados.



FLA-PLT-01.0F

FORMULARIO
{‘.’;2 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Pt Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |

Version: 2 | Pagina 2 de 2

—Eima

del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el;

Dia (En aumeros) Mes (En letras) Afo {En numeras)

31 marzo 2021

Licda. Goldin Siomara Ldpez de Bonilla
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia ¢ Autorizador

Todos los documentos que s¢ encusntran en el Sitio Web del Sislema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados



FLA LB U

ULARI
‘?’\2? FORM RIO
ia):.'i‘

W INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQS (029)

Minte g Lo sl Del proceso. Recursns Humanos i Codige RHU-FOR-34 | Versian 2 | Pagina 1 de 1

e

Nombre completc de la perscna contratada: | Felipe Ramirez Bernal

Dependencia
Numero de Fecha del (ia que esta .
-11- , 312 . Despacho Superior
Contrato: 029-11-2021 infarme: 31/03/2021 asignada en el P P
Contrate).
) . Dia Mes Afic Dia Mes Afia
Periodo de pre_StaCIOn del {En nimeros) {En letras) (En nameros) {En nimeros) |En fetras) {En nixmeros)
Servigio: Del: Al:
(SO|O en numeros) 01 Marzo 2021 3 Marzo 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Marzo:

- Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

- Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, seguin programacion de agenda

- Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
— Realizar otras tareas asignadas por [a autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma vy
sella el.

Dfa {En nimeros} Mes (En I@.H:Q} Afo (En namearos}

3 Marzo \ 2021

K(% L dodil

/
MS¢. [Clatdia Patriciaer :
\8/1’ inisira-de-Educatidon Q“Orsmom.c"

Todos los documentos que se encusntran en ef Sitio Web del Sistema de Gestian de 1a Calidad son tos decumentos achuglizados y confrolados.




FLA L0102

¢ N FORMULARIO
{u,.}»z INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (629)

T [el proceso Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1de1

Nombre completo de la persona contratada; | Fidel Dominguez Jiménez

Dependencia
Numero de Fecha dei {la que esta .
0B6- _ : Des
Contrato 026-06-2021 informe. 31/03/2021 asignada en el pacho Superior
Contrato).
, . Dia Mes Afo Ha Mes Afic
Periodo de pfe_staC|on del [En nameros) {En lotras} {En nameros) {En ndimeros} {En latras) {(En némeras)
Senvicio: Del: Al:
(SO|O en ﬂUI"ﬂEFOS) o Marzo 2021 k2l Marzo 2021

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Marzo:

- Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

- Realizar revision constante del funcionamienta y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, segun programacion de agenda

- Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
— Realizar otras tareas asighadas por la autoridad superior,

L
Firma del Contratado

Ei presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

——
Dia {En nameres) Mes ("Elni\etras) Afa [En nimeros)

i 7 Marzo\ 2021

e

Todos [os documentos gue se encuentran en €l Sl Web det Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actielizados y contralados.




FLA-PLTO 53

{ o FORMULARICQ
PN fL; INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
s e Del proceso Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 | Versidn: 2 [ Pagina 1 de 1

[Nombre completo de la persona contratada’ | Pedro Lopez Salazar

Dependencia
Numero de Fecha del (la que estd .
Contrato. 029-41-2021 informe. 31/03/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato).
. . Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de pre_stacmn del {En numeres) {En letras) {En nimeros) {En nameros) {En letras) {En nhmeros)
Servicio. Del: Al:
(SO!O en nlilmeros) 01 Marzo 2021 31 Marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

+ Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Despacho Superior, del Ministerio de Educacion.

+ Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Despacho Superior.

« Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, segun programacion de agenda durante el mes de marzo 2021

« Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despache Superior.

ma del Gontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia {En nimeros) /1/ Mes (En letras) Afg (En nimeros)
=

31 e Marzo N 2021 |

C. audia Sééj’

MLS HI
Nombre, firma vy sellt’{del frector d¢ ta Jependenci

Tudos los documenitos que se encusentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y conuolados.




PR rLIU g

AN FORMULARIQ
{‘75* INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOQS (029)

g e Del proceso. Recursos Humanos Cédige: RHU-FOR-34 Version. 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de Ia persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefio J
Dependencia
Numero de Fecha del {la que esta :
-04- . . Despacho Superior
Contrato: 029-04-2021 informe: 31/03/2021 asignada en g P Sup
Contrato):
. . Dia Mes Afc Dia Mes Afig
PEFIOdO de prEStBCIOH del {En nimernos) {En Ietras) (En nimeros) {En numeros) {En letrasg) [En nimeros)
Servicio Del: Al:
(SO|O en m]meros) 01 Marzo 20214 H Marzo 2021
actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Marzo'

~ Realizar servicios técnicos de seguridad en el Despacho Superior

- Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acompafiamiento a la Sefiora Ministra, segun programacién de agenda

- Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
- Realizar ctras tareas asignadas por la autoridad superior.

\__Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma vy

sella el:
Dia {En nimeros) I/,/’—'_ Mes—(En*fetta% Afo {En nimeros)
2021

Marzo

> N
<(ﬂ/ g Mlm

“M-Sw=Clausia Patricial Ruie/Casaspla de Estrada
~ Ministra de Educacid

Todos los documentas que se encuentran en el Sitg Web del Sistema de Gestian de la Calidad son tos documentos actualizadas ¥ controlados.




PEA-PLT.0IOZ

i FORMULARIO
@;.Q,.Z INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

....... | Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo. RHU-FOR-34 : YVersidn: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Byron Roberto Ramirez Velarde

Dependencia
Numero de Fecha del {la que esta Direccién de Auditoria
Contrato’ 029-26-2021 informe:; 31/03/2021 asignada en el Interna
Contrato).
. ) ia Mes ARo Dia tles AR
PEﬂOdO de pr_e_stamén de! {En nimeros) {En letras) {En nimerns) {En nameros) (En lstras) {En numeros)
Servicio: Del; Al

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brindar apoyo en las auditorias de caracter administrative, financiero, de gestidn y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas.

- Apoyo en la elaboracion de los objetivos de la auditoria del departamento técnico pedagogico.

2. Apoyar en la labor de los distintos auditores internos y personal que opere a nivel de auditoria interna en las
distintas dependencias del Ministerio de Educacion,

-Apoyc a auditores del renglén 029 en la ejecucidn de las auditorias y opiniones asignadas.

3. Asesorar y apoyar al personal de la Direccién de Auditoria Interna, en actividades relativas al ejercicio de las
funciones de orientacién y sistemas de control interno.

-Apoyo a la Direccidén en la elaberacién de propuestas de oficios y opiniones para el despacho superior,
contraloria general de cuentas. {combustibles, sindicato).

-Apoyo en la programacion de viaticos.

-Apoyo en la subdireccién, para la asignacion de nombramientos y marginados.

4. Brindar apoyo en las auditoras de caracter administrative y financiero, de gestién y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas,

-Revision de los informes CUAS 107546,105291,105663,107282,105702,107159.

-Revision del proyecto de programa de trabajo de la auditoria de programas de apoyo,
-Revision de oficios de notificacion de informes,

5. Brindar asesoria a otras unidades ejecutoras
- Asesoria a la directora del Instituto por cooperativa Don Justo, respecto a los registros del libro de caja fiscal.

R

__Firafa del Contratado

El presente informe ha sido recibido de confoermidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma y
seiia el:

Dia [En nimeros) Mes {En letras) Afio (En nimeros)

. 31 Marzo 2021

Licda. Julia Victorig Monzén Péres
DIRECTORA

Nombre‘Wseue-demlrécﬂér dela Dependmﬁl&ﬂoﬁi@%}_ﬁ%% PIDAL

Todos los documentas que sg encirentran en &l Silio Web del Sistema de Gestidn de Calidad son los decumentos actualizades y conlrolados.




PLAPLTO1.02

; ?E FORMULARIC

INFORME DE ACTIVIDADES DE _SERVIC!OS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e Liziece Del proceso. Recursos Humanos [ Cddige: RHU-FOR-34 [ versibn 2 | Pagina t de 1
| Nombre completo de la persona contratada: [ HECTOR AUGUSTO LOPEZ ORTIZ ]
Dependencia o
Numero de Fecha del ) (la que estd DIRECCION DE
Contrato. 029-24-2021 informe 31-03-2021 | JGonadaenel | AUDITORIA INTERNA
Contrato):
Periodo de prestacion del bla Mes Afo | Dia Mes Afo
Servicio’ Del: (En nimereos) {ER Istras) (En nimeras} Al [En numares) {En lotras) {En numeros)
(Sclo en niimeros) o1 MARZO 2621 T MARZG 2054

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1 Brinde apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestién y operacional, en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asighadas:

« Nombramiento 107157-1-2021, Auditoria Administrativa det sequndo seguimiento a las recomendaciones
emitidas por la Direccién de Auditoria Interna, en el informe CUA 79421.1-2019, Auditoria de Gestion de la
Ejecucion de! Presupuesto de Ingresos y Egresos del pericdc 2019, practicada en la Direcciéon de Recursos
Humanos -DIREH-.

« Nombramiento 105299-1-2021, auditoria administrativa de seguimiento a las recomendaciones emitidas
por la Direccion de Auditoria Interna, en &l informe CUA 88621-1-2020, Auditoria de Gestion de la Ejecucion
gel Presupuesto de Ingresos y Egresos a la Subvencion y verificacion det curmplimiento de las clausulas
contractuales de! convenio suscrito entre el Ministerio de Educacion y la Fundacion para el Desarrollo y
Educacion de la Mujer Indigena “FUNDEMI-TALITA KUMI", bajo la jurisdiccion de la Direccion
Departarmnental de Educacion Alta Verapaz.

. Nombramiento 107534-1-2021 auditoria administrativa de seguimiento a las recomendaciones
emitidas por 'a Direccién de Auditoria Interna, en el informe CUA 88624-1-2020, Auditoria de
Gestion de la Ejecucion del Presupuesto de ingresos y Egrescs a la Subvencion y verificacion del
cumplimiento de las clausulas contractuales del convenio suscrito entre el Ministerio de
Educacion y la Asociacion Grupoe Ceiba”, bajo la jurisdiccion de la Direccion Departamental de
Educacion Guatemala Norte.

5  Realicé analisis de registros y documentos que permitan formar criterios para emitir informes con observaciones y
recomendaciones.

«  Providencia DIDAI-11-2021, opinion al instructivo PARA-INS-31, sobre el programa de becas de estudio
para la poblacion de Sepur Zarco, mediante providencia No D-256-2021.

« Providencia DIDAI-14-2021, opinién sobre el instructivo "Becas para el Pago de Alimentacion”, mediante

providencia No D-287-2021.
Z @‘7 > (A

%
Firma del Contrate@é

Ei presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de [o anterior, se firma y

sella el:
Dia {En nimeros) Mes (En letras) Ao (En ndmeros)
31 MARZO 2021
o e

S0y teda. Jufia Victonia Mongin Pires
A TA

zh : ; DIRECTORA

e Vsollo del-Difectol de la Dependencia o' ; torfa Interna -DIDA!-
. :‘}\‘Icm\s@[‘rpa'y sello_del-Difectof de la Depen enmaof\ﬁﬁw

1uisterio de Educacién

e

-
' Jrgdbe s documentos que se encuentran e ¢l S \Web del Sistera de Gestion da Calidad son tos documentes actualizados y controlados



Pra-PT-01.02

FORMULARIO
{,3} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

At dr It Del proceso. Recursos Humanos | Cédiga: RHU-FOR.34 | Vearsion. 2 | Pagina 1 de 1

Nombre campleto de la persona contratada: i José Alejandro Davila Alvarez

Dependencia
Numero de 029-25-2021 Fecha del 31-3-2021 (la gque esta Direccidn de Auditoria
Cantrato. informe: asignada en el Interna
Contrato):

. Bia Mes Afo Dia Mas Afio

Periodo ge pl‘:e_SiaCIOI"I del Del {En ndmeros) {En letras) {En ndmeros) Al {En numeros) {En letras) {En numeros)
ervicio: el :
(SOIO en I‘Il]l'l‘leTOS} 01 marzo 2021 H marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

1. Apoye en realizar auditoria administrativa de seguimiento de los aspectos pendientes de solventar de la
auditoria de entrega y recepcién de cargo del Director, en el informe CUA 95128-1-2020, practicada en
la Direccidon General de Educacion Bilingie Intercultural -DIGEBI-; de conformidad con el Nombramiento
de Auditoria 105702-1-2021.

2. Apoye en realizar auditoria administrativa de verificacion de la entrega de los programas de apoyo a los
establecimientos educativoes con QOrganizacién de Padres de Familia -OPF-, en la Direccidn

Departamental de Educacion Guatemala Sur; de conformidad con el Nombramiento de Auditoria
107520-1-2021.

3. Apoye en realizar Auditoria administrativa de participacion en la Entrega y Recepcion del Cargo de ia
Directora de Comunicacion Social; de conformidad con el Nembramiento de Auditoria 107675-1-2021.

4. Participé en reuniones de frabajo de la Direccién de Auditeria interna del Ministerio de Educacion.

5. Alendi otras actividades requeridas por la Direccion de Auditoria Interna.

Wﬁi—emt[&t&dé

Ef presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de o anterior, se firma y
sella el;

Dia (En numaros) Wes (En letras) Afio (En nimeras)

31 Marzo 2021

Licda. Tulia Victoria Monzdn Pérez
DIRECTORA
Mreceldn de Audltoria Intera DA AL

Tadas los documentos gue se encuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son 105 documenltos actualizados y controfados.




P\ A-PET-1.02

m-‘..ﬂN«xM

FORMULARIO
2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RRU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada; | Siomara Noemi Monzén Gémez

Dependencia
Numero de Fecha de! (la que esta Direccién de Auditoria
Contrato: 029-23-2021 informe: 31-03-2021 aslgnada en e Interna
Contrato),
\ . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de pre_&;tauon {En ndmeros) {En letras} {En numeras) {En nameros) (En latras) {En nameras)
del Servicic: Del; Al:
(Solo an numeros) a1 marzo 2023 3 MAarze 201

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Practiqué Auditoria administrativa de verificacion de la enirega de los programas de apoyo a cuatro
establecimientos educativos con Organizaciones de Padres de Familia —OPF-, en la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente, en las Escuelas EOUN No. Republica de China,
EQUN No. 76 Replblica del Libano, EODO No. 23 Alicia Aguilar Castro y Anexa a Escuela José Antonio
Salazar, verificando las siguientes actividades

a) Cumplimiento de las circulares 002-2021, 005-2021 y 009-2021.

b) Entrega de los programas: alimentacién escolar, Utiles escolares, valija didactica y gratuidad.
¢) Que los productos entregados fueron de acuerdo a los lineamientos establecidos.

d) Procedimientos utifizados para bolsas de productos no entregadcs

e)

Cumplimiento de los protocolos establecidos por el Ministerio de Salud, para la entrega de los
programas de apoyo.
f) Elaboracidon de Informe Administrativo.
2. Participe en reuniones de trabajo de la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.
3. Ejecuté otfras actividades designadas por la autoridad superior.

Fn’ma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de fo anterior, se firma y
sella al;

Dia {En numeros) Mes {En letras) Afio [En nimeras)

31 marzo 2021

(_\ () 7 tieda Julia Victoria Monzén Pérez
i ; / DHRECITORA
7 r“T ﬂ AJZ«C{[, tf&éfo Dispeclén i Auditngis fiterne -CHOAY

# Nombﬁ\f_w/ma%selb-dél‘ irector’ de |la DepgndensiacaAitorizador

Todos Ins documenlos que se encuentian en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son ios documentas actializadas y controlados,




FLA-PL: $1.02

FORMULARIO
i,}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T e Del praceso’ Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 I Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de Ia persona contratada: | Delmar Geremias Lopez Camposeco

Dependencia
Ndmero de Fecha del {la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-27-2021 informe: 31/63/2021 asignada en el Interna
Contrato):
f . Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo de preIStamon del [En nameros}) |En letras) {En nimeros) (En nimeros} |En latras) [En nimeras)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en numeros) 1] marzo 2021 31 marzo 2029

Actividades ejecutadas conforme aj contrato ¥ términos de referencia

1. Apoye en realizar la Auditoria Administrativa de primer seguimiento a las recomendaciones emitidas
por la Contraloria General de Cuentas, al informe de la Auditoria de Cumplimiento con Seguridad
Limitada, en la Direccién General de Educacion Fisica -DIGEF-, de conformidad con el Nombramiento
de Auditoria No. 107535-1-2021.

2. Apoye en la verificacion de! cumplimiento de publicacion de la informacion piblica de todas las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Educacion, de conformidad con el articulo 10 y 11 del Decreto No. 57-2008
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Informacion Publica.

3. Apoye en la Entrega y Recepcién de cargo de la Directora General de Gestion de Calidad Educativa -
DIGECADE-, de conformidad con el Nembramiento de Auditoria No. 107704-1-2021,

4. Participe en reuniones de trabajo de la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

5. Ejecute oiras actividades designadas por la autoridad superior.

Hu

Fhra -dei-?ﬁtratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella al:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano {En numeros)
31 marzo 2021
=,:. r |
Lcda. Jula Yystorsy Monzin piry;
- _ DIRECTORA
L

‘dn de Auditor(y Interng -DIDA;.

Al mp ‘_-' :
'f'zr\m:\ y sél &deLDi-re‘Etor Heﬂé' Dependencia 0 RutbAZ58macisn

Todos los documentos que se encudhtraf en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controtados.

Nombre,



FlLa-PLTO|.02

FORMULARIO
i&}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029}

T A Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 J Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona confratada: | Sonia Mabe!l Martinez Zepeda

NG q Fecha del (I?aezigd:;ga Direccion de Desarrollo y
Umero de o
Contrato. 029-38-2021 informe: 31-03-2021 asignada en el Forta!leumlento
Contrato): Institucional

| j Dia Mes Afo Dia Mes Afio

Periodo ge pr_e_stamon del Del (En numeros) {En latras) {En nimeros) Al {En nimeros) (En letras) {En nameros}
ervicio: el: :
{Solo en nimeros) o marzo 2021 3 marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyé on fa elaboracion de documentos para ser incluidos en et Sisterna de Gestion de Calidad

< Realice procedimientos & instrucciones de trabajo en conjunto con las parsonal responsable de los
procasos, bajo las directrices de la Dirsccion de Desarrollo y Fortalecimiento institucional -DIDEFT-

3. Atendi otras actividades asignadas por la Autoridad Superior

4. Realice capacitacion de Protocolos para el regreso a olases a la Direccian de desarrollo vy fortalecimiento
Institucional ~DIDEFI-

Q

AN Contatado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia {En numeros) Mes (En letras) Afo (En niimeros)
Marzo
31 _ 2021
B
b0l

Licls L&Qsalﬂwh (o Tado Hmale~
Birectord de De%arrollo y =

Fortalecimiento Institucional =

Ministaric da Fdpracign ‘?

iy
Nombre, firma y sello del Director de la DependenCIém n)%L‘fira‘n"'lzador

Todos fos documentos que se encuentran en ef Sitio Web del Sisterna de Gestion de Galidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLE-01.0Q

! FORMULARIO
{‘;)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029)
Simbere e Lt Del proceso Recurses Humanos | Codigo RHU-FOR-34 | Version 2 I Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Eneldina Esperanza Jerez Negreros de Berducido

Dependencia
Nimerc de Fecha del {la que esta .

Contrato: 029-42-2021 informe: 31/03/2021 asignada en el DIDEDUC Sacatepéquez
Contrato}:

i Cia Mes Ao Diz Mes Afio

Periodo de pre_stacmn del (En nimeros) {En letras) {Ert niimeros) (En numeros} {Enietras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
{Solo en ndmeros) 0 03 2021 31 03 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo antertor, se firma y
sella el:

Dia (En numercs) Mes {En letras) Afie {(En nimeros)
31 marzo 0 DE g5 2021
Al L
" AN G
; D
e Y]
/ ES %, =)
—— 47 f==ZZDIRECCION % 2

. =
77/
Yy Sy

ctor'de-la Depentbncia o AGRrizador
; i Tlermanaes Coriova 7

Director Dopartamantal de Educaciar
DINEDUC Sacalepaquez
Mirislacin de Egucacidn

Guaismals, Centre Aménca




PLR-PLT 0702

()

e o Lo i

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 | Varsion: 2 | FPagina 1 de 1

Nombre completo de 1a persona contratada: | Mira Rosario Ramos Cano de Meneses

| Dependencia
Namero de Fecha del {la que esta Direccion de Auditoria
Contrato’ 029-22-2021 informe: 31-3-2021 indicada en el Interna
Contrato):

. . Dia Mas Afio Dia Mes Ado

Periodo de pre_stacqon del (En numeros) {En fetras) (En nameros) (En nameros) {EnR letras) {En pumeres)
Servicio Del; Al:
(SO'O en nUmeros) 01 MARZC 2021 3 MARZC 2021
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectue seguimiento a 33 informes de auditorias practicadas por ia Direccién de Auditoria Interna -DIDA!-.

2 Efectué seguimiento a traves de reuniones virtuales para continuar conla  ejecucién de los 4 programas
que integran el Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional entre la C.G.C. y el MENEDUC.

3. Efectué seguimientc a requerimientos de apoyo institucional y logistico de la Comisién de C.G.C.
gue practican la Auditoria Financiera y de Cumplimiento periodo 2020 y a la Auditoria que comprende la
evaluacion de los estados financieros de propdsitos especiales del préstamo 3618/0C-GU.

4. Efectué segumiento en diferentes instancias del Ministeric de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestarias que regulariza grupo 0 “Servicios personales” correspondiente a la ndmina
del mes de marzo del presente afo.

5. Efectue seguimiento a la recepcion del informe de la C.G.C. y al proceso de cumplimiento de
recomendaciones indicadas en la Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada para evaluar y
verificar un faltante de equipo de computacion en la Direccién Departamental del Petén.

6. Efectue seguimiento al cumplimiento de lo indicado en el Acuerdo Nimero A-009-2021 el cual aprueba el
Sistema de Comunicaciones Electrénicas de la Contraloria General de Cuentas.

7 Atendi ofras acciones y participe en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados cen
fa administracion financiera, auditorias internas y externas.

F|r a del Cmntratado
El presente mforme ha sido recibide de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella él:
Dia {En nimeros} Mes {En letras) Afo {En nimeras)
31 2021
Licda. Julia Victoria Monzin Pirez
QL ~} ”. DIRECTORA
Trirepelén de Audlioria loterna -DIDAL-

Nombré, firma lo-dal Dlrectér de!la Dependenciaipissrionz #dumacion

Tados los decumentos que se encuentran en el Sita Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona Nestor Alexander Moscose Mérida
contratada:
Dependencia
Numero de 929-40-2021 Fecha del 31 de marzo de (a que esta Direccién de Asesoria
Contrato informe: 2021 asighada en el Juridica
§ Contrato):
i i T Dia Mes ! Ao N Dia Mes ARG )
Periodo de prestamon del [En numeTos) [En ietras) {En nimeros) (En nimeros} {En letras) {En nemerocs)
Servicio. Del. Al:
(SOEO en nUmeros) ot marzo 2621 31 marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los proyectos sizuientes para cansideracion de la Direccidn de Asesoria Juridica, Ministerio de Educacion:

s DProvidencia 395-2021, a! Despacho Superior del Mineduc adjuntado proyecto de oficio de respuesta 101-2021, con relacion a temas
de cambio de Renglon 021 y 022 a 011 de los trabajadores de este Minisierio.

*  Drovidencia No. 396-2021 a la Direccion de Planificacién Educativa -DIPLAN-, remiliendo actuaciones de Urban Group, S A.
autorizacidn del proyecto denominada Panordmica Club Residencial y Centro de Negocios, en cumplimiento al articulo 94 Ley de
-

Educacian Nacianal ¥ 3 del Acuerdo Gubemalivo 890-99, Reglamento para 'a Adquisicién y Administracidn de Bienes [nmuebles
Adscritos al Ministerio de Educacion.

s Providencia 397-2021 a la Direccion Departamental de Educacion de Santa Rosa, remitiendo ceédula de notificacion y resolucion que
{ija nucva visl apelacidn dentro del juicio ordinario laboral 06420-2017-00115.

e Providencia 398-202!1 ala Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-, andlisis del Reglamento y Acuerdo sobre 1a prestacion
dc Servicio Civico Social,

«  Providencia 399-2021 a la Direccion de Bienes de! Estado del Ministerio de Finanzas Plblicas, sobre expediente de adscripeion de la
Escuela Finca el Campanero, cumpliendo con la instruceion de notificar las actuaciones para el ramite correspondiente.

o Opinién 22-2021 a ta Direccion General Bilingiie Intevcultural -DIGEBI-, analisis sobre politicas internas para otorgar cupones de
combustible a personal por falta de transporte piblico colectivo,

«  Providencia 421-2021 a la Direccidn Departamental de Educacion de Suchitepéquez, con relacidn a actuaciones judiciales del
incidente Post Mortemn 10003-2020-00277 de la sefiora Francisca Basilia Chacén de Pérez, Mercy Carclina Pérex Chacdn y Juan de
Dios Pérez Sanchez.

s Provigencia 422-2021 a la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECG-, sobre ¢l analisis y previos a las bases del
Procese de Cotizacion C-012-2021-MINEDUC, Contralacién de Servicios de Capacitacion en Educacién Virtual & solicitud de
DIGELRX.

s Providencia 423-2021 a la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, sobre incidente de terminacion de contrato 01173-2016-0469
de lu sefiora Sonia Elizabeth Contreras Rivera.

»  Providencia 424-2021 a Direccion Departamental de Educacidn de Quetzaltenango, dando respuesta a solicitud efectuada en
providencia 107-2021, sobre el caso de desutucion del sefior Brick Antomo Citalan Garcia.

s Providencia 420-2021 ala Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, sobre Juicio Ordinatio Laboral 01 173-2018-02527 e la sefiora
Yesenia [vone Archila Rodrigucz.

o Providencia 431-2021 al Despacho Superior, trasladando resolucién provenienle de Recursos Humanos, donde se modifica la
reinstalacion del sefior Alvaro Pop Quib, por orden judicial.

o Oficio 78-2021, renterando al Ministerio de Finanzas Piblicas. para que trasladen dictamen atinenie a los proyectos de exposicion de
i motivos y acuerdo subernativo del Sistema de Becas a Nivel Nacional.
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= Ofcio 79-2021, reiterando al Ministerio de Economia, para que trasladen dictamen atinente a los proyectos de exposicion de motivos
v actierdo gubermativo del Sistema de Becas a Nivel Nacional. i

» Oficie §0-2021, reiterando al Ministerio de Desarrollo Social, para que trasladen dictamen atinente a los proyectos de exposicion de
motivos y acuerdo gubernativo del Sistema de Becas a Nivel Nacional,

*  Providencia 450-2021, a la Direccidn de Planificacion Bducativa -DIPLAN-, sobwre solicitud efectuada por Juez de Delitos de
Femicidio, para incluir a [a mita Ariyn Mayté Cazin Segura a programa de Becas Mineduc.

=  Providencia 453-2021 a la Direccidn de Recursos Humanos —DIREH-, trasladando resclucién relacionada con juicio ordinario laboral
01173-2017-03780 de la seiora Juana Bstela Quezada.

*  Drovidencia 455-2021 a Despacho Superior, trasladando proyecto de cficio de autorizacidn expresa y acuerdo de delegacion al
Asesor Juridico, con referencia al juicio ordinario laboral 03024-2020-00207 promovido por el seiior Fredy Estuardo Samuel Santos
Morales, sobre reinstalacion y pago de prestaciones laborales,

»  Providencia 436-2021 a a Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, solicitando medios de prueba con referencia al juicio ordinario

laboral 03024-2020-00207 promovide por el sefior Fredy Estuardo Samuel Santos Morales, sobre reinstalacion y papo de
prestaciones laborales.

«  Providencia 458-2021 a Vicedespacho de Educacién Bilingiic Intercultural, trasladando proyecto de oficio 84-2021, divigido a la

Direccion General de Educacion Bilingiie Intercultural, para puntualizar acciones implementadas a solicitud efectuada por la
Procuraduria de los Derechos Humanos.

Providencin 473-2021 a Despacho Superior, revision y andlisis de los proyectos de oficios para ribrica 562-2021 y 563-2021 dirigido
a Coniraloria General de Cuentas y Congreso de la Repiblica de Guatemala, entrega de Memoria de Labores del Minmisterio de
Educacion.

s Oficio 83-2021 a Despacho Superior, trasladando respuesta a solicitud efectuada por el sefior Otto René Quintana Roclas, Secretario
General del Comité Ejecutivo del -STEG- Retalhuleu.

+  Providencia 470-2021 a Despacho Suprior, revision y analisis del Acuerdo Ministerial que aprucba Convenio Administrativo
Interinstitucional -DIGECADE-, servicios de impresién y embalaje del Diario de Centroamérica y Tipografia Nacional con el
Ministerio de Educacidn,

*  Providencia 488-2021 a Despacho Supericr indicando opinidn sobre prorrega de contrato -DIGEEX-11-2020-L, Servicios de
Seguridad y Vigilancia por 3 meses {contrato de protroga).

Providencia 489-2021 a Despacho Superior indicando opinidn sobre prorroga de contrato -DIREH-06-2020-L, Servicios de
Seguridad y Vigilancia por 3 meses {contrato de prévroga).

e Opinidn 33-2021 a Vicedespacho Adminisirativo sobre solicitud efectuada por miembros de Comité de Gestién Pro Desarrollo
Educative para seguimiento y funcionamiento de la DIDEDUC Petén Oriente, solicitande desconcentracién y competencias
adnunistrativas y pedagdgicas.

= Opinion 41-2021 a Despacho Superior, sobre prorroga de contrato -DIGEEX-11-2020-1,, Servicios de Seguridud y Vigilancia por 3
meses.

o Opmidn 42-2021 a Despacho Superior, sobre promoga de contrato -DIREH-06-2020-L, Servicios de Seguridad y Vigilancia por 3
MEses.

¢  Opinion 48-2021 a Despache Superior, sobre proyecte de propuesta de estrategia de comunicacidn de las Direcciones
Departamentales de Educacion y creacidn de la Agencia de Noticias,

v Opinion 49-2021 a Despacho Superior sobre sohicitud efectuada por Municipalidad de Poptin, departamento de Petén para
\ seguimtento y funcionamiento de la DIDEDUC Petén area Sur.
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s Cpimion 56-2021 a Vicedespacho Técnico, sobre solicitud efectuada por la DIGEF, sobre consulta de 43,8306 mochilas escolares con
logo de goblerno anterior,

e Memorial Apelacion Directa dirigido a la Corte de Constitucionalidad, dentro del Ampare 2063-2019- Ordinario Laboral 13005-
216-00137 promovide por PEDRO BALTAZAR FRANCISCO, CATALINA LUCIANA BALTAZAR FRANCISCO Y
GAUDENCIO PEREZ SALES, solicitando Page de Salario Relenido.

e Mcmorial Apelacion Directa dirigide a la Corte de Constitucionalidad, dentro del Amparo 945-2019- Ordinario Laboral 01173-2017-
04904 promovide por MARIA CECILIA COY MUCIA DE MACTZLUL solicitande Page de Indemnizacidn por Jubilacion.

« Memorial Apelacion Directa dirigido a la Corte de Constitucionalidad, dentro del Ampare 01200-2019-00004-luicic Ordinario
Labaral 07004-2017-00291 promovids por MIGUEL ANGEL CAXAJ ROSALES sclicitando pago de indemnizacidn por jubilacion.

e nemeorial dirigido a Juzeado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social- Cumplimicnto de sentencia, Juicio Ordinario
Laboral 01173-2016-12821, Promovido por NORMA RENE YUCUTE JOLON, ROSSANA CONTRERAS CANQ DE DARDON Y
MARTA AMPARO VELA HERNANDEZ DE MARROQUIN en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacion.

o Memornial Apelacion Directa dirigido a la Corte de Constitucionalidad, dentro de! Amparo 0022-2019-00120- Juicic Ordinario
Laboral 01173-2017-05084 promovido por SILVANA JOSEFINA CALLEJAS MAZARIEGOS DE AYALA solicitando pago de
indemmzacidn por jubilacien,

e la sala Quinta del Tribunal Contencioso Administrativo, CONTESTACION NEGATIVA Y EXCEPCION PERENTORIA FALTA
DE VERACIDAD - CONTENCIOSO 01145-2019-00187 (Revocatoria Junta Instituto Aldea Guineales, Ixtahuacan Solola.

»  Memorial dirigido a Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Sacial, VISTA APELACION, Juicio Ordinario
Labaral 01 173-2017-07024, promovido por ERICIKA AMARILIS ESTRADA ARRIAZA en contra del Estado de Guatemala entidad
neminadora Ministeno de Educacidn, por pago de Indemnizacion por Jubilacién,

s Memorial dirizide a Juzgade Octavo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social, evacuando audiencin de dos

dias dentro del Incidente Post Mortem Promovido por JESSICA DEISY VALDEZ ARIAS (CAUSANTE- LUIS HUMEBRTO
MAZARIEGOS BARRERA).

M&ltado

E! presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaceidn, para constancia dé lo antenor, se firma y sella e\~l\z

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afg (En ROmeros}

31 marzo 2021
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Nombre compieto de [a persona Juan Rodcifo Méndez Girdn
contratada:
Dependencia
Numero de 029-21-5021 Fecha del | 31 de marzo de (la que esta Direccion de Asesoria
Contrato: infarme: 2021 asignada en el Juridica
Contrato):
. . Dia Mas Afo Cia Mes Afo
PerlOdD de preSTaC|On de' (En nameros} {En letras) {En nimeros}) {En niimeros) {En letras) {En numeros}
Servicio. Del: Al:
(SO|D en nL’:meros) 1 marze 2021 21 marza 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedid a elaborar los proyectos siguicntes para consideracion de la Dirgecidn de Asesoria Juridica, Minislerio de Educacidn:

Providencia No. 340-2021 dirigtda a la Dircecidn Departamental de Educacién de Chiquimula, cn virtud que el Abogado
Mario Duvid Herndndez Vega solicito conslancia o informe sobre en qué establecimicnto educalivo 1ug inscrito un ning.
Providencia No. 413-2021 dirigida a la Direccion Departamental de Relalhwlen, solicitando se sivvan sehalar al Juzgado
correspondicenie, la sede de esu Direccion Departamental como lugar para recibir notiticaciones.

Memorial divicido a la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del Juicio Ordinario
Luboral No. 01215-2018-01140, evacuactén de audiencia de vista.

Providencia No. 401-2021 divigida a Ia Direccion Departamental de Bducacion Guatemala Norte, remitiendo el expedicnte
administralive, con el objeto de que sea sancado de conlormidad con la ley.

Providencia No. 416-2021 dirigida a la Direccidon Departamental de Educacion de Huchuctenangy, se sirvan verilicar que no
exislen recursos pendienles de dilucidar y de encontrarse firme el proceso se eleve opinion a la DIREH.

Providencia No. 415-2021 dirigida a la Direccion de Recursos Humanos, se sirvan tealizar Jas gestiones correspondienles, con
relacidn a lo inlormado sobre ¢} profesor Edy Manue! Montenegro Alvarez, Maestro de Educacién Primaria.

Providencia No. 419-2021 dirigida a 1a Dircecién Departamental de Educacion Gualemala Norte, por medida olorgada a favor
de Kinverly Marjeri Rosales Herndndez,

Providencia No, 460-2021 dirigida al Despacho Superior del Minedue, por informe que solicité Msc. Ana Lucrecia Marroguin
de Palomo, Diputada del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Bloque Legislalivo VALOR.

Memorial dirigido a Ia Sala Quinta de la Corle de Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social, deniro del Juicio Ordinario
Laboral No. 01214-2018-02530, evacoacion de audiencia de vista.

Memorial dingido a la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Tiabajo y Prevision Secial, constituida en Tribunal de
Amparo, dentro del Amparo No. 01200-2020-00103, evacuacion de vista por 48 horas.

Providencia No. 444-2021 durigida a la Direccidn Departamental de Educacion de Huchuetenango, adjunlando documentos
relacionados con Juicio Ordinario Laboral No. 13004-2019-00137, promovido por Silvia Aurora Divas Alonzo de Rodrigucz.
Providencia No, 449-2021 dirigida a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones, solicilud de opimidn juridica pusa el
proceso de Licilacién L-012/2021-MINEDUC, indicando s¢ tomen en consideracion las observaciones indicadas,

Memotlal dirigide al Ministerio Pablico, expediente MP001-2021-912, por inferme circunstanciado solicitado.

Memonal dirigido a la Corle Suprema de Justicia, Cimara de Amparo y Anlejuicio, dentro del amparo No. 499-2020,
evacuacion de audiencia de vista por el plaze comdn de 48 horas.

Memorial dirigido a la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio, deatro del amparo No, 2318-2019,
cvacuacion de audiencia de visla por el plazo coman de 48 horas,

Olicio No. 852021, dirigido al Departamento Laboral de la Procuraduria General de Ia Nacidn, remitiendo movimicnto
migralony del servidor pablice Ruedy Alexander Alvaro Cordero.

Opinion No. 31-2021 dirigida 2 {a Direccidon de Recursos Humanos, informando que ya no exisie recurso ordinario pendicnte
que dilucidar, en ese sentido se tiene que acatar lo resuclio por el érgano jurisdiccional,

Olicio No. DIAJ-93-2021 dirigido al Tribunal Segundo Pluripersonal de Sentencia de Delilos de Femicidio y olras Formas de
Violencia conira la Mujer ¥ Violencia Sexual del departamenlo de Gualemala, sobre incorporar at Programa de Becas quu
cuenla ¢l Minisierio de Educacion, a unu viclima, para garantizar que continde con su cducacion.

Opinién No. 35-2021, sobre la Inicialiva de Ley que dispone aprobar Ley de Formacion prolesional doal en Guatemala,
ndmero de registro 3871

Providencia No. 327-2021 dirizida a Ia Dircecidn General de Forlalecimicnto de In Comunidad Educativy, Proyecio de
Acuerdo Complementario al Convenio Bisico de Cooperacidén Cienlilica y Téenica entre el Gobierno de la Repablica de

Tados los documantos Gue se encientian en el Stho Web del Sistema de Gestion de la Cafidad s lus documentos actualizados y contreladas.
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Guatemala y ¢l Gobierno de la Replblica Federativa de Brasil, para la mplementacion del Proyeclo “Fortalecimienio al
Programa de Alimentacién Escolar en el Marco de la Ley de Alimentacidn Escolar”.

= Providencia No. 416-2021 dirigidu a la Direccion de Planilicacion Educaliva, por Convento de Cooperacidn Interinstitucional
suscrito entre el Mineduc y la Municipalidad de San Agustin Lanquin.

= Providencia No. 482-2021 dingida a la Dircccién de Recursos Humanos, Juicio Ordinario Laboral niimero 01173-2017-04223,
promovido por la sefora Marla Virginia Villatoro Galindo, se sitvan archivar en defimiliva las actuaciones,

= Providencia No. 478-2021 dirigida a la Dircccidn Deparlamenta! de Educacidn de Quelzaltenango, Juicio Ordinario Laboral
nimero 01573-2017-00197, promovido por el sefior Noel Alaulfo Reyes Escobar, atender acciones legales ¢ informar al
Juzgudo.

= Providencia No. 483-2021 dirigida a la Dircecidn de Recursos Humanos, Juicio Ordinario Laboral ndmero 01173-2017-00197,
promovide por cf seitor Gtoniel Alburez Aguilar, para hacer clectivo el pago de prestaciones laborales.

= Opinién No. 26-2021 dirigida al Dircctor de Administracién Financiera del Ministerio de Educacion, per devolucitn de
expediente del donante Family Health Internacional.

*  Dictamen No. 6-202} dingido a la Procuraduria General de la Nacidn, dentre del Recurse de Reposicion planteado por el
sefior Chistan David Pérez Leberman,

= Oficio No. 119-2021, dirigido al Ministerio Pdblico, deniro del expediente MP0O01-2021-912, por informe circunstanciado
sohcitudo.

Firma de! Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Ba (En nimeros) [ Mes (En Tetras) Afic {En nimergs)

a1 marzo 2021
~
/ \

Lic. Manue! Femandlo Gonzdlez Sanlos
DiRETZTOR
Direccion da Asasona Juridica
Ministerio de Educocion

Nombre, firma y sello del Director de la Uépebdencia o Autorizador

Todas los docurnentos que se encuentran en 2l Sitio Web de! Sisterna de Gestion de la Calidad son lus documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Jorge Alberto Isaias Lopez Ortiz

Dependencia
Numere de Fecha det {la que esta

Contrato: 029-32-2021 informe: 31/03/2021 indicada en &l DICOMS
Contrato):

. . Dia Nes Afo Diz Mes Afie

Periodo de prestacmn del {En nameros) {En fetras) {En nimeros} (En nameros) {En letras) (En nimeros)
Servicio; Del: Al:
(SO|O en nl]meros) 01 marzo 2021 3 marze 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccidn de Comunicacion
Social.

Asesoré en las actividades de fotografia para las redes sociales del Ministerio de Educacidn.

Brinde asesorfa técnica en la produccion fotografica y de redaccién de material de las publicaciones
en redes sociales institucionales del Ministerio de Educacion

Apoyé en la realizacién periodistica para generar contenidos para difusién en medios digitales e
impresos.

Realicé la toma de fotografias en eventos publicos a donde asistieron funcionarios del Ministerio de
Educacion.

Tomé videos y fotografias para ser usado en los eventos publicos donde participaron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Archivé et material fotografico y audiovisual de los eventos a donde asistieron funcionarios det
Ministerio de Educacion.

Edité las fotografias y videos tomados en las actividades cubiertas por el departamento de
Comunicacion Social del Ministerio de Educacién.

Subi el material fotogréfico a distintas galerias y plataformas digitales a donde asistieron funcionarios
del Ministerio de Educacion.

Tomé fotografias para distintas redes sociales.

Apoyé a los diferentes medios de comunicacién con material en el cual participaron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Apoyé en [a difusién de contenido generado por el Ministerio de Educacién en la Web, con el objetivo
de conectar con un nuevo segmento.

- Realicé coberturas para obtener informacién y trasladarla a los diferentes canales de difusion
(redes sociales) del Ministerio de Educacion.

Todos |os decumentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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Fiffna ontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sela el:

Dfa (En nimeros} Mes (En letras) Afo (En nimeros)

31 marzo 2021

Tall

¥
':'-\ﬁ
-

Nembre, firma y sellg-del Director de fa Dependencia o Aut?)r]'za\;;l;%r“/nﬁ/

Tedos los documentos que se encuantran en e Sitio Yeb del Sistema de Gestion de la Calidad son los dogumentos aclualizados y controlados.
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‘ Nombre completo de la persona contratada: | Danie! Enrique Tzoc Coflado

Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta

Contrato: 129-29-2021 informe: 31/03/2021 indicada en el DICOMS
Contrato}:

, . Dia Mes Afia Dia Mes Ao

Periodo de pre_staclon del (En nimeros) (En letras) {En nameros) [En nameros) (En letras} (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
{SO|0 en m]meros) 01 marzo 2021 31 marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en fa Direccién de Comunicacion
Social.

1. Asesoré en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio de
Educacion.

2. Brinde asesoria técnica en la produccién y redaccién de material de las publicaciones en redes
sociales institucionales del Ministerio de Educacion

Apoyé en la realizacion periodistica para generar contenidos para difusién

Asesoré en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediaia

Apoye en la implementacién de estrategias para establecer una comunicacion efectiva con
usuarios

Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo
Elaboré campanas informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Pagina Web y Canales Internos de la Institucion, entre otros

8. Asesoré para la edicién y publicacion de materiales informativos generados por la Direccién de
Comunicacion Social DICOMS

9. Publiqué actualizaciones de estado, post y tuits

10. Apoyé en el desarrollo de estrategias para incrementar la cantidad de usuarios de Ia institucion
en las redes sociales

11. Apoye en la difusion de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web, con el
objetive de conectar con un nuevo segmento

12. Realice coberturas para obtener informacion y trasladarla a los diferentes canales de difusidn
(redes sociales) del Ministerio.

g w

No

Tados los documentos que se encueniran en el Siig Web ¢el Sistema de Gestion de la Cafidad son los documentas actualizados y controlados.
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I A,

i

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo [En nameros)
31 marzo 2021
2 )
Licd oldirrSi ; 2 de Bonilla A% ) 4
. N " | T i
Nombre, firma y selio dei Director de [a Dependencia o Autorizador *--__;&4.3-\;_ =Ly
\‘\'___" it f"

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de ta Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada- Karla Alexandra Pacheco Garcia
Dependencia
Numerc de Fecha del (la que esta Direccién de Recursos
029-43-2021 . -03- i
Contrato 29-43-20 informe: 31-03-2021 asignada en el Humanoes
Contrato):
j f Dia Mas Afo Bia Mes Afa
Periodo de p(e_stacmn {En numeros} {En letras) {En nameros) (En numeros) {En letras) {En numeros)
del Servicio: Del: Al
(SO|O en nUmeros) 01 Marzo 2021 ki Marzo 2021

—

Actividades ejecutadas conforme al contrato Y términos de referencia

)

d)

e)

Actividades designadas por la autoridad superior:

Se apoyo en el seguimiento de solvencias Gue se encuentra pendientes de emitir.

Se apoyd en la verificacién de las solvencias emitidas durante el mes de marzo con la base de control
solvencias.

Se apoyo en el traslado de solvencias emitidas para solicitud de firma ante fa Sub direccion y
Direccion de Recurses Humanos ~DIREH-.

Se apoy6 en la consolidacién de oficios en respuesta a solicitud de néminas del personal recibidos
por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacién.

Se apoye en fa verificacion y seguimiento de los casos de los ex servidores de quienes fueron
detectados del reintegro pendiente al momento de analisis para la emision de solvencias para
establecer ¢l estatus actual del reintegro.

Se apoyd en el archivo de los oficios emitidos por la Direccién de Recursos Humanos ~DIREH- ¥

oficios recibos en respuesta a la némina mensual del personal referidas por las Unidades Ejecutoras
del Ministerto de Educacién, :

sella ei:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisf ccij’n, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia {En nameros}) Mes (En e 2 / / Anfg (En nimeros}

31 Marq?"*/ / _ 2021

T T
T REERS

C/-7 . | /Q 9t L
Lic—Walter-Artare Calbrera Sosgly ¢ G =

Director de Recursos Hunjanos —~DIREH.
Ministerio de Edugacion

Todos fos documentos que se encuentran en el Siiio Web itel Sistema dz Gestiop te la Calidad san ks documenios actualizados y controladas,
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Nombre completo de la persona contratada: | Julio Federico Sagastume Figueroa.

Dependencia
Numero de Fecha del 31 de marzo (la que esta .
Contrato: 029-18-2021 informe: 2021 asignada en el NGECADE
Contrato).
) A7) Wes Ao LA liles Ano
Periodo de pres{ac"jn del {En niimeros) (En ietras) {En nimeros) {En nameras) {En letras) (EnM nameros)
Servicio: Del: Al:
(Sclo en nimeros) 1 marzo 2021 31 M#ArZo 2021

Actividad;es ejéé:utadas confarme al contrato y términos de referencia%_%

a}

b)

c)
d)
e)
f

g)

)

)
k)

1.

Actividades del Contrato.

Actividades Designadas:

Brindar el apoyo a las diversas acciones emitidas por la Subdireccion de Educacion Escolar en los niveles de
Educacion de Pre-Primaria, Primaria, Ciclo Basico y Diversificado.

Apoyar en ta implementacion de planes de formacién en las capacitaciones del personal docents, adminstrativo de
todos los niveles educativos.

Apoyar en la revision periédica del Currfculoc Nacional Base de todos los nivetes educativos.
Participar en reuniones de la Mesa técnica de trabajo asignada por autoridad superior
Apoyar a la elaboracion de informes requeridos por 1a Direccion de Gestion de fa Calidad Educativa

Apoyo técnico y atencion a instituciones que tienen contactc convenios de cooperacian con el Ministerio de
Educacion.

Brindar el apoyo en la ejecucion de los planes, programas, capacitaciones y proyectes de todes los niveles
educativos emiiidos por la Direccidn de Gestion de la Calidad Educativa.

8rindar el apoyo a cualguier actividad que sea designada por Autoridad Superior.

Brindar el apoyo en la ejecucion de los planes, programas y proyectos de estudic en educacién ambiental que
corresponden al Ministerio de Educacion.

Participar en tas reuniones de {rabajo de la Mesa Técnica de educacion ambiental { Mineduc-Marn)

Cualquier otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior.

Coordinar y dar apoyo técnico al Set Valsari para las grabaciones de segmentos educativos enviados al
Canal de Gobierno.

Programar segmentos educativos a Docentes de Pre-Primaria y Primaria para Canal de Gobierno en el |
Set Valsari. ;

Revisar programas de los segmentos educativos de Pre-primaria y Primaria para Canal de Gobierno.

Continuar con la aplicacion de las Tablas de Alcance y Secuencia Curricular para los Médulos de
Aprendizaje 2021 para del Area de Ciencias Naturales del Ciclo Basico

[
T LI ST O L T e L e [T T O ST LIRS PRI -SRI B aal A Bl
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5. Centinuar como Autor Especialista para la elaboracion del Tercer Modulo de Aprendizaje 2021 para el Ciclo Basico
en el Area de Ciencias Naturales para Sequndo Basico.

6. Atender indicaclones técnicas para las cuatro unidades con ocho sesiones de cada una del Tercer
Mdédulo de Aprendizaje 2021 del Area de Ciencias Naturales de Segundo Basico por parte de la
Coordinacién.

7. Atender las indicaciones modificaciones y sugerencias por parte del Revisor del Segundo Madulo de
Aprendizaje 2021 del Area de Ciencias Naturales de Segundo Basico.

8. Asistir a reuniones virtuales con los integrantes de la mesa de Coordinacién interinstitucional de
Educacion Ambiental para el Desarrolio Sostenible, MARN/MINEDUC.

8. Promover conmemoraciones del calendario escolar para el mes marzo, en el marco de la Educacion |
Ambiental.

10. Atender otras actividades asignadas por la Subdireccién de Educacién Escolar.

" Md/ 7 ’? P
/ - Firm:z{dei Contratado
3 Prof Jllio Federico Sagastume Figueroa.
- [/

&
> SUBDIRECCION 7N
= DEEDUCACION ©

ESCOLAR

Vo.Bao. 1 W i
Licda. Pensamiento del Racio Valdez Santlw
Subdireccién de Educacién Escolar-DIGECAD

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma ¥y
sella el

V3 {En ntmeros) —lifes [EnTetras) KI5 (ER NUMEros]
31 marzo 2021

DE E
O 10k 20

Q (&)
% omEcct P
:r; § ?;:‘Gzam (1}

Licenciada Norma L:{t;: ia Cordgva Heredia de Alvardiez, §{¥
i
[
i

q -

_ . s, &2
Directora en Funciones de fa Dife Generdl de Gestidn de la Caiida S et ‘3,;
DIGECADE;, Miristetio He Educacién ares

!
t
H
t
]
i
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Guatamol

Nombre completo de la persona confratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

Dependencia(l
Namero de Fecha de| a gque esta RSA

Contrato: 029-16-2021 informe: 31-03-2021 indicada en el DISERS
Contrato):

J , Dia Mes Ano Dia Mes Aho

Periodo de prestamon del {En numeros} {En letras) {En nimeros) {En numeros) (En letras) {En nameros)
Servicio: Del: Al:
(8010 en nUmeros} iy Marzo 2021 31 marzo 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar 1a integridad de las personas y al patrimonio {bienes
e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacidn,

Elaboracion para analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los guardias de
seguridad.

Velar por la actualizacion de los parqueos, asi como de los cambios que se realicen,

Analizar los servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad subcontratada
para la implementacion de las mejoras necesarias.

Elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento, conservacién y
aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacidn por parte de 1a empresa subcontratada.

Verificar que ta empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais.

Emitir informe de incidentes e indicadores de sequridad semanalmente.

Verificar periédicamente los arcos detectores y kit de panico instalados por la empresa subcontratada
de sequridad.

Desarrollo del plan de autoproteccion en él se incluiran: Los planes de emergencia, contraincendios,
andlisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y medidas organizativas
tendentes a la reduccion y eliminacién de todo tipo de riesgos para la seguridad de las personas y
patrimonio del Ministerio de Educacion, propuesto por la empresa subcontratada.

Cualquier otra actividad que le sea asignada por las autoridades superiores.

Todos los docunentos gue se encusntran en el Sitio Web del Sistema de Gesiion de la Calidad son los documentas actualizados v controlados.
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( T’h,x:ff/?)

|rma del CoTtratado

i
El presente informe ha sido recibido conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia [En numeros) ﬂ Mes (En letras) Afio (En ndmeros)
31 / / marzo 2021

/

Lic. Jorag hatonio fQusil hyala |2
DIRECTOR
DiracNgmbTevifisriany sl erel ﬁﬁ@m;‘éje a Dependencia o Autorizador

CseiSA-

Todos los dochmentus qus se encuentran en ef Sitio Web del Sistera te Gesticn de la Calidad son los documenios actualizados y controlados.
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Nombre completo de Ia persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

. Dependencia DIRECCION DE
Grinee | omnrrao | Tetem | gggany |lewess | PEECOONS
| ' Contrato). ADMINISTRATIVOS
. . Dia Mes AR Dia Masg Afa
Periodo gﬁ;ﬁ:g;l_aﬂOn del Del: {En nimeros) (En lateas) {En numeros) Al {En nameros) (En letras) (En numeros) ‘
(Sclo en nl]n;leros) ' 01 MARZO 2021 ' 31 MARZO 2021 |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectue atencién médica en consulta externa a 193 empleados de planta central del Ministerio de
Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEF|, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMQCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE} se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante e/ mes de marzo de 2021.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes de marzo 2021 con registro del tipo de
enfermedad.

4. Efectie inventario de medicamentos utilizados durante el mes de marzo 2021.

3. Efectué investigacion de caso de pacientes de alto riesgo.

G S~ g

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido d nformidad vy satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: ?G o\

Dia {En nGmeros} (I Mes (En letras) Ano (En ndmeros}

31 / MARZO 2021

i (3brief fuala
i RN T s
nirzeDNombre, firmdalysse

I NTREET

Lic. Jorge AN

Todos los documentes que se encuentran en el Sito Web dal Sisterna de Gestion de Cakidad son os documentos actualizados y cortrolados.
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Nombre completo de la persona contratada: | ANA CECILIA ARTOLA AYALA

Dependencia
Nimero de Fecha del {la gque esta
Contrato. 029-19-2021 nforme. 31-03-21 asignada en ef DIGECADE
Contrato):
. A Dia Mes Afio Dia Mes Aflo
Penoéki geerzrg’s;ac'én Del [En niimeros) [En letras) {En nameros) Al {En nimeros) {En letras) {En aémeros)
e icio: { Del: :
(Solo en nimeros) 1 marzo 2021 3 marzo 2024

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo en la Ejecucién planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los
niveles educativos emitidos por Ia Direccion de Gestién de Calidad Educativa.
+ Cualquier otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior relacionada con su campo.,
Designaciones en €l mes de marzo:
o Reelaboracién de Modulo de aprendizaje No.1 del drea de Comunicacion y Lenguaje, Nivel de
Educacion Media, Tercero Basico.
o Revision de forma y estilo de Mddulo de aprendizaje No. 1 de Primero Basico.
o Revision de forma y estilo de Médulo de aprendizaje No. 1 de Segundo Basico.
o Revision de diagramacion de Médulo de aprendizaje No.1 de Comunicacién y Lenguaje, Nivel
de Educacién Media, Primero Basico.
o Revision de diagramacidén de Médulo de aprendizaje No.1 de Comunicacién y Lenguaje, Nivel
de Educacion Media, Segundo Basico.
o Revision de diagramacion de Moédulo de aprendizaje No.1 de Comunicacion y Lenguaje, Nivel
de Educacién Media, Tercero Basico.

{ de Educacion Media, Segundo Bésico. Ciclo escolar 2021,

E -

irma déI’Con_gratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia {En nitmeros) Mes (En letras} Afo {(En nimeros)

31 marzo 2021

v

fd
W A
. 0UATEN

Todos los decumentes que se encuentran en el Sitio Web del Sistema te Gestion de Calidad son Ios documentos actualizados y conlrotados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Erick Mauricio Fuentes Leiva

Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato; 029-10-2021 informe: 31.03.2021 asignada en el Administrative
Contrato}:
; . Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pr_'e_stamon del {En nimeros) (En letras} {En nidmeros) {En ndmeros) {En letras) {En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SO]O en nl.'zmeros) 01 Marzo 2021 31 Warzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno y comunicar al Viceministro
Administrativo de las irregularidades o infracciones que se comprueben.

* Realizar sugerencias y recomendaciones que estime conducentes para el eficiente manejo y
administracion de los recursos y para corregir y subsanar irregularidades.

» Analizar y recomendar los procesos administrativos y legales de Compra Directa, Cotizaciones y
Licitaciones; asi como verificar el flujo de expedientes para pago vy traslado de copias de contratos
administrativos a donde corresponde.

» Asesorar al Departamento de Compras para que cumplan con los procedimientos establecidos en la
adquisicion de bienes y servicios de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado.

= FEfectuar evaluacion preliminar del control interno de las areas de adguisiciones y contrataciones
establecido para realizar compras Directas, Cotizaciones y Licitaciones.

» Verificar el adecuado cumplimiento de las normas, leyes, reglamentos y otros aspectos legales
aplicables.

» Verificar el seguimiento a las recomendaciones de informes de auditorias anteriores,
* Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a continuacion:

» Revisiéon de Modificacion Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones Departamentales de
Educacién, con la finalidad de readecuar las asignaciones presupuestarias, corespondientas a los
programas de apoyo, gratuidad en la educacion, valja didactica e institutos de ensefianza por
cooperativa, la cual haciende a la cantidad de Q.2,763,825.00, segun Dictamen de Modificacion
Presupuestaria No. 19 de fecha 23/02/2021, posterior a la revision se cencluyd en que es procedente
aprobar dicha Readecuacion.

« Revisidn de Reprogramacién Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones Departamentales de
Educacion, con la finalidad de reprogramar los recursos en el cédige de entidad receptora de
transferencia de los institutos de educacion por cooperativa de ensefianza ciclo basico y diversificado,
asi como de cada Organizacion de Padres de Familia OPF, correspondientes a los programas de apoyo,
alimentacion escolar, gratuidad en la educacion, Utiles escolares y valija didactica, la cual haciende a la
cantidad de Q.2,259,830.00, segun Dictamen de Transferencias Corrientes No. 13 de fecha 23/02/2021,
posterior a la revision se concluyéd en que es procedente aprobar dicha Reprogramacién.




FLaBLT.O 002

........

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029)

Del proceso’ Recursos Humanos |  Codigo. RHU-FOR-34 | Version. 2 | Pagina 2 de 3

Revision de Modificacion Presupuestaria, solicitada por diversas Direcciones Departamentales de
Educacion, con la finalidad de readecuar las asignaciones presupuestarias, correspondientes al
programa de gratuidad en la educacion, asi como servicios generales, servicios de supervision, servicios
de educacion Bilinglie e Intercultural, becas de estudic en el interior y equipamiento de institutos de
educacion basica, la cual haciende a la cantidad de Q.7,053,038.00, segln Dictamen de Modificacion
Presupuestaria No. 21 de fecha 24/02/2021, posterior a la revision se concluyd en gue es procedente
aprobar dicha Readecuacién.

Revision de Oficio No. DAFI-DC-0504-2021 presentado por la Direccién de Administracion Financiera,
con la finalidad de informar al secretario ejecutivo de la CONRED, sobre el proceso de registro contable
de las donaciones nacionales en el marco del estado de calamidad publica por COVID-19, recibidas por
el Ministerio de Educacion, concluyendo en que es procedente aprobar dicho oficio.

Apoyo al Sefior Viceministro Administrativa en inauguracién de construccion de 5 aulas nuevas con
mobiliario, en la escuela £E.0.U.M. Juan Ruperto Chuc, ubicada en el municipio de San Andrés Xecul, del
Departamento de Totonicapan, concluyendo de manera satisfactoria los procesos.

Revision de Reprogramacién de los Servicios a Contratar con cargo al renglén de gasto 029
correspondiente al ejercicio fiscal 2021, solicitada por la Direccion de Recursos Humanos, con la finalidad
de contratar los servicios técnicos y profesionales sin relacién de dependencia, los cuales contribuiran al
cumplimiento de las metas y objetivos pragramados en el Plan Operativo Anual POA, la cual haciende a

la cantidad de Q.7,800,000.00, posterior a la revisién se concluyd en que es procedente aprobar dicha
Reprogramacion,

Revision de Oficio No. DAFI-DT-3944-2021 presentado por la Direccion de Administracién Financiera,
con la finalidad de solicitar al Director Técnico del Presupuesto, del Ministro de Finanzas Publicas, la
autorizacion de cuota financiera normat y devengado para el mes de marzo, de los grupcs de gasto 100
"Senvicios no Personales”, 200 "Materiales y Suministros” y 400 “Transferencias Corrientes” en las
fuentes de financiamiento “11y 21", concluyendo en que es procedente aprobar dicho oficio.

Apoyo al Vicedespacho Administrativo para coordinar fa integracién de expedientes para los sefiores
alcaldes de las municipatidades de los departamentos de Huehuetenango y San Marcos, conteniendo la
informacion relacionada a la necesidad de Agua en las escuelas de los municipios, asi como también fos
remozamientos efectuados, requisitos y procedimiento para ia contratacion de docentes, concluyendo de
manera satisfactoria dicha integracion.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en reunién virtual sostenida con DIPLAN, Financiamiento
Externo, DINFO, Coordinador de Unidad de Infraestructura BID e INNOVA, para solventar inconvenientes
relacionados a la carpeta técnica de Tecnologia en el Aula, correspondiente al préstamo del Banco
Interamericano de Desarrollo BID 3618, para continuar con la ejecucién de dicho préstamo y cumplir con

los compromisos adquiridos, concluyendo que se procedera a darle continuidad a las reuniones para la
conclusién del proceso.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en reunién virtual sostenida con DIPLAN, Financiamiento
Externo, Credito Publico, representanies de KFW y Asesor de Vicepresidencia, para Reunion de
seguimiento Proyecto de Educacion Rural V -PROEDUC V-, para continuar con la ejecucién de dicho
préstamo y cumplir con los compromisos adquiridos, concluyendo que se procedera a darle continuidad
a las reuniones para la conclusion de los mismos.
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ejecucion.

«  Apoyo en el Vicedespacho Administrative en reunion sostenida con DIPLAN, Financiamiento Externo, ¥
DAFI, para evaluar el avance de ejecucion de los procesos pendientes de realizar, correspondientes al
Proyecto de Educacion Rurat V -PROEDUC V, para continuar con |a ejecucion de dicho préstamo y

cumplir con los compromisos adquiridos, concluyendo que se procedera a darle continuidad a las
reuniones para la evaluacion de Ia ejecucion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia {En nimeros) Mes (En letras) Ano {En nimeros)

31 Marzo 2021

Lie. B remagsdazariegos Salgs
Vicemin“#ro Administrative
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w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) J
KRt | Cédigo: RHU-FOR-34 | version: 2 | Péginalde? |

aoaremars Del proceso: Recursos Humanos

Nombre completo de la persona contratada: | Gabriela Renée Valdez Cruz I

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta
-20)= . 31 de marzo de 2021 .
Contrato: 028-20-2021 informe: ¢ € asignada en el DIGECADE
Contrato).
. ) Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de pre§t88|on del {En nimeros) (En letras} (En nkmeros) {En niumeroz) {En letras) [En niimeros)
Servicio; Del: Al:
(SOIO en nl]meros) o1 marzo 2021 31 Marzo 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Actividades del Contrato:
a) Elaborar plan de acompanamiento técnico-pedagdgico de artes plasticas
b)Desarrollar programa y cronograma de talleres de artes plasticas a desarroliarse con los
docentes y estudiantes. Para la aplicacién apropiada de las técnicas artisticas de las artes
visuales
¢) Preparar agenda metodolégica para el desarrollo de cada taller, sometiéndola a la aprobacion del
Departamento de Educacién Artistica
d) Realizar guia pedagégica de artes plasticas, con una metodologia contextualizada y basada en
innovaciones dentro de las lineas de la Educacién por el Arte
e} Facilitar apoyo en la organizacién de muestra artistica de docentes y estudiantes como resultado de
los talleres.
f} Construccidon de documento que contenga los hallazgos, las recomendaciones y la hoja de ruta para
la implementacién del Area de Educacién Artistica, subarea Artes Plasticas o Visuales en el Sistema
Educativo Nacional
g) Otras que sean asignadas por la autoridad superior.

Actividades designadas:
* Elaboracion del plan de trabajo y cronograma de actividades.
* Acompafiamiento a reuniones de trabajo para las actividades del 2021 de Aprendo en Casa y en Clase
* Cooperacion en la elaboracidn de plan de trabajo del programa Aprendo en Casa y en Clase,
+ Coordinacion intrainstitucional para la recopilacion de la programacion de sesiones y segmentos de
aprendizaje.
* Propuesta de secuencia didactica para la planificacién de los docentes de Aprendo en Casa y en Clase.
* Apoyo a la subdireccién con la organizacién de los archivos del afio 2021,
* Apoyo para el traslado de oficios internos de la sub direccién.
* Recepcion de SIAD para seguimiento de procesos.
* Organizacién de archivo de documentos de la sub direccidn
* Ambientacion del set de grabacion acorde a las fechas estipuladas en el calendario escolar 2021,
* Revision de material didactico elaborado por los docentes.
* Apoyo logistico en el set de grabacién de Aprendo en Casay en Clase que se transmite por canal 13.
* Elaboracién de programaciones diarias para la edicién det programa Aprendo en Casa y en Clase.
* Grabacion de sesiones y segmentos de aprendizaje en TV. y radio.
* _Organizacidn de capacitacién para los docentes de Aprendo en Casa y en Clase para el mes de marzo.

Todos ios documentos que se encuentran en &l Sitio Web def Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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F\Jombre completa de Iz persona contratada: | Leopoldo Mateo Chuc Sam 1
Dependencia (la
Niamero de Fecha del que esla Vicedespacho
Contrato: 029-09-2021 informe: 28-02-2021 asignada en ¢l Admintstiativo
Contrato):
. L, Dia Mos Afin Dia Mis Afio
PEIIOdO dC pl.'estacmn del (Fn nmeros) {Ln letras) (En nimerns) {En nimeros) ' LEn lefras) {En nilmerosy
Servicio: Del: Al
(SOID en mlmcl‘()ﬂ) 0i marzo | pain]] 31 ‘ marzo nzi

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Prestar servicios profesionaies dc asesoria legal en todos 1os casos que me encomiende el Sefior Viceministro de Educacion,

b) Revision y recomendaciones de los expedientes de sanciones disciplinarias parz firma del sefior vicerminisiro previo a ser
envidos a la Procuradurfa General de 1a Nacion.,

¢) Revision y recomendacioncs de Acuerdos Ministeriales relacionados a procesos de destitucion.
d} Revisién y recomendaciones de expedientes legales procesos laborales ¥ todo lo relacionado en la materia legal.
e) Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior, Tal como se describen a continuacidn,

Se aseso al Sedor Viceminisiro Administrative en la Citacién al Congreso de la Republica, con la Diputada Marleni Matias, del blogque
UNE para abordar el tema relacionado a la evaluacién del informe téenico 03-2021 fecha 19 de enero 2021, relacionado con el avance
de la construccidn del instituto Nacional de Educacién Diversificada, segin contrato MINEDUC No. OBRA.$-KFV-PROFDUCV-01-
2019

Se aseso al Seitor Viceministro Administrativo en la Citacion al Congreso de la Repubiica, con la Diputada Lucrecia Samayoa, del bloque
UNTE para abordar el (ema relacionado al seguimiento al proceso de adjudicacion de |a licitacion publica para la construccion del Instituto
Diversificado de Jacaltenango y escuclas que actualmente se encuentran cerradas por falta de maestro.

Se asesoro al Seflor Viceministro Admimstrative em la eitacion al Congreso de la Republica, con |a Diputada Karla Cardona del bloque
UNE, para abordar el tema en relacidn, remozamientos e infraestruciura en Huehuetenango, programas educativos Huehuetenango,
estalus de la contratacidn de docentes en Huehuetenango y planificacién de actividades programadas en el departamento de
Huehuetenango.

Se asesoro al Sefior Viceministro Administrativo em la citacion al Congreso de la Republica, con la Diputada Vicenta Jerénimo Jimenez
del blogue MLP, para abordar el tema en relacién, Condiciones del Sistema Educativo 2,021.

Se asesoro al Sejior Viceministro Admimstrativo en la citacidn al Congreso de la Republica, con el Diputado Luis Fernando Caordeén del
bloque UNE, para abordar el tema de Ia "Ampliacién de la Escucla Preprimaria Caserio {os Puentes Teculutan Zacapa y el traslado a esas
nstalaciones de los de los nifios del programa GEIN-PAIN".

Se asesoro al Sefior Viceminisiro Administrativo en lu cilacién al Congresc de la Republica, con el Diputado Carlos Barreda del
bloque UNE, para abordar el tema Resultados de la Gestién y Srtuacion del Programa PADEP/D o Infraestructura Escolar " Programas
y Protocolos para regreso a clases”

Se asesoro al Scior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica, con el Diputado Rubén Barrios del
bloque VALOR, para abordar el tema del Informe del proceso de pago al personal contratado en el renglén 021 ¥ 031 de Retalhuleu y
causas y jusiificaciones para aqucllos casos a quienes no se les pudo realizar el pago.

Se asesore al Sefior Viceministro Adnmiinistrative en la citacién al Congreso de la Republica, con. el Diputado Boris Esparia del
blogue TODOS, para abordar e! tema relacionado a la planificacion e mplementacion de la direccion departamenial v la cobertura
de maestros para el fortalecimiento del sistema educativo del departamento en mencién,

Todns I5s dvenmentns nie se encuentran en ef Silio Wab del Sislema de Gestion de Calidad son 105 docurmentes actualizados v conlinlados
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Se asesoro al Sefior Viceministro Admimstrativo en la citacién al Congreso de la Republica, con Ia Dipuiada Petrona Chata de Ja

Comsién de Pueblos Indigenas del bloque UNE, para abordar cl tema relacionado a la Educacidén Bilingtie a Nivel Nacional e
Infraestructura a nivel nacional,

Atencion de Audiencias:

Se evacuo la audiencia al maestro Josu Estuarde Sul Yach de San Juan Alotenango Sacalepéquez, en donde manifesta que el buscaba
una plaza 011 0 021, en donde se le explico que se debe tomar en cuanta que para optar a un puesto docente al renglén presupuestario
011 las personas interesadas deberan someterse a un proceso de convocatoria en los casos del renglon presupuestario 021, son las
Direcciones Departameniales de Educacién, con basc en cl estudio de la demanda educativa de su jurisdiccion se les anionza pucstos

que ellos asignan por lo que se le envié a estar pendientes a futuras convocatorias para que los docentes de su comunidad participen en
fas mismas.

Se evacne audiencia con a la licenciada Ana Luisa Garcia Castellanos, en donde expone que se sometid al proceso de Directora
Departamental de Educacién del depariamento del Progreso ¥ se le explico que dicho proceso se llevo a cabo con la trasparencia del caso
y con los instrumentos de evaluacion que amcrila a los mismos.

/‘f/c/ac%ﬂ_; ék/ ;
4

Firma del Contrafado

El presente informe ha sido recibido de conformid dy-satisfac.cj(’)&para constancia de lo anterior, se firma y sella ¢l

Dia (Fn nimeras) Mes (Ln leiras) Ang (En nitmeros)

31

2021

L. Brick Pernando Mazariegos Salos
Viceministro Administra{ivo

Todos los documantos que se encuentran en el Siio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documertos actalizados v controla
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Del proceso’ Recursos Humanos ] Codige: RHU-FOR-34 | Version: 2 ] Pagina 1 de 3

Nombre completo de la persona centratada: | LILIA BLANCO PINTO

Dependencia
Numero de ; Fecha del 7 | (laque esta ; e
Contrato 029-3-2021 informe. 31/03/2021 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
o{F:] Wes ARG 8]F] Mes ATD
Periodo de prestacwén del {En numeres) (En letras) (En nimeros) {En numeros) {En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 1 MARZO 2021, 31 WMARZO 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcién de enlace entre el Ministerio de Educacién y el Congreso de la Republica realicé las siguientes
acciones:

» Brinde asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a otros
funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones hechas por los blogues legislativos, comisicnes de
trabajo y diputados siguientes:

o Diputado Boris Roberto Espafia Caceres, representante por el distrito de Chiquimula, miembro del
Blogue Legislative TODOS.

o Diputado Carlos Alberto Barreda Taracena, representante por Listado Nacional, jefe del Bloque
Legislativo UNE

o Diputada Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango, Presidenta de Ia
Comisién de Pueblos Indigenas y miembro del Blogue Legislativo UNE

< Diputada Marleni Lineth Matias Santiago, representante por el distrito de Baja Verapaz y miembro del
Blogue Legislativo UNE

o Diputade José inés Castillo Martinez, representante por el distrito de Santa Rosa, Subjefe del Blogue
Legislativo UNE

o Diputado César Augusto Fion Morales, representante por el distrito de Petén, Presidente de la Comision
de Cooperativismo y Organizaciones No Gubernamentales y miembro del Blogue Legislativo UNE

o Diputado José Francisco Zamora Barilias, representante por el distrito de Guatemala, Jefe del Blogue
Legislativo VALOR

o Diputado Esteban Rubén Barrios Galindo, representante por el distrito de Retalhuleu, Presidente de Ia
Comision de Vivienda y miembro del Blogue Legislativo VALOR

o Diputada Sonia Marina Gutiérrez Raguay, representante por Listado Nacional y Jefe del Blogue
Legislative WINAQ

o Diputado José Alejandro de Leén Maldonado, representante por el distrito de Chimaltenango y Jefe del
Blogue Legislativo PODEMOS

o Diputado Jairo Joaquin Flores Divas, representante por el distritc Guatemala, Presidente de la Comision
de Apoyo Tecnico y miembro del Blogue Legislative UNE

o Diputado Juan Carlos Rivera Estévez, representante por Listado Nacional y Jefe del Bloque Legislativo
VICTORIA

o Diputado Luis Fernando Cordon Orellana, representante por el distrito de Zacapa y miembro del Bloque
Legislativo UNE

o Diputado Carlos Roberto Calderén Galvez, representante por el Distrito Guatemala, Presidente de |a
Comisién de Educacion, Ciencia y Tecnclogia y miembro del Blogue Legislativo VAMOS

o Diputada Vicenta Jerénimo Jiménez, representante por el Lislado Nacional y Jefe del Blogue Legislativo
MLP

o Diputada Karla Betzaida Cardona Arreaga, representante por el distnito de Huehuetenango y miembro del
Blogue Legislativo UNE

o Diputada Lucrecia Carola Samayoa Reyes, representante por el distrito de Huehuetenango y miembro
del Blogue Legislativo UNE

o Diputada Carolina Orellana Cruz, representante por el distrito de Zacapa, Presidenta de la Comision de
Comunicaciones, Transporte y Obras Plblicas y miembro del Blogue Legislativo UCN %

Todas fos documentos que se encuentran en el Sito Web del Sistema de Gestion de la Calidad son Ios dogimentos actuafizados y confrolados.
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¢ Diputada lucrecia Marroquin Godoy, representante por el distrito Central y miembro del Bloque
Legislative VALOR

o Diputado Vasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepéquez, Presidente de
la Comisién de la Juventud y miembro del Bloque Legislativo UNE

o Diputado Andy Arnoldo Figueroa Gil, representante por el distrito de Quiché y miembro def Bloque
Legisiativo UNE

o Diputado Carlos Enrique Ldpez Maldonado, representante por el distrito de Quiché y miembro del Bloque
Legisiative UNE

o Diputado José Arnuifo Garcia Barrios, representante por el distrito de Suchitepéquez, Presidente de la
Comision de Deportes y miembro del Bloque Legislativo UCN

o Diputado Cristian Rodoifc Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central y miembro del Blogue
Legisiativo CREQO

= Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida aiencién de los requerimientos de informacion hechos por tos
siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

o Diputada Lorena de Leon Teo, representante por el distrito de |zabal y miembre del blogue BIEN

o Diputado Aldo Ivan Davila Morales, representante por el distritc Central y miembro del bloque WINAQ

o Diputado Herbert Salvador Figueroa Pérez, representante por el distrito de Quiché y miembro del blogue
VIVA

o Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distnto Central y miembro del blogue
CREO

o Diputado José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala y miembro del bloque
Movimientc Semilla

o Diputado Armando Castillo Alvarado, representante por el Listado Nacional, miembro del blogue VIVA y
Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva

o Diputada Scnia Marina Gutierrez Raguay, representante por el Listado Nacional y jefe de! blogue
WINAQ

o Diputado Carlos Roberto Calderdn Galvez, representante por el distrito Guatemala. miembro del bloque
VAMOS y Presidente de la Comisién de Educacion, Giencia y Tecnologia

o Diputado Oscar Stuarde Chinchilla Guzman, representante por el distrito Guatemala y miembro del
bloque Legislativo CREQ

o Diputada Olga Marina Juarez Alfaro, representante por el distrito de Jalapa y miembro del Blogue
Legislativo UNE

o Diputada Vivian Preciado Navarijo, representante por el Distrito de San Marcos y miembro dei Blogue
tegislativo UCN

o Diputado Gustavo Adolfo Cruz Montoya, representante por el Distrito de Escuintla y miembro de! Blogque
Legislativo BIEN

o Diputado Juan Carlos Rodas Lucero, representante por el distrito de Jutiapa y miembro del Blogue
Legislativo UNE

o Diputado Adan Pérez y Pérez, representante por el distrito de Quetzatenango y miembro del Blogue
Legislativo WINAQ

o Diputado Keven ivan Ligorria Galicia, representante por el distrito de Alta Verapaz y miembro del Bloque
FCN-NACION

o Diputada Vicenta Jerénimo Jiménez, representante por el Listado Nacional y Jefe del Blogue Legisiativo
MLP

o Diputada Lucrecia Marroquin Godoy, represeniante por el distrito Gentral y miembro del Biogque
Legislativo VALOR

» Brindé asesoria y acompafamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de Educacion en las
audiencias y reuniones siguientes:

o Diputade Napoledn Rojas Alarcén representante por el distrito de Santa Rosa y alcaldes de ese

departamento

o Diputado Marvin Alvarado, representante por el distrito de Totonicapan y miembro del Blogue Legislativo
BIEN

o Diputado Darwn Lucas, representante por el distrito de Alta Verapaz y miembro del Bloque Legislativo
UNE |

o Diputada Julia Anshelm-Moller, representante por el distrito de Alta Verapaz, Independiente M

Tados Ios documentos que se encuentran en el Sitie Web del Sisterna de Gestion de 1a Calidad son los documentos actualizados v conirolados
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r o Diputado Douglas Rivero, representante por el distrito de San Marcos, Tercer Secretario de la Junta

Directivo y miembro del Blogue Legislative Humanista
o Diputado Hector Manue! Choc Caal, representante por el distrito de Alta Verapaz, Independiente

» Diseguimiento a los siguientes temas:

o Caso de la Profesora Lisseth Coronado Martinez
o Caso del Profesor Migue! Angel Portales
o Gaso del Profesor Guillermo Rolando Sanchez Reyes

» Diseguimiento a lo tratado durante ias sesiones plenarias del Congreso de la Republica celebradas en el mes de
marzo e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han
sido del interés de! Ministerio de Educacian.

» Di seguimiento a fo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Blogue celebradas en el
mes de marzo e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuanda
éstos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

e Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacién en respuesta a requerimientos del Congreso de
la Replblica

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministeric de Educacion y realicé ia revisién de fondo de
informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora Ministra de Educacion en

respuesta a requenmientos del Congreso de Ia Republica efectuados por escritc o durante las ciaciones o
audiencias.

Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Republica para el
Ministeric de Educacisn.

Servi de enlace entre el Despacho Superier y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo una revision
diania en el sistema para la debida atencion y sequimiento de las mismas.
_

I

=" Firmd del Contratado

El presente informe ha sido recibido de_cenfarmidad y salisfagcion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el / K

Dia {En nindercsy // Mes (Enlefras) \ Afo (En niimeros]

31 / h marzo 2021 s
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Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Veb del Ststema da Gestion de la Calidad son los documentos aclualizados y sontrolados.
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Nomtbre completo de la persona contratada: Leopoldo Mateo Chuc Sam —‘
Dependencia {la -
MNimero de Fecha del que esta Vicedespacho
Contrato: 029-09-202] informe: 28-02-2021 asignada en ¢ Administrativo
Contrato):
. ] .. [HE] Mes Adin Ihiz fles Afity
pCI IOdO dC pl.estaclon del {En nismeros) {En letras) {En ninneres) {En niameros) 3 (Fon Ieieast {En mimerns)
Servicio: Del: Al
(SO|0 e NLmeros) il maArzy 2] 31 marsn 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)  Prestar servicios profesionales de asesoria legal en todos los casos que me encomiende el Seifor Viceministio de Educacion.

b)  Revisidn y recomendaciones de los expedientes de sanciones disciplinarias para firma del sefior viceministro previo a ser
envidos a la Procuraduria General de 1a Nacion.

¢} Revision y recomendaciones de Acuerdos Ministeriales relacionados a procesos de destitucion.
d) Revision y recomendaciones de expedienies legales procesos laborales y toda lo relacionado en Ja materia legal.
¢) Realizar otras actividades designadas par Ta autoridad superior. Tal como se describen a continuacion,

Sc aseso al Sefor Viceministro Administrativo en la Citacion al Congreso de fa Republica, con la Diputada Marleri Matias, del bloque
UNE para abordar el tema relacionado a la evaluacion del informe téenico 03-2021 fecha 19 de enero 2021, relacionado con ¢l avance

de la construccion del institute Nacional de Educacion Diversificada, segin contrato MINEDUC No. OBRA S-KFV-PROFDUCY-01-
2019,

Se aseso al Seflor Viceministro Administrativo en la Citacion al Congreso de la Republica, con In Diputada Lucrecia Samayoa, del bloque
UNE para abordar el tema relacionado al seguimiento al proceso de adjudicacion de la licitacion pablica para la construccién del Instituta
Diversificado de Jacaltenango y escuelas que actualmente se encuentran cerradas por falta de maestro.

Se asesoro al Sefior Viceministro Administrativo em 1a citacién al Congreso de la Republica, con la Diputada Karla Cardona del bloque
UNE, para abordar ¢l tema en relacién, remozamientos e infraestructura en Huchuetenango, programas educativos Huehuetenango,

estatus de ln contratacién de docentes en Huchuetenango y planificacion de actividades programadas en el departamento de
Huchuelenango.

Sc asesoro al Sefior Viceministro Administrativo em Ta citacion al Congreso de Ia Republica, con la Diputada Vicenta Jerdhimo Jiméne7
del bloque MLP, para abordar el tema en relacién, Cendiciones del Sistema Educativo 2,021,

Se asesoro al Sefior Viceministro Administrativo en la citacién al Congreso de la Republica, con el Diputado Luis Fernando Cordén del
bleque UNE, para gbordar ol temade la "Ampliacion de la Escuela Preprimaria Caserio los Puentes Tecuiutin Zacapa y el traslado a esag
stalaciones de los de los nifios del programa GEIN-PAIN".

Se asesoro al Seior Viceministro Administrativo en la citacion al Congreso de ta Republica, con el Diputado Carlos Barreda del
bioque UNE, para abordar el tema Resultados de la Gestion y Situacion del Programa PADEP/D o Infraestructura Escolar Programas
¥ Protocolos para regreso a clases”

Sc asesore al Scfior Viceministro Administrative ¢n la citacién al Congreso de la Republica, con el Diputado Rubén Bairios del
bloque VALOR. para sbordar el tema del Informe del proceso de pago al personal contratado en el renglon 021 y 031 de Retallien ¥
causas y justificaciones para aquelios casos a quienes no se les pudo realizar el pago.

Se asesoro al Sefior Viceministro Administrativo en la citacion al Congreso de la Republica, con el Diputado Boris Espafia el
bloque TODGS, para abordar ¢l tema relacionado a la planificacion ¢ implementacion de la direccion departamental y la cobertura
de maesltros para el fortalecimiento del sistema educativo del departamento en mencion, N

Tauns Ins documenlos que se encuentran en el Sitie Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos achalizados y confrolarlos



PLA-PLI-G1 02
E

7

FORMULARIO

23 {INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

-

i

Y

Okt Del proceso: Recursos Humanos | _ Cddigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1de3 .~
4
Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Fiores Judrez s
o
7 Dependencia P pd
Numero de Fecha del {la que esta .
- . -03- - il
Contrato; 029-1-2021 / informe; 31-08-2021 7 | indicada en el Despacho Superior
/ Contrato):
. Dia Mes Aflo Dia Mas Afic
Perfodo de prestacion del (En ndmeros) (En letrag} (En nimeros) {En nimeros) (En latras) {En nimeros)
Servicio; Del: Al:
(SO]O en nt’lmeros) 1 marzo 2021 s / 3 marzo 2021 -
/ e
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
» Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.
* Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacién.
» Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten,
» Prestar su asesoria, direccién y procuracion al propio Ministerio de Educacién y a sus

via administrativa o en la via judicial.
* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

de Educacion durante el presente mes:

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:
DE ASESORIA y REVISION.

que deba firmar la Sefiora Ministra.
De las actividades relacionadas sefialo los siguientes expedientes:

1. Revisién del contrato 01-2021-SANMA celebrado entre José Raul Ochoa Fuentes

San Marcos del Mineduc.

por contrato, servicios directivos temporales pertenecientes al Ministerio de Educacién,

del Presidente —-SQSEP-.

Marroquin Rojas”.

representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la

* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio

En el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y Acuerdos Gubernativos

inmueble dado en arrendamiento para la sede del anexo de la Direccion Departamental de Educacion de

2. Revisién y andlisis del Acuerdo Ministerial DIREH.4240-2020, para asignar bonos monetarios del diez
punto cince por ciento, ocho por ciento, diez por ciento y doce por ciento, adicionaimente el bono de
reajuste salarial 2019 del diez por ciento para puestos con cargo al renglén presupuestario 022 personal

3. Revisién de Acuerdos Ministeriales que aprobaron: a) Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre
Mineduc y Municipalidad de San Pedro Carcha. b) Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre
Mineduc y Municipalidad de San Agustin Lanquin, Alta Verapaz y ¢) Acuerdo Ministerial que aprueba
Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre Mineduc y Municipalidad de San Cristébal Verapaz.

4. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprobarcn: a) Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre
Mineduc y Municipalidad de Chisec, Alta Verapaz. b) Convenio de Cooperacion Interinstitucional para la
implementacion del Modelo de Atencién Integral para tas Mujeres Victimas de Violencia "X KEM -MAIMI.
¢) Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre Mineduc y Secretaria de Obras Sociales de |la Esposa

9. Revisién de contrato 09-2021 celebrado entre [a Presidenta del Consejo directivo de la Asociacién de
Damas Salesianas y la Direccién Departamental de Educacién de Guatemala Occidente sgbre el
arrendamiento del inmueble en donde esta ubicado el "Instituto Nacional de Educacién Basica flémente

i

propietario del

-
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8. Revisién de! contrato 18-2021. celebrado entre Norma Beatriz Schell Aguilar y la Direccién Departamental
de Educacion Guatemala Norte, sobre el inmueble en donde esta ubicada la Escuela Oficial de Parvulos
“Maria Montessori”

7. Revisitn de la resolucién que improbo lo actuado por la Junta de Cotizacion del proceso C-009/2021-
MINEDUC, scbre Servicio de Telefon(a Mévil para diferentes dependencias del Mineduc.

8. Revisién de forma del Convenio de Cooperacién interinstitucional entre el Mineduc y Mercon Guatemala,
Sociedad Anénima, (Devueito para que se atiendan correcciones de redaccion).

9. Revision del expediente de reinstalacion No. 137 dentro del conflicto colectivo 01173-2013-
02852/Secretario, ejecutoria 2755 del Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision Social.

10. Revision del contrato 183-45-2021 de la Direccién General de Educacion Fisica —DIGEF- con el cual se
adquieren los servicios de Ingrid Eiizabeth Alvarado Pimentel .

11. Revisién de resolucion sin numero, en la cual se declara que a la Maestra de educacion primaria urbana
ANABEL CHEW SALAZAR, le asiste el derecho de gozar el beneficio econdmico del Escalafén por
superacion profesional a la clase “D*

12. Revisién del oficio 222-2021, dirigido a la Licenciada Perla Elizabeth Reyes Siliezar, Subdirectora de
Contrato Abierto y Catélogo de Adquisiciones del Ministerio de Finanzas sobre Ia comision integrada en
el Contrato Abierto DNCAE No. 17-20186.

13. Revisién de forma del Convenio de Cooperacién interinstitucional entre el Mineduc y la Asociacién
COFFEECARE, para ejecutar programas Yy proyectos educatives. (Devuelto para que se realicen
correcciones en redaccion).

14, Revision del contrato 13-2021-GUANOR, que documenta el arrendamiento del inmueble que ocupa la
Escuela Oficial Urbana de Nifias “Rafael Ayau”, celebrado entre Iz entidad Cultura Comercial, Sociedad
Anonima y Mineduc.

15. Revisién del contrato 02-2021-ESCU, relacionado con el arrendamiento de inmueble en donde esta
ubicada la Direccién Departamental de Educacisn de Escuintla, celebrado con Ia entidad Proyectos del
Sur, Sociedad Anénima,

18. Revision del oficio 211-2021 dirigido a ia Licenciada Perla Elizabeth Reyes Siliezar, Subdirectora de
Contrato Abierto, sobre ia comisién integrada dentro del Contrato abierto DNCAE No. 13-2017.

17. Revision de |a Resolucién sin numero, mediante la cual se declaré sin lugar el recurso de revocatoria
promovido por Iris Rotzana Lopez Cortés y Compafieros, integrantes de la Junta Directiva del Instituto
de Educacién Basica por Cooperativa de Ensefianza, Ciudad Pedro de Alvarado.

18. Revision del expediente 2018-16454 de la Direccién de Bienes del Estado, que deja sin efecto la
adscripcion de terreno a favor del Ministerio Publico v o adscribe al Mineduc.

19. Revisién del Contrato 03-2021-GUASUR. Relacionado al arrendamiento de inmueble en donde esta
ubicado el Instituto Nacional de Educacién Basica y Diversificado de Guajitos.

20. Revision de los Contratos 189-46-2021 y 189-47-2021, de ia Direccién General de Educacién Fisica
DIGEF-, con los que se adquieren los servicios de Maria Gabriela Pazos Avila y Gustavo Adolfo Pineda
Cruz.

21. Revision de los contratos 01 -2021-JAL y 02-2021-JAL, sobre arrendamiento de bienes inmuebles en el
Departamento de Jalapa, en donde estan ubicados, la Direccidn Departamental de Educacitn y la
Coordinacién Técnico Administrativa, Los propietarios de los inmuebles son Roberto Marroquin y
Candida Rosa Rivera de Leiva,

22. Revision del expediente de procesc de cotizacion C-004/2021-MINEDUC, adquisicién de Servicio de
Alojamiento Web Elastico.

23. Revision de forma del contrato DINFO.01.2121-C, relacionado al alojamiento Web Eléstico, celebrado
entre Mineduc e lizdata, Internacional, Sociedad Anénima. (Documento devuelto para gue se realicen
cambios en redaccion)

24. Revision de fondo del contrate Dinfo 01.2021-C, Alocamiento Web elastico para servicios del Mineduc,
celebrado con ITZDATA INTERNACIONAL SOCIEDAD ANONIMA. /S

=
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36.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34,

35.

Resolucién sin numero, ni fecha, SIAD 565369, relacionada z |a extension por ocho dias habiles al plazo—l
para recibir ofertas dentro de| proceso de cotizacion C-010/2021-MINEDUC.

Revisién de fondo del Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Mineduc y Mercon Guatemala,
Sociedad Anénima, con el propésite de establecer una alianza con enfoque en la responsabilidad
compartida para mejorar calidad y calidez en les procesos educativos en las comunidades cafetaleras.

el Proyecto “Abriendo Oportunidades”,
Revisidn de expedientes de destitucién’ de MAURO BOCH TUBAC Y JUAN FERNANDO LOPEZ ALVA
(2015-00680 Y 2014-00238),

Revision del expediente 183-49-2021 relacionado con Ia contratacion de Brenné Abraham Vela Gonzalez
en la Direccién de Asesoria Juridica.

Direccién General de Educacién Especial. El contratista es Apartamentos Valsari, sociedad Andnima.
Revisién de los contratos 01-2021-SOL y 04-2021 GUAORI, relacionados al arrendamiento de los
inmuebles que ocupan las oficinas de las supervisiones educativas de log distritos de Solola y la Escuela
Oficial de Parvulos “Anita Figueroa”.

Revisién del expediente que contiene la resolucién que admite a tramite el recurso de revocatoria
promovido por Victor Manuel Colindres Bathen en contra de Ia resolucién 6-2020.

Revision de la resolucion sin numero que imprueba lo actuado por la Junta de Licitacién en el Proceso
.-002/2021-MINEDUC.

Revision del expediente de Licitacién L-01412020-MINEDUC, relacionado con el nombramientoe de la
Comision Receptora Parcial de |a Direccién Departamental de Educacién de Patén.

Revisién del proyecto de resolucion que aprueba ia ratificacion de adjudicar el Iote namero uno a
Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad Andnima y el lote ndmero dos a la entidad
Comunicaciones Celulares, Sociedad Anénima, dentro del procesc C-009/2021-MINEDUC.

_—

7
Firma del Contratadp”

El presente informe Im/smmbido de conformidagd y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma y
sella el; i
Dia{En nﬁ;;,. o8} Mos {(En ibg(as} Afio (En nomeros) :
7 %
LN marzo \ 2021 B

7
( (7@ . )
\ A

(L% % # 5o /
\"'“-NN.qmj[%ﬁ fjay sello ddl ndencia}p_’ Au ador )
3¢ Cloudin Ruiz Casasala de Bstraghy /omara, . 7
Ministra de Educacion / /
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ﬁombre completo de la persona contratada; | Luis Felipe Leiva Alva /
-
¥ Dependencia v |
Numero de Fecha del “(la que esta . -~
Contrato: 025-2-2021 7/ informe: 31-03-2021 // indicada en ef Despacho Superior
/| Contratoy:
. Dia Mes Al Dila Mes Afio
Periodo de prestacion del (En mimeros} (En latras) (En nGmeros) (En nimeros) (En latras) [En nkmeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en ndmeros) 1 marzo 2021 7 e 3 marzo 0217 s
/ i
’7 Actividades ejecutadas conforme al confratd y términos de referencia <

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacién.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se [e soliciten,

Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus

Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en |a
via administrativa o en |a vig judicial.

* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:;

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:
DE ASESORIA

REVISION,

Revisién de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y Acuerdos
Gubernativos que deba firmar |a Sefiora Ministra.

De las actividades relacionadas sefialo los siguientes expedientes:

1. Revision de oficios que contienen autorizacion expresa a Procurador General de ia Nacién para que
promueva las acciones legaies que en derecho correspondan en los expedientes ordinarios laborales
promovidos por Silvia Aurora Divas Alonzo de Rodriguez, Delda Dioselina Hidalgo Ramirez de
Fuentes y Ana Lucrecia Noriega Gamboa de Carjas y revisién de Acuerdo Ministerial 231-2021 que
delega en la Licenciada Elida Castilio Villatoro, asesora juridica de |a Direccién Departamental de
Educacién de Huehuetenango para que coordine con el Procurador Regional de 1a Nacién del
departamento de Huehuetenango.

2. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles identificados como: 01-2021-DIGEDUCA: 01-2021-DIREH; 01-2021-DIGEFOCE: 02-
2021-QUY; 01-2021-JNO.

Revisién de resolucién sin ntmero ni fecha que imprueba lo actuado por la Junta de Licitacién de

Proceso L-004/2021-MINEDUC adquisicion de Servicios de Impresion en Varios Idiomas Mayas de

Textos para Estudiantes de Preprimaria; Textos para Estudiantes de Primero Frimaria y Gulas

Metodolégicas para Docentes de Primero Primaria, para use en ef ciclo escolar 2021 a solicitud de

DIGEBI.

4. Revisién de contraccion de |a Direccién General de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa —
DIGEFOCE- identificados como 189-50-2021; 189-51-2021: 189-52-2021; 189-53-2021.

5. Revisién de resolucién que admite recurso de reposicién promovido por Santos Elieana Pérez Lépez
de Castillo en contra del Oficio No. DIDEDUC-Z-320-2020 de fecha 25 de noviembre del,afio 2020,

/
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en el que se confirmé sy traslado dictado en resolucién DIDEDUC-Z-053-2020 de fecha 3 de
noviembre de 2020.

6. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles identificados como: 01-2021-DIGEMOCA,; 01-2021-DISERSA; 01-2021-DIGEPSA.

7. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles identificados como: 02-2021-GUAORI; y 01-2021-ESCU.

8. Revisién de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles identificados como: 02-2021-HUET; 03-2021-HUET: 04-2021-HUET; 05-2021-HUET: 06-
2021-HUET; 07-2021-HUET; 08-2021-HUET y 09-2021-HUET.

9. Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos de arrendamiento de bienes
muebles identificados como: 01 -2021-SAC; y 02-2021-SAC.

10. Andlisis y revisién de Acuerdos Ministeriales que aprueban los contratos suscritos el 21 de enero
de 2021 identificados como DIGEF-03-2020-L, del lote niimero 2; DIGEF-04-2021-L, lote numero 3:
DIGEF-05-2021-L lote nimero 4 ; DIGEF-07-2021-L lote nimero 6, y DIGEF-11-2021-L lote nimero
10; todos derivados del Proceso de Licitacion L-001/2020-MINEDUC, Seguridad y Vigilancia,
solicitado por DIGEF.

11. Revisién de Formulario Anexo 1 de documento de Recepcién de Donacion, a utilizar cuando no exista
Convenio escrito, derivado de la donacién de la embajada de Ia Republica de Corea,

12. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba Convenio Marco de Cooperacién Interinstitucional

Financieras (CACIF).

13. Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba Convenio de Cooperacién suscrito con el Banco de
Guatemala para ejecutar el Programa de Educacidn Econdémico-Financiera.

14. Acuerdo Ministerial que aprueba el Convenio Marco de Cooperacion Técnica Interinstitucional
suscrito con la entidad Fundacion del Azlcar,

15. Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba Convenio de Cooperacién Interinstitucional suscrito con
el Ministerio de Desarrollo Social.

16. Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba el Convenio de Cooperacion Interinstitucional suserito
con ia Municipalidad de Guatemala.

17. Revisidén de Acuerdo Ministerial que aprueba el Convenio de Cooperacién Interinstitucional suscrito
con la Fundacion Poveda para la Educacién y Promocién Humana.

18. Revision y anélisis de resolucién sin fecha ni nimero que autoriza prorrogar por 5 dias habiles
adicionales al plazo fijado para calificar ofertas en el proceso de licitacidn identificado como |-
004/2021-MINEDLIC.

19. Revision de resolucién sin fecha ni ndmero que resuelve reformar el numeral romano | de la resolucidn
Ministerial 663-2020 de fecha 3 de marzo de dos mil veinte, en ia que se designé a los representantes
del Despacho Ministerial ante el Jurado Auxiliar Departamental de Oposicién de Chiguimula.

20. Acuerdo Ministerial que aprueba contrato de arrendamiento de bien inmueble identificado como 01-
2021-HUET.

21, Acuerdos Ministeriales que aprueban contratos de arrendamiento de bienes inmuebles identificados
como 01-2021-1ZAB y 02-2021-1ZAB.

22. Revisién de Acuerdos Ministeriales que aprueban prorroga por 3 meses de los contratos DISERSA-
02-2020-L, lote 1, y DIREH-06-2020-L, Iote 5, ambos derivados del proceso de licitacion L-001/2020-
MINEDUC, Servicios de Seguridad y Vigilancia.

23. Revision de resolucién sin fecha ni nimero que aprueba lo actuado por la Junta de Licitacién dei
proceso L-001/2021-MINEDUC, Servicios de Telecomunicaciones para Interconexién de Internet y
Enlaces Digitales, a solicitud de DINFO,

24. Revisién de Resolucion sin fecha ni Numero que aprueba los documentos del proceso de licitacion
L-009/2021-MINEDUC.

25. Revisién de Resolucién sin fecha ni nimero que nombra integrantes de la Junta Licitadora del
proceso identificado come L-009/2021-MINEDUC,

26. Revisién de resolucién sin ndmero ni fecha que aprueba los documentos del proceso de licitacion L-
008/2021-MINEDUC. _
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27. Revisién de Resolucidn sin fecha ni nimero que nombra integrantes de la Junta Licitadora del
proceso identificado como L-008/2021-MINEDUC,

28. Revision de resolucién en |a que se nombra sustituto de integrante de Ia Comisién Receptora Parcial
de la Direccion Departamental de Petén, de los contratos administrativos DIGECADE-94-2020-1 :
DIGECADE-95-2020-L: DIGECADE-96-2020-L: DIGECADE-97-2020-L: DIGECADE-98-2020-L;
DIGECADE-99-2020-L; DIGECADE-100-2020-L- DIGECADE-101-2020-L; DIGECADE-102-2020-L;
DIGECADE-103-2020-L: DIGECADE-1 04-2020-L; DIGECADE-1 05-2020-L; DIGECADE-106-2020-L:
DIGECADE-107-2020-L; DIGECADE-1 08-2020-L; DIGECADE-1 09-2020-L; DIGECADE-1 10-2020-L;
DIGECADE-111-2020-L: DIGECADE-1 12-2020-L; DIGECADE-11 3-2020-L; DIGECADE-114-2020-L:
y DIGECADE-115-2020-L.

29, Revision de Acuerdos Ministeriales que aprueban contratos de arrendamiento de bienes inmuebles
identificados como 01-2021-DIGECUR y 04-2021-GUANOR.

30. Revisién de resolucion identificada como 285-2021, que declara sin lugar el recurso de repesicion
promovido por Carlos Fernando Archila Salguera, Ethel Marina Batres Moreno y Luis Fernando Soto
Gramajo, en contra del Acuerdo Ministerial 437-2020 de fecha 12 de febrero de 2020.

31. Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba Convenio de Cooperacién Interinstitucional para la
implementacién del Modelo de Atencion Integral de Justicia Penal Juvenil.

32. Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba Convenio de Cooperacién Interinstitucional para la

33. Revisién de resolucion sin namero ni fecha emitida dentro del proceso de licitacion L-007/2021-

34. Andlisis y revision Providencia 455-2021-DIAJ, que contiene oficio para otorgar autorizacion expresa

Morales, quien pretende Ia reinstalacion y pago de prestaciones laborales.

35. Revisién de proyecto de resolucién que nombra integrantes de comision receptora y iiquidadora de
los  contratos DIGECADE-116-2020-L: DIGECADE-117-2020-L; DIGECADE-118-2020-L y
DIGECADE-119-2020-L.

36. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato de arrendamiento de bien inmueble
identificado como 01-2021-GUAORI.

37. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato de arrendamiento de bien inmueble
identificado como 01-2021-SANRO.

38. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba e contrato de arrendamiento de bien inmuebie
identificado como 10-2021-GOCCID,

39. Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato de arrendamiento de bien inmueble
identificado como 01-2021-QUI.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, paFé constancia de lo anterior, scyirma y ‘
sella el:

Dia {En nimeros) I Mes (En [afras) [ Afio (En ndmeros} / 'I

/
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